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48. 

Rozporządzenie Rady Ministrów 

z dnia 7 stycznia 1925 r. 

O służbie przygoto,wawczej i egzaminIe kandy­
datów na stanowiska I kategorji w państwo­

wej słuźbie administra<:yjnej. 

Na zasadzie art. 11 i 12 ustawy o państwowej 
służbie cywilnej z dnia 17 lutego 1922 r. (Dz. U. R. P. 
N2 21, poz. 164) zarządza się co następuje: 

§ 1. Kandydaci na stanowiska I kategorji 
w służbie państwowej Prezydjum Rady Ministrów 
oraz w działach Ministerstw: Spraw Wewnętrznych, 
Spraw Wojskowych, Wyznań Religijnych i Oświece­
nia Publicznego, Rolnictwa i Dóbr Państwowych, 
Przemysłu i Handlu, Robót Publicznych, Pracy i Opie­
ki Społecznej oraz Reform Rolnych z wyjątkiem ga­
łęzi fachowych tych działów - winni odbyć służbę 
przygotowawczą (praktykę), przewidzianą wart. 12 
ustawy z dnia 17 lutego 1922 r. o państwowej służ­
bie cywilnej (Dz. U_ R. P. N!~ 21, poz. 164) izlożyć 
egzamin, przepisany niniejszem rozporządzeniem. 

§ 2. Do służby przygotowawczej dopuszczeni 
być mogą kandyd"ci odpowiadający warUlikom 
określonYf!1 wart. 6 i 7 ustawy O państwowej służ-

bi.e cywilnej, jeżeli wykażą się dowodem odbycia 
. studjów wyższych, zakończonych przepisanemi egza­
minami (rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 
26 czerwca 1924 r.-Dz. U. R. P .. He 64, poz. 629), 
wtgh:dnie zwolnieniem od wymogu przepisanego 
wykształcenia-w myśl art. 1-1 , ustęp ostatni,względ­
nie w czasie przejściowym art. 115 ustęp pierwszy 
ustawy o państwowej służbie cywilnej. 

§ 3. Podania o dopuszczenie do służby przy­
gotowawczej należy wnosić do władzy powołanej do 
mianowania. 

Do podań . tych mają być dołączone: metryka 
urodzenia, dowód obywatelstwa polskiego, dowód 
ukończenia wymaganych studjów oraz dokładny ży­
ciorys. 

Przed przyjęciem do służby przygotowawczej 
władza powołana do mianowania zasięga opinji le­
karza urzędowego co do stanu zdrowia kandydata. 

§ 4. Służba przygotowawcza trwa zasadniczo 
rok, w ciągu której kandydat winien zapoznać się 
z czynnościami należącemi do tego dzidu admini­
stracji państwowej w którym pełni słuźbę, or'az z ma­
nipulacją kancelaryjno-biurową. 

O wyniku służby przygotowawczej orzeka na 
podstawie sprawozdania bezpośredniej władzy służ­
bowej praktykanta,. orazopinji komisji kwalifikacyj' 
nej, władza powołana do mianowania. -. 



48 Dziennik Ustaw. Poz. 48. N26. 
- I"P' -

Sprawozdanie winno zawierać ocenę pilności 
I uzdolnienia praktykanta oraz jego. zl'.chowanie !iię 
w służbie i poza służbą. 

W razie ujemnego wyniku słuiby przygotowaw­
czej może władza powołąna do mianowania zwolnić 
I\andydata ze słuiby lub orzec przedłużenie służby 
przygotowawczej, jednak najwyżej na przeciąg dal­
szych dwóch lat. Jeżeli ponowna ocena wypadnie 
ujemnie, należy kandydata zwolnić ze służby. 

§ 5. Po ukończeniu pierwszego a przed upły­
wem trzeciego roku służby . przygotowawczej z do­
datnim wynikiem winien kandydat poddać się egza­
minowi. W razie nie poddani~ · sit; ' egzaminowi 
w ciągu trzech lat od wstąpIenia do służby należy 
kandydata zwolnić ze służby. 

Podania o dopuszczenie do egzaminu należy 
. wno,ić w dród~e służbowej do władzy powołanej do 

mianowania, która orzeka o dopuszczeniu do egza­
minu, jego terminie i o składzie komisji. 

W wypadku przewidzianym w ustępie ' dru'gi~ 
§ 6 termin egzaminu i skład komisji egzaminacyjnej 
wyznacza właściwy minister względnie przełożony 
wladzy bezpośrednio podległej władzy naczelnej, przy 
której kandydat ma się poddać egzaminowi. Wy-

. znaczenie terminu egzaminu następuje przytem na 
wniosek władzy orzekC!ljącej o dopuszczeniu kandy­
data do (;g~amin\.l. 

§ 6. Komisje egzaminacyjne tlst~nawia się 
przy władzach naczelnych oraz przy władzach bez­
pośredniopedlegających władzom naczelnym. 

O ile 'z jakichkolwiek powodów zaszłyby trud­
ności utworzenia l<omisji egzaminacyjnej przy której­
kolwiek władzy bezpośrednio podległej władzy na­
czelnej. może właściwy minister przekazać ·egzami· 
nowąnie kandydatów z okręgu tej władzy komisji 
egzaminacyjnej, utworzonej przy innej władzy beipo-

. średnio podległej tej samej władzy naczelnej względ~ 
nie komisji egzaminacyjnej przy władzy ' naczelnej. 

Komisja egzaminacyjna składa się z przewodni­
czącego i dwóch komisarzy egzaminacyjnych. 

Właściwi ministrowie ustanawiają na okres 
dwóch lat kalendarz;owych listę przewodniczących 
komisyj egzaminacyjnych, oraz komisarzy egzamina­
cyjnych z pośrQd podległych im urz~dników. 

Przewodniczący komisji egzaminacyjnej i jeden 
z komisarzy egzaminacyjnych muszą posiadać ukoń­
czone studja prawnicze zakOllczone przepisanemi 
egzaminami. 

Przewodniczącemu służy prawo egzaminowania. 
Kolejność egzaminowahia oznacza przewodni­

czący. 

§ 7. Egzamin jest pisemny i ustny. 
Egzamin ustny winien odbyć się najpóźniej w ter­

minie trzydniowym po pisemnym; 

§ 8. Egzamin pisemny polega na wypracowa­
niu jednego lub dwóch tematów wybranych przez 
komil*~ egzaminacyjną na wniosek poszczególnych 
. egzetminatorów. . 

Przedmiotem wypracowania ma być rozstrzygnię­
cie jednej lub dwóch spraw administracyjnych na 

podstaWie aktów względnie opracowania sprawozda­
nia d" włąclz wyższych. 

Przy wybor~~ przedmiotu winna komisja baczyć 
na to, aby kandydat o średniem uzdolnieniu mógł 
wypracować zadania W przeciągu sześciu godzin. 
Eglamin nie może trwać ' dłużej, niż ośm godzin. 

Egzamin pisemny odbywa się w lokalu urzędo­
wym ped nadzorem jednego z członków komisji lub 
Innego wyznaczonego urzędnika. Kandydat winien 
mieć możność korzystania ze zbioru ustaw i ' rozpo­
rządzeń, wszelka inna pomoc w szczególności poro· 
zumiewanie się kandydatów między sobą lub z in­
nemi oSQbami jest niedopuszczalne. . 

Kandydat po ukończeniu wypracowania, przed 
opuszczeniem lokalu urzędowego, oddąje Je ur~~dnj- i 

kowi sprawującemu nadzór, który stwierdza na wy­
pracowaniu czas rozpoczęcia i ukończenia wyprato­
wania i zabezpiecza wypracowanie przez opieczę-
towanie. . 

Egzamin pisemny może się odbywać równo­
cześnie z kilku kandydatami. 

§ 9. PrzedmIotem egzaminu ustnego jest: 
obowiązujące prawo państwowe (polityczne) ze 

szczególnern uwzględnieniem ustawy konstytucyjnej, 
obowiązujące ustawodawstwo adminlstracyjne 'ze 

szczególnem uwzględnieniem tego działu administracji 
państwowej, w którym kandydat pęłni służbę, 

ustrój i zakres działania władz i urzędów pań­
stwowych i samorządowych, przepisy o państwowej 
służbie cywilnej, oraz 

ogólne zasady kancelaryjno-manipulacyjne. 
Prócz tego winien kandydat przy egzaminie 

ustnym objaśnić załatwienie tematów egzaminu pi­
semnego. ' 

Kandydaci, którzy nie posiadają wykształcenia 
prawniczego, zakończonego przepisaner.ni egzaminami, 
względnie ci, którzy otrzymali zwolnienie od wyższych 
studjów (art. 11 i 115 ustawy o państwowej służbie 
cywilnej), obowiązani są ponadto znać te przepisy 
prawa cywilnego i karnego, których znajomość po· 
trzebna jest w pełnieniu służby. . 

Komisja egzaminacyjna winna zwrócić · przede­
wszystkie m szczególną uwagę, czy i w jakim stopniu 
kandydat pOSiada zdolność pojmowania i praktyczne­
go zastosowania obowiązujących ustaw i przepl$ów. 

Egzamin ustny odbywa stę z każdym kandyda­
tem z osobna i nie może trwać dłużej niż dwie go­
dziny. 

§ 10. Jeżeli komisja egzaminacyjna uzna wy­
pracowania pisemne jednomyślnie za nieudatne uważeI 
się egzamin za niezłożony i bez egzaminu ustnego 
oddala siE: kandydata ze stopniem "niedostate~znie". 

W przeciwnym razie po odbyciu egzaminu ustne­
go stwierdza się wynik z równomiernem uwzględnie­
niem pisemnego i ustnego egzaminu. 

Wynik egzaminu oznacza się stopniami: 
1) "bardzo dobry", jeżeli kandydat wykazał wy­

bitną i bardzo dokładną znajomość przedmio­
tów egzaminacyjnych, 

2) "dobry", jeżeli kandydat wykazał dokładną 
znaiomość przedmiotów egzaminacyjnych, 
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3) "dostateczny", jęzeli wiadomości kandydata 
są wystarczające, 

4) "niedostatec:zny", jeżeli wiadomości kandy­
deta nie stl wystarczające. 

W razie niedostatecznego wyniku egzaminu ko­
rnisj~ oznacza termin powtórzenia egzaminu. Termin 
ten nie może być krótszy niż trzy miesiące, nie dłuż­
szy zaś niż rok. 

W razie ponownego nledostatecznego wyniku, 
egzaminu powtarzać nie wolno i należy kandydata 
zwolnić ze służby. , 

Uchwały. komisji. egzaminacyjnej zapadają więk­
szością głosów i są ostateczne. Ostatni daje głos 
przewodniczący. 

§ 1 t. Z przebiegu egzaminu sporządza' się pro­
tokół, do którego wpisuje się skład komisji egzami­
nac.yjnej, tematy egzaminu pisemnego i pytania 
egzaminu ustnego, ocenę poszczególnych wypraco­
wan i odpowiedzi, tudzież uchwałę komisji co do 
wyniku egzaminu. ' 

§ 12. Na dowód poddania się egzaminowi 
otrzymuje kandydat świadectwo urz~dowe wysta­
wione przez komisję według dołączonego wzoru. 

Świadectwo ma być podpisane przez przewod-' 
nlezącego komisji i komisarzy egzaminacyjnych oraz 
zac;)patrzone pieczęcią urzędu przy którym komisja 
została ustanowiona. 

§ 13. Kandydatom, którzy pełnią służbę nie 
w siedzibie komisji egzaminacyjnej i poddają się po 
raz pierwszy egzaminowi, należą się normalne diety 
i koszŁy podróży. 

§ 14. W wyjątkowych wypadkach Rada Mini­
strów, na wniosek właściwej władzy naczelnej, może 
zwolnić poszczególnych kandydatów na stanowiska 
wymienione w § 1 niniejszego rozporządzenia w ca­
łości lub w części od egzaminu praktycznego, usta­
nowionego niniejszem rozporządzeniem. 

§15. Urzędnik mianowany do odwołania (pro­
wizoryczny) na wypadek zamiaru mianowania go na 
stałe, może być zwolniony od służby przygotowaw­
czej, jeżeli przesłużył przynajmniej jeden rok VI służ­
bie państwowej, winien być jednak poddany egza-

/ minowi praktycznemu, według postanowień niniej­
szego rozporządzenia, o ile nfe zostanie. do niego 
zastosowane postanowienie § 14. 

Przepis powyższy stosuje się analogicznie do 
pracowników kontraktowych. 

§ 16. Rozporządzenie niniejsze wchodzi w życie 
:z dniem ogłoszenia. Równocześnie tracą moc obo­
wi2\wjącą dotychczasowe przepisy, wydane w przed­
miocie, unormowonym niniejszem rozporządzeniem. 

Prezes R~dv Ministrów: W. Qrab$ki 

w q. ,.q tz:--- -'-

Wzór do § 12 rotp. Rady Min. 
z dnia 7 stycznia 1925 r.-:'po!. 48. 

L. protokółu egzaminacyjnego._ ....... _. __ _ 

Ś W l El D E C T W O. 
Pan _ .. __ ... __ ... _ .. __ ..... ___ ... __ _ 

(charakter służbowy) .. _ .. _____ .. , ....... .. 
poddał się w dniach --...... , ..... , ........ -.. _., .. ,.-................. ~ .... -.. -... -,-.... ----.... . 
na zasadzie rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
7 stycznia 1925 r. (Dz. U. R. P. N2 6 poz. 48) egza­
minowi na stanowisko I kategorji w państwowej 
służbie administracyjnej i złożył go ~ wynikiem.----c--.-... 
.. •••• __ •••• • ____ ••••••• • __ • ___ ....................... __ ............ _ • • _ ........ _ ••• __ ._ ........... ......... . u ....... . 

____ .. _ ..... __ ... __ ... ,_ .. __ ._._ .. _ .... _ ... ___ ._dnia______ 192_.r. 

(Piecz~ć) 

Komisja egzaminacyjna przy ~ .. -._-...... 
_ ••• u •••••••••••• _ ..... . _ ... _ ••••••• __ ' ...... , ............ .... __ ........ . ....... -

Przewodniczący komisjh 

({omisarze egzaminacyjni: 

49. 
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Rozporządzenie Rad'y , Ministrów 
z dnia 7 stycznia 1~25 f. 

O służbie przygotowawczej i egzaminleprak~ 
tycznym kandydatów na stanowiska urzędni­
ków rachunkowych i kasowych 11 kategtlrji 

w służbie państwowej. 

Na podstawie art. 11 i 12 ustawy o państw~ 
wej służbie cywilnej z dnia 17 lutego 1922 r. (Dz. 
U. R. P. N2 21 poz. 164) zarządza się co następuje: 

§ 1. Kandydaci na stanowiska urzędników ra" 
chunkowych i kasowych w służbie państwowej winni 
odbyć służbę przygotowawczą (praktykę) przewidzianą 
wart. 12 ustawy o państwowej służbie cywilnej oraz 
złożyć egzamin praktyczny. 

§ 2. Podania o dopuszczenie do służby przy­
gotowawczej należy wnosić do władzy powołanej do 
mianowania. 

Do podania mają być dołączone: metryka uro­
dzenia, dowód obywatelstwa polskiego, dowód po­
siadania wykształcenia średniego (rozporządzenie Ra­
dy Ministrów z dnia 26 czerwca 1924 r.-Dz. U. R. P. 
N2 64 poz. 629) oraz dokładny życiorys. 

Przed przyjęciem do służby przygotowawczej 
władza powołana do mianowania zasięga opinji le­
karza urz~dowego, co do stanu zdrowia kandydata. 

§ 3. W wypadkach wyjątkowych zasługujących 
na szczególne uwzględnienie będą mogli być dopusz­
czeni do służby przygotowawczej - w zastosowaniu 
postanowień zawartych w ustępie ostatnim art. 11 
względnie w czasie przejściowym w ust~ie pierwsz~m 


