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z dnia 1 grudnia 1932 r.

Regulamin ogélny wewnetrznego urzqdowama sadéw
apelacyjnych, okregowych i grodzkich.

Na podstawie art. 78 prawa o ustroju sadow
powszechnych z dnia 6 lutego 1928 r. (Dz. U. R. P.
z 1932 r, Nr. 102, poz. 863) zarzadzam co nastepuje:

Rozdziatl L
Postanowienia wstepne.

§ 1. Regulamin niniejszy okresla tryb we-
wnetrznego urzedowania sadéw apelacyjnych, okre-
gowych i grodzkich przy wykonywaniu przepisow
prawa o ustroju sadéw powszechnych oraz przepisow
postgpowania sadowego.

§ 2. Zarzadzenia i wyjasnienia witadz central-
nych, dotyczace zakresu dzialalnosci wladz i urze-

déw wymiaru sprawiedliwosci, nabieraja mocy obo- -

§ 3. Sady zwracaja sic do Ministersiwa Spra-
wiedliwosci w formie przedstawien.

§ 4. W sprawach zarzadu sprawiedliwoscei,
ktore wchodza w zukres dzialania wladz central-
nych, wladze i urzedy sadowe nie zwracaja sig
wprost do wladzy centralnej, lecz przedstawiaja spra-
we Ministerstwu Sprawiedliwosci, chyba ze jest
ustanowiony inny sposob zalatwienia sprawy.

§ 5. Powolane w niniejszym regulaminie arty-
kuly prawa bez blizszego okreslenia odnosza sie do
prawa o ustroju sadéw powszechnych, paragrafy
za$ — do niniejszego regulaminu.

Rozdziatl I

Stosunki wzajemne miedzy sadami i z innemi wla-
dzami.

§ 6. Sady wyzsze komunikuja sie z podlegle-
mi im sadami nizszemi zapomoca polecen, nizsze
za$§ z wyzszemi — zapomoca przedstawien.
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Sedziem sledczym oraz komornikom sqdy daja
pelecenia,

§ 7. Sady rownorzedne komunikujy sie ze so-
ba oraz z sadami im nie podlegajacemi zapomoca
odezw, _

W ten sam sposoéb sady porczumiewaja sie
7z prokuratorami, tudziez z wladzami i urzedami ad-
minisiracyjnemi oraz wejskowemi, policji zas w gra-
nicach, przewidzianych ustawami, daja polecenia.

§ 8. 7 sadami zagranicznemi sady komunikuja
si¢ za posrednictwem Ministerstwa Spraw Zagdranicz-
nych przez Ministerstwo Sprawiedl.wosci, z wyijal-
kiem przypadkéw, w ktorych dopuszczone sa slo-
sunki bezposrednie.

§ 9. Kierownicy sadéw w przypadlkach, prze-
widzianych ustawa, zwracaja sie do sc¢dziow w lor-
mie poruczen, poc¢wladnym zas urzednikom daja po-
lecenia.

Kierownicy sadow wyzszych zwracaja si¢ do
sedziow, nie nalezacych do ich sadéw, za posrednic-
twem kierownika wilasciwego sadu.

§ 10. Sedziowie wnosza pisma w sprawach
osobistych w drodze stuzbowej t. j. do kierownika
sadu, do ktérego naleza; nastepnie kazdy kierownik
sadu przedstawia sprawy te wladzy, wlasciwej do
zalatwienia, za posredniclwem swej wladzy przelo-
zonef, dolaczajac sweja opinje lub sprawozdanie.
Przepis powyzszy stosuje sie odpowiednio do spraw
wiasnych kierownikow sadow.

§ 11. Jezeli wladza administracyjna odmawia
prawnemu zadaniu wladzy sadowej lub zwleka z je-
go wykonaniem, woéwczas wladza sadowa bezpo-
srediio lub za posrednictwem swe] wiladzy nadzor-
czej zawiadamia o tem kierownika sadu, ktéry po-
dejmie wlasciwe kroki celem usuniecia przeszkad.

Sedzia, sprawujacv kierownictwo sadu grodz-
kiego, zwraca sie do wladz pierwszej instancji bez-
posrednio, do wladz zas centralnych w drodze shuz-
bowej przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Jezeli zadanie skierowano do prokuratury, na-
lezy o odmowie lub zwloce w wykonaniu zadania
zawiadomié prokuratora wyzszej instancji lub Mini-
stra Sprawiedliwosci.

Rozdzial IL _
Zgromadzenie ogélne i kolegium administracyjne.

§ 12. Zgromadzenie ogélne zwoluje prezes
sadu, ktéry uslala réwniez porzadek dzienny posie-
dzenia i porzadek ten oraz termin posiedzenia po-
daje do wiadomosci sedziéw danego sadu, nie wy-
faczajac sedziéw sledczych, tudziez prokuratora na
3 dni przed posiedzenicin.

§ 13. Posiedzenia zgromadzenia ogélnego od-
bywaja sie przy drzwiach zamknigtych.

Protokot prowadzi cztonek zgromadzenia, wy-
znaczony przez prezesa. Podpisuja go prezes i sec-
dzia protokétujacy.
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§ 14. Glosowanie jest jawne, wszakie prze-
wodniczacy z wilasnej inicjatywy lub na wniosek
cho¢by jednego czlonka zgromadzenia zarzadza glo-
sowanie zamknietemi kartkami,

§ 15. Posiedzenia kolegjum administracyjnego
odbywaja sie przy drzwiach zamknietych w termi-
nach, wyznaczonych w miarg potrzeby przez pre-
zesa sadu, ktory usfala porzadek dzienny posiedze-
niw i rozevia go czlonkom kolegjum oraz prokurato-
wi, w miare moznosci przynajmniej na 3 dni przed
terminem.

§ 16. Sprawy referuje prezes albo wyznaczo-
ny przez niego czlonek kolegjum,.

§ 17. 7 posiedzenia koledjum administracyine-
go protokol spisuje cztonek kolegjum, wyznaczony
przez prezesa. Prolokol podpisuja wszyscy obecni.

§ 18. O uchwalach kolegjum sekretarz sadu
czyni adnotacje w aktach spraw, ktére byly rozpo-
znawane, ze wskazaniem daty posiedzenia kolegjum,
na ktorem uchwala zapadta.

Rozdzial IV.

Nadzér i administracja sadowa.

§ 19. W zakresie nadzoru stuzbowego zada-
niem kierownikow sadow (art. 70) jest zapewnienie
prawidfowego toku czynnosci w sadach i urzedach,
podlegtych ich nadzorowi; w szczegélnosci kierow-
nicy sgdow, nie wkraczajac w dziedzine orzecznic-
twa sadowego, obowiazani sy czuwaé, aby praca
w sadach i urzedach odbywata sie sprawnie, zgodnie
z ustanowionym rozkladem czynnosci i nie byla za-
niedbywana, aby czynnosci sadowe odbywaly sie
z nalezyta powaga i starannoscia, i aby zachowanie
sig sedziow i urzednikow w stosunkach stuzbowych
i poza stuzbg stalo na odpowiednim poziomie i nie
dawalo powodu do usprawiedliwionych zarzutow.

§ 20. Prezesi sadow apelacyjnych i okrego-
wych obowiazani sa osobiscie lub przez zastepcow
swoich kontrolowac¢ dzialalnos¢ podlegtych ich nad-
zorowi sadéw i urzedow droda wizylacji i doktad-
nego badania wykazow ruchu spraw; obowiazani sa
sprawdzaé, czy wydane z powodu zazalen lub wyni-
kéw poprzednich wizylacyj zarzadzenia zostaly wy-
konane.

§ 21. W czynnosciach nadzorczych powinni
wspéldziata¢ przewodniczacy wydzialéw oraz prze-
wodniczacy na rozprawach, jezeli w toku rozprawy

dostrzega usterki, wymagajace zwrdocenia uwagi
wladz nadzorczych.
§ 22. O uchyleniu zarzadzenia (art. 72 § 1)

prezes zawiadamia Ministra Sprawiedliwosci tylko
w przypadkach wiekszej wagi, dotaczajac odpis swe-
go zarzadzenia. -

§ 23. Kierownik sadu, celem zapewnienia je-
dnolitosci w prowadzeniu spraw, moze zwolywaé
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konferencje dla oméwienia zagadnien, nastreczaja-
cych watpliwosci. W kwestjach wykiadni przepisow
prawa na konferencjach uchwaly nie zapadaja.

§ 24. W zakresie adminisiracji sadowej kic-
rownicy sadéw sa organami Ministra Sprawiedliwo-
$ci i reprezentujg sad.

§ 25. Czynnosci administracyjno - gospodarcze
sadu okregowego oraz sadéw grodzkich i urzedéw
wymiaru sprawiedliwosci, polozonych w okregu sa-
du okregowego, naleza do prezesa sadu okregowe-
go, ktory dysponuje udzielonemi mu w tym celu kre-
dytami.

W powyzszym zakresie prezes sadu okregowe-
go jest wiadza asygnujaca i wlasciwe wnioski moze
przedstawia¢ Ministerstwu Sprawiedliwosci z pomi-
nieciem drogi sfuzbowej, jezeli prezes sadu apela-
cyjnego nie zarzadzi inaczej badZ w poszczegolnej
sprawie, badZ co do pewnej kategorji spraw.

Whnioski budzetowe w zakresie wydatkow
nadzwyczajnych i wiekszych wydatkow jednorazo-
wych, majacych charakier inwestycyjny, nalezy
przedstawia¢ Ministerstwu Sprawiedliwosci w dro-
dze stuzbowej. W tej samej drodze nalezy przedsta-
wia¢ projekty umow najmu lokali celem zalwierdze-
nia ich przez Minislerstwo Sprawiedliwosci.

§ 26. Czynnoséci administracyjno - gospodarcze
sadu apelacyjnego naleia do prezesa tego sadu, klo-
ry w tym zakresie jest wladza asygnujaca i dysponu-
je udzielonemi mu kredytami budzetowemi.

Prezes sadu apelacyjnego, jako wladza admini-
stracyjna 1 instancji, wymierza uposazenie oraz
przyznaje wszelkie inne naleznosci sluzbowe se-
dziom i prokuratorom oraz urzednikom i funkcjo-
narjuszom nizszym calego okregu apelacyjnego.

Nadto prezes sadu apelacyjnego sprawuje nad-
z6r nad czynnosciami administracyjno - gospodar-
czemi wszystkich sadow swego okregu.

§ 27. Funkcje prezesa sadu okregowego i ape-
lacyjnego, wskazane w §§ 25 i 26, obejmuja takzie
istniejace przy .tych sadach prokuratury, jezeli nie
sa przekazane samym prokuratorom.

§ 28. Prezes sadu okregowego wiadny jest
wyznaczy¢ sedziom sledczym, urzedujacym poza sie-
dziba sadu, roczna kwote ryczaltowa na zaspokoje-
nie potrzeb w zakresie materjatéw pismiennych i in-
nych.

§ 29. Okélniki wlasne prezesow sadow okre-
gowych, majace charakter wazniejszych zarzadzen
lub wyjasnien ogolnych, powinny byé przed poda-
niem ich do wiadomosci sadow zatwierdzone przez
prezesa sadu apelacyjnego, okélniki zas prezeséw
sadow apelacyjnych — przez Ministra Sprawiedli-
wosci,

§ 30. Do obowiazkéw prezesa sadu apelacy;-
nego 1 sadu okregowego nalezy zarzadzanie sprawa-
mi, dotyczacemi stanu stuzby sedziow i wszystkich
innych oséb, pracujacych w sadach,
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Prezes sadu okregowego prowadzi wykazy
sluzbowe oséb, pracujacych w sadach grodzkich.

§ 31. Do obowiazkéow kierownika sadu nale-
zy rowniez zwierzchnie zarzadzanie sprawami kaso-
wemi, archiwalnemi, biurowoscia, korespondencja
w rzeczach ogolnych, nie dotyczacych wylacznie po-
szczegélnej sprawy, toczacej sie w sadzie, skladanie
ogélnych sprawozdan z dziatalnosci sadu i urzedow
wymiaru sprawiedliwosci, podzial pracy miedzy se-
kretarzami, urzednikami kancelaryjnymi i nizszymi
funkcjonarjuszami, oraz nadzér nad gmachami i lo-
kalami sadowemi,

§ 32. Zarzadzenia administracyjne kierownika
sng wciagane sa do ksiegi prowadzonej pod nazwa
.Ksiega zarzadzen” wedlug zalaczenego wzoru,

Rozdzial V.
Podzial czynnosci i wydzialy (oddzialy) sadu.

§ 33. Liczbe wydzialow w sadach apelacyj-
nych i okregowych oznacza Minister Sprawiedli-
woscl.

Wydzialy sa oznaczane kolejnemi
rzymskiemi w obrebie calego sadu.

§ 34. Podzial czynnosci miedzy wydzialy sa-
du apelacyjnego i okregowego powinien byé doko-
nany z uwzglednieniem rodzaju i ilosci naplywaja-
cych do sadu spraw oraz liczebnosci stanowisk se-
dziowskich i urzedniczych w sekrelarjatach.

Sedzia moze naleze¢ do kilku wydziatow.

liczbami

§ 35. Sedzieso, mianowanego w ciagu rokuy,
kolegjum administracyjne niezwlocznie wyznacza do
jednego z wydzialow.

§ 36. Przewodniczacym wydzialu jest prezes,
wiceprezes lub sedzia,

§ 37. Kaidy wydzial obejmuje pewne kate-
dorje spraw, oznaczone na slalych podstawach: badz
wedlug rodzaju spraw, badz wedlug poczatkowej li-
tery uczestnikéw sprawy lub na podstawie terytor-
jalnej, badz wreszcie 2z uwzglednieniem obu tych
podstaw.

§ 38. Podzial czynnosci miedzy wydzialy sa-
du apelacyjnego winien byé¢ dokonany wedtug ro-
dzaju spraw (sprawy cywilne i karne) i na podstawie
terytorjalnej, w miare moznosci wediug sadow
okregowych.

§ 39. Kaidy wydzial (oddzial) ma osobny se-
kretarjat, skladajacy sie z kierownika sekretarjatu
i odpowiedniej liczby urzednikéw kancelaryjnych.

Jezeli rodzaj i ilo$¢ spraw tego wymaga, se-
kretarjat wydzialu moze by¢ podzielony zarzadze-
niem prezesa na sekcje pod kierunkiem urzednika,
podlegajacego kierownikowi sekretarjatu.

§ 40. Przewodniczacy wydzialuy, jako jego kie-
rownik, rozdziela prace miedzy sedziow, przestrze-
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gajac rownomiernosci obciazenia; w szczegélnosci,
jezeli sam nie przewodniczy na posiedzeniu, wyzna-
cza przewodniczacego.

- Do niego réwniez nalezy powolanie dodatko-
wego sedziego z posrdd sedz'sw wydzialu w przy-
padku, przewidzianym w art. 58 § 1. Powolanie sg-
dziego z innego wydzialu zarzadza prezes sadu.

' § 41. Przewodniczacy wydzialu handlowego
powoluje na posiedzenia sadowe sedz ow hand!owych
wedlug ustalonej kolejnosci, w miare moznosci prze-
strzegajec réwnomiernos$ci w powolywaniu wszyst-
kich s¢dziéw handlowych do udzialu w posiedze-
niach oraz uwzgledniajac ich stuszne Zyczenia co do
dni, w'iakich mogaq w posiedzeniach uczestniczy¢.
© "W okregach, w ktérych sedziowie handlowi
powolywani sa takie z posréd znawcéw gornictwa,
przewodniczacy wydzialu powinien powolywaé do
skiadu sadzacego w sprawach gorniczych przynaj-
mniej jednego sedziego handlowego z tej grupy.

§ 42. Zastepca przewodniczacego wydzialu
jest sedzia danego wydzialu, wyznaczony przez ko-
legium administracyjne. W nieobecnosci przewocdni-
czacego i jedo zastepcy poszczegoine czynnosci w ich
zastepstwie moze spelniaé najstarszy z obecnych
w sadzie sedziéw danego wydzialu albo prezes sadu
lub jego zastepca.

§ 43. V/ zakresie spraw sadowych przewodni-
czecy wydzialu spelnia czynnosci, przew'dziane
ustawami postepowania sadowego i inne czynnosci
prezesa.

Nadto przewodmczqcy wydziata kieruje praca
sekretarjatu oraz sprawuje bezpos. o dni nad nim
nadzor. :

§ 44. Sprawy, naplywajace do :adu, nalezy
kierowaé bezposrednio do wydziatu, do ktérego we-
dtug ustalonedo podzialu czynnosci naleza. ~nrawg,
skiefowanq wskutek pomylki niewlasciwie, p = wod-
niczacy przekazuje wlasciwemu wydzialowi.

W razie watpliwosci rozstrzyga kierownik s»du.

§ 45. Sady grodzkie, w ktérych jest wickszy
naplyw spraw, moga by¢ podzielone na oddzialy.
Do oddzialu nalezy jeden lub kilku sedziow.

§ 46. Sedzia grodzki, wyznaczony na kiero-
wnika oddzialu, ma co do podzialu pracy prawa
przewodniczacego. Jednak sedzia, sprawujgcy kie-
rownictwo sadu grodzklego, ma prawo zarzadzié
zmiane w podziale czynnosci, dokonanym przez kie-
rownika oddziatu.

§ 47. W sadach grodzkch, w ktérych czynny
jest jeden sedzia, w razie jego nieobecnosci zaste-
puje go sedzia z innego sadu grodzkiego wedlug ko-
lejnosci, ustalonej przez kolegjum administracyjne
sadu okregowego

Stosuje sig to rowniez w przypadkach, gdy wia-
Sciwy sedzia jest wylaczony w danej sprawie.

§ 48. Prezes sadu przesyla prokuratorowi od-
pis. podzialu czynnosci celem przystosowania don
podzialu czynnosci w prokuraturze,

Rozdzial VL
Porzadek czynnosci sadowych.

§ 49. Obowiazkiem kierownika sadu, przewod-
niczacego wvdzialy, tudziez s-dziego i urzednika sa-
dowego, kaidego w swoim zakresie, jest pilne prze-
strze~anie, aby kazda czgmnos;é sadowa odbyla :sie
mozliw'e szybko i scisle w terminie wyznaczonym
oraz aby orzeczenia (wyroki, postanowlenia i t. p.),

protokély i pisma byly przyZotowane i sporzadzone
we wlasciwym czasie,

& 50. Przeslan‘e akt do wyzszej instancji na
skutek zalozenia $rodka odwolawczego powinno na-
stapi¢ w cig<u 3 dni.

Jeseli dotrzymanie powyzszedo terminu jest
niemozliwe, nalezy w osobnem p’smie do sadu od-
wolawczego jednoczesnie z przeslaniem akt podaé
przyczyny opdznienia.

§ 51. Przewodniczacy wydzialéw (kierownicy
oddzialéw) sprawdzaja co miesiac repertorja co do
praw‘dlowedo ich prowadzenia i nalezytego biegu
spraw oraz, w razie potrzeby, wydaja odp)wwdme
zarzqdzen-a

O sprawdzeniu i wydanych zarzadzeriach na-
lezy uczvnié wrm'anke na marginesie repertorjum
pod oc<tatnia zap'sana pozycia.

Kierown'k sadu pow'n‘en czuwaé nad wykony-
waniem powyzszych przepisow.

§ 52. Pisownia w sadach i urzedach wymiaru
sprawiedliwosci powinna byé jednolita, z wylacze-
niem miejscowych odrebnosci jezykowych, i opieraé
sig na zasadach, ustalonych przez Akademje Umie-
jetnosci w Krakowie, oraz uwzglednia¢ wyrazownic-
two, wskazane w poszczegolnych zarzadzeniach
wladz nadzorczych, tudziez przyjete w ustawach
i rozporzadzeniach, na ktérych pismo sie opiera lub
ktérych dotyczy.

Redakcja i styl pism sadowych powinny by¢
tresciwe, jasne i1 odpowiadaé powadze sadu.

§ 53. Jezeli przepisy postepowania sadowe-
¢n nie stanowia inaczej, sedzia powinien zredagowa¢é
uzasadnienie orzeczenia w terminie czternastodnio-
wym po jego wydaniu, w razie za$ potrzeby uzgod-
nienia z innymi sedziami skladu sadzacego — osta-
teczna redakcja powinna by¢ ustalona w ciagu na-
stepnych dni siedmiu. Terminy te oraz terminy in-
strukcyjne, przewidziane w przepisach postepowa-
nia sadowego, moga by¢ przedluzone za zgoda kie-
rownika sadu tylko w wyjatkowych przypadkach.
O przedluzeniu terminu czyni sie wzmianke w ak-
tach.

§ 54. W przypadku nieprzybycia sedziego,
przewodniczacy wydziatu lub ki .rownik sadu, jesl
nie zachodza wyjatkowe przeszkody, wyda zarza-
dzenie, aby wyznaczona czynros$é wykonat zastepca.

W razie nieprzybycia prokuratora, zawiadamia
sie¢ jego przelozonego i kierownika sadu.

§ 55. Rozprawy i inne czynnosm sadowe, do-
konywane z udzialem stron, odbywa}q sie¢ w prze-
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znaczonych do tefo pomieszczeniach w siedzibie
sadu.

Wyjatek zachnadzi, gdy czynnos$é z natury swo-
jej powinna byé dokonana poza sagdem, oraz w pizy-
padkach przewidzianych w art. 6 i 7.

§ 56. Sedziowie zajmuja na posiedzeniach
miejsca wedlug starszenstwa, oznaczonego na pod-
stawie art. 68.

~ Przewodniczacy
(srodkowe) miejsce.

§ 57. Jezeli w posiedzeniach uczestiniczy pre-
zes lub wiceprezes, do niego nalezy przewodnictwo.

zajmuje zawsze pierwsze

§ 58. Prokurator zajmuje miejsce przy stole
sedziowskim po prawej stronie sadu, a protokétuja-
cy — po lewe;.

Dla lawy przysieglych wyznacza sie osobne
miejsce,

§ 59. Na sali rozpraw, celem wykonywania
zarzadzen przewodniczacego i przestrzegania porzad-
ku, obecny jest woiny sadowy. Wyznaczenie woz-
nych nalezy do kierownika sadu.

§ 60. Wokande spraw, wyznaczonych na po-
siedzenie sadowe, sporzadza sie w 4 egzemplarzach,
z ktérych jeden nalezy wywiesi¢ przy weisciu do
sadu (wewnatrz) najpdzniej na 1 dzien przed posie-
dzeniem, pozostale zas egzemplarze przeznaczone sa
dla przewodniczacego skladu sadzacego, protokélan-
ta i woZnedo audjencjonalnego. Protokolant zazna-
cza w wokandzie, w rubryce ,uwagi”, czy sprawa
zostala ,rozpoznana” lub ,,odroczona”.

W sadach grodzkich sporzadzanie wokandy nie
jest obowiazkowe.

§ 61. Dla kazdej sprawy, bedacej na wokan-
dzie w danym dniu, nalezy oznaczy¢ godzine rozpra-
wy, majac na uwadze przypuszczalny czas trwania
wszystkich poprzedzajacych rozpraw i przestuchan.

§ 62. Publicznos¢ dopuszcza sie na sale roz-
praw w miare wolnego miejsca.

W wyjatkowych. przypadkach, gdy przewidy-
wane jest gromadne przybycie publicznosci, ktérego
opanowanie byloby utrudnione, kierownik sadu re-
guluje wstep na sale przez wydanie kart wstepu,

Mozna réowniez wyznaczyé odpowiednie miej-
sca dla sprawozdawcéw czasopism.

§ 63. Rozprawy rozpoczynaja sie w godzinach
urzedowych, a koricza sie w zasadzie o godzinie
szesnastej,

Rozprawy, nieprzeprowadzone do godziny sze-
snastej, mozna badz ukoriczyé tego samego dnia,
badZ przeniesé¢ na dzien nastepny.

Przepisy powyisze nalezy odpowiednio stoso-
waé przy dwurazowem urzedowaniu dziennem,

§ 64. Czynnosci pilne powinny byé zalatwiane
poza ustanowionemi godzinami i moga sie ciagnaé
w dni $§wiateczne.

§ 65. Strony w procesie cywilnym i ich rzecz-
nicy, oskarzeni, obroiicy, oskarzyciele prywatni, po-
krzywdzeni, majacy prawa strony, powodowie cywil-
ni w sprawach karnych, swiadkowie, b.egli i tluma-
cze zajmuja w sali rozpraw miejsca, ala nich wy-
znaczone,

§ 66. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie
wylaczajac uczestniczacych w posiedzeniu prokura-
tora i protokélanta, powstaja z miejsc: a) w czasie
wejscia sedziego lub skladu sadzacego na sale,
b]kw czasie przysiegi i ¢) w czasie oglaszania wy-
roku. e

Na rozprawie kazda osoba powstaje z miejsca,
gdy przemawia do sadu lub gdy sad do niej sie-zwra-
ca. Przewodniczacy moze zezwoli¢ na pozostawanie
w pozycji siedzacej chorym i-kalekom oraz w innych
przypadkach wyjatkowych.

Szdziowie powstaja z miejsc tylko podczas od-
bierania przysiegi.

§ 67. Prowadzenie protokétu rozprawy, prze-
stuchania lub innej czynnosci sadowej, jesli ustawa
inaczej nie stanowi, nalezy do sekretarza, urzednika
sekretarjatu lub aplikanta sadowego, wyznaczonych
przez przewodniczacego wydzialu lub kierownika
sadu.

§ 68. Pozbawienie wolnosci, przewidziane w
art, 61 § 1 i 62 § 2, mozna stosowaé¢ do posta lub
senatora tylko z zachowaniem przepisu art. 21 Kon-
stytucji.

€ 69. W orzeczeniu, w ktérem wymienia sie
sklad sadu, nalezy przy nazwiskach sedziow zazna-
czy¢ ich stanowisko sedziowskie oraz delegacijg, je-
zeli sedzia byl delegowany z sadu rownorzed-
nego.

Na pierwszem miejscu kazdego wyroku powi-
nien byé zamieszczony napis: ,,W Imieniu Rzeczypo-
spolitej Polskiej".

§ 70. Sad grodzki, kiéry odmoéwil udzielenia
pomocy sadowej, przesyla z urzedu akta wlasciwe-
mu sadowi okregowemu (art, 46 § 1) lub sadowi ape-
lacyjnemu (art. 46 § 3), te zas sady, nie wzywajac
stron, orzekaja, czy zadanie ma byé wykonane, badz
tez ktory sad grodzki ma je zalatwic.

Ten tryb postepowania nie bedzie stosowany,
gdy skierowano sprawe do niewlasciwego sadu grodz-
kiego wskutek prostej pomytki. W tym przypadku
sad wezwany kieruje sprawe bezposrednio do sadu
wlasciwego, zawiadamiajac o tem sad wzywajacy.

§ 71. Sad grodzki nie wdaje sie w kweslje
swojej wlasciwosci, jezeli zadanie pomocy sadowe;j
pochodzi od sadu, ktéremu instancyjnie podlega, lub
od sadu apelacyjnego, ktéremu podlega wlasciwy
sad okregowy, jak rowniez w przypadku, gdy zada-
nie sadu zagranicznego skierowane zostalo przez Mi-
nistra Sprawiedliwosci. Nie dotyczy to spraw, skie-
rowanych wskutek oczywistej omylki do sadu miej-
scowo niewlasciwego, -



Rozdzial VIL
Czas urzedowania i ferje.

§ 72. Godziny urzedowania w sadach i urze-
dach wymilaru sprawiedliwosci w dni powszednie
oznacza Minister Sprawiedliwosci.

Urzedowanie powinno byé jednorazowe bez
przerwy, jezeli Minister Sprawiedliwosci nie zezwo-
li na wyjatki.

§ 73. W niedzicle i dni, ustawowo uznane za
$wiela powszechne (rozporzadzenie Prezydenta Rze-
czypospolitej z dnia 15 listopada 1924 r., Dz. U. R.
P. Nr. 101, poz. 928; ustawa z dnia 18 marca 1925 r,,
Dz. U. R. P. Nr. 34, poz. 234), normalny tok pracy
ustaje, z wyjalkiem przypadkéw, kiedy przepisy po-
stepowania sadowego wymagaja niezwlocznego za-
tatwienia pewnych czynnosci.

Na te przypadki naleiy w podziale czynnosci,
uchwalonvm przez kolegjum administracyjne, ustalié
kolejnosé dvzuréow sedziow.

W tymze celu moga by¢ w miarg¢ potrzeby usta-
nowione dyzury poza godzinami urzedowania w dni
powszednie.

Dyzury sekretarzy, urzednikow kancelaryjnych
i woznych oznacza kierownik sadu.

Czas trwania dyZuru jednej osoby, poza przy-
padkami szczegélaemi, nie moze w jednym dniu
przekraczaé irzech godzin.

Jezeli urzgdnikowi lub woZnemu wyznaczono
dyzur calonocny, naleiy go zwolnié¢ od zaje¢ w dniu
nastepnym.

§ 74. Jezcli posiedzenie sadowe przeciaga sie
poza godziny urzedowania, w sekretarjacie sadowym
powinien pozostawaé az do korica posiedzenia, —
chyba ze przewodniczacy na posiedzeniu zarzadzi
inacze] — jeden z urzednikow, wyznaczony przez
kierownika sekretarjatu.

§ 75. Jezeli w czynnoséci sadowej maja braé
udzial osoby, nie nalezace do wyznania rzymsko-
katolickiego, a okolicznosé ta znana jest sadowi, nie
nalezy takiej czynnosci, gdy ustawa temu si¢ nie
sprzeciwia, przedsicbra¢ w dni uroczyste swiat wy-
znania religijnego tych oséb.

§ 76. Dla interesantow sckretarjaty sadow
powinny byé otwarte w dni powszednie co najmniej
w ciagu trzech godzin.

Godziny te oznacza kierownik sadu.

W przypadkach pilnych nalezy przyja¢ intere-
santa poza godzinami przyjeé.

Adwokaci i obroficy maja dostep do sekretarja-
téw sadowych w ciagu calego czasu urzedowania.

§ 77. W urzedach (wydziatach) hipotecznych
przyjmowanie interesantéw odbywa sie w ciagu ca-
leso czasu urzedowania.

Przepis ten dotyczy takze sekretarjatow, w
ktérych prowadzone sa rejestry publiczne, jak han-
dlowe, stowarzyszeni i inne.
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§ 78. Kierownicy sadow i przewodniczacy
wydzialéw oznaczaja godziny przyjgé u siebie.

§ 79. O godzinach urzedowania i przyje¢ na-
lezy podaé do wiadomosci powszechnej przez umie-
szcrenie odpowiednicli informacy) na tallicy orjen-
tacyjnej (§ 17 ) oraz na drzwiach wejsciowych wila-
$ciwych pomieszczen.

§ 80. Biuro podawcze olwarte jest dla intere-
santow co najmniej w cigcu pieciu godzin.

W sadach grodzkich kierownik sadu oznacza
stale dni i godziny, stosownie do potrzeb miejsco-
wych, do przyjmowania i protokolowania ustnych
wnioskéw stron w przypadkach przewidzianych usta-
wami postgpowania sadowego.

§ 81. Ferje sadowe (art. 114) obejmuja okres
od 15 czerwca do 15 wrzesnia.

Terminy wypoczynku dla sedziéw oraz urlopy
wypoczynkowe dla urzednikéw sekretarjatu i niz-
szych funkcjonarjuszéw nalezy wyznaczaé w miare
moznos$ci w granicach powyzszego okresu,

§ 82. Powolanie na éwiczenia wojskowe i spo-
wodowana tem przerwa w urzedowaniu nie pozba-
wia prawa do korzystania z wypoczynku.

§ 83. Przed wyznaczeniem terminu wypo-
czynku nalezy w drodze okolnej zwroci¢ sie do se-
dzidw o podanie czasu, w ktérym chca korzysta¢
z wypoczynku.

Rozdziat VIIL
Eiuro podawcze,

§ 84, Biuro podawcze przeznaczone jest:

a) do przyjmowania nadsylanych lub sklada-
nych do sadu pism i przesylek,

b) do ekspedjowania pism, wysylanych przez
sady.
Przepisy powyzZsze obowiazuja i w stosunku do
sedziéw $ledczych, urzedujacych w siedzibie sadu.

§ 85. W poszczegélnych sadach grodzkich
o niewielkim ruchu spraw oraz oddzialach sadu
grodzkiedo, rozmieszczonych w oddzielnych budyn-
kach, czynnosci biura pedawczego zalatwia sekre-
tarz lub wyznaczony przez kierownika sadu urzed-
nik, pelniacy rowniez inne czynnosci.

§ 86. Pisma, nadchodzace w kopertach zam-
knigtych, otwiera urzednik biura podawczego, z wy-
jatkiem tych, kiére adresowane sa do kierownika
sadu, tudziez tych wszystkich pism, kiore zaopatrzo-
ne sa w napis- ,tajne”, ,poufne”, ,do wlasnych rak"
lub tym podobny, swiadczacy, iz tresé pisma ma byé
zachowana w tajemnicy.

Nadto urzednikowi biura podawczego nie wol-
no olwiera¢ kopert, zawierajacych rozporzadzenia
ostatniej woli.

§ 87. Na kazdem nadchodzacem pismie urzed-
nik biura podawczego czyni recznie albo przy pomo-
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cy odpowiednieso stempla adnotacje (prezenlatg),
zawierajacq nazwe sadu lub urzedu, dalg otrzyma-
nia pisma i liczbe zalacznikow; jednoczesniz kasuje
W sposéb przepisany znaczi uiszczenia oplat nakle-
jene na pifm’e. Prezentata powiana by¢ wyr-Zna,
aby nic nastrgczala watpliwosci co do daty otrzy-
m:imia pisma, i powiana byé podpisana przez urzgd-
nika.

§ 88. Jezeli pismo nadeszlo w kopercie, kto-
tej nie wolno urzednikowi olworzy¢, prezentata be-
dzie uczyniona na adresowej stronie koperty bez
naruszenia datly stempla pocztowego.

§ 89. Podania w sprawach ksiag wieczyslych
(¢runtowych, hipotecznych, tabularnych) moga byc
skladane bezposrednio w urzedach ksiag wieczy-
stych 1 wydziatach hipotecznych.

Prezentatg wowczas kladzie wlasciwy se-
kretarz.

Na tych podaniach tudziez na podaniach, ktore
obok innej czynnosci dotycza takze czynnosci hipo-
tecznej, prezentata winna zawiera¢ rowniez gogzine
i minute otrzymania pisma.

Wszystkie pisma, ktore w ciagu godzin urze-
dowych z poczly razem nadeszly, oraz te, ktore na-
deszly poza godzinami urzedowemi i przv'ete zosta-
ly jednoczesnie, beda poczytane za wchodzace row-
noczesnie,

§ 90. Na zadanie osoby, wnoszacej pismo,
urzednik biura podawczegdo wydaje jej pokwitowanie
z odbioru.

Pokwitowanie pisze sie wedlug zalaczonego
wzoru.

§ 91. Kierowrik sadu w porozumieniu z urze-
dem pocztowym moze zarzadzi¢, ze adresowane do
sadu przesylki pocztowe, nadeszte do sadu zwrotne
poczlowe poswiadczenia odbioru i zwrocone prze-
sytki sadowe beda odbierane z urzedu pocztowego
zapomoca pocztowej ksiedi oddawczej przez wozne-
go lub goniza za jego pokwitowaniem. Nazwisko od-
bierajacedo bedzie podane do wiadomoéci urzedu
pocziowego.

Odebrane przesylki dorecza sie¢ niezwlocznie
urzednikowi biura podawczeso.

§ 92. Wszystkie pisma i przesylki, otrzymane
przez biuro podawcze, powinny byé¢ oddane wilasci-
wym, wedlug przeznaczenia, sekretarjatom lub se-
dziom w dniu otrzymania.

Pisma pilne nalezy oddawaé niezwlocznie po
otrzymaniu.

§ 93, Koperty, w ktérych pisma nadeszly
z poczty, nalezy dolaczaé do tychze pism.

§ 94, W razie watpliwosei co do skierowania
pisma urzednik biura podawczeso postapi w kazdym
przypadku wedlug polecenia kierownika sadu.

§ 95. Pisma i przesytki, wychodzace z sekre-
tarjatow, kieruje sie celem wystania do biura po-
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dawczego. Pisma te i przesyiki, z wyjatkiem we-
zwaid i zawiadomieni, wciada sie do wykazu; wzor
wykazu zalacza sig.

§ 96, Po potwierdzeniu odbioru, urzednik
biura podaweczego zwraca wykaz wlasciwema se-
kretar'ztowi.

VWykazy przechowule sig w sekretarjacie, ulo-
Zzone w porzadku chronologicznym,

§ 97. Dokonana ekspedycje sekretarz zapisuje
we wlasciwych aktach i reperlorjach (rejestrach,
dziennikach) z¢ wskazaniem daly.

§ 98, Otrzymane pisma i przesylki urzednik
biura podawczego rozsyla wedlug przeznaczenia, po
uprzedniem w miarg polirzeby wciagnieciu ich do
rewersalu lub ksiedi pocztowe;j.

§ 99. Przckazywanie pism i akt miedzy wy-
dziatlami (oddzialami) jednego sadu oraz prokuratu-
ra i sedziami $ledczymi, maacymi siedzibe w gma-
chu tedez sadu, odbywa sie bez udzialu biura po-
dawczego.

§ 100. W biurze podawczem, z zarzadzenia
kierownika sadu, moze byé skoncentrowana ekspe-
dycja wezwan, zawiadomieri i innych pism, dorecza-
nych stronom przez woZnych sadowych.

Instrukeje szczegolowe w tym wzgledzie wy-
daje kierownik sadu, ktéry moze wprowadzi¢ odpo-
wiednie ksiedi kontroli dorgczen przez poszczegél-
nych woinych.

Prezes sadu okredowego moze zarzadzié skon-
centrowanie w biurze podawczem tego sadu ekspe-
dycji wezwan, zaw'adomict i innych pism ze wszy-
stkich sadow grodzkich, znajduiacych sie w siedzi-
bie sadu okregowego, oraz sedziow éledczych tam
urzedujacych.

W tym przypadku instrukcje wydaje prezes s3-
du okregowego.

Rozdzial IX,
Sekretarjaty,

§ 1¢1. Kazdy wydzial (oddzial) sadu ma osob-
ny sekrelarjat.

Osobny rownieZ sekretarjat, pod nazwa sekre-
tarjatu prezydjalnego, ma prezes sadu apelacyjnego
i prezes sadu okredowedo.

Sad ¢rodzki, o liczbie sedziow wickszej niz 10,
moze mie¢ w razie potrzeby osobny sekretarjat pre-
zvdjalnv, jezeli to zarzadzi prezes sadu okredoweso.

W przypadku, gdy niema osobnedo sekretarja-
tu prezydialnedgo, prowadzeaie biurowosci w tym za-
kresie poleca sie sekretarjalowi sadowemu,

§ 102, Podzial czynnoéci pemiedzy urzednikow
sekretarjatu ozracza kierownik sadu.

§ 103, W miare polrzeby kierownik sadu wy-
znacza jednego z sekretarzy lub innych urzednikow
sekretarjatu do czuwania nad potrzebami gospodar-
czemi sadu i zwiazanych z nim budzZetowo urzedow.
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W szczegélnosci dotyczy to zaopatrzenia w ma-
terjaly piSmienne, opal i o$wietlenie, oraz napraw
i uzupeinienia inwentarza ruchomego.

§ 104. Pod kierunkiem jednego z urzednikow
moze byé¢ utworzone biuro przepisywania wspo:ine
dla kilku sekretarjatow.

§ 105. Kierownik sadu moze powierzy¢ jedne-
mu z sekretarzy sprawowanie stalej kontroli pracy
sekretarjatéw z obowiazkiem skladania perjodycz-
aych sprawozdan co miesiac lub w innych okresach.

§ 106. Kierownik sekretarjatu jest odpowie-
dzialny za nalezyte prowadzenie biurowoici, za $ci-
ste i szybkie wykonanie rozporzadzen sadu, kierow-
nika sadu, przewodniczaceso wydzialu lub sedziego,
oraz za calos¢ akt, ksiag i pism,

§ 107, Zwierzchni kierunek prac sekretarja-
tow nalezy do kierownika sadu, a bezposredni do
przewodniczacych wydzialow (kierownikow oddzia-
‘16w, sedziow grodzkich).

§ 108, Kierownik sekretarjalu obowiazany
jest:

a) prowadzi¢ lub przestrzega¢ naleiylego pro-
wadzenia ksiad biurowych, wskazanych
w regulaminach lub ustanowionych przez
wladze przelozona, _

b) przyjmowaé wszystkie nadchodzace pisma,
przedstawiaé je w razie potrzeby kicrowni-
kowi sadu, przewodniczacemu wydziatu lub
sedziemu wraz z odpowiedniemi aktami,

c) redagowaé¢ i podpisywaé w przypadkach,
¢dy ustawa lub regulamin tego wymagaja,
pisma, wychodzace z sadu,

d) prowadzi¢ protokoly posiedzen sadu, jezeli
czynnoséé ta nie jest zlecona komu innemu,

e) sporzadza¢ nakazane ustawa, rejulamina-
mi lub szczegélnemi zarzadzeniami sprawo-
zdania,

f) przechowywaé urzedowa piecze¢ sadu, prze-
kazane sekretarjatowi ksiazki i inne wyda-
wnictwa, tudziez przybory biurowe,

¢) wydawaé wypisy, zaswiadczenia i inne do-
kumenty za swoim podpisem w gdranicach
swojej kompetenci,

h) udziela¢ wusinych informacyj zglaszajacym
sie oraz udziela¢ zezwolenia na przeglada-
nie akt, ¢dy na to zezwalaja przepisy,

i) przekazywac¢ akta do archiwum, stosownie
do przepisow zawartych w rozdziale XVII,

j) w sadach grodzkich, w ktérych niema od-
dzielnego sekretarjatu prezydjalnego, pro-
wadzié¢ rachunkowos¢ wedlug
kasowych, _ _

k} w sprawach cywilnych i karnych wykony-
wa¢é¢ czynnosci, nakazane ustawami poste-
powania sadowedo i wyplywajacemi z nich
przepisami regulaminowemi.

§ 109. W czyanosciach swoich kierownik se-
kretarjatu moze byé zastapiony przez innych urzed-
nikéw sekretarjatu, w niektérych zas przypadkach,

przepisow .

przewidzianych ustawa lub regulaminami, przez apli-
kantéw sadowych, slosownie do podzialu czynnosci,
oznaczonzgo przez kierowaisa sada, tudziez: do
wskazovex, udzielonych przez przewodniczacego
wydziatu,

§ 110. Interesantéw, zglaszajacych sig w spra-
wach, zalalwianych w sekretarjacie, przyjmuje wy-
lacznie kierownik sekretarjatu i tylko w miejscu
swego urzedowania. '

B Inni urzednicy moga mieé¢ bezposrednia stycz-
nos¢ z interesantami tylko na wyrazne zlecenie kie-
rownika sadu lub przewodniczacego wydziatu.

§ 111, Z wyjatkiem przypadkow, przewidzia-
nych w ustawach lub regulaminie, sekretarzom i in-
nym urzednikom sekretarjatu nie woino przy;mowac
zadnych wplat od interesantow.

§ 112, Kierownik sekretarjatu moze udzieli¢
zezwo.enia na przegladanie akt i ksiag sadowych tyl-
ko osobom do tego uprawnionym i to pod swoja kon-
trola. Przed zezwoleniem na przejrzenie nalezy
sprawdzi¢, czy dana osoba jest do tego uprawniona,

‘a w razie walpliwosci, zwrécié sie o wskazéowki do

przewodniczacego wydzialu lub kierownika sadu.

§ 113. Nikt, oprocz sedziego i ‘osoby protoko-
lujacej na posiedzeniu sadowem, oraz oséb, szczegél-
nie ustawa lub regulaminem do tego upowaznionych,
nie moze zabiera¢ akt z sekretarjatu,

§ 114. Sprawozdania, przepisane regulamina-
mi lub innemi zarzadzeniami, kierownik sekretarja-
tu przydotowuje w ciagu dziesieciu dni od daty upty-
wu okresu sprawozdawczegdo, jezeli w poszczegél-
nym przypadku nie cbowiazuje inny termin.

§ 115. W razie przekazywania na slale swych
czynnosci, ustepujacy urzednik sekretarjatu winien
oddaé¢ wedlug spisu wszystkie powierzone mu z ty-
tulu urzedowania ksiedi, akla, piecze¢ i inne przed-
mioty.

Protokol zdawczo-odbiorczy, podpisany przez
oddajaceso i przyjmujacego, sklada sie do akt pre-
zydjalnych,

§ 116, Do pelnienia czynnosci sekretarza mo-
da byé powolywani przez kierownika sadu aplikanci
sadowi w przypadkach wyjatkowych, oraz bez ujmy
dla normalnego toku ich prakiyki sadowej,

§ 117. Kierowanie praca oséb, prowadzacych
ksiedgi hipoteczne i zatrudnionych w kancelarjach
wvdzialéw hipetecznych, oraz prowadzacych spra-
wy budZetowo - rachunkowe i kasowe, odbywa si¢
nadto wedlug przepisow specjalaych.

Rozdzial X,
Biurowos¢,
A. Zasady ogélne,

§ 118. Otrzymane w sekretarjacie pisma dola-
cza sie do wlasciwych akt lub zeszytéow, badz zakla-



Nr. 110.

Dziennik Ustaw. Poz. 905.

221

da si¢ na skutek tych pism ncwe akta, oraz wciaga

- do ' wlasciwego repertorjum (rejestru, dziennika)

- 1 skorowidza.

, Nowych akt nie zaklada sie, jezeli pismo po
zalatwieniu ma by¢ zwrécone.

§ 119, Na kaidem nadchodzacem pisémie kie-
"rownik sgdu, przewodniczacy wydziatu lub wlasci-
‘wy scdzia wydaje krotka dekretacje co do sposobu
zalatwienia, jezeli zalatwienie nie leiy wylacznie
~ 'w kompetenciji sekretarza.

§ 120. Wszelkie pisma, kiore odnosza sig do
tej samej sprawy, taczy sie razem w porzadku chro~
nologicznym. Tworza one akta.

§ 121, Kazde akta powinny by¢ umieszczone
w oddzielnej okladce, oznaczonej sygnaturg stosow-
nie do odpowiedniego repertorjum (rejestru, dzien-
nika).

Okladki poszczegolnych kategoryj spraw od-
rbzniaja sie kolorem.

§ 122. Pisma, obejmujace zarzadzenia ogélne
i nie dotyczace poszczegd.nych spraw, laczy sie ra-
zem w porzadku chronologicznym w specjalne ze-
szyty.

-§ 123, Sygnatura akt sklada si¢ z cyfrowego
oznaczenia wydzialu (oddzialu, lub takze sekcii),
oznaczenia zapomoca odpowiedniej litery kategoriji,
do ktorej sprawa nalezy, oznaczenia kolejnego nu-
meru sprawy wedlug repertorjum (rejestru, dzienni-
ka) i roku zalozenia akt.

§ 124, Jedna okladka w sprawach cywilnych
i karnych oraz dyscyplinarnych sluzy w ciagu calego
toku postepowania we wszystkich instancjach, z wy-
jatkiem Sadu Najwyzszego; wzor okladki zalacza sie.

§ 125. Zakonczenie postgpowania w kazdej in-
slancji zaznacza sie wszyciem do akt srubej karty
kolorowej wedlug zalaczonego wzoru, na ktorej se-
kretarz wypisuje u gory ilos¢ kart, zawierajacych sie
w aktach danej instancji.

Na tejze karcie kolorowej miesci sie pismo sa-
du nizszego do wyzszego 1 odwrolnie, oznajmiajace
o celu lub przyczynie przeslania akt. W nawiasie
oznacza sie te karte akt, na ktérych sa wymienieni
pelnomocnicy i obroncey,

Karty kclorowej nie nalezy uzywaé, gdy akta
przesyla sie z zadaniem udzielenia pomocy sadowe;j.

Na teize karcie kolorowej biuro podawcze sa-

_du przyjmujacedo kladzie prezentate wejscia.

Usprawiedliwienia, przewidziane w §§ 50 i 53,
nalezy zalacza¢ do karty kolorowej jako oddzielne
pisma.

§ 126. Po ukoticzeniu postepowania w wyzszej
instancji (sad apelacyjny, ckregowy), akta zwraca
sie pierwszej instancji.

W wyzszej instancji pozostawia si¢ tylko odpis

- wyroku badz innego orzeczenia, ktéorem postepowa-
. nie zakoniczono.

§ 127. W sprawach administracyjnych, roz-
strzyganych instancyjaie przepisy §§ 124 i 125 sto-

suje si¢ w miare moznosci,

- § 128. Kazde akta powinny byé¢ zeszyte, a kar-
ly w aktach, oraz dolaczone do akt poszczegolne
pisma i dokumenty — ponumerowane.

§ 129. Wypisy, zaswiadczenia, odpisy i t. p,,
wydawane na podstawie akt, nalezy oznaczaé¢ odpo-
wiednia sygnatura oraz data wydania.

W naglowkach pism, wysylanych do urzedéw,
nalezy podawaé przedmiot sprawy, to jest streszcze-
nie pisma, zwlaszcza w pismach, dotyczacych spraw
objetych poprzedniem pismem.

W odpowiedzi na pisma nalezy podawaé date
1 sygnature tych pism.

§ 130. Akta uklada sie w szafach rocznikami
wedtug kategoryj spraw w kolejnosci numeréw sy-
gnatury,

W ten sam sposob uklada sie w zeszytach od-
pisy wyrokéw i innych orzeczeti, pozostawiane w in-
stancjach wyzszych.

W sprawach, zwréconych {rzez Sad Najwyz-
szy z orzeczeniem, odpis tego orzeczenia, nadestany
przez Sad Najwyzszv. dolacza sie do odpisu odnos-
nego orzeczenia sadu odwolawczego.

§ 131, Do akt wszywa si¢ na pierwszem miej-
scu karte przegladowa, na kiérej zapisuje sie kolej-
no wszystkie pisma, dolaczone do akt oraz niezbed-
ne zapiski, stosownie do wymagan postepowania sa-
dowego i przepiséw regulaminowych,

§ 132. Jezeli zawartosé akt dojdziz do dwustu
kart, nalezy zalozyé¢ tom nastepny, zaznaczajac 1o
na oktadkach,

Numeracje akt w nastepnych tomach prowadzi
si¢ w dalszym ciagdu.

Na okladce kazdego tomu wypisuje sie wszyst-
kie sygnatury.

Na aktach, doreczanych sedziom lub urzedni-
kom do przygotowania lub sporzadzenia orzeczen,
protokolow lub innych pism, wyciska sie stempel
wedlug zalaczonego wzoru, w ktérym zaznacza sie
date doreczenia i zwrotu akt.

£ 133. O wyslaniu akt do innego sadu (wydzia-
tu, oddziatu) lub urzedu, oraz o ich zwrocie, sekre-
tarz czyni odpowiednia notaltke w odnosnem reper-
torjum (rejestrze, dzienniku),

Przy przesylaniu akt sadowych i wzzni»jszych
dokumentéw poczta nalezy je nadawaé jako prze-
sytki polecone,

§ 134. O wydaniu z akt dokumentow, wypi-
sow, odpisow, zaswiadczen i tym podobnych pism
nalezy w odpowiedniem miejscu akt uczyni¢ wzmian-
ke, pod ktora odbior kwituje osoba zainteresowana.

§ 135. Repertorja, rejestry, skorowidze i t. p.
ksiegi biurowe, ustanowione przepisami ustawowemi

lub regulaminowemi, prowadzi si¢ wedlug wzorow,

ustalonych lub zatwierdzonych przez Ministra Spra-
wiedliwosci.
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Repertorja prowadzi sig w ksiggach opraw-
nych z pennmerowanemi kartami, ktorych liczbz za-
$wiadcza przy zaleZeniu kierownik sekretarjata pre-
zydjalneto,

To samo stosuje sig do innych keing lecz tylko
wowcezas, ¢y przopis szezedblny tak stanowi; poza-
tem uiywaé mozna w ciasu roka luzoych arkuszy,
przechcwywanych w lymczasowej oldadce, ktore be-
da opraw.cne w jedng caiosc po upiywie roku,

Na kazdym tomie oraz okiadce nalezy umi=s-
ci¢ oznaczenie sadu oraz wydziatu (oddziala), nazwe
ksiegi tudziez rok kalendarzowy.

Jezeli dany tom obeimuje okres kilkoletni, na-
lezy uwidecznic to na oldadce.

Kierownik sadu moze, w miare potrzeby, wpro-
wadzi¢ dodatkowe ksiegi pomocnicze i skorowidze.

§ 176, Ksiegi biurowe prowadzi sie rocznie
z numeracia od poczatku roku. Mozna jednak uvzy-
waé tej ramej ksigdi i w latach nastepnych, rozpo-
czynajac numeracjg na nowo z poczatkiem roku na-
stepnedo.

§ 137. Do czynnoéci czesto powtarzajacych sie
uzywa sig drukowenych formularzy, ustalonych przez
Ministra Sprawisdiiwodei,

Kierownik sadu moZz réwniez wprowadzi¢ po-
{rzebnz w danym okresu sad>wvm drukowane for-
mularze po zatwierdzeniu ich przez Ministra Spra-
wiedliwoéci.

B, Biurowedé w sprawach administracji sadowe;j,

§ 138. Sekretarjal prezydjalny prowadzi cala
biurowosé¢ w sprawach adminisiracji sadowej oraz
akta w tym zakresie pod nazwa akt prezydjalnych.

§ 139. Do spraw prezydjalaych naleza rown’ez
te sprawy, kiore nie wehadzaz $cisle w zakres admi-
nistracji sadowej, przekazane sa kierownikom sadow.

§ 148. Akia prezydialne powinny byé podzie-
lone na grupy i dzialy wedlas treszi, klora obejmuja,
oraz czaacrone capowiedniemi numerami.

Kaidy dzial miesci sic w osobnym zeszycie
z karta przedladows,

§ 141, W sprawach indywidualnych, dolycza-
cych poszczegélnych oséb lub wylaczonych z grup
przedmiotdw, zaklada sig osobne akta.

VW ylaczenie nalezy zaznaczyé na karcie prze-
gladowe] odpowiedniej grupy lub dziatu.

Do spraw tych naleza w szczerdincsécei akta oso-
bowe, tudziez akta, obejmujace prz_bizg postgpowa-
nia co do inwestycyj nadzwyczajnych,

§ 142, Akta i zeszyty, zawierajace pisma taj-
ne, przechowuje kierownik sadu w zamknieciu,

§ 143, Sekretarjai prezydjalny przechowuje
akta csobowez sedziow, urzedsaikow i niZszych funk-
cienarjuszow sadowych; nadlo akta csobowe innych
os6b, jezeli tego wymadaja przepisy prawa.

§ 144, Akia osobowe prowadzi si¢ z uwzgled-
nieniem przepisow, dotyczacych wykazéw stuibo-
wych,

§ 145, Akta osobowe przechowuje sekreta-
riat grupami wedlug rodzajéw stuiby w porzadku al-
fabetycznym nazwisk,

W przypadku zabrania akt z miejsca zwyklzgo
ich przechowania, nalezy zlozy¢ Lartke zastipeza.

§ 146. Okolniki, pisma okdlne i inne zarza-
dzenia, jezeli nie sa ofloszone w ord=nie urz ;dowym
Ministerstwa Sprawicdliwosci, sklada sie do odpo-
wiednich drup i dzialow.

Jezeli pismo takie dotyczy kilku grup, nalezy
odpowiednie wyciagi dolaczy¢ do wszystkich grup
ze wzmianka o mie,scu przechowania oryginalu,

O zarzadzeniach, ogloszonych w organie urze-
dowym Ministersiwa Sprawiedliwosci, czyni sie
wzmianke na wlasciwych kartach przegladowych
(§ 140) z podaniem w krotkich slowach tresei i nu-
meru organu urzedowego,

§ 147. W sckretarjacie prezydjalnym prowa-
dzi sig wedlug zalaczonego wzoru dzienaik prezy-
dialny, do ktéreso wciada sig wszelkie pisma, nad-
chodzacze do kierownika sadu lub sekretarjaiu pre-
zydjalnego.

Na kazdem piSmie zaznacza sie numer, pod klé-
rym wciagnigto pismo do dziennika.

" Na pismach, ktore nie maja prezentaty biura
podawczedo prezentate kladzie sekrelarz, na pis-
mach zas poulnych — kierownik sadu.

Kierownik sadu moze zarzadzi¢, aby niektos-
rych pism nie rejestrowano.

§ 148. Oprocz dziennika prezydjalneso se-
kretarjat prowadzi w porzadku alfabetycznym sko-
rowidz w ukladzie przedmiotowym, odpowiadajocym
poszczedolnym dzialom spraw; wzoér zalacza sie.

W sprawach personalnych i podan imieanych
skorowidz rzeczowy nalezy zastapi¢ skorowidzem al-
fabetycznym.

Skorowidz moze sluzyé¢ na kilka lat i moze by¢
prowadzony takze systemem kartkowym,

W sadach o niewielkim ruchu tego rodzaju
spraw prowadzenie skorowidzow nie jest obowiaz-
kowe,

§ 149. Wyslanie pisma, zalatwiajaceso pismo
oirzymane. notuje si¢ w dzienniku prezydjalnym
w odnosénej rubryce, zaznaczajac datg¢ pisma zala-
{wiajacego. Data tq jest dzien podpisania pisma wy-
sylanedo.

razie wyslania pisma, ktére nie jest zala-
{wieniem pisma otrzymanego, do rubryki 3 wpisuje
sie wzmianke ,,z urzedu"” w skrocie ,z w.",

§ 150, Ponadlo w sekrelarjacie prezydjalnym
prowadzi si¢ w miare potrzeby niezbhedne rejestry,
wykazy, kontrole i t. p., jako to:

rejestr edzaminow (wzor),

rejestr legalizacji podpisow (wzor),

kontrole wizytacyj,

wykaz osob, majacych zajecie uboczne, wedlug
stanowisk sluzbowych (wzor),

kontrole udzielonych kart pomocy lekarskiej,

listy adwokatdw, notarjuszow i cbrofcow,

skorowidz alfabetyczny 0séb, nalezacych do
sadu, z podaniem ich adresow,
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kontrole wystawionych legitymacyi sluzbowych
wraz ze skorowidzem allabetycznym (wzory),

liste bieglycn i tlumaczow sadowych,

wykaz etatow,

§ 151, W sekretarjacie prezyd'alnym prowa-
dzi si¢ rachunek drukéow formularzy matzrjzlow
pismiennych posiadanych na skladzie, zamaw:anych
1 wydawanych.

C. Biurowo$¢ w sprawach dyscyplinarnych.

§ 152. Prowadzenie i przechowywanie akt
w sprawach dyscyplinarnych nalezy do sekretarjatu
prezydjalnego,

§ 153. W kazdej sprawie dyscyplinarnej za-
klada sie oddziclne akta; akta te sa poulne.

§ 154. Sprawy dyscyplinarne wcioga sig ko-
lejno do repertorjum, prowadzonego wedlugd zalaczo-
nego wzoru przez sekrelarza, wyznaczonedo przez
prezesa sadu,

Wzmianki o wznowieniu zapadlych w tym try-
bie orzeczeni i ich wykonaniu nalezy zamieszczac
w rubryce ,,uwagi’.

§ 155. Do repertorjum prowadzi sic skoro-
widz allabetyczny.

Repertorja 1 skorowidze moga sluzyé na kilka
lat, wezakze numeracija rozpoczyna sie na nowo z po-
czatkiem kazdego roku.

§ 156. Przegladanie akt w sprawach éys03 pli-
narnych dostepne jest tylko dla obwinicnego i jedo
obroficy w granicach sluzacych im uprawnien, ocraz
wladzy nadzorczej. Nie wylacza to udzielenia akt,
uzasadnionego szczegolnemi przepisami.

§ 157. Repertorja prowadz! sie wedlus ka-
tegoryj sluzbowych: dla sedziéw (rep-riorjum
lit. Sd.); dla prokuratoréw (repertorjum lit. Pd.); dla
asesorow i aplikanléw (repertorjum lit. Ad.); dla
urzednikéw (repertorjum lit. Ud.); dla notarjuszéow
(repertorjum lit. Nd.) i dla innych (repertorjum lit. Id.).

§ 158. Wszelkie pisma w toku postepowania
dyscyplinarnego, dotyczace tego postepowania, do-
recza sie w zamknictych kopertach z napisem ,po-
ufne”.

§ 159. Prezes sadu apelacyjnego po olrzyma-
niu odpisu wyrokuy, wydaneso przeciwko sedziemu
okredowemu lub grodzkiemu (art. 158 § 1), zamiesz-
cza o tem wzmianke w odpisie wykazu stuzbowedn,
poczem dosfowna tres¢ wzmianki przesyla Ministro-
wi Sprawiedliwosci i wladciwemu prezesowi sadu
okregowedo, kitéremu przesvia nz2”to odpis wyroku
celem dolgczenia do akt osobowych,

§ 160. W razie wznowienia postepowania no-
wych akt sie nie zaklada, lecz prowadzi sie dalej za-
lozone poprzednio.

§ 161. Sprawozdania ze stanu spraw dyscypli-
narnych prezes sadu sklada corocznie w styczniu Mi-
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nistrowi Sprawiedliwos$ci z wykazaniem stanu na 31
grudnia roku ubieglego wedlug zalaczonego wzoru.

D. Biurowos¢ w innych sprawach,

§ 162. W biurowoséci w sprawach innych, po-
za sprawami admia:stracynemi i dyscyplinarnemi,
stosowac nalezy, oprocz odo.aych zasad, w,l.szezo-
nych w §35 118 — 137, réwaiez wydane w tych spra-
wach przepisy szczegdine,

§ 163. W sprawach rachunkowo - budzeto-
wych obowiazuia przepisy szczedolne.

Rozdzial XL

Zamieszkanie 1 doreczenia w sprowach sluzbowych.

§ 164. Secdzia przy objeciu stanowiska obo-
wiazany jest podaé¢ kierownikowi sadu dokiadny
swo6j adres,

O kazdej zmianie adresu winien zawiadomié
tymze lrybem najpdzniej w cigqéu trzech dni.

§ 165. Sedzia, korzystajacy z wypoczynku lub
zwoln-oma od zajgé, powinien zawiadomié kierowni-
ka sqdu o miejscu swego pobytu.

§ 166, Do doreczen w sprawach stuzbowych
beda stosowane przepisy rozpoarzadzenia Prezyden-
ta Rzeczypospolite] z dnia 22 marca 1928 r, o poste-
powaniu adminisiracyinem (Dz. U. R. P. Nr. 36,
poz. 341).

& 167. Pisma w sprawach stuzbowych o cha-
rakterze osobislym przesvla sie w listach zamknie-
tych.

§ 1€8. Przepisy niniejszedo rozdzialu slosuje
sie odpowiednio do asesoréw i aplikantdw sado-
wych,

Rozdzial XIL
Wozni sadowi.

§ 169. Do obowiazkow woinego sadowego na-

lezy:

a) wykonywanie czynnosci, przewidzianych
w ustawach, w szczegdinodei — doreczanie
wezwafi i innych pism,

b) przestrzeganie spokoju i porzadku w gma-
chu eadowym, zwlaszcza w sali rozpraw
[‘CuCZClS posiedzenia sadewego,

c) wykonywanie polecen sadu, kierownika sa-
du, przewodniczacego wydziaty, przewod-
niczgcedo na posiedzenin sadowem lub wla-
{ciwego sedziego, oraz w przypadkach, wy-
nikaiacych z przepiséow regulaminowych, —
sekretarza w dranicach jego czynnosci urze-
dowych.

§ 179, Podzial czynnodzi miedzy woinveh sa-

dowych ustala kierownik sadu,
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Rozdzial XIIIL Jezeli sad lub urzad rozmieszczony jest w kil-
' ku budynkach, albo w budynku, majacym kilka
Nazwy saddw, wejsé, przeznaczonych dla wszystkich, nalezy tabli-
ce orjentacyjne umiesci¢ przy kazdem wejsciu,
§ 171, Sady apelacy’ne. okresowe i grodzkie

nosza nazwy wedlug swojej siedziby.

Wydzialy zamiejscowe sadow okregowych uzy-
wgig nazwy swejo sadu z dodalkiem ,,wydzial za-
miejscowy w . ......

Sady dla nieletnich powinny mieé¢ w nazwie
uwzdledniony zakres swojej dzialalnosci:- nazwa wiec
takiego sadu bedzie brzmiala: ,Sed Okregowy w . . .
......... — Sad dla nieletnich”, a jezeli sad ten
ma siedzibe poza siedziba sadu okregowego,—w na-
zwie nalezy wskazaé siedzibe sadu dla nieletnich.

§ 172. Nazwy powyzZsze powinny byé umiesz-
czane na aktach, na wszelkich pismach, wychodza-
cych z sadu, z podaniem nadto w miarg potrzeby nu-
meru wydzialu sadu i zakresu jego czynnosci, np.
wSad Okregowy w Warszawie wydziat I cywilny”.

§ 173. W napisach nazewnatrz gmachu, mie-
szczacedo sad, nie wymiznia sie miejscowosci; wy-
jatek dotyczy ty'ko wydzialow zamiejscowych i sa-
déw dla nieletnich poza siedziba sadu okresowego.

Jezeli sad dla nieletnich miefci sig w ¢machu
sadu okregowego oznaczenie sadu dla nieletnich
umieszcza sie w sposdb przewidziany dla oznacze-
nia wydzialow,

Jezeli poszczegolne wydzialy (oddzialy) miesz-
cza sie w osobnych gmachach to dodaé nalezy do
nazwy sadu blizsze oznaczenie tej cz2sci sadu, ktora
w danym gmachu sie mieéci np.: ,,Wydzialy karne”,
WWydzialy II i Il cywilne”, ,Wydzial handlowy",
wWydzial karny odwolawczy”, .Oddzialy karne",
»Oddzialy cywilne mielsk’e”, ,,Oddzialy cywilne za-
miejskie”, ,,Oddziaty IT i III" i t. p.

§ 174, Jezeli w jednej miejscowosci jest kil-
ka sadéw grodzkich, do nazwy kazdego nalezy do-
daé odréznienie, wynikajace z aktu prawnego, z kio-
rego mocy dany sad zostal utworzony.

§ 175. W orzeczeniach i innych pismach sa-
dowych nalezy rowniez uzywac¢ powyzszych nazw,
bez iakichkolwiek dodatkéw uzupelniajgcych, jak:
.sad, jako procesowy”, ,sad, jako egzekucyjny” i i. p.

Rozdzial XIV.
Urzadzenia zewnetrzne,

- § 176. Na budynkach, bedacych siedziba sa-
dow i urzedéw wymiaru sprawiedliwosci, powinny
byé umieszczone oznaki, przewidziane w osobnych
przepisach,

§ 177. Przy wejsciu nalezy wywiesi¢ napisy
orjentacyjne, a w szczegolnosci tablice, podajace roz-
ktad czynnosci, zalatwianych w poszczegélnych po-
mieszczeniach, ze wskazaniem numeréw pokojow,
a takze, jezeli tok czynnosci tego wymaga, z ozna-
czeniem godzin przyjeé lub zalatwiania spraw.

§ 178. W odpowiednich miejscach powinny
byé umieszczone tablice do wywieszania obwie-
szczeti, ktorych wymagaja przepisy poslepowania.

§ 179. Wszystkie pomieszczenia powinny byé
oznaczone numerami i napisami, wskazujacemi ich
przeznaczenie.

§ 180. W sekretarjatach sadow okregowych
i grodzkich powinny byé wywieszone listy komorni-
kéw, urzedujacych w okregach sadowych, ze wska-
fan'icm ich miejsca zamieszkania oraz zakresu dzia-
ania.

§ 181. Sale rozpraw powinny byé utrzymywa-
ne schludnie i we wzorowym porzadku.

Czesé sali rozpraw przeznaczona jest na umie-
szczenie stolu sedziowskiego na podwyzszeniu oraz
na miejsca dla oséb, uczestniczacych w rozprawie,
i jest oddzielona od pozostalej czesci, przeznaczonej
dla publicznosci.

§ 182, W salach rozpraw na $cianie poza sto-
fem sedziowskim znajduje siz wizerunek herbu pan-
stwowego, a na stole sedziowskim krucyfiks.

V7 miejscowosciach, gdzie spodziewane jest
skladanie przysiegi przez osoby, wyznajace religje
mojzeszowy, powinna znajdowa¢ sie w sadzie tora.

§ 183. Obok albo w poblizu sali rozpraw po-
winno byé oddzielne pomieszczenie dla swiadkow
oraz oddzielne, odpowiednio zabezpieczone pomie-
szczenie dla oskarzonych, nie pozostajacych na wol-
nosci,

§ 184, Do uzytku adwokatéw kierownik sadu
moze przeznaczyé oddzielny pokdj, jezeli warunki lo-
kalne na to pozwalaja.

Rozdzial XV.
Pieczecie urzedowe,

§ 185. Wszystkie sady, kierownicy ich oraz
sedziowie sledczy maja swoje pieczecie urzedowe
z wyobrazeniem orla panstwowego i wlasciwym na-
pisem, odpowiadajace obowiazujacym przepisom i za-
rzadzeniom (rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 13 grudnia 1927 r. o godiach i barwach
panstwowych oraz o oznakach, choragwiach i pie-
czeciach — Dz. U. R. P. Nr. 115, poz. 980, w brzmie-
niu rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 24 listopada 1930 r. — Dz. U. R. P. Nr. 80,
poz. 629; rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospoli-
tej z dnia 20 czerwca 1928 r. o pieczeciach urzedo-
wych — Dz. U. R. P. Nr. 65, poz. 593, w brzmieniu
ustalonem w roznorzadzeniu Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 2 grudnia 1931 r. — Dz. U. R, P.
Nr. 107, poz. 831).

Nadto stosuje sie postanowienia rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 1929 r.
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o pieczeciach urzedowych w centralnym zarzadzie
Ministerstwa Sprawiedliwosci, jako tez w sadach
1 urzedach wymiaru sprawiedliwosci (Dz. U. R. P.
Nr. 48, poz. 39%).

. § 186. Do uzytku poszczego]nych wydzialow
foddnalow] sadu, jak réwniez urzqdéw (wydzialow)
h1p0teczn,rch moga by¢ przeznaczone osobne egzem-
plarze pieczeci.

§ 187. Kontrole wydanych do uzytku pieczgei
prowadzi kierownik sadu. Pieczecie o jednikowej
tresci sa odroézniane numerami rozpoznawczemi.

§ 188. Pieczecie sadéw przechowuja wlasciwi
kierownicy sekretarjatow.

Pieczgcie powinny byé przechowywane pod
zamknieciem, w sposéb, wylaczajacy mozliwosé ja-
kichkolwiek naduzyé.

§ 189. Piecze¢ wyciska sig na pismach, ma-
jacych stanowié dowosd lub mogacych byé¢ dla strony
podstava do podjecia jakiejkolwiek czynnosci praw-
nej, oraz w korespondencji z wladzami zagraniczne-
mi i w innych przypadkach, przew'dmanych szcze-
gélnemi przepisami.

§ 190. Jezeli pismo miesci sie na kilku arku-
szach, arkusze powinny by¢ zeszyte, a kotice nici lub
sznura przytwierdzone do papieru pieczecia lakowa,
lub tez krazkiem papieru, na ktorym wyciska sig
piecze¢ tuszem w ten sposéb, aby tylko czzsé jej
znajdowala sie na rzeczonym krazku, reszta zas na
arkuszu.

Pozatem nalezy przy uzyciu pieczeci stosowaé
sie do szczegoélnych postanowien w tym wzglgdzie.

Na pokwitowaniach, ktére wydaje biuro po-
dawcze (§ 90), pieczeci sie nie wyciska.

§ 191, Pieczecie nalezy zamawiaé wylacznie
w Mennicy Panstwowej w drodze stuibowej za po-
srednictwem prezesa sagdu apelacyjnego, jezeli w po-
szczedolnych przypadkach niema zwolnienia od tego
obowigzku.

Rozdzial XVL

Inwentarz ruckomosci.

§ 192. W kazdem pomieszczeniu powinien byé
wywieszony wykaz znajdujacych sie¢ w niem rucho-
mosci.

Pozatem nalezy prowadzi¢ ksiege inwentarza
ruchomosci dla calego sadu lub urzedu wedlug prze-
piséw w tym wzgledzie wydanych.

§ 193, W kasdym sadzie prowadzi sie pod

nadzorem kierownika sadu ksiege inwentarza ru-
chomosci.
_ Dla wiezien, ktérych przelozonym jest sedzia,
sprawujacy kierownictwo sedu grodzkiego, ksiege
inwentarza prowadzi urzednik, wyznaczony w tym
celu przez sedziego.

Rozdzial XVIL

Archiwum,

§ 194. Do przechowywania akt w sprawach
ukoniczonych urzadzone jest w kazdym sadzie archx-
wum sadowe.

§ 195. Archiwum sadu grodzkiego w miescie,
bedacem siedziba sadu okregowego, moze byé poia-
czone z archiwum ::,,du okrgvowego na podstawie za-
rzadzenia prezesa sacu okregowego.

Tym samym trybem archiwa moga byé roﬂa-
czone.

§ 196, Czynnosci, zwiazane z prowadzeniem
archiwum, pelm z polecenia kierownika sadu jeden
z urzgdnikow (archiwisia), ktéry jest odpowiedzial-
ny za caloé¢ akt, oddanych do archiwum,

§ 197. Wykaz akt, przekazywanych do archi-
wum, sporzadza sie w dwéch egzemplarzach, wedlug
zalaczonedo wzoru, z podpisem kierownika wlasci-
wego sekretarjatu,

Jeden egzemplarz dorecza sie archiwiscie, dru-
gi zas z pokwitowaniem archiwisty wraca do sekre-
tarjatu, Egzemplarz, przeznaczony dla sekretarjatu,
zawiera tylko rubryki od 1 do 3 wlacznie.

Wykaz z pokwitowaniem archiwisty przecho-
wuje wlasciwy sekretarja:

§ 198. Wykazy powinny by¢ doreczane archi-
wiscie na papierze jednego formatu.

V/ykazy te, ziaczcne w zeszyty, stanowia re-
pertorja archiwalne, w ktérych zaznacza sie dalsze
czynnosci, dotyczace danych akt,

§ 199. Dla spraw poszczegolnych grup, jak cy-
wilnych, karnych, dyscyplinarnych, administracyj-
nych (dospodarczych, budzetowo-rachunkowych), po-
winny bvé sporzadzane oddzielne wykazy, z ktorych
tworzy sie cddzielne zeszyty (repertoria).

W razie potrzeby podzial moze byé wiecej
szczegolowy, wedlug zarzadzen kierownika sadu.

§ 200. Do kazdedo zeszylu archiwista prowa-
dzi skorowidz allabetyczny wedlug nazwisk, a w
sprawach, w ktérych jest to niemozliwe, wedlug
przedmiotu.

W archiwach o bardzo znacznej ilogei spraw
kierownik sadu moze, za zgoda prezesa sadu apela-
cyjneso, wprowadzié skorowidz kartkowy.

W sadach grodzkich moZna poprzesta¢ na pro-
wadzeniu skorowidza imiennego i przedmiotowego,
wspélnych dla wszystkich zeszytow.

§ 201. W skorowidzach przy nazwisku lub
nazwie przedmictu zapisuje si¢ numer wykazu oraz
liczhe porzadkowa, pod ktérg dana sprawa do tego
wykazu jest wciagnieta.

§ 202. Po otrzymaniu wykazu z pokwitowa-
niem archiwisty kierownik wlasciwego sekretarjatu
zaznacza we wlasciwem repertorium date przekaza-
nia danych akt do archiwum i numer kolejny wyka-
zu, przy ktorym akta zostaly oddane, wpisany w g
kazie przez archiwiste.
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§ 203. Akta moga byé¢ wydawane z archiwum
do sekretarjatu sadu na pisemne zadanie kierownika
wiasciwego sekretarjatu za jego pokwitowaniem,

Pokwitowania te sklada si¢ w porzadku chro-
nologicznym i zwraca si¢ po odestaniu akt do ar-
chiwum.,

. § 204. Jezeli ustawy postepowania sadowego
nie stanowia inaczej, o wydawaniu z akt sadowych
odpiséw i wyciagdéw postanawiaja kierownicy sadow
lub z ich zarzadzenia przewodniczacy wydzialow
i sedziowie, orzekajacy jedncosobowo.

Kierownik sadu moze upowazni¢ archiwiste lub
kierownika wlasciwego sekretarjatu do wydawania
odpiséw i wyciagow uczestnikom sprawy.

§ 205. Odpisy i wyciagi sporzadza archiwisla
Tub kierownik wilasciwedo sckretarjatu, stosownie do
zarzadzen kierownika sadu w tym wzgledzie, jezeli
przepisy szczegélne nie stanowia inaczej.

Na odpisach i wyciagach z akt, gdy te maja
byé opatrzone pieczecia, wyciska sie pieczeé sa-

dowa (§ 185).

§ 266. Wydanie odpisu, wyciagu lub dokumen-
{u uwidocznia sie we whasciwych aklach, gdzie stro-
na stwierdza réwniez odbior.

§ 207, Czas, po kilérego uplywie akta w spra-
wach sadowych maig byé przekazywane do archi-

wum, okreslaja osobne przepisy.

§ 208. Akta w sprawach adminisiracji sado-
wej przekazywane sa do archiwum na zlecenie kie-
rownika sadu.

Akta te nalezy w archiwum przechowywac od-
dziclnie wediug przedmiotéw i rocznikow.

§ 209. Przed oddaniem do archiwum akt
w sprawach ukonczonych naleiy w miare moznosci
zwrocié stronom, jezeli sie zdloszg, orydinalne do-
kumenty, zlozone w toku postepowania, z zaznacze-
niem na tych dokumentach wzmianki o zapadiem
orzeczeniu sadu.

§ 210. Na zewnetrinej sironie akt nalezy wy-
pisa¢ czerwonym atramentem date zlezenia do ar-
chiwum, numer wykazu, przy kiorym byly zloZone,
numer porzadkowy z tego wykazu, craz rok, w kté-
rym mozna je zniszczyé, jezeli zniszczenie jesl do-
zwolone.

& 211. Do archiwum cddaje si¢ takie ukenczo-
ne i niepotrzebne do staledo uzvtku ksiegi kancela-
ryine (repertorja, rejestry, skorowidze, spisy i t. p)
z dotaczeniem osobnych wykazow.

§ 212. W sadach grodzkich o niewielkim ru-
chu spraw z zezwolenia prezesa sadu okregowego
mozna zaniechaé prowadzenia archiwum wedlug po-
wyzszvch przepisow,

W tych przypadkach nie prowadzi si¢ osobne-
go repertorjum dla archiwum, akta za$ archiwalne
uktada si¢ wedlug rocznikéw za koleja numeréw sy-
gnatury, w grupach odpowiadajacvch ksiggom (re-
pertorjom, rejestrom i t. p.), prowadzonym w sekre-
tarjatach sadu.

Czuwanie nad temi aktami nalezy do cbowiaz-
kéw kierownika sekretarjatu,
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§ 213. Archiwa hipoteczne, ksiag gruntowych,
kolejowych, naftowych, gorniczych, nolarjalne, ak-
low i rejestrow stanu cywilnego, urzadzone sa we-
dlug odrebnych przepisow.

Rozdzial XVIIIL
Bibljoteka.

§ 214. Kazdy sad posiada bibljoteke, po-osta-
jaca pod nadzorem i kierunkiem kierownika sadu lub
jednego z sedziéw, albo tez jednego z sekretarzy
z polecenia kierownika sadu.

Do czynnosci, zwiazenych z prowadzeniem bi-
bljoteki w miare moznosci i potrzeby moze byé wy-
znaczony przez kierownika sadu jeden z urzednikow.

§ 215. W bLibljotece nalezy prowadzi¢: kata-
log ogélny ksiazek i wydawnictw, kontrole wypozy-
czanych ksiazek, zeszyl zarzadzen ogélnych, oraz
spis ksiazek i wydawniclw, ktorych nabycie, wedtug
wskazowek osob korzystajacych z bibljoteki, jest po-
zadane.

W bibljotekach wigkszych nalezy prowadzié¢
skorowidze kartkowe, alfabetyczne, wedlug nazwisk
autoréw 1 wedlug przedmiotow.

Keiazki 1 wydawnictwa, dostarczane sadom
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, powinny byé
wciclane do bibljoieki sadowej, aby uprzystepnié
korzystanie z nich osobom, nalezacym do sadu.

§ 216. Z bibljoleki maja prawo korzystaé bez-
plainie wszyscy sedziowie, prokuratorzy, asesorowie,
aplikanci i urzednicy danego sadu i nalezacych do
niego urzedow.

Innym osobom mogy byc udzielane i wypozy-
czane ksiazki oraz wydawniclwa z zezwolenia kie-
rownika sadu badz sedzicgo, pod ktérego kierunkiem

iblicteka pozostaje.

Rozdziat XIX.
Przepisy przejSciowe i koncowe.

§ 217. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zy-
cie z dniem 1 stycznia 1933 r. Jednoczesnie traci
moc obowiazujaca rozporzadzenie Ministra Sprawie-
dliwosci z dnia 24 grudnia 1928 r. (Dz. U. R. P.
Nr. 104, poz. 934).

Ksiegi i wzory, bedace w zapasie, beda po do-
stosowaniu do wzorow i przepisow niniejszego regu-
laminu zuzylkowane az do catkowitego ich wyczer-
pania.

§ 218. W przedmiolach, nieunormowanych ni-
niejszym regulaminem, maja zastosowanie przepisy
dotychczasowe (art. 297 § 2).

§ 219, Kancelarje wydzialéow hipotecznych w
okregach apelacyjnych: warszawskim, lubelskim i wi-
leriskim urzadzone sa wedlug odrebnych przepiséw.

§ 220. Ksiede inwentarza ruchomego prowa-
dzi si¢ wediug przepiséw szczegélnych,

Minister Sprawiedliwosci: Czestaw Michalowski
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Zalaczn'ki do rozp, Min. Sprawiedl.
z dn, 1 grudnia 1932 r, {poz. 9J3).

(Sir. 1).

Wzér do § 32 red. og.

KSIEGA ZARZADZEN

Apelacyinego

Prezesa Sadu = o e i s A B s
ke & Okregowego
Sedziego sprawujacego kierownictwo Sadu Grodzkiego w.... .. s o i R S
(Str. 2).
S ktorego Wykonanie
‘"’l >| dotyczy Data Tres¢ zarzadzenia R e e =
Zz 3 sadu I ata sposob wykonania
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W bi.rze podawczem Sadu ... ..

ZAMACZNTKAMT W S IAWIR o oo oot et ettt eeEab e et e e s
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Wzor do & 90 rag. og.

 TT 11 (N S S

(Podpis urzednika przyjmuja-ego).

Wzor do § 95 reg. of.

WYKAZ EKSPEDYCIJI

Wydzial

oddzial

Przekazano do biura podawczego celem wyslania.

Sygnatura

Data skt

Do kogo adresowano

Pokwitowanie odbioru przez

Uwagi

biuro podawcze

1 2

3

4 5




Nr. 110. Dziennik Ustaw. Poz. 905, _ | 2279

Zalozono dn. 19 e Wzor do § 124 reg. og.

Ukoficzono di oo eeeoroeee. 19 i T,

AKTA
cywilnej
w sprawie | karnej
I dyscyplinarnej

(W sprawach, wszezztych w Sadzie Okregowym, jako I-ej instancji).

Sad Okregowy w Sad ApPelabyity Wi s

- (cyfra rzymska)
W csmnapmepnmsossmmssnsss
(cyi-a arabsia)

Sekoja s ) T ST, W -

(wedlug reper)
Litera cuss " |, £ . ATUTOR | W —
Rok 19...... Bk 19 19 . |19 ...

(W sprawach, wszczetych w Sadzie Grodzkim, jako I-ej instancii).
Sad Grodzki w s auanaiuaisiiss Sad OLkreSowy sssnmanamniin RO —
Oddzial o Wordoil e L osimics | . i
Litera........ s BCREIA: st IO e

Nriosece INE s -
Rok 19..... Fok 1o 19 i 119 ssss

(Gdy sprawa wglywa po raz drugi lub trzeci do instancii odwolawczej, poprzednia sygnature
fejze instancji nalezy przekresli¢ naukos czerwonym atramentemj.

Wzor do § 125 reg. og.
Akta Sadu Grodzkiego zawieraja kart .. .o
Ok eunwegdo
Apelacyinedo
Najwyzozego
11T R
Sekretarz (podpis)
' Okregowemu W oo S
A) Sad Grodzki (Okregowy, Apelacyjny) przedstawia Sadowi | Apelacyjnemu W i e
' Najwyzszcmu
na skutek T T
pelnomocnicy: karta

Dnia 19 r.

(podpisy)

B) Sad Najwyzszy (Apelacyjny, Okregowy) zwraca {%I—E—Eag-‘—iiz?;gqAE-Y—!—(-UREE-!—Q——, nadmieniajac Ze......

Pria cosmamssisnranaimsng 1 Desns 1

(podpisy)
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Wzér do § 132 reg, og.
Doreczono akta niniejsze
p-
dnia 19 r
Zwrécil dnia 19 r.
Wzér do § 147 reg. og.
DZIENNIK PREZYDJALNY
© °
%.i g . B
28 = =2
& o -5 Od kogo pismo ~ Krotk o 5 S
Es ¥ otrzymano lub o tro' % @S §, o Data zalatwienia Ual
58 4 wzmianka (esc a4 8 i do kojo je wyslano wagl
g3 du” e pisma we 8N
g | = wZ urzedu o £33 8
: © = .
Z8 | a o 7 8eS
1 2 3 4 5 6 8
1
2
3
4
5
6
7
8
9
0

SKOROWIDZ RZECZOWY

Wzér do § 148 reg. og.

Przedmiot

Nr. porzadkowy

dziennika prezydjalnego

Uwagi

2
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Wzér do § 150 reg. og.
R EJESTR
Nr. po- i o Nazwisko, imie i stanowisko Ktéry o
rza,dkgwy Daty. rgzaniion Sktad komisji : stuzbowe iandydata przystepuje do
egzaminu
1 2 3 4 5 K
Przewodniczacy -
Czlonkowie
Komisji
EGZAMINO W
' . Termin Znajomoéé
tat % 2 . i 5 =i :
= aeegﬁzgn‘:"mk powtorzenia |jakich jezykéw| Podpisy czlonkéw komisji Uwagi
egzaminu posiada
6 7 8 9 10
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REJESTR LEGALIZACYJ.

Wzér do § 150 reg. og.

Nr. porzadkowy Czyj podpis Na jakim Kto zlozyi
od poczatku Data ; dokumencie dokument Pokwitowanie
zalegalizowano ; ;
roku (data i numer) i adres
1 2 . 3 4 5 6
Wzér do § 150 reg. og.
WYKAZ O0SGB, MAJACYCH ZAJECIA UBOCZNE,
Nr. po- . Stanowisko L. ksl BERRAG
Nazwisko ; Rodzaj zajecia s
rzadkowy sluzbowe . 1
objete |porzucone
] 1 . 2 3 s 4 . _5_ _“:I___é_ e
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Wzér do § 150 reg, og.

KONTROLA
wystawionych legitymacyj stuzbowych.

Nr. koleiny . L. Stanowisko . )
} bt Data Nazwisko i imie . Pokwitowanie UWAGI
legitymacii stuzbowe
1 2 3 4 5 ) 6

Uwaga. Numeracji nie odnawia sie co rok,

Wzér do § 150 reg, og.

SKOROWIDZ ALFABETYCZNY
do kontroli legitymacyj sluzbowych.

Nr. z ksiegi

- N az wis ko I m i e
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Wzér do § 154 reg. of.
(Str. 1),
REPERTORJUM
spraw dyscyplinarnych
Lit- " g8 ® g ¢ g
(Str. 2).
3 Z
S ; v
& Nazwisko i1 imi N Data Postepowa-
< 5 & ! ; ¢ . Zame,zen‘!e weijscia nie umorzo-
T N osoby, przeciwko Stanowisko w czynnoéciach _
N - , . . ’ ) wniosku no (art. 153
o g ktérej toczy sie stuzbowe stuzbowych .
B2 o - (art, 182) prckur.dvsc.| lit. dj, 167
. _2- 5 postepowanie \art. (art. 152§ 1) §1)
Z o 0=
1 2 3 4 5 6 7
(Str. 3).
>
s . Data prze- 2
© Treéé orzeczenia | Data dore- 9 . . o R
& du d i ) stania akt Tresé orzeczenia - - U )
g e crenia do 2-¢j 2-ej instancji g ?g wad
ol narnego wyroku g o L3
< instancji ﬁ% <
a B9 S
8 - 9 ] 19 - “““1—;"-"“-"—- ““““ 1—5 ------ . 13 14
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Wzor do § 161 reg. og.

Sad Apelacyjny w

WYXAZ SPRAW DYSCYPLINARNKYCH

zrokul9....,....

1. Tloéé spraw niezakoficzonych pozostalych z roku, poprzedzajacego rok spiawoze

duwczy . . : . ; ; i 2 . i i K
2. llo$¢ spraw wszczetych w roku sprawoczdawczym., ' . - . .
3. Razem . ; . i i . \ . s , . , e
W tej liczbie:
a) przeciwko sedziom ‘ 4 i § R e
b) przeciwko prokuratorom . . . .
c) rrzeciwko asesorom i aplikaniom . .
d) przeciwko urzednikom , i . ,
e) przeciwko notarjuszom , : i .
f) przeciwko innym . . " . . o

4, Tloé¢ spraw zakoniczonych w roku sprawozdawczym:

A. wyrokiem:
a) skazujacym:
z art, 130 u. s. p.
lit, a — b. . ] ; ] ?
lit.t ¢ — d. . 7 i . .
lit,e — £ P ;
z art. (§5) dotychczasowych przepiséw dyscyp.

z art. 77 usl. o panstw. sl cyw.
pp. 1 — 3 i i i i 4 e e R

pp. 4 — 5 . 2 ; . ; § reeme———————
Razem . 3 i 3 P 5 B e
b) uniewinniajacym . ; a ’ i . ; i .
Razem , . . . . . .
B. orzeczeniem umarzajacem . ; . R R R R
Ogolem spraw zakoniczonych ; 3 , 5 i

5. lIlos¢ spraw, w kiérych postepowanie trwalo:

a) wigcej niz 3 miesigce , . . i
b) . » 6 miesiccy . . i i e R R A .
c) u w 110k . 5 § ; o RS
6. lloé¢é spraw wznowionych (ogatem) ’ . i 5
7. lloé¢ spraw, przeniesionych na rok nastepny i B it saags .
8. llosé odwolan od orzeczen I instanciji . . . A R TV .
9. lloé¢ zmienionych wyrokéw przez Il instancie o B R e S
10. Ilos¢ wyrohéw, skierowanych do wykonania 2 T R ——— -
Duia 19 £

Prezes (podpis)
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(Str. 1).
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(wpisuje archiwista)
(§-- reg, og.) ¢
VWYIXAZ SPRAW
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Powyisze akta w liczbie ...

oddano do archiwum (podpis sekretarza)

przyjeto w archiwum (podpis archiwisty)




