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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 29 grudnia 1988 r.

w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchedéw.

Na podstawie art. 38 pkt 3 ustawy z dnia 19 grudnia
1980 r. o zobowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 27,
poz. 111, z 1982 r. Nr 45, poz. 283, z 1984 r. Nr-52,
poz. 268 i z 1985 r. Nr 12, poz. 50) zarzadza sie, co naste-
Puje:

§ 1. Podatnicy podatku obrotowego,
podatnikow, ktérzy:

z wyjgtkiem

1) prowadzg ksiegi handlowe lub rachunkowe,

2) z mocy szczegdlnych przepisow oplacaja podatki
obrotowy i dochodowy lub tylko dochodowy w for-
mach zryczattowanych albo sg zwolnieni od tych po-
datkow,

3) wykonuja przewé6z os¢b i towarow taborem konnym,

83 obowigzani prowadzi¢ podatkowag ksiege przychodéw .

i rozchodéw, zwana dalej ,ksiega’, wedlug wzoru ustalo-
nego w zalgczniku do rozporzgdzenia.

§ 2. Podatnicy, o ktérych mowa w § 1, jezeli wyko-
nujq  dzialalnos¢ w zakresie sprzedazy komisowej, sg
obowigzani prowadzi¢ réwniez analityczng ewidencje to-
warow przyjetych w komis oraz rozliczen z komitentami.
Ewidencja powinna odzwierciedla¢ w szczeg6lnoéci na-
stepujgce operacje gospodarcze: przyjecie towaréw w ko-
mis, sprzedaz towaréw, wyplaty komitentom, znizki cen,
zwroty towaréw oraz kwote uzyskanej prowizji.

§ 3. W wypadkach uzasadnionych szczegdlnymi
okolicznosciami, takimi jak np.:.rodzaj i rozmiary wyko-
nywanej dzialalnosci, wiek oraz stan zdrowia podatnika,
urzad skarbowy, na wniosek podatnika, moze zwolni¢ go
od obowigzku prowadzenia ksiegi, jak réwniez od po-
szczegolnych czynno$ci z zakresu ksiggowosci. Wniosek
powinien by¢ zlozony w terminie do dnia 31 pazdziernika
roku poprzedzajgcego rok podatkowy, ktérego dotyczy,
a w razie rozpoczecia wykonywania dzialalnosci w ciggu
roku podatkowego — w terminie 7 dni od dnia rozpoczecia
tej dzialalnosci.

§ 4. 1. Ksiega oraz zwigzane z jej prowadzeniem
dokumenty powinny stale znajdowacé si¢ w miejscu wska-
zanym przez podatnika jako siedziba wykonywanej dzia-
lalnoéci. W uzasadnionych wypadkach urzad skarbowy
wlasciwy w sprawie podatku cbrotowego moze zezwolié
na prowadzenie i przechowywanie ksiegi wraz z doku-
mentami w innym miejscu.

2. Podatnik obowigzany jest przechowywal przez
okres 5 lat dowody stanowigce podstawe ksiggowania
i wszystkie dokumenty wystawione w ramach istniejgcego
w przedsigbiorstwie systemu kontroli. wewnetrznej, liczac
od konca roku podatkowego, ktérego dotycza.

' § 5. Przed rozpoczeciem zapiséw ksiega powinna -

by¢ przedstawiona przez podainika do po$wiadczenia

urzedowi skarbowemu wlasciwemu w sprawach podatku’

obrotowego.

§ 6. Zapisy w ksiedze powinny by¢ dokonywane w
jezyku polskim i w walucie polskiej w spos6b staranny,

czytelny i trwaly (np. atramentem, diugopisem). Omyiki
prostuje sie przez przekreslenie blednego zapisu i wpisa-

nie wlasciwej tresci w'ten sposéb, aby poprzedni zapis

byt czytelny. Sprostowanie omylki powinno by¢ podpxsa—
ne przez osobg, ktéra dokonala sprostowania.

§ 7. Ksigga powinna by¢ prowadzona prawidiowo,
zaréwno pod wzgledem formalnym (niewadliwie), jak {
materialnym (rzetelnie). Prawidlowa pod wzgledem for-

malnym (niewadliwa) jest - ksiega prowadzona zgodnie -

z przepisami niniejszego rozporzgdzenia i objasnieniami
zamieszczonymi we wzorze ksiegi. Prawidlowa pod wzgle-
dem materialnym (rzetelna) jest ksigga prowadzona zgod-
nie ze stanem rzeczywistym. .

§ 8. 1. Zakup materialéw (surowcow) podstawowych

-oraz poriocniczych, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt- 2

i 3, zwanych dalej ,materialami’, a takze towaré6w powi-
nien by¢ zaksiegowany niezwlocznie po ich otrzymaniu,

najpozniej przed przekazaniem do magazynu, przerobu -

lub sprzedazy, zapisy zas$ dotyczgce pozostalych wydat-

kéw oraz sprzedazy (przychodéw) — jeden raz dziennie,
po zakonczeniu dnia, nie poézniej niz przed rozpoczeciem -

dzialalnosci w dniu nastgpnym. Niezwlocznie powinno

by¢ zaksiegowane przyjecie towaréw w komis w ewiden- -

cji, o ktérej mowa w § 2.

2. Zapisy w ksiedze dotyczqcé wydatkow zwigzanych
z zakupem rzeczy i ustug, z wyjgtkiem okreslonych w
ust. 3—5, powinny by¢ udokumentowane rachunkami od-

powiadajgcymi warunkom okreslonym w odrebnych prze-

pisach. Nie wymaga zaksiggowania material powierzony
przez zleceniodawce. Jezeli jednak podatnik nie moze
wskaza¢ zleceniodawcy, uwaza sig, Ze material zostal
przez podatmka zakupiony bez udokumentowania.

3. Zakup materialéw w jednostkach handlu detalicz-
nego moze by¢, z zastrzezeniem ust. 4 pkt 2, dokumento-

wany paragonami zaopatrzonymi w stempel (oznaczenie)

jednostki wydajgcej paragon i okreslajacymi ilos¢, cene
jednostkowag oraz kwotg, za jaka dokonano zakupu. Na

odwrocie paragonu podatnik powinien uzupeini¢  jego
‘tre$¢, wpisujac swoje nazwisko (nazwe zakladu) oraz ro-

dzaj (nazwe) zakupionego matenalu

4, Na udokumentowanie zapis6w w ksiedze, dotycza-
cych niektérych wydatkéw (kosztow), moga by¢ sporza-
dzone dokumenty zaopatrzone w datg i podpisy os6b,
ktore bezposrednio dokonaly wydatkow (dowody we-
wnetrzne), okre$lajace: przy zakupie — rodzaj materialu
lub towaru oraz ilo$¢ i cene jednostkowg, a w innych
wypadkach — cel wydatkéw. Dowody takie moga doty-
czy¢ wylgcznie:

1) zakupu u producentow produktow roélinnych i zwie-
rzecych pochodzacych z ich wlasnej uprawy lub ho-
dowli, nie przerobionych sposoktem przemystowym,

z wyjatkiem kwiatéw przeznaczonych do dalszej od- :

sprzedazy,
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2) zakupu w jednostkach handlu detalicznego materia-

"' 6w pomocniczych, okreslonych w § 10 ust. 2 pkt 3,

3) kosztéw diet i innych naleznosci za czas podrézy
stuzbowej pracownikéw,

4) wartosci produktéw roslimmych i zwierzecych pocho-
dzgcych z wlasnej uprawy lub hodowli prowadzonej

przez podatnika, nie przerobionych sposobem prze-
mystowym..

5. Nie wymagajg udokumentowania zapisy w ksiedze
dotyczgce wydatkéw, ktérych suma przy obrocie rocznym,
pomniejszonym o podatek obrotowy:

250.000 .zt + 4% od nadwyzki obrotu ponad 5000000 z},

ponad do
5.000.000 z1 nie przekracza 5% kwoty cbrotu,
5.000.000 zi ~10.000.000 'zt nie przekracza
10.000.000 zt 20.000.000 zt nie przekracza

20.000.000 zt
50.000.000 zi

50.000.000 zt nie przekracza

§ 9. 1. Otrzymanie materialéw i towaréw powinno

- byé potwierdzone na dowodzie zakupu datg i podpisem

osoby, ktéra przyiela material lub towar, oraz numerem

. pozycji, pod ktérym zaewidencjonowano otrzymanie ma-
. teriatéw lub towardw.

-2, Jezeli materiat lub towar, ktérego zakup — zgod-
nie z przepisami rozporzgdzenia — dokumentowany jest

rachunkami dostawcéw, zostatl dostarczony do zakladu
lub dokonano nim obrotu przed otrzymaniem rachunku,

nalezy sporzadzi¢ szczegdélowy opis otrzymanego mate-
rialu (lub towaru), podajgc imie, nazwisko (firme) i adres
dostawcy, ilos¢ i rodzaj oraz cene jednostkowg i wartos¢
materialu (lub towaru) i dokona¢ zapisu w ksiedze na
podstawie opisu. Opis powinien by¢ potwierdzony w spo-
s6b_okreslony w ust. 1 oraz przechowywany jako dowdd
przychodu i polgczony z nadeslanym nastepnie rachun-
kiem. Ewentualna réinica miedzy wartoscig - podang w

~opisie a warto$cig podang w rachunku powinna by¢ za-

ksiegowana w ksiedze w dniu otrzymania rachunku.

§ 10. 1. Przed zaprowadzeniem ksiggi i na koniec
kazdego roku podatkowego, a takze w razie zmiany osoby
podatnika (wspolnika) lub zaprzestania dziatalnosci, po-
winien by¢ sporzqdzony z natury spis towaréw, zwanych
dalej ,zapasami”, w sposob okreslony w § 11 ust. 1 i 2
oraz w § 12 rozporzgdzenia i wpisany do ksiegi. Spisem

- tym nalezZy réwniez obja¢ towary wlasne znajdujgce sig

poza zakladem oraz towary obce znajdujgce sie w za-
kladzie.

2. Przez towary rozumie si¢ towary handlowe, ma-
terialy podstawowe i pomocnicze, péiwyroby, wyroby

. gotowe, braki i odpadki, jak réwniez materialy do remon-

tu lub naprawy, a takze materialy sluzgce do opakowy-

“wania ‘sprzedawanych towaréw oraz materialy przyjete

od zamawiajgcych do przerobu lub obrébki, z tym ze:

1) towarami handlowymi sg wyroby przeznaczone do
sprzedazy w stanie nie przerobionym, .

2) materialami (surowcami) podstawowymi sa materiatly,
ktére w wyniku procesu produkcyinego staja sie gtéw-
na substancjg gotowego wyrobu; do materialéw pod-
stawowych zalicza sig réwniez materialy stanowigce
czgd¢ skladowa (montazowsg) wyrobu lub Scisle z wy-
robem zlqczone (np. opakowania — puszki, butelki
itp.),

3) materialami pomocniczymi sa materialy nie bedgce
materialami podstawowymi, ktore bezposrednio odda-
jg wyrobowi swe wlasciwoséci lub posrednio sg zuzy-
wane w zwigzku z dzialalnosciag produkcyjng Ilub

450.Q00 zt + - *3% od nadwyzki obrotu ponad 10.000.000_ zl,
750.000 zt + 2% od nadwyzki obrotu ponad 20.000.000 zt,
nie przekracza 1.350.000 z} 4+ 1% od nadwyzki obrotu ponad 50.000.000 z1.

$wiadczeniem ustug albo z administrowaniem tq dzia-
talnoscia,

pétwyrobami s . wyroby wlasnej produkciji, ktorych

proces przerobu nie zostal cailkowicie zakodczony;

poétwyroby obcej produkcji zalicza sig do materialow
podstawowych, :

5) wyrcbami gotowymi sa wyroby wlasnej produkcji,
ktérych proces przerobu zostal calkowicie zakoii-
czony,

6) brakami sg nie odpowiadajgce wymaganiom technicz-
nym wyroby wlasnej produkcji calkowicie wykonczo-
ne badz tez doprowadzone do okreﬂlonej fazy pro-
dukcji; brakami sa réwniez towaty handlowe, ktore
na skutek uszkodzenia lub zniszczenia' w czasie
transportu badZ magazynowania utracily czeSciowo
swag pierwotng wartos¢,

7) odpadkami sq materialy, ktére na skutek proceséow

technologicznych lub na skutek zniszczenia albo

uszkodzenia utracily catkowicie swa pierwotng war-
tos¢ uzytkowa.

§ 11. 1. Spis z natury zapasow powinien zawierac
co najmniej: date spisu, numer kolejny pozycji arkusza
spisu, szczegétowe okreslenie towaru, jednostke miary,
ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu, ceng za jednostke miary
i ogdlng warto$¢ wynikajaca z pomnozenia iloSci towaru
przez cene jednostkowg. W ksiegarniach i antykwaria-
tach ksiegarskich w spisie z natury mozna chejmowaé
jedna pozycja wydawnictwa o tej samej cenie, bez wzgle-
du na nazwe i nazwisko autora, z podzialem na ksigzki,
broszury, alhumy itp. Spis z natury powinien byt sporza-
dzony w sposéb staranny, czytelny i trwaly (np. atramen-
tem, dlugopisem) oraz zakonczony i zacpatrzony w pod-
pisy osdéb uczestniczgcych w spisie przed wznowieniem
transakcji w nowym okresie rachunkowym.

4)

2. Spis z natury zapasow powinien obejmowat réw-
niez towary stanowigce wlasnos¢ podatnika, znajdujgce
sie w dniu sporzadzenia spisu poza przedsigbiorstwem,
a takze towary obce znajdujgce sie w przedsigbiorstwie
podatnika. Towary obce nie podlegaja wycenie; wystar-
czajace jest ujecie ich iloéciowo w spisie zapaséw z po-
daniem, czyjq stanowig wiasnosé.

3. O zamiarze sporzadzenia spisu z natury zapaséw
w innym terminie niz na dzien 31 grudnia podatnicy cbo-
wigzani sg zawiadomic¢ urzad skarbowy w terminie 7 dni
przed datg sporzadzenia tego spisu.

§ 12. 1. Spis z natury materialéw i towaréw handlo-
v»ych wycenia sie wedlug ceny nabycia albo wed!ug.ceny
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rynkoWej"z dnia _sporzqdzénia spisu, jezeli cena ta jest -

nizsza od ceny nabycia; spis z natury pétwyrobow, wyro-
bow gotowych i brakow wiasnej produkcji wycenia sig

wediug kosztéw wytworzenia, a odpadkow —w wartoém-

]ednego zlotego
Yoo Spis z natury powinien by¢ wpisany do ksiegi
wedlug poszczegélnych rodzajow jego skladnikéw lub w
jednej pozycji (sumie), jezeli na podstawie spisu zostalo
sporzgdzone odrebne, szczegolowe zestawienie poszcze-
gélnych jego skladnikéw. Zestawienie to powinno by¢
zlozone urzedowi skarbowemu lgcznie z ksiegs.

3. Spis z natury powinien by¢ wyceniony najpoéiniej
w terminie okreslonym w odrebnych przepisach do zloze-
nia zeznania podatkowego.

. 4. W razie przyjecia wyceny zapasow w kwocie
nizszej od kosztéw nabycia lub wylworzenia, np. z powo-
du uszkodzenia, wyjscia z mody, nalezy przy poszczegol-
nych pozycjach uwidoczni¢ réwniez jednostkowa cene
nabycia lub koszt wytworzenia. -

§ 13. 1. Za ceng nabycia materialow i towaréw
uwaza sie ceng zakupu, zwiekszong o koszty uboczne
zwigzane z zakupem materialow i towarow do chwili zlo-
zenia w magazynie, takie jak: koszty transportu, ubezpie-
czenia w drodze itp. ) '

/ f ?

Strona tytulowa. podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

2. Za koszt wytworzenia uwaza sig wszelkie koszty
zwigzane bezpoSrednio i posrednio z przerobem materia-
low lub pozyskaniem (wydobyciem) kopalin, z wylacze-
niem kosztéow sprzedaziy wyrobdw gotowych.

§ 14. 1. Wniosek o zwolnienie od obowigzku pro-
wadzenia ksiegi, jak rowniez od poszczegélnych czyn-
rnosci z zakresu ksiegowos$ci w 1989 r.,, powinien by¢ zlo-
zony w terminie jednego mxesmca od dnia ogloszenia
rozporzgdzenia.

\

2. W 1989 r. podatnik moze rozpoczaé zapisy w
ksiedze od dnia 1 lutego 1989 r.; przychody i rozchody
za okres sprzed dnia rozpoczecia zapiséw powinny byé
wpisane do ksiegi w poszczegélnych kolumnach ksiegi
w kwotach ,razem — za miesigc styczen'.

¢ 15. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 13 lutego 1982 r. w sprawie prowadzenia ksigg po- -
datkowych przez podatnikéw nie bedgcych jednostkami
gospodarki uspolecznionej (Dz. U. Nr 5, poz. 42, z 1983 r.
Nr 1, poz. 8, z 1984 r. Nr 53, poz. 274 i z 1987 r. Nr 19,
poz. 118).

§ 16. Rozporzadzenic wchodzi w zycie z dniem ogloP
szenia i ma zastosowame poczynajac od roku podatko-
wego 1989,

x Minister Finanséw: A. Wréblewski

' Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 grudnia 1988 r.
(poz. 350) -
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UWAGA: przed rozpoczeciem zapisow w ksigdze ‘naleiy sie szczegdélowo iapoznac’ z przepisami rozporzadzenia
i objasnieniami zamieszczonymi na okiladkach ksiggi.
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: Wydatki (koszty)
Zakup towaréw handlowych i materialéw Koszty uboczne P
Wi 2 ikl : o wynagro- inne
= ) dzenia wydatki
udokumeéntowanych przerobu | nie
A . . lab - udo- udo- | AT Uwagi
p ldowo Inie udo-| razem | udoku- | nie udo-| obrébki Wit | siitie N ";?,’dﬂ;];;
rachun- | parago- demil \umen- | zakup | mento- | kumen- obeej | téwee| turze | ™" | men- | &7
kami nami | YY" | towany | (10—13)| wane | towane towa- | o )
trznymi ne
. ne
10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
N
Strona ostatnia ksiegi podatkowej przychodéw i rozchodow
Niniejsza ksicga zostala oparafowana jako podatkowa ksiega przychedéw i rozchodéw Ob. —firmy . . . .. ol
WWE (s oomsobismsismesmetassssiotsnasisaavsanenkieasssssons s mess A8 iovacb s onsHF i 0RO A iR SR SOV VSN OOV O RSO AN R34
na czas od dnia . 198 r. do dnia ... .. . .. 198 1.
Ksicga zawiera 63 stronice folio ponumerowane i ostemplowane piecz¢cia urzedowa oraz zarejestrowane ped nr -
(podpis)
(m.p.)
(miejscowoéé) - (data)
_Objasnienia do podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

" 1. Podatkowq ksiege przychodéw i rozchodéw, zwang
dalej ,ksiegq"”, prowadzg podatnicy podatku obrotowego
zgodnie z przepisami rozporzadzeniq Ministra Finanséw
z dnia 29 grudnia 1988 r. (Dz. U. Nr 44, poz. 350), zwa-
nego dalej ,rozporzadzeniem', oraz niniejszymi objas-
nieniami. .

2. Zapisy w ksiqdze przychodéw i rozchodéw doty-
czace wydatkéw (kosztow) powinny byé dokonywane na
podstawie dowodow okresSlonych w § 8 rozporzgdzenia.

3. “Zapisy w ksiedze przychodéw i rozchodéw doty-
czgce sprzedazy - (obrotéw) wyrobéw ‘(towaré6w handlo-
wych) i ustug powinny by¢ dokonywane na podstawie
wystawionych rachunkéw, jezeli sprzedaz jest dokumen-
towana rachunkami, 8 w razie sprzedaizy bez rachunkéw
— W jednej pozycji obejmujgcej te przychody. Zapisow
tych w ksiedze przychodéw i rozchodéw mozna .dokony-
wac raz dziennie. Zasady te stosuje sie odpowiednio do
zapisé6w dotyczgcych sprzedaiy towaréw, zwrotéw, znizek

’

cen, wyptat komitentom i kwot uzyskanej prowizji, doko-
nywanych w analitycziiej ewidencji towaréw przyjetych
w komis oraz rozliczen z komitentami. Po zakonczeniu
miesigca kwote prowizji wynikajaca z ewidencji nalezy
wpisa¢ w kol. 7 i 9 ksiegi przychodow i rozchodéw.

4. Rozbieznosci (roznice) miedzy danymi liczbowymi
(kwotowymi) uwidocznionymi w ksiedze i wynikajgcymi
z dokumentéw otrzymanych w poézniejszym terminie oraz
udokumentowane zmiany {ych .danych, bedace wynikiem
zmienionego stanu faktycznego, spowcdowane péZniejszy-
mi okolicznosciami (np. zwrotem zakupionego towaru), ko-
ryguje si¢ nowym zapisem we ‘wiasciwych rubrykach.
W nowym zapisie nalezy powolac¢ pozycje zapisu pierwot-
nego, z rownoczesnym podaniem przy nim pozycji nowego
zapisu, i doksiegowa¢ rdznice, jezeli dane zawarte w
ksiedze nalezy powiekszyé¢. Roéznice nalezy zaksiggowad
na czerwono, jezeli dane zawarte w ksigdze przychodéw
i rozchodéw nalezy pomniejszy¢. W razie wystepowania
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zapxséw na czerwono, sume wynikajacg z podsumowania
kwot poszczegdlnych kolumn, ustalong z pominigciem za-
piséw na czerwono, nalezy ‘pomniejszy¢é o sume ksiggo-
wan na czerwono.

5. Wpiséw do poszczegélnych kolumn ksiegi przy-
chodéw i rozchodéw nalezy dokonywaé stosownie do
objasniefi podanych W ust. 6—21. Podatnicy prowadzacy
analityczng ewidencje towar6w przyjetych w komis oraz
rozliczen z komitentami nie wypelniajg kolumn od 3
do 6. :

6. Kol. 1 przeznaczona jest do wpisania kolejnego
numeru zapiséw do ksiegi przychodéw i rozchodéw. Tym
. samym numerem nalezy oznaczy¢ dowdd stanowigcy pod-
stawe dokonania zapisu,. .

7. W kol. 2 nalezy wpisywa¢  dzien miesigca, w kté-
rym dokonuje sie zapisu.

8. W kol. 3 nalezy wpisywa¢ numer rachunku lub
innego dowodu. Kolumny tej nie wypelnia sie w wypad-
ku zapisow dotyczgcych wydatkéw nie udokumentowa-
nych (kol. 13, 16 i 21) oraz przychodow ze sprzedazy bez
rachunkow

9. Kol. 4 i 5 sq przeznaczone do wpisywania imion

f nazwisk (nazw firm) oraz adresow kontrahentéw (do-

stawcow lub odbiorcow), z ktérymi zawarte zostaty trans-

akcje dotyczace zakupu surowcdw, materialow, towarow

itp. lub sprzedazy wyrobéw gotowych (towaréw), w szcze-

golnosci gdy transakcje te udokumentowane sg rachun-
- kami i paragonami.

10, W kol. 6 nalezy wpxsywac rodzaje przychodoéw
lub wydatkéw. Okreslenie to powinno zwigzle oddawaé
istote dokonanego zdarzenia, np. zakup blachy, zaplata
za poniklowanie 100 obreczy, wyplata wynagrodzen za
. okres itp. W kolumnie tej nalezy rowniez wpisywac opis
zdarzenia gospodarczego dotyczacego zakupu towardw i
materialéw nie udokumentowanego rachunkami, parago-
nami i dowodami wewngtrznymi oraz sprzedazy bez ra-
chunkéw.

11. Kol. 7 przeznaczona jest do wpisywania obrotéw
ze sprzedazy wyrobow (towaréw handlowych). Objasnie-
nia zawarte w ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

12, Kol." 8 jest przeznaczona do wpisywania nalez-
_nosci (obrotu) za wykonang uslugg, z ewentualnym od-
liczeniem wartos$ci dodanych wlasnych materialéw podat-
nika, ktdre stosownie do przepiséw o podatku obrotowym
podlegaja odliczeniu z obrotu. Jezeli na poczet wykona-
nia zaméwienia podatnik przyjal zaliczke, kwote zaliczki
wpisuje si¢ w kol. 24, .

13. Kol. 9 przeznaczona jest do wpisywania lgcznej
kwoty obrotéw zaewidencjonowanych w kol. 7 i 8.

14, Kol. 10—14 przeznaczone sa do wpisywania za-
kupu surowcow, materialéw oraz towaréw handlowych
wedlug cen zakupu udokumentowanych: = rachunkami

(kol. 10), paragonami (kol. 11), dowodami wewnetrznymi

(kol. 12) i nie udokumentowanych (kol. 13) oraz kwoty

razem (sumy) zakupu (kol. 14).

15, Kol. 15 i 16 przeznaczone s3 do ksiegowania
kosztéw ubocznych zwigzanych z zakupem. W kol. 15
wpisuje sie¢ wydatki dotyczgce zakupéw udokumentowa-
nych rachunkami lub innymi dowodami, zwlaszcza odno-

szgcymi sig do transportu obcego, ubezpieczenia w drodze

itp. W kol. 16 wpisuje sie koszty uboczne zakupu nie
udokumentowane dowodami, dotyczace wylacznie wydat-
kéw zwigzanych z zakupem towaréw i materialéw wy-
mienionych w kol. 10—13. B

16. W kol. 17 podatnicy prowadzacy dzialalno§é¢ wy-
tworcza lub ustugowa wpisuja koszty przerobu lub obréb-
ki obcej materialéw wilasnych lub powierzonych w obcym
zakladzie, np, ‘farbowania przedzy, niklowania, obrébki
metalu lub drewna.

17. Kol. 18 i 19 przeznaczona jest .do wpisywania
wynagrodzen wyplacanych pracownikom (w gotéwce i w

- naturze). Wynagrodzenia w gotowce wpisuje sig w kwo-

tach brutto albo w kwotach netto. W tym ostatnim'wy-
padku podatek od wynagrodzen stanowi koszt i podlega
wpisaniu do ksiegi przychodéw i rozchodéw w kol. 20,
Wynagrodzenia w naturze wpisuje si¢ wedlug ich ceny
rynkowej, obowigzujacej w dniu pobrania wynagrodzenia
w naturze; w zakladach gastronomicznych koszt wyda-
nych pracownikom positkéw wpisuje sie¢ w wartosci zu-
zytych do ‘ich przygotowania surowcow i materialéw. -
Whpisu dokonuje sie na podstawie list placy lub innych
dowodéw, na ktérych pracownik potwierdza wlasnym
podpisem kwoty otrzymanych wynagrodzen w. gotéwce
i w naturze.

18. Kol. 20 i 21 przeznaczone sg do wpisywania
innych wydatkéw (kosztéw) poniesionych w zwigzku z
funkcjonowaniem #rédia przychodéw (poza wymieniony-
mi w kol. 10 do 19). W szczegélnosci w kolumnach tych
wpisuje sie takie wydatki, jak: czynsz za lokal, oplata
za energig elektryczng, gaz, wode, c.o., oplata za telefon,
zakup paliw, wydatki dotyczace remontéw biezgcych itp.
W kol. 21 nie nalezy wykazywa¢ wydatkow nie udoku-
mentowanych, dotyczacych kosztow ubocznych zakupu,
towaré6w handlowych i materialow, jezeli zostaly one
zaewidencjonowane w kol. 16.

19. Kol. 22 przeznaczona jest do ewidencjonowania
kwoty lgcznej wydatkéw zaewidencjonowanych w kol.-
17--21.

20. Kol. 23 jest wolna, W kolumnie tej mozna ewi-
dencjonowac inne zaszlosci gospodarcze, poza wymienio-
nymi w kol, 1—22,

21. Kol. 24 przeznaczona jest do wpisywania uwag
do tresci zapisow w kol. 2--22, Kolumna ta moze byé
takzie wykorzystywana do ewidencjonowania pobranych
zaliczek przez podatnikéw swiadczgacych uslugi, obrotu
cpakowaniami zwrotnymi, zwrotéw lub zamian towaréw
handlowych itp.

22. Po zakonczeniu miesigca wpisy dokonane w da-
nym miesigcu nalezy podkresli¢, a dane kol. 7—22 zsumo-
waé, Wynikle z podsumowania kwoty nalezy podkreslic
dwiema liniami.

23. Po zakonczeniu kazdego miesigca, jak réwniek
roku podatkowego, nalezy na oddzielnych stronach ksiegi
przychodéw i rozchodéw sporzgdzi¢ zestawienie obrotéw,
z podzialem wedlug poszczegdlnych stawek podatku obro-
towego, oraz zestawienie obrotéw, od ktérych podatni-
kowi przystugujg obnizki w podatku dochodowym liczone
w procentach od obrotu (np. z tytulu sprzedazy wyrobéw
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o _charakterze antyimportowym, z tytulu $wiadczein na
eksport) wedlug ponizszych wzorow:

Wzdr nr 1 — obrét wedtug ksiegi przychodéw i rozchodéw
za miesiac (rok)

‘— wg stawki podatku obrotowego /o zt
— wg stawki podatku obrotowego 9/ z}
— wg stawki podatku obrotowego %o zt

Wzér nr 2 — obrét wedtug ksiegi przychodéw i rozchodéw
za miesigc (rok) uprawniajacy do
obnizki podatku dochodowego z tytutu

kwota __ % obmizki -
kwota - %% obmizki .
kwota 9o obnizki

~

24. Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalezy na
oddzielnej karcie w ksiedze przychodéw i rozchoddéw
sporzadzié¢ zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisaé
do wlasciwych kolumn sumy z poszczegélnych miesigcy
(ust. 22), doda¢ je, a otrzymanq kwote sum ogolnych
podkresli¢ dwiema hmam1

25. W celu ustalenia warto$c1 poszczegélnych skiad-

nik6w spisu z natury zapasOw nalezy ustali¢ procentowy
wskaznik koszté6w ubocznych zakupu (kol. 15 i 16) w
. stosunku do ogodlnej wartosci zakupu towaréw handlo-
wych i materialéw zaewidencjonowanych w kol. 14 (suma
kosztéw ubocznych zakupu pomnozona przez 100 i podzie-
lona przez warto$¢ zakupu). O tak ustalony wskaznik na-
lezy podwyzszy¢ jednostkowy koszt zakupu, a nastepnie
ustali¢ warto$¢ poszczegdlnych skiadnikéw spisu zapasow.

26. W celu ustalenia dochodu csiggnietego w okresie
sprawozdawczym nalezy na oddnelne] karcie ksiegi przy-
choddéw i rozchodéw:

1) ustali¢ wysoko$¢é poniesionych w okresie sprawo-
zdawczym kosztéw uzyskania przychodéw w sposéb
nastepujacy:

' — do warto$ci spisu z natury na poczgtek okresu
sprawozdawczego doliczy¢ wartos¢ zakupu towa-
réw handlowych (materialéw) z kolumn 14 do 16,
a nastepnie pomniejszyé o warto$é spisu z natury
sporzadzonego na koniec okresu sprawozdawczego;

— kwote wynikajgcg z tego obliczenia powigkszy¢
o kwotg wydatkéw z kolumny 22 oraz o kwote
odpis6w na zuzycie przedmiotéw majgtkowych
i pomniejszy¢ o wydatki na zakup surowcéw i ma-

 terialéw podlegajgcych wylgczeniu z obrotu (sto-
sownie do przepiséw o podatku obrotowym) oraz
pomniejszy¢ o warto$¢ wynagrodzen w naturze
w tej cze$ci, w ktoérej wydatki (koszty) zwigzane
z wynagrodzeniami w naturze zostaly zaksiego-
wane w innych kolumnach ksiegi przychoddéw i
rozchodéw (np. w gastronomii koszty zakupu ma-
teriatéw i towaréw handlowych zuzytych do przy-
gotowania posilkow dla pracownikéw zostaly
zapisane w kol. 10—14); -

. 2) obrét z kolumny 9 pomniejszy¢ o kwote naleznego
podatku obrotowego wynikajacego z zestawienia spo-
rzgdzonego wedhlg zasad okre$lonych w ust. 23
objasnien i o wysokoéé poniesionych w okresie spra-

wozdawczym kosztéw uzyskania przychodu obliczo-

nych zgodnie z objasnieniami w pkt 1 niniejszego
ustepu; wynikajaca z tego obliczenia réznica stanowi
kwote dochodu osiggnigtego w okresie sprawozdaw-
czym,

Przykiad obliczenia dochodu

1. Wysokos¢ kosztow uzyskania przychodéw poniesionych
w okresie sprawozdawczym:

wartos¢ spisu z natury na poczatek okresu

sprawozdawczego 1.000.000 zi

plus wydatki na zakup towarow handlowych

i materialéw (kol. 14) 2.000.000 .zt

plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kol. :

15 i 16) 200.000 7zt

minus warto$¢ spisu z natury na koniec okresu

sprawozdawczego ’ 1.200.000 zt

plus kwota pozostalych wydatkéow (kol. 22) 2.300.000 =zt

plus kwota odpiséw na zuzycie przedmiotéw

majgtkowych . 300.000 =zt

minus kwota wydatké6w na zakup surowcow i .

materiatow wylaczonych z obrotu 100.000 =zt

minus warto$¢ wynagrodzen w naturze ujetych

w innych kolumnach ksiegi przychodéw i roz-

chodéw 200.000 zt
4.300.000 =zt

2. Dochdd osiggnigty w okresie- sprawozdawczym:

obrét (kol. 9) 8.000.000 zt
minus podatek obrotowy (np. 10%) 800.000 zt
rdznica | 7.200.000 zi
minus koszty uzyskania przychodéw 4.300.000 zt
dochéd 2.900.000 zi

Wyciag z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
11 czerwca 1987 r.. w sprawie wykonania niektérych prze-
piséw ustawy o zobowiagzaniach podatkowych (Dz. U.
Nr 20, poz. 121 i z 1988 r. Nr 35, poz. 273):

8 30. 1. Rachunek stwierdzajagcy dokonanie sprzedazy
towaréw -lub wykonanie ustig powinien byé¢
. wystawiony z kopia i zawierag
1) imiona i nazwiska (nazwy firm) sprzedajgce-
go i kupujgcego badz wykonujgcego i od-
biorcy ustugi, jak réwniez adres sprzedaja-
cego badz wykonujacego ustugi,
2) date wystawienia i numer kolejny rachunku,
- 3) okreslenie rodzajéw towaréw oraz wykona-
nych ustug i ich ceny jednostkowe,
4) ogélng sume naleznoéci (slownie) i sposéb
jej obliczenia,
5) podpis wystawcy rachunku.

2. Osoby wykonujgce ustugi lub dokonujace sprze-
dazy towaréw, kiére — choéby mimo braku obo-
wigzku — wystawiajg rachunki, s3 obowigzane
kolejno numerowa¢ wystawione rachunki i prze-
chowywa¢ w koléjnosci numeréw ich kopie w
okresie 5 lat podatkowych, liczac od poczgtku
roku, w ktérym wystawiono rachunek."”





