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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 2 sierpnia 1991 r.

w sprawie szczeg6towych zasad i trybu wykonywania budzetu paristwa.

Na podstawie art. 42 ust. 2 i art. 38 ust. 3, w zwigzku z art.
36 ust. 8 i art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 5 stycznia 1991 r.
— Prawo budzetowe (Dz. U. Nr 4, poz. 18 i Nr 34, poz. 150)
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8. 1. 1. Rozporzadzenie okre$la szczegblowe zasady
i tryb opracowywania planéw finansowych paristwowych
jednostek budzetowych, zasady pobierania dochodéw i do-
konywania wydatkéw budzetu paristwa.

2. Jednostki organizacyjne gmin, realizujace zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej, stosujg przepisy
niniejszego rozporzadzenia w zakresie tych zadan zleconych.

§ 2. llekroé¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ministrach —rozumie sig przez to réwniez kierownikéw
naczelnych i centralnych organéw administracji parist-
wowej oraz innych dysponentéw wyodrebnionych
czesci budzetu panstwa,

2) dysponentach cze$ci budzetowych —rozumie sig przez
to dysponentéw wydatkéw budzetowych ustalonych
w danej cze$ci budzetu paristwa,

3) paristwowych jednostkach budzetowych — rozumie
sie przez to paristwowe jednostki organizacyjne, ktére
pokrywajg swoje wydatki bezposrednio z budzetu
paristwa, a uzyskane dochody odprowadzajg do tego
budzetu,

4) gospodarce pozabudzetowej — rozumie si¢ przez to
zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze oraz
$rodki specjalne paristwowych jednostek budzeto-
wych,

5) $rodkach pozabudzetowych — rozumie sig przez to
$rodki gospodarki pozabudzetowej oraz paristwowych
funduszéw celowych,

6) zadaniach budzetowych — rozumie sig przez to okre$-
lone, jednorodne zadania klasyfikacyjnie wyodrebnio-
ne i realizowane przez rézne jednostki organizacyjne
i osoby fizyczne,

7) prawie budzetowym — rozumie si¢ przez to ustawe
z dnia 5 stycznia 1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U.
Nr 4, poz. 18 i Nr 34, poz. 150),

8) ukiadzie wykonawczym budzetu paristwa — rozumie
si¢ przez to opracowany w podziate na czesci budzetu
paristwa szczegdlowy roczny plan, obejmujacy do-
chody i wydatki budzetowe, w szczeg6lowos$ci okres-
lonej w art. 36 ust. 4 oraz na podstawie art. 36 ust.
5 prawa budzetowego,

9) planie finansowym — rozumie sie przez to dokument
planistyczny zawierajgcy zestawienie dochodéw i wy-
datkow panstwowej jednostki budzetowej, zadania
budzetowego lub przychodéw i rozchodéw gospoda-
rki pozabudzetowej i funduszéw celowych,

10) wydatkach budzetowych — rozumie si¢ przez to zaan-
gazowanie $rodkéw finansowych na realizacje zadan
okre$lonych w planie finansowym jednostki budzeto-
wej,

11) limitach wydatkéw budzetowych — rozumie sig przez
to ustalong na podstawie odrebnych przepiséw gérng
dopuszczalng granice okreslonych wydatkéw w planie
i wykonaniu.

Rozdziat 2
Dysponenci $srodkéw budzetowych

§ 3. 1. Panstwowe jednostki budzetowe sg gtéwnymi
dysponentami $rodkéw budzetu paristwa, dysponentami
drugiego lub trzeciego stopnia.

2. Gléwnymi dysponentami srodkéw budzetu paristwa
sg paristwowe jednostki budzetowe posiadajgce odrebng
cze$¢ w budzecie paristwa, wojewodowie lub inne jednostki
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organizacyjne, ktérym Minister Finanséw przyznat upraw-
nienia dysponenta gtéwnego.

3. Dysponentami drugiego stopnia sg parfistwowe jed-
nostki budzetowe bezposrednio podlegte dysponentom gt6-
wnym; dysponentom drugiego stopnia podlegajg dyspo-
nenci trzeciego stopnia.

4. Dysponentami trzeciego stopnia sg parfistwowe jed-
nostki budzetowe bezpos$rednio podlegte dysponentom dru-
giego stopnia albo dysponentom gtéwnym, ktére otrzymane
$rodki budzetowe wykorzystujq (wydatkujg) bezposrednio
bez prawa dalszego ich przekazywania.

§ 4. 1. Dysponenta nizszego stopnia ustanawia dys-
ponent wyzszego stopnia.

2. Dysponenci gtéwni i drugiego stopnia mogg ustana-
wia¢ dysponentami $rodkéw tylko podlegte jednostki, z tym
ze jesli dysponentem gtéwnym lub drugiego stopnia jest
panstwowa jednostka budzetowa, to moze ustanowi¢ dys-
ponentami $rodkéw tylko podlegte paristwowe jednostki
budzetowe.

3. Dysponenci gtéwni moga w porozumieniu z Minist-
rem Finanséw ustanowié dysponentami $rodkéw budzetu
paristwa jednostki organizacyjne nie bedace paristwowymi
jednostkami budzetowymi.

Rozdziat 3
Rachunki bankowe

§ 5. 1. W zakresie obstugi budzetu parnstwa prowadzi
sie nastepujace rachunki bankowe:

1) centralny rachunek biezgcy budzetu paristwa,
2) rachunki biezgce paristwowych jednostek budzeto-
wych,

3) rachunki biezace urzeddéw skarbowych dla gromadzenia
dochodéw budzetowych,

4) rachunki panstwowych funduszéw celowych,
5) rachunki érodkéw na finansowanie inwestycji,

6) rachunki biezace zaktadéw budzetowych, gospodarstw
pomochniczych oraz $rodkéw specjalnych paristwowych
jednostek budzetowych,

7) rachunki pomocnicze.

2. Obstuge bankowg rachunkéw wymienionych w ust.
1 pkt 1—4 prowadzi Narodowy Bank Polski.

3. Obstuga bankowa rachunkéw wymienionych w ust.
1 pkt 5—7 wykonywana jest przez dowolne banki krajowe.

4. Obsluga bankowa prowadzona jest w ramach umo-
wy rachunku bankowego i obowigzujacych norm prawnych.

§ 6. 1. Paristwowe jednostki budzetowe moga wyod-
rebni¢ $rodki:

1) na akredytywe budzetows,
2) sum depozytowych,
3) sum na zlecenie.

2. Srodki wymienione w ust. 1 sg przechowywane na
jednym rachunku pomocniczym.

§ 7. 1. Centralny rachunek biezacy budzetu paristwa
stuzy do:
1) gromadzenia dochodéw budzetu paristwa pobieranych
przez urzedy skarbowe,
2) gromadzenia dochodéw pobieranych przez paristwowe
jednostki budzetowe i przekazywanych za pos$rednict-
wem urzeddéw skarbowych,

3) przekazywania dysponentom gltéwnym $rodkéw pienig-
znych na sfinansowanie planowanych wydatkéw dys-
ponenta gtéwnego i podlegtych jednostek,

4) przeprowadzania operacji zwigzanych z otrzymanymi
i udzielonymi krajowymi i zagranicznymi kredytami ban-
kowymi oraz z emisjg obligacji i bondw skarbowych,

5) przyjmowania pozostatosci srodkéw na rachunkach bie-
zacych nie wykorzystanych w danym roku budzetowym,

6) przekazywania subwencji dla gmin.

2. Do rachunku, o ktéorym mowa w ust. 1, mogg by¢
prowadzone subkonta dla wazniejszych tytutéw dochodéw,
na ktére przekazywane sg przez urzedy skarbowe dochody
budzetu paristwa realizowane przez urzedy skarbowe.

3. Rodzaje subkont uzgadniane sg corocznie z Narodo-
wym Bankiem Polskim.

§ 8. 1. Rachunki biezgce urzedéw skarbowych stuzg do
gromadzenia wplywow budzetowych z tytutu:

1) podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzeto-
wych,

2) przekazanych przez paristwowe jednostki budzetowe
dochodéw realizowanych we wtasnym zakresie.

2. Z rachunkéw biezacych urzedéw skarbowych nie
mogg by¢é dokonywane zadne wypftaty, z wyjatkiem:

1) zwrotéw nadptat i oprocentowania tych nadptat, uregu-
lowanego odrebnymi przepisami,

2) pobieranych przez urzedy skarbowe dochodéw gmin
oraz naleznych gminom udziatéw w dochodach budzetu
panstwa, o ktérych mowa w § 39 ust. 1.

3. Do rachunkéw biezgcych urzedéw skarbowych pro-
wadzone s3g subkonta, ktérych rodzaje ustalane sg w trybie
§ 7 ust. 3.

4. Dochody zgromadzone na rachunkach biezacych
urzedéw skarbowych przekazywane sg przez te urzedy,
wedlug stanu na 10 dzied kazdego miesigca, w dniu 21
danego miesigca na centralny rachunek biezacy budzetu
paristwa, z zachowaniem podziatu wedtug subkont, o kt6-
rych mowa w § 7 ust. 2.

§ 9. 1. Rachunki biezagce parnstwowych jednostek bu-
dzetowych stuzg do rozliczer operacji finansowych zwiaza-
nych z realizacjg dochodéw i wydatkéw.

2. Do rachunkéw biezacych paristwowych jednostek
budzetowych prowadzone sg subkonta do ewidencjonowa-
nia dochodéw budzetu paristwa,

3. Narachunki biezace paristwowych jednostek budze-
towych — subkonta dochodéw przyjmowane s3:

1) wplywy paristwowych jednostek budzetowych oraz
wplaty nadwyzek srodkoéw z jednostek gospodarki po-
zabudzetowej,

2) wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw, jezeli zwrot nastgpit
po uplywie roku budzetowego, w ktérym wydatku
dokonano,

3) wplywy z tytutu oprocentowania $rodkéw na rachun-
kach bankowych, z wyjatkiem wplywoéw z oprocen-
towania sum depozytowych stanowigcych wilasno$é
os6b fizycznych, ktére moga zwigkszaé warto$é depozy-
toéw, oraz wptywow z tytutu oprocentowania Srodkéw
na rachunkach zakltadéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych, srodkéw specjalnych, ktére stanowia
przychéd tych jednostek.

4. Z rachunkéw biezacych paristwowych jednostek bu-
dzetowych — subkonta dochodéw dokonywane sa:
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1) zwroty nadpfat i zwroty kwot nienaleznie pobranych
wraz z oprocentowaniem uregulowanym odrebnymi
przepisami,

2) przekazy zrealizowanych dochodédw na rachunki bieza-
ce urzedéw skarbowych.

5. Narachunki biezace paristwowych jednostek budze-
towych przyjmowane sg:

1) wplywy srodkéw pienieznych od dysponenta wyzszego
stopnia,

2) zwrot $rodkéw pienigznych po zakoriczeniu roku budze-
towego od dysponenta nizszego stopnia,

3) wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym
samym roku, w ktérym poniesiono wydatki, z wyjatkiem
zwrotu wydatkéw planowanych jako dochody.

6. Zrachunkéw biezgcych paristwowych jednostek bu-
dzetowych dokonywane s3:

1) wydatki na finansowanie wtasnej dziatalnosci,

2) wyptaty dotacji przedmiotowych i podmiotowych,

3) wyplaty innych dotacji ujetych w ustawie budzetowej,

4) przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentéw niz-
szego stopnia niezwtocznie po otrzymaniu $rodkéw od
dysponenta wyzszego stopnia,

5) zwroty nie wykorzystanych $rodkéw pienigznych po
zakoriczeniu roku budzetowego do dysponenta wy-
Zszego stopnia.

§ 10. Paristwowe jednostki budzetowe przekazujg po-
brane dochody wedlug stanu na ostatni dzieri kazdego
miesigca, do dnia 10 nastgpnego miesigca, na rachunki
biezace wiasciwych miejscowo urzedéw skarbowych.

§11. 1. Paristwowe jednostki budzetowe i parfistwowe
fundusze celowe majace siedzibg poza miastem wojewodz-
kim moga, po uzgodnieniu z Narodowym Bankiem Polskim,
korzystaé z zastepczej obstugi kasowej (wptaty i wyptaty
gotowkowe) w najblizej potozonych oddziatach bankéw
krajowych.

2. Realizacja dyspozycji gotéwkowych nastepuje na
podstawie czekéw podpisanych zgodnie z kartg wzoréw
podpiséw potwierdzong przez oddziat Narodowego Banku
Polskiego prowadzacy rachunki biezace jednostek budzeto-
wych wymienionych w ust. 1.

3. Dyspozycje rozliczer bezgotéwkowych (np. polecen
przelewéw) jednostki wymienione w ust. 1 majace siedzibe
poza miastem wojewddzkim przesylaja bezposrednio do
oddziatu Narodowego Banku Polskiego prowadzacego ich
rachunki biezgce.

4. Urzedy skarbowe majgce siedzibe poza miastem
wojew6dzkim mogg korzystaé z zastepczej obstugi kasowej
(wptaty gotéwkowe) w najblizej potozonych oddziatach
bankéw krajowych w zakresie wptat gotéwkowych z tytutu
wplywéw podatkowych i niepodatkowych naleznosci bu-
dzetowych do kas urzedéw skarbowych.

§ 12. 1. Dowody wptat i wyptat zrachunkéw biezacych
wymienionych w § 5 ust. 1 pkt 1—3 z tytutu realizacji
dochodéw i wydatkéw budzetu paristwa powinny zawierac¢
podziatki klasyfikacji budzetowej, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

2. Podziatki klasyfikacji budzetowej okre$la rozporza-
dzenie Ministra Finans6w z dnia 18 kwietnia 1991 r. w spra-
wie klasyfikacji dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz
innych przychodéw i rozchodéw (Dz. U. Nr 39, poz. 169).

3. Dowody wyplat zwigzane z przekazem dochodéw,
o ktérych mowa w § 8 ust. 4, powinny zawiera¢ umowny
symbol 99-10-1000-91 w miejscu przeznaczonym dla po-
dziatek klasyfikacji budzetowe;.

4. Dowody wyptat zwigzane z przekazem dochodéw,
o ktérych mowa w § 10, powinny zawiera¢ umowny symbol
99-10-1000-93 w miejscu przeznaczonym dla podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

§ 13. Podstawa otwarcia rachunku panstwowego fun-
duszu celowego jest zawiadomienie banku przez dysponenta
o utworzeniu funduszu z podaniem aktu prawnego powotu-
jacego ten fundusz.

§ 14. Rachunki $rodkéw na finansowanie inwestycji
stuzg do gromadzenia $rodkdéw na finansowanie inwestycji
wymienionych w art. 26 ust. 1 prawa budzetowego.

§ 15. 1. Rachunki biezace zaktadéw budzetowych,
dziatalnosci jednostek budzetowych w zakresie $rodkéw
specjalnych i gospodarstw pomocniczych stuzg do groma-
dzenia $rodkéw pienieznych i pokrywania z tych $rodkow
kosztow wiasnej dziatalno$ci.

2. Panstwowa jednostka budzetowa prowadzi jeden
rachunek biezgcy dla dziatalnosci wymienionej w ust. 1.

3. Zaklady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
panstwowych jednostek budzetowych przechowuja na ra-
chunku biezagcym sumy depozytowe i sumy na zlecenie.

§ 16. Akredytywa budzetowa — na czas okreslony lub
do odwotania — stuzy do finansowania zadar ze $rodkéw
budzetowych, zleconych przez paristwowa jednostke budze-
towg jednostce organizacyjnej lub osobie fizycznej.

§ 17. Sumy depozytowe s3 to sumy obce przechowy-
wane przez panstwowe jednostki budzetowe i zaktady bu-
dzetowe, w szczegdblnosci jako kaucje i wadia, sumy stano-
wigce przedmiot sporu otrzymane w zwigzku z postepowa-
niem sgdowym i administracyjnym oraz depozyty wartosci
dewizowych, ktére organy sagdowe, administracyjne i celne
przekazujg do przechowania bankom w postaci depozytu
zamknigtego.

§ 18. Sumy na zlecenie stuzg do finansowania ze $rod-
koéw zleceniodawcy zadan zleconych do wykonania parist-
wowej jednostce budzetowej lub zaktadowi budzetowemu
przez inne jednostki organizacyjne.

Rozdziat 4
Uruchamianie $rodkéw budzetowych

§ 19. 1. Uruchomienie $rodkéw budzetowych odbywa
sie w drodze przekazania srodkéw pienieznych na rachunki
biezace panstwowych jednostek budzetowych.

2. Dowody bankowe stuzgce do przekazywania $rod-
kéw pienieznych miedzy dysponentami $rodkéw budzetu
parfistwa powinny zawiera¢ umowny symbol 99-10-1000-
-91 w miejscu przeznaczonym dla podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

§ 20. 1. Minister Finansow przekazuje srodki pienigzne
na rachunki biezace gtéwnych dysponentéw w wysokos$ci

‘niezbednej do realizacji zadari ze' wskazaniem okresu, na

ktory sg przeznaczone.

2. Gléwni dysponenci z otrzymanych Srodkéw pokry-
waja wiasne wydatki oraz przekazujq $rodki dysponentom
nizszego stopnia.

3. Gloéwni dysponenci przekazujg ponadto gminom do-
tacje celowe na zadania zlecone.

4. Dysponenci trzeciego stopnia otrzymane $rodki pie-
niezne wykorzystujg na pokrycie wiasnych wydatkéw bez
prawa ich dalszego przekazywania.

§ 21. Dotacje z budzetu s realizowane w formie przele-
wu $rodkéw budzetowych na rachunki wtasciwych jedno-




Dziennik Ustaw Nr 76 —

1048 —

Poz. 333

stek organizacyjnych lub na wyodrebnione rachunki ban-
kowe obejmujace $rodki na finansowanie inwestycji parist-
wowych jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych.

Rozdziat 5
Uktad wykonawczy budzetu

§ 22. Uktad wykonawczy budzetu paristwa opracowuje
sie w nastepujacej szczegdtowosci dochodéw i wydatkow:

1) dochody budzetowe — w podziale na dzialy i rozdziaty
klasyfikacji budzetowej oraz na wazniejsze zrédta wyod-
rebnione w ustawie budzetowej,

2) wydatki budzetowe — w podziale na dzialy i rozdziaty
oraz na nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej
lub ich grupy:

a) wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy,
b) wynagrodzenia pozostate,

c) wydatki pochodne od wynagrodzen,

d) pozostate wydatki biezace,

e) dotacje,

f) wydatki na finansowanie inwestycji.

§ 23. 1. Paristwowe jednostki budzetowe opracowujg
plany finansowe na podstawie przekazanych im przez dys-
ponentow czesci budzetowych kwot dochodéw i wydatkow
wynikajacych z podziatu ukiadu wykonawczego budzetu
paristwa, o ktérych mowa w art. 36 ust. 6 i 7 prawa
budzetowego.

2. Panistwowe jednostki budzetowe opracowujg odreb-
ne plany finansowe_dla zadari budzetowych, dla ktérych
ustalono w klasyfikacji dochodéw i wydatkéw budzetowych
odrebne rozdziaty.

3. Plany finansowe, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
obejmujg dochody i wydatki w szczegbtowosci nie mniejszej
niz uktad wykonawczy, o ktérym mowa w § 22.

4. Kierownik jednostki budzetowej moze podja¢ decy-
zje o opracowaniu planu finansowego w szczeg6towosci
wiekszej od okre$lonej w ust. 3.

5. Ustalajac w planie finansowym kwoty poszczegol-
nych rodzajow dochoddéw i wydatkéw, nalezy zapewnié
pelng ich zgodno$é z kwotami przekazanymi przez dys-
ponentéw czeéci budzetowych.

§ 24. Plany finansowe, o ktérych mowa w § 23, zatwier-
dzajg kierownicy paristwowych jednostek budzetowych w te-
rminie 10 dni od daty otrzymania od dysponenta danej czesci
budzetowej kwot dochodéw i wydatkédw budzetowych.

§ 25. Ustalone w planie finansowym wydatki na wyna-
grodzenia i inne wydatki biezgce nie obejmujg wyptat z tytutu
robét i ustug w zakresie inwestycji wykonywanych przez
osoby fizyczne na podstawie umowy o dzieto lub umowy
zlecenia. Wydatki z tego tytutu sg dokonywane ze $rodkéw
na inwestycje, zgromadzonych na wyodrgbnionym rachunku
bankowym.

Rozdziat 6
Dokonywanie zmian w budzecie

§ 26. 1. Minister Finanséw zawiadamia zainteresowa-
nych ministrbw o podjetych przez Rade Ministréw lub
Ministra Finanséw decyzjach dotyczgcych zmian w budzecie
panstwa.

2. Minister wiasciwy do spraw administracji zawiada-
mia zainteresowanych wojewodéw o zmianach w budzecie
paristwa, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Dysponenci cze$ci budzetowych oraz wojewodowie
zawiadamiajg zainteresowane jednostki o zmianach w bu-
dzecie, wynikajgcych z decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, oraz
o zmianach dokonanych we wiasnym zakresie.

4. Zawiadomienia o zmianach w budzecie, o ktérych
mowa w ust. 1—3, powinny obejmowaé dochody i wydatki
w szczegbtowosci okreslonej w § 22,

§ 27. 1. Jezeli zmiany w budzecie, o ktérych mowa
w § 26 ust. 1, dotyczg zleconych gminom zadar z zakresu
administracji rzgdowej, dysponenci czesci budzetowych oraz
wojewodowie wlasciwi ze wzgledu na zakres zadan zleco-
nych zawiadamiajg gminy o dokonanych zmianach w bu-
dzecie.

2. Przepisy § 26 ust. 2 i 4 stosuje sie odpowiednio.

§ 28. 1. Zawiadomienia, o ktérych mowa w § 26, stano-
wig podstawe do wprowadzenia zmian w planach finan-
sowych paristwowych jednostek budzetowych oraz w pla-
nach finansowych $rodkéw pozabudzetowych.

2. Kierownicy pafistwowych jednostek budzetowych
moga dokonywac zmian w planach finansowych tych jedno-
stek, pod warunkiem nienaruszenia przekazanych im kwot
dochodéw i wydatkéw, wynikajgcych z uktadu wykonaw-
czego budzetu paristwa.

3. W przypadku konieczno$ci dokonania wydatkéw nie
przewidzianych w planie finansowym, ktérych obowigzkowe
ptatnosci wynikajg z tytutéw egzekucyjnych, paristwowa
jednostka budzetowa po zrealizowaniu tych wydatkéw po-
winna niezwlocznie dokona¢ odpowiednich przeniesier pla-
nowanych wydatkéw z innych podziatek klasyfikacji budze-
towej.

4. Do przeniesieri planowanych wydatkéw budzeto-
wych, o ktérych mowa w ust. 3, nie majg zastosowania
ograniczenia uprawnien kierownikéw paristwowych jedno-
stek budzetowych okre$lone w ust. 2.

§ 29. 1. Wykorzystanie rezerw utworzonych w budze-
cie paristwa nastepuje na podstawie decyzji o przeniesieniu
okre$lonych Srodkéw rezerwowych, zgodnie z ich prze-
znaczeniem, na odpowiednie podziatki klasyfikacji wydat-
kéw budzetowych. '

2. Z rezerw budzetowych nie mogg by¢ finansowane
bezposrednio wydatki budzetowe.

3. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 1, powinny obej-
mowaé kwoty zwigkszenia wydatkéw w poszczegdlnych
podziatkach klasyfikacji budzetowej w szczeg6towosci okre-
Slonej w § 22 pkt 2.

Rozdziat 7

Sprawozdawczos$é, ocena przebiegu realizacji
budzetu

§ 30. 1. Narodowy Bank Polski sporzadza sprawozda-
wczo$é z wykonania budzetu paristwa:
1) przy$pieszong, wedlug stanéw rachunkéw biezacych
wymienionych w § 5 ust. 1 pkt 1—3,
2) miesigczng:
a) z wykonania dochodéw budzetu paristwa w szcze-
go6towosci:
— cze$¢, dziat, paragraf dla dochodéw podatko-
wych i niepodatkowych urzedéw skarbowych,
— w kwocie ogétem dla dochod6éw budzetu parist-
wa realizowanych przez paristwowe jednostki
budzetowe,



Dziennik Ustaw Nr 76 — 1049 — Poz. 333

b) z wykonania wydatkéw budzetu paristwa w szcze-
gotowosci: czesé, dziat, paragraf lub grupa para-
graféw,

3) roczng z wykonania dochodéw budzetu paristwa
w szczeg6towosci wymienionej w ust. 1 pkt 2 lit. a) oraz
z wykonania wydatkéw budzetu paristwa w szczego6to-
wosci: cze$é, dziat, paragraf.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, Narodowy
Bank Polski przekazuje do Ministerstwa Finans6w.

3. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3,
Narodowy Bank Polski sporzagdza do korica 1991 r.

4. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczos$ci
budzetowej, odpowiednio do art. 51 pkt 1 prawa budzeto-
wego, okreélajg odrebne przepisy.

§ 31. 1. Ministrowie i wojewodowie, obowigzani na
podstawie art. 41 ust. 2 prawa budzetowego do przep-
rowadzania okresowych ocen przebiegu wykonania zadar,
a takze dochodéw i wydatkéw budzetowych, przez podlegte
im jednostki organizacyjne, wykorzystujg w tym celu przede
wszystkim okresowe sprawozdania z wykonania budzetu
paristwa oraz ustalenia organéw kontroli.

2. Przedmiotem ocen, o ktérych mowa w ust. 1, powin-
no byé w szczeg6lnosci:

1) zgodno$¢ realizacji wydatkéw z zadaniami rzeczowymi,
2) wysokos¢ i terminy uruchomienia dotacji,

3) ksztaltowanie si¢ zapas6éw materiatowych i innych skla-
dnikéw majatkowych w poréwnaniu z normami,

4) prawidlowos$é ksztattowania sig¢ naleznosci i zobowig-
zan,

5) terminowo$¢ i prawidlowos$¢ pobierania dochodéw.

Rozdziat 8

Gromadzenie dochodéw i dokonywanie wydatkéw
przez jednostki budzetowe

§ 32. 1. Panstwowe jednostki budzetowe realizujgce
dochody budzetowe i pozabudzetowe obowigzane s3:

1) prawidlowo i terminowo ustalaé¢ naleznosci z tytutu
dochodéw,

2) pobieraé¢ wplaty i dokonywaé zwrotéw nadptat,

3) prowadzi¢ ewidencje dochodéw wedlug rodzajéw
i kwot,

4) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych wezwania do
zaptaty lub faktury z tytutu $wiadczonych ustug,

5) terminowo wysytaé do zobowigzanych upomnienia oraz
wdrazaé w stosunku do nich $rodki egzekucyjne przewi-
dziane prawem,

6) umarzaé i odpisywaé naleznos¢i niesciggalne w grani-
cach przystugujgcych uprawnieri badz kierowaé w tym
zakresie wnioski w sprawie wydania odpowiedniej de-
cyzji.

2. Dochody budzetowe powinny byé zaliczane na ra-
chunek biezacy — subkonto dochodéw paristwowej jedno-
stki budzetowej, ktéra prowadzi wymiar, pob6r i ewidencije
danej naleznosci.

§ 33. 1. Panstwowe jednostki budzetowe pobierajace
dochody do kasy lub za po$rednictwem poczty obowigzane
sg do przekazania ich w dniu wplywu na wiasciwy rachunek
biezacy — subkonto dochodéw. W uzasadnionych przypad-
kach, w zaleznos$ci od wysokos$ci wplywéw gotéwki oraz
wiasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki moze
podja¢ decyzje okreslajgca czestotliwoéé przekazywania go-
toéwki do banku. :

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotoéwki na
biezagce wydatki.

§ 34. 1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych
(pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowia nadplaty.

2. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, pari-
stwowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty na inne wy-
magalne nalezno$ci przypadajace od tego samego dtuznika,
a w razie braku takich nalezno$ci — zwraca je uprawnionej
osobie.

3. Nadptaty w dochodach budzetowych, powstate za-
rébwno w biezacym roku budzetowym, jak i w ubiegtych
latach budzetowych, zwraca sie z tej podziatki klasyfikacji
dochoddw, na ktérg zalicza sie biezace wptywy tego samego
rodzaju.

4. Podstawg dokonania zwrotu nadpfaty jest pisemne
polecenie zwrotu podpisane przez kierownika i gtéwnego
ksiggowego paristwowej jednostki budzetowej. Polecenie to
powinno zawieraé¢ uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty
wyplacenia zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonuja-
cej zwrotu nadpfaty jest dowéd przychodowy, w wyniku
realizacji ktérego powstata nadptata, na dowodzie tym nalezy
zamiesci¢ adnotacje o dokonanym zwrocie ze wskazaniem
daty i pozycji zaksiggowania zwrotu.

5. Oprocentowanie nadptat zwigzanych z uchyleniem
lub zmiang decyzji ustalajgcej wysoko$¢ zobowigzania poda-
tkowego pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za
zwioke.

6. Oplaty przekazéw pocztowych zwigzane ze zwrotem
nadpflat obcigzajg wydatki budzetowe jednostki dokonujace;j
zwrotu nadptaty.

§ 35. 1. Paristwowa jednostka budzetowa moze zacig-
ga¢ zobowigzania na realizacje zadari do wysokosci kwot
wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym.

2. Zobowigzania z tytutu umow wieloletnich mogg byé
zaciggane tylko w wypadku, gdy umowy te uzasadnione sg
opowiednimi programami prac. Moga byé réwniez zaciggane
zobowigzania z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku
nastepnym jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki, np. prenumerata czasopism, zakup zywnosci, opa-
tu.

§ 36. 1. Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga byé
wyptacane:

1) pracownikom — na koszty podrézy stuzbowych i prze-
niesiert oraz na pokrycie drobnych wydatkéw,

2) jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycznym
wykonujgcym zadania finansowane z sum na zlecenie
lub z akredytyw budzetowych — na koszty wykonywa-
nych zadaf,

3) w innych wypadkach okre$lonych w odrebnych przepi-
sach.

2. Pracownikom odbywajgcym state podroze stuzbowe
oraz pracownikom, ktérzy z zwigzku z czynno$ciami stuz-
bowymi pokrywajg bezposrednio drobne, stale powtarzajgce
sie wydatki, mogg by¢ wyptacane zaliczki state na caty rok
budzetowy lub na okres krétszy, jednak w wysokosci nie
przekraczajacej przecigtnej kwoty wydatkéw péttoramiesie-
cznych. Na podstawie uznanych rachunkéw pokrywa sie
petng kwote naleznos$ci; zasada ta ma odpowiednie za-
stosowanie do akredytyw budzetowych.

§ 37. 1. Zaliczki powinny by¢ rozliczane bezzwiocznie
po wykonaniu zadania. Zaliczki state powinny byé zwrécone
po uplywie okresu ich wazno$ci, przed ustaniem stosunku
stuzbowego oraz przed koricem roku budzetowego, z wyjat-
kiem wypadkéw, o ktérych mowa w ust. 2.
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2. Zaliczki ze $rodkéw budzetowych udzielone pod
koniec roku mogg by¢ rozliczone do 8 stycznia nastepnego
roku. Zwroty z tytutu nie wydatkowanych zaliczek zaracho-
wuje sig na zmniejszenie wydatkéw budzetowych roku,
w ktérym udzielono zaliczki.

3. Od pracownikéw, ktérym sg wyptacane zaliczki do
rozliczenia, paristwowa jednostka budzetowa pobiera de-
klaracje zawierajgcg wyrazenie zgody na potrgcenie nie
rozliczonych zaliczek z wynagrodzenia pracownika. Deklara-
cja jest zbedna, gdy na podstawie odrebnych przepisow
jednostka ma prawo potraci¢ z wynagrodzenia nie rozliczone
w terminie zaliczki.

4. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata
rozliczona w ustalonym terminie, potraca si¢ jg z najblizszych
wynagrodzeri pracownika. Pracownikowi temu do czasu
rozliczenia poprzednio wyptaconej zaliczki nie mogg byé
wyptacane dalsze zaliczki.

5. Sumy zaliczek wyptaconych ze $rodkéw budzeto-
wych, a nie wydatkowanych do korica roku budzetowego,
powinny byé wplacone do banku najp6zniej w przedostat-
nim dniu roku budzetowego. Pozostatosci zaliczek udzielo-
nych na koszty podrézy, delegacji lub przeniesienia, roz-
poczetych w roku budzetowym, a zakoriczonych po jego
uptywie, powinny by¢ zwrécone po zakoriczeniu podrézy,
delegacji lub przeniesienia.

6. W razie przeniesienia pracownika stuzbowo do in-
nego miejsca pracy, zaliczki pobrane przez pracownika,
z wyjatkiem zaliczki na koszty przeniesienia, nalezy cat-
kowicie rozlicza¢ przed zmiang miejsca pracy.

§ 38. 1. W celu zapewnienia prawidlowej gospodarki
materiatowej kierownicy jednostek budzetowych okreélajg
na podstawie wytycznych ministerstw lub jednostek nad-
rzednych maksymalne normy zapaséw materialowych.

_ 2. Zapasy materialowe specjalne i sezonowe nie s
objete normami.

Rozdziat 9
Rozliczenia z gminami

§ 39. 1. Pobierane przez urzedy skarbowe podatki
i optfaty, stanowigce na podstawie art. 1 ustawy z dnia 14
grudnia 1990 r. o dochodach gmin i zasadach ich subwenc-
jonowania w 1991 r. oraz o zmianie ustawy o samorzadzie
terytorialnym (Dz. U. Nr 89, poz. 518) dochody gmin, oraz
udzialy gmin w dochodach budzetu paristwa, o ktérych
mowa w art. 3 wymienionej ustawy, urzedy skarbowe
przekazujg poszczeg6lnym gminom bezposrednio na ich
rachunki w terminie 10 dni od dnia, w ktérym dochody te
wplynety na rachunek biezgcy urzedu skarbowego.

2. Odsetki, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 ustawy
wymienionej w ust. 1, urzedy skarbowe wyptacajg gminom
w ciezar dochoddéw biezgcych budzetu paristwa.

§40. 1. Urzad skarbowy ustala nalezne gminie kwoty
udziatéw w podatkach stanowigcych dochéd budzetu paris-
twa w taki sposob, aby kazda gmina otrzymata:

1) 5% wplywoéw z podatku dochodowego pochodzacego
od oséb prawnych majacych siedzibe na jej terenie,

2) 30% wplywow z podatku od plac, podatku od wyna-
grodzen i podatku wyréwnawczego,

3) 50% wplywow z podatku dochodowego od o0séb fizy-
cznych opodatkowanych na zasadach ogélnych.

2. Przepisy ust. 1 pkt 1 oraz pkt 2 w czeéci dotyczacej
podatku od ptac stosuje si¢ z zastrzezeniem art. 26 ustawy
wymienionej w § 39.

§41. 1. Minisjcer lub wojewoda podaje do wiadomosci
poszczegélnym gminom zaplanowane w danej czesci budze-
tu kwoty dotacji celowych na finansowanie zleconych gmi-

nom zadar z zakresu administracji rzgdowej w terminie 14 dni
od ogtoszenia ustawy budzetowe;j.

2. Zarzad gminy opracowuje odrebny roczny plan finan-
sowy obejmujgcy wszystkie dochody i wydatki zleconych
gminie zadar z zakresu administracji rzagdowe;j.

3. Plan, o ktérym mowa w ust. 2, opracowuje sie
w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy w petnej szczeg6-
towosci klasyfikacji budzetowe;.

4. Podstawa opracowania planu finansowego, o ktérym
mowa w ust. 2, sg kwoty dotacji celowych na zadania
zlecone, przekazane gminie zgodnie z przepisem ust. 1, ktére
planuje sig jako dochody, i w tej samej wysokosci planuje sie
wydatki we witasciwych dziatach, rozdziatach i paragrafach.

5. Plan finansowy, o ktérym mowa w ust. 2, zatwierdza
wojt lub burmistrz w terminie 30 dni od ogloszenia ustawy
budzetowej.

6. Jezeli z realizacjg zleconych gminie zadan z zakresu
administracji rzagdowej wigzg si¢ okreslone dochody, ktére sg
ujete w budzecie panstwa jako dochody pobierane przez
gmine na rzecz budzetu parstwa, minister lub wojewoda,
o ktérym mowa w ust. 1, podaje te planowane dochody do
wiadomosci poszczeg6inym gminom.

7. Jezeli zlecone gminie zadanie z zakresu administracji
rzagdowej nie bedzie realizowane przez urzad gminy, lecz
przez inng wyodrebniong jednostke organizacyjng, zarzad
gminy powinien opracowaé odrebny plan finansowy dla
teigo zadania lub nakaza¢ tej jednostce opracowanie takiego
planu.

§ 42. 1. Ministrowie i wojewodowie, ktérzy zlecili gmi-
nom do realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej,
ujmuja w budzecie odpowiednie kwoty dotacji celowych,
wyodrebnione we wilasciwych dziatach i rozdziatach klasyfi-
kacji budzetowej.

2. Dotacje, o ktérych mowa w ust. 1, sg przekazywane
gminom przez poszczegdlnych dysponentéw budzetu parist-
wa w okresach miesigcznych, stosownie do stopnia realizacji
zadan w poszczegdlnych miesigcach.

3. Jezeli z zadaniami, o ktérych mowa w ust 1, wigzg sie
okres$lone dochody budzetowe, ministrowie i wojewodowie
uwzgledniajg je w budzecie we wtasciwych podziatkach
klasyfikacji budzetowe;j.

4. Jednostki organizacyjne gmin, realizujgce zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej, jezeli pobierajg
dochody, o ktérych mowa w ust. 3, ujmujg je w petnej
szczegbtowosci podziatek klasyfikacji budzetowej i przeka-
zujg w okresach miesigcznych na rachunki biezagce — sub-
kgnt? dg;phodéw ministrow lub wojewoddw, ktorzy te zada-
nia zlecili.

Rozdziat 10

Rozliczenia w okresie przejsciowym
(po zakoriczeniu roku budzetowego)

§ 43. 1. W celu zaliczenia operacji dokonanych z kor-
cem roku budzetowego na rachunki wtasciwego roku budze-
towego wprowadza si¢ okres przejSciowy dla operacji na
rachunkach bankowych po zakoriczeniu roku budzetowego.

2. W okresie do dnia 8 stycznia, a gdy ten dzien jest
wolny od pracy, to do pierwszego dnia roboczego po tym
terminie, zalicza sie na rachunki bankowe roku ubiegtego:

1) dochody pobrane do 31 grudnia przez kasy jednostek
budzetowych i inkasentéw,

2) dochody budzetowe wptacone przez platnikéw do 31
grudnia do kas bankéw i urzedéw pocztowych,

3) naleznosci podatkowe przelane lub zainkasowane przez
bank ptatnika do 31 grudnia,
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4) wpflaty przedsigbiorstw i innych jednostek dziatajacych
na zasadach samofinansowania, przelane lub zainkaso-
wane przez bank ptatnika do 31 grudnia,

5) nadwyzki $rodkéw zaktadéw budzetowych, Srodkoéw
specjalnych i gospodarstw pomocniczych, przelane do
31 grudnia,

6) rozliczone dochody budzetowe paragrafu klasyfikacji
budzetowej ,,Wplywy do wyjasnienia”,

7) wydatki budzetowe z tytutu przyjetych do 31 grudnia
przez bank, urzedy pocztowe, instytucje finansowe i pla-
cowki handlowe czekéw rozrachunkowych,

8) zwroty wydatkéw budzetowych dokonanych z wydat-
kow roku ubiegtego,

9) zwroty sum niewtasciwie zaliczonych na rachunki biezg-
ce panstwowych jednostek budzetowych.

3. Do dnia 15 stycznia nastepnego roku po roku budze-
towym na rachunkach bankowych roku ubiegtego dokonuje
sig nastepujgcych rozliczen:

1) paristwowe jednostki budzetowe przekazujg zrealizo-
wane dochody budzetu paristwa na rachunki biezgce
wiasciwych urzedéw skarbowych,

2) panstwowe jednostki budzetowe — dysponenci trzecie-
go stopnia przekazujq pozostatosci nie wykorzystanych
$rodkédw budzetowych na rachunki biezace dysponen-
tow wyzszego stopnia,

3) urzedy skarbowe przekazujg nalezne dochody i udziaty
gminom.

4. Do dnia 20 stycznia po roku budzetowym parist-
wowe jednostki budzetowe — dysponenci drugiego stopnia
przekazuja pozostatosci nie wykorzystanych $rodkéw budze-
towych na rachunki biezace roku ubieglego dysponentéw
gtéwnych.

5. Do dnia 25 stycznia nastgpnego roku po roku budze-
towym na rachunkach bankowych roku ubiegtego dokonuje
si¢ nastepujacych rozliczen:

1) urzedy skarbowe przekazujg dochody budzetowe parist-
wowych jednostek budzetowych na centralny rachunek
biezacy budzetu paristwa,

2) urzedy skarbowe przekazujg dochody budzetowe z tytu-
tu podatkowych i niepodatkowych nalezno$ci budzeto-
wych na centralny rachunek biezacy budzetu paristwa,

3) dysponenci gléwni przekazujg pozostato$ci Srodkéw na
centralny rachunek biezacy budzetu paristwa,

4) gminy dokonujg zwrotu dotacji celowych, jezeli zgodnie
z art. 42 ust. 1 pkt 8 prawa budzetowego wystepuje
obowigzek zwrotu nie wykorzystanej dotacji celowe;j.

Rozdziat 11
Przepisy przejsciowe

§ 44. 1. Srodki finansowe zgromadzone do dnia 31
grudnia 1990 r. na rachunkach bankowych $rodkéw na
remonty kapitalne jednostek budzetowych, zwane dalej
..Srodkami na remonty kapitalne"’, mogg pozostawac na tych
rachunkach do czasu ich petnego wykorzystania, z zastrzeze-
niem ust. 3 i 4.

2. Srodki na remonty kapitalne mogg byé w 1991 r.
przeznaczone na finansowanie zobowigzarn dotyczacych
remontéw kapitalnych wykonanych przed 1991 r. oraz kosz-
tow remontow realizowanych w 1991 r.

3. Srodki na remonty kapitaine nie wykorzystane
w 1991 r. podlegajg przekazaniu najpézniej w dniu 31
grudnia 1991 r. na dochody:

1) budzetu paristwa, jezeli rachunek bankowy nalezy do
panstwowej jednostki budzetowej,

2) budzetu gminy, jezeli rachunek bankowy nalezy do
gminnej jednostki budzetowe;.

4. Rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 1, pod-
lega zamknigciu przez bank na wniosek jednostki budzetowej
zgtoszony po wykorzystaniu $rodkéw na remonty kapitalne
lub w terminie okreSlonym w ust. 3.

§45. W 1991 r.:

1) dopuszcza sie realizacje wydatkow panistwowych jed-
nostek budzetowych w granicach limitéw, ktére w ukta-
dzie poszczegélnych czeéci budzetowych ustala Minis-
ter Finanséw odpowiednio do wysokos$ci stanéw ra-
chunkéw biezacych, wynikajgcych z przyspieszonej
sprawozdawczosci, okre§lonej w § 30 ust. 1 pkt 1.

2) upowaznia sie gminy do bezpos$rednio pobierania w cie-
zar centralnego rachunku biezacego budzetu paristwa
ustalonych przez Ministra Finansow na poszczegdlne
miesigce kwot subwencji.

Rozdziat 12

Przepisy koncowe

§ 46. Ustalone w niniejszym rozporzadzeniu zasady
i tryb wykonywania budzetu parstwa majg zastosowanie do
$rodkdéw budzetowych na finansowanie nauki, o ile odrebne
przepisy nie stanowig inacze;.

§ 47. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Minister Finansow: w z. A. Podsiadlo
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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 7 sierpnia 1991 r.

w sprawie szczeg6lnych zasad gospodarowania srodkami z budzetu paristwa przeznaczonymi na nauke.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o utworzeniu Komitetu Badarn Naukowych (Dz. U. Nr 8, poz.
28) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegblne zasady gospo-
darowania $rodkami z budzetu paristwa na nauke, prze-
znaczonymi na cele wymienione w art. 14 ust. 2 ustawy z dnia

12 stycznia 1991 r. o utworzeniu Komitetu Badart Nauko-
wych (Dz. U. Nr 8, poz. 28), zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) Komitecie — rozumie sig przez to Komitet Badari Nauko-
wych,





