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ROZPORZADZENIE MINISTRA tACZNOSCI

z dnia 7 pazdziernika 1991 r.

w sprawie ordynacji pocztowej.

Na podstawie art. 48 ust. 2 i art. 60 ustawy z dnia 23
listopada 1990 r. o tgcznosci (Dz. U. Nr 86, poz. 504
i z1991 r. Nr 69, poz. 293) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przebisy ogdlne

§ 1. 1. Ordynacja pocztowa okresla:

1) warunki korzystania z ustug pocztowych o charakterze
powszechnym, Swiadczonych przez paristwowe przed-
siebiorstwo uzytecznosci publicznej ,,Poczta Polska”,
zwane dalej ,,Pocztg Polskg”,

2) $wiadczenia dodatkowe do tych ustug i warunki ich
wykonywania,

3) terminy, po ktérych uptywie doreczenie przesyiki po-
cztowe] nadanej jako ekspresowa lub przekazu po-
cztowego uwaza sie za opoznione,

4) przypadki, w ktérych przekaz pocztowy uwaza sie za nie
doreczony,

B) tryb otwierania niedoreczalnych listbw oraz sposob
postepowania z nimi.

2. Odrebne przepisy okreslajg szczegdlne zasady po-
stgpowania z niektérymi przesytkami listowymi, w tym pis-
mami sgdowymi i dokumentami wojskowymi.

3. Ordynacja pocztowa ma zastosowanie do ustug po-
cztowych o charakterze powszechnym, wykonywanych
w obrocie zagranicznym, jezeli akty Swiatowego Zwiazku
Pocztowego, akceptowane przez Rzeczpospolitg Polska, nie
stanowig inaczej.

§ 2. Uzyte w niniejszym
oznaczaja:

rozporzgdzeniu okreslenia

1) przesytki pocztowe — zwykte i polecone przesylki lis-
towe, listy warto$ciowe oraz paczki pocztowe,

2) przesylki listowe — listy, kartki pocztowe, druki, druki
bezadresowe i ankiety,

3) przesytka rejestrowana — przesytke pocztowg nadang
do przewozu i doreczenia za pokwitowaniem,

4) kurs pocztowy — $rodek transportowy uzywany do
przewozu pocztowego po ustalonym szlaku poczto-
wym,

5) list dworcowy lub paczka dworcowa — list lub paczke
pocztowg, nadane do przewozu oznaczonym Kursem
pocztowym,

6) przesytka miejscowa lub przekaz miejscowy — przesytke
pocztowa lub przekaz pocztowy, dorgczane w granicach
miejscowosci, w ktorej zostaty nadane,

7) tadunek pocztowy — zamkniete worki lub pakiety
z przesytkami pocztowymi oraz takie przesytki luzem,
wymieniane miedzy placéwkami pocztowymi i kursami
pocztowymi,

8) miejscowy obszar pocztowy — okreslony granicami
administracyjnymi teren miejscowosci, w ktérej znajduje
sie placowka pocztowa,

9) zamiejscowy obszar pocztowy — miejscowosci lezgce
poza miejscowym obszarem pocztowym, na ktérych
terenie pocztowa placowka oddawcza wykonuje ustugi
pocztowe o charakterze powszechnym,

10) odbiorca— osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke

organizacyjng nie majgcg osobowosci prawnej, ktorej
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przesytka pocztowa lub kwota przekazu pocztowego
zostala doreczona badz wydana lub wyptacona w po-
cztowej placoéwce nadawczej.

Rozdziat 2

Zakres ustug pocztowych o charakterze powszech-
nym oraz $wiadczen dodatkowych do nich

§ 3. Za uslugi pocztowe o charakterze powszechnym
uwaza sie wykonywane przez poczte w celach zarobkowych
ustugi polegajace na przewozie i doreczaniu zwyktych i pole-
conych przesylek listowych, listdw warto$ciowych i paczek
pocztowych oraz nadawaniu i doreczaniu przekazéw po-
cztowych.

§ 4. 1. Za korespondencje pisemng uwaza si¢ informa-
cje pisemne o charakterze biezacym i osobistym, majace
walor niepowtarzalnosci, przesytane w listach lub na kart-
kach pocztowych.

2. Za polecenie przesyiki listowej uwaza sie szczegdlne
jej traktowanie podczas nadania i przewozu oraz jej dorecze-
nie za pokwitowaniem, z wyjatkiem sytuacji, gdy adresat
zgtosit na pi$mie w pocztowe] placowce oddawczej zadanie
wktadania tego rodzaju przesytek do skrzynki do dorgczania
korespondencji. Drukéw bezadresowych i ankiet nie mozna
nadawac jako przesytek poleconych.

3. Za list wartosciowy uwaza sie przesytke pocztowaq
o wymiarach ustalonych dla przesylek listowych, nadawana,
przewozong i dorgczang z zapewnieniem szczegolnej ochro-
ny zawarto$ci w postaci banknotéw, papieréw wartoscio-
wych, dokumentéw lub innych rzeczy warto$ciowych, kt6-
rych warto$¢ zostata podana przez nadawce.

4. Za paczke pocztowa, zwang dalej ,,paczkg’’, uwaza
sie przesylke pocztowsa przyjetg do przewozu na podstawie
adresu pomocniczego lub innego dokumentu. 5

5. Za nadanie przekazu pocztowego, zwanego dalej
.przekazem", uwaza sie zlecenie Poczcie Polskiej wyplaty
adresatowi okreslonej kwoty pienieznej.

§ 5. 1. Poczta Polska przyjmuje do przewozu przesytki,
ktorych zawarto$é, masa, wymiary, opakowanie i sposéb
zaadresowania odpowiadajg warunkom okre$lonym w or-
dynacji pocztowe;j.

2. Z przewozu pocztowego sg wylagczone rzeczy:

1) niebezpieczne lub mogace wyrzadzi¢ szkode osobom
lub mieniu, chyba ze zostaty dopuszczone do przewozu
na warunkach szczegélnych,

2) majace na opakowaniu lub widocznej czesci zawartosci
napisy lub rysunki naruszajgce dobra chronione przez
prawo,

3) inne, ktérych przewo6z jest zakazany na podstawie od-
rebnych przepisow.

§ 6. Nadawca przesytki pocztowej lub przekazu moze
zgtosi¢ Poczcie Polskiej zgdanie specjalne, zwane dalej
.S$wiadczeniem dodatkowym", polegajgce na:

1) traktowaniu przesytki lub przekazu jako ekspresowych,

2) przestaniu w drodze telegraficznej zlecenia wypfaty
kwoty przekazu,

3) traktowaniu paczki jako chronionej,

4) przewozie listu lub paczki oznaczonym kursem poczto-
wym,

5) potwierdzeniu odbioru poleconej przesyiki listowej, listu
wartosciowego, paczki lub kwoty przekazu,

6) wydaniu w lokalu pocztowej placowki oddawczej prze-
sytki lub kwoty przekazu nadanej na poste restante,

7) zabezpieczeniu listu warto$ciowego lub paczki z podang
wartoécig odciskami pieczeci na laku lub etykietami
samoprzylepnymi,

8) traktowaniu paczki z podang wartoscig jako wartos-
ciowej.

§ 7. 1. Traktowanie przesylki lub przekazu jako eks-
presowych polega na jak najszybszym przewiezieniu przesy-
tki lub przestaniu zlecenia wyptaty kwoty przekazu i nie-
zwlocznym doreczeniu.

2. Swiadczenie dodatkowe okre$lone w ust. 1 nie moze
dotyczy¢ drukéw bezadresowych i ankiet.

§ 8. 1. Przestanie w drodze telegraficznej zlecenia wy-
ptaty kwoty przekazu polega na przekazaniu przez pocztowsg
placéwke nadawczg za pomocg urzadzen telegraficznych
danych niezbednych pocztowej placéwce oddawczej dla
wyptaty adresatowi kwoty przekazu.

2. Za uiszczeniem dodatkowej oplaty przez nadawce
przekazu przetelegrafowaniu podlega rowniez przeznaczona
dla adresata korespondencja zamieszczona na blankiecie
przekazu.

§ 9. 1. Traktowanie paczki jako chronionej polega na
zapewnieniu szczegoélnie ostroznego postgpowania z dang
przesytka podczas przewozu i dorgczenia, co znajduje wyraz
w napisie,,ostroznie’” umieszczonym na niej i adresie pomoc-
niczym.

2. Niezaleznie od zadania nadawcy za paczke chroniong
uwaza sie paczke, ktorej:

1) zawarto$¢ wymaga szczegdlnej ostroznosci lub jest do-
puszczona do przewozu na warunkach szczegédlnych,

2) przewOz z innymi przesytkami jest utrudniony z powodu
jej ksztattu, objetosci lub tamliwosci,

3) chociaz jeden wymiar przekracza 1,5 m lub ktérej suma
diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugo$¢ przekracza 3 m,

4) masa przekracza nie wigce] niz o 1 kg najwigksza
dopuszczalng mase paczki.

§ 10. 1. Przewoz zwyklego lub poleconego listu albo
paczki oznaczonym kursem pocztowym polega na nadaniu
przesytki w wyznaczonej pocztowej placowce nadawczej
i przewiezieniu bezposrednim kursem pocztowym obstugi-
wanym przez pracownika Poczty Polskiej do wyznaczonej
pocztowej placowki oddawczej lub innego miejsca, w kto-
rym adresat sam ma odebra¢ dang przesyltke.

2. Obowigzek zawiadomienia adresata o terminie i miej-
scu odbioru listu dworcowego lub paczki dworcowej spo-
czywa na nadawcy.

§ 11. 1. Potwierdzenie odbioru poleconej przesyiki lis-
towej, listu wartoSciowego, paczki lub kwoty przekazu
polega na dostarczeniu nadawcy pokwitowania odbiorcy
stwierdzajgcego, ze odebrat oznaczong przesytke lub kwote
przekazu.

2. Nadawca moze zadaé¢ $wiadczenia dodatkowego
okre$lonego w ust. 1 réwniez po nadaniu przesytki lub
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przekazu, pod warunkiem ze przedstawi dowd6d nadania
danej przesylki lub przekazu. Zadanie takie moze byé zgto-
szone w kazdej placowce pocztowej w okresie 1 roku od
nadania przesyiki lub przekazu.

3. Jezeli nie ma mozliwosci uzyskania pokwitowania
odbiorcy, stwierdzajgcego odbidr oznaczonej przesytki lub
przekazu, poswiadczenia odbioru dokonuje na podstawie
prowadzonej dokumentacji pocztowa placéwka oddawcza,
wymieniajagc w potwierdzeniu odbiorce.

§ 12. 1. Wydanie w lokalu pocztowej placéwki oddaw-
czej przesylki lub kwoty przekazu nadanej na poste restante
wymaga, aby na danej przesyice lub blankiecie przekazu
adresat zostal okre$lony imieniem i nazwiskiem lub petng
nazwa oraz zostata oznaczona pocztowa placéwka oddaw-
cza, do ktoérej ma sie on zgtosié po odbioér przesytki lub kwoty
przekazu.

2. Swiadczenie dodatkowe okreélone w ust. 1 nie moze
dotyczyé¢ drukéw bezadresowych i ankiet.

§ 13. 1. Niezabezpieczenie listu warto$ciowego przez
nadawce odciskami pieczeci na laku w sposéb uniemoz-
liwiajgcy otworzenie przesylki bez pozostawienia $ladéw
uwaza sig¢ za zadanie $wiadczenia dodatkowego w postaci
dokonania odpowiednich zabezpieczer pieczeciami poczto-
wymi odci$nietymi na laku lub etykietami samoprzylepnymi,
wydanymi naktadem Poczty Polskiej.

2. Swiadczenie dodatkowe okreslone w ust. 1 pracow-
nicy Poczty Polskiej majg obowigzek wykonaé w obecnosci
nadawcy.

3. Nadawca paczki z podang wartoscia, przekraczajgca
dziesieciokrotno$¢ najnizszej optaty za przewoéz paczki, ma
obowigzek zadania $wiadczenia dodatkowego okre$lonego
w ust. 1, jeéli sam nie dokonat odpowiednich zabezpieczen
odciskami pieczeci na laku, oraz dodatkowo zgdania trak-
towania paczki jako wartoSciowej.

4. Traktowanie paczki z podang wartoscig jako warto$-
ciowej polega na zapewnieniu przesylce, o ktérej mowa
w ust. 3, zwanej dalej ,, paczkg warto$ciowq”’, szczegdlinej
ochrony podczas nadania, przewozu i doreczenia.

Rozdziat 3

Warunki obstugiwania klientow przez placéwki

pocztowe

§ 14. 1. Zakres ustug pocztowych o charakterze po-
wszechnym i $wiadczen dodatkowych do nich, wykonywa-
nych przez dang placéwke pocztowa, oraz godziny obstugi
klientbw, ustalone przez kierownika jednostki nadrzedne;j,
podaje sig¢ do wiadomosci publicznej w formie wywieszek
umieszczonych w miejscach widocznych dla klientéw.

2. Placéwka pocztowa wykonuje ustugi pocztowe
o charakterze powszechnym w miejscowym i zamiejscowym
obszarze pocztowym.

3. Nazewnatrz kazdej placéwki pocztowej powinna byé
wywieszona informacja o godzinach otwarcia danej placo-
wki.

4. W lokalu kazdej placowki pocztowej powinny byé
wywieszone:

1) wyciagi z obowigzujgcych cennikéw ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) wzory adresowania przesylek pocztowych oraz wypet-
niania blankietéw przekazow, adreséw pomocniczych
i innych dokumentéw pocztowych,

3) informacje o udostepnianych klientom do wgladu prze-
pisach pocztowych i cennikach ustug pocztowych,
obowiazujgcych w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) informacje o ewentualnych dodatkowych godzinach
nadawania przesylek pocztowych i przekazéw poza
normalnymi godzinami otwarcia okienek pocztowych,

5) wykazy ograniczen czynnosci i ustug pocztowych, wy-
konywanych przez dorgczycieli w miejscowym i zamiej-
scowym obszarze pocztowym,

6) informacje dotyczace przyjmowania skarg i wnioskow
oraz udostepniania klientom ksigzki skarg i wnioskéw.

5. W placéwce pocztowej w kazdym okienku poczto-
wym powinny by¢é wywieszki okreslajgce godziny pracy, czas
regulaminowej przerwy w pracy, zakres czynno$ci i ustug
pocztowych wykonywanych przez pracownika obstugujace-
go dane okienko oraz wizytowka tego pracownika. Oferowa-
ne do sprzedazy znaczki pocztowe, kartki pocztowe i koperty
powinny by¢ wystawione w okienku pocztowym prowadza-
cym ich sprzedaz.

§ 15. 1. Obstugiwanie klientow w placéwce pocztowej
odbywa sie w kolejnosci wynikajgcej z miejsca zajetego
w kolejce do danego okienka pocztowego, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Prawo do obstuzenia poza kolejnoscig przystuguje:
1) inwalidom wojennym i wojskowym,
2) inwalidom 1 i Il grupy,
3) osobom, ktére ukoriczyty 80 lat,
4) kobietom z widoczng cigza,
5) osobom z dzieémi do lat 3 lub niepetnosprawnymi.

3. Zpowodu koniecznosci przyjecia lub wydania tadun-
ku pocztowego obstugiwanie klientébw w placéwce po-
cztowej moze byé zawieszone na czas nie przekraczajgcy 20
minut.

4. Klienci czesto nadajgcy znaczng liczbe przesylek
pocztowych lub przekazéw moga by¢ zobowigzani przez
Poczte Polska do ich nadawania w wyznaczonych placéw-
kach pocztowych i godzinach uzgodnionych z danym klien-
tem.

§ 16. 1. Pracownicy placéwek pocztowych sg zobo-
wigzani do udzielania za odptatnoscia nadawcom i ad-
resatom przesylek pocztowych i przekazéw informacji wyni-
kajacych z prowadzonej dokumentacji pocztowej, okres-
lajacych dziert nadania lub doreczenia poleconej przesytki
listowej, listu warto$ciowego, paczki lub przekazu badz
dotyczacych nazwiska odbiorcy danej przesytki lub przekazu.
Adresat moze réwniez domagac sig informacji o nazwisku
nadawcy przesylki pocztowej lub przekazu, zwréconych
z powodu nieodebrania w terminie. Udzielenie informacji
adresatowi nie jest jednak dozwolone, jezeli nadawca zazg-
dat zwrotu danej przesytki pocztowej lub przekazu badz
dokonat zmiany dotychczasowego adresata.

2. Obowigzek udzielania informacji, o ktérych mowa
w ust. 1, trwa 1 rok, liczac od dnia nastepnego po dniu
nadania okre$lonej przesytki pocztowej lub przekazu. Na
poczet naleznej opfaty za udzielenie informacji placéwka
pocztowa moze zazgdaé wniesienia odpowiedniej zaliczki.
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3. Udzielenie osobom trzecim informacji dotyczacych
przesytek pocztowych i przekazow jest dozwolone wytacznie
w wypadkach okreslonych przez odrebne przepisy.

4. Pracownicy placéwek pocztowych nie majg obowig-
zku udzielania informacji o zwyktych przesytkach listowych.

Rozdzial 4

Zawieranie umow o $wiadczenie ustug pocztowych
o charakterze powszechnym

§ 17. 1. Nadanie przesylki pocztowej do przewozu i do-
reczenia nastepuje na podstawie umowy przewozu przesyiki
pocztowej.

2. Na dowod zawarcia umowy przewozu poleconej
przesytki listowej, listu wartosciowego lub paczki nadawca
otrzymuje pokwitowanie, zwane ,,dowodem nadania”. Prze-
sytki pocztowe przyjete do przewozu i doreczenia za po-
kwitowaniem okresla sie dalej mianem przesytek rejestrowa-
nych.

3. Umowe przewozu zwyklej przesyltki listowej uwaza
sie za zawartq z chwilg wlozenia takiej przesytki do skrzynki
pocztowej, wreczenia doreczycielowi wiejskiemu lub zloze-
nia w placéwce pocztowej.

4. Umowa przewozu poleconej przesytki listowe] jest
zawierana w pocztowej placéwce nadawczej lub za posred-
nictwem dorgczyciela wiejskiego. Przesytka listowa z napi-
sem ,,polecona”, znaleziona w skrzynce pocztowej, jest
traktowana jako polecona, jezeli uiszczono za nig oplate
w wysokos$ci przewidzianej dla przesytek poleconych. Umo-
we przewozu poleconej przesyiki listowej uwaza sig wow-
czas za zawartg z chwilg nadania cech polecenia danej
przesytce w pocztowe] placéwce nadawczej. W wypadku
uiszczenia nizszej optaty niz wymagana, przesytka listowa
z napisem ,,polecona’’, znaleziona w skrzynce pocztowej, jest
traktowana jako zwykta.

5. Umowa przewozu listu warto$ciowego lub paczki
jest zawierana wytgcznie w pocztowej placowce nadawczej.
List z podang na stronie adresowej warto$cig, znaleziony
w skrzynce pocztowej, zwraca sie nadawcy, a w wypadku
braku adresu nadawcy — dang przesytke traktuje sie jako
niedoreczalng.

6. Nadanie przekazu nastepuje na podstawie umowy
o przekaz pocztowy, ktérej dowodem zawarcia jest poswiad-
czony przez pocztowg placéwke nadawczg odcinek blan-
kietu przekazu, zwany ,, dowodem nadania” (pokwitowa-
niem).

§ 18. W razie jednoczesnego nadawania co najmniej 10
przesytek rejestrowanych lub przekazéw, nadawca jest zobo-
wigzany do uzycia pocztowej ksigzki nadawczej (pocztowe-
go arkusza nadawczego) i wpisania kazdej przesylki lub
przekazu kolejno w oddzielnej pozycji tej ksigzki. Pocztowa
placéwka nadawcza potwierdza w pocztowej ksigzce na-
dawczej i na pocztowym arkuszu nadawczym, sporzgdzonym
w dwdch egzemplarzach, przyjecie przesylek do przewozu
i doreczenia lub nadanie przekazow.

§ 19. 1. Nadawca przesylki rejestrowanej lub przekazu
moze zgdaé przy nadaniu dowolnej liczby odpiséw dowodu
nadania za uiszczeniem oplaty taryfowe;j.

2. Wrazie nadania przesytek rejestrowanych lub przeka-
zéw z uzyciem pocztowej ksigzki nadawczej, za jeden odpis

dowodu nadania uwaza sie kazdg kartke tej ksigzki, jezeli
jest nig odbitka kalkowa, wykonana dodatkowo przez na-
dawce.

3. Po nadaniu przesyiki rejestrowanej lub przekazu
nadawca moze zada¢ wydania odpiséw dowodu nadania
pod warunkiem okazania danego dowodu.

§ 20. Formularze dokumentéw pocztowych stosowa-
nych w przewozach przesytek rejestrowanych i przy nada-
waniu przekazéw okresla dyrektor Poczty Polskiej, ktory
moze upowazni¢ nadawcow pozostajgcych w statych sto-
sunkach z Pocztg Polskg do uzywania dokumentéw po-
cztowych wilasnego naktadu, odpowiadajgcych wzorom
uzgodnionym z dyrektorem Poczty Polskiej.

§ 21. 1. Nadawca przesytki pocztowej lub przekazu,
zadajgcy Swiadczenia dodatkowego wymienionego w § 6
pkt 1, 3, 5 i 6 ordynacji pocztowej, ma obowigzek umiesz-
czenia odpowiedniego napisu lub nalepki (, ekspres”, , ost-
roznie”, ,,za potwierdzeniem odbioru” lub ,,poste restante”)
na przesylce pocztowej, blankiecie adresu pomocniczego lub
przekazu.

2. Znaleziona w skrzynce pocztowej przesytka listowa
z napisem ,,ekspres’’, za ktorg zostata uiszczona nizsza optata
niz wymagana, nie jest traktowana jako ekspresowa.

§ 22. 1. Nadawca powinien oddaé¢ do przewozu po-
cztowego rzeczy w stanie umozliwiajgcym ich prawidlowy
przewoz i doreczenie bez ubytku i uszkodzenia.

2. Rzeczy wymagajgce opakowania nadawca ma obo-
wigzek opakowac w sposdb dostosowany do rodzaju zawar-
tosci i masy przesytki oraz rodzaju i czasu trwania przewozu,
eliminujgcy mozliwos$é uszkodzenia lub zanieczyszczenia
innych przesylek.

3. Opakowanie wlicza si¢ do masy przesytki pocztowe;.

4. Pocztowa placowka nadawcza moze odmowié przy-
jecia do przewozu przesylek, ktérych opakowanie jest nieod-
powiednie.

§ 23. 1. Pocztowa placowka nadawcza moze przed
przyjeciem przesylki do przewozu i dorgczenia zadaé¢ od
nadawcy jej otwarcia w celu sprawdzenia, czy zawartosé
i opakowanie danej przesylki odpowiadajg warunkom okres-
lonym w ordynacji pocztowej.

2. Po nadaniu przesytki placéwka pocztowa moze do-
konac sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem
ze otwarcie przesylki nastagpi w obecnosci nadawcy. Jezeli
wezwanie nadawcy nie jest mozliwe lub nie stawi sig on
w wyznaczonym terminie, przesytke inng niz list otwiera sie
w obecnosci co najmniej dwadch pracownikéw pocztowych
i wynik sprawdzenia zamieszcza sie w protokole.

3. Jezeli z powodu nieobecnosci nadawcy nie mozna
otworzy¢ listu w celu usunigcia uzasadnionych watpliwosci
co do zgodno$ci jego zawarto$ci z przepisami ordynacji
pocztowej, dany list wylacza sie z przewozu i traktuje jako
niedorgczalny.

4. W razie stwierdzenia, ze zawarto$¢ lub opakowanie
przesyiki nie odpowiadajg warunkom okreslonym w ordyna-
cji pocztowej, placowka pocztowa zwraca dang przesyike
nadawcy, a jezeli nie jest to mozliwe, traktuje jg jako
niedorgczalng.
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§ 24. 1. Obowigzkiem nadawcy jest umieszczenie do-
ktadnego i wyraznego adresu na przesylce pocztowej lub
blankiecie przekazu.

2. Jako adresat moze byé podana tylko jedna osoba
fizyczna lub prawna badzZ jednostka organizacyjna nie posia-
dajaca osobowosci prawne;j.

3. Adres umieszczony na przesylce pocztowej lub blan-
kiecie przekazu powinien zawiera¢ w podanej kolejnosci
nastepujgce dane:

1) imie i nazwisko lub pelng nazwe adresata,
2) nazwe ulicy, numer domu i mieszkania,

3) miejscowosc doreczenia, jezeli pocztowa placéwka od-
dawcza miesci sie w innej miejscowosci,

4) pocztowy numer adresowy (kod pocztowy) oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie pocztowa placéwka
oddawcza,

5) nazwe panstwa przeznaczenia, jezeli przesyltka poczto-
wa zostata nadana w obrocie zagranicznym.

4. Dopuszcza sie nastepujace odstepstwa od warun-
kéw okreslonych w ust. 2 i 3:

1) jako jednego adresata mozna podaé matzonkdw,

2) adresatem zwyklej przesyiki listowej, nie objetej zadnym
$wiadczeniem dodatkowym, moze by¢ rodzina lub gru-
pa 0séb, ktore taczy chocby nieformalnie i przej$ciowo
wiez organizacyjna,

3) zamiast imienia i nazwiska adresata mozna poda¢é za-
jmowane przez niego stanowisko lub funkcje, jezeli
pozwala to bez zadnych watpliwosci zidentyfikowaé
adresata,

4) zamiast petnej nazwy adresata na zwyklej przesyice
listowej mozna poda¢ powszechnie znany skrot tej
nazwy,

5) na przesytkach pocztowych i przekazach nadanych na
poste restante podaje sie ponizej imienia i nazwiska lub
petnej nazwy adresata wskazéwke ,,poste restante’ oraz
pocztowy numer adresowy i nazwe placéwki pocztowej,
ktéra ma wydaé przesytke lub wyplacié zlecong kwote
pieniezng,

6) na przesytkach pocztowych i przekazach nadanych do
adresata, ktéry zgtosit zastrzezenie odbioru ze skrytki
pocztowej, podaje sie ponizej imienia i nazwiska lub
petnej nazwy adresata numer jego skrytki pocztowej oraz
pocztowy numer adresowy i nazwe placéwki pocztowej,
w ktorej znajduje sie dana skrytka; na zwyklych przesyt-
kach listowych adresowanych na skrytke pocztowa
dopuszcza sie podanie zamiast imienia i nazwiska lub
petnej nazwy adresata umoéwionych symboli, liczb lub
hasta okreslajacego adresata, pod warunkiem ze zgtosit
on taki sposob swej identyfikacji w pisemnym zastrzeze-
niu odbioru ze skrytki pocztowej,

7) druki bezadresowe zamiast danych wymaganych dla
adresu zawierajg takie oznaczenie adresatow jako okres-
lonej grupy osob lub jednostek organizacyjnych, aby
umozliwiato to bez trudnosci doreczenie tych drukéw
(np. ,.dla lekarzy”, ,,dla wszystkich™).

§ 25. 1. Adres umieszczony na przesylce pocztowej lub
blankiecie przekazu oraz zagdane przez nadawce $wiadczenia
dodatkowe powinny by¢ napisane w jezyku polskim.

2. Zaleca sig¢ pisanie nazwy miejscowosci, w ktorej
znajduje sie pocztowa placowka oddawcza, duzymi druko-
wanymi literami i bez podkre$len.

3. Adres przesytki pocztowej powinien by¢ napisany lub
powielony dowolnym sposobem w dolnej czesci prawej
potowy strony adresowe] przesyiki. Zabrania sie dokonywa-
nia zmian, przekreslern lub wycieran w adresie przesyiki
rejestrowanej lub na blankietach przekazu.

4. Na przesyice listowej lub paczce bez podanej warto-
$ci adres moze by¢ -napisany na kartce papieru przylepionej
cala powierzchnig do przesyiki.

5. Jezeli wymaga tego ksztalt lub wielko$é przesyiki
pocztowej, adres moze by¢é podany na tabliczce lub chorg-
giewce sporzadzonej z trwalego materiatu i przymocowanej
do przesyiki.

§ 26. 1. Nadawca powinien podaé swoj adres na prze-
sylce pocztowej oraz na blankiecie adresu pomocniczego lub
przekazu. Obowigzek ten nie dotyczy zwyklych przesytek
listowych, chyba ze podanie adresu nadawcy ma znaczenie
dla wykonania danej ustugi pocztowej.

2. Adres nadawcy powinien by¢ napisany w goérnej,
czesci lewej potowy strony adresowej przesylki pocztowej
lub na jej odwrocie.

§ 27. Nadawca moze na przesytkach listowych i pacz-
kach bez podanej wartosci umieszcza¢ odciski prywatnych
pieczeci, nalepki, napisy i rysunki o charakterze informacyj-
nym lub wiasnej reklamy, pod warunkiem ze:

1) nie utrudniajg odczytania adresu ani umieszczenia nale-
pek, napiséw lub pieczeci pocztowych,

2) nie znajdujg si¢ na powierzchni znaczkéw pocztowych
naklejonych na przesyice,

3) nie sa podobne do znaczkéw pocztowych, odciskdw
pieczeci pocztowych lub maszyn do frankowania,

4) nie zawierajg znamion korespondencji pisemnej,

5) nie sg umieszczone ponizej nazwy miejscowosci, w kto-
rej znajduje sie pocztowa placowka oddawcza.

Rozdziat 5

Uiszczanie i zwracanie optat za ustugi pocztowe
o charakterze powszechnym

§ 28. 1. Nadaweca przesylki pocztowej lub przekazu jest
obowigzany do uiszczenia z gory optaty za ustuge pocztowq
o charakterze powszechnym, chyba ze uzgodnit z dyrektorem
Poczty Polskiej inng forme uiszczania naleznos$ci.

2. Optaty za $wiadczenia dodatkowe sg uiszczane zgod-
nie z przepisem ust. 1.

3. Optate za doreczenie paczki pobiera sie od adresata,
chyba ze nadawca dokonat tej oplaty przy nadaniu przesyiki.
W razie wydania paczki w lokalu pocztowej placowki od-
dawczej, wniesiona z goéry oplata za doreczenie podlega
zwrotowi na zadanie nadawcy. Odmowe adresata uiszczenia
optaty za doreczenie paczki uwaza si¢ za odmowe przyjecia
danej paczki.

4. Naleznosci powstate w zwigzku ze zmiang umowy
o $wiadczenie ustugi pocztowej o charakterze powszechnym
lub z odstgpieniem od umowy, w tym koszty zwrotu przesytki
lub kwoty przekazu, cigzg na nadawcy przesytki lub przekazu.
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5. Naleznosci powstatle w zwigzku z koniecznoscig
dodatkowego opakowania paczki, przechowaniem lub do-
staniem przesyltki pocztowej lub kwoty przekazu na zadanie
adresata oraz spetnieniem innych zadan zwigzanych z wyko-
naniem umowy o $wiadczenie ustugi pocztowej o charak-
terze powszechnym cigzg na adresacie przesytki pocztowej
lub przekazu. Odmowe zaptacenia tych naleznosci uwaza sig
za odmowe przyjecia przesytki pocztowej lub kwoty przekazu
przez adresata.

6. Odmowa nadawcy przyjecia zwréconej przesytki po-
cztowej lub kwoty przekazu nie zwalnia nadawcy od obo-
wigzku uiszczenia naleznosci obcigzajgcych dang przesytke
lub przekaz.

§ 29. 1. Optat uiszczanych przez naklejenie znaczkow
pocztowych nie mozna dokonywacé znaczkami sfatszowany-
mi, skasowanymi, uszkodzonymi lub wycofanymi z obiegu.

2. Naklejenie znaczkéw pocztowych na przesyltce nale-
zy do obowigzkéw nadawcy.

3. Nadptata powstata w wyniku naklejenia znaczkow
pocztowych na przesylce pocztowej lub uzycia maszyny do
frankowania nie podlega zwrotowi, z wyjatkiem wypadku,
gdy przyczyng nadptaty byto zawinione postgpowanie pra-
cownika pocztowego przy nadaniu przesylki rejestrowane;j.

4. Pobranie nizszej od naleznej optaty za nadanie prze-
sytki rejestrowanej lub przekazu nie zwalnia Poczty Polskigj
od obowigzku wykonania ustugi i nie powoduje obowigzku
dokonania doptaty przez nadawce lub adresata.

5. Nadanie zwyktej przesytki listowej bez uiszczenia
optaty przez naklejenie znaczkéw pocztowych lub uzycie
maszyny do frankowania powoduje wylgczenie przesytki
z przewozu pocztowego i traktowanie jej jako niedoreczalnej,
chyba ze nadawca lub adresat uzgodnit z dyrektorem Poczty
Polskiej inng forme uiszczania naleznosci.

6. Uiszczenie optaty za nadang zwyktg przesytke listowa
w kwocie nizszej od naleznej nie zwalnia Poczty Polskiej od
obowigzku wykonania ustugi. Brakujgcg czes$é¢ naleznosci
pobiera sie wowczas od adresata, a w razie jego odmowy
pokrycia niedoboru przesytka jest zwracana nadawcy, od
ktérego pobiera sie brakujgcg kwote w podwaéjnej wysoko-
$ci.

§ 30. Jezeli optata za ustuge pocztowg o charakterze
powszechnym lub $wiadczenie dodatkowe do niej zostaty
uiszczone gotdwka, nadplate zwraca sie:

1) na zadanie nadawcy — bez wzgledu na jej wysoko$¢,

2) winnych wypadkach, jezeli nadptata przekracza pigcio-
krotng wysoko$¢ najnizszej optaty za nadanie zwyklej
przesyiki listowej.

Rozdziat 6

Szczegbtowe warunki nadawania przesytek
listowych

§ 31. 1. Zawartosci przesytki listowej nie mogg stano-
wié pienigdze, papiery warto$ciowe na okaziciela ani inne
rzeczy majgce warto$¢ rynkowg wiekszg niz znikoma, z wyja-
tkiem ksigzek.

2. Za rzeczy majgce znikomg warto$é rynkowg uwaza
sig rzeczy, ktérych warto$¢ nie przekracza dziesigciokrotno$ci
najnizszej optaty za nadanie zwyktego listu miejscowego.

3. Dopuszcza sie nastepujgce wymiary przesytek lis-
towych w zaleznosci od formy ich nadania:

1) w kopertach o wymiarach minimalnych 114 x 162 mm
lub 110 x 220 mm oraz maksymalnych 324 x 458 mm,

2) w formie pakietu, ktérego suma ditugosci, szerokosci
i wysokosci nie moze przekroczyé 900 mm, przy czym
zaden wymiar nie moze byé wiekszy niz 500 mm,

3) w formie rulonu, ktérego suma diugosci i podwadjnej
$rednicy nie moze by¢ mniejsza niz 170 mm ani wigksza
niz 1000 mm, przy czym zaden wymiar nie moze by¢
mniejszy niz 100 mm ani wiekszy niz 800 mm.

4. Masa przesytek listowych nie moze przekraczac:
1) listu — 1000 g,
2) druku — 2000 g,
3) druku bezadresowego — 500 g,
4) ankiety — 50 g.

5. Listy i druki przekraczajgce dopuszczalng mase mogg
byé nadawane jako paczki.

6. Opakowaniem przesylki listowej moze by¢:
1) koperta,

2) papier przewigzany sznurkiem lub oklejony taémg samo-
przylepng,
3) opaska adresowa z papieru, jesli chodzi o druki.

7. Opakowanie poleconej przesylki listowej nie moze
byé uszkodzone lub zabrudzone ani nosié¢ $ladow otwie-
rania.

8. Do zamkniecia opakowania przesyiki listowej nie
mogg by¢ uzyte zszywki, spinacze, drut ani inne przedmioty
wykonane z metalu.

9. Przesyiki listowe o wymiarach ustalonych dla kartki
pocztowe]j nie wymagajg opakowania, jesli masa tych prze-
sylek nie przekracza najnizszej kategorii wagowe;j.

10. Nadawca poleconej przesylki listowe] jest obowig-
zany do umieszczenia na stronie adresowej przesyltki napisu
..polecona”’.

11. Nadawca wysyltajacy polecone przesytki listowe
z uzyciem pocztowej ksigzki nadawczej moze za zgoda
pocztowej placowki nadawczej naklejaé na tych przesytkach
nalepki z numerem nadawczym lub umieszczaé¢ odciski
stempli dostarczonych przez placéwke nadawczg oraz wpi-
sywa¢ numery nadawcze na odciskach stempli i w pocztowe;j
ksigzce nadawczej.

12. Nadawca wysytajacy stale znaczng liczbe poleco-
nych przesytek listowych moze za zgodg pocztowej placéwki
nadawczej uzywaé znormalizowanych kopert z nadrukiem
odpowiadajgcym nalepce z numerem nadawczym.

§ 32. 1. Listem jest przesyika listowa nadana w stanie
zamknietym, zawierajgca korespondencje pisemng lub inne
informacje pisemne, dokumenty, czasopisma, ksigzki lub
drobne rzeczy, ktérych wymiary, masa i warto$¢ nie naruszajg
ograniczen ustalonych dla przesytek listowych. Drobne rze-
czy wiozone do listu nie mogg utrudnia¢ wykonywania
czynnos$ci pocztowych.

2. List przesyla sig w opakowaniu, ktére stanowi znor-
malizowana koperta.
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3. List nie moze by¢ nadany w kopercie z wykrojem
otwartym, catkowicie przezroczystej lub juz uzywane;.

4. List 0 znacznej masie lub objetosci moze byé nadany
w formie pakietu lub rulonu opakowanego w papier i zabez-
pieczonego sznurkiem lub tasémg samoprzylepna.

5. List moze by¢ przestany w kopercie z polem prze-
zroczystym, jezeli zawarto$¢ listu jest unieruchomiona i od-
czytanie adresu nie sprawia trudnosci.

§ 33. 1. Kartka pocztowa jest przesylkg listowag bez
opakowania, wykonang z jasnego, sztywnego papieru
i oznaczong napisem ,,Kartka pocztowa".

2. Za kartke pocztowg uwaza sie rowniez widokéwke
i kartke okoliczno$ciowg pozbawiong napisu , Kartka po-
cztowa''.

3. Kartka pocztowa powinna mie¢  wymiary
105 x 150 mm lub 90 x 140 mm z tolerancjg 2 mm.

§ 34. 1. Zadruk uwaza sig odbitke wykonang na papie-
rze lub innym materiale zwykle uzywanym w drukarstwie,
uzyskanag co najmniej w kilkunastu identycznych egzemp-
larzach za pomocg metody mechanicznej lub fotograficznej,
w tym wydruki komputerowe, ale z wylgczeniem odbitek
wykonanych za pomocg stempli, maszyny do pisania lub
kalki.

2. Druk nie moze zawiera¢ dodatkowo wykonanych
napisow, uzupetnieni, poprawek lub innych zmian. Dopusz-
cza sie jednak wskazanie w tresci druku: imienia i nazwiska,
tytutu naukowego, stanowiska, zawodu, firmy i adresu na-
dawcy oraz adresata, miejscowoéci i daty wystania, podpisu,
numeru telefonu, numeru wywotawczego, telefaksu, teleksu
z nazwg centrali, adresu telegraficznego, numeru rachunku
bankowego oraz liter i numeréw porzadkowych odnosza-
cych sie do sposobdw ksiegowania. Ponadto mozna doda-
wac lub wskazywaé dowolnym sposobem:

1) na kartkach zaméwien lub kartach przedptaty, dotyczg-
cych wydawnictw ksiegarskich — dzieta zgdane, imie
i nazwisko autora, rodzaj wydania, liczbe stron, ceng
tych dziet oraz sposéb wystania i zaptaty,

2) w cennikach i prospektach — liczby i wszelkie inne
notatki dotyczgce cen,

3) na zaproszeniach i wezwaniach — cel, miejsce i termin
zebrania lub stawiennictwa,

4) na tzw. kartach QSL, wysylanych przez posiadaczy
amatorskich krétkofalowych stacji nadawczych — licz-
by i umowne stowa, bedace potwierdzeniem nawigzania
tacznosci miedzy tymi stacjami.

3. Do druku mozna dotgczyé:

1) kartke pocztowsg lub koperte ze znaczkiem pocztowym
lub bez znaczka,

2) blankiet przekazu pocztowego lub blankiet wptaty na
rachunek bankowy.

4. Na przedmiotach, o ktérych mowa w ust. 3, mozna
podaé adres, a ponadto na kartkach pocztowych — wy-
drukowany tekst odpowiedzi, na przekazach za$ i blankietach
wptaty — kwote oraz numery albo litery odnoszace si¢ do
zarachowania.

5. Nadawca jest obowigzany do umieszczenia na stro-
nie adresowej druku napisu ,,druk’ oraz informacji o sposo-
bie uiszczenia optaty i postepowaniu w razie niemoznosci
doreczenia druku adresatowi.

6. Druki nalezy przesyta¢ w opakowaniu umozliwiajg-
cym tatwe skontrolowanie zawartosci przesyiki.

7. Druki mogg by¢ opakowane w znormalizowane ko-
perty i nadawane w stanie otwartym, a jezeli druk ma forme
rulonu — w papier przewigzany sznurkiem lub w opaske
adresowq z papieru.

§ 35. 1. Druk bezadresowy stuzy gtéwnie do celow
reklamowych i powinien odpowiada¢ warunkom okreslo-
nym w § 34 ordynacji pocztowej dla drukow.

2. Druki bezadresowe mogg by¢ przeznaczone dla jed-
nego lub kilku pokrewnych rodzajéw odbiorcow.

3. Mozna nadawa¢ bez opakowania druki bezadresowe
przeznaczone do dorgczenia w obszarze dziatania pocztowe;j
placéwki nadawczej. W innych wypadkach druki tego rodza-
ju powinny by¢ utozone w wigzanki i opakowane. Na
opakowaniu kazdej wigzanki nalezy podaé liczbe i rodzaj
zawartych w niej drukéw, adres nadawcy oraz nazwe po-
cztowej placowki oddaweczej.

4. Druki bezadresowe nadaje si¢ w wyznaczonych po-
cztowych placéwkach nadawczych w liczbie co najmniej
1000 identycznych egzemplarzy.

§ 36. 1. Za ankiete uwaza sie przesytke listowg w po-
staci wypetnionego formularza ankietowego lub pisma za-
wierajacego odpowiedzi na pytania ankietowe, nadang pod
adresem organizatora badar ankietowych.

2. Organizator badan ankietowych powinien na pi$émie
zgtosié jednostce organizacyjnej wyznaczonej przez dyrek-
tora Poczty Polskiej zamiar przeprowadzenia badan ankieto-
wych za posrednictwem placowek pocztowych i zalgczyé
jeden egzemplarz formularza ankietowego. Warunkiem prze-
prowadzenia takich badan jest podanie przez organizatora
w objasnieniach ankiety informacji dotyczgcej zwrotu wypet-
nionej ankiety.

3. Na stronie adresowej ankiety powinien by¢ umiesz-
czony napis ,.ankieta”’.

4. Ankiety nie odpowiadajgce warunkom ustalonym dla
tego rodzaju przesytek listowych uwaza sig za przesytki
niedoreczalne.

§ 37. 1. Przesyiki listowe, ktérych wymiary, forma, opa-
kowanie lub zamknigcie nie odpowiadajq warunkom okres-
lonym w ordynacji pocztowej, mogg by¢ przyjete do przewo-
zu i doreczenia jako przesytki niestandardowe za uiszczeniem
dodatkowej opfaty.

2. Nadawca wysytajgcy jednorazowo wiecej niz 50
przesytek niestandardowych powinien je uporzadkowaé
w pakiety kierunkowe, zgodnie ze wskazéwkami pocztowej
placéwki nadawczej.

§ 38. 1. Za znormalizowang przesytke listowg uwaza
sie:
1) list o masie do 20 g, nadany w kopercie o wymiarach
114 x162 mm lub 110x 220 mm z tolerancjag 2 mm
i gruboéci do 5 mm,
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2) kartke pocztowa,

3) druk z jasnego, sztywnego papieru o masie do 50 g oraz
wymiarach 105 x 150 mm z tolerancjg 2 mm i grubosci
do 5 mm, nadany bez opakowania.

2. Adres na znormalizowanej przesylce listowe] powi-
nien by¢ napisany w strefie prostokatnej w minimalnej
odlegtosci:

1) 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
2) 15 mm od prawego brzegu,
3) 15 mm od dolnego brzegu, z tolerancjg 2 mm.

3. Nazwa miejscowosci, w ktorej znajduje sie pocztowa
placéwka oddawcza, musi by¢ napisana duzymi drukowany-
mi literami i bez podkreslen.

4. Nie uwaza sie za znormalizowane przesyiki listowe:
1) zlozonych kartek papieru,

2) przesylek zamknigetych za pomocg agrafek, metalowych
oczek lub zgietych haczykow,

3) perforowanych kart wysytanych bez koperty,

4) przesylek w kopertach wykonanych z materiatu o wtas-
ciwosciach odmiennych od witasciwosci papieru,

5) przesylek zawierajgcych wystajace rzeczy.

Rozdziat 7

Szczego6towe warunki
nadawania listéw wartosciowych

§ 39. 1. Masa listu warto$ciowego wraz z opakowa-
niem i dodatkowym zabezpieczeniem nie moze przekraczaé
1000 g. Mase te ustala sig z dokladnosécig do 1 g.

2. Podana przez nadawce warto$¢ listu wartoSciowego
nie moze przekracza¢ kwoty okreslonej przez dyrektora
Poczty Polskiej ani by¢ wyzsza od zwyklej wartosci rzeczy
stanowigcych zawarto$¢ danej przesyiki. Jezeli tg zawartos-
cig sg papiery warto$ciowe na okaziciela lub inne dokumen-
ty, ktérych utrata lub zniszczenie nie pozbawia prawa do-
chodzenia zwigzanego z nimi roszczenia, jako wartosc listu
nalezy poda¢ koszty uzyskania nowego, waznego w Swietle
prawa dokumentu albo koszty dochodzenia roszczenia bez
takiego dokumentu.

3. Wartos¢ listu warto$ciowego nadawca wpisuje cyf-
rami i stownie na stronie adresowe]j przesyltki. Zabrania sie
dokonywania zmian, przekre$lern lub wycierari wpisanej
wartosci listu.

§ 40. 1. Opakowanie listu wartosciowego powinno
by¢ wykonane z jednego kawatka trwatego, czystego i nie
uszkodzonego papieru.

2. Jako opakowania listu warto$ciowego nie mozna
uzywac papieru liniowanego lub zadrukowanego, kopert
przezroczystych lub z przezroczystym polem ani kopert
z kolorowymi brzegami.

3. Na opakowaniu listu warto$ciowego nie mozna
umieszczac nalepek, rycin, nadrukéw, notatek ani podkres-
leri. Nie mozna rowniez przebija¢ tego opakowania kétkami,
zszywkami lub kapslami.

§ 41. 1. Obowiazkiem nadawcy jest zaklejenie opako-
wania listu warto$ciowego.

2. W miejscach zaklejenia listu warto$ciowego powinny
by¢ umieszczone przez nadawce lub pocztowg placowke
nadawczg odciski pieczeci na laku w spos6b uniemoz-
liwiajacy otworzenie przesylki bez pozostawienia $ladow.
Odciski te powinny by¢ wyrazne i przedstawiac¢ znak rozpoz-
nawczy, ktérego nie mozna odtworzy¢é bez specjalnego
przygotowania. Ponadto odciski pieczeci na laku nie moga
stykac sie ze sobg ani dosiega¢ krawedzi opakowania.

3. Na stronie zamkniecia listu warto$ciowego powinien
by¢ umieszczony na czystym miejscu odcisk tuszowy tej
samej pieczeci, ktéra zostata odci$nieta na laku.

4. Zamiast odciskéw pieczeci na laku pocztowa placé-
wka nadawcza moze umieszczaé etykiety samoprzylepne
w miejscach zaklejenia listu warto$ciowego w sposéb okres-
lony w ust. 2.

Rozdziat 8

Szczegotowe warunki nadawania paczek

§42. 1. W paczce mozna przesyta¢ wszelkie rzeczy
dopuszczone do przewozu pocztowego.

2. Zawartosc¢ paczki powinna byé w taki sposéb utozo-
na, aby poszczegodlne rzeczy nie mogly przesuwac sie we-
wnatrz opakowania.

3. Opakowanie paczki powinien stanowié¢ twardy kar-
ton owiniety jednym kawatkiem trwatego papieru i przewig-
zany jednym kawatkiem sznurka lub oklejony tasémg samo-

przylepna.

4. Nadawca moze wystac paczke bez opakowania, jezeli
przesytane nie opakowane rzeczy nie sg narazone na uszko-
dzenie lub zaginiecie czes$ci sktadowych ani nie moga uszko-
dzi¢ innych przesytek.

§ 43. 1. Wyrunkiem nadania w paczce rzeczy ulegajg-
cych szybkiemu zepsuciu, zywych zwierzat i ro$lin jest
zgloszenie zadania $wiadczenia dodatkowego w postaci
traktowania paczki jako ekspresowej oraz umieszczenie na
opakowaniu przesytki i na blankiecie adresu pomocniczego
odpowiedniego napisu (,,zywnos$¢”, ,,zywe zwierzeta”, ,,zy-
we rosliny™).

2. Na szczegdlnych warunkach przyjmuje sie do prze-
WwWozu W paczce:

1) celuloid i przedmioty z celuloidu, spirytus oraz olej,

2) leki, $rodki stuzace do dezynfekcji, dezynsekcji i deraty-
zacji oraz $rodki ochrony roslin,

3) probki moczu, ludzkie i zwierzece cze$ci anatomiczne
oraz rzeczy przesylane do analizy lub badania bakterio-
logicznego.

3. Kazdy rodzaj rzeczy wymienionych w ust. 2 powinien
by¢ nadany do przewozu w oddzielnej paczce, ktdrej opako-
wanie musi usuwaé niebezpieczenstwo grozace ze strony
tych rzeczy w razie uszkodzenia wewnetrznego lub zewne-
trznego opakowania. Obowigzkiem nadawcy jest nalepienie
na kazdej stronie opakowania takiej paczki papierowego
paska koloru czerwonego o szerokosci od 2 do 4 cm
z wyraznym napisem okreslajacym rodzaj zawartosci oraz
w razie potrzeby szczegolny sposdb postepowania z paczka
(np. ,,trzymaé z dala od ognia”, ,,chronié¢ przed wilgocig”).
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4. Na warunkach szczegélnych sg przyjmowane do
przewozu w paczkach:

1) rzeczy wykonane ze szkla albo z innych materiatow
kruchych lub tamliwych — w mocnych pudetkach
wypetnionych materialem zapobiegajgcym skutkom
wstrzasu lub nacisku i wykluczajagcym przesuwanie sie
zawartosci wewnatrz opakowania,

2) ptyny — w naczyniach szklanych lub blaszanych, her-
metycznie zamknigetych i wlozonych do mocnego pudet-
ka (skrzyni), wypelnionego takg ilo$cig materiatu wchta-
niajgcego przesytany ptyn, aby naczynia nie mogty sie
przesuwac oraz aby w razie ich uszkodzenia plyn nie
wydostat sie na zewnatrz pudetka (skrzyni),

3) masto, margaryna, ser, $wieze migso i inne rzeczy
wydzielajgce wilgo¢ lub tluszcz — owinigte w pergamin
lub folig i wlozone do pudetka lub skrzyni, ktére w czasie
upatéw powinny byé dodatkowo wytozone odpowied-
nig iloscig materiatu wchtaniajgcego wilgo¢ lub tluszcz,

4) tasmy filmowe wykonane na podtozu tatwo palnym
— w opakowaniach metalowych,

5) zywe zwierzeta — w klatkach, koszach lub skrzyniach
obszernych i przewiewnych oraz tak wysokich, aby
zwierzeta mogly swobodnie staé¢; nadawca jest obowig-
zany umiesci¢ wewnatrz takiego opakowania naczynie
z pokarmem oraz z gabka nasigknigeta woda, a spéd
pokry¢ trocinami, sianem lub widrkami; klatka, kosz lub
skrzynia muszg by¢é wykonane w taki sposbb, aby
zwierzeta nie mogly przecisng¢ na zewnatrz poszczegol-
nych czesci ciata,

6) ludzkie i zwierzece cze$ci anatomiczne, probki moczu
oraz rzeczy przesylane do analizy lub bakteriologicznego
badania — w hermetycznie zamknietych naczyniach nie
ulegajacych rozbiciu, wtozonych do pudetka lub skrzyni,
wypetnionych odpowiednig ilo$cig materialu wchiania-
jacego wilgog,

7) materialy w stanie stalym zawierajgce substancje trujgce
— w hermetycznie zamknigtych mocnych blaszanych
naczyniach wlozonych do pudetka tekturowego lub do
skrzyni, ktére powinny byé wypetnione wiérami lub
innym materiatem w ilo$ci wykluczajacej przesuwanie
sie naczyn blaszanych.

§ 44. 1. Wymiary strony adresowej paczki nie mogg by¢
mniejsze od wymiaréw kartki pocztowej, a najwigksze wy-
miary paczki nie powinny uniemozliwia¢ jej przewozu po-
wszechnie uzywanymi $rodkami transportowymi.

2. Masa paczki nie moze przekraczaé¢ 15 kg, a gdy
zawarto$¢ stanowi jedna niepodzielna rzecz — 20 kg. Mase
te ustala sie z doktadnoscig do 50 g, zaokraglajac ja wzwyz.

§ 45. 1. Nadawca moze podac¢ warto$¢ paczki, z tym ze
podana warto$¢ nie moze przekraczac kwoty okreslonej przez
dyrektora Poczty Polskiej ani by¢ wyzsza od zwyktej wartosci
rzeczy stanowigcych zawarto$¢ danej przesytki.

2. Wartoé¢ paczki nadawca wpisuje cyframi i stownie na
stronie adresowej paczki oraz na blankiecie adresu pomoc-
niczego. Zabrania sie dokonywania zmian, przekreslen lub
wycieran wpisanej wartosci paczki.

3. Zabezpieczenie paczki z podang wartoscig pieczecia-
mi odci$nietymi na laku lub etykietami samoprzylepnymi
powinno odpowiada¢ warunkom okreslonym w § 41 ust.
2—4 ordynacji pocztowe;.

§ 46. 1. Obowiagzkiem nadawcy paczki jest wypetnienie
w jednym egzemplarzu blankietu adresu pomocniczego,
zgodnie ze wskazéwkami umieszczonymi na formularzu.

2. Nadawca wysylajacy paczki z uzyciem pocztowej
ksigzki nadawczej moze za zgodg pocztowej placowki nada-
wcze] wpisywac¢ mase paczek oraz nakleja¢ na nich i na
blankietach adreséw pomocniczych nalepki z numerem na-
dawczym i nazwa tej placowki.

§ 47. 1. Za paczki uwaza sie przesytki z drukami lub
innymi no$nikami informacji dla ociemniatych, a w szczegol-
nosci:

1) ksigzki i pisma sporzagdzone odrgcznie lub mechanicznie
pismem Braille’a,

2) nagrane na tasmach dzieta literackie stanowigce tzw.
ksigzki mowione dla ociemniatych,

3) nagrang natasmach magnetofonowych korespondencje
ociemniatych, stanowigcg tzw. listy moéwione.

2. Druki dla ociemniatych nie mogg zawieraé¢ zadnych
dopiskéw wykonanych zwyktym pismem lub zwyklym dru-
kiem.

3. Na stronie adresowej paczki z drukami dla ociem-
niatych nadawca powinien umiesci¢ napis ,, przesytka ociem-
niatych — wolna od optaty”.

4. Wymienione w ust. 1 pkt 1 i 2 paczki mogg by¢
nadawane przez Biblioteke Centralng Polskiego Zwigzku
Niewidomych, z przeznaczeniem dla ociemniatych, oraz
zwracane przez ociemniatych do biblioteki z zachowaniem
nastepujgcych warunkow:

1) opakowanie tych przesytek stanowi woreczek z materia-
tu, zabezpieczony odciskiem pieczeci na plombie Biblio-
teki Centralnej Polskiego Zwigzku Niewidomych lub
przez pocztowg placowke nadawczg w razie zwrotu
przesytki przez ociemniatego do biblioteki,

2) adres przesytki, adnotacje stuzbowe oraz napis ,, Przesyt-
ka ociemniatych — wolna od optaty” zamieszczone sg
na nalepce adresowej wydanej nakiadem Polskiego
Zwigzku Niewidomych,

3) masa przesytki nie moze przekraczac 7 kg.

5. Paczki z nagrang na tasmach magnetofonowych
korespondencjg ociemniatych (listy méwione) moga byé
nadawane przez ociemniatych pod adresem jakichkolwiek
os6b. Na stronie adresowej takiej przesylki powinien by¢
umieszczony napis ,,list méwiony ociemniatych — wolny od
optaty pocztowej’ oraz numer legitymacji cztonkowskiej
Polskiego Zwigzku Niewidomych.

Rozdziat 9

Szczego6towe warunki
nadawania przekazéw pocztowych

§ 48. 1. Wrazie nadania przekazu w pocztowej placow-
ce nadawczej, kwota przekazu nie jest ograniczona.

2. Nadanie przekazu za posrednictwem doreczyciela
wiejskiego moze nastgpi¢ do kwoty okreslonej w wykazie
ograniczen czynnosci i ustug pocztowych, wykonywanych
przez doreczycieli, o ktérych mowa w § 14 ust. 4 pkt
5 ordynacji pocztowe;.
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3. Kwote pienigzng zlecong do wyptaty adresatowi
przekazu nadawca powinien wreczy¢é pracownikowi po-
cztowej placéwki nadawczej lub doreczycielowi wiejskiemu
w stanie uporzadkowanym, wraz z wypetnionym blankietem
przekazu.

4. Blankiet przekazu powinien byé czytelnie wypet-
niony zgodnie ze wskazéwkami umieszczonymi na formula-
rzu, identycznie na wszystkich jego odcinkach. Zabrania sie
dokonywania na blankiecie zmian, przekresler lub wycieran.

§ 49. Nadawcy przekazu przystuguje prawo zamiesz-
czenia korespondencji pisemnej na blankiecie przekazu bez
uiszczenia dodatkowej optaty.

Rozdziat 10

Warunki odstgpienia i zmiany umoéw
o swiadczenie ustug pocztowych
o charakterze powszechnym

§ 60. 1. Nadawca przesytki pocztowe] lub przekazu
moze odstgpi¢ od umowy o $wiadczenie ustugi pocztowe;j
o charakterze powszechnym i zgdaé zwrotu przesytki lub
przekazu za uiszczeniem odstepnego.

2. Jezeli zwykla przesytka listowa nie zostata jeszcze
wystana z pocztowej placowki nadawczej, odstapienie od
umowy przewozu przesytki pocztowej wymaga wykazania
przez nadawce uprawnienia do dysponowania dang przesyt-
kq oraz uiszczenia odstepnego w wysokosci 20% pobranej
naleznosci za jej nadanie.

3. Jezeli przesytka rejestrowana lub przekaz nie zostaty
jeszcze wystane z pocztowej placéwki nadawczej, odstgpie-
nie od umowy przewozu przesyltki rejestrowanej lub umowy
o przekaz pocztowy wymaga okazania i zwrotu dowodu
nadania przesylki lub przekazu albo skreélenia odpowied-
niego wpisu w okazanej pocztowej ksigzce nadawczej. Zwrot
przesytki lub kwoty przekazu nastepuje woéwczas po za-
ptaceniu odstepnego w wysokosci 20% pobranej naleznosci
za ich nadanie.

4. Odstapienie przez nadawce od umowy przewozu
zwyktej przesyiki listowej i zagdanie zwrotu takiej przesytki po
jej wyslaniu z pocztowe] placéwki nadawczej wymaga
zgtoszenia na odpowiednim formularzu pocztowym. Warun-
kiem uwzglednienia tych zgdarn jest uiszczenie przy ich
zgtoszeniu odstepnego w wysokosci 50% pobranej nalezno-
$ci za nadanie oraz istnienie dokltadnych oznaczeri nadawcy
i jego adresu na przesyice.

5. Odstagpienie przez nadawce od umowy przewozu
przesytki rejestrowanej lub umowy o przekaz pocztowy
i zadanie zwrotu danej przesytki lub kwoty przekazu wymaga
okazania dowodu nadania przesytki lub przekazu, wypet-
nienia odpowiedniego formularza przez nadawce oraz uisz-
czenia odstepnego w wysokosci 50% pobranych nalezno$ci
za nadanie przesyiki lub przekazu.

6. Zadania okres$lone w ust. 4 i 5 mogg byé zgtoszone
w kazdej placéwce pocztowej. Podlegajg one przestaniu
drogq pocztowg lub telegraficzng do pocztowej placowki
oddawczej po uiszczeniu odpowiednich optat przez nadaw-
ce.

§ 51. 1. Nadawca przesylki pocztowej lub przekazu
moze dokonaé zmiany umowy przewozu przesytki pocztowej
lub umowy o przekaz pocztowy przez wskazanie innego

miejsca doreczenia przesytki lub kwoty przekazu temu same-
mu adresatowi albo wskazanie innego adresata. Dokonanie
takiej zmiany wymaga przedstawienia dowodu nadania prze-
sylki lub przekazu oraz wypetnienia odpowiedniego for-
mularza pocztowego przez nadawce. Zgdanie zmiany umowy
moze by¢ zgloszone w kazdej placowce pocztowej i podlega
przestaniu drogg pocztowg lub telegraficzng po uiszczeniu
optat przez nadawce, a w wypadku zadania dostania paczki
lub dostania przekazu droga telegraficzna, jest wymagane
zaptacenie naleznoéci za dostanie.

2. Zadanie nadawcy dotyczace zmiany adresata przesy-
tki lub przekazu pocztowa placéwka oddawcza wykonuje,
jezeli dana przesytka lub kwota przekazu nie zostata jeszcze
doreczona adresatowi lub wydana mu w lokalu tej placowki.
Warunkiem dokonania zadanej przez nadawce zmiany umo-
wy przewozu zwyklej przesytki listowej jest istnienie doktad-
nych oznaczen nadawcy i jego adresu na przesylce. Nadawca
nie moze zgda¢ dostania drukéw bezadresowych i ankiet.

§ 52. 1. Nadawca przesylki listowej, listu wartosciowe-
go lub przekazu moze przez umieszczenie odpowiedniego
zadania na stronie adresowej przesyiki lub blankiecie przeka-
zu domagac sie, aby w razie zmiany miejsca zamieszkania,
pobytu lub siedziby adresata przesytka lub kwota przekazu
zostata dorgczona pod nowy adres podany przez nadawce.
Zadanie dostania nie moze dotyczy¢ drukéw bezadresowych
i ankiet.

2. Bez zgdania nadawcy Poczta Polska dosyta przesyiki
okreslone w ust. 1 i przekazy, jesli nowe miejsce zamiesz-
kania, pobytu lub siedziby adresata jest znane pracownikom
pocztowej placowki oddawczej.

3. Nadawca paczki moze zglosi¢ przy jej nadaniu przez
odpowiednie wskazéwki na blankiecie adresu pomocnicze-
go i na paczce, aby w razie niemozliwosci doreczenia paczki:

1) zwrécono jg niezwlocznie jako zwyklg lub traktowang
jako ekspresowa badZ dopiero po uplywie terminu
odbioru,

2) doreczono jg innemu adresatowi w tej samej miejs-
cowosci,

3) dostano jg do innej miejscowosci temu samemu ad-
resatowi lub innemu jako zwyktg lub traktowang jako
ekspresowa.

§ 53. Zadanie dosytania przesylek pocztowych lub prze-
kazéw do innego miejsca doreczenia moze zgtosi¢ adresat
przez ztozenie odpowiedniego o$wiadczenia na pismie w po-
cztowej placéwce oddawczej, zobowigzujgcego do uisz-
czenia naleznosci z tego tytutu.

Rozdziat 11

Doreczanie przesytek pocztowych i kwot przekazéw
oraz ich wydawanie w pocztowych placéwkach od-
dawczych

§ 54. 1. Przesytka pocztowa lub kwota przekazu pod-
lega doreczeniu adresatowi w miejscu wskazanym przez
nadawce, z wyjgtkiem sytuacji przewidzianych w ordynacji
pocztowej, gdy przesytka lub kwota przekazu jest wydawana
w pocztowej placéwce oddawczej.

2. W zamiejscowym obszarze pocztowym kierownik
jednostki nadrzednej moze wprowadzi¢ ograniczenia doty-
czgqce doreczania przez pocztowg placéwke oddawcza:
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1) paczek o masie przekraczajgcej 2 kg,
2) listéw wartoéciowych i paczek warto$ciowych,
3) kwot przekazow.

3. Przesytke lub kwote przekazu dorecza sie lub wydaje
w pocztowe] placoéwce oddawczej adresatowi, jego przed-
stawicielowi ustawowemu lub petnomocnikowi, ktérzy maja
obowigzek wykazac¢ swojg tozsamosé, jesli nie sg osobiscie
znani doreczycielowi lub pracownikowi wydajgcemu dang
przesytke lub wyptacajgcemu kwote przekazu.

4. Odmowe pokwitowania przesyiki
uwaza sie za odmowe jej przyjecia.

rejestrowanej

5. Wykazanie tozsamosci, o ktébrym mowa w ust. 3,
nastepuje przez okazanie jednego z nastepujacych dokumen-
tow:

1) dowodu osobistego,

2) tymczasowego dowodu osobistego,

3) tymczasowego zaswiadczenia tozsamosci,
4) paszportu,

5) legitymacji z podpisem osoby uprawnionej i jej foto-
grafig z odciskiem pieczeci urzedowej z wizerunkiem
orfa.

6. Niezaleznie od mozliwosci udzielenia na pi$mie pet-
nomochnictwa ogdélnego adresat moze w celu umocowania
innych oséb do odbioru przesytek pocztowych i kwot przeka-
zow ztozy¢ odpowiednie o$wiadczenie upowazniajgce okre-
§long osobe lub osoby do stalego odbioru wszystkich lub
wskazanych rodzajow przesytek i przekazdw albo do odbioru
okreslonej przesyiki lub kwoty przekazu (petnomocnictwo
pocztowe).

7. Pelnomocnictwo pocztowe sktada sig w pocztowej
placowce oddawczej lub doreczycielowi na formularzu wy-
danym naktadem Poczty Polskiej, okreslajac:

1) date i miejsce wystawienia,

2) nazwe pocztowe] placowki oddawczej,

3) imig i nazwisko lub nazwe mocodawcy oraz jego adres,
4) imig i nazwisko kazdego petnomocnika oraz jego adres,

5) przesytki i kwoty przekazéw, ktére ma odbieraé¢ petno-
mocnik,

6) termin waznosci petnomocnictwa, jezeli upowaznienie
do stalego odbioru przesylek i kwot przekazéw jest
udzielane na czas okreslony.

8. Podpis adresata powinien byé ztozony na formularzu
petnomocnictwa pocztowego w obecno$ci pracownika po-
cztowego przyjmujacego o$wiadczenie woli mocodawcy.

§ 65. 1. Jezeli adresatem przesytki lub przekazu jest
organ paristwowy, organ samorzgdu terytorialnego, osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nie majgca osobowosci
prawnej, przesytke lub kwote przekazu dorecza sig osobie
fizycznej upowaznionej do odbioru przez kierownika danego
urzedu paristwowego, organu samorzgdu terytorialnego lub
danej jednostki organizacyjnej.

2. Jezeli adresatem przesylki lub przekazu jest osoba
fizyczna tymczasowo aresztowana lub odbywajgca kare
pozbawienia wolnosci, przesytke lub kwote przekazu dorecza
sig naczelnikowi aresztu lub zaktadu karnego.

3. Jezeli adresatem przesytki lub przekazu jest osoba
fizyczna przebywajaca w zakladzie, ktérego regulamin nie
zezwala na osobiste odbieranie przesylek i kwot przekazéw,
doreczassig je kierownikowi tego zakladu lub osobie upowaz-
nionej do odbioru przez kierownika.

4, Jezeli adresatem przesylki lub przekazu jest osoba
fizyczna odbywajgca czynng stuzbe wojskowg albo przeby-
wajgca w jednostce lub instytucji wojskowej, doreczenie
przesytki lub kwoty przekazu nastepuje na zasadach okre$-
lonych w odrebnych przepisach.

5. Jezeli adresatem przesylki lub przekazu jest osoba
fizyczna przebywajaca w jednostce organizacyjnej, z ktérg
dang osobe tgczy stosunek umowny lub choéby przej$ciowa
wiez organizacyjna, przesytke lub kwote przekazu dorecza sie
tej osobie, jesli ukoriczyla lat trzynascie, badz kierownikowi
danej jednostki organizacyjnej lub osobie upowaznionej do
odbioru przez kierownika.

§ 56. 1. Adresat przesytki lub przekazu nie moze zgdac
doreczenia przesytki lub kwoty przekazu w oznaczonych
przez niego dniach i godzinach.

2. Zwykia przesytka listowa, z wyjatkiem traktowanej
jako ekspresowa, moze by¢ dorgczona — bez stwierdzenia
nieobecnosci adresata— osobie zamieszkatej razem z nim lub
wiozona do skrzynki do dorgczania korespondencji.

3. Polecona przesytka listowa jest wkiadana — bez
stwierdzenia nieobecnosci adresata — do skrzynki do dore-
czania korespondencji, jesli zgdanie takiego sposobu dore-
czania przesytek poleconych adresat zgtosit na pismie w pla-
céwce pocztowej.

4. W razie stwierdzenia nieobecnosci adresata:

1) zwykig przesytke listowg traktowang jako ekspresowa
dorecza sie osobie zamieszkatej razem z adresatem,
a jezeli jest to niemozliwe, przesytke wkiada sig do
skrzynki do doreczania korespondencji,

2) przesytke rejestrowang o podanej wartosci do wysoko-
Sci potowy najwyzszej dopuszczalnej wartosci oraz
kwote przekazu do wysokosci okre$lonej przez dyrektora
Poczty Polskiej dorecza sig osobie petnoletniej zamiesz-
katej razem z adresatem,

3) zawiadomienie o przesyice rejestrowanej lub przekazie
dorecza sie osobie zamieszkatej razem z adresatem lub
wktada sie do skrzynki do doreczania korespondencji.

§ 57. 1. W razie $mierci adresata, zwykte przesytki lis-
towe dorecza sie cztonkowi rodziny, ktéry w chwili $mierci
adresata razem z nim mieszkat.

2. Inne przesytki niz wymienione w ust. 1 oraz kwoty
przekazéw w razie $mierci adresata zwraca sie nadawcom,
a gdy to nie jest mozliwe, traktuje sie je jako niedorgczalne.

§ 58. 1. Odbiorca przesytki lub kwoty przekazu moze
zgda¢ od dorgczycie!a w chwili odbioru przesyiki lub kwoty
przekazu umieszczenia daty doreczenia, wraz z podpisem na
kazdej przesyice traktowanej jako ekspresowa, przesylce
rejestrowanej lub odcinku blankietu przekazu przeznaczo-
nym dla adresata.

2. Adresat otrzymujacy stale nie mniej niz trzy polecone
przesyiki listowe, listy wartoéciowe lub paczki moze zgdaé na
piSmie wydania przez pocztowg placéwke oddawczg od-
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piséw zbiorowych dowodéw odbioru za uiszczeniem od-
powiedniej oplaty.

§ 59. 1. Adresat moze zastrzec odbidr przesylek i kwot
przekazéw w pocztowej placéwce oddawczej, sktadajgc na
piSmie zgdanie wydawania przesylek i kwot przekazéw
w nastepujgcy sposob:

1) z przegrodki pocztowej,
2) ze skrytki pocztowej,
3) za pomocg zamykanej torby.

2. Odbiér z przegrodki pocztowej polega na wydawaniu
zastrzezonych przesytek i kwot przekazéw adresatowi zgta-
szajgcemu sig¢ do okienka pocztowego w pocztowej placéw-
ce oddawczej.

3. Odbidr ze skrytki pocztowej wymaga zawarcia umo-
wy najmu skrytki pocztowej na czas oznaczony lub nie
oznaczony i przydzielenia adresatowi w lokalu pocztowej
placoéwki oddawczej skrytki zamykanej na klucz, do ktdrej sa
wkladane zwykle przesylki listowe oraz zawiadomienia
o przesytkach rejestrowanych i przekazach. Po otwarciu
skrytki przez adresata na podstawie tych zawiadomien sg mu
wydawane w okienku pocztowym zastrzezone przesyiki
rejestrowane oraz wyptacane kwoty przekazow.

4. Odbidr za pomocg zamykanej torby polega na tym, ze
do torby przyniesionej przez poslarica adresata pracownik
pocztowej placowki oddawczej wkiada zastrzezone zwykte
przesylki listowe oraz zawiadomienia o przesytkach rejest-
rowanych i przekazach, zamykajac torbe kluczem dostar-
czonym przez adresata. Wydanie przesylek rejestrowanych
oraz wyplacenie kwot przekazéw nastepuje wowczas
w okienku pocztowym na podstawie tych zawiadomien.

5. Z zastrzezenia odbioru w pocztowej placéwce od-
dawczej sg wylgczone:

1) paczki z zywymi zwierzetami,

2) przesyiki i przekazy traktowane jako ekspresowe oraz
przekazy przestane w drodze telegraficznej, jezeli adresat
wyraznie nie objat ich zastrzezeniem.

§ 60. 1. Jezeli przesytka lub kwota przekazu nie mogla
by¢ doreczona adresatowi na warunkach okreslonych w or-
dynacji pocztowej, dana przesytka lub kwota przekazu pod-
lega wydaniu w pocztowej placéwce oddawczej.

2. W razie uszkodzenia poleconej przesylki listowej,
zawierajgcej dokumenty lub ksigzki, oraz uszkodzenia lub
ubytku stwierdzonego w liscie warto$ciowym lub paczce, jak
réwniez uzasadnionego podejrzenia takiej szkody zgtoszone-
go przez adresata przy dorgczeniu przesyiki, podlega ona
wydaniu w pocztowej placéwce oddawczej po sporzadzeniu
protokotu w obecnosci adresata. Obowigzkiem dorgczyciela
jest poinformowanie adresata o prawie odbioru uszkodzonej
przesytki w pocztowej placéwce oddawczej.

3. Na zadanie adresata listu warto$ciowego lub paczki
pocztowa placéwka oddawcza powinna sprawdzi¢ w jego
obecnosci mase przesyiki.

§ 61. 1. Przesytka lub kwota przekazu, ktérej adresatem
jest jedno z matzonkéw, moze byé wydana drugiemu mat-
zonkowi w pocztowej placéwce oddawczej, pod warunkiem
wykazania wspolnego zamieszkania i braku zgtoszenia pise-
mnego sprzeciwu przez adresata.

2. Przesytka lub kwota przekazu, ktdrej adresatem jest
matzenstwo, moze byé wydana w pocztowej placéwce
oddawczej kazdemu z matzonkow.

§ 62. 1. Przesylki pocztowe i kwoty przekazéw powin-
ny by¢ odebrane przez adresata w pocztowej placowce
oddawczej w nastepujgcych terminach, zwanych ,,terminami
odbioru’:

1) 48 godzin — paczki z zywymi zwierzetami, kwiatami
albo szybko psujgcymi sie owocami lub innymi rzeczami,

2) 10 dni — kwoty przekazéw i przesylki inne niz wymie-
nione w pkt 1, przeznaczone dla adresatow w miejs-
cowym obszarze pocztowym,

3) 14 dni — kwoty przekazow i przesylki inne niz wymie-
nione w pkt 1, przeznaczone dla adresatow w zamiejs-
cowym obszarze pocztowym, oraz wszelkie kwoty prze-
kazoéw i przesyiki nadane na poste restante.

2. Bieg terminu odbioru rozpoczyna sig:

1) dla zwyklych przesyltek listowych oraz przesytek i prze-
kazéw nadanych na poste restante — od dnia nastep-
nego po dniu nadejécia przesytki lub przekazu do
pocztowej placowki oddawczej,

2) dla paczek z zywymi zwierzgtami, kwiatami albo szybko
psujgcymi sie owocami lub innymi rzeczami — od
godziny nastepnej po godzinie nadej$cia paczki do
pocztowej placowki oddawczej,

3) dla przesylek i przekazdéw innych niz wymienione w pkt
1 i 2 — od dnia nastepnego po dniu doreczenia lub
wydania zawiadomienia o przesytce lub przekazie.

3. Przy ustalaniu terminu odbioru przesyiki lub kwoty
przekazu liczy sie tylko dni powszednie, w ktére pocztowa
placéwka oddawcza jest otwarta.

4. Na zadanie adresata przesytki lub przekazu pocztowa
placowka oddawcza przechowuje przesytke lub kwote prze-
kazu po uplywie terminu jej odbioru. Za przechowanie paczki
po terminie jej odbioru pobiera sie oplate taryfowg, chyba ze
opoznienie w odbiorze paczki nastgpito z przyczyn lezagcych
po stronie Poczty Polskiej.

§ 63. 1. W razie stwierdzenia uszkodzenia opakowania
listu zwyktego lub poleconego, placéwka pocztowa powin-
na zamkngé¢ go w folie lub dokonaé innego zabezpieczenia.

2. W razie stwierdzenia uszkodzenia opakowania listu
wartosciowego lub paczki, mogacego spowodowacé uszko-
dzenie lub ubytek ich zawartosci, placéwka pocztowa moze
otworzy¢ przesytke w celu protokolarnego stwierdzenia
stanu zawartosci i zabezpieczenia jej przed uszkodzeniem lub
ubytkiem.

§ 64. 1. Uszkodzone listy warto$ciowe i paczki wydaje
sie w pocztowej placowce oddawcze] w terminie przez nig
okreslonym.

2. Przed wydaniem przesyiki, o ktérej mowa w ust. 1,
pocztowa placéwka oddawcza zawiadamia adresata o:

1) stanie zawartosci przesytki, jesli zostata ona otwarta
w celu stwierdzenia tego stanu,

2) prawie zadania zbadania zawarto$ci przed jej odbiorem,

3) mozliwosci odbioru przesyiki, z zastrzezeniem roszcze-
nia o odszkodowanie.
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3. Jezeli pocztowa placéwka oddawcza dokonuje ba-
dania zawarto$ci przesytki na zadanie adresata, powinno to
nastgpi¢ w jego obecnosci po pokwitowaniu odbioru przesy-
tki i uiszczeniu cigzacych na niej naleznoéci. Sporzadzenie
protokotu jest konieczne w razie:

1) stwierdzenia ubytku lub uszkodzenia zawartosci,

2) przyjecia przesyiki przez odbiorce z zastrzezeniem rosz-
czenia o odszkodowanie.

4. Jezeli adresat nie zgtosit sie w okreslonym terminie po
odbiér uszkodzonej przesytki w pocztowej placowce oddaw-
czej, przesytka podlega doreczeniu, wraz ze sporzagdzonym
protokotem.

§ 65. 1. Jezeli odbiorca stwierdzit, ze nie jest adresatem
odebrane] przesytki lub kwoty przekazu, ma obowigzek
zwrdci¢ ja w pocztowej placéwce oddawczej. W razie
otwarcia przesytki przez niewtasciwego odbiorce, powinien
on odnotowac ten fakt na zwréconej przesyice.

2. Przesytke lub kwote przekazu doreczong niewtas-
ciwej osobie pocztowa placéwka oddawcza przyjmuje z po-
wrotem, zwracajac jej uiszczone oplaty.

3. Jezeli niewtasciwy odbiorca otworzyt przesytke i od-
mawia odnotowania tego faktu na przesylce, pocztowa
placéwka oddawcza dokonuje adnotacji o otwarciu, zamyka
przesytke i wydaje ja adresatowi.

4. Adresat moze zadaé od pocztowej placowki oddaw-
czej otwarcia i sprawdzenia w jego obecnosci zawartosci
przesytki zwréconej przez niewtasciwego odbiorce oraz przy-
ja¢ taka przesyltke z zastrzezeniem roszczenia o odszkodowa-
nie.

§ 66. 1. W razie stwierdzenia, ze zawarto$¢ paczki lub
jej czescé jest zepsuta, pracownicy placowki pocztowej komi-
syjnie niszczg zepsutg zawartosc.

2. O zniszczeniu zawartos$ci paczki zawiadamia sie na-
dawce, nie pobierajagc od niego naleznosci cigzacych na
paczce, chyba ze zniszczenie nastgpito z winy nadawcy.

3. Paczki z nie zepsutg czescig zawartosci obciaza sig
oplatg za dodatkowe opakowanie, chyba ze poczta ponosi
wine za zepsucie sie czes$ci zawartoséci danej paczki.

4, Jezeli zepsuciu ulegla czes¢ zawartosci paczki, za-
wiadamia sie o tym adresata i wydaje sig cze$¢ paczki z nie
zepsutg zawarto$cig. Odbiorca moze przyjgé takg paczke
z zastrzezeniem roszczenia o odszkodowanie.

5. W wypadku nieprzyjecia przez adresata paczki, o kto-
rej mowa w ust. 4, zwraca sie jg nadawcy.

§ 67. 1. W razie stwierdzenia, ze zawartosci paczki lub
jej czesci grozi zepsucie, placoéwka pocztowa moze dokonac,
na rachunek nadawcy, sprzedazy zawartosci zagrozonej
zepsuciem. Oplate pocztowgq za przekazanie nadawcy kwoty
uzyskanej ze sprzedazy odlicza sie od petnej kwoty uzyskanej
ze sprzedazy.

2. Paczke z nie sprzedang czescig zawartosci obcigza sie
oplatg za dodatkowe opakowanie, chyba ze poczta ponosi
wine za zagrozenie zepsuciem cze$ci sprzedanej zawartosci
paczki.

3. O sprzedazy zawartosci paczki zawiadamia sie na-
dawce paczki i przekazuje sie mu kwote uzyskang ze sprze-
dazy.

4. Paczke z nie zepsuta czeécig zawartosci wydaje sie
adresatowi, zawiadamia go o sprzedazy pozostalej czesci
paczki i wyptaca kwote uzyskang ze sprzedazy. Adresat moze
przyjgc tylko paczke lub paczke i kwote uzyskang ze sprzeda-
zy oraz zglosi¢ zastrzezenie wniesienia roszczenia o od-
szkodowanie.

5. Nie odebrang przez adresata paczke z nie zepsuta
czescig zawartosci oraz kwote uzyskang ze sprzedazy czesci
zawartosci paczki przekazuje sie nadawcy.

§ 68. 1. Przesylki, ktorych placéwki pocztowe nie moga
doreczy¢ adresatom ani zwréci¢ nadawcom, jak réwniez
przesyiki, ktérych w razie niemoznos$ci doreczenia adresatom
nie zwraca sie nadawcom, uwaza sie za przesytki niedorecza-
Ine.

2. Za przesyiki niedorgczalne w rozumieniu ust. 1 uwaza
sie:
1) w pocztowej placowce oddawczej:
a) przesytki, na ktérych nie umieszczono adresu nadaw-
cy.
b) druki i druki bezadresowe,

2) w pocztowej placowce nadawczej:

a) przesytki zwrocone przez placéwke oddawczg jako
niedoreczalne, ktorych nie mozna zwrdcié nadaw-
com,

b) przesytki, ktore w $wietle postanowieri ordynacji
pocztowej uznaje sie za niedoreczalne,

3) w innej placowce pocztowej niz placowka nadawcza
lub oddawcza — przesyltki skierowane do tej placowki
w celu zwrocenia nadawecy, jezeli przesylek tych nie
zwrécono.

3. Przesyltki niedoreczalne placoéwki pocztowe odsytajg
do placéwki pocztowej petnigcej funkcje urzedu niedorecza-
Inych przesylek pocztowych.

§ 69. 1. Placowka pocztowa petnigca funkcje urzedu
niedoreczalnych przesylek pocztowych otwiera i przeglada
komisyjnie zawarto$¢ otrzymanych przesylek niedoreczal-
nych innych niz listy.

2. W razie ustalenia adresu odbiorcy lub nadawcy
przesylki, ktérej nie mozna bylo doreczyé z powodu braku
tych adreséw, placéwka pocztowa petnigca funkcje urzedu
niedoreczalnych przesylek pocztowych przesyla dang prze-
sytke do doreczenia.

3. Przesyiki nadestane przez placowke pocztowg pet-
nigca funkcje urzedu niedorgczalnych przesytek pocztowych
podlegajg doreczeniu, przy ktérym pobiera sie naleznosci,
jakie cigzyly na tych przesytkach w chwili przestania ich do
ptacéwki pocztowej petnigcej funkcje urzedu niedoreczal-
nych przesylek. W razie odmowy przyjecia takiej przesytki lub
nieuiszczenia naleznosci, dang przesylke zwraca sie do
placéwki pocztowej petnigcej funkcje urzedu niedoreczal-
nych przesylek.

4. Jezeli otwarcie przesylek w placowce pocztowej
petnigcej funkcje urzedu niedoreczalnych przesytek nie do-
prowadzito do ustalenia doktadnych adreséw nadawcow lub
odbiorcow albo przesytek tych nie mozna byto dorgeczyé pod
ustalonymi adresami:

1) ze znalezionymi w tych przesytkach dowodami osobis-
tymi, tymczasowymi zaswiadczeniami tozsamosci i za
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$wiadczeniami o ztozeniu tych dokumentdéw postepuje
sie w sposob okreslony przepisami ustawy z dnia 10
kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U.z1984 r. Nr32, poz. 174,z1989r. Nr
35, poz. 192 iz 1990 r. Nr 34, poz. 198),

2) z innymi rzeczami, takimi jak dokumenty, pienigdze lub
przedmioty, posiadajgcymi warto$¢ rynkowg postepuje
sie w sposob okreslony przepisami dekretu z dnia 18
wrzes$nia 1954 r. o likwidacji nie podjetych depozytéw
i nie odebranych rzeczy (Dz. U. Nr 41, poz. 184).

Rozdziat 12

Terminy, po ktérych uptywie doreczenie przesytki

nadanej jako ekspresowa lub przekazu pocztowego

uwaza sie za opdznione, oraz wypadki uznania prze-
kazu pocztowego za nie dorgczony

§ 70. 1. Doreczenie przesyiki listowej lub kwoty prze-
kazu pocztowego, traktowanych jako ekspresowe, uwaza sie
za opdZnione, jezeli nastgpito pdzniej niz:

1) w pierwszym dniu po dniu nadania:
a) przesytki miejscowej lub przekazu miejscowego,
b) przesyitki lub przekazu dorgczonych w granicach

wojewoddztwa, w ktérych zostaly nadane, jezeli na-
danie nastgpito przed godzing 13.00,

2) w drugim dniu po dniu nadania przesyiki lub przekazu:

a) doreczonych w granicach wojewodztwa, w ktérym

zostaty nadane, jezeli nadanie nastgpito po godz.
13.00,

b) doreczonych poza wojewddztwem, w ktérym zostaty

nadane, jezeli nadanie nastgpito przed godzing
13.00,

3) w trzecim dniu po dniu nadania przesyiki lub przekazu
dorgczonych poza wojewodztwem, w ktérym zostaty
nadane, jezeli nadanie nastgpito po godzinie 13.00.

2. Doreczenie paczki lub listu warto$ciowego traktowa-
nych jako ekspresowe uwaza si¢ za opdznione, jezeli na-
stgpito pozniej niz:

1) w pierwszym dniu po dniu nadania przesytki miejscowe;j,

jezeli nadanie nastgpito przed godzing 13.00,

2) w drugim dniu po dniu nadania:

a) przesytki miejscowej, jezeli nadanie nastgpito po
godzinie 13.00,

b) paczki lub listu wartosciowego, doreczanych w mie-
$cie wojewddzkim potozonym w odlegtosci nie wie-
kszej niz 400 km od miejsca nadania, jezeli nadanie
nastgpito w miescie wojewodzkim,

c) paczki lub listu wartosciowego dorgczonych w gra-
nicach wojewdédztwa, w ktérym zostaty nadane,
jezeli nadanie nastapito przed godzing 13.00,

3) w trzecim dniu po dniu nadania paczki lub listu warto$-
ciowego — w pozostalych wypadkach ich doreczania.

3. Doreczenie zwykiego przekazu pocztowego uwaza
sie za op6Znione, jezeli nastgpito péZniej niz w sibdmym dniu
po dniu nadania przekazu.

4. Doreczenie w terminach, o ktérych mowa w ust. 1,
23, zawiadomien o przesytkach pocztowych nadanych jako

ekspresowe lub o przekazach uwaza sie za dotrzymanie
termindéw dorgczenia tych przesylek i przekazéw.

5. Przesytki pocztowe i przekazy, o ktérych mowa w ust.
1,213, uwaza sig za nadane w dniu nastepnym przed godzing
13.00, jezeli zostaty nadane w dni ustawowo wolne od pracy
lub po dokonaniu ostatniej w danym dniu planowej wymiany
kursem pocztowym.

6. Do termindéw okreslonych wust. 1, 2 i 3 nie wlicza sig
dni ustawowo wolnych od pracy, jezeli w tych dniach
pocztowa placéwka oddawcza nie otrzymuje fadunku po-
cztowego lub nie dorecza przesytek pocztowych traktowa-
nych jako ekspresowe oraz kwot przekazow.

§ 71. 1. Date nadania (rok, miesigc, dzieri i godzing)
przesylek pocztowych i przekazéw, o ktérych mowa w § 70
ust. 1, 2 i 3, ustala sie na podstawie odcisku datownika
placowki pocztowej, w ktorej zostaly one nadane, umiesz-
czonego na przesylce lub przekazie.

2. Jezeli odcisk datownika jest nieczytelny, za date
nadania uwaza sig:

1) dla przesylek rejestrowanych — date na odcisku datow-
nika na dowodzie nadania, a gdy ten odcisk jest réwniez
nieczytelny — date wynikajacq z ewidencji przesylek
prowadzonej w pocztowej placowce nadawczej,

2) dla przesytek nie rejestrowanych — dzier poprzedzajacy
doreczenie.

3. Jezeli przesytki ostemplowano uzywajac maszyny do
frankowania, wiasciwa jednostka organizacyjna Poczty Pol-
skiej potwierdza ich nadanie odciskiem datownika, na pod-
stawie ktorego ustala sie date nadania. W razie braku takiego
potwierdzenia, date nadania ustala sie na zasadach okres$-
lonych w ust. 2.

§ 72. 1. Doreczenie kwoty przekazu pocztowego, prze-
stanego w drodze telegraficznej, uwaza sie za op6znione,
jezeli doreczenie to lub zawiadomienie o przekazie nastgpito
po uptywie o$miu godzin od jego nadania.

2. Do terminu okreslonego w ust. 1 nie wlicza sig:

1) regulaminowych lub awaryjnych przerw w pracy po-
cztowe] placowki oddawczej,

2) okresu od otrzymania przez pocztowg placowke oddaw-
czg zlecenia wyptaty kwoty przekazu przestanego w dro-
dze telegraficznej do chwili planowego wyjs$cia doreczy-
ciela ztej placéwkido rejonu doreczen, jezeli przekaz jest
doreczany w zamiejscowym obszarze pocztowym i nie
zawiera zadania doreczenia przez postarica (wskazowka
PX).

§ 73. 1. Zwykly przekaz pocztowy uwaza sie za nie
doreczony, jezeli wyplata kwoty przekazu lub doreczenie
zawiadomienia o jego nadej$ciu nie nastgpity w terminie 14
dni od dnia jego nadania.

2. Przekaz pocztowy traktowany jako ekspresowy uwa-
za sie za nie dorgczony, jezeli wyptata kwoty przekazu lub
doreczenie zawiadomienia o jego nadejsciu nie nastgpity
w terminie 10 dni od dnia jego nadania.

3. Przekaz pocztowy przestany w drodze telegraficznej
uwaza sie za nie doreczony, jezeli wyptata kwoty przekazu
lub dorgczenie zawiadomienia o jego nadej$ciu nie nastgpity
w terminie sze$ciu dni od jego nadania.
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Rozdziat 13

Tryb otwierania niedoreczalnych listow oraz sposéb
postepowania z nimi

§ 74. 1. List, ktérego nie mozna doreczy¢ adresatowi
ani tez zwrdci¢ nadawcy z powodu braku na kopercie
napisow pozwalajgcych na ustalenie adresata lub nadawcy,
uwaza sie za list niedoreczalny i przekazuje sie go do
placowki pocztowej petnigcej funkcje urzedu niedoreczal-
nych przesylek.

2. Otwarcia listu w celu poszukiwania wewnatrz ad-
resow dokonuje komisja powolana przez kierownika placé-
wki pocztowej petnigcej funkcje urzedu niedoreczalnych
przesytek pocztowych.

3. Przed przystapieniem do wykonywania czynnosci
okreslonych w ust. 2 komisja powinna sprawdzi¢, czy list
odpowiada warunkom wymienionym w ust. 1.

§ 75. 1. Otwarcie listu powinno byé dokonane w spo-
sob zapewniajacy jak najmniejsze uszkodzenie opakowania.

2. Po otwarciu listu komisja sprawdza, czy na wewng-
trznej stronie opakowania nie zostal umieszczony adres
nadawcy lub adresata.

3. W razie braku adresOw na wewnetrznej stronie opa-
kowania listu, komisja dokonuje ogledzin papieru listowego

bez czytania korespondencji, badajgc jedynie nagtowek
i podpis oraz ewentualne notatki adresowe pod korespon-
dencja.

§ 76. Jezeli komisyjne otwarcie listu niedoreczalnego
doprowadzito do ustalenia adresata lub nadawcy i jego
adresu, list po odpowiednim zabezpieczeniu i umieszczeniu
adnotacji na opakowaniu o komisyjnym otwarciu z podaniem
sktadu komisji kieruje sie do dorgczenia.

§ 77. 1. Jezeli otwarcie listu niedoreczalnego nie do-
prowadzito do ustalenia adreséw, zwykly list nie zawierajacy
pieniedzy, dokumentow lub rzeczy majgcych warto$é ryn-
kowa przechowuje sie przez trzy miesiace, a list polecony nie
zawierajacy takich rzeczy — przez 15 miesiecy, liczac od dnia
nastgpnego po dniu nadania danego listu. W razie braku
zadania zwrotu listu niedorgczalnego w podanych termi-
nach, jest on komisyjnie niszczony.

2. Jezeli list niedoreczalny zawiera pienigdze, doku-
menty lub rzeczy majace warto$¢ rynkowg, postepuje sie
z nimi w sposob okreslony w § 69 ust. 4 ordynacji pocztowe;j.

Rozdziat 14

Przepis koricowy

§ 78. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14
dni od dnia ogtoszenia.

Minister tacznosci: wz. S. Szuder
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ROZPORZADZENIE MINISTRA tACZNOSCI

z dnia 2 pazdziernika 1991 r.

w sprawie struktury organizacyjnej i szczegotowego zakresu dziatania Panstwowej Inspekcji Telekomunika-
cyjnej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 i art. 33 ustawy z dnia 23
listopada 1990 r. o tgcznosci (Dz. U. Nr 86, poz. 504
iz1991 r. Nr 69, poz. 293) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Panstwowa Inspekcja Telekomunikacyjna, zwa-
na dalej ,,PIT", jest organem Ministra £acznosci powotanym
do kontroli przewodowych sieci, linii i urzadzer telekomuni-
kacyjnych.

2. PIT jest panstwowg jednostkg budzetowa.

§ 2. Do zakresu dziatania PIT nalezy:

1) ustalanie przypadkéw prowadzenia dziatalno$ci w dzie-
dzinie telekomunikacji bez wymaganego zezwolenia,

2) kontrola urzadzen i systeméw telekomunikacyjnych ma-
jaca na celu wykrywanie urzadzen i systeméw telekomu-
nikacyjnych, w tym kabli i przewodéw zaktadanych
i uzywanych bez wymaganego $wiadectwa homologa-
cji, oraz sprawdzanie waznosci $wiadectw homologaciji,

3) kontrola oznakowania urzadzer i systemow telekomuni-
kacyjnych posiadajgcych $wiadectwo homologaciji,

4) kontrola operatoréw sieci telekomunikacyjnych w za-
kresie dopetnienia obowigzku uzgodnienia planéw
przebudowy lub rozbudowy sieci telekomunikacyjnych,

5) kontrola dopetnienia przez operatoréw sieci telekomuni-
kacyjnych obowigzku uiszczenia rocznych optat za uzy-
wanie linii, urzadzen lub sieci telekomunikacyjnych,

6) kontrola pracy linii, urzadzen i sieci telekomunikacyj-
nych,

7) sporzadzanie i przedkiadanie Ministrowi tacznosci
sprawozdan i informacji stanowigcych jakosciows i ilo$-
ciowa analize pracy poszczegodlnych sieci telekomunika-
cyjnych,

8) pobieranie oraz prowadzenie ewidencji rocznych optat
naleznych od podmiotéw, ktére uzyskaty zezwolenie na
uzywanie linii, urzadzen lub sieci telekomunikacyjnych,
biezaca analiza terminowego uiszczenia optat oraz do-
chodzenie w postepowaniu egzekucyjnym zaleglych
optat,

9) wspoldziatanie z Pafistwowa Agencjg Radiokomunika-
cyjng w zakresie ustalenia zrodel i przyczyn zaktdcen
w pracy sieci telekomunikacyjnych,

10) wnioskowanie do Ministra £acznosci o cofnigcie $wia-
dectwa homologacji w razie zmiany parametrow tech-
nicznych urzadzenia lub systemu telekomunikacyjnego,

11) wnioskowanie do Ministra tacznosci o cofnigcie ze-
zwolenia telekomunikacyjnego w przypadkach okres-
lonych w art. 19 ustawy o tgcznosci,





