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4) 800 kmn — jezeli przejazd wynosi od 601 do 800 km,
5) 1000 km — jezeli przejazd wynosi ponad 800 km.

3. Naleznosci, o ktéorych mowa w ust. 1i 2, przystu-
guja takze policjantowi odbywajgcemu praktyki prze-
widziane planem studiow oraz programem ksztatcenia
obowiazujacym na wyzszych studiach zawodowych
w Wyzszej Szkole Policji.

8 4. 1. Policjantowi, ktéry odbywa nauke w szkotach
resortu spraw wewnetrznych i administracji lub w wyz-
szych szkotach wojskowych w systemie innym niz
dzienny i bierze udziat w obowigzkowych zajeciach
programowych poza miejscem statego zamieszkania
lub stuzby, przystuguje zwrot kosztéw przejazdu, noc-
legu i diety na zasadach i w wysokosci okreslonych
w przepisach o naleznosciach przystugujacych z tytutu
podrézy stuzbowych na obszarze kraju, z zastrzeze-
niem ust. 2 3.

2. W razie zapewnienia policjantowi, o ktérym mo-
wa w ust. 1, bezptatnego wyzywienia i zakwaterowania
w miejscu obowigzkowych zaje¢ programowych przez
wtasciwg jednostke organizacyjng Policji, diety przy-
stuguja wytgcznie za czas przejazdu.

3. Za czas pobytu w miejscu obowigzkowych zajeé
programowych policjantowi nie przystuguje ryczatt na

dojazd srodkami komunikacji miejscowej, jezeli zajecia
te odbywaja sie w osrodku stanowigcym miejsce za-
kwaterowania i wyzywienia.

8 5. Policjantowi, ktéry odbywa nauke w szkotach
innych niz szkoty resortu spraw wewnetrznych i admi-
nistracji i wyzsze szkoty wojskowe, przystuguje nalez-
nos¢, tytutem zwrotu opfat za nauke, w wysokosci
ustalanej corocznie, odpowiadajacej przecietnym kosz-
tom nauki w szkotach resortu spraw wewnetrznych
i administraciji.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 93 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 10 wrzesnia 1991 r. w sprawie
uposazenia oraz innych naleznosci pienieznych przy-
stugujacych funkcjonariuszom Policji, Urzedu Ochrony
Panstwa i Strazy Granicznej skierowanym do szkoty
lub na przeszkolenie albo studia w kraju (Dz. Urz. MSW
Nr 3, poz. 83 iz 1995 r. Nr 3, poz. 37) w zakresie uregu-
lowanym niniejszym rozporzgdzeniem.

8 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Tomaszewski
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z dnia 18 grudnia 1998 r.

w sprawie okreslenia szczegotowych zasad wspoétpracy specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych
z Policja, jednostkami ochrony przeciwpozarowej, obrony cywilnej i strazami gminnymi (miejskimi).

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 r. o ochronie os6b i mienia (Dz. U. Nr 114,
poz. 740) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla szczegdtowe zasady
wspotpracy specjalistycznych uzbrojonych formaciji
ochronnych, zwanych dalej ,formacjami ochronny-
mi”, z Policjg, jednostkami ochrony przeciwpozarowej,
obrony cywilnej i strazami gminnymi (miejskimi) w za-
kresie wykonywanych zadan ochrony osob i mienia.

8 2. Wspotprace, o ktérej mowa w 8 1, kierownik
jednostki chronionej przez formacje ochronne podej-
muje odpowiednio z wtasciwym terytorialnie:

1) komendantem jednostki organizacyjnej Policji,
2) kierownikiem jednostki ochrony przeciwpozarowej,
3) szefem obrony cywilnej,

4) komendantem strazy gminnej (miejskiej).

8 3. Wspotpraca formacji ochronnych z Policjg po-
lega w szczegolnosci na:

1) wymianie informacji o zagrozeniach w zakresie
bezpieczenstwa oséb i mienia oraz zakiécania spo-
koju i porzadku publicznego,

2) wspotdziataniu w celu utrzymania spokoju i po-
rzadku publicznego podczas zgromadzen, imprez
artystycznych, rozrywkowych i sportowych, w za-
kresie okreslonym w odrgbnych przepisach,

3) wspotdziataniu przy zabezpieczaniu miejsc popet-
nienia przestepstw i wykroczen w granicach chro-
nionych obszaréw, obiektow lub urzadzen,

4) wzajemnych konsultacjach doskonalgcych metody
wspotpracy.

8 4. Do wspotpracy formacji ochronnych ze straza-
mi gminnymi (miejskimi) przepis 8 3 stosuje sig¢ odpo-
wiednio.

8 5. Wspdtpraca formacji ochronnych z jednostkami
ochrony przeciwpozarowej polega na podejmowaniu
dziatan ochronnych i zabezpieczajacych w przypadku
wystagpienia w granicach chronionych obszaréw, obiek-
tow lub urzadzen pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia, w szczegolnosci na:
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1) wymianie informacji o powstatych zagrozeniach,
2) wprowadzaniu na teren chronionych obszaréw
i obiektéw jednostek ratowniczych,

3) wspotdziataniu przy przeprowadzaniu bezpiecznej
ewakuacji ludzi i mienia,

4) zabezpieczaniu miejsc po pozarze, klesce zywioto-
wej lub innym miejscowym zagrozeniu, w tym ura-
towanego mienia.

8 6. Do wspoétpracy formacji ochronnych z obronag
cywilng przepis § 5 pkt 1 stosuje sie odpowiednio.

8 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Tomaszewski
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z dnia 18 grudnia 1998 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej w wojewdédztwie.

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o administracji rzadowej w wojewddztwie
(Dz. U. Nr 91, poz. 577) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Ustala sig instrukcje kancelaryjna, okreslajaca
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych
przez zespolong administracje rzgdowa, w celu zapew-
nienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjono-
wania i przechowywania dokumentéw oraz ochrony

przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg, sta-
nowiaca zatgcznik do rozporzadzenia.

8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 1999 r.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Tomaszewski

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. (poz. 1109)

INSTRUKCJA KANCELARYJNA DLA ZESPOLONEJ ADMINISTRACJI RZADOWEJ W WOJEWODZTWIE

Spis tresci
Rozdziat | Postanowienia ogodine
Rozdziat Il Przyjmowanie i obieg korespondencji
Rozdziat Ill Przekazywanie korespondencji wojewodzie, wicewojewodom i kierownikowi urzedu
Rozdziat IV Czynnosci kancelaryjne sekretariatéw
Rozdziat V Przegladanie i przydzielanie korespondencji
Rozdziat VI Wewnetrzny obieg akt
Rozdziat Vi System kancelaryjny, rejestracja i znakowanie spraw oraz archiwizacja akt
Rozdziat VI Zatatwianie spraw
Rozdziat IX Wysytanie i dorgczanie pism
Rozdziat X Przechowywanie akt
Rozdziat Xl Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego
Rozdziat Xl Optaty skarbowe
Rozdziat Xl Powielanie i publikowanie
Rozdziat XIV Zbiory wspomagajace
Rozdziat XV Wykorzystanie informatyki w czynnosciach kancelaryjnych
Rozdziat XVI Nadzor nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych

Zataczniki.



