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1175
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 23 grudnia 1998 r.

w sprawie zasad i terminéw sporzadzania sprawozdawczosci budzetowe;j.

Na podstawie art. 51 i art. 55 ust. 4 ustawy z dnia
5 stycznia 1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U.z 1993 r.
Nr 72, poz. 344, z 1994 r. Nr 76, poz. 344, Nr 121,
poz. 591 i Nr 133, poz. 685, z 1995 r. Nr 78, poz. 390,
Nr 124, poz. 601 i Nr 132, poz. 640, z 1996 r. Nr 89,
poz. 402, Nr 106, poz. 496, Nr 132, poz. 621 i Nr 139,
poz. 647, z 1997 r. Nr 54, poz. 348, Nr 79, poz. 484,
Nr 121, poz. 770, Nr 123, poz. 775 i 778, Nr 133,
poz. 883, Nr 137, poz. 926, Nr 141, poz. 943 i Nr 158,
poz. 1042) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Wprowadza sie obowigzek sporzadzania i prze-
kazywania:

1) sprawozdan budzetowych na formularzach ozna-
czonych symbolami:

a) Rb-23 — ,Miesieczne/potroczne/roczne spra-
wozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bie-
zacych i inwestycyjnych oraz zobowigzaniach
dysponentéw srodkow budzetu panstwa”; wzor
sprawozdania stanowi zatacznik nr 3 do rozpo-
rzadzenia,

b) Rb-24 — ,Miesieczne/potroczne/roczne spra-
wozdanie o stanie srodkow na rachunkach bie-
zacych urzedéw skarbowych”; wzér sprawozda-
nia stanowi zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia,

c) Rb-25 — , Miesieczne sprawozdanie o docho-
dach i wydatkach budzetowych”; wzor sprawoz-
dania stanowi zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia,

d) Rb-27 — , Pdtroczne/roczne sprawozdanie o do-
chodach budzetowych”; wzér sprawozdania sta-
nowi zatacznik nr 6 do rozporzadzenia,

e) Rb-28 — , Potroczne/roczne sprawozdanie o wy-
datkach budzetowych”; wzo6r sprawozdania sta-
nowi zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia,

f) Rb-30 — , Pdtroczne/roczne sprawozdanie o
$rodkach pozabudzetowych (z wyjatkiem gospo-
darstw pomocniczych)”; wzor sprawozdania
stanowi zatgcznik nr 8 do rozporzadzenia,

g) Rb-31 — ,Podiroczne/roczne sprawozdanie

o srodkach gospodarstw pomocniczych” (jed-

nostek budzetowych panstwowych i gminnych);
wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 9 do
rozporzadzenia,

h) Rb-49 — ,Roczny bilans z wykonania budzetu
gminy”; wzor sprawozdania stanowi zatacznik
nr 10 do rozporzadzenia,

i) Rb-50 — , Potroczne/roczne sprawozdanie o do-
tacjach i wydatkach budzetowych z wykonania
zadan z zakresu administracji rzadowej zleco-

nych gminom, miejskim strefom ustug publicz-
nych i Zwigzkowi Komunalnemu m.st. Warsza-
wy”; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 11
do rozporzadzenia,

j) Rb-60— ,Roczne sprawozdanie o dysponentach
srodkow budzetu panstwa i zaktadach budzeto-
wych”; wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr
15 do rozporzadzenia,

k) Rb-70 — , Kwartalne sprawozdanie o zatrudnie-
niu i wynagrodzeniach”; wzor sprawozdania
stanowi zatgcznik nr 12 do rozporzadzenia,

) Rb-71 — ,Kwartalne sprawozdanie o liczbie
i kwotach zasitkdw rodzinnych i pielegnacyj-
nych”; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik
nr 13 do rozporzadzenia,

2) bilanséw jednostek budzetowych, zaktadéw budze-
towych, gospodarstw pomocniczych jednostek bu-
dzetowych, instytucji kultury wymienionych
w art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kultu-
ralnej (Dz. U. z 1997 r. Nr 110, poz. 721 i Nr 141,
poz. 943 oraz z 1998 r. Nr 106, poz. 668), zwanych
dalej ,instytucjami kultury” — wedtug wzoru sta-
nowigcego zatgcznik nr 14 do rozporzadzenia,

3) informacji o wykonaniu ustawy budzetowej, zwa-
nej dalej ,informacjg” — wedtug wzoru stanowig-
cego zatacznik nr 16 do rozporzadzenia.

8 2. 1. Do sporzadzania i przekazywania sprawoz-
dan budzetowych wymienionych w 8 1 pkt 1 sg obo-
wigzane nastepujace jednostki:

1) w zakresie budzetu panstwa:

a) dysponenci srodkow budzetowych budzetu pan-
stwa wszystkich stopni — Rb-23, Rb-25, Rb-27,
Rb-28, Rb-30 (z wykonania srodkow specjalnych
i panstwowych funduszy celowych), Rb-70 oraz
Rb-71,

b) urzedy skarbowe i izby skarbowe, jako organy
podatkowe, w zakresie dochodéw budzetu pan-
stwa z tytutu podatkéw, optat oraz innych nie-
podatkowych naleznosci budzetu panstwa —
Rb-24, Rb-25, Rb-27

c) zaktady budzetowe — Rb-30 i Rb-70,
d) instytucje kultury — Rb-30 i Rb-70,

e) gospodarstwa pomocnicze panstwowych jedno-
stek budzetowych — Rb-31 i Rb-70,

2) w zakresie budzetow gmin, miejskich stref ustug pu-
blicznych i Zwigzku Komunalnego m.st. Warszawy:
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a) zarzady gmin, organy wykonawcze miejskich
stref ustug publicznych i Zwigzku Komunalnego
m.st. Warszawy oraz podlegte im jednostki bu-
dzetowe — Rb-25, Rb-27, Rb-28, Rb-30 (z wyko-
nania gminnych funduszy celowych), Rb-50,

b) zaktady budzetowe — Rb-30,
c) instytucje kultury — Rb-30,

d) gospodarstwa pomocnicze gminnych jednostek
budzetowych — Rb-31,

e) urzedy skarbowe — organy podatkowe w zakre-
sie podatkow i optat stanowigcych dochody bu-
dzetéw gmin i udziatéw gmin w dochodach bu-
dzetu panstwa — Rb-25, Rb-27,

3) jednostki organizacyjne i osoby fizyczne — z wyko-
nywanych zadan budzetowych, okreslonych w art.
12 pkt 4 ustawy z dnia 5 stycznia 1991 r. — Prawo
budzetowe (Dz. U.z 1993 r. Nr 72, poz. 344,z 1994 r.
Nr 76, poz. 344, Nr 121, poz. 591 i Nr 133, poz. 685,
z 1995 r. Nr 78, poz. 390, Nr 124, poz. 601 i Nr 132,
poz. 640,z 1996 r. Nr 89, poz. 402, Nr 106, poz. 496,
Nr 132, poz. 621 i Nr 139, poz. 647, z 1997 r. Nr-54,
poz. 348, Nr 79, poz. 484, Nr 121, poz. 770, Nr 123,
poz. 775 i 778, Nr 133, poz. 883, Nr 137, poz. 926,
Nr 141, poz. 943 i Nr 158, poz. 1042), zwanej dalej
,Prawem budzetowym” — Rb-25, Rb-28,

4) panstwowe szkoty wyzsze — Rb-70,

5) dysponenci gtéwni i dysponenci budzetu panstwa
drugiego stopnia — Rb-60.

2. Do sporzadzania bilanséw sg obowigzane jed-
nostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa
pomocnicze jednostek budzetowych oraz instytucje
kultury.

3. Do sporzadzania informacji sg obowigzani dys-
ponenci gtowni srodkow budzetu panstwa oraz dyspo-
nenci funduszy celowych wyszczegolnionych w usta-
wie budzetowej na dany rok.

§ 3. 1. W zakresie:
1) budzetu panstwa sporzadza sie:

a) sprawozdania miesieczne: Rb-23, Rb-24, Rb-25
— za okres od poczatku roku do konca stycznia,
lutego, marca, kwietnia, maja, lipca, sierpnia,
wrzesnia, pazdziernika, listopada i grudnia;
w sprawozdaniach za grudzien wykazuje sie do-
chody i wydatki okresu przejsciowego, wymie-
nione w 8 43 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Fi-
nansow z dnia 2 sierpnia 1991 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu wykonywania bu-
dzetu panstwa (Dz. U. Nr 76, poz. 333 oraz
21992 r. Nr 6, poz. 22 i Nr 80, poz. 411),

b) sprawozdania kwartalne: Rb-70 — za okres od
poczatku roku do konca kazdego kwartatu,
a sprawozdanie Rb-71 — za okres od poczatku
do konca kazdego kwartatu sprawozdawczego
oraz za okres od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego,

c) sprawozdania poétroczne: Rb-23, Rb-24, Rb-27,
Rb-28, Rb-30, Rb-31 i Rb-50 — za okres od po-
czatku roku do konca potrocza,

d) sprawozdania roczne: Rb-23, Rb-24, Rb-27,
Rb-28, Rb-30, Rb-31 i Rb-50 — za okres od po-
czatku roku do konca roku,

e) sprawozdanie Rb-60 — na dzien konczacy rok
sprawozdawczy,

2) budzetéw gmin, miejskich stref ustug publicznych
i Zwigzku Komunalnego m.st. Warszawy sporzadza

sie:

a) sprawozdania miesieczne: Rb-25 — za okres od
poczatku roku do korica marca, maja, wrzesnia,
pazdziernika, listopada i grudnia,

b) sprawozdania potroczne: Rb-27, Rb-28, Rb-30,
Rb-31 i Rb-50 — za okres od poczatku roku do
konca poétrocza,

c) sprawozdania roczne: Rb-27, Rb-28, Rb-30,
Rb-31 i Rb-50 — za okres od poczatku roku do
konca roku.

2. Roczny bilans z wykonania budzetu gminy
(Rb-49) i bilans jednostek budzetowych, zaktadow bu-
dzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek bu-
dzetowych oraz instytucji kultury sporzadza sige na
dzien konczacy rok sprawozdawczy.

3. Informacje sporzadza sie za okres od poczatku
roku do konca roku.

4. Terminy sporzadzania i obieg sprawozdan usta-
la sie w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

5. Zasady sporzgdzania sprawozdan wprowadzo-
nych rozporzadzeniem okresla Instrukcja w sprawie
sporzgdzania sprawozdawczosci budzetowej, stano-
wigca zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

8 4. 1. Ministrowie Obrony Narodowej oraz Spraw
Wewnetrznych i Administracji, a takze Szef Urzedu
Ochrony Panstwa, odpowiednio do art. 70 Prawa bu-
dzetowego, moga ustali¢ szczegolne zasady i terminy
sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej w podle-
gtych im panstwowych jednostkach budzetowych
i jednostkach gospodarki pozabudzetowe.

2. Wymienieni w ust. 1 dysponenci gtéwni sktada-
ja taczne sprawozdania miesieczne, kwartalne, pot-
roczne i roczne do Ministerstwa Finansow, zgodnie
z zasadami i terminami obowigzujgcymi dysponentéw
gtownych srodkow budzetu panstwa, okreslonymi
W niniejszym rozporzadzeniu.

3. Wajtowie lub burmistrzowie (prezydenci miast),
organy wykonawcze miejskich stref ustug publicznych
i Zwigzku Komunalnego m.st. Warszawy przesytaja
wtasciwym urzedom statystycznym zbiorcze roczne
sprawozdania z wykonania budzetu gmin oraz wtasci-
wym dysponentom gtownym budzetu panstwa odreb-
ne taczne potroczne i roczne sprawozdania z wykony-
wania zadan z zakresu administracji rzadowej, zleco-
nych gminom, miejskim strefom ustug publicznych
i Zwigzkowi Komunalnemu m.st. Warszawy.
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4. Wtasciwi dysponenci gtowni budzetu panstwa
sporzadzajg i przekazujg do Ministerstwa Finanséw
taczne sprawozdania o dotacjach i wydatkach budze-
towych z wykonania zadan z zakresu administracji
rzagdowej zleconych gminom, miejskim strefom
ustug publicznych i Zwigzkowi Komunalnemu m.st.
Warszawy.

5. Gtéwny Urzad Statystyczny opracowuje zbiorcze
roczne sprawozdanie z wykonania budzetéw gmin
i przesyta je do Ministerstwa Finanséw w terminie do
dnia 15 kwietnia po roku sprawozdawczym.

6. Dysponenci gtéwni sporzadzaja i przekazujg do
Gtoéwnego Urzedu Statystycznego taczne sprawozda-
nie Rb-70 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach — w ter-
minie 28 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.
Gtowny Urzad Statystyczny przekazuje do Minister-
stwa Finansow informacje o zatrudnieniu i wynagro-
dzeniach w uktadzie dziatowym i w uktadzie okreslo-
nym w ustawie budzetowej — w terminie 50 dni po
uptywie okresu sprawozdawczego.

8 5. 1. Przepisy rozporzadzenia dotyczace gminy, bu-
dzetu gminy, zarzadu gminy stosuje si¢ odpowiednio do
miejskiej strefy ustug publicznych oraz Zwigzku Komu-
nalnego m.st. Warszawy, budzetu miejskiej strefy ustug
publicznych i Zwigzku Komunalnego m.st. Warszawy,
organow wykonawczych miejskiej strefy ustug publicz-
nych i Zwigzku Komunalnego m.st. Warszawy.

2. Poczawszy od okresow sprawozdawczych za rok
1999 przepisy rozporzadzenia dotyczace gminy, budze-
tu gminy, zarzgdu gminy stosuje sie odpowiednio do
samorzadu wojewodztwa oraz powiatu, budzetu sa-
morzadu wojewoddztwa oraz budzetu powiatu, zarzadu
wojewaodztwa oraz zarzadu powiatu.

§ 6. Tracq moc:

1) zarzadzenie nr 2 Ministra Finansow z dnia 14 stycz-
nia 1992 r. w sprawie zasad i termindéw sporzadza-
nia sprawozdawczosci budzetowej (Dz. Urz. Min.
Fin. Nr 2, poz. 7, z 1993 r. Nr 15, poz. 69 i Nr 23,
poz. 110 oraz z 1994 r. Nr 22, poz. 74),

2) zarzadzenie nr 37 Ministra Finansow z dnia
23 czerwca 1992 r. w sprawie zasad i terminow spo-
rzgdzania sprawozdania o stanie srodkéw na ra-
chunkach finansowania inwestycji jednostek i za-
ktadow budzetowych oraz o stanie zobowigzan do-
tyczacych tych inwestycji (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 9,
poz. 46 oraz z 1994 r. Nr 22, poz. 73).

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogfo-
szenia i ma zastosowanie do sprawozdan budzeto-
wych, bilansow oraz informacji za okresy sprawozdaw-
cze poczynajac od roku 1999 oraz sprawozdan budze-
towych miesiecznych za grudzien 1998 r., sprawozdan
za IV kwartat 1998 r. i rocznych za rok 1998, bilanséw
oraz informacji za rok 1998.

Minister Finansow: w z. J. Bauc
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 23 grudnia 1998 r. (poz. 1175)

Zatacznik nr 1

TERMINY SPORZADZANIA | OBIEG SPRAWOZDAWCZOSCI BUDZETOWEJ

Termin zloZzenia
sprawozdania po

Jednostki otrzymujace

W gminie

Jednostki sktadajace Jednostki otrzymujace uplywie okresu kopie sprawozdar
Rodzaj sprawozdania sprawozdanie oryginaly sprawozdan sprawozdawczego (do wiadomosci)
nie pozniej niz
1 2 3 4 5
A.Sprawozdania miesigczne:
1) w zakresie budzetu
panstwa
a) Rb-23, Rb-25, - dysponenci $rodkéw - dysponenci $rodkéw 10 dni"”
trzeciego stopnia drugiego stopnia lub
dysponenci gléwni
- dysponenci $rodkéw - dysponenci gléwni 15 dni"
drugiego stopnia
- dysponenci gléwni - Ministerstwo Finanséw 20 dni”
Departament Budzetu
Paristwa
b) Rb-24, Rb-25 - urzedy skarbowe - izby skarbowe 12 dni')
- izby skarbowe - Ministerstwo Finanséw 18 dni"
Departament BudZetu
Paristwa
2) w zakresie budzetow
gmin:
a) Rb-25 (o dochodach
gmin i o udziatach
gmin w dochodach
budzetu panstwa) - urzedy skarbowe - zarzady gmin 16 dni
b) Rb-25 - jednostkowe | - dysponenci srodkéw - zarzady gmin 10 dni
gminy
- zbiorcze - zarzady gmin sprawozdanie pozostaje 20 dni




Departament Budzetu
Panstwa
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B. Sprawozdanie
kwartalne
- w zakresie budzetu
panstwa
a) Rb-70 dysponenci srodkéw - dysponenci $rodkéw 10 dni
trzeciego stopnia, drugiego stopnia lub
dysponenci giéwni
zakiady budzetowe, - dysponenci gtéwni 10 dni
panstwowe szkoty
wyZsze, instytucje
kultury,
fundusze celowe
(ZUS, KRUS)
- dysponenci drugiego - dysponenci gléwni 16 dni
stopnia
- dysponenci gtéwni: - Gtéwny Urzad 28 dni
ministerstwa i urzedy Statystyczny - Osrodek
centralne, Informatyki
urzedy wojewoddzkie, Statystycznej
samorzadowe kolegia w Radomiu
odwotawcze
b) Rb-71 - dysponenci gtéwni - Ministerstwo Finanséw 25 dni
(wymienieni w  §18| Departament Budzetu
instrukcji) Panstwa
C. Sprawozdanie péiroczne
1) w zakresie budzetu
panstwa
a) Rb-23, Rb-27, Rb-28,
Rb-30, Rb-31 - dysponenci srodkow - dysponenci $rodkéw 10 lipca
trzeciego stopnia, drugiego stopnia lub
dysponenci gtowni
- zaktady budzetowe - dysponenci giéwni 10 lipca
i instytucje kultury
- dysponenci Srodkow - dysponenci gtéwni
drugiego stopnia
Rb-23, Rb-27, Rb-28, 16 lipca
Rb-30, Rb-31 20 lipca
- dysponenci gtéwni: - Ministerstwo Finanséw
- ministerstwa i urzedy Departament Budzetu
centralne i samorzg- Parnstwa
dowe kolegia odwota-
wcze
Rb-23, Rb-27, Rb-28 22 lipca
Rb-30 i Rb-31 26 lipca
- urzedy wojewddzkie:
Rb-23, Rb-27, Rb-28 22 lipca
Rb-30, Rb-31 28 lipca
b) Rb-50
- laczne - dysponenci giéwni - Ministerstwo Finanséw 28 lipca
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c) Rb-24, Rb-27 - urzedy skarbowe - izby skarbowe 14 lipca
- izby skarbowe - Ministerstwo Finanséw 22 lipca
Departament Budzetu
Panstwa
2) w zakresie budZetéw
gmin:
a) Rb-27 (o dochodach - urzedy skarbowe - zarzgdy gmin 16 lipca
gmin i o udziatach
gmin w dochodach
budzetu paristwa)
b) Rb-27, Rb-28, Rb-30,
Rb-31, Rb-50
- sprawozdania - dysponenci $rodkéw - zarzady gmin 10 lipca
jednostkowe gminy, zaklady
budzetowe
- sprawozdania - zarzady gmin
zbiorcze Rb-27, Rb-28 - sprawozdanie pozosta- 20 lipca - regionalne izby
je w gminie obrachunkowe
Rb-30, Rb-31 - sprawozdanie pozosta- 28 lipca - regionalne izby
je w gminie obrachunkowe
- sprawozdania Rb-50 - dysponenci gtowni 28 lipca - regionalne izby
taczne obrachunkowe
D. Sprawozdania roczne:
1) w zakresie budzetu
panstwa:
a) Rb-23, Rb-27, Rb-28 | - dysponenci $srodkow - dysponenci srodkow 26 stycznia
Rb-30, Rb-31, trzeciego stopnia, drugiego stopnia lub
dysponenci giéwni
- zaklady budzetowe, - dysponenci gtéwni 26 stycznia
instytucje kultury
- dysponenci $rodkéw - dysponenci gléwni
drugiego stopnia:
Rb-23, Rb-27, Rb-28 8 lutego
Rb-30, Rb-31 12 lutego
- dysponenci gléwni: - Ministerstwo Finanséw Najwyzsza Izba Kontroli
ministerstwa, Departament Budzetu
urzedy centraine Panstwa
i samorzadowe
kolegia odwotawcze:
Rb-23, Rb-27, Rb-28 20 lutego
Rb-30, Rb-31, 24 lutego
urzedy wojewddzkie: - Ministerstwo Finanséw delegatury Najwyzszej
Rb-23, Rb-27, Rb-28 Departament Budzetu 28 lutego Izby Kontroli
Rb-30, Rb-31 Panstwa 10 marca
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b) Rb-50
-laczne - dysponenci gtéwni - Ministerstwo Finanséw 15 marca
Departament Budzetu
Paristwa
c) Rb-60 - dysponenci $rodkéw - dysponenci gtéwni 8 lutego
drugiego stopnia
- dysponenci giéwni - Ministerstwo Finanséw 15 marca
Departament Budzetu
Paristwa
d) Rb-24, Rb-27 - urzedy skarbowe - izby skarbowe 4 lutego
- izby skarbowe - Ministerstwo Finanséw 18 lutego
Departament Budzetu
Panstwa

f) informacja o wykona-
niu ustawy budzetowej

- w zakresie dochodéw
i wydatkéw

- w zakresie srodkéw

- dysponenci gtéwni

- Ministerstwo Finanséw
Departament Budzetu
Parnstwa

w terminie skiada-
nia Rb-27 i Rb-28

w terminie skiada-

Departament Budzetu
Panstwa

pozabudzetowych nia Rb-30 i Rb-31
g) bilanse - dysponenci $rodkéw - dysponenci $rodkéw 30 marca
jednostek, zaktadéw trzeciego stopnia, drugiego stopnia lub
budzetowych, gospo- dysponenci gtowni
darstw pomocniczych,
instytucji kultury - zaktady budzetowe, - dysponenci gtéwni 30 marca
instytucje kultury
- dysponenci $rodkow - dysponenci gtéwni 15 kwietnia
drugiego stopnia
- dysponenci gléwni - Ministerstwo Finanséw 30 kwietnia
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2) w zakresie budzetéw
gmin:
a) Rb-27 (o dochodach - urzedy skarbowe - zarzady gmin 14 lutego
gmin i udziatach
gmin w dochodach
budzetu panstwa)
b) Rb-27, Rb-28,
Rb-30, Rb-31 i Rb-50
- sprawozdanie - dysponenci $rodkéw - zarzady gmin 30 stycznia
jednostkowe gminy, zaktady
budzetowe
- sprawozdania - zarzady gmin (wéjt, - wilasciwe urzedy 28 lutego - regionalne izby
zbiorcze burmistrz, prezydent statystyczne obrachunkowe
miasta)
Rb-27, Rb-28, Rb-30
Rb-31
-faczne Rb-50 28 lutego - regionalne izby
- dysponenci gtéwni obrachunkowe
budzetu panstwa - delegatury Najwyzszej
izby Kontroli
c) bilanse
jednostek, zakladéw
budzetowych, instytuciji
kultury, gospodarstw
pomocniczych
- jednostkowe - dysponenci srodkéw - zarzady gmin 30 marca
gminy, zaklady
budzetowe, instytucje
kultury
- zbiorczy - zarzady gmin - 15 kwietnia - regionalne izby
(pozostaje w gminie) obrachunkowe
d) Rb-49 - zarzady gmin - 14 marca - regionalne izby

(pozostaje w gminie)

obrachunkowe

1)

sprawozdania miesieczne za styczen i grudzie - o 8 dni pdZniej
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Zatacznik nr 2

INSTRUKCJA W SPRAWIE SPORZADZANIA SPRAWOZDAWCZOSCI BUDZETOWEJ

Rozdziat 1
Przepisy wstepne

8 1. Jednostki organizacyjne obowigzane do spo-
rzgdzania sprawozdan, wymienione w 8 2 rozporzadze-
nia, sktadajg je w terminach okreslonych w zataczniku
nr 1, odpowiednio:

1) w zakresie budzetu panstwa,

a) dysponenci srodkéw budzetowych — wtasci-
wym dysponentom $rodkéw budzetowych wyz-
szego stopnia,

b) zaktady budzetowe — wtasciwym dysponentom
gfownym,

c) urzedy skarbowe w zakresie dochodéw budzetu
panstwa z tytutu podatkéw, optat i niepodatko-
wych naleznosci budzetu panstwa — izbom
skarbowym, a z realizowanych przez urzedy
skarbowe dochodoéw gmin i udziatéw w docho-
dach budzetu panstwa — zarzgdom gmin,

d) jednostki organizacyjne i osoby fizyczne z wyko-
nania zadan budzetowych — wtasciwym dyspo-
nentom srodkéw budzetu panstwa,

e) instytucje kultury — wtasciwym dysponentom
gtownym budzetu panstwa,

f) panstwowe szkoty wyzsze — wtasciwym dyspo-
nentom gtéwnym budzetu panstwa,

g) gtéwni dysponenci srodkéw budzetu panstwa
i izby skarbowe w zakresie wymienionym
w lit. ¢) — Ministerstwu Finansoéw, z wyjatkiem
sprawozdania Rb-70 o zatrudnieniu i wynagro-
dzeniach, ktore nalezy przekaza¢ do Gtéwnego
Urzedu Statystycznego (8 4 ust. 6 rozporzadze-
nia),

2) w zakresie budzetow gmin:

a) jednostki budzetowe, zaktady budzetowe oraz
instytucje kultury — zarzgdom gmin,

b) zarzagdy gmin — wtasciwym regionalnym izbom
obrachunkowym i wtasciwym urzedom staty-
stycznym oraz ze $srodkéw budzetu panstwa na
zadania administracji rzgdowej zlecone gminom
— witasciwym dysponentom gtéwnym i regio-
nalnym izbom obrachunkowym.

8§ 2. Sprawozdania:

1) jednostkowe — sporzadzane s3 przez jednostki wy-
mienione w § 1, na podstawie ich ksigg rachunko-
wych,

2) taczne — sporzadzane sa przez dysponentow srod-
kéw budzetu panstwa drugiego stopnia i dyspo-
nentéw gtéwnych na podstawie sprawozdan jed-

nostkowych jednostek podlegtych i wtasnego
sprawozdania jednostkowego, a takze sporzadza-
ne przez izby skarbowe na podstawie sprawozdan
jednostkowych urzedow skarbowych jako orga-
now podatkowych,

3) zbiorcze — sporzadzane sg przez zarzady gmin, na
podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
podlegtych i wtasnego sprawozdania jednostko-
wego.

§ 3. 1. Dane w sprawozdaniach wykazuje sie nara-
stajgco od poczatku roku do konca okresu sprawoz-
dawczego, z zastrzezeniem ust. 2. Dane planowane wy-
kazuje sie w kwotach wynikajgcych z planu finansowe-
go jednostki, po ewentualnych jego zmianach dokona-
nych w trybie przepiséw o wykonywaniu budzetu.

2. Dane w sprawozdaniu wyszczegolnionym w § 1
pkt 1 lit. I) rozporzadzenia wykazuje sie w danym kwar-
tale oraz narastajgco od poczatku roku do konca okre-
su sprawozdawczego.

3. Za koniec okresu sprawozdawczego lub dzien
konczacy rok sprawozdawczy rozumie sie rowniez
dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym réw-
niez zakonczenia likwidacji, oraz dzien poprzedzajacy
zmiane formy prawne;j.

4. Przyjmuje sie nastepujace symbole dla grup pa-
ragrafow planowanych wydatkow:

1) w zakresie budzetu panstwa — okreslane corocz-
nie przez Ministra Finansow w wytycznych do
opracowania uktadu wykonawczego budzetu pan-
stwa,

2) w zakresie budzetow gmin:
10 — wynagrodzenia osobowe (8§ 11, 12 i 15)
20 — wynagrodzenia pozostate (8 13, 141 17)
30 — wydatki pochodne od wynagrodzen (8 41, 42)
50 — dotacje (8 27, 47, 48, 51—53 i 55)

70 — wydatki na finansowanie inwestycji i wydat-
ki majatkowe (8 72—74, 78 i 80)

90 — pozostate wydatki biezagce (paragrafy nie wy-
mienione w ww. grupach), z wyjatkiem § 81

81 — rezerwy (8§ 81).

5. Sprawozdania jednostkowe i bilans jednostkowy .
sporzadza sie w ztotych i groszach, stosownie do zasad
obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunko-
wych.

6. Sprawozdania taczne i zbiorcze oraz bilans tacz-
ny i zbiorczy sporzadza sie w kwotach zaokraglonych
do petnych ztotych (bez znakéw po przecinku).
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7. Sprawozdania nalezy sporzadza¢ w sposob czy-
telny i trwaty. Podpisy na sprawozdaniach sktada sig
odrecznie na kazdym formularzu w miejscu do tego
oznaczonym. Pod podpisem umieszcza sie pieczatke
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

8. Sprawozdania sporzadza sie w liczbie egzempla-
rzy rownej liczbie jednostek, ktérym maja by¢ ztozone,
powigkszonej o egzemplarz przeznaczony do akt jed-
nostki sporzadzajacej sprawozdanie.

9. Jednostce uprawnionej do otrzymywania spra-
wozdan, wymienionej w 8 1, sktada sie pierwszy eg-
zemplarz (oryginat) sprawozdania.

8 4. 1. Jednostki sprawozdawcze sa obowigzane
sporzadzaé¢ sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.
Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byc¢
zgodne z ewidencja ksiegowa prowadzong na podsta-
wie ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 121, poz. 591,z 1997 r. Nr 32, poz. 183, Nr 43,
poz. 272, Nr 88, poz. 554, Nr 118, poz. 754, Nr 139, poz.
933 i 934, Nr 140, poz. 939 i Nr 141, poz. 945 oraz
z 1998 r. Nr 60, poz. 382, Nr 106, poz. 668, Nr 107,
poz. 669 i Nr 155, poz. 1014) i zarzadzenia nr 46 Mini-
stra Finansow z dnia 1 sierpnia 1995 r. w sprawie szcze-
golnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jed-
nolitych planéw kont dla panstwowych i gminnych
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocni-
czych, zaktadéw budzetowych, panstwowych i gmin-
nych funduszy celowych oraz gmin i ich zwigzkow
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60).

2. Jednostki otrzymujace sprawozdania sg obowig-
zane sprawdzi¢ ich prawidtowos$¢ formalno-rachunko-
wa.

3. Jednostki otrzymujace sprawozdania sg upraw-
nione do ustalania merytorycznej prawidtowosci zto-
zonych sprawozdan; w tym celu mogg zadac przedsta-
wienia wskazanych ksigg rachunkowych i dokumen-
tow.

8 5. Nieprawidtowosci ujawnione w sprawozda-
niach w toku kontroli, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 3, po-
winny by¢ usuniete przed wtaczeniem zawartych
w nich danych do sprawozdan tgcznych (zbiorczych).
W razie potrzeby nalezy dokonac takze odpowiednich
zapisow korygujacych w ksiggach rachunkowych okre-
su sprawozdawczego.

Rozdziat 2
Sprawozdania miesigczne

8 6. Sprawozdaniami miesiecznymi sa:

1) sprawozdania o stanie $srodkow na rachunkach bie-
zacych i inwestycyjnych oraz o zobowigzaniach
dysponentéw srodkow budzetu panstwa, sporza-
dzane na formularzu Rb-23,

2) sprawozdania o stanie srodkéw na rachunkach bie-
zacych urzedow skarbowych, sporzadzane na for-
mularzu Rb-24,

3) sprawozdania o dochodach i wydatkach budzeto-
wych, sporzadzane na formularzu Rb-25.

§ 7. 1. Miesieczne sprawozdania jednostkowe
Rb-23 o stanie srodkéw na rachunkach biezacych i in-
westycyjnych oraz o zobowigzaniach dysponentéw
srodkéw sporzadzajg dysponenci $rodkow budzetu
panstwa odpowiednio do tresci formularza, przy czym
na stronie 1:

1) w wierszu 11 — ,Dochody wykonane” wykazuje sige
zrealizowane dochody wedtug sprawozdan Rb-25
sporzadzonych za dany okres sprawozdawczy,

2) w wierszu 12 wykazuje sie dochody, ktore panstwo-
we jednostki budzetowe przekazaty do wtasciwych
urzedow skarbowych na rachunki biezgce dla gro-
madzenia dochodéw panstwowych jednostek bu-
dzetowych — odpowiednio do § 10 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 2 sierpnia 1991 r. w spra-
wie szczegotowych zasad i trybu wykonywania bu-
dzetu panstwa (Dz. U. Nr 76, poz. 333 oraz z 1992 r.
Nr 6, poz. 22 i Nr 80, poz. 411),

3) w wierszu 13 wykazuje sie stan srodkow na rachun-
ku biezacym — subkonto dochodéw w NBP, ktory
obejmuje kwoty dochodéw wyszczegdlnione
w wierszach:

a) 14 ,Dochody panstwowych jednostek budzeto-
wych”,

b) 15 ,Podatki pobrane przez urzedy celne, a nie
przekazane jeszcze do urzedoéw skarbowych”,

c) 16 ,,Pozostate wptywy” (np. optaty manipulacyj-
ne badz inne wptywy pozostajace przejsciowo
na rachunku dochodéw, nie zaliczone do docho-
dow panstwowych jednostek budzetowych i nie
ujete w sprawozdaniu Rb-25),

4) w wierszu 21 dysponenci gtowni wykazuja srodki
otrzymane z Ministerstwa Finansow, dysponenci
drugiego stopnia — od dysponentéw gtéwnych,
dysponenci trzeciego stopnia — od dysponentow
drugiego stopnia lub od dysponentéw gtdwnych,

5

—

w wierszu 22 wykazuje sie zrealizowane wydatki
wedtug sprawozdan Rb-25 sporzadzonych za dany
okres sprawozdawczy,

6) w wierszu 23 dysponenci srodkéw wykazuja srodki
przekazane podlegtym dysponentom,

7) w wierszu 24 wykazuje sie stan srodkdw na rachun-
ku biezgcym w NBP,

8) w wierszu 31 wykazuje sig¢ srodki na wynagrodze-
nia wyptacone za dany miesiac i zaliczone do wy-
datkow danego okresu sprawozdawczego (ujete
w sprawozdaniu Rb-25), ktére zostaty pobrane
z bankéw krajowych (oprocz bankow spoétdziel-
czych) w ramach zastepczej obstugi bankowej, lecz
nie obcigzajg jeszcze rachunkow biezgcych — sub-



Dziennik Ustaw Nr 164

— 7095 —

Poz. 1175

konto wydatkéw panstwowych jednostek budzeto-
wych w oddziatach okregowych NBP,

9) w wierszu 32 wykazuje sie srodki na wynagrodze-
nia wyptacone ,z gory” — pobrane lub przekazane
na rachunki pomocnicze w bankach spétdzielczych
z rachunkéw biezacych panstwowych jednostek
budzetowych, ulokowanych w oddziatach okrego-
wych NBP, na wyptate wynagrodzen w nastepnym
miesigcu (okresie sprawozdawczym), ktére obcig-
zaja rachunki biezgce wydatkow panstwowych jed-
nostek budzetowych, a nie dotycza danego okresu
sprawozdawczego (nie ujete w sprawozdaniu
Rb-25).

2. Nastronie 2 formularza Rb-23 wykazuje sie zobo-
wigzania dotyczace wydatkéw biezacych panstwo-
wych jednostek budzetowych, przy czym:

1) w wierszu ,a” wykazuje sie zobowigzania zacig-
gniete w latach ubiegtych (tgcznie z odsetkami na-
leznymi na koniec roku) i nie sptacone do konca
okresu sprawozdawczego,

2) w wierszu ,b"” wykazuje sie zobowigzania zacia-
gniete w roku biezacym i nie sptacone do konca
okresu sprawozdawczego,

3) w rubryce 7 wykazuje sie globalng kwote wszyst-
kich bezspornych zobowigzan wynikajacych z ewi-
dencji ksiggowej,

4) w rubryce 8 wykazuje sie zobowigzania wymagal-
ne, tj. te zobowigzania z rubryki 7, ktérych termin
zaptaty przez dysponenta $rodkéw minagt przed
uptywem danego okresu sprawozdawczego, a nie
sg ani przedawnione, ani umorzone,

5) w rubrykach 9—14 wykazuje sie strukture zobowig-
zan wymagalnych zgodnie z trescig poszczegol-
nych rubryk; zobowigzania z tytutu potracen (ru-
bryka 13) wykazuje sie na podstawie wtasciwych
decyzji urzedu skarbowego o potragceniu zobowig-
zan podatkowych podatnika z wzajemnej, bezspor-
nej i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec
panstwowej jednostki budzetowej — uregulowane
na podstawie art. 64 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137,
poz. 926 i Nr 160, poz. 1083 oraz z 1998 r. Nr 106,
poz. 668), zwanej dalej ,ustawg — Ordynacja po-
datkowa”, a w latach ubiegtych (do konca roku
1997) — na podstawie art. 28 ustawy z dnia
19 grudnia 1980 r. o zobowigzaniach podatkowych
(Dz. U.z 1993 r. Nr 108, poz. 486 i Nr 134, poz. 646,
z 1995 r. Nr 5, poz. 25, Nr 85, poz. 426, z 1996 .
Nr 75, poz. 357 oraz z 1997 r. Nr 121, poz. 770
i-Nr 140, poz. 939), zwanej dalej ,ustawg o zobo-
wigzaniach podatkowych”,

6

-

strukture zobowigzan wykazuje sie w podziale na
poszczegodlne dziaty klasyfikacji wydatkow budze-
towych; ponadto w ostatnim wierszu wykazuje sie
dane o zobowigzaniach w rozdziale 8591 ,leki dla
uprawnionych”.

3. Na stronie 3 formularza Rb-23 wykazuje sie zobo-
wigzania dotyczace wydatkow inwestycyjnych pan-
stwowych jednostek budzetowych, przy czym:

1) w wierszu ,a” wykazuje sie¢ zobowigzania zacig-
gniete w latach ubiegtych (fgcznie z odsetkami na-
leznymi na koniec roku) i nie sptacone do konca
okresu sprawozdawczego,

2) w wierszu ,b"” wykazuje sie zobowigzania zacig-
gniete w roku biezacym i nie sptacone do kornca
okresu sprawozdawczego,

3) w rubryce 7 wykazuje sie globalng kwote wszyst-
kich bezspornych zobowigzan wynikajacych z ewi-
dencji ksiegowej,

4) w rubryce 8 wykazuje sie zobowigzania wymagal-
ne, tj. te zobowigzania z rubryki 7, ktérych termin
zaptaty przez dysponenta srodkéw minat przed
uptywem danego okresu sprawozdawczego, a nie
sg ani przedawnione, ani umorzone,

5) w rubrykach 9—12 wykazuje sie strukture zobowia-
zan wymagalnych zgodnie z trescig poszczegol-
nych rubryk; zobowigzania z tytutu potracen (ru-
bryki 10 i 12) wykazuje sie na podstawie wtasci-
wych decyzji urzedu skarbowego o potraceniu zo-
bowigzan podatkowych podatnika z wzajemnej,
bezspornej i wymagalnej wierzytelnosci podatnika
wobec panstwowej jednostki budzetowej — uregu-
lowane na podstawie art. 64 ustawy — Ordynacja
podatkowa, a w latach ubiegtych (do konca roku
1997) — na podstawie art. 28 ustawy o zobowiaza-
niach podatkowych,

6

—

strukture zobowigzan wykazuje sie w podziale na
poszczegolne dziaty klasyfikacji wydatkow budze-
towych.

§ 8. Miesieczne sprawozdania tagczne Rb-23 sporza-
dza sie w petnym zakresie informacji wynikajacych ze
sprawozdan jednostkowych przy uwzglednieniu naste-
pujacych uwag:

1) kwoty wykazane w wierszu 21 i wierszu 23 na stro-
nie 1 nie podlegajg sumowaniu,

2) stan $rodkéw na rachunku biezagcym w NBP wyka-
zany w wierszu 24 na stronie 1 powinien by¢ zgod-
ny z wyliczeniem: poz. 21 - poz. 22 + poz. 31 -
poz. 32.

8 9. Miesieczne sprawozdania jednostkowe Rb-24
o stanie srodkdw na rachunkach biezacych urzedow
skarbowych sporzadzajg urzedy skarbowe odpowied-
nio do tresci formularza.

5 10. Miesieczne sprawozdania tagczne Rb-24 spo-
rzgdza sie w petnym zakresie informacji wynikajacych
ze sprawozdan jednostkowych.

§ 11. Sprawozdania jednostkowe Rb-25 sporzadza
sie na odrebnych formularzach:
1) dla danych o dochodach budzetowych,
2) dla danych o wydatkach budzetowych.
§ 12. 1. Dysponenci srodkow budzetu panstwa spo-

rzadzajg jednostkowe sprawozdania Rb-25 o docho-
dach i wydatkach budzetowych ze szczegétowoscia:
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1) dochody w rubrykach ,Plan (po zmianach)” i , Wy-
konanie od poczatku roku”:

a) za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik, listopad, grudzien — dziat, paragraf;
sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegdlnione
w dziatach,

b) za marzec, wrzesien — dziat, rozdziat, paragraf;
sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegolnione
w rozdziatach,

2) wydatki:

a) za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik, listopad, grudzien:

— w rubryce ,,Plan (po zmianach)” — dziaf, gru-
pa paragrafow,

— w rubryce ,Wykonanie od poczatku roku” —
dziat, paragraf;

sumowaniu podlegajg kwoty wyszczegodlnione

w dziatach, wojewodowie sporzadzajg ponadto

odrebny zatgcznik (na formularzu Rb-25) z wyko-

nania wydatkow z tytutu lekéw dla uprawnio-

nych, uimowanych w rozdziale 8591,

b) za marzec, wrzesien:

— w rubryce ,Plan (po zmianach)” — dziat, roz-
dziat, grupa paragrafow,

— w rubryce ,Wykonanie od poczatku roku” —
dziat, rozdziat, paragraf;

sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegodlnione

w rozdziatach.

2. Dysponenci srodkow budzetéw gmin sporzadza-
ja jednostkowe sprawozdania Rb-25 o dochodach i wy-
datkach budzetowych za okresy sprawozdawcze od po-
czatku roku do konca marca, maja, wrzesnia, pazdzier-
nika, listopada i grudnia w szczegétowosci:

1) dochody — dziat, paragraf,
2) wydatki:

a) rubryka ,,Plan (po zmianach)” — dziat, grupa pa-
ragrafow, odpowiednio do & 3 ust. 4 pkt 2,

b) rubryka ,,Wykonanie od poczatku roku” — dziat,
paragraf;

sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegolnione

w dziatach.

3. W rubryce ,Plan (po zmianach)” i w rubryce
»Wykonanie od poczatku roku” wykazuje sie dane na
podstawie ksiggowosci analitycznej, prowadzonej do
rachunku biezagcego — odpowiednio dla dochodéw lub
wydatkow budzetowych.

8 13. 1. Urzedy skarbowe, jako organy podatkowe,
sporzadzajg sprawozdania jednostkowe Rb-25 o do-
chodach ze szczeg6towoscia — dziat, rozdziat, paragraf
w zakresie:

1) budzetu panstwa,

2) budzetéw poszczegdlnych gmin.

2. Sprawozdania wymienione w ust. 1 urzedy skar-
bowe sporzadzaja nastepujaco:

1) nie wypetniaja rubryki ,Plan (po zmianach)”,

2) w rubryce ,Wykonanie od poczatku roku” wykazu-
ja dane na podstawie ksiegowosci podatkowe;j.

3. W sprawozdaniach wymienionych w ust. 1 pkt 1
w rubryce ,Wykonanie od poczatku roku” wykazuje sie
za dany okres sprawozdawczy:

1) wykonane dochody budzetu panstwa,

2) nalezne udziaty gmin we wptywach dochodéw bu-
dzetu panstwa,

3) nalezne odpisy od dodatkowych wptywoéw podat-
kowych i niepodatkowych naleznosci budzetu pan-
stwa na s$rodek specjalny w izbach skarbowych,
utworzony na podstawie art. 7 ustawy z dnia
21 czerwca 1996 r. o urzedzie Ministra Finanséw
oraz o urzedach i izbach skarbowych (Dz. U. Nr 106,
poz. 489 oraz z 1997 r. Nr 121, poz. 770 i Nr 141,
poz. 943).

Kwoty naleznych udziatéw wymienionych w pkt 2
i naleznych odpiséw wymienionych w pkt 3 wykazuje
sie ze znakiem minus lub zapisem czerwonym.

4. W sprawozdaniach wymienionych w ust. 1 pkt 2
w rubryce ,Wykonanie od poczatku roku” wykazuje
sie:
1) wykonane dochody gmin z tytutu podatkéw i opta-
ty skarbowej, pobierane przez urzedy skarbowe,

2) nalezne udziaty gmin we wptywach dochodéw bu-
dzetu panstwa za dany okres sprawozdaweczy,

3) nalezne odpisy od dodatkowych wptywoéw docho-
dow gmin pobieranych przez urzedy skarbowe —
na srodek specjalny wymieniony w ust. 3 pkt 3, za
dany okres sprawozdawczy; kwoty naleznych odpi-
sow wykazuje sie ze znakiem minus lub zapisem
czerwonym.

5. Sprawozdania, o ktérych mowa w:

1) ust. 1 pkt 1 — sporzadza sie za okresy sprawozdaw-
cze okreslone w 8§ 3 ust. 1 pkt 1 lit. a) rozporzadze-
nia,

2) ust. 1 pkt 2 — sporzadza sie za okresy sprawozdaw-
cze okreslone w 8 3 ust. 1 pkt 2 lit. a) rozporzadze-
nia,

— w terminach okreslonych w zataczniku nr 1 do roz-
porzadzenia.

8 14. Sprawozdania taczne i zbiorcze Rb-25 sporza-
dza sie w szczegotowosci okreslonej dla sprawozdan
jednostkowych.
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Rozdziat 3
Sprawozdania kwartalne

§ 15. Sprawozdaniami kwartalnymi sa:

1) sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach —
sporzgdzane na formularzu Rb-70,

2) sprawozdanie o liczbie i kwotach zasitkdw rodzin-
nych i pielegnacyjnych — sporzadzane na formula-
rzu Rb-71.

§ 16. 1. Sprawozdanie jednostkowe Rb-70 o zatrud-
nieniu i wynagrodzeniach sporzadzaja nizej wymienio-
ne panstwowe jednostki organizacyjne:

1) jednostki budzetowe,
2) zaktady budzetowe,
3) gospodarstwa pomocnicze,

4) instytucje kultury wymienione w 8 1 pkt 2 rozporza-
dzenia,

5) szkoty wyzsze,

6) fundusze celowe — wytacznie Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych (za okresy sprawozdawcze roku 1998)
i Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

— na oddzielnym formularzu dla kazdego z wystepu-
jacych rodzajow zadan i form finansowania, w szcze-
gotowosci dziat, rozdziat, status zatrudnienia.

2. Wymienione w ust. 1 panstwowe jednostki orga-
nizacyjne sporzadzajg sprawozdania Rb-70, z wytacze-
niem etatow i wynagrodzen dla:

1) srodkow specjalnych,

2) zadan z zakresu administracji rzadowej powierzo-
nych gminom na podstawie ustawy z dnia 22 mar-
ca 1990 r. o terenowych organach rzadowej admi-
nistracji ogolnej (Dz. U. z 1998 r. Nr 32, poz. 176)
wytgcznie dla okresow sprawozdawczych za
1998 .,

zadan z zakresu administracji rzgdowej powierzo-
nych organom samorzadu terytorialnego wykony-
wanych na podstawie porozumien z organami ad-
ministracji rzadowej — poczawszy od okresow
sprawozdawczych za rok 1999,

3

-~

4) etatow kalkulacyjnych i wynagrodzen finanso-
wanych z dotacji celowej na dofinansowanie wta-
snych zadan biezacych gmin, w dziale 79 — Os$wia-
ta i wychowanie — wytacznie dla okresdw spra-
wozdawczych za 1998 r.,

b

~

osoOb zatrudnionych do wykonywania prac inter-
wencyjnych i robét publicznych zgodnie z rozpo-
rzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 21 marca 1995 r. w sprawie szczegotowych
zasad organizowania prac interwencyjnych i ro-
b6t publicznych oraz przyznawania zaliczek i fi-
nansowania rzeczowych kosztéw organizacji ro-
bot publicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 189 oraz
z 1997 r. Nr 25, poz. 134), a takze bezrobotnych ab-
solwentow.

3. Etaty i wynagrodzenia dla zadan wymienionych
w ust. 2 wykazuje sie na oddzielnych formularzach,
z doktadnym okresleniem w tytule formy finansowania
i rodzaju zadania, przy czym dla:

1) $rodkow specjalnych wykazuje sie dane w spra-
wozdaniu Rb-70 tylko wtedy, gdy w tej formie fi-
nansowania wystepuja etaty kalkulacyjne i wyna-
grodzenia,

2) zadan wymienionych w ust. 2 pkt 2—4 wypetnia sie
kolumny dotyczace planu i wykonania jako dane
kalkulacyjne, do okreslenia dotacji; nalezy w ko-
lumnach dotyczacych wykonania podac¢ zaréwno
etaty kalkulacyjne, jak i wynagrodzenia przekazane
organom samorzadu terytorialnego,

3

-

prac interwencyjnych, robot publicznych i bezro-
botnych absolwentéw, o kidrych mowa w ust. 2
pkt 5, wytacznie dotyczace wykonania. W rubryce
14— ,Wykonanie wynagrodzen osobowych” nale-
zy podac¢ wielkos¢ wynagrodzen finansowanych
przez dang jednostke organizacyjna (bez ujmowa-
nia wynagrodzen w czesci finansowanej z Fundu-
szu Pracy).

4. Panstwowe jednostki organizacyjne wymienione
w ust. 1 sporzadzajg sprawozdania dla wszystkich za-
trudnionych wedtug statusu zatrudnienia; w odreb-
nych pozycjach nalezy wymieni¢ oddzielnie pracowni-
kow cywilnych, orzecznikow, sadowych kuratorow za-
wodowych, komornikéw sagdowych, osoby zajmujace
kierownicze stanowiska panstwowe, pracownikow
stuzby cywilnej, zotnierzy zawodowych oraz petnia-
cych nadterminowa zasadniczg stuzbe wojskowa
i funkcjonariuszy, a takze osadzonych.

5. Pracownicy na stanowiskach inspekcyjno-tech-
nicznych w czesci 53 — Wyzszy Urzad Gorniczy nie sa
objeci ustawa z dnia 23 grudnia 1994 r. o ksztattowaniu
$rodkéw na wynagrodzenia w panstwowej sferze bu-
dzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw (Dz. U.
z 1995 r. Nr 34, poz. 163, z 1996 r. Nr 106, poz. 496
iNr 139, poz. 647,z 1997 r. Nr 133, poz. 883 orazz 1998 .
Nr 117, poz. 756, Nr 155, poz. 1014 i 1016 i Nr 160,
poz. 1059). Nalezy dlatego sporzadzi¢ oddzielnie dwa
sprawozdania dla jednostek budzetowych, w dziale 91
— Administracja panstwowa:

1) dla pracownikow objetych ww. ustawa z dnia
23 grudnia 1994 r.,

2) dla pracownikow inspekcyjno-technicznych.

6. Sprawozdanie Rb-70 o zatrudnieniu i wynagro-
dzeniach sporzadza sie zgodnie z trescig rubryk na-
gtéwka. W poszczegdlnych rubrykach formularza nale-
zy ujmowac:

1) w rubryce 1 — symbol czesci wedtug klasyfikacji
budzetowej,

2) w rubryce 2 — symbol statystyczny wojewddztwa,

3) w rubryce 3 — dysponenci gtowni mogg wprowa-
dzaé oznaczenie dysponentéw podlegtych (nie nale-
2y wypetnia¢ w sprawozdaniu tagcznym dysponenta
gtéwnego i wprowadzac do rekordu na dyskietce),
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4) w rubryce 4 — wykazuje sie odpowiednie symbole

przyjete do oznaczenia form finansowania:

020 — jednostki budzetowe,

031 — zaktady budzetowe dotowane,

032 — zaktady budzetowe niedotowane,

050 — szkoty wyzsze,

061 — gospodarstwa pomocnicze dotowane,
062 — gospodarstwa pomocnicze niedotowane,
100 — srodki specjalne,

110 — fundusze celowe — wytacznie Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych (za okresy spra-
wozdawcze roku 1998) i Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego,

120 — instytucje kuitury;

w gospodarce pozabudzetowej dziatu 01 — Prze-

myst i dziatu 40 — Rolnictwo, przy oznaczaniu

formy finansowania zaktadow budzetowych i go-

spodarstw pomocniczych, nalezy wykazywac tyl-

ko symbole 032 — zaktad budzetowy niedotowa-

~ny, 062 — gospodarstwo pomocnicze niedotowa-
ne,

5) w rubryce 5 — wykazuje si¢ odpowiednie symbole

przyjete do oznaczenia rodzaju zadania:

a) A — podstawowa dziatalnosc jednostki organi-
zacyjnej (nie obejmuje zadan wymienionych ja-
ko B, C, D), :

b) B — zadania powierzone z zakresu administracji
rzagdowej,

¢) C — w dziale 79 — Oswiata i wychowanie — za-
dania finansowane z dotacji celowej na dofinan-
sowanie wtasnych zadan biezagcych gmin,

d) D — osoby zatrudnione do prac interwencyj-
nych i robét publicznych oraz bezrobotni absol-
wenci,

6) w rubrykach 6 i 7 — wprowadza sie odpowiednio

dziat i rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowej,

7) w rubryce 8 — podaje sie nastepujace symbole dla

statusu zatrudnienia:

01 — pracownicy cywilni (z wytgczeniem orzecz-
/ nikdow, sgdowych kuratoréw zawodowych,
{ komornikéw sadowych, oséb zajmujacych
kierownicze stanowiska panstwowe, pra-
cownikow stuzby cywilnej oraz osadzo-
nych),
02 — orzecznicy,

03 — osoby zajmujace kierownicze stanowiska
panstwowe,

04 — pracownicy stuzby cywilnej,

05 — Zotnierze zawodowi oraz petnigcy nadtermi-
nowa zasadniczg stuzbe wojskowa i funkcjo-
nariusze,

06 — osadzeni — dla roku 1999,
07 — sadowi kuratorzy zawodowi,

08 — komornicy sadowi,

8) w rubryce 9 — , Plan po zmianach” — wykazuje si¢

kalkulacyjne liczby etatow, na ktore jednostka spra-
wozdawcza otrzymata srodki lub limit wynagro-
dzen osobowych, nie wliczajac osob zatrudnionych
poza granicami kraju. Jednostki zaliczone do dzia-
fu 99 — urzedy naczelnych organdéw wtadzy, kon-
troli i sgdownictwa — podaija liczby etatéw ustalo-
ne we wtasnym zakresie; etaty kalkulacyjne przy-
znane w ciggu roku, z pdzniejszym terminem uru-
chomienia, a takze w odniesieniu do jednostek,
ktore w danym roku ulegty likwidacji lub prze-
ksztatceniu nalezy wykazac w planie, w ujeciu $red-
niorocznym,

9) w rubryce 10 — , Przecietne wykonanie w okresie

sprawozdawczym” — wykazuje sig przecietna licz-
be zatrudnionych, w przeliczeniu na petne etaty
(z doktadnoscig do petnego etatu) w okresie spra-
wozdawczym.

Przecietng liczbe zatrudnionych w okresie spra-
wozdawczym oblicza sie dodajgc przecietne liczby
zatrudnionych w poszczegdinych miesigcach roku,
ktore uptynety od poczatku roku do korica okresu
sprawozdawczego i dzielgc otrzymang sume przez
liczbe tych miesiecy; przecietna liczbe zatrudnio-
nych w danym miesigcu oblicza sie dodajgc poto-
we stanu zatrudnionych na poczatku miesigca stan
zatrudnionych w 15 dniu miesiaca oraz pofowe sta-
nu w ostatnim dniu miesigca; otrzymang sume
dzieli sie przez 2.

W odniesieniu do jednostek, ktore w danym roku
ulegly przeksztatceniu lub likwidacji, podaje sie
w wykonaniu przecietng liczbe zatrudnionych za
okres, w ktérym te jednostki funkcjonowaty w pan-
stwowej sferze budzetowej. Oznacza to, ze jezeli
jednostka np. funkcjonowata przez 4 miesiace
i miata 15 etatow, to sredniorocznie wykazuje 5 eta-
tow (15 etatéw x 4 miesigce : 12 miesiecy).

Zatrudnienie osob niepetnosprawnych nalezy uj-
mowac tylko z tych miesiecy, w ktérych wynagro-
dzenia tych osoéb byty finansowane ze srodkéw lub
limitow wynagrodzen danej jednostki, w przelicze-
niu na przecietng liczbe zatrudnionych w okresie
sprawozdania; oznacza to, ze jezeli w ciggu roku
byty zatrudnione 4 osoby niepetnosprawne, kto-
rych wynagrodzenia co drugi miesigc byty finanso-
wane z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych, to éredniorocznie wykazuje
sie 2 osoby,

10) w rubryce 11 — ,Stan na koniec okresu sprawoz-

dawczego” — wykazuje sie liczbe zatrudnionych
w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego w prze-
liczeniu na petne etaty (z doktadnoscia do petnego
etatu), tj. podaje sie stan ewidencyjny petnozatrud-
nionych (po przeliczeniu),

11) w rubrykach 12 i 13 — wykazuje sie wysokos¢ srod-

kow lub limitéw na wynagrodzenia osobowe i do-
datkowe wynagrodzenie roczne (w tym uposazenia
zotnierzy i funkcjonariuszy — 8 12, 15 i 17) ustalo-
ng dla jednostki sprawozdawczej w ramach srod-
kow i limitéw okreslonych w ustawie budzetowej
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na dany rok, tj. plan po zmianach wprowadzonych
na podstawie obowigzujgcych przepisow przez
dysponentow srodkéw budzetowych. Dane liczbo-
we wykazywane w ,Planie po zmianach” powinny
obejmowac srodki i limity na wynagrodzenia wyni-
kajace z zatacznika do ustawy budzetowej ,Zatrud-
nienie i wynagrodzenia w panstwowej sferze bu-
dzetowej”, powiekszone o:

a) srodki i limity na podwyzki wynagrodzen oraz
zmiany organizacyjne na podstawie rozporza-
dzen Rady Ministrow,

b) etaty i srodki na wynagrodzenia na podstawie
decyzji Ministra Finansow w zwiagzku z rozdyspo-
nowaniem rezerw celowych.

Dysponenci srodkow budzetowych nie moga
zwieksza¢ ustalonego w powyzszy sposob planu
$rodkoéw i limitdw na wynagrodzenia. Zmniejsze-
nie powyzszego planu srodkow na wynagrodzenia
moze by¢ dokonane przez dysponentdw w przy-
padku przeznaczenia tych srodkéw na inne wydat-
ki niz wynagrodzenia.

W jednostkach gospodarki pozabudzetowej oraz
szkotach wyzszych, w ,Planie po zmianach” nie
uwzglednia sie wyptat wynagrodzen poza limitem,
o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow
zdnia 11 lipca 1995 r. w sprawie okreslenia wypad-
kéw, w ktérych wynagrodzenia w gospodarce po-
zabudzetowej, szkotach wyzszych i innych jednost-
kach prowadzacych gospodarke finansowa na za-
sadach okreslonych w ustawie o szkolnictwie wyz-
szym oraz jednostkach prowadzacych gospodarke
finansowga na zasadach ustalonych dla zaktadow
budzetowych, moga by¢ wyptacane poza limitem
(Dz. U. Nr 94, poz. 465 i Nr 136, poz. 669 oraz
z 1998 r. Nr 69, poz. 448),

12) w rubrykach 14, 15 i 16 — wykazuje sie wykonanie
wynagrodzen osobowych (w tym uposazen zotnie-
rzy i funkcjonariuszy, tj. 8 12 i 15) i dodatkowe wy-
nagrodzenie roczne (a za rok 1998 wyptaty z zakta-
dowego funduszu nagrod) od poczatku roku do
konca okresu sprawozdawczego (nie uwzglednia
sie wyptat wynagrodzen finansowanych z Pan-
stwowego Funduszu Rehabilitacji Osdéb Niepetno-
sprawnych oraz Funduszu Pracy). Wynagrodzenia
w rubrykach 14—16 nalezy wykazywac¢ w ujeciu
kosztowym, z wyjatkiem kosztéow dodatkowego
wynagrodzenia rocznego ustalonego za rok 1998.
Oznacza to, ze kwoty wynagrodzen powinny by¢
ujmowane w wysokosci zgodnej z kwotami brutto
list ptacy, tj. tacznie z zaliczka na podatek dochodo-
wy od tych wynagrodzen, niezaleznie od terminu
ptatnosci zaliczek na ten podatek do urzedu skarbo-
wego za grudzien.

Wyptaty dodatkowych wynagrodzen rocznych pra-
cownikom, z ktérymi rozwigzano stosunek pracy
w zwiazku z likwidacjg urzedu (art. 5 ust. 3 ustawy
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagro-
dzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej — Dz. U. Nr 160, poz. 1080 i z 1998 r.
Nr 155, poz. 1014) ujmuje sie w rubryce 16; dane

liczbowe wykazane w ,Wykonaniu” wedtug list
ptac brutto nie moga przekraczac ustalonego zgod-
nie z pkt 11 planu po zmianach srodkéw i limitow
na wynagrodzenia, z wyjatkiem ww. wyptat wyna-
grodzen poza limitem,

13) dla panstwowych szkét wyzszych przy przeliczaniu
zatrudnienia na pefne etaty oraz rozliczaniu wyna-
grodzen osobowych i dodatkowego wynagrodze-
nia rocznego nalezy stosowac zasady wynikajace
z postanowien 8 16 rozporzadzenia Rady Mini-
strow z dnia 27 sierpnia 1991 r. w sprawie zasad go-
spodarki finansowej uczelni (Dz. U. Nr 84, poz. 380
i Nr 112, poz. 485),

14) jednostki, w ktérych wystepuja wynagrodzenia wy-
ptacane poza limitem na podstawie rozporzadze-
nia Rady Ministrow z dnia 11 lipca 1995 r. w spra-
wie okreslenia wypadkow, w ktérych wynagrodze-
nia w gospodarce pozabudzetowej, szkotach wyz-
szych i innych jednostkach prowadzacych gospo-
darke finansowa na zasadach okreslonych w usta-
wie o szkolnictwie wyzszym oraz jednostkach pro-
wadzgcych gospodarke finansowag na zasadach
ustalonych dla zaktadow budzetowych moga by¢
wyptacane poza limitem (Dz. U. Nr 94, poz. 465
i Nr 136, poz. 669 oraz z 1998 r. Nr 69, poz. 448) —
w sprawozdaniu w rubrykach 14 i 16 powinny wy-
kazac taczne wynagrodzenia, zas w rubryce 15 wy-
nagrodzenia wyptacone poza limitem,

15) zarowno w planie, jak i w wykonaniu powinny wy-
stepowac w danej czesci tylko te dziaty, ktére za-
wiera zatgcznik do ustawy budzetowe] dotyczacy
srodkoéw i limitéw na podwyzki wynagrodzen; nie
dotyczy to naczelnych organow wtadzy, kontroli
i sagdownictwa z dziatu 99.

§ 17. 1. Dysponenci gtéwni sporzadzaja sprawozda-
nie tagczne w szczegoétowosci okreslonej dla sprawoz-
dan jednostkowych i przekazujg na formularzu oraz na
dyskietce do Gtownego Urzedu Statystycznego na ad-
res: Osrodek Informatyki Statystycznej, 26-600 Radom,
ul. Planty 39/45.

2. Sprawozdanie na dyskietce sporzadza sie we-
dtug wytycznych Osrodka Informatyki Statystycznej.

3. W sporzadzonych przez dysponentéw gtéwnych
sprawozdaniach Rb-70 nie wykazuje sie pozycji zbior-
czych.

§ 18. 1. Sprawozdanie jednostkowe Rb-71 o liczbie
i kwotach zasitkéw rodzinnych i pielegnacyjnych spo-
rzagdzajg dysponenci gtowni srodkéw budzetowych na
zasitki rodzinne i pielegnacyjne:

1) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

2) Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

3) Ministerstwo Obrony Narodowej,

4) Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji,
5) Urzad Ochrony Panstwa,

6) Komenda Gtéwna Policji (wytacznie za okresy spra-
wozdawcze 1998 roku),
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7) Ministerstwo Sprawiedliwosci,

8) Sad Najwyzszy,

9) Naczelny Sad Administracyjny,
10) Trybunat Konstytucyjny

lub ustanowieni przez nich dysponenci drugiego i trze-
ciego stopnia.

2. Sprawozdania sporzadza sie zgodnie z trescig
formularza, w szczegétowosci: dziat, rozdziat, wykazu-
jac dla tytutow wyszczegdlnionych w rubryce 9:

1) w rubryce 10 — dane za kwartat sprawozdawczy,

2) w rubryce 11 — dane za okres od poczatku roku do
konca okresu sprawozdawczego.

3. Przecietng miesieczng liczbe wyptaconych zasit-
kow rodzinnych oblicza sie nastepujaco:

1) przecietna miesieczna liczba zasitkéw rodzinnych
(poz. 10) wyptaconych w kwartale sprawozdaw-
czym (rubryka 10) réwna sie sumie zasitkow wypta-
conych w poszczegélnych miesigcach kwartatu
sprawozdawczego, dzielonej przez 3,

2) przecietna miesieczna liczba wyptaconych zasitkow
w okresie od poczatku roku do konca okresu spra-
wozdawczego (rubryka 11) réwna sige sumie zasit-
kéw wyptaconych w poszczegdinych miesigcach
od poczatku roku do konca okresu sprawozdawcze-
go podzielonej przez liczbe miesiecy tego okresu.

W analogiczny sposob ustala sie przecigtng mie-
sieczng liczbe zasitkéw pielegnacyjnych (poz. 20)
oraz liczbe rodzin otrzymujacych zasitki rodzinne
(poz. 30).

4. Terminy sporzadzania i przekazywania sprawoz-
dan przez dysponentow drugiego i trzeciego stopnia
okreslaja dysponenci gtéwni wymienieni w ust. 1.

8 19. Dysponenci gtéwni, wyszczegdlnieni w § 18
ust. 1, sporzadzaja sprawozdania taczne o liczbie i kwo-
tach zasitkdw rodzinnych i pielegnacyjnych w petnym
zakresie informacji wynikajgcych ze sprawozdan jed-
nostkowych.

Rozdziat 4
Sprawozdania potroczne i roczne

8 20. 1. Sprawozdaniami pétrocznymi i rocznymi
s3:

1) sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bie-
zacych i inwestycyjnych oraz zobowigzaniach dys-
ponentow srodkow budzetu panstwa — sporzadza-
ne na formularzu Rb-23,

2) sprawozdanie o stanie srodkdéw na rachunkach bie-
zacych urzedow skarbowych — sporzadzane na
formularzu Rb-24,

3) sprawozdanie o dochodach budzetowych — spo-
rzgdzane na formularzu Rb-27,

4) sprawozdanie o wydatkach budzetowych — spo-
rzadzane na formularzu Rb-28,

5) sprawozdanie o srodkach zaktadow budzetowych,
instytucji kultury, srodkéw specjalnych jednostek
budzetowych i funduszy celowych — sporzadzane
na formularzu Rb-30,

6) sprawozdanie o $srodkach gospodarstw pomocni-
czych jednostek budzetowych — sporzadzane na
formularzu Rb-31,

7) sprawozdanie o dotacjach i wydatkach budzeto-
wych z wykonania zadan z zakresu administracji
rzgdowej zleconych gminom -— sporzadzane na
formularzu Rb-50.

2. Sprawozdaniami rocznymi sa:

1) bilans — sporzadzany przez jednostki budzetowe,
zaktady budzetowe, instytucje kultury oraz gospo-
darstwa pomocnicze, wedfug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 14 do rozporzadzenia,

2) bilans z wykonania budzetu gminy — sporzadzany
na formularzu Rb-49,

3) sprawozdanie o dysponentach srodkow budzeto-
wych panstwa — sporzadzane na formularzu
Rb-60,

4) informacja o wykonaniu ustawy budzetowe] —
sporzadzana przez dysponentow gtownych budze-
tu panstwa wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 16 do rozporzadzenia.

§ 21. 1. Pdotroczne i roczne sprawozdania Rb-23
o stanie srodkow na rachunkach biezacych i zobowia-
zaniach dysponentéw srodkow budzetu panstwa spo-
rzadza sie odpowiednio do przepisow 8 7i 8.

2. W sprawozdaniu rocznym Rb-23 na stronie 1:

1) kwoty wykazane w wierszu 11 powinny by¢ zgodne
z kwotami wykazanymi w wierszu 12, a kwoty wy-
kazane w wierszu 21 powinny by¢ zgodne z kwota-
mi wykazanymi w wierszu 22,

2) w wierszach: 13, 24, 31 i 32 nie powinny by¢ wyka-
zywane zadne dane.

§ 22. Potroczne i roczne sprawozdania Rb-24 o sta-
nie srodkow na rachunkach biezacych urzedow skarbo-
wych sporzadza sie odpowiednio do przepisow 8 9i 10.

Rozdziat 5

Rb-27 pétroczne/roczne sprawozdanie o dochodach
budzetowych — jednostkowe, taczne i zbiorcze

§ 23. Sprawozdania jednostkowe o dochodach bu-
dzetowych sporzadza sie w uktadzie: dziat, rozdziat, pa-
ragraf; sumowaniu podlegajg kwoty wyszczegdlnione
w rozdziatach.

§ 24. 1. Sprawozdanie jednostkowe o dochodach
budzetowych z tytutu podatkow, optat oraz innych nie-
podatkowych naleznosci budzetowych, pobieranych
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przez wtasciwe urzedy skarbowe, jako organy podatko-
we, oraz gminy sporzadza sie na podstawie danych
ksiegowosci podatkowej w sposdb nastepujacy:

1) w rubryce ,Plan po zmianach” wykazuje sie dane
o planowanych dochodach; urzedy skarbowe nie
wypetniajag rubryki ,Plan po zmianach”,

2) w rubryce ,Naleznosci” wykazuje sie salda poczat-
kowe zalegtosci zmniejszone o nadptaty i powiek-
szone o kwoty przypisow, po zmniejszeniu ich
o kwoty odpisow; jezeli kwota nadptat i odpiséw
przewyzsza kwote zalegtosci i przypiséw, wowczas
réznice wykazuje sie jako liczbe ujemna,

3) wrubryce , Potracenia” — wykazuje sie w sprawoz-
daniach:

a) urzedow skarbowych, jako organéw podatko-
wych, zryczattowane wynagrodzenie ptatnikow
i inkasentow, odpowiednio do art. 28 8 1i 2 usta-
wy — Ordynacja podatkowa oraz potracenia
z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej wierzy-
telnosci podatnikow wobec Skarbu Panstwa
z tytutow wymienionych w art. 64 i art. 66 & 1 pkt
1 wymienionej ustawy,

b) zarzgdow gmin zryczattowane wynagrodzenie
ptatnikéw i inkasentow odpowiednio do art. 28
8 4 ustawy — Ordynacja podatkowa oraz potra-
cenia z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelnosci podatnika wobec gminy z tytu-
tow wymienionych w art. 65 i art. 66 8 1 pkt 2 wy-
mienionej ustawy,

4) w rubryce ,Wykonanie” wykazuje sie wptywy po
zmniejszeniu o dokonane zwroty; jezeli suma zwro-
tow przewyzsza sume wptat, réznice wykazuje sie
jako liczbe ujemna,

5) w rubryce ,Saldo koncowe"” wykazuje sie, oddziel-
nie, faktyczne zalegtosci i nadptaty ustalone na
podstawie danych analitycznych kont podatko-
wych.

Sprawozdanie to powinno bilansowac sie w nastepu-
jacy sposob: naleznosci minus potracenia minus
wptywy rownaja sie zalegtosciom koncowym minus
nadptaty koncowe.

2. Urzedy skarbowe, jako organy podatkowe, spo-
rzadzaja jednostkowe sprawozdania Rb-27 w zakresie:

1) budzetu panstwa,
2) poszczegolnych budzetéw gmin.

3. W sprawozdaniach wymienionych w ust. 2 pkt 1
* wykazuje sie za dany okres sprawozdawczy:

1) dochody budzetu panstwa z tytutu podatkéw, optat
oraz innych niepodatkowych naleznosci budzeto-
wych — odpowiednio do ust. 1,

2) udziaty gmin we wptywach dochodow budzetu
panstwa nalezne za dany okres sprawozdawczy,
ktére zmniejszajg dochody budzetu panstwa — od-
powiednio do ust. 5,

3) odpisy od dodatkowych wptywow podatkow i nie-
podatkowych naleznosci budzetu panstwa na sro-
dek specjalny wymieniony w 8§ 13 ust. 3 pkt 3 — od-
powiednio do ust. 6.

4. W sprawozdaniach wymienionych w ust. 2 pkt 2
wykazuje sie:

1) dochody gmin, ktére realizujg urzedy skarbowe —
odpowiednio do ust. 1,

2) udziaty gmin we wptywach dochodéw budzetu
panstwa nalezne za dany okres sprawozdawczy —
odpowiednio do ust. 5,

3) odpisy od dodatkowych wptywoéw dochodéw gmin
— pobieranych przez urzedy skarbowe — na $ro-
dek specjalny wymieniony w 8 13 ust. 3 pkt 3— od-
powiednio do ust. 6.

5. Udziaty gmin we wptywach budzetu panstwa
w sprawozdaniach Rb-27 wymienionych w ust. 2 oraz
udziaty gmin we wptywach podatku dochodowego od
0sob fizycznych, otrzymane z centralnego rachunku
biezgcego budzetu panstwa, wykazuje sie nastepujaco:

1) w rubryce ,Naleznosci” — nalezne udziaty gmin we
wptywach dochodéw budzetu panstwa,

2) w rubryce ,Wykonanie” — przekazane do urzedow
gmin kwoty udziatéw gmin we wptywach docho-
dow budzetu panstwa,

3) w rubryce ,Saldo koncowe” odpowiednio: saldo
~Zalegtosci” lub ,Nadptat” wynikajgce z rozliczen
z poszczegolnymi gminami,

4) w sprawozdaniach wymienionych w ust. 2 pkt 1
kwoty w rubrykach wymienionych w pkt 1—3 wy-
kazuje sie ze znakiem minus lub zapisem czerwo-
nym.

6. Odpisy na srodek specjalny w sprawozdaniach
Rb-27 wymienionych w ust. 2 wykazuje sie nastepu-
jaco:

1) w rubryce ,Naleznosci” — nalezne odpisy od do-
datkowych wptywow podatkowych i niepodatko-
wych naleznosci budzetowych,

2) w rubryce ,Wykonanie” — przekazane kwoty odpi-
sOow na rachunek srodka specjalnego w izbach
skarbowych,

3) w rubryce ,Saldo koncowe” odpowiednio: saldo
zalegtosci lub nadptat wynikajace z rozliczen po-
szczegolnych urzedéw skarbowych,

4) w rubrykach wymienionych w pkt 1—3 kwoty wy-
kazuje sige ze znakiem minus lub zapisem czerwo-
nym.

7. Sprawozdania o dochodach budzetowych nie
wymienionych w ust. 1 sporzadza sie w zakresie wpty-
wow planowanych i wykonanych oraz zalegtosci (salda
koncowego nie zmniejszonego o ewentualne salda
nadptat). Dochody wykonane wykazuje sie na podsta-
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wie danych ksieggowosci analitycznej dochodow budze-
towych do rachunku biezgcego — subkonto dochoddw,
a zalegtosci na podstawie ewidencji analitycznej do
konta — naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

8. Dysponenci srodkéow budzetu panstwa ujmuja
w sprawozdaniach wymienionych w ust. 7 dochody
zwigzane z realizacja zadan zleconych gminie z zakresu
administracji rzagdowej.

8§ 25. 1. Izby skarbowe sporzadzajg sprawozdania
tagczne o dochodach budzetu panstwa z tytutu podat-
koéw, optat oraz innych niepodatkowych naleznosci bu-
dzetowych w zakresie ustalonym w 8§ 24 ust. 1—6.

2. Dysponenci gtéwni i dysponenci drugiego stop-
nia srodkow budzetu panstwa sporzadzaja sprawozda-
nia taczne o dochodach budzetu panstwa w zakresie
ustalonym w 8§ 24 ust. 7 i 8.

3. Zarzady gmin sporzadzaja zbiorcze sprawozda-
nia Rb-27 o dochodach budzetowych, w ktoérych wyka-

Zuja:
1) dochody gminy odpowiednio do 8 24 ust. 1,

2) dochody podlegtych jednostek budzetowych odpo-
wiednio do 8 24 ust. 71 8,

3) dotacje na zadania zlecone gminom z zakresu ad-
ministracji rzgdowej ze zbiorczego sprawozdania
Rb-50, o ktérym mowa w § 35,

4) udziaty gmin we wptywach podatku dochodowego
od osoéb fizycznych, otrzymane z centralnego ra-
chunku biezacego budzetu panstwa za dany okres
sprawozdawczy odpowiednio do przepisu 8 24 ust.
5 pkt 1—3.

8 26. 1. Zarzady gmin sporzadzajg na formularzu
Rb-27 informacje z wykonania dochodéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej zle-
conych gminie wedtug dysponentow srodkow
w szczegotowosci ustalonej w & 23 i w zakresie ustalo-
nym w 8 24 ust. 7.

2. Dochody wymienione w ust. 1 nie sg wykazywa-
ne w sprawozdaniach gmin.

Rozdziat 6

Rb-28 poétroczne/roczne sprawozdanie o wydatkach
budzetowych — jednostkowe, taczne i zbiorcze

8 27. 1. Sprawozdania jednostkowe o wydatkach
budzetowych sporzgdza sie na podstawie danych ksie-
gowosci analitycznej do rachunku biezgcego:

1) w zakresie budzetu panstwa:

a) w rubryce ,Plan (po zmianach)” — wykazuje sie
dane o planowanych wydatkach, w szczegodto-
wosci okreslonej w 8§ 3 ust. 4 pkt 1,

b) w rubryce ,, Wykonanie od poczatku roku” — wy-
kazuje sie wykonane wydatki w szczegoétowosci:
dziat, rozdziat, paragraf;

sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegodlnione
w rozdziatach;

2) w zakresie budzetéw gmin:

a) w rubryce , Plan (po zmianach)” — wykazuje sie
dane o planowanych wydatkach w szczegodto-
wosci: dziat, rozdziat i odpowiednio do § 3 ust. 4
pkt 2 grupy paragrafow: 10, 20, 90 oraz wyszcze-
goélnione paragrafy wymienione w grupach 30,
50, 70 i paragraf 81,

b) w rubryce ,Wykonanie od poczagtku roku” — wy-
kazuje sie wykonane wydatki w szczegdétowosci:
dziat, rozdziat, paragraf;

sumowaniu podlegajg kwoty wyszczegodlnione
w rozdziatach.

2. Niewtasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkow
biezgcych wykazuje sie, wprowadzajgc symbol 99 za-
miast paragrafu. Niewtasciwe obcigzenie wykazuje sig
zapisem zwyktym, a niewtasciwe uznania rachunku —
jako liczbe ujemna.

§ 28. Dysponenci gtéwni srodkow budzetu panstwa
sporzadzajg sprawozdanie tagczne o wydatkach budze-
towych w petnym zakresie informacji wynikajacych ze
sprawozdan jednostkowych.

§ 29. Zarzady gmin sporzadzaja zbiorcze sprawoz-
dania o wydatkach budzetowych w petnym zakresie in-
formacji wynikajacych ze sprawozdan jednostkowych
Rb-28 i sprawozdania zbiorczego Rb-50 o wydatkach
budzetowych w zakresie zadan administracji rzagdowej
zleconych gminom.

Rozdziat 7

Rb-30 potroczne/roczne sprawozdanie o srodkach
pozabudzetowych (z wyjatkiem gospodarstw po-
mocniczych) — jednostkowe, taczne i zbiorcze

8 30. Sprawozdania jednostkowe Rb-30 sporzadza
sie ze szczegotowoscia dla:

1) zaktadéw budzetowych — wedtug dziatu i roz-
dziatu,

2) srodkow specjalnych panstwowych jednostek bu-
dzetowych — wedtug dziatu i rozdziatu,

3) instytucji kultury — wedtug dziatu i rozdziatu,

4) panstwowych funduszy celowych — odrebnie dla
kazdego funduszu.

§ 31. Sprawozdanie Rb-30 dla zaktadow budzeto-
wych, instytucji kultury, srodkéw specjalnych pan-
stwowych jednostek budzetowych i funduszy celo-
wych sporzadza sie:

1) w dziale ,,Przychody” — wykazuje sie w rubrykach
,Plan” i ,Wykonanie” wedtug paragrafow:

a) przychody,
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b) zyski nadzwyczajne,

c) dotacje,

oraz

d) stan srodkéw obrotowych na poczatek roku,

e) inne zwiekszenia srodkdéw obrotowych poza wy-
kazanymi w , Przychodach”,

2) w dziale ,Rozchody” — wykazuje sie w rubrykach
.Plan” i ,Wykonanie” wedtug paragrafow:

a) koszty,

b) straty nadzwyczajne,
c) wptaty do budzetu,

a takze

d) inne zmniejszenia $srodkéw obrotowych poza
wykazanymi w ,Rozchodach”; w tym rozchody
towarow,

e) stan srodkéw obrotowych na koniec roku,
oraz

f) podatek dochodowy od o0séb prawnych na pod-
stawie art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
,0 podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. z 1993 r. Nr 106, poz. 482 i Nr 134,
poz. 646, z 1994 r. Nr 1, poz. 2, Nr 43, poz. 163,
Nr 80, poz. 368, Nr 87, poz. 406, Nr 90, poz. 419,
Nr 113, poz. 547, Nr 123, poz. 602 i Nr 127,
poz. 627,z 1995 r. Nr 5, poz. 25, Nr 86, poz. 433,
Nr 96, poz. 478, Nr 133, poz. 654 i Nr 142,
poz. 704,z 1996 . Nr 25, poz. 113, Nr 34, poz. 146,
Nr 90, poz. 405, Nr 137, poz. 639 i Nr 147,
poz. 686, z 1997 r. Nr 9, poz. 44, Nr 28, poz. 153,
Nr 79, poz. 484, Nr 96, poz. 592, Nr 107, poz. 685,
Nr 118, poz. 754, Nr 121, poz. 770, Nr 123,
poz. 776 i 777, Nr 137, poz. 926, Nr 139,
poz.932—934, Nr 140, poz: 939 i Nr 141, poz. 945
oraz z 1998 r. Nr 60, poz. 383, Nr 108,
poz. 685, Nr 117, poz. 756, Nr 137, poz. 887,
Nr 144, poz. 931i Nr 162, poz. 11121 1121), zwa-
nej dalej ,ustawg o podatku dochodowym od
0sob prawnych”,

3) w dziale , Srodki obrotowe” wykazuje sie w rubry-
kach ,Stan na 1.01.” i ,,Stan na koniec okresu spra-
wozdawczego”:

a) srodki pieniezne; w tym srodki pieniezne (gotow-
ka) w kasie,

b) materiaty,
z tego:
— $rodki zywnosci,
— pozostate materiaty,
c¢) produkty,
d) towary,
e) naleznosci,
f) zobowiazania,

g) srodki pienigzne (gotowka) w kasie.

8 32. 1. Dysponenci gtowni srodkéw budzetu pan-
stwa sporzadzajg sprawozdania fagczne: o srodkach za-
ktadow budzetowych, o srodkach instytucji kultury,
o srodkach specjalnych panstwowych jednostek bu-
dzetowych, w petnym zakresie informacji wynikajg-
cych ze sprawozdan jednostkowych.

2. Zarzady gmin sporzadzajg zbiorcze sprawozda-
nie o $rodkach zaktadéw budzetowych, instytucji kultu-
ry i srodkow specjalnych jednostek budzetowych,
w petnym zakresie informacji wynikajacych ze spra-
wozdan jednostkowych.

Rozdziat 8

Rb-31 potroczne/roczne sprawozdanie o srodkach
gospodarstw pomocniczych — jednostkowe, taczne
i zbiorcze

§ 33. Sprawozdanie jednostkowe Rb-31 dla gospo-
darstw pomocniczych sporzadza sie w uktadzie: dziat,
rozdziat — nastepujaco:

1) w dziale ,Przychody” sprawozdania — wykazuje
sie w rubrykach ,Plan” i ,,Wykonanie”:
a) przychody ze sprzedazy wyrobow i ustug,
b) dotacje z budzetu,

c) pozostate przychody (m.in. zyski nadzwyczajne,
przychody z operacji finansowych, ze sprzedazy
srodkow trwatych, materiatéw oraz zmiana sta-
nu produktow),

2) w dziale ,,Rozchody” sprawozdania — wykazuje sie
w rubrykach ,Plan” i ,Wykonanie” w wierszach:

a) M11 — ,Wynagrodzenia osobowe” (§ 11),

b) M12 — ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”
(817),

c) M13 — ,Wynagrodzenia pozostate” (8§ 13—15),
d) M14 — ,Koszty materiatowe”,
e) M15 — ,Koszty ustug”,

f) M16 — ,Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spo-
tecznych”,

a) M17 — ,Sktadki na Fundusz Pracy”,

h) M18 — , Pozostate rozchody” nie wymienione
w wierszach M11—M17 (w tym straty nadzwy-
czajne),

i) P10 — , Podatek dochodowy od osdb prawnych”,
3) w dziale ,Zysk (strata)” sprawozdania — wykazuje

sie w rubrykach ,Plan” i ,Wykonanie"”:

a) wptate do budzetu,

b) wynik finansowy netto; zysk lub strata,

c) zwiekszenie srodkow obrotowych,

d) wptate na srodki specjalne,

e) wptate na rachunek finansowania inwestycji,

f) zmniejszenie srodkéw obrotowych na pokrycie
ujemnego wyniku finansowego (strat),
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4) gospodarstwa pomocnicze, ktdre przeznacza:

a) podatek dochodowy na podstawie art. 6 ust. 2
ustawy o podatku dochodowym od oséb praw-
nych,

b) wptate do budzetu na podstawie 8 9 rozporza-
dzenia Ministra Finansow z dnia 8 maja 1991 r.
w sprawie gospodarstw pomocniczych jedno-
stek budzetowych (Dz. U. Nr 42, poz. 185) na:
zwiekszenie srodkow obrotowych, srodek spe-
cjalny jednostki budzetowej lub rachunek finan-
sowania inwestycji

— wykazuja te dane w dziale ,,Zysk/strata” w wier-
szu 22, 24 i 25, zgodnie z przeznaczeniem — bez
wykazywania podatku dochodowego w wierszu
P10 i wptaty do budzetu w wierszu T21,

5) przeznaczenie podatku dochodowego i wptaty z zy-
sku na cele, o ktérych mowa w pkt 4, nie ma wpty-
wu na ustalenie wyniku finansowego netto (zysku
lub straty — wykazywanych odpowiednio w wier-
szu 30 lub 31); w zwiazku z tym kwoty wykazane
w sprawozdaniach tych gospodarstw powinny by¢
uzgodnione w rubryce ,Wykonanie” nastepujaco:

,Przychody” minus ,Rozchody” (kwoty z wiersza
H i N) réwnaja sie sumie kwot wykazanych w wier-
szach:

a) P10 — Podatek dochodowy od oséb prawnych,
b) T21 — Woptata do budzetu,

c) T22 — Zwigkszenie srodkow obrotowych,

d) T24 — Wptata na srodki specjalne,

e) T25 — Wptata na rachunek srodkow inwestycyj-
nych,

— zmniejszonych o kwote wykazang w wierszu
T28 — zmniejszenie $srodkéw obrotowych na po-
krycie ujemnego wyniku finansowego,

6) dziat , Srodki obrotowe” — wykazuje sie odpowied-
nio do § 31 pkt 3.

8 34. 1. Dysponenci gtowni srodkéw budzetu pan-
stwa sporzadzaja sprawozdania fgczne o srodkach go-
spodarstw pomocniczych w petnym zakresie informa-
cji ustalonych dla sprawozdan jednostkowych.

2. Zarzady gmin sporzadzajg zbiorcze sprawozda-
nia o srodkach gospodarstw pomocniczych w pefnym
zakresie informacji wynikajacych ze sprawozdan jed-
nostkowych.

3. W sprawozdaniach wymienionych w ust. 1i 2 su-
muje sie ze sprawozdan jednostkowych oddzielnie wy-
nik finansowy netto — zysk i oddzielnie wynik finanso-
wy netto — strata.

Rozdziat 9
Rb-50 péiroczne/roczne sprawozdanie o dotacjach
i wydatkach budzetowych z wykonania zadan z za-
kresu administracji rzadowej zleconych gminom

§ 35. 1. Zarzady gmin sporzadzajg sprawozdania
z wykonania dotacji i wydatkow budzetowych w zakre-

sie zadan administracji rzadowej zleconych gminom —
wedtug poszczegadlnych gtéwnych dysponentéw srod-
kéw budzetu panstwa zlecajacych zadania, w uktadzie:
dziat, rozdziat, paragraf. Sumowaniu podlegajg kwoty
wyszczegolnione w rozdziatach.

2. Sprawozdania Rb-50 sporzadza sig na odrebnych
formularzach:

a) dla dotacji na zadania zlecone gminom z zakresu
administracji rzadowej,

b) dla wydatkéw budzetowych w zakresie zadan ad-
ministracji rzgdowej zleconych gminom.

3. Wrubryce ,Plan (po zmianach)” wykazuje si¢ da-
ne o planowanych dotacjach lub wydatkach budzeto-
wych wynikajace z planu finansowego zleconych gmi-
nie zadan z zakresu administracji rzadowej.

4. W rubryce ,Wykonanie od poczatku roku” wyka-
zuje sie dane na podstawie ksieggowosci analitycznej
prowadzonej do rachunku biezagcego gminy — odpo-
wiednio dla dochodéw lub wydatkow budzetowych.

5. Jezeli zlecone gminom zadania z zakresu admi-
nistracji rzgdowej sg realizowane przez wyodrebnione
jednostki organizacyjne podlegte gminie, jednostki te
sporzadzajg sprawozdanie jednostkowe w szczegoto-
wosci wymienionej w ust. 1.

§ 36. 1. Zarzady gmin tgcza sprawozdania z wyko-
nania zadan z zakresu administracji rzgdowej zleco-
nych gminom na podstawie sprawozdan jednostko-
wych, o ktérych mowa w 8§ 35 ust. 1i 5, w szczegoto-
wosci: dziat, rozdziat, paragraf — oddzielnie dla dotacji
i wydatkéow wedtug dysponentow gtéwnych budzetu
panstwa.

2. Zarzady gmin przekazujg sprawozdania, o kto-
rych mowa w ust. 1, do wifasciwych dysponentéw
gtownych budzetu panstwa przekazujacych dotacje.

3. Wtasciwi dysponenci gféwni zlecajgcy gminom
wykonanie zadan z zakresu administracji rzadowej
sporzadzajg taczne sprawozdanie Rb-50 i przekazujg do
Ministerstwa Finansow.

4. Zarzady gmin sporzadzaja zbiorcze sprawozda-
nie z wykonania zadan z zakresu administracji rzagdo-
wej zleconych gminom i wigczajg je odpowiednio: do
zbiorczego sprawozdania Rb-27 o dochodach budzeto-
wych zgodnie z 8 25 ust. 3 i do zbiorczego sprawozda-
nia Rb-28 o wydatkach budzetowych zgodnie z § 29.

Rozdziat 10

Bilans jednostek budzetowych, zaktadow budzeto-
wych, instytucji kultury oraz gospodarstw pomocni-
czych.

§ 37. 1. Jednostki budzetowe, zaktady budzetowe,
instytucje kultury oraz gospodarstwa pomocnicze jed-
nostek budzetowych prowadzace ksiegi rachunkowe
stosownie do zasad rachunkowosci okreslonych



Dziennik Ustaw Nr 164

— 7105 —

Poz. 1175

w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 .
(Dz. U.Nr 121, poz. 591, 2 1997 r. Nr 32, poz. 183, Nr 43,
poz. 272, Nr 88, poz. 554, Nr 118, poz. 754, Nr 139,
poz. 933 i 934, Nr 140, poz. 939, Nr 141, poz. 945 oraz
z 1998 r. Nr 60, poz. 382, Nr 106, poz. 668, Nr 107,
poz. 669 i Nr 155, poz. 1014) oraz w zarzadzeniu nr 46
Ministra Finansow z dnia 1 sierpnia 1995 r. w sprawie
szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz
jednolitych plandw kont dla panstwowych i gminnych
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocni-
czych, zaktadéw budzetowych, panstwowych i gmin-
nych funduszy celowych oraz gmin i ich zwiazkow
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60) — sporzadzaja bilans
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 14 do rozpo-
rzadzenia.

2. Bilans sporzadza sie na dzien konczacy rok spra-
wozdawczy.

3. Wykazane w bilansie salda na poczatku roku spra-
wozdawczego powinny by¢ zgodne z saldami wykaza-
nymi w bilansie na koniec roku poprzedniego. Ewentu-
alne réznice miedzy saldami na koniec roku poprzednie-
go i poczatek roku sprawozdawczego moga wystepo-
wac np. z powodu reorganizacji jednostki sprawozdaw-
czej, zmian w planie kont, zmian formularza bilansu.

4. W bilansie wykazuje sie aktywa i pasywa wedtug
stanu na poczatek i na koniec okresu sprawozdawcze-
go. Jezeli okreslone konto stuzy do ewidencji zarowno
aktywow, jak i pasywow, w bilansie wykazuje sie od-
rebnie oba jego salda. Aktywa i pasywa wykazywane
w poszczegolnych wierszach bilansu powinny wynikac
z prawidfowo prowadzonych ksigg rachunkowych. Ak-
tywa i pasywa powinny by¢ zinwentaryzowane i wyce-
nione zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach
wymienionych w ust. 1.

5. Dane zamieszczone w poszczegolnych wierszach
bilansu sumuje sie w nastepujacy sposob:

1) dane z wierszy bez oznaczen cyfrowych i literowych
stanowig sume wiersza z oznaczeniem cyfry rzym-
skiej,

2) dane z wierszy oznaczonych cyframi rzymskimi sta-
nowig sume wierszy z oznaczeniem literowym,

3) sumy wierszy z oznaczeniem literowym stanowig
sume bilansowg aktywow'lub pasywow.

6. Dane wykazuje sie w kazdym wierszu bilansu,
zgodnie z nazwa wiersza bez oznaczen cyfrowych i lite-
rowych, a nastepnie sumy wykazuje sie w wierszach
oznaczonych cyfra rzymska i litera. Nie wypetnia sig
wierszy, w przypadku gdy dane zjawisko nie wystepuje.

7. Sporzadzajac bilans jednostkowy w rubrykach
»Stan na poczatek roku” i ,Stan na koniec roku” wyka-
zuje sie w poszczegolnych wierszach dane zgodnie
Z nazwa wiersza, przy czym:

1) wiersz 03 — ,,Grunty” wypefniajg jednostki, ktore
na mocy odrebnych przepisdw wykonuja upraw-
nienia wtascicielskie w stosunku do gruntow sta-
nowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub gminy;

wiersza tego nie wypetniajg jednostki posiadajace
grunty na mocy prawa wieczystej dzierzawy, zarza-
du, najmu itp.,

2) w wierszu 07 — ,Inne $rodki trwate” wykazuje sie
rowniez s$rodki trwate objete saldem konta 012
.Pozostate srodki trwate w magazynie”,

3) w wierszu 09 — , Srodki przekazane na poczet inwe-
stycji” wykazuje sie wptaty na inwestycje wspadlne
realizowane przez inng jednostke lub wptaty na in-
westycje realizowane przez inwestora zastepcze-
go, jezeli zgodnie z umowa jednostki te prowadza
rowniez obstuge finansowo-ksiegowa inwestycji,

4) w wierszu 42 — ,Wynik finansowy netto” bilansu
wykazuje sie dane dotyczace wyniku finansowego
netto, czyli saldo konta 860 , Straty i zyski nadzwy-
czajne oraz wynik finansowy”. W zaktadach budze-
towych i gospodarstwach pomocniczych zysk net-
to jest ustalany po przeksiggowaniu salda konta
870 ,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budze-
tem obcigzajgce wynik finansowy” (czyli wptacony
i zarachowany na koniec roku sprawozdawczego
podatek dochodowy od oséb prawnych, a w go-
spodarstwach pomocniczych — rowniez wptacona
i zarachowana na koniec roku sprawozdawczego
wptate z zysku do budzetu).

8. Jednostka budzetowa realizujgca, oprocz zadan
finansowych z budzetu, zadania finansowane:

1) ze srodkéw specjalnych,
2) z funduszy celowych,

3) ze srodkow nie wyodrebnionego organizacyjnie i fi-
nansowo gospodarstwa pomocniczego

— sporzadza jeden bilans, tgczac wszystkie jednorod-
ne aktywa i pasywa dotyczace tych srodkdw, i wyka-
zuje je w bilansie zgodnie z nazwami poszczegdlnych
wierszy formularza. Dane dotyczace finansowania ze
srodkow obcych, np. PHARE, z wyjatkiem sum na zle-
cenie, wykazuje sie w ,innych aktywach” i ,innych
pasywach”.

§ 38. Bilans taczny i bilans zbiorczy sporzadza sie
oddzielnie dla:

1) jednostek budzetowych,
2) zaktadow budzetowych (bez instytucji kultury), .~
3) gospodarstw pomocniczych,

4) instytucji kultury wymienionych w 8 1 pkt 2 rozpo-
rzadzenia

— przez sumowanie danych bilanséw jednostko-
wych. W bilansie tagcznym lub zbiorczym nie mozna
kompensowac sald aktywow i pasywow, wykazywa-
nych w bilansach jednostkowych.

§ 39. Salda tacznego lub zbiorczego bilansu otwar-
cia moga sie rézni¢ od sald tagcznego lub zbiorczego bi-
lansu na koniec roku poprzedniego tylko z powodu
zmian organizacyjnych, polegajacych na wtaczeniu lub
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wytaczeniu z systemu sprawozdawczego jednostek
podlegtych oraz zmian, o ktérych mowa w § 37 ust. 3.

Rozdziat 11
Rb-49 roczny bilans z wykonania budzetu gminy

§ 40. 1. Gminy sporzadzajg bilans z wykonania bu-
dzetu gminy na formularzu Rb-49.

2. Bilans gminy z wykonania budzetu sporzadza sig
na dzien konczacy rok sprawozdawczy, wedtug zasad
ustalonych w 8 37 ust. 4i 5.

Rozdziat 12

Rb-60 roczne sprawozdanie o dysponentach srodkow
budzetu panstwa i zaktadach budzetowych

§ 41. Dysponenci gtéwni, dysponenci srodkéw bu-
dzetu panstwa drugiego stopnia oraz zaktady budzeto-
we sporzadzajg sprawozdanie Rb-60 — wedtug stanu
na dzien 31 grudnia kazdego roku, zgodnie z trescia te-
go formularza.

§ 42. Dysponenci gtowni sktadaja do Ministerstwa
Finansow sprawozdania wtasne, podlegtych dyspo-
nentéw drugiego stopnia i zaktadéw budzetowych.

Rozdziat 13
Informacja o wykonaniu ustawy budzetowej

8 43. 1. Dysponenci gtéwni srodkow budzetu pan-
stwa dotaczajg do sprawozdan rocznych zestawienie
sporzagdzone wedtug uktadu podanego w ustawie bu-
dzetowej dla poszczegoinych dysponentow gtownych
(czesci).

2. Dysponenci funduszéw celowych wyszczegol-
nionych w ustawie sporzadzajg informacje z wykona-
nia planow finansowych funduszéw w zakresie danych
i w szczegotowosci wynikajacej z ustawy.

3. W informacji o dochodach i wydatkach wykazu-
je sie dane planowane ze szczegotowoscia i w wysoko-
$ci wynikajacej z ustawy budzetowej na dany rok oraz
z takg sama szczegotowosciag plan po zmianach i wyko-
nanie planu wynikajace ze sprawozdan.

4. W zakresie gospodarki pozabudzetowej wptaty
do budzetu oraz dotacje z budzetu podaje sie w wielko-
sciach faktycznie (kasowo) wykonanych.

5. Zrédta dochodow i rodzaje wydatkow powstate
w toku wykonywania budzetu, ktére nie wystepuja
w ustawie budzetowej w danej czesci budzetu, za-
mieszcza sie w zestawieniu w kolejnosci zastosowa-
nej w ustawie budzetowej — odpowiednio w rubry-
kach: ,Plan po zmianach” i ,Wykonanie” — dla wy-
datkéw, a dla dochodéw tylko w rubryce ,Wykona-
nie”. W zakresie gospodarki pozabudzetowej za-
mieszcza sie dane w rubryce ,Plan po zmianach”
i ,Wykonanie”.

Rozdziat 14

Uzgadnianie sprawozdan

8 44, 1. Panstwowe jednostki budzetowe uzgadnia-
ja z oddziatami okregowymi Narodowego Banku Pol-
skiego stany rachunkow biezgcych na koniec okresu
sprawozdawczego — subkonto dochodoéw i subkonto
wydatkow — wykazywane w jednostkowych sprawoz-
daniach Rb-23.

2. Urzedy skarbowe uzgadniajg z oddziatami okre-
gowymi Narodowego Banku Polskiego stany docho-
dow na rachunkach biezacych na koniec okresu spra-
wozdawczego — wedtug subkont — wykazywanych
w jednostkowych sprawozdaniach Rb-24.

3. Oddziaty okregowe Narodowego Banku Polskie-
go potwierdzajg fakt uzgodnienia odcisnigciem stem-
pla dziennego na sprawozdaniach wymienionych
w ust. 1i 2.

4. Oddziaty okregowe Narodowego Banku Polskie-
go potwierdzaja fakt uzgodnienia sprawozdan wymie-
nionych w ust. 1i 2 w okresie:

1) miesieczne — od dnia 5 do dnia 8 nastepnego mie-
sigca, a za grudzien od dnia 10 do dnia 16 stycznia
nastepnego roku,

2) potroczne — od dnia 5 do dnia 10 lipca,

3) roczne — do dnia 26 stycznia roku nastepnego.

5. Jednostka nadrzedna, przyjmujac sprawozdania
jednostkowe, powinna sprawdzi¢ potwierdzenie od-
dziatu okregowego, o ktérym mowa w ust. 3.

6. Dysponenci srodkéw budzetu panstwa uzgad-
niaja sprawozdanie Rb-23:

1) kwartalnie — kwote przekazanych dochodéw do
urzedow skarbowych — z urzedami skarbowymi;
urzedy skarbowe potwierdzaja zgodnos¢ kwot
przez odcisniecie stempla, date i podpis,

2) za okresy sprawozdawcze — kwote srodkow otrzy-
manych i przekazanych — z dysponentami $rod-
kéw budzetu panstwa wyzszego i nizszego stopnia.

7. Urzedy skarbowe uzgadniajg z Ministerstwem Fi-
nansow — poprzez izby skarbowe — kwoty przekaza-
nych dochodéw do Ministerstwa Finansow, Departa-
ment Budzetu Panstwa na subkonta centralnego ra-
chunku biezacego budzetu panstwa, wykazane w spra-
wozdaniach Rb-24.

Rozdziat 15
Przekazywanie sprawozdan do wiadomosci

§ 45. 1. Gtéwni dysponenci srodkéw budzetu pan-
stwa sktadajg Najwyzszej Izbie Kontroli, w terminach
ustalonych dla odbiorcow sprawozdan, odpisy wszyst-
kich sprawozdan rocznych, przy czym wojewodowie
sktadaja sprawozdania roczne wtasciwym delegatu-
rom Najwyzszej Izby Kontroli.
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2. Zarzady gmin sktadajg kopie wszystkich spra-
wozdan potrocznych i rocznych regionalnym izbom
obrachunkowym, a sprawozdania o dotacjach i wydat-
kach budzetowych z wykonania zadan z zakresu admi-
nistracji rzagdowej sktadajg ponadto gtéwnym dyspo-
nentom zlecajgcym zadania i wtasciwym delegaturom
Najwyzszej Izby Kontroli.

Rozdziat 16
Przepisy koncowe

8 46. 1. Przy sporzadzaniu na komputerach niekto-
rych sprawozdan tacznych i zbiorczych wymienionych
w 8 6 20 rubryke 4 (,,C”) mozna wykorzysta¢ do wpi-
sania cyfry kontrolnej przy stosowaniu kontroli ,mo-
dulo”, a rubryke 6 (,kod pozycji”), ktéra w sprawozda-
niach Rb-30 i Rb-31 jest wypetniona, do oznaczenia
wierszy wykazanych w sprawozdaniach.

2. Rubryke 5 (,czes¢”) wypetniajag dysponenci
gtowni. Urzedy wojewddzkie i samorzadowe kolegia
odwotawcze wypetniaja takze rubryke 1 (,woj.”), wpi-
sujgc symbol statystyczny wojewddztwa.

3. W sprawozdaniach zbiorczych wymienionych
w § 6 i 20, dotyczacych gmin, zarzady gmin wpisuja
w rubryce 1 (,woj.”) statystyczny symbol wojewddz-
twa i w rubryce 2 (,gminy”) symbol gminy wedtug
REGON-u.

4. W sprawozdaniach tgcznych i zbiorczych dla
okreslenia rodzaju srodkéw pozabudzetowych przyj-
muje sie trzycyfrowy symbol, ktéry wpisuje sie w ru-
bryce 6 (,,Rodzaj srodka pozabudzetowego”) sprawoz-
dan Rb-30 i Rb-31. Nalezy stosowac nastepujace sym-
bole rodzajow srodkow:

1) 100 — zaktady budzetowe,

2) 101 — instytucje kultury,

3) 200 — srodki specjalne,

4) 400 — gospodarstwa pomocnicze,

5) 3xx — panstwowe fundusze celowe, przy czym
pierwszy znak ,3” okresla rodzaj srodkow pozabu-
dzetowych (fundusze), a znaki 2 i 3 okreslajg nume-
ry kolejne panstwowych funduszy celowych, usta-
lone odrebnie.

5. Dla ustalenia kompletnosci sprawozdan tacz-
nych i zbiorczych sporzadza sie nastepujgce zestawie-
nia:

1) wedfﬁg dziatéw dla sprawozdan:

a) o dochodach i wydatkach budzetowych (Rb-25),

b) o dochodach budzetowych (Rb-27),

c) o wydatkach budzetowych (Rb-28),

d) o dotacjach i wydatkach budzetowych z wykona-
nia zadan z zakresu administracji rzagdowej zle-
conych gminom (Rb-50),

e) sktadane komplety sprawozdan wymienionych
w lit. a), b), ¢) powinny zawiera¢ numeracje stron
poszczegolnych formularzy sprawozdawczych,

2) dla sprawozdan o srodkach pozabudzetowych Rb-30
i Rb-31 na formularzu Rb-30:

a) wedtug dziatow i rozdziatow dla zaktadéw bu-
dzetowych i srodkéw specjalnych, gospodarstw
pomocniczych oraz

b) wedtug symboli poszczegdlnych panstwowych
funduszy celowych — ujmujac kwoty ogdétem
rubryk ,,Plan” i ,Wykonanie” z wiersza ,L" (lub
z wiersza”H"” z Rb-31) po stronie , Przychody”
i z wiersza ,S"” (lub z wiersza ,S” z Rb-31) po
stronie ,Rozchody” w zestawieniu zbiorczym —
odpowiednio po stronie ,Przychody” w wier-
szach ,,G” i po stronie ,Rozchody” w wierszach
»M", z jednoczesnym wpisaniem w rubryce , 8"
symboli dziatow i rozdziatéw dla srodkow wy-
mienionych w pkt 2 lit. a) lub trzycyfrowych sym-
boli funduszy wymienionych w pkt 2 lit. b),

3) zestawienia wymienione w pkt 1 i 2 nalezy podsu-
mowac.

6. W celu zapewnienia kontroli prawidtowosci
wprowadzania danych na nosniki danych w sprawoz-
daniach tacznych i zbiorczych nalezy stosowac¢ odpo-
wiednie liczby kontrolne:

1) dla sprawozdan o dochodach budzetowych (Rb-25
i Rb-27) i dla sprawozdan o wydatkach budzeto-
wych (Rb-25 i Rb-28) oraz dla sprawozdan o dota-
cjach i wydatkach budzetowych z wykonania zadan
z zakresu administracji rzadowej zleconych gmi-
nom (Rb-50) — liczbe kontrolng stanowi odpo-
wiednio do szczegdtowosci sporzadzanych spra-
wozdan suma symboli: dziatu, rozdziatu, paragra-
fow i grup paragraféw w ramach kazdego rozdzia-
tu (dziatu), ktorg zamieszcza sie w rubrykach , Roz-
dziat” i ,8"” zwyrdownaniem prawostronnym w tym
wierszu, w ktérym podaje sie kwote ogotem roz-
dziatu,

2) dla sprawozdan o $rodkach pozabudzetowych (Rb-
-30 i Rb-31) liczby kontrolne stanowig po stronie
.Przychody” i ,Rozchody” sume symboli: woje-
wodztwa (w sprawozdaniach zbiorczych gmin
i facznych urzedéw wojewddzkich), rodzaju srodka
pozabudzetowego (z rubryki 6), dziatu, rozdziatu,
paragrafow (odpowiednich symboli z Rb-31); licz-
by kontrolne zamieszcza sie w rubryce ,, 8" (w ru-
bryce 11 w Rb-31), w wierszu ,H” (obok ,Razem”
z wyrownaniem prawostronnym) dla przychoddw,
w wierszu ,N” (obok ,Razem” z wyréwnaniem
prawostronnym) dla rozchodow.

7. Dane ze sprawozdan tacznych (Rb-25, Rb-27 i Rb-
-28) dysponenci gtowni (z wyjatkiem samorzadowych ko-
legiow odwotawczych) przekazujg do Ministerstwa Fi-
nansow na dyskietce 3 1/2” w postaci zbioréw typu baza
danych lub tekstowych, bez sum zbiorczych i pozycji kon-
trolnych. Dane na dyskietkach powinny miec¢ strukture
zgodna ze wzorem zawartym w zatgczniku do instrukcji.
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STRUKTURA ZBIOROW DOCHODOW | WYDATKOW PRZEKAZYWANYCH NA DYSKIETKACH 3 1/2”

Dane ze sprawozdan Rb-25, Rb-27, Rb-28 nalezy przekazywac na dyskietkach w jednym z dwéch typéw formatéw

plikow:

— baza danych (rozszerzenie .dbf),

— tekstowy o Scisle okreslonej dtugosci pol, gdzie pola wyréwnane sg do prawej bez separatoréw (rozszerzenie

txt).

Nazwe zbioru ustala si¢ wedtug wzoru Zxnnrrmm.dbf lub .txt, gdzie:

— X — rodzaj sprawozdania: D dla dochodow, W dla wydatkdw,

— nn — nr sprawozdania,

— rr —rok,
— mm — miesigc.

Zatacznik do instrukcji

Struktura zbioréw sprawoz.daﬁ Rb-25, Rb-27 o dochodach budzetowych powinna by¢ nastepujaca:

Nazwa pola | Typ pola | Dhugo$¢ pola | Nr rubryki z formularza Rb25/27 | Uwagi

CZ Numeric 2 5 symbol czgsci wg klasyfikacji

WOJ Numeric 2 1 symbol wojewodztwa

DZ Numeric 2 7 symbol dziatu

ROZ Numeric 4 8 symbol rozdzialu lub 0 dla
Rb-25 (z wyjatkiem zbiorow
za marzec i wrzesien)

PAR Numeric 2 9 symbol paragrafu

PLAN Numeric 16 10

WYKON Numeric 16 11(Rb-25) lub 12(Rb-27)

ZALEG Numeric 16 13 dotyczy tylko Rb-27

Struktura zbioréw sprawozdan Rb-25, Rb-28 o wydatkach

by¢ nastgpujaca:

budzetowych powinna

Nazwa pola | Typ pola |Dlugos¢ pola | Nr rubryki z formularza Rb25/28 | Uwagi

CZ Numeric 2 S symbol czgsci wg klasyfikacji

WOJ Numeric 2 1 symbol wojewddztwa

DZ Numeric 2 7 symbol dziatu

ROZ Numeric 4 8 symbol rozdzialu lub 0 dla
Rb-25 (z wyjatkiem zbiorow
Za marzec 1 wrzesien)

GPA Numeric 4 9 symbol grupy paragrafow

PAR Numeric 2 9 symbol paragrafu

PLAN Numeric 16 10

WYKON Numeric 16 11

Uwaga: jezeli wypelniana jest pozycja PLAN, wowczas pozycje PAR i WYKON powinny by¢ réwne 0.
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Zatacznik nr 3

MINISTERSTWO FINANSOW ul.Swietokrzyska 12 00-916 Warszawa Rb-23 str.1
I‘lazwa i adres jednostki sprawozdawczej
Adresat
Miesigczne
Numer identyfikacyjny REGON Rb-23  Pétroczne b
Roczne
Symbole:
czesci woj. | jednostki| "c" | sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach biezacych i inwestycyjnych
1 2 3 L oraz zobowigzaniach dysponentéw $rodkéw budzetu pafistwa
na koniec miesigca ................. 19......1. Wystaé bez pisma przewodniego
Przed wypelnieniem przeczytaé instrukcje
Kod
pozyciji Wyszczegblnienie Kwoty
5 6 it
DOCHODY
11 Dochody wykonane (dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-25 lub Rb-27)
12 Dochody przekazane do urzedu skarbowego
13 Stan érodkéw na rachunku biezgacym - subkonto dochodow w NBP( 14 +15 +16 ) 2
zlego:
14 Dochody panstwowych jednostek budzetowych (11-12)
15 Podatki pobrane przez urzedy celne a jeszcze nie przekazane do urzedéw skarbowych
16 Pozostale wplywy
WYDATKI
21 Srodki otrzymane z Min. Finanséw lub od dysponenta wyzszego stopnia
22 Wydatki wykonane ( wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-25 lub Rb-28 )
23 Srodki przekazane dysponentom nizszego stopnia
24 Stan $rodkéw na rachunku biezacym - subkonto wydatkéw w NBP 3
INFORMACJA DOTYCZACA WYPLACANYCH WYNAGRODZEN
31 Srodki na wynagrodzenia wyptacone "z dotu" ze $rodkéw pobranych z bankow
krajowych (oprécz bankoéw spdidzielczych) w ramach zastepczej obstugi bankowej
32 Srodki na wynagrodzenia wyptacone "z gory" lub przekazane na rachunki pomocnicze
panstwowych jednostek budzetowych w bankach spéidzielczych na wyptate tychze wynagrodzen

1) niewtasciwe skre$|i¢

2) potwierdza Oddzial NBP na koniec okresu sprawozdawczego
3) objasni¢ nizej z jakiego tytutu



1. STAN ZOBOWIAZAN DOTYCZACYCH WYDATKOW BIEZACYCH NA KONIEC MIESIACA ....... 1905 r
Rb - 23 str.2
ICE&E"WB; Jedn. C W'Wl'n
ZOBOWIAZANIA ZOBOWIAZANIA |z tego :
OGOLEM WYMAGALNE wynagrodzenia  w tym: sktadki dostawy w tym: pozostate
1 2 3 4 zalegty podatek na ubezpieczenia towaréw zobowigzania
Symbol Kod dochodowy spoleczne i i ustug wobec us
dziatu pozycji od os6b fizycznych |  Fundusz Pracy z tyt.potracen
5 [} 7 ) ] 10 11 12 13 17
a
b
a
b
a
b
a
b
a
b
a
b
a
b
a
b
a
b
a
b
a
b
a
RAZEM b
w tym: a
rozdziat 8591 b

Gléwny Ksiegowy

1) dotyczy kwot potraconych przez urzedy skarbowe na podstawie art. 64 ustawy Ordynacja podatkowa, a w latach ubieglych na podstawie art.28 ustawy o zobowigzaniach podatkowych

rok miesigc dzien

a) zobowigzania zaciagnigte w latach ubieglych i nie sptacone do konca okresu sprawozdawczego
b) zobowigzania zaciagniete w roku biezacym inie sptacone do konca okresu sprawozdawczego

Kierownik jednostki

¥9L IN melsn jluuaizg
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2. STAN ZOBOWIAZAN DOTYCZACYCH WYDATKOW INWESTYCYJNYCH NA KONIEC MIESIACA ....... 19.....r
Rb-23 str.3
~Czese | Wor. Jedn. o W Ty
ZOBOWIAZANIA ZOBOWIAZANIA z tego w zakresie inwestycji:
OGOLEM WYMAGALNE budowlanych w tym : pozostatych w tym:
1 2 3 4 ( tacznie 2 Tymi) bowigzania wobec us zobowigzania wobec us
Symbol dzialu Kod pozycji z tytulu potracen " z tytulu potracen "
- 7 8 10 11 12

ginjoio |loiv | | |TiIo [T |0 |0 |T:0 [T [T § o

RAZEM

3. STAN SRODKOW NA RACHUNKACH SRODKOW NA FINANSOWANIE INWESTYCJ!

Stan $rodkéw na dzien 01.01

Stan $rodkéw na koniec okresu spr.

Giowny Ksiggowy

rok miesigc dzien

Kierownik jednostki

1) dotyczy kwot zobowigzan potraconych przez urzedy skarbowe na podstawie art.64 ustawy Ordynacja podatkowa, a w latach ubiegltych na podstawie art.28 ustawy o zobowigzaniach podatkowych
a) zobowigzania zaciagnigte w latach ubieglych i nie splacone do konca okresu sprawozdawczego
b) zobowigzania zaciagniete w roku biezacym i nie sptacone do kofica okresu sprawozdawczego
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Zatacznik nr 4

a) niewtasciwe skresli¢

Ministerstwo Finanséw , ul Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Miesieczne Adresat
Nazwa i adres Rb-24  Poiroczne a)
jednostki sprawozdawczej Roczne
sprawozdanie o stanie srodkdw
Symbole: na rachunkach biezacych urzeddw skarbowych
Izby Urzedu |Numer identyfikacyjny REGON na koniec miesiaca ................. 19.,..T.
1 I 2 Wysyta¢ bez pisma przewodniego
Dochody budzZetu panstwa i budzetow gmin z tego: Stan na subkontach
wykonane od poczatku roku Dochody budzetowe przekazane: r-kbw biezacych urzedow
na centralny r-k biez. do gmin do izb skarbowych skarbowych dla gromadzenia
subkonto wplywy Min.Fin na $rodek specjalny dochoddw budzetowych
3 4 5 6 7 8 9
1. 222-1
2, 222-2
3. 222-3
4. 222-5
5. 222-7
6. Razem
$rodki pieniezne ' wptaty do kas urzedow skarbowych z tytulu podatkéw i niepodatkowych naleznosci budzetowych, przekazane do bankéw krajowych — w
7 d p - ramach zastgpczej obstugi kasowej, ktére nie wplynely na r-ki biezace urzedéw skarbowych w oddziatach NBP do konca okresu
w drodze | Sprawozdawczego;
)
Ogé6tem dochody I wykonane dochody budzetu panstwa i budzetéw gmin od poczatku roku (Ip. 6 rubr. 5) plus ,$rodki pienigzne w drodze” (Ip. 7 rubr. 5) minus
8. budzetowe -): dochody panstwowych jednostek budzetowych (subkonta 222-5, Ip. 4 rubr. 5);
z tego: !wykonane dochody budzetu panstwa = dochody z rubr. ,wykonanie” sprawozdan Rb-25 lub Rb-27,
- I
9. dO(;‘hOdv budzetu ->11j. wykonane dochody budzetu pafistwa minus udziaty gmin we wptywach dochodéw budzetu panstwa minus odpisy od dodatkowych wptywéw
pans : budzetu panstwa na srodek specjalny w izbie skarbowej
- dochody budzetéw ;wykonane dochody budzetéw gmin = dochody z rubr. ,wykonania” sprawozdan Rb-25 lub Rb-27,
. -
104 gmin : tj. wykonane dochody budzetéw gmin minus odpisy od dodatkowych wptywéw dochodéw gmin na $rodek specjalny w izbach skarbowych plus
1 udziaty gmin we wptywach dochodéw budzetu panstwa;
. 1
- odpisy na Srodek -l odpisy od dodatkowych wptywéw dochodéw budzetu paristwa i budzetéw gmin na $rodek specjalny w izbach skarbowych wymienione w opisie
11. specjainy f it Lo 11 40
kwot Ip. 9 ilp. 10.

b) w tym sumy do wyjasnienia (wykazane w sprawozdaniach Rb-25 lub Rb-27; w dziale 97, rozdziale 9714, § 98)

Kierownik jednostki

rok m-c dzien
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Zatacznik nr 5

MINISTERSTWO FINANSOW ul.Swigtokrzyska 12 00-916 Warszawa
Nazwa i adres jednostki Adresat:
sprawozdawczej
Rb-25  miEsiEczNE
Numer identyfikacyjny REGON
dochodach
Symbole: sprawozdanie 0 ————eeeerennen a)
woj. |gminy| jedn. |"c"| cze$ci wydatkach
1 2 3 4 5 budzetowych za okres od poczatku roku
dOIONIA .ccvvivuiossissssisasssins 18:ses roku
Wysyta¢ bez pisma przewodniego
Przed wypeinieniem przeczyta¢ instrukcje
Kod | Klasyfikacja budzetowa Plan Wykonanie
poz. | dziat | rozdziat | paragraf (po zmianach) od poczatku roku
6 g 8 9 10 1
Gléwny ksiegowy rok m-C dzient Kierownik jednostki

a) niewtasciwe skresli¢



Zatacznik nr 6

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nozwa i adres

jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny - REGON

POLROCZNE
Rb - 27 —_3

ROCZNE

Adresat:

Symbole: sprawozdanie o dochodach budzetowych
woj. | gminy jedn. |"c"| czesci za okres od poczatku roku do dnia ...........ceuee 19...7.
1 2 3 4 5 Wysyla¢ bez pisma przewodniego
Przed wypeinieniem przeczyta¢ instrukcig
Klasyfikacja budzetowa: Plan Naleznosci Potracenia " Wykonanie Saldo koncowe
. (salda poczatkowe plus od poczatku roku
kod | dzial | rozdziat | paragraf po zmianach przypisy minus odpisy) (wplywy minus zwroty) zaleglosci nadplaty
6 7 8 ) 10 11 12 13 14 5
a) niewlasciwe skreslic
1) w zakresie budzetu pafistwa - na podstawie art. 28 §1i 2, art. 64 i 66 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
w zakresie budzetéw gmin - na podstawie art.28 §4, art. 65 i 66 §1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
Giowny ksiggowy rok m-c dzieh Kierownik jednostki

9L IN meisn yluuaizg

12174

GLLL "Z0d



Dziennik Ustaw Nr 164

— 7115

Poz. 1175

Zatacznik nr 7

MINISTERSTWO FINANSOW ul.Swigtokrzyska 12 00-916 Warszawa

Nazwa i adres jednostki Adresat
sprawozdawczej
POLROCZNE
Rb-28 a)
Numer identyfikacyjny REGON ROCZNE
sprawozdanie o wydatkach budzetowych
Symbole: za okres od poczatku roku
woj. |gminy| jedn. | "¢ | czeéci dodnia .....ccsamssisisi - J— roku
1 2 3 4 5
Wysyta¢ bez pisma przewodniego
Przed wypeinieniem przeczyta¢ instrukcje
Kod | Klasyfikacja budietowa Plan Wykonanie
poz. | dziat | rozdziat | paragraf (po zmianach) od poczatku roku
6 7 8 9 10 i ]
Giowny ksiegowy rok m-c dzien Kierownik jednostki

a) niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 8
MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swigtokrzyska 12, 00-0916 Warszawa -
Nazwa i adres Adresat:
1eanostii SPrawozaawczey
Péiroczne
Rb - 30 a)
Roczne
sprawozdanie o $rodkach pozabudzetowych
Symbol statystyczny - REGON (z wyjatkiem gospodarstw p riczych)
za okres od poczatku roku do dnia ..........cco..... 199.r
Wysyta¢ bez pisma przewodniego
SYMBOLE: Symbol | Kiasyfikacja budzetowa:
Woj. Gminy Jedn. Czesci Rodzaj $rodka pozabudzetowego: $rodka| Dziat Rozdziat
1 2 3 5 6 7 8
Przed wypeinieniem przeczyta¢ instrukcje
Kod Paragraf PRZYCHODY
pozycji PLAN WYKONANIE
5 10 11 2
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
H RAZEM
K 11 (stan $rodkéw na
pocz. roku)
” 12 (inne
g ia)
L 19 (ogbtem)

a) niewfasciwe skresli¢
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Kod Paragraf ROZCHODY
pozycji PLAN WYKONANIE
9 16 1 2
M
M
M
M
M-
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
N RAZEM
10 (Podatek doch.
P od os.prawnych)
11 (inne
P |__zmniejszenia)
12 (stan $rodkéw na
P koniec roku)
S 19 (ogbtem)
Kod Symbol Trest SRODK! OBROTOWE
Stan na 1.01 Stan na koniec okresu
pozycii __ sprawc g
w 01 Srodki pieniezne
W 02 Materiaty
w 03 - $rodki zywnosci
W 04 - pozostate materiaty
w 05 Produkty
w 06 Towary
w 07 Naleznosci
w 08 , Zobowiazania
w 09 Razem (bez poz 03i04)
w 30 Srodki gotdwkowe w kasie

Gléwny Ksiggowy

rok m-c dzieh

Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 9
MINISTERSTWO FINANSOW, ul. $wigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres Adresat:
Jednostki sprawozdawcze)
Pétroczne
Rb - 31 a)
Roczne
sprawozdanie o $rodkach
Numer identyfikacyjny REGON gospodarstw pomocniczych
za okres od poczatku roku do dnia ................... 19 r
Wysyta¢ bez pisma przewodniego
Symbole: Symbol | Kiasyfikacja budzetowa:
woj. | gminy | jedn. | "c" | czesci | Rodzaj $rodka pozabudzetowego Srodka | dziat rozdziat
1 2 3 -] 6 7 8
Przed wypeinieniem przeczyta¢ instrukcje
Kod | Symbol Tresé PRZYCHODY
pozycji PLAN WYKONANIE
9 10 11 12 13
G 01 Przychody ze sprzedazy i ustug
G 02 Dotacje z budzetu
G 03 Pozostale przychody
H |Razem
Kod | Symbol Tre$é ROZ CHODY
pozyciji PLAN WYKONANIE
] 10 11 12 13
M 11 Wynagrodzenia osobowe
M 12 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
M 13 Wynagrodzenia pozostale
M 14 Koszty materialowe
M 18 Koszty usiug
M 16 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne
M i Sktadki na Fundusz Pracy
M 18 Rozchody pozostate
N |Razem
10 Podatek dochodowy od 0s6b prawnych
S |Ogéiem

a) niewtasciwe skreslic
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Kod | Symbol Tresc ZYSK/STRATA
pozycji PLAN WYKONANIE
k] 10 T TZ T3
T 21 Wpfata do budzetu
I 30 Wynik finansowy netto:
- zysk
T 31 - strata
T 22 Zwigkszenie $rodkéw obrotowych
T | 24 Wplata na érodki specjaine
T 25 Whpiata na r-k finansowania inwestycji
T 28 Zmniejszenie §rodkéw obrotowych na pokrycie
ujemnego wyniku finansowego
. Kod | Symbol Tresé SRODKIOBROTOWE
pozycii PLAN WYKONANIE
9 10 1 12 13
w 01 Srodki pienigzne (w tym ér. gotéwkowe w kasie) i
w 02 Materiaty
w 03 - §rodki zywnosci
w 04 | : - pozostate materialy
w 05 Produkty
w 06 | Towary
W 07 Naleznoéci
w 08 Zobowiazania
w 09 Razem (poz.01+02+05+06+07-08)
W 30 Srodki gotéwkowe w kasie

Gtowny Ksiggowy

rok m-c dzieh

Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 10

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres Adresat
jednostki sprawozdawczej Rb-49 ROCZNY BILANS :
z wykonania budzetu gminy
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzief .......cuciimrannens 199.... 1. Wystfaé bez pisma przewodniego
Przed wypeinieniem przeczytaé instrukcjg
Symbol Salda na poczatku roku Salda na koniec roku sprawozdawczego
konta Nazwa konta
Wn Ma Wn Ma
Razem

Informacije uzupetniajace

Gléwny ksiegowy

Konta pozabilansowe

Symbol i nazwa konta

Stan na koniec
okresu sprawozdawczego

Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 11

MINISTERSTWO FINANSOW ul.$wigtokrzyska 12 00-916 Warszawa

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny - REGON

Symbole:

woj. | gminy| jedn. |"c"| czesci
1 2 3 |4 5

ROCZNE
Rb-50 ———— a)
POLROCZNE
dotacjach
sprawozdanie 0 ------=s-==- a)
wydatkach

z wykonywania zadan z zakresu administracji
rzadowej zleconych gminom

Adresat:

dodnia ....ccocoveeieeiiiennn 19 .. roku Wysyta¢ bez pisma przewodniego
Przed wypetnieniem przeczyta¢ instrukcje
Klasyfikacja budzetowa Plan Wykonanie
kod | dziat | rozdziat | paragraf (po zmianach) od poczatku roku
6 7 8 9 10 11
a) niewtasciwe skreslic
Glowny ksiggowy rok m-c dzien Kierownik jednostki



Zatacznik nr 12

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres

jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjiny REGON

Rb -70

kwartalne

sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach

Adresat:

Symbole: Wi csvmmnanssnpsnssonsatsnntsnsonossossonsusesonsnmsisesersgppsrnssasotones
czeSci| woj. forma | rodzaj / nazwa jednostki sprawozdawczej/
finans. |zadania od poczatku roku do konca kwartatu ..... 19..1.
i) 4 3 4 5
Wysyta¢ bez pisma przewodniego
Przed wypeinieniem przeczyta¢ instrukcje
ZATRUDNIENIE WYNAGRODZENIA
Klasyfikacja Status Przecigine Stan Plan po zmianach (na rok) Wykonanie
budzetowa zatrud- Plan wykonanie na koniec Dodatkowe Dodatkowe
nienia po zmianach w okresie okresu Osobowe / wynagrodzenie Osobowe / w tym: wynagrodzenie
sprawozdawczym sprawozdawczego uposazenia roczne " uposazenia poza limitem roczne "
dziat | rozdziat w peinych etatach w ziotych
[ i 8 10 i 12 13 14 15 16
"}
1) W sprawozdaniu, za okresy sprawozdawcze roku 1998 wykazuje sig dane odpowiednio do §16 ust. 6 instrukcji
SporZAdZHE. s, F e eeteeteeesdes ¢ L - CSOSTeiSNeennam s e 6 o % ¢ ey me o o e
Nazwisko i imig  nr telefonu Glowny ksiggowy rok m-c dzien Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 13

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat -
Rb - 71 Kwartalne sprawozdanie
Numer identyfikacyjny REGON o liczbie i kwotach zasitkéw
rodzinnych i pielegnacyjnych
Przed wypeinieniem
Symbole: w19.....r. przeczytaé instrukcje
WOj. gminy jedn. 6" czesci Wysylaé bez pisma
1 2 3 4 5 przewodniego
Klasyfikacja Wykonanie
budzetowa Wyszczegélnienie w kwartale od poczatku roku
dziat | rozdziat |poz. ¢ sprawozdawczym do konca ...... kwartatu
6 7 8 * 9 10 11
A [Liczba wyptaconych zasitkow X X
10 |Przecietna miesieczna liczba"
wyptaconych zasitkéw rodzinnych ogbtem
20 |Przecigtna miesieczna liczba" wyptaconych
zasitkbw plelegnacyjnych
30 |Przecietna miesieczna liczba" rodzin otrzymujacych
zasitki rodzinne
B |Kwota wyptaconych zasitkéw ogotem w tys. zt
10 |rodzinnych
20 |pielegnacyjnych
Glowny ksiegowy rok miesiac dzien Kierownik jednostki

1) zaokraglona do jednosci
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Zatacznik nr 14

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa 3
|Nazwa i adres Adresat
jednostki sprawozdawczej BILANS
Numer identyfikacyjny REGON porza y na dzief 199...r. (Wystat bez pisma przewodniego
[Przed
Stan na
AKTYWA PASYWA tek koniec
roku
i i
A. MAJATEK TRWALY o1 A. FUNDUSZ 40
I. Rzeczowy majatek trwatly 02 I. Fundusz jednostki 41
Grunty 03 1. Wynik finansowy netto 42
Budynki i budowie 04 Zysk netto (wielko$¢ dodatnia) 43
Urzadzenia techniczne | maszyny 05 Strata netto (wielko$¢ ujemna) 44
Srodki transportu oe Il Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 45
Inne $rodki trwale o7 B. FUNDUSZE CELOWE 46
Inwestycje rozpoczete o8 C. ZOBOWIAZANIA DLUGOTERMINOWE 47
S S ZOBOWIAZANIA KROTKOTERMINOWE |
Srodkd pr 8 pocze Y % D.  FUNDUSZE SPECJALNE 40
Il. Warto$ci niematerialne i prawne 10 I. Zobowigzania krétkoterminowe 49
11l. Finansowy majatek trwaty " Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug 50
Udzialy i akcje 12 Z lia wobec budzetd 51
Papiery warto$ciowe diugoterminowe 13 ia z tytuty \ 52
Inne skiadniki finansowego majatku trwalego 14 igzania z tytulu wynag \ 53
IV. Naleznosci dtugoterminowe 15 az a 54
V. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek 16 Pozostale zobowiazania 55
Sumy obce (depozyty, zabezpieczenie
B. MAJATEK OBROTOWY 17 sy ) 56
|. Zapasy 18 Il. Fundusze specjaine 57
Materiaty 19 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 58
Potprodukty i produkty w toku 20 Inne fundusze specjaine 59
ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE |
Fros My goKwe # E.  PRZYCHODY PRZYSZLYCH OKRESOW e
Towary 22 |.  Rozliczenia miedzyokresowe (bierne) 81
Il. Naleznosci i roszczenia 23 Il. Przychody przysziych okreséw 62
Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 24 F REZERWY 63
Naleznoéci od budzetow 25 G. INNE PASYWA 64
Naleznosci z tytulu ubezpieczen spolecznych 26 65
Naleznosci wewnatrzzakiadowe 27 66
Pozostate nalezno$ci 28 87
Roszczenia spome 20 68
111 Srodki pienigzne 30 80
Srodki pieniezne w kasie 31 70
Srodki pieniezne w banku 32 71
Inne $rodki pienigzne 33 72
V. Ki i papiery 34 73
V. Rozliczenia migdzyokresowe (czynne) 35 74
C. INNE AKTYWA 36 75
\ Nieobowiazkowe odpisy z wyniku finansowego | a7
" __nadwyzka $rodkéw obrotowych
Il. Inne aktywa 38 77
SUMA BILANSOWA (A+B+C) 39 SUMA BILANSOWA (A+B+C+D+E+F+G) 78
DANE UZUPELNIAJACE (do bilansu)
Stan na
WYSZCZEGOLNIENIE poczatek koniec
roku
1 2
1. Umorzenie $rodkow trwatych 79
2. Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych 80
3. Umorzenie zbioréw bibliotecznych 81
@ Umorzenie eksponatdw i wartosci
__muzealnych
5 Umorzenie wartosci niematerailnych i
__prawnych
6. Zobowigzania z tytulu inwestycji 84 Glowny ksiegowy rok miesiaé dzieh Kierownik jednostki




Zatacznik nr 15

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres Adresat
jednostki sprawozdawczej

" Rb-60 Roczne

Numer identyfikacyjny REGON sprawozdanie o dysponentach
Srodkéw budzetu panstwa i zaktadach budzetowych
Symbole:
WOj. gminy jedn. e czesci na 31 grudnia 19..... 1.
G 2 3 4 5 Wysta¢ bez pisma przewodniego
Przed wypelnieniem przeczyta¢ instrukcje
Liczba podlegtych dysponentéw Liczba bezposrednio podlegtych dysponentow Nazwa jednostki samorzadu
druglego Stopnias <.z trzeciego stopnia: .........cccoecevciiiiiiiin terytorialnego przejmujgcej panstwowe
Lp. | Typ? Nazwa dysponenta Adres dysponenta Rachunek bankowy® jednostki budzetowe i zaktady
Bank/oddziat Nr r-ku budzetowe z dniem 1.01.1999 r.
6 7 8 9 10 11 12

1) Sprawozdanie sporzadzaja dysponenci gtéwni i dysponenci drugiego stopnia. Dysponenci gtowni skladajg do Min. Finanséw sprawozdania wiasne
i sprawozdania dysponentow drugiego stopnia. Rb-60 dla zaktadéw budzetowych nalezy sporzadzi¢ na odrgbnym formularzu

2) 2" dla dysponenta drugiego stopnia; "3" dla dysponenta trzeciego stopnia.

3) W sprawozdaniu Rb-60 sporzadzanym wg stanu na dzien 31 grudnia 1998 r. wypetnia sie rubryki 10 i 11 tylko dla pafistwowych jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych
pozostajacych w budzecie panstwa.

Gloéwny ksiegowy rok m-C dzien Kierownik jednostki

9L IN melsn yluusizg

STAWA

SLLL "20d



Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Zatacznik nr 16

(str. 1)
1. DOCHODY BUDZETU PANSTWA
Budzet
Cze$¢| Dziat Tres¢ Poz| wedtug ustawy Wykonanie
budzetowej
w ziotych
1 2 3 4 5 6
Gléwny ksiegowy rok miesiac dzieri Kierownik jednostki
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
2. WYDATKI BUDZETU PANSTWA
z tego:
a - Budzet wg ustawy budzetowe] Dotacje Swiadczenia| Wydatki Wydatki | Rozliczenia| Obstuga
Czes$¢| Dziat [Rozdzial Tres¢ b - Budzet po zmlanach Poz Razem i na rzecz biezace majatkowe | z bankami diugu
¢ - Wykonanie subwencje osoéb fizycz-| jednostek publicznego
nych budzetowych
w ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

a

b

c

Gtéwny ksiegowy rok miesigc  dzien Kierownik jednostki

791 IN melsn yluusizg

9CLL

GLLL "Z0d



Dziennik Ustaw Nr 164

— 1127 —

Poz. 1175

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

3. SRODKI SPECJALNE

1) - kwota dotacji z budzetu powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w § 47 gr. 1070 sprawozdania Rb-28

2) - kwota wptaty do budZetu powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w § 72 sprawozdania Rb-27 po wyigczeniu (odjeciu) wptat instytucji kultury z dziatu 83.

3) - po potraceniu kwot przelewéw redystrybucyjnych (§ 96)
Uwaga:
- kolumna 5 "Dochody” = wiersz H "Razem" + wiersz K12 "Inne zwigkszenia" ze sprawozdarn Rb-30
- kolumna 7 "Wydatki" = wiersz N "Razem” + wiersz P11 "Inne zmniejszenia" ze sprawozdarn Rb-30

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

4. ZAKLADY BUDZETOWE

Stan $rodkéw Stan srodkéw
a - wg ustawy budzetowe] obrotowych Dochody ¥ w tym: Wydatki 3w tym: obrotowych
Czes¢| Tresé b - Plan po zmlanach Poz.| na poczatek dotacja z wptata do na koniec
c - Wykonanle roku budzetu " budzetu ? roku
w ztotych
1 2 3 4 5 .6 7 8 9
a
b
c
Gléwny ksiggowy rok miesigc dzien Kierownik jednostki

(str. 2)

1) - kwota dotacji z budZetu powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w § 47 gr. 1070 sprawozdania Rb-28

2) - kwota wptaty do budzetu powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w § 72 sprawozdania Rb-27 po wylaczeniu (odjeciu) wptat instytuciji kultury z dziatu 83.

3) - po potraceniu kwot przelewow redystrybucyjnych (§ 96)
Uwaga:
- kolumna 5 "Dochody" = wiersz H "Razem” + wiersz K12 "Inne zwiekszenia" ze sprawozdan Rb-30
- kolumna 7 "Wydatki" = wiersz N "Razem" + wiersz P11 "Inne zmniejszenia" ze sprawozdan Rb-30

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

5. GOSPODARSTWA POMOCNICZE

Stan srodkéw Podatek Stan $rodkéw
a - wg ustawy budzetowe] obrotowych Dochody ¥ |w tym: Wydatki ¥ |w tym: dochodowy obrotowych
Czesé| Tresé b - Plan po zmianach Poz.| na poczatek dotacja z wptata do od oséb na koniec
¢ -Wykonanie roku budzetu budzetu ? prawnych roku
— w zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
a
b
c
Gtéwny ksiggowy rok miesigc dzien Kierownik jednostki

Stan srodkéw Podatek Stan srodkéw
a - wg ustawy budzetowe] obrotowych Dochody w tym: Wydatki dochodowy Wptata obrotowych
Czesé| Tresé b - Plan po zmianach Poz.| na poczatek dotacja z od oséb z zysku na koniec
¢ - Wykonanle roku budzetu " prawnych do budzetu ? roku
w ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

-

1) - kwota dotaciji z budzetu powinna byé réwna kwocie wykazanej w § 47 gr. 1070 sprawozdania Rb-28
2) - kwota wptaty do budzetu powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w § 72 sprawozdania Rb-27 po wytaczeniu (odjgciu) wptat instytucii kultury z dziatu 83.

Gtéwny ksiegowy

Uwaga:
- kolumna 5 "Dochody” = wiersz H "Razem" ze sprawozdan Rb-31
- kolumna 7 "Wydatki* = wiersz N "Razem" ze sprawozdan Rb-31

rok

miesiac

dzien




Dziennik Ustaw Nr 164 — 7128 — Poz. 1175
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej (str. 3)
6. DOTACJE DLA JEDNOSTEK NIEPANSTWOWYCH NA ZADANIA PANSTWOWE BIEZACE | INWESTYCYJNE
_ Plan
Czesc Dziat Rozdziat Tresé Paragraf wediug po zmianach Wykonanie
ustawy budzetowej
w zfotych
1 2 3 4 5 6 7 8
Glowny ksiegowy rok miesiac dzien Kierownik jednostki
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
7. DOTACJE CELOWE NA FINANSOWANIE ZADAN ZLECONYCH GMINOM O STATUSIE MIASTA ORAZ MIEJSKIM STREFOM
USLUG PUBLICZNYCH NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 24 LISTOPADA 1995 R.
Plan
Czesc Dziat Tresé wedtug po zmianach Wykonanie
ustawy budzetowe;j
g w zlotych
1 2 3 4 5 6
Gtowny ksiggowy rok miesiac dzien Kierownik jednostki
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
8. vinenisuis
(nazwa funduszu)
Wykonanie za rok Rok sprawozdawczy
poprzedzajacy rok Plan wg ustawy Plan Wykonanie
Poz. Tresé " sprawozdawczy budzetowej po zmianach
w zlotych
1 2 3 4 5 6
1) boczek - w szczegdtowosci wynikajacej z ustawy budzetowej
Glowny ksiggowy rok miesiac dzien Kierownik jednostki



