Dziennik Ustaw Nr 112 — 7172 — Poz. 1320

1320
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 28 grudnia 1999 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej
w wojewddztwie.

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.  2) skresla sie § 37;
o administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 91, o ) ) . o
poz. 577 iz 1999 r. Nr 70, poz. 778) zarzadza sie, co naste-  3) dodaje sig zatacznik nr 9 do instrukcji kancelaryjnej

puje: dla zespolonej administracji rzadowej w woje-
wodztwie w brzmieniu ustalonym w zatgczniku do
8 1. W zataczniku do rozporzadzenia Ministra Spraw niniejszego rozporzadzenia.
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej admini- 8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

stracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 161, poz. 1109) 1 stycznia 2000 r.
wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) w 8 12 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

»2a. Jednolity rzeczowy wykaz akt okresla zatacz- Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
nik nr9.”; M. Biernacki



Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 28 grudnia 1999 r. (poz. 1320)

Zatacznik nr 9

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ZESPOLONEJ ADMINISTRACJI RZADOWEJ W WOJEWODZTWIE

SKOROWIDZ

Wykaz hasel picrwszego, drugiego i trzeciego stopnia

0 ZARZADZANIE

00

01

ORGANY JEDNOOSOBOWE 1 KOLEGIALNE

000
001
002
003
004
005
006

Przepisy prawne dotyczace organéw jednoosobowych i kolegialnych
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej

Sejm Rzeczypospolitej Polskiej i jego organy -

Senat Rzeczypospolitej Polskiej

Organy samorzadu terytorialnego

Kolegia, komisje, zespoly dziatajace przy organach administracji rzadowej

Zjazdy, narady, konferencje

ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

010
011
012
013
014
015
016

Przepisy prawne dotyczace organizacji i zarzadzania
Organizacja organdéw naczelnych wiadz paiistwowych
Organizacja ministerstw i urzedéw centralnych
Organizacja wojewddzkiej administracji zespolone;j
Kompetencje wojewddzkiej administracji zespolonej
Akty normatywne

Zbiory aktéw prawa miejscowego i ich publikacja
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02

03

04

017 Prace naukowo-badawcze

018 Metody pracy, wynalazczosé, racjonalizacja

PROGNOZOWANIE, PROGRAMOWANIE, PLANOWANIE , SPRAWOZDAWCZOSC 1 STATYSTYKA
020 Metodyka i organizacja planowania i sprawozdawczosci statystycznej

021 Prognozowanie, programowanie i planowanie

022 Sprawozdawczos$c¢ i statystyka

023 Planowanie i sprawozdawczo$¢ za okresy krotsze niz roczne

024  Analizy

025 Meldunki i raporty sytuacyjne

INFORMATYZACJA
030 Przepisy prawne oraz organizacja informatyzacji
031 Projektowanie i koordynowanie systemow i programéw informatycznych

032 Terenowy bank danych — osrodek informatyki urzgdu wojewddzkiego

PODZIAL TERYTORIALNY
040 Przepisy prawne dotyczace podzialu terytorialnego
041 Ustalanie nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych

042 Podziatl terytorialny

OBSLUGA PRAWNA, SKARGI I WNIOSKI
050 Przepisy prawne dotyczace obstugi prawnej, skarg i wnioskéw
051 Prowadzenie spraw sadowych

052 Opiniowanie projektow aktow prawnych, uméw i porozumien
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06

07

08

053  Opinie prawne i nadzor prawny
054  Interpretacje prawne i spory kompetencyjne

055 Skargi i wnioski, petycje

OBSLUGA PRASOWA, OGLOSZENIA, KOMUNIKATY, WYDAWNICTWA
060 Przepisy prawne dotyczace obstugi prasowej, wydawnictw i publikacji

061 Wydawnictwa, publikacje

062 Publikacje dziennika urzgdowego wojewddztwa

063  Dzienniki, czasopisma, ogloszenia, wywiady

064 Kroniki i monografie

065 Wystawy, pokazy, imprezy, prezentacje

066 Sponsoring

067 Patronat

068 Komitety honorowe

WSPOLDZIALANIE, KONTAKTY

070 Przepisy prawne dotyczace wspoltdziatania i kontaktow
071 Wspoldziatanie

072 Kontakty i wspolpraca zagraniczna

073  Integracja z Unig Europejska

OBSLUGA KANCELARYJNA, ARCHIWUM ZAKLADOWE
080  Przepisy prawne dotyczace obstugi kancelaryjnej i archiwum zaktadowego oraz kancelarii tajne;j
i postgpowania z dokumentacja niejawng

08! Obsluga kancelaryjna
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082 Archiwum zakladowe
083 Biblioteka urzedowa
084 Technika pracy biurowej
085 Formularze i druki
086 Godla, pieczecie, tablice, ogloszenia
087 Opfaty i ryczalty pocitowe, telefoniczne

09 NADZOR, KONTROLE, BADANIA
090 Przepisy prawne dotyczace nadzoru, kontroli i badan
091 Rozstrzygnigcia nadzorcze w sprawach uchwatodawczej dzialalno$ci organéw samorzadu terytorialnego
092 Rozstrzygniecia nadzorcze w sprawach dziatalnosci organdéw samorzadu terytorialnego
093 Kontrole i inspekcje
094 Badania

1 KADRY

10 ZASADY PRACY IPLACY
100 Zbior przepisow prawnych dotyczacych pracy, plac oraz spraw osobowych
101 Pracai ptace
102 Ewidencja osobowa, legitymacje wlasnych pracownikow kontraktowych, mianowanych i cztonkdw korpusu sluzby cywilnej
103 Ewidencja osobowa, legitymacje pracownikow kontraktowych, mianowanych i cztonkow korpusu stuzby cywilnej

urzedow wojewddzkiej administracji zespolonej
11  ZATRUDNIANIE , WYNAGRADZANIE I NAGRADZANIE PRACOWNIKOW WLASNEGO URZEDU,

KIEROWNIKOW URZEDOW WOJEWODZKIEJ ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ 1 CZLONKOW KORPUSU
SLUZBY CYWILNEJ

110
LTl

Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw wtasnego urzedu

Wynagradzanie, nagradzanie, awansowanie i opiniowanie pracownikow wiasnego urzedu
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12

13

14

112
113
114
115

Zatrudnianie, nagradzanie i awansowanie kadry kierowniczej wojewddzkiej administracji zespolone;
Odznaczenia panstwowe i resortowe
Prace dodatkowe pracownikéw wihasnego urzedu i kierownikéw urzeddw wojewddzkiej administracji zespolonej

Opiniowanie kandydatéw na stanowiska w rzadowej administracji zespolonej, Policji i strazy pozarnej

SZKOLENIE PRACOWNIKOW

120
121
122
123
124

Przepisy prawne dotyczace szkolenia pracownikéw
Osrodki doskonalenia kadr pracowniczych

Formy i metody szkolenia

Uczestnicy szkolenia

Doksztalcanie i szkolenie kadry kierowniczej wojewddzkiej administracji zespolonej

DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY

130
131
132
133

Przepisy prawne dotyczace dyscypliny pracy, urlopéw, karania pracownikéw
Dyscyplina pracy
Urlopy pracownicze

Kary porzadkowe i dyscyplinarne

SPRAWY SOCJALNO-BYTOWE PRACOWNIKOW

140
141
142
143

Przepisy prawne dotyczace spraw socjalno-bytowych pracownikéw
Mieszkania, ogrodki dziatkowe, dziatki budowlane
Opieka zdrowotna

Wypoczynek pracownikéw i ich rodzin
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144 Sport, o$wiata i kultura

145

Akcje socjalne

15 EMERYTURY, RENTY, UBEZPIECZENIA

150  Przepisy prawne emerytalno-rentowe i ubezpieczeniowe

151
152

Emerytury i renty

Ubezpieczenia spoleczne

16 BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY

160  Przepisy prawne dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy

161  Stan bezpieczenstwa i higieny pracy

162 Srodki ochronne

163 Wypadki przy pracy, zdrowie, choroby zawodowe
SRODKI RZECZOWE

20 ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI

200
201
202
203

Podstawowe zasady gospodarowania nieruchomosciami
Administrowanie nieruchomosciami
Utrzymywanie lokali i pomieszczen

Ochrona obiektow i mienia

21  GOSPODARKA SRODKAMI RUCHOMYMI

210
211
212

Zaopatrzenie w materiaty i pomoce biurowe

Meble i sprzet biurowy

Maszyny i urzadzenia biurowe
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213 Gospodarka materialowa i narzedziowa

214 Inwentaryzacja

22 INWESTYCJE I REMONTY BUDOWLANE
220  Przepisy prawne dotyczace inwestycji i remontow
221 Przygotowanie inwestycji i remontow

222 Inwestycje budowlane, remonty kapitalne

23  TRANSPORT
230 Przepisy prawne dotyczace transportu
231 Zakup i ewidencja srodkdw transportu

232 Eksploatacja srodkow transportu

BUDZET, FINANSE, RACHUNKOWOSC, FINANSOWANIE ZADAN

30 PLANOWANIE I WYKONANIE BUDZETU
300 Przepisy prawne dotyczace planowania budzetowego
301 Budzet wojewodztwa
302 Nadzorowanie prawidlowosci wykorzystania finanséw sektora publicznego
303 Gospodarka pozabudzetowa
304 Plany finansowania inwestycji i remontéw

305 Dotacje i subwencje budzetowe na wykonanie zadan zleconych i powierzonych organom samorzadu
terytorialnego
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31

32

RACHUNKOWOSC, KSIEGOWOSC, OBSLUGA KASOWA

310
311
312
313
314
313

Przepisy prawne dotyczace rachunkowosci, ksiggowosci i obstugi kasowej
Sprawy ogdlne dotyczace urzadzen do ksiggowania

Ksiggowosé¢ budzetowo-finansowa

Place, delegacje stuzbowe

ObSluga kasowa

Nadz6r nad rachunkowoscia, ksiggowoscia, dokumentacjg i obstuga kasowa

ZAMOWIENIA PUBLICZNE, PRZETARGI, OFERTY-

320
321
322
323
324
325

Przepisy prawne dotyczace zamowien i przetargow
Kryteria oceny ofert

Zamodwienia publiczne

Przetargi

Konkurs ofert

Rejestry zaméwien publicznych, odwotafi i protestow

4 KULTURA, SPORT, TURYSTYKA , OCHRONA DOBR KULTURY, OSWIATA

40

KULTURA, SPORT, TURYSTYKA

400
401
402
403

Przepisy prawne dotyczace kultury, sportu i turystyki
Dzialalnos¢ kulturalna
Sport

Ustugi turystyczne
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41 OCHRONA DOBR KULTURY

410 Przepisy prawne dotyczace ochrony dobr kultury

411 Koordynacja i nadzor prac organéw sprawujacych ochrong dobr kultury

412 Tworzenie delegatur wojewodzkiego oddziatu Stuzby Ochrony Zabytkéw

413 Powierzanie uprawniefi z zakresu ochrony dobr kultury organom administracji samorzadowej

414  Popularyzacja ochrony zabytkéw

42 OSWIATA
420 Przepisy prawne dotyczace oswiaty i wychowania
421 Nadzor nad dziatalnoscia wojewoddzkiey administracji zespolonej i niezespolonej w zakresie oswiaty

422  Tworzenie delegatur kuratorium o$wiaty

SPRAWY OBYWATELSKIE I BEZPIECZENSTWA, EWIDENCJA LUDNOSCI,
URZEDY STANU CYWILNEGO, DOKUMENTY TOZSAMOSCI, CUDZOZIEMCY, OCHRONA

PRZECIWPOZAROWA, ZARZADZANIE KRYZYSOWE, OBRONNOSC, INFORMACJE NIEJAWNE,
KOMUNIKACJA

50 SPRAWY OBYWATELSKIE I WYZNANIOWE
500 Przepisy prawne dotyczace spraw obywatelskich, bezpieczenstwa i wyznaniowych
501 Sprawy obywatelskie, stowarzyszenia i fundacje
502 Obywatelstwo
503 Bezpieczenstwo i porzadek publiczny
504 Sprawy o wykroczenia, postepowanie mandatowe
505 Sprawy wyznaniowe

506 Odznaczenia, odznaki
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53

EWIDENCJA LUDNOSCI, URZEDY STANU CYWILNEGO, DOKUMENTY TOZSAMOSCI,
PASZPORTY, CUDZOZIEMCY

510

511
512
513
514

Przepisy prawne dotyczace ewidencji ludnosci, urzedéw stanu cywilnego, dokumentdw tozsamosci
paszportdw i cudzoziemcow

Ewidencja ludnosci

Urzedy stanu cywilnego

Paszporty

Cudzoziemcy i uchodzcy

OCHRONA PRZECIWPOZAROWA, ZARZADZANIE KRYZYSOWE, OBRONNOSC,
LACZNOSC W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH, INFORMACJE NIEJAWNE

520  Przepisy prawne dotyczace ochrony przeciwpozarowej, strazy pozarnych, zespoléw do spraw ochrony przeciwpozarowej
i ratownictwa, zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony kraju

521  Siec strazy pozarnych, zespotdw ratownictwa i ich organizacja

522 Zarzadzanie kryzysowe

523  Wojewoddzki zéspé{ ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa (sztab kryzysowy)

524  Ochrona ludnosci

525  Terenowe komitety obrony kraju, obronnosé¢ kraju

526 Sprawy shuzby wojskowej

527 Lacznos¢ w sytuacjach kryzysowych

528 Nadz6r nad ochrong informacji niejawnych

KOMUNIKACJA

530  Przepisy prawne dotyczace komunikacji

531 Bezpieczefistwo ruchu drogowego, komunikacja
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ROLNICTWO, RYBACTWO SRODLADOWE, LESNICTWO, LOWIECTWO, OCHRONA $RODOWISKA,

532
533
534

Ewidencja pojazdéw, szkolenie kierowcow
Wojewddzkie osrodki ruchu drogowego

Systemy komunikacyjne

GOSPODARKA WODNA

60

61

62

ROLNICTWO, RYBACTWO SRODLADOWE

600 Przepisy prawne dotyczace rolnictwa
601 Produkcja zwierzgca

602  Produkcja roslinna

603 Inwestycje wodne i melioracyjne
604 Uprawnienia nadzorcze

605 Rybactwo srodladowe

606 Panstwowa Straz Rybacka
LESNICTWO, LOWIECTWO

610 Przepisy prawne dotyczace lesnictwa i lowiectwa
611 Lesnictwo

612 Lowiectwo

613 Panstwowa Straz Lowiecka

INSPEKCJA WETERYNARYJNA

620 Przepisy prawne dotyczace nadzoru weterynaryjnego

621

Koordynacja i nadzor prac organéw sprawujacych nadzdr weterynaryjny
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63

64

66

67

622 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu weterynarii

INSPEKCJA NASIENNA
630 Przepisy prawne dotyczace nadzoru nad gospodarka nasienna
631 Koordynacja prac organow sprawujacych nadzér nad gospodarka nasienna

632 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu inspekcji nasiennej

OCHRONA ROSLIN UPRAWNYCH, NADZOR FITOSANITARNY
640 Przepisy prawne dotyczace ochrony roslin uprawnych i nadzoru fitosanitarnego

641 Koordynacja i nadzor prac organéw zajmujacych si¢ ochrong roslin uprawnych i nadzorem fitosanitarnym

642 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu ochrony roslin

INSPEKCJA SKUPU I PRZETWORSTWA ARTYKULOW ROLNYCH
650 Przepisy prawne dotyczace skupu i przetwdrstwa artykuléw rolnych
651 Koordynacja i nadzor prac organéw sprawujacych nadzér nad skupem i przetworstwem artykutow rolnych

652 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu inspekcji skupu i przetworstwa artykutdéw rolnych

OCHRONA SRODOWISKA, ODPADY, OCHRONA PRZYRODY

660 Przepisy prawne dotyczace ochrony Srodowiska i zagospodarowania odpadéw
661 Ochrona srodowiska

662 Zagospodarowanie odpadow

663  Ochrona przyrody

INSPEKCJA OCHRONY SRODOWISKA

670 Przepisy prawne dotyczace inspekeji ochrony $rodowiska
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68

671

Koordynacja i nadzor organdéw inspekcji ochrony srodowiska

672 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu ochrony srodowiska

GOSPODARKA WODNA

680 Przepisy prawne dotyczace gospodarki wodnej i ochrony przeciwpowodziowej

681

Sprawy techniczne

682 Ochrona przeciwpowodziowa

7 REGIONALNA POLITYKA GOSPODARCZA I PRZESTRZENNA, OCHRONA KONSUMENTOW,

NADZOR BUDOWLANY, INFRASTRUKTURA TECHNICZNA, GEOLOGIA, NADZOR GEODEZYJNY
I KARTOGRAFICZNY, GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI

70

1

REGIONALNA POLITYKA GOSPODARCZA I PRZESTRZENNA, OCHRONA KONSUMENTOW

700
701
702
703
704

Przepisy prawne dotyczace polityki rozwoju regionalnego i rozwoju przestrzennego

Regionalna polityka gospodarcza
Nadzér zalozycielski nad przedsigbiorstwami
Ochrona konsumentow, inspekcja handlowa

Zagospodarowanie przestrzenne

ADMINISTRACJA ARCHITEKTONICZNO-BUDOWLANA, NADZOR BUDOWLANY

710  Przepisy prawne dotyczace administracji architektoniczno-budowlanej i nadzoru budowlanego

711

Administracja architektoniczno-budowlana

712 Ruch budowlany na terenach zamknietych
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72

73

74

75

713 Samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
714 Nadzor budowlany

715 Wojewodzki inspektorat nadzoru budowlanego

INFRASTRUKTURA TECHNICZNA, INWESTYCJE

720  Przepisy prawne dotyczace infrastruktury technicznej i inwestycji

721 Infrastruktura techniczna

722 Inwestycje

POLITYKA ENERGETYCZNA
730  Przepisy prawne dotyczace energetyki

731 Realizacja zadan pafistwa w zakresie energetyki

GEOLOGIA

740  Przepisy prawne dotyczace geologii
741  Geologia surowcowa

742 Nadzor nad robotami geologicznymi
743  Geologia inzynierska

744  Hydrogeologia

GOSPODARKA MIESZKANIOWA
750 Przepisy prawne dotyczace gospodarki mieszkaniowej
751  Gospodarka mieszkaniowa

752 Budownictwo mieszkaniowe — spotdzielcze i prywatne
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76

(4

GEODEZJA I KARTOGRAFIA
760  Przepisy prawne dotyczace geodezji i kartografii
761  Nadzor geodezyjny i kartograficzny

762 Nadzér instancyjny w zakresie geodezji i kartografii

GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI

770  Przepisy prawne dotyczace gospodarki nieruchomo$ciami
771 Gospodarka nieruchomos$ciami rolnymi

772 Gospodarka nieruchomosciami nierolniczymi

773 Nadzor instancyjny w zakresie gospodarki nieruchomosciami

774 Gospodarka mieniem Skarbu Paifistwa realizowana przez powiaty

8 OCHRONA ZDROWIA, INSPEKCJA SANITARNA, INSPEKCJA FARMACEUTYCZNA

80

81

OCHRONA ZDROWIA
800 Przepisy prawne dotyczace ochrony zdrowia
801 Ochrona zdrowia

802 Przeciwdzialanie patologiom spolecznym

INSPEKCJA SANITARNA
810  Przepisy prawne dotyczace wojewddzkiej stacji sanitarno-epidemiologiczne;j
811  Koordynacja i nadzér prac organdw wojewodzkiej inspekcji sanitarne;

812 Tworzenie delegatur wojewodzkiej inspekcji sanitarnej
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82

NADZOR FARMACEUTYCZNY
820 Przepisy prawne dotyczace wojewddzkiego inspektoratu inspekcji farmaceutycznej
821 Koordynacja i nadzor prac organéw wojewddzkiego inspektoratu inspekceji farmaceutycznej

822 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu inspekcji farmaceutyczne;j

9  POMOC SPOLECZNA, REHABILITACJA ZAWODOWA I SPOLECZNA ORAZ ZATRUDNIANIE
0SOB NIEPELNOSPRAWNYCH, ZATRUDNIENIE I PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU

90

91

POMOC SPOLECZNA
900 Przepisy prawne dotyczace pomocy spolecznej
901 Pomoc spoteczna

902 Zatrudnianie osob niepelnosprawnych

ZATRUDNIENIE I PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU
910 Przepisy prawne dotyczace zatrudnienia i przeciwdzialania bezrobociu

911 Zatrudnienie i przeciwdziatanie bezrobociu
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi

I 11 v w komérce w innych
macierzystej | komérkach

2 3 4 5 6 7 8

ZARZADZANIE
00 ORGANY JEDNOOSOBOWE I KOLEGIALNE
000 Przepisy prawne dotyczace organow jednoosobowych i B-10 Be

kolegialnych

001 Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej Wybory Prezydenta RP. Sprawy organizacyjne i
wynikajace z ordynacji wyborczej. Okresy prze-

chowywania reguluja odrgbne przepisy

002 Sejm Rzeczypospolitej Polskiej i jego organy
0020 | Wybory do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej B-5 Be Jak w klasie 001
0021 |Komisje sejmowe i zespoly poselskie BE-S Be Informacje, zapytania, materiaty informacyjne
0022 | Spotkania postow z wyborcami BE-5 Bc
0023 | Interpelacje, wnioski i postulaty postow BE-5 Be
003 Senat Rzeczypospolitej Polskiej
0030 | Wybory Senatu Rzeczypospolitej Polskiej B-5 Bc Jak w klasie 0010
0031 |Spotkania senatoréw z wyborcami BE-5 Be
0032 | Interwencje, wnioski i postulaty senatorow BE-5 Be
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004 Organy samorzadu terytorialnego
0040 | Wybory organdéw samorzadu terytorialnego B-S§ Be Jak w klasie 0010
0041 |Organizacja i zasady funkcjonowania organéw samo- B-10 Bc Organy samorzadu wojewodzkiego, powiatowe-
rzadu terytorialnego £o 1 gminnego.
0042 | Zwigzki gmin, zwiazki, stowarzyszenia i porozumienia A Be
powiatow
0043 | Interpelacje i wnioski radnych BE-5 Be
0044 | Spotkania wojewody z przedstawicielami organow sa- BE-5 Bc
morzadu terytorialnego
005 Kolegia, komisje, zespoly dzialajace przy organach ad-
ministrac)i rzadowe;j
0050 | Powotywanie kolegiow, komisji i zespolow A Be
0051 | Ewidencja kolegiow, komisji i zespotow A Be
0052 | Posiedzenia kolegiow, komisji i zespolow A Be
0053 | Sprawozdania z dziatalnosci kolegiow, komisji i ze- A Be
spoldw
0054 | Obstuga administracyjna i techniczna B-3 Be Koszty utrzymania kolegidw, komisji i zespolow
006 Zjazdy, narady, konferencje
0060 |Plany, programy narad, zjazdoéw i konferencji organi- A Bc
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zowanych przez wojewodg i urzad wojewddzki
0061 [Narady pracownikow B-5 Be
0062 | Udziat w naradach, zjazdach i konferencjach obcych B-3 Be Kat. A — wlasne wystapienia, referaty i opraco-
wania
0063 | Obstuga administracyjna i techniczna zjazdéw, narad i B-3 Bc Jak w klasie 0055
konferencji
01 ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
010 Przepisy prawne dotyczace organizacji i zarzadzania BE-10 Be Okres przccllowyWania liczy sig¢ od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza si¢
wiasne ustalenia w tym zakresie
011 Organizacja organéw naczelnych wladz panstwowych B-5 Kancelarii Sejmu, Senatu, Prezydenta, Prezesa
Rady Ministréw
012 Organizacja ministerstw i urzgdéw centralnych B-5 Be W miar¢ potrzeb mozna zalozyé odrgbne teczki
dla poszczeg6Inych ministerstw i urzgdow
013 Organizacja wojewddzkiej administracji zespolone)
0130 | Statut urzedu wojewddzkiego A Be
0131 |Regulamin organizacyjny urzedu wojewddzkiego A Be
0132 [Organizacja delegatur i osrodkéw zamiejscowych A Be
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urzedu wojewodzkiego
0133 | Regulaminy aparatu pomocniczego kierownikéw ze-| B-10 Be
spolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewddzkich
0134 | Statuty lub regulaminy podporzadkowanych jednostek B-10 Bc
organizacyjnych
0135 |Regulaminy wewnetrzne wydzialow B-10 Be
0136 | Petnomocnicy organéw administracji rzadowe;j, zakresy A Be
pelnomocnictw
0137 | Upowaznianie pracownikdw do zalatwiania spraw w B-10 Bc W tym rejestr upowaznien i pelnomocnictw.
imieniu wojewody Okres przechowy.wania liczy si¢ od daty wyga-
snigcia petnomocnictw lub upowaznien.
0138 |Nadzor nad dziatalnoscia wojewddzkiej administracji{ B-10 Be Korespondencja, organizacja — prace nie miesz-
zespolonej czace si¢ w innych klasach rzeczowych.
014 Kompetencje wojewddzkiej administracji zespolonej
0140 | Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych w wojewodz- BE-5 Be
kiej administracji zespolonej
0141 |Zawieranie porozumien z organami samorzadu teryto- BE-10 Be
rialnego
0142 | Zawieranie porozumiefi z innymi jednostkami admini- BE-10 Be
stracji rzadowej
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015 Akty normatywne
0150 | Akty normatywne organdw i urzgdéw naczelnych i B-10 Bce Urzedu Prezydenta RP, Sejmu, Senatu, Prezesa
centralnych wiadz panstwowych Rady Ministréw, ministerstw, urzeddw central-
nych
0151 | Akty normatywne wojewoddow A Be
0152 | Akty normatywne stuzb administracji zespolonej B-10 Be
0153 | Akty normatywne organdéw administracji niezespolone;j B-10 Be
0154 | Akty normatywne organéw samorzadu terytorialnego B-10 Be
016 Zbiory aktéw prawa miejscowego i ich publikacja A Bce W tym Wojewddzki Dziennik Urzedowy
017 Prace naukowo-badawcze
0170 |Plany i programy, realizacja A Be
0171 {Rozliczenia, odbior robot B-5 Be
018 Metody pracy, wynalazczosé, racjonalizacja
0180 | Racjonalizacja i usprawnianie funkcjonowania admini- B-5 Be
stracji rzadowej w wojewddztwie
0181 | Popularyzacja i wdrazanie racjonalizacji i usprawnien B-5 Be
0182 | Wynalazki pracownicze, patenty B-5 Be
0183 | Wynagradzanie wynalazcow i racjonalizatorow B-5 Be
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0184 | Analizy i oceny efektow wprowadzonych usprawnief i A Be
racjonalizacji metod pracy
02 PROGNOZOWANIE, PROGRAMOWANIE, Dla kazdego rodzaju planéw i sprawozdan za-
PLANOWANIE, SPRAWOZDAWCZOSC I STA- klada sie odrebne teczki
TYSTYKA
020 Metodyka i organizacja planowania i sprawozdawczo-| BE-10 Be Jak w klasie 010
§ci statystycznej
021 Prognozowanie, programowanie i planowanie
0210 [Materialy Zrédlowe do prognozowania, programowania A Be
i planowania
0211 {Materialy pomocnicze do prognozowania, programo- A Be
wania i planowania
0212 |Prognozy, programy i plany wilasne A Be
0213 | Prognozy, programy i plany podporzadkowanych jed- - A Bc
nostek organizacyjnych
0214 | Prognozy, programy i plany zespolonych stuzb, inspek- A Be
cji i strazy
022 Sprawozdawczos¢ i statystyka
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0220 | Materialy zrédiowe i pomocnicze do sprawozdawczoséci A Be
statystyczne;j
0221 | Sprawozdania statystyczne wlasne A Be
0222 | Sprawozdania statystyczne podporzadkowanych jedno- B-5 Bc
stek organizacyjnych
0223 | Sprawozdania statystyczne zespolonych stuzb, inspekcji B-5 Be
i strazy wojewddzkich
0224 | Sprawozdania z dziatalnosci innych jednostek BE-5S Be
0225 | Sprawozdawczo$¢ nieperiodyczna BE-5 Be Problemowa ~ kat. A, okresowa znajduje swoje
odbicie w sprawozdawczosci rocznej — kat. B-5.
023 Planowanie i sprawozdawczos¢ za okresy krotsze niz B-5 Be
roczne
024 Analizy
0240 | Analizy wlasne A Be Do kat. A naleza analizy kompleksowe i proble-
mowe, pozostate — kat. B-5
0241 | Analizy wojewodzkich samorzadowych jednostek or- B-10 Be
ganizacyjnych
0242 | Analizy zbiorcze A A
025 Meldunki i raporty sytuacyjne

ZLL AN meisn yjiuuaizg

SG6LL

0cel 'zod



Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I 11T A% w koméree w innych
macierzystej | komadrkach
2 3 4 5 6 7 8
0250 | Meldunki i raporty sytuacyjne wiasne BE-5 Bc
0251 {Meldunki i raporty sytuacyjne wojewodzkiej admini- B-5 Be
stracji zespolonej i niezespolone;j
0252 | Meldunki i raporty zbiorcze BE-5 Be
03 INFORMATYZACJA
030 Przepisy prawne oraz organizacja informatyzacji
0300 |{Organizacja prac projektowych B-5 Be Umowy, plany pracy, protokoty odbioru prac
oraz raporty, korespondencja z wykonawcami i
uzytkownikami
0301 | Dokumentacja faz projektowania oprogramowania A Be
0302 | Dokumentacja projektowania funkcjonalnego A Be Ogolne 1 szczegélowe projekty funkcjonalne
systemow
0303 | Licencje na oprogramowanie B-5 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty wyga-
$nigcia umowy licencyjnej
031 Projektowanie i koordynowanie systemow i programow
informatycznych
0310 |Projektowanie systeméw informatycznych A Bce
0311 | Budowa systemow teleinformatycznych urzedu woje- A Bc
wodzkiego i administracji publicznej
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0312 | Koordynacja w tworzeniu baz danych w zakresie zadan B-5 Be
zleconych powierzonych organom samorzadu teryto-
rialnego
0313 | Spis systemow i programéw oraz ich ocena A Be
0314 | Instrukcje eksploatacyjne B-10 Be Systemdéw informatycznych, systeméw ewiden-
cjonowania informacji, nosnikow i kopii bezpie-
czenstwa oraz archiwizowania zbioréw danych
0315 | Zbiory informacji BE-10 Bc Zgromadzone na nosnikach informatycznych
0316 | Zabezpieczenie eksploatacji systemow B-5 Bce Materiatowe i techniczne
0317 |Instalacja, utrzymanie i administracja oprogramowania B-5 Be
systemowego i pomocniczego
0318 | Wspomaganie uzytkownikéw systemow B-5 Bc Konsultacje, szkolenia, materialy pomocnicze i
instrukcje dla uzytkownikéw
032 Terenowy bank danych — os$rodek informatyki urzedu
wojewoddzkiego
0320 | Wdrazanie i eksploatacja systemow i programow A Be
0321 | Przetwarzanie danych A Be
0322 | Bank danych (zbiory informacji) BE-5 Be Dla zbioréw zaliczonych do kat. A — wydruk na
papierze
0323 | Eksploatacja Powszechnego Elektronicznego Systemu A Be
Ewidencji Ludnosci
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0324 | Udostepnianie zasoboéw zawartych w bazach danych B-5 Be
0325 | Swiadczenie ustug informatycznych jednostkom spoza B-5 Be
administracji publiczne;
0326 | Ochrona eksploatowanych danych osobowych BE-10 Be Jak w klasie 010
0327 | Utrzymanie sprawnosci technicznej i technologicznej B-5 Be
sprzgtu komputerowego
0328 | Zakup sprzetu komputerowego i oprogramowania uzyt- B-5 Bce
kowego
04 PODZIAL TERYTORIALNY
040 Przepisy prawne dotyczace podzialu terytorialnego B-10 Be
041 Ustalanie nazw miejscowosci i obiektow fizjograficz-
nych
0410 | Wnioski do Komisji Ustalania Nazw Miejscowosci i A Be
Obiektow Fizjograficznych
0411 | Materialy zrédtowe do ustalania nazw miejscowosci i A Be
obiektow fizjograficznych
0412 | Projekty aktéw prawnych dotyczacych nazw miejsco- B-5 Be
wosci 1 obiektow fizjograficznych
0413 | Ogtaszanie nazw miejscowosci i obiektow fizjograficz- A Bc
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nych
042 Podziat terytorialny
0420 | Tworzenie, taczenie i znoszenie wojewddztw A Be Whioski, opinie, postulaty
0421 | Tworzenie miast A Be Jak w klasie 0420
0422 | Tworzenie, faczenie i znoszenie gmin, powiatéw oraz A Be Jak w klasie 0420
ustalanie ich nazw i siedzib
0423 | Zmiany granic wojewodztw A Bce Jak w klasie 0420
0424 {Zmiany granic powiatow BE-10 Be Jak w klasie 0420
0425 | Zmiany granic gmin BE-10 Be Jak w klasie 0420
0426 | Zmiany granic miast BE-10 Be Jak w klasie 0420
0427 | Przenoszenie siedzib do innych miejscowosci BE-10 Be Jak w klasie 0420
0428 | Podzialy terytorialne dla celow specjalnych BE-10 Be Jak w klasie 0420
0429 | Podziat terytorialny na rejony dziatania administracji BE-5 Be
rzadowej ogdlnej i specjalnej, sadownictwa itp.
05 OBSLUGA PRAWNA, SKARGI I WNIOSKI
050 Przepisy prawne dotyczace obslugi prawnej, skarg i| BE-10 Be Jak w klasie 010
wnioskow
051 Prowadzenie spraw sadowych
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0510 |Rejestr spraw sadowych B-10 Be Cywilnych, karnych, pracy, administracyjnych,
gospodarczych itd.
0511 |Sprawy cywilne i w sadach pracy B-10 - Materiaty
0512 | Sprawy karne B-5 - Jak w klasie 0511
0513 | Sprawy administracyjne B-10 - Jak w klasie 0511. W tym postepowanie przed
Samorzadowym Kolegium Odwotawczym.
0514 | Sprawy gospodarcze B-10 - Jak w klasie 0511
0515 | Sprawy przed kolegiami ds. wykroczen B-10 - Jak w klasie 0511
0516 | Wystepowanie przed sadami B-5 Bc
0517 | Wspoldziatanie z organami $cigania w sprawach zapo- B-5 Be
biegania przestgpstwom
0518 |Zastepstwa sadowe B-3 Bc
052 Opiniowanie projektéw aktéw prawnych, uméw i poro-
zumien
0520 | Projekty ustaw B-3 Be
0521 |[Projekty aktow prawnych Rady Ministrow, Prezesa Ra- B-3 Be
dy Ministréw, ministrow i kierownikow urzedéw cen-
tralnych
0522 | Projekty rozporzadzen i zarzadzen wojewody B-3 Bce
0523 |Projekty aktéw prawnych kierownikéw zespolonych B-5 Bc
stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich
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0524 | Projekty aktow prawnych organéw administracji nieze- B-3 Be
spolonej
0525 | Projekty aktow prawnych organéw samorzadu teryto- B-3 Be
rialnego
0526 | Projekty uméw cywilnoprawnych i uméw prawa han- B-5 Be
dlowego
0527 | Projekty porozumien cywilnoprawnych B-5 Be
053 Opinie prawne i nadzor prawny
0530 | Opinie prawne dla organdw administracji rzadowej BE-5 Be
0531 {Opinie prawne dla wiasnego urzedu BE-5 Be
0532 | Opinie prawne dla kierownikéw podporzadkowanych B-5 Bc
Jjednostek organizacyjnych
0533 | Opinie prawne dla kierownikéw zespolonych stuzb, in- B-§ Be
spekeji i strazy wojewodzkich
0534 }Inne opinie prawne B-5 Be
054 Interpretacje prawne i spory kompetencyjne
0540 |Interpretacje przepisow prawnych A Bc Wykiadnia, interpretacja wlasnych aktdw norma-
tywnych. Pozostatych — kat. B-5
0541 | Rozstrzyganie sporow kompetencyjnych miedzy orga- BE-5 Be
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nami samorzadu terytorialnego
0542 [Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy orga-| BE-5 Be
nami samorzadu terytorialnego a urzedami terenowymi
administracji rzadowej
055 Skargi i wnioski, petycje
0550 |Rejestr skarg i wnioskow A Be
0551 {Rozpatrywanie skarg i wnioskow BE-S Be Zatatwianych bezposrednio. W razie masowosci
tego typu spraw do kat. A kwalifikuje sie 5-10%
0552 | Skargi na dziafalnos¢ administracji rzadowe;j A Be
0553 |[Skargi dotyczace zadan i dzialalnosci organéw samo- A Be Do kat. 5-10 %
rzadu terytorialnego, takze realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowe;j
0554 |Skargi i wnioski przekazane do zalatwienia wedtug B-3 Be
wiasciwosci
0555 | Nadzor i kontrola prawidtowosci rozpatrywania skarg i B-3 Be
wnioskow
0556 | Harmonogramy przyjmowania skarg i wnioskow B-3 Be
0557 | Analizy i oceny skarg i wnioskow, roczne sprawozdania A Be
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06 OBSLUGA PRASOWA, OGLOSZENIA,
KOMUNIKATY, WYDAWNICTWA
060 Przepisy prawne dotyczace obstugi prasowej, wydaw- BE-10 Be Jak w klasie 010
nictw i publikacji
061 Wydawnictwa, publikacje

0610 | Programy i plany wydawnictw i publikacji A Be Wilasne. Pozostale — kat. B-5

0611 | Wykonania poligraficzne B-2 Be Zapotrzebowania materialowe, zlecenia i ich
rozliczenie, kopie rachunkow, korespondencja.

0612 | Kolportaz i rozpowszechnianie wydawnictw B-2 Be Dla prasy, radia i telewizji, rowniez odpowiedzi
na krytyke w prasie, radiu i telewizji.

0613 | Wlasne publikacje A Bc Dokumentacja kazdego tytutu ( karty wydawni-
cze, umowy opracowan autorskich i redakcyj-
nych, recenzje, opinie, projekty graficzne).

062 Publikacje dziennika urzedowego wojewodztwa

0620 |Redakcja dziennika urzgdowego B-3 Bc

0621 | Rozpowszechnianie dziennika urzedowego woje- B-3 Bc

wddztwa (prenumerata, sprzedaz)

0622 | Wykaz jednostek otrzymujacych dziennik urzedowy B-3 Be

wojewodztwa bezplatnie

0623 | Administracja dziennika urzedowego B-3 Be
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063 Dzienniki, czasopisma, ogloszenia, wywiady
0630 | Prenumerata dziennikow i czasopism B-2 Be
0631 | Ogloszenia i obwieszczenia B-3 Be
0632 | Konferencje prasowe A Be Stenogramy, przebieg konferencji. Zaproszenia,
zawiadomienia, korespondencja — kat. Bc.
0633 | Wywiady i informacije dla srodkéw masowego przekazu A Bce Dla prasy, radia i telewizji. Rowniez odpowiedzi
na krytyke w prasie, radiu i telewizji.
0634 | Wycinki prasowe i zewnetrzne materialy informacyjne A Bc
o dzialalnosci wlasnej
0635 | Wycinki prasowe dotyczace organdw wojewodzkiej B-2 Bc
administracji zespolonej
064 Kroniki i monografie
0640 |Kroniki i monografie A Be O dziatalnosci wiasnej.
0641 | Kroniki i monografie organéw wojewodzkiej admini- B-10 Be
stracji zespolone;j
0642 | Kroniki i monografie obce B-5 " Be Stenogramy, przebieg konferencji. Zaproszenia,
zawiadomienia, korespondencja — kat. Bc
065 Wystawy, pokazy, imprezy, prezentacje Imprezy stale i okolicznosciowe
0650 | Wystawy, pokazy i imprezy wlasne A Be Programy, scenariusze, materialy pomocnicze,
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ksiggi pamiatkowe wystaw, pokazéw, imprez
wiasnych
0651 | Techniczna obstuga wystaw, pokazow i imprez B-2 Be
0652 |Udziat w obcych imprezach krajowych i zagranicznych A Be Do kat. A zalicza si¢ wlasne opracowania oraz
sprawozdania z czynnego uczestnictwa. Pozo-
stale materialy kat. B-2.
066 Sponsoring B-5 Be
067 Patronat B-5 Bce
068 Komitety honorowe BE-10 Be
07 WSPOLDZIALANIE, KONTAKTY Obejmuje ogdlne sprawy wspolpracy z instytucjami
krajowymi i zagranicznymi nie zwiazane bezpo$red-
nio z dokumentacja innych klas
070 Przepisy prawne dotyczace wspotdziatania i kontaktow BE-10 Be Jak w klasie 010
071 Wspoldziatanie
0710 | Wspdldziatanie z Prezydentem RP i Kancelarig Prezy- A Be Do kat. A kwalifikuje si¢ programy, materialy i
denta RP, z Sejmem i Senatem RP oraz z Kancelariami informacje o realizacji wspdlpracy, pozostate -
Sejmu i Senatu kat. B-5 Korespondencja ogélna, merytoryczna w
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 I v w komdree w innych
macierzystej | komdrkach
2 3 4 S 6 7 8
klasach zwigzanych tematycznie z rodzajem
wspoltpracy
0711 | Wspotdziatanie z Rada Ministrow, ministrami i kierow- A Be Jak w klasie 0710
nikami urzedéw centralnych
0712 | Wspétdziatanie z organami wojewddzkiej administracji A Be Jak w klasie 0710
zespolonej i niezespolonej
0713 | Wspétdziatanie z organami samorzadu terytorialnego A Be Jak w klasie 0710
0714 | Wspotdziatanie z partiami i organizacjami polityczny- A Be Jak w klasie 0710
mi, spotecznymi i zwiazkami zawodowymi
0715 | Wspoétdziatanie z kosciotami i zwiazkami wyznanio- A Bc Jak w klasie 0710
wymi
0716 | Wspoldziatanie z organami samorzadu terytorialnego A Be Jak w klasie 0710
0717 | Wspotdzialanie z innymi urzgdami, instytucjami i sto- BE-5 Be Jak w klasie 0710
warzyszeniami
0718 | Wspoldziatanie z wydziatami wiasnego urzedu BE-5 Be
0719 | Reprezentacja B-2 Be Zaproszenia, Zyczenia, podzigkowania i inna ko-
respondencja.
072 Kontakty i wspolpraca zagraniczna
0720 | Priorytety wspofpracy zagranicznej wojewodztwa A Be Wilasne ustalenia
0721 | Wspotdziatanie z organami innych paristw oraz mig- A Be Dla kazdej organizacji zaktada si¢ odrebne teczki
dzynarodowymi organizacjami rzagdowymi i pozarza- zawierajace podpisane porozumienia, analizy,
dowymi oceny 1 sprawozdania z realizacji wspoipracy
oraz decyzje i informacje w tym zakresie z MSZ.
)
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasytikacyjne archiwalna Uwagi
11 111 v w koméree w innych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 d 8
0722 | Udziat w migdzynarodowych instytucjach i zrzesze- A Be
niach regionalnych
0723 | Wspotpraca dwustronna A Be Podpisane porozumienia, analizy, oceny i spra-
wozdania z realizacji wspotpracy.
0724 | Wyjazdy zagraniczne A Bc Sprawozdania z wyjazdoéw, pozostate: wnioski
wyjazdowe, korespondencja — kat. B-2
0725 | Przyjmowanie delegacji zagranicznych, wystepowanie A Be Programy pobytu oraz sprawozdania z przebiegu
w imieniu rzadu rozmow. Pozostate: ewidencja upominkéw, do-
kumentacja zakwaterowania, sprawy tlumaczen —
kat. B-2
0726 | Wymiana doswiadczen B-5 Be Wymiana dokumentacji i informacji.
0727 | Obsluga wspdtpracy przygraniczne;j A Be
0728 | Przekazywanie Ministrowi Spraw Wewnetrznych i A Be
Administracji projektow aktow i uchwal o wspotpracy
mi¢dzynarodowej celem wyrazenia zgody na ich
uchwalenie przez sejmik wojewodztwa
073 Integracja z Unig Europejska
0730 |Realizacja zadan wynikajacych z proceséw dostoso- A Bce
wawczych
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 111 v w koméree | winnych
macierzystej | komoérkach
2 3 4 5 6 7 8
0731 | Prowadzenie i organizacja szkolen w terenie w zakresie B-5 Be
integracji z Unig Europejska
0732 | Gromadzenie informacji na temat procesow integracyj- BE-5 Be
nych
0733 | Wspdldzialanie z centralnymi jednostkami ds. integra- BE-5 Bc
¢ji oraz organizacjami zagranicznymi i miedzynarodo-
wymi
08 OBSLUGA KANCELARYJNA, ARCHIWUM ZA-
KLADOWE
080 Przepisy prawne dotyczace obstugi kancelaryjnej i ar- B-10 Be
chiwum zaktadowego oraz kancelarii tajnej i postepo-
wania z dokumentacjq niejawng
081 Obstuga kancelaryjna
0810 | Instrukcja kancelaryjna A Bc W tym takze dokumentacji niejawne;.
0811 | Rzeczowy wykaz akt A Be Jak w klasic 0810
0812 |Rejestry kancelaryjne (rzeczowe) A Bc
0813 | Srodki ewidencji i kontroli obiegu dokumentacji B-2 Be Kontrolki wplywoéw i wyslanej korespondencii,
dowody oplat pocztowych, rozdzielniki, termina-
rze.

ZLL IN meisn yiuusizq

80¢CL

0Zel "zod



Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
1I Il JAY w komérce w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
0814 | Ewidencja korespondencji niejawnej A Rejestry i dzienniki. Okres przechowywania liczy
si¢ od daty utraty praktycznego znaczenia.
082 Archiwum zaktadowe
0820 |Instrukcje i regulaminy archiwum zakladowego A Be
0821 |Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego A Be Wykazy spisow zdawczo-odbiorczych, spisy
zdawczo-odbiorcze, spisy zdawczo-odbiorcze akt
przekazywanych do archiwum paiistwowego,
protokoty oceny. dokumentacji niearchiwalnej,
spisy dokumentacji (aktowej, technicznej) prze-
znaczonej do zniszczenia lub przekazania na ma-
kulature
0822 | Ewidencja udostepniania i wypozyczania B-2 Be Zezwolenia, karty udostepniania akt
0823 | Kwerendy B-5 Bc Zaswiadczenia i ich rejestry
0824 | Skontrum dokumentacji B-5 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty prze-
prowadzenia nowego skontrum.
0825 |[Zagubienie badz utrata akt A Be Postgpowanie wyjasniajace, protokoty.
0826 |Brakowanie akt, protokoly zniszczenia A Be
0827 |Konserwacja akt Be Bce
083 Biblioteka urzedowa
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 111 1V w komoree w innych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
0830 |Instrukcje i regulaminy biblioteki urzedowe; A Be
0831 | Ewidencja zasobu bibliotecznego B-10 Bce Inwentarze, katalogi
0832 | Zakup ksiazek i innych wydawnictw B-2 Be
0833 | Ewidencja wypozyczen zbioréw bibliotecznych B-2 Be
0834 | Postgpowanie dotyczace zwrotu wypozyczonych ksia- B-5 Be
zek i wydawnictw
0835 | Brakowanie zbioréw bibliotecznych, weryfikacja przy-
datnosci
084 Technika pracy biurowe; B-5 Be Zasady organizacji i nowoczesnej techniki pracy
biurowej, wspdlpraca z instytucjami, wprowa-
dzanie nowych technik biurowych, pomoc i nad-
z6r w tym zakresie.
085 Formularze i druki
0850 | Formularze i druki A Be Opracowanie wzorow
0851 |Katalogi i wzorniki drukéw i formularzy B-5 Be
0852 | Gospodarka formularzami i drukami B-3 Be
0853 | Sktadnice formularzy i drukow B-3 Bc
0854 | Druki $cistego rozliczania i powszechnego uzytku B-3 Bce
086 Godta, pieczgcie, tablice, ogloszenia
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 [1I I\Y w komérce w innych
macierzystej | komarkach
2 3 4 5 6 7 8

0860 |Godta i herby A Be Opracowanie wzordw
0861 | Pieczgcie urzgdowe i stemple A Bc Wzory odciskowe i ich ewidencja.
0862 | Zamawianie pieczgci urzgdowych i stempli, likwidacja B-5 Be
0863 | Tablice urzgdowe i informacyjne B-5 Bc
0864 | Tablice ogloszein B-5 Be
0865 |Flagi panstwowe B-5 Be

087 Optaty i ryczalty pocztowe, telefoniczne
0870 | Tabele optat pocztowych B-5 Bc
0871 |Oplaty i ryczalty B-5 Bc
0872 | Telegramy, telefonogramy, dalekopisy i telefaksy B-5 Be
0873 | Oplaty za rozmowy prywatne z telefonéw sluzbowych B-5 Be

09 NADZOR, KONTROLE, BADANIA
090 Przepisy prawne dotyczace nadzoru, kontroli i badan BE-10 Bc Jak w klasie 010
091 Rozstrzygnigcia nadzorcze w sprawach uchwatodaw-
czej dziatalnosci organéw samorzadu terytorialnego
0910 |Zbiér uchwatl organéw samorzadu terytorialnego BE-5 Be
0911 |Orzeczenia o niewaznosci uchwaly sprzecznej z pra- B-5 Bc
wem, wstrzymanie wykonania uchwaty
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 [11 v wkoméree | winnych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
0912 | Wskazanie, ze uchwala podjeta zostala z naruszeniem B-5 Bc
prawa
0913 | Orzeczenia o niezgodnosci uchwaly z prawem B-5 Be
0914 | Zaskarzanie do sadu uchwatl w celu stwierdzenia ich
niewaznosci
092 Rozstrzygnigcia nadzorcze w sprawach dzialalnosci or-
ganow samorzadu terytorialnego
0920 | Petienie przez wojewodg funkcji rozwiazanych orga- A Bce
now wojewddztwa
0921 [Wnioskowanie o rozwiazanie zarzadu wojewodztwa A Bce
0922 | Wnioskowanie o wyznaczenie osoby do petnienia funk- A Bc
cji rozwiazanego zarzadu wojewddztwa
0923 | Wnioskowanie o powotanie komisarza rzadowego A Be
0924 | Rozwiazanie zarzadu powiatu A Be
0925 | Wyznaczanie osoby do petnienia funkcji zarzadu po- A Be
wiatu i starosty (prezydenta miasta)
0926 [Rozwiazanie zarzadu gminy A Bc
0927 | Wyznaczenie osoby do petnienia funkceji zarzadu gminy A Be
i wojta (burmistrza)
093 Kontrole i inspekcje
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II III IV wkomérce | winnych
macierzystej | komorkach

2 3 4 5 6 7 8
0930 | Plany kontroli i ich realizacja B-10 Be
0931 {Kontrole kompleksowe A Be
0932 | Kontrole problemowe A Be
0933 | Kontrole sprawdzajace B-10 Be
0934 | Kontrole dorazne B-10 Be
0935 | Kontrole zewnetrzne, realizacja zalecen i zarzadzen po- A Be

kontrolnych |
0936 |Kontrole wewnetrzne B-5 Bce
0937 | Uczestnictwo w kontrolach obcych B-3 Bc
0938 | Ksiazki kontroli B-5 Bce
0939 | Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli B-10 Be
094 Badania

0940 | Plany i programy badan oraz ich realizacja B-5 Bc
0941 | Tezy i wytyczne do badan A Bc
0942 | Wyniki badan, opracowania, wnioski A Be
0943 | Wykorzystanie wynikéw badan A Be
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II 111 1A% w komérce w innych
macierzystej | komdrkach
2 3 4 5 6 7 8
KADRY
10 ZASADY PRACY I PLACY
100 Zbior przepisow prawnych dotyczacych pracy, ptac| BE-10 Bc Okres przechowywania liczy si¢ od daty dezak-
oraz spraw osobowych tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza si¢
wiasne ustalenia w tym zakresie. Dotyczy takze
korpusu stuzby cywilnej
101 Praca i ptace
1010 | Umowy zbiorowe i zakladowe A Bc Wiasne, zewnetrzne — kat. B-5.
1011 | Taryfikatory kwalifikacyjne, siatki plac A Bc Wtasne, zewnetrzne — kat. B-5
1012 | Regulaminy pracy, czas pracy A Be Wilasne, zewnetrzne — kat. B-5
1013 | Zasady wynagradzania, nagradzania i premiowania A Be Wiasne, zewnetrzne — kat, B-5
102 Ewidencja osobowa, legitymacje wiasnych pracowni-
kow kontraktowych, mianowanych i cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej
1020 | Akta osobowe pracownikow BE-50 Bce Prowadzi si¢ w sposob okreslony w rozporzadze-
niu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
28.05.1996 r. (Dz.U. Nr 62, poz. 286)
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II 11 JAY w komérce w innych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8

1021 | Pomoce ewidencyjne do akt osobowych B-50 Be

1022 | Legitymacje stuzbowe i karty identyfikacyjne pracow- B-5 Be
nikow wiasnej jednostki

1023 | Sprawy wojskowe pracownikow B-5 Be

1024 | Swiadectwa pracy, zaswiadczenia itp. B-5 Bce

103 Ewidencja osobowa, legitymacje pracownikéw kon- Jak w klasie 102

traktowych, mianowanych i cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej urzgdow wojewoddzkiej administracji zespolo-
nej

1030 | Akta osobowe kadry kierowniczej urzgdoéw wojewddz- BE-50
kiej administracji zespolonej

1031 | Pomoce do akt osobowych kadry kierowniczej urzgdow B-50
wojewodzkiej administracji zespolonej

1032 | Legitymacje stuzbowe kierownikow B-5

11 ZATRUDNIANIE, WYNAGRADZANIE I NA-

GRADZANIE PRACOWNIKOW WEASNEGO
URZEDU, KIEROWNIKOW URZEDOW WO-
JEWODZKIEJ ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ
I CZLONKOW KORPUSU SLUZBY CYWILNEJ
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I 11 IV wkomoérce | winnych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
110 Zatrudnianie i zwalnianie pracownikow wlasnego
urzedu
1100 | Zapotrzebowanie i nabor pracownikow, ogloszenia o B-2 Be Oferty (zgtoszenia) i korespondencja z kandyda-
wolnych stanowiskach pracy tami, testy kwalifikacyjne
1101 | Zatrudnianie i zwalnianie pracownikow B-2 Be Akta dotyczace konkretnych pracownikow od-
ktada sig do akt osobowych
1102 |Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw specjalnych B-2 Be Jak w klasie 1101
kategorii
1103 | Zatrudnianie i zwalnianie pracownikow mtodocianych B-2 Bc Jak w klasie 1101
1104 | Zatrudnianie w godzinach nadliczbowych B-2 Be
1105 | Praktyki, praktykanci, staze, stuzba przygotowawcza B-5 Be
1106 [ Wykazy etatow, plany rozmieszczenia pracownikéw A Bc
1107 | Przeglady kadrowe, okresowe oceny BE-5 Be
1108 | Obsadzanie stanowisk pracy w drodze konkurséw B-5 Be
1109 |Zmiana i ustanie stosunku pracy w stuzbie cywilnej B-5 Be Przyznanie kolejnego stanowiska, przeniesienie
do innego urzedu lub miejscowosci, zawieszenie
stosunku pracy, przeniesienie w stan nieczynny,
wygasnigcie stosunku pracy, rozwiazanie stosun-
ku pracy. Jak w klasie 1101
111 Wynagradzanie, nagradzanie, awansowanie i opiniowa-
nie pracownikow wiasnego urzedu
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 [1I v wkomorce | winnych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
1110 | Wynagradzanie B-2 Bc Kopie decyzji o przyznaniu nagréd odklada si¢
do akt osobowych
1111 | Nagradzanie pracownikéw z funduszu nagrod B-2 Be
1112 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne dla cztonkéw korpu- B-2 Be
su stuzby cywilne;j
1113 } Awansowanie pracownikow B-2 Be
1114 | Nagrody jubileuszowe B-2 Bc
1115 | Dyplomy, listy, podzigkowania B-2 Bc Jeden egzemplarz odktada si¢ do akt osobowych
- klasa 1020
1116 |Opinie o pracownikach B-5 Be
112 Zatrudnianie, nagradzanie i awansowanie kadry kie-
rowniczej wojewodzkiej administracji zespolonej
1120 {Powotywanie i odwolywanie kierownikow urzedéw B-5 Be Jeden egzemplarz odklada si¢ do akt osobowych
wojewddzkiej administracji zespolonej, konkursy na ~klasa 1030
stanowiska
1121 |Nagradzanie i awansowanie kadry kierowniczej B-5 Be Jak w klasie 1120
1122 | Nagrody jubileuszowe kadry kierowniczej B-2 Be
1123 | Dyplomy, podzigkowania dla kadry kierowniczej B-2 Be Jak w klasie 1120
1124 | Opinie o kierownikach B-5 Bc
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II I 1A w komérce w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
113 Odznaczenia panstwowe i resortowe
1130 | Ewidencja pracownikéw odznaczonych BE-10 Be
1131 |{Odznaczenia panistwowe (wnioski) B-5 Be
1132 { Odznaczenia resortowe B-5 Bc
114 Prace dodatkowe pracownikéw wiasnego urzedu i kie-
rownikow urzedéw wojewddzkiej administracji zespo-
lonej
1140 | Zezwolenia na wykonanie pracy dodatkowej. Ewiden- B-5 Be
cja
1141 {Prace zlecone B-5 Bc
1142 | Umowy o dzieto ' B-5 Bc
1143 | Wyznaczanie pracownikéw do spétek prawa handlowe- B-5
g0
1144 | Ewidencja pracownikdw uczestniczacych w dziatalno- B-5 Be
$ci gospodarczej _
1145 | O$wiadczenia o stanie majatkowym pracownikow B-§ -
115 Opiniowanie kandydatow na stanowiska w rzadowej BE-5 Be
administracji zespolonej, policji i strazy pozarnej
12 SZKOLENIE PRACOWNIKOW
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II Inr r 1v w komoérce w innych
macierzystej | komdrkach
2 3 4 5 6 7 8
120 Przepisy prawne dotyczace szkolenia pracownikdw B-10 Be Witasne ustalenia — kat. A, dotyczy takze korpusu
stuzby cywilnej
121 Osrodki doskonalenia kadr pracowniczych
| 1210 ‘Lokale, pomieszczenia i ich wyposazenie B-5 Be
1211 :Pracownicy osrodkow B-5 Bc
1212 Koszty szkolenia, rozliczenia, zwolnienia od kosztow B-3 Be
1213 |Baza wyiywiéniowa, rozliczenia B-3 Be
1214 Obsluga techniczno-kanceiaryjna kurséw B-3 Be
| 1215 | Dokumentacja szkolenia B-10 Be
122 Formy 1 metody ,szkc')lenia
1220 [Plany i programy szkolenia pracownikow urzedu wia- A Bce Do kat. A kwalifikuje si¢ wlasne programy i pla-
.snego i ich realizacja ny, obce do kat. B-5.
1221 [ Analizy i oceny form szkolenioWych A Be Jak w klasie 1220
1222 | Szkolenia cztonkoéw korpusu stuzby cywilnej B-5 Be Udzial w szkoleniu centralnym, szkoleniach po-
wszechnych i indywidualnych. Szkolenia specja-
listyczne i indywidualne programy rozwoju za-
wodowego
1223 | Aplikacje legislacyjne cztonkdw korpusu stuzby cywil- B-10 Be

nej
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II 111 v w komorce w innych
macierzystej | komaérkach
2 3 4 5 6 7 8

1224 | Kursy B-3 Bc
1225 | Sympozja, kursokonferencje itp. B-5 Be
1226 | Szkolenie praktykantow B-3 Be
1227 | Egzaminy kwalifikacyjne B-5 Be
1228 | Praktyki szkoleniowe B-3 Be
1229 | Samoksztalcenie, doksztalcanie B-3 Be

123 Uczestnicy szkolenia
1230 | Ewidencja szkolonych B-10 Bc
1231 | Dobor kadr do szkolenia B-2 Bce
1232 | Analizy i oceny wynikéw szkolenia A Be Opracowania wiasne
1233 | Opieka nad szkolonymi B-3 Be
1234 | Protokoly z egzamindéw i $wiadectwa nauki B-50 Be

124 Doksztalcanie i szkolenie kadry kierowniczej jednostek B-5 Be Plany, zezwolenia, decyzje o dofinansowaniu

wojewddzkiej administracji zespolone;j
13 DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY
130 Przepisy prawne dotyczace dyscypliny pracy, urlopéow,| BE-10 Bce Jak w klasie 100
karania pracownikow
131 Dyscyplina pracy
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 I v wkomérce | winnych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
1310 | Listy obecnosci pracownikéw Be Be
1311 | Absencja chorobowa B-5 Be Zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy. Pozo-
state kat. Bc
1312 | Ksiazki wyj$¢ poza urzad B-3 Be
1313 | Ewidencja delegacji stuzbowych Be Be Rachunki i rozliczenia kosztéw podrézy stuzbo-
wych naleza do dowodéw ksiggowych - kat. B-5
1314 | Zachowanie tajemnicy panstwowe;j i stuzbowe;j B-3 Bc Postgpowanie w sprawie dopuszczenia do wia-
domosci niejawnych, certyfikaty o dopuszczeniu
do wiadomosci niejawnych, o$wiadczenia pra-
cownikow. Okres przechowywania liczy si¢ od
nastgpnego roku po wygasnigciu zobowigzania
lub uprawnienia dostgpu.
1315 | Analizy efektywnego czasu pracy A Be Opracowania wlasne
132 Urlopy pracownicze Dotyczy takze czlonkéw korpusu stuzby cywilnej
1320 | Plany i wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych pra- B-3 Be
cownikow urzedu wlasnego
1321 | Urlopy okoliczno$ciowe B-3 Bc
1322 | Urlopy macierzynskie i wychowawcze B-3 Be Kopie akt odktada sig¢ do akt osobowych — klasa
1020 Iub 1030.
1323 | Urlopy bezptatne B-3 Be Jak w klasie 1322
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1324 | Urlopy dla poratowania zdrowia B-3 Be Jak w klasie 1322
1325 | Urlopy szkoleniowe B-3 Be
133 Kary porzadkowe i dyscyplinarne
1330 | Upomnienia na pi$mie - odwotania Be Bc Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy
1331 | Komisje dyscyplinarne, rzecznicy dyscyplinarni — B-5 Be
skiad, regulamin, powolanie
1332 | Postgpowanie komisji dyscyplinarnych, wykonanie BE-5 Be
orzeczen
1333 | Zacieranie natozonych kar B-5 Bc
1334 | Zawieszanie pracownikow w czynno$ciach B-5 Be
14 SPRAWY SOCJALNO-BYTOWE PRACOWNI-
KOW
140 Przepisy prawne dotyczace spraw socjalno-bytowych| BE-10 Bc Jak w klasie 100
pracownikow
141 Mieszkania, ogrodki dziatkowe, dziatki budowlane
1410 | Mieszkania pracownicze, pomoc, interwencje, pozyczki B-5 Be Decyzje w przedmiotowych sprawach.
mieszkaniowe
1411 | Ogrodki dziatkowe pracownikéw B-5 Be
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1412 | Dziatki budowlane dla pracownikow B-3 Be
1413 | Dojazdy do pracy — doptaty do biletow B-3 Be
1414 | Zaopatrzenie rzeczowe pracownikow B-3 Be
142 Opieka zdrowotna
1420 | Ambulatoria wiasne B-3 Be
1421 | Sanatoria, wezasy lecznicze B-5 Bc Decyzje o dofinansowaniu.
1422 | Zasitki chorobowe B-5 Be Dokumentacja stanowiaca podstawe przyznania.
1423 | Zasitki potogowe, pogrzebowe, losowe i inne B-5 Be Jak w klasie 1410
1424 | Opieka nad inwalidami B-3 Be
1425 | Opieka nad emerytami i rencistami B-3 Be
1426 | Opieka nad dzie¢mi - zlobki, przedszkola B-3 Be
143 Wypoczynek pracownikow 1 ich rodzin
1430 | Wczasy pracownicze i rodzinne B-5 Be Jak w klasie 1421
1431 | Obozy, kolonie dla dzieci i mlodziezy B-5 Be
1432 | Wiasna baza wezasowo-kolonijna B-3 Be
144 Sport, o$wiata i kultura
1440 | Wiasna baza sportowa i kulturalno-o$wiatowa B-2 Be
1441 [Imprezy sportowe dla pracownikéw B-2 Be
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1442 | Wypozyczalnie sprzgtu sportowego B-2 Be
1443 | Biblioteki i czytelnie dla pracownikow B-2 Be
1444 | Imprezy kulturalno-oswiatowe B-2 Be
145 Akcje socjalne A Be Sprawozdania, analizy, wnioski z realizacji akcji
socjalno-bytowych
15 EMERYTURY, RENTY,UBEZPIECZENIA
150 Przepisy prawne emerytalno-rentowe i ubezpieczenio-| B-10 Be
we
151 Emerytury i renty
1510 | Ewidencja emerytow i rencistow wiasnego urzedu B-10 Be
1511 | Wnioski o emerytury i renty dla wlasnych pracowni- B-3 Be
kéw i kierownikéw jednostek wojewodzkiej admini-
stracji zespolonej
1512 | Wnioski o renty inwalidzkie i specjalne dla wiasnych B-3 Be
pracownikow i kierownikéw jednostek wojewodzkiej
administracji zespolone;j
1513 | Dodatki do rent i emerytur B-3 Be
152 Ubezpieczenia spoleczne
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1520 | Skladki ubezpieczenia spotecznego B-5 Be Podstawy wymiaru skladek ubezpieczeniowych,
korespondencja
1521 | Ubezpieczenia grupowe B-10 Bc Okres przechowywania liczy si¢ od daty uplywu
terminu umowy ubezpieczeniowej
1522 | Legitymacje ubezpieczeniowe pracownikoéw wiasnego B-5 Be Rejestry wydanych legitymacji lub duplikatow,
urzedu skorowidze, legitylxlacje zwrocone
1523 | Dowody uprawnien do zasitkéw Chorobowych, pogrzebowych, rodzinnych.
16 BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY
160 Przepisy prawne dotyczace bezpieczenstwa i higieny| BE-10 Bc Jak w klasie 100
pracy
161 Stan bezpieczenstwa i higieny pracy
1610 |Przeglady i kontrola stanu bezpieczenstwa i higieny B-3 Be
pracy w urzgdzie wlasnym
1611 |Przeglady i kontrola stanu bezpieczenstwa i higieny B-3 Be
pracy w jednostkach podleglych
1612 | Analizy i oceny stanu bezpieczenistwa i higieny pracy B-5 Be
162 Srodki ochronne
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1620 | Odziez ochronna i sprzgt ochrony osobistej B-3 Be
| 1621 {Urzadzenia ochronne i sanitarne B-3 Be
1622 | Srodki utrzymania czystosci B-3 Be
163 Wypadki przy pracy, zdrowie, choroby zawodowe
1630 - Wypadki zbiorowe, $miertelne i inwalidzkie A Be
1631 |Inne wypadki B-10 Be
1632 | Zgtoszenia chordb zawodowych B-10 Be
1633 | Analizy i oceny wypadkowosci i choréb zawodowych A Be
| 1634 | Badania okresowe pracownikdw Bx* *QOkres przechowywania zgodny z wymaganiami
na danym stanowisku pracy.
1635 | Profilaktyka zapobiegawcza B-5 Be
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RODKI RZECZOWE
20 ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI
200 Podstawowe zasady gospodarowania nieruchomosciami | BE-10 Bc Okres przechowywania liczy si¢ od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza si¢
whasne ustalenia w tym zakresie.
201 Administrowanie nieruchomosciami
2010 | Dokumentacja prawna oraz projektowo-kosztorysowa BE-5 Be Dla kazdego obiektu zaklada si¢ odrebng teczke.
obiektow Okres przechowywania — przez caly okres uzyt-
kowania obiektu. Dokumentacja obiektow zabyt-
kowych — kat. A.
2011 |Ewidencja nieruchomosci, lokali i pomieszczen uzyt- B-10 Be
kowanych przez urzad wlasny
2012 | Ewidencja nieruchomosci, lokali i pomieszczen przeka-| B-10 Be
zanych w uzytkowanie wojewoddzkiej administracji ze-
spolonej
2013 | Nabywanie, zbywanie, zamiana nieruchomodci, lokali i B-25 Be Dokumentacja prawna i techniczna. Okres prze-
pomieszczen na potrzeby wiasne urzedu chowywania liczy si¢ od daty zbycia obiektu.
2014 | Podatki, optaty i czynsze za lokale, pomieszczenia i nie- B-10 Bc Z wyjatkiem dowodow ksiegowych (kat. B-5).
ruchomosci wiasne
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2015 | Wynajem nieruchomosci i lokali wlasnych innym jed- B-5 Be Umowy, korespondencja. Okres przechowywania
nostkom liczy si¢ od daty wygasnigcia umowy najmu.
202 Utrzymywanie lokali i pomieszczen
2020 | Gospodarka nieruchomosciami, lokalami i pomieszcze- B-3 Bc
niami
2021 | Eksploatacja nieruchomosci, lokali i pomieszczen B-2 Bc Konserwacja, remonty biezace, protokoly prze-
gladow.
2022 | Eksploatacja urzadzen techniczno-instalacyjnych B-2 Be Jak w klasie 2021 |
2023 | Utrzymanie czystosci B-2 Be
2024 | Ogrzewanie lokali i pomieszczent B-2 Bc
2025 | Oswietlenie B-2 Bc
2026 | Woda, kanalizacja, $cieki itp. B-2 Be
2027 | Dekoracja, flagowanie, estetyka B-2 Be
203 Ochrona obiektow i mienia
2030 | Ochrona przeciwpozarowa w nieruchomosciach wia- B-§ Be Instrukcje, ksigzki kontroli wewnetrznych, opinie
snych o projektach technicznych systeméw wykrywania
1 sygnalizacji pozaru.
2031 | Ochrona przeciwpozarowa w nieruchomosciach jedno- B-§ Be Jak w klasie 2030
stek podporzadkowanych i nadzorowanych
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2032 | Ochrona (strzezenie) obiektow wlasnych oraz jednostek B-5 Be Dokumentacja dotyczaca organizacji i funkcjo-
podlegtych nowania strazy przemyslowej oraz agencji
ochrony przy ochronie obiektéw. Dzienniki
stuzb, meldunki.
2033 | Ochrona mienia wlasnego oraz jednostek podleglych B-3 Be
21 GOSPODARKA SRODKAMI RUCHOMYMI
210 Zaopatrzenie w materialy i pomoce biurowe
2100 | Zrédta zaopatrzenia, dostawcy B-2 Be Zamowienia, zakupy. Oferty, katalogi dostawcow
- kat. Be.
2101 |Magazynowanie i uzytkowanie srodkow trwatych i B-5 Be Dowody przychodu i rozchodu, kartoteki maga-
przedmiotéw nietrwatych zZynowe.
2102 | Ewidencja ruchomosci, narzedzi, materiatow i pomocy B-5 Be
biurowych
2103 |Likwidacja srodkow trwatych B-5 Bc Protokoly likwidacji.
211 Meble i sprzgt biurowy
2110 |Zapotrzebowania, zamdéwienia, przydzialy B-3 Be
2111 |Konserwacja i remonty B-3 Be
2112 |Kasacja i uptynnianie B-5 Bc

CLLl IN meisn jluusizg

62¢CL

0celL 'z0d



Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 111 vV w komoérce w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 3
212 Maszyny i urzadzenia biurowe
2120 | Zapotrzebowania, zamowienia, przydziaty B-3 Be
2121 | Dokumentacja techniczna i eksploatacyjna maszyn i B-5 Be Dokumentacja techniczna, instrukcje obstugi,
urzadzen opisy techniczne, gwarancje, katalogi. Okres
przechowywania liczy si¢ od daty zniszczenia
maszyny.
213 Gospodarka materiatowa i narzedziowa
2130 |Zasady gospodarki materialowej i narzedziowej BE-10 Be Jak w klasie 200
2131 {Ewidencje materiatow i narzedzi B-10 Be
2132 | Magazynowanie materialoéw i narzedzi B-10 Bc
2133 |Rozliczenia zuzycia materiatow B-3 Be
2134 | Gospodarka odpadami (surowcami wtérnymi) B-2 Be
214 Inwentaryzacja
2140 [Inwentaryzacja w urzedzie wlasnym B-5 Bce
2141 |{Formularze inwentaryzacyjne (spisy i protokoty) B-5 Be
2142 |Inwentaryzacja w jednostkach podlegtych B-3 Bc
2143 | Komisje inwentaryzacyjne wilasne B-5 Bc Sktady komisji.
2144 | Komisje inwentaryzacyjne w jednostkach podleglych B-5 Be Jak w klasie 2143
2145 | Wycena i przecena, amortyzacja B-10 Bc
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22 INWESTYCJE I REMONTY BUDOWLANE
220 Przepisy prawne dotyczace inwestycji i remontow B-10 Bc
221 Przygotowanie inwestycji i remontéw

2210 | Normatywy techniczne projektowania B-5 Bc

2211 {Opiniowanie zalozen techniczno-ekonomicznych oraz B-5 Bc Wnhioski, opinie, zezwolenia, korespondencja.

dokumentacji projektowo-kosztorysowe;j

2212 | Zlecenia na wykonanie dokumentacji B-3 Be

222 Inwestycje budowlane, remonty kapitalne

2220 | Dokumentacja (prawna i projektowo-kosztorysowa) Be-5 Be Dokumentacja obiektow zabytkowych — kat. A.
Dla kazdego obiektu zaktada si¢ odrebng teczke.
Okres przechowywania liczy si¢ od daty zaprze-
stania eksploatacji obiektu.

2221 | Realizacja inwestycji i remontow B-5 Be Umowy z wykonawcami, harmonogramy robét,
narady, rozliczenia z wykonawcami. Dla kazdej
inwestycji zaktada sie odrebna teczke.

2222 | Odbiér i rozliczenie inwestycji oraz remontéw kapital- B-5 Be Protokoly odbioru inwestycji, notatki. Jeden eg-

nych zemplarz protokotu nalezy dotaczy¢ do doku-
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mentacji prawnej i technicznej obiektu.
2223 | Zaopatrzenie materialowe i wyposazeniowe B-3 Be
2224 | Ewidencja inwestycji i remontow kapitalnych A Be Wykaz (spis) tytuléw inwestycyjnych i obiektow
zakwalifikowanych do kapitalnego remontu.
2225 |Nadzdr inwestorski B-5 Be
23 TRANSPORT
230 Przepisy prawne dotyczace transportu BE-10 Be Jak w klasie 200
231 Zakup i ewidencja srodkow transportu
2310 | Zakupy srodkow transportu B-5 Be
2311 | Ewidencja wlasnych srodkow transportu B-10 Bc
2312 | Ewidencja srodkow transportu jednostek wojewodzkiej B-10 Bc
administracji zespolonej
2313 | Etaty samochodowe wiasne oraz jednostek podleghych B-S Be
232 Eksploatacja srodkéw transportu
2320 |Przebiegi samochoddéw wiasnych B-5 Be Karty eksploatacji samochodow, ewidencja zuzy-
cia paliw.
2321 |Przebiegi samochodéw jednostek wojewddzkiej admi- B-§ Be Jak w klasie 2320
nistracji zespolonej
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2322 |Naprawa i remonty pojazdéw B-5 Be
2323 | Czgsci zamienne, narzedzia, sprzet B-5 Bc
2324 | Paliwo B-5 Be
2325 | Zezwolenia na prowadzenie samochodéw stuzbowych B-5 Be
2326 | Wykorzystanie pojazdow prywatnych do celdéw stu- B-5 Bce Umowy z pracownikami. Rozliczenia kosztow —
zbowych tzw. ,kilometrowka” —~ w rozliczeniu delegacji
stuzbowych.
2327 | Ryczalty samochodowe B-S Be
2328 | Zaplecze techniczne transportu B-3 Be Warsztaty, garaze itp.
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BUDZET, FINANSE, RACHUNKOWOSC, FINAN-
SOWANIE ZADAN
30 PLANOWANIE I WYKONANIE BUDZETU
300 Przepisy prawne dotyczace planowania budzetowego BE-10 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty dezak-
| tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza si¢
wlasne ustalenia w tym zakresie
301 Budzet wojewodztwa
3010 | Opracowania i materialy dotyczace projektowania bu- B-5 Be
dzetow
3011 | Budzet zbiorczy, zmiany i realizacja A Bc Wersja ostateczna. Projekty, materialy robocze i
pomocnicze — kat. B-5
3012 | Budzet wlasny urzedu wojewddzkiego i jego realizacja A Be Budzety administracyjne poszczegdinych wy-
dziatéw - kat. B-5
3012 |Plany finansowe i sprawozdania z ich realizacji jedno- B-5 Be
stek administracji zespolonej
302 Nadzorowanie prawidtowosci wykorzystania finansow
sektora publicznego
3020 |Jednostki budzetowe B-5 Be
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3021 | Zaktady budzetowe B-5 Bc
3022 | Gospodarstwa pomocnicze B-5 Be
3023 | Srodki specjalne B-5 Bc
3024 | Fundusze celowe B-5 Be
303 Gospodarka pozabudzetowa
3030 |Opracowania i materialy w sprawach planowania i re- B-5 Be
alizacji Srodkow pozabudzetowych
3031 |Opracowania i materiaty innych jednostek w sprawach B-§ Bc
planowania i realizacji srodkéw pozabudzetowych
3032 |Plany finansowe zakladéw budzetowych B-§ Bc
304 Plany finansowania inwestycji i remontéw
3040 |Plany finansowania inwestycji wlasnych i ich realizacja B-5 Bc
3041 [Plany finansowania inwestycji jednostek podleglych i B-5 Bc
ich realizacja '
3042 | Finansowanie remont6w wiasnych B-5 Be
3043 |Finansowanie remontéw jednostek podlegtych B-5 Be
3044 [Dotacje budzetu centralnego na finansowanie inwesty- B-5 -
cji centralnych
305 Dotacje i subwencje budzetowe na wykonanie zadan
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zleconych i powierzonych organom samorzadu teryto-
rialnego :
3050 |Dotacje B-5 Bc
3051 |Nadzor nad wykorzystaniem dotacji przez jednostki B-5 Be
dotowane
3052 | Subwencje z budzetu panstwa B-5
3053 | Subwencje wyréwnawcze z budzetu panstwa B-5
31 RACHUNKOWOSC, KSIEGOWOSC, OBSLUGA
KASOWA
310 Przepisy prawne dotyczace rachunkowosci, ksiggowo- B-10 Bc
$ci i obstugi kasowe;j
311 Sprawy ogolne dotyczace urzadzen do ksiggowania B-3 Be
312 Ksiggowos¢ budzetowo-finansowa
3120 | Dokumentacja ksiggowa ksiggowosci budzetowej B-5 Be Ksiggi, rejestry, dzienniki, kartoteki itp.
3121 | Dowody ksiggowe ksiggowosci budzetowe;j B-5 Bc
3122 | Dokumentacja ksiggowa inwestycji B-5 - Jak w klasie 3120
3123 | Dowody ksiggowe inwestycji B-5 Bc Okres przechowywania catosci dowodéw doty-
czacych danej inwestycji liczy si¢ od nastepnego
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roku po jej rozliczeniu.
3124 |Harmonogramy przekazywania $rodkdéw organom sa-
morzadu terytorialnego
313 Place, delegacje stuzbowe
3130 | Dokumentacja stuzaca sporzadzaniu list ptac B-5 Bc W tym karty pracy
3131 |Listy ptac B-50* - *Okres przechowywania wynika z art. 74 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. Nr 121, poz. 591) i moze ulec zmianie.
Kopie — kat. B-S5.
3132 | Kartoteki wynagrodzen B-50* - Jak w klasie 3131
3133 | Listy innych wynagrodzeii stanowiace podstawe do B-50* Be Jak w klasie 3131
naliczania renty lub emerytury
3134 | Listy zaliczek na wynagrodzenia B-5 Bc
3135 |Rozliczenia delegacji stuzbowych B-5 Be W tym naliczenia tzw. , kilometrowki”.
3136 | Deklaracje podatkowe PIT B-5 -
3137 | Deklaracje RMUA B-3 -
3138 | Zaswiadczenia o zarobkach B-3 -
314 Obstuga kasowa
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| 3140 } Dokumentacja kasowa B-5 Bc Jak w klasie 3120
| 3141 |Raporty kasowe — oryginaty B-5 Be Kopie — kat. B-2.
3142 | Uzgodnienia sald B-3 Bc
| 3143 | Depozyty kasowe B-5 Be
3144 Rewizje i lustracje kasy B-5 Bce
| 3145 | Dowody kasowe . B-5 Bc Oryginaly KP, KW itp.
315 { Nadzor nad rachunkowoscia, ksiggowoscia, dokumenta-
' | cia i obstuga kasowa
3150 | Biezacy nadzor gléwnego ksiggowego B-3 Bce
| 3151 | Powolywanie bieglych ksiggowych, listy biegtych B-10 Bc
32 ZAMOWIENIA PUBLICZNE, PRZETARGI,
OFERTY
320 ' Przepisy prawne dotyczace zaméwien i przetargdéw BE-10 Bce Jak w klasie 300
321 Kryteria oceny ofert BE-5 Be Do kat. A zalicza si¢ wiasne ustalenia i wytycz-
ne.
322 Zamowienia publiczne
3220 | Powotywanie komisji B-5 Bc
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I I IV w komoérce w innych
macierzystej | komdrkach
2 3 4 5 6 7 8
3221 | Wybor oferty B-5 Be Dla kazdego zamoéwienia prowadzi si¢ odrgbng
teczke zawierajaca materialy kontrahentow, opi-
nie komisji i decyzje. Okres przechowywania li-
czy si¢ od daty realizacji przedsiewzigcia.
323 Przetargi
3230 | Powolywanie komisji B-5 Be
3231 | Wybor oferty B-5 Be Jak w klasie 3221 -
- 324 Konkurs ofert . B-5 Be Oferty i decyzje o wyborze jednej z nich. Dla
kazdego zlecenia prowadzi si¢ odrebne teczki.
: 325 Rejestry zamoéwien publicznych, odwotaii i protestow B-5 -

2Ll IN meisn jluusizqg

— 68¢L —

0¢Z€L 'z0d



Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I I JAY4 w koméree w innych
macierzystej | komoérkach
2 3 4 5 6 7 8
KULTURA, SPORT, TURYSTYKA, OCHRONA
DOBR KULTURY, OSWIATA
40 KULTURA, SPORT, TURYSTYKA
400 Przepisy prawne dotyczace kultury, sportu i turystyki B-5 Be
401 Dziafalnos¢ kulturalna
4010 | Mecenat panstwa nad dziatalnoscia kulturalng A Bc
4011 | Wspoétdziatanie w zakresie ochrony débr kultury BE-5 Bc
4012 |Nagrody i stypendia w dziedzinie kultury i sztuki B-5 Be
402 Sport
4020 | Inwestycje sportowe finansowane z doptat do gier licz- B-10 Be
bowych
4021 | Szkolenie sportowe mtodziezy B-5 Be
403 Uslugi turystyczne
4030 | Zezwolenia na organizowanie imprez turystycznych B-5 Be
4031 |Zezwolenia na posredniczenie w zawieraniu umow o B-§ Bc
$wiadczenie ustug turystycznych
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I 111 v w komoérce w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
4032 | Dokonywanie zaszeregowania obiektéw hotelarskich do|  B-10 Be
poszczegolnych rodzajéw, nadawanie im kategorii oraz
ewidencja tych obiektow
4033 | Kontrola organizowania imprez turystycznych i umow B-5 Be
o $wiadczenia ushug turystycznych
4034 | Egzaminowanie oraz nadawanie, zawieszanie i cofanie B-10 Bc
uprawnien przewodnikom turystycznym i pilotom wy-
cieczek
41 OCHRONA DOBR KULTURY Sprawy prowadzone przez wojewddzki oddzial
stuzby ochrony zabytkéw klasyfikuje sie i kwali-
fikuje wedlug odrgbnych przepiséw
410 Przepisy prawne dotyczace ochrony débr kultury BE-10 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza si¢
wiasne ustalenia w tym zakresie
41] Koordynacja i nadzér prac organéw sprawujacych A Be Wojewodzkiego oddziatu Stuzby Ochrony Za-
ochrong dobr kultury bytkéw, muzedw i innych placowek.
412 Tworzenie delegatur wojewodzkiego oddziatu Stuzby A Be
Ochrony Zabytkow
413 Powierzanie uprawnien z zakresu ochrony débr kultury A Bc
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I 111 1V w koméree w innych
macierzystej | komorkach
2 3 4 3 6 1 8
organom administracji samorzadowe;
414 Popularyzacja ochrony zabytkéw
4140 | Spoteczna opieka nad zabytkami BE-5 Be
4141 | Europejskie Dni Dziedzictwa- programy, sprawozdania BE-5 Be
42 OSWIATA Sprawy prowadzone przez Kuratorium O$wiaty
klasyfikuje si¢ i kwalifikuje wedtug odrebnych
przepisow
420 Przepisy prawne dotyczace o$wiaty i wychowania BE-10 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza si¢
wiasne ustalenia w tym zakresie
421 Nadzér nad dziatalno$cia wojewoddzkiej administracji A Be Takze koordynacja dzialan w tym zakresie
zespolonej i niezespolonej w zakresie oswiaty.
422 Tworzenie delegatur kuratorium o$wiaty A Be
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 11 v w komoéree | winnych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
SPRAWY OBYWATELSKIE
I BEZPIECZENSTWA, EWIDENCJA LUDNOSCI,
URZEDY STANU CYWILNEGO, DOKUMENTY
TOZSAMOSCI, CUDZOZIEMCY, OCHRONA
PRZECIWPOZAROWA, ZARZADZANIE KRY-
ZYSOWE, OBRONNOSC, INFORMACJE NIE-
JAWNE, KOMUNIKACJA
50 SPRAWY OBYWATELSKIE 1 WYZNANIOWE
500 Przepisy prawne dotyczace spraw obywatelskich, bez- B-10 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty utraty
pieczenstwa i wyznaniowych praktycznego znaczenia
501 Sprawy obywatelskie, stowarzyszenia i fundacje

5010 | Nadzor nad stowarzyszeniami jednostek samorzadu te- A Bce Ewidencja, statuty, sprawozdania itp.
rytorialnego

5011 | Zawiadomienia o wpisaniu fundacji do rejestru i rejestr A -
fundacji

5012 | Wnioski o uchylenie uchwat zarzadow fundacji B-10 Be

5013 | Wyznaczanie termindw usunigcia uchybien w dziatal- B-5 Be
nosci zarzadow fundacji

5014 | Wnioski o zawieszenie zarzadu fundacji B-10 Be
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 I 1AY wkomoérce | w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 i 8
5015 | Wnioski o likwidacje fundacji BE-10 Be
5016 | Korespondencja konsularna w sprawach obywatelskich B-5 Be
5017 | Wspotdzialanie z organizacjami kombatanckimi i reali- BE-10 Be
zacja zadan na ich rzecz
5018 |Nadzor nad organizowaniem i sprawowaniem opieki BE-10 Be
nad cmentarzami wojennymi i grobami polegtych
502 Obywatelstwo
5020 |Nadawanie i zmiana obywatelstwa B-5 Bce Korespondencja z Kancelaria Prezydenta RP, re-
jestr.
5021 |Uznanie za obywatela polskiego A Be W tym rejestr.
5022 | Stwierdzanie posiadania lub utraty obywatelstwa pol- B-20 Bc
skiego
5023 | Oswiadczenia w sprawach wyboru, nabycia lub utraty B-5 Be Nadawanie dalszego biegu sprawom
obywatelstwa polskiego
503 Bezpieczenstwo i porzadek publiczny
5030 [Zapewnianie bezpieczenstwa i porzadku publicznego BE-10 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza sie
wlasne ustalenia w tym zakresie
5031 | Wspdldziatanie administracji rzadowej i samorzadowej, BE-5 Be
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 I11 v wkomérce | winnych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
organdw $cigania i wymiaru sprawiedliwosci oraz in-
nych organdéw w zakresie bezpieczenistwa i porzadku
publicznego
5032 | Zabezpieczenie i unieszkodliwienie materialéw wybu- B-10 Bc
chowych
5033 | Pozwolenia na nabywanie, przechowywanie i uzywanie B-10 Be
materiatdw wybuchowych
504 Sprawy o wykroczenia, postgpowanie mandatowe
5040 | Sprawy skierowane do kolegium do spraw wykroczen B-5 Be
5041 |Postgpowanie odwotawcze w sprawach o wykroczenia B-5 Be
5042 | Postgpowanie mandatowe B-5 Be
5043 | Nadzor nad postgpowaniem mandatowym B-5 Bc
5044 | Upowaznienia do nakfadania grzywien w drodze man- B-5 Be
datu karnego
5045 | Ewidencja i dystrybucja mandatow, rozliczenia jedno- B-5 Be
stek z wydanych bloczkéw mandatowych
5046 | Windykacja grzywien natozonych w formie mandatéow B-5 Bce
kredytowych
505 Sprawy wyznaniowe
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
1I I v w komérce w innych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
5050 |Realizacja zadan ustawowych z zakresu stosunkéw BE-5 Be
migdzy panstwem a Koséciotem Rzymskokatolickim,
innymi kosciolami i zwigzkami wyznaniowymi
5051 |Nadzér nad przestrzeganiem ustawowo zagwarantowa- A Be
nej wolnosci sumienia i wyznania
506 Odznaczenia, odznaki
5060 |Odznaczenia panstwowe, wnioski B-10 -
5061 | Odznaczenia resortowe i inne, wnioski B-10 -
5062 | Odznaczenia regionalne, wnioski B-10 -
5063 | Odznaki B-10 -
5064 | Opiniowanie wnioskow wladz panstw obeych w spra- BE-10 -
wie przyznawania odznaczen obywatelom polskim
51 EWIDENCJA LUDNOSCI, URZEDY STANU
CYWILNEGO, DOKUMENTY TOZSAMOSCI,
PASZPORTY, CUDZOZIEMCY
510 Przepisy prawne dotyczace ewidencji ludnosci, urze- BE-i0 Be Jak w klasie 5030
dow stanu cywilnego, dokumentéw tozsamoscei, pasz-
portow i cudzoziemcow
511 Ewidencja ludnosci B-10 Be Nadzér nad ewidencjg ludnosci prowadzong
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 111 v wkomérce | winnych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
przez urzedy gmin
512 Urzedy stanu cywilnego
5120 | Rozmieszczenie urzedow stanu cywilnego A Be
5121 | Tworzenie urzgddéw stanu cywilnego A Be
5122 | Nadzor nad dziatalnoscia urzedow stanu cywilnego B-10 Be
5123 | Uniewaznianie jednego z dwéch aktow stanu cywilnego B-5 Be Katarch. A w aktach zbiorowych poszczegol-
stwierdzajacych to samo zdarzenie nych urzedow stahu cywilnego
513 Paszporty
5130 | Przyjmowanie wnioskow paszportowych B-5 Be
5131 | Ewidencja wnioskow paszportowych (kartoteka) i aktu- B-10* Be Okres przechowywania liczy sie od daty zgonu
alizacja danych osobowych osoby lub utraty obywatelstwa.
5132 | Decyzje o wydaniu, odmowie wydania lub uniewaznie- B-5 Be
niu paszportdw, o wydaniu z pominigciem wlasciwosci
miejscowej
5133 | Personalizacja paszportow B-10 Be
5134 | Wydawanie paszportow B-10 Be
5135 | Korespondencja konsularna w sprawach paszportow B-10 Be
5136 | Oswiadczenia o utracie paszportow, paszporty znisz- B-10 Be

czone, odnalezione, odesfane

ZLL N meisn yluusizg

LveL —

0cElL 'z0d



Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 1 v w komorce | w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
5137 | Optaty paszportowe B-5 Be
5138 |Inne sprawy paszportow B-5 Be
514 Cudzoziemcy i uchodzcy
5140 | Wizy dla cudzoziemcdw — wydawanie, odmowa, unie- B-15 Bc
waznianie
5141 | Zezwolenia na zamieszkanie na czas okreslony — wy- BE-10 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty wyga-
dawanie, odmowa, uniewaznianie $nigcia decyzji.
5142 | Zezwolenia na osiedlanie si¢ — wydawanie, odmowa, A Bce
uniewaznianie
5143 | Decyzje o wydalaniu cudzoziemcow BE-5 Be
5144 | Wnioski o umieszczenie cudzoziemca w osrodkach B-5 Bc
strzezonych lub zastosowanie aresztu
5145 | Decyzje dotyczace obciazenia kosztami zwigzanymi z B-5 Be
wydaleniem cudzoziemca
5146 | Wspolpraca z organami wymiaru sprawiedliwosci i po- B-5 Be
licja w zakresie legalizacji pobytu cudzoziemcow w
kraju
5147 | Dokumenty podrézy cudzoziemcéw — wydawanie, od- B-5 Be
mowa
5148 | Azyl BE-5 Be
5149 | Wpisy do ewidencji zaproszeii, odmowa wpisu B-5 Be
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Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 111 IV w komorce w innych
macierzystej | komoérkach
2 3 4 5 6 7 8
52 OCHRONA PRZECIWPOZAROWA, ZARZA- Sprawy prowadzone przez komendy wojewddz-
DZANIE KRYZYSOWE, OBRONNOSC, LACZ- kie i podlegle im jednostki organizacyjne Paii-
NOSC W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH, stwowej Strazy Pozarnej klasyfikuje sie i kwali-
INFORMACJE NIEJAWNE fikuje wedtug odrgbnych przepisow
520 Przepisy prawne dotyczace ochrony przeciwpozarowej,| BE-10 Be Jak w klasie 5030
strazy pozarnych, zespoléw do spraw ochrony przeciw-
pozarowej i ratownictwa, zarzadzania kryzysowego,
ochrony ludnosci i obrony kraju
521 Sie¢ strazy pozarnych , zespoléw ratownictwa i ich or-
ganizacja
5210 | Sie¢ strazy pozarnych i wspotdziatanie z jej jednostka- B-10 Be
mi
5211 | Sie¢ i organizacja ochotniczych strazy pozarnych B-10 Be
5212 | System ratownictwa technicznego, chemicznego, eko- B-10 Be Takze ewidencja stuzb, strazy itp. podmiotow
logicznego i medycznego bioracych udzial w dziataniach ratowniczych
522 Zarzadzanie kryzysowe
5220 | Zagrozenia nadzwyczajne i przeciwdzialanie ich skut- BE-5 Be
kom
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I 11 1A% w komdrce w innych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
5221 | Zapobieganie kleskom zywiolowym, $wiadczenia w B-5 Be
celu zwalczania klesk zywiotowych
5222 | Plany reagowania kryzysowego, koordynacja dziatan A Be
5223 | Analizy zagrozen dla potrzeb wojewody A Bc Pozarowych, chemicznych, powodziowych itp.
5224 | Meldunki i raporty sytuacyjne BE-5 Be
5225 | Informacje okresowe B-5 Bc Dzienne, miesigczne , kwartalne
5226 | Polecenia dotyczace przywrdcenia stanu prawnego w B-5 Be
sytuacjach kryzysowych
5227 | Stuzba dyzurna i operacyjna B-5 Bc
5228 | Zbiory danych z sytuacji kryzysowych i ich archiwizo- BE-10 Bc
wanie
523 Wojewodzki zespot ochrony przeciwpozarowej i ra-
townictwa (sztab kryzysowy)
5230 | Skiad zespotu, regulamin, organizacja i zasady dziata- A Be
nia na wypadek sytuacji nadzwyczajnych
5231 |Posiedzenia, biezaca dziatalno$¢ zespotu B-5 Bc
524 Ochrona ludnosci
5240 | Planowanie i organizowanie systemu wykrywania za- A Be
grozef i alarmowania oraz ostrzegania ludnosci
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I 111 JAY w komoérce w innych
macierzystej | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
5241 | Nadzor nad éystemem wykrywania i alarmowania B-5 Be
5242 | Organizacja jednostek obrony cywilne; B-10 Be
5243 | Baza obrony cywilnej B-25 Be
5244 |Nadzér nad organizacja i realizacja zadan obrony cy- B-5 Be
wilnej, koordynacja zadan
525 Terenowe komitety obrony kraju, obronnos¢ kraju
5250 |Organizacja i struktura terenowych komitetéw obrony A -
kraju
5251 |Plany i programy dziatania wojewodzkiego komitetu A -
obrony kraju (WKO)
5252 |Nadzor nad dziataniem komitetow obrony kraju B-10 -
5253 | Techniczna i kancelaryjna obstuga WKO B-5 Be
5254 | Planowanie obronne A -
5255 | Gotowos¢ obronna B-10 -
5256 |Swiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obronnosci. B-10 Be
Odwolania od decyzji
5257 | Program mobilizacji gospodarki. Militaryzacja B-10 Be
5258 | Rezerwy pafistwowe oraz zapasy obowiazkowe paliw B-15 Be
5259 | Ochrona obiektow B-10 Be
526 Sprawy stuzby wojskowe;j
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 I v w komérce w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
5260 | Wojewddzkie komisje poborowe i lekarskie B-5 Be
5261 | Organizacja poboru, rejestracja przedpoborowych B-5 Be
5262 | Nadzor nad pracg powiatowych (miejskich) komisji po- B-5 Be
borowych i lekarskich
5263 | Rozpatrywanie odwotaih zwigzanych z odbywaniem za- B-5 Be Uznania za jedynego zywiciela rodziny, sprawo-
sadniczej stuzby wojskowe;j wanie opieki nad cztonkiem rodziny, prowadze-
nia gospodarstwa wiejskiego
5264 | Przedterminowe zwolnienia ze stuzby wojskowej B-5 Be
5265 | Kierowanie poborowych do stuzby zastepczej B-5 Be
5266 |Natychmiastowe (alarmowe) uzupetnianie sit zbrojnych B-5 Be
oraz odtwarzanie ewidencji wojskowej na wypadek
wojny
5267 |Informacje o ¢wiczeniach wojskowych B-5 Be
5268 | Rozpatrywanie odwotan w sprawie $wiadczen pienie- B-5 Be
znych dla rodzin oséb odbywajacych stuzbe wojskowa
527 Lacznos¢ w sytuacjach kryzysowych
5270 |Plany i zaopatrzenie w sprzet i materiaty facznosci B-5 Bc
5271 | Ewidencja sprzgtu i materialdw facznosci B-3 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty wpro-
wadzenia nowej ewidencji
5272 |Eksploatacja, remonty i naprawy sprzetu i materiatow B-3 Be
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I I v w komérce w innych
macierzystej | komdrkach
2 3 4 5 6 7 8
tacznosci
5273 |Organizacja tacznosci w sytuacjach kryzysowych B-5 Bc
528 Nadzér nad ochrong informacji niejawnych
5280 | Organizacja stref bezpieczefistwa B-10 Be
5281 | Organizacja i zabezpieczenie techniczne kancelarii taj- B-10 Be
nych
5282 | Kontrole kancelarii tajnych B-10 Be
53 KOMUNIKACJA
530 Przepisy prawne dotyczace komunikacji BE-10 Be Jak w klasie 5030
531 Bezpieczenstwo ruchu drogowego, komunikacja
5310 | Wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w B-3 Be
zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego
5311 | Opiniowanie zezwolen na wykorzystanie drogi w spo- B-3 Be
sob szczegdlny
5312 | Opfaty i umowy za czynnosci zwiazane z usunieciem B-3 Be
pojazdow
5313 | Wyznaczanie skladnic zlomu do zniszczenia i kasacji B-5 Be
pojazdow
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
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5314 | Wspotdziatanie z policja w zakresie usuwania blokad B-5 Be
5315 | Wydawanie zezwolen na uznanie pojazdéw za uprzy- B-3 Be W tym takze na niestosowanie si¢ do zakazu ru-
wilejowane chu w obu kierunkach. Okres przechowywania
liczy sig od daty wygasnigcia zezwolenia.
5316 | Wnioski przewoznikéw autobusowych o doplaty do B-5 Be
przewozow pasazerskich z tytutu ulg
532 Ewidencja pojazdow, szkolenie kierowcdw
5320 | Wojewddzka ewidencja pojazdow B-5 - Okres przechowgywania liczy si¢ od daty utraty
praktycznego znaczenia
5321 |Nadzor nad dystrybucja tablic rejestracyjnych i drukdw B-5 Be
Scistego zarachowania dotyczacych komunikacji
5322 |Homologacja pojazdéw B-3 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty skresle-
nia pojazdu z ewidencji
5323 | Korespondencja konsularna w sprawach rejestracji po- B-3 Be
jazdow
5324 | Kursy kwalifikacyjne i egzaminy dla instruktoréw na-| B-50 Be Do kat. arch. B-50 zalicza si¢ protokoty egzami-
uki jazdy nacyjne, pozostate: powotywanie komisji egza-
minacyjnych, sprawy organizacyjne itp.- kat.
arch. B-5
5325 | Ewidencja egzaminatordw egzaminow panstwowych z{ B-10 Be Jak w klasie 5320
zakresu nauki jazdy
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5326 | Egzaminy panstwowe na prawo jazdy B-50 Be Jak w klasie 5321
5327 |Nadzér nad szkoleniem kierowcéw i szkotami nauki B-5 Be
jazdy
533 Wojewodzkie osrodki ruchu drogowego
5330 |Organizacja i zakres dziatania B-10 Be
5331 | Wyposazenie techniczne i utrzymanie sprzetu B-§ Be
534 Systemy komunikacyjne
5340 | Funkcjonowanie systemu komunikacyjnego i jego roz- A Be
budowa
5341 | Wspotdziatanie z sgsiednimi wojewodztwami w zakre-|  BE-5 Be Opracowania w zakresie wspolnej polityki doty-
sie budowy drog czacej prowadzenia negocjacji w sprawie wyku-
pu gruntdéw i wydawania decyzji lokalizacyjnych
5342 | Koordynacja inwestycji dotyczacych autostrad i pota-| BE-5 Be Takze informacje i analizy w tym zakresie
czen drogowych
5343 | Administrowanie srodkami finansowymi na przygoto- B-5 Be
wanie dokumentacji w zakresie przyjmowania gruntéw
z przeznaczeniem na autostrady
5344 | Ustalanie lokalizacji autostrad pfatnych B-10 Be
5345 |Swiadczenia rzeczowe dla zapewnienia przejezdnosci B-5 Be
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 111 v w komérce w innych
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2 3 4 5 6 7 8
drog
5346 |Oplaty za przeprawy promowe B-5 Be
5347 | Oplaty za parkowanie pojazdow B-10 Be

CLL AN meisn jluusizg

9G¢L

0cel zod



Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 I v wkomorce | winnych
macierzyste] | komorkach
2 3 4 5 6 7 8
ROLNICTWO, RYBACTWO SRODLADOWE,
LESNICTWO, LOWIECTWO, OCHRONA $RO-
DOWISKA, GOSPODARKA WODNA
60 ROLNICTWO, RYBACTWO SRODLADOWE
600 Przepisy prawne dotyczace rolnictwa BE-10 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza sig
wiasne ustalenia w tym zakresie
601 Produkcja zwierzgca
6010 | Analizy i programy stanow poglowia zwierzat gospo- BE-5 Be
darskich, poziomu produkcji zwierzgcej
6011 |Nadzor nad realizacja programow rozwoju produkeji B-5 Be
zwierzgeej
6012 | Zezwolenia na wprowadzenie nowych technologii cho- B-§ Be
wu zwierzat
6013 | Zezwolenia na prowadzenie sztucznego wylegu drobiu B-5 Be
6014 | Dopuszczenie reproduktora do rozrodu naturalnego B-§ Be
6015 | Zakazy utrzymywania pszczot okreslonej linii B-5 Be
6016 | Wydawanie i cofanie zezwolen na pozyskiwanie, kon- B-5 Be
fekcjonowanie, przechowywanie i dostarczanie nasienia
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II III IV w komorce w innych
macierzystej | komérkach
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602 Produkdéroéhnna
6020 | Prognozowanie rozwoju produkeji roslinnej A Be
6021 | Nadzor nad realizacja programéw rozwoju produkcji B-5 Be
roslinne;j
6022 | Tworzenie i znoszenie rejondw zamknigtych upraw B-5 Be
6023 | Ustalanie terminéw zakonczenia zbiordw roslin upraw- B-5 Be
nych w aspekcie odszkodowan towieckich
6024 | Ustalanie ogdlnej powierzchni upraw maku i konopi, B-§ Be
zezwolenia na kontraktacje upraw maku
603 Inwestycje wodne i melioracyjne
6030 | Kierunki rozwoju inwestycji wodno-melioracyjnych A Bc
6031 | Dotacje na konserwacje urzadzen wodno- B-$5 Be
melioracyjnych
604 Uprawnienia nadzorcze
6040 | Nadzor nad dziatalnoscia izb rolniczych BE-§ Be
6041 | Nadzor nad dziatalnoscia osrodkéw doradztwa rolni- BE-5 Bce
czego
605 Rybactwo srodladowe
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6050 | Ustanawianie i znoszenie obwodéw rybackich, obrebow B-5 Be
hodowlanych i obrgbéw ochronnych
6051 |Zwalnianie z obowiazku prowadzenia racjonalnej go- B-5 Be
spodarki rybackiej
6052 | Zezwolenia na odstgpstwa od zakazow przewidzianych B-5 Be
ustawg o rybactwie $rodladowym
6053 | Zakazy potowu niektdrych gatunkéw ryb, w okreslo- B-5 Be
nych wodach i w okreslonym czasie
6054 | Ustalanie trzyliterowego oznaczenia powiatu na sprze- B-5 Be
cie plywajacym
6055 | Wyznaczanie rejonéw wymagajacych szczegdlnej B-5 Be
ochrony
6056 | Specjalistyczny nadzor nad spoleczng straza rybacka B-5 Bc
606 Panstwowa Straz Rybacka
6060 | Plany pracy i plany kontroli Pafistwowej Strazy Rybac- B-5 Be
kiej
6061 | Kontrola prawidtowego chowu, hodowli i potowu ryb B-5 Bc
przez uprawnionych do rybactwa, raporty
6062 | Kontrola amatorskiego potowu ryb, raporty B-5 Be
6063 | Inne kontrole majace na celu ochrong mienia, wod i ryb B-5 Be
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
11 II v w komorce | w innych
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6064 |Sciganie sprawcow nielegalnego potowu ryb B-5 Be
6065 | Rejestr ujawnionych przestepstw i wykroczen przeciw B-5 Bc
ustawie o rybactwie $rodladowym
6066 | Wspotdziatanie w zakresie przestrzegania ustawy o ry- B-5 Be
bactwie srddladowym z policja, uprawnionymi do ry-
bactwa oraz innymi jednostkami
6067 | Umundurowanie straznikdw, odziez specjalna, wy- B-5 Bc
ekwipowanie osobiste
6068 | Srodki przymusu bezposredniego, uzbrojenie — ewiden- B-5 Be
cja, przydziat, rozliczanie
61 LESNICTWO, LOWIECTWO
610 Przepisy prawne dotyczace les$nictwa i fowiectwa BE-10 Be Jak w klasie 600
611 Lesnictwo
6110 | Ustalanie kierunkdéw rozwoju lesnictwa i zadrzewien A Bc
6111 | Zatwierdzanie i finansowanie plandéw urzadzenia lasow B-5 Be
panstwowych
6112 | Zmiany przeznaczenia gruntow lesnych na cele nierol- B-5 Be
nicze i nielesne
6113 | Ochrona lasow B-5 Be
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6114 | Nadzér nad zalesianiem i zadrzewianiem B-5 Be
612 Lowiectwo
6120 | Nadzor nad administrowaniem towiectwa B-5 Be
6121 | Podzial wojewddztwa na obwody towieckie, zmiana B-5 Be
granic obwodéw
6122 | Odszkodowania za szkody wyrzadzone przez zwierzyne B-5 Bc
towna objeta catoroczng ochrong
613 Panstwowa Straz Lowiecka
6130 |Kontrola w zakresie ochrony zwierzyny B-5 Be
6131 | Zwalczanie klusownictwa i szkodnictwa fowieckiego B-5 Bc
6132 | Kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyng B-5 Be
6133 | Wspdtdziatanie z Policjq i Polskim Zwiazkiem Lowiec- B-5 Be
kim
62 INSPEKCJA WETERYNARYJNA Sprawy prowadzone przez wojewddzki inspekto-
rat weterynarii klasyfikuje si¢ i kwalifikuje we-
dtug odrebnych przepiséw
620 Przepisy prawne dotyczace nadzoru weterynaryjnego BE-10 Bc Jak w klasie 600
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11 111 v w komoéree w innych
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621 Koordynacja i nadzor prac organéw sprawujacych nad- A Bce
zOr weterynaryjny
622 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu wete- A Be
rynarii
63 INSPEKCJA NASIENNA Sprawy prowadzone przez wojewodzki inspekto-
rat inspekcji nasiennej klasyfikuje sig i kwalifi-
kuje wedtug odrebnych przepisow
630 Przepisy prawne dotyczace nadzoru nad gospodarka na- | BE-10 Be Jak w klasie 600
sienng
631 Koordynacja prac organdw sprawujacych nadzér nad A Bc
gospodarkg nasienng
632 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu in- A Be
spekcji nasienne;j
64 OCHRONA ROSLIN UPRAWNYCH, NADZOR Sprawy prowadzone przez wojewddzki inspekto-
FITOSANITARNY rat ochrony roslin klasyfikuje sig i kwalifikuje
wedtu,  rebnych przepisoéw
640 Przepisy prawne dotyczace ochrony roslin uprawnych i| BE-10 Be Jak w k.
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
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nadzoru fitosanitarnego
641 Koordynacja i nadzor prac organéw zajmujacych sig A Be
ochrong rodlin uprawnych i nadzorem fitosanitarnym
642 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu A Be
ochrony roslin
65 INSPEKCJA SKUPU I PRZETWORSTWA AR- Sprawy prowadzone przez wojewddzki inspekto-
TYKULOW ROLNYCH rat inspekcji skupu i przetwdrstwa artykutéw rol-
nych klasyfikuje si¢ i kwalifikuje wedtug odreb-
nych przepisow
650 Przepisy prawne dotyczace skupu i przetworstwa arty-| BE-10 Be Jak w klasie 600
kutow rolnych
651 Koordynacja i nadzor prac organdw sprawujacych nad- A Be
z6r nad skupem i przetwoérstwem artykutdw rolnych
652 Tworzenie delegatur wojewodzkiego inspektoratu in- A Be
spekeji skupu i przetworstwa artykutow rolnych
66 OCHRONA SRODOWISKA, ODPADY,
OCHRONA PRZYRODY
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660 Przepisy prawne dotyczace ochrony $rodowiska i zago-| BE-10 Jak w klasie 600
spodarowania odpadow
661 Ochrona srodowiska
6610 |Uzgodnienia wielkosci i rodzaju emisji zanieczyszczen B-10 Be
do powietrza
6611 | Uzgodnienia dopuszczalnego poziomu hatasu B-10 Be
6612 | Ochrona przed promieniowaniem niejonizujacym
6613 | Uzgadnianie projektow budowlanych z punktu widze- B-10 Bc
nia ochrony srodowiska .
6614 | Zobowigzania do przedstawienia oceny oddzialywania B-5 Be
obiektu na srodowisko
6615 | Tworzenie obszaréw ograniczonego uzytkowania B-15 Be
6616 |Lista biegtych, komisja kwalifikacyjna do spraw B-10 Be
uprawnief, stwierdzanie uprawnief
6617 | Wspotpraca w zakresie ochrony $rodowiska z organami B-5 Bc
administracji publicznej i innymi jednostkami
662 Zagospodarowanie odpadow
6620 |Zezwolenia na wytwarzanie odpadow, cofanie zezwo- B-5 Be
len
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6621 |Uzgadnianie sposobu postgpowania z odpadami B-5 Be
6622 | Zezwolenia na odbiér odpadéw niebezpiecznych przez B-5 Be
uzytkownikéw obiektow szczegélnie szkodliwych, co-
fanie zezwolen
6623 | Dodatkowe obowiazki w postgpowaniu z odpadami B-5 Be
niebezpiecznymi
6624 | Gospodarcze wykorzystanie odpadéw przemystowych BE-5 Bc
zawierajacych substancje promieniotwércze, decyzje
663 Ochrona przyrody
6630 | Parki narodowe, rezerwaty przyrody, uzytki ekologicz- A Be
ne, zespoty krajobrazowo-przyrodnicze
6631 |Ochrona roslin i zwierzat BE-5 Bc
6632 | Gospodarowanie zasobami przyrody B-5 Be
6633 | Ochrona krajobrazu, parki krajobrazowe, obszary chro- BE-5 Be
nionego krajobrazu
6634 | Pomniki przyrody A Bc
6635 | Stanowiska dokumentacyjne A Bce
6636 | Wytyczne konserwatorskie A Bc
6637 | Wojewodzka komisja ochrony przyrody — powotanie, A Bc
skiad osobowy, dziatalno$é |
6638 | Wspotpraca w zakresie ochrony przyrody, edukacja B-5 Be
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ekologiczna, profilaktyka, biegli wojewody
6639 | Przestgpstwa i wykroczenia przeciwko przyrodzie B-5 Be
67 INSPEKCJA OCHRONY SRODOWISKA Sprawy prowadzone przez wojewddzki inspekto-
rat ochrony srodowiska klasyfikuje sie i kwalifi-
kuje wedlug odrebnych przepiséw
670 Przepisy prawne dotyczace inspekcji ochrony srodowi- BE-10 Be Jak w klasie 600
ska
671 Koordynacja i nadzér organdw inspekeji ochrony sro- A Bc
dowiska
672 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu A Be
ochrony srodowiska
68 GOSPODARKA WODNA
680 Przepisy prawne dotyczace gospodarki wodnej i BE-10 Be Jak w klasie 600
ochrony przeciwpowodziowej
681 Sprawy techniczne
6810 | Uzgadnianie lokalizacji oraz warunkdw realizacji inwe- BE-5 Be
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stycji obejmujacych urzadzenia wodne
6811 | Pozwolenia wodnoprawne B-5 Bc
6812 | Kopie pozwolen wodnoprawnych wydanych przez sta- B-5 Be
rostow
6813 | Ustalanie stref ochronnych zrddet wody BE-5 Bc
6814 | Ustalanie stref ochronnych uje¢ wody BE-5 Be
6815 | Optaty za szczegdlne korzystanie z wod i urzadzen B-5 Be
wodnych
6816 | Decyzje zobowiazujace do wykonania ekspertyzy, B-5 Bc
opracowania instrukcji gospodarowania woda, wykona-
nia urzadzen zapobiegajacych szkodom
6817 | Spotki wodne B-10 Be
6818 | Prowadzenie ksiag spotek wodnych BE-5 Be
682 Ochrona przeciwpowodziowa
6820 |Opiniowanie plandw rozwoju gospodarki wodnej w za-| BE-5 Be
kresie ochrony przed powodzia
6821 | Ochrona przeciwpowodziowa, plany operacyjne B-5 Be
6822 | Ogtaszanie i odwolywanie stanu pogotowia przeciw- B-5 Be
powodziowego i stanu alarmu przeciwpowodziowego
6823 | Akcje przeciwpowodziowe B-5 Be
6824 | Nakazy i zakazy wynikajace z ochrony przed powodzia B-5 Be
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6825 | Zwalczanie skutkow powodzi B-5 Be
6826 | Pomoc dla powodzian B-5 Be
6827 | Wojewodzki komitet przeciwpowodziowy — powotanie, A Be
sktad osobowy, posiedzenia, obstuga
6828 | Komunikaty, biuletyny informacyjne komitetéw prze-| BE-5 Be

ciwpowodziowych
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klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
I1 II1 1A% wkoméree | w innych
macierzystej | komoérkach
2 3 4 5 6 7 8
REGIONALNA POLITYKA GOSPODARCZA 1
PRZESTRZENNA, OCHRONA KONSUMEN-
TOW, NADZOR BUDOWLANY, INFRASTRUK-
TURA TECHNICZNA, GEOLOGIA, NADZOR
GEODEZYJNY I KARTOGRAFICZNY, GOSPO-
DARKA NIERUCHOMOSCIAMI
70 REGIONALNA POLITYKA GOSPODARCZA 1
PRZESTRZENNA, OCHRONA KONSUMENTOW
700 Przepisy prawne dotyczace polityki rozwoju regional-| BE-10 Bce Okres przechowywania liczy sie od daty dezak-
nego i zagospodarowania przestrzennego tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza sig
wiasne ustalenia w tym zakresie
701 Regionalna polityka gospodarcza

7010 |Program rozwoju regionalnego panstwa A Be

7011 |Opiniowanie strategii i plandw rozwoju gospodarczego A Be W tym wspdtpraca z organami wladz samorza-
wojewddztwa dowych wojewddztwa

7012 | Kontrakty wojewodzkie i zadania rzadowe B-10 Be

7013 | Wojewodzki rejestr zadan rzadowych i samorzadowych B-10 Bc

7014 [Nadzdr ewidencjonowania i koncesjonowania dziatal-| BE-10 Be
nosci gospodarczej

ZLL IN melsn yluuaizq

69¢L

0Z¢el "zod



Symbole Kategoria
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11 11 v w komorce w innych
macierzystej | komoérkach
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702 Nadzor za%ozycielski nad przedsigbiorstwami
7020 |Listy przedsigbiorstw pozostajacych pod nadzorem za- A Be
tozycielskim wojewody
7021 | Tworzenie, laczenie, podzial i likwidacja przedsie- A Be
biorstw
7022 | Komercjalizacja przedsiebiorstw BE-10 Be
7023 | Prywatyzacja bezposrednia przedsiebiorstw BE-10 Be
7024 | Reprywatyzacja przedsiebiorstw BE-10 Be
7025 |Upadiosé przedsiebiorstw BE-10 Be
7026 | Powotywanie i odwotywanie kierownikdéw i tymczaso- B-5 Bc Jeden egzemplarz odkfada si¢ do akt osobowych
wych kierownikow, zarzadcéw komisarycznych i li-
kwidatoréw przedsigbiorstw, ustalanie wynagrodzenia
7027 | Zatwierdzanie rocznych sprawozdan przedsiebiorstw B-5 Be
7028 | Nakladanie na przedsiebiorstwa dodatkowych zadan B-5 Be
703 Ochrona konsumentow , inspekcja handlowa Sprawy prowadzone przez wojewddzki inspekto-
rat inspekcji handlowej klasyfikuje sie i kwalifi-
kuje wedtug odrebnych przepiséw
7030 | Przepisy prawne dotyczace inspekcji handlowe;j BE-10 Be Jak w klasie 700
7031 | Koordynacja i nadzor prac organdw inspekcji handlo- A Be
wej
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7032 | Tworzenie delegatur inspekceji handlowe;j A Be
7033 | Wspétpraca z delegaturg Urzedu Ochrony Konkurencji B-5 Be
i Konsumentow i powiatowymi (miejskimi) rzeczni-
kami konsumentow
704 Zagospodarowanie przestrzenne
7040 | Opiniowanie strategii i planu zagospodarowania prze- A Be
strzennego wojewddztwa oraz programow wojewddz-
kich
7041 |Studia i miejscowe plany zagospodarowania prze- A Be
strzennego, opiniowanie, uzgadnianie, wezwania do
sporzadzenia
7042 | Ewidencja uchwalonych planéw miejscowych zagospo- A Be
darowania przestrzennego
7043 | Negocjacje warunkéw wprowadzenia zadan rzadowych B-5 Be
do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzen-
nego
7044 | Stwierdzanie zgodnos$ci z prawem decyzji o warunkach| B-25 Be
zabudowy i zagospodarowania terenu
7045 | Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania te-|  B-25 Be
renow zamknigtych, wydawanie, ewidencja

ZlLl IN Mmeisn jluuaizg

LLcL

0cel "zod



Symbole Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II 11 v w komorce w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
71 ADMINISTRACJA ARCHITEKTONICZNO-
-BUDOWLANA, NADZOR BUDOWLANY
710 Przepisy prawne dotyczace administracji architekto-| BE-10 Be Jak w klasie 700
niczno-budowlanej i nadzoru budowlanego
711 Administracja architektoniczno-budowlana
7110 | Zatwierdzanie projektéw budowlanych B-5 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty rozbidr-
ki obiektu
7111 | Pozwolenia na budowg i rejestr decyzji BE-§ Bc Jak w klasie 7110. Rejestry kat. A.
7112 | Ewidencja rozpoczetych i oddanych do uzytku obiek- A Be
tow budowlanych
7113 |Rozbidrka i remonty obiektow budowlanych B-5 Be
7114 | Pozwolenia na uzytkowanie obiektow B-5 Bc
7115 | Zmiana sposobu uzytkowania obiektow B-5 Be
7116 |Udziat w kontrolach organizowanych przez jednostki B-5 Be
nadzoru budowlanego
7117 | Zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu BE-5 Be Jak w klasie 7110
7118 |Zaswiadczenia w sprawach dodatkéw mieszkaniowych B-5 Be
712 Ruch budowlany na terenach zamknietych
7120 | Pozwolenia na budowe na terenach zamknietych BE-5 Be Jak w klasie 7110
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7121 {Rozbidrki i remonty obiektéw budowlanych na terenach B-5 Be
zamknigtych
7122 |Zmiana sposobu uzytkowania obiektéw na terenach| BE-5 Be Jak w klasie 7110
zamknietych
7123 | Ewidencja spraw dotyczacych terenéw zamknietych A Be
713 Samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
7130 | Komisja do spraw samodzielnych funkcji technicznych B-10 Be Skiad, regulamin, zasady dziatania
w budownictwie
7131 |Nadawanie uprawnien budowlanych do projektowania B-5* - Okres przechowywania liczy sie od daty wyga-
$nigcia uprawnien
7132 | Nadawanie uprawnien budowlanych do kierowania ro-| B-5* - Jak w klasie 7131
botami budowlanymi
7133 | Nadawanie tytutu rzeczoznawcy budowlanego B-5* Be Jak w klasie 7131
7134 | Odpowiedzialnos¢ zawodowa oséb petniacych samo- - Be Kontrola zgodnosci z wydanymi pozwoleniami
dzielne funkcje techniczne w budownictwie na prowadzenie dziatalnosci, postepowanie w
sprawach odpowiedzialnosci zawodowej
7135 | Wojewddzkie rejestry A Be Osob posiadajacych uprawnienia budowlane,

rzeczoznawcow budowlanych, oséb ukaranych z
tytutu odpowiedzialno$ci zawodowej. Ksiazki

praktyki zawodowej
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714 Nadzér budowlany
7140 {Inspekcje budow B-5 Bc Gospodarki wodnej, lotnictwa cywilnego, dro-
gowych.
7141 | Samowola budowlana B-5 Be
7142 | Katastrofy budowlane BE-5 Be Wojewodzki rejestr katastrof, nadzér nad poste-
powaniem wyjasniajacym
7143 | Utrzymanie obiektow B-10 Be
7144 | Rozpatrywanie odwotan od decyzji organdéw nizszych B-5 Be
szczebli
715 Wojewddzki inspektorat nadzoru budowlanego Sprawy prowadzone przez wojewodzki inspekto-
rat nadzoru budowlanego klasyfikuje si¢ i kwali-
fikuje wedtug odrgbnych przepiséw
7150 |Przepisy prawne dotyczace wojewddzkiego inspekto-| BE-10 Be Jak w klasie 700
ratu nadzoru budowlanego
7151 |Koordynacja i nadzoér prac organdéw sprawujacych nad- A Be
zor budowlany
7152 | Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu nad- A Be
zoru budowlanego
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72 INFRASTRUKTURA TECHNICZNA, INWESTY-
CJE
720 Przepisy prawne dotyczace infrastruktury technicznej i{ BE-10 Be Jak w klasie 700
inwestycji
721 Infrastruktura techniczna
7210 | Zadania wynikajace z polityki panstwa w zakresie in- A Be
frastruktury technicznej
7211 {Koncesjonowanie transportu kolejowego B-10 Be
7212 | Administracja drogowymi przejSciami granicznymi, in-|  B-10 Be
frastruktura przej$¢ granicznych
722 Inwestycje
7220 |Planowanie i opiniowanie rozwoju inwestycji A Be
7221 |Finansowanie przez budzet inwestycji w zakresie infra-| BE-10 Be
struktury technicznej
7222 |Nadzoér nad wydatkowaniem srodkéw na inwestycje fi- B-5 Be
nansowane z budzetu centralnego
7223 | Dofinansowanie inwestycji gospodarki komunalne; B-5 Be
7224 | Dofinansowanie inwestycji infrastrukturalnych w sys- B-5 Be
temie robot publicznych
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73 POLITYKA ENERGETYCZNA
730 Przepisy prawne dotyczace energetyki BE-10 Bc Jak w klasie 700
731 Realizacja zadan panstwa w zakresie energetyki
7310 | Gospodarowanie zasobami paliw i zrddet energii o lo- A Be
kalnym zasiggu
7311 | Zgodnos¢ planéw zaopatrzenia w energie, ciepto i pali-|  B-15 Be
wa gazowe z polityka energetyczng panstwa
7312 | Opiniowanie zgodnosci plandw zaopatrzenia w energig, B-15 Bc
ciepto i paliwa gazowe na obszarach gmin z polityka
panstwa
7313 | Finansowanie oswietlenia drég publicznych B-5 Be
74 GEOLOGIA
740 Przepisy prawne dotyczace geologii BE-10 Be Jak w klasie 700
741 Geologia surowcowa
7410 | Ewidencja z462 kopalin A Be
7411 |Inwentaryzacja i bilanse zi6z kopalin, poszukiwanie, A Be
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rozpoznawanie, dokumentowanie
7412 | Udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i| B-25 Be
wydobywanie ztdz kopalin pospolitych
7413 | Zatwierdzanie kryteriow bilansowosci zt6z kopalin A Be
7414 | Zatwierdzanie zasobow z16z kopalin A Be
7415 | Zezwolenia na eksploatacjg zt6z kopalin BE-10 Bc
7416 | Ustanawianie obszarow i terendw gorniczych, rejestra- A Bc
cja
7417 | Zatwierdzanie projektow zagospodarowania ztdz A Bc
7418 | Optaty eksploatacyjne B-5 Be
7419 | Analizy wykonawstwa prac w zakresie geologii surow- A Be
cowej
742 Nadzér nad robotami geologicznymi
7420 | Zezwolenia na prowadzenie prac geologicznych B-5 Be
7421 |Nadzor i kontrola nad pracami oraz ich dokumentowa- B-5 Bc
niem
7422 | Uprawnienia do sprawowania dozoru B-5 Bc
7423 | Zgloszenia rozpoczgcia prac geologicznych B-5 Be
743 Geologia inzynierska
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7430 | Zatwierdzanie projektow prac geologiczno- B-5 Bc
inzynierskich
7431 | Zatwierdzanie dokumentacji geologiczno-inzynierskich BE-10 Bc Do kat. B zalicza si¢ dokumentacje sporzadzona
w tzw. sposéb uproszczony
744 Hydrogeologia
7440 | Zatwierdzanie projektow prac hydrologicznych BE-3 Bc Do kat. A zalicza sig te projekty prac, ktdre po-
siadajg kwerendg archiwalna
7441 |Zatwierdzanie dokumentacji zasobdéw lub wydajnosci A Bc
eksploatacyjnych
7442 | Bilans zasobéw wod podziemnych A Bc
75 GOSPODARKA MIESZKANIOWA
750 Przepisy prawne dotyczace gospodarki mieszkaniowe;j BE-10 Be Jak w klasie 700
751 Gospodarka mieszkaniowa
7510 |Dotacje na dofinansowanie zadan wiasnych gmin w za- B-5 Be
kresie wyptat dodatkéw mieszkaniowych
7511 | Obstuga list kandydatow zarejestrowanych w zlikwi-| B-15 Bc
dowanych zwiazkach spétdzielni mieszkaniowych
7512 | Ustalanie wskaznika przeliczeniowego | m2  po- B-15 Bc
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wierzchni uzytkowe;j
752 Budownictwo mieszkaniowe — spdtdzielcze i prywatne BE-§ Be Koordynacja dzialan, pomoc w uzyskiwaniu te-
renu.
76 GEODEZJA I KARTOGRAFIA
760 Przepisy prawne dotyczace geodezji i kartografii BE-10 Bce Jak w klasie 700
761 Nadzér geodezyjny i kartograficzny
7610 | Kontrola prac geodezyjnych i kartograficznych oraz po- B-50 Bc
siadania uprawnien geodezyjnych
7611 | Ocena i rejestracja lokalnych systemow informacji o te-|  B-50 Be
renie
7612 | Kopie zabezpieczajace bazy danych ewidencji gruntéw A Be
i budynkow
7613 | Rejestr granic administracyjnych gmin i powiatow A Bc
7614 | Kontrola Funduszu Zasobu Geodezyjnego i Kartogra-| B-15 Be
ficznego
7615 [Prace geodezyjno-urzadzeniowe na rzecz rolnictwa B-5 Be
dotowane z budzetu panstwa
7616 | Nadzdr nad pracownig wdrozen informatycznych B-10 Be
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762 Nadzdr instancyjny w zakresie geodezji i kartografii
7620 | Wojewddzki i powiatowy zasob geodezyjny i kartogra- A Be
ficzny
7621 |Ewidencja gruntéw i budynkow A Bc
7622 | Ewidencja sieci uzbrojenia terenu A Bc
7623 | Projekty osndéw geodezyjnych A Be
7624 | Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i A Be
magnetycznych
7625 | Powszechna taksacja nieruchomosci A Be
77 GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI
770 Przepisy prawne dotyczace gospodarki nieruchomo-| BE-10 Be Jak w klasie 700
$ciami
771 Gospodarka nieruchomosciami rolnymi
7710 | Przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa A Be
7711 | Ochrona gruntéw rolnych, przeznaczanie gruntéw rol-| B-20 Be
nych na cele nierolnicze
7712 | Regulowanie standw prawnych gospodarstw rolnych Be
7713 |Rejestry klasyfikatoréw gruntéw i wydawanie upowa- B-5 Be Okres przechowywania liczy si¢ od daty wyga-
znien s$nigcia upowaznien
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7714 | Odwotania od decyzji klasyfikatorow B-5 Be
7715 |Nadzér nad utrzymaniem i aktualizacja klasyfikacji B-5 Be
gruntdw na obszarze wojewddztwa
772 Gospodarka nieruchomosciami nierolniczymi
7720 | Uwiaszczanie osob prawnych A Be
7721 |Stwierdzanie przejscia wiasnosci nieruchomosci na A Be
rzecz kodcielnych oséb prawnych oraz zwiazkéw i
gmin wyznaniowych
7722 | Przekazywanie (na wniosek) organom samorzadu tery- A Bc
torialnego nieruchomosci Skarbu Panstwa
7723 | Przekazywanie (z mocy prawa) organom samorzadu te- A Be
rytorialnego nieruchomosci Skarbu Panstwa
7724 | Zwroty i wywlaszczenia nieruchomosci, odszkodowa-| BE-25 Be Rozpatrywanie odwolan od decyzji instancji niz-
nia oraz dokumentacja wyptaty odszkodowania szego szczebla. Okres przechowywania liczy si¢
od daty wygasnigcia roszczen
7725 | Rekompensata za mienie pozostawione poza granicami| BE-25 Be Jak w klasie 7724
Rzeczypospolitej Polskiej
7726 | Darowizny z majatku Skarbu Pafistwa na cele publiczne A Be
7727 | Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa po obnizonej| BE-25 Bc
cenie lub oddanie nieodptatne w uzytkowanie wieczyste

ZLL IN melsn yluuaizg

L8cL

0Zel "zod



Symbole - Kategoria
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
II I v w komorce w innych
macierzystej | komérkach
2 3 4 5 6 7 8
773 Nadzér instancyjny w zakresie gospodarki nieruchomo- B-5 Be
sciami |
774 Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa realizowana B-5 Be Nadzér

przez powiaty
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OCHRONA ZDROWIA, INSPEKCJA SANITAR-
NA, INSPEKCJA FARMACEUTYCZNA
80 OCHRONA ZDROWIA
800 Przepisy prawne dotyczace ochrony zdrowia BE-10 Be Okres przechowywania liczy sie od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza sie
wiasne ustalenia w tym zakresie
801 Ochrona zdrowia
8010 | Tworzenie i likwidacja zakladéw opieki zdrowotnej A Bc
8011 | Rejestr zaktadow opieki zdrowotnej A Be
8012 |Kontrola i ocena zaktaddéw opieki zdrowotnej B-5 Be
8013 | Opinie do projektow likwidacji zaktadéw opieki zdro- B-5 Be
wotnej
8014 | Przedstawiciele wojewody do skiadéw rad spolecznych B-5 Be
zaktadow opieki zdrowotnej
8015 | Wspdtpraca z organami samorzadu terytorialnego w za- B-5 Be
kresie ochrony zdrowia
8016 |Nadzor nad przymusowym leczeniem chorych na gru- B-5 Be
zlicg
802 Przeciwdziatanie patologiom spotecznym
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8020 {Informacje i analizy o patologiach spotecznych A Be
8021 | Zapobieganie alkoholizmowi i narkomanii B-§ Be
8022 | Zapobieganie innym patologiom B-5 Be
81 INSPEKCJA SANITARNA Sprawy prowadzone przez wojewddzka stacje
sanitarno-epidemiologiczng klasyfikuje sig i
kwalifikuje wedtug odrebnych przepiséw
810 Przepisy prawne dotyczace wojewddzkiej stacji sanitar-{ BE-10 Bce Jak w klasie 800
no-epidemiologicznej
811 Koordynacja i nadzér prac organéw wojewoddzkiej in- A Be
spekcji sanitarnej
812 Tworzenie delegatur wojewodzkiej inspekc;ji sanitarnej A Bc
82 NADZOR FARMACEUTYCZNY Sprawy prowadzone przez wojewddzki inspekto-
rat inspekcji farmaceutycznej klasyfikuje sie i
kwalifikuje wedtug odrebnych przepisow
820 Przepisy prawne dotyczace wojewddzkiego inspekto-| BE-10 Be Jak w klasie 800
ratu inspekeji farmaceutycznej
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821 Koordynacja i nadzér prac organéw wojewddzkiego in- A Be

spektoratu inspekcji farmaceutycznej
822 Tworzenie delegatur wojewddzkiego inspektoratu in- A Bc

spekcji farmaceutycznej
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POMOC SPOLECZNA, REHABILITACJA ZA-
WODOWA I SPOLECZNA ORAZ ZATRUDNIA-
NIE OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH , ZATRUD-
NIENIE I PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU
90 POMOC SPOLECZNA
900 Przepisy prawne dotyczace pomocy spotecznej BE-10 Be Okres przechowywania liczy sie od daty dezak-
tualizacji danego przepisu. Do kat. A zalicza sie
wiasne ustalenia.w tym zakresie
901 Pomoc spoteczna

9010 |Ocena stanu i efektywnosci pomocy spolecznej A Be

9011 {Nadzor nad standardem ustug i poziomem kwalifikacji B-§ Be
kadr w jednostkach pomocy spolecznej

9012 | Programy naprawcze w domach pomocy spotecznej B-5 Be

9013 |Zezwolenia i zezwolenia warunkowe na prowadzenie B-25 Be
domow pomocy spotecznej, cofanie zezwolen

9014 | Rejestr doméw pomocy spotecznej A Be

9015 |Integracja oséb majacych status uchodzcy B-25 Bc

9016 | Zlecanie zadan z zakresu pomocy spolecznej, wspiera- B-5 Be
nie finansowe
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9017 | Wojewddzki zesp6t do spraw orzekania o stopniu nie- A Bc
petnosprawnosci

9018 | Pisemne wnioski i listy interwencyjne w sprawach po- B-5 Bc
mocy spotecznej

902 Zatrudnianie osob niepetnosprawnych

9020 | Przyznanie statusu zakiadu pracy chronionej lub zakla-|{ B-25 Be
du aktywnosci zawodowe;j

9021 |Zwolnienie prowadzacego zakfad pracy chronionej od B-25 Bce
spetnienia warunku okreslonego w ustawie o rehabilita-
cji zawodowej i spotecznej i zatrudnianiu oséb niepel-
nosprawnych

9022 |Utrata przyznanego statusu zakladu pracy chronionej B-5 Be
lub zaktadu aktywnosci zawodowej

9023 | Okresowe informacje skfadane wojewodzie przez pro- B-25 Be
wadzacych zaktad pracy chronionej lub zakiad aktyw-
nosci zawodowej '

91 ZATRUDNIENIE I PRZECIWDZIALANIE BEZ-
ROBOCIU
910 Przepisy prawne dotyczace zatrudnienia i przeciwdzia-| BE-10 Be Jak w klasie 900
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fania bezrobociu
911 Zatrudnienie i przeciwdziatanie bezrobociu
9110 | Wspétdziatanie z organami, organizacjami i instytucja- B-S Bc
mi zajmujacymi si¢ problematyka zatrudnienia i prze-
ciwdziatania bezrobociu
9111 |Kontrola realizacji zadan z zakresu administracji rza- B-5 Bc
dowej, wynikajacych z przestrzegania przepisow usta-
wy o zatrudnieniu i pfzeciwdziétaniu bezrobociu, wy-
konywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
9112 | Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad wymaga- B-5 Be
nym standardem ustug $wiadczonych przez urzedy pra-
cy oraz odpowiednim poziomem kadr w urzedach pracy
na terenie wojewéditwa |
9113 | Uznanie lub odmowa uznania danej osoby za bezrobot- B-5 Be
~ | na oraz utrata statusu osoby bezrobotnej
9114 | Przyznanie, odmowa br‘zﬂﬁani‘a, wsfrzymanie, wzno- B-5 Bc
wienie wyplaty oraz utrata lub pozbawienie prawa do
zasitku, dodatku szkoleniowego, stypendium, zasitku
przedemerytalnego, $wiadczenia przedemerytalnego
oraz kosztow szkolenia
9115 | Obowiazek zwrotu nienaleznie pobranego zasitku, do- B-5 Be
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datku szkoleniowego, stypendium, zasitku przedeme-
rytalnego, $wiadczenia przedemerytalnego oraz kosz-
toéw szkolenia , }
9116 |Umorzenie czesci poiyczki udzielonej z Funduszu Pra- B-5 Bc
cy _
9117 |Refundowanie pracodawcom wynagrodzen i skladek na B-5 Be
ubezpieczenie spoleczne m{ddocianych pracownikow
zatrudnionych né .po:d'stawie uUmowy O pracg w éelﬁ
przygotowania zawodowego
9118 ‘Re.fundchwanieAp_rach.é’\‘{vlcom dodﬁtké\\) i premii przy- B-5 Be
stugujacych pracownikom za wykonywanie obowiaz-
kéw opiekunéw praktyk uczniowskich. .
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