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1) nazwie jednostki organizacyjnej lub komorki orga-
nizacyjnej, w ktérej dokonano kopii, odpisu, wypi-
su, wyciagu lub ttumaczenia,

2) liczbie egzemplarzy wykonanych kopii, odpiséw,
wypisow, wyciggow lub ttumaczen,

3) dacie sporzgdzenia kopii, odpisu, wypisu, wyciagu
lub ttumaczenia,

4) pozycji dziennika ewidencji wykonanych dokumen-
téw, pod ktora kopig, odpis, wypis, wyciag lub ttu-
maczenie zarejestrowano.

8 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
11 marca 1999 r.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji:
J. Tomaszewski
Minister Obrony Narodowej: J. Onyszkiewicz

168

ROZPORZADZENIE MINISTROW SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
ORAZ OBRONY NARODOWEJ

z dnia 26 lutego 1999 r.

w sprawie trybu i sposobu przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatow.

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycz-
nia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 11, poz. 95) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla sposéb przyjmowania,
przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawie-
rajgcych informacje niejawne przed nieuprawnionym
ujawnieniem, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem
przez podmioty wykonujgce czynnosci lub $wiadczace
ustugi w tym zakresie, zwane dalej , przewoznikami”.

8 2. 1. Materiaty zawierajgce informacje niejawne
sg przekazywane przewoznikom przez jednostki orga-
nizacyjne, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informaciji niejawnych
(Dz. U. Nr 11, poz. 95), zwane dalej ,nadawcg”.

2. Nadawca sktada zamowienie na wykonanie
czynnosgci i ustug, o ktérych mowa w 8 1, kierujac je do
przewoznikéw spetniajacych wymagania w zakresie
ochrony informacji niejawnych:

1) poczty specjalnej podlegajacej Ministrowi Spraw
Wewnetrznych i Administracji, dziatajacej w jed-
nostkach organizacyjnych Policji przy przesytaniu
materiatéw zawierajacych informacje niejawne,
stanowigce tajemnice panstwowg, do adresatow
zamiejscowych na terenie kraju,

2) wtasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa
Spraw Zagranicznych zapewniajacej przew6z ma-
teriatéw zawierajgcych informacje niejawne poza
granicami Rzeczypospoiitej Polskiej,

3) wtasciwych jednostek organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej, zapewniajacych
przewozenie materiatéw zawierajacych informacje
niejawne,

4) panstwowego przedsiebiorstwa uzytecznosci pu-
blicznej ,Poczta Polska” oraz innych podmiotéw,

ktore uzyskaty koncesje na prowadzenie ustug
pocztowych,

5) przedsigbiorcéw, ktérzy uzyskali koncesje na pro-
wadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony osob
i mienia.

§ 3. 1. Materiaty zawierajace informacje niejawne
stanowigce tajemnice panstwowa sg przewozone
przez przewoznikéw okreslonych w § 2 ust. 2 pkt 1—3.

2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach decy-
zje o zamowieniu przewozenia materiatdw stanowig-
cych tajemnice panstwowa przez przewoznikéw, o kto-
rych mowa w § 2 ust. 2 pkt 4 i 5, podejmuje kierownik
jednostki organizacyjnej.

§ 4. Materiaty sg przyjmowane przez przewoznikow
od nadawcy w postaci prawidtowo zapakowanych li-
stow lub paczek, a w szczegdlnosci wtasciwie zaadre-
sowanych, zabezpieczonych, opakowanych i oznaczo-
nych, zwanych dalej , przesytkami”.

§ 5. 1. Materiaty zawierajace informacje niejawne
stanowiace tajemnice panstwowa, nadawane jako listy
za posrednictwem przewoznikow, powinny by¢ opako-
wane w dwie nieprzezroczyste i mocne koperty, przy
czym na kopertach musza by¢ umieszczone:

1) wewnetrznej:

a) klauzula tajnosci i ewentualne dodatkowe ozna-
czenie,

b) imienne okreslenie adresata,
c) imie, nazwisko i podpis osoby pakujacej.
2) zewnetrznej:

a) nazwa jednostki organizacyjnej adresata,



Dziennik Ustaw Nr 18

— Y138 —

Poz. 168

b) adres siedziby adresata,

c) numer wykazu i pozycji w wykazie przesytek
nadanych,

d) nazwa jednostki organizacyjnej nadawcy.

2. Miejsca sklejenia kazdej koperty musza mie¢ od-
ci$nietg piecze¢ ,do pakietéw” i zabezpieczone prze-
zroczystg tasma samoprzylepna, przy czym na koper-
cie zewnetrznej, zamiast tasmy samoprzylepnej, moze
by¢ stosowana pieczeé z laku.

3. Materiaty zawierajace informacje niejawne sta-
nowigce tajemnice stuzbowa, nadawane w postaci li-
stow, przekazuje sig jako listy polecone lub wartoscio-
we, w dwéch nieprzezroczystych mocnych kopertach,
ktére oznacza sie tak jak w ust. 1.

4. Materiaty zawierajace informacje niejawne sta-
nowiace tajemnice panstwowa, nadawane w postaci
paczek przewozonych przez przewoznikéw, musza by¢
opakowane w dwie nieprzezroczyste warstwy mocne-
go papieru, oznaczone i zabezpieczone jak w ust. 1i 2.

5. Materiaty zawierajace informacje niejawne sta-
nowiace tajemnice stuzbowa, nadawane w postaci pa-
czek, przekazuje sig jako paczki wartosciowe w dwéch
nieprzezroczystych warstwach mocnego papieru, przy
czym na opakowaniu zewnetrznym nie umieszcza sie
klauzuli tajnosci.

6. Do oznaczania materiatdw, o ktérych mowa
w ust. 3 i 5, stosuje sie odpowiednio ust. 1, z tym ze
sposob adresowania okreslajg odrebne przepisy.

8 6. 1. Przesytki przyjmowane przez przewoznikow,
o ktérych mowa w 8 2 ust. 2 pkt 1—3, w zasadzie nie
powinny przekraczaé nastepujacych wymiaréw i masy:

1) listy — wymiaréw od 10 cm x 15 cm do 25 cm
x 35 cm i masy do 0,5 kg,

2) paczki — wymiaréw od 5 cm x 10 cm x 15 ¢cm do
35cm x 36 cm x 35 cm i masy do 5 kg.

2. Materiaty, ktore przekraczajg wymiary i mase
okreslone w ust. 1, powinny by¢ transportowane w za-
krytych pojemnikach lub bezpiecznych opakowaniach,
zaplombowanych albo zabezpieczonych w inny spo-
s6b uniemozliwiajacy identyfikacje ich szczegétow,
przy czym w czasie transportu powinny by¢ one pod
ciggtym dozorem uniemozliwiajagcym dostep oséb nie-
uprawnionych.

8 7. 1. Przewoznicy przyjmuja przesytki na podsta-
wie wykazu przesytek nadanych, sporzadzanych przez
nadawce.

2. Wykaz przesytek nadanych sporzadzany jest
w dwoch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
przewoznika i nadawcy przesyiki.

3. Przyjecie przesytki potwierdza sie podpisem, za-
pisem liczbowym i stownym ilo$ci przyjetych przesytek
oraz odciskiem pieczeci przewoznika na obu egzempla-
rzach wykazu przesytek nadanych.

4. Przewoznik nie przyjmuje przesytki nie odpowia-
dajacej wymaganiom okreslonym w & 6 ust. 1 lub mo-
ze odmowié przyjecia przesytki nie odpowiadajacej
wymaganiom okreslonym w § 5.

5. W przypadku odmowy przyjecia przesyfki, o kto-
rej mowa w ust. 4, przewoznik wykresla ja z wykazu
przesytek nadanych, potwierdzajac to podpisem osoby
odmawiajgcej przyjecia przesytki i odciskiem pieczeci
przewoznika na obu egzemplarzach wykazu.

6. W przypadku przekazania materiatéw bez po-
srednictwa przewoznikow, o ktérych mowa w 8 2 ust. 2,
adresat przesytki potwierdza pisemnie nadawcy ich
odbior.

7. Wzér wykazu przesytek nadanych stanowi za-
tacznik nr 1 do rozporzadzenia.

8 8. Materiaty zawierajace informacje niejawne sta-
nowigce tajemnice panstwowa nie moga byé przewo-
zone tacznie z przesytkami zawierajagcymi przedmioty
wartosciowe, w szczegolnosci z: pieniedzmi, wyroba-
mi z metalu lub kamieni szlachetnych albo mogacymi
ulec uszkodzeniu w czasie transportu lub spowodowacé
uszkodzenie pozostatych przesytek, zwtaszcza z mate-
riatami wybuchowymi, promieniotwdérczymi, tatwo
ttukacymi sie, zrgcymi, a takze cuchngcymi.

8 9. Przewoz przesytek planuje sie w taki sposéb,
aby dostarczane byty w mozliwie najkrétszym czasie
do adresata.

8 10. 1. Przesytki przewozi sie:

1) srodkami publicznego transportu lagdowego, pod
warunkiem zarezerwowania przedziatu na po-
trzeby konwoju lub zarezerwowania miejsc w spo-
s6b gwarantujacy ciagly dozor przesyiki,

2

~

specjalnie przystosowanymi pojazdami samocho-
dowymi przewoznika, ktére w przypadku przewo-
zenia materiatéw niejawnych stanowiacych tajem-
nice panstwowg muszg spetnia¢ wymagania,
o ktérych mowa w zataczniku nr 3 do rozporzadze-
nia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 14 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegéto-
wych zasad i wymagan, jakim powinna odpowia-
da¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywa-
nych i transportowanych przez przedsiebiorcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 129,
poz. 858),

3

-~

statkami powietrznymi, przy zapewnieniu wydzie-
lonego miejsca ograniczajacego dostep osdb nie-
uprawnionych do przesytek lub wydzielenia miejsc
gwarantujacych ciaggty dozér przesytki przez kon-
wojentow,

4

~

srodkami transportu wodnego, przy zapewnieniu
wydzielonego miejsca, ograniczajgcego dostep
0s6b nieuprawnionych do przesytek, i konwojen-
téw.
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2. Od warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 2,
mozna odstapi¢ woweczas, gdy przesytka przekazywa-
na jest bezposrednio od nadawcy do odbiorcy wtasny-
mi $rodkami transportu nadawcy lub odbiorcy.

8 11. 1. Przesytki zawierajace informacje niejawne
stanowiace tajemnice panstwowa przewoza i ochra-
niaja konwoje ztozone co najmniej z dwdéch uzbrojo-
nych w bron palng konwojentéw posiadajacych po-
$wiadczenie bezpieczenstwa, przy zapewnieniu warun-
kéw, o ktérych mowa w 8§ 10.

2. Przesytki zawierajace informacje niejawne stano-
wigce tajemnice stuzbowa, oznaczone klauzulg , pouf-
ne”, ktérych utrata spowodowataby szkode dla intere-
su panstwa, przewozi i ochrania co najmniej jeden
uzbrojony w bron palng konwojent posiadajacy po-
swiadczenie bezpieczenstwa.

3. Od warunku posiadania bfoni palnej mozna od-
stgpi¢ w czasie przewozu przesytek poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Konwojentow wyposaza sie w dokumenty nie-
zbedne do wykonania zadania:

1) instrukcje postepowania z ochranianymi i przewo-
zonymi przesytkami,

2) srodki tacznosci umozliwiajgce kontakt z konwojem
podczas catej podrozy.

8 12. 1. Przesytki przewozone sg w zamknietych
oraz zaplombowanych paczkach, workach lub innego
rodzaju poiemnikach, zwanych dalej ,,pojemnikami”.

2. Na kazdym pojemniku umieszcza sig informacje
zawierajacg nazwe i adres nadawcy i odbiorcy oraz po-
uczenie o postepowaniu ze znalezionym pojemnikiem
0 nastepujacej tresci: ,Znalazca niniejszego pojemnika
proszony jest o niezwtoczne przekazanie go najblizszej
jednostce Policji. Pojemnika nie rozplombowywaé i nie
otwierac”.

§ 13. Trase przewozu przesytki zawierajacej infor-
macje niejawne stanowigce tajemnice panstwowa lub
stuzbowa, oznaczonej klauzulg ,poufne”, przewoznik,
o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 4i 5, uzgadnia z nadaw-
c3, jej dostarczenie zas$ powinno odby¢ sie bez zbednej
zwtoki.

8 14. 1. W czasie przewozenia przesytki niedopusz-
czalne jest pozostawienie jej bez nadzoru konwojen-
tow, a w szczegdlnosci oddawanie do publicznie do-
stepnych przechowalni bagazu lub magazynow.

2. Przesytki, czasowo sktadowane, powinny byé
przechowywane w zamknietych, chronionych miej-
scach, do ktérych dostep moga mie¢ tylko osoby po-
siadajgce stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa.

3. Kazdy przypadek sktadowania, o ktérym mowa
w ust. 2, nalezy odnotowac¢ w wykazie przesytek nada-
nych w rubryce ,,Uwagi”.

4. Zatadunek, przetadunek i wytadunek przesytki
musi odbywac sie pod kontrolg konwojentdéw, prze-
woznika lub pracownikéw ochrony nadawecy lub adre-
sata przesytki.

8 15. 1. Materiaty zawierajace informacje niejawne
stanowiace tajemnice panstwowa moga by¢ przekazy-
wane takze bez posrednictwa przewoznikow, o ktérych
mowa w 8§ 2 ust. 2, przy spetnieniu nastepujacych wa-
runkow:

1) materiaty powinny by¢ przewozone przez nadaw-
cow lub odbiorcow pod ochrong co najmniej
dwodch uzbrojonych w bron palng konwojentow,
wedtug instrukcji kierownika kancelarii tajnej
nadawcy lub upowaznionego przez niego pracow-
nika,

2) przewozu dokonuje sig za pomoca $rodkéw trans-
- portu drogowego, kolejowego, lotniczego Ilub
wodnego, w ktdorych znajduje sie, zabezpieczone
przed dostepem osdéb postronnych, miejsce przy-
stosowane i przeznaczone tylko do tego celu,

3) przewozone materiaty nalezy zabezpieczy¢ przed
zniszczeniem oraz dostepem oséb nieuprawnio-
nych.

2. Odstepstwo od warunku posiadania broni pal-
nej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, jest mozliwe wow-
czas, gdy przesytki przekazywane sa bezposrednio od
nadawcy do odbiorcy na terenie tej samej miejscowo-
$ci.

8 16. 1. W przypadku uszkodzenia opakowania
przesytki przewoznik zabezpiecza jg, w celu niedopusz-
czenia do dalszych uszkodzen oraz ujawnienia jej za-
wartosci, sporzadzajac w tej sprawie protokét w trzech
egzemplarzach, z ktérych pierwszy wydaje sie adresa-
towi, drugi wysyta do nadawcy, a trzeci pozostawia
u przewoznika.

2. Przesytke, o ktérej mowa w ust. 1, wraz z proto-
kotem sporzadzonym w sprawie uszkodzenia przesytki
wydaje sie adresatowi.

3. W przypadku odmowy przyjecia przez adresata
uszkodzonej przesytki przewoznik zwraca jag nadawcy
wraz z protokotem, o ktérym mowa w ust. 1, i naniesio-
ng na nim adnotacjg o przyczynie odmowy przyjecia
przesyiki.

4. Zasady okreslone w ust. 1—3 stosuje sie odpo-
wiednio w przypadkach, gdy mogto dojs¢ do ujawnie-
nia lub doszto do ujawnienia tresci przesytki, wyjasnia-
jac w protokole, komu jej tres¢ mogta zostaé ujawnio-
na.

5. Wz6r protokotu, o ktérym mowa w ust. 1, stano-
wi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

8 17. 1. Przewoznik wydaje przesytki upowaznione-
mu przedstawicielowi adresata na podstawie wykazu
przesytek wydanych, sporzagdzonego przez przewozni-
ka.
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2. Wz6r wykazu, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi
zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

3. Upowazniony przedstawiciel adresata, przed
odebraniem przesytki, obowigzany jest przedstawic
upowaznienie.

4. Wzér upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 3,
stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

8 18. Przesytke nie odebrang w terminie trzech dni
od daty zawiadomienia adresata o jej nadejsciu odsy-
ta sie do nadawcy, jezeli odrebne przepisy nie okresla-
ja innego terminu.

8 19. 1. W przypadku nieotrzymania przez adresata
od przewoznika przesytki ujetej w wykazie przesytek
nadanych, zawiadamia on niezwtocznie o tym nadaw-
ce.

2. Nadawca wystepuje do przewoznika z zagdaniem
podjecia czynnosci wyjasniajacych, ktérych celem jest
ustalenie os6b odpowiedzialnych za utrate przesytki,
oraz okolicznosci, w jakich to nastgpito, informujac
o tym jednoczesnie wtasciwg stuzbe ochrony panstwa.
Nie informuje sie wtasciwej stuzby ochrony parnstwa,
jezeli doszto do utraty materiatow zawierajacych ta-
jemnice stuzbowag, oznaczonych klauzula ,zastrzezo-
ne”.

3. Przewoznik po dokonaniu ustalen, o ktérych mo-
wa w ust. 2, udziela nadawcy odpowiedzi na pismie
niezwtocznie — nie pdzniej niz w terminie 2 tygodni od
otrzymania od nadawcy zadania, informujac réwno-
czesnie wtasciwg stuzbe ochrony panstwa.

8§ 20. 1. Jezeli zawarte umowy miedzynarodowe nie
stanowig inaczej, materiaty zawierajgce informacje
niejawne stanowiace tajemnice panstwowa przekazy-
wane sg poza granice Rzeczypospolitej Polskiej za po-
$rednictwem przewoznika, o ktérym mowa w 8 2 ust. 2
pkt 2.

2. Materiaty niejawne stanowiagce tajemnice stuz-
bowa moga by¢ przesytane za posrednictwem prze-
woznika, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 2 pkt 4, z uwzgled-
nieniem zasad zabezpieczenia i pakowania okreslo-
nych w 8 5 ust. 1—3 oraz 5 6.

3. Organizacje i zasady ochrony materiatow, o kté-
rych mowa w ust. 1, okreslajg odrebne przepisy.

8 21. 1. W przypadku gdy zachodzi koniecznosé pil-
nego wywozu za granice materiatéw przez przedstawi-
ciela naczelnego lub centralnego organu panstwowe-
go, w ramach wynikajgcych z uméw miedzynarodo-
wych rozmow, konferencji lub innych kontaktéw, i nie

istnieje mozliwos$é przekazania materiatow za posred-
nictwem przewoznika, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 2
pkt 2, kierownik jednostki delegujacej moze zezwoli¢
na wywoz tych materiatéw, jezeli osoba wywozaca:

1) posiada stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

2) zapewnia stata osobistg ochrone i bezposrednia
kontrole w czasie podrézy nad przewozonym ma-
teriatem,

3) ma zapewniony $rodek transportu umozliwiajacy
bezpieczny przewdz materiatéw do miejsca, w kto-
rym materiaty beda wykorzystywane,

4) bedzie miata zapewniony srodek tacznosci umozli-
wiajacy szybki kontakt z jednostka delegujaca,

5) bedzie miata zapewnione za granica miejsce za-
mieszkania uniemozliwiajace lub utrudniajace do-
step oséb nieuprawnionych lub miejsce gwarantu-
jace bezpieczne przechowywanie tych materiatéw.

2. Przed wydaniem zezwolenia, o ktérym mowa
w ust. 1, kierownik jednostki delegujacej, z wyjatkiem
stuzb i organdw, o ktérych mowa w art. 30 ustawy, jest
obowigzany powiadomi¢ o potrzebie wywozu materia-
tow wtasciwg stuzbe ochrony panstwa. W przypadku
koniecznosci zdeponowania materiatéw, o ktérej mo-
wa w ust. 5, informuje Ministerstwo Spraw Zagranicz-
nych lub wtasciwe polskie przedstawicielstwo dyplo-
matyczne.

3. Osoba wywozgaca za granice materiaty musi by¢
wyposazona w instrukcje okreslajaca zasady postepo-
wania z tymi materiatami, wydana przez kierownika
jednostki organizacyjnej.

4. W przypadku wywozenia za granice materiatow
zawierajacych informacje niejawne stanowiace tajem-
nice stuzbowa przepiséw ust. 2 nie stosuje sie.

5. Osoba, ktéra po wykorzystaniu wywiezionych
materiatéw nie powraca z nimi bezposrednio do kraju,
jest obowigzana zdeponowac je w kancelarii tajnej naj-
blizszego polskiego przedstawicielstwa lub wskazanej
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych placéwce ce-
lem przestania ich do kraju przy wykorzystaniu prze-
woznika, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 2.

8 22. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
11 marca 1999 r.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Tomaszewski
Minister Obrony Narodowej: J. Onyszkiewicz





