Dziennik Ustaw Nr 69

— 3744 —

Poz. 765

765
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 4 sierpnia 1999 r.

w sprawie dziatania komisji orzekajacych i rzecznikéw dyscypliny finanséw publicznych.

Na podstawie art. 179 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155,
poz. 1014 orazz 1999 r. Nr 38, poz. 360 i Nr 49, poz. 485)
zarzadza sig, co nastepuje:

DZIAL |
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzénie okresla:

1) regulamin dziatania komisji orzekajgcych w spra-
wach o naruszenie dyscypliny finanséw publicz-
nych pierwszej i drugiej instancji,

2) zasady wykonywania organizacyjno-prawnej i biu-
rowej obstugi komisji orzekajacych i rzecznikéw
dyscypliny finanséw publicznych,

3) zasady organizowania, prowadzenia i finansowa-
nia szkolenia cztonkéw komisji orzekajacych
i rzecznikéw dyscypliny finanséw publicznych,

4) warunki, na ktérych akta spraw o naruszenie dyscy-
pliny finanséw publicznych podlegaja zniszczeniu
w catosci lub w czesci albo przekazaniu archiwom
panstwowym.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 155, poz. 1014 oraz z 1999 r. Nr 38, poz. 360
i Nr 49, poz. 485),

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé rozpo-
rzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 1999 r.
w sprawie wtasciwosci i trybu powotywania rzecz-
nikéw dyscypliny finanséw publicznych, organéw
orzekajacych oraz szczegotowych zasad postepo-
wania w sprawach o naruszenie dyscypliny finan-
soéw publicznych (Dz. U. Nr 42, poz. 421),

2

~

3) komisji orzekajacej — nalezy przez to rozumiec ko-
misje orzekajace w sprawach o naruszenie dyscy-
pliny finanséw publicznych pierwszej instancji,
o ktérych mowa w art. 160 ust. 1 oraz art. 161 ust. 1
ustawy,

4) Gtéwnej Komisji Orzekajgcej — nalezy przez to ro-
zumie¢ Gtéwng Komisja Orzekajaca w sprawach
o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
przy Ministrze Finansow, o ktérej mowa w art. 160
ust. 2 ustawy,

5) rzeczniku dyscypliny — nalezy przez to rozumieé
rzecznika dyscypliny finanséw publicznych wtasci-
wego w pierwszej instancji, o ktérym mowa
w art. 159 ust. 3 oraz art. 161 ust. 2 ustawy,

6) Gtownym Rzeczniku — nalezy przez to rozumieé
Gtoéwnego Rzecznika dyscypliny finanséw publicz-
nych, o ktérym mowa w art. 159 ust. 1 ustawy.

DZIAL 1l

Regulamin dziatania komisji orzekajacych
w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych pierwszej i drugiej instancji

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 3. Ustalajac wokande nalezy oznaczy¢ godzing
rozpoczecia rozprawy z uwzglednieniem przypuszczal-
nego czasu trwania poszczegolnych rozpraw.

& 4. 1. Rozstrzygniecie wydane przez komisje orze-
kajaca oraz jego odpisy doreczane stronom i innym
uczestnikom postepowania opatruje sie pieczecig urze-
dowa komisji orzekajace;j.

2. Pieczecig urzedowa komisji orzekajacej jest pie-
czeé okragta o srednicy 36 mm, z napisem okreslaja-
cym nazwe komisji orzekajacej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Pieczecia urzedowa komisji orzekajacej regional-
nej izby obrachunkowej jest piecze¢ urzedowa wtasci-
wej regionalnej izby obrachunkowej.

Rozdziat 2
Wiasciwosé komisji

§ 5. 1. Komisja orzekajaca bada z urzedu swoja wta-
$ciwosé w sprawie.

2. Stwierdzenie niewtasciwosci i przekazanie spra-
wy wiasciwej komisji orzekajagcej moze nastapi¢ do
rozpoczecia postepowania dowodowego.

Rozdziat 3
Wytaczenie cztonka komisji orzekajacej

§ 6. Wytaczenie cztonka komisji orzekajacej od
udziatu w rozpoznawaniu sprawy nastepuje na wnio-
sek tego cztonka komisji, rzecznika dyscypliny, obwi-
nionego, jego obroncy lub z urzedu.

§ 7. Przepisy 8 6 stosuje sie odpowiednio do wyta-
czenia od udziatu w rozpoznawaniu sprawy rzecznika
dyscypliny, biegtego oraz protokolanta.

§ 8. Jezeli z powodu wytaczenia cztonkéw komisiji
orzekajacej rozpoznanie sprawy w danej komisji jest
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niemozliwe, przewodniczacy komisji orzekajgcej po-
wiadamia o tym przewodniczacego Gtéwnej Komisji
Orzekajacej, ktéry wyznacza inng komisje orzekajaca.

Rozdziat 4

Wszczecie postepowania

8 9. W zarzadzeniu o przekazaniu wniosku o ukara-
nie do uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 21 § 4 Ko-
deksu postepowania w sprawach o wykroczenia, prze-
wodniczacy komisji orzekajacej wskazuje wszystkie
braki wniosku oraz sposdéb i termin ich usunigcia.

8 10. Wraz z postanowieniem o wszczeciu postepo-
wania w sprawie o naruszenie dyscypliny finanséw pu-
blicznych dotyczacego czynu stanowigcego réwnocze-
$nie przestepstwo, jezeli w sprawie tej zostato wszcze-
te postepowanie karne lub karne skarbowe, przewod-
niczacy komisji orzekajacej wydaje postanowienie
0 zawieszeniu postepowania.

& 11. Przy wyznaczaniu sktadu orzekajacego prze-
wodniczacy komisji orzekajacej uwzglednia posiadanag
przez cztonkéw komisji wiedze i doswiadczenie przy-
datne do rozpoznawania danego rodzaju spraw.

8§ 12. 1. Cztonkéw sktadu orzekajacego zawiadamia
sie o terminie rozprawy lub posiedzenia co najmniej na
7 dni przed terminem. W razie koniecznos$ci dokonania
zmiany w sktadzie orzekajagcym, o terminie rozprawy
lub posiedzenia mozna zawiadomié¢ cztonka komisiji
w terminie krétszym niz 7 dni.

2. W celu omdwienia stanu faktycznego i prawne-
go przewodniczacy sktadu orzekajacego moze zarzga-
dzié¢ narade wstepna sktadu orzekajacego.

§ 13. 1. Rzecznika dyscypliny o terminie rozprawy
zawiadamia sig przez doreczenie mu wokandy nie-
zwtocznie po jej sporzadzeniu.

2. Jezeli wniosek o ukaranie ztozyt Minister Finan-
sow, Najwyzsza Izba Kontroli lub prezes Regionalnej
Izby Obrachunkowej, o terminie rozprawy zawiadamia
sig pisemnie wnoszacego wniosek, co najmniej na
7 dni przed tym terminem.

Rozdziat 5
Rozprawa

§ 14. 1. Rozprawe rozpoczyna wywotanie sprawy.

2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego sprawdza,
czy:

1) wszyscy wezwani na rozprawe stawili sie,

2) nie ma przeszkod do rozpoznania sprawy,

3) prawidtowo doreczono zawiadomienia o rozpra-
wie.

8 15. Wnioski stron co do przeszkéd w rozpoznaniu
sprawy rozstrzyga sie przed rozpoczeciem postgpowa-
nia dowodowego.

§ 16. Kazda osoba, do ktérej zwraca sie przewodni-
czacy lub cztonek sktadu orzekajacego, wstaje, chyba
ze zwolni ja od tego przewodniczacy sktadu orzekaja-
cego. W czasie ogtaszania rozstrzygniecia wszyscy
obecni, z wyjatkiem sktadu orzekajacego, stoja.

8 17. Jezeli pomigdzy doreczeniem zawiadomienia
o rozprawie a terminem rozprawy nie uptyneto 7 dni,
na wniosek strony rozprawe odracza sie.

8 18. Po sprawdzeniu obecnosci przewodniczacy
sktadu orzekajacego zarzadza opuszczenie sali rozpraw
przez swiadkdw. Przewodniczacy sktadu orzekajgcego
moze takze zarzadzi¢ opuszczenie sali przez biegtych.

§ 19. 1. Przewod rozpoczyna sie od odczytania
przez rzecznika dyscypliny wniosku o ukaranie.

2. Rozpoczynajgc postepowanie dowodowe prze-
wodniczacy sktadu orzekajacego upewnia sig, czy ob-
winiony zrozumiat tre$¢ zarzutu, a w razie potrzeby
udziela obwinionemu niezbednych wyjasnien. Nastep-
nie przewodniczacy sktadu orzekajacego pyta obwinio-
nego, czy przyznaje sie do zarzuconego mu czynu oraz
czy chce ztozy¢ wyjasnienia.

3. Obwinionego poucza sig, ze moze on bez poda-
wania powoddéw odmoéwié ztozenia wyjasnien lub
udzielania odpowiedzi na poszczegdlne pytania.

4. Obwiniony ma prawo by¢ obecny przy wszyst-
kich czynnosciach postepowania dowodowego, zada-
waé pytania osobom przestuchiwanym oraz skfadaé
wyjasnienia co do kazdego dowodu.

§ 20. 1. Jezeli obwiniony odmawia ztozenia wyja-
$nien albo sktada wyjasnienia odmienne niz w poste-
powaniu przed komisja orzekajaca lub w toku czynno-
$ci, o ktéorych mowa w art. 165 ust. 2 ustawy, lub
oswiadcza, ze pewnych szczegotéw nie pamigta, od-
czytuje sie na rozprawie protokoty jego wczesniejszych
wyjasnien.

2. Po odczytaniu protokotu przewodniczacy sktadu
orzekajacego wzywa obwinionego do wypowiedzenia
sie co do tresci protokotu.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do
Swiadkow.

§ 21. Jezeli osoba uprawniona do odmowy ztozenia
zeznan na podstawie art. 37 Kodeksu postepowania
w sprawach o wykroczenia oswiadczy, nie pdzniej niz
przed rozpoczeciem pierwszego zeznania na rozprawie
przed komisja orzekajaca, ze chce z tego prawa skorzy-
staé, poprzednio ztozonego zeznania tej osoby nie
mozna odczytaé na rozprawie ani przyja¢ za dowdd.

§ 22. 1. Dowody na poparcie zarzutu powinny by¢
w miare mozliwosci przeprowadzone przed dowodami
stuzacymi do obrony.

2. Swiadka przestuchuje sie podczas nieobecnosci
$wiadkow, ktorzy jeszcze nie ztozyli zeznan. Przewodni-
czacy sktadu orzekajacego powinien przedsigbraé
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$rodki zapobiegajace porozumiewaniu sie osob prze-
stuchiwanych z osobami, ktére jeszcze nie zostaty prze-
stuchane. Jezeli przewodniczacy sktadu orzekajacego
nie zarzadzi inaczej, $wiadek po przestuchaniu pozo-
staje na sali rozpraw.

8§ 23. 1. Sktad orzekajacy umozliwia osobie przestu-
chiwanej swobodne wypowiedzenie si¢ w granicach
okreslonych celem danej czynnosci. Nastepnie osoba
przestuchiwana odpowiada na pytania zmierzajace do
uzupetnienia lub wyjasnienia tresci zeznan.

2. Osoby przestuchiwane mozna konfrontowacé
w celu wyjasnienia sprzecznosci.

§ 24. 1. Jezeli przewodniczacy sktadu orzekajacego
nie zarzadzi inaczej, cztonkowie sktadu orzekajgcego
i strony zadajg pytania bezposrednio obwinionemu lub
$wiadkom i biegtym.

2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego uchyla py-
tania, ktdre uznaje za nieistotne. Na zarzadzenie prze-
wodniczacego stuzy do sktadu orzekajgcego zazalenie,
ktére podlega natychmiastowemu rozpoznaniu.

8§ 25. Przewodniczacy sktadu orzekajacego umozli-
wia rzecznikowi dyscypliny i obwinionemu wypowie-
dzenie sie co do kazdej kwestii podlegajacej rozstrzy-
gnieciu, przy czym obwiniony wypowiada sig ostatni.

8§ 26. Przewodniczacy sktadu orzekajagcego moze za-
rzadzi¢ krétkotrwatg przerwe w rozprawie dla sprowa-
dzenia dowodu lub z innej waznej przyczyny. Jezeli za-
rzadzenie przerwy nie jest wystarczajace, rozprawe od-
racza sie.

8 27. Przed zamknigciem postepowania dowodo-
wego przewodniczacy sktadu orzekajacego pyta rzecz-
nika dyscypliny i obwinionego, czy wnosza o uzupet-
nienie postepowania dowodowego. W razie odpowie-
dzi przeczacej uznaje sprawe za wyjasniong i zamyka
postepowanie dowodowe.

§ 28. Jezeli zajdzie potrzeba uzupetnienia postepo-
wania dowodowego, przewodniczacy sktadu orzekaja-
cego moze — az do ogtoszenia rozstrzygnigcia —
wznowi¢ postepowanie dowodowe.

8§ 29. Zarzadzajac przerwe w rozprawie na przepro-
wadzenie narady, o ktérej mowa w 8 49 rozporzadze-
nia, przewodniczacy sktadu orzekajacego informuje
obecnych na rozprawie o terminie ogtoszenia rozstrzy-
gnigcia. Ogtoszenie rozstrzygniecia nie moze nastapic
poézniej niz 3 dni po zamknigciu postgepowania dowo-
dowego.

8 30. 1. Narada sktadu orzekajgcego kieruje prze-
wodhniczacy sktadu orzekajacego.

2. Po naradzie przewodniczacy sktadu orzekajace-
go przeprowadza gtosowanie. Gtosowanie przeprowa-
dza sie oddzielnie dla kazdej rozstrzyganej kwestii.
Cztonkowie sktadu orzekajacego gtosuja kolejno, po-
czynajac od najmtodszego wiekiem. Przewodniczacy
sktadu orzekajacego gtosuje ostatni.

3. Cztonek sktadu orzekajacego, ktéry gtosowat
przeciwko uznaniu obwinionego za winnego, moze
wstrzymac sie od gtosowania nad kara; woéweczas gtos
jego przytacza sie do zdania najprzychylniejszego dla
obwinionego.

4. Jezeli zdania tak sie podzielg, ze zadne z nich nie
uzyska wigkszosci, zdanie najmniej korzystne dla obwi-
nionego przytacza sie do zdania najbardziej don zblizo-
nego, az do uzyskania wigkszosci.

8 31. 1. Jezeli cztonek sktadu orzekajacego zgtasza
zdanie odrebne wobec przyjetego rozstrzygniecia, za-
znacza to przez zamieszczenie wzmianki ,zdanie od-
rebne” obok swego podpisu pod rozstrzygnieciem.
Zdanie odrebne wymaga uzasadnienia na osobnej kar-
cie.

2. Zdania odrebnego nie ogtasza sig. Przewodni-
czacy sktadu orzekajgcego, ogtaszajac rozstrzygnigcie,
informuje jednak o ztozeniu zdania odrebnego. Strony
moga zapoznac si¢ ze zdaniem odrebnym i jego uza-
sadnieniem oraz robi¢ z nich odpisy; nie moga jednak
otrzymaé odpiséw uwierzytelnionych.

§ 32. Rozstrzygnigcie ogtasza si¢ jawnie, chocby na
sali nie byto oséb upowaznionych do wnoszenia $rod-
kéw zaskarzenia.

Rozdziat 6
Przepisy porzadkowe

§ 33. Organ, przy ktérym powotano komisje orzeka-
jaca, jest obowigzany zapewnié komisji orzekajacej ta-
blice informacyjna umozliwiajacag wywieszanie zawia-
domien, o ktérych mowa w art. 169 ust. 1 ustawy.

8 34. 1. Przewodniczacy komisji orzekajgcej za-
mieszcza w zawiadomieniu o rozprawie nastepujace
informacje:

1) imie i nazwisko oraz stanowisko (funkcje publiczna)
osoby, ktérej postawiono zarzut naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych,

2) nazwe i siedzibe jednostki, w ktérej popetniono
czyn objety zarzutem,

3) okreslenie kazdego z czynéw objetych zarzutem,

4) wskazanie przepisu prawa, ktdrego naruszenie za-
rzucono obwinionemu,

5) miejsce i termin rozprawy.

2. W zawiadomieniu informuje sie, Zze rozprawa jest
jawna i kazdy zainteresowany moze sie jej przystuchi-
wad.

3. Kopig zawiadomienia dotacza sig do akt sprawy.

8§ 35. 1. Organ, przy ktérym powotano komisjg orze-
kajaca, zapewnia komisji orzekajacej odpowiednia sa-
le, umozliwiajaca przeprowadzanie rozpraw z udziatem
publicznos$ci.
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2. W sali rozpraw powinno by¢ zawieszone godto
panstwowe.

§ 36. 1. Jezeli w sktadzie orzekajagcym uczestniczy
przewodniczacy komisji, przewodniczenie sktadowi
nalezy do niego, chyba Ze zarzadzi on inacze;j.

2. Przewodniczacy sktadu orzekajagcego zajmuje
miejsce srodkowe. Rzecznik dyscypliny zajmuje miej-
sce po prawej stronie, a obwiniony i protokolant — po
lewej stronie sktadu orzekajacego.

§ 37. 1. Polecenia wydawane w toku rozprawy przez
przewodniczacego sktadu orzekajacego, majace na ce-
lu zapewnienie prawidtowego i sprawnego przebiegu
rozprawy, wykonuje protokolant.

2. Organ, przy ktérym powotano komisje orzekaja-
ca, na wniosek przewodniczgcego komisji lub prze-
wodniczacego sktadu orzekajagcego zapewnia bez-
zwtocznie pomoc w wykonaniu zarzadzenia, o ktérym
mowa w 8§ 47 ust. 2 rozporzadzenia.

§ 38. W razie odroczenia rozprawy poucza sie zain-
teresowane osoby o obowigzku stawienia sie w wyzna-
czonym terminie bez osobnego wezwania. Osoby nie-
obecne na rozprawie zawiadamia sie o terminie odro-
czonej rozprawy lub wzywa sie na zasadach ogoélnych.

§ 39. 1. Strony oraz inni uczestnicy postepowania
moga ztozy¢ wniosek o sprostowanie protokotu roz-
prawy lub posiedzenia, wskazujac na niescistosci
i opuszczenia.

2. Wniosek o sprostowanie protokotu rozpoznaje
przewodniczacy sktadu orzekajagcego po wystuchaniu
protokolanta.

3. Whiosek o sprostowanie protokotu rozprawy lub
posiedzenia, ztozony po wystaniu akt sprawy do Gtow-
nej Komisji Orzekajacej, pozostawia sie bez rozpozna-
nia.

4. W razie zarzadzenia sprostowania protokotu na-
lezy uczyni¢ w nim odpowiednig wzmianke, ktéra pod-
pisujg przewodniczacy sktadu orzekajacego i protoko-
lant. O tresci sprostowania zawiadamia sig¢ uczestni-
kéw postepowania, ktdrzy brali udziat w protokotowa-
nej czynnosci, a o odmowie sprostowania zawiadamia
sig strony i osobe, ktdra zgtosita wniosek o sprostowa-
nie.

8 40. 1. Sprostowanie oczywistych omytek pisar-
skich lub rachunkowych w protokole rozprawy lub po-
siedzenia moze nastgpi¢ na wniosek lub z urzedu
w kazdym czasie.

2. Przepisy & 39 stosuje sie odpowiednio.

8§ 41. 1. Cztonkom komisji orzekajacej, stronom oraz
innym osobom upowaznionym do przegladania akt
sprawy przewodniczacy komisji orzekajacej udostep-
nia akta sprawy wytacznie w siedzibie komisji orzeka-
jace).

2. Przewodniczacy komisji orzekajgcej moze wy-
znaczy¢ godziny, w ktérych akta sprawy bedg udostep-
niane tylko cztonkom sktadu orzekajacego.

3. Na zadanie strony przewodniczacy komisji okre-
$li termin i czas, na jaki udostepni jej akta sprawy.

4. Udostepnienie akt sprawy dokumentuje sie sto-
sowna adnotacjg w aktach.

8 42. Akta sprawy udostepnia sig, na zadanie,
w sposéb przez nich wskazany:

1) prokuratorowi lub sagdowi w zwigzku z prowadzo-
nym postepowaniem,

2) Prezesowi Rady Ministrow w zwigzku z uprawnie-
niami, o ktérych mowa w art. 156 ust. 1 ustawy,

3) kierownikom organéw wymienionych w art. 161
ustawy w zwigzku z uprawnieniami, o ktérych mo-
wa w art. 155 ust. 2 i art. 156 ust. 1 ustawy.

8§ 43. Przepisy dziatu |l stosuje sie¢ odpowiednio do
Gtownej Komisji Orzekajacej i Gtéwnego Rzecznika.

DZIAL 1l

Organizacyjno-prawna
i biurowa obstuga komisji orzekajacych

Rozdziat 1
Radca i obstuga biurowa komisji orzekajacej

§ 44. 1. Organ, przy ktérym powotano komisje orze-
kajaca, zapewnia obstuge organizacyjno-prawna i biu-
rowa komisji orzekajacej oraz pokrywa ze swego bu-
dzetu wydatki zwigzane z funkcjonowaniem komisji
orzekajacej, radcy komisiji i jej obstugi biurowej.

2. Organ, o ktérym mowa w ust. 1, zapewnia komi-
sji orzekajacej, radcy komisji i obstudze biurowej komi-
sji orzekajacej odpowiednie warunki lokalowe, wypo-
sazenie w niezbedny sprzet, materiaty biurowe i zbiory
aktéw prawnych.

§ 45. 1. Radca komisji sprawuje obstuge organiza-
cyjno-prawna komisji orzekajacej, kieruje obstuga biu-
rowa komisji orzekajacej oraz wykonuje inne zadania
zwigzane z pracami komisji orzekajace;j.

2. Radca komisji moze by¢ osoba majaca:

1) wyzsze wyksztatcenie prawnicze lub administracyj-
ne,

2) co najmniej dwuletni staz pracy w organach wtadzy
publiczne;.

8§ 46. 1. Radce komisji zatrudnia organ, przy ktérym
powotfano komisje orzekajaca.

2. Organ, przy ktérym powotano komisje orzekaja-
cg, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji orzeka-
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jacej, ustala wymiar czasu pracy radcy komisiji,
uwzgledniajac liczbe i stopien skomplikowania spraw
rozpatrywanych przez komisje oraz mozliwosé wywia-
zania sie z powierzonych radcy zadan.

3. Radca komisji nie moze byé cztonkiem komisiji
orzekajacej ani petni¢ funkcji rzecznika dyscypliny lub
jego zastepcy. Do radcy komisji stosuje sie odpowied-
nio przepis 8 13 rozporzadzenia.

4, Prezes regionalnej izby obrachunkowej moze po-
wierzyé przewodniczgcemu komisji orzekajacej regio-
nalnej izby obrachunkowej wykonywanie rowniez obo-
wigzkow radcy komisji. W takim przypadku nie stosuje
sie wymogoéw okreslonych w ust. 3 oraz w 8§ 45 ust. 2.

8 47. Radca komisji udziela przewodniczacemu ko-
misji orzekajacej pomocy w sprawnym i zgodnym
z prawem prowadzeniu postepowania i wykonywaniu
rozstrzygnigé, a w szczegolnosci, na polecenie
i w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji, wykonu-
je nastepujace obowiagzki:

1) zapoznaje sie z aktami spraw wptywajgcych do ko-
misji orzekajacej, sygnalizuje przewodniczacemu
komisji i sktadom orzekajgcym koniecznos¢ ich
uzupetnienia oraz wyjasnienia wskazanych okolicz-
nosci, wyjasnia prawne konsekwencje wnioskéw
lub argumentéw przedstawianych przez strony,

2) przygotowuje projekty postanowien, zarzadzen i in-
nych decyzji wydawanych przez przewodniczace-
go komisji,

3) udziela cztonkom sktadéw orzekajgcych niezbed-
nych wyjasnien w kwestiach faktycznych i praw-
nych,

4) udziela pomocy w poprawnym formutowaniu roz-
strzygnieé¢ wydawanych przez komisje orzekajaca
oraz w prawidtowym stosowaniu przepiséw regu-
lujgcych postepowanie przed komisja orzekajaca,

5) udziela sktadom orzekajagcym pomocy w formuto-
waniu uzasadnien wydawanych rozstrzygnieé,

6) udostepnia akta spraw,
7) zapewnia wtasciwy obieg dokumentéw,

8) udziela pomocy przewodniczagcemu komisji orzeka-
jacej w stwierdzaniu prawomocnosci rozstrzygniec
wydanych przez komisje orzekajaca, ‘

9) przygotowuje projekty pouczen o skutkach wszcze-
cia postepowania oraz o skutkach prawomocnego
orzeczenia o ukaraniu,

10) udziela pomocy przewodniczacemu komisji orzeka-
jacej w przygotowywaniu tytutéw wykonawczych
w celu wyegzekwowania orzeczonych kar pienigz-
nych i kosztéw postepowania,

11) opracowuje projekty sprawozdan z dziatalnosci ko-
misji orzekajacej,

12) wykonuje inne zadania zwigzane z dziatalno$cia ko-
misji orzekajacej, zlecone mu przez przewodnicza-
cego komisji.

8§ 48. 1. Organ, przy ktéorym powotano komisje orze-
kajaca, wydziela w ramach urzedu komérke organiza-
cyjna lub stanowisko pracy, ktérym powierza wykony-
wanie obstugi biurowej komisji orzekajace;j.

2. Komoérka organizacyjna lub stanowisko pracy,
o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg by¢ organizacyjnie
powigzane z komodrkami urzedu kierowanymi przez
osoby wymienione w 8 13 rozporzadzenia.

§ 49. 1. Organ, przy ktérym powotano komisje orze-
kajaca, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisiji
orzekajacej, ustala liczbe osdb zatrudnionych w komor-
ce, o ktérej mowa w 8§ 48 ust. 1, i wymiar ich czasu pra-
cy, uwzgledniajac liczbe i stopien skomplikowania
spraw rozpatrywanych przez komisje oraz mozliwos¢
wykonania powierzonych im zadan.

2. Obstuge biurowa komisji orzekajgcej moze wy-
konywac radca komisji.

8 50. 1. Do zadan obstugi biurowej komisji orzeka-
jacej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji sktadu komisji orzeka-
jacej i dokumentacji zwigzanej z udziatem czton-
kéw komisji w jej pracach,

2) przyjmowanie, wysytanie i przechowywanie kore-
spondencji prowadzonej przez komisje orzekajaca,

3) kompletowanie, przechowywanie i udostepnianie
cztonkom komisji zbioru aktéw prawnych niezbed-
nych do dziatalnosci komisji orzekajacej,

4) prowadzenie rejestru wnioskdow o ukaranie ztozo-
nych przez rzecznika dyscypliny, kompletowanie
akt spraw i dokumentowanie obiegu akt,

5) organizacyjne przygotowywanie rozpraw i posie-
dzen komisji orzekajacej, protokotowanie rozpraw,
posiedzen i innych czynnosci komisji,

6) dokumentowanie prowadzonych postepowan,

7) dokumentowanie postepowania egzekucyjnego
w zakresie orzeczonych kar pienieznych oraz kosz-
téw postepowania,

8) przechowywanie i archiwizowanie akt spraw pra-
womochnie rozstrzygnietych,

9) wykonywanie innych zadan, zwigzanych z dziatal-
noscig komisji orzekajacej, zleconych przez prze-
wodniczacego komisji orzekajacej lub radce komi-
sji, a w czasie rozprawy lub posiedzenia — przez
przewodniczacego sktadu orzekajacego.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach prze-
wodniczacy komisji orzekajgcej moze powierzy¢ proto-
kotowanie posiedzen lub rozpraw osobie godnej zaufa-
nia, ktéra nie jest zatrudniona w komaérce wykonujacej
obstuge biurowa komisji orzekajacej.
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Rozdziat 2

Organizacyjno-prawna i biurowa obstuga Gtéwnej
Komisji Orzekajacej

8 51. 1. Przepisy rozdziatu 1 stosuje sie odpowied-
nio do radcy Gtéwnej Komisji Orzekajacej i obstugi biu-
rowej Gtéwnej Komisji Orzekajace;.

2. Do zadan radcy Gtownej Komisji Orzekajacej
i obstugi biurowej Gtéwnej Komisji Orzekajacej nalezy
takze:
1) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z prowadze-
niem rejestru ukaranych zgodnie z art. 151 ust. 4
ustawy,

2) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z dziatalnosci
komisji orzekajgcych oraz opracowywanie analiz
problematyki dyscypliny finanséw publicznych,

3) prowadzenie dokumentacji sktadéw komisji orze-
kajacych i rzecznikéw dyscypliny,

4) opiniowanie projektéw programoéw szkolen dla
cztonkdw komisji orzekajacych i rzecznikow dyscy-
pliny.

DZIAL IV

Organizacyjno-prawna
i biurowa obstuga rzecznikéw dyscypliny

Rozdziat 1

Organizacyjno-prawna
i biurowa obstuga rzecznika dyscypliny

8 52. Organ, przy ktérym powotano komisje orzeka-
jaca objetg wtasciwoscia rzecznika dyscypliny, zapew-
nia organizacyjno-prawna oraz biurowa obstuge rzecz-
nika dyscypliny i jego zastepcéw oraz pokrywa ze swe-
go budzetu wydatki zwigzane z dziatalnoscig rzecznika
dyscypliny i jego zastepcow. Przepis § 44 ust. 2 stosu-
je sie odpowiednio.

§ 53. Organ, o ktérym mowa w § 52, w uzgodnieniu
z rzecznikiem dyscypliny powierza wskazanemu imien-
nie pracownikowi komérki prawnej urzedu sprawowa-
nie obstugi prawnej rzecznika dyscypliny i jego zastep-
céw w zakresie niezbednym do wypetnienia ich zadan.

§ 54. 1. Obstuge organizacyjna i biurowa rzecznika
dyscypliny i jego zastepcéw sprawuje wyznaczona,
w uzgodnieniu z rzecznikiem, komadrka organizacyjna
. lub pracownik organu, o ktérym mowa w § 52.

2. Liczbe os6b wykonujacych obstuge organizacyj-
na i biurowa rzecznika dyscypliny oraz wymiar ich cza-
su pracy ustala — w uzgodnieniu z rzecznikiem dyscy-
pliny — organ, o ktérym mowa w § 52, uwzgledniajac
liczbe wptywajacych zawiadomien o naruszeniu dyscy-
pliny finanséw publicznych, stopien skomplikowania
postepowan, o ktérych mowa w art. 165 ust. 2 ustawy,
liczbe wnoszonych wnioskéw o ukaranie oraz liczbe
rozpraw odbywanych z udziatem rzecznika dyscypliny.

§ 55. Obstugi prawnej, organizacyjnej i biurowej
rzecznika dyscypliny nie moze wykonywaé¢ pracownik

komarki kierowanej przez osobe wymieniong w 8§ 13
rozporzadzenia.

8 56. Do obstugi organizacyjnej i biurowej rzeczni-
ka dyscypliny stosuje sie odpowiednio &8 50 ust. 1
pkt 2—4 oraz 6i 9.

Rozdziat 2

Organizacyjno-prawna
i biurowa obstuga Giéwnego Rzecznika

8§ 57. Obstuge prawna Gtéwnego Rzecznika i jego
zastepcow zapewnia Minister Finanséw. Przepis § 53
stosuje sie odpowiednio.

8 58. Minister Finanséw w ramach swego urzedu
tworzy komorke sprawujaca obstuge organizacyjna
i biurowa Gtéwnego Rzecznika i jego zastepcow. Prze-
pisy 8 50 ust. 1 pkt 2—4 oraz6i9, 8§ 54 ust. 2 i § 55 sto-
suje sie odpowiednio.

DZIAL V

Zasady organizowania, prowadzenia i finansowania
szkolenia cztonkéw komisji orzekajacych
i rzecznikow dyscypliny

§ 59. 1. Szkolenie cztonkdw komisji orzekajacej oraz
rzecznikéw dyscypliny i ich zastepcéw organizuje or-
gan, przy ktérym powotano komisje orzekajaca.

2. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1, przeprowa-
dza sie na podstawie szczegétowego programu szkole-
nia, zatwierdzonego przez Ministra Finansow.

3. Wydatki zwigzane ze szkoleniem pokrywa organ,
o ktorym mowa w ust. 1, ze srodkéw przewidzianych
na szkolenie pracownikdw.

4. Organ, o ktérym mowa w ust. 1, moze zlecié prze-
prowadzenie szkolenia innej jednostce organizacyjnej,
w szczegolnosci szkole wyzszej.

5. Szkolenia moga byé przeznaczone dla cztonkéw
wiecej niz jednej komisji orzekajacej oraz wtasciwych
dla nich rzecznikéw dyscypliny i ich zastepcow.

§ 60. 1. W ciagu roku od dnia powotania cztonko-
wie komisji orzekajacych oraz rzecznicy dyscypliny
i ich zastepcy obowigzani sg wzigé udziat we wstep-
nym szkoleniu.

2. Wstepne szkolenie powinno mieé¢ forme kursu
obejmujacego co najmniej 24 godziny wyktadow i éwi-
czen.

3. Odbycie wstepnego szkolenia potwierdza sie za-
$wiadczeniem.

8§ 61. 1. Program wstepnego szkolenia powinien
obejmowaé w szczegdlnosci:

1) przepisy ustawy oraz zasady wykonywania budze-
tu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu tery-
torialnego,
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2) podstawowe przepisy ustawy z dnia 10 czerwca
1994 r. o zamodwieniach publicznych (Dz. U.
21998 r. Nr 119, poz. 773z 1999 r. Nr 45, poz. 437),

3) zasady i tryb egzekwowania odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

4) zasady orzekania w sprawach o naruszenie dyscy-
pliny finanséw publicznych w pierwszej instancji,

5) zasady formutowania rozstrzygnigé wydawanych
przez komisje orzekajace,

6) tryb dziatania rzecznikéw dyscypliny i komisji orze-
kajacych,

7) zasady postgpowania odwotawczego,

8) skutki wszczecia postepowania, skutki ukarania, za-
sady wykonywania orzeczonych kar oraz egzekwo-
wania kar pienieznych i kosztéw postepowania.

2. Program powinien uwzglednia¢ specyfike komi-
sji orzekajgcych, ktoérych cztonkowie uczestnicza
w szkoleniu.

8§ 62. Organ, przy ktérym powotano komisje orzeka-
jaca, zapewnia cztonkom komisji orzekajgcej oraz
rzecznikom dyscypliny i ich zastepcom mozliwos$¢ co-
rocznego dalszego szkolenia w zakresie problematyki
finanséw publicznych.

8§ 63. 1. Organizator szkolenia przedktada Ministro-
wi Finanséw projekt szczegétowego programu szkole-
nia do zatwierdzenia.

2. Minister Finanséw w ciggu 14 dni od dnia otrzy-
mania projektu zatwierdza szczeg6towy program szko-
lenia lub odmawia zatwierdzenia, zgtaszajac propozy-
cje jego zmiany.

3. Minister Finanséw moze wyznaczy¢ osobe, ktora
w jego imieniu wizytuje przeprowadzane szkolenie.

8§ 64. 1. Szkolenia przeznaczone dla:

1) przewodniczacych i zastgpcoéw przewodniczacego
komisji orzekajacych moze organizowa¢ przewod-
niczacy Gtéwnej Komisji Orzekajacej,

2) rzecznikéw dyscypliny i ich zastepcdw moze orga-
nizowaé Gtéwny Rzecznik.

2. Koszty udziatu w szkoleniu, o ktérym mowa
w ust. 1, pokrywa organ, przy ktérym powotano komi-
sje orzekajaca.

3. Przepisy 8 59 ust. 4 oraz 8 63 stosuje sige odpo-
wiednio.

DZIAL VI

Warunki zniszczenia akt spraw o naruszenie dyscy-
pliny finanséw publicznych lub przekazania archi-
wom panstwowym

8§ 65. Do akt spraw o naruszenie dyscypliny finan-
séw publicznych, zwanych dalej aktami, stosuje sig
przepisy rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa
Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie
zasad klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji

oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwal-
nych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 41,
poz. 216), jezeli przepisy niniejszego dziatu nie stano-
wig inaczej.

8 66. Zaliczenia do odpowiedniej kategorii i wska-
zania okresu przechowywania akt dokonuje co trzy la-
ta przewodniczacy komisji orzekajacej.

8§ 67. 1. Do kategorii ,A" zalicza sie:

1) prowadzone przez komisje orzekajace rejestry
spraw o naruszenie dyscypliny finanséw publicz-
nych,

2) akta, ktdre ze wzgledu na osobe sprawcy lub oko-
licznosci popetnionego czynu moga mieé¢ znacze-
nie jako zrédto informacji o wartosci historycznej,

3) akta jednej sprawy charakterystycznej z okresu trzy-
letniego.

2. Pozostate akta spraw stanowig dokumentacje ka-
tegorii ,B”.

8 68. 1. Akta stanowiagce dokumentacje niearchi-
walna podlegajg brakowaniu po uptywie co najmniej
trzech lat od zakonczenia postepowania prawomoc-
nym rozstrzygnieciem, a od zatarcia kary minat co naj-
mniej rok.

2. Jezeli sprawa byta przedmiotem postepowania
sadowego, jej akta podlegaja brakowaniu po uptywie
pieciu lat od konca roku, w ktérym postgpowanie zo-
stato zakonczone prawomocnym rozstrzygnigeciem,
a od zatarcia kary minat co najmniej rok.

8 69. Akta postepowania odwotawczego, w spra-
wach rozpatrywanych przez Gtéwna Komisje Orzekaja-
cg, podlegaja brakowaniu po uptywie co najmniej pie-
ciu lat od zakorniczenia sprawy prawomocnym rozstrzy-
gnieciem, a od zatarcia kary minat co najmniej rok.

DZIAL Vil
Przepisy przejsciowe i koncowe

8 70. Organy, przy ktérych utworzono komisje orze-
kajace, nie pdézniej niz do dnia 31 stycznia 2000 r.:

1) powotajg radce komisji orzekajace;j,

2) wydziela komdrke organizacyjna lub stanowisko
pracy sprawujace obstuge biurowa komisji orzeka-
jacej, z uwzglednieniem przepisu & 13 rozporzadze-
nia,

3) powierzg wskazanemu imiennie pracownikowi ko-
morki prawnej urzedu sprawowanie obstugi praw-
nej rzecznika dyscypliny i jego zastepcow,

4) zapewnig obstuge organizacyjna i biurowa rzeczni-
ka dyscypliny i jego zastepcéw, z uwzglednieniem
przepisu 8 13 rozporzadzenia.

8 71. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finansow: w z. H. Wasilewska-Trenkner





