
Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 23 stycznia
2004 r. — Ordynacja wyborcza do Parlamentu Euro-
pejskiego (Dz. U. Nr 25, poz. 219) zarzàdza si´, co na-
st´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) sposób sporzàdzenia i udost´pniania spisu wybor-
ców, zwanego dalej „spisem”, w tym:

a) wzór spisu,

b) metody aktualizacji spisu,

c) wzór wniosku o udost´pnienie spisu,

d) wzory wykazów osób przebywajàcych w szpita-
lach, zak∏adach pomocy spo∏ecznej, zak∏adach
karnych i aresztach Êledczych, w których utwo-
rzono obwody g∏osowania,

e) wzór zawiadomienia o dopisaniu lub wpisaniu
wyborcy do spisu wyborców w innym obwo-
dzie g∏osowania;

2) wzór zaÊwiadczenia o prawie do g∏osowania oraz
sposób jego wydawania.

§ 2. Ilekroç w rozporzàdzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nale˝y przez to rozumieç ustaw´ z dnia
23 stycznia 2004 r. — Ordynacja wyborcza do Par-
lamentu Europejskiego;

2) Ordynacji wyborczej do Sejmu i do Senatu — na-
le˝y przez to rozumieç ustaw´ z dnia 12 kwietnia
2001 r. — Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczy-
pospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 46, poz. 499, z póên. zm.2));

3) obywatelu Unii Europejskiej — nale˝y przez to ro-
zumieç obywatela Unii Europejskiej nieb´dàcego
obywatelem polskim, któremu przys∏uguje prawo
wybierania pos∏ów do Parlamentu Europejskiego
w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) zak∏adzie — nale˝y przez to rozumieç szpital, za-
k∏ad pomocy spo∏ecznej, zak∏ad karny i areszt Êled-
czy, a tak˝e oddzia∏ zewn´trzny takiego zak∏adu lub
aresztu, w których utworzono obwód g∏osowania;

5) kierowniku zak∏adu — nale˝y przez to rozumieç dy-
rektora szpitala albo dyrektora lub kierownika za-
k∏adu pomocy spo∏ecznej, zak∏adu karnego, aresz-
tu Êledczego lub oddzia∏u zewn´trznego takiego
zak∏adu lub aresztu, w których utworzono obwód
g∏osowania;

6) numerze domu — nale˝y przez to rozumieç numer,
którym oznacza si´ dom (budynek) zgodnie z prze-
pisami o numeracji nieruchomoÊci.

Rozdzia∏ 2

Sposób sporzàdzenia spisu i jego wzór

§ 3. 1. Spis sporzàdza si´ w urz´dzie gminy na
podstawie sta∏ego rejestru wyborców w gminie.

2. Spis sk∏ada si´ z cz´Êci A i B.

3. Cz´Êç A spisu obejmuje wyborców b´dàcych
obywatelami polskimi, z wyjàtkiem wyborców, którzy
zg∏osili ch´ç g∏osowania w wyborach do Parlamentu
Europejskiego w innym paƒstwie cz∏onkowskim Unii
Europejskiej.

4. Cz´Êç B spisu obejmuje wyborców b´dàcych
obywatelami Unii Europejskiej.

5. W gminie, w której do rejestru wyborców nie
wpisano obywateli Unii Europejskiej, cz´Êci B spisu
nie sporzàdza si´.

6. Wzór cz´Êci A spisu stanowi za∏àcznik nr 1 do
rozporzàdzenia.

7. Wzór cz´Êci B spisu stanowi za∏àcznik nr 2 do
rozporzàdzenia.

§ 4. 1. Spis sporzàdza si´ dla ka˝dego obwodu g∏o-
sowania w dwóch egzemplarzach.

2. Formularz spisu zapisuje si´ dwustronnie.

§ 5. 1. Spis sporzàdza si´ pismem maszynowym
lub w formie wydruku komputerowego.

2. W przypadku sporzàdzania spisu w formie wy-
druku komputerowego:

1) mo˝na przyjàç uk∏ad formularza odmienny od
okreÊlonego we wzorach, o których mowa w § 3
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ROZPORZÑDZENIA MINISTRA SPRAW WEWN¢TRZNYCH I ADMINISTRACJI1)

z dnia 6 kwietnia 2004 r.

w sprawie spisu wyborców w wyborach do Parlamentu Europejskiego

———————
1) Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji kieruje dzia-

∏em administracji rzàdowej — administracja publiczna, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzàdzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 14 marca 2002 r. w sprawie szczegó∏owe-
go zakresu dzia∏ania Ministra Spraw Wewn´trznych i Ad-
ministracji (Dz. U. Nr 35, poz. 325 i Nr 58, poz. 533).

2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 74, poz. 786 i Nr 154, poz. 1802, z 2002 r. Nr 14,
poz. 128, Nr 113, poz. 984, Nr 127, poz. 1089 i Nr 153,
poz. 1271, z 2003 r. Nr 57, poz. 507 i Nr 130, poz. 1188 oraz
z 2004 r. Nr 25, poz. 219.



ust. 6 i 7, pod warunkiem zamieszczenia wszyst-
kich danych przewidzianych w tych wzorach;

2) nie stosuje si´ warunku okreÊlonego w § 4 ust. 2.

§ 6. 1. Spis w gminie majàcej status miasta sporzà-
dza si´ wed∏ug ulic wymienionych w porzàdku alfabe-
tycznym: w obr´bie ulic — wed∏ug kolejnych nume-
rów domów, a w obr´bie domów — wed∏ug kolejnych
numerów mieszkaƒ.

2. Spis w gminie innej ni˝ okreÊlona w ust. 1 spo-
rzàdza si´ wed∏ug poszczególnych miejscowoÊci wy-
mienionych w porzàdku alfabetycznym, a w obr´bie
miejscowoÊci — wed∏ug kolejnych numerów domów
i mieszkaƒ; je˝eli w miejscowoÊci sà ulice — tak˝e we-
d∏ug ulic wymienionych w porzàdku alfabetycznym
oraz kolejnych numerów domów i mieszkaƒ.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si´ do cz´Êci A i B spi-
su wyborców.

§ 7. 1. Spis dla obwodu utworzonego w zak∏adzie
sporzàdza si´ w kolejnoÊci alfabetycznej nazwisk wy-
borców, na podstawie wykazu osób, które b´dà prze-
bywaç w zak∏adzie w dniu wyborów.

2. Wykaz, o którym mowa w ust. 1, sporzàdza si´
odr´bnie dla obywateli polskich i obywateli Unii Euro-
pejskiej stale zamieszka∏ych na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej.

3. Wykaz, o którym mowa w ust. 1, sporzàdza kie-
rownik zak∏adu i dor´cza go w∏aÊciwemu miejscowo,
ze wzgl´du na siedzib´ jednostki, urz´dowi gminy —
nie póêniej ni˝ na 10 dni przed dniem wyborów. Prze-
pis § 5 stosuje si´ odpowiednio.

4. Kierownik zak∏adu, w którym utworzono obwód
g∏osowania, powiadamia osoby uj´te w wykazie, ˝e
zostanà skreÊlone ze spisu w miejscu sta∏ego zamiesz-
kania i b´dà mog∏y g∏osowaç w wyborach wy∏àcznie
w obwodzie g∏osowania utworzonym w zak∏adzie,
a w innym obwodzie g∏osowania — jedynie po
uprzednim uzyskaniu zaÊwiadczenia o prawie do g∏o-
sowania z urz´du gminy, na której terenie jest po∏o˝o-
ny zak∏ad.

5. W przypadku koniecznoÊci dopisania do spisu,
o którym mowa w ust. 1, osób przyby∏ych do zak∏adu
po sporzàdzeniu wykazu, ale nie póêniej ni˝ dwa dni
przed dniem wyborów, kierownik zak∏adu niezw∏ocz-
nie dor´cza w∏aÊciwemu urz´dowi gminy dodatkowy
wykaz tych osób. Przepis ust. 4 stosuje si´ odpowied-
nio.

6. Wzory wykazów osób przebywajàcych w zak∏a-
dzie w dniu wyborów, o których mowa w ust. 2, stano-
wià odpowiednio za∏àczniki nr 3 i 4 do rozporzàdzenia.

§ 8. 1. Spis, o którym mowa w § 6, sporzàdza si´
najpóêniej w 14. dniu przed dniem wyborów.

2. Spis, o którym mowa w § 7 ust. 1, sporzàdza si´
najpóêniej w 5. dniu przed dniem wyborów.

Rozdzia∏ 3

Aktualizowanie spisu

§ 9. 1. Spis jest aktualizowany odpowiednio w cz´-
Êci A i B do dnia przekazania go przewodniczàcemu
w∏aÊciwej obwodowej komisji wyborczej, przez wpisa-
nie wyborcy na dodatkowym formularzu spisu lub
skreÊlenie ze spisu — odpowiednio do okolicznoÊci.

2. Przepisy § 3—5 stosuje si´.

§ 10. 1. Po sporzàdzeniu spisu, na dodatkowym
formularzu spisu w cz´Êci A wpisuje si´ osoby, które:

1) zosta∏y wpisane do rejestru wyborców w trybie
okreÊlonym w art. 12 ust. 2—4 lub art. 14 ust. 2 Or-
dynacji wyborczej do Sejmu i do Senatu;

2) z∏o˝y∏y wniosek o dopisanie do spisu na podstawie
art. 34 ust. 1 ustawy;

3) z∏o˝y∏y wniosek o dopisanie do spisu na podstawie
art. 19 ust. 1 lub 2 Ordynacji wyborczej do Sejmu
i do Senatu w zwiàzku z art. 35 ust. 1 ustawy;

4) z∏o˝y∏y wniosek o dopisanie do spisu na podstawie
art. 21 ust. 1 lub 2 Ordynacji wyborczej do Sejmu
i do Senatu w zwiàzku z art. 35 ust. 4 ustawy;

5) przyby∏y do zak∏adu;

6) zosta∏y pomini´te w rejestrze wyborców lub spisie,
je˝eli reklamacja w sprawie ich wpisania zosta∏a
uwzgl´dniona przez wójta lub burmistrza (prezy-
denta miasta), lub w∏aÊciwy sàd rejonowy;

7) zosta∏y pomini´te w spisie w wyniku oczywistej
omy∏ki.

2. Po sporzàdzeniu spisu wyborców, na dodatko-
wym formularzu spisu w cz´Êci B wpisuje si´ obywa-
teli Unii Europejskiej w przypadkach, o których mowa
w ust. 1 pkt 2, 3 i 5, pod warunkiem wskazania przez
zainteresowanego gminy, w której zosta∏ on wpisany
do rejestru wyborców, oraz w przypadkach okreÊlo-
nych w ust. 1 pkt 6 i 7.

3. W przypadku wpisania wyborcy na dodatko-
wym formularzu spisu w cz´Êci A lub B w rubryce
„Uwagi” zamieszcza si´ adnotacj´ okreÊlajàcà przy-
czyn´ wpisania. Odpowiednio do okolicznoÊci wpisu-
je si´: „wpis do rejestru wyborców”, „art. 34 ust. 1”,
„art. 19 ust. 1”, „art. 19 ust. 2”, „art. 21 ust. 1”, „art. 21
ust. 2”, „przybycie do zak∏adu”, „reklamacja”, „omy∏-
ka”.

§ 11. 1. O wpisaniu osób, o których mowa w § 10
ust. 1 pkt 3—5, do spisu w cz´Êci A lub dopisaniu 
ich na dodatkowym formularzu spisu w cz´Êci A za-
wiadamia si´ urzàd gminy w∏aÊciwy odpowiednio ze
wzgl´du na miejsce sta∏ego zamieszkania tych osób
lub miejsce ostatniego ich zameldowania na pobyt
sta∏y.
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2. O wpisaniu osób, o których mowa w § 10 ust. 2
w zwiàzku z § 10 ust. 1 pkt 3 i 5, do spisu w cz´Êci B lub
dopisaniu ich na dodatkowym formularzu spisu w cz´-
Êci B zawiadamia si´ urzàd gminy, w którym osoby te
zosta∏y wpisane do rejestru wyborców na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Wzór zawiadomienia, o którym mowa w ust. 1
i 2, stanowi za∏àcznik nr 5 do rozporzàdzenia.

§ 12. 1. Ze spisu, odpowiednio w cz´Êci A lub B,
skreÊla si´ osoby:

1) które zosta∏y skreÊlone z rejestru wyborców
w zwiàzku ze zmianami dokonanymi w trybie prze-
pisów o aktach stanu cywilnego lub ewidencji lud-
noÊci;

2) wobec których wójt lub burmistrz (prezydent 
miasta) w trybie reklamacji wyda∏ prawomocnà
decyzj´, a w∏aÊciwy sàd rejonowy — postano-
wienie, o skreÊleniu z rejestru wyborców lub ze
spisu;

3) które zosta∏y umieszczone w spisie w wyniku oczy-
wistej omy∏ki;

4) które nie majà prawa wybierania w rozumieniu
art. 7 ust. 2 albo art. 8 ust. 2 ustawy, po otrzyma-
niu zawiadomienia w∏aÊciwego organu;

5) w odniesieniu do których otrzymano urz´dowe za-
wiadomienie o wpisaniu do rejestru wyborców
lub o wpisaniu do spisu w innym obwodzie g∏oso-
wania;

6) które, na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy, wpisano
do spisu w innym obwodzie g∏osowania;

7) którym wydano zaÊwiadczenie o prawie do g∏oso-
wania, o którym mowa w art. 23 ust. 1 Ordynacji
wyborczej do Sejmu i do Senatu w zwiàzku
z art. 38 ustawy;

8) które zg∏osi∏y ch´ç g∏osowania w wyborach do
Parlamentu Europejskiego w innym paƒstwie
cz∏onkowskim Unii Europejskiej.

2. W przypadku skreÊlenia osoby ze spisu w rubry-
ce „Uwagi” zamieszcza si´ adnotacj´ okreÊlajàcà
przyczyn´ skreÊlenia. Odpowiednio do okolicznoÊci
wpisuje si´: „skreÊlenie z rejestru wyborców”, „rekla-
macja”, „omy∏ka”, „art. 7 ust. 2”, „art. 8 ust. 2”,
„§ 11”, „art. 34 ust. 1” lub „zaÊwiadczenie”, „UE —
§ 3 ust. 3”.

3. SkreÊleƒ, o których mowa w ust. 1, dokonuje si´
na obydwu egzemplarzach spisu.

4. Przepisy ust. 1—3 stosuje si´ odpowiednio do
dodatkowego formularza spisu, o którym mowa
w § 10.

Rozdzia∏ 4

Udost´pnienie spisu

§ 13. 1. Spis jest udost´pniany do wglàdu w urz´-
dzie gminy, w miejscu i czasie podanym do wiado-
moÊci publicznej przez wójta lub burmistrza (prezy-
denta miasta) niezw∏ocznie po sporzàdzeniu spisu.

2. Udost´pnianie spisu nast´puje na pisemny
wniosek zainteresowanego, zawierajàcy dane umo˝li-
wiajàce ustalenie to˝samoÊci wyborcy w spisie.

3. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 2, stano-
wi za∏àcznik nr 6 do rozporzàdzenia.

§ 14. Udost´pnianie do wglàdu spisu polega na
udzieleniu informacji potwierdzajàcej, i˝ osoba wska-
zana we wniosku jest uj´ta lub nie figuruje w spisie
(w tym równie˝ z powodu skreÊlenia ze spisu), albo ˝e
dane wpisane we wniosku ró˝nià si´ od danych oso-
by wpisanej do spisu. Na ˝àdanie wnioskodawcy
udzielona informacja jest potwierdzana na piÊmie.

Rozdzia∏ 5

Sposób wydawania oraz wzór zaÊwiadczenia 
o prawie do g∏osowania

§ 15. 1. Na ˝àdanie wyborcy zmieniajàcego miej-
sce pobytu przed dniem wyborów urzàd gminy, który
sporzàdzi∏ spis, wydaje zaÊwiadczenie o prawie do
g∏osowania, opatruje je numerem i wpisuje do odr´b-
nej ewidencji wydanych zaÊwiadczeƒ o prawie do g∏o-
sowania, oraz skreÊla tego wyborc´ ze spisu.

2. Przed sporzàdzeniem spisu zaÊwiadczenie,
o którym mowa w ust. 1, urzàd gminy wydaje na pod-
stawie rejestru wyborców. Wyborcy, który otrzyma∏
takie zaÊwiadczenie, nie umieszcza si´ w spisie.

3. Wzór zaÊwiadczenia, o którym mowa w ust. 1,
stanowi za∏àcznik nr 7 do rozporzàdzenia.

§ 16. ZaÊwiadczenie o prawie do g∏osowania,
o którym mowa w § 15, wyborca odbiera za pokwito-
waniem, osobiÊcie albo przez upowa˝nionà pisemnie
osob´, je˝eli w upowa˝nieniu wskazano numer ewi-
dencyjny PESEL wyborcy b´dàcego obywatelem pol-
skim lub numer paszportu albo nazw´ i numer innego
dokumentu to˝samoÊci wyborcy b´dàcego obywate-
lem Unii Europejskiej.

§ 17. ZaÊwiadczenia o prawie do g∏osowania urzàd
gminy wydaje najpóêniej w drugim dniu przed dniem
wyborów.

Rozdzia∏ 6

Przepis koƒcowy

§ 18. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
7 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji:
J. Oleksy
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Za∏àczniki do rozporzàdzenia Ministra Spraw Wewn´trznycvh
i Administracji z dnia 6 kwietnia 2004 r. (poz. 583)

Za∏àcznik nr 1

WZÓR SPISU WYBORCÓW CZ¢Âå A
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Za∏àcznik nr 2

WZÓR SPISU WYBORCÓW — CZ¢Âå B



Dziennik Ustaw Nr 62 — 3687 — Poz. 583

Za∏àcznik nr 3

WZÓR WYKAZU OSÓB PRZEBYWAJÑCYCH W SZPITALACH, ZAK¸ADACH POMOCY SPO¸ECZNEJ,
ZAK¸ADACH KARNYCH I ARESZTACH ÂLEDCZYCH, W KTÓRYCH UTWORZONO OBWODY G¸OSOWANIA,

B¢DÑCYCH OBYWATELAMI POLSKIMI
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Za∏àcznik nr 4

WZÓR WYKAZU OSÓB PRZEBYWAJÑCYCH W SZPITALACH, ZAK¸ADACH POMOCY SPO¸ECZNEJ,
ZAK¸ADACH KARNYCH I ARESZTACH ÂLEDCZYCH, W KTÓRYCH UTWORZONO OBWODY G¸OSOWANIA,

B¢DÑCYCH OBYWATELAMI UNII EUROPEJSKIEJ
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Za∏àcznik nr 5

WZÓR ZAWIADOMIENIA O DOPISANIU LUB WPISANIU WYBORCY DO SPISU WYBORCÓW
W INNYM OBWODZIE G¸OSOWANIA
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Za∏àcznik nr 6

WZÓR WIOSKU O UDOST¢PNIENIE SPISU WYBORCÓW
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Za∏àcznik nr 7

WZÓR ZAÂWIADCZENIA O PRAWIE DO G¸OSOWANIA


