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§ 23. 1. W przypadku koniecznos$ci zasiegniecia
opinii dotyczgcej zagadnieh specjalistycznych Prezes
Zarzagdu Funduszu podczas kontroli, jak tez po jej za-
konczeniu, moze zwrocié¢ sie do biegtego o wydanie
takiej opinii.

2. Biegty moze uczestniczyé w czynnosciach kon-
trolnych w siedzibie podmiotu kontrolowanego, na
podstawie wystawionego przez Prezesa Zarzadu Fun-
duszu upowaznienia, w obecnosci kontrolera.

3. W przypadku korzystania podczas kontroli z po-
mocy biegtego, podjecie przez biegtego zleconych mu
czynnosci w siedzibie podmiotu kontrolowanego na-
stepuje po uzgodnieniu z podmiotem kontrolowanym.

4. Do biegtego stosuje sie odpowiednio przepisy
§ 7 ust. 1 pkt 1—3i 5.

§ 24. 1. Podmiot kontrolowany moze ztozy¢ do Pre-
zesa Zarzadu Funduszu skarge na kontrolera, jezeli ma
zastrzezenia co do sposobu przeprowadzenia kontroli.

2. Rozpatrywanie skarg nastepuje w trybie przepi-
sow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks poste-

powania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z pézn. zm.%).

§ 25. W przypadku uniemozliwienia przez podmiot
kontrolowany przeprowadzenia kontroli lub niezasto-
sowania sie przez podmiot kontrolowany do zalecen
pokontrolnych w wyznaczonym terminie oraz nieuzw-
glednienia przez Zarzad Funduszu zastrzezen lub wyja-
$nieh podmiotu kontrolowanego, Prezes Zarzadu Fun-
duszu podejmuje czynnosci majace na celu doprowa-
dzenie do stanu zgodnego z prawem, informuje
o uchybieniach odpowiedni organ nadzoru nad pod-
miotem kontrolowanym.

§ 26. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej:
J. Hausner

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387 oraz
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660.

587
ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 25 marca 2004 r.

w sprawie warsztatow terapii zajeciowej

Na podstawie art. 10b ust. 7 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spo-
tecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. Nr 123, poz. 776, z p6zn. zm.?)) zarzadza sie, co
nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowe zasady tworzenia, dziatania i dofi-
nansowywania warsztatu terapii zajeciowej, zwa-
nego dalej ,warsztatem”, w tym:

1 Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje
dziatem administracji rzagdowej — zabezpieczenie spo-
teczne, na podstawie 8 1 ust. 2 pkt 5 rozporzgdzenia Pre-
zesa Rady Ministréw z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki,
Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 1, poz. 5).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1997 r. Nr 160, poz. 1082, z 1998 r. Nr 99, poz. 628,
Nr 106, poz. 668, Nr 137, poz. 887, Nr 156, poz. 1019
i Nr 162, poz. 1118 1126, z 1999 r. Nr 49, poz. 486, Nr 90,
poz. 1001, Nr 95, poz. 1101 i Nr 111, poz. 1280, z 2000 r.
Nr 48, poz. 550 i Nr 119, poz. 1249, z 2001 r. Nr 39,
poz. 459, Nr 100, poz. 1080, Nr 125, poz. 1368, Nr 129,
poz. 1444 i Nr 154, poz. 1792 i 1800, z 2002 r. Nr 169,
poz. 1387, Nr 200, poz. 1679 i 1683 i Nr 241, poz. 2074
oraz z 2003 r. Nr 7, poz. 79, Nr 90, poz. 844, Nr 223,
poz. 2217 i Nr 228, poz. 2262.

a) wzory, tryb sktadania oraz sposob rozpatrywa-
nia wnioskéw o dofinansowanie kosztéw utwo-
rzenia, dziatalnosci i kosztéw wynikajgcych ze
zwiekszonej liczby uczestnikdow warsztatu,

b) sposdb dofinansowania kosztéw utworzenia,
dziatalnosci i kosztow wynikajgcych ze zwigk-
szonej liczby uczestnikdw warsztatu,

c) sposdéb sporzadzania informacji o wykorzysta-
niu srodkéw oraz sprawozdan z dziatalnosci
warsztatu,

d) szczegdtowe zasady obnizania dofinansowania
w zaleznosci od wskaznika udziatu oséb niepet-
nosprawnych przebywajacych w jednostkach
organizacyjnych obowigzanych do zapewnie-
nia terapii zajeciowej na podstawie odrebnych
przepisow;

2) szczegotowy zakres dziatania rady programowej
oraz spos6b dokonywania oceny postepéw oséb
uczestniczgcych w rehabilitacji;

3) sktad i zakres dziatania zespotu rozpatrujacego
whnioski o dofinansowanie kosztéw utworzenia
i dziatalnosci warsztatu oraz wnioski o dofinanso-
wanie kosztow wynikajacych ze zwiegkszenia liczby
uczestnikow warsztatu;
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4) zakres i tryb przeprowadzania kontroli warsztatéw
przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

8 2. Fundacja, stowarzyszenie lub inny podmiot,
zwane dalej ,jednostkami”, zamierzajgce utworzyé
lub prowadzace warsztat, kwalifikujg kandydatéw do
uczestnictwa w warsztacie zgodnie ze wskazaniami do
terapii zajeciowej, zawartymi w orzeczeniu o stopniu
niepetnosprawnosci wydanym przez wtasciwy organ.

§ 3. 1. Jednostka zamierzajgca utworzy¢ warsztat
sktada do wtasciwego, ze wzgledu na siedzibe warsz-
tatu, powiatowego centrum pomocy rodzinie, zwane-
go dalej ,,centrum pomocy”, wniosek o dofinansowa-
nie kosztéw utworzenia i dziatalnosci warsztatu, zwa-
ny dalej ,wnioskiem”, ze srodkéw Pahnstwowego Fun-
duszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych, zwane-
go dalej ,Funduszem”; wzdr wniosku stanowi zatacz-
nik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dotgczyé projekt utworzenia
warsztatu, zwany dalej ,projektem”.

3. Projekt zawiera:

1) nazwe oraz okres$lenie siedziby jednostki zamie-
rzajgcej utworzy¢ warsztat;

2) adres i dokument potwierdzajacy tytut prawny do
obiektu lub lokalu przeznaczonego na warsztat na
okres nie krétszy niz 10 lat;

3) promese zwolnienia z optat za uzytkowanie obiek-
tu lub lokalu przeznaczonego na warsztat przez
okres nie krétszy niz 10 lat, w przypadku gdy ten
obiekt lub lokal stanowi wtasnos$é¢ jednostki samo-
rzadu terytorialnego;

4) aktualny wypis z rejestru sagdowego lub inny do-
kument potwierdzajacy osobowos$é¢ prawng jed-
nostki, a w przypadku nieposiadania osobowosci
prawnej — dokument potwierdzajgcy istnienie ta-
kiej jednostki;

5) statut jednostki zamierzajgcej utworzy¢ warsztat;

6) zgtoszenie co najmniej 20 kandydatéw na uczest-
nikdw warsztatu, z okresleniem stopni i rodzajow
ich niepetnosprawnosci tacznie z wynikajagcym
z orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci wska-
zaniem do rehabilitacji w formie terapii zajeciowej
oraz z podaniem wieku kandydatow;

7) plan dziatalnosci warsztatu okreslajgcy metody
pracy z uczestnikami warsztatu w zakresie rehabi-
litacji spotecznej i zawodowej;

8) zobowigzanie do opracowania indywidualnych
programow rehabilitacji uczestnikdw warsztatu,
w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od dnia
rozpoczecia zajeé przez uczestnikdw warsztatu;

9) propozycje dotyczace obsady etatowej warsztatu,
z wyszczegolnieniem liczby stanowisk i wymaga-
nych kwalifikacji pracownikow;

10) preliminarz kosztéw utworzenia warsztatu wraz z:

a) kosztorysem ewentualnych prac adaptacyj-
nych, sporzadzonym i podpisanym przez osobe

posiadajaca uprawnienia budowlane, zawiera-
jacym wyliczenia poszczegdélnych pozycji na
podstawie cen jednostkowych stawek i narzu-
téw wraz z podaniem podstawy kalkulacji,

b

-

dokumentacjg projektowa w przypadku moder-
nizacji lub rozbudowy obiektu,

c) wykazem niezbednego wyposazenia warsztatu
wynikajacego z programu terapii w uktadzie
rzeczowo-finansowym, z podaniem cen jed-
nostkowych,

d) uzasadnieniem;

11) preliminarz rocznych kosztéw dziatalnos$ci warsz-

tatu uwzgledniajacy:

a) wielko$é¢ kosztow przypadajagcych miesiecznie
na jednego uczestnika,

b) przewidywany procentowy udziat $rodkdow
Funduszu w finansowaniu tych kosztow;

12) informacje o wtasnych lub pozyskanych z innych
zrodet srodkach finansowych przeznaczonych na

finansowanie kosztéw utworzenia warsztatu;

13) plan pomieszczeh warsztatu, z okresleniem ich

powierzchni uzytkowej i przeznaczenia;

14) regulamin warsztatu zatwierdzony przez jednost-

ke zamierzajgca utworzy¢ warsztat;

15) okreslenie formy opieki medycznej w warsztacie.

4. W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku
centrum pomocy, w terminie 14 dni od dnia jego zfo-
zenia, powiadamia w formie pisemnej jednostke o ko-
niecznosci uzupetnienia dokumentacji.

5. W przypadku nieuzupetnienia wniosku w wyma-
ganym terminie lub podania informacji niezgodnych
ze stanem faktycznym wniosek pozostaje bez rozpa-
trzenia.

8 4. 1. Wniosek podlega merytorycznej i formalnej
ocenie dokonywanej przez zespot utworzony przez
staroste w centrum pomocy, w ktérego sktad wcho-
dza:

1) kierownik centrum pomocy lub wyznaczony przez
niego pracownik, jako przewodniczacy zespotu;

2) psycholog;
3) osoba posiadajgca uprawnienia budowlane;
4) inni specjalisci, w zaleznosci od potrzeb;

5) nie wiecej niz dwdch przedstawicieli organizacji
pozarzadowych dziatajgcych na rzecz oséb niepet-
nosprawnych na terenie powiatu.

2. W pracach zespotu, na wniosek przewodnicza-
cego, moze uczestniczyé przedstawiciel jednostki za-
mierzajgcej utworzy¢ warsztat lub jednostki prowa-
dzacej warsztat.
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3. Zespo6t dokonuje oceny wniosku w terminie
30 dni od dnia przyjecia przez centrum pomocy kom-
pletnego wniosku, biorgc pod uwage:

1) adekwatnos$é planu dziatalnosci warsztatu do ro-
dzaju niepetnosprawnosci kandydatéw na uczest-
nikow warsztatu;

2) zgodnosé projektu z zadaniami warsztatu;

3) adekwatnos$¢ zakresu planowanych prac adapta-
cyjnych do celéw realizowanych przez warsztat
i rodzaju niepetnosprawnosci kandydatéw na
uczestnikow warsztatu;

4) prawidtowos¢ i zasadnosé planowanych kosztéw
utworzenia i dziatalnosci warsztatu, okreslonych
w preliminarzach, o ktérych mowa w 8 3 ust. 3
pkt 10 11.

8 5. 1. Powiat zawiera z jednostka zamierzajgca
utworzy¢ warsztat umowe okres$lajgcg warunki i wyso-
kos$¢ dofinansowania kosztéw utworzenia i dziatalno-
$ci warsztatu ze $rodkéw Funduszu, zwang dalej
LSumowa”.

2. W umowie okresla sie:
1) strony umowy;
2) siedzibe i zakres dziatania warsztatu;
3) liczbe uczestnikdow warsztatu;

4) liczbe pracownikéw, liczbe etatdéw, wykaz stano-
wisk oraz wymagane kwalifikacje pracownikéw
warsztatu;

5) termin rozpoczecia dziatalnos$ci warsztatu;

6) wysokos$é srodkéw finansowych niezbednych do
utworzenia (uruchomienia) warsztatu i jego rocz-
nej dziatalnosci — z podziatem na rodzaje kosztow
oraz zrodta ich finansowania;

7) sposéb finansowania oraz sposéb i termin rozlicza-
nia kosztow utworzenia i dziatalnosci warsztatu;

8) szczegotowe warunki rozwigzania umowy.

3. Umowa powinna zawiera¢ ponadto zobowigza-
nie jednostki do:

1) dostarczania centrum pomocy niezbednych infor-
macji i dokumentéw dotyczacych dziatalnosci
warsztatu;

2) wyodrebnienia w ksiegach rachunkowych jed-
nostki dziatalnosci warsztatu;

3) pokrycia ze srodkéw wtasnych kwoty, o jaka prze-
kroczono okreslong w umowie kwote $rodkow
przeznaczonych na utworzenie warsztatu;

4) zwrotu do Funduszu, za posrednictwem powiatu:

a) kwoty stanowigcej rownowarto$é wyposazenia
warsztatu w $rodki trwate, zakupionego ze
srodkdw Funduszu, pomniejszonej o kwote

amortyzacji — w przypadku likwidacji warszta-
tu lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych
po stronie jednostki,

b) catosci srodkéw otrzymanych na adaptacje do-
tychczas zajmowanych przez warsztat pomiesz-
czeh wraz z odsetkami ustawowymi naliczony-
mi od dnia dokonania ptatnosci tych srodkdw,
w przypadku:

— nieuzasadnionej waznymi przyczynami
zmiany lokalizacji warsztatu, dokonanej bez
uzgodnienia z centrum pomocy w okresie
10 lat od podpisania umowy, lub

— rozwiazania tej umowy z przyczyn lezacych
po stronie jednostki prowadzacej;

5) zachowania formy pisemnej dla dokonywania
zmian w umowie.

4. Plan finansowy warsztatu na rok nastepny jed-
nostka prowadzgca warsztat sktada do centrum po-
mocy nie p6zniej niz do dnia 15 pazdziernika roku po-
przedzajacego.

5. Strony umowy w terminie 14 dni od dnia przy-

jecia przez rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa
w art. 3ba ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o re-

habilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
os6b niepetnosprawnych, zwanej dalej ,ustawag”,
okreslajg w formie aneksu do umowy wysokos$¢ srod-
kow na dziatalno$¢ warsztatu w danym roku,
z uwzglednieniem:

1) podziatu na poszczegdlne rodzaje kosztéw, zali-
czonych do kosztéw dziatalnosci warsztatu finan-
sowanych ze srodkéw Funduszu;

2) procentowego udziatu $rodkéw Funduszu w ogol-
nej kwocie $srodkéw na dziatalno$¢ warsztatu.

8 6. 1. Jednostka prowadzaca warsztat moze wy-
stgpi¢ do centrum pomocy wtasciwego ze wzgledu na
siedzibe warsztatu z wnioskiem o dofinansowanie ze
srodkow Funduszu kosztéw wynikajgcych ze zwigksze-
nia liczby uczestnikéw warsztatu nie wczesniej niz po
uptywie dwéch lat od dnia akceptacji przez powiat
kosztéw utworzenia warsztatu; wzér wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

2. Do wniosku dotacza sie:

1) informacje o:

a) liczbie i wieku kandydatéw na uczestnikéw
warsztatu wraz z okresleniem rodzaju ich nie-
petnosprawnosci,

b

-

posiadaniu przez kandydatéw na uczestnikdw
warsztatu aktualnych orzeczen o stopniu nie-
petnosprawnosci zawierajacych wskazanie do
uczestnictwa w terapii zajeciowej,

c) warunkach lokalowych, rzeczowych, organiza-
cyjnych i kadrowych umozliwiajgcych przyjecie
zwiekszonej liczby uczestnikéw;
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2) preliminarz kosztdw wynikajgcych ze zwigkszenia
liczby uczestnikow warsztatu;

3) zobowigzanie do opracowania indywidualnych
programow rehabilitacji i terapii uczestnikow
warsztatu w terminie nie dtuzszym niz miesigc od
dnia zawarcia umowy.

3. Przy rozpatrywaniu wniosku 8§ 3 ust. 4 i 5 oraz
8§ 4 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

4. Zespot dokonuje oceny wniosku w terminie
30 dni od dnia przyjecia przez centrum pomocy kom-
pletnego wniosku, biorgc pod uwage w szczegdlnosci:

1) wazno$¢ posiadanych przez kandydatow na
uczestnikdw warsztatu orzeczen o stopniu niepet-
nosprawnosci, zawierajgcych wskazanie do
uczestnictwa w terapii zajeciowej;

2) adekwatnos$¢ profilu terapii zajeciowej oferowanej
przez warsztat do rodzaju niepetnosprawnosci
tych kandydatow;

3) mozliwos$¢ zapewnienia przez warsztat warunkéw
lokalowych, rzeczowych, organizacyjnych i kadro-
wych umozliwiajgcych przyjecie zwigkszonej licz-
by uczestnikdow.

5. Dofinansowanie kosztéw wynikajgcych ze
zwigkszenia liczby uczestnikow ze srodkéw Funduszu
nastepuje na warunkach i w sposéb okreslony w anek-
sie do umowy.

6. Nowi uczestnicy warsztatu zaczynaja zajecia od
dnia rozpoczecia dofinansowania ze $rodkéw Fundu-
szu uczestnictwa w warsztacie.

8 7. Wniosek, o ktérym mowa w 8 3 ust. 1lub 8 6
ust. 1, moze ztozy¢é wytacznie jednostka, ktéra nie po-
siada wymagalnych zobowigzan wobec Funduszu ani
tez w okresie ostatnich trzech lat nie byta strong umo-
wy zawartej z Funduszem i rozwigzanej z przyczyn le-
zacych po stronie tej jednostki.

§ 8. 1. Warsztat jest placéwka pobytu dziennego.

2. Czas trwania zaje¢ w warsztacie wynosi nie wie-
cej niz 7 godzin dziennie i 35 godzin tygodniowo.
W przypadku ustalenia krétszego niz 35 godzin tygo-
dniowo wymiaru zaje¢ zmniejsza sie proporcjonalnie
wysokos$é dofinansowania.

3. Zajecia w warsztacie sg prowadzone zgodnie z in-
dywidualnym programem rehabilitacji i terapii, zwa-
nym dalej ,indywidualnym programem?”, przygotowa-
nym dla uczestnika warsztatu przez rade programowa
warsztatu, o ktérej mowa w art. 10a ust. 4 ustawy.

4. Warsztat zapewnia warunki niezbedne do petnej
realizacji indywidualnego programu.

§ 9. Warsztat dziata na podstawie regulaminu or-
ganizacyjnego zatwierdzonego przez jednostke pro-
wadzgcg warsztat. Regulamin organizacyjny warszta-
tu okresla w szczegdlnosci:

—_
~

prawa i obowigzki uczestnika warsztatu;

2) spos6b ustalania wysokosci srodkéw finanso-
wych otrzymywanych przez uczestnika warsztatu
w ramach treningu ekonomicznego i gospodaro-
wania nimi;

3) organizacje pracy i zajeg;
4) sposob dowozu uczestnikow do warsztatu;

5) obowiazki kierownika warsztatu w zakresie:

a) zapewnienia odpowiednich warunkéw pracy
i organizowanych zajeg,

b) planowania:
— rozktadu zajeé¢ w warsztacie,
— przerw wakacyjnych uczestnikdw warsztatu,
— urlopdéw pracownikow.

8 10. 1. Dziatalno$¢ warsztatu jest dziatalnoscia
o charakterze niezarobkowym.

2. Dochéd ze sprzedazy produktéw i ustug wyko-
nanych przez uczestnikdw warsztatu w ramach reali-
zowanego programu terapii przeznacza sie, w poro-
zumieniu z uczestnikami warsztatu, na pokrycie wy-
datkéw zwigzanych z integracja spoteczng uczestni-
kow.

3. W przypadku gdy wysokos$é¢ dochodu przekracza
w skali miesigca kwote odpowiadajaca iloczynowi licz-
by uczestnikdw warsztatu i 30 % minimalnego wyna-
grodzenia za prace obowigzujgcego w grudniu roku
poprzedniego, o przeznaczeniu kwoty przekroczenia
tego dochodu decydujg strony umowy.

8 11. Warsztat jest obowigzany do prowadzenia
dokumentac;ji:

1) zawierajacej informacje dotyczace:

a) podstawy do zakwalifikowania osoby niepetno-
sprawnej do uczestnictwa w warsztacie,

b) miejsca zamieszkania, stanu rodzinnego uczest-
nika, jego warunkéw mieszkaniowych i byto-
wych,

c) wspotpracy z rodzinami lub opiekunami uczest-
nika warsztatu, w tym:

— daty i czasu trwania kontaktow,
— formy kontaktow,
— oceny wspotpracy,
d) przyczyn zaprzestania uczestnictwa w warsztacie,

e) dziatalnosci rehabilitacyjnej warsztatu, w tym
w zakresie realizacji indywidualnych progra-
mow;

2) innej, wynikajacej z przepisow odrebnych.

8 12. 1. Uczestnik warsztatu, ktéry w ramach indy-
widualnego programu bierze udziat w treningu ekono-
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micznym, moze otrzymaé do swojej dyspozycji srodki
finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej 20 % mini-
malnego wynagrodzenia za prace.

2. Wysokosé srodkow finansowych oraz ich prze-
znaczenie indywidualnie dla kazdego uczestnika usta-
la rada programowa warsztatu zgodnie z indywidual-
nym programem, uwzgledniajac postanowienia regu-
laminu organizacyjnego warsztatu.

§ 13. 1. Pracownikami warsztatu sa:
1) kierownik warsztatu;
2) specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji;
3) instruktorzy terapii zajeciowej;
4) psycholog.

2. W zaleznosci od potrzeb w warsztacie zatrudnia
sie:

1) pielegniarke lub lekarza;
2) pracownika socjalnego;
3) instruktora zawodu;

4) inne osoby niezbedne do prawidtowego funkcjo-
nowania warsztatu.

3. Pracownikéw warsztatu zatrudnia jednostka
prowadzaca warsztat.

4. Na jedng osobe pracujacg bezposrednio
z uczestnikami nie powinno przypadac¢ wiecej niz pie-
ciu uczestnikdw warsztatu.

5. Liczebnos$é grup terapeutycznych oraz pracuja-
cych w grupie instruktoréw terapii zajeciowej ustala
sie w zaleznosci od stopnia i rodzaju niepetnospraw-
nosci uczestnikow.

8 14. 1. Rada programowa warsztatu:

1) opracowuje corocznie indywidualne programy re-
habilitacji dla kazdego uczestnika warsztatu;

2) wskazuje osoby odpowiedzialne za realizacje tych
programow.

2. Co najmniej raz w roku rada programowa doko-
nuje okresowej oceny realizacji indywidualnego pro-
gramu rehabilitacji; nie rzadziej niz raz na pé6t roku ra-
da programowa ocenia indywidualne efekty rehabili-
tacji przy udziale uczestnika warsztatu.

3. Kompleksowa ocena realizacji indywidualnego
programu rehabilitacji jest dokonywana na podstawie
oceny:

1) stopnia zdolnosci do samodzielnego wykonywa-
nia czynnosci zycia codziennego;

2) umiejetnosci interpersonalnych, w tym komuniko-
wania sie oraz wspotpracy w grupie;

3) stopnia opanowania umiejetnosci niezbednych do
podjecia zatrudnienia, z uwzglednieniem spraw-
nosci psychofizycznej, stopnia dojrzatosci spo-
tecznej i zawodowej oraz sfery emocjonalno-mo-
tywacyjnej.

§ 15. 1. Srodki Funduszu sa przekazywane zgodnie
z umowa jednostce prowadzacej warsztat na wyod-
rebniony rachunek bankowy warsztatu.

2. Pierwsza transze srodkéw Funduszu na cele zwia-
zane z dofinansowaniem kosztéw utworzenia warszta-
tu w wysokosci okreslonej w umowie powiat przekazu-
je w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

8 16. Ze srodkéw Funduszu nie moga by¢ dofinan-
sowane koszty zwigzane z przygotowaniem projektu.

8 17. Kwota dofinansowania ze srodkéw Funduszu
kosztow uczestnictwa w warsztacie osOb niepetno-
sprawnych przebywajacych w jednostkach organiza-
cyjnych obowigzanych do zapewnienia terapii zajecio-
wej na podstawie odrebnych przepiséw wynosi odpo-
wiednio:

1) przy wskazniku udziatu 79 % do 70 % tych oséb
w ogadlnej liczbie uczestnikdéw warsztatu — 30 %
dofinansowania kosztéw uczestnictwa osoby nie-
przebywajacej w takiej placoéwce;

2) przy wskazniku udziatu 69 % do 60 % tych oséb
w ogdlnej liczbie uczestnikéw warsztatu — 45 %
dofinansowania kosztow uczestnictwa osoby nie-
przebywajacej w takiej placéwece;

3) przy wskazniku udziatu 59 % do 50 % tych osdéb
w ogdlnej liczbie uczestnikéw warsztatu — 60 %
dofinansowania kosztéw uczestnictwa osoby nie-
przebywajacej w takiej placéwce;

4) przy wskazniku udziatu 49 % do 40 % tych oséb
w ogodlnej liczbie uczestnikéw warsztatu — 75 %
dofinansowania kosztow uczestnictwa osoby nie-
przebywajacej w takiej placéwce;

5) przy wskazniku udziatu 39 % do 31 % tych osdéb
w ogdlnej liczbie uczestnikéw warsztatu — 90 %
dofinansowania kosztow uczestnictwa osoby nie-
przebywajacej w takiej placéwce.

8 18. 1. Jednostka przedktada rozliczenie kosztow
utworzenia warsztatu w terminie okreslonym w umo-
wie.

2. Powiat dokonuje oceny przedtozonego rozlicze-
nia kosztéw utworzenia warsztatu w terminie 30 dni
od dnia ztozenia dokumentacji.

3. Przyjmuje sig, ze terminem utworzenia warszta-
tu jest dzien akceptacji przez powiat rozliczenia kosz-
téw utworzenia warsztatu.

4. Dofinansowanie ze srodkéw Funduszu kosztéw
dziatalnosci warsztatu przystuguje od dnia rozpocze-
cia zajeé przez uczestnikdw warsztatu.
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8 19. 1. Do kosztéw dziatalnosci warsztatu, ktére
moga byé dofinansowywane ze $rodkéw Funduszu,
zalicza sig koszty:

1) wynagrodzenia pracownikéw warsztatu, nalez-
nych od pracodawcy sktadek na ubezpieczenia
spoteczne pracownikow, a takze sktadek na Fun-
dusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiad-
czen Pracowniczych oraz odpiséw na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych — w przypadku ich
ponoszenia;

2) niezbednych materiatéw, energii, ustug material-
nych i ustug niematerialnych zwigzanych z funk-
cjonowaniem warsztatu;

3) dowozu uczestnikéw lub eksploatacji samochodu,
zwigzanej z realizacjg programu rehabilitacyjnego
i niezbedna obstuga dziatalnosci warsztatu;

4) szkolen pracownikéw warsztatu
z dziatalnos$cig warsztatu;

zwigzanych

5) ubezpieczenia uczestnikdw warsztatu;
6) ubezpieczenia mienia warsztatu;

7) wycieczek dla uczestnikéw

warsztatu;

organizowanych

8) materiatow do terapii zajeciowej w pracowniach,
w tym w pracowni gospodarstwa domowego;

9) zwigzane z treningiem ekonomicznym.

2. Za zgoda powiatu, nie wiecej niz 3 % srodkéw
Funduszu przeznaczonych na pokrycie rocznych kosz-
toéw dziatalnosci warsztatu mozna wykorzystaé na nie-
zbedng wymiane zuzytego wyposazenia warsztatu lub
jego dodatkowe wyposazenie.

§ 20. 1. Jednostka prowadzaca warsztat w terminie
do 10 dnia miesigca nastepujacego po okresie rozli-
czeniowym sktada w centrum pomocy kwartalne in-
formacje o wydatkowaniu srodkéw Funduszu, sporza-
dzone w formie zestawienia planowanych i wydatko-
wanych srodkdw w ramach poszczegdlnych pozycji
preliminarza kosztéw wraz z opisem wydatkdw.

2. Odsetki naliczane przez bank od srodkéw Fun-
duszu, przekazane na wyodrebniony rachunek banko-
wy warsztatu, nie zwiekszajg limitu srodkéw przekaza-
nych warsztatowi na jego dziatalnosé w okresie spra-
wozdawczym. Odsetki te sg wykazywane w kwartal-
nych informacjach o wydatkowaniu $rodkéw Fundu-
szu oraz w rozliczeniu rocznym, o ktérym mowa
w 8 21 ust. 2 pkt 1.

3. Powiat przekazuje jednostce prowadzacej
warsztat na wyodrebniony rachunek bankowy warsz-
tatu, nie pézniej niz do 25 dnia miesigca rozpoczynajg-
cego kwartat, srodki finansowe na ten kwartat, po-
mniejszone o kwote odsetek po przyjeciu informacji
okreslonych w ust. 1.

§ 21. 1. Jednostka prowadzgca warsztat sktada po-
wiatowi roczne sprawozdanie z dziatalnosci rehabilita-

cyjnej i wykorzystania srodkow finansowych warszta-
tu, zwane dalej ,, sprawozdaniem”, w terminie do dnia
1 marca nastepnego roku.

2. Sprawozdanie zawiera w szczegolnosci:

1) rozliczenie roczne oraz informacje o wykorzystaniu
przez warsztat srodkéw finansowych, z uwzgled-
nieniem kwot uzyskanych ze sprzedazy produktéow
i ustug, o ktérych mowa w 8§ 10 ust. 2i 3;

2) informacje o:

a) liczbie uczestnikow warsztatu oraz stopniu i ro-
dzaju ich niepetnosprawnosci,

b) ogdélnej frekwencji uczestnikow w zajeciach
warsztatu w poszczegolnych miesigcach roku
sprawozdawczego,

c) formach i metodach realizowanej przez warsz-
tat dziatalnosci rehabilitacyjnej,

d

-

liczbie uczestnikdw, ktérzy opuscili warsztat,
wraz z podaniem przyczyn ich odejscia,

e) liczbie uczestnikéw, ktérzy poczynili postepy
w zakresie:
— zaradnosci osobistej i samodzielnosci,
— rehabilitacji spotecznej,
— rehabilitacji zawodowej
wraz z opisem tych postepow;
3) informacje o decyzjach podjetych przez rade pro-
gramowag w stosunku do uczestnikdw warsztatu,

wobec ktdrych rada programowa dokonata oceny
realizacji indywidualnego programu rehabilitacji.

3. Sprawozdanie stanowi podstawe do dokonywa-
nia przez powiat corocznej oceny dziatalnosci warsztatu.

§ 22. 1. Kontrole warsztatu przeprowadza sie po
okazaniu przez kontrolujgcego pisemnego, imiennego
upowaznienia, wydanego przez kierownika centrum
pomocy, oraz legitymacji stuzbowej lub dowodu oso-
bistego.

2. Kontroli dziatalnosci warsztatu podlega w szcze-
golnosci:
1) prawidtowos$é kwalifikowania kandydatéow na
uczestnikdw warsztatu;

2) waznos¢ posiadanych przez uczestnikdow warszta-
tu orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich wskazan;

3) prawidtowos$é prowadzonej dokumentacji doty-
czacej:
a) uczestnikow,

b) dziatalnosci merytorycznej warsztatu, w tym
dziatalnosci rady programowej,

¢) wspotpracy z rodzicami lub opiekunami uczest-
nikow;

4) prawidtowosé w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji
kadry warsztatu;
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5) zgodnos$¢ postanowien umowy ze stanem faktycz-
nym;

6) zgodnos$é organizacji pracy i zaje¢ w warsztacie
z postanowieniami rozporzadzenia, regulaminu
organizacyjnego warsztatu oraz z umowag;

7) prawidtowosé realizacji planu dziatalnosci warsz-
tatu i indywidualnych programoéw rehabilitacji;

8) prawidtowos$¢ wykorzystania srodkow Funduszu.

3. W ramach kontroli pracownik centrum pomocy
moze:

1) wchodzi¢ na teren i do obiektéw warsztatu;

2) zadaé udzielenia przez pracownikéw warsztatu in-
formaciji i wyjasnien w sprawach objetych kontrolg;

3) zadaé okazania dokumentéw zwigzanych z dziatal-
noscig warsztatu, niezbednych do przeprowadze-
nia kontroli.

4. Centrum pomocy przekazuje jednostce prowa-
dzacej warsztat w terminie 30 dni od dnia przeprowa-

dzenia kontroli pisemng informacje o wynikach kon-
troli. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w zakresie objetym kontrolg do informacji dotgcza sie
whnioski i zalecenia pokontrolne.

5. Jednostka prowadzaca warsztat w terminie
30 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach kon-
troli powiadamia na pi$mie centrum pomocy 0 sposo-
bie wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykonania.

§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.?

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej:
J. Hausner

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 wrze-
$nia 2002 r. w sprawie szczegétowych zasad tworzenia,
dziatania i finansowania warsztatow terapii zajeciowej
(Dz. U. Nr 167, poz. 1376).
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Zatgczniki do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. (poz. 587)

Zatacznik nr 1
WZOR

WNIOSEK

o dofinansowanie ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych kosztow utworzenia i dzialalno$ci warsztatu terapii zajeciowe;j

Nurper SPIAWY .ovevvercnennns et /piecze¢ powiatowego centrum pomocy rodzinie/
Whniosek kompletny przyjeto W ......ceeeecceeeenrinveeenenn

Czesé A — wypelnia wnioskodawca ¥

/pieczeé wnioskodawcy/ e dnia .....ccooveennee
/miejscowos¢/
[. INFORMACJA O WNIOSKODAWCY

Nazwa i adres:

Pelna nazwa

Kod pocztowy |Miejscowosé Ulica Numer
Powiat Wojewodztwo
Numer telefonu Numer faksu e-mail

Organ zalozycielski

Zrodla finansowania dzialalnoSci

Informacja o realizacji obowiazku wplat na rzecz PFRON:

Zobowiazanie do wptat na rzecz PFRON tak nie

Data ostatniej wptlaty
Kwota zaleglosci
Podstawa zwolnienia z wptat

) Fundacja, stowarzyszenie lub inny podmiot zamierzajacy utworzy¢ warsztat terapii zajgclowej.



Dziennik Ustaw Nr 63 — 3714 —

Poz. 587

Informacja o korzystaniu ze Srodkéw PFRON:

Actatmi~le 7 1.e
votlatutivii U 1al

Whnioskodawca korzysta badz korzystat ze sSrodkéw PFRON w okresie

tak nie

Numer i data p Kwot Cel Termin
: rzyznana kwota e . .
zawarcia umowy Y rozliczenia

Rozliczono
kwotg:

/PFRON, samorzad powiatowy/

Zrodta finansowania:

Razem

II. PROPONOWANA LOKALIZACJA I STRUKTURA WARSZTATU TERAPII

ZAJECIOWE]

Adres warsztatu:

Kod pocztowy |Miejscowos¢ Ulica Numer
Powiat Wojewodztwo

Numer telefonu Numer faksu e-mail

Liczba pomieszczen lPowierzchnia uzytkowa

terapii zajeciowej (wlasnos¢, umowa najmu_itp.)

Tytul prawny wnioskodawcy do dysponowania pomieszczeniami na potrzeby warsztatu |

Proponowana liczba uczestnikow

Proponowana liczba etatéw pracownikow

Rodzaj planowanych pracowni terapii zaj¢ciowe;j:

1. 6.
2. 7.
3. 8.
4. 9.
5. 10.

I1I. KOSZTY UTWORZENIA I DZIAEALNOSCI WARSZTATU TERAPII ZAJECIOWE]

Whnioskodawca prowadzi dochodowa dziatalnos¢ gospodarcza

tak

nie

Catkowity koszt adaptacji pomieszczen

Calkowity koszt wyposazenia pomieszczen

Catkowity koszt zakupu samochodu na potrzeby

Catkowity koszt dziatalnosci na okres ..... m-cy w ....... roku

Calkowity koszt przedsigwzigcia

Deklarowany udziat wlasny wnioskodawcy
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Kwota wnioskowana na:

Adaptacje¢ pomieszczen
Wyposazenie
w tym: zakup samochodu
na dzialalno$¢ na okres ....... m-cy w....... roku
Y.aczna wnioskowana kwota przeznaczona na zorganizowanie warsztatu (zl)
(stownie:
.................................................................................................................................................. )
W zalgczeniu projekt utworzenia warsztatu
Podpisy osob uprawnionych do reprezentowania
wnioskodawcy:
[ /pieczeé imienna/ I /pieczeé imienna/
}
Numer sprawy: [ CZQéé B ]

Cz¢$¢ B — wypelnia powiatowe centrum pomocy rodzinie

Ocena projektu utworzenia warsztatu
oraz propozycja wysokosci finansowania w czesci lub w calo$ci, ze Srodkéw PFRON, kosztow
utworzenia i dzialalno$ci warsztatu terapii zajeciowej

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Kwota na adaptacj§ POMIESZCZEM:  ....cveevrreriiriereriiiieitite ettt
KWOL2 N WYPOSAZEIUE! ....cuceviiviuiiiiiienieieet ettt ettt st
W LY DA SAMOCHAA: 1.voveieieiecciietiti ittt ettt bbb e s s Rsbebebsecaeassesaees

Kwota na dziatalno$¢ warsztatu na okres ........ m-cy w....... FOKU: 1oiveeeieeeieceneccciee e

/data i podpis/
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ﬁ\lumer sprawy: ] ( Czes¢ C ‘I
i Czes¢ C - wypenia kierownik powiatowego centrum

Wdniu ..o przyjeto / nie przyjeto do finansowania w czesci lub w caloSci

koszty zorganizowania i dzialalnoSci warsztatu terapii zajgciowej w ...........................

PIZY coiteteteteueeseetetetesteses e st e i et b et et st h et et e e et st b e d e SRR A e b b e s Rt e st es

w lacznej kwocie: .........ccocooeviiviniiiininnnn. zl, w tym na:

adaptacj§ POMIESZCZEN: ....coveereueeeeecrenreieirrcnesenens zt

WYPOSAZENIE: ..veeeveveereerrenreeeerenseeeennnes zt (w tym na samochdd: .......ccceevvcciviniiiiinine. z})

dzialalno$¢ na okres ........ m-Cy w......... 170) 4| OO OOV zt

/podpis/
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Zatacznik nr 2
WZOR

WNIOSEK

o dofinansowanie ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
kosztow wynikajacych ze zwigkszenia liczby uczestnikéw warsztatu terapii zajeciowej

W ettt ete ettt e et et e st e st e et ee e enbe s te e e e te s e e e nae st e st e ese it e s e raranen /pieczeé powiatowego centrum pomocy rodzinie/

NUIMET SPIAWY ....oovnieieeeresreneeeesiencrtensseneeenesesenessscssaessssanes
Whniosek kompletny przyjeto W ....c..ccceevereecreeeneneneenenennnnens

Czesé A - wypehia wnioskodawca®

/pieczeé wnioskodawcy/ dnia .................
/miejscowosc/

[. INFORMACJA O WNIOSKODAWCY

Nazwa i adres:

Pelna nazwa:

Kod pocztowy |Miejscowosé Ulica Numer

Powiat Wojewédztwo
Numer telefonu Numer faksu e — mail

Organ zalozycielski

Zrodla finansowania dzialalnoSci

Informacja o realizacji obowigzku wplat na rzecz PFRON:

Zobowiazanie do wptat na rzecz PFRON tak nie

Data ostatniej wptaty
Kwota zalegtosci
Podstawa zwolnienia z wplat

X)

Fundacja, stowarzyszenie lub inny podmiot prowadzacy warsztat terapii zajeciowej.
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Informacja o korzystaniu ze Srodkow PFRON:

Wnioskodawca korzysta badz korzystat ze srodkéw PFRON w okresie .

! tak nie
ostatnich 3 lat
Numer i dat Termi Rozli Zrédta fi wania: /PFRON,
zawarcia ur:owy Przyznana kwota Cel rozfirc-r;;;lia ol:v]/(c:;:no © sirr]lz:::g p:)::;towy/

Razem Razem

II. LOKALIZACJA I STRUKTURA WARSZTATU TERAPII ZAJECIOWE]
Adres warsztatu:
Kod pocztowy |Miejscowosé Ulica Numer
Powiat Wojewodztwo
Numer telefonu |Numer faksu
Liczba pomieszczen Powierzchnia uzytkowa

Liczba uczestnikéw warsztatu
Data rozpoczecia dzialalnoSci przez warsztat

Tytul prawny wnioskodawcy do dysponowania pomieszczeniami na potrzeby warsztatu
terapii zajeciowej: (wlasnosé, umowa najmu itp.)

III. KOSZTY WYNIKAJACE ZE ZWIEKSZENIA LICZBY UCZESTNIKOW WARSZTATU
TERAPI ZAJECIOWE]

Proponowana liczba nowych uczestnikow

Kwota wnioskowana na dofinansowanie kosztéw wynikajacych ze zwigkszenia liczby

uczestnikow.... .zl, w tym:
1) Kkosztu adaptacji pomieszczen .... ceseessressnesanessaane zl,
2) Kkosztu dodatkowego WyposaZenia POIMIESZCZEN «.wueeereearesassssacarsacrssenns zl,
3) Kkosztu dzialalno$ci warsztatu na okres od
dnia ........... do dnia ......cc.ceeee. FOKU 200 ..cooivinrunnsanneseranssnerasenssnesnssassns zt

W zalaczeniu informacje, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki,

Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatéw terapii zajecio-
wej (Dz. U. Nr 63 , poz. 587).

Podpisy os6b uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

r /pieczeé imienna/ J [ /pieczeé imienna/
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T o .
Numer sprawy: Cze¢s¢ B

Cze¢s¢é B - wypetnia powiatowe centrum pomocy rodzinie

Ocena mozliwoSci zwigkszenia liczby uczestnikow w warsztacie terapii zajeciowej

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
e eeeseneasenavesesossesnoanionesannsacssessr st eIl TEIaT3 3322353 0veneveutetaetesteetercatesteeeestesesatesstectenetreeetttescosotsressecttscasern
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Numer sprawy: Czesé C

Czgsé C - wypeknia kierownik powiatowego centrum pomocy rodzinie

Wdniu ..o przyjeto / nie przyjeto do dofinansowania koszty wynikajace
ze zwigkszenia liczby uczestnikéw warsztatu terapii zajgciowej W ...

PEZY coveveveirenetesseeneaeseststs e se e e ea s s bbb R R eh bR b e AR RS E R
w lacznej kwocie: ... ceseeeesssnnessssnaenesnnnnesssZly W tym na:
adaptacj€ POIMUESZCZEI: ...c.cueveuimiiiirieieic it zt

dodatkowe WypoSazZenie POMIESZCZEN .......coverrererererinrsisisresesaisseeneesenesessnnes zt

dzialalnoé¢ warsztatu na okres ........ m-Cy w........ 170) 4} LA zt

.............................................

/podpis/




