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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY I POLITYKI SPO¸ECZNEJ1)

z dnia 9 kwietnia 2004 r.

w sprawie odbywania sta˝u adaptacyjnego oraz przeprowadzania testu umiej´tnoÊci w toku post´powania
o uznanie nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do podejmowania

lub wykonywania niektórych dzia∏alnoÊci nale˝àcych do dzia∏u gospodarka

Na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 10 maja
2002 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do podj´-
cia lub wykonywania niektórych dzia∏alnoÊci (Dz. U.
Nr 71, poz. 655 oraz z 2003 r. Nr 190, poz. 1864) zarzà-
dza si´, co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adaptacyj-
nego, sposób i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem sta˝u adaptacyjnego oraz oceny na-
bytych umiej´tnoÊci, a tak˝e sposób ustalania
kosztów odbywania sta˝u adaptacyjnego oraz tryb
ich ponoszenia;

2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych umiej´tno-
Êci, a tak˝e sposób ustalania ponoszenia kosztów
przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci oraz tryb ich
ponoszenia.

§ 2. 1. Sta˝ adaptacyjny albo test umiej´tnoÊci prze-
prowadza si´ w zakresie nast´pujàcych dzia∏alnoÊci:

1) produkcja rur stalowych;

2) kucie, prasowanie i wyt∏aczanie metali;

3) produkcja konstrukcji metalowych, z wyjàtkiem
dzia∏alnoÊci us∏ugowej;

4) produkcja kot∏ów centralnego ogrzewania;

5) produkcja urzàdzeƒ dêwigowych i chwytaków dla
kopalƒ, odlewni ˝eliwa i staliwa i dla budownictwa
oraz produkcji do mechanicznego podawania.

2. Przez produkcj´, o której mowa w ust. 1, nale˝y
rozumieç dzia∏ania i czynnoÊci zwiàzane z procesami
wytwarzania i przeprowadzania kontroli jakoÊci mate-
ria∏ów, elementów i urzàdzeƒ oraz ich naprawami
i modernizacjà, wymagajàce odpowiedniego wykszta∏-
cenia oraz specjalistycznej wiedzy i umiej´tnoÊci.

§ 3. 1. Jednostkà upowa˝nionà do uznawania kwa-
lifikacji nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Eu-
ropejskiej do podj´cia lub wykonywania dzia∏alnoÊci,
o których mowa w § 2 ust. 1, jest Urzàd Dozoru Tech-
nicznego na podstawie § 2 pkt 2 rozporzàdzenia Mini-
stra Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie upowa˝nienia Urz´du
Dozoru Technicznego do uznawania kwalifikacji
(Dz. U. Nr 16, poz. 155), zwany dalej „UDT”.

3. CzynnoÊci zwiàzane z uznawaniem kwalifikacji
do podj´cia lub wykonywania dzia∏alnoÊci, o których
mowa w § 2 ust. 1, sà wykonywane przez inspektora
UDT, upowa˝nionego przez Prezesa UDT.

§ 4. KoniecznoÊç odbycia sta˝u adaptacyjnego al-
bo przystàpienia do testu umiej´tnoÊci stwierdza si´
pisemnym postanowieniem wydanym przez UDT
w toku post´powania o uznanie kwalifikacji nabytych
w paƒstwach Unii Europejskiej do podj´cia lub wyko-
nywania dzia∏alnoÊci.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 5. 1. Wnioskodawca, po otrzymaniu postanowie-
nia, o którym mowa w § 4, wyst´puje do UDT z pisem-
nym wnioskiem o odbycie sta˝u adaptacyjnego.

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, zawiera co
najmniej:

1) imi´ i nazwisko wnioskodawcy;

2) wskazanie postanowienia, o którym mowa w § 4;

3) okreÊlenie dzia∏alnoÊci;

4) termin rozpocz´cia odbywania sta˝u adaptacyjnego;

5) nazw´ i adres przedsi´biorstwa, w którym b´dzie
odbywany sta˝ adaptacyjny;

6) czytelny podpis kierownika i piecz´ç przedsi´bior-
stwa, w którym b´dzie odbywany sta˝ adaptacyjny;

7) podpis wnioskodawcy.

§ 6. 1. Sta˝ adaptacyjny jest odbywany w przedsi´-
biorstwie wskazanym przez wnioskodawc´, które za-
pewnia odpowiednie warunki techniczno-organizacyj-
ne oraz urzàdzenia techniczno-produkcyjne niezb´dne
do odbywania sta˝u adaptacyjnego.

———————
1) Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej kieruje

dzia∏em administracji rzàdowej — gospodarka, na podsta-
wie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzàdzenia Prezesa Rady Mini-
strów z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie szczegó∏owego
zakresu dzia∏ania Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spo∏ecznej (Dz. U. Nr 1, poz. 5).



2. Warunki odbywania sta˝u adaptacyjnego spraw-
dza i zatwierdza inspektor UDT.

3. Przedsi´biorstwo, na okres odbywania sta˝u
adaptacyjnego, wyznacza osob´ posiadajàca kwalifi-
kacje potwierdzone przez UDT w zakresie wnioskowa-
nej dzia∏alnoÊci, która b´dzie opiekunem sta˝u adapta-
cyjnego, zwanà dalej „opiekunem”.

§ 7. 1. Program i przebieg sta˝u adaptacyjnego sà
ustalane przez inspektora UDT na podstawie:

1) wniosku o uznanie kwalifikacji do podj´cia lub wy-
konywania wnioskowanej dzia∏alnoÊci oraz doku-
mentów potwierdzajàcych wykszta∏cenie i nabyte
przez wnioskodawc´ doÊwiadczenie zawodowe
w paƒstwie wnioskodawcy w zakresie wykonywa-
nia dzia∏alnoÊci okreÊlonych w rozporzàdzeniu;

2) okresu odbywania sta˝u adaptacyjnego jako prak-
tyki niezb´dnej do nabycia umiej´tnoÊci do podj´-
cia lub wykonywania w Rzeczypospolitej Polskiej
wnioskowanej dzia∏alnoÊci, w szczególnoÊci spe-
cyficznych wymagaƒ zwiàzanych z dzia∏alnoÊcià,
dobrà praktykà produkcyjnà w zakresie podejmo-
wanej dzia∏alnoÊci;

3) ró˝nic wynikajàcych ze specyfiki i szczególnych
wymagaƒ dotyczàcych podj´cia lub wykonywania
dzia∏alnoÊci w Rzeczypospolitej Polskiej i w paƒ-
stwie wnioskodawcy;

4) niezb´dnej znajomoÊci prawa polskiego koniecz-
nej do podj´cia lub wykonywania dzia∏alnoÊci.

2. Zatwierdzony przez UDT program i okres odby-
wania sta˝u adaptacyjnego w formie pisemnego po-
stanowienia jest przekazywany wnioskodawcy oraz
przedsi´biorstwu, w którym odbywany b´dzie sta˝
adaptacyjny, w terminie 14 dni przed planowanà datà
rozpocz´cia tego sta˝u.

§ 8. W okresie odbywania sta˝u adaptacyjnego
wnioskodawca jest obowiàzany do realizacji progra-
mu sta˝u adaptacyjnego, czasu jego trwania oraz
przestrzegania zasad bezpieczeƒstwa i higieny pracy
obowiàzujàcych w przedsi´biorstwie, ze zwróceniem
szczególnej uwagi na specyficzne warunki pracy doty-
czàce wykonywanej formy dzia∏alnoÊci.

§ 9. Inspektor UDT sprawuje nadzór nad odbywa-
niem sta˝u adaptacyjnego odbywanego przez wnio-
skodawc´ przez:

1) bie˝àcà kontrol´ realizacji programu i warunków
sta˝u adaptacyjnego;

2) doraênà kontrol´ wykonywania czynnoÊci prak-
tycznych ustalonych programem sta˝u adaptacyj-
nego;

3) gromadzenie informacji o przebiegu sta˝u adapta-
cyjnego.

§ 10. Ocena sta˝u adaptacyjnego jest dokonywana
przez inspektora UDT, w formie pisemnej opinii, nie

póêniej ni˝ w ostatnim dniu odbywania sta˝u adapta-
cyjnego, w obecnoÊci wnioskodawcy i opiekuna na
podstawie:

1) pisemnej opinii opiekuna o przebiegu sta˝u ada-
ptacyjnego;

2) sprawdzenia praktycznych umiej´tnoÊci wniosko-
dawcy do wykonywania czynnoÊci niezb´dnych
do podj´cia lub wykonywania wnioskowanej dzia-
∏alnoÊci.

§ 11. 1. Koszt odbywania sta˝u adaptacyjnego, bez
wzgl´du na form´ dzia∏alnoÊci, w jakiej jest odbywany
sta˝ adaptacyjny, ustala si´ jako iloczyn: 15-krotnoÊci
stawki za jednà godzin´ pracy za czynnoÊci jednostek
dozoru technicznego, dla których nie sà przewidziane
op∏aty roczne, okreÊlonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 34 ust. 3 ustawy z dnia 21 grudnia
2000 r. o dozorze technicznym (Dz. U. Nr 122, 
poz. 1321 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676) i liczby miesi´-
cy odbywanego sta˝u adaptacyjnego. Ka˝dy rozpocz´-
ty miesiàc sta˝u liczony jest jako pe∏ny miesiàc przyj-
mowany do obliczenia kosztów.

2. UDT obcià˝a wnioskodawc´ okresowo kosztami
odbywania sta˝u adaptacyjnego w terminach uzgod-
nionych z wnioskodawcà.

3. Kopi´ dowodów dokonanych wp∏at na rachunek
bankowy UDT tytu∏em kosztów odbywania sta˝u ada-
ptacyjnego wnioskodawca przedstawia w dniu doko-
nywania oceny, o której mowa w § 10.

§ 12. 1. Na podstawie oceny sta˝u adaptacyjnego
inspektor UDT sporzàdza protokó∏ wraz z wnioskiem
o zaliczenie albo niezaliczenie sta˝u przez wniosko-
dawc´, który jest przekazywany do UDT w terminie 
3 dni od dnia dokonania oceny i wystawienia wniosku
o zaliczenie sta˝u adaptacyjnego.

2. O wyniku sta˝u adaptacyjnego UDT informuje
wnioskodawc´ w terminie 7 dni od dnia dokonania
oceny i ustalenia wyniku sta˝u adaptacyjnego, w for-
mie pisemnego postanowienia.

3. W przypadku oceny negatywnej odbytego sta˝u
adaptacyjnego, wnioskodawca mo˝e odbyç sta˝ ada-
ptacyjny w trybie okreÊlonym w § 5.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 13. 1. Wnioskodawca, po otrzymaniu postano-
wienia o przeprowadzeniu testu umiej´tnoÊci, o któ-
rym mowa w § 4, wyst´puje do UDT z pisemnym
wnioskiem o przeprowadzenie testu umiej´tnoÊci.

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, zawiera imi´
i nazwisko wnioskodawcy oraz okreÊlenie dzia∏alno-
Êci.

3. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1, wniosko-
dawca do∏àcza kopi´ dowodu dokonania wp∏aty na ra-
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chunek bankowy UDT tytu∏em kosztów przeprowadze-
nia testu umiej´tnoÊci.

§ 14. Koszt przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci,
bez wzgl´du na form´ dzia∏alnoÊci, ustala si´ jako ilo-
czyn: 10-krotnoÊci stawki za jednà godzin´ pracy za
czynnoÊci jednostek dozoru technicznego, dla któ-
rych nie sà przewidziane op∏aty roczne, okreÊlonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 34 ust. 3
ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicz-
nym.

§ 15. 1. Test umiej´tnoÊci, bez wzgl´du na zakres
podejmowanej lub wykonywanej dzia∏alnoÊci, sk∏ada
si´ z egzaminu ustnego i praktycznego.

2. Egzamin ustny polega na udzieleniu przez wnio-
skodawc´ odpowiedzi ustnych na pytania wybrane lo-
sowo z obowiàzujàcego w dniu przeprowadzenia eg-
zaminu zbioru pytaƒ opracowanych w UDT, dotyczà-
cych wiedzy teoretycznej oraz znajomoÊci prawa pol-
skiego w stopniu niezb´dnym do podejmowania lub
wykonywania dzia∏alnoÊci.

3. Egzamin praktyczny polega na sprawdzeniu
umiej´tnoÊci praktycznych wnioskodawcy oraz spo-
rzàdzeniu zapisów wyników i protoko∏ów kontroli,
zgodnie z wymaganymi normami lub specyfikacjami
technicznymi wyrobu lub procesu.

4. Test umiej´tnoÊci jest przeprowadzany w j´zyku
polskim.

§ 16. 1. Zakres wiedzy i umiej´tnoÊci praktycznych
obj´tych testem umiej´tnoÊci niezb´dnych do podj´-
cia lub wykonywania wnioskowanej dzia∏alnoÊci
w Rzeczypospolitej Polskiej ustala UDT odr´bnie dla
poszczególnych wnioskodawców i wnioskowanej
dzia∏alnoÊci, uwzgl´dniajàc:

1) program kszta∏cenia i nabyte przez wnioskodawc´
doÊwiadczenie zawodowe w paƒstwie wniosko-
dawcy w podejmowanej lub wykonywanej dzia∏al-
noÊci;

2) wymagany zakres znajomoÊci prawa polskiego do
podj´cia lub wykonywania wnioskowanej dzia∏al-
noÊci;

3) ró˝nice wynikajàce ze specyfiki i szczególnych wy-
magaƒ dotyczàcych podj´cia lub wykonywania
dzia∏alnoÊci w Rzeczypospolitej Polskiej i w paƒ-
stwie wnioskodawcy.

2. O zakresie tematycznym, terminie i miejscu
przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci UDT zawiadamia
w formie pisemnej wnioskodawc´ co najmniej 21 dni
przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia testu
umiej´tnoÊci. 

§ 17. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza komisja
egzaminacyjna powo∏ana przez UDT, sk∏adajàca si´
z co najmniej dwóch inspektorów UDT, zwana dalej
„komisjà”.

2. Przed przystàpieniem do testu umiej´tnoÊci
wnioskodawca okazuje komisji dokument poÊwiad-
czajàcy to˝samoÊç i zawiadomienie, o którym mowa
w § 16 ust. 2.

3. Czas przeznaczony na odbycie egzaminu ustne-
go testu umiej´tnoÊci nie mo˝e byç d∏u˝szy ni˝
120 minut i ustala si´ go z uwzgl´dnieniem iloÊci
i trudnoÊci pytaƒ egzaminacyjnych. 

4. Egzamin z cz´Êci praktycznej testu umiej´tnoÊci
wynosi minimum 120 minut.

5. Podstawà oceny testu umiej´tnoÊci sà oceny
uzyskane z ka˝dej cz´Êci.

6. Wymagane jest, aby wnioskodawca w cz´Êci
ustnej testu umiej´tnoÊci udzieli∏ poprawnej odpowie-
dzi na minimum 20 pytaƒ dotyczàcych wiedzy teore-
tycznej oraz minimum 10 pytaƒ sprawdzajàcych zna-
jomoÊç prawa polskiego. 

7. Za pozytywny wynik testu umiej´tnoÊci uznaje
si´ wynik, zgodnie z którym wnioskodawca uzyska∏
z ka˝dej jego cz´Êci co najmniej 70 % ogólnej sumy
punktów, a ocen´ ∏àcznà N w wysokoÊci co najmniej
80 %, obliczonà zgodnie z wzorem:

N = (0,25 x ntw + 0,25 x ntp) + 0,5 x np ,

w którym:

— ntw jest ocenà egzaminu ustnego z wiedzy teore-
tycznej,

— ntp jest ocenà egzaminu ustnego ze znajomoÊci
prawa polskiego,

— np jest ocenà egzaminu praktycznego, jako sumy
ocen cz´Êciowych podanych w za∏àczniku do roz-
porzàdzenia, z uwzgl´dnieniem wspó∏czynników
wagowych zale˝nych od wnioskowanej dzia∏alno-
Êci.

§ 18. 1. Po zakoƒczeniu testu umiej´tnoÊci, na pod-
stawie wyniku testu umiej´tnoÊci uzyskanego przez
wnioskodawc´, komisja sporzàdza protokó∏ wraz
z wnioskiem o zaliczenie albo niezaliczenie przez
wnioskodawc´ testu umiej´tnoÊci. Protokó∏ podpisujà
cz∏onkowie komisji.

2. Protokó∏ wraz z wnioskiem, o którym mowa
w ust. 1, jest przekazywany do UDT w terminie 3 dni
od dnia przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci.

3. O zaliczeniu albo niezaliczeniu testu umiej´tno-
Êci UDT informuje w formie pisemnej wnioskodawc´
w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia testu
umiej´tnoÊci.

§ 19. 1. Je˝eli wnioskodawca nie przystàpi∏ do testu
umiej´tnoÊci w wyznaczonym terminie z przyczyn od
niego niezale˝nych, UDT wyznacza kolejny termin prze-
prowadzenia testu umiej´tnoÊci, bez ponoszenia przez
wnioskodawc´ kosztów przeprowadzenia testu umie-
j´tnoÊci. Przepis § 16 ust. 2 stosuje si´ odpowiednio.
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2. Nieprzystàpienie do testu umiej´tnoÊci w wy-
znaczonym kolejnym terminie bez uzasadnionej przy-
czyny jest równowa˝ne z odstàpieniem od testu umie-
j´tnoÊci. Wnioskodawca mo˝e przystàpiç ponownie
do testu umiej´tnoÊci w trybie okreÊlonym w § 13.

3. Wnioskodawca, który uzyska∏ negatywny wynik
testu umiej´tnoÊci, mo˝e przystàpiç ponownie do te-
stu umiej´tnoÊci nie wczeÊniej ni˝ po up∏ywie 30 dni
od dnia, w którym przeprowadzono pierwszy test,
w trybie okreÊlonym w § 13.

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 20. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolità Polskà cz∏onkostwa
w Unii Europejskiej.

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej:
w z. J. Piechota
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej
z dnia 9 kwietnia 2004 r. (poz. 704)

PRZEDMIOTY OCENY I PROCENTOWE WSPÓ¸CZYNNIKI WAGOWE OCENY
EGZAMINU PRAKTYCZNEGO TESTU UMIEJ¢TNOÂCI

Lp. Przedmiot oceny

Procentowe wspó∏czynniki wagowe
egzaminu praktycznego testu umiej´tnoÊci
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1 Opracowanie projektu procedury lub instrukcji zwiàza-
nych z zakresem podejmowanej lub wykonywanej dzia-
∏alnoÊci

15 15 20 15 20

2 Wiedza w podejmowanej lub wykonywanej dzia∏alnoÊci
dotyczàca materia∏ów, elementów i urzàdzeƒ lub wypo-
sa˝enia pomiarowo-badawczego, ∏àcznie z jego funkcjo-
nowaniem w przypadku czynnoÊci zwiàzanych z kontro-
là jakoÊci

10 10 10 25 10

3 Stosowanie specyficznych w podejmowanej lub wyko-
nywanej dzia∏alnoÊci technik, technologii lub metod
kontroli, w∏àczajàc wybór technik/technologii i ustalenie
metod oraz warunków kontroli, ∏àcznie ze stosowaniem
odpowiednich przepisów, norm i specyfikacji

20 20 20 25 20

4 OkreÊlanie charakterystycznych parametrów technik,
technologii lub metod kontroli sporzàdzenie zapisów
wyników i protokó∏u kontroli

55 55 50 35 50

Ca∏kowita ocena 100 %


