
Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655 oraz z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864) zarzàdza si´, co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adaptacyj-
nego, sposób i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem sta˝u adaptacyjnego oraz oceny naby-
tych przez wnioskodawc´ umiej´tnoÊci, a tak˝e
sposób ustalania kosztów odbywania sta˝u ada-
ptacyjnego oraz tryb ich ponoszenia;

2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci, a tak˝e sposób ustalania
kosztów przeprowadzania testu umiej´tnoÊci oraz
tryb ich ponoszenia.

§ 2. Ilekroç w rozporzàdzeniu bez bli˝szego okre-
Êlenia mowa jest o:

1) ustawie — oznacza to ustaw´ z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒ-
stwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifika-
cji do wykonywania zawodów regulowanych;

2) sta˝u adaptacyjnym — oznacza to sta˝, o którym
mowa w art. 2 pkt 16 ustawy;

3) teÊcie umiej´tnoÊci — oznacza to test, o którym
mowa w art. 2 pkt 17 ustawy;

4) dzia∏ach administracji rzàdowej — oznacza to dzia-
∏y okreÊlone w przepisach ustawy z dnia 4 wrze-
Ênia 1997 r. o dzia∏ach administracji rzàdowej
(Dz. U. z 2003 r. Nr 159, poz. 1548, Nr 162,
poz. 1568 i Nr 190, poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 19,
poz. 177 i Nr 69, poz. 624);

5) stronach podmiotowych ministra w∏aÊciwego do
spraw gospodarki wodnej — oznacza to strony

podmiotowe Biuletynu Informacji Publicznej w ro-
zumieniu przepisów ustawy z dnia 6 wrzeÊnia
2001 r. o dost´pie do informacji publicznej (Dz. U.
Nr 112, poz. 1198 oraz z 2002 r. Nr 153, poz. 1271);

6) post´powaniu w sprawie uznania kwalifikacji —
oznacza to post´powanie prowadzone na podsta-
wie przepisów ustawy; 

7) wnioskodawcy — oznacza to wnioskodawc´ w ro-
zumieniu ustawy;

8) organie prowadzàcym post´powanie — oznacza
to ministra w∏aÊciwego do spraw gospodarki wod-
nej lub podmiot wskazany w trybie okreÊlonym
w art. 4a ust. 3 ustawy z dnia 4 wrzeÊnia 1997 r.
o dzia∏ach administracji rzàdowej;

9) zawodach regulowanych w dziedzinie budownictwa
wodnego — oznacza to zawody regulowane w za-
kresie projektowania lub kierowania robotami bu-
dowlanymi w specjalnoÊci konstrukcyjno-budowla-
nej specjalizacji: obiekty budowlane gospodarki
wodnej i obiekty budowlane melioracji wodnej.

§ 3. Sta˝ adaptacyjny albo test umiej´tnoÊci pro-
wadzi si´ dla poszczególnych zawodów regulowanych
z zagadnieƒ zwiàzanych z gospodarkà zasobami wod-
nymi w dziedzinie budownictwa wodnego. 

§ 4. 1. Sta˝ adaptacyjny albo test umiej´tnoÊci pro-
wadzi si´ zgodnie z postanowieniem zobowiàzujàcym
do odbycia sta˝u adaptacyjnego albo przystàpienia do
testu umiej´tnoÊci wydanym w toku post´powania
w sprawie uznania kwalifikacji.

2. W postanowieniu, o którym mowa w ust. 1, or-
gan prowadzàcy post´powanie ustala program sta˝u
oraz okreÊla czas trwania sta˝u.

3. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o którym mowa w ust. 1, wyst´puje z wnioskiem o od-
bycie sta˝u adaptacyjnego albo przeprowadzenie te-
stu umiej´tnoÊci. 

§ 5. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji przekazuje odpowiednio jednost-
ce, w której ma byç odbywany sta˝ adaptacyjny, albo
jednostce przygotowujàcej i przeprowadzajàcej test
umiej´tnoÊci, postanowienie, o którym mowa w § 4
ust. 1, wraz z kopià materia∏u dowodowego zgroma-
dzonego w sprawie uznania kwalifikacji, zawierajàce-
go informacj´ o posiadanych kwalifikacjach, w tym
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA ÂRODOWISKA1)

z dnia 22 kwietnia 2004 r.

w sprawie sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci w toku post´powania o uznanie nabytych
w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodów regulowanych

w dziedzinie budownictwa wodnego

———————
1) Minister Ârodowiska kieruje dzia∏em administracji rzàdo-

wej — gospodarka wodna, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Mini-
stra Ârodowiska (Dz. U. Nr 85, poz. 766).



o wykszta∏ceniu, w cz´Êci o której mowa w art. 7 ust. 3
pkt 4 ustawy. Przekazanie mo˝e byç dokonane równie˝
w formie elektronicznej.

§ 6. Organ prowadzàcy post´powanie, na stronach
podmiotowych ministra w∏aÊciwego do spraw gospo-
darki wodnej upowszechnia informacje o wymogach
kwalifikacyjnych w tych zawodach, informacje
o kszta∏ceniu w tym zakresie, wykazy literatury po-
mocnej przy uzupe∏nianiu wiedzy niezb´dnej dla spe∏-
nienia tych wymogów, przyk∏ady testów umiej´tnoÊci
dla wybranych zakresów, a tak˝e  jednostki, w których
mogà byç odbywane sta˝e adaptacyjne, oraz wnioski
z odbytych sta˝y adaptacyjnych — z zachowaniem za-
sad ochrony danych osobowych.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 7. 1. Sta˝ adaptacyjny mo˝e odbywaç si´ w Re-
gionalnych Zarzàdach Gospodarki Wodnej i innych
jednostkach organizacyjnych w∏aÊciwych ze wzgl´du
na rodzaj zawodu regulowanego, którego dotyczy po-
st´powanie, zwanych dalej „jednostkami”, wskaza-
nych w postanowieniu, o którym mowa w § 4 ust. 1.

2. Dyrektorzy Regionalnych Zarzàdów Gospodarki
Wodnej przekazujà ministrowi w∏aÊciwemu do spraw
gospodarki wodnej raz do roku w terminie do dnia
15 grudnia na rok nast´pny wykaz jednostek, w któ-
rych wnioskodawcy mogà odbywaç sta˝ adaptacyjny.

3. W postanowieniu, o którym mowa w § 4 ust. 1,
wskazuje si´ odpowiednià jednostk´ spoÊród jedno-
stek umieszczonych w wykazie, o którym mowa
w ust. 2. W przypadku braku takich jednostek, odpo-
wiednià jednostk´ wskazuje organ prowadzàcy post´-
powanie.   

4. Wnioskodawca we wniosku, o którym mowa
w § 4 ust. 3, mo˝e  wskazaç jednostk´, która jest goto-
wa nawiàzaç stosunek prawny, o którym mowa
w art. 2 pkt 16 ustawy, w celu odbycia przez niego sta-
˝u adaptacyjnego. 

5. Wnioskodawca do wniosku, o którym mowa
w § 4 ust. 3, do∏àcza dokument zawierajàcy zobowiàza-
nie jednostki do nawiàzania z nim stosunku prawnego. 

6. W dokumencie, o którym mowa w ust. 5, jed-
nostka okreÊli:

1) rodzaj stosunku prawnego;

2) termin nawiàzania stosunku prawnego; 

3) okres, na jaki  nawià˝e stosunek prawny;

4) informacj´ o obowiàzkach, których wykonanie po-
wierzy wnioskodawcy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawc´ sta˝u ada-
ptacyjnego.

§ 8. 1. Obliczenia kosztów zwiàzanych z odbywa-
niem przez wnioskodawc´ sta˝u adaptacyjnego doko-
nuje jednostka, w której sta˝ adaptacyjny ma byç od-
bywany, nie póêniej ni˝ w terminie 14 dni przed
dniem rozpocz´cia sta˝u, na podstawie rzeczywistych
wydatków, które b´dà ponoszone przez jednostk´,
ustalonych z uwzgl´dnieniem programu i czasu trwa-
nia sta˝u, wynagrodzenia opiekuna sta˝u oraz wydat-
ków organizacyjno-technicznych zwiàzanych ze sta-
˝em.

2. Wnioskodawca nie póêniej ni˝ w dniu rozpocz´-
cia sta˝u adaptacyjnego wp∏aca 50 % kwoty op∏aty
z tytu∏u kosztów, o których mowa w ust. 1, na rachu-
nek bankowy wskazany przez jednostk´, w której sta˝
adaptacyjny ma byç odbywany. Pozosta∏à cz´Êç kwo-
ty op∏aty wnioskodawca wp∏aca nie póêniej ni˝ ostat-
niego dnia odbywania sta˝u. 

§ 9. W celu odbycia sta˝u adaptacyjnego w jednostce,
w której ma odbywaç sí  sta  ̋adaptacyjny, wnioskodawca
jest zatrudniany w ramach stosunku pracy lub odbywa sta˝
na podstawie umowy cywilnoprawnej, bez wynagrodzenia
albo za wynagrodzeniem  —  na warunkach okreÊlonych
mí dzy wnioskodawcà a jednostkà.

§ 10. 1. Sta˝ adaptacyjny odbywa si´ pod nadzorem
opiekuna sta˝u, posiadajàcego odpowiednie kwalifikacje
do pracy w dziedzinie budownictwa wodnego, w której
o uznanie kwalifikacji wyst´puje wnioskodawca. 

2. Opiekuna sta˝u, na ca∏y okres odbywania sta˝u
adaptacyjnego, wyznacza kierownik jednostki, w któ-
rej jest odbywany sta˝ adaptacyjny, z zastrze˝eniem
ust. 3.

3. Zmiana opiekuna sta˝u mo˝e nastàpiç z powo-
du: 

1) braku mo˝liwoÊci dalszego pe∏nienia czynnoÊci
nadzoru; 

2) umotywowanego wniosku wnioskodawcy z∏o˝o-
nego nie póêniej ni˝ na trzy miesiàce przed zakoƒ-
czeniem sta˝u adaptacyjnego;

3) umotywowanej proÊby opiekuna sta˝u z∏o˝onej
nie póêniej ni˝ na trzy miesiàce przed zakoƒcze-
niem sta˝u adaptacyjnego.

4. Zmiany opiekuna sta˝u dokonuje kierownik jed-
nostki, w której sta˝ adaptacyjny jest  odbywany.

5. Kierownik jednostki informuje organ prowadzà-
cy post´powanie i wnioskodawc´ o zmianie opiekuna
sta˝u.

§ 11. Program sta˝u adaptacyjnego, o którym mo-
wa w § 4 ust. 2, jest przygotowywany dla ka˝dego
wnioskodawcy indywidualnie, po szczegó∏owej anali-
zie kwalifikacji wynikajàcych z materia∏u dowodowe-
go zgromadzonego w toku post´powania w sprawie
uznania kwalifikacji oraz w oparciu o zakres wiedzy, ja-
ki jest niezb´dny dla spe∏nienia wymagaƒ kwalifika-
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cyjnych okreÊlonych dla zawodów regulowanych
w dziedzinie budownictwa wodnego.

§ 12. W programie sta˝u adaptacyjnego uwzgl´d-
nia si´: 

1) dotychczasowe doÊwiadczenie zawodowe wnio-
skodawcy i wymagania stawiane pracownikom
sektora budownictwa wodnego  w zakresie, w ja-
kim prowadzone jest post´powanie;

2) metody sprawowania nadzoru nad gospodarkà
wodnà;

3) nowe narz´dzia i metodologie in˝ynierii wodnej
stosowane w dziedzinach aktywnoÊci cz∏owieka;  

4) potrzeby poznania organizacji, zadaƒ i zasad funk-
cjonowania jednostki, do pracy, w której majà zo-
staç uznane kwalifikacje wnioskodawcy;

5) potrzeby uczestniczenia przez wnioskodawc´
w procesie popularyzacji wiedzy o gospodarce
wodnej, prowadzonym przez danà jednostk´.

§ 13. Program sta˝u powinien przewidywaç w szcze-
gólnoÊci:

1) uczestnictwo w charakterze obserwatora w odpo-
wiednich pracach wykonawczych i nadzorujàcych
prowadzonych w jednostce przez opiekuna sta˝u
lub innych pracowników sektora budownictwa
wodnego; 

2) samodzielne prowadzenie prac wykonawczych
i nadzorujàcych zwiàzanych z gospodarkà zasoba-
mi wodnymi; 

3) uczestnictwo w innych pracach i rodzajach dzia∏al-
noÊci jednostki, w której sta˝ adaptacyjny jest od-
bywany.

§ 14. 1. Na wniosek wnioskodawcy z∏o˝ony w toku
post´powania w sprawie uznania kwalifikacji sta˝ ada-
ptacyjny mo˝e byç przed∏u˝ony przez organ prowa-
dzàcy post´powanie.

2. Je˝eli wniosek, o którym mowa w ust. 1, zosta∏
z∏o˝ony w trakcie odbywania sta˝u adaptacyjnego, or-
gan prowadzàcy post´powanie przed∏u˝a lub odma-
wia przed∏u˝enia sta˝u, po zapoznaniu si´ z opinià
kierownika jednostki, w której odbywa si´ sta˝ ada-
ptacyjny. 

§ 15. Sta˝ adaptacyjny rozpoczyna si´ w terminie
okreÊlonym w postanowieniu lub w terminie uzgod-
nionym przez wnioskodawc´ z jednostkà. Kierownik
jednostki informuje organ prowadzàcy post´powanie
o rozpocz´ciu sta˝u adaptacyjnego.

§ 16. 1. Prawid∏owy przebieg sta˝u adaptacyjnego
zapewnia kierownik jednostki, w której wnioskodawca
odbywa sta˝.

2. Opiekun sta˝u informuje kierownika jednostki,
w której wnioskodawca odbywa sta˝, o realizacji przez

wnioskodawc´ zadaƒ wynikajàcych z zatwierdzonego
programu sta˝u.

§ 17. 1. Oceny sta˝u adaptacyjnego dokonujà
wspólnie opiekun sta˝u i kierownik jednostki, w której
sta˝ adaptacyjny jest odbywany, nie póêniej ni˝ w ter-
minie 14 dni od dnia zakoƒczenia sta˝u.

2. Ocena sta˝u adaptacyjnego jest dokonywana
w formie raportu opiekuna sta˝u i wniosków kierowni-
ka jednostki, w której sta˝ adaptacyjny jest odbywany,
i powinna zawieraç uzasadnione stwierdzenie o przy-
gotowaniu do samodzielnego wykonywania zawodu
lub jego braku.

3. Ocena sta˝u adaptacyjnego potwierdzana jest
podpisami kierownika jednostki i opiekuna sta˝u ada-
ptacyjnego. 

§ 18. Ocen´ sta˝u adaptacyjnego kierownik jed-
nostki, w której sta˝ by∏ odbywany, przekazuje wnio-
skodawcy oraz organowi prowadzàcemu post´powa-
nie, w terminie trzech dni od jej ustalenia.

§ 19. 1. W uzasadnionych przypadkach, w tym
w przypadku niezaliczenia sta˝u adaptacyjnego, na
umotywowany wniosek z∏o˝ony przez wnioskodawc´,
organ prowadzàcy post´powanie mo˝e przed∏u˝yç
sta˝ adaptacyjny na czas okreÊlony.

2. Do przed∏u˝onego sta˝u przepisy § 7—18 stosu-
je si´ odpowiednio.

§ 20. Organ prowadzàcy post´powanie zalicza,
przed∏u˝a albo nie zalicza sta˝u adaptacyjnego.

§ 21. Sta˝ adaptacyjny odbywa si´ w j´zyku polskim. 

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 22. 1. Test umiej´tnoÊci jest przeprowadzany
przez jednostk´ sektora budownictwa wodnego, wska-
zanà w postanowieniu, o którym mowa w § 4 ust. 1.

2. Testy umiej´tnoÊci sà przeprowadzane dwa razy
do roku.

3. Terminy testu umiej´tnoÊci sà ustalane przez or-
gan prowadzàcy post´powanie najpóêniej do dnia
15 grudnia na rok nast´pny i sà podawane do publicz-
nej wiadomoÊci na stronach podmiotowych ministra
w∏aÊciwego do spraw gospodarki wodnej. 

§ 23. 1. Wnioskodawcy, którzy z∏o˝yli wnioski
o przeprowadzenie testu w okresie powy˝ej trzech mie-
si´cy od najbli˝szej daty testu, o której mowa w § 22
ust. 3, odbywajà test w tym terminie.

2. Wnioskodawca mo˝e wystàpiç o odbycie testu
w terminie póêniejszym, zgodnym z terminem, o któ-
rym mowa w § 22 ust. 3.
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§ 24. 1. Obliczenia kosztów zwiàzanych z przepro-
wadzeniem testu umiej´tnoÊci dokonuje odpowied-
nia jednostka, o której mowa w § 22 ust. 1, nie póêniej
ni˝ w terminie 14 dni przed dniem przeprowadzenia
testu, na podstawie rzeczywistych wydatków pono-
szonych przez jednostk´ przeprowadzajàcà test
w dziedzinie budownictwa wodnego, ustalonych
z uwzgl´dnieniem w szczególnoÊci wydatków zwiàza-
nych z opracowaniem testu, powo∏aniem zespo∏u eg-
zaminacyjnego, wynagrodzeniem cz∏onków zespo∏u
egzaminacyjnego oraz wydatków organizacyjno-tech-
nicznych testu.

2. Wnioskodawca nie póêniej ni˝ w terminie 7 dni
przed dniem przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci
wp∏aca kwot´ op∏aty z tytu∏u kosztów, o których mowa
w ust. 1, na rachunek bankowy wskazany przez jed-
nostk´.

3. Przyst´pujàc do testu, wnioskodawca okazuje
dowód op∏aty. 

§ 25. 1. Test umiej´tnoÊci opracowuje jednostka
przeprowadzajàca test. 

2. Test umiej´tnoÊci jest przygotowywany dla ka˝-
dego wnioskodawcy indywidualnie, po szczegó∏owej
analizie kwalifikacji wynikajàcych z materia∏u dowo-
dowego zgromadzonego w toku post´powania
w sprawie uznania kwalifikacji oraz w oparciu o zakres
wiedzy, jaki jest niezb´dny dla spe∏nienia wymagaƒ
kwalifikacyjnych okreÊlonych dla zawodów regulowa-
nych w dziedzinie budownictwa wodnego.

3. Z czynnoÊci testu sporzàdza si´ protokó∏, w któ-
rym odnotowuje si´ dat´ przeprowadzenia testu. Pro-
tokó∏ podpisujà osoby przeprowadzajàce test. 

§ 26. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza si´
w formie pisemnej z zachowaniem zasady anonimo-
woÊci. 

2. Je˝eli ze wzgl´du na uwarunkowania zdrowotne
wnioskodawcy nie jest mo˝liwe przeprowadzenie te-
stu umiej´tnoÊci z zachowaniem anonimowoÊci, test
przeprowadza si´ w formie mo˝liwej do wykonania
przez wnioskodawc´, odnotowanej na arkuszu testu.
Ocena takiego testu jest dokonywana niezw∏ocznie po
jego zakoƒczeniu.

§ 27. Test przeprowadza si´ w j´zyku polskim.

§ 28. 1. Test sk∏ada si´ z nie wi´cej ni˝ stu zagad-
nieƒ lub pytaƒ, w tym nie wi´cej ni˝ 10 % o charakte-
rze opisowym. Ka˝de z zagadnieƒ lub pytaƒ niemajà-
cych charakteru opisowego powinno zawieraç nie
mniej ni˝ trzy mo˝liwoÊci odpowiedzi.

2. Co najmniej 90 % zagadnieƒ lub pytaƒ zawiera
jednà odpowiedê poprawnà. Wi´cej ni˝ jedna mo˝li-
woÊç odpowiedzi poprawnej lub brak odpowiedzi po-
prawnej mo˝e wystàpiç w nie wi´cej ni˝ 10 % zagad-
nieƒ lub pytaƒ.

§ 29. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza komisja,
sk∏adajàca si´ z co najmniej trzech osób, lecz nie wi´-
cej ni˝ siedmiu, powo∏ywanych przez  kierownika jed-
nostki, w której test jest przeprowadzany. 

2. Zagadnienia, pytania i mo˝liwoÊci odpowiedzi
sà umieszczane na jednostronnie zadrukowanych ar-
kuszach testu ostemplowanych przez jednostk´,
w której test jest przeprowadzany. 

§ 30. 1. Ocena testu jest dokonywana, w terminie
nie d∏u˝szym ni˝ 14 dni od daty jego przeprowadzenia.

2. Odpowiedzi lub rozwiàzania zagadnieƒ i pytaƒ
sà punktowane.  

3. Oceny testu dokonuje jednostka przeprowadza-
jàca test, uwzgl´dniajàc w szczególnoÊci, ˝e: 

1) za ka˝dà prawid∏owà odpowiedê na zagadnienie
lub pytanie, niemajàce charakteru opisowego,
ustala si´ jednakowà liczb´ punktów, z tym ˝e
w przypadku, gdy wi´cej ni˝ jedna odpowiedê jest
prawid∏owa, dla zdobycia punktów za takie zagad-
nienie lub pytanie nale˝y wskazaç jako poprawne
wszystkie odpowiedzi;

2) za ka˝de prawid∏owe rozwiàzanie zagadnienia lub
pytania, o charakterze opisowym, ustala si´ jedna-
kowà liczb´ punktów;

3) zaliczenie testu nast´puje w przypadku, gdy wnio-
skodawca uzyska wi´cej ni˝ 66 % punktów mo˝li-
wych do uzyskania.

4. Kryteria oceny testu umiej´tnoÊci, ustalone
zgodnie z ust. 3, sà dost´pne dla wnioskodawcy w jed-
nostce przeprowadzajàcej test oraz sà umieszczane na
arkuszu testu.

§ 31. Wynik testu umiej´tnoÊci komisja przeprowa-
dzajàca test przekazuje  wnioskodawcy, na adres
wskazany we wniosku, o którym mowa w § 4 ust. 3,
oraz organowi prowadzàcemu post´powanie, w ter-
minie 3 dni od ustalenia wyniku.

§ 32. 1. W przypadku negatywnego wyniku testu,
na wniosek z∏o˝ony przez wnioskodawc´, organ pro-
wadzàcy post´powanie umo˝liwia powtórne jedno-
krotne przystàpienie do testu w najbli˝szym terminie.

2. Do powtórnego przystàpienia do testu przepisy
§ 22—31 stosuje si´ odpowiednio. 

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 33. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolità Polskà cz∏onkostwa
w Unii Europejskiej.

Minister Ârodowiska: Cz. Âleziak
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