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ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 13 wrzesnia 2005 r.

w sprawie ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych

Na podstawie art. 48 ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnierzy za-
wodowych (Dz. U. Nr 179, poz. 1750, z 2004 r. Nr 116,
poz. 1203 i Nr 210, poz. 2135 oraz z 2005 r. Nr 122,
poz. 1025) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. Rozporzadzenie okresla zakres i sposdb pro-
wadzenia ewidencji wojskowej zotnierzy zawodo-
wych.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 11 wrzesnia 2003 r. o stuz-
bie wojskowej zotnierzy zawodowych;

2) kandydat na zotnierza zawodowego — osobe, kt6-
ra podpisata kontrakt, o ktérym mowa w art. 124
ust. 4 ustawy, i petni czynng stuzbe wojskowa jako
stuzbe kandydacka;

3) dokument — informacje utrwalong w formie pi-
semnej, graficznej, elektronicznej Iub innej,
a w szczegolnosci meldunek, pismo, notatke, zdje-
cie fotograficzne, dyskietke, ptyte CD lub inny in-
formatyczny nosnik danych;

4) dokument ewidencyjny — ksigzke, dziennik, zesta-
wienie, wykaz, informatyczny nosnik danych lub
inne urzadzenie ewidencyjne, posiadajgce okre-
$lony zakres merytoryczny wprowadzanych do
niego informacji, wpisywanych przez uzytkownika
w ustalonych terminach lub stosownie do zaist-
nienia zdarzenia wymagajacego okreslonego udo-
kumentowania;

5) dokument aktualizujgcy — dokument, ktéry jest
wtaczany do dokumentéw ewidencyjnych lub sta-
nowigcy podstawe aktualizacji danych zamiesz-
czanych w tych dokumentach;

6) ewidencja wojskowa Zzotnierzy zawodowych —
zbior wszystkich dokumentéw ewidencyjnych i ak-
tualizujgcych;

7) kartoteka ewidencyjna — uporzadkowany zbiér
kart ewidencyjnych;

8) organ kadrowy — komodrke organizacyjng Mini-
sterstwa Obrony Narodowej wtasciwa do spraw
kadr, komorke organizacyjng wyodrebniong w eta-
cie jednostki wojskowej, zotnierza zawodowego
(pracownika) zajmujacego stanowisko stuzbowe
wyodrebnione w etacie jednostki wojskowej lub
osobe wyznaczong przez dowddce jednostki woj-

skowej do wykonywania zadan zwigzanych z dzia-
talnoscig personalng;

9) wojskowa placéwka edukacyjna — akademie woj-
skowa, wyzszg szkote oficerska, szkote podoficer-
ska lub inng jednostke wojskowa w kraju, prowa-
dzacg dziatalnos$é¢ edukacyjng dla zotnierzy zawo-
dowych i kandydatéw na zotnierzy zawodowych.

§ 3. Dokumenty aktualizujace przesyta sie do orga-
néw, o ktérych mowa w art. 48 ust. 2 ustawy, oraz sze-
fa Generalnego Zarzadu Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego wtasciwego w sprawach osobowych, nie-
zwtocznie po wystgpieniu zmian ewidencyjnych.

§ 4. 1. Wpisow w dokumentach ewidencyjnych do-
konuje sie pismem maszynowym lub recznym, pid-
rem lub dtugopisem, tuszem lub atramentem w kolo-
rze niebieskim. Wpiséw dokonuje sie pismem staran-
nym i czytelnym.

2. Podczas dokonywania wpiséw w dokumentach
ewidencyjnych mozna uzywac skrotow ogolnie przyje-
tych. Nazwiska i imiona oraz nazwy miejscowosci wpi-
suje sie bez skrotow.

3. Ewidencje wojskowa zotnierzy zawodowych
i dokumenty ewidencyjne mozna prowadzié¢ réwniez
w systemie teleinformatycznym.

§ 5. Skreslen i poprawek dokonuje sie piorem lub
dtugopisem, tuszem lub atramentem w kolorze czer-
wonym, poprzez przekreslenie pozioma linig poprzed-
niego tekstu. Skreslenia i poprawki opisuje sie, za-
mieszczajgc uwage o podstawie lub przyczynie zmia-
ny oraz potwierdza sie czytelnym podpisem dokonujg-
cego zmian i pieczecig urzedowa oraz datg dokonania
zmiany.

Rozdziat 2
Dokumenty ewidencyjne i dokumenty aktualizujace

8 6. W ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych
w czasie pokoju prowadzi sie nastepujace dokumenty
ewidencyjne:

1) teczke akt personalnych:

a) oficera zawodowego, ktorej wzér okresla zatacz-
nik nr 1 do rozporzadzenia,

b) podoficera zawodowego, ktérej wzoér okresla
zatacznik nr 2 do rozporzadzenia,

c) szeregowego zawodowego, ktorej wzor okresla
zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia;
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2) karte ewidencyjna:

a) oficera zawodowego, ktorej wzoér okresla zatgcz-
nik nr 4 do rozporzadzenia,

b) podoficera zawodowego, ktérej wzor okresla
zatacznik nr 5 do rozporzadzenia,

c) szeregowego zawodowego, ktdorej wzér okresla
zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia;

d) kandydata na zotnierza zawodowego, ktorej
wzor okresla zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia.

8. 7. 1. Karty ewidencyjne wykonuje sie w dwdch
egzemplarzach.

2. Pierwszy egzemplarz karty ewidencyjnej wtacza
sie do teczki akt personalnych. W przypadku wysyta-
nia teczki akt personalnych poza jednostke wojskowa
egzemplarz ten odtacza sie i pozostawia w organie ka-
drowym wymienionym w 8§ 10.

3. Drugi egzemplarz karty ewidencyjnej pozostaje
w kartotece ewidencyjnej w organie kadrowym jed-
nostki wojskowej.

4. Dopuszcza sie tworzenie wtérnika karty ewiden-
cyjne;j.

§ 8. Aktualizacje ewidencji wojskowej zotnierzy za-
wodowych w czasie pokoju zapewniajg nastepujace
dokumenty:

1) decyzje personalne Ministra Obrony Narodowej;

2) rozkazy personalne Szefa Sztabu Generalnego
Wojska Polskiego;

3) decyzje i rozkazy personalne dowddcoéw jednostek
wojskowych w zakresie posiadanych przez nich
kompetencji kadrowych i finansowych;

4) wnioski o powotanie do zawodowej stuzby woj-
skowej lub stuzby kandydackiej;

5) dokumenty wydane przez organy wtadzy pan-
stwowej oraz meldunki o zmianie miejsca za-
mieszkania, stanu cywilnego, stanu rodzinnego,
nazwiska lub imienia;

6) dokumenty wydane przez pracodawce lub inne
uprawnione organy potwierdzajgce przebieg pra-
cy zawodowej;

7) dokumenty wydane przez cywilne i wojskowe pla-
cowki edukacyjne lub dokumenty wydane przez
inne uprawnione organy, potwierdzajace uzyska-
nie wyksztatcenia cywilnego, wyszkolenia wojsko-
wego, tytutu lub stopnia naukowego, specjalizacji
(uprawnienia) zawodowej, klasy kwalifikacyjnej
specjalisty, a takze posiadanie stopnia znajomosci
jezyka obcego albo ukoniczenie kursu, praktyki lub
stazu;

8

~

kontrakty na petnienie zawodowej stuzby wojsko-
wej;

9) wyciagi z postanowien (decyzji) o nadaniu orde-
row i odznaczen panstwowych oraz medali resor-
towych, a takze meldunki o nadaniu orderdw, od-
znaczen, medali i odznak;

10) opinie stuzbowe oraz odwotania od nich;

11) meldunek o zwolnieniu z zawodowej stuzby woj-
skowej;

12) orzeczenia
oraz sadow;

i zawiadomienia organdw s$cigania

13) decyzja o utracie obywatelstwa polskiego;
14) orzeczenia wojskowych komisji lekarskich;
15) $wiadectwo stuzby;

16) inne dokumenty powodujace skutki kadrowe i fi-
nansowe.

8 9. Prowadzenie ewidencji wojskowej zotnierzy
zawodowych zapewnia réwniez:

1) rejestr alfabetyczny teczek akt personalnych i kart
ewidencyjnych, ktorego wzor okresla zatgcznik
nr 8 do rozporzadzenia;

2) baza danych w systemie teleinformatycznym,
w ktérym jest prowadzona ewidencja zotnierzy za-
wodowych i kandydatéw na zotnierzy zawodo-
wych;

3) ksiega etatowa jednostki wojskowej, ktorej wzor
okresla zatgcznik nr 9 do rozporzadzenia;

4) zeszyt ewidencyjny:

a) oficera zawodowego, ktérego wzor okresla za-
tacznik nr 10 do rozporzadzenia,

b) podoficera zawodowego, ktérego wzér okresla
zatgcznik nr 11 do rozporzadzenia,

c) szeregowego zawodowego, ktérego wzoér okre-
$la zatacznik nr 12 do rozporzadzenia.

Rozdziat 3
Zasady prowadzenia teczek akt personalnych

§ 10. Teczki akt personalnych zofnierzy zawodo-
wych prowadzi sie w:

1) departamencie Ministerstwa Obrony Narodowej
wtasciwym do spraw kadr, jezeli zotnierz zawodo-
wy:

a) jest wyznaczony na stanowisko stuzbowe przez
Ministra Obrony Narodowej lub dyrektora de-
partamentu Ministerstwa Obrony Narodowej
wtasciwego do spraw kadr,

b) jest skierowany do petfnienia stuzby na stanowi-
sku stuzbowym w instytucji cywilnej, o ktorej
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,

c¢) petni stuzbe na stanowisku stuzbowym aplikan-
ta, asesora lub sedziego w sadzie wojskowym
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albo aplikanta, asesora lub prokuratora w woj-
skowej jednostce organizacyjnej prokuratury;

2) organach kadrowych jednostek wojskowych, kt6-
rych dowddcy sa wtasciwi do wyznaczania zotnie-
rza zawodowego na stanowiska stuzbowe Ilub
przeniesienia do rezerwy kadrowej;

3) Wojskowych Stuzbach Informacyjnych, jezeli zot-
nierz zawodowy jest wyznaczony w tych Stuzbach
na stanowisko stuzbowe o stopniu etatowym put-
kownika (komandora) lub wyzszym.

8 11. 1. Teczka akt personalnych zotnierza zawodo-
wego zawiera wklejong na drugiej stronie oktadki fo-
tografie zotnierza zawodowego bez nakrycia gtowy
z widocznym aktualnym stopniem wojskowym o wy-
miarach 6 x 9 cm.

2. Teczka akt personalnych sktada sie z dwdch
dziatéw zawierajacych:

1) zeszyt ewidencyjny;

2) materiaty opiniodawcze i uzupetniajace.

§ 12. W dziale, o ktérym mowa w 8 11 ust. 2 pkt 2,
gromadzi sie dokumenty wymienione w § 8 dotyczace
zotnierza zawodowego, a ponadto:

1) zyciorys;
2) akt urodzenia;
3) informacje z Krajowego Rejestru Karnego;

4) poswiadczone kopie poswiadczen bezpieczehnstwa
i zaswiadczenh odbytych szkolen w zakresie ochro-
ny informacji niejawnych;

5) opinie szkoty, zaktadu pracy, dowddcy jednostki
wojskowej i wojskowego komendanta uzupetnien
wystawione w zwigzku z powotaniem do zawodo-
wej stuzby wojskowej lub stuzby kandydackiej;

6) dokument potwierdzajacy ztozenie przysiegi woj-
skowej;

7) wnioski sktadane w ramach kontraktu na petnienie
stuzby terminowej o zawarcie kolejnego kontraktu
na petnienie stuzby terminowej lub kontraktu na
petnienie stuzby statej;

8) karty opisu stanowisk stuzbowych zajmowanych
w trakcie petnienia czynnej stuzby wojskowej;

9) potwierdzone na pi$mie zapoznanie sie z przepisa-
mi dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy na
zajmowanym stanowisku stuzbowym;

10) oceny indywidualne dowddcy jednostki wojsko-
wej uzyskane w czasie inspekcji i kontroli;

11) wnioski o udzielenie urlopu okolicznos$ciowego
lub macierzynskiego;

12) wnioski o zwolnienie ze stuzby w celu sprawowa-
nia osobistej opieki nad najblizszym cztonkiem ro-
dziny;

13) wnioski o udzielenie zezwolenia na wykonywanie
pracy zarobkowej;

14) powiadomienia dowddcy jednostki wojskowej o:

a) zamiarze wyjazdu i pobytu za granicg w celach
niezwigzanych z zawodowg stuzbg wojskowa
oraz decyzje w tych sprawach,

b) przynaleznosci do stowarzyszenia lub innej or-
ganizacji krajowej,

c) pobieraniu nauki oraz wnioski o udzielenie po-
mocy w zwigzku z jej pobieraniem;

15) wnioski o zezwolenie na przynaleznosé do stowa-
rzyszen lub innych organizacji zagranicznych lub
miedzynarodowych oraz decyzje w tych spra-
wach;

16) oswiadczenia o wyrazeniu zgody na wyznaczenie
na stanowisko stuzbowe w instytucjach cywil-
nych, o ktédrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy;

17) oswiadczenia o niewyrazeniu zgody na wyznacze-
nie na inne stanowisko stuzbowe;

18) wnioski organu wojskowego o dokonanie wypo-
wiedzenia stosunku stuzbowego;

19) wypowiedzenia stosunku stuzbowego dokonane
przez organ wojskowy lub zotnierza zawodowego;

20) wnioski o wycofanie wypowiedzenia;
21) wnioski o skrécenie okresu wypowiedzenia;

22) decyzje i rozkazy personalne i finansowe oraz wy-
ciggi z nich inne niz wymienione w 8§ 8 pkt 1—3;

23) zaswiadczenia o podstawach podwyzszenia wy-
miaru emerytury wojskowej z tytutu petnienia
stuzby w warunkach szczegélnych okreslonych
w odrebnych przepisach;

24) wyciag z rozkazu dziennego dowddcy jednostki
wojskowej o rozliczeniu i skierowaniu do wojsko-
wego komendanta uzupetnien wtasciwego dla
miejsca zamieszkania oraz inne dokumenty perso-
nalno-finansowe zwigzane ze zwolnieniem z za-
wodowej stuzby wojskowej;

25) inne dokumenty w formie pism, os$wiadczen,
whnioskéow lub notatek stuzbowych — dotyczace
spraw personalnych i finansowych.

8 13. Odpisy lub kserokopie dokumentéw wtacza-
nych do teczki akt personalnych opatruje sie odci-
skiem pieczeci urzedowej jednostki wojskowej oraz
datg, imieniem, nazwiskiem i podpisem osoby po-
twierdzajacej ich zgodnos$é z oryginatem.

§ 14. Dokumenty obcojezyczne podlegajace wia-
czeniu do teczki akt personalnych wtacza sie po do-
starczeniu ich przez zotnierza zawodowego do organu
kadrowego wraz z ttumaczeniem na jezyk polski doko-
nanym przez ttumacza przysiegtego.

8 15. W zeszycie ewidencyjnym wpisuje sie dane
personalne zotnierza zawodowego na podstawie do-
kumentow aktualizujgcych zgodnie z opisem rubryk.
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Rozdziat 4
Zasady prowadzenia kartoteki ewidencyjnej

8§ 16. Kartoteke ewidencyjna prowadzi sie w jedno-
stce wojskowe;.

8 17. W kartotece ewidencyjnej prowadzi sie karty
ewidencyjne:

1) zotnierzy zawodowych zajmujgcych stanowiska
stuzbowe w jednostce wojskowej;

2) zotnierzy zawodowych bedacych w rezerwie ka-
drowej lub dyspozycji, wykonujacych zadania
stuzbowe w jednostce wojskowej;

3) kandydatéw na zotnierzy zawodowych.

§ 18. 1. Karty ewidencyjne uktada sie w kartotece
ewidencyjnej oddzielnie dla zotnierzy zawodowych
wyznaczonych na stanowiska stuzbowe, bedacych
w rezerwie kadrowej lub dyspozycji oraz wykonuja-
cych zadania stuzbowe. W ramach kazdej z wymienio-
nych grup karty ewidencyjne uktada sie korpusami ka-
dry zawodowej, a w ramach kazdego korpusu — alfa-
betycznie.

2. Karty ewidencyjne kandydatéw na zotnierzy za-
wodowych uktada sie alfabetycznie.

§ 19. Ksiege etatowa jednostki wojskowej prowa-
dzi sie w jednostce wojskowe;j.

8 20. W ksiedze etatowej jednostki wojskowej pro-
wadzi sie obsade wszystkich stanowisk stuzbowych
wystepujacych w etacie jednostki wojskowej. Wpisuje
sie w niej stanowiska stuzbowe wedtug kolejnosci,
w jakiej wystepujg w etacie jednostki wojskowe;.

§ 21. W organach kadrowych jednostek wojsko-
wych, ktérych dowddcy posiadaja uprawnienia do
wyznaczania na stanowiska stuzbowe, prowadzi sie
ksiege etatowa podlegtych jednostek wojskowych, za-
wierajgcg nazwy stanowisk stuzbowych, w stosunku
do ktorych kompetencje kadrowe w zakresie wyzna-
czania na stanowiska stuzbowe posiada ten dowddca
oraz jego przetozeni.

§ 22. Ksiege etatowg jednostki wojskowej aktuali-
zuje sie na podstawie decyzji (rozkazéw) personalnych
oraz zarzadzen i rozkazow organizacyjnych.

Rozdziat 5

Zrédta i zasady obiegu informaciji aktualizujacych
ewidencje wojskowa Zotnierzy zawodowych

§ 23. Zrédta informacji aktualizujacych dokumenty
ewidencyjne w ewidencji wojskowej zotnierzy zawo-
dowych w czasie pokoju znajduja sie w jednostkach
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Naro-
dowej lub przez niego nadzorowanych oraz u innych
podmiotow.

§ 24. Zrédta informacji znajdujace sie u innych
podmiotéw dotycza:

1) zmian miejsca zamieszkania lub adresu;
2) zmian stanu cywilnego;

3) zmian stanu rodzinnego;

4) zmian nazwiska lub imienia;

5) przebiegu pracy zawodowej;

6) uzyskiwania bez posrednictwa jednostek wojsko-
wych:

a) wyksztatcenia w cywilnych placdwkach eduka-
cyjnych,
b) stopni naukowych,

c) tytutéw naukowych, specjalizacji (uprawnien)
zawodowych,

d) orderéw i odznaczen panstwowych oraz od-
znak;

7) odznaczen nadawanych przez organy organizacji
miedzynarodowych lub innych panstw;

8) innych dokumentéw lub adnotacji urzedowych.

§ 25. W przypadkach, o ktérych mowa w & 24, zot-
nierz zawodowy, ktérego informacja dotyczy, przeka-
zuje te informacje organowi kadrowemu, przedstawia-
jac jednoczesnie stosowne dokumenty stanowigce
podstawe aktualizacji ewidencji wojskowej zotnierzy
zawodowych.

§ 26. Jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mo-
wa w 8 23, gromadzacymi informacje aktualizujace
dokumenty ewidencyjne sa:

1) departament Ministerstwa Obrony Narodowej
wtasciwy do spraw kadr w zakresie:

a) zmian stopni wojskowych oficeréw,

b) nadawania orderéw i odznaczen panstwowych,
medali resortowych oraz odznak,

c) przenoszenia do rezerwy kadrowej,
d) kierowania na kursy w kraju i za granica,

e) kierowania do stuzby i wyznaczania na stanowi-
ska stuzbowe w kraju i poza granicami panstwa
(w zakresie posiadanych kompetencji),

f) zwalniania zotnierzy zawodowych z zawodowej
stuzby wojskowej i przenoszenia do dyspozycji
(w zakresie posiadanych kompetencji);

2) Generalny Zarzad Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego wtasciwy w sprawach osobowych w za-
kresie:

a) powotania do zawodowej stuzby wojskowej,

b) przenoszenia do rezerwy kadrowej,
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c¢) kierowania do stuzby i wyznaczania na stanowi-
ska w kraju i poza granicami panstwa (w zakre-
sie posiadanych kompetencji),

d) zwalniania zotnierzy zawodowych z zawodowej
stuzby wojskowej lub skreslania z ewidencji
wojskowej albo przenoszenia do dyspozycji
(w zakresie posiadanych kompetencji);

organy kadrowe jednostek wojskowych, ktérych
dowoddcy posiadajg kompetencje kadrowe w od-
niesieniu do informacji aktualizujgcej o zotnierzu
zawodowym zgromadzonej w czasie petnienia
przez niego zawodowej stuzby wojskowej — w za-
kresie:

a) zawierania kontraktow,

b) wyznaczania na stanowiska stuzbowe,
c¢) opinii stuzbowych,

d) zmian stopni wojskowych,

e) informacji dotyczacych spraw personalnych
stwierdzonych w rozkazach dziennych tych do-
waodcow,

f) informacji zapisanych w dokumentach opraco-
wanych przez przetozonych zotnierza zawodo-
wego lub pracownikéw organu kadrowego,
w szczego6lnosci w formie decyzji, rozkazow,
oswiadczen, wnioskéw, notatek stuzbowych
i zawiadomien,

g) informacji dotyczacych rozpoczecia i ukoncze-
nia szkolenia, uzyskanego wyksztatcenia, uzy-
skanych stopni naukowych, specjalizacji lekar-
skich, ukonczenia aplikacji sedziowskiej, proku-
ratorskiej lub innej,

h) informacji i dokumentéw nadestanych z sadéw,
prokuratur, Zandarmerii Wojskowej, Wojsko-
wych Stuzb Informacyjnych i innych organéw,

i) orzeczen wojskowych komisji lekarskich,

j) zwolnien z zawodowej stuzby wojskowej;

organy kadrowe szkot wojskowych ksztatcacych
kandydatéw na zotnierzy zawodowych, w odnie-
sieniu do stuchaczy tych szkot — w zakresie:

a) przebiegu wojskowej stuzby niezawodowej,
b) zmian stopni wojskowych,

¢) opinii stuzbowych sporzadzonych przez upraw-
nionych przetozonych,

d) informacji zapisanych w dokumentach opraco-
wanych przez przetozonych kandydata na zot-
nierza zawodowego lub pracownikéw organu
kadrowego, w szczegolnosci w postaci o$wiad-
czenh, wnioskow, notatek stuzbowych i zawiado-
mien;

inne niewymienione w pkt 1—4 organy, w zakresie
posiadanych kompetencji, jezeli wytwarzane przez
nie dokumenty maja wptyw na aktualizacje doku-
mentow ewidencyjnych zotnierzy zawodowych
lub przebieg ich stuzby.

§ 27. Wojskowy komendant uzupetnien przekazuje
dokumenty okreslone w odrebnych przepisach:

1) komendantowi wtasciwej szkoty wojskowej, jezeli
zotnierz lub osoba jest powotywana do czynnej
stuzby wojskowej petnionej jako stuzba kandydac-
ka;

2) dowoddcy jednostki wojskowej, ktéry zawiera kon-
trakt z zotnierzem lub osobg powotywang do za-
wodowej stuzby wojskowej, jezeli zotnierz lub
osoba jest powotywana do zawodowej stuzby
wojskowej z rezerwy.

§ 28. Organy kadrowe jednostek wojskowych, kto-
rych dowddcy posiadajg kompetencje kadrowe, bieza-
co aktualizujg prowadzone przez siebie dokumenty
ewidencyjne. Organy te przesytaja wytworzone u sie-
bie zrodtowe, aktualne dokumenty ewidencyjne do or-
ganu kadrowego jednostki wojskowej, ktérej dowddca
posiada kompetencje kadrowe w stosunku do zotnie-
rza zawodowego, ktorego dane te dotycza. Organ ten
dokonuje niezwtocznie aktualizacji prowadzonych do-
kumentow ewidencyjnych.

§ 29. Karty ewidencyjne zotnierza zawodowego,
prowadzone w organie kadrowym jednostki wojsko-
wej, przesyta sie do organu kadrowego jednostki woj-
skowej, w ktérej zotnierz zawodowy zostat wyznaczo-
ny na stanowisko stuzbowe.

§ 30. Karty ewidencyjne zotnierza zawodowego,
prowadzone w organie kadrowym jednostki wojsko-
wej, ktorej dowddca posiada kompetencje do wyzna-
czenia na stanowisko stuzbowe, przesyta sie do orga-
nu kadrowego prowadzgcego jego teczke akt perso-
nalnych po wyznaczeniu go na nowe stanowisko stuz-
bowe, jezeli po tym wyznaczeniu ustaje obowiagzek jej
prowadzenia w dotychczasowym organie kadrowym.

§ 31. 1. Karty ewidencyjne zotnierza zawodowego
przeniesionego do rezerwy kadrowej przesyta sie do
organu kadrowego prowadzacego teczke akt perso-
nalnych zotnierza zawodowego.

2. Karty ewidencyjne zotnierza zawodowego prze-
niesionego do dyspozycji przesyta sie wraz z teczkg
akt personalnych do organu kadrowego jednostki
wojskowej, ktérej dowddca wykonuje decyzje o zwol-
nieniu zotnierza zawodowego z zawodowej stuzby
wojskowe;j.

§ 32. Karty ewidencyjne i teczke akt personalnych
zotnierza zawodowego, w stosunku do ktérego zosta-
ta podjeta decyzja o zwolnieniu z zawodowej stuzby
wojskowej lub zaistniaty przestanki do skreslenia go
z ewidencji wojskowej, organy kadrowe, w ktdrych by-
ta prowadzona jego teczka akt personalnych, przesyta-
ja niezwtocznie do organu kadrowego jednostki woj-
skowej, ktorej dowddca wykonuje decyzje (rozkaz)
o zwolnieniu tego zofnierza zawodowego z zawodo-
wej stuzby wojskowej lub skresleniu z ewidencji woj-
skowe;.

§ 33. Dowddca, ktéry wykonuje decyzje (rozkaz)
o zwolnieniu zotnierza zawodowego z zawodowej
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stuzby wojskowej lub skresleniu go z ewidencji woj-
skowej, przesyta odpowiedni meldunek do wtasci-
wych organdw kadrowych, ktére dokonuja aktualizacji
prowadzonych u siebie dokumentéw ewidencyjnych,
a ponadto przesyta:

1) teczke akt personalnych zotnierza zawodowego
posiadajgcego stopien wojskowy do putkownika
(komandora) wtacznie — po aktualizacji tej teczki
i kart ewidencyjnych oraz wtaczeniu dwéch eg-
zemplarzy tych kart do teczki akt personalnych zot-
nierza zawodowego — do wojskowego komen-
danta uzupetnien, wtasciwego dla miejsca za-
mieszkania zotnierza zawodowego;

2

~

teczke akt personalnych zotnierza zawodowego
posiadajgcego stopien wojskowy generata bryga-
dy (kontradmirata) lub wyzszy — po aktualizacji tej
teczki i kart ewidencyjnych oraz wtgczeniu dwoch
egzemplarzy tych kart do teczki akt personalnych
zotnierza zawodowego — do departamentu Mini-
sterstwa Obrony Narodowej wtasciwego do
spraw kadr.

§ 34. Ewidencje wojskowa zotnierzy zawodowych
udostepnia sie:

1) dowddcy jednostki wojskowej oraz przetozonemu
zotnierza zawodowego;

2) szefowi organu kadrowego;

3) zotnierzowi zawodowemu lub pracownikowi wy-
konujgcemu zadania zwigzane z dziatalnoscia per-
sonalng;

4) osobom zatrudnionym przy prowadzeniu i aktuali-
zowaniu dokumentéw ewidencyjnych;

5) zotnierzowi zawodowemu, ktérego dotyczy ta ewi-
dencja.

§ 35. Udostepnianie teczek akt personalnych odby-
wa sie w nastepujgcy sposob:

1) teczki akt personalnych udostepniajg pracownicy
zbioru teczek akt personalnych lub osoby wykonu-
jace zadania zwigzane z dziatalnoscig personalng;

2) kazde udostepnienie teczki akt personalnych odno-
towuje sie w karcie wypozyczen tej teczki;

3) w przypadku koniecznosci dokonania adnotacji
w teczkach aktach personalnych tre$é tych adnota-
cji wpisuje sie do kart wypozyczeh; kopie doku-
mentoéw, ktére majg byé witgczone do teczek
akt personalnych, zatgcza sie do kart wypozy-
czen;

4) pracownicy organu kadrowego, ktorzy udostepnia-
ja teczki akt personalnych, dopilnowujg zwrotu
tych teczek w uzgodnionym terminie oraz spraw-
dzajg ich kompletnos¢;

5) adnotacje o zwrocie teczki akt personalnych oraz
jej kompletnosci wpisuje sie w karcie wypozyczen;

6) zotnierz zawodowy korzysta ze swojego uprawnie-
nia w obecnosci pracownika zbioru teczek akt per-
sonalnych lub osoby wykonujacej zadania zwigza-
ne z dziatalnoscig personalna.

§ 36. Udostepnianie kart ewidencyjnych odbywa
sie w nastepujacy sposob:

1) karty ewidencyjne zotnierzy zawodowych sg udo-
stepniane na terenie jednostki wojskowej przez
pracownikéw organu kadrowego prowadzacych
kartoteke ewidencyjnag;

2) karty ewidencyjne udostepnia sie za pokwitowa-
niem;

3) w przypadku koniecznosci dokonania wpisow
w udostepnionej karcie ewidencyjnej dokonuje sie
ich niezwtocznie po jej zwrocie;

4) pracownicy organu kadrowego, ktérzy prowadza
kartoteke ewidencyjng, dopilnowujg zwrotu kart
ewidencyjnych w ustalonym terminie.

§ 37. Udostepnianie ewidencji wojskowej zotnierzy
zawodowych innym podmiotom niz wymienione
w 8 34 odbywa sie w sposdb okreslony w odrebnych
przepisach.

Rozdziat 6

Przejscie z pokojowego
na wojenny system prowadzenia
ewidencji wojskowej zotnierzy zawodowych

§ 38. Przejscia z pokojowego na wojenny system
prowadzenia ewidencji wojskowej zotnierzy zawodo-
wych dokonuje sie z dniem ogtoszenia mobilizacji lub
wprowadzenia stanu wojennego.

§ 39. 1. Po przejsciu na wojenny system prowadze-
nia ewidencji wojskowej, w jednostkach wojskowych,
w ktérych zotnierz zawodowy zajmuje stanowisko
stuzbowe, prowadzi sie¢ wytgcznie karty ewidencyjne.

2. Z pozostatymi dokumentami ewidencyjnymi po-
stepuje sie nastepujaco:

1) zaprzestaje sie prowadzenia teczek akt personal-
nych zotnierzy zawodowych;

2) teczki akt personalnych, karty ewidencyjne oraz
rejestry alfabetyczne teczek akt personalnych i kart
ewidencyjnych, a takze ksiegi etatowe jednostek
wojskowych przekazuje sie do:

a) Centralnego Archiwum Wojskowego — z depar-
tamentu Ministerstwa Obrony Narodowej wia-
$ciwego do spraw kadr, Generalnego Zarzadu
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego wiasci-
wego do spraw osobowych oraz Wojskowej
Akademii Technicznej i Akademii Obrony Naro-
dowej;

b) archiwum okregu wojskowego lub archiwum
rodzaju sit zbrojnych — odpowiednio z orga-
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noéw kadrowych dowddztw okregdw wojsko-
wych i rodzajéw sit zbrojnych,

c) archiwum Komendy Gtéwnej Zandarmerii Woj-
skowej — z organdw kadrowych jednostek woj-
skowych podlegtych Komendantowi Gtéwne-
mu Zandarmerii Wojskowej,

d) archiwum Wojskowych Stuzb Informacyjnych
— z organdéw kadrowych jednostek wojsko-
wych podlegtych Szefowi Wojskowych Stuzb
Informacyjnych,

e) wtasciwego wojskowego komendanta uzupet-
nien — z pozostatych organdéw kadrowych.

3. Dokumenty niewymienione w ust. 2 pkt 2 pozo-
stajg w jednostce wojskowe;j.

8 40. 1. Przekazany przez organ kadrowy rejestr al-
fabetyczny teczek akt personalnych i kart ewidencyj-
nych jest jednoczesnie spisem imiennym przekaza-
nych teczek akt personalnych i kart ewidencyjnych
oraz protokotem ich przekazania.

2. W rejestrze alfabetycznym teczek akt personal-
nych i kart ewidencyjnych przekazujacy te teczki i kar-
ty zaznacza te, ktore sg przekazywane, a na ostatniej
stronie wpisuje:

1) kto i komu przekazuje teczki akt personalnych
i karty ewidencyjne, podajac stopien wojskowy,
imie i nazwisko, nazwe stanowiska stuzbowego
przekazujgcego i przyjmujacego;

2) co podlega przekazaniu (teczki akt personalnych,
karty ewidencyjne, rejestr alfabetyczny teczek akt
personalnych i kart ewidencyjnych);

3) liczbe przekazanych teczek akt personalnych i kart
ewidencyjnych oraz liczbe przekazanych paczek
z tymi dokumentami, z wyszczegdlnieniem klauzul
tajnosci i opisem tych paczek;

4) date przekazania.

3. Pod wpisem, o ktérym mowa w ust. 2, umiesz-
cza sie nazwiska i imiona oraz podpisy przekazujacego
i przyjmujacego z uwidocznionymi nazwami ich stano-
wisk stuzbowych i okresleniem jednostek wojsko-
wych, w ktérych petniag stuzbe. Miedzy podpisami od-
ciska sie piecze¢ urzedowa jednostki przyjmujace;j.

8 41. 1. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa
w 8§ 39 ust. 2 pkt 2, wystawiajg pokwitowanie odbioru
przekazanych im dokumentéw ewidencyjnych.

2. Pokwitowanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) wyszczegdlnienie nazw i ilosci otrzymanych doku-
mentéw ewidencyjnych,

2) podpis przyjmujacego z wpisanym jego stopniem
wojskowym, imieniem i nazwiskiem oraz datg
i odcisnietg pieczecig urzedowa jednostki przyj-
mujacej

— i jest przesytane niezwtocznie przekazujgcemu.
Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 42. 1. Dotychczasowe dokumenty, bedace pod-
stawa prowadzenia ewidencji wojskowej zotnierzy za-
wodowych, zachowujg waznos$é.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, aktualizu-
je sie wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu.

§ 43. Karta statystyczna kandydata na zotnierza za-
wodowego moze byé prowadzona do czasu wyczerpa-
nia zapaséw w miejsce karty ewidencyjnej kandydata
na zotnierza zawodowego, o ktérej mowa w § 6 pkt 2
lit. d, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2008 r.

8 44. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdzinski
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowe;j
z dnia 13 wrzesnia 2005 r. (poz. 1620)

Zatacznik nr 1

SILY ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA AKT
PERSONALNYCH

OFICERA ZAWODOWEGO

Nazwisko

Imie i imig ojca

Rok urodzenia
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Miejsce
na fotografi¢
6x9cm

Pieczg¢é

Stwierdzam tozsamos$¢ osoby

TP, e

(podpis dowddcy)

Dnia........oooovviiiinn. r.
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Zatacznik nr 2

SILY ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA AKT
PERSONALNYCH

PODOFICERA ZAWODOWEGO

Nazwisko

Imie i imig ojca

Rok urodzenia
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Migjsce
na fotografie
6x9cm

Pieczed

mp.

Dnia cooovvvvieiininnn, r.

Stwierdzam tozsamos¢ osoby

(podpis dowddcy)
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Zatacznik nr 3

SILY ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA AKT
PERSONALNYCH

SZEREGOWEGO ZAWODOWEGO

Nazwisko

Imie i imi¢ ojca

Rok urodzenia
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Miejsce
na fotografi¢
6x9cm

Pieczgé

mp.

Dnia....oooovvvvveiiinnnn. r.

Stwierdzam tozsamos$¢ osoby

(podpis dowddcy)
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22. Reklamacja 23. Przydziat mobilizacyjny
Nr str. ksiegi Jednostka Micjsce
Okres Podstawa reklamacji Data obs. mob. H1CISC
) ksiggi etat. mobilizujgca mobilizowana stawicnnictwa
24. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 25. Wydanie umundurowania do domu
. Data . Numer Jednostka Data
Seria, numer - - Podpis ok - -
wydania wycofania zestawu wojskowa wydania wycofania
26. Przebieg stuzby wojskowej i pracy cywilnej
od — do Jednostka (micjsce pracy, stanowisko) Czyj rozkaz, nr i data
Zwolniony(a) z zawodowej shuzby wojskowej na podstawie:
art. .......... ust. ... pkt .......... ustawy z dnia ......cceeeeeennnne r. o shuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych
(Dz.U. Z e, r. Nr...... poz. .....) decyzja (rozkazem) ........cccceeeeeerennnnns NI Z eeeeeeeeeaaaenns r
i skierowany do WKU .......ccccccceevniiiniinnnnne.
podpis
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22. Reklamacja 23. Przydzial mobilizacyjny
Nr str. ksiegi Jednostka iej
Okres Podstawa reklamacji Data obs. mob. — — Miejsce
- ksiegi etat. mobilizujaca mobilizowana | Stawiennictwa
24. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 25. Wydanie umundurowania do domu
. Data . Numer Jednostka Data
Seria, numer - - Podpis . - -
wydania wycofania zestawu wojskowa wydania wycofania
26. Przebicg stuzby wojskowej i pracy cywilngj
od — do Jednostka (miejsce pracy, stanowisko) Czyj rozkaz, nr i data
Zwolniony(a) z zawodowej stuzby wojskowej na podstawie:
art. .......... [E1] SR pkt .......... ustawy z dnia .........eeeeeennnns r. o sluzbie wojskowej zotnierzy zawodowych
(Dz.U. Z ereveveeeeee, r. Nr...... poz. .....) decyzja (rozkazem) .......ccccceveveeeeennnn. Nr.......... Z eeteeeeeraeaaaen r.
i skierowany do WKU .......cccccevviiriinnnnnnnnn.
podpis
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22. Reklamacja 23. Przydziat mobilizacyjny
Nr str. ksiegi Jednostka Micisce
Okres Podstawa reklamacji Data obs. mob. 1C)SC
) ksiegi etat. mobilizujgca mobilizowana stawicnnictwa
24. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 25. Wydanie umundurowania do domu
Seria, numer Data Podpis Numer Jednostka Data
’ wydania wycofania P zestawu wojskowa wydania wycofania

26. Przebieg stuzby wojskowej i pracy cywilnej

od — do

Jednostka (micjsce pracy, stanowisko)

Czyj rozkaz, nr i data

Zwolniony(a) z zawodowej stuzby wojskowej na podstawie:

art. .......... (01 pkt.......... ustawy z dnia ............eeeeees
Dz.U.Z e r. Nr...... poz. .....) decyzja (rozkazem) ..
i skierowany do WKU ..........cccoiviiininininnenns

r. o sluzbie wojskowej zolnierzy zawodowych
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Zatacznik nr 7
WZOR

KARTA EWIDENCYJNA KANDYDATA NA ZOLNIERZA ZAWODOWEGO
A. DANE IDENTYFIKACYJNE

nazwisko, imig (imiona), imig¢ ojca numer ewidencyjny PESEL

imig matki data urodzenia (rok-miesigc-dzien) pte¢ nazwisko panienskie (dotyczy kobiet)

miejsce urodzenia (miejscowosc-gmina-powiat-wojewodztwo-kraj)

B. PRZYNALEZNOSC DO WKU PRZY POWOLYWANIU DO StUZBY WOJSKOWEJ NIEZAWODOWEJ

nazwa WKU

C. AKTUALNY STOPIEN WOJSKOWY

nazwa i kod aktualnego stopnia wojskowego data mianowania

rodzaj zmiany stopnia wojskowego - nazwa i kod korpus osobowy - nazwa i kod

nazwa i kod dokumentu numer dokumentu nazwa organu - kto wydat data podpisania

D. WYKSZTALCENIE CYWILNE

nazwa i kod wyksztatcenia

uzyskany tytut zawodowy - nazwa i kod ocena rok ukonczenia
nazwa i kod dokumentu numer dokumentu nazwa organu - kto wydat data podpisania dokumentu
E. PRZEBIEG SLUZBY WOJSKOWEJ NIEZAWODOWEJ
charakter stuzby wojskowej niezawodowej — nazwa i kod nazwa stanowiska i nazwa JW

data objecia stanowiska data zwolnienia ze stanowiska

nazwa i kod dokumentu numer dokumentu nazwa organu - kto wydat data podpisania dokumentu

F. ORZECZENIE WKL

nazwa grupy zdrowia data badania

nazwa | kod dokumentu numer dokumentu nazwa organu - kto wydat data podpisania dokumentu
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Zatacznik nr 9

WZOR

KSIEGA ETATOWA

nazwa jednostki wojskowej

Identyfikator jednostki
wojskowe]

Numer etatu jednostki
wojskowe]
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Stanowisko etatowe: Nazwisko, imig¢
Nazwa, stopien etat. 1 imig ojca
Wymagane wyksztat.
SW-1 SW-2
Uposazenie
Stanowisko etatowe
1 2 3 4 5

Na jakie kolejne
stanowisko zostat
wyznaczony,
czyj rozkaz, nr i data

Jakie stanowisko
zajmowal poprzednio,

Numer Numer . .
czyj rozkaz, nr i data

ewidencyjny tabl. tozsam.

Stopien
wojskowy
Uwagi
(karta ewid.)

N

SW-2 ...

L SW-l

(nazwa stanowiska)

wym. wykszt.

stop.etat.

SwW-2

o SW-l .

(nazwa stanowiska)

wym. wykszt.

stop.etat.

SW-2 ...

W SWel ...

(nazwa stanowiska)

wym. wykszt.

stop.etat.




Dziennik Ustaw Nr 193 — 12077 — Poz. 1620

Zatacznik nr 10

WZOR

Nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisa¢ otéwkiem)

SILY ZBROJNE
Rzeczypospolitej Polskiej

Zeszyt ewidencyjny

oficera zawodowego

Nazwisko

Imig (imiona) i imi¢ ojca

Nr ewidencyjny PESEL

Czyje postanowienie,
decyzja (rozkaz),
numer i data wydania

Mianowany na Korpus Grupa Specjalno$é
stopien oficerski osobowy osobowa wojskowa
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1. Dane personalne

1 Data i miejsce urodzenia
(gmina, powiat, wojewddztwo)

2 | Obywatelstwo

Numer identyfikacji
podatkowej NIP

4 | Dokumenty tozsamosci

. Data Data
P . Seria Numer Przez kogo wydany . N
Dowdd osobisty wydania | waznodci
. Data Data
Paszport Seria Numer Przez kogo wydany kit | et
ilos¢
Rodzaj uczelni (szkoty) Nazwa uczelni (szkoty) | miejscowos$¢ | od — do | lat
. (klas)
=
% gimnazjum
=2
= /7 .
S 3 |S$rednie
=
N
= .
g WYZSzZ¢C
podyplomowe
Tytuty i stopnie naukowe
6 | Zawod
(poziom znajomosci)
= > (jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokétu
; @ potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obeego)
=] B . ot
2| ¥ (poziom znajomosci)
=}
2 seesesessesescnsescssnsesanses cescesesessesescssesesessesessasesesssase SIMICIP
E (jezyk obcy) (numer §wiadectwa/protokdétu
7 §> potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obcego)
&> . . 7 -
G0 (poziom znajomosci)
N7
g\, sIimlclp
o = (jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokétu
g é potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka obcego)
N| £ (poziom znajomosci)
3
(jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokétu
potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka obcego)

) Szkota podoficerska

E (nazwa, gdzie i kiedy ukonczyt)

i

g Wyzsza szkota wojskowa

s (nazwa, gdzie i kiedy ukoriczyt)
8| %

= Szkolenie wojskowe

g (nazwa, gdzie i kiedy ukonczyt)

w

=, Inne szkoly,

= akademie i kursy

(nazwy, gdzie i kiedy ukonczone)
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Stan cywilny oficera
zawodowego

Aktualny adres zamieszkania
(zameldowania na pobyt staty)

Dane dotyczace rodzicow oficera zawodowego

N-)
Stan
cywilny

Rodzice
oficera zawodowego

10

ojciec matka

Nazwisko 1 imi¢

11 Przebieg stuzby wojskowej, pracy cywilnej przed powotaniem do zawodowej stuzby wojskowej
Nazwa jednostki wojskowej . . '
od do stanowisko miejscowoscé
(zaktadu pracy)

Stwierdzam whasnorecznosé podpisu Wiarygodnos¢ danych w rubrykach 1-11
Stwierdzam wlasnor¢cznym podpisem

0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000

(nazwisko i imi¢ oficera zawodowego)

00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(data i podpis oficera zawodowego)

000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(nazwa jednostki wojskowej)

(data i podpis dowddcey) mp.
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I1. Stuzba w Wojsku Polskim

przez ktéra WKU

z urzedu, na wniosek

Powolanie do

000000000 c0ccccccceccecccceccrccoce

©000000000000000000000000000000000000000000000

Powolanie oficera zawodowego

Kontrakt na petnienie

12 czynn ej sluiby W Oj skow. ej data powotania stopien w chwili powotania
w Sitach Zbl'O_] nyCh przez ktérg WKU z urzedu, na wniosek
data powotlania stopieft w chwili powotania
o Data powotania Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
Kontrakt na petnienie
shuzby statej
D Dt §¢ c .
am usos Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
powotania kontraktu
13

do stuzby wojskowe;j

stuzby terminowej

14 Przebieg stuzby wojskowej

Okres kadencji

od

a Nazwa jednostki wojskowej
0

Nazwa zajmowanego stanowiska

Rodzaj
stanowiska
(G,P,Z.S)

STE

Grupa

Czyj rozkaz
nr i data rozkazu
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Okres kadencji Rodzaj .
L Nazwa jednostki wojskowej | Nazwa zajmowanego stanowiska | stanowiska STE Gr[uipa nr?(zizjt;?zl;]izm
o do (GPZS) ka7

Zwolniony(a) z zawodowej stuzby wojskowej na podstawie:

art. .......... USE. weeeeennee pkt .......... ustawy z dnia ..........ccceeens r. o stuzbie wojskowej zohierzy
zawodowych (Dz. U.z ......c.............. r.Nr...... poz. .....) decyzja (rozkazem) ...............cccueee..
Nr.......... Z eeeeeeeieeeeneens r. 1 skierowany do WKU ........ccccecvvieviiirnnnnn.
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15 Kategorie zdrowia
Nazwa wojskowej komisji lekarskiej Nr i data orzeczenia lekarskiego Kategoria zdrowia
16 Wojskowy dokument osobisty (legitymacja oficera zawodowego)
Seria | Numer | Data wydania Uwagi Seria | Numer | Data wydania Uwagi

17 Odznaczenia

Nazwa orderu, odznaczenia, medalu

Nr legitymacji

Nr i data postanowienia, decyzji(rozkazu)

18 Wypadki i urazy

Rodzaj wypadku (urazu)

Miejsce powstania wypadku (urazu) Data




Dziennik Ustaw Nr 193

— 12083 —

Poz. 1620

19 Przeszkolenie wojskowe w rezerwie

od

do

Nazwa jednostki wojskowe;j
(kursu)

Zakres szkolenia

20 Przynalezno$¢ ewidencyjna do wojskowej komendy uzupehien

Nazwa WKU

Data przyjecia na ewidencje
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21 Uwagi
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SPOSOB WYPEENIANIA RUBRYK

1. Zeszyt ewidencyjny wypelnia si¢ atramentem ciemnoniebieskim, pismem starannym
1 czytelnym.

2. Podstawg wpisania nazwiska, imienia (imion) i imienia ojca na pierwszej stronie zeszytu
ewidencyjnego oraz daty 1 miejsca urodzenia w rubryce 1 jest wyciagg lub odpis aktu
urodzenia zotnierza zawodowego, wystawiony przez urzad stanu cywilnego.

Powyzsze dane wpisuje si¢ literami drukowanymi komputerowo lub flamastrem koloru
czarnego.

3. W przypadku zmiany przez zotnierza zawodowego nazwiska (imienia), przekre$la sig
dotychczasowy wpis kolorem czerwonym i wpisuje si¢ nad nim nowe nazwisko (imig¢).
W rubryce 21 ,,Uwagi” odnotowuje sic numer i date rozkazu (zarzadzenia) personalnego
oglaszajacego zmiang nazwiska (imienia).
Jezeli zolnierz dokonal zmiany nazwiska lub imienia przed powotaniem go do zawodowej
stuzby wojskowej, w zeszycie ewidencyjnym wpisuje si¢ nazwisko 1 imi¢ uzywane po
dokonaniu zmiany, a w rubryce 21 ,,Uwagi” wpisuje si¢ poprzednie nazwisko (imi¢), numer
i datg dokumentu zmiany oraz nazw¢ organu, ktéry tej zmiany dokonat.

4. W rubryce dotyczacej mianowan na stopnic wojskowe wpisuje si¢ wszystkie stopnie
zolierzy zawodowych w kolejnosci ich mianowania.

5. Przynalezno$¢ zotnierza do danego korpusu osobowego kadry zawodowej, grupy osobowej
i specjalno$ci wojskowej wpisuje si¢ na pierwszej stronie zeszytu ewidencyjnego, na
podstawie decyzji Szefa Sztabu Generalnego WP o powotaniu go do zawodowej stuzby
wojskowe] oraz rozkazu personalnego dowddcy wlasciwego do wyznaczenia na stanowisko
stuzbowe.

6. W rubryce 1 — dzien i rok urodzenia wpisuje si¢ liczbami arabskimi, a nazw¢ miesiaca
stownie.

7. Rubryki 10 wypelnia si¢ na podstawie ustnych o§wiadczen zotnierza zawodowego.

8. Rubryki 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 1 11 wypelnia si¢ na podstawie przedstawionych wiarygodnych
dokumentow i $wiadectw.
Wpiséw w rubryce 6 dokonuje si¢ otdwkiem zwyktym.
W rubryce 11 wpisuje si¢ przebieg pracy cywilnej nie tylko przed powotaniem do WP, lecz
takze po zwolnieniu z WP.

9. Rubryki od 1 do 4 wypetnia si¢ komputerowo lub flamastrem koloru czarnego.

10. Rubryki 8, 12, 15, 17 i 18 wypelnia si¢ na podstawie dokumentéw posiadanych przez
organy wojskowe oraz przedstawionych przez zotnierza.
W rubryce 12 jako dat¢ powotania wpisuje si¢ dzien, w ktérym nastapito skierowanie przez
Komendanta WKU do jednostki wojskowej celem petnienia stuzby wojskowe;j.
W rubryce 17 wpisuje si¢ wszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie oraz zagraniczne,
otrzymane zarowno w stuzbie wojskowej, jak i w pracy cywilnej. W rubryce tej nie wpisuje
si¢ odznaczen pamigtkowych nadanych przez komendantéw szkét lub dowddcow jednostek
wojskowych.
W rubryce 18 wpisuje si¢ wypadki i urazy zaistniale podczas petnienia stuzby wojskowe;j
w kraju oraz poza granicami panstwa, a takzc po zwolnicniu zotnicrza z zawodowcj stuzby
wojskowej, z tytutu ktérych zotierz otrzymat odszkodowanie.
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11. Rubryke 9 wypelnia si¢ na podstawie odpowiednich aktéw wydanych przez urzedy stanu
cywilnego lub sady.
Jezeli zolierz zawodowy jest kawalerem,wpisuje si¢: ,,kawaler” (panna), a jezeli Zonaty
lub wdowcem, wpisuje si¢: ,zawarl zwigzek malzenski dnia............. roku” lub ,,zona
zmarla dnia............ roku”, podajgc jednoczesnie nr aktu malzenstwa /zgonu zony/ i nazwe
urzedu stanu cywilnego.
W przypadku uzyskania rozwodu wpisuje si¢: ,rozwiedziony”, podajac réwniez date
prawomocnego wyroku oraz nazwe sadu.
Wpisu ,,kawaler” (panna) dokonuje si¢ otdwkiem zwyktym.

12. Rubryke 13 wypeknia si¢ na podstawie rozkazu personalnego Szefa Sztabu Generalnego WP
o powolaniu zotnierza do zawodowej stuzby wojskowej oraz rozkazu personalnego
dowddcey wlasciwego o wyznaczeniu powotanej osoby na stanowisko stuzbowe.

13. W rubryce 14 wpisuje si¢ caly przebieg stluzby wojskowej poczawszy od dnia
powotania do WP.
Zotnierze zawodowi, ktérzy odbywaja kursy specjalistyczne w trakcie stuzby wojskowej
wymagane przed objeciem stanowisk stuzbowych, trwajace nie dluzej niz trzy miesigce,
pozostaja na zajmowanym stanowisku stuzbowym do zakonczenia kadencji. Natomiast
skierowanych na studia podyplomowe: SO-S, SPO 1 inne formy ksztalcenia trwajace dtuzej
niz trzy miesigce organ wojskowy wymieniony w art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze-
$nia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U. Nr 179, poz. 1750,
z p6zn. zm.), na wniosek organu wiasciwego do wyznaczania na kolejne stanowisko
stuzbowe, przenosi do rezerwy kadrowe;j.

14. W rubryce 16 wpisuje si¢ kazdorazowo wydanie legitymacji zotnierza stuzby czynne;.
Podczas wymiany legitymacji w przypadkach wskazanych w § 5 ust. 2 rozporzadzenia
MON z dnia 29 marca 2004 r. (Dz. U. Nr 66, poz. 610) czyni si¢ o tym adnotacj¢
w rubryce 21 ,,Uwagi’”.

W tej samej rubryce odnotowuje si¢ jej zdanie na skutek zwolnienia z zawodowej stuzby
wojskowe].

15. W rubryce 19 wpiséw dokonuje si¢ w wojskowej komendzie uzupetnien.
Odbycie przeszkolenia przez zolnierza rezerwy wpisuje si¢ na podstawie opinii stuzbowe;j,
nadestanej do WKU przez dowddcg jednostki wojskowej /komendanta kursu/.
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Zatacznik nr 11

WZOR

Nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisa¢ otéwkiem)

SILY ZBROJNE
Rzeczypospolitej Polskiej

Zeszyt ewidencyjny

podoficera zawodowego

Nazwisko

Imig (imiona) i imi¢ ojca

Nr ewidencyjny PESEL

Mianowany na
stopien podoficerski

Czyje postanowienie,
decyzja (rozkaz),
numer i data wydania

Korpus Grupa Specjalnosé
0sobowy osobowa wojskowa
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I. Dane personalne

1 Data i miejsce urodzenia
(gmina, powiat, wojewddztwo)
2 | Obywatelstwo
3 Numer identyfikacji
podatkowej NIP
4 | Dokumenty tozsamosci
. Data Data
, . Seria Numer Przez kogo wydany . oA
Dowdd osobisty wydania | waznosci
. Data Data
Seria Numer Przez kogo wydany . o 2 g
Paszport wydania | waznosci
ilo§¢
Rodzaj uczelni (szkoty) | Nazwa uczelni (szkoty) | miejscowosé | od - do lat
o (klas)
=
% gimnazjum
o=
5 § |$rednie
=
N
2 5
< |Wyzsze
=
podyplomowe
Tytuly i stopnie naukowe
6 | Zawod
(poziom znajomosci)
= > (jezyk obey) ) (nulper s’wiad@twa/yrptokélu
g‘ 2] potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obeego)
5 3 . .
2| & (poziom znajomosci)
=
2 cecssessessersersessessessense cesscesersersensersersersensersessesseses SIMIC|P
3 (jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokétu
77 b potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obcego)
@ . N .
3 (poziom znajomosci)
g A I I R R R R R R R SIMICI|P
° = (jezyk obey) (numer $wiadectwa/protokétu
g é potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka obcego)
N %‘ (poziom znajomosci)
Ol eeerrrrcerrceceenneeeenee | cecereeecceeenneeeeeesenscennenseannnnns SIMIC|P
(jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokétu
potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka obcego)
L
3
= Szkota podoficerska
= L ,
= (nazwa, gdzie i kiedy ukonczyl)
=
)
8 ‘=
)
=
<
< Inne §zl:mly,
z akademie i kursy
E‘ (nazwy, gdzie i kiedy ukorniczone)
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Stan cywilny podoficera
zawodowego

Aktualny adres zamieszkania
(zameldowania na pobyt staty)

Dane dotyczace rodzicow podoficera zawodowego

N-)
Stan
cywilny

Rodzice
podoficera zawodowego

10

ojciec matka

Nazwisko 1 imi¢

11 Przebieg stuzby wojskowej, pracy cywilnej przed powotaniem do zawodowej stuzby wojskowej
Nazwa jednostki wojskowe;j . .. a7
od do stanowisko miejscowoscé
(zaktadu pracy)

Stwierdzam whasnorecznosé podpisu Wiarygodnos¢ danych w rubrykach 1-11
Stwierdzam wlasnor¢cznym podpisem

0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000

(nazwisko i imi¢ podoficera zawodowego)

00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(data i podpis podoficera zawodowego)

000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(nazwa jednostki wojskowej)

(data i podpis dowddcey) mp.
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II. Stuzba w Wojsku Polskim

Powolanie podoficera zawodowego

do stuzby wojskowej

Kontrakt na petnienie
stuzby terminowej

przez ktérg WKU z urzgdu, na wniosek
Powolanie do e00eseeserssrserserserserserserserse 0000000000000000000000000000000000000000000000
12 czynnej sluiby WOj SkOWGj data powotania stopien w chwili powotania
w Sitach Zbl‘O_] nyCh przez ktérg WKU z urzedu, na wniosek
data powotania stopiet w chwili powotania
o Data powotania Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
Kontrakt na petnienie
stuzby statej
Data Dtugosé¢ . .
oy Kontrakta Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
13

14 Przebieg stuzby wojskowej

Okres kadencji
od do

Nazwa jednostki wojskowej

Nazwa zajmowanego stanowiska

Grupa Czyj rozkaz,

Sz 18] nr i data rozkazu
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Okres kadencji N e dnostki woisk . N . " isk STE Grupa Czyj rozkaz

od o azwa j€dnostkl woJskowe] azwa zajmowanego stanowiska u nrdaaorkazy
Zwolniony(a) z zawodowej stuzby wojskowej na podstawie:
art. .......... ust. cooeeee. pkt .......... ustawy z dnia ........cceeuveeneee. r. o stuzbie wojskowej zotierzy
zawodowych (Dz. U. Z ......ccccuveeeennns r. Nr...... poz. .....) decyzjg (rozkazem) .........cccceeeeeuvneennn.
Nr.......... Z eeeeeeeieeeeneens r. 1 skierowany do WKU ........cccceeviiiviiiennnenn.

............... s
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15 Kategorie zdrowia
Nazwa wojskowej komisji lekarskiej Nr i data orzeczenia lekarskiego Kategoria zdrowia
16 Wojskowy dokument osobisty ( legitymacja podoficera zawodowego)
Seria | Numer | Data wydania Uwagi Seria | Numer | Data wydania Uwagi

17 Odznaczenia

Nazwa orderu, odznaczenia, medalu

Nr legitymacji

Nr i data postanowienia, decyzji (rozkazu)

18 Wypadki i urazy

Rodzaj wypadku (urazu)

Miejsce powstania wypadku (urazu) Data
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19 Przeszkolenie wojskowe w rezerwie

od

do

Nazwa jednostki wojskowe;j
(kursu)

Zakres szkolenia

20 Przynalezno$¢ ewidencyjna do wojskowej komendy uzupehien

Nazwa WKU

Data przyjecia na ewidencje
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21 Uwagi
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SPOSOB WYPEENIANIA RUBRYK

1. Zeszyt ewidencyjny wypelnia si¢ atramentem ciemnoniebieskim, pismem starannym
1 czytelnym.

2. Podstawa wpisania nazwiska, imienia (imion) i imienia ojca na pierwszej stronie zeszytu
ewidencyjnego oraz daty i miejsca urodzenia w rubryce 1 jest wyciag lub odpis aktu
urodzenia zotnierza zawodowego, wystawiony przez urzad stanu cywilnego.

Powyzsze dane wpisuje si¢ literami drukowanymi komputerowo lub flamastrem koloru
czarnego.

3. W przypadku zmiany przez zolnierza zawodowego nazwiska (imienia), przekresla sig
dotychczasowy wpis kolorem czerwonym i wpisuje si¢ nad nim nowe nazwisko (imig).
W rubryce 21 ,,Uwagi” odnotowuje sie numer i date rozkazu (zarzadzenia) personalnego
ogltaszajacego zmiang¢ nazwiska (imienia).
Jezeli zolnierz dokonat zmiany nazwiska lub imienia przed powotaniem go do zawodowe;j
shuzby wojskowej, w zeszycie ewidencyjnym wpisuje si¢ nazwisko 1 imi¢ uzywane po
dokonaniu zmiany, a w rubryce 21 ,,Uwagi” wpisuje si¢ poprzednie nazwisko (imi¢), numer
i datg dokumentu zmiany oraz nazw¢ organu, ktéry tej zmiany dokonat.

4. W rubryce dotyczacej mianowan na stopniec wojskowe wpisuje si¢ wszystkie stopnie
zotierzy zawodowych w kolejnos$ci ich mianowania.

5. Przynalezno$¢ zotnierza do danego korpusu osobowego kadry zawodowej, grupy osobowe;j
1 specjalno$ci wojskowej wpisuje si¢ na pierwszej stronie zeszytu ewidencyjnego, na
podstawie decyzji Szefa Sztabu Generalnego WP o powotaniu go do zawodowej stuzby
wojskowej oraz rozkazu personalnego dowddcy wtasciwego do wyznaczenia na stanowisko
stuzbowe.

6. W rubryce 1 — dzien i rok urodzenia wpisuje si¢ liczbami arabskimi, a nazw¢ miesigca
stownie.

7. Rubryki 10 wypclnia si¢ na podstawic ustnych o§wiadczen zotnicrza zawodowego.

8. Rubryki 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 i 11 wypelnia si¢ na podstawie przedstawionych wiarygodnych
dokumentéw i §wiadectw.
Wpisdéw w rubryce 6 dokonuje si¢ otdwkiem zwyktym.
W rubryce 11 wpisuje si¢ przebieg pracy cywilnej nie tylko przed powotaniem do WP, lecz
takze po zwolnieniu z WP.

9. Rubryki od 1 do 4 wypelnia si¢ komputerowo lub flamastrem koloru czarnego.

10. Rubryki 8, 12, 15, 17 i 18 wypelnia si¢ na podstawie dokumentéw posiadanych przez
organy wojskowe oraz przedstawionych przez zotnierza.
W rubryce 12 jako datg¢ powotania wpisuje si¢ dzien, w ktorym nastapito skierowanie przez
Komendanta WKU do jednostki wojskowej celem petnienia stuzby wojskowe;.
W rubryce 17 wpisuje si¢ wszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie oraz zagraniczne,
otrzymane zardwno w stuzbie wojskowej, jak i w pracy cywilnej. W rubryce tej nie wpisuje
si¢ odznaczen pamigtkowych nadanych przez komendantéw szkét lub dowddcdw jednostek
wojskowych.
W rubryce 18 wpisuje si¢ wypadki i urazy zaistniale podczas petnienia stuzby wojskowe;j
w kraju oraz poza granicami panstwa, a takze po zwolnieniu zotnierza z zawodowej stuzby
wojskowej, z tytutu ktorych zotnierz otrzymat odszkodowanie.
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11. Rubryke 9 wypelnia si¢ na podstawie odpowiednich aktéw wydanych przez urzedy stanu
cywilnego lub sady.
Jezeli zolnierz zawodowy jest kawalerem, wpisuje si¢: ,,kawaler” (panna), a jezeli Zonaty
lub wdowcem, wpisuje sie: ,,zawart zwigzek malzenski dnia............. roku” lub ,,zona
zmarla dnia............. roku”, podajac jednocze$nie nr aktu malzenstwa /zgonu zony/ i nazwe
urz¢du stanu cywilnego.
W przypadku uzyskania rozwodu wpisuje si¢: ,rozwiedziony”, podajac réwniez date
prawomocnego wyroku oraz nazw¢ sadu.
Wpisu ,,kawaler” (panna) dokonuje si¢ otdwkiem zwyktym.

12. Rubryke 13 wypehnia si¢ na podstawie rozkazu personalnego Szefa Sztabu Generalnego WP
0 powolaniu zolnierza do zawodowej stuzby wojskowej oraz rozkazu personalnego
dowddcey wlasciwego o wyznaczeniu powotanej osoby na stanowisko stuzbowe.

13. W rubryce 14 wpisuje si¢ caly przebieg stuzby wojskowej, poczawszy od dnia
powotania do WP.
Zotnierze zawodowi, ktérzy odbywaja kursy specjalistyczne w trakcie shuzby wojskowej
wymagane przed objeciem stanowisk stuzbowych, trwajace nie dtuzej niz trzy miesiace,
pozostajag na zajmowanym stanowisku stuzbowym do zakonczenia kadencji. Natomiast
skierowanych na studia podyplomowe: SO-S, SPO i inne formy ksztalcenia trwajace diuzej
niz trzy miesigce organ wojskowy wymieniony w art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes-
nia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U. Nr 179, poz. 1750, z p6zn. zm),
na wniosek organu wtasciwego do wyznaczania na kolejne stanowisko stuzbowe, przenosi
do rezerwy kadrowe;.

14. W rubryce 16 wpisuje si¢ kazdorazowo wydanie legitymacji Zotnierza stuzby czynne;.
Podczas wymiany legitymacji w przypadkach wskazanych w § 5 ust. 2 rozporzadzenia
MON z dnia 29 marca 2004 r. (Dz. U. Nr 66, poz. 610) czyni si¢ o tym adnotacj¢
w rubryce 21 ,,Uwagi’”.

W tej samej rubryce odnotowuje si¢ jej zdanie na skutek zwolnienia z zawodowej stuzby
wojskowe;.

15. W rubryce 19 wpiséw dokonuje si¢ w wojskowej komendzie uzupehnien.
Odbycie przeszkolenia przez zolnierza rezerwy wpisuje si¢ na podstawie opinii stuzbowej,
nadestanej do WKU przez dowddcg jednostki wojskowej /komendanta kursu/.
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Zatacznik nr 12

WZOR

Nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisa¢ otéwkiem)

SILY ZBROJNE
Rzeczypospolitej Polskiej

Zeszyt ewidencyjny

szeregowego zawodowego

Nazwisko

Imig¢ (imiona) i imi¢ ojca

Nr ewidencyjny PESEL

Mianowany na
stopien starszego
SZeregowego

Czyje postanowienie,
decyzja (rozkaz)
numer i data wydania

Korpus Grupa Specjalno$é
0sobowy osobowa wojskowa
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I. Dane personalne

1 Data i miejsce urodzenia
(gmina, powiat, wojewddztwo)

2 | Narodowos¢

Numer identyfikacji
podatkowej NIP

4 | Dokumenty tozsamosci

. Data Data
, . Seria Numer Przez kogo wydany . oA
Dowdd osobisty wydania | waznosci
. Data Data
Seria Numer Przez kogo wydany . g
Paszport wydania | waznosci
ilos¢
Rodzaj uczelni (szkoty) Nazwa uczelni (szkoty) | miejscowos¢ | od - do lat
. (klas)
=
% gimnazjum
=
= /7 .
5 S |$rednie
=
N
2 .
ZSZ
§ WYZSzZC
podyplomowe
Tytuty i stopnie naukowe
6 | Zawod
(poziom znajomosci)
= > (jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokStu
o Z] potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obeego)
z =) ; . 7 -
2| & (poziom znajomosci)
=}
2 cecscessessensensessessessense ceescescesensensensensessessessssessesses SIMIC|P
3 (jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokétu
77 §> potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obcego)
) . . 7 -
3 (poziom znajomosci)
S| | e s sIiMmlclp
° = (jezyk obey) (numer $wiadectwa/protokétu
g é potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka obcego)
> . . 7 .
N| £ (poziom znajomosci)
P ] errrerrcccsseeennnnsssssssnes | sessssecssssssssssssssssssssssssssssssssas SIM|C|P
(jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokétu
potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka obcego)

Zasadnicza stuzba wojskowa
(w jakim wymiarze i nazwa JW)

Inne szkoty,
przygotowanie zawodowe

dla potrzeb wojska
(nazwy, gdzie i kiedy ukoriczone)

Wyksztalcenie wojskowe
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N-)
Stan cywilny

Stan cywilny

szeregowego zawodowego

Aktualny adres zamieszkania
(zameldowania na pobyt

staty)

10 | Dane dotyczace rodzicéw szeregowego zawodowego

SZEeregowego zawodowego

Rodzice

ojciec

matka

Nazwisko 1 imi¢

11 Przebieg stuzby wojskowej, pracy cywilnej przed powotaniem do zawodowej stuzby wojskowej

od

do

Nazwa jednostki wojskowe;j
(zaktadu pracy)

stanowisko miejscowosc

Stwierdzam wiasnore¢cznos$é podpisu

(data i podpis dowddcy) mp.

Wiarygodno$¢ danych w rubrykach 1-11
Stwierdzam wlasnor¢cznym podpisem

(data i podpis szeregowego zawodowego)
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II. Stuzba w Wojsku Polskim

przez ktéra WKU

z urzedu, na wniosek

Powotanie do

000000000 c0ccccccceccecccceccrccoce

©000000000000000000000000000000000000000000000

Powolanie szeregowego zawodowego

Kontrakt na petnienie

12 czynn ej sluiby W Oj skow ej data powotania stopien w chwili powotania
w Sitach Zbl'O] nyCh przez ktérg WKU z urzedu, na wniosek
data powotlania stopieft w chwili powotania
o Data powotania Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
Kontrakt na petnienie
stuzby statej
Data Dtugosé . .
To Kontraktu Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
13

do stuzby wojskowej

stuzby terminowej

14 Przebieg stuzby wojskowej

Okres kadencji

od

q Nazwa jednostki wojskowe;j
0

Nazwa zajmowanego stanowiska

STE

Grupa

Czyj rozkaz,
nr i data rozkazu
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Okres kadencji Nazwa jednostki wojskowej Nazwa zajmowanego stanowiska STE it Ly mord,

od do el Worskows) Zwa zamowanc W U nr i data rozkazu
Zwolniony(a) z zawodowej stuzby wojskowej na podstawie:
art. ......... ust. cooeeee. pkt .......... ustawy z dnia ........cceeuveeneee. r. o stuzbie wojskowej zotierzy
zawodowych (Dz. U. z .......ccc.......... r. Nr...... poz. .....) decyzjg (rozkazem) .........cccceeeeeuvneennn.
Nr.......... Z eeeeeeeieeeeneens r. 1 skierowany do WKU ........cccceeviiiviiiennnenn.

............... s
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15 Kategorie zdrowia

Nazwa wojskowej komisji lekarskiej

Nr i data orzeczenia lekarskiego

Kategoria zdrowia

16 Wojskowy dokument osobisty (legitymacja szeregowego zawodowego)

Seria | Numer | Data wydania Uwagi Seria | Numer | Data wydania Uwagi
17 Odznaczenia
Nazwa orderu, odznaczenia, medalu Nr legitymacji Nr i data postanowienia, decyzji (rozkazu)

18 Wypadki i urazy

Rodzaj wypadku (urazu)

Miejsce powstania wypadku (urazu)

Data
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19 Przeszkolenie wojskowe w rezerwie

od

do

Nazwa jednostki wojskowe;j
(kursu)

Zakres szkolenia

20 Przynalezno$¢ ewidencyjna do wojskowej komendy uzupehien

Nazwa WKU

Data przyjecia na ewidencje
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SPOSOB WYPEENIANIA RUBRYK

1. Zeszyt ewidencyjny wypelnia si¢ atramentem ciemnoniebieskim, pismem starannym
1 czytelnym.

2. Podstawg wpisania nazwiska, imienia (imion) i imienia ojca na pierwszej stronie zeszytu
ewidencyjnego oraz daty 1 miejsca urodzenia w rubryce 1 jest wyciagg lub odpis aktu
urodzenia zotnierza zawodowego, wystawiony przez urzad stanu cywilnego.

Powyzsze dane wpisuje si¢ literami drukowanymi komputerowo lub flamastrem koloru
czarnego.

3. W przypadku zmiany przez zotnierza zawodowego nazwiska (imienia), przekre$la sig
dotychczasowy wpis kolorem czerwonym i wpisuje si¢ nad nim nowe nazwisko (imig¢).
W rubryce 21 ,,Uwagi” odnotowuje sic numer i date rozkazu (zarzadzenia) personalnego
oglaszajacego zmiang nazwiska (imienia).
Jezeli zomierz dokonal zmiany nazwiska lub imienia przed powotaniem go do zawodowe;j
stuzby wojskowej, w zeszycie ewidencyjnym wpisuje si¢ nazwisko 1 imi¢ uzywane po
dokonaniu zmiany, a w rubryce 21 ,,Uwagi” wpisuje si¢ poprzednie nazwisko (imi¢), numer
i datg dokumentu zmiany oraz nazw¢ organu, ktéry tej zmiany dokonat.

4. W rubryce dotyczacej mianowan na stopnic wojskowe wpisuje si¢ wszystkie stopnie
zolierzy zawodowych w kolejnosci ich mianowania.

5. Przynalezno$¢ zotnierza do danego korpusu osobowego kadry zawodowej, grupy osobowe;j
i specjalno$ci wojskowej wpisuje si¢ na pierwszej stronie zeszytu ewidencyjnego, na
podstawie decyzji Szefa Sztabu Generalnego WP o powotaniu go do zawodowej stuzby
wojskowe] oraz rozkazu personalnego dowddcy wlasciwego do wyznaczenia na stanowisko
stuzbowe.

6. W rubryce 1 — dzien i rok urodzenia wpisuje si¢ liczbami arabskimi, a nazw¢ miesigca
stownie.

7. Rubryki 10 wypelnia si¢ na podstawie ustnych o§wiadczen zotnierza zawodowego.

8. Rubryki 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 1 11 wypelnia si¢ na podstawie przedstawionych wiarygodnych
dokumentow i $wiadectw.
Wpiséw w rubryce 6 dokonuje si¢ otdwkiem zwyktym.
W rubryce 11 wpisuje si¢ przebieg pracy cywilnej nie tylko przed powotaniem do WP, lecz
takze po zwolnieniu z WP.

9. Rubryki od 1 do 4 wypeknia si¢ komputerowo lub flamastrem koloru czarnego.

10. Rubryki 8, 12, 15, 17 i 18 wypelnia si¢ na podstawie dokumentéw posiadanych przez
organy wojskowe oraz przedstawionych przez zotnierza.
W rubryce 12 jako dat¢ powotania wpisuje si¢ dzien, w ktérym nastapito skierowanie przez
Komendanta WKU do jednostki wojskowej celem petnienia stuzby wojskowe;j.
W rubryce 17 wpisuje si¢ wszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie oraz zagraniczne,
otrzymane zarowno w stuzbie wojskowej, jak i w pracy cywilnej. W rubryce tej nie wpisuje
si¢ odznaczen pamigtkowych nadanych przez komendantéw szkét lub dowddcow jednostek
wojskowych.
W rubryce 18 wpisuje si¢ wypadki i urazy zaistniale podczas petnienia stuzby wojskowe;j
w kraju oraz poza granicami panstwa, a takzc po zwolnicniu zotnicrza z zawodowcj stuzby
wojskowej, z tytutu ktérych zotierz otrzymat odszkodowanie.
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11. Rubryke 9 wypelnia si¢ na podstawie odpowiednich aktéw wydanych przez urzgdy stanu
cywilnego lub sady.
Jezeli zolnierz zawodowy jest kawalerem, wpisuje si¢: ,,kawaler” (panna), a jezeli Zonaty
lub wdowcem, wpisuje sie: ,,zawarl zwigzek malzenski dnia............. roku” lub ,,Zona
zmarla dnia............. roku”, podajac jednocze$nie nr aktu matzenstwa /zgonu zony/ i nazwe
urzedu stanu cywilnego.
W przypadku uzyskania rozwodu wpisuje si¢: ,rozwiedziony”, podajac réwniez date
prawomocnego wyroku oraz nazwe sadu.
Wpisu ,,kawaler” (panna) dokonuje si¢ otdwkiem zwyktym.

12. Rubryke 13 wypeknia si¢ na podstawie rozkazu personalnego Szefa Sztabu Generalnego WP
o powolaniu zotnierza do zawodowej stuzby wojskowej oraz rozkazu personalnego
dowddcey whasciwego o wyznaczeniu powotanej osoby na stanowisko stuzbowe.

13. W rubryce 14 wpisuje si¢ caly przebieg stuzby wojskowej, poczawszy od dnia
powotania do WP.
Zotnierze zawodowi, ktérzy odbywaja kursy specjalistyczne w trakcie stuzby wojskowej
wymagane przed objeciem stanowisk stuzbowych, trwajace nie dluzej niz trzy miesigce,
pozostaja na zajmowanym stanowisku stuzbowym do zakonczenia kadencji. Natomiast
skierowanych na studia podyplomowe: SO-S, SPO iinne formy ksztalcenia trwajace dtuzej
niz trzy miesigce organ wojskowy wymieniony w art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes-
nia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz.U. Nr179, poz.1750, z p6zn. zm.),
na wniosek organu wlasciwego do wyznaczania na kolejne stanowisko stuzbowe, przenosi
do rezerwy kadrowej.

14. W rubryce 16 wpisuje si¢ kazdorazowo wydanie legitymacji Zotnierza stuzby czynne;.
Podczas wymiany legitymacji w przypadkach wskazanych w § 5 ust. 2 rozporzadzenia
MON z dnia 29 marca 2004 r. (Dz. U. Nr 66, poz. 610) czyni si¢ o tym adnotacj¢
w rubryce 21 ,,Uwagi’.

W tej samej rubryce odnotowuje si¢ jej zdanie na skutek zwolnienia z zawodowej stuzby
wojskowej.

15. W rubryce 19 wpiséw dokonuje si¢ w wojskowej komendzie uzupetnien.
Odbycie przeszkolenia przez zolnierza rezerwy wpisuje si¢ na podstawie opinii stuzbowe;j
nadestanej do WKU przez dowddcg jednostki wojskowej /komendanta kursu/.
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Informujemy o mozliwosci zakupu wydawnictw
Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow

Zaktad Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
informuje, ze w sprzedazy znajdujag sie nastepujace wydawnictwa:

Wykaz osdb prawnych i osob fizycznych, ktérym z uwagi na interes publiczny
lub wazny interes strony umorzono znaczgce zalegtosci podatkowe w okresie
od 1 stycznia 2004 r. do 31 grudnia 2004 r. — zatacznik nr 2 (zatagcznik do Dziennika
Urzedowego Ministra Finansoéw z 2005 r. Nr 6, poz. 62). Cena brutto — 100,00 zi.

Wykaz osdb prawnych i osob fizycznych, ktérym z uwagi na interes publiczny
lub wazny interes strony umorzono znaczgce zalegtosci podatkowe w okresie
od 1 stycznia 2004 r. do 30 czerwca 2004 r. Krajowy Standard Rachunkowosci nr 2
~PODATEK DOCHODOWY"” (zatacznik do Dziennika Urzedowego Ministra Finansow
z 2004 r. Nr 13, poz. 124 i 132). Cena brutto — 57,00 zt.

Teksty decyzji ustalajagcych normy dopuszczalnych ubytkow badz zuzycia
wyrobow akcyzowych zharmonizowanych (zatgczniki do Dziennika Urzedowego
Ministra Finansow):

z roku 2004

Nr 19, poz. 240-246 — cena brutto 219,00 zt,
Nr 20, poz. 249 i 250 — cena brutto 122,00 zt,

z roku 2005

Nr 1, poz. 7, 10, 11 i 12 — cena brutto 149,00 z,

Nr 2, poz. 17-21 — cena brutto 157,00 zt,

Nr 3, poz. 28 i 29, 31-33, 35—-37 — cena brutto 243,00 zt,

Nr 4, poz. 391 40, 42 i 43, 45, 47 — cena brutto 153,00 zt,

Nr b, poz. 53, 55-59 — cena brutto 146,00 zt,

Nr 6, poz. 64-67, 69 i 70 (zatagcznik nr 1) — cena brutto 473,00 zt.

Wszyscy zainteresowani wydawnictwami proszeni sg o dokonanie wptaty na konto bankowe
Zaktadu Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w Banku
Handlowym S.A. nr 81103015080000000503118017, podanie liczby zamawianych egzemplarzy
oraz adresu odbiorcy.

Dowdd wptaty z okresleniem zamawianych tytutow bedzie traktowany jako zamodwienie.
Ponadto wymienione wydawnictwa mozna nabywaé¢ w punktach sprzedazy Dziennika Ustaw
i Monitora Polskiego.
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Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow

Wzory swiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen i innych drukéw szkolnych (zatacznik do Dz. U. z 2005 r.
Nr 58, poz. 504). Cena brutto — 85,00 zt.

Wzory swiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen i innych drukéw szkolnych szkot artystycznych
(zatacznik do Dz. U. z 2005 r. Nr 60, poz. 5623). Cena brutto — 58,00 zt.

Standardy wymagan bedace podstawa przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe w zawodach, w ktérych ksztatcenie odbywa sie w zasadniczych szkotach zawodowych
i szkotach policealnych (zatgcznik do Dz. U. z 2005 r. Nr 66, poz. 580). Cena brutto — 37,00 zi.

Urzedowy Wykaz Produktow Leczniczych dopuszczonych do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej — stan na dzien 31 stycznia 2005 r. (zatacznik do Dziennika Urzedowego Ministra Zdrowia
z 2005 r. Nr 5, poz. 17). Cena brutto — 122,00 zt.

Standardy nauczania dla kierunkéw studiow (zatacznik do Dz. U. z 2005 r. Nr 98, poz. 824).
Cena brutto — 55,00 zt.

Zmiany do wzoréw formularzy sprawozdawczych, kwestionariuszy i ankiet statystycznych stoso-
wanych w badaniach statystycznych na 2005 r. (zatgcznik do Dz. U. z 2005 r. Nr 96, poz. 808).
Cena brutto — 250,00 zt.

Zakres badan, informacji i danych dotyczacych srodka ochrony roslin (zatgcznik do Dz. U. z 2005 r.
Nr 100, poz. 839). Cena brutto — 58,00 zi.

Wszyscy zainteresowani wydawnictwami proszeni sg o dokonanie wptaty na konto bankowe Zaktadu
Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w Banku Handlowym S.A.
nr 81103015080000000503118017, podanie liczby zamawianych egzemplarzy oraz adresu odbiorcy.

Dowdd wptaty z okresleniem zamawianych tytutow bedzie traktowany jako zamoéwienie.

Ponadto wymienione wydawnictwa mozna nabywaé w punktach sprzedazy Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego.

Egzemplarze biezace oraz archiwalne mozna nabywac:
- w Zaktadzie Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, ul. Powsinska 69/71,
02-903 Warszawa, tel. 694-67-00, 694-60-96 — na podstawie nadestanego zamoéwienia (wytacznie sprzedaz wysytkowa);
- w punktach sprzedazy Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego w Warszawie (sprzedaz wytacznie za gotowke):
- ul. Powsinska 69/71, tel. 694-62-96
- al. Szucha 2/4, tel. 629-61-73 (od 2000 r.)

Reklamacje z powodu niedoreczenia poszczegdlnych numeréw zgtaszaé nalezy na piSmie do Zaktadu Wydawnictw i Poligrafii
Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa,
do 15 dni po otrzymaniu nastepnego kolejnego numeru

O wszelkich zmianach nazwy lub adresu prenumeratora prosimy niezwfocznie informowac na piémie Zaktad Wydawnictw i Poligrafii
Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow

Dziennik Ustaw i Monitor Polski (spis tresci) dostepne sa w Internecie pod adresem www.cokprm.gov.pl

Wydaweca: Kancelaria Prezesa Rady Ministrow DU 0193 2005 wyd.00
Redakcja: Rzadowe Centrum Legislacji — Redakcja Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej
oraz Dziennika Urzgdowego Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,
Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa, tel. 622-66-56
Sktad, druk i kolportaz: Zaktad Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa, tel.: 694-67-50, 694-67-52; faks 694-62-06
Bezptatna infolinia: 0-800-287-581 (czynna w godz. 7*-15%)
www.cokprm.gov.pl
e-mail: dziust@cokprm.gov.pl 00248457930

Ttoczono z polecenia Prezesa Rady Ministrow w Zaktadzie Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministréw,
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa
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