Dziennik Ustaw Nr 78

— 4370 —

Poz. 465

465
ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 18 kwietnia 2008 r.

w sprawie szczegotowych zasad i trybu postepowania w sprawach rozliczania sktadek,
do ktorych poboru jest zobowiagzany Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Na podstawie art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 13 paz-
dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74, z p6zn. zm.") zarzadza
sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegdtowe zasady i tryb postepowania w spra-
wach rozliczania sktadek i wyptaconych zasitkdow,
o ktéorych mowa w przepisach o $wiadczeniach
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa oraz w przepisach
0 ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow
przy pracy i choréb zawodowych, zasitkdw rodzin-
nych i pielegnacyjnych oraz kolejno$é¢ zaliczania
wptat sktadek na poszczegdlne fundusze;

2) kolejnos$é zaliczania wptat sktadek na Fundusz
Ubezpieczeh Spotecznych oraz innych naleznosci,
do ktdérych poboru jest zobowigzany Zaktad Ubez-
pieczen Spotecznych, zwany dalej ,,Zaktadem”, je-
zeli ptatnik sktadek optaca je i przekazuje niezgod-
nie z przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, zwa-
nej dalej ,ustawa”;

3) szczegbtowe zasady i tryb sporzadzania przez Za-
ktad z urzedu dokumentéw zwigzanych z ubezpie-
czeniami spotecznymi okreslonych w ustawie,
zwanych dalej , dokumentami ubezpieczeniowy-
mi”;

4) szczegbtowe zasady i tryb korygowania przez Za-
ktad z urzedu btedéw stwierdzonych w dokumen-
tach ubezpieczeniowych;

5) szczegbétowe zasady i tryb wprowadzania i korygo-
wania przez Zaktad z urzedu danych bezposrednio
na kontach ubezpieczonych i kontach ptatnikéw
sktadek.

§ 2. 1. Ptatnik sktadek w deklaracji rozliczeniowej,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 5 ustawy, zwanej dalej , de-
klaracjg”, rozlicza nastepujace sktadki:

1) na ubezpieczenia spoteczne:

a) emerytalne,

b) rentowe,

c) chorobowe,

d) wypadkowe,

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 17, poz. 95, Nr 21,
poz. 125, Nr 112, poz. 769, Nr 115, poz. 791, 792 i 793
i Nr 176, poz. 1243 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 394 i Nr 67,
poz. 411.

2) na ubezpieczenie zdrowotne,
3) na Fundusz Pracy,

4) na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracow-
niczych

— zwane dalej ,sktadkami”.

2. W deklaracji ptatnik sktadek rozlicza:

1) zasitek chorobowy, $wiadczenie rehabilitacyjne,
zasitek wyrownawczy, zasitek macierzynski i zasi-
tek opiekunczy, zwane dalej ,,zasitkami”;

2) zasitki rodzinne, pielegnacyjne i wychowawcze,
nalezne za okres do dnia 30 kwietnia 2004 r., oraz
swiadczenia rodzinne, nalezne za okres do dnia
31 sierpnia 2006 r., zwane dalej ,$wiadczeniami
rodzinnymi”.

3. Ptatnik sktadek dokonuje rozliczenia sktadek, za-
sitkdw oraz swiadczen rodzinnych za okres, za ktéry
byt uprawniony do ich wyptaty, w terminach okreslo-
nych w ustawie.

4. Rozliczenia sktadek oraz wyptaconych w danym
miesigcu kalendarzowym zasitkéw i $wiadczen rodzin-
nych dokonuje sie w jednej deklaracji.

5. Do deklaracji ptatnik sktadek zatgcza imienne ra-
porty miesieczne, o ktorych mowa w art. 4 pkt 6 usta-
wy, zwane dalej ,raportami”, dotyczace kazdego
ubezpieczonego.

6. Dla kazdego ubezpieczonego, ktérego podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rento-
we stanowi przychdd, w rozumieniu przepiséw o po-
datku dochodowym od osdéb fizycznych, ptatnik skta-
dek w raporcie lub imiennym raporcie miesigcznym
korygujacym, o ktérym mowa w ustawie, zwanym da-
lej ,raportem korygujagcym”, oraz w deklaracji i dekla-
racji rozliczeniowej korygujacej, o ktdérej mowa
w ustawie, zwanej dalej ,deklaracja korygujaca”,
uwzglednia nalezne sktadki na ubezpieczenia spotecz-
ne od wszystkich dokonanych lub postawionych do
dyspozycji ubezpieczonego wyptat — od pierwszego
do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, ktérego
deklaracja dotyczy — stanowigcych podstawe wymia-
ru sktadek na ubezpieczenia spoteczne, z uwzglednie-
niem ograniczenia, o ktorym mowa w art. 19 ustawy.

8 3. 1. Dane dotyczgce sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i na ubezpieczenie zdrowotne, zasitkow
oraz $wiadczeh rodzinnych, podane w deklaracji za
dany miesigc kalendarzowy, powinny byé zgodne
z danymi wynikajacymi z raportéw za dany miesiac
kalendarzowy.
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2. Dane dotyczace sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne i na ubezpieczenie zdrowotne, zasitkdw oraz
swiadczen rodzinnych, podane w deklaracji koryguja-
cej za dany miesigc kalendarzowy, powinny byé zgod-
ne z danymi wynikajgcymi z raportow za dany miesiac
kalendarzowy, w tym raportéw korygujacych ztozo-
nych za ten miesigc.

3. Do deklaracji korygujacej ptatnik sktadek zatacza
raporty korygujace dotyczace ubezpieczonych, kté-
rych dane wymagaty skorygowania.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Zaktad
dokonuje zewidencjonowania danych na koncie ubez-
pieczonego na podstawie prawidtowych raportow lub
prawidtowych raportéw korygujacych oraz rozliczenia
sktadek na koncie ptatnika sktadek w oparciu o dekla-

racje korygujaca.

8 4. W razie jednoczesnego wptywu za dany mie-
sigc kalendarzowy wiecej niz jednej deklaracji i rapor-
téw oznaczonych tym samym numerem identyfikato-
ra, Zaktad dokonuje rozliczenia na koncie ptatnika
sktadek i zewidencjonowania danych na koncie ubez-
pieczonego na podstawie deklaracji i raportéw przeka-
zanych jako ostatnie.

§ 5. 1. Kwoty naleznych sktadek wykazywane w de-
klaracji ustala sie, sumujac kwoty naleznych sktadek
na odpowiednie rodzaje ubezpieczen wynikajace z ra-
portéw dotyczacych poszczegdlnych ubezpieczonych.

2. Kwoty naleznych sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne oraz na ubezpieczenie zdrowotne podlegajg za-
okragleniu do petnych groszy w gore, jezeli koncowka
jest rowna lub wyzsza od 0,50 grosza, lub w déf, jeze-
li jest nizsza od 0,50 grosza.

8 6. 1. Ptatnik sktadek dokonuje wptaty:

1) na ubezpieczenia spoteczne w wysokosci stano-
wigcej réznice miedzy wykazanag w deklaracji lub
deklaracji korygujacej kwotg naleznych sktadek za
dany miesigc kalendarzowy a kwotg wyptaconych
zasitkow, swiadczen rodzinnych oraz przystuguja-
cego ptatnikowi sktadek wynagrodzenia, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 2 ustawy, zwanych dalej ,kwo-
tg uznan”;

2

~

na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci wykaza-
nej w deklaracji lub deklaracji korygujacej kwoty
naleznych do zaptaty sktadek za dany miesigc ka-
lendarzowy;

3) na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych w wysokos$ci wykazanej
w deklaracji lub deklaracji korygujacej kwoty na-
leznych do zaptaty sktadek, okreslonej w deklaracji
za dany miesigc kalendarzowy.

2. Jezeli zgodnie z odrebnymi przepisami cze$é
sktadek na poszczegdlne ubezpieczenia spoteczne i na
ubezpieczenie zdrowotne podlega finansowaniu z bu-
dzetu panstwa, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych lub Funduszu Koscielnego
i jest przekazywana przez te podmioty bezposrednio

do Zaktadu, w deklaracji lub deklaracji korygujacej
ptatnik sktadek wykazuje odpowiednio kwoty sktadek
finansowanych z tych zrédet. Jako taczne kwoty skta-
dek, ktére powinien przekaza¢ ptatnik sktadek na ubez-
pieczenia spoteczne i na ubezpieczenie zdrowotne,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 2, ptatnik sktadek wy-
kazuje sume czesci sktadek finansowanych ze $rod-
kow wtasnych oraz ze srodkdw ubezpieczonego.

3. Wpftaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz na ubezpieczenie zdrowotne, do-
konane przez ptatnika sktadek po terminie okreslonym
w ustawie, powinny obejmowaé rowniez odsetki za
zwtoke.

4. W przypadku gdy wptata, o ktérej mowa
w ust. 3, nie uwzglednia odsetek za zwtoke, mimo jej
dokonania po terminie okreslonym w ustawie, Zaktad
rozlicza dokonang wptate proporcjonalnie na pokrycie
kwoty zalegtych sktadek oraz kwoty odsetek za zwtoke
w stosunku, w jakim w dniu wptaty pozostaje kwota
zalegtosci z tytutu sktadek do kwoty odsetek za zwto-

ke.

5. Wptat, o ktéorych mowa w ust. 1, 3 i 4, ptatnik
sktadek dokonuje w terminie i trybie okreslonym
w ustawie.

§ 7. Powiatowe urzedy pracy sktadajg odrebne de-
klaracje za:

1) bezrobotnych, osoby pobierajgce stypendium
w okresie odbywania szkolenia, stazu lub przygo-
towania zawodowego;

2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1, do
ktorych rozliczania sg zobowigzane.

§ 8. Wojskowe Biuro Emerytalne, Zaktad Emerytal-
no-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Ad-
ministracji oraz Biuro Emerytalne Stuzby Wieziennej
sktadajg odrebne deklaracje za:

1) emerytow i rencistow;

2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1, do
ktorych rozliczania sg zobowigzane.

§ 9. Jednostki organizacyjne pomocy spotecznej
sktadajg odrebne deklaracje za:

1) osoby, za ktére optacajg sktadki na ubezpieczenia
spotfeczne na podstawie przepiséw o pomocy spo-
tecznej;

2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1,
do ktérych rozliczania sg zobowigzane.

8 10. 1. Zaktad jako ptatnik sktadek rozlicza w od-
rebnych deklaracjach sktadki na ubezpieczenia spo-
teczne, ubezpieczenie zdrowotne lub Fundusz Pracy
za:

1) osoby pobierajace zasitek macierzynski lub zasitek
w wysokosci zasitku macierzynskiego, jezeli zasitki
te wyptaca Zaktad;
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2) emerytéw i rencistéw oraz osoby pobierajgce zasi-
tek przedemerytalny lub swiadczenie przedemery-
talne, oraz osoby pobierajgce $wiadczenie dla cy-
wilnych niewidomych ofiar wojny;

3) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1i 2,
do ktérych rozliczenia jest zobowigzany.

2. Zaktad sporzadza na podstawie deklaracji, o kto-
rej mowa w ust. 1 pkt 1, dokumentacje zbiorczg kwot
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, pod-
legajacych finansowaniu przez budzet panstwa.

3. Rozliczanie kwoty sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe, o ktérych mowa w ust. 2, naste-
puje z otrzymanych przez Zaktad srodkow budzeto-
wych.

4. Przepisy ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 i 3 stosuje sie od-
powiednio do rozliczania przez Zaktad sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne za
osoby przebywajace na urlopie wychowawczym po-
bierajgce zasitek wychowawczy nalezny za okres do
dnia 30 kwietnia 2004 r., jezeli zasitek ten wyptaca Za-
ktad.

8 11. 1. Zaktad dokonuje rozliczenia dokonanej
przez ptatnika sktadek wptaty na koncie ptatnika i ze-
widencjonowania danych na koncie ubezpieczonego
za dany miesigc kalendarzowy na podstawie deklara-
cji oraz raportow lub deklaracji korygujacej i raportow
korygujacych, zgodnie z oznaczeniem dokonanym
przez ptfatnika sktadek na dokumencie ptatniczym,
o ktorym mowa w art. 47 ust. 4a ustawy, z uwzglednie-
niem 8 3 ust. 4 § 25.

2. Dokonanie korekty dyspozycji ptatnika sktadek
wskazanej na dokumencie ptatniczym co do miesigca,
za ktory ma zostaé rozliczona wptata, jest mozliwe tyl-
ko za zgoda Zaktadu.

3. Jezeli ptatnik sktadek dokona w obowigzujgcym
terminie wptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
na ubezpieczenie zdrowotne lub na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowni-
czych nieoznaczonej co do okresu, wptate te zalicza sie
w pierwszej kolejnosci na pokrycie naleznosci z dane-
go tytutu, poczynajac od naleznosci o najwczes$niej-
szym terminie ptfatnosci, z zachowaniem w ramach
wptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne pierw-
szenstwa zaspokojenia naleznosci funduszu emerytal-
nego i otwartych funduszy emerytalnych.

8 12. 1. Jezeli wptata sktadek na ubezpieczenia
spoteczne jest nizsza od kwoty naleznych sktadek roz-
liczonych w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy,
zgodnie z zasadami okreslonymi w 8 6 ust. 1 pkt 1,
w pierwszej kolejnosci rozlicza sie jg na pokrycie na-
leznych sktadek na fundusz emerytalny i na otwarte
fundusze emerytalne.

2. Jezeli wptata, o ktérej mowa w ust. 1, nie pokry-
wa w petni naleznych sktadek na fundusz emerytalny
i na otwarte fundusze emerytalne, rozlicza sie ja na
czesciowe pokrycie kazdego z tych funduszy, propor-
cjonalnie do naleznych kwot.

3. Pozostata po rozliczeniu, o ktdrym mowa
w ust. 1, kwota wptaty podlega podziatowi i zaliczeniu
na pokrycie naleznych sktadek na fundusz rentowy,
fundusz chorobowy i fundusz wypadkowy, proporcjo-
nalnie do kwot naleznych sktadek na te fundusze, wy-
nikajgcych z rozliczenia dokonanego w deklaracji za
dany miesigc kalendarzowy.

4. Jezeli w wyniku rozliczenia wptaty, o ktorym
mowa w ust. 2, nie zostaty pokryte w petni naleznosci
otwartych funduszy emerytalnych, kwota wptaty, zali-
czona na pokrycie naleznosci na otwarte fundusze
emerytalne w odniesieniu do ubezpieczonych, podle-
ga rozliczeniu proporcjonalnie do naleznej za dany
miesigc kalendarzowy kwoty sktadek na otwarty fun-
dusz emerytalny za danego ubezpieczonego, do tgcz-
nej kwoty naleznych za dany miesigc kalendarzowy
sktadek na otwarte fundusze emerytalne.

5. Kwoty sktadek na ubezpieczenia spoteczne rozli-
czane na fundusz emerytalny, fundusz rentowy, fun-
dusz chorobowy i fundusz wypadkowy podlegaja
w odniesieniu do kazdego ubezpieczonego rozlicze-
niu, proporcjonalnie do kwoty naleznych sktadek na
dany fundusz dotyczacych ubezpieczonego, do tacznej
kwoty naleznych sktadek na dany fundusz, wynikajg-
cej z rozliczenia dokonanego w deklaracji za dany mie-
sigc kalendarzowy.

§ 13. 1. Jezeli wptata sktadek na ubezpieczenia
spoteczne jest wyzsza niz kwota naleznych sktadek
z tego tytutu wynikajgca z rozliczenia dokonanego
w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy, nadwyzke
pozostatg po pokryciu naleznych sktadek na ubezpie-
czenia spoteczne za dany miesigc kalendarzowy zali-
cza sie proporcjonalnie na pokrycie zalegtych nalezno-
$ci funduszu emerytalnego i otwartych funduszy eme-
rytalnych, poczawszy od zobowigzah o najwczes$niej-
szym terminie ptatnosci.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 1, pokrywa sie proporcjonalnie naleznosci
funduszu rentowego, funduszu chorobowego i fundu-
szu wypadkowego, poczawszy od zobowigzan o naj-
wczesniejszym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 2, pokrywa sie naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne, poczagwszy od zobowigzan
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci.

4. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 3, pokrywa sig¢ proporcjonalnie naleznosci
Funduszu Pracy i Funduszu Gwarantowanych Swiad-
czen Pracowniczych, poczawszy od zobowigzan o naj-
wczesniejszym terminie ptatnosci.

8 14. Jezeli wptata na ubezpieczenie zdrowotne
jest nizsza od kwoty naleznych sktadek rozliczonych
w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy, to w od-
niesieniu do kazdego ubezpieczonego podlega ona
rozliczeniu proporcjonalnie do naleznej kwoty sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne za danego ubezpieczone-
go do tacznej kwoty naleznych sktadek na ubezpiecze-
nie zdrowotne, rozliczonych w deklaracji za dany mie-
sigc kalendarzowy.
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8 15. 1. Jezeli wptata sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne jest wyzsza niz kwota naleznych sktadek
z tego tytutu wynikajgca z rozliczenia dokonanego
w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy, nadwyzke
pozostatg po pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu
za dany miesigc kalendarzowy zalicza sie na pokrycie
zalegtych naleznosci z tytutu tych sktadek, poczawszy
od zobowigzan o najwczesniejszym terminie ptatno-
Sci.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 1, pokrywa sie proporcjonalnie naleznosci
funduszu emerytalnego i otwartych funduszy emery-
talnych, poczawszy od zobowigzan o najwczesniej-
szym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 2, pokrywa sie proporcjonalnie naleznosci
funduszu rentowego, funduszu chorobowego i fundu-
szu wypadkowego, poczagwszy od zobowigzan o naj-
wczesniejszym terminie ptatnosci.

4. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 3, pokrywa sig proporcjonalnie naleznosci
Funduszu Pracy i Funduszu Gwarantowanych Swiad-
czen Pracowniczych, poczawszy od zobowigzan o naj-
wczesniejszym terminie ptatnosci.

§ 16. 1. Jezeli wptata sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczenh Pracowniczych
jest wyzsza niz kwota naleznych sktadek z tego tytutu
wynikajgca z rozliczenia dokonanego w deklaracji za
dany miesigc kalendarzowy, nadwyzke pozostatg po
pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu za dany mie-
sigc kalendarzowy zalicza sie proporcjonalnie na po-
krycie zalegtych naleznosci tych Funduszy, poczawszy
od zobowigzan o najwczesniejszym terminie ptatnosci.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 1, pokrywa sie proporcjonalnie naleznosci
funduszu emerytalnego i otwartych funduszy emery-
talnych, poczawszy od zobowigzan o najwczesniej-
szym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 2, pokrywa sie proporcjonalnie naleznosci
funduszu rentowego, funduszu chorobowego i fundu-
szu wypadkowego, poczagwszy od zobowigzan o naj-
wczeshiejszym terminie ptatnosci.

4. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mo-
wa w ust. 3, pokrywa sie naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne, poczgwszy od zobowigzan
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci.

§ 17. 1. Przy zaliczaniu wptat sktadek na poszcze-
golne fundusze lub pomiedzy ubezpieczonych, o kté-
rym mowa w 8 12—16, ustalone do zaliczenia kwoty
podlegajg zaokragleniu do petnego grosza w dot,
przez pominiecie koncowek ponizej grosza.

2. Ustalone do rozliczenia pomiedzy poszczegdlne
fundusze lub ubezpieczonych kwoty porzadkuje sie
wedtug najwyzszych pominietych koncéwek ponizej
grosza, ustalajac ich sume.

3. W razie pozostania réznicy pomiedzy kwotag
wptaty, ktéra podlega rozliczeniu na kwoty podlegaja-
ce zaliczeniu na poszczegodlne fundusze lub pomiedzy
ubezpieczonych, a sumga tych zaliczanych kwot, za-
okraglonych wedtug zasad, o ktérych mowa w ust. 1,
zaliczane kwoty sg ponownie zaokraglane do petnego
grosza w gore, poczynajac od kwot o najwyzszych po-
minietych koncowkach ponizej grosza, do wyczerpa-
nia ustalonej kwoty réznicy.

§ 18. llekro¢ ptatnik sktadek dokonuje rozliczenia
w ciezar sktadek na ubezpieczenia spoteczne kwot
uznan, wynikajgcych z rozliczenia w deklaracji za dany
miesigc kalendarzowy, podlegajg one zaliczeniu odpo-
wiednio na pokrycie sktadek naleznych na fundusz
emerytalny, otwarte fundusze emerytalne, fundusz
rentowy, fundusz chorobowy i fundusz wypadkowy,
z zachowaniem kolejnosci zaspokajania okreslonej
w 8§ 12i 13 ust. 1i 2, do wysokosci naleznej kwoty skfa-
dek.

§ 19. 1. Z wptaty na pokrycie naleznosci z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, objetych danym
tytutem wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokry-
wa sie koszty upomnienia, koszty egzekucyjne, a na-
stepnie sktadki i odsetki za zwtoke nalezne funduszowi
emerytalnemu i otwartym funduszom emerytalnym,
proporcjonalnie do naleznosci tych funduszy objetych
tym tytutem.

2. Pozostatg po rozliczeniu, o ktéorym mowa
w ust. 1, cze$é wptaty rozlicza sie proporcjonalnie na
pokrycie naleznych sktadek i odsetek za zwtoke na fun-
dusz rentowy, fundusz chorobowy i fundusz wypadko-
wy, proporcjonalnie do naleznosci poszczegodlnych
funduszy objetych danym tytutem wykonawczym.

3. Z wptaty na pokrycie naleznosci z tytutu sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne, objetych danym tytutem
wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa sie
koszty upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie
sktadki i odsetki za zwtoke.

4. Z wptaty na pokrycie nalezno$ci z tytutu sktadek
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiad-
czeh Pracowniczych, objetych danym tytutem wyko-
nawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty
upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie sktadki
i odsetki za zwtoke nalezne kazdemu z Funduszy, pro-
porcjonalnie do naleznosci kazdego z tych Funduszy
objetych tym tytutem.

5. Wptate dokonang na pokrycie wymierzonej do-
datkowej optaty, objetej danym tytutem wykonaw-
czym, rozlicza sie w pierwszej kolejnosci na pokrycie
kosztow upomnienia, kosztow egzekucyjnych, a na-
stepnie na pokrycie tej optaty.

6. Z wptaty dotyczacej dodatkowej optaty wymie-
rzonej od nieoptaconych sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowni-
czych, objetej danym tytutem wykonawczym,
w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty upomnie-
nia, koszty egzekucyjne, a nastepnie dodatkowg opta-
te przystugujgca kazdemu z Funduszy, proporcjonal-
nie do kwoty objetej tym tytutem.
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§ 20. 1. Wptate naleznosci z tytutu sktadek obje-
tych uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu ptat-
nosci rozlicza sie na pokrycie kosztéw upomnienia,
sktadek oraz przystugujacych od nich odsetek za zwto-
ke i optaty prolongacyjnej, a nastepnie na pokrycie
wymierzonej dodatkowej optaty.

2. Wptate, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczaca nalez-
nosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, roz-
licza sie na pokrycie naleznosci funduszu emerytalne-
go i otwartych funduszy emerytalnych, poczynajac od
naleznosci o najwczesniejszym terminie ptatnosci,
proporcjonalnie do naleznosci tych funduszy do tgcz-
nej kwoty naleznosci objetych danym uktadem ratal-
nym lub odroczeniem terminu ptatnosci. Pozostata
kwota podlega rozliczeniu na naleznosci funduszu ren-
towego, funduszu chorobowego i funduszu wypadko-
wego, poczynajac od naleznosci o najwczesniejszym
terminie ptatnosci, proporcjonalnie do naleznosci tych
funduszy objetych danym uktadem ratalnym lub odro-
czeniem terminu ptatnosci. Przepisy § 12 ust. 5i § 13
stosuje sie odpowiednio.

3. Wptate, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczaca nalez-
nosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,
rozlicza sie, poczynajgc od naleznosci o najwczesniej-
szym terminie ptatnosci, objetych danym uktadem ra-
talnym lub odroczeniem terminu ptatnosci. Przepisy
8 15 stosuje sie odpowiednio.

4. Wptate, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczaca nalez-
nosci z tytutu sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeh Pracowniczych, rozlicza
sig, poczynajgc od naleznosci o najwczesniejszym ter-
minie ptatnosci, proporcjonalnie do naleznosci tych
Funduszy do tacznej kwoty naleznosci objetych da-
nym uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu ptat-
nosci. Przepisy 8 16 stosuje sie odpowiednio.

§ 21. 1. W przypadku stwierdzenia w dokumentach
ubezpieczeniowych nieprawidtowos$ci uniemozliwia-
jacych dokonanie prawidtowego rozliczenia na koncie
ptatnika sktadek i zewidencjonowania danych na kon-
cie ubezpieczonego, Zaktad przeprowadza postepo-
wanie wyjasniajgce majgce na celu wyeliminowanie
tych nieprawidtowosci, zwane dalej ,postepowaniem
wyjasniajagcym”.

2. Raporty prawidtowe stuzg do sporzadzenia
przez Zaktad wewnetrznego dokumentu rozliczenio-
wego bedacego podstawg do przekazywania za ubez-
pieczonych sktadek do otwartych funduszy emerytal-
nych.

3. Postepowanie wyjasniajgce konczy odpowied-
nio uzyskanie oswiadczenia ptatnika sktadek na pi-
$mie w sprawie stwierdzonych btedow, dokonanie
przez Zaktad ustalen w drodze kontroli lub przestanie
przez ptatnika sktadek prawidtowo sporzgdzonych do-
kumentow ubezpieczeniowych, ktore byty przedmio-
tem postepowania, oraz sporzadzenie lub skorygowa-
nie dokumentéw ubezpieczeniowych z urzedu przez
Zaktad.

4. W przypadku gdy nieprawidtowosé, o ktérej mo-
wa w ust. 1, jest spowodowana btedem instytucji ob-
stugujacej wptaty sktadek, postepowanie wyjasniaja-
ce konczy oswiadczenie woli tej instytucji, do ktorej
powinna by¢ zatagczona poswiadczona kserokopia ory-
ginalnego dokumentu ptfatniczego.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, przeka-
zanie naleznosci z tytutu sktadek do otwartych fundu-
szy emerytalnych i Narodowego Funduszu Zdrowia za
dany miesigc kalendarzowy nastepuje niezwtocznie
po zakonczeniu postepowania wyjasniajacego.

6. W przypadku wystgpienia réznic miedzy kwota-
mi sktadek wykazanymi przez ptatnika sktadek w de-
klaracji o najwyzszym numerze identyfikatora a kwo-
tami wyliczonymi w wewnetrznym dokumencie rozli-
czeniowym, wszczyna sie postepowanie wyjasniajace,
jezeli taczna kwota rdznic przekracza 2 zt.

§ 22. 1. Zaktad sporzadza, na podstawie deklaracji
i deklaracji korygujacych, dokumentacje zbiorcza kwot
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za
osoby niepetnosprawne, podlegajgcych finansowaniu
przez budzet panhstwa.

2. Rozliczenie kwot sktadek, o ktédrych mowa
w ust. 1, nastepuje z otrzymanych przez Zaktad $rod-
kéw budzetowych.

§ 23. 1. Zaktad sporzadza, na podstawie deklaracji
i deklaracji korygujacych, dokumentacje zbiorcza kwot
sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wy-
padkowe za duchownych, podlegajacych finansowa-
niu przez Fundusz Koscielny.

2. Fundusz Koscielny dokonuje wptaty sktadek na
wskazany rachunek Zaktadu w wysokosci wynikajacej
z dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, nie pézniej niz
w ciggu 5 dni roboczych od daty otrzymania tej doku-
mentacji.

§ 24. 1. Zaktad informuje ubezpieczonego i ptatni-
ka sktadek o sporzadzonych lub skorygowanych
z urzedu dokumentach ubezpieczeniowych oraz o da-
nych wprowadzonych lub skorygowanych bezposred-
nio na koncie ubezpieczonego lub na koncie ptatnika
sktadek.

2. Zaktad moze zwrécié sie do ubezpieczonego lub
do ptatnika sktadek o przekazanie danych niezbednych
do sporzadzenia lub skorygowania z urzedu dokumen-
téw ubezpieczeniowych oraz wprowadzenia lub skory-
gowania z urzedu danych na koncie ubezpieczonego
lub na koncie ptatnika sktadek.

3. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w kwo-
tach sktadek wykazanych przez ptatnika sktadek i kwo-
tach sktadek wyliczonych przez Zaktad od podstaw
wymiaru sktadek wykazanych przez ptatnika, za prawi-
dtowe przyjmuje sie kwoty sktadek wyliczone przez
Zaktad od podstaw wymiaru sktadek wykazanych
przez ptatnika.
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4. Jezeli ptatnik sktadek nie zgadza sig¢ z danymi za-
wartymi w dokumentach ubezpieczeniowych sporzg-
dzonych lub skorygowanych z urzedu albo z danymi
wprowadzonymi lub skorygowanymi bezposrednio
na koncie ubezpieczonego lub koncie ptatnika sktadek,
w terminie 14 dni od otrzymania informacji powinien
przekaza¢ do Zaktadu dokumenty ubezpieczeniowe
korygujace te dane, chyba ze dane wynikaja z prawo-
mocnej decyzji lub z prawomocnego wyroku sadu.

5. Jezeli ubezpieczony nie zgadza sie z danymi za-
wartymi w dokumentach ubezpieczeniowych sporza-
dzonych lub skorygowanych z urzedu albo z danymi
wprowadzonymi lub skorygowanymi bezposrednio
na koncie ubezpieczonego lub koncie ptatnika sktadek,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji powi-
nien ztozy¢ w Zaktadzie wniosek o przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego, chyba ze dane wynika-
ja z prawomocnej decyzji lub z prawomocnego wyro-
ku sadu.

6. Postepowanie wyjasniajgce Zaktad powinien za-
konczyé nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy, a postepo-
wanie w sprawie szczego6lnie skomplikowanej — nie
pdzniej niz w ciggu 6 miesiecy od dnia otrzymania
whniosku.

7. W przypadku braku mozliwosci doreczenia in-
formacji ptatnikowi sktadek lub ubezpieczonemu, in-
formacje pozostawia sie w aktach sprawy.

§ 25. 1. Zaktad na podstawie prawidtowych rapor-
tow dokonuje zewidencjonowania danych na koncie
ubezpieczonego.

2. Podstawa rozliczen na koncie ptatnika sktadek
jest deklaracja o najwyzszym numerze identyfikatora,
z uwzglednieniem rozliczonych w niej uznan oraz do-
konanych wptat.

§ 26. Przystugujgce Zaktadowi naleznosci z tytutu
poniesionych kosztéw poboru i dochodzenia sktadek
lub wptat na:

1) otwarte fundusze emerytalne,

2) Fundusz Pracy,

3) Fundusz Gwarantowanych Swiadczenn Pracowni-
czych,

4) ubezpieczenie zdrowotne
— potraca Zaktad z tych sktadek lub wptat.

§ 27. 1. Sktadki za okres do dnia 31 grudnia 1998 r.
ptatnik sktadek rozlicza i optaca na wskazany rachunek
bankowy terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu,
oznaczajagc sktadanag deklaracje oraz dokonywang
wptate numerem konta ptatnika sktadek (NKP), nada-
nym wedtug zasad obowigzujgcych przed dniem
1 stycznia 1999 r., w wysokosci i na zasadach okreslo-
nych w przepisach obowigzujacych do dnia 31 grud-
nia 1998 r.

2. Ptatnik sktadek rozlicza i optaca sktadki od
wszelkich wyptat stanowigcych podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie spoteczne naleznych za
okres do dnia 31 grudnia 1998 r., w trybie okreslonym
w ust. 1.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie do wynagrodzen nalez-
nych za styczen 1999 r.,, wyptaconych w grudniu
1998 r., jezeli nie zostaty podwyzszone w drodze prze-
liczenia, o ktérym mowa w art. 110 ustawy.

8 28. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.?)

Prezes Rady Ministréw: D. Tusk

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1998 r. w sprawie
szczeg6towych zasad i trybu postepowania w sprawach
rozliczania sktadek, wyptaconych zasitkéw z ubezpieczen
chorobowego i wypadkowego, zasitkéw rodzinnych, pie-
legnacyjnych i wychowawczych oraz kolejnosci zaliczania
wptat sktadek na poszczegdlne fundusze (Dz. U. Nr 165,
poz. 1197, z 1999 r. Nr 55, poz. 574 oraz z 2001 r. Nr 120,
poz. 1281), ktdre na mocy art. 21 ustawy z dnia 18 grudnia
2002 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecz-
nych oraz o zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U.
Nr 241, poz. 2074 oraz z 2004 r. Nr 121, poz. 1264 i Nr 173,
poz. 1808) traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego
rozporzadzenia.



