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DZIENNIK US

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 4 listopada 2015 r.
Poz. 1783

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

w sprawie sposobu wnoszenia pism procesowych za posrednictwem systemu teleinformatycznego obslugujacego
postepowanie sagdowe

Na podstawie art. 125 § 3' ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2014 1.
poz. 101, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) podpisie elektronicznym — rozumie si¢ przez to podpis elektroniczny wymagany dla danego pisma w przepisach
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego;

2) uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, ktora zatozyta konto w systemie teleinformatycznym obstuguja-
cym postepowanie sagdowe;

3) uzytkowniku masowym — rozumie si¢ przez to uzytkownika komunikujacego si¢ z sadem wlasciwym do prowadze-
nia elektronicznego postgpowania upominawczego za pomoca przeznaczonego do tego celu wlasnego oprogramowa-
nia;

4) uwierzytelnieniu — rozumie si¢ przez to identyfikacj¢ uzytkownika na potrzeby uzyskania przez niego dostgpu do
konta, w zakresie posiadanych uprawnien;

5) piSmie — rozumie si¢ przez to pismo procesowe;

6) elektronicznym potwierdzeniu wniesienia pisma — rozumie si¢ przez to zestaw danych jednoznacznie wskazujacy
wnoszone pismo, uzytkownika, ktory je wniosl, oraz date wniesienia pisma;

7) nazwie uzytkownika — rozumie si¢ przez to niepowtarzalne i przyporzadkowane do uzytkownika dane wykorzysty-
wane przez uzytkownika do uwierzytelnienia w systemie teleinformatycznym obstugujacym postgpowanie sadowe;

8) zatwierdzaniu tresci pisma — rozumie si¢ przez to czynno$¢ uzytkownika wytwarzajacego pismo, powodujacg brak
mozliwo$ci zmiany tre$ci pisma, a w przypadku wnoszenia pisma przez wspotuczestnikéw takze czynnosci kolejnych
uzytkownikow oznaczajace akceptacje tresci pisma.

§ 2. 1. Wniesienie pisma za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postgpowanie sadowe, zwa-
nego dalej ,,systemem teleinformatycznym”, przez uzytkownika nast¢puje przez:

1) uwierzytelnienie uzytkownika;
2) wprowadzenie treéci pisma;
3) dotaczenie zatacznikow, o ile sa one wnoszone;

4) opatrzenie pisma podpisem elektronicznym;

D" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 293, 379, 435, 567, 616, 945, 1091, 1161,

1296, 1585, 1626, 1741 i 1924 oraz z 2015 r. poz. 2, 4, 218, 539, 978, 1062, 1137, 1199, 1311, 1418, 1419, 1505, 1527, 1567, 1587,
1595, 1634 i 1635.
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5) nieodwracalne zainicjowanie procedury uiszczenia optaty sadowej za pomoca udostgpnianego przez system telein-
formatyczny mechanizmu zapewniajacego identyfikacje wnoszacego optate, o ile pismo podlega optacie, a przepis
szczegblny nie stanowi inaczej.

2. Niezwlocznie po wniesieniu pisma uzytkownik uzyskuje z systemu teleinformatycznego elektroniczne potwier-
dzenie wniesienia pisma.

§ 3. 1. Wniesienie pisma lub pism przez uzytkownika masowego nastepuje przez:

1) utworzenie pisma lub pism z wykorzystaniem wlasnego oprogramowania przeznaczonego do komunikacji uzytkow-
nika z systemem teleinformatycznym obstugujacym elektroniczne postgpowanie upominawcze;

2) dotaczenie zatagcznikow, o ile s3 wnoszone;

3) uwierzytelnienie uzytkownika;

4) wprowadzenie pisma lub pism do systemu teleinformatycznego;
5) opatrzenie pisma lub pism podpisem elektronicznym;

6) nieodwracalne zainicjowanie procedury uiszczenia optaty sadowej za pomoca udostgpnianego przez system telein-
formatyczny mechanizmu zapewniajgcego identyfikacj¢ wnoszacego opflate, o ile pismo lub pisma podlegaja optacie.

2. Niezwlocznie po wniesieniu pisma lub pism uzytkownik masowy uzyskuje z systemu teleinformatycznego elek-
troniczne potwierdzenie wniesienia pisma lub pism.

3. Wymagania techniczne systemu teleinformatycznego dla dokonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 14,
sa udostepniane przez sad za posrednictwem stron internetowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 4. Do wniesienia pisma wymagajacego tacznego wspotdzialania wigcej niz jednej osoby, po utworzeniu pisma
w systemie teleinformatycznym potrzeba takze:

1) wskazania przez uzytkownika tworzacego pismo w systemie teleinformatycznym sposobu reprezentacji oraz nazw
uzytkownikéw, ktdrzy sa uprawnieni do tacznego dzialania za strong, i zatwierdzenia tresci pisma przed jego wnie-
sieniem;

2) ujawnienia pisma w systemie teleinformatycznym uzytkownikom wskazanym w sposob okreslony w pkt 1;

3) zatwierdzenia tre$ci pisma przez kazdego z uzytkownikéw, o ktorych mowa w pkt 2.

§ 5. 1. Do wniesienia pisma wspolnie przez wspoétuczestnikéw sporu wymagane jest takze wskazanie przez uzytkow-
nika tworzacego pismo w systemie teleinformatycznym nazw pozostalych wspoétuczestnikow wnoszacych pismo
i zatwierdzenie tre$ci pisma przed jego wniesieniem.

2. Przepisy § 4 pkt 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 6. Wykaz znakow pisarskich dopuszczalnych w systemie teleinformatycznym okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 r.

Minister Sprawiedliwosci: B. Budka
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Zalacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. (poz. 1783)

WYKAZ ZNAKOW PISARSKICH DOPUSZCZALNYCH W SYSTEMIE TELEINFORMATYCZNYM
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W przypadku wystapienia znaku pisarskiego niewystepujacego w powyzszej tabeli w danych podlegajacych wpisowi do
systemu teleinformatycznego stosuje si¢ nastepujace zasady:

1.

Pomija si¢ wszystkie znaki diakrytyczne wystepujace w danej literze, z wyjatkiem liter ze znakami diakrytycznymi
wymienionych w powyzszej tabeli.

W przypadku dyftongdw wpisujemy pierwszg liter¢ tworzaca dyftong (np. AE = A).

W przypadku wystapienia innego znaku, nienalezacego do grupy znakdéw, o ktdérych mowa w pkt 1 12, w miejsce
tego znaku wpisuje si¢ znak *.

Apostrof w nazwiskach o0s6b fizycznych inazwach podmiotéw innych niz osoby fizyczne piszemy zgodnie
z pisownig oryginatu, z zastosowaniem znaku dostgpnego w powyzszej tabeli.

W przypadku wystapienia cudzyslowow:
— cudzystow otwierajacy (,,) zamienia si¢ na cudzystow zamykajacy (),
— cudzystow («) oraz (») zastepuje si¢ cudzystowem zamykajacym (7).

W przypadku wystapienia znaku pisarskiego przesunigtego w stosunku do linii tekstu (indeks gérny lub dolny) spro-
wadza si¢ ten znak do linii tekstu iumieszcza — w przypadku indeksu gornego — w nawiasie kwadratowym,
a w przypadku indeksu dolnego — w nawiasie okragtym {np. m’ = m[2], x; = x(3)}. W przypadku réwnoczesnego
wystapienia obu indeksow indeks gorny poprzedza indeks dolny.
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