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RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 13 stycznia 2017 r.

Poz. 92

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 10 stycznia 2017 r.
w sprawie szczegélowych zasad i trybu doreczania pism organéw procesowych w postepowaniu karnym

Na podstawie art. 141 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1749,
1948, 2138 12261) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Do pisma organu procesowego dorgczanego w postgpowaniu karnym dotacza si¢ formularz pokwitowania odbio-
ru, na ktérym odbierajacy pismo wpisuje datg i potwierdza odbidr pisma swoim czytelnym podpisem zawierajacym imi¢
i nazwisko, a dorgczajacy wpisuje date doreczenia i potwierdza swoim podpisem sposob dorgczenia lub przyczyne niedore-
czenia pisma.

2. Wzér formularza pokwitowania odbioru jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

§ 2. 1. Pismo organu procesowego doreczane przez operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113, 1250, 1823 i 1948) jest wysytane jako przesytka pole-
cona, zwana dalej ,,przesytka”, za pokwitowaniem odbioru.

2. Na stronie adresowej przesytki umieszcza si¢ napis: ,,Polecona — za pokwitowaniem odbioru”, a w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 132 § 4 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego, zwanej dalej ,,Kodeksem
postepowania karnego”, z dopiskiem: ,,Do rak wtasnych”.

3. Przesylka nie moze by¢ adresowana na skrytke pocztowa adresata ani tez dorgczana przez skrytke.

§ 3. 1. Przesytke dorgczang przez operatora pocztowego nadaje si¢ w placowce pocztowej za potwierdzeniem nadania
w wykazie przesylek poleconych.

2. Wzér wykazu przesylek poleconych nadanych w placowce pocztowej jest okreslony w zatgczniku nr 2 do rozporza-
dzenia.

§ 4. W dniu dorgczenia przesyltki pracownik operatora pocztowego lub osoba wystgpujaca w imieniu operatora poczto-
wego skladajg formularz pokwitowania odbioru we wlasciwej placowce pocztowej, ktora na formularzu pokwitowania od-
bioru umieszcza odcisk datownika i odsyta go organowi wysytajacemu.

§ 5. 1. Przewidziane w art. 133 § 2 Kodeksu postgpowania karnego zawiadomienie dla adresata o pozostawieniu prze-
sytki pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca w imieniu operatora pocztowego sporzadzaja na odrebnym
formularzu.

2. Wzor formularza zawiadomienia dla adresata o pozostawieniu przesyiki jest okreslony w zataczniku nr 3 do rozpo-
rzadzenia.

§ 6. 1. Na stronie adresowej niedorgczonej przesyliki pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca w imieniu
operatora pocztowego dokonujg adnotacji ,,awizowano dnia”, sktadaja podpis i niezwlocznie przekazujg przesytke wiasci-
wej placowce pocztowe;j.
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2. Pozostawienie przesytki w placowce pocztowe]j placowka ta potwierdza przez umieszczenie na stronie adresowej
przesytki odcisku datownika oraz podpisu przyjmujacego.

§ 7. 1. Przesylke, o ktorej mowa w § 6 ust. 1, wraz z formularzem pokwitowania odbioru przechowuje si¢ w placoéwce
pocztowej przez 7 dni.

2. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w terminie okreslonym w ust. 1, placowka pocztowa wysyta powtorne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru, umieszczajac na przesytce odcisk datownika i dokonujgc adnotacji o ponownym
awizowaniu. W powtdérnym zawiadomieniu okresla si¢ siedmiodniowy termin do odebrania przesyiki.

3. Do biegu terminu, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie wlicza si¢ dnia umieszczenia zawiadomienia.

4. Przesytke ztozona w placowce pocztowej wydaje si¢ za pokwitowaniem odbioru adresatowi albo jego przedstawicie-
lowi ustawowemu, albo osobie upowaznionej przez adresata bedacego adwokatem lub radca prawnym na podstawie petno-
mocnictwa pocztowego, po umieszczeniu na stronie adresowej adnotacji ,,wydano dnia” i odcisku datownika. Odbierajacy
potwierdza odbior przesyltki na formularzu pokwitowania odbioru w sposob, o ktorym mowa w § 1 ust. 1. Wypelione po-
kwitowanie odbioru placowka pocztowa, po umieszczeniu na nim odcisku datownika, odsyta niezwlocznie organowi wysy-
fajacemu.

5. Przesytke niepodjeta w terminach okreslonych w ust. 11 2 placowka pocztowa opatruje na stronie adresowej adnota-
cja ,,niepodjeto w terminie”, odciskiem datownika i podpisem oraz odsyta niezwlocznie organowi wysytajacemu wraz z for-
mularzem pokwitowania odbioru.

§ 8. 1. Jezeli przesytka ma by¢ dorgczona osobie okreslonej w art. 134 § 1 Kodeksu postepowania karnego za posrednic-
twem przetozonego, do przesytki dotgcza si¢ dwa formularze pokwitowania odbioru — jeden dla adresata i jeden dla organu
przetozonego adresata.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie dorgczenia przesytki osobie pozbawionej wolnosci za posrednictwem
administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, organ przetozony adresata albo administracja wtasciwego zaktadu kar-
nego lub aresztu $ledczego przekazuja niezwtocznie potwierdzony egzemplarz formularza pokwitowania odbioru placowce
pocztowej. Czynnosci zwigzane z uzyskaniem potwierdzenia odbioru przez adresata na drugim egzemplarzu formularza sa
dokonywane przez funkcjonariusza organu przelozonego adresata albo wlasciwego zaktadu karnego lub aresztu $ledczego,
ktory niezwlocznie po dorgczeniu przesylki adresatowi zwraca placowce pocztowej potwierdzony przez adresata formularz
pokwitowania odbioru.

4. Placéwka pocztowa po umieszczeniu na formularzu pokwitowania odbioru odcisku datownika odsyta go organowi
wysylajacemu.

§ 9. Jezeli przesyltki dorgczanej przez operatora pocztowego nie mozna dorgczy¢ z powoddw okreslonych w art. 136 Ko-
deksu postepowania karnego, pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca w imieniu operatora pocztowego
umieszczajg o tym adnotacj¢ na formularzu pokwitowania odbioru i niezwtocznie oddaja przesytke placowce pocztowe;,
ktéra po umieszczeniu na formularzu pokwitowania odbioru odcisku datownika odsyta przesytke organowi wysytajacemu
wraz z formularzem pokwitowania odbioru.

§ 10. 1. W przypadku doreczania pisma organu procesowego przez pracownika organu wysylajacego lub pracownika
operatora pocztowego albo przez Policje czynno$ci zwigzane z uzyskaniem pokwitowania odbioru pisma przez adresata,
zawiadomieniem adresata o miejscu pozostawienia pisma i terminie jego odebrania oraz zwrotem pisma organowi wysyta-
jacemu sga dokonywane odpowiednio przez pracownika organu wysytajacego lub pracownika operatora pocztowego, lub
osobe wystepujaca w imieniu operatora pocztowego albo przez funkcjonariusza Policji.

2. Przepisy § 6-10 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 11. 1. Jezeli warunki techniczne operatora pocztowego oraz organu wysylajacego na to pozwalaja, formularz pokwi-
towania odbioru, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, ma posta¢ elektroniczng i jest przekazywany za pomocg systemu teleinforma-

tycznego stuzacego do obstugi elektronicznego formularza pokwitowania odbioru organu wysytajacego.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, na stronie adresowej przesytki umieszcza si¢ napis: ,,Polecona-e¢”, a w przy-
padkach, o ktérych mowa w art. 132 § 4 Kodeksu postgpowania karnego, z dopiskiem: ,,Do rak wtasnych”. Do przesyiki nie
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dotacza si¢ formularza pokwitowania odbioru, o ktérym mowa w § 1 ust. 1. Organ wysytajacy uzyskuje informacje o dorg-
czeniu wylacznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

3. W elektronicznym formularzu pokwitowania odbioru umieszcza si¢ wszelkie wpisy, adnotacje i zaznaczenia, ktorych
umieszczenie na formularzu pokwitowania odbioru oraz na stronie adresowej przesytki jest wymagane. Odcisku datownika
nie umieszcza si¢. Pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca w imieniu operatora pocztowego sktadaja pod-
pis w sposob okreslony w § 13 ust. 2.

4. Do przesyitki, o ktorej mowa w § 8 ust. 1 i 2, dotgcza si¢ jeden formularz pokwitowania odbioru przeznaczony dla
osoby wymienionej w art. 134 § 1 lub § 2 Kodeksu postgpowania karnego. Organ przetozony albo administracja wlasciwego
zaktadu karnego lub aresztu $ledczego potwierdzajg doreczenie przesytki w elektronicznym formularzu pokwitowania od-
bioru zgodnie z § 12 ust. 1. Przepisy § 1 ust. 1 i § 8 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. 1. Odbierajacy potwierdza odbior przesyiki i date jej otrzymania przez czytelne wpisanie swojego imienia i nazwi-
ska w elektronicznym formularzu pokwitowania odbioru za pomoca urzadzenia umozliwiajacego odwzorowanie odreczne-
£0 pisma.

2. W przypadku gdy dla odbierajacego jest przeznaczona wigcej niz jedna przesytka, pokwitowanie odbioru i daty otrzy-
mania przesytek moze nastapi¢ przez jednokrotne umieszczenie podpisu odbierajacego. W takim przypadku przyjmuje sig,
ze pokwitowanie odbioru zostato dokonane w odniesieniu do kazdej przesyiki.

3. Oprogramowanie obstugujace urzadzenie umozliwiajace odwzorowanie odrgcznego pisma oraz system teleinforma-
tyczny obstugujacy elektroniczny formularz pokwitowania odbioru zapewniajg integralno$¢ danych zawartych w elektro-
nicznym formularzu pokwitowania odbioru z wtasnorgcznym podpisem odbierajacego przesytke w taki sposob, ze wszelkie
zmiany tych danych dokonane po ztozeniu podpisu sg rozpoznawalne.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych, z przyczyn technicznych, ztozenie przez odbierajacego
podpisu na elektronicznym formularzu pokwitowania odbioru, pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca
w imieniu operatora pocztowego dotacza do pisma sagdowego formularz pokwitowania odbioru, wypetniony w sposob okres-
lony w § 1. Przepisy § 4—10 stosuje si¢ odpowiednio. Informacja o zaistnieniu zdarzenia jest przekazywana do systemu tele-
informatycznego organu wysylajacego najp6zniej nastepnego dnia roboczego.

§ 13. 1. Po pozostawieniu zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki we wtasciwej placéwce pocztowej i oddaniu
przesylki tej placowce informacje o dokonaniu powtoérnego zawiadomienia zgodnie z § 7 ust. 2 umieszcza w elektronicz-
nym formularzu pokwitowania odbioru wtasciwa placowka pocztowa.

2. Wypehiony elektroniczny formularz pokwitowania odbioru jest opatrywany przez pracownika operatora pocztowe-
go lub osobg wystepujaca w imieniu operatora pocztowego podpisem elektronicznym w rozumieniu art. 3 pkt 10 rozporza-
dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektroniczne;j
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE
(Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73) i nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego jest przekazywany do systemu tele-
informatycznego organu wysylajacego.

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2017 r.)

Minister Sprawiedliwosci: wz. £. Piebiak

D Niniejsze rozporzgdzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie szcze-
gotowych zasad i trybu dorgczania pism sadowych w postepowaniu karnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1391), ktore na podstawie art. 27
ustawy z dnia 11 marca 2016 r. o zmianie ustawy — Kodeks postgpowania karnego oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 437
1 2103) traci moc z dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia.
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci
z dnia 10 stycznia 2017 r. (poz. 92)

Zalacznik nr 1

WZOR FORMULARZA POKWITOWANIA ODBIORU

strona 1

POKWITOWANIE ODBIORU
Adresat przesylki

datownik

.......................................................................... Adresat pokwitowania — Nadawca przesyiki

Data: ..o
Sygn. akt: .o
Rodzaj przesytKi: ...ooovciiiiiieiieees | e
TermMIin: oo

Polecona / polecona do rgk wlasnych* T

Nrnadawezy: ....ovveiiieiiiiiiieeeeeee
Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, ze
wyzej wymieniong przesytke otrzymalem.

(data, imi¢ 1 nazwisko odbiorcy)

* Niepotrzebne skreslié.

strona 2

1) Przesyltk¢ nadang jako przesytka polecona do rak whasnychnr ....................o.... doreczono*:
a) adresatowi,
b) adresatowi, ktory nie mogt lub nie cheiat pokwitowac odbioru przesytki,
c) osobie uprawnionej do odbioru przesytki;

2) Przesytke nadang jako przesytka poleconanr ...................c.ooe.ee dorgczono*:

a) adresatowi,

b) adresatowi, ktory nie mogl lub odméwit pokwitowania odbioru przesyiki,

c) osobie uprawnionej do odbioru przesyiki,

d) dorostemu domownikowi / administracji domu / dozorcy domu / sottysowi*, ktorzy podejma si¢ oddac przesytke adresatowi,

e) przelozonemu zZolnierza, funkcjonariusza Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Strazy Granicznej, Stuzby Celnej, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego lub Stuzby Wigziennej*,

f) osobie upowaznionej przez kierownika zaktadu, w ktérym przebywa adresat pozbawiony wolnosci;

(imig i nazwisko odbiorcy innego niz adresat)

3) Przesylki nie dorgczono w sposob okreslony w pkt 1 lub 2, przesytke pozostawiono w*:
a) placowce pocztowej,
b) jednostce Policji,
¢) urzedzie gminy
— 0 czym umieszczono zawiadomienie: w skrzynce do doreczen / na drzwiach mieszkania adresata / w innym widocznym miejscu.*

4) Przesytki nie doreczono, gdyz*:
a) adresat odmowit przyjecia,
b) ZiINNyCh PrzyCzyn .......c.ouiuiuiiiiii e
(podac jakie)

(data i podpis dorgczajacego / wydajacego)
* Zaznaczy¢ wlasciwe.
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Zalacznik nr 2

WZOR WYKAZU PRZESYLEK POLECONYCH NADANYCH W PLACOWCE POCZTOWE]

Miejsce Masa Optata .
Lp. Adresat przeznaczenia n;\:jL;nvtlirz (s :;’:jg akt)
(poczta) Y kg zt ar Y9
1 2 3 4 5 6 7
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Zalacznik nr 3

WZOR FORMULARZA ZAWIADOMIENIA DLA ADRESATA O POZOSTAWIENIU PRZESYLKI

ZAWIADOMIENIE* - ZAWIADOMIENIE POWTORNE*

Wdniu ....ooeveeiieeeiees Przesytke polecona NI ..........ccoeveveverieeieeieeieeceee e
AATESOWANG QO ..eovvviiiiiiieieeeie ettt ettt e e et e e te e e ete e eabe e e tbeeease e e aeeeaneeeaneas
pozostawilem™®/ pozostawiono w placowce pocztowej*/ w jednostce Policji*/ w urzedzie
gminy*

................................... L TSRS

(data 1 podpis osoby sporzadzajacej)

* Niepotrzebne skreslic.
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