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Warszawa, dnia 18 listopada 2019 r.

Poz. 2234

ROZPORZADZENIE
KRAJOWEJ RADY RADIOFONII I TELEWIZJI

z dnia 24 wrzesnia 2019 r.

w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacji oraz sposobu sporzadzania sprawozdan skladanych
przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji

Na podstawie art. 31a ust. 3 ustawy z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji (Dz. U. z 2019 r. poz. 361, 643,
1495 1 1655) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  sposob prowadzenia dokumentacji, o ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 1 1680), przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji, zwane dalej
,Jjednostkami”;

2)  sposob sporzadzania sprawozdania z realizacji misji publicznej, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 grudnia
1992 1. o radiofonii i telewizji, zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1)  pozostatej dzialalnosci — rozumie si¢ przez to dziatalno$¢ jednostki inng niz dziatalno$¢, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1
ustawy;

2)  kosztach — rozumie si¢ przez to koszty i straty oraz pozostate koszty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 31 1 32 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

3)  kosztach pozostatej dziatalnosci — rozumie si¢ przez to koszty przypisane do pozostatej dziatalnosci, zgodnie z zasa-
dami okre$lonymi w § 3;

4)  kategoriach ustawowych — rozumie si¢ przez to informacje, publicystyke, kulture, rozrywke, edukacje i sport, o kto-
rych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy.

§ 3. 1. Jednostki, prowadzac ewidencje przychodow i kosztow zwigzanych z dziatalnoscig, o ktérej mowa w art. 21
ust. 1 ustawy, oraz pozostalg dziatalnoscia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, zobowigzane sg do:

1)  przejrzystego oddzielenia ewidencji przychodow i kosztow zwiazanych z dziatalnoscia, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1
ustawy, oraz pozostalg dziatalnoscia;

2)  przypisania kosztow i przychodéw odpowiednio do poszczegoélnych rodzajow dziatalnosci, o ktdrej mowa w art. 21
ust. 1 ustawy, oraz pozostatej dziatalnosci;

3)  wskazania wszystkich zrodet i kwot przychodéw, o ktéorych mowa w art. 31 ust. 1 i 2 ustawy, uzyskanych z tytutu
prowadzenia dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy, oraz pozostalej dziatalnosci.

2. W przypadku gdy koszty stuzg jednoczesnie dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy, i pozostatej dziatal-
nosci, nalezy je odpowiednio przypisa¢ proporcjonalnie do danej dziatalnosci.
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3. W przypadku gdy te same zasoby, w szczego6lnosci pracownicy lub wspotpracownicy, sprzet i state wyposazenie, sa
wykorzystywane w dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy, i pozostatej dziatalnosci i nie jest mozliwe przypisa-
nie kosztdéw w sposob jednoznaczny, wowczas wspolne koszty przypisywane sa w petnej kwocie do dziatalnosci, o ktorej
mowa w art. 21 ust. 1 ustawy.

4. Jednostki dokonuja podziatu kosztow na poszczegdlne zadania, przy zachowaniu zasad okre§lonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

§ 4. 1. Jednostki sporzadzaja sprawozdanie, z uwzglgdnieniem zasad okreslonych w § 3, zgodnie ze wzorem okreslo-
nym w zatgczniku do rozporzadzenia.

2. Dane dotyczace przedsiewzie¢ zwigzanych z tworzeniem i rozpowszechnianiem programéw ogoélnokrajowych wyka-
zywane s3 oddzielnie dla kazdego programu.

3. Dane dotyczace przedsigwzig¢ zwiazanych z tworzeniem i rozpowszechnianiem regionalnych programow ,, Telewizji
Polskiej — Spotki Akcyjnej” wykazywane sa oddzielnie dla kazdego oddziatu terenowego.

4. Dane dotyczace przedsiewzi¢é zwigzanych z tworzeniem i rozpowszechnianiem programéow dla spotecznosci lokal-
nych wykazywane s oddzielnie dla kazdego programu.

5. Dane dotyczace przedsigwzie¢ zwigzanych z tworzeniem i rozpowszechnianiem programoéw wyspecjalizowanych
wykazywane sg oddzielnie dla kazdego programu.

6. Dane dotyczace przedsigwzie¢ zwigzanych z tworzeniem i rozpowszechnianiem pasm lokalnych przez jednostki,
bedace spotkami radiofonii regionalnej, wykazywane sg oddzielnie dla kazdego pasma.

§ 5. 1. Jednostki sa zobowiazane do sporzadzenia informacji o catkowitym koszcie realizacji misji publicznej, o ktorej
mowa w art. 21 ust. 1 ustawy, oraz kosztach realizacji poszczegodlnych zadan, ze wskazaniem kosztow catkowitych, kosz-
tow bezposrednich, kosztow posrednich i kosztéw ogdlnego zarzadu oraz kosztéw pozostatych, jezeli takie wystapia.

2. Jednostki sg zobowiazane do sporzadzenia informacji o kosztach tworzenia programow w zakresie kategorii ustawo-
wych ze wskazaniem kosztow catkowitych, kosztow bezposrednich, kosztow posrednich i kosztow ogolnego zarzadu oraz

kosztow pozostatych, jezeli takie wystapia.

3. Kosztami bezposrednimi tworzenia programu w zakresie danej kategorii ustawowej sg wytgcznie koszty, ktore moz-
na przypisa¢ w sposob jednoznaczny do tej kategorii.

4. Przypisujac koszty posrednie, koszty ogdlnego zarzadu oraz koszty pozostale tworzenia programu w zakresie po-
szczeg6lnych kategorii ustawowych, jednostki s3 zobowigzane stosowaé klucz udziatu kosztow bezposrednich tworzenia
programu w zakresie danej kategorii ustawowej w kosztach bezposrednich ogétem tworzenia programu.

§ 6. 1. Kwoty w sprawozdaniu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, wykazuje si¢ w polskich ztotych.

2. W przypadku poniesienia kosztu lub uzyskania przychodu w walucie obcej, dokonuje si¢ przeliczenia zgodnie z za-
sadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

§ 7. Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, sktada si¢ w formie pisemnej oraz elektronicznej w postaci plikow
MsExcel.

§ 8. Do sporzadzania sprawozdan za 2019 r. stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 9. Traci moc rozporzadzenie Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji z dnia 22 kwietnia 2008 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez spotki publicznej radiofonii i telewizji dokumentacji w oparciu o zasady rachunkowos$ci oraz sposobu
sporzadzania sprawozdan sktadanych przez zarzady tych spotek Krajowej Radzie Radiofonii i Telewizji (Dz. U. poz. 515,
22010 . poz. 1776,z 2012 1. poz. 429, z 2015 r. poz. 2034 oraz z 2018 r. poz. 722).

§ 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

Przewodniczacy Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji: W. Kolodziejski
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Zatacznik do rozporzadzenia Krajowej Rady Radiofonii
i Telewizji z dnia 24 wrze$nia 2019 r. (poz. 2234)

WZOR
Sprawozdanie z realizacji misji publicznej, o ktéorej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy,
2.3 1) : SN
Czesé 1
Nazwa jednostkKi: .........cceeeerueennee.

Informacja o realizacji okreslonych w przepisach prawa oraz karcie powinnoS$ci zadan
wynikajacych z misji publicznej, o ktérej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy"

Zadania ustawowe realizowane przez Opis sposobu realizacji przez jednostke zadan
jednostke ustawowych

Tworzenie i rozpowszechnianie programow
ogolnokrajowych, programéw regionalnych,
programéw dla odbiorcéw za granicg

w jezyku polskim i innych jezykach oraz
innych programow realizujacych
demokratyczne, spoteczne i kulturalne
potrzeby spotecznosci lokalnych (art. 21
ust. 1a pkt 1 ustawy)”

Tworzenie i rozpowszechnianie programow
wyspecjalizowanych okreslonych

w ustawie lub karcie powinnosci (art. 21
ust. la pkt 2 ustawy)®’

Tworzenie i dostarczanie przez sieci
telekomunikacyjne audialnych,
audiowizualnych i tekstowych ustug innych
niz programy, zwigzanych z programami,
uzupelniajacych, poszerzajacych lub
wzbogacajacych je, ktore realizuja
demokratyczne, spoteczne i kulturalne
potrzeby spoteczenstwa, w tym
audiowizualnych ustug medialnych na
zadanie (art. 21 ust. la pkt 2a ustawy)®
Rozwijanie kontaktow z odbiorcami
programéw, o ktorych mowa w art. 21

ust. la pkt 1 1 2 ustawy, oraz ustug,

1.4 | o ktéorych mowa w art. 21 ust. 1a pkt 2a
ustawy, w tym przy wykorzystaniu §rodkoéw
porozumiewania si¢ na odlegtosc¢ (art. 21
ust. 1a pkt 2b ustawy)

Budowa lub eksploatacja nadawczych

i przekaznikowych stacji radiowych lub
telewizyjnych oraz innych urzadzen
stuzacych do dostarczania programéw,

1.5 | o ktéorych mowa w art. 21 ust. lapkt 112
ustawy, 1 ustug, o ktorych mowa w art. 21
ust. 1a pkt 2a ustawy, oraz rozwijania
kontaktéw zgodnie z art. 21 ust. 1a pkt 2b
ustawy (art. 21 ust. la pkt 3 ustawy)

1.1

1.2

1.3
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1.6

Prowadzenie prac nad nowymi technikami
tworzenia i rozpowszechniania programow
radiowych lub telewizyjnych, tworzenia

i dostarczania ustug, o ktéorych mowa

w art. 21 ust. 1a pkt 2a ustawy, oraz
rozwijania kontaktow zgodnie z art. 21

ust. 1a pkt 2b ustawy, a takze zachecanie
do korzystania z takich technik (art. 21

ust. 1a pkt 5 ustawy)

1.7

Prowadzenie dzialalno$ci w zakresie
nabywania, przygotowywania, produkcji lub
koprodukcji audycji i innych materiatdéw na
potrzeby programéw, o ktérych mowa

w art. 21 ust. 1a pkt 1 i 2 ustawy, oraz ustug,
o ktérych mowa w art. 21 ust. 1a pkt 2a
ustawy (art. 21 ust. 1a pkt 6 ustawy)

1.8

Prowadzenie dziatalno$ci w zakresie
zachowywania, ochrony, konserwacji

i uzupelniania zbioré6w audycji i innych
materialdw nabytych lub wytworzonych

na potrzeby programéw, o ktérych mowa

w art. 21 ust. 1a pkt 1 1 2 ustawy, oraz ustug,
o ktorych mowa w art. 21 ust. la pkt 2a
ustawy (art. 21 ust. la pkt 6a ustawy)

1.9

Popieranie tworczosci artystycznej,
literackiej, naukowej oraz dziatalnosci
oswiatowej 1 dziatalno$ci w zakresie sportu
(art. 21 ust. la pkt 7 ustawy)”

1.10

Upowszechnianie wiedzy o jezyku polskim
(art. 21 ust. la pkt 8 ustawy)”

Uwzglednianie potrzeb mniejszosci
narodowych i etnicznych oraz spotecznosci
postugujacej si¢ jezykiem regionalnym,

w tym emitowanie programow
informacyjnych w jezykach mniejszosci
narodowych i etnicznych oraz jgzyku
regionalnym (art. 21 ust. 1a pkt 8a ustawy)”

1.12

Tworzenie i rozpowszechnianie programow
oraz tworzenie i dostarczanie ustug,

o ktérych mowa w art. 21 ust. 1a pkt 2a
ustawy, sluzacych przedstawianiu
Rzeczypospolitej Polski, jej jezyka, historii
lub kultury za granica, w tym na uzytek
srodowisk polonijnych oraz Polakow
zamieszkatych za granica, lub przyczynianie
si¢ do tworzenia, rozpowszechniania

lub dostarczania takich programow lub ustug
(art. 21 ust. la pkt 9 ustawy)”
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1.13

Zapewnianie dostepnosci programéw lub ich
czesei 1 innych ustug dla osob
niepelnosprawnych z powodu dysfunkcji
narzadu wzroku oraz os6b
niepelnosprawnych z powodu dysfunkcji
narzadu shuchu (art. 21 ust. la pkt 10
ustawy)‘”

1.14

Upowszechnianie edukacji medialnej (art. 21
ust. 1a pkt 11 ustawy)”

PowinnosSci ustawowe realizowane
przez jednostke

Opis sposobu realizacji przez jednostke powinnosci
ustawowych

2.1

Kierowanie si¢ odpowiedzialnoscig za stowo
i dbanie o dobre imi¢ publicznej radiofonii
i telewizji (art. 21 ust. 2 pkt 1 ustawy)

2.2

Rzetelne ukazywanie calej réznorodnosci
wydarzen i zjawisk w kraju i za granica
(art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy)

23

Sprzyjanie swobodnemu ksztattowaniu si¢
pogladéw obywateli oraz formowaniu si¢
opinii publicznej (art. 21 ust. 2 pkt 3 ustawy)

24

Umozliwianie obywatelom i ich
organizacjom uczestniczenia w zyciu
publicznym poprzez prezentowanie
zroéznicowanych pogladow i stanowisk oraz
wykonywanie prawa do kontroli i krytyki
spotecznej (art. 21 ust. 2 pkt 4 ustawy)

2.5

Stuzenie rozwojowi kultury, nauki i o§wiaty,
ze szczegblnym uwzglednieniem polskiego
dorobku intelektualnego i artystycznego
(art. 21 ust. 2 pkt 5 ustawy)”

2.6

Sprzyjanie integracji spotecznej, w tym
przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu
(art. 21 ust. 2 pkt 5a ustawy)”

2.7

Respektowanie chrzescijanskiego systemu
wartosci, za podstawe przyjmujac
uniwersalne zasady etyki (art. 21 ust. 2 pkt 6
ustawy)”

2.8

Stuzenie umacnianiu rodziny (art. 21 ust. 2
pkt 7 ustawy)”

2.9

Stuzenie ksztattowaniu postaw
prozdrowotnych (art. 21 ust. 2 pkt 7a

ustawy)”

2.10

Stuzenie propagowaniu i upowszechnianiu
sportu (art. 21 ust. 2 pkt 7b ustawy)”

2.11

Stuzenie zwalczaniu patologii spotecznych
(art. 21 ust. 2 pkt 8 ustawy)”
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Zadania okreSlone w karcie powinnosci
realizowane przez jednostke

Opis sposobu realizacji przez jednostke zadan
okreslonych w karcie powinnoSci

3.1

Udgzialy audycji lub utworow, o ktorych
mowa w art. 15 ust. 1-3 oraz art. 15a ust. 1
ustawy, w czasie nadawania poszczegolnych
programéw (art. 21a ust. 2 pkt 5 ustawy)

32

Udziaty glownych kategorii audycji

w poszczegolnych programach, w zakresie
istotnym dla charakteru danego programu,
oraz sposob ich oferowania w ramach innych
ustug medialnych danej jednostki publiczne;j
radiofonii i telewizji (art. 21a ust. 2 pkt 6
ustawy)

33

Udziaty udogodnien, o ktérych mowa

w art. 18a ust. 1 ustawy, w czasie nadawania
poszczegdlnych programow (art. 21a ust. 2
pkt 7 ustawy)

34

Sposoby promowania audycji i utworow,
o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 oraz
art. 15a ust. 1 ustawy, w innych niz
programy ustugach danej jednostki
publicznej radiofonii i telewizji (art. 21a
ust. 2 pkt 8 ustawy)

Instrukcja sporzadzania sprawozdania — cze$¢ I

1)

2)

3)
4

Wpisa¢ — nie dotyczy — jesli jednostka nie realizowata ktorego$ z wyzej wymienionych zadan i powinnosci
wymienionych w formularzu.
Poda¢ nazwe oferowanych programéw/ustug oraz ich rodzaj (charakter), sposdb rozpowszechniania i krotka
charakterystyke.
Podac¢ nazwg oferowanych programéw, ich specjalizacje, sposdb rozpowszechniania i krétkg charakterystyke.
Poda¢ sposob realizacji zadania/powinnosci w programie/ustudze, w tym nazwe programu/ustugi oraz
kategorie gatunkowe (zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy).
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Czesé 111

Informacja o sposobie realizacji zasad, o ktérych mowa w art. 31a ust. 1 ustawy

Opis sposobu realizacji zasad, o ktorych mowa w art. 31a ust. 1 ustawy
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Czesé VI

Informacja o dochodzie z pozostalej dzialalno$ci, wyliczenie kosztu netto realizacji misji
publicznej oraz wyliczenie nadwyzek, o ktorych mowa w art. 31 ust. 7 lub ust. 8 ustawy

Lp.

Wyszczegolnienie

Wartos¢

Przychody z pozostatej dziatalnosci

Koszty pozostalej dziatalnosci

Dochéd brutto z pozostatej dziatalnosci”

Podatek dochodowy”

Dochéd netto z pozostatej dziatalnosci®

Catkowity koszt realizacji misji publicznej, o ktérej
mowa w art. 21 ust. 1 ustawy

Koszt netto realizacji misji publicznej, o ktdrej mowa
w art. 21 ust. 1 ustawy”

Przychody, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy”

Nadwyzka®

10

Catkowity koszt realizacji misji publicznej
z zatwierdzonego planu, o ktorym mowa w art. 21¢
ust. 1 ustawy, w danym roku sprawozdawczym

11

Udziat nadwyzki w catkowitym koszcie realizacji
misji publicznej, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1
ustawy, z zatwierdzonego planu, o ktérym mowa
w art. 21c ust. 1 ustawy, w danym roku
sprawozdawczym (w %)

Instrukeja sporzadzania sprawozdania — cze¢$¢ VI

D
2)

3)
4
5)
6)

Wykaza¢ roznice: pkt 1 — pkt 2.

Wykaza¢ podatek dochodowy do zaptaty z dziatalnoéci gospodarczej, wykazany w rachunku

zyskow 1 strat sprawozdania finansowego za dany rok sprawozdawczy.

Wykazaé réznice: pkt 3 — pkt 4; w przypadku gdy roéznica < 0, wykazac 0.

Wykaza¢ réznice: pkt 6 — pkt 5.

Wykaza¢ przychody osiggniete w danym roku sprawozdawczym.

Wykaza¢ réznice: pkt 7 — pkt 8.
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Cze$é VII

Propozycja przeznaczenia nadwyzki, o ktérej mowa w art. 31 ust. 7 ustawy

Informacja dotyczaca przeznaczenia nadwyzki, o ktérej mowa w art. 31 ust. 7 ustawy
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Czesé VIII

Informacja o sposobie wykonania zalecen lub dzialan naprawczych
o ktérych mowa w art. 31b ust. 3 ustawy"

Opis sposobu wykonania zalecen lub dziatlan naprawczych, o ktérych mowa w art. 31b ust. 3 ustawy

Instrukcja sporzadzania sprawozdania — cze$¢ VIII
Y Wypehi¢ w przypadku, gdy jednostka otrzymata zalecenia lub dziatania naprawcze, o ktorych mowa w art. 31b

ust. 3 ustawy.
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