DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 29 czerwca 2021 r.

Poz. 1166

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 24 maja 2021 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie nadzoru
administracyjnego nad dzialalno$cia administracyjna sadéw powszechnych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektoérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie nadzoru administracyjnego nad dziatalno$cia admini-
stracyjng sadow powszechnych (Dz. U. z 2013 r. poz. 69), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1)  wyrokiem Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 8 maja 2014 r. sygn. akt U 9/13 (Dz. U. poz. 674);

2)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 grudnia 2017 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie nadzoru
administracyjnego nad dziatalno$cig administracyjng sgdow powszechnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 22);

3)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie
nadzoru administracyjnego nad dziatalno$cia administracyjna sadow powszechnych (Dz. U. poz. 2092).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

1)  §2rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 grudnia 2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie nadzoru
administracyjnego nad dziatalno$ciag administracyjng sadow powszechnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 22), ktory stanowi:

»$§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.”;

2)  § 2rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
nadzoru administracyjnego nad dziatalno$cig administracyjng sadow powszechnych (Dz. U. poz. 2092), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 24 maja 2021 r. (poz. 1166)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 20 grudnia 2012 r.
w sprawie nadzoru administracyjnego nad dzialalnoscia administracyjna sadéw powszechnych

Na podstawie art. 371 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2072
oraz z 2021 r. poz. 1080) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  szczegdlowy tryb sprawowania nadzoru administracyjnego nad dziatalnoscia administracyjna sadow powszechnych,
zwanego dalej ,,nadzorem”;

2)  sposob dokumentowania czynnosci nadzorczych;
3)D  sposob sporzadzania informacji rocznej o dzialalno$ci sagdow dziatajacych na obszarze apelacji, zwanej dalej ,,infor-
macjg roczng”.

§ 2. Czynnosci nadzorcze powinny by¢ przeprowadzane w sposob sprawny i niezaktdcajacy biezacej pracy sadu.

§ 3. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo
o ustroju sadéw powszechnych.

Rozdziat 2

Nadzoér wewnetrzny

§ 4. Prezes sadu apelacyjnego ustala kierunki nadzoru, o ktérych mowa w art. 37b § 3 ustawy, uwzgledniajac ogolne
kierunki wewngtrznego nadzoru, o ktorych mowa w art. 37g § 1 pkt 2 ustawy, i przedstawia je prezesom sagdow dziatajacych
na obszarze apelacji.

§ 4a.” (uchylony).”

§ 5. 1. Prezes sadu apelacyjnego sporzadza plan nadzorczy dziatalnosci sadu apelacyjnego oraz plany nadzorcze dziatalnoSci
sadow okregowych dziatajacych na obszarze apelacji, a prezes sadu okregowego — plany nadzorcze dziatalno$ci sagdow
rejonowych dziatajacych w okregu sadowym, zwane dalej ,,planami nadzorczymi”.

2. W razie potrzeby prezes sadu apelacyjnego moze zaplanowac¢ takze czynnosci nadzorcze, ktore powinny zostaé prze-
prowadzone w sadach rejonowych dziatajacych na obszarze apelacji. W takim przypadku przekazuje prezesom sadow okre-
gowych informacje o zaplanowanych czynnosciach.

3. Prezes sadu okregowego przedstawia prezesowi przelozonego sadu apelacyjnego plany nadzorcze dziatalnosci sadow
rejonowych, uwzgledniajac w nich czynno$ci nadzorcze, o ktorych mowa w ust. 2. Prezes sadu apelacyjnego w terminie

14 dni moze wnies¢ do planéw wigzace uwagi.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do zmiany planéw nadzorczych.

D W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajacego roz-
porzadzenie w sprawie nadzoru administracyjnego nad dzialalno$cig administracyjna sadoéw powszechnych (Dz. U. poz. 2092), ktére
weszto w zycie z dniem 11 grudnia 2020 r.

2 Dodany przez § 1 pkt 2 rozporzagdzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 28 grudnia 2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
nadzoru administracyjnego nad dziatalno$cia administracyjng sadow powszechnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 22), ktore weszto w zycie
z dniem 5 stycznia 2018 r.

3 Przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.
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§ 6. 1. Plany nadzorcze obejmuja przeprowadzenie wizytacji, o ktorych mowa w art. 37c ustawy; w razie potrzeby plany
nadzorcze moga obejmowac réwniez przeprowadzenie lustracji.

2. W planach nadzorczych wskazuje si¢ terminy przeprowadzenia poszczegolnych czynno$ci nadzorczych oraz prezesa
sadu odpowiedzialnego za ich przeprowadzenie, a w przypadku lustracji — takze ich zakres.

§ 7. Przeprowadzenie czynnoéci nadzorczych zarzadza si¢ zgodnie z planem nadzorczym lub w razie potrzeby,
w szczegolnosci w przypadku stwierdzenia uchybien w dziatalnos$ci administracyjnej sadu.

§ 8. Prezes sadu odpowiedzialny za przeprowadzenie czynno$ci nadzorczej wydaje, w razie potrzeby, zarzadzenia zmie-
rzajace do usprawnienia toku wewnetrznego urzgdowania sagdu lub podniesienia efektywnosci i poziomu kultury organizacji
pracy (zarzadzenia nadzorcze).

§ 9. 1. Powierzenie czynnosci nadzorczej nastepuje w drodze zarzadzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach prezes sadu apelacyjnego moze zwrécic si¢ do Ministra Sprawiedliwo$ci o zarzadzenie
przeprowadzenia czynno$ci nadzorczej przez sedziego wizytatora lub inspektora do spraw biurowosci z obszaru innej apelacji.
W takim przypadku Minister Sprawiedliwo$ci zwraca si¢ do wlasciwego prezesa sadu apelacyjnego o wyznaczenie s¢dziego
wizytatora lub inspektora do spraw biurowosci.

§ 10. 1. W zawiadomieniu o wizytacji wydziatu sadu, o ktorym mowa w art. 37c § 6 ustawy, wskazuje si¢:
1) wizytowany wydzial sadu;
2)  termin rozpoczecia wizytacji;
3) sedziego wizytatora (s¢dzidw wizytatorow), ktdremu powierzono przeprowadzenie wizytacji;

4)  (uchylony).®
2.9'W ramach wizytacji sedzia wizytator moze zwota¢ narade w celu omowienia zagadnien bedgcych jej przedmiotem.

3.9 Protokot wizytacji sporzadza sie w terminie 30 dni od dnia zakonczenia wizytacji i przedstawia prezesowi sadu od-
powiedzialnemu za jej przeprowadzenie. Odpis protokotu dorgcza si¢ prezesowi wizytowanego sadu, a za jego posrednic-
twem takze s¢dziom i asesorom sadowym wizytowanego wydziatu sadu.

4.9 W terminie 21 dni od dnia dor¢czenia odpisu protokotu prezes wizytowanego sadu oraz, za jego posrednictwem,
sedziowie 1 asesorzy sadowi wizytowanego wydziatu sadu maja prawo zglosi¢ na pismie uwagi i zastrzezenia do tresci pro-
tokotu.

5.9 Sedzia wizytator ma obowigzek ustosunkowania si¢ na pismie do zgtoszonych uwag i zastrzezeh w terminie wska-
zanym przez prezesa sadu odpowiedzialnego za przeprowadzenie wizytacji. Stanowisko s¢dziego wizytatora dorecza si¢
prezesowi wizytowanego sadu, ktdry niezwlocznie umozliwia zapoznanie si¢ z jego trescig sedziom i asesorom sgdowym
wizytowanego wydziatu sadu.

6. W razie potrzeby odpis protokolu wizytacji dorgcza si¢ referendarzom sgdowym wizytowanego wydziatu; w takim
wypadku przepisy ust. 4 1 5 stosuje si¢ odpowiednio.

7.9 Prezes sadu odpowiedzialny za przeprowadzenie wizytacji moze zwota¢ narade w celu omowienia wynikow wizytacji,
w szczegolnosci w przypadku, gdy wyniki wizytacji wskazuja na konieczno$¢ wydania zarzadzen nadzorczych. Narade
przeprowadza si¢ z udzialem sedziego wizytatora badz sedzidow wizytatoréw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, prezesa wizy-
towanego sadu oraz sedziow, asesorow sadowych i referendarzy sgdowych wizytowanego wydziatu sadu. Z przebiegu narady
sporzadza si¢ protokot.

8. Uwagi i zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 4, stanowisko s¢dziego wizytatora, o ktérym mowa w ust. 5, oraz protokot
narady, o ktorej mowa w ust. 7, zatacza si¢ do protokolu wizytacji.

4)
5)
6)

Przez § 1 pkt 3 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. c rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
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§ 11. 1. O wizytacji sadu zawiadamia si¢ prezesa sadu co najmniej na 30 dni przed przystapieniem do jej przeprowadzenia.
2. Do wizytacji sadu przepisy § 10 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. 1. Zarzadzenia nadzorcze przedstawia si¢ prezesowi wizytowanego sadu, wskazujac termin przedstawienia infor-
macji o sposobie ich wykonania.

2. Protokdt wizytacji, zarzadzenia nadzorcze oraz informacj¢ o sposobie ich wykonania przedstawia si¢ niezwlocznie
wlasciwemu kolegium sadu.

§ 13. Jezeli odpowiedzialnym za przeprowadzenie wizytacji byt prezes sadu okregowego, protokét wizytacji oraz infor-
macje o zarzadzeniach nadzorczych i sposobie ich wykonania, a takze stanowisko kolegium sadu przedstawia si¢ nie-
zwlocznie prezesowi sadu apelacyjnego. Prezes sadu apelacyjnego, w razie potrzeby, moze wyda¢ wlasne zarzadzenia nad-
zorcze. Przepis § 12 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 14. O lustracji przeprowadzanej zgodnie z planem nadzorczym zawiadamia si¢ prezesa sadu, a w przypadku lustracji
wydzialu sadu — takze przewodniczacego wydzialu, co najmniej 14 dni przed przystapieniem do jej przeprowadzenia.
Do lustracji przepisy § 10, 12 i 13 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 15. 1. O kontroli dzialalnosci sekretariatu wydziatu, o ktorej mowa w art. 37b § 1 pkt 2 ustawy, zawiadamia si¢ prze-
wodniczacego wydziatu oraz kierownika sekretariatu wydziatu co najmniej 7 dni przed przystapieniem do jej przeprowa-
dzenia. W zawiadomieniu wskazuje sie:

1)  kontrolowany sekretariat sgdowy;
2)  termin i zakres kontroli;

3)  osobg (osoby), ktorej powierzono przeprowadzenie kontroli.

2. Prezes sadu rejonowego moze zwr6cié si¢ do prezesa sadu okregowego o wyznaczenie inspektora (inspektorow) do
spraw biurowosci w celu przeprowadzenia kontroli dziatalnosci sekretariatu wydziatu w podlegtym mu sadzie.

3. Protokdt kontroli dziatalnos$ci sekretariatu sporzadza si¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli i przedstawia
prezesowi sadu odpowiedzialnemu za jej przeprowadzenie; odpis protokotu dorgcza si¢ kierownikowi sekretariatu oraz
przewodniczacemu wydziatu, ktérzy w terminie 7 dni majg prawo zglosi¢ na piSmie uwagi i zastrzezenia do tresci protokotu.
Przepisy § 10 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Jezeli prezes sadu apelacyjnego zarzadza przeprowadzenie kontroli dziatalnosci sekretariatu wydziatu w sadzie okre-
gowym lub sadzie rejonowym dziatajagcym na obszarze apelacji albo prezes sadu okregowego zarzadza przeprowadzenie
takiej kontroli w sadzie rejonowym dzialajacym w okregu sadowym, zawiadomienie o planowanej kontroli oraz odpis pro-
tokotu kontroli dorgcza si¢ prezesowi kontrolowanego sadu. W takim przypadku prezesowi tego sadu przyshuguje takze
prawo zgloszenia uwag i zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3. Przepisy § 12 ust. 11 § 13 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Do kontroli dziatalno$ci sekretariatow zespotow kuratorskiej stuzby sadowej przepisy ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 16. Badanie sprawnosci postgpowania w poszczegolnych sprawach przeprowadza si¢ w szczegolnosci przy wykorzy-
staniu elektronicznych systemow ewidencyjnych.

Rozdziatl 3

Nadzo6r zewnetrzny

§ 17. Minister Sprawiedliwo$ci co najmniej raz w roku zwotuje naradg¢ z prezesami sadow apelacyjnych w celu oméwienia
zagadnien zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru.

§ 18. 1. Ogolne kierunki wewnetrznego nadzoru, o ktéorych mowa w art. 37g § 1 pkt 2 ustawy, ustala si¢, uwzgledniajac
w szczeg6lnosci wyniki analizy informacji rocznych.

2. Ogolne kierunki wewnetrznego nadzoru moga obejmowac takze odrgbne zalecenia odnoszace si¢ do dziatalnosci sadow
na obszarze poszczeg6lnych apelacji lub okregow sadowych.
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§ 19. 1. (uchylony).”

2.9 Minister Sprawiedliwo$ci moze zarzadzi¢ uzupetnienie informacji rocznej o dziatalno$ci sadow dziatajgcych na
obszarze apelacji lub ztozenie pisemnych wyjasnien do przedstawionej informacji roczne;j.

3.9 O przyjeciu informacji rocznej albo odmowie jej przyjecia Minister Sprawiedliwo$ci zawiadamia niezwlocznie pre-
zesa sadu apelacyjnego. Wraz z zawiadomieniem o odmowie przyjecia informacji rocznej Minister Sprawiedliwosci przed-
stawia prezesowi sgdu apelacyjnego uzasadnienie odmowy.

§ 20.'9 W ramach kontroli wykonywania obowigzkow nadzorczych przez prezesoéw sgddéw apelacyjnych Minister Spra-
wiedliwosci moze zada¢ od prezesa sadu apelacyjnego przedstawienia, w zakreslonym terminie, informacji lub dokumen-
tow dotyczacych wykonywania tych obowigzkow.

§ 21. Minister Sprawiedliwo$ci moze zada¢ od prezesa sadu przedstawienia, w zakreslonym terminie, informacji lub
dokumentow, w tym akt spraw sadowych, niezb¢dnych do wykonywania zadan zwiazanych z reprezentowaniem Rzeczy-
pospolitej Polskiej przed Europejskim Trybunatem Praw Cztowicka w zakresie spraw dotyczacych dzialalno$ci sadow
powszechnych.

§ 22. 1. W zarzadzeniu o przeprowadzeniu lustracji, o ktorym mowa w art. 37g § 2 ustawy, Minister Sprawiedliwosci
poleca prezesowi sadu apelacyjnego wyznaczenie sedziego wizytatora (sedziow wizytatorow) lub inspektora (inspektorow)
do spraw biurowosci, ktorym powierza si¢ jej przeprowadzenie. W przypadku zarzadzenia przeprowadzenia lustracji przez
sedziow wizytatorow z obszaru innej apelacji Minister Sprawiedliwosci poleca ich wyznaczenie wlasciwemu prezesowi
sadu apelacyjnego.

2. Na wniosek sedziego wizytatora badz inspektora do spraw biurowosci, a takze na wniosek swojego przedstawiciela,
Minister Sprawiedliwo$ci moze przedtuzy¢ termin przeprowadzenia lustracji lub zmieni¢ jej zakres.

3. Po zakonczeniu lustracji prezes sadu apelacyjnego przedstawia Ministrowi Sprawiedliwos$ci protokot lustracji.
4. Przedstawiciel Ministra Sprawiedliwo$ci moze, w terminie 14 dni od dnia przedstawienia protokotu lustracji Mini-
strowi Sprawiedliwosci, zgtosi¢ uwagi do sposobu przeprowadzenia lustracji lub tresci protokotu. Pismo zawierajace uwagi

zalacza si¢ do protokotu.

5. W przypadku zarzadzenia przez Ministra Sprawiedliwosci uzupetnienia protokotu lustracji prezes sadu apelacyjnego
przedstawia uzupetiony protokot w terminie 21 dni od dnia doreczenia zadania.

6. Po przeprowadzeniu lustracji, w razie potrzeby, Minister Sprawiedliwosci wydaje zarzadzenia nadzorcze i przedstawia
je prezesowi sadu apelacyjnego.

7. Do lustracji zarzadzonej przez Ministra Sprawiedliwo$ci przepisy § 10, 12 i 13 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 4
Sposéb dokumentowania czynnosci nadzorczych oraz sporzadzania informacji rocznej

§ 23. 1.V Zarzadzenia, zawiadomienia, zadania i inne dokumenty zwigzane z czynno$ciami nadzorczymi sporzadza si¢
na pismie; dokumenty mozna dorgczy¢ rowniez drogg elektroniczng.

2.'D Pisma w sprawach, o ktérych mowa w art. 37 § 41 8, art. 37¢ § 1, 3, 4 i 7 oraz art. 37ga § 1 i 3 ustawy, przesyla sic
W sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich tre§cig osobom nieuprawnionym.

§ 24. 1.'» Protokot wizytacji sporzadza sie z uwzglednieniem specyfiki funkcjonowania wizytowanego wydziatlu. Wzor
protokotu wizytacji jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia. Dzialy IV.2.1 do IV.2.4,1V.5.1 do IV.5.411V.7.3
do IV.7.6 wzoru protokotu wizytacji podlegaja wypehieniu fakultatywnie, stosownie do potrzeb.

7
8)
9)
10)
11)
12)

Przez § 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 1.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktéorym mowa w odno$niku 2.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
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2. Protokot kontroli dziatalnosci sekretariatu wydziatu sporzadza si¢ z uwzglednieniem specyfiki funkcjonowania wizy-
towanego wydziatu. Wzor protokotu kontroli dziatalnosci sekretariatu wydziatu jest okreslony w zataczniku nr 2 do rozpo-
rzadzenia.

3. Z przebiegu lustracji sporzadza si¢ protokot; przeprowadzenie innych czynnosci nadzorczych dokumentuje si¢ w formie
notatki urzedowe;j.

§ 25.1% Informacje roczng sporzadza si¢ na piSmie i dorgcza adresatowi rowniez drogg elektroniczng. Wzor informacji
rocznej jest okreslony w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia.'¥

§ 26. 1. Prezes sadu rejonowego w terminie do konca stycznia kazdego roku przedstawia prezesowi sadu okregowego
dane potrzebne do sporzadzenia informacji roczne;j.

2. Prezes sadu okregowego w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku przedstawia prezesowi sadu apelacyjnego dane
potrzebne do sporzadzenia informacji roczne;.

3. Prezes sadu apelacyjnego moze zazadaé od prezesa sadu okregowego lub prezesa sadu rejonowego uzupehienia danych.
Uzupetnione dane przedstawia si¢ w terminie 7 dni.

Rozdziat 5

Przepis koncowy

§ 27. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia'>.!®

13)
14)
15)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

Zdanie drugie w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.

Rozporzadzenie zostato ogloszone w dniu 17 stycznia 2013 r.

10 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 pazdziernika 2002 r. w sprawie
trybu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia administracyjng sadow (Dz. U. poz. 1564 oraz z 2003 r. poz. 993), ktore utracito moc
z dniem 28 marca 2012 r. w zwigzku z art. 25 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy — Prawo o ustroju sadow powszech-
nych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1192).
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Zalacznik nr 2

WZOR

PROTOKOL KONTROLI DZIALALNOSCI SEKRETARIATU WYDZIALU

Dziat |
Podstawa i zakres kontroli

I.1. Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

|.2. Prezes sadu odpowiedzialny
za przeprowadzenie kontroli

1.3. Kontrolowany sekretariat

|.4. Osoba/osoby
przeprowadzajgcale kontrole

I.5. Termin przeprowadzenia
kontroli

1.6. Zakres/przedmiot kontroli

1.7. Okres objety kontrolg

Dziat Il
Poprzednia kontrola i jej wyniki

I1.1. Termin przeprowadzenia
poprzedniej kontroli

11.2. Osoba/osoby
przeprowadzajgcale
poprzednig kontrole

11.3. Zakres/przedmiot poprzedniej
kontroli

11.4. Okres objety poprzednig
kontrolg

11.5. Wykonanie wydanych
zarzadzen nadzorczych

11.6. Wspédtpraca inspektora
ds. biurowosci
z kontrolowanym
sekretariatem w okresie
po poprzedniej kontroli
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Dziat Il
Dane podstawowe sekretariatu

II.1. Kierownik sekretariatu

(imie i nazwisko, stanowisko

i data objecia funkc;ji)

111.2. Urzednicy sgdowi, w tym
stazysci, i inni pracownicy

(imie i nazwisko, stanowisko,

wymiar czasu pracy, okres pracy

w kontrolowanym sekretariacie)

I11.3. Obsada $redniookresowa
pracownikéw sekretariatu
wymienionych w [11.2
w okresie objetym kontrolg

111.4. Osoby swiadczace prace
na podstawie umow
cywilnoprawnych oraz
stazysci z urzedoéw pracy

(imie i nazwisko, rodzaj, wymiar

i okres pracy)

111.5. Liczba etatéw urzedniczych
przypadajgca na jeden etat
orzeczniczy wedtug obsady
Sredniookresowej sedziow
i referendarzy sagdowych
w okresie objetym kontrolg

111.6. Liczba asystentéw sedziéw

111.7. Obsada sredniookresowa
asystentéw sedziéw w okresie
objetym kontrolg

111.8. Opis warunkéw pracy

I11.9. Wnioski

Dziat IV
Szkolenia i narzedzia pracy

IV.1. Szkolenia wewnetrzne
odbyte przez pracownikow
sekretariatu w okresie objetym
kontrolg

IV.2. Szkolenia zewnetrzne odbyte
przez pracownikow
sekretariatu w okresie objetym
kontrolg

IV.3. Narzedzia pracy

IV.4. Wnioski
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Sredniookresowej
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Dziat V
Obcigzenie pracg pracownikéw i organizacja pracy sekretariatu
V.1. Ruch spraw i obcigzenie pracg pracownikéw
wptyw na zatatwienie na pozostato$¢ na
- - 1 pracownika i 1 pracownika R 1 pracownika liczba obsada
piyw wedtug obsady wediug obsady P wedtug obsady urzednikow | $redniookresowa

V.2. Opis organizacji pracy

V.3. Whnioski

Dziat

VI

Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych

VI.1. Repertoria

(prawidtowosé, terminowos$¢)

VI.2. Wykazy

(prawidtowos¢, terminowos$¢)

VI1.3. Kontrolki

(prawidtowos¢, terminowos$¢)
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Prowadzenie akt sgdowych

oraz wykonywanie zarzgdzen i orzeczen

-29- Poz. 1166
VI.4. Pozostate urzadzenia
ewidencyjne
(prawidtowos¢, terminowos¢)
VI.5. Wnioski
Dziat VII

VII.1. Zakfadanie i prowadzenie
akt sgdowych
(prawidtowos¢, terminowos¢)

VII.2. Wykonywanie zarzadzen
i orzeczen na poszczegdinych
etapach postepowania
sgdowego i po jego
zakonczeniu

(prawidtowosé, terminowos¢)

VI1.3. Wnioski

Dziat VIII
Obstuga interesantow

VIII.1. Zakres obstugi interesantow

VIII.2. Kultura obstugi
interesantow

VIII.3. Whnioski
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Dziat IX
Whioski

IX.1. Praca sekretariatu

I1X.2. Wnioski

IX.3. Materiat zrédiowy,
na podstawie ktérego
dokonano ustalen

Data sporzgdzenia protokotu

Podpis
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Pa

Ua

GC

Ga

Liczba spraw niezatatwionych, liczac od daty pierwszego wptywu do sadu

liczba spraw
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11.3. Struktura pozostatosci (liczba spraw

Sad

SOw

SOw
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19)

Zalacznik nr 4
(uchylony)'®

Zalacznik nr 5
(uchylony)'®

Dodany przez § 1 pkt 10 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2, uchylony przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktérym mowa

w odnos$niku 1.
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