DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 26 listopada 2021 r.
Poz. 2152

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie sposobu i trybu prowadzenia i udostepniania akt oraz zbioru dokumentéw w postepowaniu
upadlosciowym wobec 0s6b fizycznych nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarczej

Na podstawie art. 49124 ust. 7 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228
i 2320 oraz z 2021 r. poz. 1080, 1177, 1598 i 2140) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob i tryb prowadzenia przez syndyka akt, o ktérych mowa w art. 49124 ust. 1 ustawy

z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe, zwanej dalej ,,ustawg”, oraz zbioru dokumentdéw, 0 ktorym mowa
w art. 4912 ust. 2 ustawy, w tym stosowane urzadzenia ewidencyjne, a takze udostepniania tych akt oraz zbioru dokumentéw.

§ 2. Syndyk prowadzi urzadzenie ewidencyjne w systemie teleinformatycznym obstugujacym postgpowanie sadowe,
0 ktorym mowa w art. 53 § 1a ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2072 oraz z 2021 r. poz. 1080 i 1236), zwanym dalej ,,systemem teleinformatycznym”, w postaci repertorium ,,GUp-s”
dla spraw upadtosciowych prowadzonych po ogloszeniu upadtosci na podstawie czgsci trzeciej tytutu V ustawy.

§ 3. Syndyk prowadzi akta, 0 ktérych mowa w art. 4912 ust. 1 ustawy, zwane dalej ,,aktami sprawy”, w tym akta do
zgloszen wierzytelnosci, oraz zbioér dokumentoéw odrgbnie dla kazdego upadtego.

Rozdziat 2

Akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelnoSci

§ 4. Akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelnosci, sg zaktadane w systemie teleinformatycznym z chwila od-
notowania w repertorium sgdowym ,,GU” postanowienia o ogloszeniu upadtosci.

§ 5. 1. Akta sprawy prowadzone przez syndyka oznacza si¢ w Systemie teleinformatycznym kodem ewidencyjnym
,»GUp-s” oraz dodaje si¢ oznaczenie literowe ,,(of)”.

2. Sygnatura akt sprawy prowadzonej przez syndyka sktada sig:
1)  z kodu wydziatu upadto$ciowego sadu, ktory ogtosit upadtosc;
2)  ze znaku tamania;
3)  z oznaczenia kodu ewidencyjnego ,,GUp-s”;
4)  ze znaku tamania;

5) znumeru porzgdkowego sprawy wygenerowanego w repertorium ,,GUp-s” prowadzonym w Systemie teleinforma-
tycznym;
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6) ze znaku famania;

7)  z czterech cyfr roku kalendarzowego, w ktorym zostaty zalozone akta sprawy.

§ 6. 1. Do akt sprawy, w tym akt do zgloszen wierzytelnosci, zatacza si¢ pisma lub dokumenty otrzymane przez syn-
dyka w toku postgpowania upadtosciowego, pisma wystane przez syndyka w toku postgpowania upadio$ciowego wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez adresata oraz inne dokumenty utworzone przez syndyka w toku postepowania upadto-
sciowego.

2. Do akt sprawy nie zatacza si¢ pism dotyczacych czynnoéci nadzorczych podejmowanych przez Ministra Sprawied-
liwosci na podstawie art. 20b ustawy z dnia 15 czerwca 2007 r. o licencji doradcy restrukturyzacyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 242 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 1080), art. 37g § 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sagdéw po-
wszechnych oraz § 20 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie nadzoru administra-
cyjnego nad dziatalno$cig administracyjng sadow powszechnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1166).

3. Syndyk wprowadza tre$¢ pism, o ktérych mowa w art. 49124 ust. 2 ustawy, do akt sprawy, prowadzonych w syste-
mie teleinformatycznym, z wykorzystaniem formularzy elektronicznych udostepnionych w systemie teleinformatycznym.
Syndyk sporzadza cyfrowe odwzorowanie dokumentu ztozonego w postaci papierowej i zatacza do akt sprawy.

§ 7. 1. Akta do zgloszen wierzytelnosci skladaja si¢ z odrgbnych teczek prowadzonych dla kazdego wierzyciela.
W teczce prowadzonej dla danego wierzyciela prowadzi si¢ odrebne zaktadki dla kazdego zgloszenia dokonanego przez
tego wierzyciela.

2. Zgloszenie wierzytelnos$ci oraz wszelkie pisma i dokumenty, ktore dotycza tego zgloszenia wierzytelnosci, sg za-
mieszczane w aktach do zgloszen wierzytelnosci w zaktadce prowadzonej dla tego zgloszenia wierzytelnosci.

3. Akta do zgloszen wierzytelno$ci oznacza si¢ w systemie teleinformatycznym kodem ewidencyjnym sprawy upadto-
Sciowej, dla ktorej sg zaktadane, oraz symbolem ,,Zw”.

§ 8. 1. Akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelnosci, udostepnia si¢ uczestnikom postgpowania za posrednic-
twem ogdlnodostgpnych sieci teleinformatycznych.

2. Syndyk udostgpnia akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelno$ci, w biurze za posrednictwem systemu telein-
formatycznego osobom, o ktérych mowa w ust. 1, po potwierdzeniu przez nie swojej tozsamos$ci, a innym osobom roéwniez
po dostatecznym usprawiedliwieniu potrzeby zapoznania si¢ z tymi aktami, chyba ze przepisy ustawy stanowig inaczej.

3. Udostepnienie akt sprawy, w tym akt do zgloszen wierzytelno$ci, prowadzonych w systemie teleinformatycznym
stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwo$ci nastgpuje przez zgloszenie przez te stuzbe zadania wgladu do akt w systemie
teleinformatycznym.

Rozdziat 3

Zbior dokumentow

§ 9. 1. Syndyk z chwilg otrzymania odpisu postanowienia o ogtoszeniu upadtoéci zaktada zbior dokumentéw dla pism
i dokumentow papierowych.

2. Zbiér dokumentéw umieszcza si¢ w oddzielnej oktadce oznaczonej sygnaturg sprawy prowadzonej przez syndyka
w systemie teleinformatycznym.

3. Zbiér dokumentdéw rozpoczyna si¢ od karty przegladowej, na ktdrej sg zamieszczane nastgpujace dane:
1)  sygnatura akt sprawy;
2) imie i nazwisko upadiego albo jego nazwa;

3) numer PESEL, aw przypadku jego braku — inne dane umozliwiajace jednoznaczng identyfikacje, w szczegdlnosci
numer paszportu i oznaczenie panstwa wystawiajgcego paszport albo numer karty pobytu w Rzeczypospolitej Pol-
skiej, albo zagraniczny numer identyfikacji lub identyfikacji podatkowej, a takze numer identyfikacji podatkowej
(NIP) upadtego, jezeli upadty ma taki numer;

4) adres korespondencyjny, numer telefonu, adres e-mail upadtego i petlnomocnika upadiego, o ile pelnomocnik zostat
ustanowiony;

5) data ogloszenia upadtosci;
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6) data obwieszczenia 0 ogtoszeniu upadtosci;
7) data uprawomocnienia si¢ postanowienia o ogloszeniu upadtosci;
8) oznaczenie sadu, ktory oglosit upadtosé;

9) imi¢ i nazwisko syndyka oraz informacja, czy syndyk posiada tytut kwalifikowanego doradcy restrukturyzacyjnego,
numer licencji doradcy restrukturyzacyjnego, a w przypadku spotek handlowych petniacych funkcje syndyka — nazwa
spolki oraz jej numer w Krajowym Rejestrze Sadowym;

10) adres korespondencyjny, adres e-mail oraz numer telefonu syndyka;

11) spis pism wplywajacych do zbioru dokumentéw w toku postgpowania ze wskazaniem daty wplywu oraz karty, na
ktorej zamieszczono pismo w zbiorze dokumentow.

4. Karte przegladowa, o ktorej mowa w ust. 3, umieszcza si¢ na poczatku kazdego tomu zbioru dokumentow.

5. W przypadku zmiany danych zawartych na karcie przegladowej, o ktorej mowa w ust. 3, sa one aktualizowane na
biezaco.

§ 10. 1. Do zbioru dokumentéw zatgcza si¢ pisma, oswiadczenia lub dokumenty papierowe otrzymane przez syndyka
W toku postgpowania upadtosciowego, pisma papierowe wystane przez syndyka w toku postgpowania upadiosciowego
wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez adresata oraz dokumenty utworzone przez syndyka w toku postepowania upadto-
Sciowego wedlug daty ich wptywu lub utworzenia przez syndyka.

2. Koperty, w ktorych nadestano pisma, zatacza si¢ do zbioru dokumentow tylko wowczas, gdy data stempla poczto-
wego stanowi podstawe ustalenia terminu, z ktorego uptywem wigza si¢ okreslone skutki procesowe.

3. Cyfrowe odwzorowanie koperty zatacza sie do akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym.

4. Jezeli pismo zostato ztozone syndykowi lub osobie przez niego upowaznionej do rgk whasnych, na pi$mie umieszcza
si¢ adnotacje o dacie jego zlozenia.

§ 11. 1. Zbiér dokumentéow prowadzonych w postaci papierowej taczy si¢ w sposob zapewniajacy jego trwalosc,
kompletno$¢ i integralnos¢. Poszczegdlne karty sa numerowane na biezaco.

2. O zmianie numeracji kart czyni si¢ wzmianke i podaje si¢ przyczyne zmiany. Wzmianke zamieszcza si¢ na karcie,
na ktorej zmieniono numeracje, a gdy zmiana dotyczy numeracji kilku kolejnych kart — na pierwszej z nich.

3. Zbior dokumentow, ktorego zawarto$é nie przekracza 200 kart, stanowi jeden tom. Na ostatniej stronie po§wiadcza
sie liczbe kart zawartych w tomie.

4. Po przekroczeniu 200 kart w zbiorze dokumentow zaklada si¢ nastepny tom zbioru dokumentow w okre$lonej
sprawie, zachowujac ciaglo$¢ numeracji kart. Na oktadkach oznacza si¢ cyfra rzymska kolejne numery poszczegélnych
tomow.

5. Jezeli zbidr dokumentéw sklada si¢ z wigkszej liczby tomoéw niz jeden tom, na oktadce pierwszego tomu pod sy-
gnaturg zamieszcza si¢ informacje o facznej liczbie tomow w zbiorze dokumentow.

6. Po zakonczeniu postgpowania na wewngtrznej stronie tytutowej oktadki zbioru dokumentéw wpisuje si¢ liczbe kart
zawartych w zbiorze dokumentow.

§ 12. 1. Syndyk przechowuje zbiér dokumentow w biurze, do ktorego dostep majg wytgcznie ten syndyk oraz osoby
przez niego upowaznione. Syndyk informuje sad o miejscu przechowywania zbioru dokumentow.

2. Syndyk udostepnia zbiér dokumentdw stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwosci na jej wezwanie.

§ 13. 1. Syndyk przechowuje weksle i czeki przedktadane wraz ze zgloszeniem wierzytelnosci dokonanym w trybie
art. 216aa ust. 1 ustawy lub na wezwanie syndyka w trybie art. 243 ust. 2 ustawy w biurze ze szczegdlng starannoscia,
W miejscu majacym odpowiednie zabezpieczenia techniczne, ktore uniemozliwiajg zniszczenie tych weksli i czekow lub
ich usunigcie przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Do zbioru dokumentdéw zalgcza si¢ uwierzytelnione kopie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, z adnotacja
0 miejscu przechowywania oryginatéw dokumentow.

3. Uwierzytelnienie dokumentu polega na sporzadzeniu kopii dokumentu i potwierdzeniu zgodnosci tej kopii
z oryginalem przez syndyka albo osobe przez niego upowazniong, opatrzeniu datg uwierzytelnienia kopii dokumentu, wpi-
saniu numeru licencji syndyka oraz czytelnego imienia i nazwiska osoby dokonujacej uwierzytelnienia.
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§ 14. Odpisy dokumentow ze zbioru dokumentéw sa odrgcznie podpisane przez syndyka albo osobe przez niego

upowazniong i zawieraja:

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9
10)
11)
12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

adnotacj¢ ,,0dpis™;
date sporzadzenia odpisu;
numer licencji syndyka;

czytelne imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej odpis.

Rozdziat 4
Repertorium dla akt ,,GUp-s”

§ 15. W repertorium ,,GUp-s” odnotowuje si¢:
numer porzadkowy sprawy;

date zatozenia akt sprawy;

imi¢ 1 nazwisko upadtego albo jego nazwg;

numer PESEL, a w przypadku jego braku — inne dane umozliwiajgce jednoznaczng identyfikacje, W szczegdlnosci
numer paszportu i oznaczenie panstwa wystawiajacego paszport albo numer karty pobytu w Rzeczypospolitej Polskiej,
albo zagraniczny numer identyfikacji lub identyfikacji podatkowej, a takze NIP upadtego, jezeli upadty ma taki numer;

imi¢ i nazwisko syndyka oraz informacje, czy syndyk posiada tytul kwalifikowanego doradcy restrukturyzacyjnego,
numer licencji doradcy restrukturyzacyjnego, a w przypadku spotek handlowych petnigcych funkcje syndyka — nazwe
spotki oraz jej numer w Krajowym Rejestrze Sadowym;

date postanowienia o ogtoszeniu upadtosci;

oznaczenie sadu, ktory oglosit upadtos¢;

date obwieszczenia o ogloszeniu upadtosei;

sygnaturg akt ,,GU” postepowania, w ktorym ogloszono upadtosé;

date prawomocnosci postanowienia o ogloszeniu upadtosci;

date postanowienia o zmianie sposobu prowadzenia postepowania, o ktorym mowa w art. 4915 ust. 2 ustawy;

date i sygnature postanowienia sgdu o uchyleniu postanowienia 0 ogtoszeniu upadto$ci oraz date prawomocnos$ci tego
postanowienia;

date i sygnaturg postanowienia sadu o umorzeniu postgpowania oraz dat¢ prawomocnosci tego postanowienia;
date 1 sygnature postanowienia sgdu o zakonczeniu postgpowania oraz datg prawomocnosci tego postanowienia;

date i sygnature postanowienia sadu i stopien umorzenia zobowigzan upadlego oraz dat¢ prawomocnos$ci tego posta-
nowienia;

date i1 sygnature postanowienia o ustaleniu planu splaty wierzycieli lub o umorzeniu zobowigzan bez ustalenia planu
splaty oraz datg prawomocnosci tego postanowienia;

date i sygnature postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowigzan bez ustalenia planu splaty oraz dat¢ prawo-
mocnosci tego postanowienia;

date i sygnature postanowienia 0 odmowie ustalenia planu splaty oraz date prawomocno$ci tego postanowienia.

§ 16. W repertorium ,,GUp-s” zakresla si¢ numer porzadkowy sprawy jako zakonczonej w przypadkach, gdy sad wydat

prawomocne postanowienie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

o ktorym mowa w art. 4915 ust. 2 ustawy;

0 umorzeniu postgpowania;

o stwierdzeniu zakonczenia postgpowania;

o ustaleniu planu sptaty wierzycieli lub o umorzeniu zobowiazan bez ustalenia planu sptaty;
o warunkowym umorzeniu zobowigzan bez ustalenia planu sptaty;

0 odmowie ustalenia planu sptaty;

o uchyleniu postepowania upadtosciowego.
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Rozdziat 5

Przepis koncowy

§ 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2021 r.%)

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro

1)

Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 marca 2020 r. w sprawie sposobu
i trybu prowadzenia oraz udostepniania uczestnikom postepowania oraz stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwo$ci akt w postepowaniu
upadtosciowym wobec osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. poz. 506), ktore traci moc z dniem
1 grudnia 2021 r. na podstawie art. 12 ustawy z dnia 28 maja 2021 r. o zmianie ustawy o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1080).
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