DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ]

Warszawa, dnia 1 grudnia 2022 r.

Poz. 2472

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 28 listopada 2022 r.

w sprawie dokumentow, ktére uniemozliwiaja ustalenie danych identyfikujacych funkcjonariusza Inspektoratu

Wewnetrznego Stuzby Wieziennej lub osob¢ udzielajaca pomocy Inspektoratowi Wewnetrznemu Shuzby
Wieziennej, wykorzystywanych podczas wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych

Na podstawie art. 23w ust. 10 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. 0 Stuzbie Wieziennej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2470)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) tryb wydawania dokumentow, ktore uniemozliwiajg ustalenie danych identyfikujacych osoby postugujace sie tymi
dokumentami, zwanych dalej ,,dokumentami”;

2) sposob postugiwania si¢ dokumentami przez funkcjonariuszy Inspektoratu Wewnetrznego Shuzby Wigziennej, zwa-
nego dalej ,,IWSW?”, oraz przez osoby niebedace funkcjonariuszami udzielajace pomocy IWSW, a takze sposob
przechowywania i ewidencji dokumentow;

3) czas, najaki s3 wydawane dokumenty;

4)  czynno$ci zapewniajace ochrone dokumentow;

5)  sposdb postepowania z dokumentami zwréconymi.

§ 2. 1. Wniosek o0 wydanie dokumentu jest sktadany do Szefa IWSW.
2. Wniosek sktada kierownik komorki organizacyjnej IWSW wiasciwej do postugiwania si¢ dokumentem, zwany dalej

,wnioskodawca”.

3. Pisemny wniosek o wydanie dokumentu zawiera:

1) nazwe komorki organizacyjnej IWSW, w ktorej dokument bedzie wykorzystywany;

2) uzasadnienie potrzeby posiadania dokumentu przy wykonywaniu czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych lub udzie-
laniu pomocy oraz okreslenie okoliczno$ci, w jakich bedzie wykorzystywany;

3) rzeczywiste i fikcyjne dane osobowe uzytkownika w zakresie niezbednym do opracowania danego rodzaju doku-
mentu, obejmujace w szczegdlnoscei:

a) imie i nazwisko,
b) date i miejsce urodzenia,
c) miejsce zamieszkania i zameldowania;
4)  inne informacje konieczne do opracowania tresci dokumentu;
5) potwierdzenie posiadania uprawnien lub kwalifikacji — w przypadku wystgpowania 0 wydanie dokumentu, o ktorym

mowa w art. 23w ust. 5 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. 0 Stuzbie Wigziennej;
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6) potwierdzenie wykonania badan technicznych $rodka transportu — w przypadku wystepowania o wydanie dokumentu
rejestracyjnego;

7)  aktualny wzor dokumentu;

8)  kryptonim i numer rejestracyjny teczki obiektu — w przypadku wystepowania o wydanie dokumentéw dotyczacych
obiektu.

§ 3. Dokumentem mozna postugiwaé si¢ wylacznie w okolicznosciach okreslonych we wniosku, o ktorym mowa
w § 2.

§ 4. 1. Dokumenty wydaje si¢ funkcjonariuszowi lub osobie udzielajacej pomocy IWSW na okres niezbedny do wy-
konania zadania stuzbowego.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w art. 23w ust. 7 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wieziennej, podlegaja:

1) aktualizacji i zwrotowi do wnioskodawcy — czynnos$ci te dotycza dokumentdw, ktore utracity waznos¢, a istnieje
potrzeba dalszego ich wykorzystywania;

2) przechowywaniu w odrebnych zbiorach, okresowo weryfikowanych pod wzgledem ewentualnej przydatnosci doku-
mentow w przysztosci — Czynno$¢ ta dotyczy dokumentéw nieprzydatnych w danej sprawie;

3) komisyjnemu, protokolarnemu zniszczeniu — czynnos¢ ta dotyczy dokumentdw, ktore trwale utracity swoja przydat-
nos¢.

3. Przepisow ust. 1 i 2 nie stosuje sie¢ do dokumentéw wydanych innym podmiotom do celow legalizacji dziatan ope-
racyjnych IWSW.

§ 5. Dokumentacj¢ dotyczaca wykonywania, wydawania, przedtuzania waznosci, zwrotu oraz wykorzystywania do-
kumentoéw prowadza w postaci wyodrebnionych zbiorow funkcjonariusze wyznaczeni przez wnioskodawcow.

§ 6. 1. Ewidencje dokumentéw prowadza Szef IWSW lub osoba przez niego upowazniona — w odniesieniu do do-
kumentow wydanych w trybie okreslonym w § 2 oraz komorka organizacyjna wnioskodawcy — w odniesieniu do wszyst-
kich dokumentéw posiadanych przez t¢ komorke organizacyjng.

2. Ewidencja jest prowadzona w postaci kartoteki albo w postaci elektronicznej i zawiera informacije o:
1) nazwie i cechach identyfikacyjnych dokumentu;

2)  rzeczywistych i fikcyjnych danych osobowych uzytkownika w zakresie niezbednym do opracowania danego rodzaju
dokumentu, obejmujacych w szczego6lnosci:

a) imig i nazwisko,
b) date i miejsce urodzenia,
c) miejsce zamieszkania i zameldowania;
3) nazwie komorki organizacyjnej, w ktorej jest wykorzystywany dokument;

4) dacie inumerze rejestracyjnym wniosku o wydanie dokumentu oraz korespondencji zwigzanej z przekazaniem,
przedhuzeniem waznosci oraz zwrotem dokumentu;

5) danych identyfikujacych $rodek transportu — w przypadku dokumentu rejestracyjnego;
6) skresleniu dokumentu z ewidencji w przypadku jego utraty lub zniszczenia.
§ 7. 1. Uzytkowane dokumenty przechowujg funkcjonariusze IWSW wyznaczeni przez wnioskodawcow.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli zachodzi potrzeba stalego posiadania dokumentu przez uzytkownika.
3. Wydanie dokumentu uzytkownikowi i zwrot dokumentu przez uzytkownika odbywajg si¢ za pokwitowaniem.

4. Funkcjonariusze IWSW, o ktérych mowa w ust. 1, prowadza ewidencj¢ wykorzystywania dokumentow, zawiera-
jaca w szczegolnosci nastgpujace informacje:

1) dane osobowe uzytkownika pobierajacego dokument;
2) date pobrania i zwrotu dokumentu;
3) oznaczenie sprawy, w zwigzku z ktora pobrano dokument;

4)  pokwitowanie pobrania i zwrotu dokumentu.
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§ 8. W przypadku utraty lub catkowitego zniszczenia dokumentu wnioskodawca przeprowadza czynno$ci wyjasnia-
jace w celu okres$lenia przyczyn i skutkow utraty lub zniszczenia dokumentu oraz wystepuje do Szefa IWSW z wnioskiem
0 skreslenie tego dokumentu z ewidencji. We wniosku umieszcza si¢ informacje¢ o wynikach czynno$ci wyjasniajacych.

§ 9. Dokumentacj¢ dotyczaca wykonywania, wydawania, przedtuzania waznosci, zwrotu, wykorzystywania dokumen-
tow oraz ewidencj¢ dokumentow, w tym ewidencje wykorzystywania dokumentéw prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy
zachowanie w tajemnicy informacji zawartych w tych dokumentach oraz uniemozliwiajacy dostep do nich os6b nieupraw-
nionych.

§ 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 grudnia 2022 r.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro
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