DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 5 stycznia 2024 r.

Poz. 19

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 8 grudnia 2023 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
w sprawie szczegélowego trybu i sposobu doreczania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu dorgczania pism sado-
wych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 819), z uwzglednieniem zmiany wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 10 listopada 2022 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu dore-
czania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 2350).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 listopada 2022 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegdtowego trybu i spo-
sobu dorgczania pism sagdowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 2350), ktory stanowi:

,»8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwosci: M. Warchot
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia § grudnia 2023 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 19)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 6 maja 2020 r.

w sprawie szczegélowego trybu i sposobu doreczania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym

Na podstawie art. 131 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1550, z p6zn. zm.") zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla szczegdlowy tryb i sposob doreczania pism sadowych przeznaczonych dla stron, ich
petnomocnikow oraz §wiadkow, bieglych i innych osob bioracych udzial w postgpowaniu cywilnym przez:

1)  operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) —
zwanego dalej ,,operatorem”;

2)  osoby zatrudnione w sadzie;
3) sadowa stuzbe dorgczeniowa.
2. Przepisy rozporzadzenia dotyczace sadu wysytajacego stosuje si¢ odpowiednio do komornika.

§ 2. 1. Pismo sadowe jest wysylane jako przesytka polecona, zwana dalej ,,przesytka”. Na stronie adresowej przesyltki
umieszcza si¢ napis: ,,Polecona — za potwierdzeniem odbioru”.

2. Do przesylki dotacza si¢ formularz potwierdzenia odbioru, ktérego wzor jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporza-
dzenia.

3. Do przesyltki wysytanej do organu wymienionego w art. 137 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks poste-
powania cywilnego, zwanej dalej ,,Kodeksem postepowania cywilnego”, lub zarzadu, o ktorym mowa w art. 137 § 2 Kodek-
su postgpowania cywilnego, dotacza si¢ dwa formularze potwierdzenia odbioru, z ktdrych jeden jest przeznaczony dla zot-
nierza zasadniczej stuzby wojskowej, funkcjonariusza Policji, Stuzby Wieziennej lub osoby pozbawionej wolnosci.

4. Przesylke nadaje si¢ za pokwitowaniem w wykazie nadanych przesylek poleconych, ktorego wzor jest okreslony
w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia.

5.2 Pokwitowania nadania przesytki mozna dokona¢ w postaci elektronicznej przy wykorzystaniu systemu teleinforma-
tycznego stuzacego do obstugi elektronicznej ksiazki nadawczej. Pokwitowanie zawiera informacj¢ o numerze nadawczym
przesylki oraz, w razie potrzeby, inne dane pozwalajace zidentyfikowaé przesytke, w tym dane o placowce pocztowe;j,
w ktorej nadano przesytke. W takim przypadku sporzadzenie wykazu, o ktorym mowa w ust. 4, nie jest wymagane.

§ 3. 1. Przesytke dorgcza si¢ wskazanemu na niej adresatowi (dorgczenie wlasciwe), a innemu odbiorcy w przypadkach,
o ktorych mowa w art. 138 Kodeksu postgpowania cywilnego (dorgczenie zastgpcze).

2. Dorgczenie adresatowi za posrednictwem dorostego domownika, administracji domu, dozorcy domu lub sottysa,
o ktorym mowa w art. 138 § 1 Kodeksu postgpowania cywilnego, nie moze by¢ stosowane, jezeli sad wysylajacy umiescit
na stronie adresowej przesytki napis wytaczajacy taki sposob dorgczenia w ogole lub w stosunku do oznaczonych oséb.

3. Dorgczenia adresatowi za posrednictwem osoby upowaznionej do odbioru pism w miejscu pracy adresata, o ktorym
mowa w art. 138 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, dokonuje si¢, jezeli miejsce to zostato wskazane na przesylce jako
miejsce dorgczenia.

4. Jezeli adresatem przesylki jest osoba prawna lub organizacja nieposiadajaca osobowosci prawnej, dorgczenia doko-
nuje si¢:

1)  ktorejkolwiek z os6b uprawnionych do reprezentowania adresata przed sadem,;

2)  pracownikowi adresata upowaznionemu do odbioru przesytek pod adresem wskazanym na przesytce.

5. Jezeli adresatem przesyiki jest organ wymieniony w art. 137 § 1 Kodeksu postgpowania cywilnego lub zarzad, o kto-
rym mowa w art. 137 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, dorgczenie moze by¢ dokonane pracownikowi upowaznione-
mu do odbioru przesyltek.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1429, 1606, 1615, 1667, 1860 i 2760.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 listopada 2022 r. zmieniajgcego rozporzadze-
nie w sprawie szczegotowego trybu i sposobu dorgczania pism sagdowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 2350), ktore we-
szto w zycie z dniem 19 listopada 2022 r.
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§ 4. 1. Odbierajacy przesytke potwierdza jej odbior na formularzu potwierdzenia odbioru przez wpisanie daty otrzyma-
nia przesytki i umieszczenie czytelnego podpisu zawierajacego imi¢ i nazwisko.

2. Pracownik operatora lub osoba wystepujaca w imieniu operatora, pracownik sgdowej stuzby dorgczeniowej lub osoba
zatrudniona w sadzie, zwani dalej ,,dorgczajacym”, wpisujg na formularzu potwierdzenia odbioru dat¢ dorgczenia przesytki,
imi¢ i nazwisko odbiorcy i zaznaczajg sposob doreczenia, co potwierdzajg wiasnorgcznym podpisem. Na przesytce dorgcza-
jacy wpisuje dat¢ dorgczenia, co potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

§ 5. 1. Jezeli doreczajacym jest pracownik operatora lub osoba wystepujaca w imieniu operatora, niezwlocznie po dore-
czeniu przesytki przekazuje formularz potwierdzenia odbioru placowce pocztowej operatora, ktdra na pierwszej stronie
formularza potwierdzenia odbioru umieszcza odcisk datownika i odsyta formularz potwierdzenia odbioru sadowi wysytaja-
cemu.

2. Jezeli dorgczajacym jest podmiot wskazany w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3, dorgczajacy niezwlocznie po dorgczeniu przesytki
przekazuje formularz potwierdzenia odbioru sadowi wysytajacemu.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w § 2 ust. 3, organ wymieniony w art. 137 § 1 Kodeksu postgpowania cywilnego
lub zarzad, o ktorym mowa w art. 137 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, po uzyskaniu potwierdzenia odbioru przesytki
przez zotnierza zasadniczej stuzby wojskowej, funkcjonariusza Policji, Stuzby Wieziennej lub osobg pozbawiona wolnosci,
oddaje niezwtocznie drugi egzemplarz formularza potwierdzenia odbioru dorg¢czajacemu lub przekazuje placowce poczto-
wej operatora. Przepis § 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6. 1. Przewidziane w art. 135 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego zawiadomienie dla adresata o pozostawieniu prze-
sytki sporzadza placowka pocztowa operatora, wskazujac w nim placowke pocztowa operatora, z ktorej przesytke nalezy
odebra¢ w ciggu siedmiu dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia zawiadomienia. Placowka pocztowa opera-
tora pozostawia zawiadomienie w skrytce pocztowej adresata.

2. Przewidziane w art. 139 § 1 Kodeksu postepowania cywilnego zawiadomienie dla adresata o pozostawieniu przesytki
sporzadza dorgczajacy, wskazujac w nim placoéwke pocztowa operatora lub urzad gminy, z ktorego przesytke nalezy ode-
bra¢ w ciggu siedmiu dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia zawiadomienia. Dorgczajgcy pozostawia zawia-
domienie w drzwiach mieszkania adresata lub w oddawczej skrzynce pocztowe;j.

3. Wzor zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 1 2, jest okre§lony w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia.

§ 7. 1. Po pozostawieniu zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesylki we wlasciwej placowce pocztowe]j operatora
lub wlasciwym urzegdzie gminy doreczajacy:

1)  dokonuje adnotacji o niedorgczeniu przesyltki na formularzu potwierdzenia odbioru oraz adnotacji ,,awizowano dnia”
na stronie adresowej niedorgczonej przesyiki i sktada swoj podpis;

2)  oddaje przesytke niezwtocznie do wiasciwej placowki pocztowej operatora lub wiasciwego urzedu gminy.

2. Placéwka pocztowa operatora lub urzad gminy potwierdzaja przyjecie od dorgczajacego awizowanej przesytki przez
umieszczenie na przesyltce odcisku datownika i podpisu przyjmujacego.

3. Awizowang przesytke przechowuje si¢ w placowce pocztowej operatora lub urzedzie gminy przez siedem kolejnych
dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia zawiadomienia, o ktérym mowa w § 6.

§ 8. 1. Osobg uprawniong do odbioru przesytki ztozonej w:
1)  placowce pocztowej operatora lub w urzedzie gminy jest:
a) adresat,
b) przedstawiciel ustawowy adresata,

¢) osoba uprawniona do reprezentacji przed sadem adresata bedacego osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej,

d) upowazniony pracownik adresata bedacego osoba prawng albo jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci
prawne;j,

e) upowazniony pracownik, w przypadku gdy adresatem jest organ wymieniony w art. 137 § 1 Kodeksu postepowa-
nia cywilnego lub zarzad, o ktorym mowa w art. 137 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego;

2)  placéwce pocztowej operatora jest osoba upowazniona na podstawie pelnomocnictwa pocztowego, o ktorym mowa
w art. 38 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.
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2. Jezeli osoba uprawniona nie zglosi si¢ po odbidr przesytki ztozonej w placoéwce pocztowej operatora w terminie,
o ktorym mowa w § 7 ust. 3, placowka pocztowa operatora:

1)  sporzadza, wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia, powtdrne zawiadomienie o mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych siedmiu dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia zawiadomienia, ktore
doreczajacy niezwlocznie pozostawia w drzwiach adresata lub w oddawczej skrzynce pocztowej; w przypadku dore-
czenia, o ktorym mowa w art. 135 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, powtorne zawiadomienie pozostawia pla-
cowka pocztowa operatora w skrytce pocztowej adresata;

2)  zaznacza dokonanie powtornego zawiadomienia na adresowej stronie niedorgczonej przesyltki adnotacjg ,,awizowano
powtornie dnia” i podpisem;

3)  przechowuje przesylke przez okres siedmiu dni, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia powtoérnego zawia-
domienia.

3. Jezeli osoba uprawniona nie zglosi si¢ po odbidr przesytki ztozonej w urzedzie gminy w terminie, o ktérym mowa
w § 7 ust. 3, dorgczajacy wykonuje czynnos$ci okreslone w ust. 2 pkt 1 1 2 oraz niezwtocznie powiadamia o tym urzad gmi-
ny, ktory przechowuje przesytke przez okres siedmiu dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia powtérnego
zawiadomienia.

§ 9. 1. Placowka pocztowa operatora lub urzad gminy wydaja przechowywana przesytke osobie uprawnionej po umiesz-
czeniu na stronie adresowej przesyltki adnotacji ,,wydano dnia”, podpisu wydajacego i odcisku datownika.

2. W razie odmowy przyjecia przesytki placowka pocztowa operatora lub urzad gminy zaznaczajg na formularzu po-
twierdzenia odbioru przyczyne niedor¢czenia, umieszczaja date i sktadajg podpis.

3. Po potwierdzeniu odbioru przesyltki na formularzu potwierdzenia odbioru w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 112,
placowka pocztowa operatora umieszcza na wypetnionym formularzu potwierdzenia odbioru odcisk datownika i niezwtocz-
nie odsyta je sadowi wysylajacemu. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, placowka pocztowa umieszcza na stronie adre-
sowej przesylki odcisk datownika i przesytke wraz z formularzem potwierdzenia odbioru niezwlocznie odsyta sadowi wy-
sylajacemu.

§ 10. Przesytke niepodjeta placowka pocztowa operatora opatruje na stronie adresowej adnotacja ,,nie podjeto w termi-
nie” oraz odciskiem datownika i wraz z formularzem potwierdzenia odbioru odsyta sadowi wysylajacemu niezwlocznie po
uptywie ostatniego dnia do odbioru przesytki.

§ 11. 1. Jezeli do dorgczenia przesylki nie doszlo, w razie odmowy przyjecia przesylki, a takze jezeli przesyltki nie moz-
na doreczy¢ z powodow okre$lonych w art. 136 § 2 i art. 139 § 3-3' Kodeksu postepowania cywilnego, doreczajacy doko-
nuje adnotacji o przyczynie niedor¢czenia przesytki na formularzu potwierdzenia odbioru oraz umieszcza na tym formula-
rzu date 1 sktada swoj podpis.

2. W przypadku gdy adresat wyprowadzit si¢ spod adresu wskazanego na przesylce, w adnotacji, o ktorej mowa w ust. 1,
doreczajacy umieszcza informacj¢ o nowym adresie adresata, jezeli adresat uzgodnit z operatorem inne miejsce dorgczania
przesytek.

3. Placéwka pocztowa operatora, po potwierdzeniu przyjecia przesytki od doreczajacego w sposob okreslony w § 7
ust. 2, niezwlocznie odsyta przesytke wraz z formularzem potwierdzenia odbioru sadowi wysylajacemu.

4. Przepisy ust. 1 i 3 stosuje si¢ odpowiednio w razie zwrdcenia doreczajacemu przesytki niedoreczonej adresatom okres-
lonym w art. 137 Kodeksu postgpowania cywilnego.

§ 12. W przypadku gdy przesylke przechowuje urzad gminy, czynnosci okreslone w § 9 ust. 3, § 101 § 11 ust. 3 wyko-
nuje doreczajacy.

§ 13. Podmioty, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3, prowadzg rejestr przesytek ztozonych w urzedzie gminy, ktérego
wzOr jest okreslony w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia.

§ 14. 1. Jezeli warunki techniczne sagdu wysytajacego oraz operatora na to pozwalajg, formularz potwierdzenia odbioru,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2, ma postaé¢ elektroniczng i jest przekazywany za pomocg systemu teleinformatycznego sadu
wysylajacego stuzacego do obstugi elektronicznego formularza potwierdzenia odbioru.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, na stronie adresowej przesytki umieszcza si¢ napis: ,,Polecona-e”. Do prze-
sytki nie dolacza si¢ formularza potwierdzenia odbioru, o ktorym mowa w § 2 ust. 2. Sad wysylajacy uzyskuje informacje
o doreczeniu wylacznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego.
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3. W elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru umieszcza si¢ wszelkie wpisy, adnotacje i zaznaczenia, ktore
zgodnie z rozporzadzeniem podlegaja umieszczeniu na formularzu potwierdzenia odbioru oraz na stronie adresowej prze-
sylki. Odcisku datownika nie umieszcza si¢. Dorgczajacy sktada podpis w sposob okreslony w § 16 ust. 2.

4. Do przesyiki, o ktorej mowa w § 2 ust. 3, dotacza si¢ jeden formularz potwierdzenia odbioru przeznaczony dla zot-
nierza zasadniczej shuzby wojskowej, funkcjonariusza Policji, Stuzby Wigziennej lub osoby pozbawionej wolnosci. Organ
wymieniony w art. 137 § 1 Kodeksu postgpowania cywilnego lub zarzad, o ktérym mowa w art. 137 § 2 Kodeksu postepo-
wania cywilnego, potwierdza dorgczenie przesytki w elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru zgodnie z § 15
ust. 1. Przepisy § 41 § 5 ust. 3 zdanie pierwsze stosuje si¢ odpowiednio.

5. Jezeli warunki techniczne sadu wysylajacego oraz organu bezposrednio przetozonego funkcjonariusza Stuzby Wie-
ziennej wymienionego w art. 137 § 1 Kodeksu postgpowania cywilnego albo zarzadu odpowiedniego zakladu wymienione-
go w art. 137 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego na to pozwalaja, formularz potwierdzenia odbioru przeznaczony dla
tego organu albo zarzadu lub formularz potwierdzenia odbioru przeznaczony dla funkcjonariusza Stuzby Wieziennej albo
osoby pozbawionej wolnosci ma posta¢ elektroniczng i jest przekazywany bezposrednio do tego organu albo zarzadu za
pomoca systemu teleinformatycznego sadu wysytajacego stuzacego do obstugi elektronicznego formularza potwierdzenia
odbioru. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje si¢. Wpisow, zaznaczen i adnotacji, o ktérych mowa w ust. 3 zdanie pierwsze, dokonuje
ten organ albo zarzad.

6. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do formularza potwierdzenia odbioru w postaci elektronicznej przeznaczonego dla or-
ganu albo zarzadu wymienionego w tym ustepie, jezeli dorgczajacym przesytke jest pracownik operatora lub osoba wyste-
pujaca w imieniu operatora.

§ 15. 1. Odbierajacy przesytke potwierdza jej odbidr i date otrzymania przesylki w elektronicznym formularzu potwier-
dzenia odbioru za pomocg urzadzenia umozliwiajgcego odwzorowanie pisma wiasnorgcznego, umieszczajac czytelny pod-
pis zawierajacy imi¢ i nazwisko.

2. W przypadku gdy dla odbierajacego jest przeznaczona wigcej niz jedna przesyltka, potwierdzenie odbioru i daty otrzy-
mania przesytek moze nastgpi¢ przez jednokrotne umieszczenie podpisu odbierajacego. W takim przypadku przyjmuje sig,
ze potwierdzenie odbioru zostato dokonane w stosunku do kazdej z przesytek.

3. Oprogramowanie obstugujace urzadzenie umozliwiajace odwzorowanie pisma wlasnorecznego oraz system telein-
formatyczny stuzacy do obstugi elektronicznego formularza potwierdzenia odbioru zapewniajg integralnos¢ danych zawar-
tych w elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru z podpisem wlasnorgcznym ztozonym przez odbierajacego prze-
sytke, w ten sposob, ze sa rozpoznawalne wszelkie zmiany tych danych dokonane po ztozeniu podpisu.

§ 16. 1. Po pozostawieniu zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki we wlasciwej placowce pocztowej operatora
1 oddaniu przesyiki do tej placowki informacj¢ o dokonaniu powtoérnego zawiadomienia zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 2 umieszcza
w elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru wtasciwa placowka pocztowa.

2. Wypelniony elektroniczny formularz potwierdzenia odbioru jest opatrywany przez pracownika operatora lub osobg
wystepujacg w jego imieniu podpisem elektronicznym w rozumieniu art. 3 pkt 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do trans-
akcji elektronicznych na rynku wewngetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014,
str. 73) i nie po6zniej niz nastepnego dnia roboczego jest przekazywany do systemu teleinformatycznego sadu wysytajacego.

3. Wypetniony elektroniczny formularz potwierdzenia odbioru, o ktérym mowa w § 14 ust. 5, jest opatrywany przez or-
gan albo zarzad wymieniony w tym przepisie podpisem elektronicznym, o ktorym mowa w ust. 2, i nie p6zniej niz trzeciego
dnia roboczego od daty wplywu korespondencji jest przekazywany do systemu teleinformatycznego sadu wysylajacego.

§ 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 maja 2020 r.>)

3 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie

szczegodtowego trybu i sposobu dorgczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1222, 22016 1. poz. 1930,
7 2017 1. poz. 1872 oraz z 2019 r. poz. 388), ktore utracito moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia, na podstawie
art. 15a ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy — Kodeks postgpowania cywilnego oraz niektorych innych ustaw (Dz. U.
poz. 1469 1 2089).
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci
z dnia 6 maja 2020 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 19)

Zalacznik nr 1

WZOR FORMULARZA POTWIERDZENIA ODBIORU

strona 1
POTWIERDZENIE ODBIORU
Adresat przesviki
[ l l [ | [ l datownik pocztows]
e s placdwki oddawcezej
Adresat potwierdzenia — Nadawca przesylld

DA e,

Swenakt: ..

Fodzay praesviba: s

TETIMIIT © o oo e e e e
NE DAdAWE TN - e
Potwierdzam wlasnorecznym podpisem,
e w dnin d=zisiejszvim wyie] winueniona
przesvike crzymalem.

{data. imiie i nazwisko odbiorcy)
strona 2
1} Przesvike doreczomo™:
| adresatowl | dorosienm domowmikowi
| przedstawicielowl ustawowenmu adresata | | soltysowl
| dozorcy donm | :upo“—..aiuior_emu pracowmikow

administracji donm

2 Przesyiki nie doreczono w sposdb ckreslony w pkt 1. przesylke pozostawiono™
w placdwoe pocztowej L | wurzedzie gy

ookl poczrowej hob wzedu Frodny)

ocEyom wodmEn o L. umieszrezone rawiadongenie:
| w drzwiach adresata | w oddawcze) skrynce pocztowe) | w skrytce pocztowe)
3} Preesvike wydano w misjscu wskazanym w pkt 27"
adresatomwl | upowaimionenm pracownikow

| przedstawicielowl nstawowenm adresata pelhomocnikowl pocztowenin

; osobie uprawniens] do reprezentacy preed sadem adresata
| bedacepo osoba prawma albe jednostiks organizacyjng

" mieposiadajaca ommgﬂprﬁnmj
43 Preesyiki nie doreczono. gdvz™
| | adresat odmdwil pr=yjecia

| niepeny adres
o 0

*F Zarnscrye wilascivy kwadrat
""" Miepouzebns skreslic

{dam i podpis doreczajacego wydajacezo
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Zalacznik nr 2
WZOR WYKAZU NADANYCH PRZESYLEK POLECONYCH
fai Masa Oplata ;
Lp. Adresat Migjsce ' Numer Uwagi
przeznaczenia nadawczy (sygnatura akt)
kg zt ar
1 2 3 4 5 6 7
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Zalacznik nr 3
WZOR FORMULARZA ZAWIADOMIENIA O POZOSTAWIENIU PRZESYLKI
strona 1
ZAWIADOMIENIE / ZAWIADOMIENIE POWTORNE *
W MW e sadowa przesvike poleconanr ...
Bdresowana di .. e e e e
pozostawlono w placowcee pocztowe] [ urzedzie gminy®
PR
Sadowa przesyike polecona moima odebrac w miejscu wyze] wymienionym
WEETIINIE dO Lo
woodzmachod .. Ao e
"""" (data i podpis osoby sporzadzajacej)
* Nicpotrzebne skreshic.
strona 2

Pouczenie

W razie nicodebrama sadowe) przesviki polecone) pomimo dwukrotnego
zawladomienla zwraca si¢ 1@ do sadu wysylajacego. W talam przypadku uznaje sig,
7e dorgczenie przesylki nastapiio w ostatmm dniu przewidzianym do je] odbioru.
Dorgezenie mode powodowac rozpoczecie biegu terminow procesowyvceh.
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WZOR REJESTRU PRZESYLEK ZE.OZONYCH W URZEDZIE GMINY

Zalacznik nr 4

Data odbioru

.. .. Data .
L Sygnatura akt Data zlozenia Miejsce ONOWNETO pisma przez Data zwrotu
p: sprawy pisma zlozenia pisma po! 80 uprawnionego pisma do sadu
zawiadomienia .
do odbioru
1
2
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