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ZARZĄDZENIE MINISTRA PRACY I OPIEKI SPOŁECZNEj 

~ dnia 26 lutego 1951 r. 

w sprawie powolania sa:nodzielnyeh referatów zatrudnienia prezydiów powiatowym (miejskich) ' rad 
narodowych. , " 

Napodfliawie § 18 ust. 2 uchwały ,Rady Ministrów 
z dnia 17 kwietnia 1950 .r. - Instrukcja Nr 3 w sprawie 
tworzenia wydziałów i referatów prezydiów rad naro­
dowych CMonitor Polski z 1950 r, Nr A-57, poz. 655 oraz 
z 1951 r . . NrA-9, poz. 136) zar;;ądza , się, 00 następuje: 

§ 1.. Powołuje się samodzielne referatyzatrudnie­
nia prezydiów miejskich i powiatowycD. rad narodo­
wych zgodnie z wykazem, stanowiącym załącznik do 
. !liniej szego zarządzenia. 

i,l 'i j " . 1 . .', ' ~ 

§ , 2. Rzeczowy zakres działania samodzielnych r~ 
feratów zatrudnienia określa instrukcja Ministra Pracy 
i Opieki Społecznej z dnia 26 lutego 1951 r > w sprawie 
tymczasowego podziału funkcji w samodzielnych od .. 
działach i referatach zatrudnienia prezydiów rad naxxr. 
dowych (Monitor Polski Nr A-22, poz. 273). 

Minister Pracy i Opieki Społecznej: K. Rusinek 

Załącznik do zarządzenia Ministra 
Pracy i Opieki SpołeCznej , z dnia 
26 lutego 1951 r. (poz. 272). 

WYKAZ PREZYDIÓW POWIATOWYCH I MIEJSKICH RAD NARODOWYCH MIAST STANOWIĄCYCH 
POWIATY, W KTÓRYCH POWOŁUJE SIĘ SAMÓDZIELNE REFERATY ZATRUDNIENIA: 

woj. war s z a w s k i e - we wszystkich prezy­
diach powiatowych i miejskich rad narodowych z wy­
j ątkiem Prezydiów PowiatOWYCh Rad Narodowych 
w Warszawie i w Grodzisku Mazo; 

woj. b y d g o s k i e - we wszystkich prezydiach 
powiatowych i miejskich rad narodowych z wyjątkiem 
prez:iJiurn Powiatowej Rady Narodowej w Bydgoszczy; 

Prezydiów l'>owiatowych Rad Narodowych w Elblągu, 
Gdańsku i Sztumie; 

woj . koszalińskie - we wszystkich pre-. 
zydiach powiatowych i miejskich rad narodowycłl z wy­
jątkiem Prezydiów Powiatowych Rad Narodowych 
w Bytowie, Kołobrzegu, Koszalinie i w Złotowie; 

woj. szczecińskie - we wszystkich prezy~ 
diach powiatowych rad narodowych z wyjątkiem Pre.. 

w o j o p o z n a ń s k ie - we wszystkich prezy- zydium Powiatowej Rady Narodowei w Szczecinie; 
diach powiatowych i miejskich rad narodowych z wy- woj. z i e l on o gór s k i e - we wszystkich pre. 
jątkiem Prezydiów Powiatowych Rad Narodowych zydiach powiatowych i miejskich rad narodowych ' 
w Gni eźnie, Kaliszu, Pile, Ostrowie Wlkp. i Poznaniu z wyjątkiem Prezydium Powiatowej Rady Narodowej 
Oraz Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Lesznie; w Zielonej Górze; . 

woj. ł ó d z k i e ~ we wszystkich prezydiach woj. w r o c ł a w s k i e - we wszystkich pre.. 
powiatowych i miejskich rad narodowych z wyjątkiem zydiach powiatowych i miejskich rad narodowych z wy .... 
Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Łodzi; jątkiem Prezydiów Powiatowych Rad Narodowych W 

woj. k ie l e c k i e . ~ we wszystkich prezydiach Trzebnicy, Wałbrzychu i Wrocławiu; ,-
powiatowych i miejskich rad narodowych z wyjątkiem woj. o p o l s k i e - we wSJ:ystkich prezydiach 
Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Kielcach; powiatowych i miejskich rad narodowych z wyjątkiem 

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Opolu oraz 
woj. l u b e l s k i e - we wszystkich prezydiach Pr ezydiów Miejskich Rad Narodowych w Nysie i Ra­

'powiatowych rad narodowych z wyjątk iem Prezydium ciborzu; 
Powiatowej Rady Narodowej w Lublinie; woj. k a t o w i c k i e - we wszystkich prezy~ 

woj. b i a ł o s t o c k i e - we wszystkich pre- (iiach 'powiatowych i miejskich " rad narodowych z wy­
zydiach powiatowych . i miejskich rad narodowych jątkiem Prezydium Miejskiej Rady Narodowe] w Ryb-
z wyj ątkiem Prezydium Powiatowej Rady. ,Narodowej n iku; . O' 
W Białymstoku; . ' woj. krak·owskie. - we 'wOszystkiCh: pfezy .... 

, " . , o , . ', ' diach powiatowych i miejskich rad cnarodówycn: z , wy-
o wo j .. 01 s z,t y ~ S kol ~ 0- v:e w~~ystklch prezy- " ':j'ątkIetn PrezYdium" Powiatówej oRadyŃa:rbdó'wej w 

mach ' powIatowych ' l mIejskIch rad narodowych z wy- Krakowie' i . , 
jątki~m Prezydium Powiatowej Rady Narodowej ' w 01- " ' .W Oj.' 1'2 e s ,z o w s k i e ~ . we wsży-stkich prezy .. 
sztyn1e; diach powiatowych i miejski.ch rad ' narodowych z wy-

woj. gdańskie . - we wszystkich preiydiach ,jątkiemprezydium Powiatowej Rady 'o Narodowej W 
powiatowych i miejskich rad narodowych i wyjątkiem . Rzeszowie. ' , 

;. , " 
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INSTRUKCJA MINISTRA PRACY I OPIEKI SPOŁECZNEJ 

w sprawie t~mczasoweg~ . p~ziaJu f~kocjj w. samodzielnych °óddziala'eho i o referatach zatrudnieni'a ' prezydiów 
l .' rad narodowych. " " '0' " 

{~:" J Na :podstaWie '~41f, uchWatyRild}'Mirhlstrawz dnia ; ;~izkcir~~iriri~frz;;eLi': .~tĄt~~rw~4~·i~q~':~~~~diów rad 
10 czerwca 1950 r. - Instrukcj'aNt '8wo 'sprawie orga- narodowYCh (MónitórPolski Nr A-70, poz. 814) oraz 
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Vi związku z uchwałą Rady Min istrów z dnia 24 stycznia 
1951 r. o zmianie Instrukcji Nr 8 w sprawie organiza­
cji wewnętrznej i etatów wydziałów pr ezydiów rad na­
rodowych (Monitor Polski Nr A-9, poz. 137) ustala się 
następujące- tymczasowe wytyczne podziału fUJilkcji w 
samodzielnych oddziałach i referatach zatrudnienia 

,pre2ydiów rad narodowych: 

A. . W prezydiach wojewódzkich rad. narodowych. 

§ l. .Samodzielny oddział zatrudnienia dzieli się 

na następujące referaty: 
a) referat ogólny, 
b) referat pośrednictwa pracy, 
c) referat werbunkowy, 
d) referat statystyczno-sprawozdawczy. 
§ 2. 1. Samodzielny oddział zatrudnienia obej­

muje sprawy: pośrednictwa pracy, werbunku oraz 
11tatystyki. 

2. Referat ogólny załatwia sprawy następujące: 
a) organizacyjne, 
b) budżetowo-gospodarcze" 
c) nie należące do innych referatów. 
3. Referat pośrednictwa pracy załatwia sprawy 

następujące: 

1) opracowywanie i ustalanie 
prowadzenia pośrednictwa 

placówki, 

wytycznych w zakresie 
pracy przez terenowe , 

~ 

2) związane z nadzorem nad wykonywaniem pośred~ 

nictwa pracy przez podległe placówki terenowe, 
a w szczególności nad: 
a) prowadzeniem akcji zatrudniania osób dotych­

czas nie pracujących, a przede wszystkim ko­
biet i młodzieży, 

b) prowadzeniem akcji zatrudniania osób o niepeł­
nej zdolności do pracy, 

c) prowadzeniem akcji zwiększania zatrudnienia 
w zawodach deficytowych, 

d) współdziałaniem z właściwymi instytucjami 
i organizacjami w ,zakresie szkolenia zawodo­
wego, 

e) . współdziałaniem z . właściwymi instytucjami 
i organizacjami w zakresie racjonalnego wyko­
rzystaniasił fachowych w procesie produkcji,. 

3) opracowywanie metod wykonywania pośrednictwa 
pracy i składanie wniosków do Ministerstwa, zmie­
rzających do ich ulepszenia, 

4) współdziałanie ze zjednoczeniami przemysłowymi, 
związkami zawodowymi i innymi organizacjami w 
zakresie zwalczani. a płynności siły roboczej, 

5) prowadzenie akcji propagandowej w kierunku zwięk-
szania zatrudnienia kobiet i młodzieży, \ , 

6) instruowanie personelu wykonującego pośrednictwo 
pracy, 

1) załatwianie zażal,eń na działalność terenowych 
placówek pośredniCtwa pracy. 

, ' 4. Referat werbunkowy załatwia sprawy , nastę­
pujące: 

1) opracowywanie powiatowych planów werbunkowych 
oraz ustalanie wytycznych prowadzeni~ werbunku, 

2) sprawowanie nadzoru nad podległymi placówkami 
w terenie w zakresie przeprowadzania werbunku, 
a w szczególności nad: 
a) terminowym wykonywaniem powiatowych pla­

nów irerbunkowych, 
b) sprawnYtn orga~izowaniem akcyj werbunkowyeh 

na terenie gmin 'i gromad, 
e) odpowiednim organizowaniem kansportu i , 00-

bieru . «l6Ób zwerbowanych, 
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d) ' instruowaniem personelu w erbunkowego, 
e) załatwianiem skarg zwerbowanych robotników, 

3) badanie 'l~renu pod względem możliwości dostar­
czenia sił roboczych, 

4) współdz;ałanie z prezydiami powiatowych rad na­
. rodowych w celu realizowania powiatowych planów 
werbunkowych, 

5) współpraca z organizacjami społeczno-politycznymi 
i zawodowymi w zakrEsie czynnego .współudziału 
ich w przeprowadzaniu akcyj werbunkowych, 

6) prowadzenie propagandy akcyj werbl,mkowych w 
mIejscowej prasie, radiowęzłach itp. oraz racjo­
nalne rozprowadzanie materiałów , propagandowych, 

7) udzielanie zezwoleń uprawnionym zakładom pracy 
na samodzielne przeprowadzanie werbunku, 

8) systematyczne kontrolowanie wykonywania opieki 
nad zwerbowanymi oraz kontrolowanie stanu 
kwater robotniczych prowadzonych przez zakłady 
pracy, 

9) opracowywanie metod ,prowadzenia werbunku 
i składanie Ministerstwu wniosków zmierzających 
do ich ulepszenia. 
5. Referat statystyczno-sprawozdawczy załatwia 

sprawy następujące: 
a) nadzór nad prawidłowym zbieraniem i opraco­

wywaniem danych statystycznych VI podległych 
placówkach w zakresie zatrudnienia, 

b) sporządzanie zbiorc~ch wykazów statystycznych, 
ustalonych zarządzeniami Ministerstwa, 

c) kontrola sprawozdawczości w zakresie zatrud .. 
nienia w podległych placówkach terenowych, 

d) opracowywanie sprawozdań, ustalonych zarzą­

dzeniami Ministerstwa, 
e) współpraca z referatami: pośrednictwa pracy 

i werbunku w analizie materiałów statystycznych. 

B. W Prezydiach Rad Narodowych m. st. Warszawy 
i m. Łodzi. 

§ 3, Samodzielny oddział zatrudnienia dzieli się 

na referaty wymienione w § 1 niniejszej instrukcji. 
§ 4. ~, Samodzielny oddział zatrudnienia obej­

muje sprawy pośrednictwa pracy, opieki nad zwerbo­
wanymi oraz statystyki. 

2. Referat ogólny załatwia sprawy wymienione w 
§ 2 ust. 2 niniejszej instrukcji. 

3. Referat pośrednictwa pracy załatwia sprawy 
następujące: 

a) opracowywanie i ustalanie wytycznych prowa­
dzenia pośrednictwa ' pracy, 

~) pokrywanie zapotrzebowania zakładów pracy 
na wolne miejsca pracy - przez kierowanie do 
nich odpoWiednich osób poszukujących pracy, 

c) prowadzenie stałej akcji zatrudniania osób do­
tychczas nie pracujących, 

d) prowadzenie stałej akcji zmierzającej do zwięk­
szeniazatrudnioo.ia kobiet i młodzieży oraz pro­
wadzenie propagandy w tym zakreSie, 

e) prowadzenieakcji7J8trudniiania 06ób o nliepełnej 

zdolnośd do pracy, 
f) współdziałanie z właściwymi instytucjami i orga­

nizacjami w zakresie racjonalnego wykorzysty­
wania sił fachowych w procesie produkcji, 

I{) współdZiała.nie z właściwymi instytucjami i orga­
nizacjami w zakresie szkolelllia zawodow~o, 

h) prowadżenie akcji żmierzającej do zwiększania 

zatrudnienia w zawodach deficytowych, 
i) kontrolowande zakładów pracY stoeownie de 0bo-

wiązujących przeJ)isów. " 

e- ~_ .'.-
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k) załatwianieliJndywl.dualnych skarg i zn:i:,aleń pra­
cownilków. skierowanych do pracy, 

1) opracowywanie metod prowadrenJila pośredrffi.ctwa 
pracy i składanie MinistE'rstwu wniosków zm!ie­
rzających dG ich ulepszenia, 

m) współdżiałanie ze zjednoczeniami przemysłowy­
mi, związkami zawodowymi i innymi organi­
zacjami w z<"kresie zwalczania płynności siły ro­
boczej. 

4. Referat werbunko\vy załatwia sprawy naS'tępu­
jące: 

a) systematyczne kootrolow8.nia stanu kwater robot­
n;czych oraz kont.rolowanii(l wykonywania opL€Mi 
nad zwerbowanymi robotnikami przez zakłady 
pracy. 

-h) or,ganhOWal1J:ie odbłoru transportów osób zwerbo­
wanych. 

c) prowadZ!cni,e punktów etapowych dla przyje'z<1-
nych robotntiików. 

-d) załatwianie' zażalt!ti zwerbowitnych robotników. 
5. Refe'rat statystyczno-Isprawozdawczy zalat\l.rla 

sprawy nastęr}UiCl,ce: ~ 

a) sporządzanie okresowych zestawień sta-tystycznych 
z zakresJU pośrednidw8. pr::lcy i werbunkl! stosow­
nli,e no obowi:lzujących instrukcjli. 

b) analiza i opracowywanje zest:awień statystycZ­
nych, 

c) opracowywanie s-prawbzdań ustalonych ~rządze­
niam~ Minjsterstwa. 

C. W prezydiach powiatowych ra~ narodowych. 
§ 5. Referat zatrudnienia załatw;a sprawy nastę­

pujące: 

a) opracowywan.ie i ustalaOlie ,gminnych i m~ejskilch 
(miast nie będących powiatami) planów w~rbun­
kowych. 

b) opracowywannle wytyc:zmych w za~reSri(J prowadze­
flIl,a werbunku prZl€z or~ana :prezydiów gminnych 
(mi.ejslcich) rad narodowych oraz przez sołtysów, 

c) czynne prowa<izlenie werbunku na terenaQ po­
wiatu, 

d) wSDÓłdZliałanie z prezydiami mninnych (miejskich) 
rad narodowych w celu żapoewntienia wykonania 
planów werbunkowych, 

e) inicjowanie konferencyj przewodniczących prezy­
diów ~minnych (mieislcich) rad narodowych oraz 
sołtysów w sprawach werbunku oraz zapewnienie 
czynnego udziału ach w akcjach werbunkowych, 

f) ustalenie w porozumieniu z prezydi<lmi gminI\ych 
(miejskich) rad narodowych oraz sołtysami 
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ilości zbędnej siły roboczej na terenl!e poszczegól­
nych gmin.. miast i gromad oraz metod prowa­
dzenia werbunku, 

g} współpraca z organizacjami społeczn?-polity<;~.nY­
mi w zakresie or~anizowanjapomocn!ilczeJ!<) apa~ 
ratu werbunkowego w R'Illinach i gromadach. 

h) llo"ldzorowanie i kontro·la pracy werbownJi!k6w od ... 
delegowanych przez p<)SZC'Z'ególne zakłady pracy' 
do akcyj werbunkowych. 

oj) racjonalne rozp~wszechnian,de materiiałów propa-
~andcwych w terenie. _ 

k) organizowanie prz.ejazdów zwerbowanych osób 
zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

l) instruowanie pej:sonelu werbunkow,ego własnego 
i pomocniczego w zakresie prowadzeniawer­
bunku, 

m) wykonywanie w ramach ustalonych specjalnymi 
przepasamJi pośrednictwa pracy. W srez,ególności 
w stosunku do osób dotychczas nie pracujących. 
kobiet, młodzieży i osób o lfiepełnej zdolności do 
pracy, 

n) prowadzenie statystyki w zakresie zatrudnienia 
stosownJile do obowi~zujących przepisów. 

D. W prezyd~nch rad narodowych miast liczących ponad 
lOO.OtHl mieszkańców i miast stanowiących poWiaty. 

§ 6. Samodzielne oddziały zatrudn:ienia w prezydiacn 
rad nlTodowch m ilaSt liczących ponad 100.000 mDeszkań­
ców dzielą się na referaty wymienione w § l 1 obejmują • 
sprawy wymiecione w ~ 4 ust. 1 ninli.ejsz-ej instrukcji. 

§ 7. Referaty zatrudn,'enia w prezydiach rad naro­
dowych miast stanowiących powiaty obejmują sprawy 
wym;eniJone w § 4 ust. 1 n in;ejszej instrukcji. 

§ 8. Samodzielne o<:ldziałyzatrudnienia oraz refe­
raty zatrudnienia, o których mowa w §§ 6 i 7, załatwia4 
ją sprawy wymienione w § 4 ust. 2, 3, 4 i 5 niciejszej 
instrukc ji. 

E. Przepisy końcowe. 
§ 9. W prezydiach powliatowych (miejskich) rad na4 

rodowych. w których nie zostały powolano z:'lrząd.zeniem 
Ministra Pracy i Opieki Społecznej z dnIa 26 lutego 
1951 r. (Monitor Polski Nr A-22, . poz. 272) samodzielne re­
feraty zatrudnienia, czynności ich, uregulowane niniej­
szą instrukcją, wykonują referaty pracy i pomocy spo­
łecznej prezydiów powiatowych (miejskich) rad narodo-
wych. , 

§ 10. Instrukcja wchodZi w życie z dnl-em ogłoszenia .• 

Minister Pracy i Opieki Społecznej: K. Rusinek 
. . 

• 
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INSTRUKCJA MINISTRA PRACY I OPIEKI SPOŁECZNEJ 

z dnia 26 lutego 1951 r. 

w sprawie tymczasowego podziału funkcji w wydziałach i referatach pracy pomocy społecznej pt:ezydiów rad 
narodowych. 

Na podstawie § 11 uchwały Rady Ministrów z dnia 
10 czerwca 1950 r. - Instrukcja Nr 8 w sprawie orga­
nizacji wewnętrznej i etatów wydziałów prezydiów 
rad narodowych (Monitor Polski Nr A-70, poz. 814) oraz 
w związku z uchwałą Rady Ministrów z dnia 24 stycz-

I 

nia 1951 r. o zmianie Instrukc'ł Nr 8 w sprawie orga­
nizacjJi wewnętrznej i etatów wydziałów prezydiów 
rad narodowych (Monitor Polski Nr A-9, poz. 137) ustala 
się następujące tymczasowe wytyczne podziału funkcji: 
w wYdziałach 1 referatach pracy i pomocy -społecznej: 


