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5) Muzeum Narodowego w Krakowie. Oddzial- Dom 
Matejki. 

6) Muzeum w Nowym SqCZU, 
7) Muzeum Vi Zy w cu. 
8) Muzeum w Chelmie. 
9) Muzeum w K E; trzynie, 

10) Muzeum Pomorskiego w Gdansku. Oddzial Wdzv­
dze - Chata Kaszubska. 

11) Muzeu~ w Zielonej Gone, 
12) Muzeum w Boleslawcu. 

Minister Kultury i Sztuki: S. Dybowski 

1203 

INSTRUKCJA 
MINISTRA BUDOWNICTWA MlAST I OSIEDLI 

z dnia 13 sierpnia 1952 r. 

w sprawie organizacjl oddzialow instalacyJnycb w budowlaoych pnedsi~blorstwach powiatowych. 

§ 1. 1. Dla zabezpieczenia budowlanym przedsi~ 
biorstwom powiatowym moznosci prawidlowego. zorgani­
zowania wykonawstwa robot instalacyjnych moze bye 
utworzony przy jednym z budowlanychprzedsi~biorstw 
powiatowych w kazdym wojewodztwie oddzial instalacyj­
ny obejmujqcy SWq dzialalnosciq teren calego wojewodz­
twa. 

2. Oddzial instalacyjny zostaje powolany pnez wo­
jewodzki zarzqd 'budowlanych przedsiE;biorstw powiato­
wych. w przypadku stwierdzonej celowosci jego istnie­
nia, w drodze wydania polecenia utworzenia oddzialu bu­
dowlanemu przedsiE;biorstwu powiatowemu. posiadajqce­
fiU najlepsze warunki do prowadzenia robot instalacyj­
nych na terenie wojewodztwa. 

3. Polecenie utworzenia oddzialu instalacyjnego po-. 
winno nastqpic po uprzednim zasiE;gni~ciu opinii prezy­
dium powiatowej rady narodowej, wlasciwej dla budow­
lanego przeds iE;biorstwa powiatowego, przy ktorym two­
rzy siE; oddzial instalacyjny. 

4. Oddzial instalacyjny jest jednostk<\ organizacyj­
nq budowlanego przedsiE;biorstwa . powiatowego wyzna­
·czonego przez wojewodzki zarzqd budowlanych przedsi~ 
biorstw powiatowych i dzialc;t na wewnE;trznym ograniczo­
nym rozrachunku gospodarczym. korzystajqc z nastE;puj4-
cych uprawnieri: 

1) p'rowadzi samodzielnie pelnq rachunkowosc, Sporz4-
dza pelny bilans i rachunek wynikow. 

2) posiada sanlodzielny rachunek w banku finansujqcym 
j ego dzialalnosc eksploatacyjnq. . 

§ 2. Dz ialalnosc oddzialu instal_~cyjnego przy budo­
w:lanym przedsi~biorstwie powiatowym ~bejmuje wyko­
nanie: 

1) robot wchodzqcych w zakres instalacji wodociilgo­
we j, kanaJizacyjnej i gazowej. 

2) robot wchodzqcych w zakres instalacji centralnego 
ogrzewania i centralnej wody cieplej, 

3) robot wchodzqcych w zakres instalacji elektrycznej. 
4) robot studniarsko-wiertniczych. 

§3. Oddzial instalacyjny zaspokaja potrzeby bu­
dowlanych przedsiE;biorstw powiatowych {lanego woje­
wodztwa w charakterze podwykonawcy w zakresie usta­
lonym w § 2. 

§ 4. Dla wykonywania swych zadari oddzial instala­
cyjny posiada warsztaty i magazyn sprzE;tu, narz~dzi i 
material6w. 

§ 5. Wszystkie materialy sluzqce do robot instala­
cyjnych wymienionych w § 2 prze jmie odd?:ial instalacyj­
ny odplatnie od budowlanych przedsi~biorstw powiato­
wych danego wojewodztwa w miar~ przejmowania lub 
uruchomiania robot. 

§ 6. Koordynacj~ pracy oddzialu prowadzi woje­
wodzki zarzqd budowlanych przedsi~biorstw powiato­
wych. 

§ 1. 1. Na czele odd.zialu instalacyjnego stoi kie­
rownik odpowiedzialny za caloksztalt dzialalnosci od­
dzialu. ktory zarzqdza oddzialem przy pomocy podporzqd­
kowanych mu komorek organizacyjnych. 

2. Kierownik oddzialu instalacyjnego .podlega dy­
. -1- t orowi budowlanego przedsiE;biorstwa powiatowego. 
p rzy ktorym oddzial jest utworzony. 

§ 8. Kiero;'mikowi oddzialu instalacyjnego Sil pod­
porzildkowane bezposrednio nast~pujqce komorki organi­
zacyjne tego oddzialu: 

1) samodzielny ·referent planowania, 
2) sekcja techniczna. 
3) sekcja finansowo-ksi~gowa, 
4) samodzielny referent zaopatrzenia. 

§ 9. Hose etat6w dla odqzialu instaJacyjnego ust ala 
do wysokosci 13 pracownikow umyslowych Zarzild Bu­
dowlanych PrzedsiE;biorstw PQwiatowych na zaopiniowa­
ny przei wojewodzki zarzqd budowlanych przedsi~­
biorstw powiatowych wniosek budowlanego przedsi~bior­
stwa powiatowego, przy ktorym zostaje ut~orzony od-
dzial. . 

§ 10. Do zakresu zadail poszczegolnych komorek or­
ganizacyjnych oddzialu instaIacyjnego nalezq nas~~pujil­
ce czynnosci: 

. 1. Samodzielny referent planowania: 

a) sporzqdza plany produkcyjno - finansowe roczne. 
kwartalne i miesiE:czne na podstawie planow po­
szczegoInych budowlanych przedsi~biorstw po­
wiatowych oraz prowadzi sprawozdawczosc z ich 
wykonania. 

b) przeprowadza analizE: dzialalnosci oddzialu na 
podstawie sprawozdawczosci z wykonania planu 
i operatywnych wynikow pracy poszczegolnych 
komorek organizacyjnych ze specjaInym uwzgl E;d­
nieniem zagadnienia kosztow wlasnych oraz zgla­
sza w'yplywajqce z analizy wnioski, 

c) przygotowuje umowy na podstawie zleceri otrzy­
manych od budowlanych przedsiE;biorstw powia­
towych oraz prowadzi rejestr faktur wystawio­
nych za roboty wykonane pr-zez oddzial. 

2. Sekcja techniczna: 

a) prowadzi roboty wchodzqce w zakres zadan od­
dzialu, koordynujilc prace poszczegolnych grup 



~niłor Pol sld Nr A-15 1415 Poz. 12.03 
------------------------------~~---

wykonawc"zych pomiędzy sobą oraz z ogólnym 
postępem robót -na budowach, ' 

h} w ramach obowiązujących harmonogramów okre­
śla zadania dla kierowników robót, 

e) opracowuje kosztorysy na wykonanie robót, a na­
stępnie na podstawie materiałów dostarczonych 
przez kierowników robót i własnych obmiarów 
sporządza rachunki i przygotowuje odbiór robót, 

d) zarządza warsztatami, 
e) czuwa nad właściwym stosowaniem norm pracy, 
f) organizuje narady wytwórcze, pobudza inicjatywę 

współzawodnictwa i racjonalizatorstwa, czuwa 
nad bezpieczeństwem pracy i zabezpieczeniem 
majątku w myśl instrukcji przeciwpożarowej. 

3. Sekcja finansowo-księgowa: 

a) prowadzi kasę i likwidaturę finansową, 

h) prowadzi księgowość finansową i materiałową' 
oraz sprawozdawczość i analizę finansowo-księ­

gową, 

c) sprawuje opiekę nad całością majątku i środków 
materiałowych oraz nadzór nad prawidłowością 
ich użytkowania, przeprowadza kontrolę wydat­
ków i dochodów, 

d) rejestruje koszty i w- porozumieniu z samodziel­
nym referentem planowania przeprowadza kalku­
lację kosztów własnych dla celów analitycznych, 

e) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem dyscypliny 
finansowej, 

f) przygotowuje materialy do opracowania - planów 
finansowych, 

g) załatwia wszelkie sprawy związane z finansowa­
niem działalności oddziału, wykonywuje kwartal-

ne plany kredytowe i prowadzi dotyczącą ich 
sprawozdawczość, 

h) prowadzi sprawy związane ::/l l:lbezpieczeniem ma· 
jątku. 

4. Samodzielny referent zaopatrzenia: 

a) w porozumieniu z sekcją techniczną ustala po­
trzeby oddziału w zakresie zaopatrzenia w mate­
riały, sprzęt i narzędzia oraz w zakresie wyposa­
;ż,enia w urządzenia magazynowe, magazyny i pla­
ce składowe, 

b) w porozumieniu z sekcją techniczną opracowuje 
plany zaopatrzenia budów w oparciu o obowiązu­
jące harmonogramy robót, 

e) realizuje zaopatrzenie oraz prowadzi ewidencję 
zapasów magazynowych, 

d) nadzoruje gospodarkę magazynową i ponosi za 
. nią odpowiedzialność; . 

e) sporządza sprawozdania ze swej działalności. 
5. Wszelkie inne czynności operatywne i admini­

stracyjno-gospodarcze wynikające z działalności oddzia­
łu instalacyjnego (np. sprawy personalne, inwestycje, za­
wieranie umów itp.) wykonuje dla oddziału macierzy­
ste budowlane przedsiębiorstwo powiatowe. Koszty zwią­
zane z wykonywaniem wyżej wspomnianych czynnoscl 
przez budowlane przedsiębiorstwo powiatowe obciążają 

w drodze rozlkzenia oddział instalacyjny. 

§ 11. Ramowy schemat organizacyjny oddziału in­
stalacyjnego przedstawia w formie graficznej załącznik 
do niniejszej instrukcji. 

§ 12. Instrukcja obowiązuje z mocą od dnia 9-sierp­
nia 1952 r. 

Minister Budownictwa Miast i Osiedli: R. Piotrowski 

iałąc~nik do instrukcji Ministra Bu­
downictwa Miast i Osiedli z dnia 13 
sierpnia 1952 r. (poz. 1203). 
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