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5) Muzeum Narodowego w Krakowie, Oddziat — Dom
Matejki,

6) Muzeum w Nowym Saczu, .

7) Muzeum w Zywcu,

8) Muzeum w Chelmie,

9) Muzeum w Kelrzynie,

10) Muzeum Pomorskiego w Gdansku, Oddziat Wdzv-
dze — Chata Kaszubska,
11) Muzeum w Zielonej Gorze,

12) Muzeum w Bolestawcu.

Minister Kultury i Sztuki: S. Dybowski

1203

INSTRUKCJA
MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST 1 OSIEDLI

z dnia 13 sierpnia 1952 r.

w sprawie organizacji oddzialéw instalacyjnych w budowlanych przedsieblorstwach powiatowych.

§ 1. 1. Dla zabezpieczenia budowlanym przedsie-
biorstwom powiatowym moznosci prawidlowego zorgani-
zowania wykonawstwa robdt instalacyjnych moze byé
utworzony przy jednym z budowlanych przedsiebiorstw
powiatowych w kazdym wojewodztwie oddziat instalacyj-
ny obejmujgcy swg dzialalnoscig teren calego wojewodz-
twa.

2. Oddzial instalacyjny zostaje powolany przez wo-
jewoddzki zarzad budowlanych przedsiebiorstw powiato-
wych, w przypadku stwierdzonej celowosci jego istnie-
nia, w drodze wydania polecenia utworzenia oddziatu bu-
dowlanemu przedsiebiorstwu powiatowemu, posiadajgce-
mu najlepsze warunki do prowadzenia robédt instalacyj-
nych na terenie wojewddztwa.

3. Polecenie utworzenia oddzialu instalacyjnego po-

winno nastapi¢ po uprzednim zasiegnieciu opinii prezy-
dium powiatowej rady narodowej, wlasciwej dla budow-
lanego przedsigbiorstwa powiatowego, przy ktérym two-
rzy sie oddzial instalacyjny.

4. Oddzial instalacyjny jest jednostka organizacyj-
na budowlanego przedsiebiorstiwa powiatowego wyzna-
.czonego przez wojewoddzki zarzad budowlanych przedsie-
biorstw powiatowych i dziala na wewnetrznym ograniczo-
nym rozrachunku gospodarczym, korzystajac z nastepuja-
cych uprawnien: _

1) prowadzi samodzielnie pelna rachunkowo$é, sporzg-
dza pelny bilans i rachunek wynikow,

2) posiada samodzielny rachunek w banku finansujgcym
jego dziatalnos¢ eksploatacyjna.

§ 2. Dzialalnos¢ oddzialu instalgcyjnego przy budo-
wlanym przedsigbiorstwie powiatowym obejmuje wyko-
nanie: j

1) robot wchodzacych w zakres instalacji
wej, kanalizacyjnej i gazowej,

2) robét wchodzacych w zakres Iinstalacji centralnego
ogrzewania i centralnej wody cieptej,

3) robot wchodzacych w zakres instalacji elektrycznej,

4) robot studniarsko-wiertniczych.

wodociago-

§ 3. Oddzial instalacyjny zaspokaja potrzeby bu-
dowlanych przedsiebiorstw powiatowych danego woje-
wodztwa w charakterze podwykonawcy w zakresie usta-
lonym w § 2.

§ 4.
cyjny posiada warsztaty i magazyn
materialow.

§ 5. Wszystkie materialy stuzgce do robét instala-
cyjnych wymienionych w § 2 przejmie oddziatl instalacyj-
ny odplatnie od budowlanych przedsicbiorstw powiato-
wych danego wojewodztwa w miare przejmowania lub
uruchomiania robot.

Dla wykonywania swych zadan oddzial instala-
sprzetu, narzedzi i

§ 6. Koordynacje pracy oddzialu prowadzi woje-
wodzki zarzad budowlanych przedsiebiorstw powiato-
wych,

§ 7. 1. Na czele oddzialu instalacyjnego stoi kie-
rownik odpowiedzialny za caloksztalt dziatalnosci od-
dzialu, ktory zarzadza oddzialem przy pomacy podporzad-
kowanych mu komoérek organizacyjnych,

2. Kierownik oddzialu instalacyjnego podlega dy-
. “torowi budowlanego przedsigbiorstwa powiatowego,
przy ktérym oddziatl jest utworzony.

§ 8. Kierownikowi oddzialu instalacyjnego sg pod-
porzadkowane bezposrednio nastepujace komdrki organi-
zacyjne tego oddziatu:

1) samodzielny referent planowania,
2) sekcja techniczna,

3) sekcja finansowo-ksiegowa,

4) samodzielny referent zaopatrzenia,

§ 9. Tlos¢ etatéw dla oddzialu instalacyjnego ustala
do wysokosci 13 pracownikow umystowych Zarzad Bu-
dowlanych Przedsigbiorstw Powiatowych na zaopiniowa-
ny przez wojewodzki zarzad budowlanych przedsie-
biorstw powiatowych wniosek budowlanego przedsiebior-
stwa powiatowego, przy ktérym zostaje utworzony od-
dzial.

§ 10. Do zakresu zadan poszczegdlnych komérek or-
ganizacyjnych oddzialu instalacyjnego nalezg nastepuja-
ce czynnosci: '

" 1. Samodzielny referent planowania:

a) sporzadza plany produkcyjno - finansowe roczne,
kwartalne i miesieczne na podstawie planéw po-
szczegdlnych budowlanych przedsiebiorstw po-
wiatowych oraz prowadzi sprawozdawczos¢ z ich
wykonania,

b) przeprowadza analize dzialalnosci oddziatlu na
podstawie sprawozdawczosci z wykonania planu
i operatywnych wynikow pracy poszczegélnych
komérek organizacyjnych ze specjalnym uwzgled-
nieniem zagadnienia kosztow wlasnych oraz zgla-
sza wyplywajace z analizy wnioski,

c) przygotowuje umowy na podstawie zlecen otrzy-
manych od budowlanych przedsigbiorstw powia-
towych oraz prowadzi rejestr faktur wystawio-
nych za roboty wykonane przez oddzial.

2. Sekcja techniczna:

a) prowadzi roboty wchodzace w zakres zadan od-
dziatu, koordynujac prace poszczegélnych grup
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wykonawczych pomiedzy sobg oraz z ogélnym
postepem robot na budowach,

b) w ramach obewiazujacych harmonograméw okre-
$la zadania dla kierownikéw robot, :

¢) epracowuje kosztorysy na wykonanie robét, a na-
stepnie na podstawie materialow dostarczonych
przez kierownikéw robét i wlasnych obmiaréw
sporzadza rachunki i przygotowuje odbior robot,

d) zarzadza warsztatami,

€) czuwa nad wlasciwym stosowaniem norm pracy,

f) organizuje narady wytworcze, pobudza inicjatywe
wspolzawodnictwa i racjonalizatorstwa, czuwa
nad bezpieczenstwem pracy i zabezpieczeniem
majatku w mysl instrukcji przeciwpozarowej.

Sekcja finansowo-ksiegowa:

a) prowadzi kase i likwidature finansowa,

b) prowadzi ksiegowos¢ finansowa i materialowa
oraz sprawozdawczosc i analize finansowo-ksie-
gowa,

c) sprawuje opieke nad caloscia majgtku i $srodkow
materialowych oraz nadzér nad prawidlowoscia
ich uzytkowania, przeprowadza kontrole wydat-
kow i dochodow,

d) rejestruje koszty i w porozumieniu z samodziel-
nym referentem planowania przeprowadza kalku-
lacje kosztow wlasnych dla celow analitycznych,

€) sﬁrawuje nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny
finansowej,

f) przygotowuje materialy do opracowania - planéw
finansowych,

g) zalatwia wszelkie sprawy zwiazane z finansowa-
niem dzialalnosci oddzialu, wykonywuje kwartal-

RAMOWY SCHEMAT ORGANIZACYJNY ODDZIALU

ne plany kredylowe i prowadzi
sprawozdawczosc,

h) prowadzi sprawy zwigzane z ubezpieczeniem ma
jatku.

dotyczacg ich

4. Samocdzielny referent zaopatrzenia:

a) w porozumieniu z sekcja techniczna uslala pe-
trzeby oddzialu w zakresie zaopalrzenia w mate-
rialy, sprzet i narzedzia oraz w zakresie wyposa-
zenia w urzadzenia magazynowe, magazyny i pla-
ce skladowe,

b) w peorozumieniu z sekcja techniczng opracowuje
plany zaopatrzenia budéw w oparciu o obowigzu-
jace harmonogramy robot,

c) realizuje zaopatrzenie oraz prowadzi ewidencje
zapasOw magazynowych,

d) nadzoruje gospodarke magazynewa i ponesi za
nia odpowiedzialnos¢,

e) sporzadza sprawozdania ze swej dzialalnosci.

5. Wszelkie inne czynnosci operatywne i admini-
stracyjno-gospedarcze wynikajace z dzialalnosci oddzia-
u instalacyjnego (np. sprawy personalne, inwestycje, za-
wieranie umow itp.) wykonuje dla oddzialu macierzy-
ste budowlane przedsiebiorstwo powiatowe. Koszty zwia-
zane z wykonywaniem wyzej wspomnianych czynnosci
przez budowlane przedsiebiorstwo powiatowe obcigzaja
w drodze rozliczenia oddzial instalacyjny.

§ 11. Ramowy schemat organizacyjny oddzialu in-
stalacyjnego przedstawia w formie graficznej zalgcznik
do niniejszej instrukcji.

§ 12.
nia 1952 r.

Instrukcja obowigzuje z mocg od dnia 9 sierp-

Minister Budownictwa Miast i Osiedli: R. Piotrowski

~

Zalacznik do instrukcji Ministra Bu-
downictwa Miast i Osiedli z dnia 13
sierpnia 1952 r. (poz. 1203).

INSTALACYJNEGO W BUDOWLANY M PRZEDSIEBIOR-

STWIE POWIATOWYM

Kierownik

Samedzielnu referent Sekcja Sekcja Samodzielny
planowania techniczna fina:_zsowo-ksiegowa referent zaopatrzenia
robe ty warsztaty roboty magazyn






