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INSTRUKCJA Nr §5 PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 15 lipca 1953 r.

w sprawie zakresu dzialania 1 podzialu funkcji w wydzialach { oddzialach orgamizacyjnych prezydiéw rad naro-
dowych.

Na podstawie § 22 pkt 2 uchwaty Rady Ministrow
z dnia 17 kwietnia 1950 r. — Instrukcja nr 2 w sprawie
skladu, podzialu pracy i trybu dziatania prezydidow red
narodowych (Monitor Polski z 1950 r. Nr A-57, poz. 634
z pozniejszymi zmianami) ustalam nastgpujacy zakres
dzialania wydzialow i oddzialow organizacyjnych w pre-
zydiach rad narodowych:

A. W prezydiach wojewddzkich rad narodowych. -
I. Podzial organizacyjny.

§ 1. Wydzial organizacyjny dzieli siz na oddzialy
i samodzielne referaty, obejmujgce nastepujgce grupy
spraw:

1) oddzial organizacyjny:
a) sekretariat prezydium,
b) grupe spraw ogolnych,
€) grupe spraw organizacyjnych,
d) grupe spraw odznaczen,
e) grupe spraw komitetow redakecyjnych dla radio-
weziow terenowych; '

2) oddzial rad narodowych i ich organdw:

a) grupe spraw rad narodowych,

b) grupe spraw prezydiow rad narodowych,
¢) grupe spraw komisji rad,

d) grupe spraw komitetéw blokowych;

8) oddzial sprawozdawczosci:
a) grupe spraw informacji bieZacej,
b) grupe spraw sprawozdawczosci statystycznej,
c) grupe spraw sprawozdawczosci organizacyjnej;

4) oddzial instruktazu organizacyjnego;
5) samodzielny referat podziatu terytorialnego;
6) samodzielny referat skarg i zazalen.

II. Podziatl

§ 2. Oddzial organizacyjny obejmuje: sekretariat
prezydium, kancelarie tajna ogoélng oraz sprawy doty-
czace wybordw, struktury organizacyjnej i etatow wy-
dziatow, oddzialow, referatéw, zarzadow prezydium wo-
jewodzkiej rady narodowej i prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia, komitetow redakcyjnych dla radiowez-
16w terenowych, sprawy soltysow, sprawy oscbowe wy-
dzialu oraz sprawy odznaczen, a w szczegolnosci:

1) sekretariat prezydium obejmuje sprawy zalatwiane
w sekretariatach czionkéw prezydium, w szczegoi-
nosci ewidencji spraw zastrzezonych przez przewod-
niczacego i czlonkdw prezydium do osobistego i ter-
minowego referowania przez kierownikow wydzia-
15w (oddzialow, referatow), ewidencji konlerencji,
zjazdow, narad itp. organizowanych przez prezydium,
ewidencji przyjec interesantow przez czionkéw pre-
zydium;

2) grupa spraw ogolnych obejmuje sprawy: kancelaryj-
ne, osobowe, szkolenia pracownikow i gospodarczo-
ustugowe wydziatu, koordynacji wzoréw drukow dla
wydzialow, oddzialéw, referatow i zarzqdow prezy-

czynnoscl

diéw rad narodowych nizszego stopnia oraz inne
sprawy nie nalezace do zakresu dzialania innych ko-
morek organizacyjnych wydziaiu, jak rowniez spra-
wy kancelarii tajnej ogdlnej;

3) grupa spraw organizacyjnycih obejmuje sprawy: wy-
borow, siruktury organizacyjnej wydziaiow, oddzia-
tow, referatow i zarzadow prezydium wojewodzkie]j
rady narodowej oraz prezydiow rad narodowych niz-
szego stopnia i opracowywania w tej dziedzinie dla
potrzeb prezydium wojewodzkiej rady narodowej
projeki6éw instrukcji i wytycznych, sprawy etatow
osobowych i stanowisk w prezydiach rad narodo-
wych, sprawy usprawnienia pracy i wymiany do-
$wiadczen; '

4) grupa spraw komitetow redakcyjnych dla radiowez-
low terenowych obejmuje sprawy: organizacji, skla-
du komitelow redakcyjnych, programéw lokalnych
i nadzoru w tym zakresie;

5) grupa spraw odznaczen obejmuje sprawy komisjl
odznaczeniowej i jej obstugi.

§ 3. Oddziat rad narodowych i ich organéw ebej-
muje sprawy: sesji wojewoddzkiej rady narodowej, pracy
jej komisji oraz prezydiéw rad narodowych nizszego
stopnia, komitetéw blokowych i gromadzkich, a w szcze-
golnosci: |

1) grupa spraw rad narodowych obejmuje sprawy do-
tyczace przygotowania sesji wojewodzkiej rady na-
rodowej, opracowywania w tej dziedzinie dla po-
trzeb prezydium wojewodzkiej rady narodowej pro-
jektow wrytycznych i zarzadzen, sprawy dotyczace
nadzoru nad wykonywaniem uchwal wojewaddzkiej
rady narodowej, zawieszania i uchylania uchwat rad
narodowych nizszego stopnia, sprawy interpelacji
radnych, sprawy lacznosci czlonkdéw rad narodo-
wych z ludnoscig pracujaca, sprawy czlonkow wo-
jewodzkiej rady narodowej (ewidencji, diet, legity-
macji itd.);

2) grupa spraw prezydiow rad narodowych obejmuje:
opracowanie projektéw plandw pracy prezydium wo-
jewodzkiej rady narodowej oraz sprawy dotyczgce
posiedzen prezydium wojewodzkiej rady narodowej,
konlerencji, narad i odpraw organizowanych przez
prezydium i ich techniczno-biurowej obstugi (tgcznie
z zainteresowanymi wydzialami), sprawy zwigzane
z kontrola wykonywania uchwat prezydium woje-
wodzkiej rady narodowej, sprawy zwigzane z uchy-
leniem uchwal prezydiow rad narodowych nizszego
stopnia (w porozumieniu z zainteresowanymi wy-
dziatami), sprawy nadzoru nad obsluga techniczno-
biurowq prezydiow rad narodowych niZszego stop-
nia;
3) grupa spraw komisji rad obejmuje sprawy dotyczace
powolywania komisji wojewddzkiej rady narodowej
i ich skladu osobowego, obslugi techniczno-biurowej
posiedzen komisji, ewidencji wnioskow komisji i ich
zalatwiania, sprawy czlonkdéw komisji, a zwlaszcza
delegacji stuzbowych i zwrotéw kosztéw podrézy,
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sprawy nadzoru nad obslugg techniczno-biurowg ko-
misji rad narodowych nizszego stopnia;

4) grupa spraw komitetow blokowych obejmuje sprawy
dolyczace opracowania dla potrzeb prezydium woje-
wodzkiej rady narodowej projektow wytycznych z
zakresu organizacji i dzialania komitetow bloko-
wych, wyboréw do komiletow blokowych, nadzoru
nad dziatalnoscig komitetow blokowych.

§ 4. Oddzial sprawozdawczosci obejmuje sprawy:
planéw pracy, sprawozdawczosci i statystyki z zakresu
dzialalnosci rad aarodowych i ich organdéw, a w szcze-
golnosci:

1) grupa spraw informacji biezacej ma za zadanie bie-
zgce informowanie prezydium wojewddzkiej rady
narodowej i Urzedu Rady Ministréw o przebiegu wy-
konywania uchwal Rzadu oraz uchwal wojewodzkiej
rady narodowej i jej prezydium przez prezydia rad
narodowych nizszych stopni oraz o przebiegu wszel-
kiego rodzaju akcji i wykonywaniu zarzgdzen pre-
zydium wojewddzkiej rady narodowej na terenie ca-
tego wojewddztwa;

2) grupa spraw sprawozdawczosci statystycznej opra-
cowuje dla potrzeb prezydium wojewddzkiej rady
narodowej i Urzedu Rady Ministréw materialy sta-
tystyczne z zakresu dziatalnosci rad narodowych na
terenie wojewodztwa z uwzglednieniem danych sta-
tystycznych dotyczacych skiadu osobowego rad na-
rodowych nizszego stopnia, ich komisji i prezydiow
oraz komitetéw blokowych;

3) grupa spraw sprawozdawczosci organizacyjnej obej-
muje opracowywanie dla prezydium wojewodzkie]
rady narodowej i Urzedu Rady Ministrow okreso-
wych informacji z dziaialnosci prezydiéw rad na-
rodowych nizszego siopnia — w oparciu o analizg
materialow z sesji rad narodowych nizszego stopnia,
posiedzen, konferencji i narad organizowanych przez
prezydia rad narodowych niZszego stopnia, analizg
protokotéw, uchwal, planéw pracy i ich realizacji
oraz sprawozdan prezydiow rad narodowych nizsze-
go stopnia, wykorzystywanie materialéw z kon-
troli i instruktazu, przeprowadzanych przez aparat
prezydium wojewodzkiej rady narodowej.

§ 5. Oddzial instruktazu organizacyjnego obejmuje
sprawy instruktazu organizacyjnego w terenie, w szcze-
golnoéci instruowania prezydiow powiatowych, miej-
skich i gminnych rad narodowych i komisji tych rad na
odcinku przygotowania sesji rad, organizowania narad
terenowych, aktywizacji komisji i komitetébw blokowych,
wymiany do$wiadczen z pracy rad, prezydiow i komisji
oraz komitetéw blokowych w dziedzinie wigzania sig
z ludnoscig pracujaca.

§ 6. Samodzielny referat podzialu terytorialnego
obejmuje sprawy podzialu terytorialnego oraz nazw miej-
scowosci, a w szczegolnosci: ewidencji materiatéow do-
tyczacych aktualnego stanu podziatu terytorialnego wo-
jewodztwa, sprawy dotyczace zmiany granic wszelkich
jednostek podzialu terytorialnego w wojewdodztwie, two-

TZenia | znoszenia powiatow, miast, gmin i gromad oraz

powiatow miejskich, sprawy nazw miejscowosci, opra-
cowywania wnioskow w sprawach tworzenia, znoszenia
i przenoszenia urzedow panstwowych w zwiazku z po-
dzialem terytorialnym,

§ 7. Samodzielny referat skarg i zazalehi obejmuje
sprawy skarg i zazalen zglaszanych pisemnie bgdz ustnie

do protokolu, sprawy krytyki prasowej oraz rejestracji
i koniroli terminowego zaiatwiania tych spraw, a w
szczegolnosci organizowania i obslugi przyjec interesan-
tow przez przewodniczacego oraz czionkéw prezydium,
przyjmowania wszelkich skarg i zazalen pisemnych oraz
ustnych do protokolu, prowadzenia $cistej ewidencji
skarg i zazalen oraz nadzorowania terminowego ich za-
latwiania, sprawy zwiazane z krytyka prasowa, zawia-
damiania skarzacych o sposobie zalatwiania skarg i za-
zalen, dokonywania analizy skarg i zazalen oraz praygo-
towania w tej dziedzinie wnioskow dla prezydium woje-
wodzkiej rady narcdowej.

B. W prezydiach powiatowych rad narcdowych.
I. Podzial organizacyjny.

§ 8. Oddzial organizacyjny dzieli sie na nastepujgce
referaly:
1) referat rad narodowych i ich organéw obejmujacy
nastepujgce grupy spraw: ~
a) ogolno-organizacyjnych,
b) kancelarii tajnej ogolnej,
c) sprawozdawczosci,
d) rad narcdowych,
e} prezydiow rad narodowych,
f) komisji rad,
g) podzialu terytorialnego,
h) komitetéw blokowych, soltyséw,
i) komitetow redakcyjnych dla radiowezidéw tere-
nowych;
2) referat instruktazu organizacyjnego;
3) referat skarg i zazalen.

II. Podzial czynnoéci

§ 9. Podzial czynnosci powinien by¢ dokonany na
podstawie instrukcji dotyczacej wydziatu organizacyj-
nego prezydium wojewddzkiej rady narodowej,

C. W prezydiach miejskich rad narodowych miast liczg-
cych ponad 100.090 mieszkarnicow,

I. Podzial organizacyjny.

§ 10. Wydzial organizacyjny dzieli sig na oddzialy
i referaty, obejmujace grupy spraw:
1) oddziat organizacyjny:
a) sekretariat prezydium,
b) grupe spraw ogdlnych,
¢) kancelarie tajng ogolng,
d) grupe spraw organizacyjnych,
e) grupe spraw komitetéw redakcyjnych dla radio-
wezlow terenowych,
f) grupe spraw odznaczen,
g) grupe spraw podzialu terytorialnego;
2) oddzial rad narodowych i ich organow:
a) grupe spraw miejskiej rady narodowej i jej ko-
misji,
b) grupe spraw prezydium miejskiej rady narodowej,
c) grupe sprawozdawczosci,
d) grupe spraw komiteiow blokowych;
3 samodzielnv referat instruktazu organizacyjnego;
4) samodzielny referat skarg i zazalen,
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II. Podziatl czynnoscl

§ 11. Podzial czynnosci w ramach powyzszego po-
dzialu organizacyjnego powinien by¢ odpowiednio doko-
nany na podstawie instrukcji dotyczgcej wydzialu orga-
nizacyjnego prezydium wojewodzkiej rady narodowej,
z tym ze:

1) w oddziale rad narodowych 1 ich organdéw grupa
spraw komitetow blokowych obejmuje sprawy zwig-
zane z przeprowadzaniem wyboréw i organizacjq
komitetéw blokowych, ewidencja sktadu osobowego
komitetow blokowych, nadzorem nad realizacjg
wnioskow komitetéow blokowych, organizowaniem
staltych narad z komitetami blokowymi, sprawozdaw-
czoscia z dzialalnosci komitetow blokowych;

2) samodzielny referat instruktazu organizacyjnego
obejmuje sprawy pomocy w pracy komisjom miej-
skiej rady narodowej i komitetom blokowym wa
wszystkich dziedzinach wigzania sig z ludnoscia pra-
cujaca, sprawy wymiany doswiadczen pracy komite-
tow blokowych;

3) w miastach, w ktérych istniejg dzielnicowe rady na-
rodowe, oddziat rad narodowych obejmuje nastgpu-
jace grupy spraw:

a) miejskiej rady narodowej 1 dzielnicowych rad na-
rodowych,

b) prezydium miejskiej rady narodowej i prezydiow
dzielnicowych rad narodowych,

c) komisji miejskiej rady narodowej i komisji dziel-
nicowych rad narodowych,

d) sprawozdawczosci,

e) komitetow blokowych;

4) w miastach, w ktérych istniejq dzielnicowe rady na-
rodowe, referat instruktazu organizacyjnego obejmu-
je swym zakresem rowniez wspoétdzialanie z prezy-
diami i komisjami dzielnicowych rad narodowych,

D. W prezydiach miejskich rad narodowych miast licza-
cych ponize] 100,000 mieszkancéw (stanowigcych po-
wiaty).

I. Podzial organizacyjny.

§ 12. Oddzial organizacyjny dzieli sig na referaty:
1) referat miejskiej rady narodowej i jej organéw obej-
mujacy nastepujgce grupy spraw:
a) ogolno-organizacyjnych,
b) kancelarii tajnej,
c) sprawozdawczosci,
d) miejskiej rady narodowej,
e) prezydium miejskiej rady narodowej,
f) komisji rady,
g) komitetéw blokowych,
hj komitetow redakcyjnych dla radiowegziow tere-
nowych,
i) podziatu terytorialnego;
2) referat instruktazu organizacyjnego,
3) referat skarg i zazalen.

II. Podzial czynnoscl

§ 13. Podzial czynnosci w ramach powyzszego po-
dzialu powinien byé odpowiednio dokonany na podsta-
wie instrukcji dotyczacej wydzialu organizacyjnego pre-
zydium miejskiej rady narodowej miasta liczgcego ponad
100.0G0 mieszkancow,

§ 14. Prezydia wojewddzkich rad narodowych oraz
prezydia miejskich rad narodowych w miastach liczgcych
powyzej 100.000 mieszkancéw moga zamiast grupy spraw
tworzyé referaty, jesli uznaja to za niezbedne, a liczba
przyznanych etatow dla tej komoérki wynosi co najmniej
3 — 4 osab. ;

rezes Rady Ministréw: B. Bierut

Tinczono z polecenia Prezesa Rady Ministrow,

Redakcja: Urzad Rady Ministrow — Biuro Prac

Ustawodawczych,
Administracja: Administracja Wydawnictlw [lrzedu Rady Ministrow,

Krakowskie Przedmiescie 1.
Bracka 20a.

Warszawa, ul.
Warszawa ul.

Reklamacje z powodu medoreczena
Rady Ministrow (Warszawa. ul

poszczegolaych

nuinerow
RBracka 20a) w termime 10 do 15 dni po otrzymaniu nastgpnego kolejnego numeru.

wnosi¢ nalezy do Administracji Wydawnictw Urzedu

Pojedyncze eqzemplarze Monitora Polskiego nabywac mozna w Administracj

Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow,

Warszawa, Bracka 20a, w punktach sprzedazy w Warszawie: ,Dom Ksiazki”, Ksiegarnia Prawno-ekonomiczna, pl. 3 Krzy-

zy 12, kiosk ,Domu Ksigzki' w gmachu Sadow al
Bialymstoku, Kielcach = Kosralinie Eodzi,
wych w: Bvdgoszczy, Bytomin, Cieszvnie
Krakowie, Lublinie, Nowym Sqczu, Olsztynie

Czestorhow.e
Qpolu

Gen. Swierczewskirqo 127, w kasach Sadow Wojewodzkich w:
Sialirugrodzie, Wroctawiu i Zielone| Gorze oraz w kasach Sadow Powiato-
Gdaasku, Cdyni, Gliwicach, Gnieznie, Jeleniej Gorze, Kaliszu,
Osirawie

Wilkp. Poznaniu, Przemyslu, Raciborzu, Radomiu,

Szczecinie, Tarnowie, Toruniu i Zamosciu,

ZLawm. 1599 52.000. 4 B-1121¢

Druk, Akcydensowa, Warszawa, Tamka 3.

Cena 2,40 zl





