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ZARZADZENIE NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Zz dnis 13 sierpnia 1958 r.

‘w sprawle zasad przekazywanla materiatéw archiwalnych do archiw6éw panstwowych,

Na podstawie § 11 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
197 lutego 1957 1. w sprawie panstwowego zasobu archiwal-
nego (Dz. U. Nr 12, poz. 66) ustala sie nastepujgce zasady
przekazywania materialéw archiwalnych ze skladnic akt do
archiwow panstwowych.

§ 1. Archiwa panstwowe (centralne, wojewddzkie wraz
z oddzialami terenowymi i powiatowe) przejmuja akta kate-
gorii A (o wartosci trwalej) po uptywie okresu przechowywa-
nia ich w skladnicach akt ustalonego w ‘§ 10 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 1957 r. w sprawie pafstwo-
wego zasobu archiwalnego (Dz. U. Nr 12, poz. 66).

§ 2. Archiwa panstwowe przejmujg akta kategorii A
przed uplywem okresu przechowywania ich w sktadnicach
akt, jesli urzad, instytucja, orgamizacja lub przedsiebiorstwo
ulegajg likwidacji i brak jest jédnostki, ktéra przejmuje
dzialalnos¢ jednostki likwidowanej., W takim przypadku
przejmowane sg réwniez akta kategorii B.

§ 3. Akta zakwalifikowane do przekazania do archiwum
przekazuje sig protokolarnie na podstawie spisu zdawczo-
odbiorczego (wzéor CWD arch 36) sporzadzonego przez jed-
nostke przekazujaca w 3 egzemplarzach. Spis ten podpisuje
kierownik jednostki przekazujgcej lub osoba przez niego upo-

wazniona, Dwa egzemplarze spisu przeznaczone sg dla archi-.

wum, jeden zatrzymuje jednostka przekazujaca.

§ 4. 1. Niezaleznie od spisu akt jednostka przekazujgca
zalacza informacje w sprawie zmian w strukturze organiza-
cyjnej jednostki dokonanych w okresie od chwili poprzed-

-niego przekazania akt oraz wykaz akt obowigzujacy w chwili
przekazywania.

t 2. W przypadku przekazywania akt przez jednostke li-
kwidowana do spisu akt nalezy dolaczy¢ krétki opis historii
jednostki likwidowanej; jeieli cze$¢ akt przejmuje inna jed-
nostka organizacyjna — nalezy roéwniez dolgczyé spis akt
przekazanych tej jednosice. Pieczecie i stemple jednostki li-
kwidowanej nalezy przekaza¢ do wilasciwych instytucji badz
zniszczyé zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, do archi-
wum za§ przekaza¢ odciski tych pieczeci i stempli, sporzg-

dzone w formie odregbnego zalgcznika do spisu zdawczo-od-
biorczego.

§ 5. Spisy akt przekazywanych do archiwum nalezy prze-
sla¢ do wilasciwego archiwum co najmniej na dwa tygodnie

przed zamierzonym terminem przekazania akt, w celu zaopi-
niowania przez archiwum. Jezeli archiwum nie zglosi w cig-
gu dwéch tygodni zadnych zastrzezen co do nadestanego
wykazu — jednostka przekazujaca przekaze akta zgodnie
z przeslanym spisem; szczegolowych wskazéwek co do tech-
nicznego sposobu przesyltki i transportu akt udzieli archi-
wum. Uwagi do nadeslanego spisu zgloszone przez archiwum
nalezy uwzgledni¢ { dokona¢ odpowiednich zmian lub uzu-
peinien. Od decyzji archiwum w tej sprawie jednostce prze-
kazujgcej stuzy prawo odwotania do nadrzednej wladzy ar-
chiwalnej w ciggu 2 tygodni.

§ 6. 1. Akta przekazywane do archiwum powinny by¢
uporzgdkowane. Przez uporzadkowanie rozumie sig:

1) ulozenie akt wewnatrz teczek w ukladzie przewidzianym
w obowiazajacej dana jednostke organizacyjng instruk-
cji kancelaryjnej, a nastepnie ponumerowanie kart w,
kazdej teczce i zszycie akt;

2) opisanie teczek przez umieszczenie na okladce:

a) nazwy jednostki przekazujacej i komorki organiza-
cyjnej, w ktorej dane akta powstatly,

b) znaku i tytutu akt wedlig ustalonego dla danej jed-
nostki lub komérki organizacyjnej wykazu akt,

c) liczby kart,

d) -dat krancowych, tj. dat najwczeéniejszego i naipdi*
niejszego z pism znajdujacych sie w d_anej teczce;

3) ulozenie teczek, ksiag, pomocy ewidencyjnych itp. w ko-
lejnosci wedlug pozycji wykazu akt lub tez zgodnie ze
struktura organizacyjna jednostki istniejgca w czasie, W
ktéorym dane akta powstaly.

§ 7. W odniesieniu do akt kategorii B przekazywanych
w przypadku przewidzianym w § 2 nie obowiazuje zszycie
akt, numerowanie kart i oznaczanie na okladce teczki liczby
kart; natomiast na okladce nalezy umiesci¢ oznaczenie katego-
rii tych akt (kat. B) oraz termin ich przechowywania.

§ 8. Zasady przekazywania map i plandw oraz materiatéw
archiwalnych powstatych i utrwalonych sposobem foto-. i fo-
notechnicznym beda .uregulowane odrebnym zarzadzeniem.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Naczelny Dyrektor Archiwéow Pafistwowych: H. Altman
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DO A BONENTOW

1. Powolujac sie na pismo okélne nr 17 Ministra-Szefa Urzedu Rady Ministréw z dnia 27 sierpnia
1954 r.'w sprawie prenumeraly Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego (Monitor Polski Nr A-82,
poz. 956) Administracja Wydawnictw Urzeda Rady Ministréw podaje do wiadomosci, ze w 1959 r.
wiadzom i urzedom objetym budzetami centralnym i terenowymi nadal przystugiwaé bedzie bez
platna prenumerata Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego na podstawie rozdzielnikéw mini-
sterstw i urzedéw centralnych zatwierdzanych przez Urzad Rady Ministrow,

Whnioski o bezplatng prenumerate Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego zawierajace pro-
ponowane rozdzielniki na 1959 r, dla potrzeb wtasnych i podlegtych jednostek objetych budze
tami centralnym i terenowymi (z wylaczeniem jednostek wchodzacych w sklad prezydiow rad
narodowych) powinny byé zglasrane zbiorczo przez ministerstwa i urzedy centralne, a nie przez
kazdg poszczegolng jednostke Ilo§¢ zglaszanych egzemplarzy nalezy -podda¢ dokiadnej analizie
i dazy¢ do vtrzymania zapotrzebowan w ramach jak najdalej idacej oszczednnéci.

Omawiane wnioski o bezplatng prenumerate na 1959 r. nalezy nadesta¢ do Administracji
Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow, Warszawa, Krakowskie Przedmiescie 50, w terminie do
dnia 31 pazdziernika br.

O ewentualnych zmianach powstalych w rozdzielnikach w okresie do 1 stycznia 1959 1,
bgdz w okresie p6iniejszym nalezy bezzwlocznie zawiadomi¢ Administracje Wydawnictw Urze:
du Rady Ministrow,

[I. Prezydia wojewddzkich rad narodowych powinny poddaé¢ szczegolowej analizie rozdzielniki bez
ptatnej prenumeraty dla podleglych prezydiéw rad narodowych wszystkich stopni i ich organow
Zrewidowane rozdzielniki badz tez wnioski o pozostawienie w mocy na 1959 r. rozdzielnikéw
obowiazujacych w roku bieigcym powinny by¢ nadesiane przez prezydia wojewe izkich rad
narndowych do Administracji Wydawnictw Urzedu Rady Ministréw w terminie do dnia 31 paZ
dziernika br.

lII. Przedsiebiorstwa i jednostki pozostajagce na rozrachunku gospodarczym oraz inni aboneno
otrzymywac beda w 1959 r. Dziennik Ustaw i Monitor Polski po oplaceniu prenumeraly wediugy
nastepujgcego cennika:

Dziennik Ustaw Zalacznik do Monitor Polski
bez zatacznikow Dziennika Ustaw
prenumerata roczna zt 75— zt 45— zt 75.—
prenumerata pétroczna zl 45.— 7z} 27.— 2zl 45.—

W formie zalacznikéw do Dziennika Ustaw, opatrzonych odrebna numeracja. stron, publiko- .
wane s3 obszerniejsze akty z zakresu stosunkéw miedzynarodowych. Dla unikniecia kosztow
i zbednego zuzycia papieru zgloszenia na prenumerate zalgcznika przyjmowane sg tylko.-od jed-
nostek, ktérym zalgcznik jest niezbedny do pracy.

Oplata prenumeraty za okres roczny | za I poélrocze 1959 r. powinna nastgpi¢ w czasie mo-
zliwie najkrotszym, nie péiniej jednak niz 30 listopada br.

Otrzymana wplata traktowana bedzie jako zamoéwienie. Nalezy zaniechaé wysylania zamé-
wien | zawiadomieh o dokonaniu wplat, Rachunki wystawiane nie beda.

Woplaty za prenumerate Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego nalezy dokonywaé na kon-
to Narodowego Banku Polskiego, Oddziat VIII Miejski, Warszawa, nr 1532-91-5, cz. 3, dz.- 5,
rozdz. 19 (przelewem bankowym lub przekazem pocztowym). Na odcinku wplaty nalezy podat
dokladny adres wysylkowy (nazwe i numer urzedu pocztowego, powiat, ulice, nrdomu, nr skryt-
ki pocztowej), ilos¢ egzemplarzy Dziennika Ustaw i Monilora Polskiego oraz okres prenumeraty.
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