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b) dodaje sie nowy ust. 3 w brzmieniu: : zwlocznie wlasciwemu wojskowemu komendanto-
»3. Na zakonczenie przeszkolenia, wymienionego w wi rejonowemu dokumenty ewu:lencp wojskowej
ust. 2, studenci zdaja w jednostce wojskowej studenta”.
eqgzamin koncowy z wojskowego szkolenia."; § 2. Wykaz szkot wy7szych stanowiacy zalacznik do za-
c) dotychczasowy ust. 3 oznacza sie jako ust, 4; rzadzenia Minisira Obrony Narodowej z dnia 21 lipca 1959 r.
4) § 16 otrzymuje brzinienie: w sprawie wojskowego srzkolenia studentow (Monitor Polski

«§ 16. W przypadkach okreslonych w § 121§ 13 ust. 4— Nr 68, poz. 330) zastcpuje sie wykazem szkol wyisrych, w
jezeli siudeni nie moze by¢ poddany dalszemu ktorych prowadzi sig wojskowe szkolenie studentow, stdn =

’ szkoleniu, oraz w § 15 ust. 1 i 3, a takze w razie wigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
uznania studenta odbywajacego wojskowe szko-
leni2 orzeczeniem wojskowej komisji lekarskiej § 3. Zarzadzenie wchedzi w zycie z dniem ogloszenia,
za niezdolnego do siuzby wojskowej (kateqo-
ria ,D" lub ,E"), kierownik studium przesyla nie- Minister Obrony, Narodowej: w z. J.  Bordzilowski A

Zatacrnik do  zarradrenia  Ministra
Obrony Naradowej 7 dma 7 sier-
pnia 1963 r. (por. 33%).

WYKAZ SZKOL WY?‘%'ZYCH W KTORYCH PROWADZONE JEST WOQISKOWE SZKOLENIE S'lL'DENTOW

1. Umwersylet Warszawski, 36. Akademia Medvcma we Wroctawiy,
2. Uniwersytet Jagiellonski w Krakowie, 37. Akademia Medyczna w Poznaniu,
3. Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie, 38. Akademia Medvczna w Lodzi,
4. Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, . 39. Akademia Medyczna im. Ludwika Warynskiego w Za-
5. Uniwersytet im, B. Bieruta we Wroclawiu, brzu-Rokitnicy,
6. Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, 40, Pomorska Akademia Medyczna im. gen. broni Karola
7. Uniwersvtet Lédzki, ) Swierczewskiego w Siczecinie,
8. Politechnika Warszawska, 41, Wyzsza Szkota Pedayogiczna w Krakowie,
9. Politechnika Krakowska, 42, Wyzsza Szkola Pedagouiczna w Gdansku,
10. Akademia Gorniczo-Hulnicza w Krakowie, 43. Wyzsza Szkola Pedagogiczna w Katowicach,
11, Politechnika Gdanska, ' ) 44, Wyzsza Szkola Pedayogiczna w Opoluy,
12, Politechnika Szczecinska, . 45, Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie,
- 13. Politechnika Wroclawska, 46. Akademia Sztuk Pigknych w Krakowie i jej oddzial
14. Politechnika Pnznanska, z siedzibg w Katowicach,
15. Politechnika Ladzka, 47. Panstwowa Wyisza Szkola Sztuk Plastycznych w Gdan-

*

16. Politechnika Czestochowska, sku,
17. Politechnika Siaska im. Wincentego Pstrowskiego w* Gli- 48, Panstwowa Wyzsza Szkola Sztuk Plastycznych we Wro-

wicach, clawiu, .
18, Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, 49. Pansiwowa Wyzsza Szkota Satuk Plaslycznych w bodzi,
19. Wyzsza Szkola Rolnicza w Krakowie, ~ 50, Pansiwowa Wy?ssa Szkola Sztuk Plastycznych w Pocna-
20. Wyzsza Szkota Rolmcrza w Lublinie, niu,
21.- Wyzsza Szkola Rolnicza w Olsztynie, - 51, Panstwowa Wyzsza Szkola Teatralna w Warsrawie,
22, Wvisza Szkola Rolnicza w Poznaniu, 52, Panstlwowa Wyzsza Szkola Teatralna w Kraknwie,
23. Wyisza Szkola Rolnicza we Wroclawiu, 53. Panstlwowa Wyuzsza. Szkota Teatralna i Filmowa w toedzi,
24, Wyisza Szkola Rolnicza w Szczecinie, 54, Panstwowa Wyisza Szkola Muzyczna w Warsrawie,
.25. Szkola Gléwna Plancwania i Statystyki w Warszawie, 55, Panstwowa Wyisza Szkola Muzyczna w Sopocie,
26. Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Krakowie, 56, Panslwowa Wyisza Szkola Muzyczna we Wroclawiu,
27, Wyisza Szkola Ekonomiczna w Sopocie, 57. Panstwowa Wyisza Szkola Muzyczna w Lodri,
28. Wyzsza  Szkola Ekonomiczna w Katowicach, 58, Panstwowa Wyuzsra Szkola Muzycina w Poznaniy,
29. Wyizsza Szkola Ekonomiczna w Poznaniu, 59, Panstwowa Wyesza Szkola Muzyczna w Krakowie,
30. Wyisza Szkola Ekonomiczna we Wrgclawiu, 60, Panstwowa Wyisza Szkota Muzyczna w Katow'cach,
31. Akademia Medyczna w Warszawie, 61, Akademia Wychowania Fizycznego w Warsrawier
32. Akademia Medyczna w Krakowie, . 62. Wyisza Szkola Wychowania Fizycznego w Krakowie,
.33, Akademia Medyczna w Lublinie, 63. Wyisza Szkola Wychowania Fizycznego we Wr o 1wiu,
34. Akademia Medyczna w Bialymstoku, 64. Wyzsza Szkola Wychowania Fizycznego w Poznaniu,
35. Akademia Medyczna w Gdairskuy, 65, Wyisza Szkola Inzynierska w Rezeszowie,
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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW -
z dnia 15 sierpnia 1963 r.

w sprawie udoirumentownnia operacji kasowych, pr;.echowywania gol6éwki oraz obowiazkéw Kkasjeré6w w jednostkach
J guspodarki uspolecznionej.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady Mi- wej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U. z 1950 r,

nistréw z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu driata- Nr 22, poz. 188 i z 1951 r, Nr 25, poz. 185) rarzadza’ sie,

nia Ministra Finansow™ i1 zmiany zakresu dzialania Panslwo- co nastepuje: ; R
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I. Przepisy ogdlne.

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zasady udokumentowania
operacji kasowych i przechowywania gotéwki oraz obowiazki

kasjerow w jednostkach gospodarki uspolecznionej, prowa-

dzdcych gospodarke kasowa na zasadach okreslonych w roz-

porzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 sierpnia 1958 r.

w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki

uspolecznionej (Dz. U. Nr 54, poz. 263).

2, Przepisy zarzgdzenia dotyczg:

1) przedsiebiorstw panstwowych, z wyldaczeniem panstwo-
we(o przedsigbiokstwa , Polska Poczla, Telegraf i Tele-
fon",

2) przedsiebiorstw i organizacji spoldzielczych,

3) przedsiebiorstw majacych forme spélek prawa handlo-

~.wego, w ktorych Panstwo lub przedsiebiorstwa panstwo-
we posiadajg udzialy wynoszace ponad 50" kapitalu
zakladowego,

4) przedsiebiorstw prowadzonych przez organizacje spo-
leczne, posiadajace zezwolenie na prowadzenie dzialal-
nosci gospodarczej,

5) zakladow przedsigbiorstw wielozakladowych — o ile za-
ktady te maja obowiazek sporzgdzania samodzielnych
" bilansow, _

6) jednostek utrzymywanych z narzutéw na koszty wlasne
przedsiebiorstw i zakladow,

7) gospodarstw pomocniczych dzialajgcych wedlug zasad
rozrachunku gospodarczego.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu uzyto okreslenia:

1) ,przedsiebiorstwo’ — nalezy przez to rozumie¢ jednost-
ki, o ktérych mowa w § 1 ust. 2,

2) , wplywy golowkowe" i ,,wyplaty gotowkowe' — naleiy
przez to rozumie¢ wplywy i wyplaty dokonywane zgod-
nie-z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow zdn’a
13 sierpnia 1958 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej
jednostek gospodarki uspolecznionej (Dz. U. Nr 54,
poz. 263).

Il. Dowody i operacje kasowe.

§ 3. Wplywy gotéwki do kasy przedsiebiorstwa powin-
ny by¢ udokumentowane odpowiednimi dowodami kasowymi,
tj. przychodowymi kwitami kasowymi albo odmiernymi do-
kumentami (np. bilety, paragony, czeki kas rejestracyjnych
itp.).

§ 4. 1. Przychodowe kwity kasowe wystawia pracownik
dzialu finansowego (likwidatury) przez kalke w 2 egzempla-
rzach na formularzach powszechnego uzytku ,Dowéd wpla-
tv — KP" (wzor nr 1 stanowigcy zalgcznik nr 1 do nidiej-
szego zarzadzenia). Drugi egzemplarz przychodowego kwitu
kasowego powinien stanowi¢ pokwitowanie dla wplacajace-
go, doreczone mu na dowod wplaty gotowki.

2. Przychodowe kwity kasowe podpisywane sa przez kie-
rownika przedsiebiorstwa i glownego ksiegowego lub prsez
osoby przez nich upowaznione przed ich zrealizowaniem oraz
przez kasjera przvjmujacego gotéwke. Dokumently dolgczone
do przychodowych kwitow kasowych kasuje sie pieczatka
z napisem ,,Otrzymano” z podaniem daty otrzymania gotowki
do kasy.

§ 5. Zasaay/prry]muwania gotowki w przedsiebiofstwach
komunikacyjnych, widowiskowych itp. na podstaw’e odmien-
nych dokumentow (§ 3) anizeli przychodowe kwity kasowe
ustalaja wlasciwi ministrowie w porozumieniu z Ministram
Finanséw, a w odniesieniu do przedsiebiorstw organizacji
spoldzielczych —. zarzady wlasciwych centralnych zwigzkow
spéld?ieic;ryrh w porozumieniu z Ministrem- Finansow.,

§ 6. ic Wyplata gotowki z kasy przedsiebiorstwa naste-
puje na prdstawie zrodtowych dowodow kasowych uzasad-
niajgcych wyplate, a mianowicie:

1) ostemplowanych przez bank dowodéw wplat wiasnych.

2) faktur (rachunkoéw),

3) list plac, i

4) dowodow wewnelrznych wystawionych w zwigzku z wy-
plata zaliczek do rozliczenia,

5) innych dowodéw przewidzianych przepisami wydanymi
przez wilasciwych ministrow w porozumieniu z Ministrem
Finansow.

2, Na dowodach kasowych stanowiacych podstawe wy-
platy gotowki nalezy przed dokonaniem wyplaty zamiesci¢
klauzule nastepujacej tresci:

1) ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia . .

« podpis . . . . . . .
2) ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowvm
dnia " & ¢ . & . podpis . * . . '".

3) ,Zatwierdzono ‘do wyplaty ze Srodkow obrotowych (na
inwestycje, na remonty kapitalne) zt . . . R ¢ |
(siawniezlotych..............-]
dnia. . . . . . L podpis. & & & & u A

. . . .

3. Zamieszczenie klauzuli moze nastepowaé w [ormie od-—
cisku pieczgtki o nastepu]dcym WZOrze: '

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

doid's ¥ 4+ Tes . podpis . . . .
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym dnia . . . . + « « « ..

= ’ -{g'lé\;fm;' lrtsi;;g;a.w.y)-
Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkéow obro-
b towych (na inwestycje, na remonty kapital-
ne) z1 . . ., . .gr ... (stownie zlotych

s+ s & ® % & = & & s = = . v . .}

dnia . « v a2 8 5 % ®

(dyrektor)

4. Klauzule wymieniona:

1) w ust. 2 pkt 1| podpisuje -kierownik wlasciwego dzialu
(wydziatu) lub upowazniony pracownik,

2) w ust. 2 pkt 2 podpisuje glowny ksiegowy lub osoba pr'm'z
niego upowagzniona,

3) w ust. 2 pkt 3 podpisuje kierownik przedsiebiorstwa lub
osoba przez _:liego upowazniona.

5. Dowody wesae,trzne (ust. 1 pkt 4) wystawione w
zwiazku z wyplatg zaliczek do rozliczenia (w tym rowniez
zaliczek na koszty podrozy stuzbowych) powinny okréslaé
termin, do ktoéreqgo zaliczka ma by¢ rozliczona. Termin ten
nie moze byé¢ diuzszy anizell 7 dni po dokonaniu transakcji
(czynnosci), powrotu z podrézy stuzbowej, w zwigzku z kto-
ra udzielono zaliczki. Dowody wewnetrzne wyslawiane w
zwigzku z wyplatg zaliczek do rozliczenia powinny réwniez
zawiera¢ klauzule upowazniajacg przedsiebiorstwo do potrg-
cenia kwoty zaliczki nie rozliczonej w terminie z najblizszej
wyplaty wynagrodzenia.

§ 7. 1. W nastepujacych przypadkach wyplata (rozchod)
z kasy moze byé dokonana na podstawie zastepczego dowo-
du kasowego wystawionege w 2 egzemplarzach na formula-
rzu ,Dowod wyplaty — KW' (wzor nr 2 stanowigcy zalgcz-
nik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia): ;
1) w razie wyplaty wynagrodzenia z tytutu umowy o prace
nie podjgtego w terminie wyplaty z list placy,
2) w razie niedoboru kasoweyo stwierdzonego przv kon-
troli kasy,



Monitor Polski Nr 68 - _

Poz. 340

3) w innych prazypadkach, w ktdryeh brak dowodu Zrddio-
wego, @ wyplata powinna nastapi¢ na podstawie odreb-
nych przepisow.

2. Zasigpcze dowody kasowe wystawia sie rowniez w
razie wystepowania poprawek Iub skreslen na dowodach
zrodlowych (§ 6 ust. 1)

3. ,Dowody wyplaly — KW" wystawia pracownik llkm-
datury. Dowody te podpisuja przed ich zrealizowaniem kie-
rownik przedsigbiorstwa i glowny ksiegowy lub osoby priez
mich upowaznione,

4, Nie jest dozwolone stosowanie dowodu zastepezego
fust. t @ 2y dla tych wyptat gotowki z kasy, ktore powinny
bvé udokumentowane zZrodlowymi dowodami kgsowymi (§ 6)

5. Przepisow § 6 ust. 2—4 nie stosuje ste do zastepczych
dowod6éw kasowych.

§ 8. Zrodiowe dowody kasowe stanowigce podstawe
wplaty i wyplaty gotowki powinny odpowiadac warumkom
ekreslonym w § 5 pkt 1—3 oraz w § 7 ust. 1—3 zarzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 1959 r. w sprawie pod-
stawewych zasad prowadzenia ksiggewosci, inwentaryzaciji,
sporzadzania sprawozdan [inansowych oraz przechowywania
dowodow ksiegowvch przez jednostki gospodarki uspolecz-
nionej (Monitor Polski z 1959 r, Nr 02, poz. 546 oraz z 1961 r.
Nr 26, poz. 128 i Nr 72, poz. 304), a liskty placy — ponadito
warunkom okreslonym w § 9 zarzadzenia Minislra Finansow
z dnia 4-sierpnmia 1954 r. w sprawie dokumentacji plac i rozli-
czen za place z pracownikami w przedsiebiorslwach gospo-
darki uspolecznionej (Monitor Polski Nt A-79, poz. 927).

§ 9. 1
wych (§ 4 ust. 1) i zastepczych dowodow kasowych (§ 7
ust. 1) mogg by¢ wydawane pracownikom dzialu [inansows-
go (likwidatury) wylacznie za pokwilowaniem g specjalnej
kontrolce.

2. Na okladce kazdego bloku dowodéw, o ktérych mowa
w ust. 1, nalezy odnolowac:

1) numer kolejny blokuy,

2) numery kart bloku (od. . , . . .do, . . .+ «
.3) okres, w ktorym korzystano z bloku (od dnia . . .- . .
do dniad . . . . . ) .. R, B

3. Poszczegolne karly kaﬂdego blo-ku musza bye pO"lu-

merowane przed oddaniem bloku do uiylku. Nalezy oeddziel-

nie numerowac . przychodowe kwity kasowe i oddzielnie za-
stepcze dowody kasowe z zachowaniem cigglosci numerow
w okresie roku sprawoezdawczego. Ilos¢ kart kazdego bloku
powinna by¢ poswiadczona prrzez alownego ksiegowego: lub
przez osobe przez niego upowazniong.

§ 10. 1. Po olrzymaniu dowodéow kasowyeh do zrealizo-
wania kasjer jest cbowiazany sprawdzi¢, czy dowody kaso-
we zostaly podpisane przez osoby, klore dokonaly sprawdze-
mia tych dowodow pod wzgledem Iormalnym
f merytoryeznym.

2. Dowody kasowe nie podpisane w sposob okreslony
w ust. 1 nie moga byé przez kasjera przyijete do wykonania.

§ 11. 1. Przy wyplarie gotowki osobom nieznanym ka-
sjer powinien zazgdac¢ okazania dowodu osobistego lub inne-

go dowodu stwierdzajacego tozsamos$¢ odbiorcy gotéwki oraz

zaznaczvé ma dowadzie rozchodu gotéwki nunrer i date wy-
stawienia dowodu osobistegyo (dowodu tozsamosci) odbiorcy
gotowki, jak rowniez organ, ktory dowod ten wystawil,

2. Odbiorca gotowki kwituje odbiér gotowki na dowo-
dzie kasowym wpisujac otrzymana sume ziolych slowami,
a groszy cyframi, podpisujgc sie atramentem, dlugopisem
lub oléwkiem kopiowym ze wskazaniem daty olrzymania
gotowki, Obowigzek wpisania etrzymanej sumy zlotych i gro-
szy nie dolyczy pokwitowania na listach placy.

3. Jezeli dowod kasowy opiewa na wiecej niz jedng oso-
be, wowczas kazdy odbiorca kwituje na tym dowodzie od-
rebnie odbior gotowki, ©

Bloki formularzy przychedowych kwitow kaso-

rachunkowym:

+ kasowym dowodem rezchodu gotowki,

§ 12. 1. Gotowke wypiaca sie osobie wymienionej w
dowodzie rozehodu gotéwki z kasy. Jezeli wyplata nasfepuje
na podslawie upowainfenia wystawionego przez osobe wy-
mieniong w dowodzie rozchodn gotéwki z kasy, w dowodzie
tym powinno byé¢ wskazane imie i nazwisko ssoby upowaz-
nionej do odbiorn gotéwki. Upowainienie pewimne by¢ dolg-
czoné do dowodu rozchodu gotosy ki,

2. Upowazniemie do odbioru gotéwki powinno zawieraé
potwierdzenie- autentycznosei podpisu osoby wystawiajgoej
upowainienie; poiwierdzenie powinno byé - dokonane przez -
notariusza; prezydium rady narodowej lub uspolerzniony za-
kiad pracy zatrudniajgcy osobe, ktora wystdwnl‘a upowaz- .
nienie,

3. Wyplata gotéwki esobie otrnymumcel gotowke na
podstawie upowaimienia dokonywana jest zgodnie z przepi-
sami § ¥l

§ 13. Przy wyplacie gotéwkidbsobie nie mogacej sie pod-
pisa¢ — moze na jej proshe inna osoba (z wvjatkiem pracow-
nika ksiegowoesci lub kasy danego preedsiebiorstwa) stwier-
dzi¢ swoim - podpisem — jako $wiadek — fakt wyplacenia
gotowki osobie wymienionej w dowodzie kasowynm Na do-
wodzie kasowym rainacza sie wowerzas numer, date ocaz
wystawee dokumentow stwierdzajgeyvely tozsamoSé osoby
olrzymujgcej gotowke i osoby podpisuajgcej. Wyplata gotow-
ki pastepuje do rqk wlasnych osoby nie modgcej sie podh'
pisac,

§ 14 Po dokenaniu va}&ty wynagrodzen z tytufu umo-
wy o prace na podstawie- listy plac kasjer jest obowiazany:

1) zaznaczy¢ ,Nie podjeto” w liscie placy w pozycji doiy-
czgcej osoby, ktora wynagrodzenia nie podjela,

2) wpisa¢ sumy nie podjetvch wynagrodzen do rejestru
(wykazu) wynagrodzen nie podjetych,
3) uzgodni¢ sume wyragrodzen wyplaconych w terminie

wyplaty oraz sume wynagrodzen nie podjelych z ogolng

sumaq listy placy i fqotinos.c obliczenia stwwrdné swolm

podpisem.

§ 15. 1. Wszystkie dowody kasowe dolyczqte \a\bplat
i wyplat gotowkowych dokonanych w danym dniu powinny
byé ujete w kolejnosci ich realizacji w raporcie- kasowym,
prowadzonym na [ormularzu. powszechnego uzytku ,Raport
kasowy — RK" (wvor nr 3 stanowigcy zalgcznik nr 3 do mi--
niejszego zarzqdzenia) i sporzadzonym przez kasjera. Wypla-
ty wynagrodzen z tylulu umowy o prace dokonywane na
podstawie list placy powinny by¢ ujele w raporcie kasowym
w lacznej kwocie obejmujacej wyplaly dokonane w danym
dniu.

2. W przypadku gdy ilos¢ wplat i wyplat goléwkowych
w poszczegolnych dniach jest niewielka, zezwala sie na spo-
rzadzanie zbior~zych raporléw kasowych za okresy kilicu-
dniowe, nie diuzsze jednak niz okres 1 tygodnia i nie wy-
kraczajace poza dany miesigc kalendarzowy, z tym jednak
ze zapisy w raporcie powinny byé dokonywane chronolo-
gicznie z zaznaczeniem daty wplaty lub wyplaly. kac/na
ilos¢ wplat i wyplat objetych zbiorczym raportem kasowym
nie powinna przekracza¢ ilosci pozycji przewidzianych dla
2 stron formularza ,Raport kasowy — RK".

3. Po zakonczeniu wplat i wyptat w danym dniu (u=;l 1)
Jub w danym okresie (ust. 2) i wyprowadzeniu pozostatosci
w kasie na dzien (okres) nastepny kasjer podpisuje raport
kasowy i przekazluje go wraz z> dowodami kasowymi za po-
kwilowaniem wyznaczonemu pracownikowi dzialu ksigyo-
woscl.

§ 16, 1. kasy, nie udokumentowany
nie jest brany pod
uwage Pprzy uslalaniu pozostalosei qotowkl w kasie. Sumy
takie stanowia niedobor kasowy i obcigzajg kasjera. )

2. Gotowka w kasie nie udokumentowana kasowvmi do-
wodami przychodu gotawki traklowana jest jako nadwyika

Rozchod gotowki z
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kasowa. W przedsiebiorstwach panstwowych podlega ona
wplacie do budzetu w tefminie 30 dni od daly stwierdzenia
nadwyzki, a w przedsigbiorstwach spoldzielczych oraz pro-
wadzonych przez organizacje spoleczne powinna by¢ przeaie-
sitona na zysk:

§ 17. 1. Jezeli wzgledy organizacyjne i istolne potrzeby

tego wymagajq, w przedsichiorstwach mogg byé uruchomio-’

ne kasy pomocnicze, obslugujace wyodrgbnione komérki or-
ganizacyjne przedsicbiorstwa (zaklad, budowa itp.). Do kas
pomocniczych stosuje sig odpowiednio przepisy niniejszago
zarzgdzenia,

2. Kasjerzy kas pomocniczych rozliczajg sie wobec ka-
sjera kasy glownej w terminach ustalonych wewnetrznymi
zarzgdzenitami zarowno z.zaliczek pobranych z kasy glownej,
jak i z wlasnych operacji kasowych. Pozostalos¢ gotéwki
_.w kasie pomocniczej powinna by¢ przekazywana w ustalo-

nych terminach kasjerowi  kasy gléwnej wraz z raportem
kasowym i wszystkimi dokumentami kasowymi.

3- Nie:uwaza sie za kasy pomocnicze w rozumieniu prze-
pisow niniejszego zarzgqdzenia. kas sklepowych w punktach
sprzedazy detalicznej, w punktach uslugowvch i w zakla-
dach gastronomicznych, kas biletowych w przedsiebiorstwach
widewiskowych i komunikacyjnych oraz innych kas podrecz-
nych, ktérych zadaniem jest wylgcznie biezgce inkaso wply-
wow gotowkowych.

HI. Przechowywanie gotéwki, obowigzki kasjera.

§ 18. Pomieszczenie, w ktorym znajduje sie kagsa przed-
siebiorstwa, powinno byé¢ nalezycie zabezpieczone, Kierow-
nik przedsiebiorstwa jest. obowigzany - zapewni¢ naleiyta
ochrone kasy, jak rowniez bezpieczenstwo przesylek gotowki
z banku i do banku oraz transportu gotowki na wyptaty do-
konywane poza siedzibg zarzadu przedsigbiorstwa.

§ 19. 1. Gotowka i papiery warlosciowe przedsigbior-
stwa powinny byé przechowywane w kasach ogniotrwalych
Jlub w kasetkach stalowyeh, ktore po zakonczeniu pracy sa
zamykane na klucz i pieczetowane badz plombowane przez
kasjera. Ponadto kasetki stalowe powinny byé nalezycie
przytwierdzone do stalej podstawy lub zamkniete w szalie.

2. Przechowywanie w kasie gotéwki lub innych warto-
Sci nie nalezacych do przedsiebiorstwa jest zabronione; wy-
jatek stanowia: gotowka, pieczecie i druki $cislego zaracho-
wania, bedqce 'w posiadaniu dzialajacych na terenie przed-
siebiorstwa organizaciji politycznych i spolecznych oraz agen-
cji Powszechnej Kasy Oszczednoéci, ktore mogg by¢ przecho-
wywane w kasie przedsigbiorstwa w formie depozytu. Kon-
trole przyjecia i wydania tego rodzaju depozytow prowadzi
kasjer w specjalnej ewidencji, zawierajacej co najmniej na-
stepujgce dane: )

1) numer kolejny,

2) okreélenie depcnowanego przedmiotu (w odniesieniu do
gotowki nalezy poda¢ kwote),

3) date i godzine przyjecia i wydania depozytu,

'4) podpisy osoby skladajacej depozyt i kasjera.

Na dowdd przyjecia i wydania depozytu wystawia sie po-

kwitowanie, ktére podpisuje zaréwno kasjer, jak i osoba

uprawniona do skludania i podejmowania depozylu.

3. Przechowywana w formie depozytu w kasie przedsie-
biorstwa gotéwka nrie nalezaca do przedsiebiorstwa nie moze
by¢ laczona z wlasna gotdéwka przedsighiorstwa.

4, Duplikaly kluczy do pomieszczen kasowych oraz kas
ogniotrwalych, kasetek itp. przechowuje sie we wlasciwym
terenowo oddziale banku finansujacego.

§ 20. Przed otwarciem pomieszczenia kasy i kas ognio-
trwatych lub kaselek stalowych kasjer obowiazany jest
. stwierdzi¢, czy nie zostaly naruszone zamki, drzwi, kraty
okienne, pieczecie i plomby. W razie stwierdzenia uszko-
dzen albo zdjecia pieczeci lub plomb, wylamania zam-

koéw, drzwi albo krat okiennych kasjer obowigzany jest nie-
zZwlocznie zakomunikowa¢ o tym kierownikowi przedsigbior-
stwa i powiadomi¢ najhlizsza placéwke Milicji Obywatel-
skiej. Kierownik przedsiebiorstwa i gléwny ksiegowy lacz-
nie z kasjerem stwierdzajg w tym przypadku — przed rozpo-
¢czgciem operacji kasowych — pozostalosé gotowki i innych
wartosci przechowywanych w kasie, Wyniki ogledzin zosta-
ja uvjgte w protckole, ktory podpisujg wszystkie osoby bio-
rgce udzial w kontroli.

§ 21. 1. Kasjer ponosi malerialng odpowiedzialnos¢ za
calos¢ wszystkich przyjetych przez niego wartosci.

2. Pracownik obejmujgcy obowigzki kasjera powinien
podpisa¢ i zlozy¢ glownemu ksiggowemu os$wiadczenie na-
stepujgcej tresci:

.,Deklarai:ia.

W zwiazku z powierzeniem mi funkcji kasjera w . . .
: I . . (nazwa przedsiebiorstwa)
sk}adnm deklaracle nastqpulqcej tresci:
Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze odpowiedzialno$¢
materialng za powierzone mi pienigdze i inne wartosci.
Zobowigzuje sig¢ do przestrzegania przepisow w zakresis
prowadzenia operacji kasowych i ponoszenia odpowie-
dzialnoéci za ich naruszenie. '

. . . . . - . . . . . -

{Data i podpis pracownika obejmujgcego obowigzki kasjera)”

3. Deklaracja podpisana przez kasjera powinna by¢ prze-
chowywana w jego aktach osobowych,

4. Kasjer nie moze powierza¢ peinienia swmch czynno-
$ci innym osobom.

§ 22. 1.- W przedsiebiorstwach zatrudniajacych jednago
kasjera powierza sie w koniecznych przypadkach zastepstwo
innemu pracownikowi czasowo na pisemne polecenie kierow-
nika przedsiebiorstwa. Przejecie kasy odbywa sie protoko-
larnie w sposob wskarany w ust. 2,

2, "W razie naglego opuszczenia pracy przez kasjera-
(z powodu choroby lub z innych przyczyn) wartosci pora-
czone jego pieczy powinuny byé niezwilocznie przeliczone
przez pracownika wyznaczonego przez kierownika przedsie-
biorstwa w porozumieniu z glownym ksiegowym. Przelicze-
nie powinno by¢ dokonane w obecnosci kierownika przad-
sigbiorstwa i gléwnego ksiegowego lub osob przez nich upo-
waznionych oraz przedstawiciela rady zakladowej. Z czyn-
nosci przejecia spisuje sie protokdl ze wskazaniem wynikow
przeliczenia i pracownika przejmujgcego czasowo kase. Pro-
tokél podpisujag wymienione wyzej osoby.

3. Zasady okreslone w ust. 2 maja odpowiednie zasto-
sowanie w razie zmiany na stanowisku kasjera. Czynnosci
wymienionych.w ust, 2 nalezy wowczas dokonywa¢ w obec-
nosci osoby przekazulqcc] kase (pelnigcej poprzednio obo-
waqzkl kasjera).

§ 23. W wiekszych przedsiebiorstwach wyplata wynagro-
dzen moze byé¢ dokonywana na podstawie pisemnego polece- -
nia kierownika przedsigbiorstwa przez inne osoby niz ka-
sjerzy.. Wyplata wynagrodzen nie moze by¢ jednak powie-
rzona osobie, kldra sporzgdzila dang liste placy. Osoby upo-

~waznione przez kierownika przedsigbiorsitwa do wyplacania

wynagrodzen kwituja odbior przekazanej im gotéwki w soo-
sob przyjety w danym priedsicbiorstwie Osoby powyzsze
powinny zwrocié do kasy najpozniej w ciggu dwoch dni ro-
boczych po dniu, w ktorym wyplata miala naslgpi¢, sume nie
wyplaconych wynagrodzen wraz z listg placy.

§ 24. Stan gotowki w kasie nie moze przekroczy¢ wyso-
koéci pogotowia kasowego ustalonego przez oddzial banku
finansujgcego dzialalnos¢ przedsiebiorstwa. Kwoty przekra-
czajace limit pogotowia kasowego powinien kasjer wplacié
do banku w dniu nastgpnym po powslaniu nadwyzki, jezeli
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oddzial banku nie ustali innego terminu odprowadzania nad-
wyzek (§ 3 ust. 6 i 7 rczporzadzenia Ministra Finansow -
z dnia 13 sierpnia-1958-1.).~ : )

§ 25. 1. Co najmniej raz na miesige powinna by¢ prze-
prowadzona nie. zapowiedziana rewizja kasy przez komisjeg
powolang przez kierownika przedsiebiorstwa.

2. Przeprowadzajacy rewizje obowigzani sa przeliczyé

. gotowke oraz sprawdzi¢ inne wartoici znajdujace sie w ka-

sie- i sporzgdzi¢ protokol przeprowadzonej rewizji.

3. 'W razie ustalenia w czasie rewizji niedoboréw kaso-
wych (8 16 ust. 1) lub nadwyzek kasowych (§ 16 ust. 2) albo
niedoborow i nadwyzek innych. wartosci przechowywanych
w kasie, nalezy w protokole wykaza¢ sume niedoboru lub
madwyzki | wyjasni¢ przyczyny ich powstania.

V. .Przepisy koncowe. =

§ 26, Traci moc zarzadzenie Ministra Finansow z dnia
11 sierpnia 1955 r. w sprawie udokumentowania operacji ka-
sowych, przechowywania gotéwki i obowigzkéw kasjerow
w przedsiebiorstwach uspolecznionych, dzialajacych na za-
sadach rozrachunku-gospocdarczego (Monitor Polski z 1955 r.
Nr 76, poz. 932 i z 1957 r, Nr 96, poz. 559). -~ ;

§ 27. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdzier-
nika '1963 r.

Minister Finanséw: w z. J. Trendola

Zalgezniki- do zarzadzenia Ministra
Finansow z dnia 15 sierpnia 1963 r.

(poz. 340).
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© -~ ZARZADZENIE MINISTRA ‘GORNICTWA 1 ENERGETYKI
A z dnia 16 kwietnia 1963 r.

zmieniajace zarzadzenie PrzeWodniczqcegn- Panstwowej Ko'mis}i Planowania Gospodarczego z dnia 29 listopada 1954 r.
w sprawie obliczania zuzycia wegla i koksu do ogrzewania budynkéw mieszkalnych, biurowych i uZytecznosci publicznej.

Na podstawie art, 4 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 maja

1962 r. o. gospodarce paliwowo-energetycznej (Dz. U. Nr 32,

poz.

150) zar?adza sie, co nastepuje:
§ 1. W ,Instrukcji w sprawie obliczania zuzycia weqla

i koksu do ogrzewania budynkow", stanowigcej zalgcznik do
zarzadzenia Przewodniczacego Panslwowej Komisji Planowa-

nia

Gospodarczego z dria 29 listopada 1954 r. w sprawie

obliczania zuzycia wegla i koksu do ogrzewania budynkow
mieszkalnych, biurowych i uvzytecznosci publicznej (Monitor
Polski z 1954 r,. Nr 119, poz. 1678, z 1955 r. Nr 40, poz. 389
iz 1957 r. Nr 83, poz. 499) § 2 otrzymuje nastepujqace brzmie-

nie:

. 2. 1. Ogrzewanie budynkéw mieszkalnych, biurow-
cow, hoteli, szkol, teatréw i kin w okresie od 15 paiz-
dziernika do 15 kwielnia moze by¢ rozpoczete, jesli tem-

peralura zewne'rzna o godz, 21 w ciagu trzech kolejnych -

dni jest nizsza niz +10°C. Ogrzewanie nalezy przerwac,
gdy temperatura zewnetrzna o godz. 21 w ciagu dwoch
kolejnych dni jest wy#sza od -+ 10°C.

9 Ogrzewanie budynkow mieszkalnych, biurowcow, ho-
teli, s7kal, leatréow 1 kin w okresie od 16 kwielnia do
14 pazdziernika moze byé ruzpoczele jedynie na podsta-
wie decyzji Minist-a Gospodarki Komunalnej podjglej
na wniosek wlasciwego prezydium wojewodzkiej rady

narodowej, jesli temperatura zewnetrzna o godz. 21 w cig-
gu szesciu kolejnych dni jest nizsza od +10°C, Ogrze-
wanie nalezy przerwac¢, gdy temperatura zewnetrzna
o godz. 21 w ciggu dwodch kolejnych dni jest wyzsza
od +10°C.

3. Ogrzewanie szpitali, sanatoriéw, zlobkow i dziecin-
cow nalezy rozpocza¢ w kazdym okresie, jesli temperatu-
ra wewnelrzna tych budynkdéw lub pomieszczen jest niz-
sza od +20°C. Ogrzewanie nalezy przerwa¢, gdy tempe-"
ralura wewnetrzna, nawet przy minimalnym ogrzewaniu,
przekracza +20°C. '

4. Ogrzewanie garazy moze mie¢ miejsce jedynie w okre-

-sie od 15 pazdziernika do 15 kwietnia. Ogrzewanie to mo-

ze byé rozpoczete, jesli temperalura wewnelrzna garazy
w ciagu trzech kolejnych dni jest nizsza od +7°C. Ogrze-
wanie nalezy przerwdd¢, gdy temperatura wewnetrzna w
cigyu dwoch kolejnych dni przekracza +7°C,

5. Gospodarka opalem oraz podejmowanie decyzji o roz-
poczeciu ogrzewania budynkéw i pomieszczen powinny
uwzglednia¢ zasade nieprzekraczania limitow opalu wy-
znaczonych na sezon ogrzewczy."

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Goérnictwa i Energetyki: 'w z. E. Grabowski



