‘Monitor Polski Nr 8 -

B e

Poz. 40

410

INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 21 stycznia 1963 r.

w sprawie irybu inkasa podatkéw i innych nalezno$ci finansowych przez soltysow,

Na podstawie § 9 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 25 marca 1958 r. w sprawie zasad i trybu wyboréw
zakresu dzialania oraz praw i obowigzkow soltysa (Dz. U.
z 1958 r. Nr 15, poz. 67 i Nr 48, poz. 237 oraz z 1960 r. Nr 32,
poz. 178) i -§ 7 zarzadzenia nr 3 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 10 slycznia 1963 r. w sprawie wynagradzania soltysow
za inkaso podatkéw i innych naleznosci finansowych od
mieszkancow wsl (Monitor Polski Nr 8, poz. 37) zarzadza sie,
co naslegpuje:

§ 1. 1. Soltysi inkasujg naleznosci od mieszkancéow wsi

z tytulu:

1) podatku gruntowego,

2) Panstwowege Funduszu Ziemi,

3) oplaty elektryfikacyjnej,

4) skiadki na rzecz Panstwowego Zakladu Ubezpieczen za
obowigzkowe ubezpieczenia majatkowe,

5) podatkéw terenowych,

6) rownowaznika pienieznego za nie wykonane dostawy
obowigzkowe, :

7) funduszu gromadzkiego,

8) kredytéw bankowych,

9) ‘oplat za ustugi panstwowych osrodkéw maszynowych,

10) wszelkich innych naleznosci finansowych Panstwa od
mieszkancow wsi, $cigganych w trybie administracyjnym.

2. Soltys pelni obowigzki inkasenta bez potrzeby legity-
mowania sie specjalnym upowaznieniem organu finansowego
lub prezydium gromadzkiej rady narodowej, natomiast osoba
zastgpujaca soltysa w okresie, ¢gdy soltys nie moze pehic
swych obowiazkéw, powinna posiada¢ zaswiadczenie prezy-
dium gromadzkiej rady. narodowej stwierdzajace, 7e osoba
ta zastepuje solivsa. Jezeli prezydium gromadzkiej rady na-
rodowej uzna za konieczne dopomoc soltysowi w inkasie
naleznoéci, pracownicy delegowani do inkasa powinni po-
siada¢ specjalne zaswiadczenia, upowazniajgce ich do tych
€Zynnosci, :

§ 2. 1. Soltys inkasuje naleznoéci na podstawie wyka-
zéw imiennych, sporzadzonych przez wiasciwych wierzycieli
stosownie do przepiséw w sprawie rachunkowosci dochodow
budzetowych z podatkow i oplat. Wykaz imienny powinien
zawiera¢ nastepujace rubryki: numer konta, nazwisko, imig
i adres dluznika, kwoty (raty) maleznosci zaleglych i bieia-
cych, terminy platnoéci, data i suma uiszczona, numer pokwi-
towania, uwagi.

- 2. Wierzyciel powinien sporzadzi¢ csobny wykaz imien-
ny dla kazdego sottysa, grupujgc dluznikéw w wykazie we-
dhug wsi, w ktorych mieszkaja.

3. Wierzyciel przesyla wykazv imienne do biura gro-
madzkiej rady narodowej. Do wykazu 1mlenneqo wierzyciel
dolacza nakazy (przypomnienia) platnlcze, jezeli nie byly
one doreczone przed sporzadzeniem wykazu.

4, Sekretarz gromadzki dorecza soltysowi wykazy imien-
‘ne i nakazy (przypomnienia) platnicze za pokwitowaniem.
Soltys postuguje sie wykazami imiennymi do czasu zaplaty
wymienionych w tych wvkazach naleznosci albo otrzymania
nowych, zaktualizowanych wykazéw od wlasciwego wierzy-

ciela.
»

§ 3. Soltys powinien prowadzic¢ inkaso w speséb zapew-
niajacy calkowite pobranie naleinosci przed uplywem ter-
minu platnoéci. Po uptywie terminu platnosci soltys inkasuje
nadal, pobierajac naleznosci wraz z dodatkiem lub odsetka-
mi za zwloke, jeZeli dodatek ten lub odsetki sig naleza.
Z chwila jednak przybycia poborcy skarbowego do wsi sol-
tys powinien towarzyszy¢ poborcy jako urzedowy $wiadek
jego czynnosci. Jezeli poborca skarbowy przybedzie do dtuz-
nika razem z soltysem, dluznik nie moze wplaci¢ egzekwo-
wanej naleznosci soltysowi, tylko powinien ja wplaci¢ po-
borcy skarbowemu. Jezeli poborca nie $ciagnie wszystkich
naleznosci, snitys po odje#dzie poborcy ze wsi nadal prze-
prowadza inkaso reszty naleznosci.

§ 4. 1. Na kazda przyjeta wplate soltys wystawia na-
tychmiast pokwilowanie z przydzielonego mu urzedowego
kwitariusza przychodowego Rb 2 lub PZU 93005 i wydaje
wplacajgcemu. Pokwitowanie to wypelnia sie na nazwisko
i imie pedetnika badz innego zobowiazanego, chociazby
wplaty dokonywala osoba trzecia. Na zadanie tej osoby w
pokwitowaniu dodatkowo zamieszcza sie jej nazwisko i imie
jako dokonujacej wplaty. )

2. Pokwitowanie wypelnia sie przehitkowo przez kalke
wraz z dwiema odbitkami: ,dowdd wplaty” i ,,dziennik
wplat”, Pokwitowanie powinno by¢ wypelnione wyraznie
i czytelnie, w SZI:/egolncmm odbitki powinny by¢ czytelne:
W pokwitowaniu wypisuje sie:

1) nazwisko i imie oraz imie ojca podatn:ka-zobow1qzaneg0.
a jezeli w danej miejscowosci jest kilku podatnikow
o tych samych nazwiskach i imionach (wlasnyck i oj-
ca) — dodatkowo zamieszcza sie przydomek lub 1ok
urodzenia,

2) dokladny -adres b miejsce zamieszkania,

3) nazwe — rodzaj wplacane] naleznosci,

4) okres (rata i rck), za ktéry naleznosé jest wplacana,

5) wysokos¢ naleznosci gtéwne]j, dodatku (odsetek) za zwtlo-
ke i kosztow egzekucyjnych oraz sume razem wyrazong
cvirami i slownie, z tym ze pierwszy wyraz tresci stow-
nej rozpoczyna sie duzg literg,

6) date wplaty i podpis wystawiajacego pokwitowanie.

3. Wystawianie pokwitowan w inny sposob jest nie-
dozwolone.

4, Na kazdy podatek lub nalezno$¢ niepodatkowag wy-
pelia sie oddzielne pokwitowanie. Pokwitowanie niewlasci-
wie lub blednie wypelnione uniewaznia wystawiajacy przez
przekre¢lenie i napisanie przez kalke wyrazu ,uniewaznio-
ne", potwierdzajac to swoim podpisem, Uniewaznione pokwi-
towanie Wwraz z odbitkami pozosiawia sig w kwitariuszu. Je-
zeli pokwitowanie zoslalo uniewaznione po jego wyrwaniu,
dokleja sie je w kwitariuszu we wlasciwym miejscu.

§ 5. 1. Jezeli wplata nastepuje po uplywie terminu plat-
nosci, soltys oblicza przed wystawieniem pokwitowania, ile

‘nalezy pobra¢ dodatku (odsetek) za zwloke. W pokwitowa-

niu wymienia sie oddzielnie naleznos¢ i oddzielnie dodatek
(odsetki) za zwloke. Obliczenie dodatku (odsetek) za zwloke
jest obowigzkowe takze wtedy, gdy zobowiazany odmawia
jerjo uiszczenia. Nie wolno natomiast soltysowi wystawiac¢
pokwitowania na innv rodzaj naleznosci lub inny okres, niz
deklaruje zobowigzany.
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2, Jezeli podainik (zobowigzany) wplaca nie calg nalez-
nosé¢ ‘wraz z dodatkiem (odsetkami) za zwloke, lecz tylko jej
czeié, soltys oblicza przed wystawieniem pokwilowania, ile
z wplaconej sumy przypada na naleznos¢, a ile na dodatek
(odsetki) za zwloke. W rozliczeniu wyodrebnienie naleznego
dodatku (odsetek) za zwloke otrzymuje sie w ten sposob, ze
kwote wplacona, pomniejszona ewentualnie o koszly upom-
nienia i koszty egzekucyjne, mnozy sie przez 100 i dzieli sig
przez liczbe 100 powiekszona o liczbe okreslajacg wysokosc
procentowa dodatku (odsetek) za zwloke (np., 100 + 5). Otrzy-
many wynik dzielenia stancwi kwote przypadajaca na po-
krycie zalegloéci, a pozostata czqs¢ kwoty wplaconej przy-
pada na dodalek (odsetki) za zwioke.

3. Jezeli wplata nastapila po doreczeniu upomnienia,
soltys pobiera takze oplate za upomnienie. Nalezne koszty
egzekucyjne soltys pobiera, jezeli ich wysokos¢ jest odno-
towana w wykazie imiennym lub jezeli z innego powodu ich
wysoko§¢ znana jest solitysowi badz wplacajacemu. W prze-
ciwnym razie sollys informuje wplacajacego, ze nalezne
koszty egzekucyjne powinien uisci¢ organowi, ktéry dokonat
czynnoéci egzekucyjnych. Koszty egzekucyjne wykazuje sig
w pokwitowaniu oddzielnie,

4. Jezeli sollys pobral zaleglosci za lata poprzedza]qce'

rok, w ktérym nastapila wplata z tytulu: podatku gruntowe-
go, naleznoéci Panstwowego Funduszu Ziemi, oplaty elektry-
fikacyjnej, skladek na rzecz Panstwowego Zakladu Ubezpie;
czen za obowigzkowe ubezpieczenia majatkowe, rownowazni-
ka za zalegle dostawy obowiazkowe i funduszu gromadzkie-
go, soltys jest obowigzany wystawic¢ na te zalegtosci oddziel-
ne pokwitowania.

§ 6. Po przyjeciu wplaty i wystawieniu pokwitowania
soltys notuje bezzwilocznie wplate w wykazie imiennym. Je-
zeli dluznik okaze soltysowi dowodd bezposredniego uiszcze-
nia naleznosci wierzycielowi, so®ys noluje w wykavie takze
ten fakt, podajac w uwagach nazwe i adres instytucji, do
ktorej dluznik wplacil naleznos¢, date zaplaty i numer po-
kwitowania.

§ 7. 1. Sekretarz gromadzki przydziela soltysowi kwi-
tariusz za pokwitowaniem w ksiedze drukow scistego zara-
chowania. Przed przydzialem kwitariusza wszystkie odcinki
npokwitowanie" powinny by¢ zaopatrzone w-odcisk okraglej
pieczeci prezydium gromadzkiej rady narodowej.

2. Soltysowi przydziela sie jednorazowo nie wiecej niz

trzy kwitariusze: / .

1) jeden dla naleznosci Panstwowego Zakladu Ubezpieczen,

2) jeden dla naleznoéci [unduszu gromadzkiego,

3) jeden dla podatku gruntowego i wszelkich innych na-
leznosci.

3. Przydzial nowego kwitariusza moze nastapi¢ dopiero
po prZzeprowadzeniu kontroli rachunkowej, po wplacie zain-
kasowanych wplywéw i w zasadzie po zwrocie poprzednio
przydzielonego kwitariusza. Jezeli jednak po ostalniej kon-
troli w ktérymkolwiek przydzielonym kwitariuszu pozostaje
niedostateczna ilos¢ pokwitowan do poboru naleznosci do
nastepnego rozliczenia sig, przydziela sie dedatkowo nowy
kwitariusz, N

§ 8. 1. Gotowke z tytulu zainkasowanych naleznosci
soltys wplaca do kasy gromadekiej rady narodowej w termi-
nach ustalonych przez prezydium lub sekretarza gromadz-
kiego, nie rzadziej jednak niz raz w tygodniu, Jezeli zainka-
sowana kwota prrewvyisza 3.000 zi, nalezy odprowadzi¢ j3j
w dniu zainkasowania, a najdalej w nastepnym dniu do kasy
gromadzkiej rady narodowej.

2. Przed wplata gotowki soltys obowiazany jest sporza-
dzi¢ w dwoch egzemplarzach oddzielnie zestawienie wplat

— 5§ ==

(wzor Min, Fin. nr 194) na kazdy rodzaj wplaconej nalezno-
sci. Do zestawienia wplal dolacza sie wilasciwe odbitki po-
kwitowan ,dowod wplaty”, Na wplaty z tytulu zaleglosci
wymienionych w § 5 ust. 4 sperzadza sie oddzielne zesta-
wienia.

3. Na dokonang przez soltysa wplate wystawia sie na je-
go imie pokwitowanie z kwilariusza gromadzkiego w taki
sposeb, by nie bylo wspélnych dowodow wplat dla dwach
kwitariuszy. Odbitki tych pokwitowan , dowod wplaty"” sta-
nowig dowody kasowe, odbitki za$ zestawien wplat, po od-
notowaniu na-nich daly wplaty, sklada sie do specjalnie

. . . P Ll
w tym celu zaloZonej teczki dla kazdego soltysa.

§ 9. 1. Sekretarz gromadzki lub upowazniony przez nie-
go ksiegowy prseprowadza kontrole rachunkowa (rozlicze-
nie) soltysa. Soitys zglasza. sie kazdorazowo do kontroli ze
wszystkimi kwilariuszami, jakie mu zostaly przydzielone,
chociazby w danym kwitariuszu od ostatniej Kontreli do
dnia rozliczenia nie byly wystawiane pokwitowania. Do kwi-
tariusza calkowicie zuzytego powinny byé¢ doklejane dowo-
dy wplat na sume :cisle cdpowiadajaca sumie pobranej we-
diug tego kwitariusza. W kwitariuszach soltyséw, przed rozli-
czeniem i kontrola, powinny by¢ wszyslkie kolumny kwoto-
we podsumowane, a sumy ogolne wyprowadzone na odbitce
»dziennik wplat” cstatnio wydanego pokwitowania w okre=
sie od poprzednieqo rozliczenia do dnia biezgcego rozliczenia.

2. Po stwierdzeniu wedlug ksiegi drukow Scistego za-
rachowania, ze soltys zlozyl do kontrcli wszystkie kwitariu-
sze, sekretarz gromadzki badz ksiegowy przeprowadza kon-
trole rachunkcwa, ktora polega na:

1) sprawdzeniu, wediug biezgcej numeracji odcinkow, czy
wszystkie odbitki pokwitowan ,dziennik wplat” oraz
uniewaznione jak rowniez jeszcze nie wypeinione po-
kwitowania z odbilkami znajdujg sig we wszystkich kwi-
tariuszach,

2) sprawdzeniu, czy nie byly dckonywane na odbitkach po-
kwitowan przerobki lub poprawki cyfr i wyrazow ozna-
czajgcych sume slownie oraz czy wypisane slownie kwo-
ty ,razem' vaczynajq sie od duzej litery i odpowiadajg
kwotom ,razem” wypelnionym cyframi,

3) sprawdzeniu prawidlowosci podsumowania kwitariuszy
we wszystkich kolumnach za czas od ostatniej kontroli
i ustaleniu cgélnej sumy zainkasowanych w tym czasie
naleznosci,

4) podsumowaniu pokwitowan kasy gromadzkiej rady na-

rcdowej na ocdprowadzong gotdowke i porownaniu otrzy-

~manej sumy 2z podsumowania wszystkich kwilariuszy
z suma pokwitowan na odprowadzong gotowke.

3. W razie rozbieznosci miedzy suma wynikajaca z kwi-
tariuszy a suma pokwitowan ustala sie powdéd rozbieznosei
i kwote nie odprowadzonej’ gotéwki. Jezeli kwola nie od-
prowadzonej gotéwki stanowi niedobor kasowy, soltys nie-
zwlocznie pokrywa niedobor, wplacajgc odpowiednig kwote
do kasy gromadzkiej rady narodowej.

4, W rarzie niemoznoéci bezzwlocznego pokrycia niedo-
horu przez soltvsa badz gdy niedobor powstal z powodu kra-
dziezy lub przywlaszczenia zainkasowanej gotowki, poste-
puje sie w sposGb okreslony w §§ 42—44 przepisoéw o rachun-
kowosci budzetowej {Mcnitor Polski z 1861 r. Nr 17, poz. 87).

5. Na kazdym pokwitowaniu kasy gromadzkiej rady na-
rodowej kontrolujacy zamieszcza numery pokwitowan z kwi-
tariuszy, do ktdrvch odnosi sie dane pokwitowanie z kasy,
oraz date kontroli i podpis. Jezeli kwitariusz jest calkowicie
wykorzystany i jest zwracany przy kontroli, pokwitowania
kasowe przykleja sie na trwale przy klauzulach o kontroli.
Pokwitowania kasowe odnoszace sie do kwitariusza crgicio-
wo wykorzystanego, po przepiowadzonej konlroli, ksicgowy

-
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zatrzymuje i przechowuje w porzadku chronologicznym w
osobnej teczce zalozonej dla kaidego soltysa do czasu, gdy
dany kwitariusz zostanie po calkowitym wykorzystaniu zwro-
cony. Wowczas odpowiednie pokwitowanie kasowe przykle-
ja sie przy wlasciwych klauzulach o kontroli.

6. O dokonanej kontroli rachunkowej w kazdym kwita-
riuszu soltysa na odwrocie odbitki ostatnio wydanego po-

kwitowania zamieszcza sig klauzule nastepujgcej tresci:
nSprawdzono dnia . . . . . . . . .od mr. . . do
nr. . . .naswmezt., . . . .". Doko-

nanie kontroli polwierdza kontrolujgcy datg i podpisem pod
klauzula.

§ 10. 1. Wplywy przyjete od soliysa do kasy gromadz-
kiej rady narodowej powinny by¢ w tym samym dniu, a naj-
pozniej w nastepnvm dniu odprowadzone do wlasciwego od-
dzialu Narodowero Banku Polskiego na wskazany przez wie-
rzyciela rachunek.

2. Wplywy odprowadza sie bezposrednio do Narodowe-

go Banku Polskiego lub za posrednictwem poczty. W tym.

drugim wypadki nalezne oplaty pocziowe polraca sie z su-
my podlegajacej przekazaniu, odpowiednio wypeiniajac prze-
kaz i zaznaczajgc na odwrocie odcinka przekazu dla odbior-
cy: rodzaj naleznosci, sume do przekazania, kwcle potrgco-
nej oplaty pocziowej i sume przekazang. Suma na przekazie,
po uwzglednieniu potrgconej kwoty oplaty pocztowej, powin-
na Scis$le odpowiadaé sumie zestawien wplat, ktorych doty-
czy dany przekaz.

3. Réwnoczesnie z przekazaniem gotéowki nalezy prze-
sla¢ wierzycielowi listem poleconym oryginaly zestawien
wplat wraz z dolqczonymi odbitkami pokwitowan wydanych

przez soltysa. Zestawienia wplat lacznie z odbilkami pokwi-

towan odbioru naleznoéci podlegajacych zarachowaniu na
wiasciwy rachunek prezydium gromadzkiej rady narodowej
pozostaja w biurze gromadzkim w celu zaksiggowania wplat
na kontach osobowych zobowigzanych.

4, Wplywy naleznoéci, przyjete bezposrednio przez kase
gromadzkiej radv rarodowej na rzecz innych wierzycieli, nie
moga 'by¢ odprowadzone na ich rachunki w Narodowym Ban-
ku Polskim tlacznie z wplywami od soltysow. Na le wpiy-
wy powinny hy¢ sporzadzone odrebne zestawienia wplat, jak
rowniez wypeinicne oddzielne przekazy. .

§ 11. Jezeli lacznie z wykazem imiennym Ssoltys otrzy-
ma z biura gromadzkiej rady narodowej nakazy platnicze
na naleznosci objete wykazem, rozpoczyna on bezzwiocznie
doreczanie nakazow 1 inkasowanie naleznosci, Doraczajgc
nakaz, soltys wyjasnia zobowigzanemu, ze moze on zaplacic
naleznoé¢ zaraz lub w terminie okreslonym w nakazie, ze
zaolata po tym terminie narazi zobowiazanego na dodatek
(odsetki) za zwloke i ze uchylanie sie od zaplaty po terminie
spowoeduie wszczecie egzekucji. Potwierdzenia odbioru naka-
z6w platniczych soltvs niezwlocznie przekazuje do biura
gromadzkiej rady narodowej, Jezeli zobowiazany odméwi po-
twierdzenia odbioru nakarzu platniczego, soltys noluje na
potwierdzeniu odbioru date odmowy podpisu i stwierdza to
swym podpisem. Doreczenie uwaza sie za dokonane w lym
dniu. W czasie od doreczenia nakazu platniczego do uplywu
terminu ptatnosci sollys powinien zainkasowac calq nalez-
nosé. "‘Wpialy czesciowe notuje sie takze w wykazie imien-
nym. Dnia nastepnegeo po uplywie terminu platnosci sollvs
powinien jeszcze rez wezwac divznika do zaplaty naleznosci
i uprzedzi¢ go, z» w razie odmowy sprawa zostanis skiero-
wana do egzekucjl,

- § 12, Soltvsi doreczaja upomnienia na naleznosci wymie-
rzane przez biuro gromadzkiej rady narodowej. Doreczajac
‘upomnienie soltys powinien wytlumaczy¢ dluznikowi, na ja-
kie konsekwencje i koszly naraza sig przez dalsze nieplace-

nie naleznosci. Z potwierdzeniami odbioru upomnien soltys
postepuje tak samo, jak z polwierdzeniami odbioru nakazow
platniczych (§ 11). ’

§ 13. 1. Podstawe obliczenia wynagrodzenia procentowe-
go soltysa stanowiq odbitki zestawien wplat na wszelkie na-
leznosci zainkasowane i wplacone przez sollysa.

2. Ponadto, jezeli soltysowi przyznano wynagrodzenie,
takze od wplat nie zainkasowanych przéz niego osobiscie,
podstawe obliczeria stanowia:

1) odbitki zestawien wplat dokonanych bazposrednio, przez
dluznikow do kasy gromadzkiej radv narodowej 7 tytu-
lu podatku gruntowego, skladki na rzecz Panstwowego
Zakladu Ubezpieczen za obowigzkowe ubezpieczenia ma-
jatkowe, naleznosci Panstwowego Funduszu Ziemi, opla-
ty elekiryfikacyjnej i rownowaznika pienieznego za nie
wykonane dostawy obowigzkowe,

2) dowody wplat dokonanych bezposrednio przez diuznikow
do kasy wydzialu finansowego prezydium powiatowej
rady narodowej lub na rachunek lego wydzialu w Na-
rodowvm Banku Polskim z tytulu podatku gruntowego,
naleznosci Panstwowego Funduszu Ziemi, oplaly elektry-
fikacyjnej i 7ownowaznika pienieznego za nie wykona-
ne dostawy ohowigzkowe,

3) dowody takich wplat dokonanych w inspektoracie po-
wiatowym Panstwoweqo Zakladu Ubezpiecren lub na
jego rachunek z tylulu skiadek za obowigzkowe ubez-
pieczenia majgtkowe. '

# § 14. 1, Obliczenie i wyplate wynagrodzenia dla soltysa

przeprowadza sie w sposoéb nastepujacy:

1) sekretarz gromadzki w odpowiednim czasie sklada w

: wydziale finansowym prezydium powiatowej rady naro-
dowej zapolrzebowanie na sume, jaka mu bedzie potrzeb-
na na wyplale wynagrodzenia soltvsom za inkaso w
nadchodzacym kwartale; wydzial finansowy po skontro-
lowaniu zasadnoéci zapotrzebowania ustala i przelewa
odpowiednie kwety w ratach miesiecznych na rachunek
biezacy prezydium gromadzkiej rady narodowej, traktu-
jac je jako zaliczke do rozliczenia;

2) wvdzialy finansowe i inspektoraty powiatowe Panstwo-
wego Zakladu Ubezpieczen bezzwlocznie po uplvwie mie-
sigea sporzadzaja na podstawie dowodaw wplat, wymie-
nionvch w § 13 ust, 2 pkt 2 i 3, wykazy bezposrednich
wplat i przesylaja je do biur gromadrkich rad narodo-
wvch, jezeli sollvsom nalezy sie wynaqrodzenie takze
od wplat bezposrednich; w wykazach wymienia sie nazwy
wsi i ogolne kwoty bezposrednich wplat, jakie zostaly
dokonane z tvch wsi w ubiegiym miesigcy;

3) sekretarz gromadzki sporzadra liste plainir?a,w dwock
eqzemplarzach., W liscie plalniczej wymienia sie nazwi-
ska i imiona scltvsow i uwidacznia w osobnvch kolum-
nach sumy kwot (wedlug rodzajow naleznoici) zainkaso-
wanych przez soltysa (z wylaczeniem wplat na fundusz

gromadzki), 3

Jezeli soltysowi nalezy sie wvnagrodzenie takze od wplat
bezposrednich, w liscie platniczej uwidacznia sie rowniez
kwoty wplacone bezposrednio przez dhuznikéw do kasy
gromadzkiej ze wsi, na ktdrej lerenie soltys prowadzi inka-
so, a nastepnie kwoty bezvoirednich wplat z wykazow wy-
dzialu finansowego i inspektoratu powiatoweno Parstwowe-
go Zakladu Ubezpieczen — z tytulu naleznosci wymienionych
w § 13 ust. 2 pkt 2 i 3. Wyprowadza sie sumy ogolne, stano-
wiace pedstawe do obliczenia wysokosci wynarrodrzenia dla
kazdego scltysa, i ohlicza wynagrodzenie wediug ustalonych
stawek procentowych. Nastepnie w osobnej kolumnie wy-
kazuje sie kwoty zalegloSci za lata poprzedzajgce rok, w kto-
rym nastgpila wplala, zainkasowane osobiscie przez sollysa
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z tytulu podatku gruntowego, naleznosci Pafstwowego Fun-
duszu Ziemi, oplaty elektryfikacyjnej, skladek na rzecz Pan-
slwowego Zakladu Ubezpieczen va obowigzkowe ubezpiecze-
nia majatkowe i réwnowaznika pienieznego za zalegle do-
stawy obowiazkowe'i od kwot tych oblicza sie dodatkowe
wynagrodzenie {5"/0). Po wyprowadzeniu laczneyo wynagro-
dzenia sekretarz gromadzki zamyka i podpisuje liste platni-
czg, a po zalwierdzenin do wyplaty przez prezydium gro-
madzkiej rady narcdowej — dokonuje sie wyplaty wynagro-
*dzenia w ciezar wydatkéw budzelu jednostkowego powiatu.
Kopie listy platniczej sekretarz yromadzki bezzwlocznie prze-
syta do wydzialu finansowego, ktéry na podstawie listy ksig-
guje rozliczenie zaliczki.

2. Obliczenie i wyplata wynagrodzenia soltysom powin-
ny naslgpi¢ najdalej w ciggu czternastu dni po uplywie mie-
sigca.

3. Obliczenie i wyplata dedatkowej prowizji od-osiagnie-
tych nedwyzek odbywa si¢ raz na kwartal. Nadwyzki badz
niedobc:y wplywow w stosunku do ubieglego roku, stano-
wigce podstawe obliczenia, ustala sekretarz gromadzki
na podstawie list platniczych za wubiegly rok i danych
o wplywach za analogiczny okres roku biezacego, z za-
chowaniem zasady pelnej porownywalnosci w ocenie wyni-
kow pracy soltysa.

4. Jezeli prezydium powiatowej rady narodowej zmniej-
szylo soltysowi wynagrodzenie na podstawie przepisu § 4
zarzgdzenia nr 3 Prezesa Rady Ministrow z 'dnia 10 stycznia
1963 r. w sprawie wynagradzania soltysow za inkaso podat-
kow i innych naleznoéci finansowych od mieszkancéw wsi

(Monitor Polski Nr 8, poz. 37), wowczas soltysowi wyplaca -

sie wynagrodzenie ‘zmniejszone stosownie do postanowienia
tegoz prezydium. ;

§ 15. Wydzialy finansowe prezydiéw powiatowych rad
narodowych moga, w zaleznosci od miejscowych warunkow,
wprowadzi¢ odmienny niz okreslono w § 14 tryb zbierania
przez sekretarza gromadzkiego malerialéw do sporzadzania
_listy platniczej, jezeli ten odmienny tryb przyczyni sie do
przyspieszenia wyplaty wynagrodzen przy jednoczesnym za-
pewnieniu nalezytej kontroli wyplat.

§ 16. Wynagrodzenie z tyvtulu inkasa naleznoéci fundu-
szu gromadzkiego, w tym rowniez dodatkowego wynagro-

.dzenia za inkaso zaleglosci, oblicza sekretarz gromadzki w

osobnej liscie platniczej i wyplaca je soltysom ze $rodkéw
tego funduszu bezposrednio — po dokonaniu obliczenia, nie
pozniej jednak niz w terminie okreslonym dla wyplaly wy-
nagrodzenia za inkaso podatkow,

§ 17. 1. Wydzial finansowy prezydium powiatowej ra-
dv narodowej sprawuje nadzor nad inkasem i dokonuje kon-
troli soltysow oraz biur gromadzkich rad narodowych w tym
zakresie. Kontrola dotyczy w szczegolnosci organizacji inka-
sa, pracy soltysow w terenie, terminowosci i prawidlowosci
rozliczen z soltysami, przydzialu i odbioru kwitariuszy, obli-
czenia i wyplaty wynagrodzenia dla soltysow oraz termino-
wosci i prawidlowego odprowadzania wplywow z inkasa na
rachunki wierzycieli.

2. W razie stwierdzenia, Ze soltys nie wykonuje nalezy-
cie swych obowigzkéw w zakresie irkasa, wydzial finansowy
zwraca sie do prezydium powiatowej rady narodowej z wnio-
skiem o odwolanie soltysa i zlecenie inkasa. do czasu podje-
cia czynnosci przez nowego soltysa, pracownikowi biura
gromadzkiej rady narodowe]j lub innej osobie.

3. Po otrzymaniu pisma prezydium powiatowej rady na-
rodowej w sprawie odwolania soltysa sekretarz gromadzki
odbhiera od soltysa kwitariusze i dokonuje z nim ostateczne-
go rozliczenia.

4, Pracownikowi biura gromadzkiej rady narodowej lub
innej osobie, ktdrej zostale zlecone inkaso do czasu podje-
cia czynnosci przez nowego soltysa, nalezy wyda¢ odpowied-
nie upowaznienie do prowadzenia inkasa i oglosic o tym
podatnikom w sposob przyjety w danej wsi.

5. Osoby wvmienione w ust. 4 otrzymuja wynagrodze-
nie za inkaso tylko od kwot przez siebie zainkasowanych.

§ 18. Traci moc instrukcja Ministra Finanséw z dnia
30 kwietnia 1958 r. w sprawie trybu inkasa podatkow i in-
nych naleznoéci finansowych przez soltyséw (Monitor Polski
z 1958 r, Nr 34, poz. 194 i Nr 80, poz. 463 oraz z 1959 1.
Nr 39, poz. 176). .

§ 19. Instrukcja obowigzuje od dnia 1 lutego 1963 r.

Minister Finansow: J. Albrecht

Reklamacje z powodu niedoreczenia poszczegolnych numeréw wnosi¢ nalezy do Administracii Wydawnictw Urzedu Rady Mini-
strow (Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 50) w terminie 10 do 15 dni po ofrzymaniu nastepnego kolejnego numeru

Oplata za prenumerate Monilora Polskiego wvnosi: rocznie 75— zi, potrocznie 45— zi.

Prenumerale mozna zglaszaé tylko na okres roczny fod 1.I) lub na okres polroczny (od 1.1 i od 1.VII). Optata powinna bvé uisz-
czona co najmniej na miesigc przed okresem prenumeraty, a wiec za okres roczny lub za 1 polrocze — do dnia 30 listopada, za
1T polrocze — do dnia 31 maja. Do abonentow, ktorzy oplacg prenumerate po tych terminach, wysyika pierwszych numerow do-
konana zostanie z opoznieniem. Jednostki na rozrachunku gospodarczym i inni abonenci powinni dokonaé wplat za prenumerate
na konto Narodowego Banku Polskiego, Oddzial IV Miejski, Warszawa, nr 1528-91-903, cz. 3, dz. 7, rozdz. 3. Rachunkow za
prenumerale nie wystawia sie. Na odcinku wplaty nalezy podaé dokladng nazwe instviucii (bez skrotow), nazwe i numer dorgcra-
jacego urzedu pocztowego (jak Warszawa 10, Poznan 3 itp.), powiat, ulice; nr domu, nr skrylki pocztowej oraz ilo§é zamawianych
egzemplarzy Monitora Polskiego.

Pojedyncze egzemplarze Monitora Polskiego nabywaé¢ mozna w Administracji Wydawnictw Urzedu Rady Minisirow, Warszawa,
Krakowskie Przedmiescie 50, w punktach sprzedazv w Warszawie: ,Dom Ksigzki”, Ksiegarnia Prawno-Ekonomiczna, ul. Nowy Swiat 1,
kiosk ,Domu Ksiazki” w gmachu sqdéw al. Gen. Swierczewskiego 127, w kasach Sgdow Wojewddzkich w: Bialymsloku, Kalowicach,
Kielcach, Koszalinie, todzi, Opolu, Rzeszowie, Wroclawiu { Zielonej Gorze oraz w kasach Sadow Powiatowych w: Bydgoszczy, By-
toniu, Cieszynie, Czestochowie, Gdansku, Gdyni, Gliwicach, Gnieznie, Jeleniej Gorze, Kaliszu, Krakowie, Lublinie, Nowym Saczu,
Olsztynie, Ostrc wie WIkp., Poznaniu, Przemys$lu, Raciborzu, Radomiu, Szczecinie, Tarnowie, Toruniu i Zamosciu.
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