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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 20 listopada 1967 r.

w sprawie sposobu ewidencjonowania i przechowywania rzeczy zralezionych.

Na podstawie art. 185 Kodeksu cywilnego oraz § 12 ust. 1
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 r.
w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22, poz. 141) za-
rzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ewidencje rzeczy znalerionych na zasadach
okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu prowadza:

‘1) biura gromadzkich rad narodowych oraz organy admi-
nistracji finansowej prezydiéw rad narodowych osiedli,
miejskich rad narodowych w miastach nie stanowigcych
powiatow i dzielnicowych rad narodowych w miastach
wylaczonych z wojewodzlw,

2) organy administracji finansowej prezydiow powialowych
rad narodowych, miejskich rad narodowych w miastach
stanowigcych powiaty oraz miejskich rad narodowych
w miastach wylaczonych z wojewdodziw,

2. Przepisy zarzadzenia dotyczace biur gromadzkich rad
narodowych majg zastosowanie rowniez do innych organow
wymienionych w ust. 1 pkt 1.

3. Uzyle w =zarzadzeniu okreslenie ,rozporzadzenie"
oznacza rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 czerwca
1966 r. w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22,
poz. 141).

§ 2. 1. Ewidencja rzeczy znalezionych powinna byé¢
prowadzona w formie ksieyi’ oparalowanej, posiadajgcej po-
numerowane strony, przesznurowane karly oraz przytwier-
dzone konce sznura do ostatniej strony pieczgcia lakowa lub
naklejka z pieczecig urzgdowa. Obok pieczgci kierownik or-
ganu prowadzacego ewidencje stwierdza cyfrowo i slownie
swoim podpisem liczhe stron. Ksigge ewidencji rzeczy zna-
lezionych wraz z aktami przechowuje sie pod zamknigciem.

2. KaZdg rzecz znaleziong nalezy ewidencjonowat w
odrebnej pozycji. Jednakze w razie znalezienia kilku lub
wiecej rzeczy w okoliczno$ciach wskazujgcych na lo,- ze
zostaly zyubicne przez te sama osobe (np. rzeczy znalezione
w opakowaniu, w teczce itp.), rzeczy te nalezy ewidencjo-
nowac w tej samej pozycji ksiggi.

3. W kazdym roku kalendarzowym numeracje pozvcii
nalezy rozpoczyna¢ od liczhy 1.

4. Po calkowitym zalalwieniu sprawy zakresla sig od-
powiednia pozycje ksiegi kolorowym olowkiem.

§ 3. 1. Biura gromadzkich rad narodowych prowadza
ewidencje znalezionych rzeczy zgloszonvch do tych biur w
trybie przewidzianym w § 2 ust. 1 rozporzadzenia,
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2. Ewidencja prowadzona przez biura gromadzkich rad
narodowych powinna zawiera¢ nastepujgce dane:

1) liczhe porzadkowa s‘prawy,

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
3) imie, nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilosc),

‘5) miejsce przechowywania rzeczy (np. organ pro\xudzqcy
ewidencje, Narodowy Bank Polski, znalazca),

‘6) date wyslania powiadomienia przewidzianego w §-2
ust. 2 rozporzadzenia,

7) date wydania rzeczy osobie uprawnionej oraz imig, na-
zwisko i adres tej osoby,

8) date przekazania rzeczy organowi wymienionemu w.§ 1
ust. 1 pkt 2,

9) uwagi. h

3.. Zakreslenie w ewidencji danej sprawy jako zakon-
czonej nastepuje:

1) z chwilg wydania rzeczy przechowywanej przez biuro
osobie uprawnionej lub jej przekazania organowi wy-
mienionemu w § 1 ust. 1 pkt 2,

2) w odniesienin do rzeczy znajdujgcych sie w przecho-
waniu u znalazcy — z uplywem 2 lat od daty znalezienia;
jezeli przed uplywem tego terminu osoba uprawniona
ziozy o$wiadezenie, ze rzecz odebrala od znalazcy, za-
kreslenie nastepuje w dniu przyjecia takiego oswiad-
€zenia.

§ 4. 1. Organy administracji finansowej wymienione
w § 1 ust. 1 pkt 2 prowadzaq ewidencje rzeczy znalezionych,
zgloszonych do ltych organéw w trybie przewidzianym w
§ ‘1 rozporzadzenia, jak rowniez przekazanych tym organom
w trybie przewidzianym w § 2 ust. 3 rozporzgdzenia.

2. Ewidencja prowadzona przez organy administracji
finansowej wymienione w § 1 ust. 1 pkt 2 powinna zawierac
naslepujgce dane:

1) liczbg porzgdkowg sprawy,

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo
date otrzymania rzeczy z biura gromadzkiej rady naro-
dowej,

3) imie, nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos$¢),

o) miejsce przechowywania rzeczy (np. organ prowadzacy
ewidencje, Narodowy Bank Polski, znalazca),

6) date wydania rzeczy osobie uprawnionej oraz imie, na-
zwisko i adres tej osoby,

7) date przejscia rzeczy na wlasnosc¢ Panstwa,
8) date przejscia rzeczy na wiasnosé znalazcy,

9) sposéb i date dokonania likwidacji rzeczy, kiére prze-
szly na wlasnosc¢ Panstwa,

10} wvvagi.

.

3. Zakreslenie w ewidencji .danej sprawy jako zakon-
czone]j nastepuje:

1) z chwila wydania r1zeczy przechowywanej przez organ
prowadzgcy ewidencje osobie uprawnionej lub znalazcy
(gdy rzecz przeszla na wlasnos¢ znalazcy),

2) w odniesieniu do rzeczy znajdujacych sie w przechowa-
niu u znalazcy — z uplywem 2 lat od daty znalezienia;
jezeli przed uplywem tego terminu osoba uprawniena
zlozy os$wiadczenie, Ze rzecz odebrala od znalazcy, za-
kreélenie nastepuje w dniu przyjecia takiego oswiad-
czenia,

3) w odniesieniu do rzeczy, ktore przeszly na wlasnosé
Panstwa — z chwilg przekazania rzeczy organowi wla-
Sciwemu do przeprowadzenia likwidacji, a jezeli orga-
nem tym jest organ prowadzacy ewidencje — z chwilg
zakonczenia likwidacji.

§ 5. Organy administracji [inansowej, okreslone w § 1
ust. 1 pkt 2, przechowujg olrzymywane z biur gromadzkich
1ad narodowych powiadomienial o ktérych mowa w §.2 ust. 2
rozporzgdzenia, w skoroszytach przeznaczonych na ten cel,
Powiadomienia powinny by¢ uloZone w porzadku chronole-
gicznym.

§ 6. 1. Dla kazdej rzeczy znalezionej, ewidencjonowa-
nej w odrebnej pozycji, zaklada sie odrebne akta. Akta po-
winny zawiera¢ pelng dokumentacje dotyczacg odebrania
zawiadomienia o znalezieniu, przechowywania rzeczy, -prze-
prowadzenia poszukiwan osoby uprawnicnej, wezwania je]
do odbioru rzeczy, wezwania znalazcy do odbioru rzeczy,
ktore przesziy na jego wilasnos¢, wydania lub przekazania
rzeczy, wyplaly znaleinego itp. Jezeli rzecz znaleziona prze-
szla na wilasnos¢ Pansiwa, akta organu administracji finan-
Sowej wymienionego w § 1 ust. 1 pkt 2 powinny zawiera¢
rowniez pelng dokumentacje w zakresie likwidacji, chyba
ze do przeprowadzenia likwidacji jest wlasciwy inny organ.

2. Przy przekazaniu rzeczy przyjetych na przechowanie
w trybie przewidzianym w § 2 ust. 3 rdzporzadzenia biuro
gromadzkiej rady narodowej przekazuje wlasciwemu orga-
nowi finansowemu réwniez akta dotyczgce tej rzeczy, odno-
towujac to w ewidencji w rubryce ,uwagi".

§ 7. 1. Organ przechowujacy, a w odniesieniu do rzeczy
przechowywanych przez biuro gromadzkiej rady narodowe]j
— to biuro powinny czuwa¢ nad ulrzymaniem przechowy-
wanych przez nie rzeczy w naleiytym stanie, a w razie po-
trzeby dokonywaé¢ odpowiednich czynnosci konserwacyj-
nych. Pomieszczenia, w kiérych przechowywane sg takie
rzeczy, powinny by¢ zabezpieczone przed wlamaniem i zao-
patrzone w niezbedne urzadienia zapobiegajace pozarom
(gasnice). W razie braku odpowiednich pomieszczen mozna
przechowywac rzeczy znalezione w nalezycie zabezpieczo-
nych szafach lub skrzyniach. Pomieszczenia, w ktérych prze-
chowuje sige rzeczy znalezione, naleiy zaopalrzy¢ w nie-
zbgdne urzadzenia do rozmieszczenia tych rzeczy, jak polki,
wieszaki, szafy, stojaki itp.

2. Jezeli wlasciwos$¢ przedmiotu nie stoi temu na prze-
szkodzie, nalezy kazda rzecz oznaczy¢ odpowiednim nume-
Tem zgodnym z numerem ewidencji. W miare moznosci rze-
czy nalezy rozmieszczaC w pom'ieszcz-eniu wedlug numeréw
ewidenciji.

3. Dostep do pomieszczen (szaf, skrzyn) maja jedynie
csoby, ktérym organ przechowujgcy powierzyl pelnienie
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czynnosci zwiazanych z przechowywaniem rzeczy znalezio-
nych, oraz osoby powolane do nadzoru lub kontroli w tym
zakresie.

4, W razie znalezienia rzeczy znajdujacych sie w opa-
kowaniu nalezy przy przyjeciu na przechowanie dokonaé
otwarcia opakowania w obecnoSci znalazcy i z czynnosci
tych spisa¢ protokol. W protokole nalezy opisa¢ wszystkie
znajdujgce sie w opakowaniu przedmioly, a opakowanie prze-
chowac tacznie z tymi przedmiotami,

§ 8. 1. W razie znalezienia pieniedzy obiegowych pol-
skich nalezy sporzadzi¢ ich opis przez wymieniefnie liczhy
i rodzaju banknotéw oraz monet. Po dokonaniu opisu na-
lezy -wplaci¢ znalezione pienigdze na rachunek hankowy
sum depozytowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci
budzetowej. :

2. W razie znalezienia krajowych papieréw wartoscio-
wych nalezy je przechowywa¢ w kasie pancernej, a w bra-
ku takiej kasy odda¢ na przechowanie do najblizszego od-
dzialu Narodowego Banku Polskiego. O znalezieniu imien-
nej ksiazeczki oszczednoSciowe) Powszechnej Kasy Oszczed-
nosci (PKO) lub spoldzielni oszczednosciowo-pozyczkowej
(SOP) nalezy niezaleznie od zawiadomienia wkladcy, jezell
uprawniona osoba nie zglosila sie po odbiér ksiazeczki w
ciggu dwu tygodni od zawiadomienia jej o znalezieniu, za-
wiadomi¢ wlasciwy oddzial PKO Jub SOP (wystawce ksig-
zeczki), podajac dokiladnie numer (symbale literowe i cy-
frowe), serie ksigzeczki oraz imie, nazwisko i adres wkiadcy,

3. O znalezieniu ksiazeczki oszczednosciowej na oka-
ziciela nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ wystawce, podajge
dokiadne oznaczenie ksiazeczki i wysokos¢ stanu oszcred-
nosci.

4, O znalezieniu obligacji pozyczki panstwowej nalezy
zawiadomi¢ centrale PKO, podajac numeracje i wartosc
imienna kazdej obligacji.

§ 9. W razie znalezienia zlota, monet ziotych, platyny,
srebra, wyrobow uiytkowych ze zlota, platyny lub srebra,
kamieni szlachetnych, perel, zagranicznych $rodkéw plalni-
czych lub zagranicznych papierow wartoSciowych nalezy
przedmioty takie niezwlocznie odda¢ na przechowanie do
najblizszego oddziaiu Narodowego Banku Polskiego. Do try-
bu przekazywania tych przedmiotéw na przechowanie.do
czasu wydania przepisow- okreslonych w § 3 ust. 2 rozpo-
rzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 marca 1967 r. w spra-
wie zbywania niektérych ruchomodci stanowiacych wlasnosé
Panstwa lub podlegajacych sprzedazy przez organy admini-
stracji panstwowej na podstawie przepisow szczegolnych
(Dz. U. Nr 9, poz. 41) nalezy stosowal przepisy instrukcji
stanowigcej zalacznik do zarzadzenia Ministra Finansdw
z dnia 6 lipca 1950 r. w sprawie postepowania z depozylami

_1zeczowymi (Monitor Polski Nr A-79, poz. 925).

§ 10. 1. Przekazanie rzeczy, o ktorych mowa w § 2
ust. 3 rozporzadzenia, moZe nastapi¢ bezposrednio lub przez
poczte. W razie bezposredniego przekazania znalezionych
rzeczy nalezy sporzadzi¢ protokol zdawczo-odbiorczy w dwu
egzemplarzach, z ktorych feden pozostaje w aktach hiura
gromadzkiej rady narodowej, drugi zas w aktach organu

przechowujacego. W razie przekazania pocztg nalezy do
przesviki pocztowej dolgczy¢ spis zawartych w niej przed-
miotéw z przytoczeniem sprawy, ktorej dotycza.

2. W miastach wylaczonych z wojewddztw 'przekazanie.
o ktérym mowa w § 2 ust. 3 rozporzadzenia, nasiepuje:

1) w m. st. Warszawie — przez przekazanic rzeczy orga-
nowi administracji finansowej do spraw podatkow ma-
jatkowych i oplaty skarbowej Prezydium Rady Narodo-
wej m. st. Warszawy,

2) w innych miastach wylaczonych z wojewaddziw — przez
zlozenie rzeczy w skladnicy tego organu administracji
finansowej prezydium dzielnicowej rady narodowej, kto-
ry jest wlasciwy do przeprowadzania likwidacji rzeczy
przechodzacych na wlasnos¢ Panstwa, OezloZeniu rzeczy
nalezy zawiadomic¢ jednoczesnie na pismie organ admi-
nistracji finansowej prezydium miejskiej rady narcdowej.

3. Przekazanie rzeczy oddanych na przechowanie do Na-
rodowego Banku Polskiego (NBP) naslepuje przez zawiado-
mienie na pismie wlasciwego oddzialu NBP oraz wiasciwe-
go organu administracji finansowej o przekazaniu depozytu
do dyspozycji tego organu.

§ 11. 1. Spos6b przechowywania przedmiotow o warto-
sci naukowej lub artystycznej okreslaja przepisy zarzadze-
nia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 20 lutego 1967 r. w
sprawie sposobu przechowywania znalezionych przedmiotow
o wartosci naukowej lub artystycznej (Monitor Polski Nr 14,
poz. 69). W razie zawiadomienia biura gromadzkiej rady na-
rodowej o znalezieniu rzeczy, co do klorej istnieje przy-
puszczenie, ze stanowi przedmiot o wartosci naukowej lub
artystycznej, biuro to powinno zamiesci¢ o lym wzmianke
w powiadomieniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 rozporza-
dzenia.

3, Organ wymieniony w § 1 ust. 1 pkt 2 ewidencjonuje
przedmioty o wartosci naukowej lub artystycznej do chwili
ich odebrania przez osobe uprawniona, a gdy przeszly one

na wilasno$¢ Pansiwa — do chwili przekazania wiasciwej
instytuciji.
§ 12. DPrzebieg zalatwiania spraw dotyczacych rzeczy

znalezionych, objetych dotychczas prowadzonymi ksiggami
ewidencji rzeczy znalezionych, rejestruje sieg w dalszym cig-
gu w tych ksiegach ewidencyjnych, stosujgc odpowiednio
przepisy niniejszeqo zarzadzenia.

§ 13, Tracg moc: d

1) zarzadzenie nr 87 Prezesa Rady Ministréow z dnia 4 ma-
ja 1955 r. w sprawie sposobu przechowywania rzeczy
znalezionych (Monitor Polski Nr 41, poz. 403),

2) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 1955r.
w sprawie prowadzenia ewidencji rzeczy znalezionych
(Maonitor Polski Nr 68, poz. 868).

§ 14, Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia
1968 1,

Minister Finansow: w z. J. Kole



