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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 16 listopada 1983 r.

w sprawie ogolnych zasad prowardzenia rachunkowo$cl przez jednostki gospodarki uspolecznionej.

g

Na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 26 lutego 9) pozostalych jednostek gospodarki uspoleczninnej,

1982 r. o gospodarce finansowej przedsiebiorstw panstwo- Z wylaczeniem bankéw.
wych (Dz. U, Nr#7, poz. 54, Nr 44, poz. 288 i Nr 45,
poz. 289), art. 87 § 2 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — § 2. llekro¢ w zarzadzeniu uzyto okreélenia:

Prawo spoldzielcze (Dz. U, z 1982 r. Nr 30, poz. 210 i =

1983 r. Nr 39, poz. '176) oraz art. 91 ust. 1 pkt 5 ustawy. 1) njednostka®™ — rozumie sig przez to jednostki gospo-

darki uspolecznionej wymienione w § 1,

z dnia 25 listopada 1970 r. — Prawo budzetowe (Dz. U.
Nr 29, poz. 244) zarzadza sie, co nastepuje: ' 2) ,minister” — rozumie sie przez to réwniez kierow-
nika urzedu centralnego, a w stosunku do jednostek
“ spoéldzielczych i organizacji spolecznych — zarzad
DZIAL 1 centralnego zwigzku spdéldzielczego lub zarzad glow-
] ny organizacji spolecznej,
3) ,.kierownikrjednostki" — rozumie sie przez to dy-

Przepisy ogdlne. :
. 0 rektora, prezesa, przewodniczacego lub inng osobe

sprawujacq jednoosobowo kierownictwo jednostki lub

§ 1. Przepisy zarzadzenia dotycza: tez jej zarzad,
1) przedsiebiorstw panstwowych i ich samodzielnie bi- 4) ,konta syntetyczne;' — rozumie sie -przez to konta
lansujacych zakladéw (oddziatow, filii), _ stuzace do rejestracji danych stanowigcych przedmiot
2) zrzeszen przedsiebiorstw panstwowych oraz ].edr.wstek ewidencji, zgodnie z zasada podwojrego ksiegowania,
utrzymywanych z narzutdéw na kosziy przedsigbiorstw 5) ,konta analityczne” — rozumie sie przez to konta
i zakladow,

stuzace do rejestracji danych szczegélowych, odpo-
wiednio pogrupowanych, ktérych suma odpowiada
danym rejestrowanym na koncie syntetycznym,

6) - ,.ksiegi rachunkowe" rozumie sie przez to:

3) jednostek i zakladéw budzetowych,

4) szkol wyzszych i jednostek badawczych.

5) zakladéw - ubezpieczen majatkowych i osobowych,

6) spotek handlowych, w ktorych Skarb Panstwa albo

jednostki gospodarki uspolecznionej posiadajq udziat a) konta syntetyczne i analityczne prowadzone w
. wynoszacy ponad 50% kapitalu zakladowego, formie ksiag wigzanych, luZznych kart grupowa-
7) organizacji spoéldzielczych (spoldzielni i zwiazkow nvch w kartotekach, rejestrow, dziennikéw Ilub
- spoldzielni) oraz ich samodzielnie bilansujacych za- zestawien liczbowych (tabulogramow) otrzymywa-

kladow, ' nych jako rezultat przetwarzania danych za po-
B) organizacji politycznych, spotecznych i zawodowych mocg elekronicznych maszyn. cyirowych lub tez

oraz -prowadzonych przez nie przedsiebiorstw i za- innych maszvn i urzadzen do przetwarzania

kladow, : ; danych,
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b) zestawienie sald kont syntetycznych oraz stano-
wiagce jego integraing czesc¢ zestawienia sald kont
analitycznych, )

7) .okres sprawozdawczy'” — rozumie si¢ przez lo po-
szczegdlne miesigce kalendarzowe rtoku, a jezeli
jednostka nie ma ohowiazku sporzgdzania miesiecz-
nyéh sprawozdan finansowych — poszczegoine Kkwar-
taty kalendarzowe,

8) .plan kont” — rozumie sig przez to zgodny z usla-
leniami wiasciwych typowych planow kont zaklado-
wy plan kont lub inaczej nazwany plan kont, ktary
okresla zasady prowadzenia ksiegowosci ohowigzu-
jace dang jednostke,

9) .sprawozdanie finansowe"” — rozumie siz przez to
zestawienia liczhowe sporzadzone na podstawie ksiag
rachunkowvch, zgodnie z przepisami w sprawie spra-
wozdlawczosci finansowei,

10) ,osoba materialnie wspdélodpowiedzialna” — rozumie
sie przez to czlonka zespolu pracownikow, kiorzy
przyjeli wspdlna odpowiedzialnos¢ materiaing, za po-
wierzone mienie wedlug zasad okreslonych odrebny-
mi przepisami,

DZIAL 11

!

Podstawowe zasady prowadzenia ksigegowosci.
Rozdziat 1
Zasady ogodine.

§ 3. 1. Jednostki sa obowiazane prowadzi¢ ksiegi
rachunkowe zgodnie z planem kont i w sposob umozli-
wiajacy nalezyle-zaizadzanie jednostkg, Ksiegi rachun-
kowe nalezy prowadzi¢ dokonujac w nich zapisow ksie-
gowych w jezyku polskim i w walucie polskiej, rzetelnie,
to jest zgodnie z prawda materialna, i z zastosowaniem
racjonalnych rozwiazan organizacyjno-technicznych. i

2. Zapisy ksiggowe powinny obejmowac  wszystkie
operacje gospodarcze, dokonane przez jednostke, z po-
dzialem na okresy sprawonzdawcze.

3. Zapisy ksicgowe powinny by¢ dokonywane bie-
zgco w ksiggach rachunkowych wiasciwych dla danego
‘roku, z zastosowaniem prawidlowej techniki ksicgowosci,
na podstawie prawidlowych dowe:déw ksiegowych.,

4. Ksiegi rachunkowe nalezy otwiera¢ i zamykac¢ w
sposob ustalony w.zarzadzeniu.

§ 4. 1. Plowadzenie ksiag rachurkowych wediug
zasad ustalonvch w planie kont polega w szczegol-
nosci na:

1) ewidencji operacji gospodarczych jednostki na kon-
tach syntetvcznych, z zachowaniem zasady podwoj-
nego ksiegowania, w sposob umozliwiajacy sporza-
dzenie zestawienia sald wszystkich kont syntetycz-
nych oraz ustalenie obrotéw tvch kont syntetyecznych,
ktérych obroty podlegaja wykazaniu w sprawnezda-
niach finansowych,

2) ewidencji operacji gospodarczych jedncstki na kon-
tach analitycznych w spnséb umnzliwiajacy prawidio-
we sporzadzenie zestawienia sald wszystkich kont
analitycznych oraz obrotéow tvch kont anolitycznych,
ktérych obroty podlegaja wykazaniu w sprawozda-
niach finansowych,

3)" ewidencji na kontach pozabilansowych ze. szczegdlo-
woscig nie mniejszg niz przewidziana w planie kont,
z zastosowaniem zasady podwoéjnego ksiggowania
lub zapisow jednostronnvch, w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie sald wszystkich kont pozabilansowych,

4) objeciu poszczegolnych rzeczowych skiadnikow ma-
jatku ewidencja umozliwiajaca ustalenie ich  ilosci
i wartosci, covba ze plan kont zwalnia od obowigzku
ustalania ilosci tych skladnikow,

5) objeciu zagranicznych srodkow pienieznych, czekéw,
weksli, papierow wartostiowych itp. oraz wszelkiego
rodzaju naleznosci i zobowigzan. w obcych walutach
ewidencja umozliwiaiacq ustalenie ich wartosci wi
walucie obcei oraz z zastosowaniem odpowiednich
kurséw w walucie polskiej.

2. Prowadzenie ksiag rachunkowych w sposéb umoz-
liwiajacy nalezyte zarzadzanie jednostkg polega w
szczegolnosci na zapewnieniu prawidlowego i termino-
wego ustalania w odpowiednich przekrojach:

1) stanu majatku jednostki, zobowiazan i funduerv oraz

_ich zmian,

2) poniesionych kosztow, osiggnietych dochodow, strat
i zyskow nadzwyczajnych oraz wyniku linansowego,

3) danych niezbednych do rozliczen finansowych z bu-
dzetem, innymi jednostkami, jednostkami gospodarki
nie uspolecznionej, pmcowmkum: jednostki i innymi
osobami fizycznymi,

4) danych niezbodnych do rezliczenia osob materialnie
odpowiedzialnych (wspoélodpowiedzialnych) za majg-
tek jednostki oraz do furkcijonowania systemu we-
whnetrznej. - informacji  ekonomicznej 1 sperzadzania
sprawozdan finansowych.

Rozdzial 2
Dowody ksiggowe.'

§ 5 1.

1) stwierdzajgcy fakt dokonania operacji gospodarczej
zgodnie z jei rzeczy\\lqtym przebleg,:em i zawiera-
jacy co najmniej:

a) okreslenie wystawcy 1 wskazanie stron (Razwy
i adresv) uczeslniczacych w operacji gospodarczej,
ktorej dowod dotvezy; w dowodach wiasnych, wy-
stawionych przez jednostke dokonulgca ksiego-
.wania dla obiegu wewnetrzne jo, okreSlenie wy-
stawcy oraz nazw i adresow stron morze hycé za-
slapione nazwami lub symbolami komarek organi-
cacyjnych jednostki.

b) date wystawienia dowodu oraz d:lg lub okies do-
konania operacji gospadarczej, ktorej dowsd do-
lyczy, z tvm ze jezeli data dokonania operaciji
gospodarczej jest zbiezna z data wystawienia do-
wodu, - wystarcza podanie jednej daty,

c) przedmiot i wartos¢ operacji gospedarczej oraz
ilosciowe jej okreslenie, jezeli operacja jest wy-
mierna w jednostkach naturalnych, ’

d) inne ane okre$lone w odrebnych przepisach,
jako warunek p:o\nr{lowosm okreslonego rodzaju
dowodu,

e) podpisv oséh odpowiedzialnvch za dokonanie ope-
racji gospodarczej i jej udokumentowanie, z tym
2ze jezeli dowod ksiegewy nie wyraza przejgcia

Za prawidlowy uwaza sie dowod ksicgowy:
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lub przekazania odpowiedzialnosci materialnej, pod-
.pisy moga byc¢ zasigpione innymi danymi umozli-
wiajacymi identyiikacje tych osob, na przyklad
cylrowymi lub literowymi symbolami. kodu ujete-
go na pismie i przechowywanego w jednostce,,
2) sprawdzony pod wzgledem merylorycznym i formal-
+ no-rachunkowym przez wlasciwe komorki organiza-
cyjne jednostki oraz na dowod sprawdzenia podpi-
sany przez osoby upowaznione,
3) oznaczony numerem lub w inny sposéb umozliggia-
- jacy powiazanie dowodu z zapisami ksiegowyrni do-
konanymi na jego podstawie.

2. Jednostka dok'onujqca ksiggowania dowodu jest
wlasciwa do wystawienia dowodéw ksiegowych dla:

1) udokumentowania wewnctiznych operacji gospodar-
czych, to jest operacji, w ktorych uczeslniczg ty'ko
Komarki organizacyjne jednostki ksieqgujgcej dowdd,

2) udokumentowaria poniesionych kosztow nie wynika-
jacych ze Swiadczen kontrahentow (innych jednostek,
bankow, jednostek qospodarki nie uspolecznionej,
osob ftizycznych), ustalenia powstalvch strat lub osigg-
nietych zyskow, potwierdzenia ilosci i wartosci otrzy-
manych od kontrahentow skiladnikow majatku i uslug
Jub innych $wiadczen, jek tez powierzenia skladnikow
majgtku pracownikom jednostki iub innym osobom
materialnie za nie odpowiedzialnym (wspolodpowie-
dzialnym),

3) udokumentowania zewnetrznych operacji gospodar-
czvch, to jest operacji, w ktérych uczestniczg komorki
orvarizacyjne jednostki ksiequjacej dowod i jej kon-
trahenci, jezeli operacie te polegaja na przekazaniu

= lub  sprzedazy skladnikow majgtku, wykonywaniu
robot i Swiadczeniu ustug, jak tez naleznyech kontra-
hentowi $wiadczen umownych lub okre:i.lonych prze-
pisami, .

Dowody wymienione w pkt 1 i 2 nazywa si
wiasnymi wewnetrznymi, a wymienione w pkt 3 —
dowodami wlasnymi zewnetrznymi.

3.‘ Kontrahenci jednostki dokonujgcej ksiegowania
sq wlasciwi do wystawiania dowodow ksiegowych dla
udokumentowania operacji gospodarczych, polegajacych

na przekazaniu lub sprzedazy tej jednostce skladnikéw

majatku, wykonywaniu robét i $wiadczeniu usiug, oraz
naleznych jej swiadczen umownych lub okreslonych prze-

pisami. Dowody wysltawione przez kontrahentow jednost-.

ki dokonujacej 'ich ksiegowania nazywa sie dowodami
obcyme.

4. Zasad ustalonych w ust. 2 i 3 nie stosuje sig,
jezzeli przepisy szczegdine okreélaja inne jednostki jako
wlasciwe do udokumentowania okre$lonych: operaciji
gospodarczych. '

5. Dowody wymienione w ust. 2
ust. 3 mogg byé zastgpione dowodami wystawionymi
wspolnie przez jednostke dokonujacq ich  ksiggowania
i jej kontrahenta (protokoly zdawczo-odbiorcze).

6. Jezeli miedzy dowodami wymienionymi w ust. 2
pkt 2 i 3 a dowodami-wymienionymi w ust. 3, doty-
czacymi tej samej operacji gospodarczej, zachodzg roznice
ilosciowo-wartoéciowe, podlegajg one ujeciu w ksiegach
rachunkowych w sposéb okreslony w planie kont.

7. Za dowody obce ‘uwaza sie réwniez dowody wy-
stawione, w wypadkach organizacyjnie wuzasadnionych,

‘dow wilasnych,

dowodami

pkt 2 i 3 oraz w .

=z p B 7

przez jednostke dokonujgcq ich ksiegowania, jezeli sa
podpisane przez jej kontrahentow.

8. Za dowody wlasne uwaza sie rowniez dowody

wystawione w wypadkach organizacyjnie wzasadnionvch

przez kontrahentéw jednostki dokonujacej ich ksiegow i-
nia, jezeli sq podpisane przez upowaznionych do tego
przedstawicieli jednostki. ksiegujacej dowod.

9. Jednostki dokonujace ks_iégowania sg wlasciwe .

do wystawiania dowodoéw wilasnych wewnetrznych dlq
udokumentowania operacji gospodarczych, dla ktorych
wymagane sg dowody obce, jezeli jest to niezbedne do
zachowania kompletno$ci zapisow ksiegowych, a dewod
obcy nie wplynal w terminie umozliwiaigcym sporzadze-
nie sprawozdania [inansowego.

10. W dowodach wlasnych wewnetrznych, zawiera-
jacych ilosciowe okreélenie operacji gospodarczych, moze
by¢ pominigta wartoé¢ operacji, jezeli zostanie ‘podana
w zestawieniach dowoddéw (§ 6) lub sporzadzonych tabu-
logramach. .

11. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym do-
wodow ksiegowych polega na ustaleniu rzetelnosci ich
danych, celowosci, gospodarnosci. i legalnosci operacii
gospodarczych wyrazonych w dowodach, . takzie stwier-
dzeniu, ze dowody zostaly wystawione przez wlasciwe
jednosltkiy sprawdzenie dowodéw pod wzgledem formal-
no-rachunkowym polega na ‘ustaleniu, ze wystawione zo-
staly w sposob technicznie prawidlowy (§ 7)., zawieraja
wszystkie elementy prawidlowego dowedu (ust. 1) oraz
ze ich dane liczbowe nie zawierajg bledow arytmetycz-
nych. Mozna nie dokonywaé¢ kontroli rachunkowej dowo-
w ktorych tredci zawarte sa rezultaty
obliczen dokonanych i wypisanych przez przystosowane
do tego maszyny.

12. Stwierdzone w dowodach nieprawidlowosci mery-
toryczne powinny by¢ uwidocznione na dowddzie lub
zalgczniku do dowodu i podpisané przez osoby obowig-
zane do sprawdzenia dowodu. Nieprawidlowosci meryto-
1yczne w zakresie celowosci i gospodarnosci operacii
gospodarczych nie stanowig przeszkody do ksiegowania
dowodu, jezeli jego dane sg prawdziwe. Nieprawidtowosci
formalno-rachunkowe powinny by¢ skorygowane w spo-
s6h ustalony dla poprawiania bledéw w dowodach’ ksig-
gowych. 2 '

§ 6. 1. Za dowody ksiegowe uwaza sie réwniez:

1) zestawienia dowodéw ksiegowych sporzadzane dla -

zaksiggowania ich zbiorczym zapisem,
2) polecenia ksiegowania,
3) noty ksicgowe.

2. Zestawienia dowodow ksigegowych powinny:

1) sklada¢ sic co najmniej z okreslenia jednostki wy-
stawiajacej, nazwy zestawienia, daty lub okresu,
ktorego_dotyczq objete nim dowody, kwot do ksig-
gowania oraz podpisu osoby sporzadzajgcej,

2) obejmowa¢ dowody wyrazajace operacje gospodarcze
dokonane wylacznie w jednym okresie sprawozdaw-
czym lub jego czesci,

3) zapewnia¢ sprawdzalne powigzanie ujgtych w nich

- kwot z dowodami, na ktérych podstawie zostaly spo-
rzadzone,

3. Polecenia ksiggowania sporzadza siq:
1) w celu dokonania zapisu ksicgowego nia wyrazaia-
cego faktu dokonania opeiacji gospodarczej (na pray-
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‘ktad wystornowanie blednego zapisu,
rozliczonych koszlow, otwarcie ksigg),

2)- w inmych wypadkach wynikajgcych ze stosowanei
techniki ks:qgowoscn

przeniesienie

‘ 4. Za noty ksiégowe 'uwaza ‘sié A~ _uy wystawione
przez kontrahentéw jednostki dle orygowania jej do-
wodow wlasnych zewngtrze* . “lub dowodéw obcych
uprzednio - wystawion L. przez kontrahentéw oraz do-
wody. wystav’_.e przez Jednqstke dokonujacg ich ksie-
gow~-'. dla skorygowania dowodow, obcych lub wlas-
aych zewngtrznych,

5. Do dowodow wym:emonych w . ust. .1, stosuje sie
odpowiednio pueplsy 4 5. . Cant

§ 7. 1. Dowod kswgowy sporzqdza sig. w.. ]ezyku
polskim. Dowdd ksicgowy: moze..by¢ rownies. sporzadzony
w  jezyku obcym, ‘jezeli dotyczy . opetacii gospodarczej
z kontrahentem zagtanicznym. Niezaleznie od jezyka,
w jakim dowdd jest sporzadzony, tresc. jego.powinna hyc¢
petna i zrozumiata. W tresci dowodu dopuszczalne jest
stosowanie skrotéow ogolnie przyjetych. W dowodach
obrotu 'rzeczowymi sktadnikami ‘majatku dopuszcza sig!
zastepowanie nazw tych skiadnikéw symbolami (liczbo-
wymi, literowynii itp.), jezeli jednostki uczestniczace w
obrocie maja wykaz wyjesniajacy znaczenje tych sym-
boli. Jezeli w dowodzie ksiegowym podane jest war-
‘tosciowe okreélenie operacji gospodarczej tylko” w wa-
lucie obcej. jednostka posiadajaca ten dowéd ‘jest ‘obo-
wiazana spotzadzi¢ odrebny dowdd lub' zalgcznik do
“dowodu sporzadzonego w walucie obcej, zawierajgcy
przeliczenie po obowiazujacym kursie wszystkich danych
dowodu w walucie obcej na walute pélska Jezeli uklad
dowodu ksiégowego na to pozwala, przeliczenie “danych

w walucie obcej na walute polska moze byc¢ zamieszczone

JTowniez w wolnych polach Lego dowodu.

2, "Dowody k‘;leqowe powmny byc¢ wystawmne w
Sposob staranny, czytelny i trwaly (atramentem, olowkiem
kopiowym, diugopisem lub pismem maszynowym). Pod-
pisy na dowodach ksicgowych sklada sie odrecznie alra—
mentem, dlugopisem lub oléwkiem kopiowym.. Dane ‘do-
wodéw ksiegowych nie moga byé¢ zamazywane, przera-
biane, wycierane, wyskrobywane lub uvsuwane w inny
sposob, ’

3. Bledy w dowodach ksiqgm}vych nalezy poprawiqé_

przez skreslenie niewlasciwie napisanegs tekstu lub liczoy
i wpisanie tekstu lub liczby wiasciwej. Skreslenia doko-
nuj® sie w-taki sposoh, aby mozna bylo odczytac tekst
lub liczbe pierwotng. Poprawka tekstu lub, liczhy w do-
wodzie ksiegowym pecwinna by¢é zaopatizona w  podpis
lub skrét podpisu osoby upowaznionej. Zasady te maija
zastnsowanie wvlacznie do dowoddéw. ksiegowych, dla
ktorych nie zostal uslalony przepisami szczegdlnymi zakaz
dokonywania jakichkolwiek poprawek, oraz nie stosuje
si¢ ich do dowodow, obcych (wystawionych przez inne
jednostki), ktore mogg byc¢ poprawiane jedynie przez wy-
stawienie i przeslanie kontrahentowi dowodu koryguia-
cego (noty ksiegowej). Dowody wiasne zewnctrzne pree-
slane uprzednio kontrahentowi moga by¢ poprawione
tylko przez wystawienie dowodu korygujgcego.

4. W wypadkach szczegélnych, na przyklad dla udo-
kumentowania operacji gospodarczych polegajacych na
skupie, dokonywanych z nieokreslonymi kontrahentami,
wlasciwi ministrowie mnga udzielic zezwolenia na spo-
1zqdzanie dowodéw ksiegowych w spos6b uproszczony,

to jest z pomiri- " _ .uektérych elementéw prawidlo- -

weqo ksiegowego, lub wystawianie dowodow
.+ych dla operacji. ktore powinny byé udokumento-

wane dowodami obcymi, pod warunkiem ze w zezwoleniu

tym zostanie ckreslony:

1) rodzaj operacji gospodarczych, ktore. moga by¢ udo-
kumentowane w sposob uproszczony,

2) sposob wystawiania oraz trvb. kontrolcwania dowo-
déw ksicgowych sporzadzanvch w  sposéb uprosz-

5200y

. 5. Zakupy rzeczowych skladnikow majatku, z wy-
jatkiem wypadkow okreslonych w ust. 4, mogg by¢ udu-
kumentowane wylacznie fakturami (rachunkami) dostaw-
cow. Nie stanowig podstawy ksiegowania zakupu rze-
czowych skiadnikéw majatku paragony, dowody wplaty
do kasy ilp. dokumenty. Jezeli jednak dla zapewnienia
nieprzerwanej dzialalnosci jednostki lub z innych spo-
lecznie albo ekgnomicznie uzasadnionych przyczyn ko-
nieczne jest dokonanie zakupu rzeczowych. skladnikow
majatku w punktach sprzedazy nie wystawiajacych faktur,
to za prawidlowy dowéd ksiegowy uwaza sie. pisemne
oSwiadczenie pracownika jednostki dokonujgcego zakupu,
pod warunkiemn ze:
1) zakupiono rzeczowe skladniki majathu w ilosci przy-
jetej w obrocie detalicznym, ;
12} w' tresci oswiadczenia podano ilos¢, cene i wartod!
bposzczeqé]nych rodzajow zakupionych rzeczowych
skladmkow majatku ofaz 71odlo ich zakupu,

—nald

3} 05w1adczenle podpisala osoba upowazniona na dowéd
aprabaty zakupu.

6. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do. zakupu
ustug, z tym Ze oSwiadczenia pracownika mogg byé
uznane za prawidlowy dowod ksicgowy, jezeli, na podsta-
wie przepisow szczegolnych lub zwyczaju ustugi sa $wiad-
czone bez wystawiania faktur (przejazdy lub przewozy
njektérymi $rodkami transportowvmi, udzial w. impre-
zach kulturalnych, uslugi telekomunikacyjne, {ryqerskle.
szewskie ilp.).

§8 1. Obieq dowodow ksieqowych w jednostce po-
winien by¢ $Scisle ustalony.

2. Jezeli okreSlone operacje gospodarcze sa udoku-
mentoware dwoma lub wiecei dowodemi albo egzempla-
rzami tego samego dowodu, glownv ksiegowy jest obo-
wigzany ustali¢, klory z dowodow ma stanowi¢ podstawe
zapisow w ksiggach rachunkowych,

3. Wykaz dowonddéw ‘(egzemplarzy dowodow) nie
podlegajacych ksiggowaniu oraz sposob wyraznego kaso-
wania tych rodzajow dowoddéw. kitdre moglyby byé po-
wtornie zrealizowane (na przvkiad karty pracy), ustala
glowny ksiegowy 1 podaje do wiadomosci - zaintereso-
wanvch komorek Jo(im)sl_kl

4, Dla zapewnienia prawid!owosci :nwodow ksieqo-
wych i'ich obiegu kierownik jednostki wydaje na wnio-
sek gldwnego ksiggowego przepisy wewnctrzne okresla-
jece co najmniej:

1) sposdb i terminy wystawiania oraz komérki organi-
zacyjne jednostki obowiazane do wystawiania i oso-
by uprawnione do podpisvwaria poszczego!nych ro-
dzajow dowodow _ksiegowvych, '

2) okre$lenie rodzaju formuldrzy dowodow ksiegowych,

ktore z chwila ponumerowania lraktowane 'sa jako
formularze objgle ilosciowq kontrolg zuzycia (druki



Honitor Polski Nr 40 . .

357 — -

Poz. 2'33-

scisleqo zaracnowania), oraz sposob rozliczania ' ich
wyvkorzystania, %
"~
3) sposéb podawania do wiadomosci
komorek organizacyjnych jednostki wzoréw podpisow
o0s6b wymienionych w pkt I,

4) dowody ksiegowe. do ktorych nie ma zastosowania
obowigzek ich podpisywania przez uprawnione osoby
(§ 5 ust. 1 pkt 1 _lit. e),

5) komorki .organizacyjne jednostki uprawnione do
przy jmowania od kontrahentow -oraz obowigzane do
oznaczania daty wplywu i rejestracji poszczegolnych
rodzaiéw dowodéw obcyeh podlegajacych ksiego-
waniu, :

6) kamorki organizacyijne jednostki oraz. osoby obowia-
zane do sprawdzania dowodoéow ksiegowych okreslo-
nych rodzajow pod wzgledem merytorycznym i for-
malno-rachunkowym oraz sposoéb’ postepowania w
razie wykrvecia w tokun kontroli nieprawidlowosci w
dowodach ksiegowych lub ujetych w nich operaclach
gospodarczych,

7) sposob oznaczania Tmszczegélnych rodzajow dowodow
ksiegowych (wlasnych .i obcych), umozliwiajacy usta-
lenie kompletnosci dowodéw podlegajacych ksiego-
waniu w danym okresie sprawozdawczym oraz zabez-
pieczajacy przed pominieciem ksiegowania poszczegol-
nych dowodéw, przyjmowaniem do realizacji i ksie-
gowania dowodow wystawionych przez osoby nia
upowaznione oraz innymi- nieprawidlowosciami,

8) terminy przekazywania poszczegdinych rodzajow do-
wodow ksiegowych do ksiggowosci jednostki po ich
odpowiednim opracowaniu i skontrolowaniu przez
wiasciwe komérki organizacyjne jednostki,

9) sposob. oznaczenia dowodéw zaksiggowanych unie-
mozliwiajgcy powtdrne ksiegowanie tego samego do-
wodu.

Rozdzial 3

Ksiegi rachunkowe.

§ 9. Ksiegi rachunkowe powinny byc prowadzone-

w sposdb umozliwiajacy co najmniej: -

1) usystematyzowanie wszystkich operacji gospodar-
czych wedlug kont syntetycznych i analitycznych
przewidzianych w planie kont,

2) zarejestrowanie wszystkich operaciji goshodarczych
w porzadku chronologicznym,

3) sprawdzenie prawidlowosci i kompletnosci zapisow’

ksiecgowych w powigzaniu z dowodami ksiegowymi,
na podstawie ktorych ich dokonano.

§10. 1.
formie ksiag wiazanych _nalezy.przed rozpoczeciem za-
pisow . ponumerowaé kazda gtrone lub kaide dwie sa-
siednie strony (kazde folio] poczawszy od liczby 1,

]

zainleresowanych

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w

a ogaina liczbe stron {fn[:o] uwidoczni¢ na poczatku lub-
na koncu ksiegi. .

2. Przepis ust. | ma zastosowanie takze do ksigg
wigzanych, w klorych zapiséw dokonuje sie .z kopiag.
Numeracja kart oryginatu pawmnd scmle odpawladaé ‘au-
meracji kart kopii. 2

§ 11, 1. Przy pfowuclzeniu ksich‘rdchunkowych w
formie luznych kart pismem recznym, maszynowym lub
w formie tabulograméw naleiy przestrzegac nastepujacych
zasad: ?

1) karty konlowe poszczegolnych kont, karty dzienni-
kowe poszczegélnych dziennikéw i karty poszczegél-’
nych rejestrow powinny by¢ zaopatrzone w biezgca
numeracje stron poczawszy od liczby 1 w kazdym
roku; jezeli karty kont analitycznych zgodnie z prze-
pisem § 23 nie sa rakladane odrebnie dla kazdego
roku, to zmiana biezacej ich numeracji nastepuje przy
zaktadaniu nowych kart,

2) luine karty stdnoche ksiegi rachunkowe powinny
by¢ utrzymane w ustalonej kolejnosci i przechowy-
wane w odpowiednich urzadzeniach, na przyklad
skrzynkach kartolekowych. )

2. Jednostka prowadggca ksiegi rachunkowe na luzs
nych kartach lub w formie tabulograméw powinna po-
siada¢ ich wykaz. Wykaz taki sporzadza si¢ wedlug po-
szczegolnych jednakowych urzadzen ksiegowych w taki
sposéb, aby mozna bylo ustali¢ kompletnos¢ ksigg ra~
chunkowych. Wykaz zalozonych luinych kart moze byé
zastgpiony  zestawieniem sald lub innym urzadzeniem®
ksiegowym.

.

§ 12. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w formie
tabulograméw warunkiem wuznania ksigg rachunkowych
za prawidlowe jest stosowanie prze% jednostke ujetych
na pismie zasad organizacji przetwarzania danych, umoz-
liwiajgcych ustalenie kompletnosci danych objetych prze-
twarzaniem oraz kontrole prawidtowos$ci systemu prze-
twarzania.

§ 13. Kierownik jednostki moze na wniosek giownego
ksiggowego zezwoli¢ na nieprowadzenie ksiag rachunko-
wych dla okre$lonych grup kont analitycznych, jezeli:

‘t) salda i obroty poszczegéinych kont beda ujete na
magnetycznych  nosnikach  informaciji (tasmach,
dyskach itp.), -

2) zapisy na magnetycznych nosnikach informacji beda
dokonywane w terminach i na podstawie dowodéw
ksiegowych ustalonych dla dokonywania zapiséow
ksiegowych,

3) przy zapisach na  magnetycznych nosnikach infor-
macji stosowane beda ujete na pismie zasady za-
pewniajgce:

a) ustalenie kompietno‘;(:l ich danvych oraz praw1dlo-
wosci ich przetwarzania, -

b} mozliwoéé ustalenia salda dowolnego konta ana-
litvezneqo w formie pisemnej lub innej nie zako-
dowanej formie {wys$wietléenie na monitorze) co
naimniej na koniec kazdegc okresu sprawozdaws-
czego,
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'¢) sporzgdzanie tabulogramu (wydruku) sald wszyst-
kich komt analitycznych co najmniej na termin
przeprowadzania inwentaryzacii i na dzien zamknie-
cia ksiag rachunkowych, '

4) : magnetyczne nosniki informaciji bedq przechowywane
*w sposob zabezpieczajgcy przed zatarciem lub znie-
ksztalceniem ich danych.

i

§ 14, 1. Ksiegi rachunkowe {poszczegdlne luzne karty,
poszczegdine tabulogramy, poszczegolne 'ksiggi wigzane)
nalezy w czesci naglowkowej (na karcie tytulowej, pierw-
szej stroriie) trwale oznaczv¢ nazwa jednostki (na przy-
ktad przez odci$niecie stempla), ktéra w nich prowadzi
swa -ksiegowosé.

2. Poszczegolne luzne karty kontowe, strony, folia

lub rubryki ksigg wigzanych oraz odpowiednie pola re-
jestréw lub tahulograméw (wiersze. kolumny liczb) gru-
pujace obroty i salda lub tylko salda okreslonego konta
nalezy trwale oznaczy¢ jego symbolem i nazwg. Nazwy
konta mozna nie podawac, jezeli jednostka posiada spo-
rzadzony na pisSmie wvkaz wyjasniajacy tresé¢ poszczeqol-
nych symboli kont. :

Rozdzial 4
Zapisy ksiegowe.

§ 15. 1. Zapis ksiegowy powinien sklada¢ sie przy-
najmniej z:
1) daty dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenia rodzaju i numeru dowoduy,
podstawie dokonano zapisu,

na ktérego

3) tresci zapisu,

~4) sumy zapisu.

2. Zapis ksiggowy moze nie obejmowaé tresci oraz
okreslenia rodzaju dowodu, jezeli wynikajg one z ukladu
ksigg rachunkowych.

3. Zapisow ksiegowych dokonuje sie w kwotach wy-
nikajagcych z dowodéw ksiegowych, jezeli obowigzujgce
przepisy nie zobowigzujg do zaokraglania kwot okreslo-
nych operacji gospodarczych (rozliczenia z budzetem, po-
datki). . Zapiséw ksiegowych wyrazajgcych rozliczenie
kosztéw i odchylen od cen ewidencyjnych, odpisy na
fundusze specjalne, przyiecie do eksploatecyi $rodkow
trwalych i przedmiotow nietrwalych, umorzenie i amor-
tyzacje $rodkéw trwatych oraz zuizvcie przedmiotéw nie-
trwalych dokonuje sie z zaokragleniem do pelnych zlo-
tych. . : '

§ 16. 1. Zapisy ksiegowe powinny byvé¢ dokonywane
w sposéb starannv. czytelnv i trwaly {atramentem, olow-
kiem kopiowym, dlugopisem lub pismem maszvnowym).

2. W ksiegach -rachunkowych niedopussczalne  jest
pozostawianie nie wypelnionveh wierszy, jezeli nie wy-
nika to z ich ukiadu; niedopuszczaine jest rowniez za-
mazywanie, przerabianie, wycieranie, wyskrobydanie lub
usuwanie w inny sposob cokonanych zapiséw ksiegowych,

§ 17. Poprawienie blednego zapisu moze byé doko-

nane’ priez: :

1} skiesienie blednej tresci lub liczby i wpisanie tresci
lub iliczby prawidlowej w ten -sposob, aby tres¢
i iiczhe blednego zapisu mozna bylo odczytac, z tym
ze ovsoba dokonujaca poprawki powinna obok zapisu
poprawionego zamie$ci¢ swd) podpis lub skrét pod-
pisu oraz date dokonania poprawki,

2) whniesienie zapisu korygujgcego (storno); moze by¢
on dokonywany tylko zapisem czarnym (liczbarhi do-
datnimi) lubtyiko zapisem czerwonym (liczbami ujem-
nyimi}.

§ 18.- 1. Zapisy ksiegowe powinny byc dokonywane
biezgco w porzadku chronologicznym.

2. Zapisy ksiegowe uwaza sig za dokonywadne bhie-
zgco, jezeli wszystkie operacie gospodarcze za dany okres
sprawozdawczy zostana ujcte w ksiegach rachunkowych
w czasie zapewniajacym termincwe sporzadzenie spra-
wozdania finansowego za ten okres. a zapisy w ilosciowej
exwidencji rzeczowych skladnikow maiatku i szczegolowe]
ewidencji gotéwki sg dokonywane nie poiniej niz na-
stepnego dnia po przeprowardzeniu operacji gospodarcze].

3. Porzadek chronologiczny w zapisach ksiegowych
uwaza sie za zachowany, je7eli operacje gospodarcze sg
ksiegowane z podzialem przvne mniej na kolejne okresy
sprawozdawcze, a w ilosciowej ewidency rzeczowych
sktadnikow majatku oraz anaiitycznej ewidencji gotowki
operacje sq ewidencjonowane z podzialem na kolejne dni
ich dokonania. W organach podatkowych ponadto dla
zachowania porzadku chronologicznego w zapisach Kksig-
gowych operacje gospodarcze z tytulu naleznosci podatko-
wych i niepodatkowych nalezy ewidencjonowac z podzia-
lem na kolejne dni dokonania tych operacji.

4. Jezeli przepisy szczegolne zobowigzuja jednostke
do podawania okreslonych informacji ekonomicznych za
okresy krotsze od okresu sprawozdawczego, to maja one
zastosowanie przy ksiggowaniu operacji gospodarczych
w porzadku chronologicznym, a za bieigce dokonywanie
zapiséw ksiegowych uwaza sie ich ksiegowanie w takim
czasie, aby informacje te mogly byé podane w wyzna-
czonym lerminie. *

§ 19. 1. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny
by¢ kompletne, to znaczy ze wszvstkie operacje gospo-
darcze dokonane w danym okresie sprawozdawczym po-
winny byc¢ ujete w ksiegach rachunkowych z datg teqgo
okted, niezaleznie od daty sporzadzenia dokumentu
stwierdzajacego dokonanie operacii gospodarczej.

2. Dla zapewnienia kompletnosci zapisow ksiggowych
operacje gospodarcze o charakte:ze ciaglym nalezy dzie-
lic co naimniej na okresy sprawozdawcze; oznacza to, ze
za date dokonania operacji gospodarczej o charakierze
ciaglym uwaza sie przyvnaimniej drzien konczacy kazdy
okres sprawozdawczv,

3. Przepis ust. 2 stosuje sie cdpowiednio przy ksie-
gowaniu operacii gospodarczych na podstawie zestawien
dowodow ksiegowvych (§ 6 wost. Z)L

4. W razie gdy termin oirzymania dowodow ohcych
uniemozliwithy terminowe spnarzgdzenie sprawozdan finan-
sowych, dla zapewnienia kompletnosci zapiséow ksiggo-
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wych nalezy wystawi¢ wlasne dowody ksiegowe (§ 5
ust. 9 i ksiegowac je z datq ostatniege dnia okresu spra-
woxdawczego, chyba Ze operacje gospodarcze ujete w do-
wodach obeych nie mogty by¢ znane jednostce. Ewentualne:
réznice, jakie powstarg miedzy ujeciem operacji w do-
wodzie wlasnym wewnelrznym a otrzymanym w pozniej-
szym terminie dowodzie ohcym, powinny byc¢ zaksicgo-
wane w terminie i w sposob okreslony w planie kont

5. Zaklady ubezpieczen

majatkowych 1 osobowych
moga ksiggowa¢ dowody obce z datg ich otrzymania.
Réwniez inne jednostki mogq ksiegowaé dowody obce
z data ich otrzvmania, jezeli dowody te dotycza operacji
gospodarczych z poprzedniego okresu sprawozdawczego,
lecz nie mogly by¢ znane jednostce (ust. 4).

§ 20. 1. Zapisy wniesione do ksigg rachunkowych
powinny by¢ podsumowane. kaczne sumy zapisow (obro-
tow) i ich salda powinny by¢ wpisane do ksiag przed
zlozeniem sprawozdania finansowego.

2. Obowigzek podsumowania obrotéw i wpisania ich
do ksiag rachunkowych nie dotyczy wypadkéw, gdy sto-
sowana technika ewidencji nie przewiduje sumowania
obrotow kont.

§ 21. 1. Salda poszczegdlnych kont syntetycznych
wykazuje sie w zestawieniu sald. Zestawienie sald kont
syntetycznych powinno zawiera¢ co najmniej:

1)

okreslenie roku, ktérego dotyczy,

2) symbole kont syntetycznych,

"3) salda’ poszczegdlnych kont syntelvcznych na dzien
otwarcia ksigg*rachunkowych (§ 22), na koniec kazde-
go okresu sprawozdawczego i na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych (§ 26), 4

4) sume sald wykazanych w zestawieniu sald.

2. Mozna nie sporzadza¢ odrebnego zestawienia sald
kont syntetycznych, jezeli jego dane wynikaja z ksiegi,
w jakiej prowadzi sie konia syntetyczne (na przykiad

przy prowadzeniu kont syntetycznych w form:e ksiegi’

tabelarycznej).

3. Salda poszczegolnych kont analitycznych na dzief
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej oraz na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych wykazuje sie w =zesta-
wieniu sald kont analitycznych lub na odpowiednio ozna-
czonych tasmach maszvnowych, w tabulogramach albo
innych zestawieniach liczhowych umozliwiajgcych w spo-

sob sprawdzalny ustalenie zgodnosci ich sum z zestawie-

~niem sald kont syntetycznych.

4. Salda kont syntetycznych wpodlegaja wykazaniu w
ich zestawieniach przed sporzadzeniem bilansu lub innego
sprawozdania finansowego.

Rozdzial 5
Otwieranie i zam'ykanie ksiag rachunkowych.

§ 22 1.
si¢ na:

1) poczatek kaidego roku — w ]ednostl\ach kontynuu]q-
cych dziatalnosé¢,

2) ~dzien rtozpoczecia likwidacji, ustalony w zarzadzeniu
o likwidacji — w jednostkach likwidowanych luby

Otwarcia ksiag

rachunk owych dokonuje. .
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dzien postawienia- w stan upadlesci,
wlasciwy sad
stan upadiosci,

ustalony przez

dzien rozpoczecia dzialalnosci — w jednostkach nowo
powstalych; dotyczy to rowniez jednostek powstalych
w wyniku podzialu lub laczenia jednostek uprzednio
juz prowadzacvch dzialalnosc.

3)

2. Jezeli na dzien rozpoczecia dzialalnosci jednostka
nie posiada ani skladnikow majgtkowych, ani zobowigzan,
olwiera swe ksiegi rachunkowe wedlug stanu aktywow
i pasywow na dzien otrzymania jakiegokolwiek skladnika
majalku lub zaciaqgniecia zobowiagzania.

§ 23. 1. Otwarcie ksigg rachunkowych polega na
rozpoczeciu w nich biezacej ewidenciji.

2. Jednostki sg obowiazane prowadzi¢ odrebne ksiegi
rachunkowe dla kazdego okresu zawartego miedzy dniem
ich otwarcia (§ 22) i najblizszym dniem ich zamknie-

cia (§ 26).

3. Jednostki prowadzgce ksiegi rachunkowe w formie

ksigg wigzanych lub luinych kart mogg nie zakladac
odrebnych kont analitycznych dla kazdego okresu, o kto-
1ym mowa w ust. 2, pod warunkiem ze. zapisy ksiegowe
dokonywane po zamknieciu ksiag rachunkowych (w no-
wym okresie) beda wyraznie oddzielone od zapisow ksie-
gowych uprzednio dokonanych na tych kontach, na przy-
ktad przez zamieszczenie miedzy tymi zapisami linii po-
ziomej.

§ 24. 1. Przy otwarciu ksiag rachunkowych nalezy:

1) w jednostkach prowadzacych ksiegi rachunkowe w
formie ksigg wiazanych lub luZznvch kart wprowadzi¢
na konta syntetyczne oraz konta analityczne stan

poczatkowy poszczegélnyvch aktywow i pasywow,

w jednostkach prowadzdcych ksiegi rachunkowe w
formie talbult}gramc':v.'aur sporzadzi¢ tabulogram zawiera-
jacy stan poczatkowy poszczegolnych kont aktywow
i pasywow.

2)

1) sporzadzenia
rok

bilansu na dzien konczacy poprzedni
— w jednostkach kontynuujacych dzialalnosé,

2) sporzadzenia bilansu na dzien poprzedzajacy dzien
rozpoczecia likwidacji lub oglgszenia upadiosci — w
jednostkach likwidowanych lub postawmnych w stan

upadlosci,

3)
podlegajacych ‘podzialowi lub zbiorczego bilansu be-
dacego suma bilanséw jednostek
‘jednostkach taczonych,

4). rozpoczecia dzialainosci — w pozostalych jednostkach.

§ 25. 1. Stan aktywow i pgsywéw. o ktorym mowa
w § 24, powinien wynikac:

1) z bilansu, pos dokonaniu przeksztalcen okreslonych
przepisami szczegélnymi, sparzadzonego na koniec

. ’ N

- w jednostkach postawionych w~

. 2. Wprowadzenie na konta lub sporzadzenie tabu-
f logramu - stanu poczatkowego aktywéw 1 pasywéw po-
winno by¢ dokonane w terminie 14 dni od daty:

sporzadzenia bilansu przekazania — w. jednostkach .

taczonych — -w’
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poprzedniego roku — w ]ednostkdch kontynuujgcych 2) zatwierdzenia bilansu —  w jednostkach, ktorych
dzialalnos¢. sprawozdania finansowe podlegajg zatwierdzeniu bez

2) z bilansu, po dokonaniu przeksz_talcen okreslonych - uprzedniego urzedowego stwierdzenia ich zwelryfi-
przepisami szczegolnymi, sporzadzonego na dzien roz- kowania, .
poczecia likwidacji w jednostkach likwidowanych lub 3) sporzadzenia bilansu — w pozostalych jednostkach.
sporzgdzonego na dzien postawienia w stan upa- - i ‘
dlosci — w jednostkach postawionych w stan
upadtosci,

3) z bilansu przekazania akiywow i pasywow przez DELek: 4H
jednostke podlegajacg podzialowi — w jednostkach 5
nowo powstatych w wyniku podzialu jednostki Podstawowe zasady przeprowadzania inwenlaryzacji.

upizednio juz prowadzacej dzialalnosc lub. ze zbior-
czego bilansu bedgcego sumg bilanséw jednostek fg-
czonych, sporzadzonego na dzien polgczenia — w
jednostkach nowo powstatych w wyniku  lgczenia
jednostek uprzednio juz prowadzgcych dzialalnos¢ lub
tez z wycenionego spisu z natury skladnikéw ma-
jatku i wykazu naleinosci i zobowigzan, sporzgdzo-
'nych na dzien rozpoczecia dzialalnosci — w pozosta-
lych jednostkach nowo powstalych.

2. Jezeli w wyniku nrzedowego slwierdzenia zwery-
fikowania bilansu jednostek objetych obowigzkiem weiy-
_ fikacji sprawozdar finansowych lub zatwierdzenia bilansu
w pozostalych jednostkach ulegnie zmianie stan poczatko-
wy aktywéw i pasywow, wprowadzone do ksigg rachun-
kowych stany poczatkowe, zgodnie z 'przepisem ust. 1,
nalezy skorygowa¢ w terminie 14 dni od daty urzedowego
stwierdzenia zweryfikowania lub zatwierdzenia bilansu.

§ 26. 1. Zamkniecie ksigy rachunkowych powinno
.by¢ dokonane: X
1) na kdniec kazdego roku — przez jednostki -konty-

nuujace swa dzialalnos¢,

2) na dzien poprzedzajacy .dzier'l rozpoczecia likwidacji
i ustalony w zarzadzeniu o likwidacji oraz na dzien za-.

konczenia likwidacji — przez jednostki postawione w
stan likwidacji lub na dzien poprzedzajacy dzien oglg-
szenia upadlosci ustalony postanowieniem wlasciwego
sadu oraz na dzien zakonczenia postgepowania upa-
dlosciowego albo uchylenia® upadlosci, jezeli chodm
o jednostki postawione w stan upadlasci,

3) na dzien poprzedzajqcy dzien podzialu — pue? Jed-
nostki podlegajace podziatlowi lub na dzien poprze-

dzajacy dzien polgczenia — przez jednostki taczone.

- 2. Jezeli miedzy dniem rozpoczecia likwidacji lub
wszczecia postepowania upadlosciowego a dniem ich za-
konczenia przypada  koniec roku, jednostka. ktora znaj-

duje sie w stanie likwidacji lub w stosunku do ktaorej .

toczy sie postepowanie upadiosciowe, dokonuje zdmka-
cia ksigg takze na ostatni dzien roku.

§ 27. Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na:

1) podkresleniu sald koncowych na poszcregolnych kon-
tach — przy prowadzeniu ksiaq ;arlnllnk()wych w for-
mie ksiagg wieg?anych lub luznych ksigg

2) sporzadzeniu tabuloqramu zawierajacego wykaz sald
koncowych poszczegdlnych kont — plzy prowadzeniu
ksiag w formie tabulogramow.

i

-§ 28. Zamkniecie ksigg rachunkowych ,pmnnnn byé
.dokonane w terminie 14 dni od daty: 3

1) urzedowego stwierdzenia zwerviikowania bilansu —

) w jedndstkach ob;@l’ych obowiazkiem werylikacji
sprawozdan finansowych,* . il

4) przeciwdzialanie nieprawidlowoiciom w

Rozdzial 1

Zasady ogolne.

§ 29. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywi-
stego sltanu aktywow i pasywow i na tej podstawie:
1) doprowadzenie danych wynikajacych z Kksigy ra-
chunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym,
a tym samym zapewnienie realnosci wynikaiacych
z nich informacji ekonomicznych,

2) rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych (wspol-

odpowiedzialnych) za powierzone im mieénie,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci skladni-
" kow majatku jednostki.

gdspodarce
majgtkiem jednostki

Rzeczywisty stan aktywéw i pasywow jed-

§ 30. 1.
nostki uslala sie w drodze inwentaiyzacji polega-
jacej na: )

1) spisie z natury krajowvch i zagranicznych srodkow
pienieznych (w kasie. weksli, czekow ilp.) oraz rze-
czowych skladnikow majalku, z wy]atklem wymienio-
nych w § 58, .

2) uzyskaniu od kontrahentéw jednostki pisemnej infor-
macji o stanie srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych,  kredytow bankowych. oraz innych nalez-
nosci i zobowiazan, =

3) wcrytikacji prawidlowosci wynikajacego’ z ksigg ra-
chunkowych stanu innych aktywow i pdsywow przez
poréownanie go z, odpowiednimi dokumentami.

2. Inwentaryzacje nalezy
terminie, aby ustali¢ stan aktywéw i pasywow w dniu
konczacym okres sprawozdawczy. Dozwolone jest rowniez
przeprowadzenie inweataryzacji w terminie umozliwiaja-
cym austalenie stanu aktywéw i pasywow na inny dzien
niz konczgcy okres sprawozdawczy, jezeli ewidencja da-
nych aktywow lub pasywow umozliwia ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 31. 1.

Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzana
metodq: \

1) pelnej inweni.aryzacji._okresnwéj.
2) “ pelnej inwentaryzacji ciaglej, .
3) _wyrywk__uwef lub ciagglej.

inwentaryzacji okresowej

2. Pelna inwe:nt"aryzacja okresowa polega na. *usta-

leniu rzeczywistego stanu:

przeprowadza¢ w ‘takim .

wszystkich skladnikéw akty-
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wow lub pasywow objetych inwentaryzacjg. na przyklad
“wszystkich rodzajow materialow objetych ewidencja na
jednym koncie syntetycznym w dniu, na ktory przypadt
termin inwentaryzacji. -

* 3. DPelna inwentaryzacja ciagla polega na sukcesyw-
nym ustalaniu rzeczywistego stanu poszczegoinych sklad-
nikéw aktywow lub pasywdéw objetych inwentaryzacja,
tak aby w wyznaczonym okresie stan len zcstat ustalony
dla wszystkich skladnikéw stanowiacych calosé¢ danych
aktywow lub pasywow.

4. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciagla
polega na ustaleniu stanu rzeczywistego czgéei skladni-
kow aktvwow lub pasywow objetvch

§ 32. 1. Stwierdzone w toku inwentaryzacji réinice
miedzy stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych a sta-
nem rzeczywistym aktywow i pasywoéw nalezy ujgé w
ksicgach rachunkowych wedlug zasad ustalonvch w pla-
nie kont, nie pdziniej niz w miesigcu nastepnvim po mie-
sigcu, na ktory przypadi termin inwentaryzacii.

2. Jezeli réznice inwentaryzacyjne zoslaly ustalone
w loku inwentaryzacji, ktorej termin przypad! w okresie
sprawozdawczym, na ktérego koniec dokonuje sie zamknie-
cia ksiag rachunkowych (§ 26), nalezv je uja¢c w ksig-
gach tego okresu.

§ 33. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzaciji
odpowiedzialny" jest kierownik jednostki. Jest on obo-
wigzany dostosowac przepisy niniejszeqo zarzadzenia w
zakresie inwentaryzacji ¢ » warunkéw dzialania jednostki,
wydajoc w tym celu mniezbgdne przepisy wewnetrzne.
Przepisy wewnectrzné powinny przewidywac sporzgdzanie
na kazdy rok planu inwenlaryzacji oraz przeprowadzanie
systematycznych kontroli stopnia jego realizacji w sposob
umozliwiajgcy stwierdzenie prawidtowosci, a zwlaszcza
kompletnosci i terminowosci inwentaryzacji.

Rozdzial 2

Inwentaryzacja S$rodkéw pienieinych (w kasie, weksli,
czek6éw itp.) oraz rzeczowych skladnikéw majatku.

§ 34. 1. Inwentaryzacja $rodkow pienicznych (w ka-
sie, weksli, czekéw itp.) oraz rzeczowych skladnikow
majatku ($rodkéw trwatvch, materialéw, towaréw, przed-
miotow nietrwalych, wvrobéw gotowych, produkcji w
toku, poétfabrykatéw itp.) obejmuje:

1) dokonanie ich spisu z natury: oraz kontroie prawidlo-
wosci spisu, *

2) wycene ! ustalenie w drtoém spisanych z natury sklad-
nikow majatku,

3) ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych,

4) uslalenie przyczyn pewstania réznic inwentaryzacyij-
nych oraz postawienie i umotywowanie wnioskow co
do sposobu ich rozliczenia,

5) ujecie w ksiegach rachunkowych rézmc inwentary-
zacyjnych i ich rozliczenia,

6) ocene przydatno$ci gospodarczej skladnikow mathkﬁ
objetychh spisem oraz postawienia i umotywowanie

inwentaryzacja. .

wnioskow dotyczacych zagospodarowania zapasow
zbgdnych i nadmiernych, usuniecia nieprawidlowosci
w przechowywaniu zapaséw oraz wszelkich innych
~nieprawidliowosci stwierdzonych w czasie spisu w!
gospodarce skladnikami majatku.

2. Czynnosci inwentaryzacyjne wymienione w ust. 1
pkt 1. 4 i 6 nalezg do obowiazkéw komisji inwentaryza-.
cyjnej. Pozostale czynnosci naleza do obowigzkéw glow-
nego ksiggowego, z ustrzezemem przepisow § 44 ust. 6
1 § 47 wust. 3.

§ 35 1. Kierownik jednostki powoluje Kkomisje
inwentaryzacving w skladzie zapewniajacym sprawny
i prawidlowy przebieg inwentaryzacji. W jej skiad moga
wchodzi¢ lub w pracach jej uczestniczv¢c rowniez osoby
nie bedgce pracownikami jednostki."

2. O wszelkich zagrozeniach wykonania planu inwen-
taryzacji (§ 33) i stwierdzonych nieprawidlowosciach w
gospodarce skiadnikami -majatku, zwlaszcza sprzyjajacych
jego marnotrawstwu, zniszczeniu lub zagarnieciu, komisja
inwentaryzacyjna jest obowiazana bezzw!oczme powiado-
mi¢ kierownika jednostki. - )

3. Kierownik jednostki na wniosek gléwnego ksiego-
wego wyznacza przewodniczgcego komisji inwentaryzacyj-
nej sposrod pracownikéw na stanowiskach kierowniczych;
nie moze nim byé¢ gléwny ksiegowy lub inny pracownik
jednostki prowadzacy ksiggi rachunkowe,

§ 36. 1. Spisu z natury dokonuja zespoiy spisowe
skladajace sie przynajmniej z 2 osob. Zespoly spisowe
powoluje kierownik jednostki na wniosek przewodniczg-

~cego komisji inwentaryzacyjnej.

2. Do zespoléw spisowych nie moga

by¢ powoly-
wane osoby

nie majgce kwalifikacji zawodowych; nie

‘moga to byé¢ rowniez osoby materialnie odpcwiedzialne

(wspolodpowiedzialne) za stan sktadnikow majatku ohie-
tych spisem z natury, pracownicy jednostki prowadzacy
ich ewidencje w ksiegach rachunkowvch oraz osoby
nie zapewniajqce bezstronnosci spisu.

-

3. Czynnosci zespoléw spisowych moga by¢ w za-
kresie okreslonym umowa powierzone jednostkom, kto-
rych przedmiolem dzialania jest Swiadczenie uslug inwen-
taryzacyjnych.

4, Jednostka zlecajaca na podstawie zawartej umowy
wykonanie robét budowlano-montazowych moze delego-
wac¢ sweqgo przedstawiciela do uazialu-w spisach z na-
tury tych robot. Wchodzi on wowczas w skiad zespolu
spisowego.

§ 37. 1. Spisem z natury nalezy obja¢ wlasne pie-
niezne i rzeczowe skladniki majatku. '

2. Calkowicie umorzone skladniki majatku rowniez
podlegaja spisowi az do czasu zakonczenia ich likwidacji.

3. Spisem obja¢ nalezy takee picnigine i rzeczowe
skladniki majglku nie stanowiace wlasnosci jednostki, je-
zeli s3 one na przechowaniu. lub w uzyltkowaniu jednostki
albo jezeli sq przyjcte .do przerobu. O wynikach spisu
tych skladnikow nalezy powiadomi¢ pisemnie wladcitieli

v



Monitor Polski Nr 40

— 362 —

Poz. 233

inwentaryzowanych skladnikéw majetku w terminie 14 dni
od dnia zakofhczenia spisu. Ohowiazek przeprowadzenia
spisu nie dotyczy obcych skladnikow majatku znajduja-
cych sie w jednostkach éwiadczgcych ustugi transporto-
we, spedycyjne, remontowe, pocztowe, w zakresie skla-
dowania itp.

4. Spis z natury f)owinien byé¢ tak <zorganizowanv,
aby normalna dzialalnos¢ jednostki ulegia .iak najmniéj-
szemu zakloceniu. W uzasadnionych wypadkach komisja
inwentaryzacyina dzieli teren jednostki na ‘pola spisowe.

5. Wyniki spisu z n_atu-ry nalezy uja¢ w arkuszach

spisu lub "oddzielnych dla kazdego skladnika majglku
kartach spisu.

§ 38. Rzeczywista ilos¢ spisywanych z natury pie-
nieznych i rzeczowych skladnikéw majatku ustala sie
przez przeiiczenie, zwazenie lub zmierzenie. Stan pienicz-
nych i rzeczowych skladnikow maigtku przechowywa-

nych w opakowaniu moze by¢ okreslony przez przelicze-

nie opakowan z uwzglednieniem ich zawartosci, pod wa-
1unkiem ze opakowanie znajduje sie w stanie nie naru-
szonym oraz ze ilos¢ i rodzaj skladnikew znajdujacych
sie w opakowaniu zostaly oznaczone w toku ich przy-
jecia przez jednostke lub wynikaja z rodzaju opakowania
stosowanego jako typowe w obrocie danym skladnikiem
majatku. ' :

§ 39. 1.
nych do dokladnego zmierzenia, znajdujgcych sie w zbior-
nikach, pryzmach i zwalach. oraz mealowartosciowych
i cigzkich, a zajmujacych wiele miejsca, okresla sie na
podstawie obliczen technicznych, na przyklad wedlug
obmidarow jednostkowego ciezaru objetosciowego doko-
nanych w sposob okreslony w przepisach wewnetrznych
jednostki (§ 33). Obliczenia techniczne powinny by¢ uwi-
docznione na arkuszu (karcie) spisu lub w specjalnym
zalaczniku do arkusza (karty) spisu.

2. Jezeli ilo$é¢ rzeczowyvch skladnikéw majalku nie
moze by¢ ustalona w drodze przeliczenia, zwazenia, zmie-
rzenia lub w diodze obliczen technicznych, przepisy we-
wnetrzne (§ 33) okresla sposéb oszacowania ich ilosci lub
okresla inny sposéb inwentaryzacji tych skiadnikéw ma-
jatku. '

3. Zasady ustalania i rozliczania roznic inwentary-
zacyinych rzeczowvch sktadnikow majatku, ktorych ilos¢
ustala sie w sposob podany w ust. 1 i 2, okresla Kie-
rownik jednoslki na wniosek glownego ksiegowego w
pizepisach wewnetrznych (§ 33).

§ 40. 1. Stan ilosciowy spisywanych z natury robét
budowlano-montazowych, geologiczno-poszukiwawczych i
geodezyjno-kartogralicznych w toku oraz prac projekto-
wych w toku ustala sie w technicznych jednostkach
obmiaru lub w innych jednostkach wlasciwych dla da-
nego zakresu i rodzaju rchot.

2. Spisem z natury nalezy obja¢ calosé robdt bu-
dowlano-montazowych, geologiczno-poszukiwawczych i
geodezyjno-kartograficznych oraz prac projektowych wy-
konanych od dnia ich rozpoczegcia i nie zafakturowanych
do dnia spisu, z tym ze odreébnie nalezy spisa¢ roboty
nie objete umowa z jednostka zlecajaca, nawet jezeli
ich wartosci nie zalicza sig ¢o robdt w toku.

ilos¢ rzeczowych skladnikow majatku trud-

3. Dane do spisu z natury tak zwanych robot zeni-
kajacych oraz robot, ktorych faktycznego stanu  nie
mozna ustali¢ z powodu warunkow atmosferycznych, na
przykiad przysypane $niegiem roboty ziemne, przyjmu e
sie w wysokosci ustalonej w czasie poprzedniego spisu,
zwiekszonej — na podstawig danych ewidencji robot —
o roboty wykenane od czasu poprzedniego spisu.

4. Jezeli przedmiotem spisu sa roboty czasowo
wstrzymane lub zakonczone Iragmenty robodt, a zespot
spisowy slwierdzil, Ze roboly te sa w sposob nalezyty
zabezpieczone przed wplywami atmosferycznymi, kradzie-

zq itp., jak rowniez Ze od ostatniego spisu nie wyko-

nywano w danym obiekcie dalszych robot, stan robot'w
toku przyjmuje sie w wysokosci ustalonej w czasie po-
przednieqgo -spisu.

5. W wvpadkach, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, ma-
lezy dokona¢ odpowiedniej wzmianki na arkuszu (karcie)
spisu. !

§ 41. 1. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba
materialnie odpowiedzialna (wspolodpowiedzialna) za stan
sktadnikow majatku objetych spisem powinna zlozyc pi-
semne oswiadczenie stwierdzajace, ze wszelkie zrealizo-
wane- dowody przvchodu i rozchodu inwentaryzowanvych
skladnikow majatku zostaly przekazane do ksiegowosci.

2. Zespoly spishbwe nie moga byé informowane o
ilosci inwentaryzowanych skladnikow majatku wynika-
jacej z ewidencji, z wylatkiem wypadkow okreslonych
w. rozdziale 5.

3. Liczenia, wazenia i pomiarow skladnikéw majatku
dokonuje cztonek zespolu spisowego. w obecnosci osoby
materialnie . odpowiedzialnej (wspclodpowiedzialnej) za -

- stan skiadnikéw majatku lub osoby przez nia pisemnie

upowaznionej. Spis z natury spowodowany zmiana osoby
materialnie odpowiedzialnej - (wspolodpowiedzialnej) prze-
prowadza sie w obecnosci osoby przekazujacej i osoby
przejmujace] odpowiedzialnos¢ lub oséb przez nie pi-
semnie upowaznionvch, ' :
o

4. Wpis do arkuszy (karl) spisu powinien nastapic
bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci skladnika
majatku w sposob umozliwiajgacy osobie materialnie od-
powiedzialnej (wspdlodpowiedzialnej) sprawdzenie prawi-
dlowosci wpisu. Wpis do arkuszy (kart) spisu moze bvc
rowniez dokonany w lerminie pézniejszym na podstawie
odczytu rzeczywistego stanu skiadnika majatku zareje-
strowanego wstepnie na tasmie magnetycznej lub w inny
sprawny technicznie sposéb i pod warunkiem, zZe tasma
magnetyczna lub inne urzadzenia, w ktorych wstepnie
zarejestrowgno wynik spisu, w okresie od jego dokonania
az do sporzqdzenia arkuszy (kart) spisu beda przecho-
wywane w sposob zapewniajacy ich nienaruszalnoss
i umozliwiajacy osobie malerialnie odpowiedzialnej
(wspotodpowiedzialnej) stwierdzenie, ze nie dokonano w

nich jakichkolwiek zmian.

5. Jezeli w spisie z nalury nie moze z waznego po-
wodu uczestniczy¢ osoba materialnie odpowiedzialna
(wspélodpowiedzialna) i nie upowaznila do tego na pismie
innej osoby, spis z natury moze by¢ przeprowadzony
przez co najmniej 3-osobowa komisje wyznaczona przez

kierownika jednostki w porozumieniu ze zwigzkiem za-

wodowym lub rada pracowniczg.
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§ 42. Skladniki majatku objete spisem z natury (znaj-
dujace sie na okreslonym polu spisowym) nie moga byé
wyidawane lub przyjmowane do czasu zakonczenia spisu.
Wydanie lub przyjecie moze byé jednak dokonane, gdy
jest to niezbedne dla zapewnienia normalnej dzialalnosci
jednostki, pod warunkiem ze zostanie o tym powiado-
miony zespél spisowy, a przyjecie lub wydanie skladni-
kow majalku zostanie dokonane na podstawie specjalnie
oznaczonvch dowoddéw przyjecia lub wydania zapewnia-
jacych odpowiednie ich ujecie w rozliczeniu osoby ma-
terialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej) za po-
wierzone je] skladniki majatku.

§ 43. Jezeli spis z natury skladnikow majatku nie
moze bvé przeprowadzony w dniu, na ktéry przypada
termin inwentaryzacji, w danych spisu z natury nalezy
uwzgledni¢c Odokumentowaene przychody i rozchody, do-
konane w okresie miedzy terminem mwentaryzacp sklad-
nikéw majatku a dniem spisu.

§ 44. 1. Arkusze (karty) spisu, na ktorych ujeto wy-
niki inwentaryzacji, powinny zawiera¢ co najmniej

1) nazwe jednostki (nadruk lub odcisniecie stempla

zawicrajatego nazwe jednostki), 2

2) numer kolejny arkusza (karty) spisu oraz oznaczenie
uniemozliwiajace ich zamiane, na przyklad podpis
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,

3) okreélenie metody inwentaryzacyinej (§ 31),

4) nazwe lub numer pola
magazynu, skladowiska, skl

isowego oraz okreslenie

pu itp.,

5) date spisu z natury, a jezeli jest to niezbedne dla
rozliczenia osob materialnie odpowiedzialnych (wspéi-
odpowiedzialnych) za spisywany skladnik majatku,
rowniez godziny jego spisywania,

6) termin przeprowadzania. inwentaryzacji, jezell rozni
sie on od daty spisu z natury,

7) numer kolejny pozycji arkusza spisu,

8) sztzegdlowe okreslenie skladnika majatku, w tym
takze ' symbol identyfikujacy, na przyktad numer
inwentarzowy, numer symbolu indeksu, numer zlece-
nia produkcyjnego, '

9) jednostke miary,
10) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu z natury,

11) cene za jednostke miary i wartos¢ wynikajgca z prze-
mnozenia ilosci skladnika majatku stwierdzonej wi
czasie spisu z.natury przez cene jednostkows, z wy-
iatkiem wypadkéw okreslonych w § 47 ust. 2,

12) imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej
za stan skladnika majatku oraz jej podpis zlozony
na dowdd niezgloszenia zastrzezen do ustalen spisu
z nalury; w razie stosowania wspoélnej odpowiedzial-
nosci materialnej pracownikéow za powierzone mie-
nie okreslenie imion i nazwisk pracownikéw, ktérzy
przyjeli wspélna odpcwiedzialno$é materialng, i pod-
pisy 0s0b materialnie wspétodpowiedzialnych, ucze-
stniczacych w spisie.

/ 2. Do arkuszy (kart) spisu stosuje sie odpowiednio
przepisy § 7 ust. 1—3, z tym ze obok tekstu poprawio-
nego zamies$ci¢ powinien swdj podpis czlonek zespotu
spisowego i osoba materialnie odpowiedzialna (wspotod-
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powiedzialna). W arkuszach (kartach) spisu niedozwolone
jest pozostawianie nie wyvpehlionych wierszy.

3. Arkusze (karty) spisu z chwila ich ponumercowania
traktuje sie jako formularze ewidencjonowane, objgte
ilosciowa kontrolg zuzycia. Ponumerowanie arkuszy (kart)
spisu oraz oznaczenie w ‘sposob uniem-zliwiajgcy ich za-
miang powinno nastapi¢ przed wydaniem arkuszy (kart)
spisu czlonkom zespoléw spisowych., Za prawidiowe rozli-
czenie sie z otrzymanych przez zespoly spisowe arkuszy
(kart) spisu odpowiada przewodniczacy komisji inwenta-
ryzacyjnej. ’

4. Arkusze (karty) spisu nalezy wypelnia¢ w sposéb
umozltwiajgcy podzial ujetych w nich _skladnikéw ma-
jatku wedlug miejsc przechowywania i wediug osob ma-
terialnie odpowiedzialnych  (zespoléw o0s6b materialnie
wspoélodpowiedzialnych), a takze wyodrebnienie skladni-
kéw wlasnych i obcych z dalszym ich podzialem na pel-
nowartosciowe i uszkodzone, zepsute lub takie, ktérych
wartos¢ na skutek dlugotrwalego przechowywania albo
z innych powodéw ulegla zmniejszeniu; nie dotyczy to
jednak skladnikow majatku zuzywajacych sie stopniowo
(srodki trwale, przedmioty nietrwale w uzytkowaniu).

5. Przy wypelnianiu arkuszy (kart) spisu stosuje sie
nazwy i inne szczegdélowe okreslenia skladnikow majatku
przyjete w indeksie materialow, wyrobéw, tewarow itp.,
a w Trazie braku ‘indeksu — uiywane w ksiegowosci;
rowniez ilosci powinny by¢ wyrazone w tych samych
jednostkach miary, w jakich sg uu'nowane w ewidenciji
1Ioscmwej i ilosciowo-wartosciowej.

6. Wpisanie cen do arkuszy (kart) spisu ‘skladnikéw

_ majatku kontrolowanych wylacznie wartosciowo, na przy-

kiad towaréw w sklepach. powinno by¢ dokonane w cza-
sie spisu z natury przez zespdt spisowvy.

§.45. 1. Spis z natury powinien byé poddany wy-
rywkowej kontroli przez przewodniczacego komisji inwen-
taryzacyjnej lub kontrolerow przez miego wyznaczonych,
W toku kontroli nalezy zbadac, czy zespoly spisowe dzia-
laja zgodnie z przepisami o przeprowadzaniu inwentary-
zacji, a zwlaszcza kompletnos¢ spisu z natury, prawidlo-
wos¢ ustalenia z natury ilosci spisywanych skladnikow
majatku oraz prawidlowos¢ wypelniania arkuszy (kart)
spisu. Wyrywkowa kontrola nalezy objaé rdwniez usta-
lenie ilosci skladnikéw majatku zawartych w opakowa-
niach (§ 38). Z wynikow kontroli sporzadza sie protokotl.
Ponadto na arkuszu (karcie) spisu kontrolujacy oznacza
swym podpisem pozycje, ktére zostaly skontrolowane.

2, W razie stwierdzenia w toku kontroli lub w poz-
niejszym terminie, Ze spis z naturv w catosci lub w
czeSci zostal przeprowadzony nieprawidlowo, kierownik
jednostki jest obowigzany zarzadzi¢ ponowne przepro-
wadzenie calosci lub odpowiedniej czesci spisu z natury.

§ 46. Po zakonczeniu spisu z nalury zespoly spisowe
obowigzane sa zlozy¢ przewodniczacemu komisji inwen-
taryzacyjnej pisemnag informacje o wszelkich stwierdzo-
nych w toku spisu nieprawidlowosciach, a zwlaszcza. w
zakresie gospodarki sktadnikami majatku i zahezpiecze-
nia ich przed zniszczeniem lub zagarnieciem, craz rozli-
czenie z przydzielonych im arkuszy (kart) spisu.
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§ 47. 1. Glowny ksiegowy zarzadza wycene sktladni-
kéw majatku bezposrednio na arkuszach (kartach) spisu
oraz ustalenie lgcznej ich wartosci z podzialem wedlug
kont synietycznych, na ktérych skladniki te sa ewiden-
cjonowane.

2. Glowny ksiegowy moze jednak zarzadzic:

1) niedockonywanie wyceny skladnikow majatku bezpo-
$rednio na arxuszach (kartach) spisu, jezeli w zbior-
ceych zestawieniach arkuszy (karl) spisu ujete bedg
wszystkie spisane skladniki majatku z okresleniem ich
ilosci, ceny i wartosci,

2) zaniechanie wyceny -rzeczowvch skladnikow majatku
na arkuszach (kartach) spisu, jezeli skladniki te sa
ujete  w urzadzeniu ewidencyjnym zawierajacym
informacje o ich ilosci i wartosci w dniu, na ktory
przypad! ilermin inwentaryzacji, a wi¢c umozliwia-
jacym ustalenie rowniez wartosciowych roznic inwen-
taryzacyjnych,

3. Wycena spisu z natury, jak tez obliczenie war-
tosci spisanych skladnikéw majatku mogg byé- powie-
rzone wilasciwym komorkom organizacyjnym jednostki,
zespolom spisowym lub jednostkom, ktérych przedmiotem
dzialania jest $wiadczenie uslug inwentaryzacynych.

§ 48. 1. Glowny ksiegowy zleca ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych (niedoboréw i nadwyzek), wynikaja-
cych z poréwnania ilosci i wartoSci poszezegdlnych
sktadnikéw majatku, ustalonych w toku spisu z natury,
z iloscig i wartoscia’ wynikajaca z ewidencji tych
skladnikow.

2. Réznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawie-
niach réznic sporzadzonych w sposéb umozliwiajacy:

1) ustalenie lacznej sumy réznic inwenlaryzacyjnych
z podzialem jej wedlug poszczegélnych kont synte-
tycznych przewidzianych w planie kont oraz wedlug
osob materialnie odpowiedzialnvch
dzialnych),

~2) powigzanie poszczego6lnych pozycji zestawienia roznic
z pozycjami arkuszy (kartami) spisu lub pozycjami
ich zbiorczych zestawien wykazujacymi 'réznice.

3. Dla skiadnikéw majatku kontrolowanych wylqcznie
wartosciowo ustala sige jedynie wartoSciowa réinice
inwentaryzacyjna — niedobér albo nadwyike — przez
porownanie ogdlnej wartosci skiladnikow majatku wyni-
kajacej ze spisu z natury z ich wartodcia' wynikajgca
z ksigg rachunkowych. .

§ 49. 1. Przyczyny powstania réznic inwentaryza-
cyjnych okresla komisja inwentaryzacyjna w protokole,
w ktoérym przedstawia takze umotywowane wnioski co
do sposobu ich rozliczenia (§ 34). W razie ujawnienia
niedohorow przekraczajgcych normy ubytkéw natural-
nych, komisja inwentaryzacyjna zada wyjasnien na pismie
od oséb materialnie odpowiedzialnych (wspolodpowie-
dzialnych) za stan sktadnikéw majatku i po rozpatrzeniu
wyjasnien sporzadza protokdl, w ktérym uzasadnia po-
wstanie tych niedoboréw lub wskazuje, kto zdaniem
komisji powinien byé obcigzony tym niedoborem. Osoby
materialnie odpowiedzialne (wspolodpowiedzialne) za po-
wstanie zawinionego niedoboru obciaza sic kwotg obli-
czong z zastosowaniem przepiséw o pracowniczej odpo-
wiedzialnosci odszkodowawczej. Jezeli niedobér powstal w
mieniu powierzonym pracownikowi z obowigzkiem zwrotu

(wspotodpowie-

lub do wyliczenia sie, pracownika obciaza sie wartoscig
niedoboru powiekszong o utracone przez jednostke xo-
rzysci. Kwota odszkodowania w tym wypacku nie moze
by¢ nizsza od wartosci niedoboru w aktualnej cenie sprze-
dazy, nie mniejszej jednak od ceny detalicznej; kwotg
te dla uzywanych skladnikéw majatku zuzywajacych sig
stopniowo na'ezy zmniejszvé o kwole wynikajaca ze
stopnia ich rzeczywistego zuzycia. Jezeli na dany skladnik
majatku brak odrebnej ceny sprzedazy, cene te oblicza
sie przez doliczemie do jego wartosci, na przyklad w
cenie zakupu czy w koszcie wviwaorzenia, odpowiednich
marz handlowych (hurtowej i detalicznej) i podatku obro-
towego.

2 Niedohnr'y i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢
kompensowane, j=zeli odpowiadaja rownoczesnie wszyst-
kim nastepujacym warunkom:

1) zostely stwierdzone w ramach jednego (fego samego)
spisu z natury, ) )

2) dotyczg jednej osoby materialnie odpowiedzialne]
lub jednego zespolu pracownikow, ktérzy przyjeli
wspolng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone
mienie,

3) zostely stwierdzone w podobnych skladnikach ma-
jatku lub dotyczg skladnikow majatku w podobnych
opakowaniach, co moze uzasadni¢c mozliwosé¢ omylek
ze stiony osoby materialnie odpowiedzialnej (wspol-
odpowiedzialnej).

Ilo$¢ oraz wartos¢ niedoboréow i nadwyzek podlegaja-
cych kompensacie ustala sie przyjmujac za podstawe
mniejsza ilo$¢ stwierdzonego niedoboru luh nadwyzki
i nizszq cene skladnikow majatku wykazujacych roznice
inwentaryzacyjne.

3. Przepisy ust. 2 nie maja zastosowania do niedo-
boréow i nadwviek s$rodkow trwalych i przedmiotéw nie-
trwalych w uzvtkowaniu.

§ 50. Roznice inwentaryzacyjne odpisuje sie na pod-

‘stawie decyzji kierownika jednostki, podjetej na wniosek

przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowa-
ny przez glownego ksiegowego.

§ 51. Mozna uznac¢ za r1zeczvwisty stan skladnikow
majatku ich stan wynikajacy z ewidencji, a nie usta-
lony w drodze spisu z natury, to jest nie ujmowac w
ksiegach rachunkowych roznic inwentaryzacyjnych, jezeli
sa to réinice drobne, mieszczace sie w uznanych przez
kierownika jednostki granicach dopuszczalnych bledow
pomiaru ilosci spisvwanych z natury skladnikow ma-
jatku, i jezeli réznice te zostang ujete w odrebnym ze-
stawieniu réznic inwentaryzacyjnych.

§ 52 Przepis_):§ 48-—51 maja odpowiednie zastoso-
wanie do niedoboréw lub nadwyzek ustalonych w inny

" sposob niz w drodze inwentaryzacji.

Rczdzial 3

Inwentaryzacia S$rodkéw pienieinych na rachunkach
bankowych, kredytéw bankowych oraz innvch naleinosci
i zobowiazan.

§ 53. 1. Inwentaryzacja s$rodkéw pienigznych na,
rachunkach bankowych, kredytéw hankowych oraz innych
naleznosci i zobowigzan polega na uzyskaniu pisemnej
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informacji o ich stanie w ksiegach rachunkowych”kontra-
hentéw jednostki oraz ustaleniu i wyjasnieniu réznic
w stosunku do slanu wynikajacego z ksiag rachunko-
wych jednostki.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, naleig do
obowiazkow glownego ksiegowego.

§ 54. Ustalenie i uzgodnienie stanu $rodkéw pienigz-
nvch na rachunkach bankowych i kredytéw bankowych
przeprowadza sie biezaco, na podstawie otrzymywanych
wyciagow bankowychy Jednostka jest. obowigzana na
kazde zgdanie banku uzgodni¢ saldo rachunkow i kre-
dytéw bankowych oraz' potwierdzi¢ na pismie ich wy-
sokosc lub zglosi¢ zastrzezenia.

§ 55. 1. W celu ustalenia rzeczywistego stanu rozra-
chunkow z odbiorcami i dostawcami, regulowanych w'
trybie bezpostedniego inkasa bankowego, oraz wszelkich
innych naleznosci 1 zobowiazan jednostka-wierzyciel
ma ohowigzek wezwac jednostke-diuznika do potwierdze-
nia na pismie zgodnosci salda, przesylajac wykaz po-
zycji skladajacych sie na to saldo, Nie zwalnia to jednak
iednostki-dluznika -od ohowigzku wezwania jednostki-wie-
rzyciela do potwierdzenia salda, jezeli jednostka-wierzy-
"~ ciel nie wykona tego obowiazku w czasie umozliwiaja-
cvm jednostce-dluinikowi sporzadzenie bilansu w termi-
n.e. Jednostka wezwana do potwierdzenia salda jest obo-
wiazana w, ciagu 10 dni od daty otrzymania zawiado-
mienid potwierdzi¢ zgodnos¢ salda lub tez zglosi¢ zastrze-
zenia, przyv czym obowiazek potwierdzenia salda istnieje
na kazde zadanie kontrahenta, niezaleiznie od ustalonych
terminéw inwentaryzacji rozrachunkow!

2. Ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan regulo-
wanych w trybie posredniego inkasa bankowego nasie-
puje na podstawie okresowych zawiadomien banku.

3. Ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z orga-
nami podatkowymi oraz zakladami ubezpieczen majatko-
wych i osobowych polega na:

1) przedstawieniu na piSmie organom podatkowym lub
zakladom ubezpieczen majgtkowych i osobowych wy-
kazu dakonanych albo otrzymanych wplat w okresie
od poczatku roku do dnia uzgodnienia i uzyskaniu
potwierdzenia ich wysokosci, z tym ze obowiazek
uzgodnienia ciazy na obu stronach,

2) poréwnaniu sumy wplat otrzymanych lub dokona-
nych, o ktérej mowa w pkt 1, ze zweryfikowana w
drodze badania odpowiednich dokumentéw sumg
podlegajaca wplaceniu za okres objety uzgodnieniem
1 wyprowadzeniu réznicy, -~ '

3) wyprowadzeniu koncowego salda naleznosci lub zo-
bowigzan z uwzglednieniem ich salda poczatkoweqgo,
wplat i wyplat wymienionych w pkt 1 oraz roznicy,
o ktorej mowa .w pkt 2; tak wyprowadzone saldo
koincowe przyjmuje sie za rzeczywisty stan nalez-
nosci lub zobowigzan.

§ 56. Za stan_ rzeczywisty, nie wymagajacy pisem-
nego polwierdzenia przez kontrahentéw, moina przyjac
stan naleznosci i zohowigzan wynikajacy z ksiag rachun-
kowych jednostki: :

1) uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,

Poz. _LE.'_J

2) nie przekraczajacych 30.000 zi,

3) dotyczacych osob fizycznych oraz jednostek gospo-
darki nie uspolecznionej, nie prowadzgcych Kksiag
rachunkowych.

§ 57 Jezeli saldo naleznosci lub zubuwigzan nie
wykazuje zmian w ciagu lrzech miesiecy i nie przekracza
300 zl, moze by¢ odpisane na straty lub zyski. Nie moga
by¢ jednak odpisare salda rozrachunkéw z tytulu po-
datkowych i niepodatkowych rozliczen z budzetem, skla-
dek ubezpieczeniowych i rozrachunkéw z pracownikami’
jednostki, pozostajacymi nadal w stosunku pracy, nie-
zaleznie od wysokosci sald oraz salda rozrachunkow
z innymi osobami fizycznymi i jednostkami gospodarki
nie uspolecznionej, jezeli wysoko$¢ sald rozrachunkow
przekracza 100 zlL

Rozdzial 4

Inwentaryzacja innych aktywow 1 pasywow.

§ 58. 1. Inwentaryzacje aktywoéw i pasywow, kté-
rych stan rzeczywisty nie podlega ustaleniu w drodze
spisu z natury lub pisemnej informacji kontrahentéw
« jednostki, przeprowadza si¢ w drodZze weryfikacji ich
stanu ewidencyjnego, polegajacej na poréwnaniu go z od-
powiednimi dowodami.

2. Weryfikacjg stanu ewidencyjnego obejmuje sie
w szczegolnosci:

1) r1zeczowe skladniki majatku przejsciowo znajdujace
sie poza jednostkg, na przyklad $rodki trwale wy-
dzierzawione, materialy w drodze, oraz trudno do-
stapne, na przvkiad budowle podziemne,

2) place, grunty i tereny,

3). udzialy w obcych jednostkach, wartosci niematerialne
i prawne, inne wartosci trwale oraz rozliczenia mie-
dzyokresowe kosztow,

4) niematerialne skladniki majatku, jak na przyklad
prace naukowo-badawcze, prace projektowe, uslugi
w toku wykonywania, _ '
' 5) fundusze specjalne, rezefwy i dochody przyszlych
okresow, - '

6) zobowigzania z (ytulu dostaw nie fakturowanych,

7) roszczenia z lytulu niedoborow i szkdéd oraz roszcze-
nia sporne,

8) rozpoczete inwestycje i rozpoczete remonly, iezeli
sa finansowane ze $rodkow funduszéow specjalnych,

9) naleznosci lub zobowigzania wohec organow po-
datkowych z tytuléw, =z ktorych jednostka jest
platnikiem w rozumieniu przepisow o zobowiazaniach
podatkowvch,

10) dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach [inan-
sowych, wvnikajace z ewidencji na kontach poza-

bilansowych. d
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§ 59. 1. Inwentaryzacja przeprowadzana w drodze
werylikacji nalezy do obowiazkow glownego ksiegowego.
Jej wyniki ujmuje sie w odpowiednim protokole. W wy-
padkach wuzasadnionvch (stopién zaawansowania prac

naukowo-badawczych, prac projektowych itp.) weryfikacja’

moze byc zlecona. wlasciwym komoérkom organizacyjnym
jednosiki lub rzeczoznawcom.

2. Weryfikacja stanu aktywdw i pasywoéw, ktorych
wartos¢ podlega sukcesyvwpemu zmniejszeniu na skutek
zuzycic lub zarachowania w koszty, zwanych dalej rozli-
czeniami”, obejmuje réwniez ustalenie, czy:

1) nie uplynal termin rozliczen lub czy dalsze rozlicze-
nie znajduie gospodarcze uzasadnienie, na przykiad
roziiczenie kosztow przygotowania nowej produkcji,
w razie gdv produkcja ta zostala zaniechana,

2) rozliczenie przebiega w sposéb prawidlowy, to zna-

- czy czy pierwotnie przyjeta wysokos¢ stawek odpi-
sow jest dostosowana do wysokosci sumy pozostaja-
ce} do roziiczenia oraz do zamierzonego czasu rozli-
czenia lub do pizyjetej podstawy rozliczen, na przy-
klad przy rozliczeniach wediug stawek na jednostke
produkeiji.

-

W iaczie stwierdzenia nieprawidlowego przebiegu rozli-
czen nalezy podda¢ rewizji dotychczasowe stawki odpi-
- sow. Dotyczy to nie lylko przyszlych, lecz takie biezg-
cego okresu sprawozdawczego.

Rozdziai 5
Uproszczenia inwentaryzacjl

§ 60. 1. Kierownik jednostki moze na wniosek prze-
wodniczgcego komisji ~inwentaryzacyjnej, zaopiniowany
przez glownego ksiegowego, zezwoli¢ na przeprowadzanie
inwentaryzacji skladnikow majatku wymienionych w;
§ 61—66 w sposdb uproszczony.

2. Ujawnione w toku uproszczonej inwentaryzacji
roznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w odrebnych zesta-

wieniach réznic. Przepisy § 37—5! stosuje sie odpo-
wiednio, /
" § 61. 1. -Uproszczona inwentaryzacja trwale ozna-

czonych numerami inwentarzowymi $rodkéw trwalych
oraz przedmiotow nietrwalych uzvtkowanych na terenie
jednosiki polega na sprawdzeniu prawidlowosci ich ewi-
dencji ksiegowej przez hezposrednie poréwnanie jej da-
nych ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i wy-
jasnieniu réznic inwentaryzacyjnych.

2. Dokonanie inwentaryzacji (ust. 1) oraz data jej
przeprowadzenia powinny by¢ potwierdzone na kontach
analitycznych podpisami czionkéw zespolu spisowego oraz
osoby materialnie odpowiedzialnej (wspdlodpowiedzialnej)
lub w Ssporzadzonym w tym celu protokole okresia]acy
zdkres przeprowadzonej inwentaryzacii,

§ 62. 1. Uproszczona inwentaryzacja przedmiotow
- nietrwalych wydanych do stalego uzytkowania okreslo-
nym pracownikom jednostki (odziez, narzedzia itp.), jak
tez innych skiadnikéw majgtku wydanych poza jednostke,

]
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na przyklad chatupnikcm, na wystawy lub targi, polega
na pordownaniu stanu tych skladnikéw majatku wedlug
danych ewidencji z dokumentami zawierajgcymi pokwi-
towanie ich pobrania (ksigzeczkami narzedziowym, lista-
mi wydane]j odziezyv itp.). Z poréwnana lego nalezy spo-
rzadzi¢ protokél  okreslajacy zakres przeprowadzonej
inwentaryzaciji. '

2. Warunkiem przeprowadzania uproszczonej inwen-
taryzacji skladnikow majatku wymienionych w ust. 1 jest
stosowanie systematycznej, nie zapowiedzianej kontroh
stanu posiadania skladnikow majatku przez poszczegoine
odpowiedzialne za nie osoby. Kontrola ta powinna bvc
dokonywana wyrywkowo z czestotliwoscig i w zakresie
zapewniajgcym werylikacje danych ewidencji, a jej wy-
niki nalezy ujmowaé¢ w odpowiednim prot~kals,

§ 63. 1. Uproszczona inwentaryzacja kgiazek, czaso-
pism i innych drukéw wchodzacyeh w sklad biblioteki
-jednostki ‘polega na sprawdzeniu prawidiowosci ich ewi-
dencji przez poréwnanie zapisow w ksiedze inwentarzo-
wej biblioteki ze stanem rzeczywistym i kartami ksigzek
lub kartami czytelnikéw oraz na wyrywkowym sprawdze-
niu zgodnosci zapisow w kartach ksiaZzek lub kartach
czytelnikow ze stanem rzeczywistym.

2. Dokonanie inwentarvzacji (ust. 1) oraz data jej
przeprowadzenia powinny by¢ potwierdzone w ksiedze
inwentarzowej biblioteki podpisami czlonkow zespota spi-
sowego oraz osoby majatkowo odpowiedzialnej (wspol-
odpowiedzialnej) lub ujete w sporzadzonym w tym celu
protokole okreslajacym zakres inwentaryzaciji.

3. Zasady ustalone w ust. 1 i 2 nie dotycza ksiazek,
czasopism i innych drukéw, dla ktorych odrebne prze-
pisy ustalaja odmienne zasady mwentaryzacu materialow
hibliotecznych.

§ 64. 1. Uproszczona inwentaryzacja maloseryjnej
i jednostkowej produkcji w tcku polega na poréwnaniu
danych ewidencji ze stanem rzeczvwistym; w trakcie
inwentaryzacji:
1) poréwnuje sie dane zlecen produkcyjnych z odpowia-
dajacymi im rzeczowymi skladnikami majatku,

2) ustala sie rzeczowe .skladniki majatku objete zakon-
czonymi lub zaniechanymi zleceniami produkcyjnymi,

3) ustala si¢ przez pordownanie z dokumentacja produk-
cyjna dla poszczegélnych zlecen ilos¢ polfabrykatow
lub innvch elementéw wytwarzanych -produktow, be-
dacych brakami produkcyjnymi lub stanowigcych nie-
dobory lub nadwyzki.

2. Stwierdzore w czasie inwenlaryzacji braki pro=
dukcyjne, niedobory i nadwyzki oraz skladniki majatku
objete zleceniami zakonczonymi lub zaniechanymi po-
winny by¢ uwidocznione w odrebnych arkuszach (kartach)
spisu, a nastcpnie wyjasnione i ujete w ksiggach rachun-
kowych w sposob okreslony w planie kont.

3. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji matoseryj-
nej i jednostkowej produkcji w toku oraz data jej prze-
prowadzenia powinny by¢é potwierdzone podpisami czlon-
kow zespolu spisowego oraz osoby odpowiedzialnej za
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produkcje w ewidencji zlecen produkcyjnych lub w spo-
1Zadzonym w tym celu protokole okreslajacym zakres
inwentaryzacji. - ) o

§ 65. Zespoly spisowe moga poslugiwac¢ sie danymi
kont analitycznych o-stanie okreslonych imiennie sktadni-
kow majatku, spisywanych z natury, jezeli uzasadniajg
to warunki ich przechowywania luly pomiaru oraz stwo-
1zony zostanie sprawnie dziatajacy system Kontroli, za-

pewniajgcy ujecie w arkuszach (kartach) spisu rzeczy-
wistego stanu tych skladnikow.
§ 66. 1. Materialy, towary, wyroby gotowe i pol-

fabrykaty moga by¢ inwentaryzowane metoda wyrywke-
wa polegajaca na ustalaniu rzeczywistego stanu na dzien
inwentaryzac)i niektorych tylko <kiadnikow objetych
inwentaryzacja aktywéw Materialy, towary, wyroby go-
towe 1 potfabrykaly inwentaryzowane metodg wyrvwko-
wa nalezy tak dobrac¢, aby cel inwentaryzacji, o klorym

mowa w § 29, zostal spelniony. Na przyklad wyrywkowo

inwentaryzuje si¢ nicktore rodzaje materialéw objetych
ewidencja na jednym koncie syntetycznym, o warlosci
stanowigcej znaczna czes$¢ salda tego konta, zuzywanych
lub sprzedawanych w duzych ilosciach. oraz malerialy
podobne, ~

2. Przy dokonywaniu inwentaryzacji metoda wyvryw-
kowa za rzeczvwisty stan skladnikow majatku nie objeg-
tych inwentaryzacja uwaza sie ich stan ewidencyjny.

3. Skladniki majgtku inwentaryzowane w danym roku
metoda wyrywkowa nalezy objac w roku nastepnym
inwentaryzacja pelna.

4. Inwentaryzacja metoda wyrywkowa nie moze byc
stosowana w razie przekazania materialow, towarow, wy-
robow gotowvch i polfabrykatéow innej jednostce lub
zmiany osohy materialnie za nie odpowiedzialnej. W ta-
kich wypadkach sklacdniki majatku nalezy inwentaryzo-
wac stosujac metode inwentaryzacji pelnej.

Rozdzial 6
Terminy i czgstotliwo$e iﬁw_entaryzncil.

§ 67. 1. Kierownik jednostki na wniosek gléwnego
ksicgowego okresla terminy i czestotliwos¢ inwentary-
zacji. ,

2, Przy ustalaniu terminéw i czestotliwosci inwenta-
ryzacji nalezy stosowa¢ nastepujace zasady, z zaslrzeie-
_niem przepisu § 30 ust. 2:

1) inwentaryzacje budynkéw, budewli i zasadzen wielo-
letnich nalezy przeprowadza¢ nie rzadziej niZ ca
4 lata, a pozostalvch Srodkow trwalych oraz przed-
miotéw nietrwatych w uzytkowaniu — nie rzadziej
niz co drugi rok z tym jednak %e inwentaryzacje
materialdw bibliotecznych nalezy przeprowadzac w
terminach. okreslonych w przepisach szczegolnych,

2) inwentaryzacje produkcji w toku nalezy przeprowa-
dza¢ w kazdym pélroczu, a w wypadkach ekonomicz-
nie uzasadnionych — raz do roku, nie wczesniej
jednak niz na jeden miesiac przed zakonczeniem
polrocza lub roku,

3) inwentaryzacje pozostatvch aktywow i pasywow na-
lezy przeprowadza¢ nie rzadziej niz raz w roku,

9) terminy

-~

4) inwentaryzacje materialow, pollabrykatéw i wyro-
bow gotowych, klérych réznice inwentaryzacvine w
sposoh istotny moga wplywaé¢ na wynik finansowy
jednostki, nalezv przeprowadza¢ w kwartale Koncza-
cym rok sprawozdawczy,

5) skladniki majatku wvmagajace szczegolnej ochrony
nalezy inwentarvzowa¢ czesciej niz raz w roku, w
terminach nie zapowiedzianych, tak aby-zapewniona
zostala skuteczna ocnrona mienia spoiecznego,

6) inwentaryzacic skladnikéw majatku nalezy przepro-
wadza¢ na dzien zmiany osoby materialnie za nie
odpowiedzialnej, a tekze na dzien, w ktérym na
skutek wypadkow losowych lub innych przyvczyn, ha
przyklad kradziezy, czeéd z nich zostala zniszczona,
uszkodzona iub przywlaszczona; mozna nie przepro-
wadzac inwentaryzacji skladnikéw majatku na dzien
zmiany osoby materialnie za nie odpowiedzialnej, je-
zell zmiana nastepuje na okres nie diuzszy niz 35 dni,
a osoby przekazujaca i przejmujaca zawarly umowe
‘0 wspélnej odpowiedzialnosci za poWior:znr;}e im
mienie, : ) : .

7) 'w razie stosowania wspdlnej .odpowiedzialnosci ma-
terialnej. pracownikéw za powierzone mienie, inwen-
taryzacje skiadnikow majatku nalezy przeprowadzac
rowniez w terminach ustalonych w przepisach nor-
mujacych zasady wspélnej odpowiedzialnosci ma-
terialnej pracownikow, ;

8) inwentaryzacja przeprowadzona w terminach, o kto-

rych mowa w pkt 6 i 7, zastepuje inwentaryzacje,

jakg w danym okresie  nalezaloby przeprowadzic¢

zgodnie z przepisami pkt 1—4, jezeli jej zakres i ter-
min na top pozwala, ?

inwentaryzacji powinny byc¢ tak ustalone,
aby takie same skladniki majatku powierzoné jednej
osobie materialnie odpowiedzialnej (zespolowi osob
wspolodpowiedziainych) objete zostaly spisem z na-
tury w jednym terminie; w jednym terminie nalezy
inwenlaryzowac rowniez takie same skladniki ma-
jatku powierzone roéznym osobom materialnie odpo-
wiedzialnym (zespolom oséb wspélodpowiedzialnych),
lecz znajdujace siec w polozonvch w poblizu siebie
komdrkach organizacyjnych  jednostki, chyba ze
stworzone zostana warunki wykluczajace samowolne
przesuwanie skladnikow majatku (poufny termin roz-
poczecia spisu z natury, odpowiednio zabezpieczone
pomieszczenia, w ktorych dokonuje sig spisu z na-
tury itp.); w komérkach organizacyjnych jednostki
wszystkie skladniki majatku kontrolowane wylacznie
wartosciowo, na  przyklad sSrodki pienigzne, towary,
opakowania w sklepach, nalezy obja¢ spisem -z na-
tury w jednym terminie,

10) jezeli okreslone sklddniki majatku sa inwentaryzo-
wane tylko raz w roku, okres, jaki uplywa migdzy
dwiema koleinymi inwentaryzacjami, powinien byc
tak ustalony, aby zapewniona byla skuteczna ochro-
na mienia i realno$¢ bilansu.

Rozdzial 7

Szczegolowe zasady  przeprowadzania inwentaryzacii
cigglej.
§ 68. 1. Kierownik jednostki na wniosek glownego

ksiegowego moze zezwcli¢ na stosowanie inwentarvzacji
ciaglej wlasnych lub “obcyvch materialéow, towaréw, wvy-
rohéw gotowych, polfabrykatow ‘oraz trwale oznaczonych
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numerami inwentarzowymi $rodkéw trwalych i przedmio-
tow nietrwalych w uzytkowaniu, zwanych w dalszym
ciggu niniejszego rozdzialu ,S$rodkami °,

2. Inwentaryzacje ciagla moga stosowac jednostki,
ktore zorganizowaly go:ypodarke zapasarn Si1odkow i ich
ewidencje w sposob zapewniajgcy prawidiowe stosowanie
inwentaryzacji ciaglej, a w szczegolnosci:

1) prowadza bjezaco ilosciowa ewidencje $rodkow na
podstawie sprawnie dzialaigcego systemu sporzadza-
nia i kontroli dokumentacji zrodlowej, a w jednost-
kach prowadzacych, zgodnie z planem kont, wylacz-
nie wartosciowg ewidencje $rodkow — ewidencja ta
zapewnia biezace ustalanie wartosci $rodkow w kai-
dym punkcie ich sprzedazy lub magazynowania,

2) prowadza ewidencje ilosciowo-wartosciowag $rodkow
w sposdb umozliwiajgcy  ustalanie na dzien dokony-
_wania spisu z natury dla kazdej inwentaryzowanej
grupy $rodkow ich ilosci i wartosci, a tym samym
na wyprowadzenie ilosciowych 1 wartoSciowych
roznic inwentaryzacyjnych; warunek len moze nie
byé¢ zachowany dla réznic warto$ciowych, jezeli nie
wczesniej niz “na ostatni dzien miesigca poprzedza-
jacego koniec kazdego roku zostanie przeprowadzona
weryiikacja stanu  wartoiciowego poszczegdlnych
srodkow, tj. zostanie ustalone, czy warto$¢ stanu
koncowego danego Srodka rowna sie 1losci pomno-
zonej przez wlasciwe ceny, a ewentualne réznice zo-
stana rozliczone wedlug zasad ustalonych dla réznic

t  inwentaryzacyjnych,

3) co miesigc lub biezaco uzgadniajg ewidencje iloscio-
wo-wartosciowg 7 ewidencja ilosciowa objetych
\ inwentaryzacja ciagla 'grup $rodkow,

'4) posiadaja biezaco aktualizowany wykaz pél spiso-
wych okre$lajacy znajdujgce sie na nich $rodki,

5) posiadaja przepisy wewnlotrzne. klore zapewniaja
| prawidlowe stosowanie inwentaryzacji uagle]. zgod-
+'nie z jej poulnym planem.

§ 69 Inwentaryzacja ciggla $rodké6w polega na:

1) dokonywaniu systematycznie w. ¢iggu okresu inwen-
taryzacyjnego w réznych, planowo okreslonych ter-
minach, spiséow z natury poszczegdlnych skladnikow
$rodkow w taki sposéb, aby wszystkie érodki (inwen-
taryzacja pelna) lub waznicjsze z nich (inwentary-
zacja wyrywkowa) w ciggu tego okresu zostaly objcte
inwenlaryzacja z wyznaczona czestotliwoscig,

2) biezgcym ustalaniu i rozliczaniu iloSciowych i war-

tosciowych réznic inwentaryzacyjnych, z tym ze:

a) réznic ilosciowych nie ustalaja jednostki prowa-
dzace wylgcznie wartosciowg ewidencje s$rodkow.

b) jednostki dokonujace weryfikacji wartosci $rod-
kow raz w roku (§ 68 ust. 2 pkt 2) moga ustaiaé
wartosciowe roznice inwentaryzacyjne tylko na
dzien tej werytikacji.

- § 70. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji ciaglej
kierownik jednostki, na wniosek gléwnego ksiegowego,
powoluje stalg komérke inwentaryzacji ciaglej, do ktoérej
obowiazkéw nalezy:

1) sporzadzanie rocznego planu inwentaryzacji ciaglej,
biezgce jego aktualizowanie i ewidencja wykonania,

"

2) kierowanie praca zespolow spisowych,
3) wyrywkowa kontrola prawidiowosci przeprowadzama
inwentaryzacji caqg]ej

2. Roczny plan inwentaryzacji ciaglej zatwierdza kie-
rownik jednostki po zaopiniowaniu go przez giéwnego
ksieggowego. Plan ten jest poufny i moze by¢ znany tylko
kierownikowi jednostki, gléwnemu ksiegowemu, prze-
wodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej oraz kierowni-
kowi komorki inwentarvzacji cigglej.

3. Przy ustalaniu rocznego planu inwentaryzacji
ciaglej, jego aktualizacji i wyznaczaniu terminéw oraz
czestotliwosci  spiséw  poszczegolnych $Srodkow nalezy
uwzgledni¢ warunki skladowania (pomieszczenia zamknie-
le, otwarte), sezonowos¢ tworzenia zapasow, wartos¢ spi-
sywanych $rodkéw, techniczne ulatwienia w dokonywaniu
spisu (przeprowadzanie spisu $rodkow lezacych na zwa-
tach w chwili minimalneqgo stanu zapasu) i pory roku, na
przykliad w okresie wiosennym, letnim i jesiennym na-
lezy obja¢ inwentaryzacjg ciagla $rodki skladowane na
wolnym powietrzu,

§ 71. Na podstawie planu inwentarvzacji ciaglej oraz
meldunkéw o stanie minimalnych zapaséw kierownik ko-
mérki inwentaryzacji cigglej ustala zadania dla po-
szczegolnych zespolow spisowych, zawiadamiajgc czlon-
kow zespolu spisowego, jakie $rodki w danym dniu po-
winny by¢ spisane. Jednoczesnie udostepnia on zespoio-
wi spisowemu plan sytuacyjny w celu wskazania miejsc
skladowania srodkéw podlegajacych spisaniu.

§ 72. Srodki przechcwywane w magazynach wyso-

‘kiego skladowania o zautomatyzowanej lub zmechanizo-

wanej technice przyjmowania i wydawania moga bhyé

inwentaryzowane metoda inwentaryzacji ciaglej bez za-

chowania przepiséw § 66 ust. 3 i § 67 ust. 2 pkt 5 pod

warunkiem ze:

1) wszystkie Srodki objete bedg inwentaryzacja co naj-
mniej raz w ciggu trzech lat,

2) wskazane Srodki wymagajace szczegolnej ochrony

_ beda inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku,

3) kazdorazowo objete beda inwentaryzacjg srodki, ktore
zgodnie z* danymi ewidencji zostaly calkowicie roz-
chodowane (wykazujg stan zerowy);

4) w razie gdy stwierdzone zostang powazne niedobory,
przekraczajace wysokos$¢ ustalong .w przepisach we-

wnetrznych, ‘wszystkie $rodki objete beda pelng
inwentaryzacjg okresowg w roku stwierdzenia tych
niedoborow.

§ 73. Do inwentaryzaciji c;qglej stosuje sie odpo~
wiednio przeplsy rozdziatow 1—6.

DZIAL IV
Wycena aklywoéw 1 pasywow.
Rozdzial 1
Ogélne zasady wyceny aklyu;bw 1 pasy:véw.
§ 74. 1. Rzeczowe skladniki majatku ujmuje sie w

ksiegach rachunkowych w wartosci ‘stanowigcej iloczyn
ilosci i cen ich zakupu lub nabycia albo kosztow ponie-
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stonych pizy ich W\;e't\\-'ol'/.r»niu_me wlasn, in 2z wn.esie,  slosujdc  odpowiednio przepisy § 74 ust. 1 i 4 oiaz
okreslonych w rozdziale 2. Wartos¢ rzeczowych skladni-  § 75 1 76 : " »
kow maatku - otizymanych nicocplatnie jednostka otrzy-

A e Ni A AW N S 4 i
mll_|aC-ll u“:‘llu]dkjdko, II()'Cz ,(tl'l ll.().‘-,(l..l o ny{l(h zm{li_p;l J“.IJ 9 18, Filn{lll_b'k:d WilasSne wuulneyo piscelucdollid  (sld-
nabycia albo kosztow wylworzenia we wiasnym zakresie tutowy, udzialowy, zasobowy itp.) i fundusze specjalne

pizez jednostke
nych — w drordze oszacowania.

2. Pizez ceng zakupu lub nabvcoia aitbo " Kosziy wy-
lworzenia, o ktorych mowa w- ust. |, rozumie sig row-
niez stala cene ewidencyijng skorygowang o rdznice mie-
dzy ta ceng a ceng zakupu lub nabvcia albo koszlami
wytworzenia, zwana wotchvleniem od ceny ewi-
dencvijnej."

calej

3. Pizy ustalaniu wartosci porostatosci rzeczowych
skladnikow majatku wycenionych w sposob podany w
ust. 1, w razie gdy ceny zakupu lub nabycia albo koszty
wytworzenia jednakowych skiadnikow majatku sa rozne,
warto$¢ ich rozchodu (wydania, zuzycia) mozna obliczac:

1) w statlych cenach ewir]pncyjn\_r'chl' skorygowanych
.0 odchylenia od cen ewidencyjnvch w sposob usta-
lony w planie kont,

2) po cenat;‘h lub kosztach przecietnych, to jest ustalo-
nych w wysckoSci Sredniej wazonej cen (kosziow)
danegyo skladnika majatku w okresie dokonywania

. rozchodu, g

3) wedlug zasady, ze rozchod “skladnikow majatku wy-
Cenia sie kolejno po cenach (kosztach) lych sklad-
nikéw majatku, ktére jednostka najwczesniej kupila,
wytworzyla lub otrzymala,

4) wediug zasady, ze rozchéd skladnikow majatku wy-
cenia sie koleino po cenach (kosztach) tych skladni-
kow majatku, ktore jednostka l‘!deOZﬂle] kuplta wy-
tworzyla lub otrzymala.

4. Wartosé ujetych w ksiegach rachunkowvch rze-
czowych skladnikéw majatku zuzvwajacych sie stopnio-
wo zmniejsza sie o odpisy z tylulu umorzenia,, jezeli

odrebne przepisy ustalily obowiazek ich umarzania. Rze- -

czowe skladniki majatku, ktore sa calkowicie umorzone,
ujmuje sie w ksiegach rachunkowyr.h do dnia zakona:?ema
ich IlledaC_]l

§ 75. 1. Srodki pieniezne ewidencjonuje sie w ksie-
gach rachunkowvch w ich warto$ci nominalnej, z tym
ze przychody i rozchody walut-obcych ustala sie w war-
‘tosci wynikajacej z ich kazdorazowo .obowiazujgcych
urzgdowych kurséw. Wartos¢ stanu walut obecych ustala
sie wedlug obowigzujacego kursu przvnajmniej na dzien
“zamknigcia ksiag rachunkowvch (§ 26).

2. Réznice kursowe rozliczane sa we(lluq zasad okie-
lonych w. odrebnych przepisach.

§ 76. Naleznosci i.zobowigzania ujmuje sie w ksie-
gach rachunkowych w wartosci .ustalonej przy ich po-
wstaniu. Do naleznosci i zobowiazat w walutach obcych
stosuje sie odpowiednio przepisy § 75. Naleznosci i zo-
bowiagzania przedawnione lub umorzone oraz naleinosci
nieéciagalne nie moga byc¢ zaliczone do aktywow iub
pasywow jednostek., - ) f

*

§ 77. Niematerialne "skladniki majatku  (udzialy w
obcych jednostkach, wartosci niematerialne i prawne, inne
‘wartoséci trwale) ujmuje 'sie’ w ksiegach rachunkowych

przekazaiacqg, a w qazie braxu -tvch da-

ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w wysokosc usta-
lonej zgodnie z przepisami ¢ gospodarce finansowej jed-
nostki lub w jej statucie.

§ /Y. 1. Przyjete za poustawe
chunkowych -zasady ustalania wartosci aktywéw i ich
umorzenia oraz wartosci pasywow, a w lym takze ro-
dzaje cen lub kosztéw wymienionych w § 74 ust. 3, nie
moga byc zmieniane w ciagu roku.

4yl W ohsleydly rad-

2. Wartos¢ skfadnikow majatku ustalona wedlug
zasad okreslonych w § 74 ulega zmianie, gdy odiebne
przepisy wprowadza obowigzek ich przeszacowania. Prze-
szacowanie nastepuje wedlug =zasad okreslonych tymi
pizepisami.

-

3. Wartes¢ rzeczowvch skladnikéw, ktora ulegla
obnizeniu na skutek uszkodzenia, zepsucia, dlugotrwa-
lego przechowywania lub z innych powodéw, ustala sie
w drodze komisyjnego oszacowania; nie dotyczy. to
srodkéw trwalych i przedmiotéw nietrwalych w uzytko-
waniu. Kwoty odpowiadajgce gbnizeniu wartosci rzeczo-
wych skladnikow majgtku vjmuje sie w _ksiegach ra-
chunkowych w sposéb okreslony w planie kont.

s

Rozdzial 2

/Szczegélowe zasady wyceny mektorych aklywow
i pasywow.

§ 80. 1. Warlos¢ poczagtkowa nowego lub zakupionego
uzywanego srodka trwalego, a takze inwestycji w obcych
srodkach trwalych, ustala si¢ w wysoko$ci poniesicnych
koszlow inweslycji, z zastosowaniem zasad wyceny okre-
slonych w przepisach o rozliczaniu kosztow dznialnmn
inwestycyjnej- - :

2. Warto$¢ poczatkowa zmodernizowanego srodka
trwalego, ktérego unowoczesnienie slinansowano ze
srodkéw inwestycyjnych, ustala si¢ w jego wartosci po-
czatkowej przed modernizacja, zwickszonej o nadwyzke
kosztéw unowoczesnienia nad Jeqo umorzeniem do czasu
modernizacji.

3. Warlos¢ poczatkowa w’.ywnnr\g(} ér()[lkil.: trwalego
otrzymanego nieodplatnie ustalg sie . jego  wartosci
poczatkowej, ujetej w-ksiegach rachur‘iknwyth jednostki-
przekazujacef. : -

4. Warto$¢ poczatkowa azywancgo Srodka trwalego
otrzymanego w zamian za Srodek trwaly oddany do
1temontu w drodze wymiany uslala *sic w'wysokosci ceny
stosowanej’ przy zakupie. takiego samego Srodka trwalcgo

‘w dniu jege otrzvmania.

§ 81. 1. Jednostki obowigzane.do umarzania Srodkow
trwalych i inwestvcji w obcvch srodkach trwalych usta-
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laja ich umorzenie wediug zasad i stawek amortyzacyj-
nych okreslonvch otlleimynu p:zepmaml

2. Umeorzenie S$rodkow - trwm"yth zmniejsza
o koszty ieh modernizacji poklyte ze Srodkéw inwesty-
cyjnych. Przepis § 80 ust, 2 stnsu.ue su-: odpomedmo

3. Umorzenie uzywanego S$rodka trwalego otrzyma-
nego nieodplatnie ustala sie w wysokosci wynikajacej
z ksiag rachunkowych jednostki przekazujacej, a w razie
braku ocdpowiednich danyvch — w drodze oszacowania,
7 zastosowaniem zasad i stawek amortvzacyjnych okreslo-
nych odrebnymi przepisami.

4, Umorzenie $rodka trwalego otrzymanego w za-
mian za srodek oddany do remontu w drodze wymiany
przyjmuje sie w kwocie réwnej roznicy migdzy jego
- wartoscia poczatkowa, ustalong w sposob okreslony w
§ 80 ust. 4, a wartoscig poczatkowqg Srodka trwatego od-
danego do remontu w drodze wymiany, zmniejszong
o umorzenie tego srodka.

§ 82. Wartos¢ poczatkowa wm"(r)é("i niemateriainych
i prawnych ustala sie z zastosowaniem zasad wyceny
okreslonych przepisami o rozliczaniu, kosztéw dzialalnosci
inwestycyjnej. Jednostki obowigzane do umarzania war-
tos¢i -niematerialnych i prawnych ustalaja umorzenie
tych wartosei wedlug zasad i stawek amortyzacyjnych
okreslonych odrebnymi oprzepisami.

§ 83. Rozpoczgte inwestycje wycenia sie w wysokosci
kosztow ponjesionych na realizacje obejmujgcego je za-
dania inwestycyijnego i zmniejszonych o koszt przekaza-
nych do uzytkowania Srodkow tiwalych, $rodkow obro-
towych lub innych sefektow uzyskanych z tego zadania
inwestycyjnego, z zastosowaniem zasad wvceny okreslo-
nych przepisami o rozliczeniu kosztow dnalalnmm inwe-
~stycyjnej. d

§ 84. Przépis § 83 stoslie sie odpowiednio do rozpo-
czetych remontow, jezeli finansowane sa ze S$rodkow
funduszow specjalnvch.

§ 85. 1. Zakupione materialy, przedmioty nietrwale
oraz ‘maszyny i urzadzenia nie bedgce srodkami trwatymi
jednostki wycenia sie wedhug cen nabycia. Przez ceng
nabycia rozumie sie cene zakupu podana w fakturze do-
stawcy, zwickszong o koszty zakupu.
rozumie sie takye stala cene ewidencyjnag, skorygowana
o odchylenia ceny ewidencyjnej od ceny nabycia, jeveli
plan kont przewiduje iozliczanie w czasie tych odchylen.
Jezeli slala cena ewidencyjna ustalona jes! na poziomie
cen zakupu, za ceng nabycia uwaia sie cene ewidencying

skorygowana o koszly Zzakupu i odchylenia ceny ewiden-

cyinej od ceny zakupu. gdy plan kont przewiduje roz!i-
czanie.w czasie kosztow zakupu i 0(1(."!\?10"1 ot cen ewi-
dency jnych.

2. Skladniki maijgtku wymienione w ust. 1 moga byc¢
wyceniane wedlug cen zakupu. je?eli plan kont przewi-
duje odpisanie kosztow ich zakupo w okresie sprawo-
zdawczym, w ktérym koszty te poniesionn

3. Skladniki majatku wvmienione w ust. 1, wylwo-
rzongf pizez jednostke we wlasnym zokresie, wycenia sig

sie

Przez cene nabycia

wedlug cen ich sprzedazy stosowanych przy ‘sprzedazy
zewnelrznej (sprzedazy innym- jednostkom) lub w tech-
nicznym koszcie, wytworzema. jezeli odrebne przepisy
tak stanowia. )

§ 86. Odpadki uzytkowe wvcenia sie wedlug cen

ich spizedazy zmniejszonych o podatek obrotowy oraz
przewidywane kosZty przygotowania ich do sprzedazy
oraz Koszty -sprzedazy, a iezeli koszty te sa nieznaczne —
wedlug cen sprzedazy zmniejszonych o- podatek ohroto-
wy. W razie braku cen spizedazy, odpadki uzytkowe wy-
cenia sie w wartosci wynikajacej z oszacowania, uwzgled-
niajacego ich przydatnosc do dalszego wykorzystania.

]

§ 87. 1. Wartos¢ przedmiotdow nietrwalych w uzytko-
waniu ustalong w sposéb  okre$lony przepisami § 85,
zwana dal&j , wartoscia poczatkowa', zmniejsza sie o od-
pisy z tytutu ich umorzenia.

2. Stosuje sie nastepujace metody ustalania umo-

rzenia przedmiotow nietrwatych:

1) odpisywanie pelnej wartosci
tow z dniem ich likwidacji,

poczatkowej przedmio-

2) odpisywanie stopniowe czesci wartosci poczatkowej
przedmiotow w kolejunych okresach sprawozdawczych,
jednak przez okres nie dluzszy niz 3 lata, a w wy-
padkach uzasadnionych® mozliwoscig diugotrwalego
ich eksploatowania — 5 lat. proporcjonalnie do
ilosci lub czasu wytwarzania produktéw, ktére majg
by¢ za pomoca tych przedmiotéw wytworzone, .

3) - odpisywanie w réwnych ratach czesci wartosci po-

~ czatkowe] przedmiotéw w kolejnych okresach spra-
wozdawczych, proporcjonalnie do przewidywanego
czasu ich uzytkowania, jednak przez okres nie diuz-
szy niz 10 lal, '

4) odpisywanie - peinej wartoéci poczatkowej przedmio-
tow z dniem rozpoczecia ich uzvtkowania i zaliczanie
jej do kosztéw jednostki,

+ 5) odpisywanie pelnej wartosci poczatkowej przedmio-
tow z-dniem rozpoczecia ich uzytkowania i zaliczanie
‘jej do rozliczen miedzyokresowych kosztéw jednostki,

6) odpisywanie wartosci poczgtkowej przedmiotow w
dwu 10wnych ratach; pierwszego odpisu dokonuje sie
z dniem oddania przedmiotu do uzytkowania, drugie-
go — po potraceniu ewentualnej wartosci odpad-
" - kow — z dniem likwidacji przedmiotu. :

3. Umorzenie przedmiotéw nietrwatych;

1) jednostek i zakladéw budzetowych oraz sluzacych
dzialalnosci finansowanej z funduszy specjalnych —
nalezy ustala¢ metodg okreélong w ust. 2 pkt 4,

2) zaliczonych do narze;dzi i przyrzadéw specjalnych —
nalezy ustalaé metodq okreslong w ust. 2 pkt 2.

Dla pozostelych przedmiotéw nietrwalych kierownik
jednostki na wniosek gléwnego ksiegowego okresla, ktore
z metod wymienionych w ust. 2 naleiy stosowaé¢ do

r

obliczania umorzenia okreslonych grup przedmiotow
nietrwalych, ' '
.
§ 88. Produkt: aotowe wlasnej produkcji, to jest
wyroby guluwe, zukonczone roboty, wykonane ustugi,
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zakonczone prace naukowo-badawcze, zakonczone prace
projektowe itp., .zwane dalej ,produktami gotowymi",
ujmuje sig w ksiegach rachunkowych w wartosci odpo-
wiadajgcej rzeczywistemu techniczmemu kosztowi ich-wy-
tworzenia. Za rzeczywisty techniczny koszt wytworzenia
produktéw gotowych uwaza sie réwniez stalg cene ewi-
dencyjng skorygowana o odchylenie ceny ewidencyjnej
od technicznego kosztu wytworzenia.

§ 89. L. W jednostkach, ktore stosownie do posta-
.nowien obowigzujacego je planu kont sporzadzajg wy-
nikowg kalkulacje kosztéw poszczegolnych produktow
gotowych Iub ich grup, za techniczny koszt wytworzenia
produktéw gotowych uwaza sie poniesione na ich wy-
tworzenie koszty bezpoSrednie i koszty wydzialowe
(koszty podstawowe, koszty wydzialowe ruchu i koszty
ogolnowydzialowe); za koszty wydzialowe uwaza sie w
innych jednostkach niz przemyslowe koszty bedagce ich

odpowiednikiem, na przyklad koszty ogélne budéw jed-

nostki budowlanej, koszty zakladéw jednostki badawczej.

2. Jezeli rzeczywisty techhiczny koszt wytworzenia
produktu gotowego w jednostkach wymienionych w ust. 1

iest wyzszy od jego ceny sprzedazy zmniejszonej o po--

datek obrotowy lub zwiekszonej o dotacje przedmiotowe,
a takze skorygowanej o réznice wyrownawcze cen we-
wnetrznych, wycenia sie go na koniec roku sprawozdaw-
czego ‘w cenie sprzedazy skorygowanej o podatek obro-
towy lub dotacje przedmiotowe i rdznice wyrownawcze
cen wewnetrznych.

3. Jezeli przy produkcji seryjnej wyrohow, prac
navkowo-hadawczych itp. niemozliwe jest przed zakoncze-
niem calej serii wyrobow, pracy naukowo-badawczej itp.
skalkulowanie rzeczvwistego technicznego kosztu wytwo-
rzenia juz wyprodukowanych wyrobdw, zakonczonych
etapéw pracy naukowo-badawczej itp., to w jednostkach
wymienionych w ust. 1 wycenia sie je wedlug plano-
wanego technicznego kosztu wytworzenia, a w razie
jego nieustalania — wedlug rzeczywistego technicznego
kosztu wytworzenia takich samych produktéw gotowych
w poprzednim .okresie sprawozdawczym, z tym jednak
7e odpowiednia czes¢ przekroczenia kosztow z tytulu
odstepstw od przyjetej technologii (zakresu pracy itp.),
strat na brakach, narzutéw kosztéw .wydzialowych itp.
zwieksza wartosc produktow gotowych.

§ 90. 1. W jednostkach, ktore stosownie do.posta-

nowien obowiazujgcego je planu kont nie sporzadzajs -

wynikowe] kalkulaeji kosztéw produktéw gotowych lub
ich grup, lecz prowadza ewidencje kosztédw rozliczonych,
za rzeczywisty techniczny koszt wytworzenia produktow
gotowych uwaza sie ich cene sprzedazy zmniejszong
o podatek obrotowy i narzuty kosztow sprzedazy oraz
kosztéw ocgdlnozakladowych (kosztéw bedacych odpo-
wiednikiem kosztéw ogdlnozakladowych w innych jed-
nostkach niz przemyslowe), a zwiekszong o dotacje przed-
miotowe i skorygowana o roznice wyréwnawcze cen we-
wnetrznych.

2. Narzuty kosztéw sprzedazy i ogélnczakladowych,
o ktorych mowa w ust. 1, ustala sie w kwocie odpowia-
dajacej procentowi ceny sprzedazy produktu gotowege,
w jakim laczne kosziy sprzedazy lub koszty ogdélnoza-
kladowe jednostki w okresie sprawozdawczym pozostajq
do osiggnietych w nim lacznych przychodéw ze sprze-
dary produktow. Zaréwno cense sprzedazy produktu, jak
i lgczne przychody ze sprzedazy produktow przy obli-
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czaniu narzutéw, zmniejsza si¢ e podatek obretowy,
zwigksza o dotacje przedmiotowe { koryguje o réinice.
wyrownawcze cen wewnetrznych.

3. W jednostkach, ktére stosownie do postanowiefi
obowigzujacego je planu kont nie sporzadzaja wynikowe]
kalkulacji kosztéw produktéw gotowych Iub ich grup
i nie prowadza ewidencji. kosztéw rozliczonych, za rze-
czywisty techniczny koszt wytworzenia produktow go-
towych uwaza sie ich cene sprzedazy zmniejszong o po-
datek obrotowy, zwiekszona o ‘dotacje przedmiotowe

1 skorygowang o roznice wyrdéwnawcze cen wewnetrznych.

§ 91, 1. Produkcje nie zakoﬁcﬁonq, lo jest produkcijg
w toku { poifabrykaty wilasnej produkcji, wycenia sig,
wedlug rzeczywistego technicznego . kosztu wytworzenia.

2. Produkcja nie zakonczona o charakterze rolnym
nie podlega wycenie, chyba e odrebne przepisy okreslajag
wypadki, gdy calo$é lub okreslona’cze$é nie zakonczonej
produkcji rolnej podlega wycenie, i ustalajg sposob jej
dokonywania. '

3. Mozna nie wycenia¢ nie zakonczonej produkciji po-
mocniczej wykonanej na potrzeby dzialalnosci eksploata-
cyjnej jednostki,

§ 92. 1. W jednostkach, ktore stosownie do posta-
nowien obowigzujacego je planu kont sporzadzaja wyni-
kowg kalkulacje kosztéw poszczegdlnych produktow ga-
towych lub ich grup, za rzeczywisty techniczny koszt wy-
tworzenia produkcji nie zakonczonej uwaza sig¢ dla pro-
dukcji nie zakonczonej powstalej przy:

1) masowej i wielkoseryjnej produkcji o charakterze
przemysiowym -— koszty bezposrednie oraz koszty
" wydzialowe, ustalone z uwzglednieniem stopnida za-
awansowania produkcji, z tym ze nie zalicza sie do
nich strat na brakach, kosztow. zuzycia narzedzi
i przyrzadow specjalnych oraz kosztéw przygotowania
(uruchomienia) nowej produkcii,

2) maloseryjnej i jednostkowej produkcji o charakterze
przemyslowym oraz przy wykonywaniu uslug — rze-
czywisty techniczny koszt wytworzenia nie zakonczo-
nych i nie zaniechanych zlecen produkcyjnych, skory-
gowany o rdznice inwentaryzacyjne, o ktérych mowa
w § 64, oraz o koszt produktéw gotowych, okreslony
w § 89 ust., 3, ‘

J) produkcji o charakterze budowlano-montazowym,
geologiczno-poszukiwawczym, geodezyjne-kartograficz-
nym i przy pracach projektowych — kwote réwng
iloczynowi jej wartosci kosztorysowej pomniejszonej
o wkalkulowany =zysk oraz zwiekszonej o ewen-

" tualne dodatki nie objete kosztorysem, a przyslugu-
jace wvkonawcey, i wlasciwego dla niej wskaznika po-
ziomu kosztéw; wskaznik poziomu kosztow ustala sig
przez bporownanie zmniejszonych o koszly nieproduk-
cyje i koszty ogéine zarzadu kosztéow produkcji od
poczalku- roku ~do dnia wvyceny z uwzglednieniem
kosztu stanu rob6t w toku na poczatek roku ze sko-
rvgowang lak wyzej wartodcig kosztorysowg sprze-
danych  robdt i stanu robdét w  toka na  koniec
okresu; przy produkeji badowlano-montazowei wskaz-
nik poziomu kosztéw powinien byé¢ ustalony cdreb-

. nie dla kazdei budowy, za ktéra uwaza sie plac
budowy obejmuiacy jeden lub kilka obiektéw, zespdl
budéw, grupe lub odcinek robsl, wykenywanych
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przez wydzielong komorke organizacyjng jednostki;
w wypadkach uzasadnionych charakterem produkcji
lub warunkami organizacyinymi wskaznik pozioinu
kosztéw mozna ustalac dla calej jednostki; wartosc
produkcji budowlano-montazowej w toku moze obej-
mowac¢ koszty robdl niedbietych umowg .z zama-
wiajgcym tylko wowczas, gdy byly one niezbedne
ze -wzgledu na bezpieczenstwo lub na potrzebe za-
bezpieczenia przed awaria. ’

2. Przy masowej i wielkoseryjnej produkcji o cha-
raklerze przemysiowym mozna przyjac za podstaweg wy-
ceny produkcji nie zekonczonej planowany lub norma-
tywny techniczny koszt- wytworzenia (ust. 1 pkt 1) pod
warunkiem, ze wliczona do jej wartosci lgczna kwota
narzutu planowanych lub normatywnych kosztow wydzia-
lowych nie bedzie wyisza od kwoty lacznego narzutu
rzeczywistych kosztow wydzialowych, jaka przypadalaby
na le produkcje nie zakonczong. ; i

3. Przy masowej i wielkoseryjnej produkcji o cha-

rakterze przemystowym mozna przyja¢ za podstawe wy-

. ceny produkcji w toku tylko jej koszty bezposrednie,
"z zastizezeniem przepisu ust. 1 pkt 1, a pizy produkcji
materiatochlonnej, przy ktorej koszty zuzycia materialow
stanowiq istolng czes¢ ogodlnej sumy rzecZywistego tech-
nicznego kosztu wytworzenia — tylko koszt zuzytych
do jej wytworzenja materialow, obejmujgcy wartos¢ su-
rowcow oraz innych wazniejszych materialow i polfa-
brykatéw W wypadkach uzasadnionych nieznacznym roz-
miarem i staloscig stanéw produkcji w toku lub krotkim
cyklem produkcyinym mozna nie wyceniac produkcji w
toku. W razie niewyceniania produkcji w toku lub za-
liczamia do jej wartosci_tylko czesci jej rzeczywistego
technicznego kosztu wytworzenia, nie wliczone do jej
wartosci koszty zalicza sie do warlosci produktow goto-
wych lub poHabrykatow.

§ 93. W jednostkach, ktore stosownie -do postano-
wien obowiazujacego je planu kont nie sporzadzajg wy-
nikowej kalkulacji kosztow poszczegolnych produktow
gotowych lub ich grup. za rzeczywisty techniczny koszt
wytworzenia produkcji nie zakonczonej uwaza sie odpo-
wiednig czes¢ wartosci produktu gotowego ustalonej w
spos6b okreslony w § 90; nie moze to by¢ jedhak war-
tos¢ nizsza od kosztow zuzycia materialow obejmuig-

cych warto$¢ surowcow oraz innych wazniejszych ma- *

terialow i poifabrykatéw, uzytych do wytworzenia pro-
dukcji nie zakonczonej.

§ 94. Jezeli zgodnie z przepisami § 91 nie wycenia
sie produkcji nie zakonczonej lub jezeli laczna wartosé
produkeji-nie zakonczonej i produktéw gotowych ustalona
zgodnie z przepisami § 88—93 roézni sie od
kosztéw produkcji jednostki, réznice powstala z tego ty-
tulu zalicza sie do kosztu wlasnego produktéw sprzeda-
nych w okresie sprawozdawczym.

#a - .

§ 95. Inwentarz zywy wycenid sie wedlug cen za-
kupu lub wediug warto$ci przychéwka ustalonej zgodnie
z odrebnymi- przepisami, powigkszonej o przyrost wagi,
lub weditug wartoéci hodowlanej ustalonej na podstawie
cen skupu. ;

§ 96. 1. Towary wycenia si¢ wedlug cen zakupu. Za
. cene zakupu towaréw uwaza sie rowniez stalg cene ewi-
dencyjna, skorygowana o odchylenia ceny ewidencyjnej
od ceny zakupu,

tacznych

el B 20

2. Towary moga by¢ wyceniane' rOwniez wedlug cen
nqhycia, jezeli lo przewiduje obowiazujgcy jednostke
plan kont,

§ 97 Materialy' w .drodze wycenia sie w sposéb
okreslony w.§ 83, a towary w drodze — w sposob okre-
slony w § 96.

. e
§ 98. 1. Dostawy nie takturowane materiatow, przed-
miotow nietrwatych oraz maszyn i urzqdzen nie bgda-
cych -srodkami trwalymi, a takze towarow wycenia sie
w cenach- ewidencyjnych wustalonych na poziomie cen

okrestonych w § 85 lub 96

2. Jezeli ewidencje towardw prowadzi sie w cenach
ewidencyjnych ustalonych na innym poziomie niZz ceny
wymienione w ust. 1, na przykiad odpowiadajgcych ce-
nom, po jakich jednoslka sprzedaje towary, dostawy nmie
fakturowane towaréw wycenia sie w cenach ewidency:-

‘nych, skorygowanych o odchylenia- ¢en ewidencyjnych

od cen wymienionych w § -85 lub 96.

3. Nie fakturowane roboty’'i usiugi wycenia si¢ w
cenach wynikajacych z zawartych umow. .

§ 99. Obcge skladniki majatku znajdujgce sie w dys-
pozycji jednostki, jezeli objete sg wartosciowg ewidencia
jednostki, wycenia sie wedlug ich wartosci okreslonej w
porozumieniu z wiascicielem, a gdy to nie jest mozliwe —
wartos¢ obcych skladnikow majgtku ustala sie na pod-
stawie oszacowania. ' '

DZTALEL V

Zasady ustalania wvniku f[inansowego. . 5

§ 100. 1. Wynik finansowy (zysk lub strate) ustala
sie w pelnej wysokosci przypadajacej za czas od po-
czgtku roku do konca kazdego.okresu sprawozdawczego.
Przy ustalaniu wyniku finansowego nalezy uwzglednié¢
pelne osiggniete i przypadajace na rzecz jednostki przv-
chody ze sprzedazy i inne przychody oraz odpowiadajace

im koszty ich uzyskania, skorygowane o wyrdwnania ren-

townosci, a takze o poniesione straty i osiggniete zyski
nadzwyczajne.

2. Nie zalicza sie do wyniku finansowego kosztow
i przychodow przyszlych okreséw sprawozdawczych,
a takze, w wypadkach okreslonych odrebnymi przepisami,
strat podlegajacych zaliczeniu do wynikéw finansowych
przyszltych okreséw sprawozdawczych, z zastrzezeniem
przepisu § 103 ust. 1.

§ 101. Przychody ze sprzedazy wyroboéw gotowych,
rohét, uslug, prac naukowo-badawczych, prac projekto-
wych, towaréw, materialéw oraz inne przychody, wyréw-
nania rentownosci, a takie koszty uzyskania przycho-

. déw — ustala sie w wysokoéci i w sposéh okreslony od-

1ebnymi przepisami. .
)

§ 102, Straty i zyski nadzwyczajne spowodowane
zdarzeniami losowymi, z tytulu kar oraz z innych tytuléw
okre$lonvch w obowigzujgcym jednostke planie kont za-



]

Monitor Polski Nr 40 —

373 —

233

licza si¢ do wyniku finansowego w okresie ich ponie-
sienia (uzyskania), chyba ze odrebne przepisy przewiduja
zaliczenie ich do wynikéw finansowych przysziych okre-

sow sprawozdawczych lub odniesienie na fundusze
specjalne.
§ 103. 1. Dokonywanie rozliczen migdzyokresowych

kosztéw jest uzasadnione, jezeli okreslony koszt odnosi
sie do szeregu okreséw sprawozdawczych lub do innego
okresu anizeli okres, w ktérym ten Kkoszt poniesiono,
a jego zarachowanie na okres, w ktorym zostal ponie-
siony, spowodowaloby istotne znieksztalcenie kosztow lub
wyniku finansowego jednostki za ten okres sprawo-
zdawczy. '

2. W okresach sprawozdawczych nie konczacych
roku mozna dokonywa¢ rozliczen migdzyokresowych
kosztow.— czynnych (koszty przysziych okresow) i bier-
nych (rezerwa na wydatki przysziych okresow) z wszel-
kich tytulow.

3. Na koniec roku mogag by¢ zaliczone do akiywow
jednostki wylaczmie koszty przyszlych okresow z tytulu
10zliczenia:

1) kosztéw zakupu oraz kontraktacji i skupu,

_2) kosztéw prac z zakresu postepu techniczneqo i orga-
nizacyjnego oraz ich wdrozenia, w tym lakze kosztow
projektow racjonalizatorskich i wynalazczych, kosz-
tow. przygotowania nowej produkcji oraz robot od-
krywkowych i gérniczych,

3) kosztdéw utrzymania stuzb inwestycyjnych w nowo
budowanych zakladach (wydzmlach oddzialach) czyn-
nych jednostek,

4) sfinansowanych ze $rodkéw obrotowych jednostki
kosztow wiekszych remontow s$rodkow trwalych, w
tym takze modernizacji i adaptacji pomieszczen,

5) kosztéw z tytulu umorzenia przedmiotéw nietrwatlych,
o ktorym mowa w § 87 ust. 2 pkt 5,

6) wszelkich innych kosztéw, dotyczacych przyszlych
lat wskazanych w dowodach obcych (na przykiad

ubezpieczenia majgtkowe) lub Okreslonych w prze-

" pisach odrebnych,

z tym jednak Ze rozliczenia wymienione w pkt 2—6 nie
mogq byc¢ ‘dokonywane przez okres dluzszy niz 3 lata,
a jezeli uzasadniajg to ich dlugotrwale skutki ekono-
miczne — 5 lat.

4. Na koniec roku nie mozna zalicza¢ do pasywow
jednostki rezerw na wydatki przyszlych okreséw, jezeli
odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

_ 5. Stawki odpisow zaréwno przy czynnych, jak
1 biernych rozliczeniach miedzyokresowych kosztow moga
byc¢ uslalone badz jako stawki okresowe, badz jako stawki
jednostkowe odnoszace sie do okre$lonej podstawy rozli-
czeniowej, na przyklad stawki na jednostke produkcji,

§ 104.. Przychody przysziych okreséw stanowig przy-
chody pobrane, a takze zarachowane jako naleznos$¢ lub
1oszczenie od kontrahentéw, ktére podlegaja, stosownie
do obowiazujgcego jednostke planu kont, zaliczeniu do
wyniku finansowego przyszlych okreséw sprawozdaw-
czych, Zasady ustalania i zaliczania na poszczeg6lre ckre-

sy sprawozdawcze dochodéw przysziych okresow po-
winny by¢ zgodne z postanowieniami obowigzujgcego
jednostke planu kont.. : : '

§ 105. 1. Wynik finansowy jednostek wymienionych
w § 1 pkt 1, 2, 4—7 eraz przedsichiorstw i zakladow
prowaczonych przez jednostki wymienione w § .1 pkt d
koryguje sie z tytulu tworzenia i likwidowania rezerw.

2. Rezerwy tworzy sie na pokryme

1) roszczen plequnych nalc;noaﬂ Z {ymu niedo-
borow s$rodkow pienieznych oraz rzeczowych skiadni-
kow majatku obrotowego dzialalnosci eksploatacyjnej
jednostki; za roszczenia z tyl;ulu niedoborow uwaza
siz rowniez rownowartose stw1erdznnych niedoborow
do czasu ich rozliczania. to jest stwlerdzenla. ze s4
niezawinione iub Zze ponosza za nie odpcwredzialnosc
materialng okreslone osoby,

2) roszczen spornych w stosunku do ‘odbiorcow i’ do-
stawcow z tytulu dostaw, robét i ushug ‘dzialalnosci
eksploatacyjnej jednostki- oraz na roszczenia i nalez-
nosci z tego tytulu zgloszone do 3ednoslek postd-
wionych w stan upadlosc;

3. Rezerwe okreslong w ust. 2 pkt 1 tworzy Sie w'
okresie sprawozdawczym, w ktorym Stwierdzono niedo-
bor w kwocie réwnej cenie zakupu lub’ techniczfiemu'
kosztowi w¥tlworzenia we ‘wlasnym zakresie’ (§ 88-—93)
1zeczowych skladnikéw majatku stanowiacych niedébor,
powigkszonej o przypadajacy podatek obrotowy, albo w
kwocie brakujgcych srodkow pieni¢znych — przez zali-
czenie jej do strat nadzwyczajnvch jednostki. Rezerwe’
te zwieksza sie o kwote roéznicy miedzy kwotq roszczénia
w stosunku do osoby materialnié odpowiedziainej (wspol-
odpowiedzialnej) a kwotg niedoboru pod ‘datg, w kiorej
nastgpilo ustalenie wysokosci roszczenia.

4. Rezerwe okreslong w ust. 2 pkt 2 tworzy sie w
kwocie roszczenia w okresie sprawozdawczym, w ktérym’
uplynat szescdziesigty dzien od dnia wplywu dokumentu’
stwierdzajacego odmowe zaplaty. W razie wczesniejszego
skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego lub -
arbitrazowego albo zgloszenia wniosku do masy upadtosci,
rezerwe lworzy sie z dniem dokonania tych czynnosci.
Rezerwe na roszczenia w stosunku do odbiorcow tworzy
sie przez zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy, a“w po-
zostalych wypadkach — przez jej zaliczenie do
nadzwyczajunych jednostki. )

5. Nie tworzy sie rezerw v, 0 ktérel mowa w. ust. 2
pkt 2, na roszezenia ' w stosunku do odbiorcéw, j(./(ll na
podstawie odrebnych przepisow jrr nostka jest ohqumnd

zmniejszy¢ na koniec roku przychody ze splzedc!?v o me'
oplacone przez odbiorcow rmlm nosel,

6. Rezerwy, o ktorych mowa w ust. 2, zwieksza sie
o zasadzone na rzecz jednostki koszty postgpowania sg-
dowego, arbitrazowego lub upedlosciowego oraz o odsetki,
przez “ich zaliczenie do nalesnosci jednostki.

7. Rezerwy zmniejsza sic o kwote:
1) zaplaconych naleinosci — przez zaliczenie do zyskow

nadzwyczajnych lub, jezeli jest to rezerwa na roszcze-

nia w stosurniku do odbliorcow i na naleznosci od
odbigrcéw — do zwickszen przychodéw ze sprzedazy

strat’ -
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w* czesci dotyczacej naleznosci glownej i do zyskow
nadzwyczajnych w czesci, o jaka podwyzZszono rezer-
we w mysl przepisu ust. 6,
2) roszczen uznanych za nieuzasadnione — przez zmniej-
szenie: '
“kwoty,

a) roszczen i naleiznosci — w wysokosci

E o jakg je podwyzszono ponad wartos¢ niedoboru .

(ust, 3), L
b) roszczen i naleznosci — jezeli jest to rezerwa
na naleznosci od odbiorcéw,

. ¢) strat nadzwyczajnych — w pozosta}ycfl

padkach,

“:Y.

3) roszczen i naleznosci umorzonych, przedawnionych
\ lub uznanych za niesciggalne — przez zmniejszenie
roszczen i naieznosci o kwoty, o
w mysl przepisow ust. 3 i 6, a w pozostalej czesci
przez:
a) zwigkszenie przychodéw ze sprzedazy — jézeli
jest to rezerwa na naleznosci od odbiorcow,
b) zmniejszenie strat nadzwycza;nych — W pozosta-
tych wypadkach.”

L
Rezerwy zmniejszg sie w okresie sprawozdawczym, w
ktorym zostaly zaptacone naleznosci lub w ktorym roszcze-
nia uznano za nieuzasadnione, gdy naleinosci zostaly
umorzone, przedawnione lub uznane za niesciggalne,

&3 v DZIAL VI
Podstawowe zasady sporzadzania sprawozdan finansowych.

‘§ 106. 1. -Jednostki sa obowigzane sporzadzi¢ na
dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych, o kiérym mowa
w § 26, w zlotych i groszach bilans oraz rachunek wy-
niku [inansowego (rachunek strat i zyskow).

., 2. Podstawq sporzadzenia bilansu i rachunku wyniku
finansoweyo sg dane ksiag rachunkowych prowadzonych
wedlug zasad  okreslonych przepisami dziatu 1I, zweryfi-
kowape o wyniki inwentaryzacji przeprowadzonej wedlug
zasad okreslonych przepisami dzialu 1lI.

3. W bilansie wykazuje sig aktywa i pasywa wedlug
ich stanu na dzien jego sporzadzenia, wycemone wedlug
zasad okreslonych przepisami dzialu IV,

4. Wynik finansowy i elementy, z jakich sie sklada,
wykazuje sig w rachunku wynikn finansowego za czas
od dnia otwarcia ksiag rachunkowych, o kléiym mowa
w § 22, do dnia zamkniecia Rsigg rachunkcwych, z za-
stosowaniem zasad okresdlonych przepisami dzialu V.

5. Jednostki, w sklad klérych wchodza samodzielnie
bilansujgce zaklady (oddzialy, filie). sg. obowigzane spo-
1zgdzi¢ niezale’nie od wlasnego bilansu i rachunku wy-
niku linansoweqo. o kiérych mowa w ust. 1, zbiorczy
bilans i rachunek wyniku finansowego obejmujacy wszyst-
kie jednostki organizacyjne wchodzace w jej sklad (przed-
siehiorslwa. panstwowego, spoldzielni itp) w sposéb za<
pewniajgcy mnzliwos¢ prawidlowego wymiaru rozliczen®
z budzelem z wszelkich tytulow,

) §  107. Szczegdlowe zasady sporzgdzania bilansu
._.1 rachunku wyniku linansvwego, o ktérych mowa w § 106,

jakie je podwyzszono

a takZe: bilansu i rachunku wyniku [inarsowego -oraz
innych sprawozdan finansowych sktadanych okreélonym
ich odbiorcom, uslalajg kaidorazowo instrukzje w sprawie
sprawozdawczosci finansowej. Do innych niz bilans i ra-
chunek wyniku finansowego sprawozdan finansowych
pizepisy § 106 stosuje sie odpowiednio.

DZIAEL VII

Przechowywanie .dowodéw, ksiag rachunkowych, spiséw
inwenlaryzacyjnych i sprawozdan finansowych.

§ 108. 1. Po dokcnaniu ksiegowan dptyczacych '
okresu sprawozdawczego, wszelkie dowody ksiegowe
i ich zestawienia, ktdre stanowity podstawe ksiegowan,
oraz arkusze (karty) i zestawienia spisu z natury, a takze
zestawienia roznic inwenlaryzacyinych nalezy uklada¢ w
porzadku i kolejnosci dostosowanych do sposobu pro-
wadzenia ksiag rachunkowych, jak tez czasu przechowy-
wania dowod6éw i umieszczaé w teczkach (segregatorach,
skoroszytach atp] w sposOb zapewniajgcy ich .nienaru-
szalnosé,

%

2. Jezeli ksiegi rachunkowe prowadzone sa w for-
mie luznych kart lub tabulogramoéw, karty te lub tabulo-
gramy -nalezy po uplywie roku umiesci¢c w teczkach.
Konta analityczne, ktéore zgodnie z § 23 Gst. 3 zostana
wykorzystane w latach nastepnych, podlegaja po calko-
witym ich zapisaniu wigczeniu do teczek tego roku, kto-
rego dotyczyly ostatnie zapisy dokonane na tych kontach,

3. Bilans i rachunek wyniku finansowego oraz inne
sprawozdania finansowe nalezy przechowywac¢ w teczkach -
specjalnie na ten cel przeznaczonych.

‘4. Na okladkach teczek nalezy podac:

1) nazwe jednostki i komorki organizacyjnej prowadza-
cej ksiegi rachunkowe jednostki,

2) znak kancelaryjny teczki- skladajacy sie z symbolu
komérki organizacyjnej i symbolu hasta okreslajg-
cego rodzaj akt umieszczonych w teczce,

3) kategorie akt (A lub B) z oznaczeniem przy kate-
gorii B términu przechowywania,

4) okres, ktorego dotycza akta (rok i miesiac),

5} pierwszy i ostatni numer dowodéw (kart) umieszczo-
nych -w teczce oraz ilo$¢ dowodéw (kart) w teczce,

6) termin, po ktérego uplywie akta maja by¢ przeka-
zane do archiwum panstwowego lub na makulature.

§ 109. 1. Teczki oraz oprawne ksiegi rachunkowe na-
lezy przechowywaé w sposéb zabezpieczajacy je przed
uszkodzeniem, zagubieniem lub zniszczeniem.

2. Teczki oraz oprawne ksicgi rachunkowe nalezy
przekaza¢ do skladnicy akt (wspélnej dla calej jednostki) -
nie pdéiniej niz po uplywie roku nastepnego po roku
sprawozdawczym. |~

-§ 110. 1. Wydanie poszczegolnych dowodéw, teczek,
ksjag rachunkowych lub sprawozdan finansowych ze|
skladnicy akt na potrzeby wewnetrzne jednostki moze
nastapi¢ tylko za pokwitnwaniem na podstawie pisemnego
zézwolenia gléwnego ksiggowego. Wydanie dowoddws,
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teczek, ksigg rachunkowych lub spréwozdafl finansowych
poza obregb jednostki moze nastapi¢ wylacznie na ped-
stawie pisemnej zgody kierownika jednostki.

2. Przepis ust. 1 nie narusza uprawnien organow
powolanych do scigania przestepstw, organéw kontroli,
rewizji itp. 'do zabezpieczenia niezbednych dowodiw w
sposéb uregulewany odrgbnymi przepisami.

§ i11. W razie zniszczenia albo zaginiecia dowodéw,
teczek, ksigg rachunkowych !'ub sprawozdan finansowych
kierownik jednostki powinien natychmiast sporzadzi¢ od-
powiedni protoko}, a ponadto, jezeli zachodzi podejrzenie
przestepstwa, zawiadomi¢ organy powolane do $cigania
przestepstw.

§ 112, 1. Uslala sie nastepujgce terminy przechowy-

wania poszczegolnvch rodzaiéw akt ksiegowych (kate-
goria B):
") odcinki paragonowe lub inne dowody stanowigce

dowéd wplywow kasowych ze sprzedazy detalicznej —
do dnia ostatecznego rozliczenia oséb materialnie od-
powiedzialnych (wspélodpowiedzialnych) za okres, w
ktorym zostaly wystawione, ’

2) listy pilac lub karty wynagrodzéﬁ albo inne dowedy,
na podstawie ktorych nastepuje obliczenie podstawy

wym\iaru emerytur lub rent — przez okres ustalony
w przepisach okreslajacych zasadvy wymiaru emerytur
lub rent,

3) wszelkie inne dowody ksiegowe — 3 lata pod warun-
kiem, Zze uprzednio ostatecznie rozliczono osoby ma-
terialnie odpowiedzialne (wspoiddpowiedzialne),

4) ksiegi rachunkowe, sprawozdania finansowe za okresy
nie konczace roku oraz inne akta — 5 lat.

2. Terminy ustalone w ust. 1 pkt 2—4 oblicza sie
od poczagtku roku nastepujacego po roku, ktorego dane
akta ksiegowe dotyczg, z tym jednak ze-

1) dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich zadan inwe-

- stycyjnych, kredytéw, kontraktéow handlowych, spraw
skierowanych na droge postgpowania sgdowego Iub
arbitrazowego, bedgce przedmiotem dochodzen w
sprawach karnych itp., nalezy przechowywac réwniez
po uplywie wyznaczonych terminéw do konca roku
nastepujacego po roku, w ktérym objete nimi zadania,
roszczenia i rozrachunki, kredvty, kontrakty lub spra-
wy zostang ostatecznie zakonczone, splacone, rozli-
czone lub przedawnione,

2) w organach podatkowych dowody ksiegowe i ksiegi
rachunkowe dotyczace rozliczen z tytuiu naleznosci
podatkowych i niepodatkowych nalezy przechowywaé
rowniez po uplywie wvznaczonych terminéw do kenca
roku nastepujacego po roku, w ktorym objete nimi
rozliczenia ulegly przedawnieniu,

3. Po uplywie ustalonego okresu- przechowywania
akta ksiegowe, o ktdérych mowa w ust. 1, nalezy przeka-
za¢ na makulature w trybie ustalonym odiebnymi prze-
pisami.

4. Wiasciwi ministrowie i terenowe organy admini-
stracji panstwowej stopnia wojewodzkiego moga zobowia-
za¢ jednostke do dluzszego przechowywania akt ksiego-

zostalych jednostek wymienionych w §

wych od okreséw ustalonych w ust. 1, jezelli uzasadnia
to ‘termin planowanej kortroli jej dzialalnosci,

5. Bilans i rachunek wyniku finansowego oraz inne
roczne sprawozdania finansowe sa aktami przeznaczony-
mi do trwatego przechowywarnia (kategoria A), z tym
jednak ze jezéli bilans, rachunek wyniku finansowego
oraz Inne roczne Ssprawozdania f{inansowe sg zatwier-
dzane, trwalemu przechowaniu podlegaja ich zatwierdzone
egzemplarze.

DZIAE VI
Przepisy koncowe.

§ 113. 1. Wiasciwi ministrowie moggq po porozumieniu
z Ministrem Finanséw zezwoli¢ okresionym jednostkom na
stosowanie innych niz ustalone w zarzadzeniu niektorych
ogoélnych zasad rachunkowosci, jezeli uzasadniaja to wa-
runki dzialania lub organizacja tvch jednostek.

2. Kierownicy jednostek wielozakladowych sa obo-
wigzani ujednolici¢ przewidziane w przepisach zarzadze-
nia zasady dokumentacji ksiegowej, prowadzenia ksiag
rachunkowych, inwentaryzacji, wvceny aktywow i pasy-
wéw oraz ustalania wyniku finansowego w podieqgivch
zakladach, '

3. Na wniosek jednostek i zakladow budzetowych
kierownicy ich jednostek nadrzednych, a na wniosek po-
I, z wyjotkiem
okreslonych w § 1 pkt 8, dvrektorzy izb skarbowych mogg
zezwoli¢é na niestosowanie terminow i czestotliwosci
inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majgtku okreslo-
nych w § 67 ust. 2, a w szczegdinosci moga zezwoli¢ na
nieprzeprowadzanie inwentarvzacji okreslonych skladni-
kow majgtku przez czas nie dluzszy niz 3 lata, zmniej-

" szenie czestotliwosci inwentaryzowania: okreslonych sklad-

nikoéw majagtku w ciagu roku lub przeprowadzanie inwen-
taryzacji w innvym terminie tego samego roku.

§ 114, Wiasciwi ministrowie i terenowe organv admi-
nistracji panstwowej stopnia wojewodzkiego moga 2
wlasnej inicjatywy lub na wniosek ‘organow upiawnio-

nych do kontroli prawidlowosci ksiag rachunkowych
jednostki zawiesi¢ uprawnienia nadzorowanych przez
nich . jednostek do stosowania przepisow -wymienionych

w § 13, 60—66 i 63—72, jezeli_zastosowanie uprawnien
zawartych w tych przepisach powoduje nieprawidlowe
prowadzenie rachunkowosci. i

§ 115, W dniu wejscia w Zycie zarzadzenia wartosc
proauktow gotowych 1 produkcji nie zakonczonej jedno-
stek nalezy ustali¢ zgodnie z przepisami § 88—94. Roznice
miedzy tak wustalona wartoscia produktow gotowych
i produkcji nie zakonczonej a ich wartoscig ustalong
zgodnie . z przepisami zarzadzenia, o ktérym mowa w
§ 117 pkt 1, zalicza sie do kosztu wlasnego sprzedazy pro-
duktow 1984 r. (roku gospodarczego 1984/85). W wypad-
kach uzasadnionych dlugotrwalvmi skutkami ekonomicz-
nymi 16znica ta moze bv¢ zaliczona do kosztéw przy-
szlych okreséw i rozliczana w czasie w rewnych ratach
przez okres nie dluzszy niz 3 lata.

§ 116. Plany kont i zasady ich funkcjonowania okre-
slajg odregbne przepisy. =

-~ -
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1)

2)

§ 117. Traca moc:

zarzgdzenie Ministra Finansow z ‘dnia 23 listopatla
1972 r. w sprawie ogolnych zasad rachunkowosci
jednostek gospodarki uspolecznionej (Monitor Polsk:
z 1972 r. Nr 56, poz. 300. z 1980 r. Nr 16, poz. H0
iz 1981 r. Nr 12, poz. 94). :

zarzgdzenie Ministra Finansow z dnia 12 marca 1981 r.
w sprawie szczegodlnej formy dokumentowania w jed-
nostkach gospodarki uspolecznionej zakupow paliw
plynnych i olejow silnikowych w publicznej sieci
stacji paliwowych (Monitor. Polski Nr 8, poz. 68).

dzialalnosci eksploatacyjnej (§ 105 ust. 2 pkt 2 i ust. 4)
vtworza przez zaliczenie doo slrat nadzwvyczajnych, Nie
dotyczy to jednostek budowlano-montazowych i biur pro-
jektaw,. kiore revzerwe te utworzq przez zmniejszenie przy-
chodéw ze sprzedazy. i

2. Jednostki rozliczajace swa dzialalnos¢ za lata
gospodarcze utworza rezerwy, o ktérych mowa w ust 1,
wedlug stanu na dzien 30 czerwca 1984 1,

§ 119. Zarzadzenie wchodzi w zvcie z dniem 1 stycz-
nia 1984 r.,, a w stosunku do jednostek rozliczajgcych swg

1. Jednostki utworza wedlug stanu na dzien

dzialalno$é za lata gospodarcze — z dniem 1 lipca 1984 r.,

31 grudnia 1983 r. rezerwy na zasadach okreslonych w  dniem ogloszenia,
§ 105, z tym Ze rezerwe Ha roszczenia sporne w stosunku

do odbiorcéw z tytulu” dostaw, robét i uslug w zakresie

b ]

z wyjgtkiem przepisu § 118, ktory wchodzi w zycie z

Ninisler Finansow: S. Nieckarz

Optata za prenumerate Monitora Polskiego wynosi rocznie 800,— zl, potrocznie 500, — 7t

Prenumerate na rok nasttpny (roczng lub péiroczna) przyjmuje sie do dnia 31 pai-
dziernika. Prenumerate moina zglaszac za [ polrocze biezacego roku do dnia
31 marca, za Il péirocze badZ za caly biezgcy rok — do dnia 30 wrzesnia, Do abo-
nentow, ktorzy oplaca prenumerate po tych terminach, wysvika pierwszych nu-
merow dokonana zostanie z opoznieniem, a ponadtc zostang policzone Koszty preze-
sytki. Oplata za prenumerate powinna by¢ dokonana przelewem lub trzyodcinkowym
preekazem pocztowym na kontosAdministracji Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow
w Narodowym Banku Polskim, [V Oddzial Miejski, Warszawa, nr 1049-3157-222,
Rachunkéw za prenumerate nie wystawia sig. Na odcinku wplaty naleiy podac
doktadng nazwe instytucji (bez skrotéow), doktadny adres z numerem kodu poczta
wego oraz liczbe zamawianych egzemplarzy Monitora Polskiego,

Pojedyncze egzemplarze Monitora Polskiego mozna nabywa¢ w punklach spreedaiy
w Warszawie: al. [ Armii Wojska Polskiego 2/4, Powszechny Dom Ksiazki
JUniwersus” — ul. Belwederska 20/22, ksiegarnia ,Domu Ksigzki” im. Steiana
Zeromskiego — al. Gen. Swierczewskiego 119/123, w Urzedach Wojewddzkich
w  DBielsku-Bialej, Bydgoszczy, Jeleniej Gorze, Kielcach, Opolu, Piotrkowie
Trybunalskim, Plocku, Radomiu, Sieradzu, Skierniewicach, Suwalkach, Tarnowie,
Wioctawku, Wroclawiu, Zielonej Gorze, w Urzedzie Miasta Krakowa 1 Lodzi
oraz w sadach w Bialymstoku, Bielsku-Bialej, Bydgoszczy, Bytomiu, Cieszvnie,
Czestochowie, Elblagu, Gdansku, Gdyni, Gliwicach, Gorzowie Wielkopolskin,
Jeleniej Gorze, Kaliszu, Katowicach, Kielcach, Koninie, Koszalinie, Krakowie, Legnicy,
Lublinie, Eodzi, Olsztynie, Opolu,” Oslrowie Wieikopolskim, Plocku, Poznaniu,
Radomiu, Rzeszowie, Stupsku, Szczecinie, Tarnobrzegu z siedzibg w Sandomierzu,
Tarnowie, Toruniu, Walbrzychu z siedziba w Swidnicy, Wroclawiu, Zamosciu
: i Zielonej Gorze.

Reklamacje z powodu niedoreczenia poszczegolnych  numerdw  zglaszad¢  nalezv
do Administracji Wydawnictw Urzedu Rady . Ministrow (ul. Powsinska 69/71,
00-979 Warszawa, skrytka pocztowa 81) po otrzymaniu nastepnego kolejnego numeru.

Redakcja Urzad Rady Ministrow — Biuro Prawne. Warszawa, Al Ujazdowskie 1/3.
Administracja: Administracja Wvdawniciw Urzedu Rady Ministréw, ul. Powsinska 89/71,
00-979 Warszawa (skrytka pocztowa 81), tel. 28-90-01 w. 608 i 42-14-78.

Tloczono z polecenia Prezesa Rady Ministrow
w Zakladach Graficznych ,Tamka"”, Zaktad nr 1, Warszawa, ul. Tamka 3.

Zam, 1190-1300-83. ‘ Cena 48,00 zi
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