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DZIENNIK URZEDOWY RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]

Warszawa, dnia 27 marca 2013 r.

Poz. 189

UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 25 lutego 2013 r.

w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczacych zadan i trybu przygotowania
oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach uzupehiajacych do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 161 § 11 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z p6zn. zm.")
Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz przeprowa-
dzenia glosowania w wyborach uzupetniajacych do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, stanowigce zatacznik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej: S.J. Jaworski

D Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134,
poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281 oraz z 2012 r. poz. 849, 951 1 1529.
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Zatacznik do uchwaty Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 25 lutego 2013 r. (poz. 189)

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH, DOTYCZACE ZADAN
I TRYBU PRZYGOTOWANIA ORAZ PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA W WYBORACH
UZUPELNIAJACYCH DO SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Czlonkowie komisji

1.

Cztonkowie komisji otrzymuja od przewodniczacego komisji dokumenty potwierdzajace cztonkostwo i funkcje petnione
w komisji. Dokument potwierdzajacy petnienie funkcji przewodniczacego komisji wystawia zastepca przewodniczacego.

W dniu wybordéw cztonkowie komisji s3 obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcja pelnio-
ng w komisji.

Cztonkowie komisji nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w glosowaniu, z wyjatkiem pomocy udzielanej wyborcom
niepetnosprawnym w zakresie, o ktérym mowa w art. 37¢ § 2 Kodeksu wyborczego, oraz polegajacej na udzielaniu
wyborcom informacji, o ktorych mowa w pkt 20 i 23.

Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia i przewodniczy im. W razie nieobecnosci
przewodniczacego jego obowiazki petni zastepca przewodniczacego komisji.

Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem
tajno$ci glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu wyborczym i na terenie budynku, w ktorym lokal
ten si¢ znajduje, w jakiejkolwiek formie agitacji wyborczej (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego) i przestrzeganiem wias-
ciwego toku czynno$ci podczas gtosowania. Ma prawo zazadac¢ opuszczenia lokalu przez osoby naruszajgce porzadek
i spokdj (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwrocié¢ si¢ do komendanta wtasciwego miejscowo ko-
misariatu Policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego). Przypadki zaklécenia gloso-
wania odnotowuje si¢ w punkcie 16 protokolu glosowania w obwodzie.

Mezowie zaufania i obserwatorzy miedzynarodowi

3.

Megzowie zaufania wyznaczeni przez pelnomocnikéw wyborczych komitetow wyborczych, ktére zarejestrowaty kandy-
data na senatora (lub upowaznione przez nich osoby), moga by¢ obecni w dniu wyboréw w lokalu wyborczym podczas
wszystkich czynnosci wykonywanych przez komisje. Do kazdej komisji pelnomocnik wyborczy komitetu wyborczego
spetniajacego powyzszy warunek moze zglosi¢ po jednym mezu zaufania (art. 103 § 1 Kodeksu wyborczego). Mezowie
zaufania przedstawia komisji zaswiadczenie podpisane przez petnomocnika wyborczego lub upowazniong przez niego
osobe, sporzadzone wedlug wzoru ustalonego przez Panstwowa Komisj¢ Wyborczag uchwatg z dnia 9 maja 2011 r.
w sprawie wzoru zaswiadczenia dla me¢zéw zaufania do obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
oraz w wyborach do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. Nr 35, poz. 415). Jezeli za§wiadcze-
nie wystawita osoba upowazniona przez pelnomocnika, maz zaufania okazuje komisji kserokopi¢ tego upowaznienia.
Zaswiadczenia moga rozni¢ si¢ migdzy soba wygladem i uktadem graficznym, ale ich tres¢ musi odpowiada¢ wzorowi
ustalonemu przez Panstwowa Komisje Wyborczg. Komisja sprawdza zgodno$¢ tresci przedtozonego zaswiadczenia
z ustalonym wzorem oraz tozsamo$¢ osoby okazujacej zaswiadczenie.

Podczas obecno$ci w lokalu wyborczym mezowie zaufania nosza identyfikatory z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz
nazwg komitetu wyborczego, ktory reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawiera¢ elementéw kampanii wyborczej.

Megzowie zaufania maja prawo obserwowaé wszystkie czynnosci obwodowej komisji wyborczej, zarowno przed rozpo-
czeciem glosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakonczeniu (art. 42 § 4 Kodeksu wyborczego), zgltaszaé prze-
wodniczacemu komisji na biezaco uwagi i zastrzezenia, wnosi¢ uwagi do protokotu glosowania w obwodzie, z wymie-
nieniem konkretnych zarzutow (art. 75 § 6 Kodeksu wyborczego), oraz by¢ obecni przy transmisji danych z protokotu
do okrggowej komisji wyborczej, a takze przy przekazywaniu protokotu gtosowania pelnomocnikowi okrggowej komi-
sji wyborczej, a nastgpnie okregowej komisji wyborczej.

Mezowie zaufania nie moga wykonywac¢ zadnych czynnos$ci cztonka komisji, pomaga¢ wyborcom w glosowaniu ani
udziela¢ im wyjasnien. Mezowie zaufania nie sg uprawnieni takze do liczenia ani do przegladania kart do glosowania
przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie glosowania i po jego zakonczeniu.

Obserwacja czynnosci wykonywanych przez komisj¢ obwodowa nie uprawnia m¢zow zaufania do utrwalania pracy
komisji za pomoca aparatow fotograficznych lub kamer. Dopuszczalne jest natomiast fotografowanie oraz filmowanie
protokotu gtosowania podanego do wiadomosci publicznej przez obwodowa komisj¢ wyborcza.
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Wykonywanie uprawnien me¢zow zaufania nie moze utrudnia¢ pracy komisji, zaktoca¢ powagi glosowania ani naruszac
jego tajnosci. Niedopuszczalne jest takze wchodzenie przez mezow zaufania do pomieszczenia za zastong, zapewniaja-
cego tajnos¢ glosowania, w chwili, gdy w pomieszczeniu tym znajduje si¢ wyborca, nawet jesli wyrazit on na to zgode.

Przewodniczacy komisji moze wydawa¢ polecenia o charakterze porzadkowym, w przypadku gdy dzialania me-
z6w zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia, utrudniaja prace komisji, zaklécaja powage glosowania lub
naruszaja jego tajnos¢. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w punkcie 13 protokolu glosowania w obwodzie.

Przewodniczacy komisji informuje mgzoéw zaufania o przystugujacych im prawach i wskazuje im miejsce w lokalu
wyborczym, z ktorego beda mogli obserwowaé przebieg glosowania.

Przy wszystkich czynno$ciach komisji moga by¢ réwniez obecni obserwatorzy migdzynarodowi zaproszeni przez Pan-
stwowa Komisje Wyborcza. Obserwatorzy mi¢dzynarodowi przedstawig komisji zaswiadczenie wydane przez Pan-
stwowa Komisje Wyborczg. Obserwatorzy posiadaja uprawnienia me¢zow zaufania, z wyjatkiem prawa do wnoszenia
uwag do protokotéw (art. 50 § 2 Kodeksu wyborczego). Nie mogag oni wykonywaé zadnych czynnosci cztonka komisji,
pomaga¢ wyborcom w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien.

Dziennikarze

6.

W czasie glosowania w lokalu moga przebywa¢ dziennikarze posiadajacy wazne legitymacje dziennikarskie.

Dziennikarze s3 obowigzani zglosi¢ swoja obecnos¢ przewodniczacemu komisji oraz stosowac si¢ do zarzadzen majacych
na celu zapewnienie powagi i tajnosci glosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktorym
odbywa si¢ gtosowanie, ani przebywa¢ w tym lokalu przed rozpoczeciem glosowania oraz po jego zakonczeniu.

Lokal wyborczy

7.

10.

11.

W lokalu wyborczym powinny znajdowac si¢: godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna, pomieszczenia lub ostony zapew-
niajace tajnos¢ glosowania umieszczone w takiej liczbie i w taki sposob, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Miejsca
za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych nalezy takze umiescic¢ plakat informa-
cyjny Panstwowej Komisji Wyborczej o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu.

Lokal wyborczy powinien — w miare mozliwosci — by¢ tak urzadzony, aby wyborca po otrzymaniu kart do gloso-
wania bezposrednio kierowal si¢ do miejsca za oslona, a nastepnie w strone urny.

Komisja obowigzana jest sprawdzié, czy urna jest takiej wielkosci, ze pomieséci wszystkie oddane karty do gtosowania,
oraz czy wykonana jest w taki sposob, aby przez caty czas, od jej zamknig¢cia i opieczgtowania do jej otwarcia po zakon-
czeniu glosowania, nie byto mozliwe wrzucenie do niej kart w inny sposob niz przez otwor do tego przeznaczony, ani
wyjecie badz wysypanie si¢ kart.

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia i informacje:

1) o numerze i granicach okrggu wyborczego do Senatu i siedzibie okrggowej komisji wyborczej;

2) o numerach i granicach obwodow glosowania oraz siedzibach obwodowych komisji wyborczych;

3) o zarejestrowanych kandydatach na senatora;

4) o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu;

5) o skladzie komisji.

Obwieszczenia 1 informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci umozliwiajacej ich odczytanie przez

wyborcow niepelnosprawnych o ograniczonej sprawnosci ruchowej (art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz zna¢ numery telefonow, pod ktérymi
petnione begda dyzury cztonkéw okregowej komisji wyborczej oraz dyzury w urzedzie gminy.

W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym miesci si¢ ten lokal, nie moga byc¢
umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty o charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego).
Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed dniem glosowania oraz ponownie przed rozpoczgciem
glosowania, a takze — w razie potrzeby — w trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich materiatdéw komisja usuwa
je; w przypadku gdyby usunigcie ich przez komisj¢ we wlasnym zakresie nie bylo mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc do
wojta (burmistrza, prezydenta miasta).

W terminie uzgodnionym z wojtem (burmistrzem, prezydentem miasta), nie p6zniej jednak niz w przeddzien wyborow,
komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktorym odbedzie si¢ glosowanie. O stwier-
dzonych brakach lub nieprawidtowosciach komisja zawiadamia wojta (burmistrza, prezydenta miasta), a nastgpnie
sprawdza, czy zostaly one usunigte.
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Komisja wlasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb wyborcow niepelnosprawnych sprawdza, nie pozniej niz
na 7 dni przed dniem wyboréw, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia spetniaja warunki, o ktérych mowa w rozpo-
rzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostoso-
wanych do potrzeb wyborcow niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938). O stwierdzonych niezgodnos$ciach komi-
sja niezwlocznie powiadamia pisemnie wojta (burmistrza, prezydenta miasta), a nastgpnie sprawdza, w przeddzien wy-
borow, czy zostaty one usunigte.

Zadania komisji przed dniem wyboréw

12.

13.

14.

15.

Niezwlocznie po powolaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktorym dokonuje wyboru przewodniczacego
komisji 1 jego zastepcy oraz, po zapoznaniu si¢ z niniejszymi wytycznymi, ustala sposob wykonania swoich zadan.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci, w sposdéb zwyczajowo przyjety, in-
formacj¢ o swoim sktadzie z uwzglgdnieniem petnionych funkcji. W dniu gtosowania informacje¢ o sktadzie komisji
wywiesza si¢ w lokalu wyborczym.

Nie pdzniej niz na 3 dni przed dniem glosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie komisji po§wigcone organizacji
jej pracy przed i w dniu glosowania. W czasie tego posiedzenia komisja ustala w szczegodlnosci godziny rozpoczecia
pracy w dniu glosowania. Informacj¢ o godzinie rozpoczecia pracy podaje si¢ do publicznej wiadomosci przede wszyst-
kim przez jej wywieszenie w budynku, w ktorym miesci si¢ lokal wyborczy, i w urzedzie gminy. Informacja ta jest
przeznaczona dla m¢zow zaufania i obserwatorow mi¢dzynarodowych w celu umozliwienia im obecnos$ci przy wszyst-
kich czynnos$ciach komisji poprzedzajacych otwarcie lokalu. Komisja wspotdziata w tym zakresie z wojtem (burmi-
strzem, prezydentem miasta).

Komisja odbiera, najpdzniej w przeddzien gtosowania, karty do glosowania, formularze protokotu gtosowania, pieczeé
oraz spis wyborcow wraz z lista wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania. Do wykonania tego zada-
nia komisja wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego skladu, przy czym jedna z nich powinien by¢ przewodnicza-
cy komisji lub jego zastepca. Komisja ustala takze miejsce i sposob przechowywania odebranych materialéw do dnia
glosowania. Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:

1) karty do glosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie;

2) przekazano wilasciwa liczbe (4 egzemplarze) formularzy protokotu gtosowania w obwodzie na kandydatow na se-
natora wraz z wydrukowanymi nazwiskami zarejestrowanych kandydatow na senatora, a w przypadku zarejestro-
wania tylko jednego kandydata na senatora — protokotu gtosowania w obwodzie na kandydata na senatora;

3) przekazano wlasciwy spis wyborcow, wraz z lista wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania;
4) przekazano wlasciwg piecze¢ (nazwa komisji wyborczej, numer i siedziba — miejscowosc);

5) przekazano naktadki na kart¢ do glosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a (komisje wyborcze w lokalach
wyborczych, w ktorych wyborcy niepetnosprawni zglosili zamiar glosowania przy uzyciu naktadki na karte do
glosowania, oraz lokalach wyborczych dostosowanych do potrzeb 0séb niepetnosprawnych powinny otrzymac po
3 egzemplarze naktadek);

6) przekazano formularze zaswiadczen potwierdzajacych wzigcie udziatu w gtosowaniu;

7) przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybory do pisania, koperty, papier,
sznurek, nawilzacze, tasma klejaca itp.).

Komisja wyznaczona dla celéw glosowania korespondencyjnego przez wyborcow niepetnosprawnych sprawdza ponad-
to, czy w spisie wyborcéw umieszczone sg nazwiska wyborcow, przy ktorych w rubryce ,,uwagi” umieszczona jest ad-
notacja o wystaniu pakietu wyborczego.

Odbiér dokumentoéw potwierdza si¢ na pismie, wymieniajac ich rodzaj i ilo$¢, w tym liczbe otrzymanych kart do gtoso-
wania. Protokét odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopi¢ wiacza si¢ do dokumentacji komisji.

Gdyby komisji nie przekazano naktadek na kart¢ do glosowania, komisja, odbierajac wskazane wyzej dokumenty,
sprawdza w dziale ewidencji ludnosci urzgdu gminy, czy zaden wyborca niepetnosprawny nie zgtosit zamiaru gtosowa-
nia przy uzyciu naktadki w tym obwodzie glosowania.

Spis wyborcow (wraz z lista wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do glosowania) przekazuje si¢ przewodnicza-
cemu komisji w przeddzien glosowania, gdyby zatem przekazanie pozostatych dokumentéw wymienionych wyzej na-
stapito wczesniej, przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrgbnie.

W przypadku gdy komisji zapewniono obsluge informatyczna, przewodniczacy komisji odbiera, za posrednictwem
koordynatora gminnego do spraw obstugi informatycznej, login i hasto upowazniajace do ztozenia zadania wydania
licencji oraz, po zatwierdzeniu i podpisaniu zadania, do pobrania, z systemu komputerowego dostarczonego komisji



Monitor Polski -5- Poz. 189

przez Panstwowa Komisje Wyborcza, licencji do uwierzytelniania danych z protokotu glosowania sporzadzanego
w systemie informatycznym, i jego zapisu na no$niku elektronicznym. W przypadku gdy przewodniczacy komisji nie
moze odebra¢ loginu i hasta, odbioru dokonuje, na podstawie pisemnego upowaznienia wystawionego przez przewodni-
czacego komisji, zastepca przewodniczacego komisji. Odbior loginu i hasta — wyltacznie po okazaniu dokumentu tozsa-
mosci oraz dokumentu potwierdzajacego petnienie funkcji w komisji osobie dokonujacej przekazania — potwierdza si¢ na
pismie. Protokot odbioru otrzymuje organ dokonujacy przekazania, a jego kopi¢ wlacza si¢ do dokumentacji komisji.

Informacja o loginie i hasle zostanie przekazana na kartce zabezpieczonej przed odczytaniem tego loginu i hasta przez
osoby niepowotane. Na kartce zostang umieszczone dane identyfikujace komisjeg, dla ktorej przeznaczone sa login i ha-
sto (okreslenie gminy, numeru i siedziby wtlasciwej obwodowej komisji wyborczej oraz imi¢ i nazwisko przewodnicza-
cego komisji obwodowej). Przewodniczgcy sktada zgdanie wydania licencji najpdzniej do godziny 13%° w dniu gloso-
wania, a najpozniej do godziny 20° w dniu glosowania pobiera licencje.

W trakcie procedury sktadania zagdania wydania licencji przewodniczacy ustala indywidualne hasto zabezpieczajace t¢
licencj¢. Przewodniczacy komisji zabezpiecza otrzymang licencje przed dostgpem innych 0sob.

W razie zniszczenia lub utraty otrzymanego loginu lub hasta przed ztozeniem zadania wydania licencji lub pobraniem
licencji albo utraty licencji przewodniczacy komisji niezwtocznie kontaktuje si¢ z koordynatorem gminnym do spraw ob-
stugi informatycznej w celu uniewaznienia utraconego loginu i hasta lub licencji i otrzymania nowego loginu i hasta. Na
podstawie nowego loginu i hasta przewodniczacy komisji moze ztozy¢ zadanie wydania licencji i pobra¢ nowa licencje.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania poufnos$ci hasta przekazanie nowego hasta w dniu glosowania moze okazac¢ si¢
niemozliwe; w takim przypadku utrata hasta ograniczy mozliwo$¢ korzystania przez komisj¢ ze wspomagania informa-
tycznego. Przewodniczacy komisji najpdzniej w przeddzien glosowania ustala z osobg odpowiedzialng za obstuge in-
formatyczng miejsce i harmonogram jej pracy.

Zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu

16.

17.

W dniu wybor6éw komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym sktadzie, z udziatem przewodniczacego
komisji Iub jego zastgpcy, na tyle wezesnie, aby wykona¢ wszystkie czynno$ci zwigzane z przygotowaniem glosowa-
nia, lecz nie pdzniej niz o godz. 6%.

Przed rozpoczgciem gltosowania komisja, w mozliwie petnym sktadzie:
1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecz¢é komisji;
2) ponownie przelicza karty do glosowania;

3) ostemplowuje karty do glosowania — w miejscu na to przeznaczonym — swoja pieczgcia; zaleca si¢ ostemplowanie
wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed godzing 7°°; w razie niemozno$ci wykonania tej
czynno$ci przed rozpoczeciem glosowania nalezy ostemplowaé karty bezposrednio po godzinie 7%, mozliwie
przed rozpoczeciem wydawania kart wyborcom; po ostemplowaniu wszystkich kart pieczgcia komisji nalezy je
wraz z pieczecia komisji odpowiednio zabezpieczyc;

4) rozklada spis wyborcow oraz karty do gtosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie glosowania;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg urzedowe obwieszczenia i informacje,
o ktorych mowa w pkt 8, sprawdza réwniez, czy dodatkowo sa one umieszczone na wysokosci umozliwiajacej ich
odczytanie z wozka inwalidzkiego; w razie stwierdzenia nieprawidlowosci w tym zakresie komisja podejmuje nie-
zwlocznie dziatania dla ich usunigcia;

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym miesci si¢ lokal, nie znajduja
si¢ elementy stuzace prowadzeniu kampanii wyborczej (plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich ma-
terialdow komisja usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogla tego uczyni¢ sama, zwraca si¢ o0 pomoc do
wojta (burmistrza, prezydenta miasta); kontrole w tym zakresie nalezy przeprowadza¢ rowniez w toku glosowania;

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka ja i opiecz¢towuje; urna powinna by¢ ustawiona w takim miej-
scu, by byla przez caly czas glosowania widoczna dla czlonkéw komisji i me¢zow zaufania oraz obserwatoréw
miedzynarodowych; ponadto mozliwe jest wyznaczenie jednego cztonka komisji (rotacyjnie), ktoérego zadaniem
bedzie czuwanie nad urng. Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to réwniez urny zasadniczej
w obwodach glosowania utworzonych w zakladach opieki zdrowotnej i domach pomocy spolecznej.

Zadania komisji w trakcie glosowania

18.

O godzinie 7% komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia komisja wyko-
nuje swoje zadania w skladzie zapewniajacym wyborcom udzial w glosowaniu bez zaklécen przy wydawaniu
kart do glosowania, ale co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udziatem przewodniczacego komisji badz jego
zastepey (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymog obecnosci co najmniej 3 oséb z komisji oznacza stale przeby-
wanie takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu, w ktérym znajduje si¢ urna.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

Glosowanie w obwodach glosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotnej i domach pomocy spolecznej moze
by¢ rozpoczete pdzniej niz o godzinie 7%. Ustalen w tym zakresie dokonuje obwodowa komisja wyborcza w uzgodnie-
niu z okrggowa komisja wyborcza. O ustaleniach tych powiadamia si¢ wezesniej wyborcoéw przez wywieszenie infor-
macji badZ w inny sposob zwyczajowo przyjety i informuje wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz dyrektora (kie-
rownika) zaktadu opieki zdrowotnej lub domu pomocy spotecznej (art. 39 § 5 Kodeksu wyborczego).

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gltosowania, a przed dniem wybordéw, okr¢gowa komisja wyborcza skresli
kandydata na senatora, wowczas obowigzana jest niezwlocznie zawiadomic¢ o tym fakcie wszystkie obwodowe komisje
wyborcze na obszarze okregu wyborczego.

W takim przypadku nie dokonuje si¢ druku nowych kart do glosowania. Okrggowa komisja wyborcza sporzadza wigc
informacj¢ o nowym, prawidlowym brzmieniu karty do glosowania przez odwzorowanie wlasciwego arkusza takiej
karty ze skreslonym nazwiskiem kandydata oraz o warunkach waznosci gtosu oddanego na takiej karcie. Otrzymanag
informacj¢ o dokonanych skresleniach i nowym brzmieniu karty do gtosowania komisja obwodowa umieszcza w lokalu
wyborczym przy wlasciwym obwieszczeniu oraz informuje ustnie o tym wyborcow.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje obwodowa jakichkolwiek skreslen i adnotacji na kartach do
glosowania.

Przed wydaniem karty do glosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego dokumentu z fotografia, pod
warunkiem ze ustalenie tozsamo$ci wyborcy na jego podstawie nie budzi watpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu wybor-
czego). Dokumentem tym nie moze by¢ ,.ksigzeczkowy” dowod osobisty;

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do gltosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest
ujete w spisiec wyborcow.

Komisje wyborcze wyznaczone do glosowania korespondencyjnego sprawdzaja ponadto, czy w rubryce spisu wy-
borcow ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku danego wyborcy nie jest umieszczona informacja o wystaniu do niego pa-
kietu wyborczego. W przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania karty do glosowania.
Jezeli wyborca poinformuje komisj¢, ze nie otrzymat pakietu wyborczego, wowczas przewodniczacy komisji lub jego
zastegpca telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy, czy urzad posiada informacje¢ o niedorg-
czeniu temu wyborcy pakietu. W przypadku potwierdzenia przez urzad niedorgczenia pakietu, przewodniczacy lub jego
zastegpca skresla adnotacj¢ w spisie o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje¢ ,,pakiet niedorgczony” i opatru-
je ja parafa, a komisja wydaje wyborcy karte do glosowania.

Wyborcy wydaje si¢ jedng karte. Komisja odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zada-
nia (np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Przy wydawaniu kart do glosowania obwodowa komisja sprawdza, czy sa one ostemplowane jej pieczecia.

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzil wlasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na to rub-
ryce spisu wyborcow, fakt otrzymania karty. W przypadku odmowy ztozenia podpisu przewodniczacy komisji
w rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” czyni adnotacj¢ ,,odmowa podpisu” i opatruje jg swojg parafg.

Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcow otrzymania karty nalezy baczy¢, by podpisy skladane byly w miej-
scach (w linii) odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Na wniosek wyborcy komisja jest obowiazana wyjasni¢ mu sposéb glosowania oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie
z informacja umieszczong na karcie do glosowania.

Ponadto komisja jest obowigzana, na prosb¢ wyborcy niepelnosprawnego, do przekazania ustnie treSci obwieszczen
wyborczych w zakresie informacji o komitetach wyborczych bioracych udziat w wyborach oraz zarejestrowanych kan-
dydatach na senatora. Przekaz dotyczacy kandydatéw powinien si¢ ogranicza¢ do poinformowania wyborcy o ich licz-
bie. Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastgpca przewodniczacego w obecnos$ci cztonka komisji zgto-
szonego przez inny komitet wyborczy.

W dniu glosowania komisja dopisuje, zgodnie z art. 51 § 2—4 Kodeksu wyborczego, do spisu wyborcow i umozliwia
glosowanie:

1) osobie przedktadajacej zaswiadczenie o prawie do glosowania, ktore to za§wiadczenie zatrzymuje i dotacza do
spisu; odnosi si¢ to takze do 0sdb, ktore na podstawie za§wiadczenia chca glosowaé w ,,swoim” obwodzie (wybor-
ca otrzymat zaswiadczenie w zwigzku z zamiarem glosowania np. w innej miejscowosci, a pozniej odstapit od tego
zamiaru);
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25.

26.

27.

2) osobie pominigtej w spisie, jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowod osobisty), iz stale zamieszkuje na
terenie tego obwodu glosowania, a dziat ewidencji ludno$ci urzedu gminy, na zadanie komisji, potwierdzi telefo-
nicznie, ze pomini¢cie jest wynikiem pomytki powstalej przy sporzadzaniu spisu;

3) osobie skreslonej ze spisu dla danego obwodu glosowania w zwigzku z umieszczeniem w spisie wyborcow w za-
ktadzie opieki zdrowotnej, domu pomocy spotecznej, zaktadzie karnym, areszcie §ledczym, w oddziale zewnetrz-
nym takiego zaktadu lub aresztu, jezeli udokumentuje ona, iz opuscita t¢ jednostke przed dniem glosowania;

4) osobie stale zamieszkalej na obszarze danego okrggu wyborczego, ktdra chee glosowaé w obwodzie utworzonym
w zaktadzie opieki zdrowotnej, domu pomocy spotecznej, zaktadzie karnym, areszcie §ledczym, w oddziale ze-
wnetrznym takiego zaktadu lub aresztu, a przybyta do tej jednostki przed dniem glosowania; dla dopisania tej
osoby do spisu nie jest wymagane posiadanie zaswiadczenia o prawie do glosowania; w celu uniknigcia trudnosci
z biezacym potwierdzaniem przybycia do jednostki komisja wcze$niej powinna zwrdci¢ si¢ do jej kierownika
o udostepnienie wykazu o0sob, ktore zostaly przyjete przed dniem gltosowania, a nie byly ujete w wykazie przeka-
zanym urzgdowi gminy w celu sporzadzenia spisu wyborcow.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie wyborcéw.

Komisja dopuszcza do glosowania rowniez osoby posiadajace pelnomocnictwo do glosowania w imieniu wyborcy
ujetego w spisie wyborcow.

Wyboreca, ktory udzielit pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu, moze w dniu gloesowania doreczy¢ komi-
sji o$wiadczenie o cofnigeciu pelnomocnictwa, a takze glosowac osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze w jego imie-
niu pelnomocnik. Glosowanie osobiste wyborcy powoduje wyga$niecie pelnomocnictwa do glosowania w jego
imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania wyborcy, ktérego pelnomocnik wziat udziat w glosowaniu w jego imie-
niu wczesniej. Rowniez zlozenie o$wiadczenia o cofnigciu pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofnigcia lub wygasnigcia petnomocnictwa do gtosowania komisja obowiazana jest odnotowaé w spisie wybor-
c¢6w oraz na otrzymanej wraz ze spisem liScie wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania w ich
imieniu.

Pelnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swoj dowdd osobisty lub inny dokument z fotografia oraz

akt pelnomocnictwa sporzadzony przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) lub pracownika urzedu gminy dziatajace-
g0 z upowaznienia wojta (burmistrza, prezydenta miasta).

Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcow, czy wyborca, ktéry udzielil pelno-
mocnictwa, jest ujety w spisie wyborcow, a takze czy wyborca nie glosowal weze$niej osobiScie oraz czy w spisie
nie odnotowano, Ze pelnomocnictwo wygaslo z innej przyczyny lub zostalo cofniete. Jezeli wyborca, ktory udzielit
petnomocnictwa, nie jest ujety w spisie wyborcow, komisja jest obowigzana wyjasnié telefonicznie w dziale ewidencji
ludnosci urzedu gminy przyczyne nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcéw. Komisja odmawia wydania pelno-
mocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego glo-
sowania osobistego wyborcy, wygasnigcia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia petnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze wyborca nie glosowal osobiscie, pelnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny i nie zostato cof-
ni¢te, komisja odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona) pelnomocnika wyborcy w spisie wyborcow w rubryce ,,Uwagi”
odpowiadajacej pozycji, pod ktoéra umieszczono nazwisko wyborcy, wraz z oznaczeniem ,,pelnomocnik”, akt pelno-
mocnictwa do glosowania zalacza do spisu i wydaje pelnomocnikowi kart¢ do glosowania. Ponadto komisja odnoto-
wuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem wyborcow liScie wyborcow, ktérzy
udzielili pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.

W przypadku petnomocnika przedktadajacego zaswiadczenie o prawie do gtosowania komisja dopisuje pelnomocnika
do spisu wyborcow (pkt 24 ppkt 1), a nastgpnie postepuje w sposob, o ktorym mowa wyzej.

Pelnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wlasnym czytelnym podpisem w rubryce spisu przeznaczo-
nej na potwierdzenie otrzymania karty do glosowania przez wyborcg udzielajacego pelnomocnictwa do glosowania.

W komisjach, w ktorych wyborcy zglosili zamiar glosowania przy uzyciu naktadki na karte do gtosowania sporzadzo-
nej w alfabecie Braille’a, komisja wraz z kartg do gtosowania wydaje wyborcy niepetnosprawnemu, na jego prosbe,
naktadke na t¢ karte. Komisja informuje wyborce, ze po oddaniu glosu obowiazany jest on zwroci¢ komisji naktadke na
karte. Komisja zwraca uwagg, aby wyborca wraz z karta nie wrzucit naktadki na kart¢ do urny.

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni gtosowali osobiscie i w taki sposob, aby nienaruszona zo-
stata tajnos¢ glosowania, a takze aby glosowanie nie zostalo wykorzystane przez wyborcéw do prowadzenia agitacji
wyborczej. Karty do gtosowania wyborcy powinni wrzucaé do urny w taki sposob, aby strona zadrukowana byta niewi-
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28.

29.

doczna (art. 52 § 7 Kodeksu wyborczego). Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobg. Za-
kaz ten nie dotyczy o0sob posiadajacych petnomocnictwo do gtosowania, o ktorym mowa w pkt 25. Osobie niepetno-
sprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba, w tym takze niepetnoletnia; pomoc ta moze miec¢
tylko techniczny charakter; nie moze ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu glosowania lub na gtosowaniu
w zastepstwie tego wyborcy; dopuszczalne jest, aby na zZyczenie osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong
przebywata osoba udzielajaca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji ani maz zaufania
(art. 53 Kodeksu wyborczego). Przeprowadzanie glosowania poza lokalem mozliwe jest wylacznie w zaktadach opieki
zdrowotnej i domach pomocy spotecznej przy zastosowaniu urny pomocniczej, 0 czym mowa w pkt 55 1 56.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal wyborezy. W przypadku gdy
komisja zauwazy, Ze wyborca wyniost karte do gloesowania na zewnatrz, lub otrzyma informacje, ze w lokalu
wyborczym lub poza nim oferowane jest odstapienie karty, obowigzana jest niezwlocznie zawiadomi¢ Policje
i fakt ten opisa¢ w punkcie 16 protokolu glosowania w obwodzie.

Komisja zwraca réwniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych przedmiotéw niz karty do glosowa-
nia. W razie stwierdzenia takich przypadkow fakt ten nalezy opisa¢ w punkcie 16 protokolu glosowania w obwo-
dzie.

W obwodowych komisjach wyborczych wyznaczonych do gtosowania korespondencyjnego, komisja przeprowadza
glosowanie korespondencyjnie, postepujac w sposdb okreslony w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
1 sierpnia 2011 r. w sprawie sposobu postepowania z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, w gtosowaniu korespondencyjnym przeprowa-
dzanym w kraju (M.P. Nr 75, poz. 742). Komisje te, w trakcie przeprowadzania glosowania, na biezaco ustalaja:

1) liczbg otrzymanych kopert zwrotnych;
2) liczbg kopert zwrotnych, w ktorych nie bylo oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu;

3) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu nie bylo podpisane przez
wyborcg;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto koperty na kart¢ do glosowania;
5) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karte do gtosowania;

6) liczb¢ kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny.

W przypadku gdy informacje z ppkt 2—5 dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy je uwzgledni¢ w kazdym z tych punk-
tow.

Dane, o ktorych mowa, sg zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez wskazanego cztonka komisji pod
nadzorem przewodniczgcego lub zastgpcy przewodniczacego komisji.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono przejsciowo lub trwa-
le uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wylacznie takie, ktore realnie uniemozliwia
glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal wyborczy); nie sa nadzwyczaj-
nymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-organizacyjnym (brak wtasciwej pieczeci, trudnos¢ w dostaniu
si¢ do budynku lub lokalu przed rozpoczgciem glosowania itp.).

O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy w glosowaniu, jego przedluzenie lub
odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie okregowa komisje wyborcza i za jej zgoda podejmuje uchwale
w tej sprawie. Uchwale o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu komisja bezzwlocznie
podaje do publicznej wiadomosci oraz przesyla okrggowej komisji wyborczej 1 wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi
miasta).

W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja i opiecz¢towuje wlot urny, liczy niewykorzystane karty
do glosowania, a nastepnie spis wyborcow i niewykorzystane karty do gtosowania umieszcza w odrebnych pakietach,
opieczgtowuje je i opisuje. Urng wraz z pakietami oddaje na przechowanie przewodniczacemu komisji. Z czynnosci
tych nalezy sporzadzi¢ protokot i poda¢ w nim liczbe niewykorzystanych kart do gtosowania. Pieczg¢ komisji oddaje
si¢ zastepcy przewodniczacego, a gdyby zastgpca byt nieobecny — innemu czlonkowi komisji. Przed wznowieniem
glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczg¢cie na urnie i pakietach z kartami oraz spisem nie zostaty naru-
szone. Uchwale o przerwaniu lub odroczeniu glosowania komisja zatacza do protokotu gtosowania w obwodzie i czyni
o tym adnotacj¢ w protokole glosowania (w punkecie 13). W razie naruszenia pieczgci lub braku pakietow albo doku-
mentow komisja opisuje stwierdzony stan w protokole glosowania, zawiadamia o tym niezwtocznie okrggowa komisje
wyborczg oraz wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) i nastepnie wykonuje czynnosci wskazane przez okr¢gowa komi-

sje wyborcza.
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30.

Komisja, na zadanie wyborcy, obowiazana jest wyda¢ za§wiadczenie potwierdzajace wzigcie udziatu w glosowaniu.
Zaswiadczenie powinno zawierac¢ nastgpujacg tresc:
,,Zaswiadczenie
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ........ WV ettt et ettt ettt b e eae e st nae e ne s zaswiadcza,
7e Pan/Pani ........ccocevveiinieieiieeceee otrzymal/otrzymata kart¢ do glosowania
(imig¢ i nazwisko wyborcy)
w wyborach uzupehiajacych do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w dniu ..........coceveviiiivninininnennn
(data wyborow)

(miejscowosc, data) (podpis)

Jezeli z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia wystapil pelnomocnik glosujacy w imieniu wyborcy ujgtego w spisie,
wowczas w zaswiadczeniu po wyrazach ,,otrzymal/otrzymata” nalezy doda¢ wyrazy ,,jako pelnomocnik wyborcy”.

Zaswiadczenie podpisuje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego 1 opatruje pieczgcia komisji.

Zaswiadczenie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach — jeden przekazuje si¢ wyborcy, a drugi zatacza si¢ do spisu.
Formularze zaswiadczen zapewnia wojt (burmistrz, prezydent miasta).

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania

31.

32.

33.

34.

O godzinie 21% przewodniczacy komisji zarzgdza zakoficzenie glosowania. Komisja zamyka lokal; osobom przybytym
do lokalu przed tg godzing nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce komisja
zapieczgtowuje wlot urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczgcig komisji 1 podpisami jej cztonkow.
W przypadku podjecia przez komisje uchwaty o przedtuzeniu gtosowania lokal wyborczy jest zamykany pdzniej niz
0 godz. 21%_tj. o godzinie wynikajacej z uchwaty.

W obwodach glosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotnej, domach pomocy spotecznej, zaktadach kar-
nych, aresztach $ledczych, w oddziatach zewng¢trznych takich zaktadow i aresztow oraz w domach studenckich i zespo-
fach domow studenckich komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie glosowania, pod warunkiem ze wszyscy
wyborcy wpisani do spisu wyborcéw oddali swoje glosy. Zarzadzenie weze$niejszego zakonczenia glosowania moze
nastapi¢ nie wcze$niej niz o godzinie 18". O zarzadzeniu zakonczenia glosowania przewodniczgcy komisji nie-
zwlocznie zawiadamia osobe kierujaca jednostka, w ktdrej utworzono obwod glosowania wyzej wskazany, wojta (bur-
mistrza, prezydenta miasta) oraz okr¢gowa komisje wyborcza.

Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu glosowania komisja przystepuje w mozliwie pelnym sktadzie do wykonania
kolejnych czynnosci. W lokalu moga przebywac poza czlonkami komisji wytacznie me¢zowie zaufania i obserwatorzy
mig¢dzynarodowi. Nie moga oni uczestniczy¢ w liczeniu gtoséw ani pomaga¢ cztonkom komisji w wykonywaniu ich
zadan.

W przypadku gdy komisji zapewniono obstuge informatyczna, w lokalu w miejscu wyznaczonym przez przewodnicza-
cego moze przebywac rowniez osoba odpowiedzialna za te obstuge.

Komisja przed przystapieniem do sporzadzenia protokotu glosowania w obwodzie ustala liczbg wyborcow, ktorzy glo-
sowali na podstawie zaswiadczenia o prawie do gtosowania. Liczbe t¢ komisja ustala na podstawie liczby za§wiadczen
dotaczonych do spisu wyborcow. Nastepnie komisja, uwzgledniajac ustalenia, o ktérych mowa w pkt 28, sporzadza
zestawienie zawierajace tytut ,, Wybory uzupetniajace do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej wdniu ...................... r.”
oraz nastgpujace informacje:

1) numer obwodu;

2) adres komisji obwodowej;

3) imig¢ i nazwisko przewodniczacego komisji obwodowej lub zastepcy przewodniczacego;

4) liczba 0sob glosujacych na podstawie zaswiadczenia o prawie do gtosowania;

5) liczba otrzymanych przez komisje¢ kopert zwrotnych;

6) liczba kopert zwrotnych, w ktorych nie byto o§wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu;

7) liczba kopert zwrotnych, w ktorych o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu nie bylo podpisane przez
wyborcg;

8) liczba kopert zwrotnych, w ktorych nie byto koperty na karte do glosowania;
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35.

36.

37.

9) liczba kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na kart¢ do glosowania;
10) liczba kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny.

W przypadku gdy w danym obwodzie glosowania zaden wyborca nie glosowat na podstawie zaswiadczenia o prawie do
glosowania, w zestawieniu nalezy wpisac ,,0”.

Ppkt 5-10 wypelniaja komisje wyznaczone dla celow glosowania korespondencyjnego.

Zestawienie powinno by¢ podpisane przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce i doreczone okregowej komisji
wyborczej wraz z protokotem gltosowania w obwodzie.

Komisja przystepuje do ustalenia wynikow glosowania i sporzadzenia projektu protokolu glosowania w obwodzie na
kandydatow na senatora. Jezeli zarejestrowano tylko jednego kandydata na senatora, sporzadza si¢ projekt protokotu
glosowania w obwodzie na kandydata na senatora.

Do tego celu wykorzystuje si¢ dostarczone formularze protokotu. Czynnosci opisane w pkt 36—43 dotycza przygotowa-
nia projektu protokotu, ale nalezy wykonywaé je na formularzach protokotu glosowania. Ze wzgledéw praktycznych
we wskazanych wyzej punktach dla uproszczenia uzywane jest pojecie ,,protokotu gtosowania”, a nie ,,projektu proto-
kotu glosowania” lub ,,formularza protokotu glosowania”.

Liczby w protokole glosowania w obwodzie wpisuje si¢ w nastepujacy sposéb: liczby jednocyfrowe wpisuje sie
w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby
trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby
wypadla w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy wpisa¢ cyfre ,,0”.
W pierwszej kolejno$ci komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania.

I. ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

1. | Liczba wyborcow uprawnionych do glosowania (umieszczonych
w spisie) w chwili zakonczenia glosowania

la. | wtym:
Liczba wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze

2. | Komisja otrzymata kart do glosowania

3. | Liczba wyborcéw, ktorym wydano karty do glosowania (liczba
podpiséw w spisie)

3a. | wtym:
Liczba wyborcow glosujacych przez pelnomocnika (liczba kart do
glosowania wydanych na podstawie otrzymanych przez komisje
aktow petnomocnictwa)

4. | Nie wykorzystano kart do gtosowania

Komisja wpisuje w punkeie 2 protokolu glosowania w obwodzie ustalona przed rozpoczeciem glosowania liczbe
otrzymanych kart do glosowania.

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania. Liczbe te wpisuje sie w punkcie 4 protokotu glo-
sowania.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.

Komisja ustala liczb¢ wyborcow uprawnionych do gtosowania, tj. umieszczonych w spisie, facznie z osobami dopisa-
nymi przez komisje w trakcie gtosowania.

Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie 1 protokolu glosowania.

W dalszej kolejnosci komisja ustala liczbe wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze. Liczbe te ustala si¢ na pod-
stawie liczby adnotacji w spisiec wyborcow zawierajacych informacje o wystaniu pakietu wyborczego do wyborcy.
Ustalen tych dokonuja komisje wyznaczone do glosowania korespondencyjnego, pozostate komisje wpisuja cyfre ,,0”
w tym punkcie protokohu.

Liczbe wyborcow, ktérym wyslano pakiety wyborcze, wpisuje si¢ w punkcie 1a protokolu glosowania.
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38.

39.

40.

Kolejng czynnoscia komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktorym wydano karte do glosowania.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw w spisie wyborcoOw potwierdzajacych otrzymanie karty do
glosowania (tacznie z adnotacjami ,,odmowa podpisu” zastgpujacymi podpisy).

Liczbe wyborcéw, ktérym wydano karte do glosowania, wpisuje si¢ w punkcie 3 protokolu glosowania.
Nastepnie komisja ustala liczbe wyborcow glosujacych przez pelnomocnika.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw pelnomocnikéw glosujacych w imieniu wyborcow ujetych
w spisie, znajdujacych si¢ obok dopisku ,,petnomocnik” w rubryce spisu ,,Uwagi”. Uzyskang liczb¢ komisja poréwnuje
z liczba otrzymanych aktow petnomocnictwa, z pominigciem aktow pelnomocnictwa, ktore komisja otrzymata od osob,
ktérych petnomocnictwo wygasto lub zostalo cofnigte. Liczby te powinny by¢ réwne. Jezeli zachodzi rozbiezno$¢ po-
miedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego przeliczenia.

Liczbe wyborcow glosujacych przez pelnomocnika wpisuje si¢ w punkcie 3a protokolu glosowania. Komisje
w obwodach glosowania utworzonych w zakladach opieki zdrowotnej, domach pomocy spotecznej, zaktadach karnych,
aresztach §ledczych, w oddziatach zewnetrznych takich zaktadow i aresztow oraz domach studenckich i zespotach do-
moéw studenckich w tym punkcie protokotéw glosowania wpisuja cyfre ,,0”.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania, tzn. ustala, czy suma liczby kart
niewykorzystanych (punkt 4 protokolu) i liczby wyborcéw, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 3 protoko-
), jest rowna liczbie kart, ktdre otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnos$ci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie, a jesli wynik rozliczenia kart bedzie
ten sam — przypuszczalng przyczyne niezgodnos$ci nalezy opisa¢ w punkcie 11 protokotu.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty nienaruszone, po czym otwiera urng i wyj-
muje z niej karty do glosowania. Zaleca si¢ zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby nie zostaty one
uszkodzone.

Komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego, po otwarciu urny i wyjeciu z niej kart, przystepuje do
wykonania zadan okreslonych w § 2 ust. 6 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 1 sierpnia 2011 r. w sprawie
sposobu postgpowania z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Pol-
skiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, w gtosowaniu korespondencyjnym przeprowadzanym w kraju.

Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich czesci kart catkowicie przedartych na dwie lub wigcej czgsci, kto-
rych nie bierze si¢ pod uwagg przy obliczeniach.

Karty takie nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowacé go i opisac.
Komisja liczy karty wyjete z urny i ich liczbe wpisuje w punkcie 5 protokotu glosowania.

Komisje wyznaczone do glosowania korespondencyjnego podaja w punkcie 5a protokotu liczbe kart do glosowania
wyjetych z kopert na kart¢ do glosowania, ustalong w sposéb okreslony w uchwale, o ktérej mowa w pkt 38.

Liczbg te nalezy uwzglednié przy ustalaniu liczb kart wyjetych z urny, o ktorych mowa wyzej.

Liczba kart wyjetych z urny

Sa.

w tym:
Liczba kart wyjetych z kopert na karty do gtosowania

41.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt S protoketu) pomniejszona o liczbe kart wyjetych z kopert na kartg do gtoso-
wania (punkt 5a protokolu) nie jest rowna liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 3 protoko-
lu), wowczas przypuszezalna przyczyne tego stanu rzeczy nalezy oméwi¢ w punkcie 12 protokotu. Przyczyne te
nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych. Analogicznie nalezy postapic, jezeli liczba kart wyjetych
z kopert na kart¢ do glosowania (punkt Sa protoketu) jest wigksza od liczby wyborcow, ktérym wystano pakiety wy-
borcze (punkt 1a protokotu).

Pozostate komisje wpisuja cyfre ,,0” w punkcie Sa protokotu glosowania.

Komisja wydziela i liczy karty niewazne, tj. inne niz ustalone urzgdowo Iub nicopatrzone pieczgcia komisji obwodowej.
Ustalona liczbe kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 6 protokolu glosowania. Karty niewazne nalezy zapakowac
w pakiet, opieczetowac go i opisac.
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Pozostale karty sa kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki gtosowania.

Karty wazne nalezy policzy¢. Liczbe kart waznych wpisuje si¢ w punkcie 7 protokolu glosowania.

6. Liczba kart niewaznych
7. Liczba kart waznych
Suma kart niewaznych (punkt 6 protokotu) i kart waznych (punkt 7 protokotu) musi by¢ rowna liczbie kart wyjetych
z urny (punkt 5 protokotu).
42. Z kart waznych komisja ustala liczbe glosow niewaznych oraz gloséw waznych oddanych na kandydatow.

W trakcie przegladania kart do glosowania komisja odktada osobno karty z gtosami niewaznymi i osobno karty z gtosa-

mi waznymi.

Dla ustalenia, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguly:

1) znakiem ,,x” postawionym w kratce sa dwie przecinajace sie¢ linie, ktérych punkt przecigcia znajduje sie
w obrebie kratki (art. 227 § 1 Kodeksu wyborczego). Ustalenie, czy znak ,,x” postawiony jest w kratce, czy
poza nia, nalezy do komisji;

2) uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom komisji uczestniczagcym
w ustalaniu wyniku glosowania;

3) wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym rowniez i znak ,,x” postawiony przez wyborce poza prze-
znaczong na to kratka, traktuje si¢ jako dopiski, ktore nie wplywaja na wazno$¢é glosu. Natomiast wszelkie
znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w szczegélnosci zamazanie kratki, przekreslenie znaku ,,x”
w kratce itp., powodujg niewaznos$¢ glosu.

Komisja uznaje za niewazne glosy, jezeli na karcie do gtosowania wyborca postawit znak ,,x” w kratkach przy nazwi-

skach wiecej niz jednego kandydata badz nie postawit znaku ,,x” w kratce przy zadnym nazwisku kandydata.

Jezeli zostat zarejestrowany tylko jeden kandydat, komisja uznaje za niewazne glosy, jezeli na karcie do glosowania

wyborca postawit zaréwno znak ,,x” w kratce oznaczonej stowem ,,TAK”, jak i w kratce oznaczonej stowem ,,NIE”,

lub nie postawit znaku ,.x” w zadnej kratce.

Jezeli okregowa komisja wyborcza skreslita kandydata na senatora, wowczas przy ustalaniu wynikéw glosowania ob-

wodowa komisja traktuje skre§lonego kandydata tak, jak gdyby nazwiska kandydata nie byto na karcie do gtosowania,

a znak ,.x” postawiony przez wyborce w kratce obok nazwiska skreslonego kandydata traktuje na rowni z dopiskiem

niewptywajacym na waznos¢ glosu. W zwiazku z tym:
1) jezeli wyborca postawit znak ,,x” w kratce obok nazwiska skreslonego kandydata na senatora oraz postawit znak
X w kratce obok nazwiska tylko jednego nieskreslonego kandydata, gtos taki uwaza si¢ za wazny i oddany na
tego (nieskreslonego) kandydata;
2) jezeli wyborca postawit znak ,.x” tylko w kratce obok nazwiska skreslonego kandydata, glos taki uwaza si¢ za
niewazny.
Karty z glosami niewaznymi nalezy policzy¢ i ustalong liczbg wpisa¢ w punkcie 8 protokolu glosowania.
8. Liczba gloséw niewaznych

Karty te nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowac go i opisa¢ ,,Glosy niewazne z kart waznych”.

Nastepnie ustala si¢ liczbe kart waznych z glosami waznymi i wpisuje w punkcie 9 protokolu glosowania.
9. Liczba gltoséw waznych

Nastepnie komisja sumuje liczby gltoséw niewaznych (punkt 8 protokohu) i gtoséw waznych (punkt 9 protokotu)

i porownuje wynik z wezesniej wpisang liczbg w punkcie 7. Liczby te muszg by¢ identyczne. Jezeli wystepuje rozbiez-

no$¢, nalezy poszukaé przyczyny bledu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisac¢ do protokotu.

43. Komisja ustala liczbe glosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatéw na senatora.

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej arkuszach pomocniczych z nazwiskami i imionami
wszystkich kandydatow na senatora.

Zaden z kandydatow nie moze otrzymaé wiecej gloséw, niz wynosi liczba gltoséw waznych.
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44.

45.

46.

Komisja oblicza sum¢ gtosow oddanych na wszystkich kandydatow i sprawdza, czy jest ona rowna liczbie glosow waz-
nych wpisanej w punkcie 9 protokotu gtosowania. W przypadku gdy ktorys z powyzszych warunkow nie jest spetniony,
komisja ponownie sprawdza poprawnosc¢ ustalenia wynikow glosowania na kandydatéw na senatora.

Po sprawdzeniu prawidtowosci ustalenia liczby gtoséw waznych oddanych na poszczegolnych kandydatow na senatora
komisja wypetnia punkt 10 protokotu.

Sumg liczb glosow waznych oddanych na wszystkich kandydatéw komisja wpisuje w rubryce ,,Razem”.

Komisja sprawdza, czy suma liczb gtoséw waznych oddanych na wszystkich kandydatow wpisana w rubryce ,,Razem”
jest rowna liczbie gtosow waznych wpisanej w punkcie 9 protokotu glosowania. W przypadku gdy warunek ten nie jest
spetniony, komisja ponownie sprawdza poprawnos¢ ustalenia wynikéw glosowania na kandydata na senatora.

Jezeli w okregu wyborczym zarejestrowano tylko jednego kandydata na senatora, liczbe gtosow waznych za wy-
borem kandydata i liczbe gloséw waznych przeciw wyborowi kandydata komisja wpisuje w odpowiednich pozycjach
w punkcie 10 protokotu gtosowania.

Sumg liczb gloséw waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata komisja wpisuje w rubryce ,,Ra-

ER)

zem .

Komisja sprawdza, czy suma liczb glosow waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata wpisana
w rubryce ,,Razem” jest rowna liczbie glosow waznych wpisanej w punkcie 9 protokotu glosowania. W przypadku gdy
warunek ten nie jest spetniony, komisja ponownie sprawdza poprawno$¢ ustalenia wynikow gltosowania na kandydata
na senatora.

Komisja pakuje karty wazne z gtosami waznymi w pakiet, opieczetowuje go i opisuje ,,Glosy wazne z kart waznych”.

Nastepnie komisja wypetia w pozostatych punktach protokot glosowania.

Do protokotu glosowania w obwodzie moga wnies$¢ uwagi me¢zowie zaufania obecni przy pracach komisji oraz czton-
kowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Uwagi mezoéw zaufania wpisuje si¢ bezposrednio do protokotu w punk-
cie 14, a uwagi cztonkdéw komisji w punkcie 15, badZ dotacza w formie zalgcznika do protokotu. Komisja ma obowig-
zek ustosunkowac si¢ do wniesionych zarzutdw, zataczajac do protokotu wyjasnienia. Jezeli mgzowie zaufania i/lub
cztonkowie komisji nie wniesli uwag, we wlasciwym punkcie protokotu nalezy wpisaé wyrazy ,,brak zarzutow”.

Komisja jest obowigzana sporzadzi¢ protokot gtosowania wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do uchwaty Pan-
stwowej Komisji Wyborczej z dnia 11 lipca 2011 r. w sprawie wzordw protokotow gltosowania i protokotéw z wyborow
stosowanych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. Nr 69,
poz. 682 i Nr 84, poz. 878). Jezeli w okregu wyborczym zarejestrowano tylko jednego kandydata na senatora, komisja
sporzadza protokol gtosowania wedhug wzoru stanowiacego zalacznik nr 6 do wymienionej uchwaty Panstwowej Ko-
misji Wyborczej. Protokot glosowania sporzadza si¢ w dostarczonym komisji systemie informatycznym, zatwierdzo-
nym do uzytku przez Panstwowa Komisje Wyborcza. Jezeli komisja nie ma obstugi informatycznej lub zachodza prze-
szkody w wykorzystaniu systemu informatycznego, protokét sporzadza si¢ recznie.

Sporzadzenie protokotu w systemie informatycznym odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1) przewodniczacy komisji przekazuje osobie odpowiedzialnej za obstuge informatyczng sporzadzony przez komisje
projekt protokotu glosowania w obwodzie; osoba ta dwukrotnie wprowadza wszystkie dane z projektu protokotu
do systemu informatycznego. W trakcie wprowadzania danych system moze sygnalizowa¢ na ekranie monitora
bledy (w kolorze czerwonym) i ostrzezenia (w kolorze niebieskim). Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane licz-
bowe nalezy wprowadzi¢ do konca;

2) w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych system sygnalizuje btedy lub btedy i ostrzeze-
nia, nalezy wydrukowaé zestawienia btedow 1 ostrzezen, bowiem bez usunigcia btedow protokot nie zostanie wy-
drukowany. Obowiazkiem komisji jest ustalenie przyczyny btedu i jego usuniecie przez wprowadzenie w odpo-
wiednich rubrykach prawidtowych danych liczbowych. W tym celu komisja powinna przeanalizowac tre$¢ komu-
nikatu o bledzie, sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych, sprawdzi¢ prawidlowosé
dziatan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne — powtorzy¢ czynno$ci zwigzane z ustaleniem wynikow glosowa-
nia. Wydrukowane zestawienie bledow i ostrzezen podpisujg wszystkie osoby wchodzace w sktad komisji obwo-
dowej uczestniczace w ustalaniu wynikéw glosowania. Dokument ten nie jest przesylany do okregowej komisji
wyborczej;

3) w przypadku gdy system informatyczny nie sygnalizuje bledow (zostaly usunicte lub ich nie bylo), a jedynie syg-
nalizuje ostrzezenia, nalezy wydrukowa¢ raport ostrzezen. Obowigzkiem komisji jest przeanalizowanie tresci
ostrzezen i — w razie stwierdzenia ich zasadnosci — dokonanie korekty danych liczbowych w protokole. Jezeli ko-
misja, po analizie ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe sg prawidlowe, powinna wpisac zajgte stanowi-
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47.

48.

49.

50.

sko na wydruku raportu ostrzezen. W kazdym przypadku raport ostrzezen podpisuja wszystkie osoby wchodzace
w sktad komisji obwodowej uczestniczace w ustalaniu wynikow glosowania. Obwodowa komisja wyborcza
przesyla wraz z protokolem do okregowej komisji wyborczej podpisany wydruk raportu ostrzezen, jesli
aprobowala protokol bez wprowadzania zmian w zakresie sygnalizowanym raportem ostrzezen;

4) jesli system informatyczny nie sygnalizowat bledéw lub zostaty one usunigte, drukowany jest protokot glosowa-
nia. Jezeli ze wzgledow technicznych nie dokonano transmisji danych do okregowej komisji wyborczej i nie byto
mozliwe dokonanie zapisu danych z protokolu na no$niku elektronicznym, drukowany jest réwniez dodatkowy
egzemplarz protokotu glosowania; nalezy w nim skresli¢:

— wyraz ,,protokol” i wpisac ,,kopia protokotu”,
— punkty 11-16,
— ramke z miejscem na symbol kontrolny systemu informatycznego i jego kod kreskowy.

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu protokoléw nie zwalniaja komisji posiadajacej
obstuge informatyczna z obowigzku wprowadzenia danych z protokolu do systemu informatycznego;

5) komisja sprawdza zgodno$¢ danych w wydrukowanym protokole z ustalonymi wynikami gtosowania; sprawdze-
nia dokonuje si¢ poprzez odczytanie na glos danych z wydrukowanego protokotu i poréwnanie ich z danymi
z projektu protokolu przekazanego osobie odpowiedzialnej za obstuge informatyczna komisji;

6) jezeli pozwalaja na to mozliwo$ci techniczne, osoba odpowiedzialna za obstugg informatyczng komisji dokonuje
transmisji danych z protokotu za posrednictwem publicznej sieci przesylania danych; przewodniczacy komisji
uwierzytelnia licencja, o ktorej mowa w pkt 15, zgodnos$¢ przesylanych danych z danymi zawartymi w protokole
przyjetym przez komisje;

7) osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng komisji dokonuje zapisu danych z protokotu na nosniku elektro-
nicznym; przewodniczacy komisji uwierzytelnia w systemie zapis licencja, o ktorej mowa w pkt 15, zgodnos¢ da-
nych zapisanych na no$niku z danymi zawartymi w protokole przyjetym przez komisj¢. Nosnik przekazywany jest
petnomocnikowi okregowej komisji wyborcze;.

Protokol glosowania w obwodzie (w dwoch egzemplarzach) podpisuja wszyscy czlonkowie komisji obecni przy
jego sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli do niego uwagi; opatruje si¢ go pieczecia komisji. Powyzsze obowiazki
dotycza zaréwno komisji, w ktérych protokol zostal sporzadzony recznie, jak i komisji, w ktérych protokét zo-
stal sporzadzony w systemie informatycznym.

Komisja sporzadza jedna kopi¢ protokotu glosowania, ktérg wywiesza w miejscu tatwo dostgpnym dla zainteresowa-
nych i widocznym po zamknig¢ciu lokalu. Kopia protokotu powinna by¢ wywieszona w taki sposob, zeby mozliwe byto
jej odczytanie takze z wozka inwalidzkiego. Wywieszenie kopii protokotu powinno nastapic¢ niezwlocznie po jego spo-
rzadzeniu.

Jako kopi¢ protokotu mozna wykorzysta¢ wydruk dodatkowego egzemplarza projektu protokotu (w komisjach korzy-
stajacych ze wspomagania informatycznego), kserokopi¢ protokotu lub odrecznie sporzadzona kopi¢ na formularzu
protokotu. Kopi¢ poswiadczaja za zgodnos¢ z oryginatem cztonkowie komisji obecni przy jej sporzadzeniu, podpisujac
ja, parafujac kazda strong kopii i opatrujac ja pieczgcia obwodowej komisji wyborczej.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja obowigzana jest poda¢ niezwlocznie tre$¢ sprostowane-
go protokotu do publicznej wiadomosci.

Jeden egzemplarz protokotu glosowania umieszcza si¢ w kopercie; koperte zakleja si¢, pieczgtuje na ztgczeniach oraz
opisuje:

»Wybory uzupehiajace do Senatu
Okreg wyborezy nr ........
Obwdd glosowania nr ........ GMINA ..ooeevveriieiniiencans

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

Zabezpieczony, w sposob opisany wyzej, protokol komisja przekazuje pelnomocnikowi okregowej komisji wyborczej
w rejonowym punkcie odbioru. Ponadto, jezeli komisja obwodowa miata obstuge informatyczng, pelnomocnikowi
okregowej komisji wyborczej przekazywany jest nos$nik, o ktorym mowa w pkt 46 ppkt 7, oraz raport ostrzezen, o kto-
rym mowa w pkt 46 ppkt 3 (jezeli zostal sporzadzony).
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51.

52.

53.

54.

W rejonowym punkcie odbioru protokét moze odbiera¢ wytacznie petnomocnik okregowej komisji wyborczej lub oso-
ba przez niego upowazniona, a przekazanie protokotu z komisji obwodowej potwierdza si¢ na pismie; protokot z punk-
tu odbioru dostarcza si¢ w stanie nienaruszonym okregowej komisji wyborczej. W osobnej kopercie dostarcza si¢ nos-
nik wraz z raportem ostrzezen, o ktorych wyzej mowa. W czasie przewozenia i przekazywania koperty z protokotem
moga by¢ obecni m¢zowie zaufania i obserwatorzy mi¢dzynarodowi.

Komisja, ktéra nie korzystala ze wspomagania informatycznego lub nie miala mozliwosci transmisji danych
liczbowych z protokolu do okregowej komisji wyborczej, dor¢cza pelnomocnikowi rowniez kopi¢ protokotu gtoso-
wania. W przypadku komisji posiadajacych obstuge informatyczna, ktore nie miaty mozliwosci transmisji danych licz-
bowych, pelnomocnikowi dorgcza si¢ rowniez nosnik oraz raport ostrzezen, o ktorych mowa w pkt 50.

Kopig¢ protokotu w komisjach, ktore nie maja obstugi informatycznej, sporzadza si¢ z wykorzystaniem dodatkowych
formularzy protokotu glosowania; w tytule formularza nalezy wykresli¢ wyraz ,,protokdt” i wpisa¢ wyrazy ,.kopia pro-
tokotu”. W kopii protokotu wpisuje si¢ wytacznie dane w tabeli na gorze pierwszej strony oraz dane liczbowe w tabe-
lach w punktach 1-10; pozostate punkty oraz ramkg¢ z miejscem na symbol kontrolny systemu informatycznego i jego
kod kreskowy nalezy wykreslic.

Kopie protokolu podpisuja wszyscy czlonkowie komisji obecni przy jej sporzadzeniu; opatruje si¢ ja pieczecia
komisji. Obowiazki te dotycza zaréwno komisji, w ktérych kopia protokolu zostala sporzadzona recznie, jak
i komisji, w ktorych zostala ona sporzadzona w systemie informatycznym, w sposob okreslony w pkt 46 ppkt 4.

Jezeli po wprowadzeniu przez pelnomocnika wszystkich danych liczbowych do systemu informatycznego system syg-
nalizuje biedy lub btedy i ostrzezenia, nalezy wydrukowaé zestawienia bledow i ostrzezen, ktore pelnomocnik przeka-
zuje przewodniczacemu komisji obwodowej. Przewodniczacy niezwlocznie zwotuje posiedzenie komisji w celu usu-
nigcia bledéw. Komisja w tym celu stosuje odpowiednio pkt 46 ppkt 2.

Jezeli system nie sygnalizowat bledow, a jedynie ostrzezenia, nalezy wydrukowaé raport ostrzezen, ktdre petnomocnik
przekazuje przewodniczacemu komisji obwodowej. Przewodniczacy niezwlocznie zwotuje posiedzenie komisji w celu
analizy tresci raportu. Komisja w tym celu stosuje odpowiednio pkt 46 ppkt 3.

Jezeli system nie sygnalizowat btedow lub zostaty one usunigte, pelnomocnik przesyta dane z protokotu glosowania do
okregowej komisji wyborczej oraz zapisuje je na nosniku elektronicznym. Przewodniczacy komisji obwodowej uwie-
rzytelnia licencja, o ktérej mowa w pkt 15, zgodno$¢ danych przesyltanych przez pelnomocnika i zapisywanych na nos-
niku z danymi zawartymi w protokole glosowania przyjetym przez komisje.

Pelnomocnik drukuje kopig¢ protokotu glosowania i raport ostrzezen, o ktérym mowa w pkt 50, ktére, po podpisaniu
przez przewodniczacego komisji obwodowej, sa przekazywane okrggowej komisji wyborczej wraz z protokotem gloso-
wania sporzadzonym przez komisje obwodowa oraz nosnikiem, na ktérym zapisano dane z protokotu.

O sposobie sprostowania bledow arytmetycznych komisja obwodowa zawiadamia telefonicznie petnomocnika okrego-
wej komisji wyborczej i po uzyskaniu potwierdzenia, ze btedy usunigto, sporzadza nowy protokot gltosowania z po-
prawnymi danymi arytmetycznymi. Protokol zawierajacy bledy stanowi dokument z glosowania. Na pierwszej stro-
nie protokotu nalezy uczyni¢ adnotacje ,, WADLIWY”. Adnotacje t¢ opatruja podpisami wszyscy czlonkowie komisji
obecni przy tej czynnos$ci. Adnotacje opatruje si¢ pieczgcia.

Jezeli w komisji posiadajacej obstuge informatyczng nie byto mozliwosci dokonania transmisji danych z protokotu za
posrednictwem publicznej sieci przesytania danych, pelnomocnik okrggowej komisji wyborczej, w zastgpstwie komisji
obwodowej, dokonuje transmisji tych danych (zapisanych na nosniku dostarczonym przez przewodniczgcego komisji)
do okregowej komisji wyborcze;j.

Dane z protokotéw dostarczonych przez komisje, ktore nie posiadaty obstugi informatycznej, wprowadzane sg do syste-
mu informatycznego przez pelnomocnika okr¢gowej komisji wyborczej i przez niego sa przesytane do okregowej
komisji wyborczej.

Przewodniczacy komisji obwodowej uwierzytelnia licencja, o ktorej mowa w pkt 15, zgodno$¢ danych przesytanych
przez pelnomocnika z danymi zawartymi w protokole przyjetym przez komisje.

Drugi egzemplarz protokotu glosowania, spis wyborcow wraz z dotaczonymi do niego zaswiadczeniami oraz aktami
petnomocnictwa, liste wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do glosowania, na ktorym komisja odnotowywata
fakt glosowania przez pelnomocnika, oraz sporzadzone wczesniej pakiety zawierajace posegregowane karty do gtosowa-
nia, a takze wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokotu (takze btednie wypetnione), pakuje
si¢ w zbiorcza paczke, ktora opisuje sig, pieczetuje i zabezpiecza. Pozostata dokumentacjg¢ komisji (protokoty posiedzen,
uchwaty, drugie egzemplarze raportu ostrzezen itp.) komisja pakuje w odrgbng paczke, ktora opisuje i pieczetuje.

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu glosowania przez okregowa komisje wyborcza przewodniczacy obwo-
dowej komisji przekazuje w depozyt wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta) wszystkie paczki z dokumentami
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oraz piecz¢¢ komisji. Sposob przekazania nalezy uzgodni¢ wezesniej z osobami, ktorym depozyt jest przekazywany.
Dokumenty stanowiace depozyt przechowywane sa w archiwum urzedu gminy i mogg by¢ udostepnione wylacz-
nie na zadanie Sadu Najwyzszego, sadéw powszechnych, prokuratury i Policji.

Szczegodlne zadania komisji w obwodach utworzonych w zakladach opieki zdrowotnej i domach
pomocy spolecznej

55. Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotnej i domach pomocy spotecznej dopusz-
czalne jest glosowanie przy zastosowaniu urny pomocnicze;j.

Komisja obwodowa powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z okregowa komisja wyborcza, moze stosowac
w glosowaniu (oprocz urny zasadniczej) urng pomocniczg (art. 44 § 1 i 2 Kodeksu wyborczego).

Urna pomocnicza stuzy do glosowania poza lokalem tylko przez tych wyborcow, ktorzy sg wpisani do spisu wyborcow
w danym obwodzie glosowania i wyrazg wole takiego glosowania.

56. Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

)]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

komisja oglasza w zaktadzie opieki zdrowotnej lub domu pomocy spotecznej przed dniem glosowania informacje
o mozliwos$ci glosowania w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja pacjenci obtoznie chorzy i pensjonariusze
majacy trudnosci w poruszaniu si¢;

komisja zbiera informacje, ktérzy wyborcy chcg glosowa¢ w pomieszczeniu, w ktorym przebywaja, a nastgpnie
sporzadza roboczy wykaz nazwisk i imion tych 0sob, ze wskazaniem numeréw pomieszczen, do ktorych cztonko-
wie komisji powinni przynies¢ urne;

komisja ustala orientacyjna liczbe¢ kart do glosowania, z pewng nadwyzka w stosunku do wcze$niejszych zgloszen
(na wypadek zgloszen dodatkowych dokonanych w trakcie glosowania), i przygotowuje pokwitowanie przyjecia
tych kart przez cztonkéw komisji, ktorzy przeprowadza glosowanie poza lokalem wyborczym;

komisja, w drodze uchwaly, okresla czas (godziny) glosowania poza lokalem wyborczym i przerwe w glosowaniu,
w tym czasie, w lokalu przy wykorzystaniu urny zasadniczej i spisu wyborcow. Zaleca sig, aby przerwe w gtosowaniu
zarzadzi¢ w czasie, gdy wigkszo$¢ wyborcow umieszczonych w spisie oddala glosy w lokalu wyborczym. Przerwa
w glosowaniu, o ktérej mowa, nie stanowi podstawy do przedluzenia czasu glosowania. Uchwale komisji obwo-
dowej o przerwie w glosowaniu nalezy wywiesi¢ przed rozpoczeciem glosowania na drzwiach lokalu wyborcze-
go. Uchwata powinna by¢ wywieszona w taki sposob, zeby mozliwe bylo jej odczytanie takze z wozka inwalidzkiego;

przed przystapieniem do gtosowania poza lokalem wyborczym komisja pieczetuje wlot urny zasadniczej, a czton-
kom komisji, ktorzy beda prowadzili glosowanie przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje za pokwitowa-
niem spis wyborcow, odpowiednig liczbe kart do glosowania oraz roboczy wykaz pacjentow zaktadu opieki zdro-
wotnej lub pensjonariuszy domu pomocy spotecznej umozliwiajacy sprawne dotarcie do wyborcow, ktdrzy wyra-
zili wol¢ gtosowania w pomieszczeniu, w ktorym przebywaja. Nastepnie komisja sprawdza, czy urna pomocnicza
jest pusta i pieczgtuje ja. Komisja jest obowigzana dotrze¢ z urng do kazdego wyborcy, ktory wyrazit wole skorzy-
stania z tej formy udziatu w glosowaniu, a takze umozliwi¢ gtosowanie innym wyborcom;

glosowanie poza lokalem wyborczym moze prowadzi¢ co najmniej dwoch czlonkéw komisji przez nia wyzna-
czonych, zgloszonych przez rézne komitety wyborcze; cztonkom komisji moga towarzyszy¢ me¢zowie zaufania;

wyborca po otrzymaniu karty do glosowania kwituje jej odbidr podpisem w spisie, a czlonek komisji w rubryce
spisu ,,Uwagi” umieszcza litery ,,UP” (jako skrot od nazwy ,,urna pomocnicza”), w celu poézniejszego rozliczenia
kart do gtosowania; podczas glosowania nalezy dba¢é o to, aby zachowana byla tajnos¢ glosowania;

po zakonczeniu glosowania poza lokalem komisji cztonkowie komisji rozliczaja si¢ protokolarnie z liczby otrzy-
manych wczesniej kart do gtosowania (uwzglgdniajac ich liczbe wymieniong w pokwitowaniu oraz liczbeg znakow
,»UP” w spisie), zwracaja niewykorzystane karty do glosowania i pieczetuja wlot urny pomocniczej; zapiecz¢towa-
ng urn¢ oddaje si¢ pod dozér przewodniczacemu komisji;

otwarcia urny pomocniczej komisja dokonuje po zakonczeniu glosowania w obwodzie, przed otwarciem urny za-
sadniczej; po otwarciu urny pomocniczej komisja sprawdza, czy liczba kart wyjetych z urny pomocniczej odpo-
wiada liczbie 0sob, ktore glosowaly przy wykorzystaniu urny pomocniczej. Jezeli komisja nie stwierdzi rozbiezno-
$ci, karty wyjete z urny pomocniczej wiacza si¢ do obliczen wynikow gltosowania dokonywanych dla catego ob-
wodu; w przypadku stwierdzenia réznic nalezy wyjasni¢ ich przypuszczalng przyczyne i omowi¢ w punkcie 12
protokotu gltosowania lub w formie zatgcznika do protokotu;

w aktach komisji pozostaja: roboczy wykaz wyborcow, ktorzy zamierzali glosowaé przy uzyciu urny pomocniczej,
uchwata komisji o przerwie w gltosowaniu, pokwitowanie kart do gtosowania, protokot rozliczenia kart do gloso-
wania, a takze protokot sprawdzenia, czy pieczgcie urny zasadniczej na wlocie zapieczgtowanym na czas przerwy
nie zostaty naruszone.
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