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DZIENNIK URZEDOWY RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]

Warszawa, dnia 15 pazdziernika 2014 r.

Poz. 903

UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 22 wrzesnia 2014 r.

w sprawie okreslenia warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin,
rad powiatow, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach wojtéow,
burmistrzéw i prezydentow miast

Na podstawie art. 161 § 1 iart. 162 § 1 pkt 1121 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21,
poz. 112, z pézn. zm.") w zwigzku z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 15 marca 2002 r. 0 ustroju miasta stotecznego Warszawy
(Dz. U. Nr 41, poz. 361, z pozn. zm.?) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Uchwala okres$la warunki i sposéb wykorzystania techniki elektronicznej oraz tryb przekazywania danych za
posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych przy wykonywaniu zadan zwiazanych z przeprowadzeniem
wyborow przez organy wyborcze i organy jednostek samorzadu terytorialnego, a w szczegdlnosci:

1)  warunki i sposob wykorzystania techniki elektronicznej przez komisarzy wyborczych,
2)  warunki i sposob wykorzystania techniki elektronicznej przez terytorialne komisje wyborcze, zwane dalej ,,TKW?”,
w szczegolnosci przy rejestracji list kandydatow na radnych i kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta miasta)

oraz przy ustalaniu wynikow glosowania i wynikow wyborow,

3)  warunki oraz sposob korzystania z techniki elektronicznej przez obwodowe komisje wyborcze, zwane dalej ,,OKW?”,
przy ustalaniu wynikéw glosowania w obwodzie,

4)  sposob i tryb wczesniejszego przekazywania danych z protokotu glosowania w obwodzie za posrednictwem sieci
elektronicznego przesytania danych,

5)  sposob i tryb wezesniejszego przekazywania danych z protokotéw z wyboréw, sporzadzonych przez TKW, za posred-
nictwem sieci elektronicznego przesytania danych

— w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach wojtow,
burmistrzow i prezydentow miast.

2. Przepisy uchwaly stosuje si¢ odpowiednio w ponownym glosowaniu w wyborach wojtéw, burmistrzow i prezydentow
miast.

3. Przepisy uchwaly stosuje si¢ odpowiednio w wyborach organéw jednostek samorzadu terytorialnego przeprowadzanych
w toku kadencji.

D Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134,
poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 849, 951 i 1529 oraz z 2014 r.
poz. 179, 1801 1072.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 127, poz. 1087, z 2006 r. Nr 249, poz. 18261 1828, z 2009 r.
Nr 95, poz. 787 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113.
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§ 2. 1. Warunkiem wykorzystania techniki elektronicznej przez organy, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, jest:
1) uzywanie wylacznie oprogramowania (systemu informatycznego), ktore zapewnia Panstwowa Komisja Wyborcza;

2)  zapewnienie obstugi systemu informatycznego TKW poprzez powotanie przez komisje na wniosek zapewniajacego
obshuge administracyjng marszatka wojewoddztwa lub starosty badz wojta (burmistrza, prezydenta miasta) petnomoc-
nika do spraw obstugi informatycznej TKW oraz — o ile komisja uzna to za niezb¢dne — operatora (operatoréw) wpro-
wadzania danych;

3)  zapewnienie przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) obstugi systemu informatycznego OKW w obwodach utwo-
rzonych na obszarze gminy przez powolanie:

a) koordynatora gminnego, przy czym dopuszczalne jest petnienie tej funkcji przez pelnomocnika TKW,
b) operatorow systemdéw informatycznych OKW, przy czym zadania operatora moze wykonywac czlonek komisji,

w tym takze osoba wskazana przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta).

2. Komisarz wyborczy powotuje pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej, koordynatora oraz operatoréw systemu
informatycznego. Zadania petnomocnika do spraw obstugi informatycznej komisarza wyborczego okresla zatacznik nr 1
do uchwaly. Zadania koordynatora komisarza wyborczego okresla zatacznik nr 2 do uchwaty.

3. Zadania petnomocnika do spraw obstugi informatycznej TKW, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, okreslaja zataczniki
nr 3—6 do uchwaty. Zadania operatora wprowadzania danych okresla pelnomocnik do spraw obstugi informatycznej.

4. Zadania koordynatora gminnego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. a, okresla zatacznik nr 7 do uchwaty.
5. Zadania operatora systemu informatycznego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. b, okresla zatagcznik nr 8 do uchwaty.

§ 3. 1. System informatyczny, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, sktada si¢ z:
1)  systemu centralnego, przeznaczonego dla Panstwowej Komisji Wyborczej oraz komisarzy wyborczych;
2)  systemu obstugi TKW z dostgpem do systemu centralnego;

3)  systemu obstugi OKW, pracujacego autonomicznie badz z dostgpem do systemu centralnego.

2. System informatyczny umozliwia:

1)  wprowadzanie, przechowywanie i aktualizacj¢ danych o komitetach wyborczych, listach kandydatéw i kandydatach
na radnych oraz o kandydatach na wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast;

2)  weryfikacje danych o ktorych mowa w pkt 1, w szczegdlnosci w zakresie naruszenia zakazu kandydowania przez
czlonkow komisji wyborczych oraz zakazu wielokrotnego kandydowania;

3)  wspomaganie sporzadzenia obwieszczen o zarejestrowanych kandydatach;
4)  wspomaganie sporzadzenia makiet kart do glosowania;
5)  wprowadzanie, przechowywanie i aktualizacj¢ danych o sktadach komisji wyborczych;

6)  wprowadzanie, przechowywanie i aktualizacj¢ danych o okregach wyborczych i o obwodach gtosowania, wraz z okres-
leniem liczby wyborcow, liczby udzielonych pelnomocnictw do gtosowania oraz o liczbie wystanych pakietow wy-
borczych;

7)  zasilenie systemu informatycznego OKW w dane o zarejestrowanych listach kandydatow i kandydatach oraz o po-
dziale na obwody glosowania i okregi wyborcze, umozliwiajace wprowadzenie ustalonych wynikéw glosowania
w obwodzie;

8)  wprowadzenie liczby kart do glosowania wydanych wyborcom w dniu glosowania oraz przekazanie tych danych do
systemu centralnego na zasadach okre§lonych w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej w sprawie zasad
i trybu przekazywania Panstwowej Komisji Wyborczej danych o liczbie oséb uprawnionych do glosowania oraz
o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania;

9)  wprowadzenie przez operatora OKW ustalonych przez komisje wynikéw glosowania w obwodzie oraz przechowywanie
tych danych;

10) weryfikacje ich pod wzgledem poprawnosci arytmetycznej, sporzadzenie protokoldow gltosowania i przekazanie wyni-
kéw glosowania do systemu centralnego badz zapisanie tych danych na no$niku elektronicznym w przypadku braku
mozliwosci przestania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przesylania danych;
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11) wprowadzenie przez TKW do systemu wynikow glosowania ustalonych przez OKW niekorzystajace ze wsparcia in-
formatycznego oraz sprawdzenie ich poprawnosci oraz przestanie do systemu centralnego;

12) sporzadzenie wydrukoéw kontrolnych zawierajacych wyniki glosowania w poszczegdlnych obwodach w zasiegu dzia-
tania TKW;

13) sporzadzenie wydrukow kontrolnych zawierajacych wyniki glosowania w wyborach do sejmiku wojewodztwa, usta-
lonych przez powiatowe komisje wyborcze (miejskie komisje wyborcze w miastach na prawach powiatu);

14) ustalenie przez wiasciwe TKW wynikow glosowania i wynikow wyborow;
15) sporzadzenie, w formie wydrukow, projektow zestawien wynikdéw gltosowania i protokotow z wybordw;
16) przekazanie przez TKW ustalonych wynikow glosowania i wynikow wyboréw do systemu centralnego;

17) weryfikacje zgodnosci danych zawartych w systemie z danymi zawartymi w przekazanych protokotach wynikéw gto-
sowania i wynikow wyborow: przez TKW w odniesieniu do protokotéw glosowania w obwodzie, przez komisarzy
wyborczych w odniesieniu do protokotéw z wyborow sporzadzonych przez TKW;

18) sporzadzenie przez komisarza wyborczego wykonujgcego czynnosci o charakterze ogdlnowojewddzkim komunikatu
o wynikach wyborow wajtow, burmistrzow i prezydentow miast na obszarze wojewodztwa w pierwszym gltosowaniu
oraz obwieszczenia: o wynikach wyborow do rad i o wynikach wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentdéw miast na
obszarze wojewodztwa;

19) sporzadzenie wyciagow, o ktorych mowa w art. 169 Kodeksu wyborczego;

20) sporzadzenie obwieszczen Panstwowej Komisji Wyborczej o wynikach wyboréw do rad na obszarze kraju oraz
o zbiorczych wynikach wyborow wojtéw na obszarze kraju.

3. System informatyczny umozliwia komisarzowi wyborczemu nadzoér nad poprawnos$cig ustalenia wynikéw glosowa-
nia i wynikow wyborow przez komisje wyborcze z obszaru jego wtasciwosci terytorialne;.

4. System informatyczny prowadzi ewidencje 0séb posiadajacych dostep do systemu informatycznego i ich uprawnien.
System posiada funkcjonalno$¢ generowania podpisow elektronicznych (licencji) przewodniczacych OKW, operatoréw
OKW, przewodniczacych TKW i petnomocnikéw ds. obstugi informatycznej TKW oraz ich weryfikacji.

§ 4. 1. Przesylanie przez OKW lub TKW danych o wynikach gtosowania oraz przesytanie przez TKW zbiorczych da-
nych o wynikach glosowania i wynikach wyboréw do Panstwowej Komisji Wyborczej oraz do komisarzy wyborczych,
a takze miedzy tymi komisjami, odbywa si¢ z wykorzystaniem ogoélnodostepnej sieci telekomunikacyjnej, z zapewnieniem
bezpieczenstwa i autentycznosci oraz zgodnosci przekazanych danych z danymi zawartymi w protokotach wynikéw gloso-
wania i wynikow wyboréw.

2. W przypadku OKW nieposiadajacych dostepu do sieci elektronicznego przesytania danych przekazywanie danych
odbywa si¢ na nos$nikach informacji.

§ 5. 1. Obstuge systemu informatycznego Panstwowej Komisji Wyborczej zapewnia Szef Krajowego Biura Wyborczego
za posrednictwem Zespotu Prawnego i Organizacji Wyborow.

2. Obstuge komisarza wyborczego w zakresie eksploatacji systemu informatycznego zapewnia dyrektor wlasciwej dele-
gatury Krajowego Biura Wyborczego.

3. Obshuge systemu informatycznego TKW zapewnia, stosownie do wlasciwosci, marszatek wojewodztwa, starosta badz
wojt (burmistrz, prezydent miasta).

4. Obshuge systemu informatycznego OKW zapewnia, w ramach zadan zleconych gminie, wojt (burmistrz, prezydent
miasta).

5. Obshluge systemu informatycznego, o ktorej mowa w ust. 1-4, wlasciwe organy zapewniaja w trybie i na zasadach
okreslonych odpowiednio w art. 156 i art. 187 Kodeksu wyborczego.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej: S.J. Jaworski
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Zataczniki do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wrzesnia 2014 r. (poz. 903)

Zalacznik nr 1
ZADANIA PELNOMOCNIKA DO SPRAW OBSLUGI INFORMATYCZNEJ KOMISARZA WYBORCZEGO

1. Pelnomocnik komisarza wyborczego do spraw obstugi informatycznej jest powotywany przez komisarza w porozu-
mieniu z dyrektorem delegatury Krajowego Biura Wyborczego. Przy wykonywaniu powierzonych zadan petnomocnik pod-
lega komisarzowi wyborczemu oraz wspotpracuje z wlasciwa delegaturg Krajowego Biura Wyborczego.

2. Do zadan merytorycznych petnomocnika komisarza wyborczego do spraw obshugi informatycznej nalezy:

1)  nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym danych dotyczacych podziatu jednostek
samorzadowych na okregi wyborcze do rad (opis granic, liczba mandatow);

2)  nadzoér nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodéow gltosowa-
nia i ich granic oraz liczby uprawnionych do glosowania, liczby pelnomocnictw do glosowania i liczby wystanych
pakietow wyborczych;

3)  nadzor nad przeprowadzeniem szkolenia dla koordynatoréw gminnych;

4)  udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okreslonym terminie testow ogoélnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania;

5)  nadzor nad generowaniem i dystrybucja oraz zmiang hasel do pobrania licencji dla przewodniczacych TKW i petno-
mocnikéw do spraw obstugi informatycznej TKW, rowniez na potrzeby testow, o ktorych mowa w pkt 4;

6) nadzor nad informatyczng obstuga TKW na obszarze wlasciwosci terytorialnej komisarza oraz szkolenie peltnomocni-
kéw TKW do spraw obstugi informatycznej w zakresie rejestracji danych oraz obstugi wyborow;

7) rejestracja i nadanie uprawnien w systemie informatycznym uzytkownikéw nalezacych do zespotu informatycznej
obstugi komisarza wyborczego oraz obstugi TKW;

8)  nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem danych dotyczacych komitetow wyborczych i kontrola tych danych;

9)  nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem przez obstuge TKW katalogdéw list kandydatow na radnych i kandyda-
tow na wojta, burmistrza, prezydenta oraz kontrola tych danych, ze szczegélnym uwzglednieniem zakazu wielokrot-
nego kandydowania;

10) wprowadzenie do systemu numerdw list kandydatow przyznanych przez komisarza;
11) nadzoér nad wprowadzaniem do systemu numerdw list kandydatow nadanych przez gminne komisje wyborcze;

12) nadzor nad rejestracja sktadow TKW i OKW oraz kontrola tych danych, ze szczegdélnym uwzglednieniem zakazu
kandydowania przez cztonkéw komisji;

13) wspomaganie komisarza w zakresie kontroli poprawnos$ci obwieszczen o zarejestrowanych kandydatach do rad i kan-
dydatach na wojta (burmistrza, prezydenta) i kart do gtosowania;

14) nadzér nad dystrybucja (przez koordynatoréw z obszaru wlasciwosci komisarza wyborczego) oprogramowania i plikow
definicyjnych z danymi wyborczymi dla TKW i OKW;

15) monitorowanie poprawnosci plikow definicyjnych z danymi wyborczymi;
16) nadzor nad praca koordynatora dla obszaru wtasciwosci komisarza wyborczego;
17) nadzoér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego informacji o liczbie wydanych kart w dniu gtosowania;

18) wyrywkowa weryfikacja poprawnosci arytmetycznej wprowadzonych wynikow glosowania w obwodach glosowania
wskazanych przez komisarza wyborczego 1 wszystkich wynikéw glosowania i wynikéw wyborow ustalonych przez
terytorialne komisje wyborcze na podstawie dostarczonych protokotow OKW i TKW;

19) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych o wynikach gtosowania w obwodach i wyni-
kach wyborow za TKW;
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20) w sytuacjach tego wymagajacych — udostgpnianie protokotéw o statusie ,,zweryfikowany symbolem kontrolnym”
w celu powtornego wykonania czynnosci w systemie informatycznym,;

21) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyboréw do rad na obszarze wojewddztwa (dotyczy petnomocni-
ka komisarza wyborczego wykonujgcego zadania o charakterze ogolnowojewddzkim);

22) przygotowanie projektu informacji o wynikach wyboréw bezposrednich wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast po
I turze glosowania (dotyczy pelnomocnika komisarza wyborczego wykonujacego zadania o charakterze ogolno-
wojewodzkim);

23) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyborow bezposrednich wojtow, burmistrzow 1 prezydentow
miast na obszarze wojewodztwa (dotyczy pelnomocnika komisarza wyborczego wykonujacego zadania o charakterze
ogo6lnowojewodzkim);

24) przygotowanie wyciagow z obwieszczen w zakresie wynikow wyboréw do rad oraz wynikdw wyborow wojtow (bur-
mistrzow, prezydentow miast) wedtug wlasciwosci terytorialnej;

25) wspolpraca z innymi pelnomocnikami i koordynatorami na obszarze wojewodztwa.

3. Do zadan organizacyjnych i technicznych pelnomocnika nalezy:

1)  zapewnienie sprawnego przygotowania systemu informatycznego, w tym:

a) zapewnienie, we wspotpracy z dyrektorem delegatury Krajowego Biura Wyborczego, odpowiedniej liczby pota-
czonych siecig komputerowg stacji roboczych i drukarek, z dostepem do publicznej sieci przekazywania danych
przez dwa niezalezne tacza,

b) sprawdzenie poprawnosci dziatania sprzgtu komputerowego i telekomunikacyjnego,

c) wspolpraca z koordynatorem rejonowym w zakresie rozwigzywania probleméw z funkcjonowaniem oprogramo-
wania;

2)  nadzor nad przygotowaniem technicznym pomieszczen, w ktorych bedzie umiejscowiony i eksploatowany sprzet
komputerowy i telekomunikacyjny;

3)  zapewnienie zasilania energetycznego o odpowiedniej mocy dla uzywanego sprzetu teleinformatycznego;
4)  nadzor nad instalacja i sprzetem w zakresie usuwania ewentualnych usterek i awarii;
5)  skompletowanie niezbednych materiatdw eksploatacyjnych i no$nikéw informacji;

6)  znajomo$¢ instrukcji obshugi systemu informatycznego i przeszkolenie personelu do obstugi tego systemu, tj. operato-
row 1 serwisanta;

7)  zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem, a w szczegolnosci zarzadzanie prawami
dostepu uzytkownikow w oparciu o polityke bezpieczenstwa;

8) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym s3 odnotowywane wszelkie istotne zdarzenia (wykonane instalacje, po-
prawki oraz wykryte i usunigte usterki i awarie);

9)  nadzor administracyjny nad powierzonym sprzg¢tem, nosnikami informacji i dokumentacja, a w szczegolnosci zabez-
pieczenie materiatow, dokumentacji, dziennika zdarzen i no$nikoéw informacji, oraz przekazanie ich dyrektorowi dele-
gatury Krajowego Biura Wyborczego;

10) realizacja ustalonego przez Krajowe Biuro Wyborcze planu cigglosci dzialania, a takze przeszkolenie cztonkow ze-
spotu obstugi informatycznej w zakresie planu ciggltosci dziatania.
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1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)

Zalacznik nr 2

ZADANIA KOORDYNATORA KOMISARZA WYBORCZEGO
1. Koordynator jest powotywany przez komisarza wyborczego.

2. Do zadan merytorycznych koordynatora dla obszaru wtasciwosci komisarza wyborczego nalezy:

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow glosowa-
nia i ich granic oraz liczby uprawnionych do glosowania, liczby petnomocnictw do glosowania i liczby wystanych
pakietow wyborczych;

szkolenie gminnych koordynatoréw oraz petnomocnikow TKW w zakresie obstugi informatycznej wyborow samo-
rzadowych;

prowadzenie ewidencji informacji o koordynatorach gminnych zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposob dys-
trybucji haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definicyjnych;

prowadzenie ewidencji pelnomocnikéw do spraw informatyki TKW i pracownikéw obstugi informatycznej TKW;
dystrybucja oprogramowania dla TKW i OKW na obszarze wtasciwos$ci oraz nadzor nad jego aktualizacja;
wsparcie merytoryczne dla petnomocnikow TKW i koordynatorow gminnych w obstudze oprogramowania;

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym zakresie wsparcia technicznego koordy-
natorom gminnym;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu na wyznaczonym serwisie internetowym;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych z przekazywania danych testowych z protokotow
wszystkich OKW korzystajacych ze wsparcia informatycznego;

przekazanie wnioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych;

przyjmowanie meldunkéw od koordynatoréw gminnych o wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci da-
nych definiujacych wykaz obwoddéw i kandydatow;

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktéorym sa odnotowywane wykonane czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie, z poziomu TKW lub gminy, uwag do dziatania programu po zgtoszeniu usterki i awarii od petnomoc-
nika TKW lub koordynatora gminnego,

c) zgloszenie uwag dotyczacych dziatania oprogramowania,

d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset do pobrania licencji petnomocnikow TKW oraz
przewodniczacych i operatorow OKW (a w przypadkach szczegdlnych — zastepcow przewodniczacych OKW),

e) potwierdzenia przez pelnomocnikow poszczegolnych TKW oraz koordynatoréw gminnych poprawno$ci danych
definicyjnych, w tym w ramach testow ogolnokrajowych.
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Zalacznik nr 3

ZADANIA PELNOMOCNIKA DO SPRAW OBSLUGI INFORMATYCZNEJ
WOJEWODZKIEJ KOMISJI WYBORCZE]

Do zadan petnomocnika nalezy:
udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru wtasciwosci komisarza wyborczego;

udzial w wyznaczonym terminie w te$cie ogdlnokrajowym obejmujacym wprowadzenie testowych wynikow gloso-
wania w obwodzie w wyborach do sejmiku wojewddztwa oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej
lub przekazanie danych do petnomocnika komisarza wyborczego;

potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika wojewddzkiej komisji wyborczej;
przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tgcza do sieci publicznej;
zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie (o ile to konieczne) operatoréw wprowadzania danych;

rejestracja badz nadzor nad rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;
sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

ustalenie, najp6zniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym wojewodzkiej komisji wyborczej harmonogramu
pracy w dniu glosowania;

wyrywkowa weryfikacja zgodnosci danych wprowadzonych do systemu z danymi liczbowymi zawartymi w protoko-
fach OKW wskazanych przez przewodniczacego komisji wojewodzkiej;

weryfikacja poprawnosci ustalenia czastkowych wynikdéw glosowania ustalonych przez powiatowe (miejskie) komi-
sje wyborcze;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach wynikow
glosowania w obwodzie w wyborach do sejmiku;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektow zestawien wynikow glosowa-
nia w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw do sejmiku;

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji danych zawartych w podpisa-
nych przez komisj¢ protokotach wynikéw glosowania do sejmiku oraz protokole z wyboréow do sejmiku wojewddz-
twa.
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Zalacznik nr 4

ZADANIA PELNOMOCNIKA DO SPRAW OBSLUGI INFORMATYCZNEJ
POWIATOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Do zadan petnomocnika nalezy:
udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru wtasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w tescie ogdlnokrajowym obejmujacym wprowadzenie testowych wynikow glosowania w obwodzie w wybo-
rach do rady powiatu i do sejmiku wojewodztwa oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub prze-
kazanie danych do pelnomocnika wojewodzkiej komisji wyborczej;

szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (o ile zostali powotani);
potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika powiatowej komisji wyborczej;
przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;
zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie (o ile to konieczne) operatoréw wprowadzania danych;

rejestracja badz nadzor nad rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;
sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych definiujacych obwody oraz kandyda-
tow w wyborach do rady powiatu i sejmiku wojewodztwa, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych;

ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym powiatowej komisji wyborczej harmonogramu
pracy;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach gtosowania w obwodach w wyborach do rady powiatu

i sejmiku wojewddztwa z danymi z protokolow glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych
OKW;

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikach glosowania do sejmiku i do rady powiatu z protokotéw OKW
lub nadzoér nad wprowadzeniem ich przez operatorow TKW;

w przypadku wystgpienia bledéw — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu komisji wyborczej zestawienia
btedow i ostrzezen do wprowadzonego protokotu gtosowania;

w przypadku wystgpienia ostrzezen, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowa-
dzonego protokolu gtosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci danych o liczbie uprawnionych, o siedzibie ko-
misji wyborczej lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania w protokotach wynikow glosowania;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow zestawien wynikéw glosowa-
nia w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw do rady powiatu;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu protokotu zbiorczego wynikdéw
glosowania na obszarze powiatu w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji danych zawartych w podpisa-
nym przez komisje protokole wynikow glosowania do rady powiatu oraz w protokole z wyboréw do rady powiatu;

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji danych zawartych w podpisa-
nym przez komisj¢ protokole wynikow glosowania do sejmiku wojewodztwa oraz w protokole zbiorczym wynikow
glosowania na obszarze powiatu w wyborach do sejmiku wojewodztwa.
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Zalacznik nr 5

ZADANIA PELNOMOCNIKA DO SPRAW OBSLUGI INFORMATYCZNEJ WYBOROW
GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Do zadan petnomocnika nalezy:
udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru wlasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych wynikow glosowania w obwodzie w wy-
borach do rady gminy i w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz przestanie danych za posrednictwem
sieci publicznej lub przekazanie danych do pelnomocnika komisarza wyborczego;

szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (o ile zostali powotani);

potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika gminnej komisji wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie, w miar¢ potrzeby, operatoréw wprowadzania danych;

wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach gtosowania (z wyjatkiem m.st. Warszawy) i o okrg¢gach wyborczych;
rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;

rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

dystrybucja loginow i haset dla przewodniczacych OKW (w sytuacji wyjatkowej — dla zastgpcow przewodniczacych
OKW) oraz operatoréw obstugi informatycznej OKW;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych definiujacych obwody oraz kandyda-
tow w wyborach do rady gminy i w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta), z podaniem biezacej wersji opro-
gramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych obwody i kandydatow;

ustalenie, najpdzniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczacym gminnej (miejskiej) komisji wyborczej harmono-
gramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie z protokotéw OKW danych o wynikach gtosowania w wyborach do rady gminy (w przy-
padku miasta na prawach powiatu — rowniez do sejmiku wojewddztwa) oraz w wyborach bezposrednich w przypadku
OKW niekorzystajacych z techniki informatycznej lub nadzor nad wprowadzeniem ich przez operatoroéw TKW;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach do rady gminy
i w wyborach bezposrednich z danymi z protokotéw glosowania, przekazanych przez przewodniczacego OKW
(w przypadku miasta na prawach powiatu — rowniez danych dotyczacych wyboréw do sejmiku wojewddztwa);

w przypadku wystgpienia btedow — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu OKW zestawienia bltedow
i ostrzezen do wprowadzonego protokolu gtosowania;

w przypadku wystapienia ostrzezen, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowa-
dzonego protokotu gtosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci danych o liczbie uprawnionych, o siedzibie ko-
misji wyborczej lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania, w protokotach wynikow glosowania;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezb¢dnej liczby egzemplarzy projektow zestawien wynikow glosowania
w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw do rady;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbe¢dnej liczby egzemplarzy projektu protokotu wynikéw gltosowania
i wynikow wyboréw wdjta (burmistrza, prezydenta miasta);
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23) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — sporzadzenie projektu protokotu wynikow
glosowania na obszarze miasta (okregu wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewodztwa;

24) przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji danych zawartych w podpisanym
przez komisj¢ protokole wynikow glosowania oraz w protokole wyboréw do rady gminy (Rady m.st. Warszawy);

25) przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji danych zawartych w podpisa-
nym przez komisje protokole wynikow glosowania i wynikoéw wyborow wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

26) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — przestanie do systemu centralnego za-
twierdzonych licencja przewodniczacego komisji danych zawartych w podpisanym przez komisje protokole zbior-
czych wynikéw glosowania na obszarze miasta (okregu wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewoddztwa;

27) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych
czynnosci (z wyjatkiem testow ogoélnokrajowych).
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Zalacznik nr 6

ZADANIA PELNOMOCNIKA DO SPRAW OBSLUGI INFORMATYCZNEJ
DZIELNICOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Do zadan petnomocnika nalezy:
udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora miejskiego;

udziatl w tescie ogdlnokrajowym obejmujacym wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w obwodzie w wybo-
rach do rady dzielnicy oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do pelno-
mocnika miejskiej komisji wyborczej;

szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (o ile zostali powotani);
potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika dzielnicowej komisji wyborczej;
przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;
zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie (o ile to konieczne) operatoréw wprowadzania danych;

wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach gltosowania i o okrggach wyborczych;
rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;

sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

dystrybucja loginéw i haset dla przewodniczacych OKW (w sytuacji wyjatkowej — dla zastepcow przewodniczacych
OKW) oraz operatoréw obstugi informatycznej OKW;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych definiujacych obwody oraz kandyda-
tow w wyborach do rady dzielnicy, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie
centralnym danych definiujagcych obwody i kandydatow;

ustalenie, najp6zniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu
pracy;

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikach glosowania rady dzielnicy z protokotéw OKW lub nadzor nad
ich wprowadzeniem przez operatorow TKW;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach do rady dzielnicy
z danymi z protokolow glosowania, przekazanych przez przewodniczacych OKW;

w przypadku wystapienia bledéw — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu komisji wyborczej zestawienia
bledow i ostrzezen do wprowadzonego protokotu glosowania;

w przypadku wystapienia ostrzezen, wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu raportu ostrzezen do wprowa-
dzonego protokotu glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodno$ci danych o siedzibie komisji wyborczej lub o go-
dzinach rozpoczgcia i zakonczenia glosowania;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow zestawien wynikoéw glosowania
w okregach oraz projektu protokotu z wyboréow do rady dzielnicy;

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji danych zawartych w podpisanym
przez komisje protokole wynikow glosowania do rady dzielnicy i w protokole wynikow wyborow do rady dzielnicy.
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Zalacznik nr 7

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wtasciwego dla obszaru komisarza wyborczego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komorki organizacyjne urzgdu
gminy danych dotyczacych obwoddéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych;

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkow (kandydatow na cztonkdéw) obwodowych komisji wybor-
czych i aktualizacja skladow przez wiasciwe komorki organizacyjne urzedu gminy;

prowadzenie ewidencji informacji operatoréw obstugi informatycznej OKW zawierajacej dane kontaktowe i ustalony
sposob przekazywania hasel, oprogramowania oraz danych definiujacych obwody glosowania, okregi wyborcze i listy
kandydatow;

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie obslugi informatycznej wyborow
samorzadowych w obwodzie gtosowania;

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych definiujacych wykaz obwodow, list
i kandydatow;

przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorom obstugi informatycznej OKW logindéw i haset do pobrania
licencji, a w sytuacji szczegdlnej przekazanie loginu i hasta dla pobrania licencji zastepcy przewodniczacego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania bez dostgpu do sieci Inter-
net (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie no$nikow), takze w przypadku testow, o ktorym mowa
w punkcie 13;

dystrybucja aktualizowanych plikow definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od koordynatora komisarza wybor-
czego zmiany danych o kandydatach do rad oraz kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwodow
nieposiadajacych dostgpu do sieci Internet;

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom obstugi
informatycznej OKW;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi komisarza;
w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi komisarza;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogodlnokrajowych przekazywania danych testowych o wynikach
glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz organizacja wpro-
wadzania i przekazywania danych testowych z obwodéw nieposiadajacych obstugi informatycznej;

przekazanie do koordynatora komisarza wnioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujgcego przebieg testow
ogolnokrajowych;

przygotowanie wydrukéw formularzy protokotdéw wynikéw gltosowania w obwodzie (dla ewentualnego rgcznego spo-
rzadzenia protokotow);

w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wyda-
nych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o ktorej mowa w pkt 15 zatgcznika do uchwaty Panstwowe;j
Komisji Wyborczej z dnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez komisarzy wyborczych
i obwodowe komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej, w trakcie gtosowania, danych o liczbie 0sob upraw-
nionych do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania w statych obwodach glosowa-
nia w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach
wojtow, burmistrzow i prezydentow miast w 2014 r. (M.P. poz. 904);
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17) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sa odnotowywane wykonane czynnosci:

a)
b)

<)
d)

przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,

zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora komisarza wyborczego wlasciwego
dla gminy,

przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset przewodniczacym OKW i operatorom OKW,

zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego konieczno$ci zmiany haset i sposoby ich przekazania
z potwierdzeniami odbioru,

przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW nieposiadajacych dostepu do sieci Internet,

przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla operatoréw OKW nieposiadajacych
dostepu do sieci Internet, w tym w ramach testow ogolnokrajowych.
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Zalacznik nr 8

ZADANIA OPERATORA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Do zadan operatora nalezy:
1)  udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

2) udzial w wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych wynikow gloso-
wania w wyborach do rad oraz w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta miasta), a w Warszawie takze wynikoéw
glosowania w wyborach do rady dzielnicy w zakresie obstlugiwanych obwodow glosowania oraz przestanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do pelnomocnika terytorialnej komisji wyborczej;

3)  odbior za potwierdzeniem loginu i hasta sluzacych do pobrania licencji operatora (na czas testow oraz dla obshugi
wyborow);

4)  przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci publicznej i zain-
stalowanego oprogramowania;

5)  potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku koniecznosci) danych definiu-
jacych wykaz obwodow, list i kandydatow oraz sktady komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji oprogramo-
wania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych;

6) ustalenie z przewodniczagcym OKW, najpdzniej w przeddzien glosowania, miejsca i harmonogramu pracy;

7)  dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych
kart do gltosowania (tzw. frekwencji);

8)  dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego lub zastgpce przewodniczacego OKW pro-
jektow protokotéow wynikow glosowania w obwodzie;

9)  w przypadku wystapienia bledow — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu badz zastepcy przewodniczacego
OKW zestawienia btedow i ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

10) w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu badz zastgpcy przewodnicza-
cego raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

11) sygnalizowanie przewodniczacemu badz zastepcy przewodniczacego OKW niezgodnosci liczby uprawnionych w po-
szczegblnych gltosowaniach, niezgodno$ci danych dotyczacych siedziby OKW Iub godzin rozpoczgcia i zakonczenia
glosowania;

12) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczacego OKW niezbednej
liczby egzemplarzy protokotéw wynikow glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

13) przestanie do systemu centralnego, zatwierdzonych licencja przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego
OKW, danych z protokotéow wynikow glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

14) w przypadku niemozliwo$ci dokonania transmisji danych — zapisanie, po zatwierdzeniu licencjg przez przewodnicza-
cego OKW, danych z protokotu wynikéw gtosowania w obwodzie na zewnetrznym no$niku, w celu przekazania wtas-
ciwym komisjom terytorialnym;

15) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych
czynnosci (z wyjatkiem testow ogoélnokrajowych).
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