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ZARZADZENIE NR 42/14
PROKURATORA GENERALNEGO

z dnia 24 grudnia 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow
oraz innych dzialéw administracji w wojskowych jednostkach organizacyjnych prokuratury

Na podstawie art. 18 ust. 3a ustawy z dnia 20 czerwca 1985 r. o prokuraturze (Dz. U. z 2011 r. Nr 270, poz. 1599, ze
zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Prokuratora Generalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekre-
tariatdéw oraz innych dzialéw administracji w wojskowych jednostkach organizacyjnych prokuratury (M.P. z 2011 r. Nr 24,
poz. 259) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)  w§ 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Uzyte w przepisach zarzadzenia skroty oznaczaja:
1) kk. —ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pozn. zm.?);
2)  k.p.k.—ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.);

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 637, z 2013 r. poz. 1247 i 1623 oraz
72014 r. poz. 504. Tekst jednolity nie uwzglednia zmian ogloszonych w Dz. U. z 2011 r. Nr 240, poz. 1430.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 128, poz. 840, z 1999 r. Nr 64, poz. 729 i Nr 83, poz. 931,
z 2000 r. Nr 48, poz. 548, Nr 93, poz. 1027 i Nr 116, poz. 1216, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061, Nr 121,
poz. 1142, Nr 179, poz. 1750, Nr 199, poz. 1935 i Nr 228, poz. 2255, z 2004 r. Nr 25, poz. 219, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889
i Nr 243, poz. 2426, z 2005 r. Nr 86, poz. 732, Nr 90, poz. 757, Nr 132, poz. 1109, Nr 163, poz. 1363, Nr 178, poz. 1479 i Nr 180,
poz. 1493, z 2006 r. Nr 190, poz. 1409, Nr 218, poz. 1592 i Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 89, poz. 589, Nr 123, poz. 850, Nr 124,
poz. 859 1 Nr 192, poz. 1378, z 2008 r. Nr 90, poz. 560, Nr 122, poz. 782, Nr 171, poz. 1056, Nr 173, poz. 1080 i Nr 214, poz. 1344,
7 2009 1. Nr 62, poz. 504, Nr 63, poz. 533, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 190, poz. 1474, Nr 201, poz. 1540 i Nr 206,
poz. 1589, 22010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 40, poz. 227 1 229, Nr 98, poz. 6251 626, Nr 125, poz. 842, Nr 127, poz. 857, Nr 152, poz. 1018
1 1021, Nr 182, poz. 1228, Nr 225, poz. 1474 i Nr 240, poz. 1602, z 2011 r. Nr 17, poz. 78, Nr 24, poz. 130, Nr 39, poz. 202, Nr 48,
poz. 245, Nr 72, poz. 381, Nr 94, poz. 549, Nr 117, poz. 678, Nr 133, poz. 767, Nr 160, poz. 964, Nr 191, poz. 1135, Nr 217,
poz. 1280, Nr 233, poz. 1381 i Nr 240, poz. 1431, z 2012 r. poz. 611, z 2013 r. poz. 849, 905, 1036 1 1247 oraz z 2014 r. poz. 538.

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73,
poz. 852 1 Nr 93, poz. 1027, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, z 2003 r. Nr 17, poz. 155,
Nr 111, poz. 1061 i Nr 130, poz. 1188, z 2004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 240, poz. 2405 i Nr 264,
poz. 2641, z 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77, poz. 680, Nr 96, poz. 821, Nr 141, poz. 1181, Nr 143, poz. 1203, Nr 163,
poz. 1363, Nr 169, poz. 14161 Nr 178, poz. 1479,z 2006 r. Nr 15, poz. 118, Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 708 1 711,
Nr 141, poz. 10091 1013, Nr 167, poz. 1192 i Nr 226, poz. 1647 i 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539,
Nr 89, poz. 589, Nr 99, poz. 664, Nr 112, poz. 766, Nr 123, poz. 849 i Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr 100, poz. 648,
Nr 107, poz. 686, Nr 123, poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214, poz. 1344, Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571
i Nr 237, poz. 1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28, poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85, poz. 716, Nr 127, poz. 1051,
Nr 144, poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178, poz. 1375, Nr 190, poz. 1474 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 98,
poz. 626, Nr 106, poz. 669, Nr 122, poz. 826, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1307, 22011 r. Nr 48, poz. 245 1 246,
Nr 53, poz. 273, Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 240, poz. 1430, 1431
1 1438 1 Nr 279, poz. 1645, z 2012 r. poz. 886, 1091, 1101, 1327, 1426, 1447 1 1529, z 2013 r. poz. 480, 765, 849, 1247, 1262, 1282
11650, z 2014 r. poz. 85, 384, 694, 13751 1556 oraz z 2015 r. poz. 21.
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2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

3) kk.s.—ustawe z dnia 10 wrzednia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186, z pdzn. zm.);
4)  k.w.—ustawe z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen (Dz. U. z 2013 r. poz. 482, z p6zn. zm.Y);

5)  k.p.w.—ustawg z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2013 r.
poz. 395, z pdzn. zm.9).”;

§ 5 otrzymuje brzmienie:

»$ 5. Organizacje ochrony informacji niejawnych oraz organizacje i funkcjonowanie kancelarii tajnych reguluja
przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 oraz z 2015 r.
poz. 21), a takze wydane na jej podstawie akty wykonawcze, z zastrzezeniem § 57—62.”;

w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. W oddziatach i wydzialach wojskowych jednostek organizacyjnych prokuratury moga by¢ wyodrebnione czg-
Sci sekretariatu.”;

w § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Jezeli wyodrebniono czesci sekretariatu w oddziatach i wydziatach, podlegaja one — w zakresie obstugi admi-
nistracyjnej prowadzonych spraw — szefom oddziatéw i wydzialéw lub naczelnikom wydziatéw, a w pozostatym za-
kresie zgodnie z ust. 1.”;

w § 8 w ust. 3 uchyla si¢ pkt 3;

w § 10 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,»11) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zadaniami wynikajacymi z ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o gromadzeniu,
przetwarzaniu i przekazywaniu informacji kryminalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 29, poz. 153, z p6zn. zm.”);”;

w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

, 1. Pracownicy wykonuja zadania zgodnie z podzialem czynnosci, okreslonym w zarzadzeniu wydanym w trybie
przepiséw rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 listopada 2008 r. — Regulamin wewnetrznego urzedo-
wania wojskowych jednostek organizacyjnych prokuratury (Dz. U. z 2013 1. poz. 990 oraz z 2014 r. poz. 377).”;

w § 19 ust. 41 5 otrzymuja brzmienie:

4. W postepowaniach, ktore zawieszono na podstawie art. 7 ustawy z dnia 25 czerwca 1997 r. o $wiadku koron-
nym (Dz. U. z 2014 r. poz. 1801), sekretariat — wykonujac zarzadzenie prokuratora — ustala dat¢ uprawomocnienia si¢
orzeczenia konczacego postepowanie przeciwko pozostalym sprawcom i niezwtocznie przedktada prokuratorowi akta
zawieszonego postgpowania.

5. W razie zawieszenia postgpowania na podstawie art. 72 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2012 r. poz. 124 oraz z 2015 r. poz. 28), sekretariat ustala dat¢ zakonczenia leczenia, a nastgpnie
wykonuje czynno$ci wskazane w ust. 4.”;

w § 31 pkt 112 otrzymuja brzmienie:

,1) napostanowieniu prokuratora o: zastosowaniu srodka zapobiegawczego, uchyleniu tymczasowego aresztowania
i innych $rodkéw zapobiegawczych, poszukiwaniu podejrzanego listem gonczym i odwotaniu listu gonczego,
zabezpieczeniu majatkowym, zatrzymaniu rzeczy, przeszukaniu, zgdaniu wydania rzeczy, przyznaniu nalezno-
Sci $wiadkom i bieglym, zatrzymaniu prawa jazdy;

2) na zarzadzeniu prokuratora o wyrazeniu zgody na jednorazowe widzenie z osoba tymczasowo aresztowana, na-
kazach doprowadzenia, wydania i zwolnienia osoby tymczasowo aresztowanej oraz pismie dotyczacym przeka-
zania tymczasowo aresztowanych do dyspozycji sadu lub wtasciwej jednostki organizacyjnej prokuratury, prze-
kazania $cigania za granic¢ i na wniosku o zagraniczng pomoc prawng, na uwierzytelnionym dokumencie
wydawanym stronom procesowym oraz na wydanym liScie gonczym;”;

4)

5)

6)

7

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 1036, 1149, 1247 i 1304 oraz z 2014 r.
poz. 312, 12151 1328.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 829, 1247, 1446 1 1567 oraz z 2014 r.
poz. 498, 659, 8271 915.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 1. poz. 765 1 1247, z 2014 r. poz. 486, 579, 786
1969 oraz z 2015 r. poz. 21.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 229,
poz. 1497 oraz z 2011 r. Nr 230, poz. 1371.
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

w § 38 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Nakazy zwolnienia przekazuje si¢ do aresztu §ledczego lub zaktadu karnego, zgodnie z zasadami okre§lonymi
w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 2 pazdziernika 2012 r. w sprawie czynnosci administracyjnych
zwigzanych z wykonywaniem tymczasowego aresztowania oraz kar i srodkow przymusu skutkujacych pozbawienie
wolnosci oraz dokumentowania tych czynnos$ci (Dz. U. poz. 1153).”;

§ 40 otrzymuje brzmienie:

,»§ 40. Przekazywanie akt i dokumentéw pomiedzy oddziatami i wydziatami, w ktorych funkcjonuja czesci sekre-
tariatu, oraz pomigdzy innymi wydzielonymi komoérkami organizacyjnymi — odpowiednio w Naczelnej Prokuraturze
Wojskowej, wojskowych prokuraturach okregowych i wojskowych prokuraturach garnizonowych, odbywa si¢ za po-
kwitowaniem w ksigzce dorgczen.”;

w § 45 wust. 1 w pkt 2 lit. | otrzymuje brzmienie:

»l) ,,Drz/p” — gdy zabezpieczono przedmioty stanowigce por¢czenie majatkowe oraz dokumenty uprawniajace do
prowadzenia pojazdow mechanicznych, zatrzymano paszporty lub inne dokumenty uprawniajace do przekrocze-
nia granicy albo gdy utrwalono obraz lub dzwigk z czynno$ci procesowej z uzyciem no$nikoéw informacji,”;

w § 56 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

., 1. W sekretariacie przechowuje si¢ w szczegdlnosci zbidr: aktualnie obowigzujacych zarzadzen, wewngtrznych
rozkazow, decyzji, pism okolnych, wytycznych, polecen i instrukcji. Zbiér moze by¢ prowadzony w formie elektro-
nicznej.”;

w § 57:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Do jawnych akt spraw karnych nie dotagcza si¢ dokumentéw niejawnych.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Dokumenty niejawne wlasciwa kancelaria tajna przechowuje oddzielnie dla kazdej sprawy karnej, zakta-
dajac tom niejawny z zastosowaniem zasad, o ktorych mowa w § 41 1 § 42 ust. 3. Na tytutowej stronie kazdego
dokumentu wpisuje si¢ sygnatur¢ sprawy oraz pozycje dziennika korespondencji.”;

w § 63:
a) wust. 2 uchylasi¢ pkt41i5,
b) wust. 3:

— uchyla si¢ pkt 2,

— pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) repertorium pomocy prawnej (Cp.);”;
w § 66 ust. 25 otrzymuja brzmienie:

2. Wszelkie state wpisy w repertorium i rejestrze powinny by¢ staranne, czytelne oraz wykonane kolorem czar-
nym. Skreslen dokonuje si¢ kolorem czerwonym.

3. Wpis omytkowy sprawy przekresla si¢, nie zmieniajac liczb porzadkowych dalszych wpiséw. W rubryce ,,uwa-
gi” podaje si¢ przyczyng skreslenia, miejsce zarejestrowania sprawy lub adnotacj¢, komu ja przekazano, oraz czytelny
podpis osoby dokonujacej skreslenia. W takim przypadku wpisu nie uwzglednia si¢ w sprawozdaniach statystycznych
w danym roku kalendarzowym.

4. Wpis omytkowy lub nieaktualny nalezy przekresli¢ i wpisa¢ poprawne dane. Czynnos$¢ nalezy odnotowac
w rubryce ,,uwagi”, umieszczajac numer rubryki, w ktorej dokonano skreslenia, date tej czynnos$ci oraz czytelny pod-
pis osoby dokonujacej skreslenia.

5. Wszelkie skreslenia nie mogg utrudnia¢ odczytania pierwotnych wpisow. Wpisy nie moga by¢ zaklejane, wy-
cierane lub usuwane w inny sposéb.”;

w § 67 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wpis do urzadzenia ewidencyjnego powinien obejmowac wszystkie rubryki, ktorych wypehienie jest mozli-
we na podstawie otrzymanego dokumentu lub akt. Dalszych adnotacji dokonuje si¢ w toku dalszego postepowania.
Podanie sekretariatowi niezb¢dnych danych ze spraw pozostajacych w biegu nalezy do obowigzkéw prokuratora.”;
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18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

w § 112 uchyla si¢ ust. 61 7;
§ 143 otrzymuje brzmienie:

,»§ 143. Sposdb, tryb i termin wypetnienia formularzy sprawozdawczych, o ktérych mowa w § 141 ust. 1, okresla-
ne sg zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 18 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce pub-
licznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z p6zn. zm.»).”;

§ 144 otrzymuje brzmienie:

,»§ 144. Przy prowadzeniu bibliotek stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliote-
kach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 1 908 oraz z 2013 r. poz. 829) oraz wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze,
a takze przepisy resortowej sieci biblioteczne;j.”;

w czesel 111 tytut rozdziatu 3 otrzymuje brzmienie:
,»Organizacja archiwéw wyodrebnionych”;

w § 148 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wykazy, o ktérych mowa w ust. 1, okreslaja stownie i cyfrowo hasta klasyfikacyjne wszystkich rodzajow
spraw prowadzonych w prokuraturach oraz ich kwalifikacje do kategorii materialow archiwalnych lub dokumentacji
niearchiwalnej, stosownie do przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 r. poz. 822) oraz wydanych na jej podstawie
zarzadzen Ministra Obrony Narodowe;j.”;

§ 151 otrzymuje brzmienie:

,»§ 151. Dokumentacj¢ powstajaca w wyniku dziatalno$ci prokuratur przechowuje si¢ po jej wykorzystaniu w ar-
chiwach wyodrebnionych.”;

w § 176:

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Warunki wczesniejszego udostepnienia materialow archiwalnych reguluja przepisy rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania materiatow archiwalnych znajdu-
jacych si¢ w archiwach wyodrgbnionych (Dz. U. Nr 196, poz. 1161).”,

b) uchyla si¢ ust. 6;
§ 182 otrzymuje brzmienie:

,»$ 182. Szczegdtowe zasady postgpowania przy przekazywaniu akt i brakowaniu akt okreslaja przepisy zarzadze-
nia nr 42/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad
jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw w jed-
nostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. Min.
Obr. Nar. poz. 368).”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Prokurator Generalny: 4. Seremet

8)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 2 oraz z 2014 r. poz. 1161 1 1662.
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