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Rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 16 stycznia 1925 r.

o wykazach stanu stuiby urzgdnikéw i nizszych
funkcjonarjuszow panstwowych.

W wykonaniu art. 16 ustawy z dnia 17 lutego
1922 r. (Dz. U. R. P. Ne 21, poz. 164) o panstwowej
stuzbie cywilnej zarzadza sig co nastegpuje:

§ 1. Wiladza stuzbowa prowadzi wykazy stanu
stuzby dla urzednikéw (praktykantow) i niiszych
funkcjonarjuszéw wedlug dolgczonego wzoru.

Za wiladze stuibowa, ktéra powolang jest do
prowadzenia wykazu stanu stuziby, uwaia sie wiadze
naczelng dla urzednikéw i nizszych funkcjonarjuszow
tej wiadzy, zas dla innych wtadze bezposrednio po-
dlegla wtadzy naczelnej.

§ 2. Wykaz stanu stuzby naleizy zaloiy¢ bez-
zwlocznie po zgloszeniu sie funkcjonarjusza do obje-
cia stuiby, wypelniajac dotyczace go rubryki na
podstawie zloZonych przez niego dokumentow.

W dalszym ciggu stuzby wpisuje wladza stuz-
bowa z urzedu wszelkie istotne zmiany dotyczace
funkcjonarjusza i jego stuzby, a to zmiany wynikle
z zarzadzen wladz przelozonych na podstawie tych
zarzadzeri inne za$ zmiany na podstawie dokumen-
téw, dostarczonych przez funkcjonarjusza w mysl
art. ‘16 ustep drugi, ustawy o panstwowej sluzbie
cywilnej.

Wiadza po sporzadzeniu odpisow, ktére zatrzy--
muje w aktach, zwraca dokumenty wiascicielowl.

§ 3. Co do sposobu wypetlniania rubryk: Xli, XV,
XVI, XV, XIX i XX wykazu zarzadza sie co nastepuje:

Do rubryki Xl. Przy podawaniu rodzaju sluiby
nalezy zaznaczy¢ osobno sluibe pansiwowa, osobno
samorzadowg, orez poda¢ w jakiem panstwie zabor-
czem i w jakim dziale zarzadu panstwowego byla
odbyta. O ile funkcjonarjusz pelnit sluzbe w réinych
dzialach, nalezy je wyszczegdlni¢, a w nastepnej
kolumnie pedal ilos¢ czasu, spedzonego w kazdym
z tych dziatéw.

Przy podawaniu rodzaju pracy zawodowej na-
lezy uwidoczni¢ przejscie z jednego dzialu pracy do
innego i w nastepnej kolumnie podad ilos¢ czasuy,
spedzonego w danym dziale. _

Do rubryki XV. W pierwszej i drugiej kolumnie
nalezy w szczegdlnosci wpisywaé:

Dopuszczenie do stuiby przygotowawczej (prak-
tyki), przedluzenie lub skrécenie jednorocznego okresu
sfuzby przygotowawczej, wzglednie zezwolenie -na
mianowanie urzednika bez obowiazku odbycia jej
(art. 12 ustawy o panstwowej stuzbie cywilnej), mia-
nowanie (na stale lub do odwolania), objecie stuzby
(art. 13, 14), zlozenie przyrzeczenia stuzbowego wzgled-
nie przysiegi stuzbowej (art. 15), ustalenie w siuzbie
(art. 116), awanse, przeniesienia, powolanie do wila-
dzy naczelnej, przejscie do innego dzialu zarzadu
panstwowego, delegacje, poruczenie kierownictwa
urzedu lub prowadzenia samodzielnego referatu,
udzielenie urlopu bezpiatnego, przeniesienie w stan
nieczynny (art. 54), powolanie z powrotem do stuzby
czynnej, zwolnienie na czas trwania mandatu (art. 57),
powrot do stuzby, obniienie stopnia sluizbowego
(art. 77 p. 3), wystapienie ze stuiby, ponowne wsty-
pienie do stuiby i przywrdcenie praw nabytych
poprzednia stuibg (art. 64), zwolnienie, wydalenie,
przeniesienie w stan spoczynku, sSmier¢ urzednika
w sluzbie.

Ponadto nalezy notowa¢ w tych kolumnach
zaliczenie czasu panstwowej stuiby kontrakiowej do
stuzby stalej (art. 14 ustep 5) i cdliczenie lat stuzby
z tytutu kary dyscyplinarnej (art. 77 p. 2) z tytulu
zawieszenia w urzedowaniu (art. 61 ustawy o poste-
powaniu dyscyplinarnem) oraz z powodu urlopdéw
(art. 38).

Do kolumny czwartej nalezy wpisywad okresy
czasu policzalne do emerytury poza okresami poli-
czalnemi do czasu siuiby czynnej z czasow sluiby
w Parstwie Polskiem.

Do kolumny piatej naleiy wpisywaé okresy
czasu niepoliczalne do stuzby czynnej jak np.: czas
pozostawania w stanie nieczynnym, niepoliczalne do
czynnej shiiby zawieszenie w urzedowaniu, urlopy
poza czas okreslony w art. 38 ustawy o panstwowej
stuzbie cywilnej i t. p.

Do rubryki XVI. Naleiy wpisywac urlopy dla
poratowania zdrowia, trwajace powyiej miesiaca, oraz
urlopy udzielone w celu zalatwienia spraw osobistych,
rodzinnych, majatkowych, o ile wynosza ponad dwa
tygodnie, urlopy bezplatne (art. 38).

Ponadto maja by¢ notowane urlopy na czas
trwania mandatu poselskiego (art. 57).
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Innych urlopéw sig nie notuje.

Do rubryki XVI. Naleizy wpisywaé choroby,
trwajace dluzej niz jeden mizsiac.

Do rubryki XIX. ,Zawieszenia w stuzbie i kary
dyscyplinarne® naleiy - oprécz daty i liczby, tiresci
prawomocnego orzeczenia i oznaczenia wiladzy, przy
kidérej komisja dyscypiinarna wydata orzeczenie,
okredlic takie powdd w zwiezlych stowach i stwier-
dzi¢ wykonanie orzeczenia.

Zawieszenle w sluZzbie wpisuje sig tylko wiedy,
o ile postepowanie dyscyplinarne zakoniczone zostalto
karg dyscyplinarna.

Kar perzgdkowych nie wpisuje sie.

Do rubryki XX. Rubryki tej uiywal na lezy do
notowania faktcw lub wydaxzen nieobjetych innemi
rubrykami  wykazu, kiére nie maja wprawdzic bez-
posredniego wplywu na stosunek stuibowy funkcjo-
narjusza, lecz moga byé uwaiane za istoine dane,
dotyczgce funkcjonarjusza po mysli art. 16 ustawy
o panstwowe] sluzbie cywilnej.

8§ 4. Wycierania, skreslania lub nalepiania
w wykazie stanu stuiby, jak réwniez dopiski poza
rubrykami nie s3 dopuszczalne. Jeieli okaie sig
konieczna potrzeba sprostowania naleizy miejsce,
ktére ma by¢ sprostowane, w ten sposéb przekres-
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li¢, aby pozostato jeszcze czytelne, a sprostowanie
stwierdzi¢ podpisem wiladzy stuibowej.

§ 5. Wykazy stanu skazby nalezy przechowy-
wal pod zamknigciem i traktowaé poufnie. Prawo
przegladania wykazu i sporzadzania odpiséw po
mysli ostatniego ustgpu art. 16 ustawy o panstwo-
wej stuzbie cywilnej przystuguje tylko “interesowa-
nemu funkcjonarjuszowi.

& 6. W razie przeniesienia funkcjonarjusza ma
poprzednia wiladza siuzbowa przeslac wykaz stanu
stuiby (wraz z aktami osobowemi) nowej wladzy
sluzbowej powolanej do prowadzenia wykazu stenu
stuzby (§ 2).

§ 7. Wykazdw stanu stuiby nie nalezy niszczyé
przed uplywem 30 lat od ostatniego wpisu.

§ 8. Dla funkcjonarjuszéw, ktérzy w chwili
ogloszenia niniejszego rozporzadzenia pelnig juz stuzbe
panistwowg polska, naleiy zzlozyé bezzwloczuie wy-
kaz stanu stuiby wediug dolgczonego wzoru, wzgled-
nie prowadzone jui wykazy stanu stuzby dostosowad
do zalgczonego wzoru.

§ 9. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zys
cie z dniem ogloszenia.

Prezes Rady Ministrdw: W. Grabski

Zalgcznik do rozp. Rady Min. z dn,
16 stycznia 1925 r.~poz. 81,

Wykaz stanu sluzby:

.

I. Imie i nazwisko ... R

II. Data i miejsce urodzenia (miejscowos¢, powiat)

Il Imie ojca, oraz imie i nazwisko rodowe matki)

V. Wyznanie

L. e

V. HNarcdowcse

VL. Stan [kawalar, panna, Zonaty, zamsgzna, wdowiec, wdowa, separowany(a), rozwiedziony(a)] U

il

Jezell Zonaty (zameina):

1) Imig i nazwisko rodowe Zony (imie maiz)

2) Data zaslubin

3) Czy zyje we wspdlnosci matzerskiej (o ile nie, ktdry sad i kiedy orzekl separacje, wzgled-
nie rozwdd i czy z obowigzkiem utrzymywania Zony):

4) Czy iona (maz) pobiera jakie uposaienie lub zaopatrzenie ze Skarbu Panstwa, a w danym
razie z jakiego tytulu? . ___
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VIIl. Dzieci ($lubne, uprawnione, pasierby):

Imie

(przy pasierbach nazwisko)

Data

urodzenia

Czy pozostaje na utrzy- -

maniu urzedoika
{funkcjonarjusza nizszego)

Uwaga

W kolumnie ,uwaga” nalely notowaé $mieré dziecka lub zawarcie przez nie zwiazku malzeniskiego.

IX. Wyksztatcenie:
1) Nizsze

2) Srednie (rodzaj szkoly, ilo$¢ ukoriczonych klas, zlozenie egzarninu dojrzalosci i data zio-

tenia)

3) Wyisze (rodzaj studjéw, eqzaminy i data ich zlozenia)

4) Tytut naukowy (zaklad naukowy, ktéry go nadat i data dyplomu)

5) Znajomos¢ jezykéw (w mowie i pismie, lub tylko w mowie)

6) Wiadomosci specjaine majace znaczenie dla stuzby

7) Dyspensa od przepisanego poziomu wyksztalce"na (art. 11 wzgledme art. 115 ustawy o pani-

stwowej stuibie cywilnej)




—— bt i Wi b e TR v Rt o

X. Egzaminy praktyczne:
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Nazwa egzaminu

zloZenia

Data

Nazwa wladzy, pr,;jktérej

egzamin zloZzono -

Wynik egzaminu

XI. Sluiba wojskowa:

1) przed wstapieniem do sluiby panstwowej polskiej:

Charakter stuzby
(normalna stuzba obowigzkowa,
dobrowolna, wskutek mobilizacji

lub wojny)

Czas jej pet-
nienia
(ilos¢ lat, mie-
siecy)

Stopien wojskowy
w chwili ukoriczenia

stuzby

llod¢ czasu zaliczonego

do wystugi emerytalnej

2) w czasie sluzby paristwowej polskiej:

- Charakter stuzby
{normalna stuiba obowigzkowa,
dobrowolna, wskutek mobilizacji

lub wojny)

Czas jej pel-.
nienia

(od — do)

Stopiefi wojskowy
w chwili ukonczenia

sluiby

Uwaga

XIL

Stuiba lub praca zawodowa przed wstapieniem do sluzby paristwowej polskiej.

Rodzaj stuiby

lub pracy zawodowej

Czas jej pel-
nienia
(ilos¢ lat, mie-
siecy, dni)

llo$é czasu
zaliczonego do
wysiugi lat

llo$é¢ czasu
zaliczonego do
emerytury

Uwaga
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- Xl Sluzba panstwowa polska, nie- podlegajaca ustawie o parstwowej sluibie cywilnej z dnia
17 lutego 1922 r. —Dz. U. R. P. Ne 21, poz. 164 (art. 118 ustawy).

Nazwa i siedziba

s . wiladzy, urzedu lub W jakim Czas jej pet-
Rodzaj stuzby instytucii przy kto- charakierze (Odmi[jlado) Uwaga

rej stuibe pelniono

7 XIV. Data badania i orzeczenie iskarskie przed przyjeciem do stuiby parstwowej polskiej.
-+ -Nazwa wladzy stuzbowej, ktéra wykaz zatozyla . .
Data zaloZenia wooiooo oo

Podpis kierownika wladzy stuzbowej, wzglednie

(pieczed) naczelnika jej wydziatu osobowego.

XV. Przebieg sluiby panstwowej polskiej, podlegajacej ustawie o panstwowej sluibie cywilnej
z dnia 17 lutego 1922 r. [Dz. U. R. P. Ne 21, poz. 164].

Data i liczba | Tres¢ dekretu lub | Wiadza | Okresy czasu policzalne | Okresy czasu
dekretu lub zarzadzenia (urzad) ~ do emerytury, poza mepohcz‘alne .
zarzadienia” | (fakt stuzbowy lub | i micjce | okresami policzainemi | do sluzby | U wagi
Iy ; o stuzby czynnej czynnej
wladzy wydarzenie) s{gzbowe (od — do) (od — do)
XVIL.  Urlopy.
ta i lic i . '
'kté?ear: lzdlzi;?oangljws[;u' Czas udzielonego urlopu | Cias trwania
oraz nazwa wladzy,'kt()-" Rodzaj urlopu | (w tygodniach wzglednie urlopu Uwaga
ra go udzielila miesiacach) (od — do)
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XVIl.  Choreby w czasie stuiby.

Czas jej trwania
Nazwa choroby (od do) Uwaga
od — do

T

XVill. Odznaczenia, pochwaly i uznania.

XIX. Kary dyscyplinarne i zawieszenie w sluzbie.

XX, Uwegi.




