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ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I REFORM ROLNYCH

z dnia 17 stycznia 1938 r.

o kasowosci i rachunkowosci izb rolniczych.

Na podstawie art. 50a rozporzadzenia Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca
1928 r. o izbach rolniczych (Dz. U. R. P.
z 1933 r. Nr 2, poz. 16} w brzmieniu ustalonym
art. 66 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 28 grudnia 1934 r. o unormowa-
niu wlasciwosci wiadz i trybu postepowania w
niektérych dzialach administracji paistwowej
{Dz. U. R, P. Nr 110, poz. 976) zarzgdzam co na-
stepuje:

I. Organizacja czynnosci kasowo-rachunko-
wych izb rolniczych.

§ 1. (1) Izby rolnicze przyjmuja wplaty
i dokonywajag wyplat oraz zarachowuja je w
swych ksiegach rachunkowych tylko w walu-
cie polskie;i.

(2) Do przyjmowania i wydawania wszel-
kich sum i waloréw pienigznych upowazniona
jest kasa izby; zarzad izby moze jednak upo-
waznié¢ instytucje finansowe lub poszczegolne
osoby do zalatwiania w imieniu i na rachunek
izby operacyj kasowych.

§ 2. (1) Powierzanie jednej osobie funk-
cyj kasowych i rachunkowych jest niedozwo-
lone.

(2) Urzednicy, zawiadujacy sumami i war-
tosciami pienieznymi, odpowiadaja za straty,
wynikle z ich winy.

§ 3. Sumy obce (kaucje, depozyty, sumy
przechodnie) bedace w posiadaniu izby, nie mo-
ga byé uzywane nawet czasowo na pokrycie
wydatkéw izby; sumy te powinny byé tak ulo-
kowane, aby w kaidym czasie mozna bylo je
wydaé wlascicielowi.

§ 4. (1) Gotéwke niezbedna na wyplaty
przechowuje sie w kasie (skrytce) o dwoch zam-
kach odmiennych, Klucz od jednego zamka po-
siada kasjer, od drugiego za$ urzednik, wyzna-
czony przez prezesa izby. Za zawartosé kasy
po jej zamkniecin ponosza odpowiedzialnosé
osoby posiadajgce klucze od kasy. Kasa (skryt-

ka), srodki finansowe znajdujace sie¢ w kasie

(skrytce) oraz pewna suma tychze $rodkéw w
czasie przenoszenia ich z lokalu lub do lokalu
izby powinny byé ubezpieczone do wysokosci,
ustalonych przez Zarzad izby.

(2) Zarzad izby ustala najwvisza kwote, ja-
ka moze byé przechowywana w kasie po doko-
naniu wyplat w danym dniu. Walory zasadni-
czo nalezy przechowywaé w skrvtkach pasn-
stwowych lub komunalnych instytucyj finanso-

wych.

(3) Fundusze potrzebne na biezace wydat-
ki nalezy lokowaé na rachunkach biezacych w
patfistwowych lub komunalnych instytucjach fi-
nansowych, albo w Banku Polskim lub za zgo-
da urzedéw skarbowych — w kasach tych urze-
déw. Fundusze te moga réowniez byé¢ lokowane
w spoldzielczych instytucjach finansowych za
zgodg Ministra Rolnictwa i Reform Rolnych w
porozumieniu z Ministrem Skarbu. Fundusze
specjalne izby oraz jej przedsigbiorstw i obiek-
téow majatkowych, wydzielonych z budzetu
ogélnego izby nalezy lokowaé réwniez w tych
instytucjach badz w papierach wartosciowych,
wskazanych w art. 2 pkt 3 i 4 rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 15 lutego
1928 r. o sposobie lokowania funduszéw przez
osoby niewlasnowolne oraz sposobie lokowa-
nia kaucyj, sktadanych z tytulu obowiazku pu-
blicznego (Dz. U. R. P. Nr 17, poz. 141); inne
fundusze nalezy lokowaé z bezpieczeristwem
pupilarnym zgodnie z art. 2 wyZej wymienione-
go rozporzadzenia.

II. Kasowosé.

§ 5. (1) Kasy izb rolniczych przyjmuja
wplaty i dokonywaja wyplat tylko na podsta-
wie kasowych asygnacyj przychodowych i roz-
chodowych prawidlowo wystawionych.

(2) Asygnacje tak przychodowe, jak i roz-
chodowe, s3 wewnetrznymi dokumentami izby;
asygnacyj tych nie naleiy wydawaé intere-
santom,

§ 6. Asygnacje rozchodowe podpisuja?
prezes izby lub jedna z o0séb przez niego upo-
waznionych oraz ksiegowy, asygnacje zas przy-
chodowe ksiggowy i kasjer. Asygnacje powin-
ny byé podpisywane rgcznie; zaopatrywanie
asygnacyj w podpis mechaniczny (facsimile)
jest wzbronione.

§ 7. Asygnowanie wydatkéw budieto-
wych jest dozwolone tylko wtedy, gdy wydat-
ki te nie przekraczaja odpowiedniego kredytu
budzetowego lub tez gdy zachodzi potrzeba
dokonania wydatkow w warunkach przewidzia-
nych w § 10 rozporzadzenia Ministra Rolnic-
twa i Reform Rolnych z dnia 7 kwietnia 1936 r.
o sporzadzaniu i ustalaniu budzetéw izb rolni-
czych (Dz. U. R.. P, Nr 34, poz. 265); w tym
ostatnim przypadku asygnacja moze byé wy-
stawiona tylko na pisemne polecenie prezesa
izby. Asygnacje rozchodowe na sumy pozabud-
zetowe moga by¢ wystawiane tylke wtedy, gdy
zamierzone wyplaty maja calkowicie pokrycie
na odpowiednich rachunkach ksigzkowych,
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przy krétkoterminowych za$ operacjach kredy-
towych czynnych na podstawie pisemnego po-
lecenia prezesa izby lub o0s6b przez niego upo-
waznionych.

§ 8. (1) Do asygnacii nalezy dolaczyé
wszystkie dowody, potrzebne do sprawdzenia
prawidlowosci jej wystawienia; na dowodach
tych nalezy odnotowaé numer asygnacii, wysta-
wionej na ich podstawie.

(2) Dowody nalezy dotaczyé w oryginale
Iub jezeli to jest niemozliwe — w codpisie, po-
s§wiadczonym przez osoby upowaznione do
podpisywania asygnacyj; na odpisie winno byé
odnotowane, gdzie znajduje sie¢ oryginal do-
wodu.

§ 9. (1) Przed wystawieniem asygnaciji
siggowy winien sprawdzi¢ pod wzgledem cy-
frowym i formalnym wszystkie dokumenty ra-
chunkowe, stanowiace podstawe asygnowania
1 poswiadczyé zgodnosé swoim podpisem.

(2) Sprawdzanie wszelkich dokumentéw
pod wzgledem rzeczowym nalezy do wlasciwe-
go pracownika fachowego tego dzialu pracy
izby, do ktérego wplata lub wyplata sie odnosi;
pracownik ten obowigzany jest poswiadczyé
egodnos¢ swoim podpisem.

(3) Odpowiedzialnosé za wyp’(aty dokona-
ne zgodnie z asygnar:]aml, ciazy na osobach,
ktére podpisaly asygnacje rozchodowe, oraz na
tych, ktére przeprowadzaly kontrole rzeczowsa
rachunkow i dowodow pisemnych, na podstawie
ktérych wystawiono asygnacie.

§ 10. (1) Kazda wplate i wyplate, przyje-
cie i wydanie walorow (papiery wartosciowe,
weksle obce, weksle wlasne, czeki z wlasnego
i cbcego wystawienia) dokonywa sie za pakwv
towaniem.

(2) Pokwitowania, wydane przez kasjera

Tub poborcéw izby (§ 1), musza byé¢ zaopatrzo-

ne w pieczed leY

(3) Osoba niepi§mienna kwituje odbiér pie-
niedzy lub waloréw wlasnorg¢cznym znakiem,
obok ktorego jej imie i nazwisko oraz wlasny
podpis wraz z adresem zamieszcza osoba, upo-
wazniona przez niepi$mienncgo do pokwitowa-
nia. Pokwitowanie za interesanta przez praco-
wnikéw izby, wykonywajacych czynnosci ka-
sowe lub rachunkowe, jest niedozwolone.

§ 11. W razie przedstawienia kasjerowi
znaku pienieznego sfalszowanego, podrebione-
go lub budzacego wqtphwosm co do jego au-
tentycznosci, kasjer winien postapi¢ w sposob
wskazany w § 7 rozpo‘fza‘dzema Ministra Skar-
bu z dnia 23 marca 1932 r. o wymianie uszko-
dzonych i zatrzymywamu falszywych znakéw
pienigznych (Dz. U. R. P. Nr 46, poz. 440).

§ 12. Kasjer obowiazany fest zapisaé na-
tychmiast w podreczne] ksiagzce kasowej kaz-
da przyjeta wplate i uskuteczniong wyplate,

§ 13. Kazdego dnia po zakorczeniu ope-
racyj kasowych, kasjer powinien wyprowadzxc
saldo w ksiazce kasowej i przeniesé¢ je na dzien
nastepny oraz uzgednié je z pozostaloscig go-
iowki w kasie; pozostafos$é ta winna sie zgo-
dzi¢ z saldem rachunku kasy, prowadzonym w
kmc;gach rachunkowych izby. Na dowod uzgod-
nienia kasy osoby, u ktorych znajduja sig klu-
cze od kasy. oraz ksiggowy izby winni zamie-
scié swoj podpis w ksigzce kasowej obok wy-
prowadzonego salda. W przypadku stwierdzenia
brakéw w zawartosci kasy lub znalezienia w
kasie falszywych znakéw pienieznych, nalezy
zawiadomié o tym prezesa izby.

§ 14. (1) Izby rolnicze przyjmuja kaucje
i zabezpieczenia lub inne depozyty, do ktérych
przyjecia sg upowaznione:

1) w gotéwce lub czekach z dolgczeniem
listu banku stwierdzajacego, ze pokrycie czeku
zostanie zatrzymane przez caly czas az do
chwili zwrotu bankowi czeku;

2] w ksigzeczkach wktadkowych na okazi-
ciela lub scedowanych na rzecz izby, wydanych
przez banki lub kasy oszczgdnosci, upowaznio-
ne do ich wydawania;

3} w papierach paristwowych
Panstwo gwarantowanych;

4) w obligacjach emitowanych przez banki
paristwowe lub zwiazki samorzadu terytorial-
nego;

5) w listach zastawnych, emitowanych za
zabezpieczeniem prawnym (pupilarnym);

6) w akcjach Banku Polskiego lub bankéw
komunalnych.

(2} Izby nie maja obowiazku obslugiwania
depozytow walorowych chyba, Ze wynika to
wyraZnie z umowy, zawarlej z osoba skladaja-
cg depozyt.

lub przez

§ 15. Podstawa dla przyjecia lub wyda-
nia depozytu gotdéwkowego jest asygnacja przy-
chodowa lub rozchodowa, dla depozytéow za$
walorowych pisemne polecenie, podpisane
przez osoby upowaznione do podpisywania
asygnacji. Polecenie to umieszcza si¢ na dru-
gim egzemplarzu pisemnej deklaracji deponen-
ta. Deklaracja ta powinna byé przez deponen-
fa podpisana.

§ 16. Kasjer obowiazany jest zapisaé na-
tychmiast w rejestrze depozytéw walorowych
kazdy przyjety tub wydany depozyt walorowy;

asjer winien réwniez prowadzié rejestr walo-
row wlasnych, dla kontroli przechowywanych
w kasie papieré6w wartosciowych, bedgcych
wlasnoscig izhy.

§ 17. (1) Na przyjety depozyt walorowy
kasa izby wydaje pokwitowanie, zaopatrzone
wlasnorecznym podpisem kasjera i pieczecia
izby. Pokwitowanic zamieszcza sie na pierw-
szym egzemplarzu deklaracji, ktéra zwraca sie
deponentowi, jako dowod przyjecia depozytu;
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drugi cgzemplarz deklaracji stanowi podstawg
dla dokonania odpowiednich zapiséw w ksie-
gach rachunkowych.

(2} Wydanie depozytu walorowego moze
nastapié¢ tylko za zwrotem pokwitowania wy-
danego deponentowi przy skladaniu depozytu
walorowego, na kidérym deponent powinien
potwierdzi¢ odbiér depozytu.

§ 18. Ksiegowy izby przechowuje doku-
menty kasowo-rachunkowe pod osobista od-
powiedzialnoscia do czasu zlozenia ich w ar-
chiwum biura izby. Dokumenty te moga by¢é
zlozone w archiwum dopiero po zatwierdzeniu
przez rade izby rocznego zamknigcia rachun-
kowego (§ 42).

III. Rachunkowosc.

§ 19. Izby rolnicze prowadza rachunko-
woi¢ wedlug zasad ksiggowosci podwoinej, sy-
stemem amerykanskim. :

§ 20. (1) Izby rolnicze prowadza mnaste-
pujace ksiegi rachunkowe:

1) ksigge ,Dziennik — Gléwna",

2) szczegolowa ksiege kontowa dochodow
budzetowych,

3) szezegolowa ksiege kontowa wydatkéw
budzetowych,

4) szczegdtowa ksiege kontowa sum poza-
budzetowych,

5) szczegdlowa ksiege inwentarzowa.

{2) Zamiast szczegstowych ksiag konto-
wych dla sum budzetowych i1 pozabudzetowych
(pkt 2 — 4), izby moga prowadzi¢ kartoteki na
odpowiednich drukach.

(3) Za zgodg Ministra Rolnictwa i Reform
Rolnych rachunkowo$é izby moze byé prowa-
dzona réwniez systemem przebitkowym.

§ 21. (1) Précz ksiag rachunkowych, wy-
mienionych w § 20, izba prowadzi w miare po-
trzeby ksiegi pomocnicze oraz rejestry, a w
szczegolnosci:

1) ksiazke kasowa,

2) rejestr depozytow walorowych,

3) rejesir walorow wlasnych,

4} ksiegi biercze,

5) rejestr weksli obcych,

6) rejestr weksli wlasnych,

7) ksiegi materialowe,

{2) Ksiege kasowa oraz ksiegi pomocnicze,
wymienione w pkt 1, 2 i 3 prowadzi kasjer, po-
zostale — ksiegowy lub dodani mu do pomocy
urzednicy rachunkowi.

(3) Ksiegi pomocnicze i rejestry posiadajg
jedynie charakter szczegolowych kontrol 1 ewi-
dencyj.

§ 22. (1) Ksiega ,Dziennik — Glowna"
i ksigga inwentarzowa winny byé podpisane
przez prezesa izby, przesznurowane i opiecze-
towane,

{2) O ile izba prowadzi rachunkowosé sy-
stemem przebitkowym, formularze drukow
dziennika nalezy traktowaé jako druki wyma-
gajace Scislego zarachowania.

§ 23. (1) Rok obrachunkowy izby réwny
jest okresowi budzetowemu. Na kazdy rok
obrachunkowy nalezy zalozy¢ oddzielne ksie-
gi rachunkowe; ksiega inweniarzowa oraz ksie-
gi pomocnicze i rejestry, o ktérych mowa w §
21, moga byé zalozone na szereg lat. Zapisy
obrotow gotéwkowych malezy uskuteczniaé w
ksiegach wylgcznie na podstawie asygnacyj

asowych, obrotéw za$ bezgotéwkowych na
podstaww oryginalnych rachunkéw i dowodéw
pisemnych, sprawdzonych w sposéb przewi-
dziany w § 9 — i zakwalilikowanych do ksie-
gowania przez osoby, majace prawo podpisy-
wania asygnacyj rozchodowych (§ 6).

(2) Przez obroty bezgotowkowe nalezy ro-
zumieé operacje stwierdzone dowodami pisem-
nymi, dokonane bez wplaty czy wyplaty gotow-
ki z kasy izby. Za operacje bezgotowkowe,
ktorych dokonanie stwierdzaja odpowiednie
dokumenty, odpowmda}a te osoby, ktére doku-
menty te sprawdzily i zakwalifikowaly do ksig-
gowania,

§ 24. (1) Dla sum budzetowych malezy
prowadzi¢ w ,Dziennikua — Glownej"” dwa ra-
chunki, mianowicie r-k ,Wydatkow budzeto-
wych” i r-k ,,Dochodéw budzetowych”, a w

szczegélowych ksiegach kontowych dochodéw
i wydatkow budzetowych tyle rachunkéw, ile
pozycyj lub paragraféw nie dzielgcych sie na
pozycje, zawiera budzet na dany rok,

(2) Dla sum pozabudzetowych nalezy pro-
wadzi¢ w ,Dzienniku — Gltéwnej” r-ki odpo-
wiadajace ukladowi r-ku zamknigcia sum po-
zabudzetowych (§ 46), w szczegolowej za$ ksig-
dze kontowej sum pozabudzetowych oddzielne
rachunki dla kazdej osoby i instytucji pozosta-
jacej w stosunku kredytowym z izba rolnicza,
oraz dla kazdego skladnika majatkowego lub
kapitatowego, z wyjaglkiem tych sktadnikéw,
dla ktérych prowadzi sie oddzielne inwentarze
(§ 25), wzglednie, ktore zgodnie z § 26 nie po-
dlegaja inwentaryzacii.

§ 25. (1) Ksiega inwentarzowa sklada sie
z dwoch dziatow: ,, A" 1 ,B", Do dzialu ,A",
kiéry przeznaczony jest dla zestawienia bilan-
su majatkowego izby, nalezy wpisywaé corocz-
nie pod data ostatniego dnia roku obrachunko-
wego na podstawie oddzielnych inwentarzy ma-
jatku trwalego i zobowigzan dlugoterminowych
{dzial ,,B" ksiegi inwentarzowej} r-ku ,,Zam-
kniecia sum pozabudzetowych™ (§ 46) i ksiag
materialowych, — wszystkie aktywa i pasywa
izby. Dzial ,B"” stanowi stale oddzielne inwen«
tarze, przeznaczone dla kontroli stanu:

1} nieruchomosct,

2) ruchomosci,
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3) lokat,

4) dtugéw dlugoterminowych.

(2) W przypadku posiadania przez izbe
praw i przywilejow, obciazajacych obiekty ma-
jatkowe 0sob trzecich oraz zobowiazan wobec
o0s6b trzecich natury prywatnoprawnej, opartych
na specjalnych tytulach prawnych (serwituty
obciazajace obiekty majatkowe, stanowiace
wlasnosé izby) nalezy w dziale ,,B” prowadzi¢
osobne inwentarze dla tych praw, przywilejow
i zobowigzan.

§ 26. (1) W inwentarzach dziatu ,,B” na-
lezy wymienié i opisa¢ kazdy aktyw i pasyw
osobno z podaniem jego wartosci. W ciagu ro-
ku obrachunkowego nalezy wykazywa¢ w in-
wentarzach dziatu , B’ wszelkie zmiany, doty-
czace poszczegblnych nieruchomosci, ruchomo-
sci, lokat oraz dltugéw dlugoterminowych. Nie
nalezy jednak uwidaczniaé zmian wywotanych
zmiennoscia cen,

{2) Do dzialu ,,B"” ksiegi inwentarzowej
nie nalezy wpisywaé przedmiotéow: z gory prze-
znaczonych na zuzycie, stuzacych do utrzyma-
nia porzadku, stuzacych do uzytkun kancelaryj-
nego oraz przedmiotéw nie posiadajacych war-
tosci sprzedaznej. Dla kontroli przychodu i roz-
chodu tych przedmiotéw, nalezy prowadzi¢
ksigzki meteriatowe.

§ 27. (1) Inwentarzowa wartosé nierucho-
mosci i ruchomosci stanowi cena kupna lub
koszt wytworzenia. W razie niemoznosci usta-
lenia kosztu wlasnego (ceny kupna lub wytwo-
rzenia), nalezy jednorazowo ustali¢ wartos¢ na
podstawie oszacowania przez komisje szacun-
kowa powolana przez zarzad izby, kiorej prze-
wodniczy radca izby delegowany przez preze-
sa izby.

(2} W przypadkach, gdy okreslenie wartos$-
ci ma nastapi¢ w drodze oszacowania, warto§é
budowli i innych obiektéw podlegajgcych ubez-
pieczeniu ogniowemu mozna przyja¢ do inwen-
tarza w wysokoséci szacunku tego ubezpiecze-
nia.

(3) Prawa i przywileje oraz ciezary natury
prywatnoprawnej nalezy wykazywaé w inwen-
tarzu w wartosci symbolicznej réwnej 1 zl.

(4) Wykreslanie przedmiotéw zapisanych
w ksiedze inwentarzowej moze by¢ dokonane
tylko na podstawie decyzji zarzadu izby rolni-
czel.

§ 28, Dzial ,A" ksiegi inwentarzowej {bi-
fans majatkowy) powinien wykazywac:
1) w stanie czynnym wszystkie skladaiki
majatkowe (aktywa) i
2} w stanie biernym wszystkie dlugi i zo-
bowiazania (pasywa), fundusze specjalne oraz
czysty majatek izby.
§ 29, (1) W stanie czynnym nalezy wy-
kazywaé nastepujace grupy aktywow:
I. Nieruchomosci,
II. Ruchomosci,
111, Lokaty.

V. Malerialy i zapasy,

V. Aktywa prredsiebiorstw 1 obiektow
majatkowych.

VI. Aktywa fundacyi.

VII, Kasa i instytucje finansowe.

VIII. Inne aktywa.

IX. Przewyzka stanu biernego nad sta-
nem czynnym, :

(2) W grupie VIII ,Inne aktywa" nalezy
wymienié te akiywa, ktére nie sa objete po-
przednimi grupami i nalezy wykazywaé je pod
takimi nazwami, pod jakimi sa one wymienione
w rachunku ,Zamknigcia sum pozabudzeto-
wych” (§ 46). W tej grupie nalezy rowniez wy-
kazywaé prawa i przywileje (§ 25) z podaniem
dla kaidego prawa i przywileju wartosci sym-
bolicznej 1 ztotego. Wszystkie inne aktywa na-
lezy wykazywaé w ich wartosciach, wykaza-
nych na rachunkach ksiagzkowych a aktywa
przedsiebiorstw i obielitéw majatkowych oraz
aktywa fundacyj w wysokosciach, podanych
w ich bilansach.

§ 30. (1) W stanie biernym nalezy wykazy-
wac nastepujace grupy:

I. Dlugi dlugoterminowe.

II. Pasywa przedsiebiorstw

majatkowych.

III. Pasywa fundacyj.

IV. Inne pasywa.

V. Fundusze specjalne.

VI Majatek izby.

(2) W grupie II ,Pasywa przedsiebiorstw
i obiektow majatkowych” nalezy wymieni¢
w ogdlnych sumach, pasywa kazdego wyodreb-
nionego z budzetu ogdlnego izby przedsigbior-
stwa i obiekiu majathowego osobno. W grupie
tej nalezy wymieni¢ jedynie rzeczywiste pasy-
wa (dlugi i zobowigzania wobec 0séb trzecich)
oraz osiagniete, a nie przelane na rzecz budze-
tu ogélnego izby, zyski przedsigbiorstw i obiek-
téw majatkowych, natomiast kapitaly wlasne
tych przedsiebiorstw, jak kapital zakladowy,
renowacyjny itd. chociaz w Dbilansach tych
przedsiebiorstw zamieszczane sa w stanie bier-
nym, nalezy wykazywaé w grupie VI , Majatek
izby", pozostale za$ kapitaly wlasne, tzw. spe-
cjalne, w grupie V ,Fundusze specjalne®.

(3) W grupie III ,Pasywa fundacyj” nalezy
wymienié w ogolnych sumach bilansowych pa-
sywa wraz z kapitalem wlasnym kazdej funda-
cji osobno.

(4) W grupie IV ,Inne pasywa” naleiy wy-
mienié¢ te pasywa, kiére nie s3 objete Zadng in-
na z wymienionych w ust. 1 grup. Inne pasywa
nalezy wykazywaé w tej grupie pod takimi na-
zwami, jakie majg one w rachunku ,, Zamkniecia
sum pozabudzetowych” (§ 46). W tej grupie na-
lezy rowniez wymienié zobowiazania i cigzary
natury prywatnoprawnej (serwituty) z poda-
niem dla kazdego zobowiazania 1 ciezaru war-
tosci 1 zlotego (§ 25).

(5) W grupie V ,Fundusze specjalne” wy-
mienié¢ nalezy w ogélnych sumach oddzielnie:

i obiektow
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1) fundusze specjalne izby rolnicezei,

2} fundusze speciaiue kazdego przedsig-
biorstwa i obicittu majgtkuwego wydzielonego
z budzetu ogslnego izby.

Przez lundusze specjalne nalezy rozumicé
fundusze wlasne, przeznacrone na cele specjal-
ne np. na bu\lowr; gmachu,

{6} W grupic VI ,,Maiatek izby" naleiv wy-
kazaé¢ czysty majatek kazdego przedsi ebiorstwa
i obiektu majatkowegs, wydzielonych z budie-
tu ogolnego (kapitaty zakladowe), nastepnie w
jednej sumie, jako czysty majatek izby, roinice
pomiedzy ogélng suma stanu czynnego 1 bierne-
go. Sumy nadwyzki budif‘wwcj wzdlednie nie-
doboru bud/elowego, ani stanem czynnym, ani
stanem biernym obejmowaé nie nalezy, nato-
miast sumy nadwviek, wzglednie niedoboréw
budzetowych nalezy poda¢ jako uwagde przy
grupie IX w sianie czynnym ., Przewyzka stanu
bierrego nad stanem czynnym”, wzglednie przy
grupie VI w stanie biernym ,,Majgtek izby" {bi-
lans majatkowy}.

§ 31, Sumv z tyiulu udziolonych i przyie-
tych gwarancyi 1 pmq"" % nalely wykazywaé
pod ogdlnymi sumami stanu czyanego i bierne-

go dziatu A" qu egi inwentarzowej.

§ 32. Obroly na pos;'r‘zegdnycll rachunkach
w ksiedze ,,1);:1u1mk - Glowna' oraz w ksie-
gach kontowvych nalely sumowaé po kazdym
zakoriczonym miesiacu,

§ 33. {i) Po uplywie roku obrachunkowego
w ciggu miesigca kwieinia naleZy:

1) pucprowadém pod data 31 marca ksig-
gowania, zaréwno na rachunkach bm‘,cnowych,
jak i pozabudzetlowvch tych obrotéow, ktére zo-
staly dolkonane w ciagu ubieglego olkresu obra-
chunkowego, a ktdére nic zostaly zaksicdowane;

2} przeniesé z rachunku dochoddw budie-
towych na rachunek sum przechodanich le kwo-
ty otrzymany ch w ciagu roku zasilicdw, kiore
nie zostaly do korica roku zuzyte lub zostaly
zuzyle npiezgodnie z przeznaczeniem; =zt “‘11&
oraz uskuiccznione z nich wydathki nalezy obigc
sprawozdaniem z wykonania budietu tego ro-
ku, w kiorym zasilizi zostaly zusyile;

3) uzgodnié salda wszystkich
irachmki pozamykaé.

(2) Niesporne nu}eznoéci oséh trzecich z ty-
tulu kredytowego wy konania wydatkow budze-
towych, icicli nie zostaly uiszczone w ciggu
okresu obrachunkowedo, musze bvé zaracho-
wane pod dala ostainiego daia roku budzeto-
wego na pouc‘ kredyiéw tegoZ rcku.

(3) Zarachowanie, okreslorne w ustepie po-
przed,lm';cym nas c..uu;e na podstawie lisiy wie-
rzycieli, tj. zeslawicenia tych zebowigzan wraz
z zalqczom fm de niego ory gmr n,mz wcm,nh«l-
miiinnymi d mvor ami uzasadn
golne sumv, obicte lislg wi :
rzycieli powinna bvv zesinwiona 1 przeksiegs
wana w ciagu 13 doi po skoiiczonym okresie
obrachunkowym,

rachunkow

{4) Na poczet dochodéw ubieglego okresu
obrachunkowego wolno zaliczaé tylko te do-
chody, ktore pobrane zostaly na rzecz izby do
ostatniego dnia roku obrachunkowego wiacznie
priez upowzinione do poboru osoby lub insty-
tucje (§ 1}. Nic pobrane w okresie ubieglym do-
chor’\' buu.:a,towc, o ile wplywajg po ostatnim
dniv okresu budictowego, nalefy zaliczaé do
dochodow ckresu nastgpnego.

§ 34. (1) Po zapisaniu obrotéw, o ktérych
mowa w § 33 nalezy zamknaé poszczegélne ra-
chunki w ,Dzienniku - Glownej" 1 szczegdlo-
wych ksiegach kontowych. 7amkn1Q01a rachun-
ku nalezy dokonaé przez zapisanie ustalonego
salda po tej sironie rachunku, ktéra wykazuje
mniejsza sume cbrotéw za caly rok oraz wypro-
wadzenie ogolnyeh sum rachunku. Réwnoczes-
nie n(duy salda rachunkéw budietowych prze-
nizéé na: rachunek ,Zaraknigcia sum budzeto-
wych”, sal Jd za$ rachunkdéw pozabudzetowych
na rachunek ,Zamkniecia sum pozabudzeto-
wych™,

{2} Rachunki w ksiedze ,Dziennik — Glo-
wna” zamyka¢ nalezy w takiej kolejnosci, w ja-
kiej sa one wymienione w rocznym zamknieciu
sum pozahudictowyck, podanym w § 46. Ra-
chunki, na kiorych wykazywane sg zaréwno
naleznodcel, jak zobowigzania izby, nalezy za-
mykaé dwoma saldami.

(3) Qapecia'inych inwentarzy (dziad +B* ksie-
gi inwentarzowej! w konicu roku nie nalezy za-
mykaé; nalezy jednak ustalone na ostatni dzien
rokn obrachunkowego sumy ogolne poszcze-
gé!nyah inwentarzy (nieruchomosci, ruchomos-

lokat 1 dlugow d?ugotnrminowych] wykazaé
{wpwm.) obok ostatniego zapisu dokonanego
w rokn nbmm'm;owym.

{4) Ksicgi pomocnicze (ksiegi materialowe
i ksizgi bicroze) nalezy zamknaé przez podkre-
$lenic odpowiednich rubryk i wyprowadzenie
sald na poszczegolnych kontach w ksiedze ma-
teriatowej oraz ogolnych sum za caly rok obra-
chunkowy w L,u dze bierczej,

{8} Rejeatrew wekslowyeh z konicem roku
nie nal c:/y ;/i,;rvhaé Nalezy jednak na ich pod-
stawic usialié na ostatni dzier roku obrachun-
I owego ogslne sumy, powstale z tych tytultow

i wymicni¢ je w tresci danego rejestru.

IV, Rachunkowos$é zakladow.

§ 35. Zakladv izby, kiérych wydatki i do-
chody wchodza do budzetu izby w sumach ogol-
nych, moda przyimowaé bezpoesrednio wszelkie
dochody budictowe, wynikajace z zakresu ich
dziatania. W tym przypadku zaklady te obo-

wigzane sa prowadzi¢ kwilariusze 1 ksiege ka-
sowa.
§ 36, 1) Zaklady mo'fax prowadzié ra-

chunkowoid we w%a%nym zakresie, bad# tez ra-
chunkowosé zakinddw moze prowadzié perso-
atel rachunkowy izby. Rachunkowosé¢ we wla-
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snym zakresie moga prowadzi¢ tylko duze za-
kiady, ktérych zakres gospodarki {inansowo-
budzetowej usprawiedliwia koniecznosé¢ za-
trudnienia specjalnego urzednika rachunko-
wego. Rachunkowo$§é prowadzona przez za-
klad we wlasnym zakresie winna byé prowa-
dzona zgodnie z przepisami niniejszego rozpo-
rzadzenia.

(2) W przypadku prowadzenia rachunko-
wosci zakladow wspélnie z ogélna rachunko-
woscia izby, wszelkie operacje budietowo-fi-
nansowe zaktadu naleZy przeprowadzaé przez
ksiegi rachunkowe izby. Dla kontroli realizacji
szczegotowego budzetu zaktadu, nalezy prowa-
dzi¢ w zakladzie oddzielnie kontowa ksiege
szczegotowa wydatkéw 1 dochodow budzeto-

ch.

(3) Niezaleznie od tego, kio prowadzi ra-
chunkowos¢ zakladow, ktérych wydatki i do-
chedy zamieszczone sq w budzecie ogélnym izby
w ogélnych sumach, zaklady te sktadaja do dnia
5 kazdego nastepnego miesigca sprawozdanie
za miesigc ubiegly z pobranych dochodéw
i dokonanych wydatkéow z podziatem sum we-
dlug pozycji swych szczegélowych budzetdw.
Sprawozdania e, przesytane przez zaklady nie
prowadzace we wilasnym zakresie rachunkowo-
$ci powinny byé poparte oryginalnymi rachun-
kami, uzasadniajacymi dokonane w ciagu mie-
siaca wydatki, oraz kopiami kwiléw na pobra-
ne dochody,

(4) Jako dowdéd przyjecia sprawozdania
wraz z oryginalnymi oplacenymi rachunkami
i kopiami kwitéow, izba wiana wyda¢ zaklado-
wi potwierdzenie przyjecia na ogolne sumy do-
chodéw i wydatkow miesiecznych. Dowody e
nalezy przechowywaé w zakladzie, sprawozda-
nia za$ z oryginalnymi oplaconymi rachunkami
i kopiami kwitéw po ich zaksiggowaniu w ksig-
kach izby nalezy przechowywaé iacznie z do-
wodami kasowo-rachunkowymi izby.

§ 37. Dia rozrachunkéw pomiedzy kasa
izby a zakladami naleiy prowadzi¢ w ksiegach
izby rachunki dla kazdego z tych zakladow od-
dzielnie,

§ 38. W kazdym zakladzie winien by¢
prowadzony wykaz majatku, kiérym zaklad ad-
ministruje, Wrykazy te naleizy prowadzi¢ na
drukach wedlug wzoru przewidzianego dla
dziatow B’ ksiggi inwentarzowe].

§ 39. Niezalesnie od uprawnied organow
i osob wskazanych w § 49, konfrola caloksztal-
tu czynnoéci kasowo-rachunkowych zakladu
nalezy do kierownika zakladu, kontrola zas ra-
chunkowoséci prowadzonej przez zaklad row-
niez do ksiegowego izby.

V. Rachunkowos¢ przedsigbiorstw i obickiow
majagthkowych.

§ 40. (1) Przedsiebiorstwa i obiekty ma-
jatkowe, wydzielone z budzetu ogdlnego izby,

moga mie¢ wlasne kasy i rachunkowos¢ Jub
tez wspolne z izba.

() W jednym i drugim przypadku rachun-
kowosé przedsigbiorstwa winna byé prowadzo-
na wedlug zasad ksiggowosci, przystosowanej
do charakteru przedsiebiorstwa, rachunkowosé
za$ dla cbiektéw majathkowych winna byé przy-
stosowana do poirzeb i charakteru danego
obiektn.

§ 41. Szczegoétowe instrukcje kasowo-ra-
chunkowe dia poszczegélnych przedsiebiorstw
i obiecktéw majatkowych, wydzielonych z ogol-
nego budietu izby wydaje zarzad izby.

VI. Roczne sprawozdanie rachunkowe.

§ 42. (1) W ciagu 5 miesiecy po uplywie
kazdego roku obrachunkowego zarzad izby wi-
nien przedlozy¢ za posrednictwem komisji re-
wizyjnej radzie izby roczne zamknigcie rachun-
kowe, o ktérym mowa w art. 35 lit. a rozporza-
dzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia
22 marca 1928 r. (Dz. U. R. P. z 1933 r. Nr 2,
poz. 16} celem zatwierdzenia go.

{2) Roczne zamknigcie rachunkowe przed
zalwierdzeniem przez rade izby, powinno byé
sprawdzone przez komisje rewizyjng, ktéra po
sprawdzeniu zamknigcia zaopatruje je w odpo-
wiednie uwagi i wnioski,

§ 43. Roczne zamknigcie rachunkowe po-
winno sie skladaé:

1} Ze sprawozdania rachunkowego z wy-
konania budzetu ogélnego izby za rok sprawo-
zdawczy, do kiorego nalezy dolaczyé:

a) szczegdltowe zatwierdzenie wydatkow

i dochodéw preliminowanych i wyko-
nanych przez te zaklady, ktorych wy-
datki i dochody byly zamieszczone w
ogolnym budzecie izby w sumach ogél-

nych,
b} sprawozdanie rachunkowe z wykonania
budzetu  kazdego  przedsigbiorstwa

i obiektu majatkowego, wydzielonych
z budzetu ogdlnego izby,

c) zestawienie zaleglych dochodéw budze-
towych z podaniem ogoélnych sum z ka-
zdego poszczegolnego Zrédia dochodo-
wego z wyjatkiem sum z tytulu udzialu
w daninach publicznych oraz z podzia-
fem na sumy zaledloéci na poczatku
okresu sprawozdawczego i na sumy za-
legtosci w koncu okresu,

2) Z rachunku zamkniecia sum pozabud-

zetowych,

3) Z bilansu majatkowego (Dzial ,,A" ksie-
gi inwentarzowej), do ktérego nalezy dolaczyé
bilanse roczne wszystkich przedsiebiorstw
i obiektow majatkowych, wydzielonych z bud-
Zetu ogolnego izby.

4) Ze sprawozdan rachunkowych wszyst-
kich fundacyj, zarzadzanych przez izbe rolni-
czg,
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§ 44. Roczne sprawozdania rachunkowe STAN BIERNY.
z wykonania budzetu ogélnego izby oraz spra-  Suymy przechodnie . e s s a
wozdania z wykonania budzetow przedsu;- Deponenci . . . . . . ‘ .
biorstw i obickiow majatkowych powinny za- \Weksle wlasne . , . ‘ . .
wierac: Pozyczki krotkotermmowe . . v
1) ogolne zestawienie sum preliminowa- Instytucje finansowe (rachunki otwartego kre-
nych po uwzglednieniu zmian i sum wykonania dytu) . . . . . . . v
wedlug dziatow, Wierzyciele rézni #
2) sumy prehmmowanych dochodéw 1 wy- Depozyty i kaucje w walorach wlasnych JZby B
datkéw na rok sprawozdawczy, wymienione w Fundusze: obrotowy i specjalne . . . r
ten sam sposéb, jak w zatwierdzonym budzecie, Przedsiebiorstwa i obiekty majatkowe = & .
© 3) wszystkie zmiany, jakie zostaly wpro- Nadwyzka budzetowa . i «
wadzone w ciaggu roku do budzetu po jego za- Razem i . g
twierdzeniu z p»odaniem pod_s’caw prawnych, Gwarancie udzielone . . , . , .
uzasadniajacych dokonane zmiany, Rézni za gwarancie « h . , .

4) ostateczne sumy preliminowanych do-
chodéw i wydatkéw po uwzglednieniu wszyst-
kich zmian, jakie zostaly wprowadzone do bud-
zetu w ciggu roku,

5) sumy wykonania budzetu tj. sumy do-
konanych wydatkéw i otrzymanych dochodow,

6} réinice pomiedzy sumami preliminowa-
nymi, a sumami wykonania budzetu (réznice
pomiedzy rubrykami 4 i 5),

7) opisowe objadnienia wzglednie uzasad-
nienia istotnych réznic pomiedzy sumami preli-
minowanymi a sumami wykonania.

§ 45. W zestawieniu zalegtych dochodéw
budzetowych (§ 43 lit. ¢) nalezy podawaé sumy
tylko tych niepobranych dochodow, ktore sta-
nowia naleznosci izby od o0s6b i instytucyj trze-
cich, jak: przychody z majatku izby, zyski nie
przekazane na rzecz budzetu ogédlnego izby a
osiagnigte przez przedsiebiorstwa i obiekty
majatkowe wydzielone z budietu ogdlnego izby,
naleznosci za sprzedang czesé majatku izby,
zwroty nalezne izbie, oplaty zalegle za korzy-
stanie z uslug i tych urzadzen izby, ktére nie
posiadajag wyodrebnionych budietow, ilp. Su-
my zaleglosci z poszezegolnych zrodel dacho-
dowych nalezy wykazywaé w takiej kolejnosci,
w jakiej dochody z tych zZrédet byly prelimino-
wane w budziecie.

§ 46. (1) Rachunek zamkniecia sum poza-
budzetowych winien byé zestawiony wedlug
nastepujacego wzoru.

STAN CZYNNY.

Kasa . ‘ . ‘ . . .
Instytucije finansowe . , . . . .
Weksle obce . . . . . . .
Depozyty walorowe . . .

Zaliczki zwrotne [na poczet uposazen)

Dhuznicy rézni

Rézni za kaucje i depozyty ztozone przez ubq
Zaliczki budzetowe {do wyrachowania)

Przedsigbiorstwa i obiekty majatkowe . .
Niedobor budzetowy . . . . . .
Razem . . .

Réini za gwarancje udzielone . .
Gwarancje przyjgte . . . . . .

Ogétem . . .

QOgolem v 4

(2) W razie prowadzenia innego rodzaju
rachunkéw pozabudzetowych niz okreslone w
ustepie poprzedzajgcym, nalezy je wykazywac—
jezeli sg rachunkami prowadzonymi czasowo—
w pozyciji ,,dluznicy rézni” lub ,wierzyciele roz-
ni”, jezeli zas sa rachunkami stalymi -—— osob-
no pod wlasciwymi dla kazdego rachunku na-
zwami. Rachunki okreslone w ustepie poprze-~
dzajacym, kiérych izba nie prowadzi, nalezy w
zestawieniu pominad.

(3} Jezeli mna rachunku pozostajg salda
czynne 1 bierne naleiy je wykazywaé oddziel-
nie [dwoma saldami) a nazwe rachunku wow-
czas powtérzyé w stanie czynnym i biernym,

§ 47. Wszystkie czesci sktadowe roczne-
go zamkniecia rachunkowego wymienione w
§ 43 oprécz wymienionych w pkt 4, podpisuje
prezes 1 ksiegowy izby, Sprawozdania rachun-
kowe fundacyj (pkt 4] podpisuje prezes izby
i osoba odpowiedzialna za rachunkowosc tych
fundacyj.

VIL

§ 48. Obowiazek kontroli nad czynnos-
ciami kasowo-rachunkowymi izby, jej zakla-
dow, przedsiebiorstw i cbiektéw majatkowych,
niezaleznie od kontroli wlasciwych wladz nad-
zorczych, naleZy:

1} do prezesa izby,

2) do rady izby, ktéra sprawuje jq za po-
$rednictwem powolanej przez siebie komisji re-
wizyjnej.

Kontrola kasowo-rachunkowa.

§ 49. Kontrola nad czynnosciami kasowo-
rachunkowymi, dokonywana przez organa izby,
polega na badaniu czynnoéci kasowo-rachunko-

wych z punktn widzenia ich zgodnoam Z prze-
pisami, w s7c7egolnosc1 z przepisami zawarty-
mi w niniejszym rozporzadzeniu, prawidlowos-
ci wykonywania budzetu, oraz na badaniu, czy
majatek izby rolniczej jest nalezycie zarzadza-
ny pod wzgledem gospodarczym, finansowym
i administracyinym. W szczegoélnosci kontrola
powinna obejmowaé:
1) nadz6ér nad dzialalnoscia kasy i ra-
chuby, ’
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2) badanie uméw i operacyj zaréwno pod
wzgledem ich celowosci, jak i pokrycia finan-
sowego i budzetowego,

3) badania czy wydatki budietowe doko-

nywane sg w granicach kredyléw i na cele zgo-

ne z przeznaczeniem oraz nadzér nad nieprze-
kraczalnoscig kredytéw budietowych,

4) czuwanie nad ferminowym dokonywa-
niem wyplat i pobieraniem dochoddéw oraz wta-
$ciwg administracja sum obcych (depozytow,
kaucyj, sum przechodnich),

5) badanie rachunkéw i innych dowodoéw
pisemnych, sluzacych za podstawe do asygno-
wania wydatkow,

6) badanie rentownosci i
caloscia majatku izby,

7) badanie prawidtowosci sporzadzania
rocznego zamknigcia rachunkowego oraz wszel-
kich zestawienn rachunkowych,

§ 50. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w
Zycie z dniem 31 marca 1938 r.

Minister Rolnictwa i Reform Rolnych:
J. Poniatowski

czuwanie nad



