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3. Paszporty osób •. o których mowa w §1 pkt 1 i 3 •. 
~ § 3 oraz w § 5 ust. 1 i 3. są wydawane- po uzyskaniu zgody 
Ministra Spraw Zagranicznych lub osoby przez niego upo
ważnionej. 

4. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania za granicą, jeżeli 
paszport stanowi jedyny dokument tożsamośc; jego posiada
cza. 

5. Posiadacz paszportu dyplomatycznego lub pasz
portu służbowego Ministerstwa Spraw Zagranicznych 
po powrocie do Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany 
zwrócić paszport do właściwej składnicy, o której mowa 
w ust. 1. 

Wykaz nr 1 

1. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej 
2. Marszałek Sejmu 
3. Marszałek Senatu 
4. Prezes Rady M inistrów 
6. Wicemarszałkowie Sejmu 
6. Wicemarszałkowie Senatu 
7. Wiceprezesi Rady Ministrów 
8. Pierwszy Prezes Sądu Najwyższego - PrzewodniezllCY 

Trybunału Stanu 
9. Ministrowie 

10. Ministrowie stanu 
1, . Prezes Trybunału Konstytucyjnego 
12. Prezes Naczelnego Sądu Administracyjnego 
13. Prezes Najwyższej Izby Kontroli 
14. Prezes Narodowego Banku Polskiego 
15. Rzecznik Praw Obywatelskich 
16. Pierwszy zastępca Prokuratora Generalnego Rzeczypos

politej Polskiej 

§ 7. ·Po ustaniu warunków uprawniających do posiada
nia paszportu' dYPlomatycznego rab paszportu służbowego 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych zwraca się go bezzwfo
cznie 00 Ministra Spraw Zagranicznych. 

§ 8. Konsul jest uprawniony do wznawiania ważności 
paszportów dyplomatycznych oraz paszportów służbowych 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, wpisywania bądź wy
kreślania dzieci z paszportów i dokonywania w nich innych 
dodatkowych wpisów. 

§ 9. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem 8 kwiet
nia 1991 r. 

Prezes Rady Ministrów: J. K. Bielecki 

Załącznik do rozporządzenia Rady Minis
trów z dnia 2 kwietnia. 1991. r. (poz. \25) 

17. Posłowie i senatorowie 
1&~ KieroWłlicy l:łf'Zęd6w centralnych-
19. Szef Kancelarii Prezydenta 
20. Szef Kancelarii Sejmu 
21. Szef Kancelarii Senatu 
22. Sekretarze stanu 
23. Podsekretarze stanu 
24. Zastępcy kierowników urzędów centralnych 

Wykaz nr 2 

1. Dyrektor Gabinetu Prezydenta Rzeczypospolitej Pols-
kiej 

2. Dyrektor Gabinetu Prezesa Rady Ministr6w 
3. Szef Zespołu Obsługi Organizacyjnej Prezydenta 
4. Dyrektor Biura Stosunków Międzyparlamentarnych 

w Kancelarii Sejmu lub Senatu 
5. Sekretarze deregacji Sejmu lub Senatu 
6. Dyrektorzy· i wicedyrektorzy departament6w w Minister

stwie Współpracy Gospodarczej z Zagranicą 
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ROZPORZĄDZENIE MINISTRA SPRAWlEDUWOSCł 

z dnia 29 marca 1991 t. 

w sprawie tryb.u wykonywania nadzoru nad działalnością administr~yjną Słld6w. 

N'a podstawie art. 34 ustawy z dnia 20 czerwca t985 r. 
- Prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz. U. z 1990',. Nr 

-23, poz. 138, Nr 34, poz. t98, Nr 53, poz. 3<>6 i Nr 89. poz. 
517) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Nadzór nad działalnością administracyjną sądów 
obejmuje zagadnienia związane z zapewnieniem sprawnego 
rozpoznawania spraw. prawidłowego wykonywania orze
czeń sądowych oraz podejmowania czynności zapobiegaw
czych należących do kompetencji sądu. 

2. Nadzór ten wykonywany jest w następulących for
mach~ 

1) wizytacji obejmujących pełny zalaes działalności, ad
ministracyjnej sądu lub wybranego wydziału (wydzia
łów), 

2) lustracji obejmujących określoną problematykę, 

3) dokonywania ocen działalności administracyjnej sądów. 
w szczególności na podstawie analiz danych statystycz
nych, z uwzględnieniem postępowania odwoławczego 
oraz badania skarg. 

4) kontroli wykonywania orzeczeń sądowych, 

5) kontroli organizacji pracy sekretariatów i biurowości 
sądowej, 

&} narad pOwizytacyjńych oraz konferencji szkoleniowych 
sędziów i innych pracowników sądów. 

§- 2. 1. Prezes są,du apelacvlnego- j. odpowiednio prezes 
sądu wojewódzkiego wykonują nadzór nad działalnością 
administracyjną sąoów w powierzonym okręgu osobiście, za 
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pośrednictwem wiceprezesów, l'rzewodniczącyeh wydzia
łów, sędziów wizytatorów, a w uz~dnionych vvypadkach 
- także innych sędzi6w, inspe1<'torów do spraw biurowości 
sądowej oraz wyznaczonych sądowych kurator6w zawodo
wych. 

2. Prezes sądu apelacyjnego i odpowiednio prezes sądu 
wojewódzkiego do wykonywania czynności nadzoru wy
znacza sędziów wizytatorów, inspektorów do spraw biuro
wości sądowej, sądowych kuratorów zawodowych, kt6rzy 
działają w wydziałach łub referatach wizytacyjnych albo 
w innych jednostkach organizacyj.nych sądu. 

§ 3. Prezes sądu wojew6dzkiego sprawuje nadzór nad 
działalnością administracyjną sądów rejonowych w powie
rzonym mu okręgu, a także nad kolegiami do spraw wy
kroczeń działającymi przy tych sądach. 

§ 4. 1. Prezes sądu apelacyjnego sprawuje nadzór nad 
działalnością administracyjną sądów wojewódzkich w po
wierzonym mu okręgu. 

2. Prezes sądu apelacyjnego sprawuje również nadzór 
nad działalnością administracyjną sąd6w rejonowych 
w sprawach z zakresu prawa pracy i w sprawach gospodar
czych należących do sądów rejonowych, zwłaszcza działają
cych w okręgach sądów wojewódzkich, w których nie został 
utworzony wydział pracy i ubezpieczeń społecznych ani 
wydział gospodarczy. 

3. Prezes sądu apelacyjnego może żarządzat prze
prowadzanie doraźnej włzytacji lub lustracji w dowoJnym 
sądzie rejonowym na obszarze powierzonego mu okręgu 
w każdej kategorii spraw, jeżeli uzna to za cełovve na 
podstawie ustaleń dokonanych w toku innych czynności 
przez właściwe organy lub wyznaczone osoby. 

§ 5. Plan zadań nadzorczych ustala corocznie prezes 
sądu po zasięgnięciu opinii kolegium sądu i przedstawia 
Ministerstwu Sprawiedliwości. Plan ten powinien przewidy
wać wizytację każdego sądu co najmniej raz w okresie 
dwuletnim. 

§ 6. 1. Przewodniczącym wydziału wizytacji j dosko
nalenia kadr w sądzie apelacyjnym oraz przewodniczącym 
wydziału (referatu) wizytacyjnego w sądzie wojewódzkim 
jest wiceprezes sądu, jeżeli funkcji tej nie wykonuje prezes 
sądu. 

2. W skład referatu wizytacyjnego w sądzie wojewódz
kim powinni wchodzić sędziowie wizytatorzy sprawujący 
nadzór nad działalnością administracyjną sądów, w stcze
gólności w sprawach karnych, cywilnych oraz rodzinnych 
i nieletnich, sądowy kurator zawodowy oraz inspektor do 
spraw biurowości; zarządzenie o utworzeniu tego referatu 
prezes sądu wojewódzkiego przekazuje do wiadomości Mi
nisterstwu Sprawiedliwości oraz prezesowi sądu apelacyj· 
nego. 

3. W skład wydziału wizytacji i doskonalenia kadr w są
dzie apelacyjnym wchodzą sędziowie wizytatorzy.-sprawują
cy nadzór nad działaJnością administracyjną sądów we 
wszystkich rodzajach spraw, w liczbie odpowiadającej po
trzebom i warunkom funkcjonowania sądu, oraz inspektor do 
spraw biurowości. 

§ 7. Prezes sądu apelacyjnego oraz prezes sądu wOle
wódzkiego mogą zlecać, w uzgodnieniu z kołegium sądu, 
dora:f.ne wykonanie wizytacji bądź lustracji podległych są

.. dów sędziom orzekającym, nie mającym statusu wizytato-
. rów. . 

§ 8. ... W sądzie wojewódzkim. w którym nie utworzo
no referatu wizytacyjnego, czynności nadzoru nad działal
nością administracyjną sądów rejonowych wykonują sędzio
wie orzekający w sprawach odwoławczych, wyznaczeni 
przez prezesa sądu. 

2. W sądzie, o którym mowa w ust. 1. spośród sędziów 
orzekających w sprawach odwoławczych mogą być wy
znaczeni sędziowie wizytatorzy, którzy orzekając w sprawach 
odwoławczych pełnią również dodatkowo powierzone im 
stałe czynności nadzoru nad działalnością administracyjną 
sądów rejonowych. 

3. W sądzie, o którym mowa w ust. 1, prezes sądu 
wojewódzkiego wyznacza inspektora do wykonywania 
czynności kontrołnych w zakresie biurowości sądowej i or
ganizacji pracy sekretariat6w oraz sądowego kuratora zawo
dowego do wykonywania czynności nadzoru nad działal
nością kuratorów sądowych. 

§ 9. 1. Sędziowie wizytatorzy wykonują swe zadania 
przez: 

1) przeprowadzanie probremowych j tematycznych wizy
tacji i lustracji w sądach. 

2) wizytowanie rozpraw i prżedstawianie sędziom orzeka
jącym oraz innym pracownikom sąd6w uwag i spo
strzeżeta poczynionych w toku wizytacjt, 

3) badanie zasadno§ci skarg i wniosk6w, 

4) udział w naradach i szkoleniach zawodowych sędziów 
oraz innych pracowników sądów, 

5) inicjowanie wszczęcia postępowań wyjaśniających i dy
scypfinarnych przez osoby i organy uprawnione. 

2. PJezes sądu może zlecać sędziom wizytatorom przy
gotowywanie materiałów dla dokonania oceny pracy aseso
r6w i sędziów w związku z zamierzanym wystąpieniem 
o powołanie na wyższe stanowisko. 

3. Sędziowie wizytatorzy działający w wydziałach i refe
ratach wizytacyjnych są obowiązani orzekać co najmniej raz 
w miesiącu. . 

§ 10. W toku wizytacjr bada się w szczególności spraw
ność postępowania sądowego, w tym zwłaszcza przygoto
wanie posiedZeń. wykonywanie czynności w toku postępo
wania międzyinstancyjnego. a także wykonywanie orzeczeń 
sądowych, zwracając przy tym uwagę na kulturę pracy sądu 
oraz osób wykonujących dane czynności. 

§ 11. 1. Z przebiegu wizytacji sporządza się sprawo
zdanie zawierające poczynione ustalenia i ocenę pracy wizy- " 
towanego sądu wraz z ewentualnymi wnioskami o wy
tknięcie naruszeń obowiązków służbowych, a także - w ra
zie potrzeby - zawierające wnioski o wniesienie przez 
Ministra Sprawiedliwości rewizji nadzwyczajnej lub o wy
stąpienie z pytaniem prawnym. 

2. Sprawozdanie z wizytacji wraz z projektem zarządzeń 
powizytacyjnych przedstawia się prezesowi sądu w terminie 
14 dni od zakończenia wizytacji. 

§ 12. 1. Prezes sądu apelacyjnego lub wojewódzkiego, 
na podstawie sprawozdania z wizytacji, wydaje zarządzenia 
prezesowi wizytowanego sądu i określa termin ich wykona
nia. 

2. W wypadku przeprowadzenia wizytacji w sądzie 
rejonowym przez sędziego wizytatora sądu apelacyjnego, 
pi:zezes tego sądu przesyła zarządzenia powizytacyjne za 
pośrednictwem prezesa sądu wojewódzkiego . 
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3. Odpis sprawozdania ·z w izytacji i wydanych zarzą
~zeń prezes sądu przedstawia Ministerstwu Sprawiedliwo
ści, jeżeli zachodzi potrzeba: 

1) wniesienia rewizji nadzwyczajnej. 

2) wystąpien ia do Sądu Najwyższego o wyjaśnien ie prze
pisów, których stosowanie wywołuje rozbieżnośc i 
w orzecznictwie, 

3) zawiadomienia właściwych organów o kon ieczności 
skorygowania lub uchylenia przepisów sprzecznych 
z ustawą, 

a także w innych wypadkach, jeżel i jest to celowe. 

§ 13. Prezes sądu apelacyjnego lub ' wojewódzkiego, 
jeżeli wnioski powizytacyjne uzasadniają taką potrzebę, 
zwołuje, w terminie jednego miesiąca od zakończenia wizy
tacji, konferencję z udziałem prezesa, sędziów i asesorów 
wizytowanego sądu , na którą może również zaprosić przed
stawicieli samorządu ławniczego; na konferencji omawiane 
SIł wyniki wizytacji. 

§ 14. Sędziowie wizytowanego sądu mogą zgłaszać 
prezesowi sądu apelacyjnego lub wojewódzkiego oraz Mini 
Itrowi Sprawiedliwości uwagi i wnioski co do przeprowa
dzonej wizytacji. 

§ 15. 1. Lustracja ma na celu zbadanie określonej pro 
blematyki z zakresu działalności administracyjnej sądu. 

2. Przepisy § 11, 12, 13 i 14 stosuje się odpowiednio. 

§ 16. 1. Inspektor do spraw biurowości sądowej wyko
nuje czynności kontrolne w zakresie biurowości sądowej 
i organizacji pracy sekretariatu, a na polecenie prezesa sądu 
wojewódzkiego - również w zakresie biurowości komor
ników. 

2. W toku przeprowadzania lustracji inspektor bada 
w szczególnośc i : 

1) prawidłowość stosowania przepisów regulaminu we
wnętrznego urzędowania sądów oraz instrukcji o biuro
wości, sposób wykonywania zarządzeń i orzeczeń oraz 
organizację pracy sekretariatów, 

2) stan zaległości, ze szczególnym uwzględnieniem spraw, 
w których postępowanie trwa dłużej niż 6 miesięcy, 

3) sposób prowadzenia ksiąg i innych urządzeń ewidencyj 
nych oraz - wyrywkowo - rzetelność sporządzan ia 
sprawozdań statystycznych, 

4) warunki i kulturę pracy oraz poziom przygotowania 
pracowników sekretariatów. 

. . 3 .. Inspektor w sądzie apelacyjnym kOQrdynuje działal
noŚĆ . inspektorów w podległych sądach wojewódzkich 
i uczestniczy w szkoleniach sekretarzy sądowych. . 

§ 17. 1. Inspektor do spraw biurowości omawia w toku 
czynności kontrolnych z pracownikami sekretariatu ujaw';' 
nione błędy i wskazuje prawidłowy sposób załatwienia, a po 
zakończonej lustracji przekazuje swoje spostrzeżenia i uwagi 
przewodniczącemu wydziału, prezesowi sądu rejonowego 
oraz właściwemu sędziemu wizytatorowi. . 

2. W terminie 14 dni od zakończenia lustracji inspektor 
przedstawia prezesowi sądu sprawozdanie wraz z wnioskami 
co ·do potrzeby wydania zarządzeń polustracyjnych. 

3. Przepis § 12 ust. 1 stosuje się odpowiednio. 

§ 18. Zakres czynności nadzorczych sądowego kuratora 
zawodowego, wyznaczonego do sprawowania kontroli nad 
działalnością kuratorów sądowych, regulują odrębne przepi
sy. 

§ 19. W Ministerstwie Sprawiedliwości czynności z za
kresu nadzoru nad działalnością administracyjną sądów 
w szczególności polegają na: 

1) ustalaniu i koordynowaniu kierunków nadzoru wykony
wanego przez prezesów sądów, 

2) dokonywaniu analiz prawomocnych orzeczeń sądo
wych, zwłaszcza w zakresie stosowania przepisów doty
czących nowych instytucji prawnych, 

3) przeprowadzaniu doraźnych wizytacji i lustracji. 

4) przedstawianiu Ministrowi Sprawiedliwości rocznych 
informacji o działalności sądów oraz o Wykonywaniu 
nadzoru przez prezesów sądów. 

5) organizowaniu konferencji w zakresie działalności nad
zorczej. 

§ 20. Minister Sprawiedliwości bada i ocenia nadesłane 
materiały i propozycje z zakresu nadzoru wykonywanego 
przez podległe mu organy i wydaje w tych sprawach stosow
ne polecenia. 

§ 21. Traci . moc rozporządzenie Ministra Sprawiećm : 
wości z dnia 10 grudnia 1985 r. w sprawie szczeg6ło':' 
wych zasad wykonywania nadzoru nad sądami i sędziami 
oraz nad państwowymi biurami notarialnymi (Dz. U. Nr 59. 
poz. 303). 

, 
§ 22. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem ogło

szenia. 

Minister Sprawiedliwości.: W. Chrzanowski 
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