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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 15 stycznia 1991 r.

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 31 stycznia
1989 r. o gospodarce finansowej przedsiebiorstw panst-
wowych (Dz. U.z1990r. Nr 26, poz. 152 i Nr 89, poz. 517),
art. 51 pkt 2 ustawy z dnia 5 stycznia 1991 r. — Prawo
budzetowe (Dz. U. Nr 4, poz. 18), art. 87 § 2 ustawy zdnia 16
wrzesnia 1982 r. — Prawo spdéldzielcze (Dz. U. Nr 30, poz.
210, 2 1983 r. Nr 39, poz. 176, z 1986 r. Nr 39, poz. 192,
21987 r. Nr 33, poz. 181,z 1988 1. Nr 41, poz. 324,z 1989 .
Nr 3, poz. 12, Nr6, poz. 33121990 r. Nr 6, poz. 36 i 37 oraz
Nr 14, poz. 87), art. 38 pkt 3 ustawy z dnia 19 grudnia 1980 .
0 zobowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 27, poz. 111,
z21982r. Nr45b, poz. 289,z 1984 r. Nr 52, poz. 268,z 1985 .
Nr12, poz. 50,z21988r. Nr41, poz. 32521989 r. Nr 4, poz.
23, Nr 33, poz. 176, Nr 35, poz. 192, Nr 74, poz. 443 iz 1990
r. Nr 34, poz. 198) oraz art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia
1988 r. o0 dzialalno$ci gospodarczej z udziatem podmiotow
zagranicznych (Dz. U. Nr 41, poz. 325, z 1989 r. Nr 74, poz.
4421z 1990 r. Nr 51, noz. 299) zarzgdza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Przepisy rozporzadzenia dotyczg oséb:

1) prawnych oraz nie majgcych osobowosci prawnej paris-
twowych jednostek organizacyjnych, niezaleznie od
tego, czy prowadzg dzialaino$é gospodarcza,

2) fizycznych prowadzacych dziataino$é gospodarczg, in-
nych niz wymienione w pkt 3 i 4, oraz jednostek
organizacyjnych nie majgcych osobowosci prawnej,
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — bez wzgledu
na wysoko$¢ osiggnigtego przez nie przychodu w da-
nym roku podatkowym, jezeli w poprzednim roku podat-
kowym przychod osiggniety ze sprzedazy produktéw
i towarow, pomniejszony o nalezny podatek obrotowy
i 0 przychdd ze sprzedazy produktdéw i towardow na
eksport, przekroczyl kwote 2.500.000.000 zt:

a) od poczatku danego roku, gdy przychéd za poprze-
dni rok, zobowigzujacy do prowadzenia ksigg ra-
chunkowych, wynika z zeznania, deklaracji, rachun-
kéw podatnika lub dowodoéw innego rodzaju,

b) od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po mie-
sigcu, w ktorym doreczono ostateczng decyzje usta-
lajaca przychod za poprzedni rok podatkowy, zobo-
wigzujgcy do prowadzenia ksigg rachunkowych,

3) fizycznych, majgcych miejsce zamieszkania za granicg,
prowadzgcych dzialaino§¢ gospodarcza na podstawie
przepiséw o zasadach prowadzenia na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej dziatalnosci gospodarczej w za-
kresie drobnej wytwodrczoéci przez zagraniczne osoby
fizyczne i prawne wedtug zasad okreslonych w pkt 2,
a jezeli zamierzajg przekazywacé za granice cze$é do-
chodu w walutach ‘wymienialnych — bez wzgledu na
wysokos¢ przychodu,

4) fizycznych | prawnych majgcych siedzibe lub miejsce
zamieszkania za granica, prowadzacych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dziatlalno$é gospodarczg we-
dtug innych zasad niz okre$lone w pkt 3, bez wzgledu na
wysokos$¢ przychodu. Nie dotyczy to os6b wykonujg-
cych wytagcznie dziatalno$c, z ktérej dochody nie pod-
legaja opodatkowaniu podatkiem dochodowym,

5) fizycznych prowadzacych we wlasnym imieniu dziatal-
nos¢ gospodarczg, innych niz wymienione w pkt 2—4,
ktére swe ksiegi rachunkowe (ksiegi handlowe) i spo-
rzadzane na ich podstawie bilanse oraz rachunki wyni-
kéw chcg przyigé za podstawe wymiaru naleznych od
nich podatkdw i innych swiadczen przypadajgcych na
rzecz Skarbu Panstwa lub budzetéw. Osoby te obowig-
zane sg stosowac przepisy rozporzadzenia, poczynajgc
od pierwszego dnia roku, za ktory chca przyjaé¢ za
podstawe wymiaru podatkéw i innych $wiadczen na
rzecz Skarbu Panstwa lub budzetéw dane ksigg rachun-
kowych.

2. Przepisy rozporzadzenia dotyczg rOwniez panstwo-
wych jednostek budzetowych, jednostek gospodarki poza-
budzetowej, panstwowych funduszy celowych oraz gmin
i ich jednostek organizacyjnych.

3. Osoby i jednostki wymienione w ust. 1 i 2 zwane sg
dalej ,,jednostkami”.
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4. Kwota przychodu, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2,

poczynajac od 1992 r. ulega podwyzszeniu z dniem 1 stycz-

nia

kazdego roku stosownie do wskaznika wzrostu cen

detalicznych, ustalonego przez Gtowny Urzad Statystyczny
za okres 3 kwartatéw roku poprzedzajacego rok podatkowy.
Wskaznik wzrostu cen ustalany bedzie w listopadzie kazdego
roku i ogtaszany w Monitorze Polskim w obwieszczeniu
Ministra Finanséw.

1)

2)

5. Przepisy rozporzadzenia nie maja zastosowania do:

bankéw oraz jednostek prowadzacych dziatalnos¢ ubez-
pieczeniows,

stowarzyszen, partii politycznych i zwigzkow zawodo-
wych oraz organizacji dobroczynnosci i opieki spotecz-
nej, koscielnych oséb prawnych, fundacji, towarzystw
naukowych, organizacji ochrony zdrowia, rehabilitacji
zawodowej i spolecznej, jezeli nie prowadzg one dzialai-
nosci gospodarczej lub nie otrzymujg dotacji budzeto-
wych.

6. W przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

brzez komarke wyodrebniong w strukturze organizacji wy-
mienionych w ust. 5 pkt 2, przepisy rozporzadzenia majq
zastosowanie tylko do tej komorki.

1)

2)

3)

4)

6)

§ 2. Okreslenia uzyte w rozporzadzeniu oznaczajg:

,.konto syntetyczne”" — urzadzenie do ewidencji ksiego-
wej operacji gospodarczych, zgodnie z zasada podwoj-
nego ksiegowania, tak aby zapewnione byto bilansowa-
nie sie danych ujetych na wszystkich prowadzonych
przez jednostke kontach syntetycznych. Za konta syn-
tetyczne uwaza sie rdwniez konta pozabilansowe. Na
kontach pozabilansowych mozna prowadzi¢ ewidencje,
dokonujagc zapiséw jednostronnych bez zachowania
zasady podwdjnego ksiegowania,

~konto analityczne” — urzadzenie do szczeg6towej
ewidencji ksiegowej danych podiegajacych ewidencji
na kontach syntetycznych w taki sposéb, aby co naj-
mniej taczna suma ich stanéw byta zgodna z danymi
ewidencjonowanymi na okre§ionym koncie syntetycz-
nym,

.ksiegi rachunkowe’ (handiowe):

a) wszystkie stuzace do ewidencji dziatalno$ci jednostki
konta syntetyczne i analityczne, niezaleznie od meto-
dy ich prowadzenia (pierwotna ewidencja na kon-
tach syntetycznych, wtérna — na kontach analitycz-
nych lub odwrotnie), a takze niezaleznie od przyjetej
techniki ich prowadzenia (luzne karty, ksiegi opraw-
ne, urzadzenia stuzace do zapisu magnetycznego
itp.), w ktérych ewidencje sporzadza sie pismem
recznym lub maszynowym albo tez w ktérych zapisy
s rezultatem ewidencji i przetwarzania danych za
pomoca komputeréw lub innych maszyn i urzadzen
technicznych do przetwarzania danych,

zestawienia sald kont syntetycznych oraz sald kont
analitycznych, sporzadzane w spaséb zapewniajgcy
ich trwalos¢,

.Sprawozdanie finansowe”" — bilans i rachunek wyni-
kéw, sporzadzane na podstawie ksigg rachunkowych
jednostki,

fachunkowo$¢ jednostki” — jej ksiegi rachunkowe,
inwentaryzacje weryfikujagca stan jej aktywow i pasy-
woéw, wycene aktywdw i pasywoéw, rachunek kosztéw
oraz sprawozdanie finansowe sporzadzane na podsta-
wie ksigg rachunkowych,

ok obrotowy’ — okres od dnia 1 stycznia, ewentualnie
innego dnia, jezeli jednostka rozpoczeta pézniej dziatal-
no$é niz od poczatku roku, do dnia 31 grudnia lub dnia
zakoficzenia dzialalno$ci. Gdy jednostka rozpoczeta
dziatalno$¢ w drugiej potowie roku abrotowego, mozna

b)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)
19)

20)

21)

za rok obrotowy przyjaé okres od dnia rozpoczecia
dziatalnoéci do dnia 31 grudnia nastepnego roku. Jezeli
odrebne przepisy tak przewiduja, za rok obrotowy moz-
na przyjgé takze okres inny niz od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia danego roku, gdy obejmuje on 12 kolejnych
miesiecy,

,.okres sprawozdawczy” — miesigce roku obrotowego,

..$rodki pieniezne”” — gotdwke, bony pieniezne, pienig-
dze ulokowane na rachunkach bankowych, weksle
i czeki obce oraz nabyte w celu odsprzedazy papiery
warto$ciowe, niezaleznie od ich rodzaju (obligacje,
akcje itp.),

..rzeczowe skladniki majatku’ — trwale rzeczowe skilad-
niki majatku, do ktérych zalicza sie érodki trwate i wypo-
sazenie, oraz rzeczowe sktadniki majatku obrotowego,
do ktérych zalicza sie: materialy, produkty gotowe,
produkcje nie zakornczong i towary,

.Srodki trwale”” — grunty, budynki, budowle, maszyny,
$rodki transportu, urzgdzenia techniczne i inne $rodki
diugotrwalego uzytkowania, okreélone w odrebnych
przepisach jako srodki trwate,

. Wyposazenie'' ~— zuzywajace sig¢ stopniowo rzeczowe -
sktadniki majatku trwalego, nie zaliczone odrebnymi
przepisami do $rodkéw trwatych,

..sktadniki majatku trwatego” — érodki trwate, wyposa-
zenie, warto$ci niematerialne i prawne oraz finansowe
sktadniki majatku trwatego, jak udziaty, akcje, diugoter-
minowe papiery warto$ciowe, udzielone diugotermino-
we pozyczki oraz inne finansowe sktadniki majatku
trwatego. Do dlugoterminowych papieréw wartoscio-
wych, pozyczek itp. zalicza sie te z nich, ktére uznane
zostaly za lokaty i ktérych termin zaptaty przypada co
najmniej po uptywie roku od daty, na jaka jest sporza-
dzane sprawozdanie finansowe,

.warto$ci niematerialne i prawne "’ — inne niz rzeczowe
sktadniki majatku trwatego okre$lone w odrebnych
przepisach, w tym takze nabyte oprogramowanie kom-
puteréw, projekty wynalazcze, patenty, licencje, war-
to$é firmy, wartosé znakéw towarowych oraz koszty
zgromadzenia kapitatu zakladowego,

. materiaty” — surowce, materiaty podstawowe i pomo-
chicze, po6tfabrykaty obcej produkcji, opakowania, pali-
wo, czesci zamienne i odpadki,

..produkty gotowe’ — wiasnej produkcji: wyroby goto-
we, wykonane ustugi, prace naukowo-badawcze, prace
projektowe, geodezyjno-kartograficzne, zakoficzone
roboty, w tym takze budowlano-montazowe itp.,

,.produkcja nie zakoriczona” — produkcje w toku oraz
potfabrykaty, to jest niegotowe jeszcze produkty wiasnej
produkgcji, a takze wykonywane roboty, ustugi itp. przed
ich ukonczeniem,

towary’” — rzeczowe skiadniki majgatku nabyte w celu
sprzedazy,

..cena zakupu” — ceneg, jakg nabywca ptaci za zakupio-
ne sktadniki majatku,

.cena nabycia” — cene zakupu powigkszong o koszty
zakupu nabytego sktadnika majatku,

»techniczny koszt wytworzenia” — warto$¢ w cenach
nabycia zuzytych rzeczowych sktadnikdw majgtku i wy-
korzystanych ustug obcych, koszt wynagrodzer za pra-
ce wraz z pochodnymi i inne koszty dajace sie¢ bezpo-
$rednio zaliczy¢ do warto$ci wytwarzanych produktéw,
powiekszone o ogdine koszty wytworzenia (np. wy-
dziatowe, ogdine budowy),

.. koszt ogblnozakladowy’' — koszty utrzymania zarzadu
jednostki oraz jej obstugi jako cato$ci, z wylgczeniem
jednak odsetek od kredytéw i pozyczek,
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22) ,cena ewidency;na”’ — cene przyjeta do ewidencji
wartosciowej rzeczowego sktadnika majatku; ceng ewi-
dencyjng moze by¢ cena rzeczywista lub cena r6zna od
ceny rzeczywistej,

23) ,cena sprzedazy na dzien zamkniecia ksigg rachun-
kowych" — takze przecigtng cene sprzedazy w miesig-
cu, na ktory przypada ten dzien, jezeli ceny ulegaly
istotnym zmianom, a przecietna cena sprzedazy w tym
miesigcu jest nizsza od ceny na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych,

24) ,cena sprzedazy netto”’ — cene sprzedazy na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych, zmniejszong o nalezny
podatek obrotowy oraz powiegkszong o przypadaigce
dotacje przedmiotowe i subwencje, jezeli jednostka ma
prawo do ich otrzymania,

25) ,fundusz specjalny” — Zrédio pokrycia realizacji celow
okreslonych w odrebnych przepisach, powstate ze $rod-
kéw wygospodarowanych w drodze odpiséw dokona-
nych w koszty, straty nadzwyczajne lub wynik finansowy,

26) ,.kierownik jednostki” — osobe, ktdra zarzadza dziatal-
nosciag jednostki, wieloosobowy organ lub wytoniony
z niego zespodt osdb, ktdre zgodnie z obowigzujgcymi
jednostke przepisami lub nadanym jej statutem upraw-
nione s3 do zarzadzania jednostka, a takze, jezeli odreb-
ne przepisy tak stanowig, osobe, ktéra stoi na czele
organu upowaznionego do kierowania jednostkg,

27) ,.zweryfikowane sprawozdanie finansowe” — sprawo-
zdanie, ktére uzyskato stwierdzenie zweryfikowania,
a takze sprawozdanie nie podlegajgce weryfikacji, jezeli
uznane zostato za prawidtowe przez powotany do tego
organ jednostki.

§ 3. 1. Jednostki obowigzane sg prowadzié rachunko-
wos¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia i innymi przepisa-
mi prawa, dajgca rzetelny i jasny obraz ich stanu i sytuacji
finansowe;j.

2. Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezaca reje-
stracja operacji gospodarczych w sposéb prawidlowy, kom-
pletny i systematyczny, przy zachowaniu nastepujacych
zasad: '

1) zapewniona ma byé kompletno$é ujecia wszystkich

operacji gospodarczych zardbwno w porzadku chrono-
logicznym, jak i systematycznym,

2) operacje gospodarcze nalezy ujimowa¢ wedtug okreséw
sprawozdawczych, ktérych dotyczg,

3) zapewnione zostanie petne, zgodne z prawdg materialng
oddanie istotnej formalnej i materialnej tre$ci operacji
gospodarczych, niezaleznie od formy ich przedstawie-
nia, :

4) warto$§é poszczegélnych sktadnikéw aktywodw i pasy-
woéw, przychodow i kosztéw ich uzyskania, jak tez
2yskdw i strat nadzwyczajnych ustalana bedzie odreb-
nie; nie mozna kompensowad ze sobg wartosci réznych
co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodéw i kosz-
tow ich uzyskania oraz zyskdw i strat nadzwyczajnych,

5) dane umozliwiajgce ustalenie stanu i sytuacji finansowej
jednostki nalezy ujmowaé w odrebnych pozycjach;
pozostate dane moga byé ujmowane tacznie,

6) warto$¢ aktywow i pasywow oraz wysoko$é wyniku
finansowego ustala sie w cenach zakupu, nabycia lub
wedtug technicznego kosztu wytworzenia, z tym jednak
ze nalezy:

a) wycenia¢ rzeczowe skiadniki majatku obrotowego
w cenach zakupu, nabycia lub technicznym koszcie
wytworzenia, nie wyzszych od mozliwych do uzys-
kania za nie cen sprzedazy netto, to jest w sposob
wyrazajacy ich wartoé¢ uzytkowa dla jednostki,

b) uja¢ w ksiggach rachunkowych przypadajgce na
dany rok obrotowy zmniejszenia wartosci na skutek
umorzenia wszystkich stopniowo zuzywajgcych sie
sktadnikéw majatku trwatego jednostki, niezaleznie
od wyniku finansowego, jaki w danym roku ob-
rotowym jednostka ta osiggneta,

¢) uwzgledniaé — niezaleznie od daty ich zapfaty
—wszelkie osiggniete i przypadajace na rzecz jedno-
stki lub obcigzajgce jg za dany rok obrotowy:

— przychody ze sprzedazy i inne przychody oraz
koszty uzyskania tych przychoddw,
- dotacje przedmiotowe, subwencje, podatek ob-
rotowy i inne obcigzenia przychodéw,
d) uja¢ w ksiegach rachunkowych wszelkie straty nad-
zwyczajne i zrealizowane zyski nadzwyczajne,

7) dla zapewnienia wspotmiernoéci przychodbéw i kosztéw
. wilasnych ich osiggniecia oraz realnej wysokos$ci wyniku
finansowego jednostki, wyodrebnione beda i zaliczone
do aktywow lub pasywow koszty i przychody przysziych
okresOw, a takze tworzone bedg i zaliczane do strat
nadzwyczajnych rezerwy w wysokosci przewidywane-

go ryzyka gospodarczego,

8) przyjmowaé sie bedzie, ze dzialalno$¢ jednostki bedzie
kontynuowana, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych
w § 17 ust. 1 pkt 2—4.

3. Przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych
i przedstawiania ich rezultatéw w sprawozdaniu finanso-
wym, zwiaszcza za$ sposdb ustalenia wartoéci aktywow
i pasywoOw, a takze wyniku finansowego, nie mogg byé
zmieniane w ciggu kolejnych lat, chyba ze jest to uzasadnione
waznymi dla jednostki przyczynami i nastepuje od poczatku
roku obrotowego. W przypadku zmiany zasad ustalania
warto$ci aktywow i pasywéw nalezy w sprawozdaniu finan-
sowym sporzadzonym na koniec roku obrotowego, w ktérym
dokonano zmiany, zamie$ci¢ wyjasnienie, na czym polegata
zmiana, uzasadnic jej dokonanie i poda¢ jej wplyw na roczny
wynik finansowy.

4. Wartoéé aktywow i pasywdw ustalona wedtug prze-
pisdbw rozporzadzenia ulega zmianie, gdy odrebne przepisy
przewidujg ich przeszacowanie.

5. Zasad wyceny aktywow i pasywOw oraz sposobéw
ustalania wyniku finansowego, przewidzianych przepisami
rozporzgdzenia, nie stosuje sig, jesli inaczej stanowig odrebne
ustawy lub wydane na ich podstawie przepisy.

6. W sprawach nie uregulowanych przepisami rozpo-
rzgdzenia stosowaé nalezy zasady okreélone przez nauke
rachunkowo$ci oraz utrwalone przez powszechng praktyke
i zZwyczaje. :

Rozdziat 2
Ksiegi rachunkowe

§ 4. 1. Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone
w siedzibie jednostki w sposob ustalony w zakladowym
planie kont.

2. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sig w je-
zyku polskim.

3. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie
w walucie polskiej, na podstawie prawidtowych i rzetelnych
dowodow. Dopuszcza sie prowadzenie ksigg rachunkowych
w petnych zlotych.

4. Ksiegi rachunkowe mogq byé prowadzone poza
siedzibg jednostki, jezeli kierownik jednostki powierzyt ich
prowadzenie osobie fizycznej lub prawnej $wiadczacej ustu-
gi w zakresie prowadzenia rachunkowoSci.
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§ 5. 1. Obowigzek ewidencji operacji gospodarczych
w porzadku chronologicznym uwaza sig¢ za speiniony, jezeli:

1) operacje gospodarcze ujmuje sie biezgco w ksiegach
rachunkowych w kolejnosci dat ich dokonania, co
najmniej z podziatem na poszczegodline okresy sprawo-
zdawcze,

:2) $rodki trwate, wyposazenie oraz zapasy materiatow,
towardw i produktéw gotowych objete sg w kolejnosci
dni przychodoéw i rozchodéw ewidencijg ilosciowo-war-
tosciowg lub powigzang z wiasciwym kontem syntety-
cznym ewidencja ilosciowa,

3) stan, przychody i rozchody w kolejnych dniach gotéwki
(ztotych polskich i poszczegolnych walut obcych)
ujmuje sie biezgco w prowadzonym zestawieniu (rapor-
cie kasowym) za poszczegdlne dni lub czesci okresu
sprawozdawczego,

4) w punktach sprzedazy detalicznej i gastronomicznej
gotdwke oraz wartosé towardw i opakowarn ujmuje si¢
biezagco w prowadzonym zestawieniu (raporcie sklepo-
wym), za poszczegdline dni lub czesci okresu sprawo-
zdawczego,

5) istnieje mozliwo$¢ stwierdzenia zachowania porzadku
chronologicznego przy prowadzeniu ksigg rachunko-
wych przez powigzanie zapiséw ksiegowych z dowoda-
miksiegawymi, na podstawie ktérych zostaly dokonane.

2. Obowiazek ewidencji operacji gospodarczych w po-
rzadku systematycznym uwaza sie za spelniony, jezeli ustala
sie w odpowiednich przekrojach:

1) stan $rodkdéw pienigznych i Srodkéw rzeczowych, nalez-
nosci, roszczen i innych sktadnikéw majatku jednostki,
zobowiagzan, kredytéw, funduszy (kapitatow) zasadni-
czych i funduszy specjalnych oraz innych zmian do-
prowadzonych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym,
ustalonym w drodze inwentaryzacji, przy czym poszcze-
goblne zagraniczne $rodki pieniezne oraz wszelkiego
rodzaju naleznosci, roszczenia i zobowigzania ptatne
w walucie obcej obejmuje sie ewidencjg umozliwiajacy
ustalenie ich wartosci w walucie obcej oraz w walucie
polskiej,

2) wysoko$¢ poniesionych kosztow, osiggnietych przy-
choddw, strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz innych
elementéw wyniku finansowego,

3) inne dane niz okre$lone w pkt 1 i 2, niezbedne do
przedstawienia rzetelnego i jasnego obrazu stanu i sytu-
acji finansowej jednostki opinii publicznej, a zwtaszcza
jej wihascicielom (akcjonariuszom, wspélnikom), kredy-
todawcom, organom statystyki panstwowej itp., a takze
dane do wszelkich rozliczen finansowych ze Skarbem
Panstwa, budzetami i instytucjami oraz kontrahentami
jednostki (osobami prawnymi lub fizycznymi, w tym
takze jego pracownikami) oraz do sporzadzania sprawo-
zdania finansowego.

3. Ewidencja operacji gospodarczych w porzadku chro-
nologicznym i systematycznym moze by¢ prowadzona tacz-
nie bez wyodrgbniania urzadzel sluzacych wylgcznie do
ewidencji w porzadku chronologicznym (dziennik).

§ 6. 1. Zaktadowy plan kont powinien zawierac:
1) wykaz kont syntetycznych,

2) zasady tworzenia i prowadzenia kont analitycznych do
okreslonych kont syntetycznych (podanie kryterium,
wedtug ktoérego dane konta syntetycznego majg by¢
dzielone przy ujmowaniu ich na kontach analitycznych,
oraz wskazanie, do ewidencji jakich danych majg stuzyé
konta analityczne — wartos$ciowych, iloéciowo-warto$-
ciowych, ilosciowych), przy czym dopuszcza sie za
zgoda kierownika jednostki:

a) nieobejmowanie ewidencjg ilosciowa i ilociowo-
-warto$ciowg okreslonych rodzajéw zapaséw mate-
riatéw, towardw i produktow gotowych; nie moze to
jednak dotyczyé sktadnikow majatku szczegdlnie
cennych lub waznych dla jednostki,

b) zastapienie ewidenc;ji ilosciowej lub iloSciowo-war-
tosciowej materiatéw, towaréw i produktéw goto-
wych analityczng ewidencjg wartos$ciowa,

c) zastapienie ewidencji iloSciowej i iloéciowo-wartos-
ciowej materiatow, towaréw i produktéw gotowych
ewidencjg wartosciowa,

3) zasady rozliczania odchylen od cen ewidencyjnych oraz
zasady rachunku kosztow,

4) okreslenie materiatéw, ktérych wartos$é podlega zalicze-
niu do kosztow bezposérednio po zakupie lub wytworze-
niu we witasnym zakresie, oraz produktéow gotowych,
ktorych warto$é podlega zaliczeniu do kosztu wiasnego
ich sprzedazy bezposrednio po ich wyprodukowaniu,
pod warunkiem ze ich pozostato$ci na koniec roku
obrotowego zostang wykazane w bilansie jednostki,

5) ustalenie, czy stan gotowych prac projektowych i karto-
graficznych oraz gotowej produkcji pomocniczej wy-
tworzonej na wiasne potrzeby, a takze stany produkgcji
nie zakonczonej mogg byé nie zaliczane do aktywoéw
jednostki, lecz uwazane za koszt osiggnigcia przycho-
doéw w roku, w ktorym wymienione skladniki majatku
wytworzono. Ustalenie takie moze by¢ przyjete, gdy
uzasadnia je statos¢ standéw i krotki cykl produkeyjny,
w jakim wymienione produkty gotowe i nie zakoriczona
produkcja sg wytwarzane. Bez zachowania tych warun-
kéw nie zakoriczona produkcja o charakterze rolniczym
moze by¢ nie zaliczona do aktywow jednostki,

6) okreslenie sposobu ustalania umorzenia wyposazenia,
ktérego warto$¢ po wydaniu do uzytkowania ma byé
wykazywana w sprawozdaniu finansowym jednostki,
oraz wskazanie rodzajow wyposazenia, ktdére mogg byé
w catosci zaliczone do kosztéw jednostki po wydaniu do
uzytkowania.

2. Zaktadowy plan kont ustala kierownik jednostki, tak
aby mogty by¢ sporzadzane jasno i rzetelnie przedstawiajgce
stan i sytuacje finansowa jednostki:

1) sprawozdanie finansowe, ktérego wzor stanowi zatacz-
nik do rozporzadzenia,

2) statystyczne sprawozdania finansowe, ustalone w prze-
pisach Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

W zakiadowych planach kont jednostki obowigzane sg
uwzgledniaé zmiany w obowigzujacych je przepisach o go-
spodarce finansowej i zasadach opodatkowania.

3. Zaktadowe plany kont jednostek bedacych osobami
fizycznymi moga byé ograniczone do sporzadzonego na
pi$mie wykazu kont syntetycznych, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1, oraz tych podanych w ust. 1 zasad i okre$len
sktadajgcych sie na zakiadowy plan kont, ktére kierownik
jednostki uzna za niezbedne.

4. Kierownik jednostki moze ustalié, ze zakladowym
planem kont jest wzorcowy plan kont dia prowadzacych
podobng dziatalnos$¢ jednostek, publikowany przez $wiad-
czgce uslugi z zakresu organizacji rachunkowos$ci osoby
prawne lub fizyczne.

§ 7. 1. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych jest
dokument (dowdd ksiggowy):

1) stwierdzajgcy fakt dokonania operacji gospodarczej
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajgcy
— jezeli tre$¢ dowodu nie zostala inaczej okreslona
w przepisach wynikajgcych z wilasciwych ustaw (np.
czeki, weksle) — co najmniej:
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a) wiarygodne okreélenie wystawcy i wskazanie stron
(nazwy i adresy) uczestniczacych w operacji gos-
podarczej, ktérej dowdd dotyczy; w dowodach wy-
stawionych przez jednostke na potrzeby wewnetrzne
okreslenie wystawcy oraz nazw i adreséw stron moze
byé zastagpione nazwami lub symbolami komorek
organizacyjnych jednostki,

b) date wystawienia dowodu oraz date {ub okres doko-
nania operacji gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy,
z tym ze jezeli data dokonania operacji gospodarcze;}
odpowiada dacie wystawienia dowodu, wystarcza
podanie jednej daty,

c) przedmiot operacji gospodarczej i jego wartoéé oraz
ilosciowe okreslenie, jezeli przedmiot operacji jest
wymierny w jednostkach naturalnych,

d) wtasnoreczne podpisy osob odpowiedzialnych za
prawidlowe dokonanie operacji gospodarczej i jej
prawidiowe udokumentowanie, z tym ze jezeli do-
wod ksiegowy nie wyraza przejecia lub przekazania
odpowiedzialnosci materialnej, podpisy mogg by¢
zastgpione danymi umozliwiajgcymi identyfikacje
tych oséb,

2) sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
-rachunkowym i na dowodd sprawdzenia podpisany
przez osoby do tego upowaznione; mozna nie dokony-
wacé kontroli rachunkowej dowodow wiasnych, w kt6-
rych tresci zawarte sg rezultaty obliczeri dokonanych
i wypisanych przez przystosowane do tego maszyny;
fakt sprawdzenia dowodu powinien byé uwidoczniony
w jego tresci,

3) oznaczony numerem lub w inny sposéb umozliwiajacy
powigzanie dowodu z zapisami ksiegowymi dokonany-
mi na jego podstawie.

2. Dowdd ksiegowy powinien byé sporzadzony w jezy-
ku polskim. Moze on by¢ sporzadzony w jezyku obcym, jezeli
dowdd dotyczy operacji gospodarczej z kontrahentem za-
granicznym. Tre$¢ dowodow powinna by¢ petna i zrozumia-
{a: dopuszczalne jest stosowanie skrotéw ogolnie przyjetych.
Jezeli w dowodzie ksiegowym podane jest warto$ciowe
okre$lenie operacji gospodarczej tylko w walucie obcej,
jednostka posiadajaca ten dowdd jest obowigzana przeliczy¢
walute obcg na ztote po witasciwym dla dnia dokonania
operacji gospodarczej kursie ustalonym przez Prezesa Naro-
dowego Banku Polskiego. Wynik przeliczenia nalezy zamie$-
ci¢ w wolnych polach dowodu lub w zatagczniku do dowodu
sporzgdzonego w walucie obcej.

3. Bledy w dowodach ksiegowych poprawiaé mozna
wytgcznie przez skreslenie niewtasciwie napisanego tekstu
lub liczby, w sposéb pozwalajacy odczytaé tekst lub liczbe
pierwotng, i wpisanie tekstu lub liczby witasciwej. Poprawka
tekstu lub liczby w dowodzie ksiegowym powinna by¢é
zaopatrzona w podpis lub skrét podpisu osoby upowaz-
nionej. Zasady te stosuje si¢ wylgcznie do dowodow ksiego-
wych, dla ktdrych nie istnieje ustalony odrebnymi przepisami
zakaz dokonywania jakichkolwiek poprawek, oraz nie stosuje
sie ich do dowoddéw obcych, ktére mogg byé poprawiane
jedynie przez wystawienie i przestanie kontrahentowi dowo-
du korygujgcego. Dowody wlasne zewnetrzne, przestane
uprzednio kontrahentowi, mogg by¢ poprawione tylko przez
wystawienie dowodu korygujacego.

4. Podpisy na dowodach ksiggowych, z wyjgtkiem
przypadkéw wymienionych w ust. 1 pkt 1 lit. d), sklada sie
odrecznie.

5. Jezeli okreslone operacje gospodarcze sg udokume-
ntowane dwoma lub wigcej dowodami albo egzemplarzami
tego samego dowodu, kierownik jednostki ustali na state,
ktéry z dowoddéw (egzemplarzy dowodu) ma stanowic
podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych.

6. Przepisy ust. 1—5 stosuje sie takze do dowodow
zawierajacych opisy jednostek ewidencyjnych oraz dyspo-

zycje przetwarzania informacji przy prowadzeniu ksiag ra-
chunkowych przy uzyciu komputerdw.

§ 8. 1. Jednostka dokonujaca ksiegowania dowodu
jest wiasciwa do wystawienia dowodow ksiegowych dla
udokumentowania:

1) zewnetrznych operacji gospodatczych, to jest operaciji,
w ktorych uczestniczg jednostka i jej kontrahenci, jezeli
operacje te polegajg na sprzedazy lub przekazaniu kon-
trahentom sktadnikdéw majagtku i Swiadczeniu ustug (np.
faktury, zestawienia sprzedazy),

2) przekazywanych z mocy prawa przez jednostke Swiad-
czef na rzecz budzetéw lub instytucji, $wiadczen nalez-
nych kontrahentom, wynikajgcych z uméw oraz §wiad-
czen dobrowolinych,

3) wewnetrznych operacji gospodarczych, to jest operacji,
w ktérych uczestniczg tylko komérki organizacyjne jed-
nostki ksiegujgcej dowéd,

4) poniesionych kosztdow nie wynikajacych ze $wiadczen
kontrahentéw, ustalenia powstatych strat lub osiaggnie-
tych zyskéw, potwierdzenia iloSci i wartoéci otrzymywa-
nych od kontrahentéw skladnikéw majatku, robét i ustug
lub innych swiadczen, jak tez powierzenia skladnikow
majgtku pracownikom jednostki lub innym osobom.

Dowody wymienione w pkt 1 i 2 nazywa sie dowodami
wiasnymi zewnetrznymi, a wymienione w pkt 3 i 4 — dowo-
dami wiasnymi wewnetrznymi.

2. Kontrahenci jednostki dokonujgcej ksiegowania
(takze jej pracownicy, jezeli sg strong w dokonanej operacji
gospodarczej) sg whasciwi do wystawiania dowodéw ksie-
gowych dla udokumentowania operacji gospodarczych po-
legajgcych na sprzedazy lub przekazaniu jednostce sklad-
nikow majatku, wykonaniu zleconych robét, ustug i innych
czynnoéci oraz $wiadczefh umownych lub okreslonych prze-
pisami. Dowody wystawione przez kontrahentéw jednostki
dokonujgcej ich ksiggowania nazywa si¢ dowodami obcymi.

3. Dowody wymienione w ust. 1 pkt 1 oraz w ust.
2 moga by¢ zastgpione dowodami wystawionymi wspolnie
przez jednostke dokonujgca ich ksiegowania i jej kontrahenta
(np. protokoty zdawczo-odbiorcze).

4. Jednostka dokonujaca ksiggowania jest wtasciwa do
wystawiania dowodow wiasnych wewnetrznych dla udoku-
mentowania operacji gospodarczych, dla ktérych wymagane
sg dowody obce, jezeli jest to niezbedne dla zapewnienia
kompletnosci zapis6w ksiegowych, a dowédd obcey nie wply-
ngt w odpowiednim terminie.

5. Jako dowody wiasciwe dia udokumentowania:

1) zakupu u producentéw produktéw roslinnych lub zwie-
rzecych z wilasnej ich uprawy lub hodowli, nie przero-
bionych sposobem przemystowym, z wyjatkiem kwia-
tOéw przeznaczonych do dalszej sprzedazy,

2) zakupu odpadkéw pouzytkowych, stanowiacych suro-
wce wtdrne, pochodzacych ze skupu od ludnosci,
z wylaczeniem metali niezelaznych,

3) diet pracownikéw i innych ich naleznosci za czas
podrézy stuzbowych,

mogga byé uzyte ‘przez jednostki dokumenty wystawione
przez ich pracownikéw. Dowody te powinny zawieraé: date
dokonania operacji gospodarczej, miejsce i date wystawienia
dokumentu oraz podpis osoby, ktéra bezposrednio dokonata
wydatku. W dowodach tych nalezy takze podaé:

a) przy zakupie — rodzaj nabytych sktadnikow majatku,
ich ilos¢ i ceng jednostkows,

b) w pozostatych wypadkach — cel dokonania wydat-
ku obcigzajacego jednostke.

6. W dowodach wtasnych wewnetrznych, zawierajq-
cych ilosciowe okreslenie operacji gospodarczych, moze byé
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pominieta warto$¢ przedmiotu operacji, jezeli zostanie poda-
na w zestawieniach dowodow.

7. Stwierdzone w dowodach nieprawidtowosci mery-
toryczne powinny byé uwidocznione w dowodzie lub zalgcz-
niku do dowodu wskazanym w treéci dowodu i podpisane
przez osoby obowigzane do sprawdzenia dowodu. Nie-
prawidtowosci formalno-rachunkowe powinny by¢ skory-
gowane w sposob ustalony dla poprawienia btedéw w do-
wodach ksiegowych.

§ 9. Za dowody ksiggowe uwaza sie réwniez:

1) zestawienia dowodoéw ksiegowych, sporzgdzane dla
zaksieggowania ich zbiorczym zapisem,

2) polecenia ksiggowania, sporzadzone dla ujecia operacji
gospodarczej w ksiegach rachunkowych jednostki,

3) noty ksiegowe, sporzgdzone dla skorygowania operacji
gospodarczej wynikajgcej z dowodu obcego, przekazy-
wane kontrahentom jednostki.

Do dowodéw tych stosuje sie odpowiednio przepis § 7.

§ 10. Ksiegi rachunkowe prowadzone w formie papie-
rowych zestawient ewidencyjnych (ksiegi wigzane, prowa-
dzone na luznych kartach, powstajgce w formie zestawien
liczbowych jako rezultat przetwarzania danych recznego lub
z zastosowaniem urzadzen technicznych) powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki, ktdrej dotyczg (kaz-
da ksigga wigzana, kazda luzna karta kontowa, kazde
zestawienie liczbowe itp.), oraz nazwg danego urzadze-
nia ewidencyjnego (konta),

2) opatrzone datg ich zatozenia i zakoriczenia w sposob
ustalony dla dokonywania zapiséw ksiegowych,

3) wpisane do biezgco aktualizowanego wykazu prowa-
dzonych przez jednostke rodzajéw urzgdzen ksiego-
wych sktadajacych sie na ksiegi rachunkowe jednostki
(kartotek, kont analitycznych lub syntetycznych, rejest-
réw, zestawien liczbowych itp.), chyba ze dane takiego
wykazu sg objete zaktadowym planem kont,

4) utrzymane w ustalonej kolejnosci i starannie przecho-
wywane w odpowiednich urzadzeniach utatwiajacych
ich odszukanie i chroniacych przed zagubieniem lub
zniszczeniem. : ~

§ 11. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w calosci
lub czedciowo za pomocg komputera nalezy zapewni¢ peing
sprawdzalnos¢ zgodnosci stosowanych procedur i wynikow
przetwarzania na komputerze z dokumentacja systemu prze-
twarzania i dowodami ksieggowymi przez:

1) skompletowanie dokumentacji systemu przetwarzania
danych, dajacej petny wglad w budowe i przebieg
stosowanego sposobu przetwarzania (programy); zmia-
ny procedur nalezy w dokumentacji tak oznaczyé, aby
mozliwe byto wyrazne rozgraniczenie okreséw stosowa-
nia poszczegdlnych wersji procedury, )

2) zapewnienie mozliwos$ci sporzgdzania na kazde zadanie
zestawierl ewidencyjnych, napisanych jezykiem wyma-
ganym przy prowadzeniu ksigg rachunkowych,

3) ustalenie osdb, ktére zlecity dokonanie poszczegoinych
zapiséw ksiegowych,

4) wydrukowanie wszystkich danych, bedacych przedmio-
tem przetwarzania, w porzadku chronologicznym
(dziennik) i sald kont syntetycznych — w jezyku wyma-
ganym przy prowadzeniu ksigg rachunkowych — co
najmniej na koniec kazdego roku obrotowego, a sald
kont analitycznych — na dzien przeprowadzenia inwen-
taryzacji oraz na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych,

5) zapewnienie, aby zapisy ksiggowe dokonywane auto-
matycznie, stosownie do rozwigzan systemowych, byty
odpowiednio wyréznione,

6) przechowywanie magnetycznych nosnikéw informaciji,
do czasu wydruku zawartych na nich danych, w spos6b
chronigcy przed zatarciem lub znieksztatceniem tych
danych,

7) prowadzenie biezaco uzupelnianego wykazu zbioréw
stanowigcych ksiegi- rachunkowe, przechowywanych
na taSmach magnetycznych, dyskach itp., z okre$leniem
ich identyfikatoréw i zawartoéci, rodzaju noénika oraz
czestosci ich aktualizacji.

§ 12. 1. Dokonywany w ksiegach rachunkowych zapis
ksiegowy powinien by¢ staranny, czyteiny, trwaty i zawieraé
€O najmniej:

1) date dokonania operac}i gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiggowego, na
podstawie ktorego dokonano zapisu,

3) tre$é zapisu, przy czym dopuszczalne jest stosowanie
ogolnie przyjetych skrotéw, a innych skrétéw — pod
warunkiem ustalenia przez kierownika jednostki ich
wykazu,

4) sume zapisu wynikajgcg z dowodu ksieggowego.

Zapis ksiegowy moze nie obejmowac tresci oraz okreslenia
rodzaju dowodu, jezeli wynikajg one z uktadu ksigg rachun-
kowych.

2. Btedny zapis moze by¢ poprawiony przez:

1) skreslenie btednej tresci lub liczby i wpisanie tresci lub
liczby w sposob okreslony w § 7 ust. 3; ten sposob
poprawienia nie moze byé stosowany, gdy ksiegi ra-
chunkowe sg prowadzone za pomocg komputera,

2) wniesienie zapisu korygujgcego (storno); moze on by¢
dokonywany tylko liczbami dodatnimi lub tylko liczbami
ujemnymi.

§ 13. 1. Zapisy w ksiegach rachunkowych uwaza si¢ za
dokonywane biezaco, jezeli:

1) wszystkie operacje gospodarcze za dany okres sprawo-
zdawczy zostang ujete w ksiggach rachunkowych nie
po6zniej niz w ciggu 14 dni po zakonczeniu tego okresu,

2) zapisy w zestawieniach wymienionych w § 5 ust. 1 pkt
3 i 4 sg dokonywane w dniu przeprowadzenia operacji
gospodarczych,

3) zapisy w iloSciowej ewidencji rzeczowych skladnikéw
majatku sg dokonywane nie pdzniej niz dnia nastepuja-
~cego po dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.

2. Zapisy w ksiegach rachunkowych uwaza sie za
kompletne, jezeli wszystkie operacje gospodarcze dokonane

. w danym okresie sprawozdawczym zostaty ujete w ksiegach

rachunkowych tego okresu, niezaleznie od daty sporzadzenia
dokumentu stwierdzajgcego dokonanie operacji gospodar-
czej.

3. Dla zapewnienia kompletnos$ci zapisdw ksieggowych
operacje gospodarcze o charakterze cigglym nalezy dzieli¢ co
najmniej na okresy sprawozdawcze i wynikajgcg z tego
podziatu cze$¢ operacji gospodarczej ujmowac w ksiggach
rachunkowych pod datg koriczacg kazdy okres sprawozdaw-
czy. Dotyczy to odpowiednio operacji gospodarczych ksie-
gowanych na podstawie zestawiert dowodéw ksiegowych.
Gdy dla zapewnienia kompletnosci zapisow ksiegowych
dokonano ich na podstawie dowodéw wtasnych wewnetrz-
nych, ewentuaine réznice, jakie powstang po otrzymaniu
w pézniejszym terminie dotyczacych tych zapiséw dowodow
obcych, powinny by¢ zaksieggowane i rozliczone nie pozniej
niz w okresie sprawozdawczym, w ktdrym otrzymano od-
powiednie dowody obce.

4. Zapisy ksiegowe nie wyrazajace zmian w stanie
aktywow lub pasywéw jednostki mogg byé dokonywane bez
wystawiania dowoddw ksiegowych, jezeli ich kwoty i spo-
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s0b dokonania wynikajg z automatycznie realizowanego
programu przetwarzania danych za pomoca komputera (np.
przeksztalcenie kosztéw zgrupowanych wedlug ich rodzaju
na koszty w ukladzie kalkulacyjnym), a w tresci zapisu
zostanie to podane.

§ 14. 1. Salda poszczegbinych kont syntetycznych wy-
kazuje sie w zestawieniu sald, zawierajgcym co najmniej:

1) okreslenie roku obrotowego, ktérego zestawienie doty-
czy, :

2) symbole lub nazwy kont syntetycznych,

3) salda poszczegdinych kont syntetycznych na dzien ot-
warcia ksigg rachunkowych, na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego i na dziert zamknigcia ksigg rachun-
kowych,

4) sume sald wykazanych w zestawieniu sald.

2. Salda poszczegdinych kont analitycznych na dzien
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz na dzien konczacy rok
obrotowy wykazuje sie w zestawieniu sald kont analitycz-
nych lub na odpowiednio oznaczonych tasémach papieru
sporzadzonych za pomocg maszyn do przetwarzania danych
lub w zestawieniach liczbowych umozliwiajgcych w sposob
sprawdzalny ustalenie zgodnosci ich sum z zestawieniem
sald kont syntetycznych.

§& 15. 1. Jednostki otwierajg swoje ksiegi rachunkowe
na dzien:

1) rozboczynajqcy kazdy rok obrotowy — w przypadku
kontynuowania dziatalnosci lub na dzien, od ktérego
jednostka obowigzana jest prowadzi¢ ksiegi rachun-
kowe,

2) rozpoczecia dziatalnosci — w przypadku nowo po-
wstatych jednostek oraz podziatu lub taczenia jednostek
istniejacych,

3) zmiany swej formy prawnej przewidzianej przepisami
lub umowg stron,

4) otwarcia likwidaciji, ustalony w zarzadzeniu o likwidacji,
lub na dzien likwidacji dokonywanej z wiasnej inic-
jatywy kierownika jednostki albo na dzief ogtoszenia
upadiosci, ustalony przez wiaéciwy sad, wedtug stanu
aktywow i pasywow wynikajacego z zamknigcia ksiag
rachunkowych, o ktérych mowa w § 17 ust. 1 pkt 2.

2. Jednostki kontynuujgce dziatalno$é otwierajg swe
ksiegi rachunkowe wedtug stanu aktywow i pasywoéw wyni-
kajgcego z zamknigcia ksiagg na koniec poprzedniego roku
obrotowego, a jezeli jednostka uprzednio nie prowadzita
ksigg rachunkowych, te wedlug stanu aktywoéw i pasywow
na poczgtek roku obrotowego, ujetych w zestawieniu spo-
rzadzonym na podstawie wynikdw inwentaryzacji. Jednostki
otwierajg swe ksiegi rachunkowe nie poZniej niz przed
uptywem 14 dni od dnia wymienionego w ust. 1 pkt 1—4.

3. Jednostki, ktére postawiono w stan fikwidacji lub
w stosunku do ktérych ogtoszono upadio$¢, otwierajg swe
ksiegi rachunkowe na podstawie bilansu sporzgdzonego na
dzien poprzedzajacy rozpoczecie likwidacji lub ogloszenie
upadtodci. Obowigzane sg one wykazaé skladniki majatku
wedtug cen sprzedazy mozliwych do uzyskania za nie, zalicza-
jac réznice z tego tytutu do strat lub zyskéw nadzwyczajnych
pod datq otwarcia likwidacji lub ogloszenia upadtosci.

§ 16. 1. Jednostki sq obowigzane prowadzi¢ odrgbne
ksiegi rachunkowe dla kazdego roku obrotowego.

2. Jednostki prowadzace ksiegi rachunkowe w formie
ksiag wigzanych lub luznych kart moga nie zaktadaé odreb-
nych kont analitycznych dla kazdego roku obrotowego, pod
warunkiem ze zapisy ksiegowe dokonywane po zamknieciu
ksigg rachunkowych (w nowym roku) beda wyrainie od-
dzielone od zapiséw ksiggowych uprzednio dokonanych.

3. Jezeli w wyniku zweryfikowania sprawozdania fi-
nansowego stanowigcego podstawe otwarcia ksigg rachun-

kowych ulegnie zmianie stan poczatkowy aktywéw i pasy-
wow, wprowadzone do ksigg rachunkowych stany poczat-
kowe nalezy skorygowaé w terminie 14 dni od daty zweryfi-
kowania sprawozdania finansowego.

§ 17. 1. Jednostki zamykajg swe ksigegi rachunkowe
na:

1) koniec kazdego roku obrotowego — w przypadku
dalszego prowadzenia dziatainosci, chyba ze inne prze-
pisy stanowig inaczej,

2) dzienh poprzedzajacy dzien otwarcia likwidacji lub oglo-
szenia upadtosci,

3) dzieni zakoriczenia likwidacji lub postepowania upad-
toSciowego,

4) dzien poprzedzajacy dzien zmiany jej formy prawnej,
w przypadkach, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 pkt 3.

2. Jezeli migdzy dniem otwarcia likwidacji lub ogtosze-
nia upadlosci a dniem ich zakonczenia przypada koniec roku
obrotowego, jednostki, ktére postawiono w stan likwidagcji
lub w stosunku do ktérych toczy sie postgpowanie upadto$-
ciowe, zamykajg ksiegi takze na ostatni dzien roku ob-
rotowego.

3. Jednostki zamykajg swe ksiegi rachunkowe w ter-
minie 14 dni od daty zweryfikowania sprawozdania finan-
sowego sporzadzonego na koniec roku obrotowego w przy-
padku wymienionym w ust. 1 pkt 1.

Rozdziat 3
Inwentaryzacja

§ 18. 1. Wykazany w ksiegach rachunkowych stan ak-
tywow i pasywow jednostki nalezy zweryfikowaé w drodze
inwentaryzacji. Inwentaryzacja polega na:

1) przeprowadzeniu spisu z natury krajowych i zagranicz-
nych $rodkéw pienieznych oraz rzeczowych sktadnikéw
majatku, ich wycenie i ustaleniu wartoéci spisanych
z natury skfadnikdw majatku,

2) uzyskaniu od kontrahentéw jednostki pisemnej infor-
macji o stanie jej srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych, zaciggnietych kredytéw bankowych oraz
naleznosci i zobowigzan, w tym takze o stanie powierzo-
nych im wiasnych sktadnikdéw majgtku,

3) sprawdzeniu stanu niedostepnych w czasie przeprowa-
dzanej w terminie okreslonym przepisami rozporzadze-
nia inwentaryzacji rzeczowych skfadnikéw majatku lub
stanu innych aktywow i pasywoéw, ktdre nie mogg byé
potwierdzone przez kontrahentéw jednostki, przez po-
réwnanie danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.

2. Inwentaryzacjg nalezy objaé réwniez skiadniki majat-
ku ujete wylacznie w ewidencji ilo$ciowej, na kontach
pozabilansowych, a takze stanowigce wiasnoé¢ innych jed-
nostek. Inwentaryzacje te nalezy przeprowadzié stosujac
odpowiednio przepisy ust. 1.

3. Inwentaryzacje aktywow i pasywéw jednostki przep-
rowadza sie co najmniej raz w kazdym roku obrotowym,
stosujgc nastepujgce zasady:

1) inwentaryzacja $rodkdéw pienigznych, produkcji w toku,
w tym takze materiatéw wydanych do produkcji, lecz nie
zuzytych, oraz rzeczowych sktadnikéw majgtku nie ob-
jetych biezacg ewidencja, o ktérych mowa w § 6 ust.
1 pkt 4, powinna by¢ dokonana na ostatni dzierh kazdego
roku obrotowego,

2) inwentaryzacje wyposazenia oraz tych materiatéw, p6t-
fabrykatéw, produktéw gotowych, ktérych réznice in-
wentaryzacyjne mogg w sposob istotny wplywaé na
wynik finansowy jednostki, a takze nalezno$ci i zobo-
wigzan przeprowadzié nalezy w kwartale koriczagcym rok
obrotowy. Jezeli na skutek sezonowos$ci zaopatrzenia,
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zuzycia lub sprzedazy stan zapasow rzeczowych sktadnikow
majatku jest najnizszy w innym okresie sprawozdawczym niz
w ostatnim kwartale roku obrotowego, to ich inwentaryzacja
moze by¢ dokonana w miesigcu, w ktérym zazwyczaj wyka-
Zujg najnizszy stan.

4. W jednostkach, ktérych dotycza przepisy § 17 ust.
1 pkt 2 i 4, inwentaryzacje wszystkich aktywoéw i pasywow
przeprowadza sie na dzien wymieniony w tych przepisach.

5. Kierownik jednostki moze ustali¢, gdy sktadniki majg-
tku tej jednostki znajdujg sie na terenie strzezonym, ze
inwentaryzacja bedzie dokonywana:

1) $rodkow trwaltych i wyposazenia— nie rzadziej nizrazna
5 lat,

2) materiatow, poifabrykatow, produktéw gotowych oraz
towarbébw — nie rzadziej niz raz na 2 lata, jezeli sa objete
ewidencja iloSciowo-wartosciowsq.

6. Réznice stwierdzone miedzy stanem aktywow i pasy-
woéw wynikajacym z ksigg rachunkowych a ich stanem
ustalonym w drodze inwentaryzacji nalezy uja¢ i rozliczy¢
w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, na ktory przy-
padt termin inwentaryzacji. Nie rozliczone do konca roku
obrotowego niedobory stanowig roszczenie jednostki. W uza-
sadnionych przypadkach mozna kompensowaé niedobory
i nadwyzki rzeczowych skiadnikow majatku obrotowego
powierzonego okre$lonej osobie, ujawnione podczas tego
samego spisu z natury i w podobnych skladnikach majgtku.

7. Inwentaryzacje skladnikéw majatku gromadzonych
w muzeach, ksigzek, drukodw, czasopism itp. gromadzonych
w bibliotekach bedacych jednostkami, ktorych podstawowa
dziatalno$¢ polega ha gromadzeniu zbioréw bibliotecznych,
oraz skltadnikdéw majatku o charakterze specjalnym normuja
odrebne przepisy.

§ 19. 1. Wyniki spisu z natury ujmuje sie na arkuszach
(kartach) spisu z natury, do ktérych stosuje sie odpowiednio
przepisy § 7.

2. Nalezy zapewnic¢ powigzanie danych o ilosci i warto-
$ci sktadnikéw majgtkowych ustalonych w drodze spisu
z natury z danymi o ilosci i wartosci tych sktadnikow
zawartymi w uzgodnionych ksiegach rachunkowych, a jezeli
sktadniki nie sg objete ewidencjg iloSciowa — z danymi o ich
wartosci.

§ 20. 1.
spis z natury:

Mozna przeprowadzi¢ w sposob uproszczony

1) ksiazek, czasopisni i innych drukéw wchodzacych
w skiad biblioteki zaktadowej jednostki — przez wyryw-
kowe porownanie zapisbw w ksiedze inwentarzowej
biblioteki ze stanem rzeczywistym i kartami ksigzek lub
kartami czytelnikéw; dokonanie uproszczonej inwen-
taryzacji powinno by¢ potwierdzone podpisami oséb
przeprowadzajgcych poréwnanie pod informacjg wpi-
sang do ksiegi inwentarzowej o dacie i zakresie inwen-
taryzacji,

2) wydawnictw w ksiggarniach, antykwariatach ksiegars-
kich—wykazujac na arkuszach (kartach) spisu w jednej
pozycji wydawnictwa o tej samej cenie, bez wzgledu na
tytut wydawnictwa i nazwisko autora,

3) matoseryjnej i jednostkowej produkcji w toku — przez
poréwnanie danych ewidencji ze stanem rzeczywistym
i ujecie wynikoéw poréwnania w odrebnym arkuszu spisu
Z natury, w ktorym wykazac¢ nalezy takze:
a) rzeczowe skladniki majatku objete zleceniami zakon-
czonymi lub zaniechanymi,
b) braki produkcyjne z okre$leniem ich ilosci stwier-
dzonej w potfabrykatach fub innych elementach
wytwarzanych produktéw gotowych.

2. Przy spisie z natury srodkéw trwatych oraz wyposa-
zenia, a takze innych skiadnikow majatku, jezeli uzasad-

niajg to warunki ich przechowywania lub pomiaru, mozna
postugiwaé sie danymi kont analitycznych.

§ 21. 1. Za stan rzeczywisty naleznosci i zobowigzan
miedzy jednostkami prowadzgcymi ksiegi rachunkowe przy-
ja¢ nalezy stan ustalony w drodze pisemnego potwierdzenia
salda. Kopia pisemnej informacji o stanie salda, wystanej do
kontrahenta, po uptywie 30 dni od udowodnionej daty jej
wystania moze by¢ uznana za milczace potwierdzenie salda
przez kontrahenta.

2. Nie wymaga pisemnego uzgodnienia wynikajgcy
z ksigg rachunkowych jednostki stan:

1) nalezno$ci i zobowigzan wobec os6b fizycznych, jezeli
nie sg one jednostkami, oraz naleznos$ci i zobowigzan
uregulowanych do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego oraz objetych powddztwem sadowym lub
postepowaniem egzekucyjnym,

2) naleznosci i zobowigzan nie przekraczajacych wartosci
dolnej granicy zaliczenia rzeczowych sktadnikéw majat-
ku do $rodkow trwatych,

3) naleznosci i roszczen z tytutu nledoborow.

3. Jezeli saldo naleznosci lub zobowigzan nie wykazuje
zmian w ciggu szesciu miesiecy i nie przekracza kwoty rownej
dwom procentom dolnej granicy zaliczenia rzeczowych skia-
dnikéw majatku do $rodkdédw trwatych, to moze byé na
podstawie pisemnej decyzji kierownika jednostki odpisane
na koniec roku obrotowego na straty lub zyski nadzwyczajne.
Nie moga by¢ jednak odpisywane naleznosci i zobowigzania
dotyczace rozliczen z budzetami i Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych, a takze zobowigzania wobec pracownikow.

§ 22. Sprawdzenie prawidtowosci stanu ewidencyjne-
go, o ktorym mowa w § 18 ust. 1 pkt 3, obejmuje ustalenie
stanu tych aktywow i pasywow, ktore nie podiegajg inwen-
taryzacji wedtug zasad okre$lonych przepisami § 19—21.

Rozdziat 4

Ustalanie wartosci aktywow i pasywoéw
oraz wyniku finansowego

§ 23. 1. Krajowe $rodki pieniezne i kredyty bankowe
oraz pozyczki, z wytgczeniem nabytych papierow wartos-
ciowych, wykazuje sig w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalne;.

2. Nabyte papiery wartoSciowe bedace trwatg .lokatg
srodkéw pienieznych jednostki lub zakupione w celach
handlowych oraz udzialy w obcych jednostkach w walucie
polskiej wykazuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug cen
nabycia. Jezeli w dniu koriczagcym rok obrotowy ceny naby-
cia sq wyzsze od cen sprzedazy papierdéw warto$ciowych
mozliwych do uzyskania (np. wediug notowarn gietdowych),
warto$é papieréw wartosciowych ustala sie wedtug cen
sprzedazy na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych. Réznice
powstate z tego tytulu zalicza sie do kosztow operacji
finansowych.

3. Jezeli zgodnie z umowa $rodki otrzymane jako peina
nalezno$é z tytutu przyznanego kredytu lub pozyczki sa
mniejsze od sumy kredytu, jaka podlega¢ bedzie splacie,
réznice wykazuje sie w ksiggach rachunkowych jako koszty
przyszlych okreséw i odpisuje w réwnych ratach w ciggu
okresu, na jaki zaciggnieto kredyt lub pozyczke.

4. Zobowigzania wynikajace z wiasnych papierdéw war-
tosciowych i weksli w walucie polskiej, wydanych innym
jednostkom lub osobom fizycznym, ustala sie w ich wartosci
nominalnej. Jezeli warto$¢ nominalna papieréw wartoscio-
wych jest rézna od uzyskanych za nie $rodkéw, réznice
zalicza sie do przychodow z tytutu operacji finansowych lub
ich kosztow.

5. Srodki pieniezne, kredyty bankowe i pozyczki w wa-
lutach obcych, z wylgczeniem papierdw warto$ciowych,
wykazuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominal-
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nej, przeliczonej na ztote polskie wedtug kursu zakupu lub
sprzedazy ustalonego przez Prezesa Narodowego Banku
Polskiego dla danej waluty obcej.

6. Jezeli w dniu koriczacym rok obrotowy $redni kurs
walut obcych rdzni sie od kursu przyjetego przy ustalaniu
wartosci Srodkdw pienieznych, kredytéw bankowych i pozy-
czek, stosownie do przepisu ust. 5, wartos¢ stanu srodkow
pienieznych, kredytéw bankowych i pozyczek ustala sie
wedtug sredniego kursu ustalonego przez Prezesa Narodo-
wego Banku Polskiego na dzien konczgcy rok obrotowy.

7. Nabyte papiery warto$ciowe bedace trwalg lokatg
$rodkow pienieznych lub zakupione w celach handiowych
oraz udziaty w obcych jednostkach w walutach obcych
wykazuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug ceny przeli-
czonej na ziote polskie w sposéb ustalony w ust. 5. Wartos$é
papierow warto$ciowych | udziatbw w walutach obcych
w dniu koriczacym rok obrotowy nie moze byé wyzsza od
wartoéci, jaka bylaby ustalona wedlug cen ich sprzedazy (np.
wedilug notowan gietdowych) po przeliczeniu na ziote
polskie wedtug obowigzujacego w tym dniu $§redniego kursu
ustalonego przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego.
Roznice powstate z tego tytutu zalicza sie do kosztow
operacji finansowych.

8. Zobowigzania wynikajace z wiasnych papierdw war-
tosciowych i weksli w walutach obcych wydanych innym
jednostkom lub osobom fizycznym ustala sie w ich wartosci
nominalnej, przeliczonej na zlote polskie po kursie wynikajg-
cym z przepisdw ust. 5 i 6.

9. Dodatnie roznice kursowe powstate na skutek stoso-
wania réznej wysokosci kurséw dla obliczania wplywow
i rozchodoéw okreslonych srodkéw pienigznych lub zacigga-
nia i splaty kredytu bankowego 1 pozyczek w walutach
obeych, jak tez w zwigzku z zastasowaniem kursu obowigzu-
jacego w dniu konczgcym rok obrotowy zalicza sie do
przychoddw z tytutu operacji finansowych, a ujemne roznice
kursowe — do kosztéw tych operagii.

§ 24. 1. Naleznosciiroszczenia oraz zobowiazania wy-
kazuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug wartoséci usta-
lone} przy ich powstaniu.

2. Naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania w walu-
tach obcych wykazuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug
zasady ustalonej w § 23 ust. 51 6. Roznice kursowe dotyczace
naleznosci, zobowigzar i roszczen nalezy ustala¢ nie pdzniej
niz na dzien wygasniecia naleznosci, zobowigzania lub
roszczenia w walutach obcych na skutek zaptaty, przedaw-
nienia lub umorzenia, a takze na dzienn konczacy rok ob-
rotowy. Roéznice te zalicza sie do przychoddw z operacii
finansowych lub koszidw tych operaciji. Ta cze$¢ dodatnich
réznic, ktéra wynika z ustalen na dzien konczacy rok ob-
rotowy, podlega zaliczeniu do przychoddw przysztych okre-
sOw.

3. Roszczenie z tytutu niedoboru ustala sie¢ wedlug
wartosci ewidencyjnej sktadnika majgtku stanowigcego nie-
dobér, powigkszonej o utracone przez jednostke korzysci,
jednak nie mniejszej od aktuainej detalicznej ceny sprzedazy
sktadnika majatku stanowigcego niedobdr. Kwote roszczenia
2 tytutu niedoboru uzywanego skiadnika majatku ustala sie
uwzgledniajac stopien jego dotychczasowego zuzycia, a je-
zeli nie da sie go ustalié — stosownie do przypuszczalnego
stopnia zuzycia sktadnika majatku stanowigcego niedobér.
Roznice miedzy wartosécig roszczenia a ceng zakupu (naby-
cia) lub technicznym kosztem wytworzenia sktadnika majat-
ku stanowiacego niedob6r zalicza sie do przychodow przy-
sztych okreséw lub odpowiedniej rezerwy, jezeli jest tworzo-
na.

4. Do aktywoOw jednostki nie zalicza sie naleznosci
i roszczen przedawnionych oraz umorzonych, a takze nalez-
nosci i roszczen niesciggalnych, do pasywéw zas — zobo-
wigzan przedawnionych lub umorzonych. Zalicza sie je do
strat lub zyskow nadzwyczajnych.

§ 25. 1. Zakupione materialy i towary wykazuje sie
w ksiegach rachunkowych wedtug rzeczywistych cen ich
nabycia.

2. Skladniki majatku wymienione w ust. 1 mozna wyka-
zywaé w ksiegach rachunkowych rdwniez w rzeczywistych
cenach zakupu, jezeli zakladowy pian kont jednostki przewi-
duje odpisanie w catosci kosztow ich zakupu w okresie
sprawozdawczym, w ktdrym koszty te poniesiono.

3. Skladniki majatku wymienione w ust. 1 moga by¢
wykazywane w ksiegach rachunkowych w cenach ewiden-
cyjnych, jezeli w ksiegach tych zostang ujete odchylenia
miedzy cenami ewidencyjnymi a rzeczywistymi cenami na-
bycia lub zakupu.

4. Skfadniki majgtku wymienione w ust. 1:

1) wytworzone przez jednostke we wilasnym zakresie
— wykazuje sie w wysokosci technicznego kosztu
wytworzenia lub wedtug cen sprzedazy netto,

2) nabyte, lecz jeszcze nie dostarczone (materiaty lub
towary w drodze) lub nie zafakturowane — wycenia sie
z zastosowaniem cen, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2,

5. Skladniki majgtku wymienione w ust. 1 i 4 pkt 1,
z wyjgtkiem objetych wylgcznie ewidencjg warto$ciowsy,
a takze nalezgcych do jednostek i zakladow budzetowych,
wykazuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien koriczacy
rok obrotowy w wartosci nie wyzszej od wynikajacej z ich
cen sprzedazy netto, gdy ich cena nabycia, zakupu fub
techniczny koszt wytworzenia byly wyzsze od cen sprzedazy
netto. Powstalg z tego tytulu rdznice zalicza si¢ do strat
nadzwyczajnych.

6. Wartos¢ pozostaiosci rzeczowych sktadnikéw majat-
ku wymienionych w ust. 1, w razie gdy ceny nabycia lub
zakupu jednakowych lub uznanych za jednakowe ze wzgle-
du na ich podobny rodzaj, przeznaczenie itp. sktadnikow
majatku sg rdézne, ustala si¢ w zaleznosci od sposobu
ustalania warto$ci ich rozchodu. Warto$é rozchodu (wyda-
nia, zuzycia) mozna obliczac:

1) wedtug stalych cen ewidencyjnych, skorygowahych
o dotyczace ich odchylenia od cen ewidencyjnych,

2) wedtug cen przecietnych, to jest ustalonych w wysoko-
éci Sredniej wazonej cen danego sktadnika majatku,

3) przyjmujac, ze rozchod sktadnikow majgtku wycenia sie
kolejno po cenach tych skiadnikéw majatku, ktore
jednostka najwczesniej nabyia,

4) przyjmujac, ze rozchdd sktadnikdéw majatku wycenia sig
kolejno po cenach tych skiadnikéw majatku, kidre
jednostka najpdzniej nabyta.

§ 26. Odpadki uzytkowe, czyli skladniki majatku, kiére
w toku dziatalnosci jednostki utracily swoja pierwotng war-
tos¢ uzytkowa, wykazuje sie w ksieggach rachunkowych
wedlug cen sprzedazy netto. W razie braku cen sprzedazy
netto, odpadki uzytkowe wycenia sie wedtug wartosci wyni-
kajacej z oszacowania uwzgledniajgcego ich przydatnosé do
dalszego wykorzystania.

§ 27. 1. Produkty gotowe oraz produkcje nie zakofi-
czong wycenia sie wedtug technicznego kosztu ich wy-
tworzenia, stosujgc odpowiednio przepisy § 25 ust. 5 i 6.

2. Wyprodukowane filmy wykazuje sie w ksiegach ra-
chunkowych producenta w koszcie ich wytworzenia do
czasu pokrycia uzyskanymi przychodami. Koszt ten ustala sie
w wysokosci réznicy miedzy technicznym kosztem wytwo-
rzenia filmu wraz z trzema kopiami a sumg przychoddw
wedtug cen sprzedazy netto uzyskanych w kolejnych latach
ze sprzedazy, pomniejszonych o koszt wyprodukowania
dalszych kopii lub kaset, przez okres nie dtuzszy niz 4 lata.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do prze-
znaczonego do sprzedazy oprogramowania komputeréw.
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§ 28. 1. W jednostkach sporzadzajgcych kalkulacje
wynikowg kosztéw za warto$é produkcji nie zakonczonej
uwaza sie rowniez:

1) przy produkcji jednostkowej i matoseryjnej — taczny
techniczny koszt wytworzenia, pomniejszony o koszt
produktu gotowego. Za koszt produktu gotowego przyj-
muje sie planowany techniczny koszt wytworzenia,
a w razie braku kalkulacji planowej — rzeczywisty tech-
niczny koszt wytworzenia takiego samego iub podob-
nego produktu gotowego, wytworzonego w przesztosci,

2) przy produkcji wielkoseryjnéj i masowej — jej koszty
bezposrednie. Jezeli jest to produkcja materiatochtonna,
tj. taka, przy ktérej warto$é¢ zuzycia materiatdw bezpo-
$rednich (lgcznie ze zuzyciem pétfabrykatow) przekra-
cza potowe sumy technicznego kosztu wytworzenia,
mozna za jej koszt przyjgé tylko warto$é zuzycia materia-
téw bezposrednich.

2. Przy produkcji o charakterze budowlano-montazo-
wym, geologiczno-poszukiwawczym, geodezyjnym i karto-
graficznym oraz przy pracach projektowych za wartosé
produkcji nie zakoriczonej uwaza sie:

1) kwote réwng iloczynowi wartos$ci kosztorysowej produ-
kcji nie zakoriczonej i wskaznika poziomu kosztow;
wskaZznik poziomu kosztéw ustala sie odrebnie dla
kazdej budowy przez poréwnanie kosztéw produkgiji od
poczatku roku obrotowego do dnia wyceny z wartoscia
kosztorysowa zakorhiczonej w tym okresie produkgji,
z uwzglednieniem stanu poczatkowego i koricowego
produkcji nie zakoriczonej. Kierownik jednostki moze
ustalié, ze wspélczynnik poziomu kosztow ustala sie nie
dla kazdej budowy odrebnie, lecz tgcznie dia wszystkich
wykonywanych robét, jezeli to uzasadnia zakres wyko-
nywanych prac i rozmiary jednostki,

2) kwote réwna iloczynowi umownej ceny sprzedazy i sto-
pnia zaawansowania dotychczas wykonanych robét lub
opracowan w stosunku do ich zakresu okre$lonego
w umowie.

3. W jednostkach nie sporzadzajgcych wynikowej kal-
kulacji kosztéw poszczegdinych produktdéw gotowych lub ich
grup za techniczny koszt wytworzenia uwaza sie rowniez:

1) w przypadku produktdéw gotowych — cene sprzedazy
netto tych produktéw,

2) w przypadku produkgcji nie zakoiczonej — odpowiednig
cze$é ceny, obliczonej w sposéb okreslony w pkt 1; nie
moze to by¢é warto$é nizsza od kosztéw materiatow
bezposrednich uzytych do produkgji nie zakoniczone;.

4. Do ustalania wartoéci produktéw gotowych stosuje
sie odpowiednio przepisy § 25 ust. 6.

§ 29. 1. Wartos¢ inwentarza zywego ustala sie w ce-

nach jego sprzedazy na dzieri zamknigcia ksigg rachun-

kowych.

2. Wartoéé zakupionego inwentarza zywego moze by¢
ustalona takze wedtug cen zakupu, jezeli cena zakupu jest wyzsza
od ceny sprzedazy na dziert zamknigcia ksigg rachunkowych.

3. Przyrost warto$ci inwentarza zywego w okresie spra-
wozdawczym zalicza sie do wyniku finansowego jednostki.

§ 30. 1. Warto$¢ rozpoczetych inwestycji ustala sie
w wysokosci kosztébw poniesionych na nabycie lub wy-
tworzenie $rodkéw trwalych, wyposazenia oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych, kiére powstang w wyniku
zakoriczenia inwestyciji.

2. Do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegéino$ci
koszty:

1) nabycia gruntéw i innych skiadnik6w majgtku trwatego
oraz koszty ich budowy i montazu,

2) napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem
$rodka trwatego do uzytkowania,

3) dokumentacji projektowej inwestygciji,

4) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw
geodezyjnych,

5) przygotowania terenu pod budowe,

6) robdt niezbednych do realizacji wtasnej inwestycji, wy-
konanych w $rodkach trwalych nalezacych do innych
0s6b prawnych lub fizycznych, ' ‘

7) zalozenia zieleni,

8) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wy-
konawcy,

9) préb montazowych, jezeli nalezno$¢ za te czynnosci nie
jest uwzgledniona w cenie robét,

10) ubezpieczen majatkowych budowanych §rodkow trwa-
tych. ‘

3. Koszty inwestycji zwiekszajg warto$¢ powstatych
w ich wyniku sktadnikow majatku wymienionych w ust. 1 na
dzien oddania ich do uzytku. Zalicza sie je do aktywoéw
jednostki nie pdéZniej niz do dnia zakonczenia inwestycji.

4. Koszty inwestycji, ktore zostaly przekazane nieod-
platnie na rzecz innych jednostek, z wyjatkiem przypadkow
okre$lonych w odrebnych przepisach, lub ktére nie daty
zamierzonego efektu gospodarczego, podiegajg odpisaniu,
zgodnie z przepisami § 39, nie pdzniej niz do konAca roku
obrotowego, w ktérym nastgpito przekazanie lub stwier-
dzono, ze inwaestycja nie data efektu gospodarczego.

§ 31. 1. Warto$é poczatkowg $rodkéw trwatych i wy-
posazenia ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wysoko-
$ci ceny nabycia lub kosztéw poniesionych na ich wy-
tworzenie, przebudowe, rozbudowe lub modernizacje.

2. Wartos$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i wyposaze-
nia zmniejsza ich umorzenie. Umorzenie ujmuje sie w ksie-
gach rachunkowych odrebnie od ich wartosci poczatkowej.

3. Nie umorzona warto$¢ poczatkowa $rodkow trwa-
tych i wyposazenia moze by¢ jednorazowo zaliczona do strat
nadzwyczajnych jednostki, gdy te sktadniki majatku utracity
przydatno$¢ gospodarczg na skutek zmiany rodzaju dziatal-
nosci lub metody jej prowadzenia.

§ 32. 1. Umorzenie wyposazenia ustala sie w sposéb
nastepujacy:

1) odpisuje sie cze$é warto$ci wyposazenia w kolejnych
okresach sprawozdawczych w réwnych ratach, propor-
cjonalnie do przewidywanego czasu uzytkowania lub
rozmiaréw dziatalnosci, ktérej stuzy, nie diuzej jednak niz
przez 5 lat. Przy ustalaniu kwot umorzenia mozna
uwzglednié przewidywana warto$¢ odpadkéw uzytko-
wych, uzyskiwanych w wyniku likwidacji wyposazenia,

2) odpisuje sie petng warto$¢ wyposazenia pod datg roz-
poczecia jego uzytkowania i zalicza sie jg do kosztéw
przysztych okresdw, a nastgpnie rozlicza na poszczegblne
okresy sprawozdawcze przez okres nie dtuzszy niz 5 lat.

2. Gdy warto$¢ wydawanego do uzytkowania w kolej-
nych okresach sprawozdawczych wyposazenia okre$lonego
typu jest podobna lub znikoma, kierownik jednostki moze
ustali¢, ze odpisuje sie petng warto§¢ wyposazenia pod datg
wydania go do uzytkowania lub datg zakoriczenia uzytkowania.

3. Umorzenie wyposazenia;

1) uzytego jako narzedzia i przyrzady specjalne do produk-
¢ji niepowtarzalnej,

2) obcigzajgcego fundusze specjalne,

3) uzytkowanego przez jednostki i zaktady budzetowe,

gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych oraz
szkoty wyzsze i placOéwki Polskiej Akademii Nauk

odpisuje sie w cato$ci pod datg rozpoczecia jego uzyt-
kowania.
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§ 33. 1. Wartosci niematerialne i prawne wykazuje sig
w ksiegach rachunkowych wedtug cen ich nabycia lub
poniesionych na nie kosztow.

2. Wartosci niematerialne i prawne zmniejsza ich umo-
rzenie. Umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych odrebnie od ich
wartoéci poczatkowej.

3. W jednostkach nie umarzajacych $rodkow trwatych
wartoéci niematerialne i prawne zmniejszajg fundusze zasad-
nicze lub fundusze specjalne, jesli z nich byty finansowane.

4. Warto$¢ firmy zaliczang do warto$ci niematerialnych
i prawnych ustala si¢ w wysokoéci réznicy miedzy ceng
zaptacong sprzedawcy za jednostke a nizszg od niej war-
toscig jednostki, wynikajgca z ksiag rachunkowych na dzien
dokonania sprzedazy. Warto$¢ firmy zmniejszajg odpisy
umorzeniowe obcigzajgce koszty jednostki, dokonywane
w roéwnych ratach przez okres 5 lat po roku obrotowym,
~ w ktérym nabyto jednostke.

5. Koszty organizacji i zgromadzenia kapitatu zaktado-
wego jednostki, a takze uzyskanych we wtasnym zakresie
praw majatkowych zalicza sie do wartosci niemateriainych
i prawnych i wykazuje w ksiggach rachunkowych w wysoko-
$ci kosztéw rzeczywiscie poniesionych.

§ 34. 1. Jednostki dokonujg miedzyokresowych rozli-
czen kosztéw, jezeli okre$lone koszty odnosza sig do wielu
okres6w sprawozdawczych lub dotyczg innego okresu ani-
zeli okres, w ktorym je poniesiono.

2. Koszty przysztych okreséw (czynne rozliczenia mie-
dzyokresowe) ustala sie w wysokosci kosztéow przypadaja-
cych na nastepne okresy sprawozdawcze; okres ich roz-
liczania nie moze przekraczaé 5 lat i powinien by¢ uzasad-
niony charakterem rozliczanych kosztéw, z uwzglednieniem
przepisu § 23 ust. 3.

3. Koszty prac badawczo-rozwojowych oraz prac
wdrozeniowych dotyczacych okreslonych produktow lub
technologii, prowadzonych przez jednostke na wiasne po-
trzeby, mogg byé rozliczane w czasie wedlug zasad okres-
lonych w ust. 2, jezeli:

1) wyrdb lub technologia wytwarzania sg $cisle ustalone,
a koszty dotyczgce tego produktu lub technologii moga
by¢ okre$lone,

2) techniczna przydatno$¢ produktu lub technologii zo-
stata wykazana,

3) jednostka podjeta decyzje wytwarzania tego produktu
lub zastosowania technologii, gdyz zbyt ich jest zapew-
niony,

4) istnieje mozliwo$é sfinansowania produktu lub techno-
logii. .

4. Rezerwy na koszty przysztych okreséw (bierne roz-
liczenia miedzyokresowe) ustala sie w ich przewidywanej
wysokosci, przypadajgcej na biezacy okres sprawozdawczy.

5. Stawki odpiséw czynnych i biernych miedzyokreso-
wych rozliczern kosztéw moga byé ustalone jako stawki
okresowe lub jako stawki jednostkowe, np. stawki na jedno-
stke produktu.

6. Na koniec roku obrotowego moga by¢ zaliczone do
pasywow:

1) rezerwy na koszty przysztych okreséw jednostek:

a) wytwarzajgcych lub sprzedajgcych produkty ziozone
dtugotrwatego uzytkowania (np. kompletne obiekty,
statki, samochody, telewizory); jednostki te moga
tworzy¢ rezerwe na przewidywane koszty gwaran-
cyinych napraw sprzedawanych produktdéw, a takze
na wartoéé nabycia lub techniczny koszt wytworze-
nia przewidzianych umowa i objetych ceng sprzeda-
zy czesSci skladowych produktu, ktére zostang do-
starczone nabywcy po jego przekazaniu,

b) pokrywajgcych koszty szkoéd gérniczych; jednostki
ponoszace te koszty moga tworzy¢ rezerwe, z tym ze
jej wysoko$é na koniec kazdego roku obrotowego
nie moze przewyzszaé sumy rzeczywistych kosztéw
usuwania szkod goérniczych, poniesionych w ciggu
trzech minionych lat,

2) wszystkich jednostek — rezerwy na imiennie okreslone
wydatki, jakie trzeba bedzie ponie$¢ w nastgpnym roku
obrotowym z tytutu kosztow, ktdre w catosci lub czesci,
zgodnie z przepisami prawa lub zwyczajem handlowym,
przypadajg na biezacy rok obrotowy.

Nie wykorzystane rezerwy, wymienione w pkt 1 lit. a) i b), po
uptywie 3 lat nalezy odpisac¢ na zyski nadzwyczajne jedno-
stki. Natomiast rezerwy wymienione w pkt 2, jesli nie zostang
wykorzystane zgodnie z przewidywaniem, nalezy odpisa¢ na
zyski nadzwyczajne w roku obrotowym nastepujgcym po ich
utworzeniu.

§ 35. 1. Fundusze i kapitaly wykazuje sie w ksiegach
rachunkowych z podziatem na ich rodzaje, w wysoko$ci
ustalonej zgodnie z przepisami o gospodarce finansowej
jednostki, z jej statutem lub umowa o jej utworzeniu.

2. W aktywach bilansu jednostki jako odrebng pozycje
ujmuje sie nalezno$¢ z tytutu zaliczonej do kapitatu wartosci
udziatéw lub akcji nie wptaconych przez udziatowcow lub
akcjonariuszy.

3. Fundusze specjalne wykazuje sie w ksiggach rachun-
kowych w wysokosci ustalonej przepisami o tworzeniu
i wykorzystywaniu tych funduszy.

§ 36. Przychody przysztych okresow wykazuje sig
w ksiggach rachunkowych w wysokosci:

1) pobranych wptat lub zarachowanych od kontrahentow
nalezno$ci za $wiadczenia, ktére zostang wykonane
w nastepnych okresach sprawozdawczych, .

2) kwoty podwyzszajacej warto$é¢ roszczenia, a takze
w wysokosci naleznych odsetek za zwloke z tytutu
regulacji naleznosci, jezeli nie s3 one objete tworzong
przez jednostke rezerwa.

Przychody przysztych okreséw zwigkszaja przychody ze
sprzedazy lub zyski nadzwyczajne nie pdzniej niz do kofica
okresu sprawozdawczego, ktérego dotycza.

§ 37. 1. Wartos$¢ rzeczowych sktadnikéw majatku ob-
rotowego, ktora ulegta obnizeniu na skutek uszkodzenia,
zepsucia lub innych powodoéw, ustala sie w drodze oszaco-
wania ceny ich sprzedazy. Kwoty odpowiadajace niezawi-
nionemu obnizeniu warto$ci rzeczowych sktadnikéw majat-
ku obrotowego zalicza sie do kosztow lub strat nadzwyczaj-
nych.

2. Wartos¢ zapasu towardw i produktéw gotowych,
przekraczajgcego mozliwoséci ich sprzedazy, np. w wypadku
nadprodukcji, w tym takze zapasu ksigzek, broszur oraz
nagranych ptyt i kaset, z wyjatkiem znajdujgcych sie w antyk-
wariatach i punktach sprzedazy komisowej, ustalong w spo-
sob podany w § 25 ust. 1—4, zmniejsza si¢ co roku przez
obnizenie ich warto$ci poczatkowej o kwoty nie wigksze od
50% tej wartosci, poczynajac od roku nastgpnego po ich
zakupie lub wyprodukowaniu. Obnizenie wartosci zalicza sie
odpowiednio do kosztéw lub strat jednostki. Petne odpisanie
wartosci poczgtkowej zapasu towarow lub produktéw goto-
wych, przekraczajgcego mozliwosci ich sprzedazy, powinno
byé dokonane nie pézniej niz do korca roku, w ktérym mija
5 lat od daty ich zakupu lub wyprodukowania.

§ 38. 1. Za przychdd uwaza sie:

1) nalezne kwoty za sprzedane produkty i towary (niezalez-
nie od tego, czy zostaly zaptacone), wynikajgce z prze-
mnozenia .ilosci sprzedanej przez jednostkowg cene
sprzedazy, skorygowane o nalezne dopfaty oraz udzielone
rabaty, bonifikaty i temu podobne opusty, lub umowne
kwoty nalezne z tytutu sprzedazy produktow i towardw,
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2) kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, jak np.:
a) przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,
b) przychody z udziatéw, dywidendy i odsetki od kredy-
tOw i pozyczek,
¢) dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i pa-
pieréw wartosciowych,
d) dodatnie roznice kursowe,

3) pozostate przychody, w tym takze z tytutu sprzedazy
materiatéw, likwidacji i sprzedazy $rodkow trwalych,
inwestycji itp.

2. Do kosztu uzyskania przychodu zalicza sie:

1) techniczny koszt wytworzenia sprzedanych w okresie
sprawozdawczym produktéw gotowych — w jedno-
stkach sporzadzajgcych ich kalkulacje wynikowa,

2) réznice pomigdzy poniesionym w okresie sprawozdaw-
czym technicznym kosztem wytworzenia catej produk-
cji, powigkszonym o warto$¢ stanu poczatkowego,
a pomniejszonym o warto$¢ stanu koncowego produk-
tow gotowych i produkcji nie zakoriczonej, ustalong
zgodnie z § 28 ust. 3 — w jednostkach nie sporzadzaja-
cych kalkulacji wynikowej,

3) wartoéé w cenach zakupu sprzedanych towardw,

4) catos¢ poniesionych w okresje sprawozdawczym kosz-
tow handiowych i kosztéw sprzedazy oraz kosztow
ogolnego zarzadu (koszty ogélnozaktadowe),

5) koszty operacji finansowych, jak np.:

a) warto$é nabycia sprzedanych papierow wartoscio-
wych,

b) odsetki od obligacji,

c) odsetki od kredytéw i pozyczek,

d) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papierébw wartosciowych,

e) ujemne réznice kursowe,

6) pozostale koszty uzyskania przychodow, w tym takze
wartos¢ w cenach nabycia sprzedanych materiatow,
warto$¢ poczagtkowsg $rodkéw trwatych, pomniejszong
o ich umorzenie itp.

§ 39. Stratami i zyskami nadzwyczajnymi wplywajgcy-
mi na wynik finansowy jednostki lub stanowigcymi zmiany
stanu funduszy specjalnych, ktdrych dotyczg, sa:

1) pieniezne skutki zdarzent losowych po uwzglednieniu
kosztdw usuwania szkéd oraz przyznanych odszkodowan,
2) wynikajace z gospodarki jednostki:
a) koszty zaniechanej lub nie podjetej produkcji, remo-
ntow, inwestycji, robét itp.,
b) nie obcigzajagce kosztéw niezawinione niedobory
i szkody oraz nadwyzki srodkdéw pienieznych i rze-
czowych skfadnikéw majatku,
¢) przedawnione, odpisane {ub umorzone roszczenia,
naleznosci i zobowiazania lub wplywy z tytutu rosz-
czen i naleznos$ci uprzednio odpisanych,
d) wszelkie kary, grzywny i odszkodowania, w tym
takze kary liczone w formie odsetek od kwoty okres-
lonej w przepisach lub umowie oraz zwigzane z nimi

koszty postepowania, z uwzglednieniem przepisu
§ 3 ust. 2 pkt 6 lit. d),

e) wyniki obnizenia warto$ci oraz przeszacowania rze-
czowych skladnikéw majgtku obrotowego, jezeli
stosownie do innych przepiséw nie obcigzajg kosz-
téw lub nie podlegajg zaliczeniu do zmian kapitatow
lub funduszy,

f) koszty inwestycji przekazanych nieodplatnie — z
wyiatkiem przypadkéw okreslonych w odrebnych
przepisach — lub koszty inwestycji, ktore nie daty
efektu gospodarczego,

g) otrzymane lub przekazane dary, ofiary oraz sktadki na
rzecz organizacji spotecznych,

h) utworzenie i rozwigzanie rezerwy okreslonej w § 40 oraz
niewykorzystanie rezerwy okreslonej w § 34 ust. 6,

i) innezmiany stanu aktywoéw lub pasywoéw spowodo-
wane zdarzeniami odbiegajgcymi od normalnej dzia-
tainosci jednostki.

§ 40. 1. Jednostki tworzg w ciezar strat nadzwyczaj-
nych rezerwe na wierzyteinos$ci od dtuznikéw postawionych
w stan upadlos$ci, nie pdzniej niz w dniu koiczacym okres
sprawozdawczy, w ktorym skierowano wniosek do masy
upadtosci.

2. Rezerwe na wierzytelnosci od diuznikéw postawio-
nych w stan upadtosci tworzy sie w wysokosci wierzytelnosci
okreslonej we wniosku i zwieksza o wyltozone przez jedno-
stke koszty postepowania upadtosciowego oraz nalezne jej
odsetki za nieterminowa regulacje jej wierzyteinosci. Zwiek-
szenia rezerwy z tytutu wylozonych kosztéw postgpowania
upadtosciowego | odsetek zalicza sie do wierzytelnosci
jednostki.

3. Rezerwe, o ktérej mowa w ust. 1, zmniejsza sie
0 kwote:

1) zaptaconych wierzytelno$ci — przez zaliczenie jej do
zyskéw nadzwyczajnych jednostki,

2) wierzytelno$ci uznanych za nieuzasadnione, umorzo-
nych, przedawnionych lub uznanych za nieSciggaine
— przez zmniejszenie wierzytelnosci.

Zmniejszenie rezerwy powinno nastgpi¢ nie péZniej niz
w dniu konczacym rok obrotowy, w ktérym wymienione
zdarzenia nastgpily.

4. Jednostki tworzg obcigzajgce straty nadzwyczajne
rezerwy na przewidywane straty, jezeli informacja o stracie
wynika z wiasciwego dowodu lub jezeli jej przewidywanie
zostanie wiarygodnie uzasadnione. Rezerwy takie tworzy sie
takze wtedy, gdy wiadomo$é o stracie uzyskano miedzy
dniem, na ktéry sporzadza sie zamknigcie ksiag rachun-
kowych, a dniem jego rzeczywistego sporzgdzenia.. Do
rozwigzania rezerw stosuje sie odpowiednio przepisy ust. 3.

5. Przepisy ust. 1—4 nie majg zastosowania do wierzy-
telnosci finansowanych ze srodkéw funduszy specjainych.

Rozdziat 6
Sprawozdania finansowe

§ 41. 1. Jednostki sporzadzajg na dzienn zamkniecia
ksiag rachunkowych sprawozdanie finansowe. Spoiki
z ograniczong odpowiedzialnoscia i spétki akcyjne, z wyjat-
kiem wymienionych w §43 ust. 2, sg obowigzane dolgczy¢ do
sprawozdania finansowego pisemne sprawozdanie z dziatal-
nosci spoiki, przedstawiajace co najmniej:

1) sytuacje gospodarczg i finansowa spoiki,

2) przewidywane kierunki rozwoju spoétki, w tym takze
rezultaty przeprowadzonych i przewidywanych prac
badawczo-rozwojowych, oraz rozmiary i skutki prowa-
dzonych inwestycji,

3) stan i kierunki zmian w zakresie wyposazenia spotki
w skladniki majgtku trwatego,

4) wielko$¢ i rodzaj kapitalow wiasnych i udziatow,

5) warto$é¢ nominalng nabytych wiasnych udziatéw (ak-
cji),

6) mozliwosci ptatnicze spotki,

7) sytuacje kadrowa spoiki.

Sprawozdanie finansowe i zalgczona do niego informacja

z dziatalnosci spotki powinny by¢ sporzadzone rzetelnie i jasno
przedstawiaé obraz stanu i sytuacji finansowej jednostki.

2. Jednostki przekazujg sporzadzone sprawozdania fi-
nansowe:

1) wiasciwemu dla ich siedziby urzedowi skarbowemu,
a gdy sg to jednostki i zaktady budzetowe lub jednostki
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gospodarki komunalnej, to izbie obrachunkowej lub innej
wyznaczonej do tego jednostce, nie p6zniej niz 90 dnia po
dniu, na jaki ma by¢ dokonane zamknigcie ksiag rachun-
kowych, jezeli inne przepisy nie stanowia inaczej,

2) wiasciwym osobom fizycznym, prawnym, organom sta-
tystyki panistwowej lub urzedom okreslonym w odrgb-
nych przepisach albo statucie jednostki w terminach
wyznaczonych w tych przepisach lub statucie.

§ 42. 1. Jednostki, w ktérych sktad wchodzg wyodreb-
nione zaktady uprawnione do samodzielnego prowadzenia
ksiag rachunkowych i sporzadzania sprawozdan finanso-
wych, sg obowigzane sporzadzié:

1) odrebne sprawozdania finansowe, o ktérych mowa
w § 41 ust. 1, kazdego samodzielnie bilansujacego
zaktadu, w tym takze tego, ktéry swe rzeczowe lub
E{ienieine sktadniki majatku wydzielit utworzonym za-

adom,

2) zbiorcze sprawozdanie finansowe, bedace sumg spra-
wozdan finansowych wszystkich zaktadow jednostki.

2. W zbiorczym sprawozdaniu finansowym nie ujmuje
sie przez wylagczenie odpowiednio z aktywow i pasywow
jednostki i wchodzacych w jej sktad zaktadow:

1) $rodkow i funduszy (kapitatéw) wydzielonych,

2) wzajemnych naleznosci i zobowigzan wewnatrzzakia-
dowych.

Ze zbiorczego sprawozdania finansowego mogg by¢ rowniez
wyeliminowane odpowiednie czesci wyniku finansowego,
wynikajgce z operacji gospodarczych miedzy zakladami jed-
nostki, pod warunkiem rzetelnego i jasnego wykazania ich
wielkoéci w odpowiednio sporzadzonym zestawieniu elimi-
nacji.

§ 43. 1. Jednostki sporzadzajg sprawozdanie finanso-
we w sposoéb i ze szczegbtowoscig nie mniejsza niz podana
w zalaczniku do rozporzadzenia.

2. Jednostki prowadzace dziatalno$é gospodarczg na nie-
wielka skale moga sporzadzaé uproszczony bilans i rachunek
wynikéw przez podawanie w nich tylko danych dotyczacych
pozycji oznaczonych w zalgczniku do rozporzadzenia literami
i cyframi rzymskimi. Za jednostki prowadzace dziatalnos¢
gospodarczg na niewielkg skale uwaza sie te, ktore spetniajg
rownoczesénie dwa z nastepujacych warunkow:

1) liczba zatrudnionych przez jednostke nie przekracza 50
os6b,

-2) taczna suma aktywéw lub pasywow (suma bilansowa)
jednostki w poprzednim roku obrotowym byla nizsza od
3000-krotnej kwoty wyznaczonej jako dolna granica
zaliczania skladnikéw majatku do $rodkoéw trwalych,

3) przychod osiagniety przez jednostke ze sprzedazy produk-
téw i towaréw w poprzednim roku obrotowym nie byt
wigkszy od 10-krotnej kwoty ustalonej przepisem § 1 ust.
1 pkt 2 | skorygowanej zgodnie z przepisem § 1 ust. 4.

3. Jednostki mogg stosowaé wybrany sposéb sporza-
dzania rachunku wynikdw sposrod podanych w zatgczniku
do rozporzadzenia.

4. Przepis ust. 1 nie dotyczy sprawozdan z wykonania
budzetu, ktdre sporzadza sie w sposéb okresiony odregbnymi
przepisami.

Rozdzial 6

Przechowywanie dowodéw ksiegowych,
dokumentéw inwentaryzacyjnych,
ksiag rachunkowych i sprawozdan finansowych

§ 44. 1. Ksiegi rachunkowe oraz dowody, na podsta-
wie ktoérych sg dokonywane w nich zapisy, powinny byé
przechowywane w siedzibie jednostki lub jej zaktadow.
Moga by¢ one przej$ciowo przechowywane rowniez poza
siedzibg jednostki u osoby fizycznej lub prawnej, ktorej
powierzono $wiadczenie ustug w tym zakresie. O przejs-
ciowym przechowywaniu ksigg rachunkowych i dowodow

ksiegowych poza siedziba jednostki kierownik tej jednostki
ma obowigzek zawiadomi¢:

1) izbe obrachunkowa lub inng wyznaczong do tego jed-
nostke — jezeli sg to jednostki lub zaktady budzetowe
albo jednostki gospodarki komunalnej,

2) wiasciwy terytorialnie urzagd skarbowy — gdy sg to
wszelkie inne niz wymienione w pkt 1 jednostki.

2. Pozakoniczeniu ksiggowan dotyczacych okresu spra-
wozdawczego wszelkie dowody ksiegowe i ich zestawienia,
ktére stanowily podstawe ksiggowan, oraz dokumenty in-
wentaryzacyjne nalezy ukifadaé w porzadku i kolejnosci
dostosowanych do sposobu prowadzenia ksigg rachunko-
wych i przechowywadé w sposob zapewniajacy ich nienaru-
szalnos¢ i tatwe odszukanie.

3. Po zakonczeniu ksiegowan dotyczacych minionego
roku obrotowego ksiegi rachunkowe nalezy przechowywac
w siedzibie jednostki w sposob okreslony w ust. 2. Ksiggi
wigzane lub konta, ktére zgodnie z § 16 ust. 2 zostang
wykorzystane w latach nastepnych, wylacza sie z prowadzo-
nych dla minionego roku obrotowego ksiag rachunkowych
i rozpoczyna ich przechowywanie po catkowitym zapisaniu
i zakonczeniu roku obrotowego, ktorego dotyczyly ostatnie
dokonane w nich zapisy.

4. Do przechowywania sprawozdan finansowych sto-
suje sie odpowiednio przepis ust. 2.

5. Dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne,
ksiegi rachunkowe i sprawozdania finansowe, uporzadko-
wane i podzielone na odpowiednie zbiory, nazywane dalej
zbiorami dokumentacji ksiggowej, oznacza sie:

1) nazwag jednostki, do ktérej naleza,

2) znakiem wskazujacym rodzaj grupy tematycznej zbioru
(np. dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne),

3) symbolem kwalifikacyjnym akt (kategoria A lub B).
Symbol A oznacza materialy archiwalne przechowywa-
ne trwale; symbol B, wraz z liczbg lat przechowywania
oznaczong cyfrg arabska, oznacza dokumentacje niear-
chiwaing, ktorg po uplywie czasu przechowywania
przekazuje sie na makulature,

4) okresleniem roku obrotowego i miesiaca, ktérego grupa
tematyczna zbioru dotyczy,

5) pierwszym i ostatnim numerem dowoddw ksiegowych,
dokumentéw inwentaryzacyjnych, kart ksigg rachun-
kowych itp. lub innym oznaczeniem czeséci zbioru doku-
mentacji ksiegowe], pozwalajgcym stwierdzié jego kom-
pletnosé.

6. Jednostki, ktére ulegajg przeksztalceniu albo zakon-
czyly likwidacje lub postgpowanie upadtosciowe, zawiado-
mig wtasciwy dla ich siedziby urzad skarbowy, a gdy sa to
jednostki lub zaktady budzetowe albo jednostki gospodarki
komunalnej—swa izbe obrachunkowa lub inng wyznaczong
do tego jednostke, o miejscu przechowywania zbioréw
dokumentacji ksiegowej.

7. Zbiory dokumentacji ksiegowej jednostki mogg by¢
udostepnione osobie trzeciej za zgoda kierownika jednostki.

8. Wydanie dowoddéw, dokumentoéw itp. ze zbiorow
dokumentacji ksieggowej moze nastgpi¢ wylgcznie za pisem-
ng zgoda kierownika jednostki.

9. Archiwa parnstwowe przejmujg od jednostek te czeéé
dokumentacji ksiegowej, ktora stanowi materiaty archiwalne
trwale przechowywane wedtug zasad okreslonych w odreb-
nych przepisach.

§ 46. 1. Dowody, dokumenty itp., o ktérych mowa
w § 44 ust. b, nalezgce do kategorii B, przechowuje si¢ przez
czas nie krotszy niz:

1) okres, jaki uptynie do chwili rozliczenia oséb, ktérym
powierzono skiadniki majatku objete sprzedaza detaliczng
— gdy chodzi o odcinki paragonowe lub inne dowody
stanowigce dowod wplywdéw kasowych ze sprzedazy
detalicznej,
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2) okres ustalony w przepisach okreslajgcych zasady wy-
miaru emerytur lub rent — gdy chodzi o listy ptac lub
karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje obliczenie podstawy wymiaru emery-
tur lub rent,

3) b lat — gdy chodzi o wszelkie inne dowody ksiggowe,
dokumenty inwentaryzacyjne, ksiegi rachunkowe oraz
inne akta. :

2. Okresy przechowywania ustalone w ust. 1 pkt
2 i 3 oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, ktérego dane akta ksiggowe dotyczg, z tym
jednak, ze dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwes-
tycji, kredytéw i pozyczek, kontr=ktéw handlowych, spraw
skierowanych na droge postepowvania sagdowego, bedace
przedmiotem dochodzen w sprawach karnych itp., nalezy
przechowywac¢ réwniez po uptywie wyznaczonych termi-
néw do korica roku nastepujacego po roku obrotowym,
w ktérym objete nimi inwestycje, roszczenia i rozrachunki,
kredyty i pozyczki, kontrakty fub sprawy zostang ostatecznie
zakorniczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione.

3. Sprawozdania finansowe sa aktami kategorii A prze-
znaczonymido trwatego przechowywania, z tym ze trwatemu
przechowywaniu podlegajg te sprawozdania finansowe,
w ktérych uwzglednione zostaty rezultaty ich weryfikacji.

4. Zbiory dokumentacji ksiegowej, w tym takze prze-
chowywane w formie no$nikéw magnetycznych, tasm filmo-
wych itp., powinny by¢ magazynowane w sposob chronigey
je przed uszkodzeniem [ub zniszczeniem. Nalezy zapewnic
odpowiednie $rodki techniczne i programowe ochrony przed
zniszczeniem danych zbioréw oraz dostep do ich tresci
w okresie przechowywania.

5. Przepisy § 44 oraz ust. 4 stosuje sie odpowiednio do
tasm magnetycznych, dyskéw itp., posiadanych w zwigzku
lub w wyniku prowadzenia ksigg rachunkowych za pomoca
komputeréw.

Rozdziat 7
Przepisy konncowe

§ 46. 1. Kierownik jednostki ustala, ktdre z pozostawio-
nych przepisami rozporzadzenia do wyboru zasad prowadze-
nia rachunkowosci powinny by¢ — jako wylacznie obowigzu-
jace — stosowane trwale i jednolicie przez jednostke.

2. Podstawg ustalenia zaktadowego planu kont dla
jednostek budzetowych, jednostek gospodarki pozabudze-
towej oraz gmin sg plany kont okreslone w odrebnych
przepisach.

§ 47. 1. Podatnicy, ktorzy do dnia 31 grudnia 1990 r.
opfacali podatki obrotowy i dochodowy lub tylko dochodo-
wy w formie ryczattu i sg obowigzani stosowac od 1 stycznia
1991 r. przepisy rozporzadzenia, moga do konca roku, 1991
prowadzi¢ podatkowg ksiege przychoddw i rozchodow we-
diug zasad okres$lonych w odrebnych przepisach.

2. Podatnicy, ktérzy do dnia 31 grudnia 1990 r. prowa-
dzili ksiegi handlowe (rachunkowe) na podstawie rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 1989 r. w spra-
wie prowadzenia ksiagg handlowych przez niektore grupy
podatnikéw (Dz. U. Nr 43, poz. 238 i Nr 72, poz. 429 oraz

z1990r. Nr 40, poz. 231), moga do korica 1991 r. prowadzié
nadal ksiegi wedtug zasad okreslonych w tym rozporzadze-
niu, pod warunkiem powiadomienia o tym wilasciwego
urzedu skarbowego w terminie do dnia 31 marca 1991 r,

3. Jednostki, ktére zgodnie z § 105 zarzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 listopada 1983 r. w sprawie ogdinych
zasad prowadzenia rachunkowosci przez jednostki gospoda-
rki uspotecznionej (Monitor Polski Nr 40, poz: 233,z 1986 r.
Nr 35, poz. 270 orazz 1988 r. Nr 15,poz. 129) ‘oraz instrukcja
nr 1/KI Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 1989 r..w sprawie
zmian w typowych planach kont (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 1, poz.
2) utworzyly rezerwy na pokrycie:

1) roszczen pienieznych i naleznoéci z tytutu niedoboréw
$rodkow pienigznych oraz rzeczowych skiadnikéw ma-
iatku dziatalnosci eksploatacyjnej,

2) roszczen spornych w stosunku do odbiorcéw i dostaw-
cOw z tytutu dostaw, robodt i ustug dziatalnosci eks-
ploatacyjnej,

rozwiazuja te rezerwy stopniowo, nie pdzniej jednak niz do
dnia 31 grudnia 1993 r.

§ 48. 1. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 27 czerwca 1989 r. w sprawie prowadzenia ksiag
handlowych przez niektére grupy podatnikéw (Dz. U. Nr 43,
poz. 238, Nr 72, poz. 429 i z 1990 r. Nr 40, poz. 231),
z zastrzezeniem § 47 ust. 2.

2. Traca moc zarzadzenia Ministra Finanséw:

1) z dnia 8 kwietnia 1953 r. w sprawie zasad ewidenciji
materiatow, towardw i wyrobéw w uspotecznionych
przedsiebiorstwach i zakiadach (Monitor Polski Nr
A-52, goz. 587,21954r.Nr94,poz.1033iz1961r. Nr2,
poz. 16),

2) z dnia 4 sierpnia 1954 r. w sprawie dokumentacji ptac
i rozliczen za place z pracownikami w przedsigbiorst-
wach gospodarki uspotecznionej (Monitor Polski Nr
A-79, poz. 927),

3) zdnia 26 sierpnia 1982 r. w sprawie rozliczania kosztéw
dziatalnosci inwestycyjnej (Monitor Polski Nr 22, poz.
193 iz 1984 r. Nr 16, poz. 116),

4) z dnia 16 listopada 1983 r. w sprawie ogdinych zasad
prowadzenia rachunkowos$ci przez jednostki gospodarki
uspotecznionej (Monitor Polski Nr 40, poz. 233,
21986 r. Nr 35, poz. 270 orazz 1988 r. Nr 15, poz. 129),

5) z dnia 27 marca 1985 r. w sprawie rozliczania kosztéw
dziatalnosci inwestycyjnej w jednostkach i zakiadach
budzetowych (Monitor Polski Nr 7, poz. 55),

6) z dnia 9 kwietnia 1985 r. w sprawie plandéw kont
jednostek gospodarki uspolecznionej (Monitor Polski
Nr12, poz.95,z1986r. Nr 35, poz.270iz 1988 r. Nr 15,
poz. 128),

7) z dnia 1 czerwca 1985 r. w sprawie udokumentowania
operacji kasowych jednostek gospodarki uspotecznionej
(Monitor Polski Nr 16, poz. 128121986 . Nr 17, poz. 107).

§ 49. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia z mocg od dnia 1 stycznia 1991 r.

Minister Finansow: wz. A. Podsiadfo

Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Fi-
nanséw z dnia 15 stycznia 1991 r. (poz.
35)

BILANS

W bilansie sporzagdzanym na koniec kazdego roku obrotowego powinny by¢ wykazane w podanej kolejnosci nastepujgce informacje o stanie
aktywoéw i pasywdw na poczatek i koniec roku obrotowego.

Aktywa

A. Aktywa zmniejszajace kapitaly wiasne
I. Nalezne wptaty na poczet kapitatu

B. Majatek trwaly

I. Rzeczowe i zrbwnane z nimi sktadniki majatku trwatego

1. Grunty

2. Budynki i budowle

3. Urzadzeniatechniczne, maszyny, wyposazenie produkcyj-
ne i handlowe

4. Srodki transportu

5. Inne $rodki trwate

6. Wyposazenie
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7. Inwestycje rozpoczete
8. Naleznosci z tytutu zaliczek na inwestycje
1l. Wartosci niematerialne i prawne

1. Nabyte koncesje, patenty, licencje, znaki towarowe i po-
dobne wartos$ci

2. Wartosé firmy
3. Naleznosci z tytutu zaliczek na wartosci niemateriaine
i prawne
ll. Finansowe sktadniki majgtku trwatego
1. Udziaty w obcych jednostkach
2. Diugoterminowe papiery warto$ciowe
3. Udzielone pozyczki diugoterminowe
4. Inne finansowe skiadniki majatku trwatego

C. Majatek 'obrotowv

l. Zapasy
1. Materialy
2. Produkcja nie zakoriczona
3. Produkty gotowe

C.

- D.

Zobowiazania, fundusze specjalne i rozliczenia miedzyo-
kresowe
|. Zobowigzania

1. Zobowigzania z tytutu dostaw, robét i ustug
. Zobowigzania wekslowe
. Zobowigzania wobec budzetow
. Zobowigzania z tytutu wynagrodzen
. Zobowigzania wewngtrzzaktadowe
. Pozostate zobowigzania
Il. Fundusze specjalne

1. Zaktadowy fundusz socjalny

2. Zaktadowy fundusz mieszkaniowy

3. Inne fundusze specjaine

DO RWN

lll. Rozliczenia migdzyokresowe
1. Przychody przysztych okreséw
2. Rozliczenia migdzyokresowe

Rezerwy i inne pasywa

|. Rezerwy
4. Towary 2 P
5. Zaliczki na poczet dostaw zapaséw 2
l. Naleinqéci i r.oszczenia Il. Inne pasywa
1. Naleznosci z tytutu dostaw, robét i ustug 1
2. Naleznosci od budzetow 2 ' '
3. Naleznaéci wewnatrzzakiadowe E Wvnik fi o
4. Pozostate naleznosci - Wyni _mansowy
5. Roszczenia sporne l. Wynik netto _
I1l. $rodki pieniczne 1) zysk (wielko$¢ dodatnia)
1. Srodki pieniezne w kasie 2) strata (wielkos¢ ujemna).
2. Srodki pienigzne w banku DANE UZUPEENIAJACE DO BILANSU
3. Inne érodki pieniezne
IV. Krétkoterminowe papiery wartoéciowe W odrgbnych pozycjach nalezy podaé:
V. Rozliczenia migdzyokresowe 1) wartoéé umorzenia podlegajgcych amortyzacji aktywéw ozna-
czonych cyframi rzymskimi w dziale B bilansu, ktére wykazu-
D. Inne aktywa je sie w nim w wartosci netto, to jest po pomniejszeniu
| o dotychczasowe umorzenie; nalezy podaé¢ odrgbnie kwoty
1 umorzenia przypadajgce na poszczegélne pozycje oznaczone
ot cyframi rzymskimi,
Pasywa 2) kwote naleznosci i roszczen (poz. C Il aktyw6w) i zobowigzar
A. Kapitaly (fundusze) wiasne (poz. C | pasywdw) z podzialem na:
. Kapitaty a) krétkoterminowe (ptatne przed uptywem jednego roku),
1o b) dtugoterminowe (ptatne po uplywie jednego roku),
2 3) kwote wszelkich zobowigzan warunkowych, wynikajaca z ewi-
< T dencji pozabilansowej, np. z tytutu dyskonta weksli,
Il. Kapitat ze sprzedazy akcji wiasnych powyzej ich wartoci 4) wartosé aparatury badawczej zaliczonej dq kosgtéw w zwigqzku
nominalnej z wykonywaniem pracy badawczo-rozwojowe;.
HI. Fundusze
1. RACHUNEK WYNIKOW
g' """""""" W rachunku wynikéw sporzadzanym na koniec kazdego roku

obrotowego powinny byé wykazane w podanej kolejnoéci na-
stepujace informacje o wielkosciach sktadajacych sie na zysk lub
strate netto z podziatem na poniesione (uzyskane) odrebnie za rok
ubiegly i biezacy:

IV. Zmiany kapitatow (funduszy) na skutek przeszacowania
aktywow lub pasywoéw (przyrost — wielko$é dodatnia,
zmniejszenie — wielko$é ujemna)

V. Nie rozliczony wynik finansowy z lat ubiegtych
1) zysk (wielko$¢ dodatnia)
2) strata (wielko$¢ ujemna)

VI. Wieloletnie rezerwy celowe

B. Kredyty i pozyczki

Koszty i straty
A. Koszt uzyskania przychodéw
|. Koszty wedtug rodzajéw™®

1) amortyzacja majgtku trwatego
2) zuzycie materiatdw i energii

. D#ugoterminbwg kredyty bankowe i pozyczki 3) ustugi obce
1. Krgdyty 'bankowe 4) wynagrodzenia
2. Pozyczki _ 5) narzuty na wynagrodzenia
ll. Pozostate kredyty i pozyczki 6) ....... e
1. Kredyty bankowe 7) i
2. Pozyczki 8) i

llIl. Kredyty bankowe i pozyczki przeterminowane 9) pozostate
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Zmiana stanu produktow®
1) zmniejszenie (wielkos$é dodatnia)
2) zwigkszenie (wielko$¢ ujemna)

A. Koszt uzyskania przychodéw

VI

Koszt wytworzenia (techniczny) sprzedanych produktéw**

. Koszty ogéinego zarzadu (ogolnozakladowe) oraz koszty

sprzedazy**’
Koszty handlowe**

. Wartos¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu (nabycia)
. Koszty operacji finansowych

1) odsetki od kredytow i pozyczek

2) pozostale

Podatek obrotowy i inne obciazenia przychodow ze sprzeda-
zy

1. Podatek obrotowy

2. Inne obcigzenia przychodow

B. Zysk na dziatalnos$ci gospodarczej
C. Straty nadzwyczajne

Straty losowe
Pozostate straty

D. Zysk brutto
E. Obowigzkowe zmniejszenia zysku

Podatek dochodowy
Inne obowigzkowe odpisy z zysku roku biezacego

F. Zysk netto

Przychody i zyski

A. Przychody ze sprzedazy

Produktow

. Przychody ze sprzedazy towaréw
. Przychody z operacji finansowych

1) z tytulu udziatéw w innych jednostkach
2) odsetki od kredytéw i pozyczek
3) pozostate

. Wynik na pozostatej sprzedazy

1) zysk (wielko$¢ dodatnia)
2) strata (wielkos¢ ujemna)

. Dotacje przedmiotowe i inne zwigkszenia przychodow ze

sprzedazy

B. Strata na dziatalnosci gospodarczej
C. Zyski nadzwyczajne

. Zyski losowe

Il. Pozostate zyski

D. Strata brutto
Obowigzkowe zwigkszenia straty

m

| P
F. Strata netto
DANE UZUPEENIAJACE DO RACHUNKU WYNIKOW
Ponizej koncowych pozycji rachunku wynikéw, jako dane
uzupetniajgce, nalezy zamiescié nastepujgce informacije:
. Koszty i straty nadzwyczajne nie uznawane przez przepisy

podatkowe za koszty uzyskania przychodéw
1) oo

il. Przychody, ktére zgodnie z przepisami podatkowymi sg zaliczone
do nie podlegajacych wiiczeniu do podstawy opodatkowania:

Hi. Inne zmiany podstawy opodatkowania przewidziane w przepi-
sach podatkowych:

IV. Ogdtem podstawa opodatkowania

V. Zmiany metod wyceny bilansowej w roku obrotowym, ktoére
spowodowaty zmiane wyniku finansowego o kwote (zwiekszenie

-— liczba dodatnia, zmniejszenie —- liczba ujemna)
1) rodza) zmiany ............ kwota ............
2) rodzaj zmiany ............ kwota ............

OBJASNIENIA

1. Bilans i rachunek wynikéw powinny by¢:

a) sumowane tak, aby wprost ze sporzgdzonego sprawozdania
wynikaty tgczne kwoty pozycji oznaczonych literami oraz
cyframi rzymskimi,

b) podsumowane natym samym poziomie, tak aby byto widocz-
ne, ze sg zbilansowane,

¢c) opatrzone nazwag i humerem statystycznym jednostki, ktorej

dotycza, i okresleniem dnia, na ktory zostaly sporzadzone
(bitans), lub roku obrotowego, ktérego dotyczg (rachunek
wynikéw),

podpisane przez kierownika jednostki, z okresleniem daty
podpisu.

d

~—

2. Rachunek wynikéw moze byé sporzadzony w spos6b wybrany
przez jednostke. Dozwolone sg dwa sposoby odpowiednio ozna-
czone w tekscie rachunku wynikow: sposéb pierwszy oznaczo-
ny znakiem ,*" i sposéb drugi . **". Przy rozwigzaniu oznaczo-
nym znakiem ,,*” mozliwe jest niesporzadzanie kalkulacji kosz-
tow.



