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�D�z�i�a�B� VTII. Nabywanie lub �s�p�r�z�e�d�a�|� papierów �w�a�r�t�o�[�c�i�o�w�y�c�h� we �w�B�a�s�n�y�m� imieniu i na 
�w�B�a�s�n�y� rachunek 

74. W wierszach od 93 do 97 �n�a�l�e�|�y� �p�o�d�a��� �'�w�i�e�l�k�o�[�c�i� ustalone dla \\I)'mienionych 
pozycji �w�e�d�B�u�g� zasad i wzorów zawartych w przepisach �o�k�r�e�[�l�a�j���c�y�c�h� szczególne zasady 
�r�a�c�h�u�n�k�o�w�o�[�c�i� domów maklerskich i jednostek organizacyjnych banków, w ramach których 
prowadzona jest �d�z�i�a�B�a�l�n�o�[��� maklerska. 

75. W wierszu 93 wykazuje �s�i��� wynik z operacji operacyjnymi i handlo\vymi papierami 
. �w�a�r�t�o�[�c�i�o�w�y�m�i�.� Obliczany jest on jako �r�ó�|�n�i�c�a� �~�y� przychodów: 

a) ze �s�p�r�z�e�d�a�|�y� netto operacyjnych i handlowych papierów �w�a�r�t�o�[�c�i�o�w�y�c�h� 

b) z dywidend i innych �u�d�z�i�a�B�ó�w� w zyskach, 
c) z odsetek, 
d) �p�o�z�o�s�t�a�B�y�c�h� przyqhodów, 
i sumy kosztów: 
a) kosztów nabycia ,sprzedanych papierów �w�a�r�t�o�[�c�i�o�w�y�c�h �,� 

b) korekt �a�k�t�u�a�l�i�z�u�j���c�y�c�h� �w�a�r�t�o�[���,� 

c) �p�o�z�o�s�t�a�B�y�c�h� kosztów. 
76. W wierszu 94 wykazuje �s�i��� wynik z operacji lokacyjnymi papierami �w�a�r�t�o�[�c�i�o�w�y�m�i� 

i �u�d�z�i�a�B�a�m�i� oraz jednostkami uczestnictwa funduszy powierniczych i inwestycyjnych. 
Obliczany jest on jako �r�ó�|�n�i�c�a� sumy przychodów: 
a) ze �s�p�r�z�e�d�a�|�y� i umorzenia netto lokacyjnych papierów �w�a�r�t�o�[�c�i�o�w�y�c�h� i �u�d�z�i�a�B�ó�w� oraz 
jednostek uczestnictwa funduszy powierniczych i inwestycyjnych, 
b) z dywidend i innych �u�d�z�i�a�B�ó�w� w zyskach, 
c) z odsetek, 
d) korekt �a�k�t�u�a�l�i�z�u�j���c�y�c�h� �w�a�r�t�o�[���,� 

e) �p�o�z�o�s�t�a�B�y�c�h� przychodów, 
i sumy kosztów: 
a) nabycia sprzedanych papierów �w�a�r�t�o�[�c�i�o�w�y�c�h� l �u�d�z�i�a�B�ó�w� oraz umorzema jednostek 
funduszy powierniczych i inwestycyjnych, 
b) korekt �a�k�t�u�a�l�i�z�u�j���c�y�c�h� �w�a�r�t�o�[���,� 

c) �p�o�z�o�s�t�a�B�y�c�h� kosztów. 
77. �W�a�r�t�o�[��� instrumentów finansowych wymienionych w wierszach od 95 do 97 

-powinna �b�y��� ustalana �w�e�d�B�u�g� zasad przedstawionych W pkt 23 instrukcji bez �u�w�z�g�l���d�n�i�e�n�i�a� 

wag. 

�D�z�i�a�B� IX. Wynik fmansowy netto 

78. W wierszach od 98 do 105 �n�a�l�e�|�y� �p�o�d�a��� �w�i�e�l�k�o�[�c�i� ustalone dla \\I)'kazywanych 
�p�ó�|�y�c�j�i� 

79. Organizacyjnie i finansowo \\I)'dzielone jednostki banku �p�r�o�w�a�d�z���c�e�g�o� �d�z�i�a�B�a�l�n�o�[��� 

�m�a�k�l�e�r�s�k��� �b���d���c�e� �p�B�a�t�n�i�k�a�m�i� podatku dochodowego �u�w�z�g�l���d�n�i�a�j��� przy obliczaniu w wierszu 
98 �~�y�n�i�k�u� finansowego netto �w�i�e�l�k�o�[��� podatku dochodowego. 

80. W wierszu .101 �n�a�l�e�|�y� �p�o�d�a��� �w�i�e�l�k�o�[��� zysku z �t�y�t�u�B�u� otwartych we �w�B�a�s�n�y�m� 

imieniu i na �w�B�a�s�n�y� rachunek pozycji kontraktów terminowych, w tym �t�a�k�|�e� z kontraktów 
terminowych zawartych w ostatnim dniu �m�,�i�e�s�i���c�a�,� oraz z �t�y�t�u�B�u� kontral.'1ów po dniu ich 
�z�a�m�k�n�i���c�i�a� lub �w�y�g�a�[�n�i���c�i�a� �w�e�d�B�u�g� stanu na ostatni �d�z�i�e�D� okresu �o�b�j���t�e�g�o� sprawozdaniem 
�m�i�e�s�i���c�z�n�y�m�.� 

81. \V wierszu 102 �n�a�l�e�|�y� �p�o�d�a��� �w�i�e�l�k�o�[��� straty z �t�y�t�u�B�u� otwartych we �w�B�a�s�n�y�m� 
imieniu i na �w�B�a�s�n�y� rachunek pozycji kontraktów terminowych, w tym �t�a�k�|�e� z kontraktów 
termino\'vych z/wanych w ostatnim dniu �m�i�e�s�i���c�a�~� oraz z �t�y�t�u�B�u� kontrak'1ów po dniu ich 
�z�a�m�k�n�i���c�i�a� lub �\�Y�y�g�a�[�n�i���c�i�a� �w�e�d�B�u�g� stanu na ostatni �d�z�i�e�D� okresu �o�b�j���t�e�g�o� sprawozdaniem 
�m�i�e�s�i���c�z�n�y�m�.� 
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Dzial X. Relacja środków wlasnych i wybranych zobowiązań 

82. W wierszu 106 należy wyliczyć relację, o której mowa w § 13 rozporządzenia o 
środkach własnych w odniesieniu do domów maklerskich. 

83. W wierszu 107 należy podać środki własne, o których mowa w § l ust.2 
rozporządzenia o środkach własnych w odniesieniu do domów maklerskich. 

84. W wierszu 108 należy podać sumę pozycji wykazywanych w wierszach 85, 88, 89, 
90. 

Dzial XI. Odchylenie środków wlasnych od wybranych pozycji 

85. W wierszu 109 należy wyliczyć odchylenie środków własnych, o których mowa w 
§ l ust.2 rozporządzenia o środkach własnych w odniesieniu do domów maklerskich, od 
trzykrotności różnicy między sumą nie pokrytej straty z lat ubiegłych i straty z bieżącej 
działalności, a sumą kapitału zapasowego i kapitałów rezerwowych. 

Dzial xn . liczba punktów obsługi klientów 

86. W wierszu 110 należy podać liczbę punktów obsługi klientów domu maklerskiego lub 
banku prowadzącego działalność maklerską według stanu na ostatni dzień okresu objętego 
sprawozdaniem miesięcznym. 
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Załącznik nr 2 

PÓŁROCZNE SPRA WOzD.ANIE Z DZIAŁALNOŚCI DO~ru ( BIURA ) MAKLERSKIEGO I 
FUNKCJONOWANIA NADZORU WEWNĘTRZNEGO PRN~l 

Okres sprawozdawczy: od .~_ ..• do .• __ • 

1. Podstawowe informacje o domu ( biurze) maklerskim ' 

.1.1. Podat liczbę pracowńików zatrudnionych w: domu ( biDne.) maklerskim na początlm i końcu okresu 
. sprawożdawczego z I cm óżniemem na pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o prac~ i innych 
rnmów (zIet:enie, umowa o- dzieło). 

1.2. Podać liczbę' pracowników domu ( biura ) maklenkiego, zktórynii rozwiązano umow~ o prac~ w 
okresie sprawozdaw~. 

1.3 Podać listę pracowników domu .( biura) maklenkiego, z któ~ rozwiąz:mo- umow~ o pr:acę bez 
wypowiedzenia z winy pracownika, w- okresie ' sprawozdawczym, wraz z uzasadnieniem przyczyn 
rozwiązania umowy, je:ieli dotyczyły one dzialalności domu ( bi~ ) maklenkiego. 

Imię i nazwisko PehUoua funkcja . Data zwolnienia Przyczyny zwolnienia 

1.4. Podać listę punktów obsługi klientów, w których zatrodniony jest makler papierów wartościowych. 
Przed.rtawione- dane powinny zawierać zmiany w liczbie punktów obsługi klienta w o~ie 
sprawozdawczym. 

1.5. Podać listę punktów obsługi klientów, w których, w okresie sprawozdaw~ klienci mieli 
możliwość uczestniczenia w dodatkowej ofercie spet:jal.i.sty skierowanej do czlonków giełdy, 1łT3Z ze 
zmianami ich liczby w okresie sprawożdawczym. 

2 • .Jedno lub wieloosobowe stanowisko inspektora nadzora 

2.1. Podać sklad osobowy zespołu wykonującego czynności inspe..tccji wewnętrznej (inspektorów nadzoru) 
na koniee okresu sprawozdawczego. 

Imię i nazwisko Pelniona funkcj:l Zatrudniony od (do) 

2.2. Czy istnieje rejestr or:lZ dolwmenucja przeprowadzouych kontroli? 

Nie 

2.3. Podać liczbę, przedmiot, miejsce i daty kontroli przeprow:ldzonych w okresie spr:lwozd:awc:zym 
. przez zespół wykonujący czynności inspe.lccji wewnętrznej. 

3. 0r:::miz:1cj:1; sposób przeprow:ldz:1nia i kontrol:t oper:lcji dokonyw:lnych bezpośrednio z kJie:tumi. 
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3.1. Otwieranie rachunków papierów wartościowych i pieniężnych klientów. 

3.1.1. Podać listę osób upoważnionych do zawier:mia z klientami umów oświadczenie usług brokerskich, 
na koniec olO-esu sprawozdawczego, łącznie ze zmianami dotyczącymi listy. ww osób w okresie 
sprawozdavv~. . 

. Imię i nazwisko Pełniona funkcja 

3.1.2. Cry jest prowadzony rejestr obejmujący pełnom~CDictwa udzielone przez klien~ów pracownikom 
domu ( biura) maklerskiego? 

Tak Nie 

3.1.3. Cry jest prowadzony rejestr obejmujący pełnomocnictwa udzielone pracownikom domu ( biura ) 
-maklerskiego pl"Żez dom (biuro) maklerski (e)? 

Tak Nie 

3.1.4. 5Podać listę . osóbupowdmonych do decydowania o przyznaniu. klientowi okreŚlonego sposobu 
dokonywania zapłaty, o któryxn mowa w przepisach określających zasady, tryb i waiunki postępowania 
domów m~erskich przy- zawi~ranin . transakcji- i dokonywaniu rozlit:żeń, w podziale na sposoby 
dokonywania zapłaty w okresie sprawozdawczym łąc::znie ze zmianami listyww osób w tym okresie. . 

Imię i nazwisko Pełniona funkcja 

3.1.:5. Podać lirtę ' osób upowaioiooych do decydowania o ustaleniu dla klientów· limitów maksym~ej 
wysokości nalein~ci; domu', ( biura) maklerskiego od klienta z tytułu. zawaroch transakcji, o których 
mowa w przepisach' określających zasady, tryb i waronki· postępowania "domów makl~rskich pńy . 
uwieraniu· transakcji' i dokonywaniu rozlicz~ w okresie sprawozdawczym, łącznie ze zmfanami-lirty 
ww osóh ~ tym okresie. 

Imię i nazwisko Pełniona funkcja 

3.1.6. Podać rodzaje zabezpieczeń transakcji kupna papierów wartościowych stosow:mych przez klientów 
domu ( biura) maklerskiego. 

3.1.7. 'Podać liczbę klientów, z ·którymi w okresie sprawozdawczym zawarto umowy o świadczenie nsług 
brok~rskich, na podstawie' których klienci mogą. skladać zlecenia Jmpna papierów wartościowych bez 

. posiadania: pokryda na rachunlm p.iątięinym i bez stosowania zabezpieczeń. 

3.1.8. Podać liczbę klientów, któryxn w okresie spr:awozdawczym na skutek nieopłacenia w terminie 
papierów wartościowych uwies:z:ono ·n!l okres . co n!ljmniej 6 miesięcy prawo do sld!ldania zleceń IaJpna 
papieróvv wartościowych bez 100~~ pokryci!l na r:achunku pieniężnym. 

3.1.9. Podać liczbę przypadków odnośnie sytuacji określonej w pkt. 3.1.8. dotyczących pracowników oraz 
czlonków OT2:mów domu maklerskiego ( pracowników biura maklerskie;o ). 

4. OT2:lniz:lcja, sposób przeprowad%:mia i kontrol:l operacji dokonYW:lnych we własnym imieniu i na 
własny rachunek 

4.1. Wsm:lć osoby upow:linione do n:lbyw:mi:l lub sprzed:liy Pllpierów w:lrtościowych w imieniu i na 
r:1chunek domu ( biur!1 ) ml1klenkie~o w okresie spr:nvozdawczym wrllZ z podllniem od kiedv do kiedv w 
okresie sprllwozdawaym d:lna osobll posilldal:l upow:linienie. .. 
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Rodzaj 
dzial:11ności: 

- realizacj a zadań 
związanych z organizacją rynku 
regulowanego: 
* specjalista, 
* organizator rynku na ero, 
* animator, 
* inne, 

- nabywanie lub zbywanie 
papierów wartościowych . 

Imię 

i nazwisko 

na własny. rachunek w celu realizacji 
umów o subemisje uslugowe, 

- nabywanie lub zbywanie 
papierów wartościowych 
na własny rachunek w. celu realizacji 
umów o subeDiisje inwestycyjne, 

- nabywanie i zbywanie 
papierów wartościowych 
na własny rachunek oraz 
zarządzanie wJamym pakietem 

papierów wartościowych.. 

Pełniona funkcja Czy posiada 
licencję maklerską? 

4.2. W przypadku osób, które w okresie sprawozdawczym przestaly pelnić funkcje określone w pkt 4.1. 
podać przyczyny zaprzestania wykonywania tej funkcji 10 ile związane one były z działalnością. o której 
mowa w pkt. 4.1. 

5. Prowadzenie laiąg rachunkowych j. ewidencja papierów wartościowych 

5.1. Wskazać osoby zatrudnione w okresie sprawozdawczym w komórce organizacyjnej prowadzącej 
laięgi rachunkowe domu ( biura) maklerskiego . . 

Imię i nazwisko Pelniona funkcja Forma prawna zatrudnienia 

5.2. Wskazać osobę bezpośrednio nadzorującą prowadzenie ks iąg rachunkowych domu ( biura ) 
maklerskiego. 

Imię i nazwisko Pelnion3 funkcj a 

5.3. Wsluzać osoby zatrudnione w okresie spr3wozd3wczym w komórce organizacyjnej prowadz1cej 
ewidencję papierów w3rtościowych w domu (biurze) m3k.lerskim. 

Imię i nazwisko Pełnion3 funkcj a Fonna prawna zatrudnienia 
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SA. \Vsluzać osob~ bezpośrednio nadzorującą prowadzenie ewidencji papierów wartościowych w domu 
( biurze) maklerskim. 

Imię i nazwisko Pełnion!l funkcja 

6. Zasady postępowania z informacjami poufnymi. 

- 6.1. Podać listę ·papierów wartościowych, w stosunku do których dom ( biuro ) maklerski(e) 
·wykon~aJ(o) w okresie sprawozdawaym następujące funkcje: 
- podmiotu sporządzającego prospekt emisyjny 
- podmiotu oferującego (organizator konsorcjum) 
- uc:zestnik3 konsorcjum, 
- -subemitenta. nsTugowego, 

- -·subemitenta inwesty~yjnego. 

-ó.2. Podać ~stę papierów wartościowych, dla których dom (biuro) makJerski(e) wykonywal(o) czynności 
zwi:,zane z ·organizacją rynku regulowanego. . 

'" speeja1ista, 
'" organi:z:ltor rynku naCfO, 
"'animator, 
'" inne., 

6.3. Podać sposoby :zabezpieezenia pomieszczeń, w których dostępne są informacje poufne lub stanowiące 
informację zawodową. 

6.4. Podać sposoby zabezpieezeń i przechowywania dokumentów, p~oje.1ctó'.V takich dokumentów i ich 
kopii or:lZ nośników informacji, zawierających informacje poufne lub stanowiące tajemnicę zawodową. 

6.5. Podać sposoby :zabezpieczeń systemów informatycznych lub systemów przetwarzania danych domu 
( biura) maklerskiego, przed dostępem do nich osób nie upow3Żllionych. 

6.6. Podać ile razy w okresie sprawozdawczym pracownicy zgłaszali inspe.1ctorowi nadzoru fakt utraty 
dokumentu, projektu dokumentu, jego kopii lub innego nośnilu informacji, z:lwierającego informację 
poufną lub tajemnicę :zawodowa. WskaZ!lć wyniki postępowania Wyjaśniającego. 

6.i. Podać listę pracowników domu ( biura) maklerskiego, którzy w okresie sprawozdawczym otworzyli 
rachunek papierów wartościowych i r:lchun~ pieniężny w domu ( biurze) maklerskim ( w przypadku 
pierwszego sprawozd:mi:l podać listę pracowników, którzy otworzyli ww rachunki na dzień sporządzeni:l 
-sprawozd:mia). 

Imię i nazwiska Pełniona funkcja 

6.S. Podać listę pracowników domu ( biura ) maklerskie~o, którzy w okresie sprawozdawc:zym otworzyli 
rachune.l( papierów wartościowych i rachunek pieniężny w innym domu maklerskim ( w przypadku 
pienvsz~o spr:nvozdania pod!lć listę pr:tcowników, którzy otworzyli ww rachunki n:1 dzień sporz:;dze:li!l 
sp rawozd:mia). 

Imię i nazwisko PelnioD:l funkcj:l 

6.9. Pod!lć listę pr:tcowników domu ( biur:t ) m:tklenkie;!1J mających dostęp do informacji poufnych lub 
st~o, .... i:;c: .. ch t.1jemnicę z:nvodową, k.órzy ust.1nowili pełnomocnictw:t do dysponowani!l swoim 
r:lchunkiem p:lpie:-ów wartościowych i r:tc!lunk.iem pieniężnym w okresi~ spr:nvozdawc::ym. z 
wyodrębnie:1iem pe!nomocnicnv umożliwiających skl:ld:tnie zleceń sprzedaż:, papie:-ów w:trtośc:owyc!l. 
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Imię i nazwisko Pełniona funkcja 

6.10. Podać listę pracowników domu (biura) maklerskiego mających dostęp do informacji poufnych lub 
stanowiących tajemnicę zawodową, któny pnyjęli pełnomocnictwo ( z wyjątkiem pełnomocnictw 
służbowych, tj. pełnomocnictw do przyjmowania dyspozycji u pomocą urządzeń technicznych oraz 
pełnomocnictw wynikających z umów o zarządZanie pakietem papierów wartościowych na zlecenie) od 
klienta domu maklerskiego dotyczące zlożenia zlecenia kupna lub sprzedaży papierów wartościowych. 

Imię i nazwisko P~ona funkcja 

6.1l. :ezy pracownicy domu ( biura) maklerskiego zostali przeszkoleni w zakresie obowiązujących w 
domo maklerskim zasad ochrony informacji poufnych? 

Tak Nie 

6.13. "Podać datę' ostatniego szkolenia pracowników domu ( 'biura ) maklerskiego w zakresie 
przestrzegania zasad dotyczących i~ormacji poufnych i liczbę osób objętych szkoleniem. 

7. ZabezpieczeIiie i archiwizacja doJmmentów związanych z prowadzoną działalnością 'domu ( biura) 
;maklerskiego. . 

7.1. Wskazać miejsca i adresy archiwizowania' dokumentów związanych z dzialalnością, o której mowa· 
w pkt 7, w podziale na rodzajearchlwów, a także osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwów i 
formę pl'3wną utrudnienia tych osób. 

7.2. Czy sporządzono pisemne procedury zabezpieczenia i archiwizacji dokumentów związanych z 
prowadzoną działalnością domu (biUra) m3kJerskiego ? 

Tak Nie 

7.l.I. Jeśli odpowiedź na pytanie zawarte w pkt 7.2. brzmi "tak", przesłać w formie załącznika w.w. 
procedury, o De nie były wcześniej. przesłane. Należy wskazać datę i tryb wprowadzenia procedur. W 
pozostałych przypadk3ch' przesIać w formie za1ącznika zmiany wprowadzone w procedurach, wskazać 

. daty i tryb ich wprowadzenia. 

7.3. Określić rodzaje prowadionych archiwów i formy archiwizacji dokumentów ( przy sporządzaniu 
kolejnych sprawozdań należy podać rodzaje prowadzonych archiwów i formy archiwizacji dokumentów 
tylko,o ile ule;;y one :zmianie w stosunlm do poprzedniego okresu sprawozdawczego) . 

7.4. Określić,na jakich nośnikach informacji przechowywane są kopie systemów komputerowych i baz 
danych. 

7.5. Określić sposoby zabezpieczenia archiwizowanych dokumentów przed dostępem do nich osób 
niepowołanych lub przed zniszczeniem. 

7.6 Czy istnieje aktualny rejestr wejść do archiwum? 

Tak Nie 

7.7. Czy pobór dokumentów z archiwum podle~:l rejestr:lcji ? 

Tak Nie 



Dziennik Ustaw Nr 163 - 6804- Poz. 1158 

8. Systemy operacyjne, oprogramowanie standardowe oraz systemy użytkowe eksploatowane w domu 
( biurze) maklerskim. 

8.1. Wymienić eksploatowane w okresie sprawozdawczym w domu ( biurze ) maklerskim systemy 
operacyjne, użytkowe i oprogramowanie służące do zawierania, rozliczania i ewidencjonowania 
transakcji, w podziale na poszczególne komórki organizacyjne domu ( biura ) maklerskiego ( przy 
sporządzaniu kolejnych sprawozdań należy wymienić te systemy i oprogramowanie/tylko o ile uległy one 
zmianie w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego). . 

8.2. Podać sklad zespołu informatyków. 

Imię i nazwisko Pełniona 

funkcja 
Forma prawna :zatrudnienia 

8.2.1. Wskazać administratora sieci informatycznej w domu ( biurze) maklerskim. 

Imię i nazwisko Forma·prawna :zatrudnienia . 

8.3. Podać standardy i produkty . stosowane dla połączeń zdaInychpomiędzy centralą domu ( biura) .. 
maklerskiego a pun.kt3mi obsługi klienta i oddziałami domu ( biura) maklerskiego. 

8.4. Czy opracowano zasady :zabezpieczeń i , dokonywania zmian w systemach informatycznych domu 
(biura) maklerskiego? 

Tak Nie 

8.5. Czy w okresie. sprawozdawczym doszło do awarii w systemach informatycznych domu ( biura ) 
maklerskiego? Jeśli tak - podać datę; opisać przyczyny i skutki tej awarii oraz działania podjęte w celu 
zapobieżenia takim awariom w przyszłości. 

Podpisy osób sporządzających i zatwierdzających sprawozdanie 
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Załącznik nr 3 

PÓŁROCZNE SPRAWOZDANIE Z DZIAŁALNOŚCI BANKU PROWADZĄCEGO RACHUNKI 
PAPIERÓW WARTOŚCIOWYCH I FUNKCJONOW A!'UA NADZORU WEWNĘTRZNEGO PRN-02 

Okres sprawozdawczy: od ._. __ do._ ••• 

1. Podstawowe informacje o banku prowadzącym rachunki papierów wartościowych 

1.1. Podać liczbę pracowników zatrucblionych w Jednostce organizacyjnej banku prowadzącej rachunki 
papierów wartościowych (zwanej dalej jednostką banku ) na poc:zątJm i końcu okresu sprawozdawczego 
z rozróżnieniem na pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę i innych umów (zlecenie, 
umowa o dŻieło). . 

1.2. Podać liczbę pracowników jednostki banku, z którymi rozwiązano umowę o pracę w okresie 
. sprawozdawczym.' 

1.3 Podać listę pracowników jednostki banku, z którymi rozwiązano umowę o pracę bez wypowiedzenia z 
winy pracownika, w okresie sprawozdawczym, wraz z uzasadnieniem przyczyn rozwiązania umowy, 
jeżeli dotyczyły one działalności jednostki banku. 

Imię i nazwisko Stanowisko służbowe Data zwolnienia Przyczyny zwolnienia 

2. Jedno·lub wieloosobowe stanowisko inspektora nadzoru 

2.1. Podać skład osobowy zespołu wykonującego czynności inspekcji wewnętrznej (inspektorów nadzoru) 
na kaniei: okresu sprawozdawczego. 

Imię i nazwisko Pełniona funkcja . Zatrudniony od (do) 

2.2. Czy istnieje rejestr oraz dolmmentacja przeprowadzonych kontroli? 

Tak Nie 

2.3. Podać liczbę, przedmiot. miejsce i daty kontroli pr.zeprowadzonych w okresie sprawozdawczym 
przez zespół wykonujący czynności inspekcji wewnętrznej. 

3. Organizacja. sposób przeprowadz:mia i kontrola operacji dokonywanych bezpośrednio z klientami 

3.1. Otwieranie rachunków papierów wartościowych i pieniężnych klientów 

3.1.1. Podać listę osób upoważnionych do zawie!":lOia z klientami umów o otwarcie rachunku papierów 
wartościowych. na koniec okresu spr:l\vozdawcze~o, łącznie ze zmianami dotyczącymi listy W'.v osób w 
okresie sprawozdawczym. 
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Imię i nazwi5ko Pełnion:1 funkcj:1 

3.1.2. Czy jest prowadzony rejestr obejmujący pełnomocnictw:1 udzielone przez klientów pr:1cownikom 
jednostki banku ? 

Tak Nie 

3.1.3. Czy jest prowadzony rejestr obejmujący pełnomocnictwa udzielone pracownikom jednostki b:1nku 
. przez jednostkę bankll ? 

Tak Nie 

4.~rowadzenie ksiąg rachunkowych i ewidencja. papierów wartościowych 

4.1. Wskazać osoby -zatrudnione w okresie sprawozdawczym w komórce organizacyjnej prowadzącej. 
ewidencję papierów wartościowych w jednostce baoJm. . . 

Imię i nazwisko PeIniona.funkcja Forma prawna zatrudnienia 

4~ •. Wskazać osobę bezpośrednia ;nadzorującą ·prowadzenie ewidencji -.papierów wartościowych w 
jednostce banko. 

Imię i nazwisko ,Pełniona funkcja 

5. Zasady postępowania z informacjami poufnymi 

'5.1. Podać sposoby z:1bezpieczenia pomieszczeń, w których dostępne są informacje poufne lub stanowiące ' 
informację zawodową. 

5.2. Podać sposoby z:1be:zpieczeń i priei:howywania. dokumentów, projektów. takich dokumentów i ich 
~pii oraz nośników informacji, Z:1wienjącycb informacje poufne lub stanowiące bjemnicę zawodową. 

5.3. Podać sposoby zabezpieczeń systemów informatycznych lub systemów . przetwarzania danych 
jednostki bankti przed dostępem do nich osób nie upoważnionych. 

5.4. Podać ,ile r:1zy w okresie spnwozdawczym pr:scownicy zgłaszali inspektorowi nadzoru fakt utraty 
dokumentu, projektu dokumentu, jeg<T kopii lub inne:o nośnika informacji, z:1wierającego' informację 
poufną lub. tajemnicę z:1wodową. Wslu:zać wyniki postępowania wyjaśniającego. 

5.5. Pod3ć li5tę pracowników jednostki banku, którzy w okresie spr:swozdawc::zym otworzyli rachune.lc 
papierów w:1rtościowych i nchunek pieniężny w domu m3klerskim ( w przypadku pierwszego 
sprawozdania podać listę pracowników, którzy otworzyli ww rachunki n3 dzień sporządzeni:s 
sprawozdania). 

Imię i nazwisko Pełniona funkcj:l 

5.6. Pod:lć listę pracowników jednostki banku mających dostę~ do inforD'1:lcji poufnych lub sunowiących 
tajemnicę z~wodową. którzy ust:lnowili pełnomocnictwa do dysponowani:l swoim rachunkiem p:lpierów 
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w:lrtościowych i rachunkiem pieniężnym w okresie sprawozd:lwc:zym, z wyodrębnieniem pełnomocnictw 
umożliwi:ljących skladanie zleceń sprzed:lŻy p:lpierów wartościowych. 

Imię i nazwisko Pełniona funkcj:l 

5.7. Podać listę pracowników jednostki banku mających dostęp do informacji poufnych lub stanowiących 
tajemnicę. zawodową, którzy przyjęli. pełnomocnictwo od klienta jednostki banku dotyczące złożenia 
zlecenia kopna lub sprzedaży papierów wartościowych. 

Imię i nazwisko Pełniona funkcja 

5.8. Czy pracownicy jednostki banko· zostali przeszkoleni w zakresie obowiązujących w jednostce banku 
zasad ochrony informacji poufnych? 

Tak Nie 

5.9. Podać datę ostatniego szkolenia · pracowników jednostki- banku w zakresie : przestrzegania zasad 
. dotyczących informacji poufny·ch i liczbę osób objętych szkoleniem •. 

6. Zabezpieaenie i archiwizacja dokumentów związanych z prowadzoną działahiością jednostki banku . 

6.1. Wskazać ~ejsca i adresy · archiwizowania. dokumentów związanych z dziaialnością, o której mowa 
w pkt 6, rodzaje prowadzonych arChiwów, a takie osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwów oraz 
formę prawną zatrudnienia tych osób. 

6.2. Czy sporządzono piSemne procedury zabezpieczenia i archlwiz:lcji dokumentów związanych z 
prowadzoną działalnością jednostki banku ? 

Tak Nie 

6.2.1. Jeśli odpowiedź na pytanie zawarte w pkt 6.2. brzmi. "tak'·, przesłać w formie załącznika w. w. 
procedury, o ile nie były wcześniej przesIane. Należy wskazać datę i tryb wprowadzenia. procedur. W 
pozostałych przypadkach przesłać w formie :załącznika :zmiany wprowadzone w procedurach, wskaz:lć 
daty i tryb ich wprowadzenia. 

6.3. Określić rodzaje prowadzonych archiwów i formy archiwiz:lcji dokumentów ( przy sporządzaniu 
kolejnych sprawozdań należy podać rodzaje prowadzonych archiwów i formy archiwizacji dokumentów, 
tylko o ile uleo."ly one :zmianie w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego) • 

6.4. Określić,na jakich nośnikach informacji przechowywane są kopie systemów komputerowych i baz 
danych. 

6.5. Określić sposoby z:lbezpieczenia archiwizowanych dokumentów przed dostępem do nich osób 
niepowołanych lub przed zniszczeniem. 

6.6 Czy istnieje ak-ru:llny rejestr wejść do :lrchiwum ? 

Tak Nie 

6.i. Czy pobór dok-ume!1tów z archi .... -um podlega rejestracji? 

Nie 
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7. Systemy operacyjne, oprogramowanie standardowe oraz systemy użytkowe eksploatowane w jednostce 
banku. 

7.1. Wymienić 'eksploatowane w okresie sprawozdawczym w jednostce banku systemy operacyjne, 
użytkowe i oproaramowanie.słuiące do rozliczania i ewidencjonowania transakcji, w podziale na 
poszae:ólne komórki ol'lanizacyjne jednostki banlru ( przy sporządzaniu kolejnych sprawozdań naldy 
wymienić te systemy i OPl'OlJ'aDlowanie,tylko o ile ulęgły one zmianie w stosunlru do poprzedniego okresu 
sprawozdawc:z~o). . , 

7.2. Podać sldad zespołu informatyków. . 

;Imię l nazwisko 'Pełniona 
funkcja 

Forma prawna za~dnienia 

-7.2.1. Wskazać adm~tora sieci informatycznej w jednostce banku. 

:Imięin~ko l'orma prawna zatrudnIenia 

. 7.4. Czy opracowano zasady ~be:zpieczeń i dokonywania zmiail w systemach informatycznych jednostki 
banku? 

Tak Nie 

·7.5. Czy w okresie sprawozdawczym doszlo do awarii w systemach inforniatyc::mych jednostki banku? 
Jeśli tak - podać datę, opisać przyczyny i skutki tej awarii oraz dzialania podjęte w celu zapobidenia 
takim awariom w przyszłości. . 

Podpisy osób sporządzających i :zatwierdzających sprawozdanie 

1159 

ROZPORZĄDZENIE RADY MINISTRÓW 

z dnia 22 grudnia 1998 r. 

w sprawie trybu i warunków postępowania domów maklerskich i banków prowadzących działalność makler­
ską oraz banków prowadzących rachunki papierów wartościowych. 

Na podstawie art. 60 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 
21 sierpnia 1997 r.- Prawo o publicznym obrocie pa­
pierami wartościowymi (Dz. U. Nr 118, poz. 754 
i Nr 141, poz. 945 oraz z 1998 r. Nr 107, poz. 669 i Nr 113, 
poz.715) zarządza się, co następuje: 

Rozdział I 

Przepisy ogólne 

§ 1. Rozporządzenie określa tryb i warunki postępo­
wania domów maklerskich i banków prowadzących 
działalność maklerską oraz banków prowadzących ra­
chunki papierów wartościowych przy: 

1) zawieraniu transakcji i dokonywaniu rozliczeń, 

2) prowadzeniu ewidencji i archiwizacji transakcji, 

3) ustanawianiu i realizacji zabezpieczeń spłaty kredy­
tów i pożyczek udzielonych na nabycie papierów 
wartościowych, 

4) zabezpieczaniu wierzytelności na papierach warto­
ściowych dopuszczonych do publicznego obrotu. 

§ 2. Ilekroć w rozporządzeniu jest mowa o: 

1) ustawie - rozumie się przez to ustawę z dnia 
21 sierpnia 1997 r.- Prawo o publicznym obrocie 
papierami wartościowymi (Dz. U. Nr 118, poz. 754 


