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żącą kon se rwację, opłat za dostawę energii elek
trycznej i ci eplnej, gazu i wody w części dotyczącej 
nieruchomości wspól nej, opłat za antenę zbiorczą 
i windę , wydatków z tytułu ubezpieczenia, podat
ków i innych opłat publicznoprawnych (z wyjąt
ki em pokrywanych przez właścicieli poszczegól 
nych lokali), wydatków na utrzymanie porządku 
i czystości , wynagrodzeń członków zarządu lub za
rządcy oraz innych opłat, 

3) stanu rozrachunków (n a leżności i zobowi ązań), 

4) przychodów, rozchodów oraz stanu środków pie
niężnych , 

3. Różnica między przychodami a kosztami wspól
noty mieszka niowej, o których mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, 
zwiększa odpowiednio jej przychody lub koszty w na
stępnym roku obrotowym. 

§ 4. 1. Jednostki nie wymienione w § 2 ust. 1 pro
wadzą księg i rachunkowe stosując odpowiedn ie prze
pisy ustawy o rachunkowości, z uwzględ n ieniem prze
pisów ust. 2-6. 

2. Do przychodów jednostki zalicza się otrzymane 
środki pieniężne ze źródeł ok reślonych odrębnymi 
przepisami prawa i statutem, w tym otrzymane skład
ki statutowe, n ieodpłatnie otrzyma ne składniki mająt
ku, a także kwoty n ależne ze sp rzedaży składników ma
jątku oraz przychody finansowe, dotacje i subwencje, 
a w przedstawicielstwach podmiotów zagranicznych 
- także środk i pieniężne otrzymane od macierzystego 
podmiotu zagra nicznego, z przeznaczeniem na sfinan
sowan ie kosztów dzi ałalności przedstawicie lstwa. 

3. Do kosztów działa l ności jednostki zal icza się 
koszty związane z realizacją zadań statutowych, w tym 
także świadcze nia określone statutem. Za koszty uwa
ża się równi eż koszty administracyj ne jednostki, 
a w szczególności w y nagrodzenia oraz inne świadcze

nia na rzecz pracown ików i innych osób, odpisy amor
tyzacyjne (umorzeniowe) środ ków trwałych oraz war
tości niemateria lnych i praw nych, zużycie materiałów 
i energii , usługi obce oraz pozostałe koszty o charakte
rze administracyjnym. 

4. Różni ca pomiędzy przychodami a kosztami, 
o których mowa w ust. 2 i 3, usta lona w rachunku wy
ników, zw i ększa - po zatwierdzeniu rocznego spra
wozdania fina nsowego - odpow iednio przychody lub 
koszty w n astępnym roku obrotowym; różnicę dodat
nią możn a zaliczyć na zwiększen ie f unduszu statutowe
go. 

5. Jednostka może zrezygnować ze stosowania za
sady ostrożn e j w yceny, określonej w ustawie o rachun
kowości. 

6. Kierownik jednostki usta la i aktualizuje doku
mentację opisującą przyjęte zasady rachunkowości. 

§ 5. 1. Jednostki nie w ym ien ione w § 2 ust. 1 spo
rządzają roczne sprawozdanie f inansowe na dzień koń
czący rok obrotowy oraz na każdy inny dz i e ń bilansowy. 

2. Sprawozdanie finansowe, o którym mowa 
w ust. 1, składa się z: 

1) bilansu, 

2) rachunku wyni ków, 

3) informacji dodatkowej . 

3. W bilansie wykazuje się stany aktywów i pasy
wów na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych po
przedniego i bieżącego roku obrotowego, podane 
w kolejności i w sposób określony w załączniku nr 2 do 
rozporządzenia. 

4. W rachunku wyników wykazuje się oddzielnie 
przychody i koszty oraz zyski i straty za poprzedni i bie
żący rok obrotowy, podane w kolejności i w sposób 
określony w załączniku nr 3 do rozporządzenia . 

5. Pozycje bilansu oraz rachunku wyników mogą 
być wykazywane ze szczegółowośc i ą większą niż okre
ślona w załącznikach nr 2 i 3 do rozporządzenia, sto
sownie do potrzeb i wielkości jednostki . 

6. Informacja dodatkowa powinna zawierać nie ob
jęte bilansem oraz rachunkiem wyników informacje 
i wyjaśnienia niezbędne do oceny gospodarki finanso
wej jednostki, a w szczególności: 

1) objaśnienia stosowanych metod wyceny aktywów 
i pasywów oraz przyczyn ewentualnych ich zmian 
w stosunku do roku poprzedniego, 

2) uzupełniające dane o aktywach i pasywach, 

3) informacje o strukturze zrealizowanych przycho
dów ze wskazaniem ich źródeł, w tym przychodów 
określonych statutem, 

4) informacje o strukturze kosztów stanowiących 

świadczenia pieniężne i niepieniężne określone 

statutem oraz o strukturze kosztów administracyj
nych, 

5) dane o źródłach zwiększenia i sposobie wykorzy
stania funduszu statutowego. 

6) dane dotyczące udzielonych gwarancji , poręczeń 
i innych zobowiązań związanych z działalnością 
statutową· 

7) informacje o tendencjach zmian w przychodach 
i kosztach oraz składnikach majątku i źródłach ich 
finansowania . 

§ 6. Jeżeli jednostka podejmie działalność gospo
darczą w ciągu roku obrotowego, to z dniem podjęcia 
tej działalności stosuje przepisy ustawy o rachunkowo
ści odnoszące się do jednostek prowadzących działal
ność gospodarczą; dzień ten jest dniem rozpoczęcia 
działalności w rozumieniu przepisu art. 12 ust. 1 usta
wy o rachunkowości. 

§ 7.1 . Do czasu zakończenia roku obrotowego jed
nostki objęte rozporządzeniem, o którym mowa w § 8, 
stosują dotychczasowe przepisy. 
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2. Wspólnoty mieszkaniowe stosują przepisy roz
porządzenia od początku roku obrotowego rozpoczy
nającego się po dniu wejścia w życie niniejszego roz
porządzenia. 

§ 8. Traci moc rozporządzenie Ministra Finansów 
z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie szczególnych zasad 
rachunkowości dla jednostek nie prowadzących dzia-

łalności gospodarczej (Dz. U. Nr 140, poz. 789 i z 1996 r. 
Nr 95, poz. 435). 

§ 9. Rozporządzenie wchodzi w życie po upływie 
14 dni od dnia ogłoszenia . 

Minister Finansów: w z. J. Bauc 

Załączniki do rozporządzenia Ministra Finansów 
z dnia 18 sierpnia 1998 r. (poz. 748) 

Załącznik nr 1 

ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE WSPÓLNOTY MIESZKANIOWEJ 

W części I, II i III sprawozdania wykazuje się przy
chody i koszty oraz różnicę do rozliczenia za bieżący 
i poprzedni rok obrotowy. 

I. Przychody 

1. Opłaty bieżące na pokrycie kosztów zarządu 

2. Inne przychody 

3. Razem przychody (poz. 1+2 ) 

II. Koszty zarządu nieruchomością wspólną 

1. Opłaty za dostawę energii elektrycznej i cieplnej, 
gazu i wody w części dotyczącej nieruchomości 
wspólnej 

2. Opłaty za antenę i windę 

3. Ubezpieczenia, podatki i inne opłaty publiczno
prawne (z wyjątkiem pokrywanych bezpośrednio 
przez właścicie li poszczególnych lokali) 

4. Wynagrodzenia i narzuty na wynagrodzenia 

5. Koszty remontów i bieżącej konserwacji 

6. Inne koszty zarządu nieruchomością wspólną 

7. Razem koszty (poz. 1 +2+3 + 4+5+ 6) 

III. Różnica między przychodami a kosztami 

1. Zwiększająca koszty roku następnego (wielkość 
ujemna) 

2. Zwiększająca przychody roku następnego (wiel
kość dodatnia) 

IV. Stan rozrachunków i środków pieniężnych na ko-
niec oraz na początek każdego roku obrotowego 

1. Należności (według poszczególnych dłużników) 

2. Zobowiązania (według poszczególnych wierzycieli) 

3. Stan środków pieniężnych 

Załącznik nr 2 
BILANS 

W bilansie wykazuje się następujące informacje 
o stanie aktywów i pasywów na dzień zamknięcia ksiąg 
rachunkowych poprzedniego i bieżącego roku obroto
wego. 

Aktywa 

A. Majątek trwały 
I. Wartości niematerialne i prawne 

II. Rzeczowy majątek trwały 
III. Finansowy majątek trwały 

B. Majątek obrotowy 
I. Zapasy rzeczowych składników majątku obroto-

wego 
II. Należności i roszczenia 

III. Papiery wartościowe przeznaczone do obrotu 

IV. Środki pieniężne 

C. Rozliczenia międzyokresowe 

Suma aktywów 

Pasywa 
A. Fundusze własne 

I. Fundusz statutowy 
II. Wynik finansowy ogółem za rok obrotowy 

1. Nadwyżka przychodów nad kosztami (wiel
kość dodatnia) 

2. Nadwyżka kosztów nad przychodami (wiel
kość ujemna) . 

B. Rezerwy 

C. Zobowiązania długoterminowe z tytułu kredytów 
i pożyczek 

D. Zobowiązania krótkoterminowe i fundusze specjal
ne 
I. Zobowiązania 

II. Fundusze specjalne 

E. Rozliczenia międzyokresowe i przychody przyszłych 
okresów 

Suma pasywów 
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Załącznik nr 3 

RACHUNEK WYNIKÓW 

W rachunku wyników wykazuje się przychody 
i koszty oraz zyski i straty za poprzedni i bieżący rok ob
rotowy, z następującą szczegółowością: 

A. Przychody z działalności statutowej 
I. Składki brutto określone statutem 

II. Inne przychody określone statutem oraz dotacje 
i subwencje 

B. Koszty realizacji zadań statutowych 

C. Wynik na działalności statutowej (wielkość dodatnia 
lub wielkość ujemna) (A-B) 

D. Koszty administracyjne 
1. Zużycie materiałów i energii 
2. Usługi obce 
3. Wynagrodzenia i narzuty na wynagrodzenia 
4. Amortyzacja 
5. Pozostałe 

E. Pozostałe przychody (nie wymienione w poz. A i G) 

F. Pozostałe koszty (nie wymienione w poz. B, D i H) 

G. Przychody finansowe 

H. Koszty finansowe 

I. Wynik brutto na całokształcie działalności (wiel 
kość dodatnia lub ujemna) (C- D+E- F+G - H) 

J. Zyski i straty nadzwyczajne: 

I. Zyski nadzwyczajne - wielkość dodatnia 
II. Straty nadzwyczajne - wielkość ujemna 

K. Wynik finansowy ogółem (I+J) 

I. Różnica zwiększająca koszty roku następnego 
(wielkość ujemna) 

II. Różnica zwiększająca przychody roku następne
go (wielkość dodatnia) 

749 
ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ZDROWIA I OPIEKI SPOŁECZNEJ 

z dnia 19 sierpnia 1998 r. 

w sprawie szczegółowych zasad przeprowadzania konkursu na niektóre stanowiska kierownicze w publicz
nych zakładach opieki zdrowotnej, składu komisji konkursowej oraz ramowego regulaminu przeprowadzania 

konkursu. 

Na podstawie art. 44a ust. 8 ustawy z dnia 30 sierp
nia 1991 r. o zakładach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, 
poz. 408, z 1992 r. Nr 63, poz. 315, z 1994 r. Nr 121 , 
poz. 591, z 1995 r. Nr 138, poz. 682, z 1996 r. Nr 24, 
poz. 110, z 1997 r. Nr 104, poz. 661, Nr 121, poz. 769 
i Nr 158, poz. 1041 oraz z 1998 r. Nr 106, poz. 668) za
rządza się , co następuje : 

§ 1. Ilekroć w rozporządzeniu jest mowa o: 

1) ustawie - rozumie się przez to ustawę z dnia 
30 sierpnia 1991 r. o zakładach opieki zdrowotnej 
(Dz. U. Nr 91 , poz. 408, z 1992 r. Nr 63, poz. 315, 
z 1994 r. Nr 121 , poz. 591, z 1995 r. Nr 138, poz. 682, 
z 1996 r. Nr 24, poz. 110, z 1997 r. Nr 104, 
poz. 661 , Nr 121, poz. 769 i Nr 158, poz. 1041 oraz 
z 1998 r. Nr 106, poz. 668), 

2) zakładzie - rozumie się przez to publiczny zakład 
opieki zdrowotnej, 

3) właściwym podmiocie - rozumie się przez to pod
miot, który utworzył zakład, albo kierownika zakła 
du, o których mowa wart. 44a ust. 2 ustawy. 

§ 2. 1. Konkurs na stanowiska kierownicze w zakła 

dzie, wymienione wart. 44a ust. 1 ustawy, przeprowadza 
komisja konkursowa powołana przez właściwy podmiot. 

2. Komisję konkursową powołuje się nie później niż 
po upływie dwóch miesięcy od dnia zwolnienia stano
wiska objętego konkursem . 

3. Powołanie komisji konkursowej wszczyna postę
powanie konkursowe. 

§ 3. 1. Postępowanie konkursowe obejmuje: 

1) opracowanie i przyjęcie przez komisję konkursową 
regulaminu konkursu, na podstawie ramowego re
gulaminu postępowania konkursowego, stanowią
cego załącznik do rozporządzenia, oraz projektu 
ogłoszenia o konkursie, 

2) ogłoszenie o konkursie, w terminie nie przekracza
jącym 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania 
konkursowego, 

3) rozpatrzenie zgłoszonych kandydatur, 


