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510
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 21 maja 1999 r.

- w sprawie sposobu postgpowania wierzycieli naleznoéci pienieznych przy podejmowaniu ¢zynnosci
zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych.

Na podstawie art. 6 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 8 1. Wierzyciel jest obowigzany do systematycznej
1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan pienigz-
{Dz. U.z 1991 r. Nr 36, poz. 161,z 1992 . Nr 20, poz. 78, nych.

z 1993 r. Nr 28, poz. 127, z 1995 r. Nr 85, poz. 426,
z 1996 r. Nr 43, poz. 189 i Nr 146, poz. 680, z 1997 r. § 2. 1. Jezeli naleznosé¢ nie zostanie zaptacona
w terminie okreslonym w decyzji albo wynikajgcym

Nr 137, poz. 926 i Nr 141, poz. 943 i 344 oraz z 1998 .
Nr 162, poz. 1126) zarzadza sie, co nastepuje: Z przepisu prawa, wierzyciel, z zastrzezeniem ust, 2,
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wysyla do zobowigzanego upomnienie, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia, z zagroze-
niem wszczecia egzekucji po uptywie siedmiu dni od
dnia doreczenia upomnienia.

2. Wierzyciel moze wszczacé postgpowanie egzeku-
cyjne bez uprzedniego doreczenia upomnienia w przy-
padkach okreglonych w odrgbnych przepisach.

8§ 3. 1. Upomnienie sporzadza sie w dwdch egzem-
plarzach, z ktdrych jeden przeznaczony jest dla zobo-
wigzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy.

2. Upomnienie oznacza sig kolejnym numerem
ewidencji upomnien, prowadzonej wedtug wzoru sta-
nowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

3. Wierzyciel umieszcza na potwierdzeniu odbioru
numer, o ktdrym mowa w ust. 2, poprzedzony symbo-
lem Up”. Wzér formularza potwierdzenia odbioru sta-
nowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

4. Upomnienie wysyta sie za posrednictwem Pocz-
ty Polskiej przesytka polecong, a dowéd nadania dota-
cza sig do akt sprawy. Upomnienie moze byé rowniez
doreczone bezposrednio przez wierzyciela w sposob
okreslony w Kodeksie postgpowania administracyjne-
go.

5. W razie nieotrzymania potwierdzenia odbioru
upomnienia w ¢iggu dziesieciu dni od daty nadania,
wisarzyciel sklada reklamacje w jednostce organizacyj-
nej Poczty Polskiej, w ktdrej nadano upomnienie.
W przypadku zaginigcia upomnienia lub braku dowo-
du dorgczenia zobowigzanemu upomnienia, wysyla
sie je ponownie.

8 4. Po bezskutecznym uptywie terminu okreslone-
go w upomnieniu wierzyciel wystawia tytut wykonaw-
czy, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do rozporzg-
dzenia, z zastrzezeniem § 11.

8§ b, 1. Jezeli wierzyciel jest upowazniony do zasto-
sowania srodka egzekucyjnego we wtasnym zakresie
i zastosowanie tego $rodka jest mozliwe, bezzwiocznie
dokonuje czynnosci egzekucyjnych.

2. Jezeli wierzyciel nie posiada uprawnien do pro-
wadzenia egzekucji we wtasnym zakresie albo posiada
te uprawnienia w ograniczonym zakresie, ale prowa-
dzona przez niego egzekucja okazata sie bezskuteczna,
niezwtocznie kieruje tytut wykonawczy do naczelnika
urzgdu skarbowego wiasciwego dla miejsca zamiesz-
kania {siedziby} zobowigzanego lub miejsca potozenia
mienia zobowigzanego.

3. Wierzyciel przekazuje organowi egzekucyjnemu
posiadane informacje o majatku i Zzrédtach dochodu
zobowigzanego.

4. Jezeli zobowigzany zalega z uiszczeniem nalez-
nosci, od ktérych ustalenia lub okreslenia przystuguje
mu powddztwo do sadu lub $rodek zaskarzenia,
i wnidst takie powddztwo lub srodek, wierzyciel stosu-
je srodki egzekucyjne we wtasnym zakresie badz prze-

syta tytut wykonawczy do naczeinika urzedu skarbowe-
go tylke wowczas, gdy wniesienie srodka prawnego
nie wstrzymuje obowigzku zaptaty. Jezeli jednak wie-
rzyciel uzna, ze okolicznosci sprawy uzasadniaja zanie-
chanie wszczecia egzekucji — zawiesza postepowanie.

6. Przed zastosowaniem s$rodkéw egzekucyjnych
we wiasnym zakresie badz wystaniem tytutu egzeku-
cyjnego do naczelnika urzedu skarbowego wierzyciel
sprawdza, czy nalezno$é nie wplyneta na jego rachu-
nek bankowy lub za posrednictwem Poczty Polskiej al-
bo nie zostata wplacona bezposgrednio gotdwka do ka-
SY. :

§ 6. 1. Do tytutéw wykonawezych przesytanych do
organu egzekucyjnego wierzyciel zatacza ewidencje,
ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 5 do rozporzadzenia,
w dwodch egzemplarzach, z ktorych pierwszy przezna-
czony jest dla organu egzekucyjnego, a drugi, po po-
twierdzeniu przyjecia tytutéw do egzekucji, organ ten
zwraca wierzycielowi.

2. Wierzyciel jest obowigzany przesytaé tytuty wy-
konawcze do organu egzekucyjnego systematycznie
i bez zwtoki.

§ 7. Wierzyciel jest uprawniony do uzyskania w or-
ganie egzekucyjnym informacji o sposobie zatatwienia -
whniosku egzekucyjnego, a organ egzekucyjny ma obo-
wigzek udzielié wierzycielowi wyczerpujgcej odpowie-
dzi. .

& 8. 1. Wierzyciel niezwtocznie zawiadamia organ
egzekucyjny o kazdej zmianie wysokosci egzekwowa-
nej naleznoéci, jej odroczeniu, roztozeniu na raty, umo-
rzeniu albo zaptaceniu.

2. Przepis ust.1 stosuje sie odpowiednio do wierzy-
cieli prowadzgcych egzekucje we wlasnym zakresie.

§ 9. Wniosek wierzyciela do organu egzekucyjnego
0 zabezpieczenie naleznosci pienieinej sporzadza sig
wedfug wzoru stanowiacego zatacznik nr 6 do rozpo-
rzadzenia.

§ 10. Wierzyciele, inni niz urzedy skarbowe, zaopa-
truja sie we wtasnym zakresie w druki, ktérych wzory
stanowig zataczniki do rozporzgdzenia.

8 11. W okresie do 31 grudnia 1999 r. wierzyciel mo-
ze wystawi¢ tytut wykonawczy, ktoérego wzor stanowi
zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia.

& 12. Traci moc zarzadzenie Ministra Finansow
z dnia 8 kwietnia 1997 r. w sprawie trybu postgpowa-
nia wierzycieli naleznosci pienigznych przy podejmo-
waniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rod-
kéw egzekucyjnych (Monitor Polski Nr 23, poz. 219}.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finanséw: w z. J. Bauc
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 21 maja 1999 . {poz. 510}

Zataeznik nr 1

Strona 1

..... Za potwierdzeniem odbioru
................. (e

UPOMNIENIE Nr Up....cccovirieiann,

Zdmia.. o

Adresat:
Zgodnie z przepisami art. 15 USIAWY Z | coovrcvenienecnecrnecse e snn s s crovtrsenvacanans
dnia 17 czerwca 1966 I. 0 POSIEPOWANIU | .cocioiiiiiiiiienceicere e ceeseeeare s et ne e sssea s
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Z | . veeeeresteans
1991 r. Nr 36, poz. 161, z POZN. ZIM.) | .o e
przypomina si¢ o obowiazku wplacenmia | ... e
nalezno$ci wymienionych na odwrocie.
Strona 2
. ' Kwota Odsetki za zwioke liczy

Lp. Rodzaj naieznosci Miesige, rok 2t ar si¢ od dnia
1 >
S U SO S -
2 ,

3 ,
4 S '

5 | Koszty upomnienia ,

6 |Razem ,

Naleznosci te nalezy wplaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia, do
kasy, za posrednictwem Poczty Polskiej lub na rachunek bankowy w ..o,
............ erravosenrersneenesnssasassnssnes T turiieuiosionesensssssasssnsassnnsstsnsnnesesssssaressesssstssnsnsansnonensesaneasensestssasesesseneansasaes

W razie niewplacenia naleznosci we wskazanym terminie, zostanie wszczgte postepowanie

egzekucyjne w celu przymusowego $ciagnigeia tych naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej,
co spowoduje dodatkowe obcigzenie kosztami egzekucji.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska shuzbowego)
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Zatgeznik nr 3

Strona 1
i
P Potwierdzenie odbiorn
1
Oznaczenie rodzaju pisma:
numer pisma:
‘ {datownik urzedu
zdnia: 0000 oddawezego)
....... Eoznaczenie | adres nadawcey)
Stona 2
Potwierdzenie odbioru
........ przesylki listowéj nr
........ nadanej w U.P,
W ANEU ot

(oznaczenie i adres odbiorey)

(data i czytelny podpis odbiorey)
1. Wymieniong wyzej przesylk¢ doreczytem(am):

a) adresatowh 0SOBISCIE .o s b

b) z powodu nieobecnosci adresata: ......oieereeisseceriene.

(imig | nazwisko )
dorostemu domownikowi — sgsiadowi — gospodarzowi domu (lub innej osobie uprawnionej),
ktdry podjal si¢ oddad przesytke adresatowi; na drzwiach mieszkania umiescilem(am) zawiado-
mienie o pozostawieniu przesylki”
2. Przesylki nie doreczylem{am), gdyz adresat:
wyprowadzit sig (bez podania adresu); odméwit przyjecia; zmart’’

K Niepotrzebne skreslic, (data i czytelny podpis dorgczajacego)

Uwagal Formularz drukewany jest na biatym kartonie o wymiarach: wysokoéé - 9 cm, dugoéé - 14 cm.
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Zatacznik nr 4

Strona nr 1
WYPELNIAC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYM! DRUKCWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM

1. Numer Identyfikacji Podatkowej wierzyciela

TYT-1
TYTUL WYKONAWCZY

5. Numer tytulu wykonawczego 6. Data (dzien-miesiac-rok)

(pieczeé¢ wierzyciela)

AR
5

inia wierzyciel, czest

i wm agm s'mxmsmmmmmw

: 5 P k’d
o 9§,5'; I;fém;% 39%%%

w—msm« T L e

ﬁ §m‘@;§zm

! x YJINE * / DA}
03? zy. @Wﬁ‘ég“on ¢ bedaceqo osoba fizy

8 Rodzaj zobowiazanego (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat).

vé»v

e

owiazanego bedacego osoba fizyczna

E PER
za

1. zobowigzany nie bedacy osobg fizyczng D 2. osoba fizyczna
9. Nazwa petna * / Nazwisko, pierwsze imig, drugie imig **

10. Nazwa skrécona * / Imig ojca, imig¢ matki ™

11. Numer Identyfikacji Podatkowe]j 12. Identyfikator REGON * / Numer ewidencyjny PESEL ™

L L L L L L L L L L L L L |

13. Rodzaj przedsigbiorstwa, zajecia, d ktadu pracy

15. Wojewddztwo 16. Powiat

17. Gmina 18, Ulica 19. Nr domu 20. Nr lokalu

21. Miejscowosc 22. Kod pocztowy 23. Poczta

24, Telefon 25. Teleks

26. Faks

1| ODSETE|

Epepyeehyinddude Ses e s

4 27. Rodzaj naleinoéci

28, Podstawa prawna

29. Rok / okres 30. Kwota 31. Odsetki za zwlokg od dnia (dzier-miesiac-rok)
zl, gr L L )L L )L L L L ]
32. Rok / ckres 33, Kwota 34, Odsetki za zwioke od dnla (dzier-miesiac-rok)
zl, ar L N )L 1 it i L L i
35. Rok / okres 36, Kwota 37. Odsetki za zwloke od dnia (dzier\-miesigc-rok)
2 ar L s i L L J.L L L L ]
38. Rok / okres 39. Kwota 40. Odsetki za zwloke od dnia (dzien-miesigc-rok)
i 2, ar L 1 J.L L J.L L L
. 41. Rodzaj odsetek za zwloke (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
D 1. od zaleglych zobowigzar podatkowych D 2. ustawowe D 3. umowne

.| 42. Stopa procentowa odsetek umownych pobieranych (wpisa¢ w odpowiednim miejscu)

nlezaIeane

2 od dni zwlokl —

e

m*xm

ule wykonawczy
| lybi saminstacs i a podsams 2.

DT
43. Inna podstawa prawna

e
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Strona nr 2
WYPELNIAC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KCLOREM

48, Wojewédztwo

46,

Identyfikator REGON

Y

: W,M

e

49. Powiat

51. Ulica

52, Nr domu

53. Nr lokalu

55. Kod pocztowy

56. Poczta

T s T S R

60. Petna nazwa banku (oddziatu)

58. Teleks

59, Faks

61. Pelny numer rachunku

D 1. nie

D 2. tak, w formie.

62 Naleznosc zostala zabezpleczuna (zaznaczyc Masmwy kwadrat):

(wpisaé rodzaj hipotek! lub zastawu)

63. Kwota naleznych kosztéw upomnienia

zh, ar L L

64. Upomnienie dorgczono w dniu( dzieri - miesiac - rok):

65, Upomnienia nie dorgczono wobec braku obowiazku dore ia (poda¢ pod

g prawng braku obowiazku):

Piecze¢ urzedowa

T

66. Wnosze o przekazanie egzekwowanej

leznosci wraz z ki

tami up lenia (zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat):

D 1. za posrednictwem rachunku bankowego wskazanego w poz.61 D 2. za posrednictwem poczty

Uaw inny sposob

67. Data (dzieni - miesigc - rok)

art.15 ustawy.

69. Plenzqé nagléwkowa

Podstawa zarzutu moze byé tylko:

1) wykonanie, umorzenie, przedawnienie, wygasnigcie albo nieistnienie obowigzku,

2) odroczenie terminu wykonania obowiazku albo brak wymagalnosci obowiazku z innego powodu, a takze rozlozenie na raty splaty naleznosci pienigznej,

3) okreslenie egzekwowanego obowiazku niezgodnie z trescig obowigzku wynikajacego z decyzji organu administracyjnego lub bezposrednio z przepisu prawa,
a w przypadku okreslonym w art.26 §3 wymienionej ustawy - z orzeczenia sadowego,

4) blad co do osoby zobowigzanego,

5) niedopuszczalno$é egzekucji administracyjnej lub zastosowanego $rodka egzekucyjnego, brak uprzedniego dorgczenia zobowiazanemu upomnienia, wymaganego w mys$!

68. Podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego

KONAWCZEGO DO EGZEKUCJI

w terminie siedmiu dni.

Na podstaww art.32 ustawy nln!ejszy tytut wykonawczy zostaje sklerowany do przymusowego
$ciggniecia wymienionych w nim naleznodci wraz z kosztami egzekucyjnymi, przez zastosowanie
egzekucji z pienigdzy, z ruchomosci, z wynagrodzenia za prace, ze Swiadczef z zaopatrzenia
emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego, z rachunku bankowego, z wierzytelnosci i innych
praw majatkowych zobowigzanego, wymienionego w tytule wykonawczym. W sprawie prowadzenia
egzekucji przystuguje zobowigzanemu, zgodnie z art.33 powolanej ustawy, prawo wniesienia zarzutu

Jednoczesnie informuje sig, 2e zgodnie z art.36 §3 wymienionej ustawy zobowiazany, przeciwko kidremu wszczeto postepowanie egzekucyjne,ma obowiazek powiadomienia
w ciggu siedmiu dni organu egzekucyjnego o kazdej zmianie miejsca swojego pobytu, trwajgcej diuzej niz jeden miesiac. Zaniedbanie powiadomienia, o kidrym wyzej mowa
jest zagrozone ukaraniem przez organ egzekucyjny grzywna (art.37 §1 ustawy).

T0. Data (dzieri - miesiac - rok)

71. Podpis

72. Pieczatka z podaniem imienia, nazwiska | stanowiska stuzbowego

74, Czytdny podpis otrzymujacego




