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Dz.U. 1999 Nr 69 poz. 765
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 4 sierpnia 1999 r.

w sprawie dzialania komisji orzekajacych i rzecznikow dyscypliny finansow
publicznych.

Na podstawie art. 179 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr
155, poz. 1014 oraz z 1999 r. Nr 38, poz. 360 i Nr 49, poz. 485) zarzadza sig, co nastgpuje:

DZIAL 1

Przepisy ogolne

§ 1.
Rozporzadzenie okresla:

1) regulamin dziatania komisji orzekajacych w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych pierwszej i drugiej instancji

2) zasady wykonywania organizacyjno-prawnej i biurowej obstugi komisji orzekajacych 1
rzecznikow dyscypliny finanséw publicznych,

3) zasady organizowania, prowadzenia i finansowania szkolenia cztonkéw komisji
orzekajacych i rzecznikow dyscypliny finanséw publicznych,

4) warunki, na ktorych akta spraw o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych podlegaja
zniszczeniu w calo$ci lub w czg$ci albo przekazaniu archiwom panstwowym.

§2.
I[lekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 oraz z 1999 r. Nr 38, poz. 360 i Nr 49, poz. 485)

2) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27
kwietnia 1999 r. w sprawie wlasciwosci 1 trybu powotywania rzecznikoéw dyscypliny
finans6w publicznych, organow orzekajacych oraz szczegotowych zasad postgpowania w
sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. Nr 42, poz. 421),

3) komisji orzekajacej — nalezy przez to rozumie¢ komisje orzekajace w sprawach o
naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych pierwszej instancji, o ktorych mowa w art.
160 ust. 1 oraz art. 161 ust. 1 ustawy,

4) Glownej Komisji Orzekajacej — nalezy przez to rozumie¢ Glowna Komisj¢ Orzekajaca w
sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przy Ministrze Finanséw, o
ktérej mowa w art. 160 ust. 2 ustawy,
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5) rzeczniku dyscypliny — nalezy przez to rozumie¢ rzecznika dyscypliny finansow
publicznych wlasciwego w pierwszej instancji, o ktorym mowa w art. 159 ust. 3 oraz art.
161 ust. 2 ustawy,

6) Glownym Rzeczniku — nalezy przez to rozumie¢ Glownego Rzecznika dyscypliny
finansow publicznych, o ktorym mowa w art. 159 ust. 1 ustawy.

DZIAL 11

Regulamin dzialania komisji orzekajacych w sprawach o naruszenie dyscypliny
finansow publicznych pierwszej i drugiej instancji

Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§ 3.

Ustalajac wokandg nalezy oznaczy¢ godzing rozpoczgcia rozprawy z uwzglednieniem
przypuszczalnego czasu trwania poszczegdlnych rozpraw.

§ 4.

1. Rozstrzygnigcie wydane przez komisjg orzekajaca oraz jego odpisy dorgczane stronom i
innym uczestnikom post¢powania opatruje si¢ pieczgcia urzegdowa komisji orzekajace;.

2. Pieczgcia urzgdowa komisji orzekajacej jest pieczec okragta o §rednicy 36 mm, z napisem
okreslajacym nazwe komisji orzekajacej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Pieczecia urzgdowa komisji orzekajacej regionalnej izby obrachunkowej jest pieczeé
urzedowa wiasciwej regionalnej izby obrachunkowe;.

Rozdziat 2

Wlasciwos¢ komisji
§5.

1. Komisja orzekajaca bada z urzedu swoja wtasciwos$¢ w sprawie.

2. Stwierdzenie niewlasciwosci i przekazanie sprawy wilasciwej komisji orzekajacej moze
nastapi¢ do rozpoczgcia postgpowania dowodowego.

Rozdziatl 3

Wylaczenie czlonka komisji orzekajacej

§ 6.
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Wytaczenie cztonka komisji orzekajacej od udzialu w rozpoznawaniu sprawy nastgpuje na
wniosek tego cztonka komisji, rzecznika dyscypliny, obwinionego, jego obroncy lub z urzedu.

§7.

Przepisy § 6 stosuje si¢ odpowiednio do wylaczenia od udzialu w rozpoznawaniu sprawy
rzecznika dyscypliny, biegltego oraz protokolanta.

§8.

Jezeli z powodu wylaczenia cztonkéw komisji orzekajacej rozpoznanie sprawy w danej
komisji jest niemozliwe, przewodniczacy komisji orzekajacej powiadamia o tym
przewodniczacego Gtownej Komisji Orzekajacej, ktéry wyznacza inna komisj¢ orzekajaca.

Rozdziat 4

Wszczecie postgpowania

§9.

W zarzadzeniu o przekazaniu wniosku o ukaranie do uzupeinienia, o ktérym mowa w art. 21
§ 4 Kodeksu postgpowania w sprawach o wykroczenia, przewodniczacy komisji orzekajacej
wskazuje wszystkie braki wniosku oraz sposob i termin ich usunigcia.

§ 10.

Wraz z postanowieniem o wszczgciu postgpowania w sprawie o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych dotyczacego czynu stanowiacego rownoczesnie przestepstwo, jezeli w
sprawie tej zostalo wszczgte postgpowanie karne lub karne skarbowe, przewodniczacy
komisji orzekajacej wydaje postanowienie o zawieszeniu postgpowania.

§ 11.

Przy wyznaczaniu sktadu orzekajacego przewodniczacy komisji orzekajacej, uwzglednia
posiadana przez czlonkow komisji wiedzg¢ i do$wiadczenie przydatne do rozpoznawania
danego rodzaju spraw.

§ 12.

1. Cztonkéw sktadu orzekajacego zawiadamia si¢ o terminie rozprawy lub posiedzenia co
najmniej na 7 dni przed terminem. W razie koniecznos$ci dokonania zmiany w sktadzie
orzekajacym, o terminie rozprawy lub posiedzenia mozna zawiadomi¢ cztonka komisji w
terminie krotszym niz 7 dni.

2. W celu omowienia stanu faktycznego i prawnego przewodniczacy skladu orzekajacego
moze zarzadzi¢ naradg wstepna sktadu orzekajacego.
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§ 13.

1. Rzecznika dyscypliny o terminie rozprawy zawiadamia si¢ przez dorgczenie mu wokandy
niezwlocznie po jej sporzadzeniu.

2. Jezeli wniosek o ukaranie ztozyl Minister Finansow, Najwyzsza Izba Kontroli lub prezes
Regionalnej Izby Obrachunkowej, o terminie rozprawy zawiadamia si¢ pisemnie
wnoszacego wniosek, co najmniej na 7 dni przed tym terminem.

Rozdziatl 5

Rozprawa

§ 14.
1. Rozprawe rozpoczyna wywotanie sprawy.
2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego sprawdza, czy:
1) wszyscy wezwani na rozprawg stawili sig,
2) nie ma przeszkod do rozpoznania sprawy,

3) prawidtowo dorgczono zawiadomienia o rozprawie.

§ 15.

Whioski stron co do przeszkéd w rozpoznaniu sprawy rozstrzyga si¢ przed rozpoczeciem
postgpowania dowodowego.

§ 16.

Kazda osoba, do ktoérej zwraca si¢ przewodniczacy lub cztonek sktadu orzekajacego, wstaje,
chyba ze zwolni ja od tego przewodniczacy sktadu orzekajacego. W czasie oglaszania
rozstrzygnigcia wszyscy obecni, z wyjatkiem sktadu orzekajacego, stoja.

§17.

Jezeli pomigdzy dorgczeniem zawiadomienia o rozprawie a terminem rozprawy nie uptyngto
7 dni, na wniosek strony rozprawe odracza sig.

§ 18.

Po sprawdzeniu obecnos$ci przewodniczacy sktadu orzekajacego zarzadza opuszczenie sali
rozpraw przez S$wiadkow. Przewodniczacy sktadu orzekajacego moze takze zarzadzi¢
opuszczenie sali przez biegtych.

§ 19.

1. Przewod rozpoczyna si¢ od odczytania przez rzecznika dyscypliny wniosku o ukaranie.
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2. Rozpoczynajac postgpowanie dowodowe przewodniczacy sktadu orzekajacego upewnia
sig¢, czy obwiniony zrozumial tre$¢ zarzutu, a w razie potrzeby udziela obwinionemu
niezbednych wyjasnien. Nastepnie przewodniczacy sktadu orzekajacego pyta
obwinionego, czy przyznaje si¢ do zarzuconego mu czynu oraz czy chce zlozy¢
wyjasnienia.

3. Obwinionego poucza si¢, ze moze on bez podania powodow odmowié ztozenia wyjasnien
lub udzielania odpowiedzi na poszczegolne pytania.

4. Obwiniony ma prawo by¢ obecny przy wszystkich czynno$ciach postgpowania
dowodowego, zadawa¢ pytania osobom przestuchiwanym oraz sktada¢ wyjasnienia co do
kazdego dowodu.

§ 20.

1. Jezeli obwiniony odmawia zlozenia wyjasnien albo sktada wyjasnienia odmienne niz w
postegpowaniu przed komisja orzekajaca lub w toku czynnosci, o ktérych mowa w art. 165
ust. 2 ustawy, lub o$wiadcza, ze pewnych szczegdldw nie pamigta, odczytuje si¢ na
rozprawie protokoly jego wczesniejszych wyjasnien.

2. Po odczytaniu protokotlu przewodniczacy sktadu orzekajacego wzywa obwinionego do
wypowiedzenia si¢ co do tresci protokotu.

3. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio do swiadkow.

§ 21.

Jezeli osoba uprawniona do odmowy ztozenia zeznan na podstawie art. 37 Kodeksu
postgpowania w sprawach o wykroczenia o$wiadczy, nie pozniej niz przed rozpoczgciem
pierwszego zeznania na rozprawie przed komisja orzekajaca, ze chce z tego prawa skorzystac,
poprzednio ztozonego zeznania tej osoby nie mozna odczyta¢ na rozprawie ani przyjacé za
dowod.

§ 22.

1. Dowody na poparcie zarzutu powinny by¢ w miar¢ mozliwo$ci przeprowadzone przed
dowodami stuzacymi do obrony.

2. Swiadka przestuchuje si¢ podczas nieobecnoséci $wiadkow, ktérzy jeszcze nie ztozyli
zeznan. Przewodniczacy sktadu orzekajacego powinien przedsigbra¢  $rodki
zapobiegajace porozumiewaniu si¢ osob przestluchiwanych z osobami, ktére jeszcze nie
zostaly przestuchane. Jezeli przewodniczacy sktadu orzekajacego nie zarzadzi inaczej,
$wiadek po przestuchaniu pozostaje na sali rozpraw.

§ 23.

1. Sktad orzekajacy umozliwia osobie przestuchiwanej swobodne wypowiedzenie si¢ w
granicach okreslonych celem danej czynnosci. Nastgpnie osoba przestuchiwana
odpowiada na pytania zmierzajace do uzupetnienia lub wyjasnienia tre$ci zeznan.

2. Osoby przestuchiwane mozna konfrontowaé w celu wyjasnienia sprzecznosci.
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§ 24.

1. Jezeli przewodniczacy skladu orzekajacego nie zarzadzi inaczej, czlonkowie sktadu
orzekajacego 1 strony zadaja pytania bezposrednio obwinionemu lub $wiadkom 1
biegtym.

2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego uchyla pytania, ktére uznaje za nieistotne. Na
zarzadzenie przewodniczacego stuzby do sktadu orzekajacego zazalenie, ktore podlega
natychmiastowemu rozpoznaniu.

§ 25.

Przewodniczacy skladu orzekajacego umozliwia rzecznikowi dyscypliny i obwinionemu
wypowiedzenie si¢ co do kazdej kwestii podlegajacej rozstrzygnigciu, przy czym obwiniony
wypowiada si¢ ostatni.

§ 26.

Przewodniczacy sktadu orzekajacego moze zarzadzi¢ krotkotrwala przerwe w rozprawie dla
sprowadzenia dowodu lub z innej waznej przyczyny. Jezeli zarzadzenie przerwy nie jest
wystarczajace, rozprawg odracza sig.

§ 27.

Przed zamknigciem postgpowania dowodowego przewodniczacy sktadu orzekajacego pyta
rzecznika dyscypliny i obwinionego, czy wnosza o uzupetnienie postgpowania dowodowego.
W razie odpowiedzi przeczacej uznaje sprawg¢ za wyjasniong 1 zamyka post¢powanie
dowodowe.

§ 28.

Jezeli zajdzie potrzeba uzupeinienia postgpowania dowodowego, przewodniczacy sktadu
orzekajacego moze — az do ogloszenia rozstrzygnigcia — wznowi¢ postgpowanie dowodowe.

§ 29.

Zarzadzajac przerwg¢ w rozprawie na przeprowadzenie narady, o ktorej mowa w § 49
rozporzadzenia, przewodniczacy sktadu orzekajacego informuje obecnych na rozprawie o
terminie ogloszenia rozstrzygnigcia. Ogloszenie rozstrzygnigcia nie moze nastapi¢ pdzniej niz
3 dni po zamknigciu postgpowania dowodowego.

§ 30.
1. Narada sktadu orzekajacego kieruje przewodniczacy sktadu orzekajacego.

2. Po naradzie przewodniczacy skladu orzekajacego przeprowadza glosowanie. Glosowanie
przeprowadza si¢ oddzielnie dla kazdej rozstrzyganej kwestii. Czlonkowie skladu
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orzekajacego glosuja kolejno. poczynajac od najmtodszego wiekiem. Przewodniczacy
sktadu orzekajacego glosuje ostatni.

3. Czlonek skladu orzekajacego, ktory glosowat przeciwko uznaniu obwinionego za
winnego, moze wstrzymac si¢ od glosowania nad kara; wowczas glos jego przytacza si¢
do zdania najprzychylniejszego dla obwinionego.

4. Jezeli zdania tak si¢ podziela, ze zadne z nich nie uzyska wigkszo$ci, zdanie najmniej
korzystne dla obwinionego przytacza si¢ do zdania najbardziej don zblizonego, az do
uzyskania wigkszosci.

§ 31.

1. Jezeli czlonek sktadu orzekajacego zglasza zdanie odrgbne wobec przyjetego
rozstrzygnigcia, zaznacza to przez zamieszczenie wzmianki ,,zdanie odrgbne” obok
swego podpisu pod rozstrzygnigciem. Zdanie odrgbne wymaga uzasadnienia na osobne;j
karcie.

2. Zdania odrebnego nie oglasza si¢. Przewodniczacy skladu orzekajacego, oglaszajac
rozstrzygnigcie, informuje jednak o ztoZeniu zdania odrgbnego. Strony moga zapoznaé
si¢ ze zdaniem odrgbnym 1 jego uzasadnieniem oraz robi¢ z nich odpisy; nie moga jednak
otrzymac odpiséw uwierzytelnionych.

§ 32.

Rozstrzygnigcia oglasza si¢ jawnie, chocby na sali nie bylo osdéb upowaznionych do
wnoszenia $Srodkoéw zaskarzenia.

Rozdziat 6
Przepisy porzadkowe

§ 33.

Organ, przy ktorym powotano komisj¢ orzekajaca, jest obowiazany zapewni¢ komisji
orzekajacej tablicg informacyjna umozliwiajaca wywieszanie zawiadomien, o ktorych mowa
w art. 169 ust. 1 ustawy.

§ 34.

1. Przewodniczacy komisji orzekajacej zamieszcza w zawiadomieniu o rozprawie
nastgpujace informacje:

1) imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko (funkcje publiczna) osoby, ktorej postawiono zarzut
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

2) nazwg i siedzibe jednostki, w ktorej popetniono czyn objety zarzutem,
3) okreslenie kazdego z czynow objetych zarzutem,

4) wskazanie przepisu prawa, ktorego naruszenie zarzucono obwinionemu,
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5) miejsce 1 termin rozprawy.

2. W zawiadomieniu informuje sig, ze rozprawa jest jawna i kazdy zainteresowany moze si¢
jej przystuchiwac.

3. Kopie zawiadomienia dotacza si¢ do akt sprawy.

§ 35.

1. Organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca, zapewnia komisji orzekajace]
odpowiednig salg, umozliwiajaca przeprowadzanie rozpraw z udziatem publicznosci.

2. W sali rozpraw powinno by¢ zawieszone godto panstwowe.

§ 36.

1. Jezeli w skladzie orzekajacym uczestniczy przewodniczacy komisji, przewodniczenie
sktadowi nalezy do niego, chyba Ze zarzadzi on inaczej.

2. Przewodniczacy skladu orzekajacego zajmuje miejsce po prawej stronie, a obwiniony i
protokolant — po lewej stronie sktadu orzekajacego.

§ 37.

1. Polecenia wydawane w toku rozprawy przez przewodniczacego skladu orzekajacego,
majace na celu zapewnienie prawidlowego i sprawnego przebiegu rozprawy, wykonuje
protokolant.

2. Organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca, na wniosek przewodniczacego sktadu
orzekajacego zapewnia bezzwlocznie pomoc w wykonaniu zarzadzenia, o ktérym mowa
w § 47 ust. 2 rozporzadzenia.

§ 38.

W razie odroczenia rozprawy poucza si¢ zainteresowane osoby o obowiazku stawienia si¢ w
wyznaczonym terminie bez osobnego wezwania. Osoby nieobecne na rozprawie zawiadamia
si¢ o terminie odroczonej rozprawy lub wzywa si¢ na zasadach ogdlnych.

§ 39.

1. Strony oraz inni uczestnicy postgpowania moga ztozy¢ wniosek o sprostowanie protokotu
rozprawy lub posiedzenia, wskazujac na niescistosci i opuszczenia.

2. Wniosek o sprostowanie protokotu rozpoznaje przewodniczacy sktadu orzekajacego po
wystuchaniu protokolanta.

3. Wniosek o sprostowanie protokolu rozprawy lub posiedzenia, zlozony po wystaniu akt
sprawy do Gléwnej Komisji Orzekajacej, pozostawia si¢ bez rozpoznania.

4. W razie zarzadzenia sprostowania protokotu nalezy uczyni¢ w nim odpowiednia
wzmianke, ktora podpisuja przewodniczacy sktadu orzekajacego i protokolant. O tresci
sprostowania zawiadamia si¢ uczestnikoOw postgpowania, ktérzy brali udziat w
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protokotowanej czynnosci, a 0 odmowie sprostowania zawiadamia si¢ strony i osobg,
ktoéra zglosita wniosek o sprostowanie.

§ 40.

1. Sprostowanie oczywistych omytek, pisarskich lub rachunkowych w protokole rozprawy
lub posiedzenia moze nastapi¢ na wniosek lub z urzedu w kazdym czasie.

2. Przepisy § 39 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 41.

1. Cztonkom komisji orzekajacej, stronom oraz innym osobom upowaznionym do
przegladania akt sprawy przewodniczacy komisji orzekajacej udostgpnia akta sprawy
wylacznie w siedzibie komisji orzekajace;.

2. Przewodniczacy komisji orzekajacej moze wyznaczy¢ godziny, w ktorych akta sprawy
beda udostepniane tylko cztonkom sktadu orzekajacego.

3. Na zadanie strony przewodniczacy komisji okresli termin i czas, na jaki udostegpni jej akta
sprawy.

4. Udostgpnienie akt sprawy dokumentuje si¢ stosowna adnotacja w aktach.

§ 42.
Akta sprawy udostepnia sig¢, na zadanie, w sposob przez nich wskazany:
1) prokuratorowi lub sadowi w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem,

2) Prezesowi Rady Ministrow w zwiazku z uprawnieniami, o ktorych mowa w art. 156 ust. 1
ustawy,

3) kierownikom organo6w wymienionych w art. 161 ustawy w zwiazku z uprawnieniami, o
ktérych mowa w art. 155 ust. 2 i art. 156 ust. 1 ustawy.

§ 43.

Przepisy dzialu II stosuje si¢ odpowiednio do Gloéwnej Komisji Orzekajacej i Gtownego
Rzecznika.

DZIAL 111

Organizacyjno-prawna i biurowa obsluga komisji orzekajacych

Rozdzial 1

Radca i obsluga biurowa komisji orzekajacej

§ 44.
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1. Organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca, zapewnia obstuge organizacyjno-
prawna i biurowa komisji orzekajacej oraz pokrywa ze swego budzetu wydatki zwigzane
z funkcjonowaniem komisji orzekajacej, radcy komisji i jej obstugi biurowe;.

2. Organ, o ktorym mowa w ust. 1, zapewnia komisji orzekajacej, radcy komisji 1 obstudze
biurowej komisji orzekajacej odpowiednie warunki lokalowe, wyposazenie w niezbedny
sprzet, materialy biurowe i1 zbiory aktéw prawnych.

§ 45.

1. Radca komisji sprawuje obstuge organizacyjno-prawna komisji orzekajacej, kieruje
obstuga biurowa komisji orzekajacej oraz wykonuje inne zadania zwiazane z pracami
komisji orzekajacej.

2. Radca komisji moze by¢ osoba zajaca:
1) wyzsze wyksztalcenie prawnicze lub administracyjne,

2) co najmniej dwuletni staz pracy w organach wtadzy publiczne;.

§ 46.
1. Radceg komisji zatrudnia organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca.

2. Organ, przy ktérym powolano komisje orzekajaca, w uzgodnieniu z przewodniczacym
komisji orzekajacej. ustala wymiar czasu pracy radcy komisji, uwzgledniajac liczbg i
stopien skomplikowania spraw rozpatrywanych przez komisje oraz mozliwos¢
wywiazania si¢ z powierzonych radcy zadan.

3. Radca komisji nie moze by¢ cztonkiem komisji orzekajacej ani petni¢ funkcji rzecznika
dyscypliny lub jego zastgpcy. Do radcy komisji stosuje si¢ odpowiednio przepis § 13
rozporzadzenia.

4. Prezes regionalnej izby obrachunkowej moze powierzy¢ przewodniczacemu komisji
orzekajacej regionalnej izby obrachunkowej wykonywanie rowniez obowiazkéw radcy
komisji. W takim przypadku nie stosuje si¢ wymogow okreslonych w ust. 3 oraz w § 45
ust. 2.

§ 47.

Radca komisji udziela przewodniczacemu komisji orzekajacej pomocy w sprawnym i
zgodnym z prawem prowadzeniu postgpowania 1 wykonywaniu rozstrzygni¢e¢, a w
szczegllnosci, na polecenie i w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji, wykonuje
nast¢pujace obowiazki:

1) zapoznaje si¢ z aktami spraw wplywajacych do komisji orzekajacej, sygnalizuje
przewodniczacemu komisji 1 sktadom orzekajacym koniecznos$¢ ich uzupetienia oraz
wyjasnienia wskazanych okolicznosci, wyjasnia prawne konsekwencje wnioskow lub
argumentoéw przedstawianych przez strony,

2) przygotowuje projekty postanowien, zarzadzen i innych decyzji wydawanych przez
przewodniczacego komisji,

3) udziela czlonkom sktadow orzekajacych niezbgdnych wyjasnien w kwestiach
faktycznych i prawnych,
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4) udziela pomocy w poprawnym formutowaniu rozstrzygni¢¢ wydawanych przez komisje
orzekajaca oraz w prawidtowym stosowaniu przepisoOw regulujacych postgpowanie przed
komisja orzekajaca,

5) udziela sktadom orzekajacym pomocy w formutowaniu uzasadnien wydawanych
rozstrzygnigc,

6) udostepnia akta spraw,
7) zapewnia wlasciwy obieg dokumentow,

8) udziela pomocy przewodniczacemu komisji orzekajacej w stwierdzaniu prawomocnosci
rozstrzygni¢¢ wydanych przez komisj¢ orzekajaca,

9) przygotowuje projekty pouczen o skutkach wszczgcia postgpowania oraz o skutkach
prawomocnego orzeczenia o ukaraniu,

10) udziela pomocy przewodniczacemu komisji orzekajacej w przygotowywaniu tytulow
wykonawczych w celu wyegzekwowania orzeczonych kar pienigznych i kosztow
postgpowania,

11) opracowuje projekty sprawozdan z dziatalnosci komisji orzekajacej,

12) wykonuje inne zadania zwiazane z dziatalno$cia komisji orzekajacej, zlecone mu przez
przewodniczacego komisji.

§ 48.

1. Organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca, wydziela w ramach urzedu komoérke
organizacyjna lub stanowisko pracy, ktorym powierza wykonywanie obstugi biurowe;j
komisji orzekajace;j.

2. Komorka organizacyjna lub stanowisko pracy, o ktorych mowa w ust. 1, nie moga by¢
organizacyjnie powiazane z komérkami urz¢du kierowanymi przez osoby wymienione w
§ 13 rozporzadzenia.

§ 49.

1. Organ, przy ktérym powotano komisje orzekajaca, w uzgodnieniu z przewodniczacym
komisji orzekajacej, ustala liczbg oséb zatrudnionych w komorce, o ktérej mowa w § 48
ust. 1, 1 wymiar ich czasu pracy, uwzgledniajac liczbg i stopien skomplikowania spraw
rozpatrywanych przez komisje oraz mozliwo$¢ wykonania powierzonych im zadan.

2. Obstuge biurowa komisji orzekajacej moze wykonywaé radca komisji.

§ 50.
1. Do zadan obstugi biurowej komisji orzekajacej nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie dokumentacji sktadu komisji orzekajacej i dokumentacji zwiazanej z
udziatem cztonkoéw komisji w jej pracach,

2) przyjmowanie, wysylanie 1 przechowywanie korespondencji prowadzonej przez
komisj¢ orzekajaca,
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3) kompletowanie, przechowywanie i udost¢pnianie czlonkom komisji zbioru aktéw
prawnych niezbednych do dziatalnosci komisji orzekajacej,

4) prowadzenie rejestru wnioskéw o ukaranie zlozonych przez rzecznika dyscypliny,
kompletowanie akt spraw i dokumentowania obiegu akt,

5) organizacyjne przygotowywanie rozpraw 1 posiedzen komisji orzekajacej,
protokotowanie rozpraw, posiedzen i1 innych czynno$ci komisji,

6) dokumentowanie prowadzonych postgpowan,

7) dokumentowanie postgpowania egzekucyjnego w zakresie orzeczonych kar
pieni¢znych oraz kosztéw postgpowania,

8) przechowywanie i archiwizowanie akt spraw prawomocnie rozstrzygnigtych,

9) wykonywanie innych zadan, zwiazanych z dziatalnoscia komisji orzekajacej,
zleconych przez przewodniczacego komisji orzekajacej lub radcg komisji, a w czasie
rozprawy lub posiedzenia — przez przewodniczacego sktadu orzekajacego.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy komisji orzekajacej moze
powierzy¢ protokotowanie posiedzen lub rozpraw osobie godnej zaufania, ktora nie jest
zatrudniona w komoérce wykonujacej obstuge biurowa komisji orzekajace;.

Rozdziat 2

Organizacyjno-prawna i biurowa obsluga Glownej Komisji Orzekajacej

§ 51.

1. Przepisy rozdzialu 1 stosuje si¢ odpowiednio do radcy Gtownej Komisji Orzekajacej i
obstugi biurowej Gléwnej Komisji Orzekajace;.

2. Do zadan radcy Gtownej Komisji Orzekajacej 1 obstugi biurowej Gléwnej Komisji
Orzekajacej nalezy takze:

1) wykonywanie czynno$ci zwiazanych z prowadzeniem rejestru ukaranych zgodnie z
art. 151 ust. 4 ustawy,

2) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z dzialalno$ci komisji orzekajacych oraz
opracowywanie analiz problematyki dyscypliny finanso6w publicznych,

3) prowadzenie dokumentacji sktadow komisji orzekajacych i rzecznikow dyscypliny,

4) opiniowanie projektow programow szkolen dla cztonkow komisji orzekajacych i
rzecznikéw dyscypliny.

DZIAL IV

Organizacyjno-prawna i biurowa obstuga rzecznikow dyscypliny

Rozdzial 1

Organizacyjno-prawna i biurowa obsluga rzecznika dyscypliny
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§ 52.

Organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca objgta wtasciwos$cia rzecznika dyscypliny,
zapewnia organizacyjno-prawng i biurowa obsluge rzecznika dyscypliny i jego zastgpcoéw
oraz pokrywa ze swego budzetu wydatki zwiazane z dziatalno$cia rzecznika dyscypliny i jego
zastepcOw. Przepis § 44 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 53.

Organ, o ktéorym mowa w § 52, w uzgodnieniu z rzecznikiem dyscypliny powierza
wskazanemu imiennie pracownikowi komorki prawnej urzedu sprawowanie obstugi prawne;j
rzecznika dyscypliny i jego zastgpcéw w zakresie niezb¢dnym do wypehienia ich zadan.

§ 54.

1. Obstuge organizacyjna i biurowa rzecznika dyscypliny i jego zastgpcOw sprawuje
wyznaczona, w uzgodnieniu z rzecznikiem, komodrka organizacyjna lub pracownik
organu, o ktorym mowa w § 52.

2. Liczbg o0s6b wykonujacych obstuge organizacyjna i biurowa rzecznika dyscypliny oraz
wymiar ich czasu pracy ustala — w uzgodnieniu z rzecznikiem dyscypliny — organ, o
ktérym mowa w § 52, uwzgledniajac liczbe wptywajacych zawiadomien o naruszeniu
dyscypliny finansow publicznych, stopien skomplikowania postgpowan, o ktérych mowa
wart. 165 ust. 2 ustawy, liczbg wnoszonych wnioskéw o ukaranie oraz liczbg rozpraw
odbywanych z udziatem rzecznika dyscypliny.

§ 55.

Obstugi prawnej, organizacyjnej 1 biurowe] rzecznika dyscypliny nie moze wykonywac
pracownik komorki kierowanej przez osobg¢ wymieniona w § 13 rozporzadzenia.

§ 56.

Do obstugi organizacyjnej 1 biurowej rzecznika dyscypliny stosuje si¢ odpowiednio § 50 ust.
1 pkt2-4 oraz 61 9.

Rozdziat 2

Organizacyjno-prawna i biurowa obsluga Glownego Rzecznika

§57.

Obsluge prawna Glownego Rzecznika 1 jego zastgpcow zapewnia Minister Finansow. Przepis
§ 53 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 58.
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Minister Finansow w ramach swego urzedu tworzy komorke sprawujaca obstuge
organizacyjna 1 biurowa Glownego Rzecznika 1 jego zastgpcoOw. Przepisy § 50 ust. 1 pkt 2-4
oraz 619, § 54 ust. 2 1 § 55 stosuje si¢ odpowiednio.

DZIAL V

Zasady organizowania, prowadzenia i finansowania szkolenia czlonkow komisji
orzekajacych i rzecznikow dyscypliny

§ 59.

1. Szkolenie czlonkow komisji orzekajacej oraz rzecznikow dyscypliny i ich zastgpcow
organizuje organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca.

2. Szkolenie, o ktorym mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ na podstawie szczegodtowego
programu szkolenia, zatwierdzonego przez Ministra Finansow.

3. Wydatki zwiazane ze szkoleniem pokrywa organ, o ktéorym mowa w ust. 1, ze Srodkow
przewidzianych na szkolenie pracownikow.

4. Organ, o ktérym mowa w ust. 1, moze zleci¢ przeprowadzenie szkolenia innej jednostce
organizacyjnej, w szczegdlnosci szkole wyzszej.

5. Szkolenia moga by¢ przeznaczone dla cztonkdéw wigcej niz jednej komisji orzekajacej
oraz wlasciwych dla nich rzecznikow dyscypliny i ich zastepcow.

§ 60.

1. W ciagu roku od dnia powotlania cztonkowie komisji orzekajacych oraz rzecznicy
dyscypliny i ich zastepcy obowiazani sa wzia¢ udziat we wstgpnym szkoleniu.

2. Wstepne szkolenie powinno mie¢ form¢ kursu obejmujacego najmniej 24 godziny
wyktadow i1 Ewiczen.

3. Odbycie wstepnego szkolenia potwierdza si¢ zaswiadczeniem.

§ 61.
1. Program wstgpnego szkolenia powinien obejmowaé w szczegdlnosci:

1) przepisy ustawy oraz zasady wykonywania budzetu panstwa i budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego,

2) podstawowe przepisy ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych
(Dz.U. 21998 r. Nr 119, poz. 773 1z 1999 r. Nr 45, poz. 437),

3) zasady i tryb egzekwowania odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

4) zasady orzekania w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow publicznych w
pierwszej instancji,

5) zasady formulowania rozstrzygnie¢ wydawanych przez komisje orzekajace,

6) tryb dzialania rzecznikow dyscypliny i komisji orzekajacych,
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7) zasady postgpowania odwotawczego,

8) skutki wszczecia postgpowania, skutki ukarania, zasady wykonywania orzeczonych
kar oraz egzekwowania kar pieni¢znych i kosztoéw postepowania.

2. Program powinien uwzglednia¢ specyfike komisji orzekajacych, ktorych cztonkowie
uczestnicza w szkoleniu.

§ 62.

Organ, przy ktorym powotano komisje orzekajaca, zapewnia cztonkom komisji orzekajacej
oraz rzecznikom dyscypliny i ich zastgpcom mozliwos$¢ corocznego dalszego szkolenia w
zakresie problematyki finansow publicznych.

§ 63.

1. Organizator szkolenia przedktada Ministrowi Finansow projekt szczegélowego programu
szkolenia do zatwierdzenia.

2. Minister Finansow w ciagu 14 dni od dnia otrzymania projektu zatwierdza szczegdélowy
program szkolenia lub odmawia zatwierdzenia, zgtaszajac propozycj¢ jego zmiany.

3. Minister Finansé6w moze wyznaczyé osobg, ktéra w jego imieniu wizytuje
przeprowadzane szkolenie.

§ 64.
1. Szkolenia przeznaczone dla:

1) przewodniczacych 1 zastgpcOw przewodniczacego komisji orzekajacych moze
organizowac¢ przewodniczacy Gléwnej Komisji Orzekajacej,

2) rzecznikow dyscypliny 1 ich zastgpcoOw moze organizowa¢ Gtowny Rzecznik.

2. Koszty udziatlu w szkoleniu, o ktorym mowa w ust. 1, pokrywa organ, przy ktérym
powotano komisj¢ orzekajaca.

3. Przepisy § 59 ust. 4 oraz § 63 stosuje si¢ odpowiednio.

DZIAL VI

Warunki zniszczenia akt spraw o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych lub
przekazania archiwom panstwowym

§ 65.

Do akt spraw o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zwanych dalej aktami, stosuje
si¢ przepisy rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego 1 Techniki z dnia 25 lipca
1984 r. w sprawie zasad klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji oraz zasad i trybu
przekazywania materialdow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U. Nr 41, poz. 216),
jezeli przepisy niniejszego dziatu nie stanowia inaczej.
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§ 66.

Zaliczenia do odpowiedniej kategorii 1 wskazania okresu przechowywania akt dokonuje co
trzy lata przewodniczacy komisji orzekajace;j.

§ 67.
1. Do kategorii ,,A” zalicza sig:

1) prowadzone przez komisje orzekajace rejestry spraw o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych,

2) akta, ktére ze wzgledu na osobg sprawcy lub okolicznos$ci popetnionego czynu moga
mie¢ znaczenie jako zrodto informacji o warto$ci historycznej,

3) akta jednej sprawy charakterystycznej z okresu trzyletniego.

2. Pozostate akta spraw stanowia dokumentacje kategorii ,,B”.

§ 68.

1. Akta stanowiace dokumentacj¢ niearchiwalna podlegaja brakowaniu po uptywie co
najmniej trzech lat od zakonczenia postgpowania prawomocnym rozstrzygni¢ciem, a od
zatarcia kary minat co najmniej rok.

2. Jezeli sprawa byta przedmiotem postgpowania sadowego, jej akta podlegaja brakowaniu
po uptywie pigciu lat od konca roku, w ktorym postgpowanie zostalo zakonczone
prawomocnym rozstrzygnigciem, a od zatarcia kary minal co najmniej rok.

§ 69.

Akta postgpowania odwotawczego, w sprawach rozpatrywanych przez Glowna Komisje
Orzekajaca, podlegaja brakowaniu po uplywie co najmniej pigciu lat od zakofczenia sprawy
prawomocnym rozstrzygnigciem, a od zatarcia kary minat co najmniej rok.

DZIAL VII

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 70.

Organy, przy ktérych utworzono komisje orzekajace, nie poézniej niz do dnia 31 stycznia 2000
r..

1) powotlaja radce komisji orzekajace;,

2) wydziela komoérke organizacyjna lub stanowisko pracy sprawujace obstuge biurowa
komisji orzekajacej, z uwzglednieniem przepisu § 13 rozporzadzenia,

3) powierza wskazanemu imiennie pracownikowi komorki prawnej urz¢du sprawowanie
obstugi prawnej rzecznika dyscypliny 1 jego zastgpcow,
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4) zapewnia obsluge organizacyjna i biurowa rzecznika dyscypliny i jego zastepcow, z
uwzglednieniem przepisu § 13 rozporzadzenia.

§ 71.

Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia.
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