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945
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 5 pazdziernika 1999 r.

w sprawie zatatwiania wnioskéw, skarg i prosb oséb osadzonych w zaktadach karnych i aresztach sledezych.

Na podstawie art. 249 § 3 ustawy z dnia 6 czerwca § 1. 1. Rozpaorzadzenie okresla zatatwianie wnio-
1897 r. — Kodeks karny wykonawczy zarzadza sig, co  skéw, skarg i présb osdb osadzonych w zakiadach kar-
nastepuje: nych i aresztach sledczych oraz wnioskéw, skarg
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i présb wnoszonych w imieniu osadzonych przez oso-
by uprawnione do wystepowania w imieniu osadzo-
nych na podstawie odrebnych przepisow.

2. Zatatwianie wnioskéw, skarg i prosb przez orga-
ny wtasciwe do ich rozpatrzenia nie narusza zasad re-
gulujgcych wykonanie kar i srodkéw karnych oraz po-
rzadku obowiagzujagcego w miejscu wykonywania tych
kar lub srodkoéw.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) osadzony — osobe:
a) tymczasowo aresztowana,
b) odbywajaca kare pozbawienia wolnosci,
¢} odbywajaca kare aresztu wojskowego,

d) odbywajaca kare orzeczong za wykroczenie lub
kare porzadkowa,

e) wobec ktorej stosowany jest $rodek przymusu
skutkujacy pozbawienie wolnosci,

2) jednostka organizacyjna — Centralny Zarzad Stuz-
by Wieziennej, okregowy inspektorat Stuzby Wie-
ziennej, zaktad karny, areszt $ledczy,

3) kierownik jednostki organizacyjnej — Dyrektora
Generalnego Stuzby Wigziennej, dyrektora okrego-
wego Stuzby Wieziennej, dyrektora zaktadu karne-
go, dyrektora aresztu $ledczego.

8 3. Prosby i wnioski dotyczace dziatalnosci jedno-
stek organizacyjnych zatatwiaja kierownicy tych jedno-
stek w ramach swoich zadan.

8 4. 1. Skargi dotyczace dziatalnosci jednostki orga-
nizacyjnej zatatwiaja:

1) kierownik jednostki — jezeli uzna skarge w catosci
za zasadna,

2) dyrektor okregowy Stuzby Wieziennej — jezeli skar-
ga dotyczy dziatalnosci nadzorowanego aresztu
Sledczego lub zaktadu karnego i nie zostata zata-
twiona w trybie okreslonym w pkt 1,

3} Dyrektor Generalny Stuzby Wieziennej lub osoba
przez niego wyznaczona — jezeli skarga dotyczy
dziatalnosci dyrektora okregowego Stuiby Wie-
ziennej i nie zostata zatatwiona w trybie okre$lo-
nym w pkt 1,

4) Minister Sprawiedliwosci lub osoba przez niego
wyznaczona — jezeli skarga dotyczy dziatalnosci
Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej i nie zosta-
ta zatatwiona w trybie okreslonym w pkt 1.

2, Skarge zawierajaca zarzuty dotyczace funkcjona-
riusza lub pracownika zaktadu karnego lub aresztu
sledczego organy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2—4,
moga przekaza¢ do zatatwienia kierownikowi tej jed-
nostki, z obowigzkiem zawiadomienia o sposobie zata-
twienia skargi. Nie dotyczy to skarg, ktérych przedmio-
tem jest dziatalno$¢ kierownika lub zastepcy kierowni-
ka zaktadu karnego albo aresztu sledczego.

§ 5. Kierownik jednostki organizacyjnej, jezeli nie
jest wtasciwy do rozpatrzenia wniosku, skargi lub pros-
by, przekazuje niezwiocznie, nie pdzniej niz w terminie
7 dni, wniosek, skarge lub prosbe wtasciwemu pod-

miotowi, zawiadamiajgc o tym wnoszacego wniosek,
skarge lub prosbe, albo wskazuje ten podmiot wnoszg-
cemu.

8 6. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych zata-
twiajg réwniez, z uwzglednieniem zasad okreslonych
w § 4i5, skargi skierowane w szczegolnosci do saddw,
prokuratur oraz innych organdéw wtadzy publicznej, in-
stytucji albo organizacji spotecznych, jezeli zostaty im
przekazane przez adresatow. O sposobie zatatwienia
przekazanych skarg nalezy zawiadomié¢ adresatéw, do
ktérych skargi byty skierowane, jezeli zazadajg takiego
zawiadomienia.

2. Na zadanie podmiotéw uprawnionych na pod-
stawie odrebnych przepiséw do zatatwiania skarg
w sprawach osadzonych, kierownicy jednostek organi-
zacyjnych udzielajg tym podmiotom wyjasnien i infor-
macji niezbednych do zatatwienia skargi, z zachowa-
niem przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
przepisdéw o ochronie danych osobowych.

§ 7. 1. Whnioski, skargi i prosby moga by¢ wnoszo-
ne pisemnie lub ustnie do protokotu.

2. Jezeli jeden wniosek, skarga lub prosba dotyczy
spraw, dla ktérych wtasciwe do zatatwienia sg rozne
podmioty, kierownik jednostki, do ktérego wptynat ta-
ki wniosek, skarga lub prosba, zatatwia lub przekazuje
do zatatwienia wedtug wtasciwosci kazda sprawe przez
przestanie odpisu pisma lub wyciggu z protokotu,
o ktérym mowa w ust. 1. ‘

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, powinien za-
wieraé w szczeg6lnosci: date przyjecia wniosku, skargi
lub prosby, imie i nazwisko osoby zgtaszajacej oraz
zwiezty opis tresci sprawy. Protokot podpisuja wnosza-
cy wniosek, skarge lub prosbe i przyjmujacy zgtosze-
nie.

4. Cofniecie skargi przez wnoszacego nie wstrzy-
muje jej zatatwienia. Cofnieta prosbhe lub wniosek po-
zostawia sie bez rozpoznania.

§ 8. 1. Wnioski, skargi i prosby, ktére nie wymaga-
ja zebrania dowodéw, informacji lub przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego oraz zbadania akt, po-
winny byé zatatwiane bez zbednej zwtoki, nie p6zniej
jednak niz w terminie 14 dni.

2. Jezeli rozpatrzenie wniosku, skargi lub prosby
wymaga zebrania dowoddw, informacji lub przepro-
wadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz zbadania
akt, termin zatatwienia wniosku, skargi lub prosby
mozna przedtuzyé o czas niezbedny do dokonania tych
czynnosci. O przedtuzeniu terminu zatatwienia nalezy
pisemnie poinformowaé wnoszacego wniosek, skarge
lub prosbe.

3. W zaleznosci od tresci wniesionych wnioskdw,
skarg i présb przekazuje sig je, przed ich zatatwieniem,
wtasciwej merytorycznie komérce jednostki organiza-
cyjnej, w celu zajecia stanowiska w okreslonym termi-
nie.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach skar-
gi powinny by¢ rozpatrywane bezposrednio na miej-
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scu zdarzenia przez przedstawicieli jednostki organiza-
cyjnej nadrzednej nad jednostkg organizacyjna, ktérej
skargi dotycza.

§ 9. 1. Organ wtasciwy do zatatwienia wniosku,
skargi lub prosby jest obowigzany zawiadomi¢ pisem-
nie wnoszacego wniosek, skarge lub prosbe o sposo-
bie ich zatatwienia.

2. Obowiazek pisemnego zawiadamiania, o ktérym
mowa w ust. 1, nie dotyczy présb i wnioskéw sktada-
nych osobiscie przez osadzonego, dotyczacych jego
osoby i zatatwionych bezposrednio po zgtoszeniu.

§ 10. 1. W przypadku ztozenia skargi zawierajacej
zarzuty, ktore byty juz rozpatrywane i zostaty uznane za
bezzasadne, organ wtasciwy do jej zatatwienia moze,
w odpowiedzi na te skarge, podtrzymaé swoje wcze-
$niejsze stanowisko.

2. O zatatwieniu skargi w sposob, o ktérym mowa
w ust. 1, zawiadamia sie kierownika jednostki nadrzed-
nej. Nie dotyczy to skarg zatatwianych przez Ministra
Sprawiedliwosci.

§ 11. 1. Ewidencje wnioskow, skarg i présb wptywa-
jacych do jednostki organizacyjnej prowadzi wyzna-
czony funkcjonariusz lub pracownik tej jednostki orga-
nizacyjnej albo okreslona komérka organizacyjna.

2. Ewidencje wnioskow, skarg i présb prowadzi sie
w formie dziennikéw, oddzielnie dla skarg oraz wnio-
skéw i préoshb.

3. Dia dziennika skarg oraz dziennika wnioskéw
i prosb prowadzi sie skorowidze w uktadzie alfabetycz-
nym — wedtug nazwisk osadzonych, ktérych dotycza
skargi oraz wnioski i prosby.

4. Wzér dziennika, o ktérym mowa w ust. 2, stano-
wi zatacznik do rozporzadzenia.

5. Dokumentacje dotyczgcag wnioskéw, skarg
i préosb przechowuje sie na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

8 12. Kontrole zatatwiania wnioskow, skarg i présb
sprawuja:

1) dyrektorzy okregowi Stuzby Wieziennej — w od-
niesieniu do wnioskow, skarg i présb zatatwianych
przez dyrektoréw zaktadéw karnych i aresztéw
$ledczych,

2) Dyrektor Generalny Stuzby Wieziennej lub osoba
przez niego wyznaczona — w odniesieniu do wnio-
skow, skarg i présb zatatwianych przez dyrektoréw
okregowych Stuzby Wieziennej,

3) Minister Sprawiedliwosci lub osoba przez niego
wyznaczona — w odniesieniu do wnioskéw, skarg
i présb zatatwianych przez Dyrektora Generalnego
Stuzby Wiezienne;j.

8 13. Dyrektor Generalny Stuzby Wieziennej, na
podstawie danych uzyskanych z okregowych inspekto-
ratow Stuzby Wieziennej, przedkfada corocznie Mini-
strowi Sprawiedliwosci, w trybie i na zasadach okre-
slonych odrebnymi przepisami, analize przyczyn
skarg, ich zasadnosci i sposobu zatatwiania wraz z in-
formacja o dziataniach podejmowanych w celu likwi-
dacji przyczyn skarg.

8 14. W sprawach nieuregulowanych rozporzadze-
niem do wnioskdw, skarg i présb osadzonych stosuje
sie odpowiednio przepisy Kodeksu postepowania ad-
ministracyjnego, z uwzglednieniem ograniczen zwia-
zanych z pozbawieniem wolnosci.

8 15. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwo-
$ci z dnia 5 maja 1992 r. w sprawie organizacji przyjmo-
wania, rozpatrywania i zatatwiania présb, skarg i wnio-
skéw tymczasowo aresztowanych, skazanych i ukara-
nych (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr 4, poz. 25).

& 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwos$ci: H. Suchocka
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