
Na podstawie art. 126 ust. 5 ustawy z dnia 26 listo-
pada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155,
poz. 1014, z 1999 r. Nr 38, poz. 360, Nr 49, poz. 485,
Nr 70, poz. 778 i Nr 110, poz. 1255 oraz z 2000 r. Nr 6,
poz. 69, Nr 12, poz. 136, Nr 48, poz. 550 i Nr 95, poz.
1041) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Ilekroç w rozporzàdzeniu jest mowa o:

1) jednostce samorzàdu terytorialnego — rozumie si´
przez to odpowiednio: gmin´, powiat oraz samo-
rzàd województwa, realizujàce zadania z zakresu
administracji rzàdowej oraz inne zadania zlecone
tym jednostkom na podstawie odr´bnych ustaw,

2) dysponentach cz´Êci bud˝etowej — rozumie si´
przez to dysponentów tych cz´Êci wymienionych
w § 2 rozporzàdzenia Ministra Finansów z dnia
23 wrzeÊnia 1999 r. w sprawie klasyfikacji cz´Êci bu-
d˝etowych oraz okreÊlenia ich dysponentów
(Dz. U. Nr 78, poz. 880 oraz z 2000 r. Nr 72, poz. 841
i Nr 93, poz. 1032), w których zaplanowane zosta∏y
dotacje celowe dla jednostek samorzàdu terytorial-
nego na zadania z zakresu administracji rzàdowej
oraz na inne zadania zlecone tym jednostkom usta-
wami, a tak˝e dochody zwiàzane z realizacjà tych
zadaƒ,

3) planie finansowym — rozumie si´ przez to plan fi-
nansowy zadaƒ z zakresu administracji rzàdowej
oraz innych zadaƒ zleconych jednostce samorzàdu
terytorialnego ustawami, o którym mowa w art.
126 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014,
z 1999 r. Nr 38, poz. 360, Nr 49, poz. 485, Nr 70,
poz. 778 i Nr 110, poz. 1255 oraz z 2000 r. Nr 6,
poz. 69, Nr 12, poz. 136, Nr 48, poz. 550 i Nr 95,
poz. 1041), zwanej dalej „ustawà o finansach pu-
blicznych”.

§ 2. 1. Dysponenci cz´Êci bud˝etowych ujmujà
w projekcie swojego bud˝etu, we w∏aÊciwych dzia∏ach,
rozdzia∏ach i paragrafach, odpowiednie kwoty:

1) dotacji celowych na realizacj´ zadaƒ z zakresu ad-
ministracji rzàdowej oraz innych zadaƒ zleconych
ustawami,

2) dochodów, które podlegajà przekazaniu do bud˝e-
tu paƒstwa, zwiàzanych z realizacjà zadaƒ, o któ-
rych mowa w pkt 1.

2. Kwoty dotacji celowych okreÊlane sà przez dys-
ponentów cz´Êci bud˝etowych wed∏ug zasad przyj´-
tych w bud˝ecie paƒstwa do okreÊlenia wydatków po-
dobnego rodzaju, o ile odr´bne przepisy nie stanowià
inaczej.

3. Dysponenci cz´Êci bud˝etowych dokonujà po-
dzia∏u kwot dotacji celowych oraz kwot dochodów,
o których mowa w ust. 1, i przekazujà jednostce samo-
rzàdu terytorialnego informacje o kwotach wynikajà-
cych z podzia∏u, w terminie do dnia 25 paêdziernika ro-
ku poprzedzajàcego rok, na który opracowywana jest
ustawa bud˝etowa.

4. W terminie 21 dni od dnia og∏oszenia ustawy bu-
d˝etowej na dany rok dysponenci cz´Êci bud˝etowych
informujà jednostki samorzàdu terytorialnego o kwo-
tach dotacji celowych i kwotach dochodów, wynikajà-
cych z podzia∏u kwot okreÊlonych w ustawie bud˝eto-
wej i uj´tych w uk∏adzie wykonawczym bud˝etu, o któ-
rym mowa w art. 89 ust. 1 i 2 ustawy o finansach pu-
blicznych.

§ 3. 1. Jednostka samorzàdu terytorialnego, po po-
informowaniu jej w terminie okreÊlonym w § 2 ust. 3
o kwotach dotacji celowych, planuje je w projekcie
swojego bud˝etu jako dochody i w tej samej wysoko-
Êci planuje wydatki we w∏aÊciwych dzia∏ach, rozdzia-
∏ach i paragrafach.

2. Zarzàd jednostki samorzàdu terytorialnego
opracowuje projekt planu finansowego, stanowiàcy
za∏àcznik do projektu uchwa∏y bud˝etowej, dla po-
szczególnych rodzajów zadaƒ, przyjmujàc za podsta-
w´ do tego planu kwoty dotacji celowych i kwoty do-
chodów okreÊlone w informacjach, o których mowa
w § 2 ust. 3.

3. Projekt planu finansowego, o którym mowa
w ust. 2, obejmuje kwoty:

1) dochodów z tytu∏u przyznanych z bud˝etu paƒstwa
dotacji na realizacj´ zadaƒ, o których mowa w § 2
ust. 1 pkt 1, w pe∏nej szczegó∏owoÊci klasyfikacji
dochodów,

2) wydatków — w uk∏adzie dzia∏, rozdzia∏ klasyfikacji
wydatków, z wyodr´bnieniem:

a) wydatków bie˝àcych, w tym w szczególnoÊci wy-
nagrodzeƒ i pochodnych od wynagrodzeƒ,

b) wydatków majàtkowych,

3) dochodów zwiàzanych z realizacjà zadaƒ, o których
mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, w szczegó∏owoÊci dzia∏,
rozdzia∏ i paragraf klasyfikacji dochodów, w po-
dziale na dochody, które podlegajà przekazaniu do
bud˝etu paƒstwa, oraz — o ile odr´bne przepisy tak
stanowià — na dochody jednostki samorzàdu tery-
torialnego.
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z dnia 10 listopada 2000 r.

w sprawie szczegó∏owych zasad, trybu i terminów opracowywania planów finansowych zadaƒ z zakresu ad-
ministracji rzàdowej oraz innych zadaƒ zleconych jednostkom samorzàdu terytorialnego ustawami oraz

przekazywania jednostkom samorzàdu terytorialnego dotacji celowych na realizacj´ tych zadaƒ.



4. Zarzàd jednostki samorzàdu terytorialnego,
w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwa∏y
bud˝etowej organowi stanowiàcemu tej jednostki,
przekazuje podleg∏ym jednostkom organizacyjnym
oraz jednostkom powiatowych s∏u˝b, inspekcji i stra˝y
realizujàcym zadania, o których mowa w § 2 ust. 1
pkt 1, wynikajàce z projektu planu finansowego, infor-
macje o:

1) projektowanych kwotach wydatków na realizacj´
poszczególnych zadaƒ, o których mowa w § 2 ust. 1
pkt 1,

2) projektowanej kwocie dochodów zwiàzanych z re-
alizacjà zadaƒ, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1.

5. W terminie 21 dni od dnia uchwalenia uchwa∏y
bud˝etowej zarzàd jednostki samorzàdu terytorialnego
opracowuje plan finansowy dla poszczególnych rodza-
jów zadaƒ oraz jednostek organizacyjnych i informuje
o kwotach z niego wynikajàcych podleg∏e jednostki or-
ganizacyjne oraz jednostki powiatowych s∏u˝b, inspek-
cji i stra˝y.

§ 4. 1. Jednostka organizacyjna opracowuje w za-
kresie swojej w∏aÊciwoÊci projekt planu finansowego
w szczegó∏owoÊci: dzia∏, rozdzia∏, paragraf klasyfikacji
dochodów i wydatków — z uwzgl´dnieniem êród∏a po-
wstania dochodów — i przekazuje zarzàdowi jednostki
samorzàdu terytorialnego w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informacji, o których mowa w § 3 ust. 4,
nie póêniej jednak ni˝ do dnia 22 grudnia roku poprze-
dzajàcego rok, na który opracowywany jest plan finan-
sowy.

2. Zarzàd jednostki samorzàdu terytorialnego we-
ryfikuje otrzymane projekty planów finansowych pod
wzgl´dem ich zgodnoÊci z projektem uchwa∏y bud˝e-
towej i w przypadku stwierdzenia rozbie˝noÊci wpro-
wadza odpowiednie zmiany, informujàc o ich dokona-
niu kierownika jednostki organizacyjnej, w terminie
7 dni od dnia otrzymania projektu planu finansowego,
nie póêniej jednak ni˝ do dnia 27 grudnia roku poprze-
dzajàcego rok bud˝etowy.

§ 5. 1. Projekt planu finansowego jednostki organi-
zacyjnej, zweryfikowany przez zarzàd jednostki samo-
rzàdu terytorialnego w trybie i terminie okreÊlonym
w § 4 ust. 2, stanowi podstaw´ gospodarki finansowej
jednostki organizacyjnej w okresie od dnia 1 stycznia
roku bud˝etowego do dnia opracowania planu finan-
sowego na podstawie informacji o ostatecznych kwo-
tach dochodów i wydatków wynikajàcych z uchwa∏y
bud˝etowej.

2. Jednostki organizacyjne po uzyskaniu informa-
cji, o której mowa w § 3 ust. 5, dostosowujà plany fi-
nansowe do uchwa∏y bud˝etowej w szczegó∏owoÊci
okreÊlonej w § 4 ust. 1.

3. Plany finansowe, o których mowa w ust. 2, za-
twierdzone przez zarzàd jednostki samorzàdu tery-
torialnego, sà przekazywane do wiadomoÊci wojewo-
dzie.

§ 6. Dotacje celowe, o których mowa w § 2 ust. 1
pkt 1, sà przekazywane jednostce samorzàdu teryto-
rialnego przez wojewodów w okresach miesi´cznych,
na podstawie harmonogramu realizacji dochodów
i wydatków bud˝etu paƒstwa, w terminie umo˝liwiajà-
cym pe∏ne i terminowe wykonywanie zadaƒ.

§ 7. 1. Jednostka organizacyjna jednostki samorzà-
du terytorialnego realizujàca zadania z zakresu admini-
stracji rzàdowej przekazuje na subkonto rachunku pod-
stawowego w∏aÊciwej jednostki samorzàdu terytorial-
nego pobrane dochody bud˝etowe zwiàzane z realiza-
cjà tych zadaƒ, w miesiàcu dwukrotnie, wed∏ug stanu
Êrodków na:

1) 10. dzieƒ miesiàca — do dnia 13 danego miesiàca,

2) 20. dzieƒ miesiàca — do dnia 23 danego miesiàca.

2. Zarzàd jednostki samorzàdu terytorialnego prze-
kazuje, na rachunek bie˝àcy subkonto dochodów dys-
ponenta cz´Êci bud˝etowej przekazujàcego dotacj´,
pobrane i otrzymane od jednostek organizacyjnych do-
chody zwiàzane z realizacjà zadaƒ z zakresu admini-
stracji rzàdowej, pomniejszone o okreÊlone w odr´b-
nych przepisach dochody przys∏ugujàce jednostkom
samorzàdu terytorialnego z tytu∏u wykonywania tych
zadaƒ, wed∏ug stanu Êrodków okreÊlonego w ust. 1,
w terminach odpowiednio do 15 i 25 dnia danego mie-
siàca.

3. Zasady sporzàdzania sprawozdaƒ z wykonania
dochodów, o których mowa w ust. 1 i 2, okreÊlajà od-
r´bne przepisy.

§ 8. 1. W przypadku gdy projekt planu finansowe-
go, o którym mowa w § 3 ust. 2, nie zosta∏ przekazany
∏àcznie z projektem uchwa∏y bud˝etowej na rok 2001,
zarzàd jednostki samorzàdu terytorialnego przekazuje
ten projekt organowi stanowiàcemu tej jednostki,
w terminie 15 dni od dnia og∏oszenia niniejszego roz-
porzàdzenia.

2. Zarzàd jednostki samorzàdu terytorialnego,
w terminie 21 dni od dnia og∏oszenia niniejszego roz-
porzàdzenia, przekazuje podleg∏ym jednostkom orga-
nizacyjnym oraz jednostkom powiatowych s∏u˝b, in-
spekcji i stra˝y realizujàcym zadania, o których mowa
w § 2 ust. 1 pkt 1, wynikajàce z projektu planu finanso-
wego na rok 2001, informacje o:

1) projektowanych kwotach wydatków na realizacj´
poszczególnych zadaƒ, o których mowa w § 2 ust. 1
pkt 1,

2) projektowanej kwocie dochodów zwiàzanych z re-
alizacjà zadaƒ, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1.

§ 9. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem og∏o-
szenia i ma po raz pierwszy zastosowanie do opraco-
wania planów finansowych na rok 2001 oraz przekazy-
wania dotacji celowych w roku 2001.

Minister Finansów: w z. J. Rudowski
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