
Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 24 lipca
1999 r. o S∏u˝bie Celnej (Dz. U. Nr 72, poz. 802 i Nr 110,
poz. 1255) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. 1. Dokumentacj´ przebiegu s∏u˝by funkcjona-
riusza celnego w aktach osobowych prowadzi kierow-
nik urz´du.

2. Akta osobowe funkcjonariusza celnego sk∏adajà
si´ z 3 cz´Êci:

1) cz´Êci A — dokumentów zgromadzonych w zwiàz-
ku z ubieganiem si´ o przyj´cie do s∏u˝by:

a) kwestionariusza osobowego, którego wzór sta-
nowi za∏àcznik nr 1 do rozporzàdzenia,

b) Êwiadectw pracy lub s∏u˝by z poprzednich
miejsc pracy lub s∏u˝by,

c) dokumentów potwierdzajàcych kwalifikacje za-
wodowe,

d) orzeczenia lekarskiego stwierdzajàcego stan
zdrowia pozwalajàcy na pe∏nienie s∏u˝by na
okreÊlonym stanowisku,

e) innych dokumentów, je˝eli ich przed∏o˝enie wy-
nika z przepisów odr´bnych,

2) cz´Êci B — dokumentów dotyczàcych nawiàzania
stosunku s∏u˝bowego oraz jego przebiegu:

a) pisemnego Êlubowania podpisanego przez
funkcjonariusza celnego,

b) aktu mianowania, a tak˝e zakresu obowiàzków,

c) opinii s∏u˝bowych oraz okresowych ocen funk-
cjonariusza celnego,

d) dokumentów dotyczàcych powierzenia funkcjo-
nariuszowi celnemu mienia z obowiàzkiem
zwrotu albo do wyliczenia si´,

e) dokumentów zwiàzanych z podnoszeniem przez
funkcjonariusza celnego kwalifikacji zawodo-
wych,

f) dokumentów dotyczàcych zmiany warunków
pe∏nienia s∏u˝by przez funkcjonariusza celnego,

g) wniosku o przyznanie funkcjonariuszowi celne-
mu wyró˝nienia oraz dokumentów zwiàzanych
z przyznaniem wyró˝nienia,

h) dokumentów zwiàzanych z orzeczeniem kary
dyscyplinarnej,

i) dokumentów dotyczàcych udzielenia funkcjona-
riuszowi celnemu urlopu wychowawczego,
zdrowotnego oraz bezp∏atnego,

j) orzeczeƒ lekarskich,

k) oÊwiadczeƒ o stanie majàtkowym,

l) informacji dotyczàcych wykonywania przez funk-
cjonariusza celnego powszechnego obowiàzku
obrony,

3) cz´Êci C — dokumentów zwiàzanych z ustaniem
stosunku s∏u˝bowego:

a) dokumentów stanowiàcych podstaw´ zwolnie-
nia ze s∏u˝by,

b) kopii wydanego funkcjonariuszowi celnemu
Êwiadectwa s∏u˝by.

3. Dokumenty znajdujàce si´ w poszczególnych
cz´Êciach akt osobowych powinny byç u∏o˝one w po-
rzàdku chronologicznym oraz ponumerowane. Ka˝da
z cz´Êci powinna zawieraç pe∏ny wykaz znajdujàcych
si´ w niej dokumentów.

§ 2. 1. W aktach osobowych przechowuje si´ odpi-
sy lub kopie sk∏adanych dokumentów.

2. Orygina∏ów dokumentów kierownik urz´du mo-
˝e ˝àdaç od funkcjonariusza celnego wy∏àcznie do
wglàdu lub w celu sporzàdzenia ich odpisów albo ko-
pii.

§ 3. 1. Funkcjonariusz celny otrzymuje legitymacj´
s∏u˝bowà.

2. Wzór legitymacji s∏u˝bowej okreÊla za∏àcznik nr 2
do rozporzàdzenia.

§ 4. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia, z wyjàtkiem § 3, który wcho-
dzi w ˝ycie z dniem 1 stycznia 2001 r.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW

z dnia 14 kwietnia 2000 r.

w sprawie szczegó∏owych zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu s∏u˝by funkcjonariuszy celnych 
w aktach osobowych oraz wzoru legitymacji s∏u˝bowej.
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Za∏àcznik nr 1

WZÓR
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Za∏àcznik nr 2
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW

z dnia 18 kwietnia 2000 r.

w sprawie umundurowania funkcjonariuszy celnych.

Na podstawie art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 24 lipca
1999 r. o S∏u˝bie Celnej (Dz. U. Nr 72, poz. 802 i Nr 110,
poz. 1255) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) szczegó∏owe zasady przydzia∏u, okresy zu˝ycia,
wzory, kolory, normy umundurowania i oznaczeƒ
stopni funkcjonariuszy celnych, zwanych dalej
„funkcjonariuszami”,

2) szczegó∏owe zasady i sposób noszenia umunduro-
wania oraz oznaczeƒ stopni,

3) wysokoÊç i warunki przyznawania równowa˝nika
pieni´˝nego w zamian za umundurowanie oraz za
okresowe czyszczenie munduru,

4) przypadki, w jakich funkcjonariusze nie majà obo-
wiàzku pe∏nienia s∏u˝by w umundurowaniu

— bioràc pod uwag´ iloÊç i rodzaje sk∏adników umun-
durowania oraz okres u˝ywalnoÊci tych sk∏adników.
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Pierwsza strona legitymacji: Odwrotna strona legitymacji:
— legitymacja pokryta giloszem koloru — gilosz jak na stronie 1,

szarozielonego, — symbol S∏u˝by Celnej,
— orze∏ w kolorze bia∏ym na czerwonym tle, — napisy w kolorze czarnym.
— napisy w kolorze czarnym.

Uwaga:
Legitymacja jest dwustronnie laminowana folià plastikowà.


