
Dziennik Ustaw Nr 76 — 4451 — Poz. 868

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439,
z 1996 r. Nr 156, poz. 775, z 1997 r. Nr 88, poz. 554
i Nr 121, poz. 769 oraz z 1998 r. Nr 99, poz. 632 i Nr 106,
poz. 668) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. W rozporzàdzeniu Prezesa Rady Ministrów
z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie okreÊlenia wzorów
formularzy sprawozdawczych, objaÊnieƒ co do sposo-
bu ich wype∏niania oraz wzorów kwestionariuszy i an-
kiet statystycznych stosowanych w badaniach staty-
stycznych ustalonych w programie badaƒ statystycz-
nych statystyki publicznej na rok 2000 (Dz. U. Nr 112,
poz. 1318 oraz z 2000 r. Nr 23, poz. 292 i Nr 38, poz. 421)
wprowadza si´ nast´pujàce zmiany:
1) w § 1:

a) w ust. 1:
— pkt 111 otrzymuje brzmienie:

„111) S-09 — sprawozdanie dotyczàce sty-
pendiów, zasi∏ków losowych, zaj´ç po-
zalekcyjnych i nadobowiàzkowych,
Êwietlic oraz nauczania j´zyków obcych
w szko∏ach podstawowych i ponad-
podstawowych dla dzieci i m∏odzie˝y,”

— pkt 117 otrzymuje brzmienie:
„117) S-14 — sprawozdanie specjalnego

oÊrodka szkolno-wychowawczego,
m∏odzie˝owego oÊrodka wychowaw-
czego, ogniska wychowawczego, m∏o-
dzie˝owego oÊrodka socjoterapii, tur-
nusowego oÊrodka socjoterapii oraz
oÊrodka rehabilitacyjno-wychowaw-
czego,”

— skreÊla si´ pkt 140,
b) w ust. 2 skreÊla si´ pkt 22;

2) w za∏àczniku nr 1 do rozporzàdzenia:
a) wzór formularza S-01 Sprawozdanie przedszko-

la i oddzia∏u przedszkolnego przy szkole podsta-
wowej otrzymuje brzmienie okreÊlone w za∏àcz-
niku nr 1 do niniejszego rozporzàdzenia,

b) wzór formularza S-02 Sprawozdanie szko∏y pod-
stawowej i gimnazjum otrzymuje brzmienie
okreÊlone w za∏àczniku nr 2 do niniejszego roz-
porzàdzenia,

c) wzór formularza S-05 Sprawozdanie liceum
ogólnokszta∏càcego dla m∏odzie˝y otrzymuje
brzmienie okreÊlone w za∏àczniku nr 3 do niniej-
szego rozporzàdzenia,

d) wzór formularza S-06 Sprawozdanie liceum
ogólnokszta∏càcego dla doros∏ych otrzymuje
brzmienie okreÊlone w za∏àczniku nr 4 do niniej-
szego rozporzàdzenia,

e) wzór formularza S-07 Sprawozdanie szko∏y za-
wodowej otrzymuje brzmienie okreÊlone w za-
∏àczniku nr 5 do niniejszego rozporzàdzenia,

f) wzór formularza S-09 Sprawozdanie dotyczàce
stypendiów, zasi∏ków losowych, zaj´ç pozalek-
cyjnych i nadobowiàzkowych, Êwietlic oraz na-
uczania j´zyków obcych w szko∏ach podstawo-
wych i ponadpodstawowych dla dzieci i m∏o-
dzie˝y otrzymuje brzmienie okreÊlone w za∏àcz-
niku nr 6 do niniejszego rozporzàdzenia,

g) wzór formularza S-10 Sprawozdanie o studiach
dziennych, wieczorowych, zaocznych i eksterni-
stycznych otrzymuje brzmienie okreÊlone w za-
∏àczniku nr 7 do niniejszego rozporzàdzenia,

h) wzór formularza S-13 Sprawozdanie domu
dziecka, rodzinnego domu dziecka, pogotowia
opiekuƒczego, rodziny zast´pczej oraz wioski
dzieci´cej otrzymuje brzmienie okreÊlone w za-
∏àczniku nr 8 do niniejszego rozporzàdzenia,

i) wzór formularza S-14 Sprawozdanie specjalne-
go oÊrodka szkolno-wychowawczego, m∏odzie-
˝owego oÊrodka wychowawczego, ogniska wy-
chowawczego, m∏odzie˝owego oÊrodka socjote-
rapii, turnusowego oÊrodka socjoterapii oraz
oÊrodka rehabilitacyjno-wychowawczego otrzy-
muje brzmienie okreÊlone w za∏àczniku nr 9 do
niniejszego rozporzàdzenia,

j) wzór formularza S-15 Sprawozdanie o naucza-
niu j´zyka ojczystego w przedszkolach i w szko-
∏ach dla dzieci i m∏odzie˝y mniejszoÊci narodo-
wych i etnicznych otrzymuje brzmienie okreÊlo-
ne w za∏àczniku nr 10 do niniejszego rozporzà-
dzenia,

k) skreÊla si´ wzór formularza sprawozdawczego
o symbolu Z-01;

3) w za∏àczniku nr 2 do rozporzàdzenia skreÊla si´
wzór ankiety statystycznej o symbolu PL-2;

4) w za∏àczniku nr 3 do rozporzàdzenia:
a) wzór formularza MPiPS-01 Sprawozdanie o ryn-

ku pracy otrzymuje brzmienie okreÊlone w za-
∏àczniku nr 11 do niniejszego rozporzàdzenia,

b) wzór formularza MPiPS-05 Sprawozdanie o kon-
troli legalnoÊci zatrudnienia otrzymuje brzmie-
nie okreÊlone w za∏àczniku nr 12 do niniejszego
rozporzàdzenia,

c) wzór formularza GUNB-1 Obiekty budowlane
przekazane do u˝ytkowania otrzymuje brzmie-
nie okreÊlone w za∏àczniku nr 13 do niniejszego
rozporzàdzenia,

d) wzór formularza GUNB-2 Nakazy rozbiórki
obiektów budowlanych otrzymuje brzmienie
okreÊlone w za∏àczniku nr 14 do niniejszego roz-
porzàdzenia.

§ 2. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem og∏o-
szenia.

Prezes Rady Ministrów: J. Buzek
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Za∏àczniki do rozporzàdzenia Prezesa
Rady Ministrów z dnia 6 wrzeÊnia 2000 r.
(poz. 868)

Za∏àcznik nr 1
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ObjaÊnienia do sprawozdania S-02

Uwaga: W zwiàzku z przystosowaniem formularza S-02 do techniki automatycznego (optycznego) odczytu da-
nych, G∏ówny Urzàd Statystyczny uprzejmie prosi sporzàdzajàcych sprawozdanie o przestrzeganie na-
st´pujàcych zasad ogólnych:

— wype∏nianie sprawozdaƒ bardzo starannie i czytel-
nie, tylko d∏ugopisem koloru czarnego,

— wpisywanie w kratce tylko jednego znaku (znaku
X w kratce z cyfrowym symbolem odpowiedzi
s∏ownej obok wymienionej), cyfry symbolu lub
liczby, który w ca∏oÊci musi znaleêç si´ w obr´bie
bia∏ego pola kratki (pola odczytu),

— niestosowanie ˝adnych skreÊleƒ, a w przypadku po-
my∏ki — dok∏adne usuni´cie b∏´dnego zapisu korek-
torem i wpisanie w tym miejscu zapisu poprawnego,

— wpisywanie liczb, poczàwszy od pierwszej kratki
z lewej strony,

— pozostawianie pustych, nie wype∏nionych kratek
w sytuacji, gdy na wpisanie liczby potrzeba mniej
kratek ni˝ przewidziano do wype∏nienia,

— pozostawianie wszystkich pustych kratek w przy-
padku braku informacji liczbowej,

— niedokonywanie dodatkowych zapisów, notatek na
marginesach, a szczególnie w rogach formularza,

— szczególne dbanie o to, aby formularz w czasie wy-
pe∏niania nie ulega∏ zabrudzeniom bàdê uszkodze-
niom (np. naderwaniu lub oderwaniu fragmentu
formularza),

— przesy∏anie do urz´dów statystycznych orygina-
∏ów sprawozdaƒ, a nie ich kopii, jeÊli to mo˝liwe
w formie dodatkowo nie sk∏adanej, ze wzgl´du
na automatyczne pobieranie formularzy do od-
czytu.

ObjaÊnienia szczegó∏owe

1. Sprawozdanie nale˝y sporzàdziç oddzielnie dla ka˝-
dego typu szko∏y (zgodnie z wykazem typów szkó∏):
podstawowej, szko∏y filialnej, szko∏y artystycznej (re-
alizujàcej jednoczeÊnie program w zakresie kszta∏cenia
ogólnego), szko∏y podstawowej sportowej i szko∏y
przysposabiajàcej do pracy i gimnazjum.

Szko∏y podstawowe i gimnazjum dla doros∏ych
prowadzàce nauczanie jednoczeÊnie w formie stacjo-
narnej i zaocznej sporzàdzajà dwa odr´bne sprawozda-
nia dla ka˝dej z tych form.

Je˝eli szko∏a dla doros∏ych (podstawowe studium
zawodowe) prowadzi filie, wówczas sporzàdza jedno
sprawozdanie ∏àcznie z filiami.

Szko∏y podstawowe specjalne i gimnazja
specjalne w zak∏adzie opieki  zdrowotnej
i w zak∏adzie lecznictwa uzdrowiskowego (typ
123 i 163),  f i l ie szko∏y podstawowej specjal-
nej i f i l ie gimnazjum specjalnego w zak∏adzie
opieki  zdrowotnej i w zak∏adzie lecznictwa
uzdrowiskowego (typ 126 i 167) podajà dane o licz-
bie uczniów przebywajàcych w placówce obliczone wg
zasady: suma stanów liczby uczniów w szkole na po-
czàtku ka˝dego miesiàca od listopada roku poprzednie-
go do paêdziernika roku bie˝àcego (z wy∏àczeniem lip-
ca i sierpnia) podzielona przez 10.

2. Dzia∏ 1. Dane ogólne

Wiersze 1,  2 i 3 dotyczà nauczycieli realizujà-
cych obowiàzujàce zadania dydaktyczne, tj. bez biblio-
tekarzy, wychowawców Êwietlic, prowadzàcych wy-
∏àcznie zaj´cia pozalekcyjne, nauczycieli b´dàcych na
urlopach macierzyƒskich, wychowawczych, zdrowot-
nych (rehabilitacyjnych), bezp∏atnych, nauczycieli

przebywajàcych na d∏ugotrwa∏ych zwolnieniach lekar-
skich itp., ∏àcznie z logopedami szkolnymi, psycholo-
gami uczàcymi w szkole w pe∏nym wymiarze godzin
(w innych przypadkach nie mogà byç ujmowani) oraz
∏àcznie z nauczycielami religii (katechetami Êwieckimi
i ksi´˝mi, bez wzgl´du na to, czy pobierajà wynagro-
dzenie, czy nie pobierajà).

Nauczycieli korzystajàcych ze zni˝ki godzin, pobie-
rajàcych pe∏ne wynagrodzenie, nale˝y liczyç jako pe∏-
nozatrudnionych.

Nauczycieli pe∏nozatrudnionych w zespole szkó∏ re-
alizujàcych pensum zarówno w szkole podstawowej,
jak i gimnazjum, nale˝y zaliczyç do szko∏y, gdzie reali-
zujà przewa˝ajàcà liczb´ godzin, natomiast nauczycieli
realizujàcych pensum po równo, nale˝y przypisaç
umownie do szko∏y podstawowej.

Nauczycieli niepe∏nozatrudnionych uczàcych jed-
noczeÊnie w kilku szko∏ach umownie nale˝y wykazaç
w ka˝dej szkole w wierszu 2, bez wzgl´du na to, która
szko∏a jest g∏ównym miejscem zatrudnienia.

W wierszach 4,  5,  6,  7,  8 i 9 liczb´ pomiesz-
czeƒ nale˝y wykazywaç bez pomieszczeƒ przeznaczo-
nych wy∏àcznie na zaj´cia pozalekcyjne oraz pomiesz-
czeƒ adaptowanych do prowadzenia zaj´ç wychowa-
nia fizycznego (np. hole, wi´ksze izby szkolne). Ka˝de
pomieszczenie mo˝e byç wykazane tylko raz; w przy-
padku wspólnego u˝ytkowania pomieszczeƒ przez
wi´cej ni˝ jednà szko∏´ — dane dotyczàce pomieszczeƒ
wype∏nia szko∏a o przewa˝ajàcej liczbie uczniów.

W zak∏adzie opieki zdrowotnej, w zak∏adzie lecznic-
twa uzdrowiskowego i domu pomocy spo∏ecznej nale-
˝y wykazaç pomieszczenia wydzielone lub przeznaczo-
ne na zaj´cia dydaktyczno-wychowawcze.
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Wiersz 10 dotyczy Êrodków finansowych zadekla-
rowanych przez rodziców na poczàtku roku szkolnego
1999/2000 (innych ni˝ fundusze klasowe) i wp∏aconych
na potrzeby szko∏y, b´dàcych podstawà do ulgi w po-
datku dochodowym niezale˝nie od tego, czy Êrodki te
by∏y ksi´gowane.

Wiersz 13 dotyczy uczniów prowadzonych z frag-
mentarycznymi deficytami i zaburzeniami w rozwoju
i z niewielkimi odchyleniami od normy rozwoju intelek-
tualnego oraz z trudnoÊciami w nauce.

Uczniów korzystajàcych z ró˝nego rodzaju zaj´ç dy-
daktyczno-wyrównawczych nale˝y wykazaç tylko raz.

Wiersz 14 dotyczy uczniów prowadzonych, u któ-
rych stwierdzono zaburzenia statyki cia∏a i obni˝onà
sprawnoÊç fizycznà. Uczniów korzystajàcych z ró˝nych
rodzajów zaj´ç korekcyjno-kompensacyjnych nale˝y
wykazaç tylko raz.

3. Dzia∏ 3. Uczniowie i oddzia∏y wed∏ug klas

Szko∏y podstawowe specjalne i gimnazja specjalne
(typ 121—130 i 161—170) prowadzàce nauczanie w ze-
spo∏ach klasowych wype∏niajà  wiersze 4, 5, 6 rubr. 1 i 2
(bez rozbicia wed∏ug klas). Je˝eli w szkole podstawo-
wej specjalnej lub gimnazjum specjalnym prowadzone
jest nauczanie zarówno w oddzia∏ach, jak i zespo∏ach
klasowych, nale˝y w wierszach 4, 5 i 6 podaç dane ogó-
∏em (rubr. 1 i 2), natomiast w rubrykach 3 do 10 (w roz-
biciu wed∏ug klas) uwzgl´dniç dane bez zespo∏ów kla-
sowych.

W rubryce 10-„A” — nale˝y wykazaç uczniów
upoÊledzonych umys∏owo w stopniu umiarkowanym
i znacznym, z upoÊledzeniem g∏´bokim oraz z rozpo-
znanym autyzmem, których nie mo˝na przypisaç do
liczby oddzia∏ów i uczniów wed∏ug klas, jak równie˝
uczniów niepe∏nosprawnych prowadzonych tokiem in-
dywidualnego nauczania.

W wierszach 1,  5 i 6 — l iczb´ uczniów na-
le˝y wykazaç ∏àcznie z uczniami obj´tymi in-
dywidualnym nauczaniem.

W wierszu 2 nale˝y podaç liczb´ uczniów, w od-
niesieniu do których rada pedagogiczna szko∏y podj´-
∏a decyzj´ o pozostawieniu w tej samej klasie. W wier-
szu tym nale˝y równie˝ podaç uczniów, którym wyzna-
czono egzamin poprawkowy lub klasyfikacyjny, ale te-
go egzaminu nie zdali lub do niego nie przystàpili.

W wierszu 4 — liczb´ oddzia∏ów nale˝y wykazaç
w pe∏nych liczbach, bez znaku po przecinku. W przy-
padku prowadzenia zaj´ç w klasach ∏àczonych — nale-
˝y wpisaç jeden oddzia∏ wy∏àcznie w jednej z klas,
a uczniów odr´bnie w poszczególnych klasach.

W wierszach 5 i 6 — l iczb´ uczniów nale˝y
wykazaç ∏àcznie z uczniami powtarzajàcymi
klas´.

Wiersz 10 dotyczy indywidualnego nauczania or-
ganizowanego dla uczniów z dysfunkcjà narzàdu ruchu
uniemo˝liwiajàcà lub utrudniajàcà ucz´szczanie do
szko∏y, przewlekle chorych i innych stale lub okresowo
niezdolnych do nauki.

4. Dzia∏ 4. Oddzia∏y, uczniowie i absolwenci — dane
uzupe∏niajàce

Wiersze 1 do 5 — dotyczà liczby oddzia∏ów
i uczniów niepe∏nosprawnych (uj´tych tak˝e w dziale 3
w odpowiednich rubrykach 1—8 i 10, w wierszach 4, 5,
6 i 9) oraz absolwentów niepe∏nosprawnych (Dz. Urz.
MEN Nr 9 z dnia 15 paêdziernika 1993 r. poz. 36).

Wiersz 2 — dotyczy oddzia∏u specjalnego (klasy),
w którym liczba niepe∏nosprawnych powinna wynosiç
od 6 do 16 uczniów w poszczególnych klasach (Dz. Urz.
MEN Nr 9 z dnia 15 paêdziernika 1993 r. poz. 36).

Wiersz 3 — dotyczy oddzia∏u (klasy) integracyjne-
go, który organizuje si´ w celu umo˝liwienia uczniom
niepe∏nosprawnym zdobycia wiedzy i umiej´tnoÊci na
miar´ ich mo˝liwoÊci w warunkach szko∏y ogólnodo-
st´pnej. Liczba uczniów w oddziale integracyjnym po-
winna wynosiç od 15 do 20, w tym od 3 do 5 uczniów
niepe∏nosprawnych w poszczególnych klasach
(Dz. Urz. MEN Nr 9 z dnia 15 paêdziernika 1993 r.
poz. 36).

Wiersz 4 — dotyczy oddzia∏u (klasy) ogólnodo-
st´pnego, do którego ucz´szcza 1—2 uczniów niepe∏-
nosprawnych w poszczególnych klasach, w których re-
alizowany jest pe∏ny program przewidziany dla ogól-
nodost´pnej szko∏y publicznej (Dz. Urz. MEN Nr 9
z dnia 15 paêdziernika 1993 r. poz. 36).

Wiersz 6 — dotyczy oddzia∏u (klasy) terapeutycz-
nego, który organizuje si´ dla uczniów wykazujàcych
jednorodne lub sprz´˝one zaburzenia, wymagajàcych
indywidualizacji nauczania oraz sta∏ej i d∏ugotrwa∏ej
pomocy psychologicznej i pedagogicznej. Liczba
uczniów w oddzia∏ach terapeutycznych powinna wy-
nosiç od 10 do 15 (Dz. Urz. MEN Nr 6 z dnia 30 lipca
1993 r. poz. 19).

Wiersz 7 — dotyczy oddzia∏u (klasy) wyrównaw-
czego, który organizuje si´ dla uczniów, u których wy-
st´pujà rozleg∏e braki w opanowaniu programów obo-
wiàzkowych przedmiotów nauczania. Liczba uczniów
w oddzia∏ach wyrównawczych powinna wynosiç od 10
do 15 (Dz. Urz. MEN Nr 6 z dnia 30 lipca 1993 r.
poz. 19).

Klas wyrównawczych nie ∏àczyç z danymi ogólny-
mi w dziale 1, wiersz 13.

Wiersz 8 — dotyczy uczniów w klasach sportowych
(zarzàdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 lu-
tego 1997 r. w sprawie szczegó∏owych zasad dzia∏ania
klas i szkó∏ sportowych oraz szkó∏ mistrzostwa sporto-
wego — Monitor Polski Nr 13, poz. 107).

5. Dzia∏ 5. Uczniowie niepe∏nosprawni wed∏ug rodza-
ju niepe∏nosprawnoÊci

W dziale tym ka˝dego ucznia nale˝y wykazaç tylko
w jednym rodzaju niepe∏nosprawnoÊci. Uczniów z wi´-
cej ni˝ jednà niepe∏nosprawnoÊcià (np. z upoÊledze-
niem umys∏owym i z uszkodzonym s∏uchem) nale˝y
klasyfikowaç zgodnie z niepe∏nosprawnoÊcià dominu-
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jàcà w oparciu o orzeczenie publicznej poradni psycho-
logiczno-pedagogicznej. Uczniów, którzy nie kwalifiku-
jà si´ do wykazania w rubr. od 2 do 15, nale˝y wykazaç
tylko w rubr. 1 (ogó∏em).

6. Dzia∏ 7. Obowiàzek szkolny

Dzia∏ ten wype∏niajà tylko szko∏y prowadzàce ksi´-
g´ ewidencji dzieci i m∏odzie˝y podlegajàcych obo-
wiàzkowi szkolnemu, tj. szko∏y obwodowe.

Rubryka 1 — dotyczy dzieci i m∏odzie˝y z ca∏ego
obwodu.

W rubryce 2 — nie nale˝y wykazywaç dzieci
i m∏odzie˝y z innych obwodów szkolnych. ¸àcznie z in-
dywidualnym nauczaniem.

Rubryka 4 — dotyczy dzieci i m∏odzie˝y, które na
podstawie art. 16 ust. 8 ustawy z dnia 7 wrzeÊnia 1991 r.
o systemie oÊwiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 i
z 1998 r. Nr 117, poz. 759) otrzyma∏y zezwolenie dyrek-
tora szko∏y na spe∏nienie obowiàzku szkolnego poza
szko∏à.

W rubryce 5 — za spe∏nienie obowiàzku szkolne-
go uznaje si´ równie˝ udzia∏ dzieci i m∏odzie˝y upoÊle-
dzonych umys∏owo w stopniu g∏´bokim w zaj´ciach
rewalidacyjno-wychowawczych, organizowanych zgo-
dnie z art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzeÊnia 1991 r.
o systemie oÊwiaty (uj´tych tak˝e w dziale 3 w rubry-
ce 10, w wierszach 5, 6 i 9 i w dziale 4, w wierszach 1,
2 lub 4 i 5, rubr. 2 i 3.

7. Dzia∏ 7a. Uczniowie wed∏ug klas i odleg∏oÊci za-
mieszkania od szko∏y

Nale˝y wykazaç tu wy∏àcznie uczniów ucz´szczajà-
cych do szko∏y obwodowej (dzia∏ 7, rubr. 2, wiersz 1).

8. Po wype∏nieniu sprawozdania nale˝y sprawdziç
zgodnoÊç liczb wyst´pujàcych w ró˝nych dzia∏ach
sprawozdania, a mianowicie:

— dzia∏ 2, wiersz 1, rubr. 1 = dzia∏ 3, wiersz 5, rubr. 1;

— dzia∏ 2, wiersz 1, rubr. 1 = dzia∏ 3, wiersz 5, rubr. 1 =
dzia∏ 5, rubr. 1 (dotyczy szkó∏ podstawowych spe-
cjalnych i gimnazjów specjalnych, typ 121—130
i 161—170);

— dzia∏ 2, wiersz 2, rubr. 1 = dzia∏ 3, wiersz 6, rubr. 1;

— dzia∏ 2, wiersz 1, rubr. 1 = dzia∏ 3, wiersz 5, rubr. 1 =
dzia∏ 5, wiersz 1, rubr. 1 (dotyczy szkó∏ podstawo-
wych i gimnazjów dla dzieci i m∏odzie˝y, typ 111—
114 i 151—154);

— dzia∏ 3, wiersz 9, rubr. 1 = dzia∏ 4, wiersz 1, rubr. 2;

— dzia∏ 3, wiersz 9, rubr. 2 = dzia∏ 4, wiersz 1, rubr. 3;

— dzia∏ 3, wiersz 1, rubr. 8 – dzia∏ 3, wiersz 2, rubr. 8 =
dzia∏ 6, wiersz 1, rubr. 1 (dotyczy szkó∏ podstawo-
wych dla dzieci i m∏odzie˝y bez specjalnych, typ
111—114);

— dzia∏ 3, wiersz 1, rubr. 9 – dzia∏ 3, wiersz 2, rubr. 9 =
dzia∏ 6, wiersz 3 (dotyczy szkó∏ podstawowych dla
dzieci i m∏odzie˝y bez specjalnych, typ 111—114);

— dzia∏ 7, wiersz 1, rubr. 2 ≤ dzia∏ 3, wiersz 5, rubr. 1;

— dzia∏ 7, wiersz 2, rubr. 2 ≤ dzia∏ 3, wiersz 6, rubr. 1.
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Za∏àcznik nr 3
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ObjaÊnienia do S-05

1. Sprawozdanie sporzàdzajà oddzielnie licea ogólno-
kszta∏càce dla m∏odzie˝y oraz licea ogólnokszta∏càce
specjalne. W sprawozdaniach liceów zlikwidowanych
z koƒcem poprzedniego roku szkolnego nale˝y wype∏-
niç wy∏àcznie dane dotyczàce wyników klasyfikacji
uczniów — dzia∏ 6 w. 1, 2, 3 i 4, dzia∏ 1 w. 09 i 10 oraz
absolwentów — dzia∏ 3. Licea ogólnokszta∏càce, które
w poprzednim roku szkolnym nie prowadzi∏y klasy pro-
gramowo najwy˝szej (IV), nie wype∏niajà danych:
w dziale 1 w. 09 i 10, w dziale 6 rubr. 5 w. od 1 do 4 oraz
dzia∏u 3.

2. Dzia∏ 1. Dane ogólne

Wiersze 01, 02 i 03 dotyczà nauczycieli realizu-
jàcych obowiàzujàce zadania dydaktyczne, tj. bez bi-
bliotekarzy, wychowawców Êwietlic, prowadzàcych
wy∏àcznie zaj´cia pozalekcyjne, nauczycieli b´dàcych
na urlopach macierzyƒskich, wychowawczych, zdro-
wotnych (rehabilitacyjnych), bezp∏atnych, nauczycie-
li przebywajàcych na d∏ugotrwa∏ych zwolnieniach le-
karskich itp., ∏àcznie z logopedami szkolnymi, psy-
chologami uczàcymi w szkole w pe∏nym wymiarze
godzin (w innych przypadkach nie mogà byç ujmo-
wani) oraz z nauczycielami religii (katechetami Êwiec-
kimi i ksi´˝mi bez wzgl´du na to, czy pobierajà wyna-
grodzenie, czy nie pobierajà). Nauczycieli niepe∏no-
zatrudnionych uczàcych jednoczeÊnie w kilku szko-
∏ach umownie nale˝y wykazaç w wierszu 02, bez
wzgl´du na to, która szko∏a jest g∏ównym miejscem
zatrudnienia.

W wierszach 04 do 07 liczb´ pomieszczeƒ nale˝y
wykazaç bez pomieszczeƒ przeznaczonych wy∏àcznie
na zaj´cia pozalekcyjne oraz pomieszczeƒ adaptowa-
nych do prowadzenia zaj´ç wychowania fizycznego
(np. hole, wi´ksze izby lekcyjne). Ka˝de pomieszczenie
mo˝e byç wykazane tylko raz; w przypadku wspólnego
u˝ytkowania pomieszczeƒ przez wi´cej ni˝ jednà szko-
∏´ — dane dotyczàce pomieszczeƒ wype∏nia jedna
szko∏a.

W wierszu 09 nie nale˝y podawaç absolwentów,
którzy ukoƒczyli szko∏´ w latach wczeÊniejszych, a do
egzaminu dojrza∏oÊci przystàpili w roku bie˝àcym.

Wiersz 11 dotyczy Êrodków finansowania zade-
klarowanych przez rodziców na poczàtku roku szkolne-
go 1999/2000 (innych ni˝ fundusze klasowe) i wp∏aco-
nych na potrzeby szko∏y, b´dàcych podstawà do ulgi
w podatku dochodowym, niezale˝nie od tego, czy
Êrodki te by∏y ksi´gowane.

3. Dzia∏ 2. Uczniowie wed∏ug roku urodzenia i p∏ci

Wiersz 4 dotyczy uczniów obj´tych indywidual-
nym nauczaniem, które organizowane jest dla
uczniów z dysfunkcjà narzàdu ruchu uniemo˝liwiajàcà
lub utrudniajàcà ucz´szczanie do szko∏y, przewlekle
chorych i innych stale lub okresowo niezdolnych do 
nauki.

4. Dzia∏ 3. Absolwenci z poprzedniego roku szkolnego

W dziale tym absolwentów nale˝y wykazaç ∏àcznie
z wynikami egzaminów poprawkowych i klasyfikacyj-
nych.

5. Dzia∏ 4. Uczniowie wed∏ug profili kszta∏cenia oraz
klas i p∏ci

Licea ogólnokszta∏càce specjalne wype∏niajà tylko
wiersz 1 i 7.

W wierszu 2 przedmiotami wiodàcymi sà: j´zyk
polski, j´zyki obce nowo˝ytne, j´zyki klasyczne, histo-
ria. W wierszu 3 przedmiotami wiodàcymi sà: mate-
matyka, informatyka, fizyka z astronomià. W wier-
szu 4 przedmiotami wiodàcymi sà: geografia, biologia
z higienà i ochronà Êrodowiska, chemia. W wierszu 5
nie okreÊla si´ przedmiotów wiodàcych. W wierszu 6
przedmiotami wiodàcymi sà inne przedmioty nie wy-
mienione w wierszach 2,  3 i 4, w tym równie˝ od-
dzia∏y klas sportowych oraz mistrzostwa sportowego.

Uwaga: Je˝eli wyst´pujà uczniowie klas wst´p-
nych, to:

— wiersz 1, rubr. 1 minus wiersz 1, rubr. 3 stanowi su-
m´ wierszy od 2 do 6,

— wiersz 1, rubr. 2 minus wiersz 1, rubr. 4 stanowi su-
m´ wierszy od 2 do 6.

Je˝eli nie wyst´pujà uczniowie klas wst´pnych li-
ceów dwuj´zycznych, to wiersz 1 = wiersz od 2 do 6
(nie dotyczy rubr. 3 i 4 oraz sprawozdaƒ szkó∏ specjal-
nych).

6. Dzia∏ 5. Uczniowie klasy I, którzy Êwiadectwo ukoƒ-
czenia szko∏y podstawowej otrzymali w poprzed-
nim roku szkolnym

W dziale tym nale˝y równie˝ wykazaç uczniów klas
wst´pnych w liceach dwuj´zycznych.

7. Dzia∏ 6. Wyniki klasyfikacji uczniów oraz uczniowie
powtarzajàcy klas´

Wyniki klasyfikacji uczniów oraz uczniowie powta-
rzajàcy klas´ — nale˝y podaç ∏àcznie z wynikami egza-
minów poprawkowych i klasyfikacyjnych. W wier-
szu 4 nale˝y podaç uczniów, w odniesieniu do których
rada pedagogiczna szko∏y podj´∏a decyzj´ o pozosta-
wieniu w tej samej klasie, oraz uczniów, którym wy-
znaczono egzamin poprawkowy lub klasyfikacyjny, ale
którzy egzaminu tego nie zdali lub do niego nie przy-
stàpili. W wierszu 5 nale˝y podaç uczniów powtarza-
jàcych klas´ w roku sprawozdawczym; uczniowie ci
powinni byç te˝ wliczeni do danych wykazanych
w dziale 2 i 4. Licea dwuj´zyczne nie wykazujà liczby
uczniów klas wst´pnych.

8. Po wype∏nieniu sprawozdania nale˝y sprawdziç
zgodnoÊç liczb wyst´pujàcych w ró˝nych dzia∏ach
sprawozdania, a mianowicie:
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— dzia∏ 2, rubr. 1, wiersz 1 = dzia∏ 4, rubr. 1, wiersz 1,

— dzia∏ 2, rubr. 1, wiersz 2 = dzia∏ 4, rubr. 2, wiersz 1,

— dzia∏ 2, rubr. 1, wiersz 3 = dzia∏ 4, rubr. 5, wiersz 1,

— dzia∏ 2, rubr. 1, wiersz 3 ≥ dzia∏ 5, rubr. 1, wiersz 1 +
dzia∏ 6, rubr. 2, wiersz 5,

— dzia∏ 3, rubr. 1, wiersz 1 = dzia∏ 6, rubr. 5, wiersz 3,

— dzia∏ 3, rubr. 3, wiersz 1 ≤ dzia∏ 1, wiersz 09,

— dzia∏ 3, rubr. 3, wiersz 2 ≤ dzia∏ 1, wiersz 10,

— dzia∏ 4, rubr. 5, wiersz 1 ≥ dzia∏ 5, rubr. 1, wiersz 1 
— nie dotyczy klas wst´pnych dwuj´zycznych

— dzia∏ 4, rubr. 6, wiersz 1 ≥ dzia∏ 5, rubr. 1, wiersz 2
— nie dotyczy klas wst´pnych dwuj´zycznych

— dzia∏ 5, rubr. 1, wiersz 1 ≤ dzia∏ 4, rubr. 5, wiersz 1 +
dzia∏ 4, rubr. 3, wiersz 1 – dzia∏ 6, rubr. 2, wiersz 5 
— dotyczy tylko klas wst´pnych dwuj´zycznych,

— dzia∏ 6, rubr. 5, wiersz 1 – dzia∏ 6, rubr. 5, wiersz 4 =
dzia∏ 3, rubr. 1, wiersz 1.
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Za∏àcznik nr 4
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Za∏àcznik nr 5
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ObjaÊnienia do formularza S-07

sprawozdanie szko∏y zawodowej — wed∏ug stanu w dniu 30 IX

Sprawozdanie dotyczy szkó∏ zawodowych czyn-
nych w danym roku szkolnym oraz szkó∏, które zakoƒ-
czy∏y dzia∏alnoÊç w czerwcu poprzedniego roku szkol-
nego. Je˝eli szko∏a posiada fili´, wówczas jednostkà
sprawozdawczà jest szko∏a prowadzàca fili´ (szko∏a
macierzysta), która sporzàdza jedno sprawozdanie
∏àcznie z filià. Je˝eli filia zlokalizowana jest na terenie
innej miejscowoÊci ni˝ szko∏a macierzysta — sporzà-
dza si´ dwa odr´bne sprawozdania.

Szko∏y z klasami przysposabiajàcymi do pracy —
niezale˝nie od tego, czy zorganizowane sà przy szkole
podstawowej czy zawodowej — wykazywaç nale˝y na
formularzu S-02, z wyjàtkiem szkó∏ przysposabiajà-
cych do pracy na podbudowie ukoƒczonej klasy VIII
szko∏y podstawowej, które nadal wype∏niajà formularz
S-07.

Sprawozdanie nale˝y sporzàdzaç nast´pujàco:

1) szko∏y dla m∏odzie˝y wype∏niajà wszystkie dzia∏y, 

2) szko∏y dla doros∏ych nie wype∏niajà danych doty-
czàcych:
— stanowisk pracy w warsztatach szkolnych, liczby

uczniów mieszkajàcych na stancjach, liczby od-
dzia∏ów (klas) specjalnych i uczniów w oddzia-
∏ach (klasach) specjalnych, liczby uczniów po-
bierajàcych nauk´ indywidualnie (dzia∏ 1, wier-
sze od 05 do 09), Êrodków finansowych (dzia∏ 1,
wiersze od 19 do 21),

— uczniów wed∏ug klas (dzia∏ 2, rubr. 3, 4, 5 i 8),
— uczniów klasy I w danym roku szkolnym, którzy

Êwiadectwo ukoƒczenia szko∏y ni˝szego szcze-
bla otrzymali w poprzednim roku szkolnym
(dzia∏ 4),

— m∏odocianych pracowników (dzia∏ 5),

3) szko∏y, które utworzone zosta∏y na poczàtku dane-
go roku szkolnego, nie wype∏niajà informacji doty-
czàcych:
— absolwentów, którzy przystàpili do egzaminów

dojrza∏oÊci (dzia∏ 1, wiersze 17 i 18),
— Êrodków finansowych (dzia∏ 1, wiersze 19 i 20),
— uczniów wed∏ug klas (dzia∏ 2, rubr. 3, 4, 5 i 8),
— absolwentów-eksternów (dzia∏ 3),
— absolwentów wed∏ug roku urodzenia (dzia∏ 6),
— absolwentów wed∏ug zawodów (dzia∏ 7, rubr. od

0 do 6),

4) w sprawozdaniach szkó∏ zlikwidowanych z dniem
30 czerwca wype∏nia si´ nast´pujàce informacje
dotyczàce:
a) w sprawozdaniach szkó∏ dla m∏odzie˝y:

— absolwentów, którzy przystàpili do egzami-
nów dojrza∏oÊci (dzia∏ 1, wiersze 17 i 18),

— Êrodków finansowych (dzia∏ 1, wiersze 19
i 20),

— uczniów wed∏ug klas (dzia∏ 2, rubr. od 1 do 5),
— absolwentów-eksternów (dzia∏ 3),
— absolwentów wed∏ug roku urodzenia

(dzia∏ 6),
— absolwentów wed∏ug zawodów (dzia∏ 7, rubr.

od 0 do 6),
b) w sprawozdaniach szkó∏ dla doros∏ych:

— absolwentów, którzy przystàpili do egzami-
nów dojrza∏oÊci (dzia∏ 1, wiersze 17 i 18),

— absolwentów-eksternów (dzia∏ 3),
— absolwentów wed∏ug roku urodzenia

(dzia∏ 6),
— absolwentów wed∏ug zawodów (dzia∏ 7, rubr.

od 0 do 6).

Dwa odr´bne sprawozdania S-07 sporzàdzajà:

— szko∏y zawodowe, w których przyj´cia do kla-
sy I przeprowadzane sà dwukrotnie w ciàgu ro-
ku szkolnego, tj. we wrzeÊniu i w lutym,

— szko∏y muzyczne I i II stopnia kszta∏càce wy∏àcz-
nie w kierunku muzycznym: w zakresie I stopnia
(symbol 510) i w zakresie II stopnia (sym-
bol 520),

— szko∏y artystyczne II stopnia, w których zorgani-
zowane sà klasy o profilu wy∏àcznie artystycz-
nym (symbol 520) — jedno sprawozdanie oraz
klasy z naukà przedmiotów jednoczeÊnie ogól-
nokszta∏càcych i artystycznych (symbol 521) —
drugie sprawozdanie.

Szko∏y muzyczne I i II stopnia (podstawowego i li-
cealnego) kszta∏càce jednoczeÊnie w zakresie przed-
miotów ogólnych i muzycznych — sporzàdzajà spra-
wozdanie tylko w zakresie II stopnia — gimnazjum i li-
ceum.

Szko∏y baletowe kszta∏càce jednoczeÊnie w kierun-
ku ogólnym i baletu sporzàdzajà sprawozdanie tylko
w zakresie II stopnia — gimnazjum i liceum. Klasy I—III
tych szkó∏ wykazaç nale˝y jako IV—VI na formularzu 
S-02. Natomiast szko∏y baletowe o profilu wy∏àcznie
baletowym sporzàdzajà sprawozdanie o symbolu 510
lub symbolu 520, w zale˝noÊci od stopnia kszta∏cenia.
Je˝eli szko∏a nie ma okreÊlonego stopnia kszta∏cenia
(szko∏y niepubliczne) — kryterium mo˝e byç wiek
uczniów.

Szko∏y policealne (pomaturalne) dzienne wykazuje
si´ w sprawozdaniu jako szko∏y dla m∏odzie˝y.

Policealne studia artystyczne wype∏niajà dzia∏ 6,
wykazujàc wszystkich uczniów i absolwentów.
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Wykaz symboli szkó∏ zawodowych specjalnych wed∏ug rodzajów niepe∏nosprawnoÊci
(pozycja 4 cz´Êci tytu∏owo-adresowej)

Szko∏y wed∏ug niepe∏nosprawnoÊci Symbol

Szko∏y dla upoÊledzonych umys∏owo w stopniu lekkim 1
Szko∏y dla upoÊledzonych umys∏owo w stopniu umiarkowanym i znacznym 2
Szko∏y dla nies∏yszàcych 3
Szko∏y dla s∏abo s∏yszàcych 4
Szko∏y dla niewidomych 5
Szko∏y dla s∏abo widzàcych 6
Szko∏y dla przewlekle chorych 7
Szko∏y dla niepe∏nosprawnych ruchowo 8
Szko∏y dla niedostosowanych spo∏ecznie 9
Szko∏y dla zagro˝onych uzale˝nieniami 10
Szko∏y dla uczniów z zaburzeniami zachowania 11

Typ szko∏y Symbol

1 2

SZKO¸Y PRZYSPOSABIAJÑCE DO PRACY
Szko∏y przysposabiajàce do pracy specjalne — na podbudowie klasy VIII szko∏y podstawowej 117

SZKO¸Y ZASADNICZE DLA M¸ODZIE˚Y
Szko∏y zasadnicze (bez specjalnych) 211
Szko∏y zasadnicze specjalne 241

SZKO¸Y ZASADNICZE DLA DOROS¸YCH
Szko∏y zasadnicze stacjonarne 231
Szko∏y zasadnicze zaoczne 251

SZKO¸Y ÂREDNIE ZAWODOWE DLA M¸ODZIE˚Y
na podbudowie programowej:

szko∏y podstawowej
Technika i licea (np. technika budowlane, licea ekonomiczne, licea medyczne) — bez 

specjalnych 311
Technika specjalne 312
Licea zawodowe (bez specjalnych) — licea przygotowujàce do wykonywania zawodu 

robotnika wykwalifikowanego ze Êrednim wykszta∏ceniem ogólnym lub pracownika 
o równorz´dnych kwalifikacjach ze Êrednim wykszta∏ceniem ogólnym 314

Licea techniczne 318
Licea zawodowe specjalne 319

szko∏y zasadniczej
Technika i licea (bez szkó∏ specjalnych) 331
Technika i licea specjalne 332

II klasy liceum ogólnokszta∏càcego
Technika i licea 340

SZKO¸Y ÂREDNIE ZAWODOWE DLA DOROS¸YCH — STACJONARNE
na podbudowie programowej:

szko∏y podstawowej
Technika i licea (np. technika budowlane, licea ekonomiczne) 351
Ârednie studia zawodowe 352
Licea zawodowe — licea przygotowujàce do wykonywania zawodu robotnika wykwalifiko-

wanego ze Êrednim wykszta∏ceniem ogólnym lub pracownika o równorz´dnych kwalifi-
kacjach ze Êrednim wykszta∏ceniem ogólnym 353

szko∏y zasadniczej
Technika i licea 361
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II klasy liceum ogólnokszta∏càcego
Technika i licea 370

SZKO¸Y ÂREDNIE ZAWODOWE DLA DOROS¸YCH — ZAOCZNE
na podbudowie programowej:

szko∏y podstawowej
Technika i licea (np. technika budowlane, licea ekonomiczne) 711
Licea zawodowe — licea przygotowujàce do wykonywania zawodu robotnika wykwalifiko-

wanego ze Êrednim wykszta∏ceniem ogólnym lub pracownika o równorz´dnych kwalifi-
kacjach ze Êrednim wykszta∏ceniem ogólnym 712

Ârednie studia zawodowe 751

II klasy liceum ogólnokszta∏càcego
Technika i licea 720

szko∏y zasadniczej
Technika i licea 731
Ârednie studia zawodowe 761

SZKO¸Y POLICEALNE (POMATURALNE) — DZIENNE
1-roczne szko∏y policealne 411
Szko∏y policealne (bez szkó∏ specjalnych i artystycznych) 412
Szko∏y policealne specjalne 413
Studia artystyczne oraz kszta∏cenia animatorów kultury i bibliotekarzy 416
Nauczycielskie kolegia j´zyków obcych 418
Kolegia nauczycielskie 419

SZKO¸Y POLICEALNE (POMATURALNE) — STACJONARNE
Szko∏y policealne 421
1-roczne szko∏y policealne 422
Nauczycielskie kolegia j´zyków obcych 424
Kolegia nauczycielskie 425

SZKO¸Y POLICEALNE (POMATURALNE) — ZAOCZNE
Szko∏y policealne (bez szkó∏ artystycznych) 811
1-roczne szko∏y policealne 812
Studia artystyczne oraz kszta∏cenia animatorów kultury i bibliotekarzy 814
Nauczycielskie kolegia j´zyków obcych 816
Kolegia nauczycielskie 817

SZKO¸Y ARTYSTYCZNE
II stopnia — kszta∏cenie wy∏àcznie w zakresie artystycznym 510
II stopnia — kszta∏cenie wy∏àcznie w zakresie artystycznym 520
II stopnia — kszta∏cenie jednoczeÊnie w zakresie artystycznym i ogólnym na poziomie 

Êrednim 521
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ObjaÊnienia do sporzàdzania sprawozdania na formularzu MPiPS-01 o rynku pracy

DZIA¸ 1

Struktura i bi lans bezrobotnych

Cz´Êç 1.1. Struktura bezrobotnych

Wiersz 01. Ogó∏em. Nale˝y podaç liczb´ osób,
zarejestrowanych w powiatowym urz´dzie pracy jako
bezrobotne, spe∏niajàcych warunki okreÊlone w art. 2
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r. o zatrud-
nieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu (Dz. U. z 1997 r.
Nr 25, poz. 128, z póêniejszymi zmianami), zwanej da-
lej „ustawà”, z wyjàtkiem bezrobotnych odbywajàcych
szkolenie i sta˝.

Wiersz ten stanowi sum´ wierszy — 02
„Osoby poprzednio pracujàce” i 05 „Osoby
dotychczas nie pracujàce”.

Rubryki 1 i 2. Bezrobotni zarejestrowani w miesià-
cu sprawozdawczym. W rubrykach tych nale˝y podaç
liczb´ bezrobotnych zarejestrowanych w miesiàcu, za
który sporzàdzane jest sprawozdanie.

Uwaga: W liczbie zarejestrowanych bezrobotnych
nie nale˝y uwzgl´dniaç osób, które uprawnione sà do
zasi∏ku przedemerytalnego lub Êwiadczenia przedeme-
rytalnego. W populacji zarejestrowanych bezrobot-
nych w miesiàcu sprawozdawczym nale˝y uwzgl´dniç
zarówno bezrobotnych zarejestrowanych po raz pierw-
szy, jak i po raz kolejny.

Do kategorii bezrobotnych zarejestrowanych po raz
kolejny nale˝y zaliczyç mi´dzy innymi:

— osoby pozbawione statusu bezrobotnego, np. z po-
wodu 2-krotnej odmowy przyj´cia propozycji za-
trudnienia, niestawienia si´ w wyznaczonym ter-
minie w urz´dzie pracy, a nast´pnie odzyskujàce
status bezrobotnego w wyniku ponownej rejestra-
cji lub uchylenia decyzji o pozbawieniu statusu
bezrobotnego,

— osoby, które zakoƒczy∏y prac´ w ramach prac inter-
wencyjnych, robót publicznych, które utraci∏y pra-
c´ i ponownie zosta∏y zarejestrowane jako bezro-
botne,

— osoby, które po otrzymaniu po˝yczki z Funduszu
Pracy lub Paƒstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osób Niepe∏nosprawnych na podj´cie dzia∏alnoÊci
pozarolniczej, nie podj´∏y lub zaprzesta∏y prowa-
dzenia tej dzia∏alnoÊci, wyrejestrowa∏y jej prowa-
dzenie i ponownie zosta∏y zarejestrowane jako bez-
robotne,

— osoby po ukoƒczonym szkoleniu lub sta˝u pracy.

JeÊli zarejestrowany w miesiàcu sprawozdawczym
bezrobotny zostanie wy∏àczony z rejestru bezrobot-
nych i ponownie w tym samym miesiàcu zarejestruje
si´ lub odzyska status bezrobotnego (np. uchylenie de-
cyzji), wówczas takà osob´ nale˝y ponownie uwzgl´d-
niç w liczbie zarejestrowanych bezrobotnych w miesià-
cu sprawozdawczym.

Uwaga: Liczba bezrobotnych zarejestrowanych
w miesiàcu sprawozdawczym wykazana w cz´Êci 1.1.
Struktura bezrobotnych, w wierszu 01, w rubrykach
1 i 2 powinna byç zgodna z liczbà okreÊlajàcà t´ samà
populacj´, wykazanà w cz´Êci 1.2. Bilans bezrobot-
nych, w wierszu 10, w rubrykach 1 i 2. Liczba bezrobot-
nych wykazana w cz´Êci 1.1., w wierszu 07, w rubry-
kach 1 i 2 powinna byç zgodna z liczbà wykazanà w cz´-
Êci 1.2. w wierszu 10, w rubrykach 3, 4.

Rubryki 3 i 4. Bezrobotni, którzy podj´li prac´
w miesiàcu sprawozdawczym. W rubrykach tych nale-
˝y podaç liczb´ osób, które w miesiàcu sprawozdaw-
czym:

— podj´∏y zatrudnienie na podstawie stosunku pracy,
stosunku s∏u˝bowego, umowy o prac´ nak∏adczà,
podj´∏y innà prac´ zarobkowà, a tak˝e podj´∏y dzia-
∏alnoÊç na w∏asny rachunek, bez wzgl´du na okres
wykonywania pracy,

— powiadomi∏y PUP o fakcie podj´cia pracy, chocia˝
prac´ podj´∏y wczeÊniej (w poprzednich miesià-
cach).

Do osób, które podj´∏y prac´ w miesiàcu sprawoz-
dawczym, nie nale˝y zal iczaç bezrobotnych, któ-
rym wydano skierowanie do pracy, je˝eli urzàd pracy
nie uzyska∏ potwierdzenia pracodawcy o ich zatrudnie-
niu lub informacji bezrobotnego o jej podj´ciu.

Uwaga: Liczba osób, które podj´∏y prac´ w mie-
siàcu sprawozdawczym, wykazana w cz´Êci 1.1.
w wierszu 01 w rubrykach 3 i 4, powinna byç zgodna
z liczbà okreÊlajàcà t´ samà populacj´, wykazanà
w cz´Êci 1.2., w wierszu 17, w rubrykach 1 i 2. Liczba
osób, które podj´∏y prac´ w miesiàcu sprawozdaw-
czym, wykazana w cz´Êci 1.1. w wierszu 07 w rubry-
kach 3 i 4, powinna byç zgodna z liczbà wykazanà
w cz´Êci 1 i 2, w wierszu 17, w rubrykach 3 i 4.

Rubryki 5 i 6. Bezrobotni zarejestrowani — stan
w koƒcu miesiàca sprawozdawczego. W rubrykach
tych nale˝y podaç liczb´ bezrobotnych zarejestrowa-
nych w powiatowym urz´dzie pracy wed∏ug stanu
w ostatnim dniu miesiàca, za który sporzàdza si´ spra-
wozdanie.

W liczbie tej nie powinny byç uj´te osoby, m.in.:
— odbywajàce szkolenie,
— absolwenci odbywajàcy sta˝ u pracodawcy,
— uprawnione do zasi∏ku przedemerytalnego lub

Êwiadczenia przedemerytalnego.

Uwaga: Liczba zarejestrowanych bezrobotnych
wykazana w cz´Êci 1.1. w wierszu 01, w rubrykach 5 i 6,
powinna byç zgodna z liczbà okreÊlajàcà t´ samà popu-
lacj´, wykazanà w cz´Êci 1.2., w wierszu 36, w rubry-
kach 1 i 2, a liczba wykazana w cz´Êci 1.1, w wierszu 07,
w rubrykach 5 i 6 powinna byç zgodna z liczbà wykaza-
nà w cz´Êci 1.2., w wierszu 36, w rubrykach 3 i 4.

Rubryki 7 i 8. Bezrobotni zarejestrowani z prawem
do zasi∏ku — stan w koƒcu miesiàca sprawozdawcze-
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go. W rubrykach tych nale˝y podaç liczb´ bezrobot-
nych w ostatnim dniu miesiàca, którym przys∏uguje
prawo do zasi∏ku.

Wiersz 02. Osoby poprzednio pracujàce.
Nale˝y tu zaliczyç osoby, które kiedykolwiek wykony-
wa∏y prac´ na podstawie stosunku pracy, stosunku
s∏u˝bowego, umowy o prac´ nak∏adczà oraz innà pra-
c´ zarobkowà, a tak˝e prowadzi∏y pozarolniczà dzia∏al-
noÊç.

Wiersz 03. Nale˝y wykazaç osoby, u których
okres pomi´dzy dniem zaprzestania pracy a dniem za-
rejestrowania si´ nie jest d∏u˝szy ni˝ 3 miesiàce.

Wiersz 04. Osoby zwolnione z przyczyn do-
tyczàcych zak∏adu pracy. Nale˝y podaç liczb´ bez-
robotnych, którzy z ostatniego miejsca pracy zostali
zwolnieni z przyczyn wymienionych w art. 2 ust. 1
pkt 20a ustawy.

Wiersz 05. Osoby dotychczas nie pracujà-
ce. Do osób dotychczas nie pracujàcych nale˝y zali-
czyç osoby, które nigdy nie wykonywa∏y pracy na pod-
stawie stosunku pracy, stosunku s∏u˝bowego, umowy
o prac´ nak∏adczà, innej pracy zarobkowej, a tak˝e 
nie prowadzi∏y pozarolniczej dzia∏alnoÊci. Do tej 
grupy nale˝y zaliczyç równie˝ absolwentów szkó∏ po-
nadpodstawowych wymienionych w art. 2 ust. 1 pkt 1
lit. a)—g) ustawy, jak równie˝ absolwentów po odby-
tym szkoleniu lub sta˝u pracy.

Wiersz 06. Niepe∏nosprawni.  Nale˝y podaç
osoby, o których mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 lit. g) usta-
wy.

Wiersz 07. Zamieszkali  na wsi.  Informacja
powinna byç ustalona na podstawie sta∏ego miejsca
zameldowania lub pobytu osoby bezrobotnej, zgodnie
z wykazem identyfikatorów i nazw jednostek podzia∏u
terytorialnego kraju, okreÊlonych w rozporzàdzeniu
Rady Ministrów z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegó∏owych zasad prowadzenia, stosowania i udo-
st´pniania krajowego rejestru urz´dowego podzia∏u
terytorialnego kraju oraz zwiàzanych z tym obowiàz-
ków organów administracji rzàdowej i jednostek sa-
morzàdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031
i z 2000 r. Nr 13, poz. 161).

MiejscowoÊç uznana za wieÊ ma kod 2 i 5 w 7. po-
zycji identyfikatora.

Wiersz 08. Posiadajàcy gospodarstwo rol-
ne. Nale˝y wpisaç osoby zamieszka∏e na wsi, b´dàce
w∏aÊcicielami lub posiadaczami (samoistnymi lub za-
le˝nymi) nieruchomoÊci rolnych oraz gospodarstw sta-
nowiàcych dzia∏ specjalny produkcji rolnej, zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 2 lit. d) ustawy.

Cz´Êç 1.2. Bilans bezrobotnych

Wiersz 10. Bezrobotni zarejestrowani
w miesiàcu sprawozdawczym stanowi sum´
dwóch wierszy, tj.:

— zarejestrowani po raz pierwszy — wiersz 11,

— powracajàcy do rejestracji po raz kolejny —
wiersz 12.

Osoby wykazywane w wierszu 12 nale˝y wybraç
z aktualnego rejestru bezrobotnych.

Wiersz 16. Osoby wy∏àczone z ewidencji
bezrobotnych w miesiàcu sprawozdawczym.
Powinny tu byç uj´te osoby, które utraci∏y status oso-
by bezrobotnej (oraz te, które podj´∏y szkolenie lub
sta˝).

Wiersz 19. Przez prac´ sezonowà nale˝y ro-
zumieç prac´, na którà istnieje obiektywne zapotrze-
bowanie tylko przez cz´Êç roku. Pracà sezonowà jest
w szczególnoÊci praca wykonywana w ramach kampa-
nii ˝niwnej lub cukrowniczej, a tak˝e praca przy wy-
kopkach, przy zbiorze owoców, praca palaczy c.o., pra-
ca w oÊrodkach turystycznych w okresie zimowym lub
wakacji letnich.

Wiersz 25. Nale˝y tu podaç liczb´ osób, o których
mowa w art. 18 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Wiersz 26. Nale˝y wykazaç osoby, które podj´∏y
prac´ subsydiowanà, a nie zosta∏y wymienione w wier-
szach 21 do 23 (np. umowy absolwenckie).

Wiersz 27. Nale˝y podaç osoby, które w miesiàcu
sprawozdawczym podj´∏y szkolenie, oraz absolwen-
tów, którzy podj´li sta˝ (art. 37b ustawy).

Wiersz 30. Nale˝y podaç osoby, które podj´∏y na-
uk´, ∏àcznie z tymi, o których mowa w art. 37d ustawy
(które nale˝y wykazaç w wierszu 31).

Wiersz 33. Nale˝y podaç osoby, które w miesiàcu
sprawozdawczym naby∏y prawo do emerytury lub ren-
ty inwalidzkiej.

Wiersz 34. Nale˝y podaç osoby, które w miesiàcu
sprawozdawczym naby∏y uprawnienia do zasi∏ku przed-
emerytalnego lub Êwiadczenia przedemerytalnego.

Wiersz 36. Bezrobotni wed∏ug stanu
w koƒcu miesiàca sprawozdawczego. Zbioro-
woÊç t´ nale˝y ustaliç na podstawie kart rejestracyj-
nych bezrobotnych, które pozosta∏y w ewidencji po-
wiatowego urz´du pracy na koniec miesiàca sprawoz-
dawczego (z wyjàtkiem odbywajàcych szkolenie lub
sta˝). W zbiorowoÊci tej nale˝y ujàç osoby, które zare-
jestrowa∏y si´ po raz pierwszy (w. 37), jak równie˝ po
raz kolejny.

Cz´Êç 1.3. Bilans absolwentów

Wiersz 38. Bezrobotni absolwenci wed∏ug
stanu w koƒcu miesiàca poprzedzajàcego
sprawozdanie.

W rubryce 1 nale˝y podaç ogólnà liczb´ absolwen-
tów szkó∏ ponadpodstawowych (suma rubryk od 2 do
6), wymienionych w art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a)—g) ustawy.

W rubryce 6 nale˝y ujàç absolwentów okreÊlonych
w lit. d)—g) wymienionego artyku∏u.

W rubryce 7 nale˝y ujàç absolwentów, o których
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 lit. a) ustawy.



Dziennik Ustaw Nr 76 — 4506 — Poz. 868

Wiersz 44. Osoby wy∏àczone z ewidencji
bezrobotnych w miesiàcu sprawozdawczym.
Powinni tu byç uj´ci absolwenci, którzy utracili status
osoby bezrobotnej. Dotyczy to równie˝ absolwentów,
którzy rozpocz´li szkolenie lub sta˝ pracy.

Wiersz 47. Osoby wy∏àczone z ewidencji
bezrobotnych w miesiàcu sprawozdawczym,
zatrudnione w ramach umów absolwenckich.
Nale˝y podaç osoby, o których mowa w art. 37e usta-
wy.

Wiersz 49. Nale˝y podaç osoby, o których mowa
w art. 37f ustawy.

Wiersz 53. Osoby wy∏àczone z ewidencji
bezrobotnych w miesiàcu sprawozdawczym,
które rozpocz´∏y szkolenie. Nale˝y podaç osoby,
o których mowa w art. 37a ustawy. Osoby te powinny
byç równie˝ uj´te w wierszu 27, w cz´Êci 1.2. dzia∏u 1
sprawozdania.

Wiersz 54. Osoby wy∏àczone z ewidencji
bezrobotnych w miesiàcu sprawozdawczym,
które rozpocz´∏y sta˝ pracy. Nale˝y podaç osoby,
o których mowa w art. 37b ustawy. Osoby te powinny
byç równie˝ uj´te w wierszu 27, w cz´Êci 1.2. dzia∏u 1
sprawozdania.

Wiersz 55. Bezrobotni absolwenci wed∏ug
stanu w koƒcu miesiàca sprawozdawczego.
Nale˝y podaç liczb´ bezrobotnych absolwentów zare-
jestrowanych w powiatowym urz´dzie pracy w ostat-
nim dniu miesiàca, za który sporzàdza si´ sprawozda-
nie.

Wiersz 56 (57). Nale˝y podaç liczb´ absolwen-
tów, którzy ukoƒczyli szkolenie (sta˝ pracy) w miesiàcu
sprawozdawczym.

Cz´Êç 1.4. Bilans bezrobotnych w wieku 
18—24 lata

W tej cz´Êci nale˝y wykazywaç osoby w wieku 
18—24 lata, spe∏niajàce warunki, o których mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, ∏àcznie z absolwentami.

W wierszu 80 nale˝y wykazaç osoby, o których
mowa w art. 37d ustawy.

DZIA¸ 2

PoÊrednictwo pracy

Cz´Êç 2.1. Oferty pracy

Oferty pracy sà to zg∏oszone przez pracodawców
wolne miejsca zatrudnienia i miejsca przygotowania
zawodowego oraz przyj´te do realizacji miejsca pracy
w ramach prac interwencyjnych i robót publicznych,
a tak˝e w ramach umów zlecenia i umów o dzie∏o.

Cz´Êç 2.2. Aktywne formy przeciwdzia∏ania 
bezrobociu

Wiersz 06. Nale˝y wykazaç osoby, które w mie-
siàcu sprawozdawczym ukoƒczy∏y szkolenie; nawet
wówczas, gdy dana osoba podj´∏a prac´ (po ukoƒcze-
niu szkolenia) w miesiàcu sprawozdawczym.

Wiersz 08. Nale˝y wykazaç osoby, które w mie-
siàcu sprawozdawczym zosta∏y zatrudnione przy pra-
cach interwencyjnych (art. 2 ust. 1 pkt 18 ustawy).

Wiersz 12. Nale˝y wykazaç osoby, które w mie-
siàcu sprawozdawczym zosta∏y zatrudnione przy robo-
tach publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 21 ustawy).

Cz´Êç 2.3.

W cz´Êci 2.3. nale˝y wykazaç osoby:
— w wierszu 16 poszukujàce pracy, okreÊlone

w art. 2 ust. 1 pkt 15 ustawy, z wy∏àczeniem osób
majàcych status bezrobotnego oraz uprawnionych
do zasi∏ku przedemerytalnego lub Êwiadczenia
przedemerytalnego,

— w wierszu 17 uprawnione do zasi∏ku przedeme-
rytalnego (art. 37j ustawy),

— w wierszu 18 uprawnione do Êwiadczenia przed-
emerytalnego (art. 37k ustawy).

Uwaga: W wierszach 17 i 18 nale˝y ujàç odpo-
wiednio osoby wykazane w wierszu 34, cz´Êci 1.2. dzia-
∏u 1 sprawozdania.

DZIA¸ 3

Zg∏oszenia zwolnieƒ i zwolnienia z przyczyn
dotyczàcych zak∏adu pracy

W dziale tym nale˝y wykazaç liczb´ zak∏adów i osób,
do których majà zastosowanie przepisy art. 1 ustawy
z dnia 28 grudnia 1989 r. o szczególnych zasadach roz-
wiàzywania z pracownikami stosunków pracy z przyczyn
dotyczàcych zak∏adu pracy oraz o zmianie niektórych
ustaw (Dz. U. z 1990 r. Nr 4, poz. 19, z póên. zm.).

Wiersz 1.  Zg∏oszenia zwolnieƒ z przyczyn
dotyczàcych zak∏adu pracy. Tryb dokonywania
zg∏oszeƒ i zwolnieƒ z przyczyn dotyczàcych zak∏adu
pracy reguluje art. 3 wy˝ej wymienionej ustawy.

Rubryki 5—8 dotyczà zak∏adów i osób, których
zg∏oszenia, wed∏ug stanu w koƒcu miesiàca, sà aktual-
ne, tj. pomniejszone o te, z których realizacji pracodaw-
ca zrezygnowa∏.

Wiersz 2.  Zwolnienia z przyczyn dotyczà-
cych zak∏adu pracy. W tym wierszu nale˝y poda-
waç liczb´ osób i zak∏adów, które dokona∏y (na podsta-
wie wczeÊniejszych zg∏oszeƒ) zwolnieƒ, niezale˝nie od
tego, czy osoby zwolnione zg∏osi∏y si´ do powiatowe-
go urz´du pracy. Przez dokonane zwolnienie nale˝y ro-
zumieç wr´czone wypowiedzenie.

Uwaga: W miesiàcu styczniu liczby wykazane
w rubrykach 1—4 powinny byç równe liczbom wykaza-
nym w rubrykach odpowiednio 5—8.
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ZA¸ÑCZNIK 1
DO SPRAWOZDANIA MPiPS-01

Bezrobotni wed∏ug wieku, 
poziomu wykszta∏cenia,  sta˝u pracy 

i czasu pozostawania bez pracy

Za∏àcznik ten nale˝y sporzàdzaç kwartalnie.

Czas pozostawania bez pracy (wykazany w g∏ówce
za∏àcznika) obejmuje aktualny okres pozostawania bez
pracy, tj. od momentu ostatniego zarejestrowania si´
bezrobotnego w powiatowym urz´dzie pracy, obliczo-
ny w pe∏nych miesiàcach.

Wiek (wykazany w boczku). Podstawà zakwalifiko-
wania do grupy wieku jest rok urodzenia. Na przyk∏ad
bezrobotny:

a) w wieku 17 lat i 9 miesi´cy, który pozostaje bez pra-
cy 6 miesi´cy, powinien zostaç wykazany w wier-
szu 01 i w rubrykach 1 i 4,

b) w wieku 17 lat, który pozostaje bez pracy 6 miesi´-
cy i 1 dzieƒ, powinien zostaç wykazany w wierszu
01 i w rubrykach 1 i 5.

Sta˝ pracy ogó∏em (wykazany w boczku). W wier-
szach od 13 do 18 podaje si´ bezrobotnych poprzednio
pracujàcych (zgodnie z definicjà osoby poprzednio pra-
cujàcej, wiersz 02 dzia∏u 1 sprawozdania), wed∏ug lat
sta˝u pracy w podziale zgodnie z formularzem.

W wierszu 19 (bez sta˝u) wpisuje si´ bezrobot-
nych dotychczas nie pracujàcych (zgodnie z definicjà
osoby dotychczas nie pracujàcej, wiersz 05 dzia∏u 1
sprawozdania MPiPS-01).

Na przyk∏ad bezrobotna kobieta, która pracowa∏a:
a) 5 lat i 5 miesi´cy, a obecnie pozostaje bez pracy

12 miesi´cy, powinna byç wykazana w wierszu 15
i w rubrykach 1, 5, 8, 12,

b) 5 lat, a obecnie pozostaje bez pracy 12 miesi´cy i 1
dzieƒ, powinna byç wykazana w wierszu 14 i w ru-
brykach 1, 6, 8, 13.

Ogó∏em (wiersz 20) powinien byç sumà wierszy od-
powiednio 01—07, 08—12, 13—19, a dane w nim za-
warte dla rubryk 1 i 8 powinny byç równe i zgodne z da-
nymi podanymi w dziale 1, w wierszu 01 w rubrykach
5 i 6 sprawozdania o rynku pracy MPiPS-01 sporzàdza-
nego w miesiàcach koƒczàcych kwarta∏.

ZA¸ÑCZNIK 2
DO SPRAWOZDANIA MPiPS-01

Bezrobotni wed∏ug rodzaju dzia∏alnoÊci
ostatniego miejsca pracy oraz oferty pracy

Podstaw´ do zakwalifikowania bezrobotnego we-
d∏ug rodzaju dzia∏alnoÊci wykonywanej w ostatnim
miejscu pracy stanowi Polska Klasyfikacja Dzia∏alnoÊci
(PKD) wprowadzona rozporzàdzeniem Rady Ministrów
z dnia 7 paêdziernika 1997 r. w sprawie Polskiej Klasy-
fikacji Dzia∏alnoÊci (PKD) (Dz. U. Nr 128, poz. 829
z póên. zm.).

Za∏àcznik 2 jest sporzàdzany w okresach pó∏rocz-
nych.

Obejmuje on wszystkich zarejestrowanych bezro-
botnych, sklasyfikowanych wed∏ug rodzaju prowadzo-
nej dzia∏alnoÊci gospodarczej u ostatniego pracodaw-
cy (poziom pierwszy — sekcje od A do Q).

Za pracodawców nale˝y przyjàç wszystkie jednost-
ki organizacyjne — zgodnie z definicjà zawartà w art. 2
ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r. o zatrud-
nieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu (Dz. U. z 1997 r.
Nr 25, poz. 128, z póên. zm.).

Wiersz 18 „Dzia∏alnoÊç nie zidentyfikowa-
na” — nale˝y tu wykazaç bezrobotnych, których nie
mo˝na zakwalifikowaç do odpowiedniej sekcji PKD
z powodu braku wystarczajàcej informacji o dzia∏alno-
Êci gospodarczej ostatniego pracodawcy.

Ka˝da oferta pracy (zgodnie z definicjà oferty
pracy — patrz dzia∏ 2, cz´Êç 2.1. sprawozdania MPiPS-
-01) musi zostaç przypisana do odpowiedniej sekcji
wed∏ug rodzaju prowadzonej dzia∏alnoÊci gospodar-
czej przez pracodawc´, który danà ofert´ zg∏asza do
urz´du pracy, np. je˝eli instytucja, która zosta∏a zaliczo-
na do sekcji „administracja publiczna i obrona narodo-
wa; obowiàzkowe ubezpieczenia spo∏eczne”, zg∏osi∏a
ofert´ pracy dla sprzàtaczki, to oferta ta powinna byç
wykazana w wierszu 12 „r” w rubryce 11 w miesiàcu,
w którym zosta∏a zg∏oszona, i w rubryce 12, jeÊli nie zo-
sta∏a ona zagospodarowana do koƒca miesiàca spra-
wozdawczego.

Uwaga: Dane wykazane w wierszach 19, 20 i 21
powinny byç zgodne z odpowiednimi rubrykami spra-
wozdania MPiPS-01 w miesiàcach koƒczàcych pó∏ro-
cze.

ZA¸ÑCZNIK 3
DO SPRAWOZDANIA MPiPS-01

Bezrobotni oraz oferty pracy 
wed∏ug zawodów i specjalnoÊci

Nazwy i symbole nale˝y wykazaç zgodnie z „Klasy-
fikacjà zawodów i specjalnoÊci” wprowadzonà rozpo-
rzàdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
20 kwietnia 1995 r. w sprawie klasyfikacji zawodów
i specjalnoÊci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej
stosowania (Dz. U. Nr 48, poz. 253).

Za∏àcznik 3 jest sporzàdzany w okresach pó∏rocz-
nych.

Bezrobotnych poprzednio pracujàcych nale˝y
klasyfikowaç wed∏ug zawodu wykonywanego, wskaza-
nego przez nich jako podstawowy przy poszukiwaniu
pracy (zgodnie z zapisem w cz´Êci C „Karty rejestracyj-
nej bezrobotnego”).

W boczku formularza nale˝y wpisywaç poszcze-
gólne zawody (specjalnoÊci), nadajàc im 7-cyfrowy
symbol zawodu wed∏ug „Klasyfikacji zawodów i spe-
cjalnoÊci”.



Dziennik Ustaw Nr 76 — 4508 — Poz. 868

Grupa bez zawodu obejmuje osoby nie spe∏nia-
jàce jednoczeÊnie dwóch warunków:

— nie posiadajàce Êwiadectwa (dyplomu) ukoƒczenia
kszta∏cenia szkolnego lub kursowego,

— nie posiadajàce udokumentowanej ciàg∏oÊci pracy
w okresie minimum 1 roku w tym samym zawo-
dzie.

Rubryka 15. Liczba ofert pracy zg∏oszonych w okre-
sie sprawozdawczym. Ka˝da oferta pracy zg∏oszona
przez pracodawc´ powinna zostaç przypisana do od-
powiedniego symbolu zawodu zgodnie z wykazem za-
wodów.

We wszystkich wierszach nale˝y podaç liczb´ ofert
pracy, zg∏oszonych do powiatowego urz´du pracy
w pó∏roczu, za które sporzàdzane jest sprawozdanie.
Jest to suma ofert pracy zg∏oszonych w poszczegól-
nych miesiàcach danego pó∏rocza, skorygowana o licz-
b´ ofert pracy, które pracodawcy anulowali.

W rubryce 16 we wszystkich wierszach nale˝y po-
daç liczb´ ofert pracy wed∏ug stanu w koƒcu okresu
sprawozdawczego.

Uwaga: Ostatni wiersz Ogó∏em (symbol zawodu =
9999999), stanowiàcy sum´ wszystkich wierszy z zawo-
dami, powinien byç zgodny z odpowiednimi rubryka-
mi sprawozdania MPiPS-01 w miesiàcach koƒczàcych
pó∏rocze.

ZA¸ÑCZNIK 4
DO SPRAWOZDANIA MPiPS-01

Poradnictwo zawodowe, 
kluby pracy, szkolenie bezrobotnych 

i poszukujàcych pracy

Powiatowe urz´dy pracy (PUP) sporzàdza-
jà i przekazujà do wojewódzkich urz´dów pra-
cy co pó∏ roku:

— sprawozdanie o us∏ugach z zakresu poradnictwa
zawodowego, wype∏niajàc cz´Êç1.1, 1.2. i 1.3.,

— sprawozdanie dotyczàce dzia∏ania klubów pracy,
wype∏niajàc cz´Êç 2.1., 2.2., 2.3.,

— sprawozdanie dotyczàce szkolenia bezrobotnych
i poszukujàcych pracy, wype∏niajàc cz´Êç 3.1., 3.2.,
3.3., 3.4., 3.5.

Wojewódzkie urz´dy pracy (WUP) sporzà-
dzajà:

— sprawozdanie o us∏ugach z zakresu poradnictwa
zawodowego realizowanego przez jednostki orga-
nizacyjne usytuowane w strukturze WUP — Centra
Informacji i Planowania Kariery Zawodowej
(CIiPKZ) oraz Centra Metodyczne Informacji i Po-
radnictwa Zawodowego (CMIiPZ) wype∏niajàc
cz´Êç 1.1., 1.2.

Uwaga: Dane zawarte w sprawozdaniu nale˝y po-
dawaç za I pó∏rocze i za okres ca∏ego roku (narastajà-
co).

DZIA¸ 1

Poradnictwo zawodowe

W cz´Êciach 1.1., 1.2., 1.3. wpisaç nale˝y dane do-
tyczàce us∏ug poradnictwa zawodowego i informacji
zawodowej Êwiadczonych przez wojewódzkie i powia-
towe urz´dy pracy zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 14
grudnia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bez-
robociu (Dz. U. z 1997 r. Nr 25, poz. 128 z póên. zm.),
zwanej dalej „ustawà”. Dane nie mogà ujmowaç us∏ug
Êwiadczonych na rzecz m∏odzie˝y uczàcej si´.

Cz´Êç 1.1.  Osoby (z wyjàtkiem m∏odzie˝y
uczàcej si´) korzystajàce z us∏ug poradnic-
twa zawodowego i informacji  zawodowej

Wiersz 01. Ogó∏em. Nale˝y podaç ∏àcznà liczb´
osób, wobec których w PUP/Centrum Êwiadczone by∏y
w okresie sprawozdawczym us∏ugi z zakresu poradnic-
twa i informacji zawodowej, w podziale na osoby ko-
rzystajàce z poradnictwa indywidualnego lub porad-
nictwa grupowego oraz osoby korzystajàce ze zbiorów
informacji zawodowej. Dane te nie mogà ujmowaç
m∏odzie˝y uczàcej si´. Liczby zamieszczone w poszcze-
gólnych rubrykach wiersza 01 sà sumà danych z wier-
szy 02, 03, 04 w poszczególnych rubrykach.

Wiersz 02. Bezrobotni. Nale˝y podaç liczb´
osób zarejestrowanych w urz´dzie pracy jako bezro-
botni zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, które w okre-
sie sprawozdawczym skorzysta∏y z us∏ug poradnictwa
zawodowego lub informacji zawodowej.

Wiersz 03. Poszukujàcy pracy. Nale˝y podaç
liczb´ osób zarejestrowanych w urz´dzie pracy jako
poszukujàcy pracy zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 15 ustawy,
z wy∏àczeniem osób majàcych status bezrobotnego
oraz uprawnionych do zasi∏ku przedemerytalnego lub
Êwiadczenia przedemerytalnego, które w okresie spra-
wozdawczym skorzysta∏y z us∏ug poradnictwa zawo-
dowego lub informacji zawodowej.

Wiersz 04. Inni. Nale˝y podaç liczb´ osób, poza
bezrobotnymi i poszukujàcymi pracy wymienionymi
w wierszu 02 i 03, które w okresie sprawozdawczym
skorzysta∏y z us∏ug poradnictwa zawodowego lub in-
formacji zawodowej. Dane te nie  mogà ujmowaç m∏o-
dzie˝y uczàcej si´.

Wiersze 05—09. Dane dotyczà osób bezrobot-
nych, o których mowa w wierszu 02. Suma z wierszy
05, 06, 07, 08 i 09 w poszczególnych rubrykach nie mu-
si byç równa liczbie w stosownej rubryce wiersza 02.

Wiersz 05. Zamieszkali  na wsi. Informacja
powinna byç ustalona na podstawie sta∏ego miejsca
zameldowania lub pobytu osoby bezrobotnej, zgodnie
z wykazem indentyfikatorów i nazw jednostek podzia-
∏u terytorialnego kraju, okreÊlonych w rozporzàdzeniu
Rady Ministrów z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegó∏owych zasad prowadzenia, stosowania i udo-
st´pniania krajowego rejestru urz´dowego podzia∏u
terytorialnego kraju oraz zwiàzanych z tym obowiàz-
ków organów administracji rzàdowej i jednostek sa-
morzàdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031
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i z 2000 r. Nr 13, poz. 161). MiejscowoÊç uznana za wieÊ
ma kod 2 i 5 w 7. pozycji identyfikatora.

Wiersz 07. Absolwenci. Nale˝y podaç osoby,
o których mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Wiersz 09. Niepe∏nosprawni. Nale˝y podaç
osoby, o których mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 lit. g) usta-
wy.

Rubryki 1—9. Poradnictwo zawodowe. Obejmuje
dane na temat osób, które w PUP/Centrum skorzysta∏y
z us∏ug poradnictwa zawodowego.

Rubryka 1. Osoby, które skorzysta∏y z us∏ug porad-
nictwa zawodowego. Nale˝y podaç liczb´ osób, które
skorzysta∏y z us∏ug poradnictwa zawodowego indywi-
dualnego lub/i grupowego.

Suma z rubryk 4, 7 i 9 w poszczególnych wierszach
nie musi byç równa liczbie w stosownym wierszu ru-
bryki 1.

Rubryki 3—5. Poradnictwo indywidualne. Obejmu-
je dane na temat osób, które skorzysta∏y z indywidual-
nych form pomocy doradczej.

Rubryka 3. Przeprowadzone rozmowy doradcze.
Nale˝y podaç, ile rozmów doradczych w sumie prze-
prowadzono ze wszystkimi osobami wymienionymi
w rubryce 4, które skorzysta∏y z indywidualnej porady.

Rubryka 4. Osoby, które skorzysta∏y z porady. Nale-
˝y podaç liczb´ osób, które skorzysta∏y z porady indy-
widualnej Êwiadczonej w formie przynajmniej jednej
rozmowy doradczej.

Rubryki 6—8. Poradnictwo grupowe. Obejmuje da-
ne na temat osób, które uczestniczy∏y w spotkaniach
grupowych, majàcych na celu aktywizacj´ i przygoto-
wanie do procesu rozwiàzywania indywidualnych pro-
blemów zawodowych uczestników.

Rubryka 9. Osoby obj´te badaniami testowymi.
Nale˝y podaç osoby (z rubryki 1), które obj´te zosta∏y
badaniem testami: zainteresowaƒ zawodowych, uzdol-
nieƒ zawodowych oraz innymi testami psychologicz-
nymi.

Rubryki 10—14. Informacja zawodowa. Obejmuje
dane na temat osób, których wizyta w PUP/Centrum
mia∏a na celu skorzystanie ze zbiorów informacji zawo-
dowej (informatory ró˝nego typu, w tym Przewodnik
po zawodach, teczki o zawodach, program DORADCA
2000, filmy zawodoznawcze, ulotki itp.) lub/oraz uczest-
niczy∏y w spotkaniach grupowych, organizowanych
przez doradców zawodowych na terenie PUP/Centrum
lub poza ich siedzibami, dotyczàcych informacji o za-
wodach i rynku pracy oraz mo˝liwoÊciach kszta∏cenia
i szkolenia zawodowego.

Osoby korzystajàce z informacji zawodowej w trak-
cie indywidualnego lub grupowego procesu doradcze-
go nale˝y wykazaç odpowiednio w rubrykach 4 lub 7.

Osoby korzystajàce z porad indywidualnych oraz
osoby bioràce udzia∏ w spotkaniach grupowych z za-

kresu poradnictwa grupowego lub informacji zawodo-
wej, które z w∏asnej inicjatywy ponownie, indywidual-
nie skorzysta∏y w póêniejszym terminie z informacji za-
wodowych, nale˝y wykazaç w rubryce 10.

Rubryka 10. Indywidualni klienci. Nale˝y podaç licz-
b´ osób, które samodzielnie lub przy pomocy doradcy
zawodowego skorzysta∏y w siedzibie PUP/Centrum ze
zbiorów informacji zawodowej. JeÊli w okresie spra-
wozdawczym ta sama osoba wielokrotnie przychodzi
do PUP/Centrum, aby skorzystaç ze zbiorów informacji
zawodowej (kontynuacja zapoznawania si´ z informa-
cjami), nale˝y wykazaç jej ka˝dorazowà wizyt´.

Rubryka 13. Osoby uczestniczàce w spotkaniach
grupowych. Nale˝y podaç liczb´ osób, które uczestni-
czy∏y w grupowych spotkaniach informacyjnych orga-
nizowanych przez doradców zawodowych na terenie
PUP/Centrum lub poza ich siedzibami, dotyczàcych in-
formacji o zawodach i rynku pracy oraz mo˝liwoÊciach
kszta∏cenia i szkolenia zawodowego.

Cz´Êç 1.2.  Bezrobotni korzystajàcy 
z poradnictwa zawodowego wed∏ug poziomu
wykszta∏cenia,  czasu pozostawania bez pracy

i kategori i  problemu zawodowego

W cz´Êci 1.2. nale˝y wpisaç dane dotyczàce osób
zarejestrowanych jako bezrobotne (z wiersza 02).

Rubryka 2 i 7. Wybór zawodu. Nale˝y wpisaç te
osoby, które zg∏aszajà si´ do doradcy zawodowego
w PUP/Centrum w celu uzyskania porady w zwiàzku
z problemami dotyczàcymi wyboru zawodu po raz
pierwszy lub zmiany zawodu uwarunkowanego wzgl´-
dami osobistymi lub okolicznoÊciami zewn´trznymi.

Rubryka 3 i 8. Doskonalenie zawodowe. Nale˝y
wpisaç te osoby, które zg∏aszajà si´ do doradcy zawo-
dowego w PUP/Centrum w celu uzyskania porady
w zwiàzku z potrzebà uzupe∏nienia wiadomoÊci i umie-
j´tnoÊci zawodowych, które zwi´kszà ich atrakcyjnoÊç
na rynku pracy.

Rubryka 4 i 9. Zatrudnienie. Nale˝y wpisaç te oso-
by, które zg∏aszajà si´ do doradcy zawodowego
w PUP/Centrum w celu uzyskania porady w zwiàzku
z brakiem umiej´tnoÊci poszukiwania pracy, trudno-
Êciami w przystosowaniu zawodowym czy brakiem
umiej´tnoÊci w ocenie szans mo˝liwoÊci wykonywania
pracy w danym charakterze lub prowadzenia w∏asnej
dzia∏alnoÊci gospodarczej.

Rubryka 5 i 10. Inne. Nale˝y wpisaç te osoby, które
zg∏aszajà si´ do doradcy zawodowego w PUP/Centrum
w celu uzyskania porady, nie uj´te w rubrykach wcze-
Êniejszych (2, 3, 4 oraz 7, 8, 9).

Cz´Êç 1.3.  Wyniki  dzia∏ania poradnictwa 
zawodowego z uwzgl´dnieniem poziomu 

wykszta∏cenia,  czasu pozostawania bez pracy
oraz posiadania statusu bezrobotnego.

Rubryka 1 i 2. Podj´cie pracy. Nale˝y wpisaç osoby,
które w okresie do 3 miesi´cy od ostatniego spotkania
w ramach us∏ugi doradczej podj´∏y zatrudnienie na
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podstawie stosunku pracy, stosunku s∏u˝bowego,
umowy o prac´ nak∏adczà, podj´∏y innà prac´ zarobko-
wà, a tak˝e podj´∏y dzia∏alnoÊç na w∏asny rachunek.

Rubryka 3 i 4. Szkolenie zawodowe. Nale˝y wpisaç
osoby, które w okresie do 3 miesi´cy od ostatniego
spotkania w ramach us∏ugi doradczej rozpocz´∏y szko-
lenie, o którym mowa w art. 15 ust. 1 i art. 16a ust. 1
ustawy.

Rubryka 5 i 6. Uczestnictwo w programie klubu pra-
cy. Nale˝y wpisaç osoby, które w okresie do 3 miesi´-
cy od ostatniego spotkania w ramach us∏ugi doradczej
zosta∏y wpisane na list´ uczestników i rozpocz´∏y zaj´-
cia w klubie pracy.

Rubryka 7 i 8. Inne. Nale˝y wpisaç osoby, które
w okresie do 3 miesi´cy od ostatniego spotkania w ra-
mach us∏ugi doradczej podj´∏y konkretne dzia∏ania ma-
jàce na celu rozwiàzanie problemów zawodowych, np.
podj´∏y dalszà nauk´ w ramach systemu edukacji
szkolnej, podj´∏y dzia∏alnoÊç w charakterze wolonta-
riuszy.

Uwaga: W przypadku gdy okres 3 miesi´cy obej-
muje prze∏om dwóch okresów sprawozdawczych, a za-
trudnienie (bàdê inne dzia∏anie) nie nastàpi∏o do ostat-
niego dnia wczeÊniejszego okresu sprawozdawczego,
informacj´ o podj´ciu pracy (bàdê innych efektach
us∏ugi doradczej) nale˝y zamieÊciç w póêniejszym
sprawozdaniu zgodnie ze stanem faktycznym.

DZIA¸ 2

Kluby pracy

W cz´Êciach 2.1., 2.2., 2.3. wpisaç nale˝y dane do-
tyczàce dzia∏ania klubów pracy realizowanych zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 6 oraz art. 6a pkt 7 ustawy oraz rozpo-
rzàdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spo∏ecznej z dnia
9 lutego 2000 r. w sprawie szczegó∏owych zasad pro-
wadzenia poÊrednictwa pracy, poradnictwa zawodo-
wego, organizowania szkoleƒ bezrobotnych, tworzenia
zaplecza metodycznego dla potrzeb informacji zawo-
dowej i poradnictwa zawodowego oraz organizowania
i finansowania klubów pracy (Dz. U. Nr 12, poz. 146).

Cz´Êç 2.1.  Organizatorzy i uczestnicy 
klubów pracy

W cz´Êci 2.1. wpisaç nale˝y dane ujmujàce wszyst-
kie kluby pracy dzia∏ajàce na terenie powiatu i wszyst-
kie osoby uczestniczàce w zaj´ciach tych klubów pra-
cy.

Wiersz 01. Ogó∏em. Nale˝y wpisaç dla ka˝dej
rubryki dane sumaryczne z wierszy 02 i 03.

Wiersz 02. Nale˝y wpisaç dane obrazujàce dzia-
∏alnoÊç klubów pracy utworzonych i usytuowanych
w strukturze PUP.

Wiersz 03. Nale˝y wpisaç dane obrazujàce dzia-
∏alnoÊç klubów pracy utworzonych przez instytucje lub
organizacje, z którymi PUP wspó∏pracuje.

Rubryki 1—4. W okresie sprawozdawczym. Nale˝y
podaç dane obrazujàce liczb´ klubów dzia∏ajàcych
w powiecie i liczb´ osób uczestniczàcych w organizo-
wanych przez nie zaj´ciach, w tym bezrobotnych i po-
szukujàcych pracy, w ca∏ym okresie sprawozdaw-
czym.

Rubryki 5—8. W koƒcu okresu sprawozdawczego.
Nale˝y podaç dane obrazujàce liczb´ klubów dzia∏ajà-
cych w powiecie i liczb´ osób bioràcych udzia∏ w zaj´-
ciach, w tym bezrobotnych i poszukujàcych pracy,
w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

Rubryka 1. Kluby pracy. Nale˝y podaç liczb´ klu-
bów pracy dzia∏ajàcych na terenie powiatu w okresie
sprawozdawczym. Nale˝y uwzgl´dniç wszystkie kluby,
które w okresie sprawozdawczym prowadzi∏y dzia∏al-
noÊç przez czas pozwalajàcy na prowadzenie zaj´ç co
najmniej z jednà grupà.

Rubryka 2. Uczestnicy klubów pracy. Nale˝y wpi-
saç liczb´ osób, które rozpocz´∏y zaj´cia w klubie
i uczestniczy∏y co najmniej w po∏owie zaj´ç. Wpisuje-
my tutaj zarówno osoby, które zrezygnowa∏y z cz´Êci
zaj´ç, poniewa˝ podj´∏y prac´, jak i osoby, które bez
uzasadnienia przerwa∏y zaj´cia w trakcie ich trwania
lub uczestniczy∏y w nich niesystematycznie.

Rubryka 5. Nale˝y podaç liczb´ klubów pracy dzia-
∏ajàcych na terenie powiatu w ostatnim dniu okresu
sprawozdawczego.

Cz´Êç 2.2.  Struktura bezrobotnych 
uczestniczàcych w zaj´ciach

W cz´Êci 2.2 wpisaç nale˝y dane dotyczàce osób
bezrobotnych, które uczestniczy∏y w zaj´ciach klubów
pracy utworzonych przez ró˝nych organizatorów (PUP
oraz inne instytucje i organizacje), zgodnie z uk∏adem
formularza.

Cz´Êç 2.3.  EfektywnoÊç dzia∏ania klubów
pracy usytuowanych w strukturze PUP

Wiersz 23. Rozpocz´∏y zaj´cia. Nale˝y wpisaç
wszystkie osoby, które zosta∏y wpisane na list´ uczest-
ników zaj´ç i uczestniczy∏y co najmniej w pierwszych
zaj´ciach.

Wiersz 24. Uczestniczy∏y w zaj´ciach. Nale-
˝y podaç osoby, które zosta∏y wpisane na list´ uczest-
ników zaj´ç i uczestniczy∏y co najmniej w po∏owie za-
j´ç przewidzianych programem klubu pracy. JeÊli ter-
min zaj´ç klubu pracy obejmuje prze∏om dwóch okre-
sów sprawozdawczych, informacje dotyczàce uczestni-
ków danej grupy podawane sà w sprawozdaniu póê-
niejszym, aby umo˝liwiç przedstawienie pe∏nej infor-
macji o poszczególnych uczestnikach.

Wiersz 25. Ukoƒczy∏y zaj´cia. Nale˝y wpisaç
wszystkie osoby, które zosta∏y wpisane na list´ uczest-
ników i bra∏y udzia∏ we wszystkich zaj´ciach przewi-
dzianych programem klubu pracy. JeÊli termin zaj´ç
klubu pracy obejmuje prze∏om dwóch okresów spra-
wozdawczych, informacje dotyczàce uczestników da-
nej grupy podawane sà w sprawozdaniu póêniejszym,
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aby umo˝liwiç przedstawienie pe∏nej informacji o po-
szczególnych osobach.

Wiersz 26. Podj´∏y prac´. Nale˝y wpisaç te
osoby z wymienionych w wierszu 25, które w okresie
do 3 miesi´cy od ukoƒczenia zaj´ç w klubie pracy pod-
j´∏y zatrudnienie na podstawie stosunku pracy, stosun-
ku s∏u˝bowego, umowy o prac´ nak∏adczà, podj´∏y in-
nà prac´ zarobkowà, a tak˝e podj´∏y dzia∏alnoÊç na
w∏asny rachunek.

W przypadku gdy okres 3 miesi´cy obejmuje prze-
∏om dwóch okresów sprawozdawczych, a zatrudnienie
nie nastàpi∏o do ostatniego dnia wczeÊniejszego okre-
su sprawozdawczego, informacj´ o podj´ciu pracy na-
le˝y zamieÊciç w póêniejszym sprawozdaniu, zgodnie
ze stanem faktycznym.

Wiersz 27. Zosta∏y obj´te szkoleniem po
ukoƒczeniu zaj´ç w klubie pracy. Nale˝y wpisaç
te osoby z wymienionych w wierszu 25, które w okre-
sie do 3 miesi´cy od ukoƒczenia zaj´ç w klubie pracy
rozpocz´∏y szkolenie zawodowe, o którym mowa w art.
15 ust. 1 i art. 16a ust. 1 ustawy.

W przypadku gdy okres 3 miesi´cy obejmuje prze-
∏om dwóch okresów sprawozdawczych, a szkolenie nie
rozpocz´∏o si´ do ostatniego dnia wczeÊniejszego
okresu sprawozdawczego, informacj´ o rozpocz´ciu
szkolenia nale˝y zamieÊciç w póêniejszym sprawozda-
niu, zgodnie ze stanem faktycznym.

DZIA¸ 3

Szkolenie bezrobotnych i poszukujàcych
pracy

Termin „szkolenie” definiowany jest zgodnie
z punktem 22 art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia
1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu
(Dz. U. z 1997 r. Nr 25, poz. 128 z póên. zm.), zwanej 
dalej „ustawà”.

Cz´Êç 3.1.  Kategorie bezrobotnych i poszu-
kujàcych pracy kierowanych na szkolenie

W wierszu 01 liczba osób ogó∏em powinna byç
sumà osób z wierszy 02, 04, 09 oraz 11—13.

W wierszach 03 i 10 szkolenia indywidualne
oznaczajà szkolenia, na które powiatowy urzàd pracy
kieruje bezrobotnego na jego wniosek, zgodnie
z art. 15 ust. 2 ustawy oraz art. 40 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spo∏ecznej oraz zatrudnianiu osób niepe∏nospraw-
nych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 z póên. zm.).

W wierszu 05 nale˝y podaç liczb´ osób poszuku-
jàcych pracy w okresie wypowiedzenia — skiero-
wanych na szkolenie, którym finansowane sà koszty
szkolenia zgodnie z art. 16 ust. 10 pkt 1 ustawy.

W wierszu 06 nale˝y podaç liczb´ osób poszuku-
jàcych pracy zatrudnionych u pracodawcy, wo-
bec którego og∏oszono upad∏oÊç — skierowa-
nych na szkolenie, którym finansowane sà koszty szko-
lenia zgodnie z art. 16 ust. 10 pkt 2 ustawy.

W wierszu 07 nale˝y podaç liczb´ osób poszuku-
jàcych pracy otrzymujàcych Êwiadczenia socjal-
ne — skierowanych na szkolenie, którym finansowane
sà koszty szkolenia zgodnie z art. 16 ust. 10 pkt 3 usta-
wy.

W wierszu 08 nale˝y podaç liczb´ osób poszuku-
jàcych pracy pobierajàcych gwarantowany zasi-
∏ek okresowy z pomocy spo∏ecznej — skierowa-
nych na szkolenie, którym finansowane sà koszty szko-
lenia zgodnie z art. 16 ust. 10 pkt 4 ustawy.

W wierszach 09—12 niepe∏nosprawni bez-
robotni i poszukujàcy pracy definiowani sà zgod-
nie z art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o re-
habilitacji zawodowej i spo∏ecznej oraz zatrudnianiu
osób niepe∏nosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776,
z póên. zmianami).

W wierszu 13 renta szkoleniowa rozumiana
jest zgodnie z definicjà zawartà w art. 60 ust. 1 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fun-
duszu Ubezpieczeƒ Spo∏ecznych (Dz. U. Nr 162,
poz. 1118 z póên. zm.).

W rubrykach 5 i 6 dotyczàcych osób, które podj´∏y
prac´ po ukoƒczeniu szkolenia, nale˝y podaç liczb´
osób, które podj´∏y prac´ w okresie do 3 miesi´cy po
ukoƒczeniu szkolenia.

Cz´Êç 3.2.  Obszary szkolenia bezrobotnych
i poszukujàcych pracy

Obszary szkolenia bezrobotnych i poszukujàcych
pracy — rozumiane sà jako zawody, prace, zakresy te-
matyczne b´dàce przedmiotem szkolenia.

Wiersz 15 dotyczy szkoleƒ z zakresu produkcji ro-
Êlinnej i zwierz´cej oraz przetwórstwa rolno-spo˝yw-
czego.

Wiersz 16 dotyczy szkoleƒ z zakresu prac remon-
towo-budowlanych, montersko-instalacyjnych, doty-
czàcych budynków i infrastruktury otoczenia.

Wiersz 17 dotyczy szkoleƒ z zakresu diagnostyki,
naprawy oraz konserwacji maszyn i urzàdzeƒ, w zawo-
dach mechanik, elektromechanik, elektryk, elektronik,
energoelektryk/elektronik itp.

Wiersz 18 szkolenie dotyczàce pojazdów samo-
chodowych — w zakresie obs∏ugi przed- i posprzeda˝-
nej, diagnostyki i naprawy (mechanika, elektryka, elek-
tronika, blacharstwo, lakiernictwo).

Wiersz 19 szkolenie dotyczàce zawodów i prac
z zakresu obs∏ugi maszyn i urzàdzeƒ.

Wiersz 20 dotyczy szkoleƒ w zakresie ró˝nych
technik spawania.

Wiersz 21 dotyczy szkoleƒ w zawodach: stolarz,
cieÊla itp.

Wiersz 22 dotyczy szkoleƒ w zawodach: krawiec,
szwacz, krojczy, prasowacz, kaletnik, tapicer itp.
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Wiersz 23 dotyczy szkoleƒ uprawniajàcych do
prowadzenia pojazdów itp.

Wiersz 24 dotyczy szkoleƒ w zakresie wykonywa-
nia prac w zawodach: kucharz, kelner, barman itp.

Wiersz 25 dotyczy szkoleƒ w zakresie us∏ug hote-
larskich, wykonywania zawodu przewodnika i pilota
wycieczek itp.

Wiersz 26 dotyczy szkoleƒ w zakresie wykonywa-
nia pracy: sprzedawcy, akwizytora, obs∏ugi kas itp.

Wiersz 27 dotyczy szkoleƒ w zakresie wykonywa-
nia prac w zawodach: fryzjer, kosmetyczka, opiekunka itp.

Wiersz 28 dotyczy szkoleƒ w zakresie rachunko-
woÊci, ksi´gowoÊci, finansów, bankowoÊci.

Wiersz 29 dotyczy szkoleƒ w zakresie organizacji,
zarzàdzania, marketingu, prowadzenia dzia∏alnoÊci go-
spodarczej.

Wiersz 30 dotyczy szkoleƒ w zakresie prac admi-
nistracyjno-biurowych, wykonywania zawodu sekre-
tarki/asystentki.

Wiersz 31 dotyczy szkoleƒ w zakresie wykorzysta-
nia programów komputerowych.

Wiersz 32 dotyczy szkoleƒ w zakresie przestrze-
gania przepisów BHP i wymagaƒ sanitarnych.

Wiersz 33 dotyczy szkoleƒ w zakresie nauki po-
szukiwania i uzyskiwania zatrudnienia (podstawowa
tematyka szkolenia).

Wiersz 34 dotyczy szkoleƒ w zakresie wykonywa-
nia prac/zawodów innych.

Cz´Êç 3.3.  Po˝yczki  szkoleniowe

OkreÊlenia po˝yczki szkoleniowe oraz szkolenie
finansowane ze Êrodków po˝yczkowych oznaczajà po-
˝yczki udzielone na odbycie szkolenia ze Êrodków Fun-
duszu Pracy, w rozumieniu art. 16a ust. 1 i art. 18
ust. 5a ustawy.

W rubryce 5 i 6 nale˝y podaç liczb´ osób, które
podj´∏y prac´ w okresie do 3 miesi´cy po ukoƒ-
czeniu szkolenia.

Cz´Êç 3.4.  Refundacja kosztów szkolenia
pracowników

Refundacja kosztów szkolenia pracowni-
ków odnosi si´ do kosztów szkolenia w rozumieniu
art. 15 ust. 5 ustawy.

W rubryce 6 i 7 nale˝y podaç liczb´ osób, które
podj´∏y prac´ bezpoÊrednio po ukoƒczeniu szkolenia
na innych stanowiskach pracy zgodnie z kierunkiem
szkolenia.

Cz´Êç 3.5.  Refundacja kosztów szkolenia rol-
ników

R e f u n d a c j a  k o s z t ó w  s z k o l e n i a  r o l n i k ó w
odnosi si´ do kosztów szkolenia w rozumieniu art. 39
pkt 2 ustawy.

W rubryce 5 i 6 nale˝y podaç liczb´ osób, które
podj´∏y prac´ w okresie do 3 miesi´cy po ukoƒ-
czeniu szkolenia.

ZA¸ÑCZNIK 5
DO SPRAWOZDANIA MPiPS-01 

Bezrobotni zamieszkali  na wsi 
wed∏ug wieku, poziomu wykszta∏cenia,  

sta˝u pracy i czasu pozostawania bez pracy

Za∏àcznik 5 powinien byç sporzàdzany w okresach
rocznych.

Za∏àcznik ten odnosi si´ do bezrobotnych zamiesz-
ka∏ych na wsi — zgodnie z zasadà kwalifikacji podanà
przy omawianiu wiersza 07, w cz´Êci 1.1. dzia∏u 1 spra-
wozdania MPiPS-01.

Uk∏ad za∏àcznika analogiczny jak w za∏àczniku 1.

Ogó∏em (wiersz 20) powinien byç sumà wierszy
odpowiednio 01—07, 08—12, 13—19, a dane w nim za-
warte dla rubryk 1 i 8 powinny byç równe i zgodne z da-
nymi podanymi w dziale 1, w wierszu 07 w rubrykach
5 i 6 sprawozdania o rynku pracy MPiPS-01 sporzàdza-
nego na koniec roku.

ZA¸ÑCZNIK 6
DO SPRAWOZDANIA MPiPS-01

Programy specjalne

Za∏àcznik obejmuje dane za rok kalendarzowy i do-
tyczy programów specjalnych, o których mowa w roz-
porzàdzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
10 grudnia 1998 r. w sprawie programów specjalnych
przeciwdzia∏ania bezrobociu (Dz. U. Nr 156, poz. 1023
i z 2000 r. Nr 29, poz. 367), zwanym dalej „rozporzàdze-
niem”.

DZIA¸ 1

Liczba programów

Wiersz 01. Programy specjalne. Nale˝y po-
daç liczb´ programów specjalnych rozpocz´tych, za-
koƒczonych i b´dàcych w trakcie realizacji przez po-
wiatowe urz´dy pracy.

Uwaga: Przez rozpocz´cie programu nale˝y rozu-
mieç poczàtek udzia∏u w nim pierwszego uczestnika.

DZIA¸ 2

Uczestnicy programów

Wiersz 01. Ogó∏em. W wierszu tym powinna
byç wykazana liczba wszystkich uczestników, którzy
rozpocz´li i zakoƒczyli w okresie sprawozdawczym
oraz kontynuujà w koƒcu okresu sprawozdawczego
udzia∏ w programie. Wiersz ten stanowi sum´ wierszy
02, 06, 07, 08, 09 i 10.

Wiersze 03, 04 i 05. Nale˝y podaç liczb´ bezro-
botnych, którzy rozpocz´li (rubr. 1 i 2), zakoƒczyli (rubr.
3 i 4) i kontynuujà (rubr. 5 i 6) udzia∏ w programie
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i w momencie rozpocz´cia programu pozostawali bez
pracy odpowiednio:

— do 1 miesiàca,

— od 1 do 12 miesi´cy,

— powy˝ej 12 miesi´cy.

Wiersz 12. Zamieszkali  na wsi. Dotyczy bez-
robotnych zgodnie z zasadà kwalifikacji podanà przy
omawianiu wiersza 07, w cz´Êci 1.1. dzia∏u 1 sprawoz-
dania MPiPS-01.

Wiersz 14. Absolwenci. Nale˝y podaç liczb´
bezrobotnych, którzy w dniu rozpocz´cia programu
posiadali status absolwenta.

Wiersz 15. Bez kwalif ikacj i  zawodowych.
W wierszu tym nale˝y wykazaç bezrobotnych nie po-
siadajàcych Êwiadectwa (dyplomu) ukoƒczenia kszta∏-
cenia szkolnego lub kursowego i nie posiadajàcych
jednoczeÊnie udokumentowanej ciàg∏oÊci pracy
w okresie minimum 1 roku w tym samym zawodzie.

Wiersz 16. Zwolnieni z zak∏adów karnych.
Nale˝y wykazaç osoby, które odby∏y kar´ pozbawienia
wolnoÊci, zarejestrowa∏y si´ w powiatowym urz´dzie
pracy jako bezrobotne i obj´te zosta∏y programem
specjalnym.

DZIA¸ 3

Uczestnicy programów bioràcy udzia∏ w przedsi´-
wzi´ciach finansowanych lub dofinansowywanych

ze Êrodków Funduszu Pracy

W dziale tym nale˝y podaç liczb´ osób (rubr. 1—3)
obj´tych programami specjalnymi, w stosunku do któ-
rych realizowane sà i finansowane lub dofinansowy-
wane ze Êrodków Funduszu Pracy przedsi´wzi´cia wy-
mienione w § 5 ust. 1 rozporzàdzenia oraz wydatki
(rubr. 4) poniesione z Funduszu Pracy, w tys. z∏, bez
znaku po przecinku.

Zgodnie z § 5 ust. 2 rozporzàdzenia do osoby obj´-
tej programem mo˝e byç stosowanych kilka przedsi´-
wzi´ç, wówczas w wierszach od 02 do 17 nale˝y takà
osob´ wykazaç kilkakrotnie, natomiast w wierszu 01 —
tylko raz.

Wiersz 02. Refundowanie pracodawcy
kosztów na wynagrodzenia,  nagrody oraz
sk∏adki na ubezpieczenie spo∏eczne. W wierszu
tym nale˝y wykazaç liczb´ osób i wydatki Funduszu
Pracy poniesione na uczestników programów, do któ-
rych zastosowano przepis § 5 ust. 1 pkt 1 lit. a) rozpo-
rzàdzenia.

Wiersz 03. W wierszu tym nale˝y wykazaç liczb´
osób i wydatki Funduszu Pracy poniesione na uczest-
ników programów, do których zastosowano przepis
§ 5 ust. 1 pkt 1 lit. b) rozporzàdzenia.

Wiersz 04. Przy wype∏nianiu tego wiersza ma za-
stosowanie przepis § 5 ust. 1 pkt 1 lit. d) rozporzàdze-
nia.

Wiersz 05. Dotyczy osób wymienionych w § 5
ust. 1 pkt 1 lit. f) rozporzàdzenia i wydatków Funduszu
Pracy poniesionych na te osoby.

Wiersz 06. Przy wype∏nianiu tego wiersza ma za-
stosowanie przepis § 5 ust. 1 pkt 2 lit. c) rozporzàdze-
nia.

Wiersz 07. Dotyczy osób wymienionych w § 5
ust. 1 pkt 4 rozporzàdzenia i wydatków Funduszu Pra-
cy poniesionych na te osoby.

Wiersz 08. Przy wype∏nianiu tego wiersza ma za-
stosowanie przepis § 5 ust. 1 pkt 1 lit. g) rozporzàdze-
nia.

Wiersz 09. Nale˝y wype∏niaç w oparciu o przepis
§ 5 ust. 1 pkt 1 lit. h) rozporzàdzenia.

Wiersze 10 i 11. Udzielenie pracodawcy
po˝yczki  na uruchomienie dodatkowych
miejsc pracy. W wierszach tych nale˝y wykazaç licz-
b´ osób i wydatki Funduszu Pracy poniesione na
uczestników programów, do których zastosowano od-
powiednio przepisy § 5 ust. 1 pkt 2 lit. a) i lit. b) rozpo-
rzàdzenia.

Wiersze 12 i 13. Refundowanie osobie ob-
j´tej  programem kosztów. W wierszach tych nale-
˝y wykazaç liczb´ osób i wydatki Funduszu Pracy po-
niesione na uczestników programów, do których za-
stosowano odpowiednio przepisy § 5 ust. 1 pkt 1
lit. c) i lit. e) rozporzàdzenia.

Wiersze 14 i 15. Nale˝y wype∏niaç w oparciu
o przepisy § 5 ust. 1 pkt 3 lit. c) i odpowiednio lit. d) roz-
porzàdzenia.

Wiersze 16 i 17. Udzielenie osobie obj´tej
programem po˝yczki  na podj´cie dzia∏alnoÊci
gospodarczej lub rolniczej. W wierszach tych na-
le˝y wykazaç liczb´ osób i wydatki Funduszu Pracy po-
niesione na uczestników programów, do których za-
stosowano odpowiednio przepisy § 5 ust. 1 pkt 3
lit. a) i lit. b) rozporzàdzenia.

DZIA¸ 4

SkutecznoÊç programów

W dziale tym nale˝y podaç liczb´ uczestników, któ-
rzy w okresie sprawozdawczym zakoƒczyli uczestnic-
two w programach specjalnych.

Uwaga: Liczba osób wykazana w wierszu 01,
rubr. 1 i 2 powinna byç zgodna z liczbà osób wykazanà
w dziale 2, w wierszu 01, odpowiednio w rubr. 3 i 4., na-
tomiast liczba osób uj´ta w rubr. 3 i 4 powinna byç
zgodna z liczbà osób wykazanà w dziale 2, w wierszu
02, w rubr. 3 i 4.

Wiersz 02. Pracujàcy. W wierszu tym nale˝y
podaç liczb´ osób, które w okresie do 3 miesi´cy od za-
koƒczenia udzia∏u w programie specjalnym podj´∏y
prac´ lub kontynuujà zatrudnienie.

Wiersze 03 i 04. W wierszach tych nale˝y podaç
liczb´ osób, które w okresie do 3 miesi´cy od zakoƒ-
czenia udzia∏u w programie nie podj´∏y pracy i nie kon-
tynuujà zatrudnienia, w tym (wiersz 04) zosta∏y zareje-
strowane jako bezrobotne.
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ObjaÊnienia do sporzàdzania sprawozdania na formularzu MPiPS-05 o kontroli legalnoÊci
zatrudnienia

Powiatowe urz´dy pracy sporzàdzajà i przekazujà
do wojewódzkich urz´dów pracy sprawozdania b´dà-
ce wynikiem dzia∏aƒ kontrolnych dotyczàcych legalno-
Êci zatrudnienia, znajdujàcych umocowanie prawne
w ustawie z dnia 14 grudnia 1994 r. o zatrudnieniu
i przeciwdzia∏aniu bezrobociu (Dz. U. z 1997 r. Nr 25,
poz. 128, z póên. zm.), zwanej dalej „ustawà”, oraz roz-
porzàdzeniu Rady Ministrów z dnia 30 czerwca 1995 r.
w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania przez
urz´dy pracy kontroli oraz zasad wspó∏dzia∏ania z inny-
mi organami (Dz. U. Nr 81, poz. 408 i z 2000 r. Nr 2,
poz. 15), zwanym dalej „rozporzàdzeniem”.

Dzia∏ 1

Przeprowadzone kontrole i podj´te dzia∏ania 
pokontrolne

Wiersz 01. Stanowi sum´ wierszy 02—03.

Wiersz 04. W wierszu tym nale˝y wpisaç liczb´
stwierdzonych przypadków zatrudniania osób bezro-
botnych, spe∏niajàcych warunki okreÊlone w art. 2
ust. 1 pkt 2 ustawy, co do których nie zosta∏y zachowa-
ne przepisy okreÊlone w art. 12 ust. 3, 4 i 5 albo w art. 26
ustawy.

Wiersz 06. W wierszu tym nale˝y podaç liczb´
osób nielegalne zatrudnionych, zgodnie z definicjà za-
wartà w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy, z wyodr´bnieniem
cudzoziemców (wiersz 07), bezrobotnych (wiersz 08)
i bezrobotnych pobierajàcych zasi∏ek (wiersz 09).

Wiersz 10. W wierszu tym nale˝y podaç liczb´ de-
cyzji wydanych przez urzàd pracy, z wyodr´bnieniem
decyzji polegajàcych na pozbawieniu statusu bezro-
botnego (wiersz 11), zwrotu nienale˝nie pobranych za-
si∏ków (wiersz 12) oraz zwrotu innych nienale˝nie po-
branych Êwiadczeƒ (wiersz 13), zgodnie z umocowa-
niem prawnym okreÊlonym w ustawie (art. 6 pkt 8).

Dzia∏ 2

Wnioski skierowane do kolegiów 
do spraw wykroczeƒ

W wierszu 01—12 nale˝y podaç liczb´ stwier-
dzonych naruszeƒ przepisów ustawy. W odniesieniu
do pracodawców naruszenia ustawy dotyczà art. 63
ust. 1, art. 64 ust. 1, art. 65 ust. 1 oraz ust. 2, art. 66 pkt 1
oraz pkt 2, a tak˝e art. 67.

W odniesieniu do pracobiorców naruszenia ustawy
dotyczà art. 63 ust. 2, art. 64 ust. 2 oraz art. 67.

Dzia∏ 3

Kontrole wspólne i zawiadomienia o naruszeniach
przepisów

W wierszach 01—06 nale˝y podaç liczb´ kontro-
li zrealizowanych w okresie sprawozdawczym, prowa-
dzonych z jednostkami okreÊlonymi w rozporzàdzeniu
jako „jednostki wspó∏dzia∏ajàce” — § 10 ust. 1.

W wierszach 07—13 nale˝y podaç liczb´ powia-
domieƒ o naruszeniach przepisów rozporzàdzenia
zgodnie z wymogami § 9 ust. 2.

Dzia∏ 4

Efekty dzia∏aƒ kontrolnych

W wierszu 01 nale˝y podaç liczb´ zawartych
umów o prac´ (w. 02) i umów cywilnoprawnych (w. 03)
b´dàcych nast´pstwem przeprowadzonej kontroli.

Wiersz 04 powinien zawieraç liczb´ przypadków
oraz kwot´, podanà w liczbach bezwzgl´dnych, nali-
czonà do zwrotu, nienale˝nie pobranych Êwiadczeƒ,
w tym zasi∏ków przys∏ugujàcych osobom zarejestro-
wanym jako bezrobotne (w. 05).
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ROZPORZÑDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW

z dnia 18 wrzeÊnia 2000 r.

w sprawie wyborów przedterminowych do Rady Gminy Dàbie.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 16 lipca
1998 r. — Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powia-
tów i sejmików województw (Dz. U. Nr 95, poz. 602
i Nr 160, poz. 1060) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Zarzàdza si´ przeprowadzenie wyborów przed-
terminowych do Rady Gminy Dàbie.

§ 2. Dat´ wyborów wyznacza si´ na niedziel´
15 paêdziernika 2000 r.

§ 3. Dni, w których up∏ywajà terminy wykonania
czynnoÊci przewidzianych w Ordynacji wyborczej,
okreÊla kalendarz wyborczy, stanowiàcy za∏àcznik do
rozporzàdzenia.

§ 4. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem og∏o-
szenia.

Prezes Rady Ministrów: J. Buzek


