
Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439,
z 1996 r. Nr 156, poz. 775, z 1997 r. Nr 88, poz. 554
i Nr 121, poz. 769, z 1998 r. Nr 99, poz. 632 i Nr 106,
poz. 668 oraz z 2001 r. Nr 100, poz. 1080) zarzàdza si´,
co nast´puje:

§ 1. Ustala si´ „Program badaƒ statystycznych sta-
tystyki publicznej na rok 2003”, zwany dalej „Progra-
mem”, stanowiàcy za∏àcznik do rozporzàdzenia.

§ 2. Program obejmuje zbieranie i przekazywanie
danych statystycznych bie˝àcych w roku 2003 i danych
za rok 2003.

§ 3. Je˝eli okreÊlony w Programie obowiàzek prze-
kazywania danych statystycznych jest uzale˝niony od
liczby pracujàcych — liczb´ pracujàcych przyjmuje si´

wed∏ug stanu na dzieƒ 30 listopada roku poprzedzajà-
cego przekazywanie danych statystycznych.

§ 4. Je˝eli okreÊlony w Programie obowiàzek prze-
kazywania danych na formularzach statystycznych jest
na∏o˝ony na podmioty gospodarki narodowej, które
w okresie sprawozdawczym znalaz∏y si´ w stanie upa-
d∏oÊci, to obowiàzki statystyczne dla tych podmiotów
wype∏niajà syndykowie masy upad∏oÊci.

§ 5. Sprawozdania statystyczne, o których mowa
w Programie, sà przekazywane w formie pisemnej lub
elektronicznej.

§ 6. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Prezes Rady Ministrów: w z. M. Pol
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1227

ROZPORZÑDZENIE RADY MINISTRÓW

z dnia 16 lipca 2002 r.

w sprawie programu badaƒ statystycznych statystyki publicznej na rok 2003.

1228

ROZPORZÑDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW

z dnia 31 lipca 2002 r.

zmieniajàce rozporzàdzenie w sprawie okreÊlenia wzorów formularzy sprawozdawczych, objaÊnieƒ co do 
sposobu ich wype∏niania oraz wzorów kwestionariuszy i ankiet statystycznych stosowanych w badaniach 

statystycznych ustalonych w programie badaƒ statystycznych statystyki publicznej na rok 2002.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439,
z 1996 r. Nr 156, poz. 775, z 1997 r. Nr 88, poz. 554
i Nr 121, poz. 769, z 1998 r. Nr 99, poz. 632 i Nr 106,
poz. 668 oraz z 2001 r. Nr 100, poz. 1080) zarzàdza si´,
co nast´puje:

§ 1. W rozporzàdzeniu Prezesa Rady Ministrów
z dnia 17 grudnia 2001 r. w sprawie okreÊlenia wzorów
formularzy sprawozdawczych, objaÊnieƒ co do sposo-
bu ich wype∏niania oraz wzorów kwestionariuszy i an-
kiet statystycznych stosowanych w badaniach staty-
stycznych ustalonych w programie badaƒ statystycz-
nych statystyki publicznej na rok 2002 (Dz. U. z 2002 r.
Nr 1, poz. 7, Nr 41, poz. 366 i Nr 58, poz. 532) wprowa-
dza si´ nast´pujàce zmiany:

1) w § 1 w ust. 1 po pkt 109 dodaje si´ pkt 109a—109n
w brzmieniu :

„109a) S-01 — sprawozdanie przedszkola i od-
dzia∏u przedszkolnego przy szkole
podstawowej,

109b) S-02 — sprawozdanie szko∏y podstawo-
wej i gimnazjum,

109c) S-05 — sprawozdanie liceum i oddzia∏u li-
ceum ogólnokszta∏càcego dla
m∏odzie˝y,

109d) S-06 — sprawozdanie liceum ogólno-
kszta∏càcego oraz oddzia∏u liceum
ogólnokszta∏càcego ponadgimna-
zjalnego dla doros∏ych,

109e) S-07 — sprawozdanie liceum profilowa-
nego i szko∏y zawodowej,

109f)  S-08 — sprawozdanie internatu (bursy),

109g) S-09 — sprawozdanie dotyczàce stypen-
diów, zasi∏ków losowych, zaj´ç
pozalekcyjnych i nadobowiàzko-
wych, Êwietlic szkolnych oraz na-
uczania j´zyków obcych w szko-
∏ach podstawowych, ponadpod-

(Program badaƒ statystycznych statystyki publicznej na rok 2003 stanowi oddzielny za∏àcznik do niniejszego numeru)



stawowych, gimnazjach i w szko-
∏ach ponadgimnazjalnych dla
dzieci i m∏odzie˝y,

109h) S-10 — sprawozdanie o studiach dzien-
nych, wieczorowych, zaocznych
i eksternistycznych,

109i) S-11 — sprawozdanie o pomocy material-
nej i socjalnej dla studentów,

109j) S-12 — sprawozdanie o stypendiach na-
ukowych, studiach podyplomo-
wych i doktoranckich oraz zatrud-
nieniu w szko∏ach wy˝szych,

109k) S-14 — sprawozdanie specjalnego oÊrod-
ka szkolno-wychowawczego, spe-
cjalnego oÊrodka wychowawcze-
go oraz oÊrodka rehabilitacyjno-
-wychowawczego,

109l)  S-15 — sprawozdanie o nauczaniu j´zyka
ojczystego w przedszkolach
i w szko∏ach dla dzieci i m∏odzie˝y
mniejszoÊci narodowych i grup 
etnicznych (w tym o nauczaniu
uczniów pochodzenia romskie-
go),

109m) S-16 — sprawozdanie placówki wychowa-
nia pozaszkolnego,

109n) S-17 — sprawozdanie domu wczasów
dzieci´cych,”;

2) w § 2 : 

a) ust. 9 otrzymuje brzmienie:

„9. Ustala si´ wzór formularza sprawozdawcze-
go do badania statystycznego, okreÊlonego
w programie badaƒ statystycznych statysty-
ki publicznej na rok 2002, prowadzonego
przez Ministra Finansów — SC-1 — sprawoz-
danie z dozoru i kontroli celnej sprawowanej
przez organy celne.”,

b) ust.11 otrzymuje brzmienie:

„11. Ustala si´ wzór formularza sprawozdaw-
czego do badania statystycznego, okreÊlo-
nego w programie badaƒ statystycznych
statystyki publicznej na rok 2002, prowa-
dzonego przez Komisj´ Nadzoru Ubezpie-
czeƒ i Funduszy Emerytalnych: KNUiFE/AI-
-02 — sprawozdanie statystyczne o dzia∏al-
noÊci ubezpieczeniowej zak∏adów ubezpie-
czeƒ.”; 

3) w za∏àczniku nr 1 do rozporzàdzenia po wzorze for-
mularza R-KSRB — badanie pog∏owia trzody
chlewnej w (kwietniu, sierpniu, grudniu) oraz pro-
dukcji ˝ywca wieprzowego dodaje si´:

a) wzór formularza S-01 — sprawozdanie przed-
szkola i oddzia∏u przedszkolnego przy szkole

podstawowej, w brzmieniu okreÊlonym w za-
∏àczniku nr 1 do niniejszego rozporzàdzenia,

b) wzór formularza S-02 — sprawozdanie szko∏y
podstawowej i gimnazjum, w brzmieniu okre-
Êlonym w za∏àczniku nr 2 do niniejszego rozpo-
rzàdzenia,

c) wzór formularza S-05 — sprawozdanie liceum
i oddzia∏u liceum ogólnokszta∏càcego dla m∏o-
dzie˝y, w brzmieniu okreÊlonym w za∏àczniku
nr 3 do niniejszego rozporzàdzenia,

d) wzór formularza S-06 — sprawozdanie liceum
ogólnokszta∏càcego oraz oddzia∏u liceum ogól-
nokszta∏càcego ponadgimnazjalnego dla doro-
s∏ych, w brzmieniu okreÊlonym w za∏àczniku
nr 4 do niniejszego rozporzàdzenia,

e) wzór formularza S-07 — sprawozdanie liceum
profilowanego i szko∏y zawodowej, w brzmieniu
okreÊlonym w za∏àczniku nr 5 do niniejszego roz-
porzàdzenia,

f) wzór formularza S-08 — sprawozdanie internatu
(bursy), w brzmieniu okreÊlonym w za∏àczniku
nr 6 do niniejszego rozporzàdzenia,

g) wzór formularza S-09 — sprawozdanie dotyczà-
ce stypendiów, zasi∏ków losowych, zaj´ç poza-
lekcyjnych i nadobowiàzkowych, Êwietlic szkol-
nych oraz nauczania j´zyków obcych w szko∏ach
podstawowych, ponadpodstawowych, gimna-
zjach i w szko∏ach ponadgimnazjalnych dla dzie-
ci i m∏odzie˝y, w brzmieniu okreÊlonym w za-
∏àczniku nr 7 do niniejszego rozporzàdzenia,

h) wzór formularza S-10 — sprawozdanie o stu-
diach dziennych, wieczorowych, zaocznych
i eksternistycznych, w brzmieniu okreÊlonym
w za∏àczniku nr 8 do niniejszego rozporzàdzenia,

i) wzór formularza S-11 — sprawozdanie o pomo-
cy materialnej i socjalnej dla studentów,
w brzmieniu okreÊlonym w za∏àczniku nr 9 do ni-
niejszego rozporzàdzenia,

j) wzór formularza S-12 — sprawozdanie o stypen-
diach naukowych, studiach podyplomowych
i doktoranckich oraz zatrudnieniu w szko∏ach
wy˝szych, w brzmieniu okreÊlonym w za∏àczni-
ku nr 10 do niniejszego rozporzàdzenia,

k) wzór formularza S-14 — sprawozdanie specjal-
nego oÊrodka szkolno-wychowawczego, spe-
cjalnego oÊrodka wychowawczego oraz oÊrodka
rehabilitacyjno-wychowawczego, w brzmieniu
okreÊlonym w za∏àczniku nr 11 do niniejszego
rozporzàdzenia,

l) wzór formularza S-15 — sprawozdanie o naucza-
niu j´zyka ojczystego w przedszkolach i w szko-
∏ach dla dzieci i m∏odzie˝y mniejszoÊci narodo-
wych i grup etnicznych (w tym o nauczaniu
uczniów pochodzenia romskiego), w brzmieniu
okreÊlonym w za∏àczniku nr 12 do niniejszego
rozporzàdzenia,
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m) wzór formularza S-16 — sprawozdanie placów-
ki wychowania pozaszkolnego, w brzmieniu
okreÊlonym w za∏àczniku nr 13 do niniejszego
rozporzàdzenia,

n)  wzór formularza S-17 — sprawozdanie domu
wczasów dzieci´cych, w brzmieniu okreÊlonym
w za∏àczniku nr 14 do niniejszego rozporzàdze-
nia;

4) w za∏àczniku nr 3 do rozporzàdzenia: 

a) wzór formularza MPiPS-02 — sprawozdanie
o dochodach i wydatkach Funduszu Pracy otrzy-
muje brzmienie okreÊlone w za∏àczniku nr 15 do
niniejszego rozporzàdzenia,

b) wzór formularza MPiPS-07 — sprawozdanie
o osobach niepe∏nosprawnych bezrobotnych
i poszukujàcych pracy niepozostajàcych w za-
trudnieniu otrzymuje brzmienie okreÊlone w za-
∏àczniku nr 16 do niniejszego rozporzàdzenia,  

c) wzór formularza RRW-1 — sprawozdanie z wyko-
nania zadaƒ ochrony roÊlin otrzymuje brzmienie
okreÊlone w za∏àczniku nr 17 do niniejszego roz-
porzàdzenia,

d) po wzorze formularza 3-90/83/MZ — karta zg∏o-
szenia choroby zakaênej (podejrzenia), zatrucia
(podejrzenia) dodaje si´ wzór formularza SC-1
— sprawozdanie z dozoru i kontroli celnej spra-
wowanej przez organy celne, w brzmieniu okre-

Êlonym w za∏àczniku nr 18 do niniejszego rozpo-
rzàdzenia,

e) skreÊla si´ wzór formularza GUC-1 — sprawoz-
danie z dozoru i kontroli celnej sprawowanej
przez organy celne,

f) po wzorze formularza MSP-01 — informacja do-
tyczàca przekszta∏ceƒ w∏asnoÊciowych mienia
komunalnego dodaje si´ wzór formularza
KNUiFE/AI-02 — sprawozdanie statystyczne
o dzia∏alnoÊci ubezpieczeniowej zak∏adów ubez-
pieczeƒ, w brzmieniu okreÊlonym w za∏àczniku
nr 19 do niniejszego rozporzàdzenia,

g) skreÊla si´ wzór formularza PUNU/AS-01 —
sprawozdanie statystyczne o dzia∏alnoÊci ubez-
pieczeniowej zak∏adów ubezpieczeƒ,

h) wzór formularza EN-5 — sprawozdanie pora-
dni psychologiczno-pedagogicznej otrzymuje
brzmienie okreÊlone w za∏àczniku nr 20 do ni-
niejszego rozporzàdzenia,

i) wzór formularza EN-7 — uczniowie korzystajàcy
z wypoczynku w roku szkolnym w okresie ferii
otrzymuje brzmienie okreÊlone w za∏àczniku
nr 21 do niniejszego rozporzàdzenia.

§ 2. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Prezes Rady Ministrów: w z. M. Pol 
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Za∏àczniki do rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 31 lipca 2002 r. (poz. 1228)

Za∏àcznik nr 1
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— wype∏nienia sprawozdaƒ bardzo starannie i czytel-
nie, tylko d∏ugopisem koloru czarnego,

— wpisywanie w kratce tylko jednego znaku (zna-
ku X w kratce z cyfrowym symbolem odpowiedzi
s∏ownej obok wymienionej), cyfry, symbolu lub licz-
by, które w ca∏oÊci muszà znaleêç si´ w obr´bie bia-
∏ego pola kratki (pola odczytu),

— niestosowanie ˝adnych skreÊleƒ, a w przypadku po-
my∏ki dok∏adnie usuni´cie b∏´dnego zapisu korekto-
rem i wpisane w tym miejscu zapisu poprawnego,

— wpisywanie liczb, poczàwszy od pierwszej kratki
z lewej strony,

— pozostawianie pustych, niewype∏nionych kratek
w sytuacji, gdy na wpisanie liczby potrzeba mniej
kratek ni˝ przewidziano do wype∏nienia,

— pozostawianie wszystkich pustych kratek w przy-
padku braku informacji liczbowej,

— niedokonywanie dodatkowych zapisów, notatek
na marginesach, a szczególnie w rogach formula-
rza,

— szczególne dbanie o to, aby formularz w czasie wy-
pe∏niania nie ulega∏ zabrudzeniom bàdê uszkodze-
niom (np. naderwaniu lub oderwaniu fragmentu
formularza),

— przesy∏anie do urz´dów statystycznych orygina∏ów
sprawozdaƒ, a nie ich kopii, jeÊli to mo˝liwe w for-
mie dodatkowo niesk∏adanej, ze wzgl´du na auten-
tyczne pobieranie formularzy do odczytu.
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ObjaÊnienia do sprawozdania S-02

Uwaga: Formularz S-02 jest przystosowany do techniki automatycznego (optycznego) odczytu danych, G∏ów-
ny Urzàd Statystyczny uprzejmie prosi sporzàdzajàcych sprawozdanie o przestrzeganie nast´pujàcych zasad
ogólnych:

ObjaÊnienia szczegó∏owe

1. Sprawozdanie nale˝y sporzàdziç oddzielnie dla
ka˝dego typu szko∏y (zgodnie z wykazem typów szkó∏):
podstawowej, szko∏y filialnej, szko∏y artystycznej ogól-
nokszta∏càcej bez uprawnieƒ zawodowych, szko∏y pod-
stawowej sportowej, ma∏ej szko∏y, szko∏y mistrzostwa
sportowego oraz szko∏y przysposabiajàcej do pracy
i gimnazjum, a nast´pnie przekazaç/wys∏aç do Urz´du
Statystycznego w danym województwie (nie nale˝y
wysy∏aç do GUS).

Ma∏a szko∏a — jednostka prowadzona przez osob´
prawnà lub fizycznà liczàca do 30 uczniów w klasach
I—III, w której uczy 2—3 nauczycieli, zorganizowana
dla uczniów, którzy majà utrudniony dost´p do szkó∏.
Jest to jednostka dzia∏ajàca w ramach programu MEN
„Ma∏a szko∏a”.

Szko∏y podstawowe i gimnazja dla doros∏ych
kszta∏càce w formie dziennej, wieczorowej i zaocznej
sporzàdzajà odr´bne sprawozdania.

Szko∏y typ 111-116 i 151-155 zakreÊlajà klasy ∏àczo-
ne (symbol 2) zgodnie z ramowym planem nauczania,
który okreÊla tygodniowy obowiàzujàcy wymiar go-
dzin zaj´ç edukacyjnych. W przypadku gdy dzieci i m∏o-
dzie˝ ∏àczone sà w klasach 6 godzin w tygodniu lub
2 razy w tygodniu, szko∏a zakreÊla (symbol 1) bez ∏à-
czenia klas (nie nale˝y ujmowaç klas 0).

2. Dzia∏ 1. Dane ogólne

Podstawà zatrudnienia nauczyciela w szkole jest
mianowanie lub umowa o prac´.

Dyrektor zespo∏u szkó∏ wskazuje szko∏´, w której
nale˝y wykazaç nauczycieli pe∏nozatrudnionych i nie-
pe∏nozatrudnionych.

Wiersz 1 dotyczy tak˝e nauczycieli pe∏nozatrudnio-
nych korzystajàcych ze zni˝ki godzin, pobierajàcych
pe∏ne wynagrodzenie.

W wierszu 2 nauczycieli niepe∏nozatrudnionych
uczàcych jednoczeÊnie w kilku odr´bnych szko∏ach nie-
b´dàcych zespo∏ami szkó∏ nale˝y wykazywaç w ka˝dej
szkole, bez wzgl´du na to, która szko∏a jest g∏ównym
miejscem zatrudnienia. Przeliczenie na pe∏ne etaty nale-
˝y dokonaç z dok∏adnoÊcià do dwóch miejsc po przecin-
ku (np.: 9,25 — przed 9 nale˝y pozostawiç pustà kratk´).

Wiersz 1 i 2 nie dotyczy nauczycieli realizujàcych
wy∏àcznie zadania pozadydaktyczne (np. pedagogów,
psychologów, wychowawców Êwietlic, bibliotekarzy).

W wierszach 1 i 2 nale˝y równie˝ wykazaç nauczy-
cieli na stanowiskach kierowniczych, jak i nauczycieli
uczàcych religii (katechetów Êwieckich i ksi´˝y).

W wierszach 1 i 2 nie nale˝y wykazywaç nauczycie-
li b´dàcych na urlopach macierzyƒskich, wychowaw-
czych, zdrowotnych (rehabilitacyjnych), bezp∏atnych
oraz przebywajàcych na d∏ugotrwa∏ych zwolnieniach
lekarskich (tj. powy˝ej 1 miesiàca).

W wierszach 4, 5, 6, 7 i 8 liczb´ pomieszczeƒ nale-
˝y wykazywaç bez pomieszczeƒ przeznaczonych wy-
∏àcznie na zaj´cia pozalekcyjne oraz pomieszczeƒ ada-
ptowanych do prowadzenia zaj´ç wychowania fizycz-
nego (np. hole, wi´ksze sale szkolne). Ka˝de pomiesz-
czenie mo˝e byç wykazane tylko raz, w przypadku
wspólnego u˝ytkowania pomieszczeƒ przez wi´cej ni˝
jednà szko∏´ — dane wykazuje szko∏a wskazana przez
dyrektora.

W wierszu 7 nie nale˝y wykazywaç si∏owni.

W zak∏adzie opieki zdrowotnej, w∏àcznie z zak∏ada-
mi lecznictwa uzdrowiskowego i domu pomocy spo-
∏ecznej, nale˝y wykazaç pomieszczenia wydzielone lub
przeznaczone na zaj´cia dydaktyczno-wychowawcze.

W wierszach 9—12 nale˝y ka˝dy komputer wyka-
zaç tylko raz, a w przypadku u˝ytkowania komputerów



przez wi´cej ni˝ jednà szko∏´ — dane wykazuje szko∏a
wskazana przez dyrektora.

Wiersz 13 — zaj´cia dydaktyczno-wyrównawcze
organizuje si´ dla uczniów, którzy majà znaczne opóê-
nienia w uzyskaniu osiàgni´ç z zakresu okreÊlonych za-
j´ç edukacyjnych, wynikajàcych z podstawy progra-
mowej dla danego etapu edukacyjnego (rozporzàdze-
nie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 stycznia
2001 r. w sprawie udzielania i organizowania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przed-
szkolach, szko∏ach i placówkach — Dz. U. Nr 13, poz.
110). Uczniów korzystajàcych z ró˝nego rodzaju zaj´ç
dydaktyczno-wyrównawczych nale˝y wykazaç tylko
raz.

Wiersz 14 — zaj´cia korekcyjno-kompensacyjne or-
ganizuje si´ dla uczniów, u których stwierdzono specy-
ficzne trudnoÊci w uczeniu si´, uniemo˝liwiajàce uzy-
skanie osiàgni´ç wynikajàcych z podstawy programo-
wej dla danego etapu edukacyjnego (Dz. U. Nr 13,
poz. 110). Uczniów korzystajàcych z ró˝nego rodzaju
zaj´ç korekcyjno-kompensacyjnych nale˝y wykazaç
tylko raz.

W wierszach 15 do 18 nale˝y wykazaç uczniów
w szkole sporzàdzajàcej sprawozdanie dowo˝onych do
szko∏y w systemie zorganizowanym, bez wzgl´du na
rodzaj Êrodka lokomocji i form´ finansowania, jak rów-
nie˝ uczniów, którym szko∏a op∏aca bilet za przejazd do
szko∏y (nie nale˝y ujmowaç dzieci dowo˝onych do
szko∏y przez rodziców). Szko∏y podstawowe i gimnazja
dla dzieci i m∏odzie˝y nie powinny uwzgl´dniaç
uczniów niepe∏nosprawnych swoich obwodów spe∏-
niajàcych obowiàzek szkolny w szko∏ach podstawo-
wych specjalnych i gimnazjach specjalnych.

Je˝eli jest wype∏niony wiersz 15, to nale˝y zwróciç
szczególnà uwag´, by równie˝ by∏ wype∏niony dzia∏ 7a.

Wiersz 19 i 20 — szko∏y podstawowe specjalne
i gimnazja specjalne przy zak∏adzie opieki zdrowotnej
w∏àcznie z zak∏adami lecznictwa uzdrowiskowego (typ
123 i 163), filie szko∏y podstawowej specjalnej przy za-
k∏adzie opieki zdrowotnej w∏àcznie z zak∏adami lecznic-
twa uzdrowiskowego (typ 126) nie wype∏niajà dzia∏ów
2, 3, 4, 5, 6, 7 i 7a, a jedynie podajà dane o liczbie
uczniów przebywajàcych w placówce obliczone wg za-
sady: suma stanów liczby uczniów w szkole na poczàt-
ku ka˝dego miesiàca od paêdziernika roku poprzednie-
go do wrzeÊnia roku bie˝àcego (z wy∏àczeniem lipca
i sierpnia) podzielona przez 10. W przypadku gdy
uczniowie przebywajà w placówce nie d∏u˝ej ni˝ 3 mie-
siàce i wykazani zostali w szko∏ach macierzystych,
szko∏y nie wype∏niajà dzia∏ów 2, 3, 4, 5, 6, 7 i 7a. Je˝e-
li uczniowie przebywajà powy˝ej 3 miesi´cy i nie sà
wykazywani w szko∏ach macierzystych, placówki wy-
pe∏niajà w sprawozdaniu dzia∏y 1, 2, 3, 5 i 6.

Wiersz 21 — w przypadku wspólnego u˝ytkowania
biblioteki szkolnej przez wi´cej ni˝ jednà szko∏´ — da-
ne wykazuje szko∏a wskazana przez dyrektora.

3. Dzia∏ 2. Uczniowie wed∏ug roku urodzenia i p∏ci

Wiersz 3 — cudzoziemcem jest ka˝dy, kto nie posia-
da obywatelstwa polskiego (ustawa z dnia 25 czerwca
1997 r. o cudzoziemcach — Dz. U. z 2001 r. Nr 127,
poz. 1400 ).

4. Dzia∏ 3. Uczniowie i oddzia∏y wed∏ug klas
Szko∏y podstawowe specjalne i gimnazja specjalne

(typ 121—134 i 161—168) prowadzàce nauczanie w ze-
spo∏ach klasowych wype∏niajà wiersze 11, 12, 13 rubr. 1
(bez rozbicia wg klas). Je˝eli w szko∏ach podstawowych
specjalnych lub gimnazjach specjalnych prowadzone
jest nauczanie w oddzia∏ach, nale˝y uwzgl´dniç dane
bez zespo∏ów klasowych, wype∏niajàc wiersze 4, 5 i 6,
rubr. 1 i rubryki 3 do 9 (w rozbiciu wed∏ug klas).

W rubryce 9 — „A” — nale˝y wykazaç uczniów
z upoÊledzeniem umys∏owym w stopniu umiarkowa-
nym i znacznym, jak równie˝ uczniów niepe∏nospraw-
nych prowadzonych tokiem indywidualnego naucza-
nia z upoÊledzeniem g∏´bokim oraz z rozpoznanym au-
tyzmem, których nie mo˝na przypisaç do liczby oddzia-
∏ów i uczniów wed∏ug klas.

W wierszach 1, 5 i 6 — liczb´ uczniów nale˝y wykazaç
∏àcznie z uczniami obj´tymi indywidualnym nauczaniem.

W wierszu 2 nale˝y podaç liczb´ uczniów, w odnie-
sieniu do których rada pedagogiczna szko∏y podj´∏a
decyzj´ o pozostawieniu w tej samej klasie. W wierszu
tym nale˝y równie˝ podaç uczniów, którym wyznaczo-
no egzamin poprawkowy lub klasyfikacyjny, ale tego
egzaminu nie zdali lub do niego nie przystàpili.

W wierszach 3 i 8 nale˝y wykazywaç tylko uczniów
niepe∏nosprawnych w szeÊcioletniej szkole podstawo-
wej i gimnazjum (typ 111-116 i 151-155); je˝eli uczeƒ
wykazany zosta∏ w wierszu 8, to nale˝y go równie˝ wy-
kazaç w wierszu 9, rubr. 1—9, jak równie˝ w dziale 4,
w wierszach 1—6, rubr. 2, 3 i w dziale 5, rubr. 1—15). Dla
uczniów niepe∏nosprawnych mo˝na przed∏u˝yç okres
nauki na ka˝dym etapie edukacyjnym co najmniej o je-
den rok (rozporzàdzenie Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych
planów nauczania w szko∏ach publicznych — Dz. U.
Nr 15, poz. 142).

W wierszu 4 — nale˝y wpisaç jeden oddzia∏ wy∏àcz-
nie w jednej z klas, a uczniów odr´bnie w poszczegól-
nych klasach.

Wiersz 9 — nale˝y wykazaç uczniów niepe∏no-
sprawnych ∏àcznie z uczniami niepe∏nosprawnymi in-
dywidualnie nauczanymi wskazanymi w orzeczeniu
publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej,
w tym publicznej poradni specjalistycznej.

Wiersz 10, rubr. 1—9 dotyczàcy indywidualnego
nauczania wype∏niajà szko∏y specjalne (typ 121—134
i 161—168), w których wykazywani sà uczniowie z orze-
czeniem o niepe∏nosprawnoÊci, oraz szko∏y ogólnodo-
st´pne (typ 111—116 i 151—155), które wykazujà
uczniów z dysfunkcjà narzàdu ruchu uniemo˝liwiajàcà
lub utrudniajàcà ucz´szczanie do szko∏y, przewlek∏e
chorych i innych, stale lub okresowo niezdolnych do
nauki (czyli uczniów indywidualne nauczanych bez
orzeczenia o niepe∏nosprawnoÊci). Uczniowie niepe∏-
nosprawni indywidualne nauczani z orzeczeniem o nie-
pe∏nosprawnoÊci powinni byç wykazywani przez szko-
∏y ogólnodost´pne w dziale 4, wiersz 6, rubr. 2.

5. Dzia∏ 4. Oddzia∏y, uczniowie i absolwenci — dane
uzupe∏niajàce

Wiersze 1 do 6 — dotyczà liczby oddzia∏ów
i uczniów niepe∏nosprawnych ∏àcznie z niepe∏no-
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sprawnymi indywidualnie nauczanymi wskazanymi
w orzeczeniu publicznej poradni psychologiczno-pe-
dagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycz-
nej (uj´tych równie˝ w dziale 3 w odpowiednich ru-
brykach 1—9, w wierszach 4, 5, 6 i 9 i w dziale 5,
rubr. 1—15), oraz absolwentów niepe∏nosprawnych
z poprzedniego roku szkolnego (rozporzàdzenie mini-
stra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w spra-
wie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz
publicznych szkó∏ — Dz. U. Nr 61, poz. 624 z póêniej-
szymi zmianami).

Oddzia∏ mo˝na ju˝ wykazaç, gdy liczba uczniów wy-
nosi 5, w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne sà
sytuacje, gdzie szko∏a mo˝e wykazaç 1, 2, 3, 4 uczniów
jako jeden oddzia∏.

Wiersz 2 — dotyczy oddzia∏u specjalnego, w któ-
rym liczba uczniów niepe∏nosprawnych powinna wy-
nosiç od 2 do 16 uczniów w poszczególnych klasach
(rozporzàdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów pu-
blicznego przedszkola oraz publicznych szkó∏ — Dz. U.
Nr 61, poz. 624 z póêniejszymi zmianami).

Wiersz 3 — dotyczy oddzia∏u integracyjnego, który
organizuje si´ w celu umo˝liwienia uczniom niepe∏no-
sprawnym zdobycia wiedzy i umiej´tnoÊci na miar´ ich
mo˝liwoÊci w warunkach szko∏y ogólnodost´pnej.
Liczba uczniów w oddziale integracyjnym powinna wy-
nosiç od 15 do 20, w tym od 3 do 5 uczniów niepe∏no-
prawnych w poszczególnych klasach (rozporzàdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutów publicznego przedszko-
la oraz publicznych szkó∏ — Dz. U. Nr 61, poz. 624 z póê-
niejszymi zmianami).

Wiersz 4 — dotyczy ka˝dego oddzia∏u w szkole
ogólnodost´pnej, do którego ucz´szcza 1—2 uczniów
niepe∏nosprawnych (rozporzàdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutów publicznego przedszkola oraz publicznych
szkó∏ — Dz. U. Nr 61, poz. 624 z póêniejszymi zmiana-
mi). W przepisach oÊwiatowych nie ma Êcis∏ej definicji
oddzia∏u ogólnodost´pnego, w zwiàzku z tym definiu-
je si´ go przez analogi´ do oddzia∏u integracyjnego,
w którym liczba uczniów niepe∏nosprawnych wynosi
od 3 do 5 uczniów.

Wiersz 7 — klasy terapeutyczne organizuje si´ dla
uczniów wykazujàcych jednorodne lub sprz´˝one za-
burzenia, wymagajàcych dostosowania organizacji
i procesu nauczania do ich specyficznych potrzeb
edukacyjnych oraz d∏ugotrwa∏ej pomocy specjali-
stycznej. Liczba uczniów w klasach terapeutycznych
powinna wynosiç od 10 do 15 uczniów (rozporzàdze-
nie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 stycznia
2001 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomo-
cy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szko∏ach i placówkach — Dz. U. Nr 13,
poz. 110).

Wiersz 8 — klasy wyrównawcze organizuje si´
w celu intensywnej pomocy edukacyjnej i wychowaw-
czej w uzyskaniu osiàgni´ç wynikajàcych z podstawy
programowej dla danego etapu edukacyjnego przez
uczniów, którzy majà rozleg∏e braki w opanowaniu wia-
domoÊci i umiej´tnoÊci. Liczba uczniów w klasach wy-

równawczych powinna wynosiç od 10 do 15 uczniów
(rozporzàdzenie MInistra Edukacji Narodowej z dnia
15 stycznia 2001 r. w sprawie zasad udzielania i orga-
nizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w pu-
blicznych przedszkolach, szko∏ach i placówkach —
Dz. U. Nr 13, poz. 110). Klas wyrównawczych nie ∏à-
czyç z danymi ogólnymi w dziale 1, wiersz 13.

Wiersz 9 — dotyczy uczniów w klasach sportowych
(zarzàdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 lu-
tego 1997 r. w sprawie szczegó∏owych zasad dzia∏ania
klas i szkó∏ sportowych oraz szkó∏ mistrzostwa sporto-
wego — M.P. Nr 13, poz. 107).

6. Dzia∏ 5. Uczniowie niepe∏nosprawni wed∏ug rodza-
ju niepe∏nosprawnoÊci

W dziale tym ka˝dego ucznia nale˝y wykazaç tylko
w jednym rodzaju niepe∏nosprawnoÊci wskazanym
w orzeczeniu publicznej poradni psychologiczno-peda-
gogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej.
Uczniów z wi´cej ni˝ jednà niepe∏nosprawnoÊcià (np.
nies∏yszàcych i z upoÊledzeniem w stopniu lekkim) na-
le˝y klasyfikowaç zgodnie z niepe∏nosprawnoÊcià do-
minujàcà w oparciu o orzeczenie publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej po-
radni specjalistycznej. Orzeczenie wydane przez porad-
nie ÊciÊle okreÊlajà rodzaj i stopieƒ niepe∏nosprawno-
Êci. Uczniów, którzy wykazani zostali w rubr. 2 do 15,
nale˝y wykazaç w dziale 3, wiersz 9 rubr. 1 do 9 oraz
w dziale 4, wiersz 1 do 6 rubr. 2,  3 (typ 111—116 i 151—
155), (rozporzàdzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 15 stycznia 2001 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szko∏ach i placówkach —
Dz. U. Nr 13, poz. 110 oraz rozporzàdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 12 lutego 2001 r. w sprawie
orzekania o potrzebie kszta∏cenia specjalnego lub indy-
widualnego nauczania dzieci i m∏odzie˝y oraz szczegó-
∏owych zasad kierowania do kszta∏cenia specjalnego
lub indywidualnego nauczania — Dz. U. Nr 13,
poz. 114).

7. Dzia∏ 7. Obowiàzek szkolny — rozliczenie dzieci
i m∏odzie˝y zarejestrowanych w danym obwodzie
szkolnym

Dzia∏ ten wype∏niajà tylko szko∏y prowadzàce ksi´-
g´ ewidencji dzieci i m∏odzie˝y podlegajàcej obowiàz-
kowi szkolnemu, tj. szko∏y obwodowe.

W przypadku szkó∏ filialnych, które nie prowadzà
ewidencji dzieci obj´tych obowiàzkiem szkolnym, da-
ne o uczniach spe∏niajàcych obowiàzek szkolny wype∏-
nia szko∏a macierzysta.

Rubryka 1 — dotyczy dzieci i m∏odzie˝y z ca∏ego ob-
wodu.

W rubryce 2 — nie nale˝y wykazywaç dzieci i m∏o-
dzie˝y z innych obwodów szkolnych, ∏àcznie z indywi-
dualnym nauczaniem.

Rubryka 4 — dotyczy dzieci i m∏odzie˝y, które na
podstawie art. 16 ust. 8 ustawy z dnia 7 wrzeÊnia
1991 r. o systemie oÊwiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z póêniejszymi zmianami), otrzyma∏y zezwo-
lenie dyrektora szko∏y na spe∏nienie obowiàzku szkol-
nego poza szko∏à.
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W rubryce 5 — za spe∏nienie obowiàzku szkolnego
uznaje si´ równie˝ udzia∏ dzieci i m∏odzie˝y z upoÊle-
dzeniem umys∏owym w stopniu g∏´bokim w zaj´ciach
rewalidacyjno-wychowawczych, organizowanych
przez szko∏y sporzàdzajàce sprawozdanie zgodnie
z art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzeÊnia 1991 r. o sys-
temie oÊwiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z póêniej-
szymi zmianami), (uj´tych równie˝ w dziale 3 w rubry-
ce 9, w wierszach 5, 6 i 9, w dziale 4, w wierszach 1,
2, 4, 5 i 6, rubr. 2 i 3 oraz w dziale 5).

8. Dzia∏ 7a. Uczniowie wed∏ug klas i odleg∏oÊci za-
mieszkania od szko∏y

Nale˝y wykazaç wy∏àcznie uczniów ucz´szczajà-
cych do szko∏y obwodowej (dzia∏ 7, rubr. 2, wiersz 1).

Je˝eli jest wype∏niony dzia∏ 7a, to nale˝y zwróciç
szczególnà uwag´, by równie˝ by∏ wype∏niony
wiersz 15 w dziale 1.

9. Po wype∏nieniu sprawozdania nale˝y sprawdziç
zgodnoÊç liczb wyst´pujàcych w ró˝nych dzia∏ach
sprawozdania, a mianowicie:

— dzia∏ 1, wiersz 15 ≥ 16 + 17;
— dzia∏ 2, wiersz 1, rubr. 1 = dzia∏ 3, wiersz 5, rubr. 1 +

wiersz 12, rubr. 1;

— dzia∏ 2, wiersz 2, rubr. 1 = dzia∏ 3, wiersz 6, rubr. 1 +
wiersz 13, rubr. 1;

— dzia∏ 3, wiersz 9, rubr. 1 = dzia∏ 4, wiersz 1, rubr. 2;
— dzia∏ 3, wiersz 9, rubr. 2 = dzia∏ 4, wiersz 1, rubr. 3;
— dzia∏ 3, wiersz 1, rubr. 5 — dzia∏ 3, wiersz 2, rubr. 5

= dzia∏ 6, wiersz 1, rubr. 1 (dotyczy gimnazjów dla
dzieci i m∏odzie˝y bez szkó∏ specjalnych, typ 151—
155);

— dzia∏ 3, wiersz 1, rubr. 8 — dzia∏ 3, wiersz 2, rubr. 8
= dzia∏ 6, wiersz 1, rubr. 1 (dotyczy szkó∏ podstawo-
wych dla dzieci i m∏odzie˝y bez szkó∏ specjalnych,
typ 111—116);

— dzia∏ 5, rubr. 1 = dzia∏ 3, wiersz 5, rubr. 1 + wiersz
12, rubr. 1 (dotyczy szkó∏ podstawowych specjal-
nych typ 121—134 i gimnazjów specjalnych typ
161—168);

— dzia∏ 5, rubr. 2 do 15 = dzia∏ 3, wiersz 9, rubr. 1 (do-
tyczy szkó∏ podstawowych typ 111—116 i gimna-
zjów typ 151—155 dla dzieci i m∏odzie˝y bez szkó∏
specjalnych);

— dzia∏ 7, wiersz 1, rubr. 2 + rubr. 5 ≤ dzia∏ 3, wiersz 5,
rubr. 1;

— dzia∏ 7, wiersz 2, rubr. 2 + rubr. 5 ≤ dzia∏ 3, wiersz 6,
rubr. 1.
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Dzia∏ 2

Dochody Funduszu Pracy

Wiersz 05 — wype∏niajà: dysponent Funduszu Pra-
cy; wojewódzkie urz´dy pracy, zwane dalej WUP, oraz
powiatowe urz´dy pracy, zwane dalej PUP. Jest on su-
mà wierszy od 06 do 08. 

Wiersze 06 i 07 — wype∏nia jedynie dysponent Fun-
duszu Pracy. W wierszu 06 nale˝y podaç kwot´ sk∏adek
na Fundusz Pracy przekazanà przez Zak∏ad Ubezpie-
czeƒ Spo∏ecznych (ZUS). 

W wierszu 07 — nale˝y podaç kwot´ dotacji na
Fundusz Pracy otrzymanà z Ministerstwa Finansów. 

Wiersz 08 i 11 — wype∏niajà: dysponent Funduszu
Pracy, WUP i PUP. 

W wierszu 09 — PUP podajà wp∏ywy z tytu∏u sp∏a-
ty udzielonych bezrobotnym, innym uprawnionym
osobom oraz pracodawcom po˝yczek z Funduszu Pra-
cy (w tym zaleg∏ych i uzyskanych w wyniku egzekucji)
— bez odsetek z tytu∏u ich oprocentowania oraz niedo-
trzymania terminów sp∏aty wynikajàcych z warunków
umowy itp.

W wierszu 10 — PUP podajà dochody Funduszu
Pracy uzyskane z tytu∏u wp∏ywu odsetek od udzielo-
nych po˝yczek (oprocentowanie oraz niedotrzymanie
terminów sp∏aty wynikajàcych z warunków umowy
itp.)

W wierszu 11 — nale˝y podaç inne ni˝ z tytu∏u
udzielonych po˝yczek odsetki stanowiàce dochody
Funduszu Pracy (w tym odsetki od Êrodków Funduszu
Pracy pozostajàcych na rachunkach bankowych). 

Wiersz 12 — wype∏niajà WUP i PUP. Nale˝y podaç
kwoty Êrodków (przelewów redystrybucyjnych) otrzy-
manych od dysponenta Funduszu Pracy.

Dzia∏ 3

Wydatki funduszu pracy

Wiersz 13 — wype∏niajà: dysponent Funduszu Pra-
cy, WUP oraz PUP. Rubr. 2 i 3 jest sumà wierszy 14 + 22
+ 24 + 26 + 50 do 60. 

Wiersz 14 i 15 — wype∏niajà PUP (ew. tak˝e dyspo-
nent Funduszu Pracy, je˝eli op∏acane by∏y przez niego
sk∏adki na ubezpieczenia spo∏eczne). 

Wiersz 14 rubr. 2 i 3 — jest sumà wierszy 15 + 16. 

W wierszu 15 w rubr. 2 i 3 — nale˝y podaç kwoty
przekazanych sk∏adek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe, po dodaniu potràconych w ci´˝ar tych sk∏a-
dek: zasi∏ków rodzinnych, piel´gnacyjnych i innych
(bez wzgl´du na to, czy osoby, które otrzyma∏y te zasi∏-
ki, pobiera∏y zasi∏ki dla bezrobotnych czy nie). 

Kwoty wyp∏aconych zasi∏ków porodowych nale˝y
wykazywaç w wierszu 60 „pozosta∏e wydatki”. 

W wierszu 16 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ wyp∏aconych w okresie sprawoz-
dawczym zasi∏ków dla bezrobotnych w przelicze-
niu na pe∏ny okres miesi´czny, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty wyp∏aconych zasi∏ków wraz
z przekazanymi zaliczkami na podatek dochodowy
oraz sk∏adkami na ubezpieczenie zdrowotne (bez
sk∏adek na ubezpieczenia spo∏eczne od wyp∏aco-
nych zasi∏ków). 

Wiersz 16 — jest sumà wierszy 17 do 20. 

Przeliczenie na pe∏ny okres miesi´czny dotyczy
osób (liczb) podawanych w rubr. 1 nast´pujàcych wier-
szy: 16 — 20, 22, 24, 28, 29, 32, 33, 40, 42, 43, 46 — 50
i 57; np. je˝eli w okresie sprawozdawczym wyp∏acono
zasi∏ki, stypendia lub zrefundowano koszty za 10 osób
za okres po 20 dni ka˝dej z tych osób, to w odpowied-
nim wierszu rubr. 1 nale˝y wstawiç liczb´ 7 (10 osób
x 20 dni = 200 osobodni : 30 dni = 6,6). 

W wierszach od 17 do 20 — nale˝y podaç: 

— rubr. 1 — liczb´ wyp∏aconych zasi∏ków wed∏ug ich
wysokoÊci, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty wyp∏aconych zasi∏ków, z prze-
kazanymi zaliczkami na podatek dochodowy
i sk∏adkami na ubezpieczenie zdrowotne (bez sk∏a-
dek na ubezpieczenia spo∏eczne) wed∏ug ich wyso-
koÊci. 

W wierszu 20 — nale˝y ujàç ewentualnie inne oso-
by uprawnione do zasi∏ków oraz kwoty wyp∏at dotyczà-
ce osób nieuj´tych w wierszach od 17 do 19. 

W wierszach 21, 23 i 25 — nale˝y podaç kwot´ prze-
kazanych zaliczek na podatek dochodowy oraz sk∏adek
na ubezpieczenie zdrowotne. 

W wierszu 22 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ wyp∏aconych zasi∏ków przed-
emerytalnych na podstawie ustawy z dnia 14 grud-
nia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bezro-
bociu (Dz. U. z 2001r. Nr 6, poz. 56, ze zmianami),
zwanej dalej „ustawà”, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty wyp∏aconych zasi∏ków przed-
emerytalnych. 

Wyp∏aty zasi∏ków pogrzebowych nale˝y wykazy-
waç w wierszu 60 „pozosta∏e wydatki”.

W wierszu 24 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 liczb´ wyp∏aconych Êwiadczeƒ przedeme-
rytalnych na podstawie ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty wyp∏aconych Êwiadczeƒ
przedemerytalnych. 

Wyp∏aty zasi∏ków pogrzebowych nale˝y wykazy-
waç w wierszu 60 „pozosta∏e wydatki”.

W wierszu 26 rubr. 2 i 3 — nale˝y podaç sum´ wy-
datków poniesionych na aktywne formy przeciwdzia∏a-
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nia bezrobociu, wykazanych w wierszach 27+32+33+35
do 41+46+47. Je˝eli wydatki w okresie sprawozdaw-
czym dotyczà rozliczenia d∏u˝szego/krótszego ni˝
1 miesiàc, wówczas liczb´ osób z rubr. 1 (po przelicze-
niu na pe∏ny okres miesi´czny) nale˝y zwi´k-
szyç/zmniejszyç proporcjonalnie do okresu rozliczenia. 

Zasada proporcjonalnego obliczania liczby osób,
za które dokonano refundacji kosztów za okres d∏u˝szy
(krótszy) ni˝ jeden miesiàc, mo˝e mieç zastosowanie,
w zale˝noÊci od przyj´tych zasad w umowach mi´dzy
stronami lub wynik∏ych z przesuni´ç terminów p∏atno-
Êci w rubr. 1 nast´pujàcych wierszy: 29, 32, 33, 37, 40,
42, 46, 47, 50 oraz innych wierszy, je˝eli nastàpi∏o ku-
mulowanie p∏atnoÊci za okresy wczeÊniejsze. Np. je˝e-
li refundacja kosztów prac interwencyjnych nast´puje
w marcu za dwa miesiàce (np. za styczeƒ — luty) i do-
tyczy 10 osób, przy za∏o˝eniu ich pracy przez pe∏ny
miesiàc, to w wierszu 32 rubr. 1 nale˝y wstawiç liczb´
20 (10 osób x 2 miesiàce = 20), gdy˝ refundacja doty-
czy∏a 10 osób zatrudnionych w styczniu i lutym. 

Wiersz 27 — jest sumà wierszy od 28 do 30. 

W wierszu 28 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 liczb´ wyp∏aconych dodatków szkolenio-
wych na podstawie art. 16 ust. 1 i 2 oraz art. 39 pkt.
3 ustawy; osoby otrzymujàce zasi∏ek dla bezrobot-
nych i dodatek szkoleniowy wykazywane sà rów-
nie˝ w wierszach od 16 do 20, 

— w rubr. 2 i 3 kwoty wyp∏aconych dodatków szkole-
niowych ∏àcznie z odprowadzonà zaliczkà na poda-
tek dochodowy. 

W wierszu 29 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób, za które sfinansowano
koszty szkoleƒ, o których mowa w art. 2 ust. 1
pkt. 7 ustawy, tj. za bezrobotnych (w tym absol-
wentów) i inne uprawnione osoby, w tym osoby,
o których mowa w art. 15 ust. 5, art. 16 ust. 10
i art. 39 ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — koszty szkolenia osób uj´tych w rubr. 1.

W wierszu 30 — nale˝y podaç inne koszty zwiàza-
ne ze szkoleniem, poza uj´tymi w wierszu 29, w tym
Êwiadczenia z tytu∏u wypadków, o których mowa w art.
16 ust. 5 ustawy. 

W wierszu 32 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób zatrudnionych przy pracach
interwencyjnych, za które refundowano pracodaw-
com cz´Êç kosztów na podstawie art. 19 ustawy
(wynagrodzenia, sk∏adki na ubezpieczenia spo∏ecz-
ne i inne), 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty kosztów zrefundowanych pra-
codawcom oraz jednorazowe refundacje za dalsze
zatrudnienie osób na czas nieokreÊlony — art. 19
ust. 3 ustawy. 

W wierszu 33 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 liczb´ osób zatrudnionych przy robotach
publicznych, za które refundowano koszty organi-
zatorom tych robót na podstawie art. 20 i 21 usta-
wy (wynagrodzenia, sk∏adki na ubezpieczenia spo-
∏eczne i koszty rzeczowe), 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty zrefundowanych kosztów
(wraz z ewentualnymi zaliczkami). 

W wierszu 34 — nale˝y podaç kwot´ refundacji
kosztów rzeczowych, o których mowa w art. 20 ust. 4
i 6 ustawy. 

W wierszu 35 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób, którym udzielono po˝yczek
na podj´cie dzia∏alnoÊci na w∏asny rachunek na
podstawie art. 18 ust. 1 pkt 2 ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty poniesione na finansowanie
wydatków jw. 

W wierszu 36 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ dodatkowych miejsc pracy dla
bezrobotnych, jaka zostanie utworzona w wyniku
udzielonych po˝yczek pracodawcom na podstawie
art. 18 ust. 1 pkt. 1 ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty poniesione na finansowanie
wydatków jw. 

W wierszu 37 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób, którym dofinansowano
ró˝nic´ mi´dzy stopà procentowà kredytu a prefe-
rencyjnà stopà procentowà stosowanà wobec po-
˝yczkobiorców Funduszu Pracy na podstawie
art. 57 ust. 1 pkt. 4 ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty poniesione na finansowanie
wydatków jw. 

W wierszu 38 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób, którym udzielono po˝ycz-
ki na finansowanie kosztów szkolenia na podsta-
wie art. 16a ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty po˝yczek przyznanych jw. 

W wierszu 39 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 liczb´ osób, którym dokonano zwrotu
udokumentowanych kosztów szkolenia, konsulta-
cji lub doradztwa na podstawie art. 18 ust. 5a usta-
wy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty dokonywanych zwrotów kosz-
tów jw. 

W wierszu 40 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób obj´tych programami spe-
cjalnymi, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty poniesionych wydatków jw. 

Wiersz 41 — jest sumà wierszy 42 + 43 + 45. 

W wierszu 42 — nale˝y podaç:

— w rubr. 1 — liczb´ zatrudnionych absolwentów, za
których zrefundowano pracodawcom koszty na
podstawie art. 37e ustawy (wynagrodzenia i sk∏ad-
ki na ubezpieczenia spo∏eczne), 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty zrefundowanych kosztów jw. 

W wierszu 43 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ wyp∏aconych stypendiów za
okres szkolenia, sta˝u i nauki — na podstawie
art. 37a, 37b i 37d ustawy, 
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— w rubr. 2 i 3 — kwoty wyp∏aconych stypendiów
(brutto, tj. z zaliczkami na podatek dochodowy oraz
sk∏adkami na ubezpieczenie zdrowotne) oraz prze-
kazanych sk∏adek na ubezpieczenia spo∏eczne od
stypendiów.

W wierszu 44 — nale˝y podaç kwoty przekazanych
sk∏adek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wy-
padkowe od stypendiów za okres szkolenia i sta˝u.

W wierszu 45 rubr. 2 i 3 — nale˝y podaç kwoty wy-
p∏aconych wynagrodzeƒ za sprawowanie nadzoru nad
odbywaniem sta˝u przez absolwentów, na podstawie
art. 37b ust. 4 ustawy, oraz koszty badaƒ lekarskich ab-
solwentów, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 30a
ustawy. 

W wierszu 46 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ bezrobotnych, za których zrefun-
dowano pracodawcom sk∏adki na ubezpieczenia
spo∏eczne na podstawie art. 22a ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty poniesionych wydatków jw. 

W wierszu 47 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób obj´tych aktywnymi forma-
mi niewymienionych w wierszach od 28 do 46,
w tym którym dokonano zwrotu kosztów dojazdu
do pracy i zakwaterowania na podstawie art. 31
ust. 6 ustawy, wydano bilety kredytowe na podsta-
wie art. 31 ust. 4 oraz art. 57 ust. 1 pkt 8 ustawy,
oraz inne osoby, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty poniesionych wydatków jw. 

Zwrot kosztów zwiàzanych z dojazdem i zakwatero-
waniem dotyczàcych podj´cia sta˝u lub szkolenia nale-
˝y wykazywaç w wierszu 29 (art. 31 ust. 6—8 ustawy). 

W wierszu 48 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ osób obj´tych aktywnymi forma-
mi, zamieszka∏ych na wsi (w tym: m.in. absolwen-
ci), zgodnie z objaÊnieniami podanymi do spra-
wozdania MPiPS-01, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty wydatków poniesionych na t´
grup´ osób. 

W wierszu 49 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ absolwentów (w tym m.in. za-
mieszka∏ych na wsi) obj´tych aktywnymi formami, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty wydatków poniesionych na t´
grup´ osób. 

W wierszu 50 — nale˝y podaç: 

— w rubr. 1 — liczb´ m∏odocianych pracowników za-
trudnionych na podstawie umowy o prac´ w celu

przygotowania zawodowego, których wynagro-
dzenia i sk∏adki na ubezpieczenia spo∏eczne od tych
wynagrodzeƒ zosta∏y zrefundowane na podstawie
art. 57 ust. 1 pkt 10 ustawy, 

— w rubr. 2 i 3 — kwoty refundacji jw. 

W wierszu 51 w rubr. 2 i 3 — nale˝y podaç kwoty
refundacji dodatków i premii wyp∏aconych pracowni-
kom za wykonywanie obowiàzków opiekunów praktyk
uczniowskich oraz op∏aconych od nich sk∏adek na
ubezpieczenie spo∏eczne, na podstawie art. 57 ust. 1
pkt 12 ustawy.

W wierszu 52 — nale˝y podaç koszty obs∏ugi po˝y-
czek itp. zleconych do realizacji bankom i innym insty-
tucjom, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 4 ustawy,
oraz przekazywania bezrobotnym nale˝nych Êwiadczeƒ
pieni´˝nych, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 15
ustawy. 

W wierszu 53 — nale˝y podaç koszty op∏at poczto-
wych, post´powania sàdowego i egzekucyjnego, o któ-
rych mowa w art. 57 ust. 1 pkt 4, 15, 20 ustawy. 

W wierszu 54 — nale˝y podaç kwoty wydatków,
o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 17 ustawy. 

W wierszu 55 — nale˝y podaç kwoty wydatków,
o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 9, 11 i 16 ustawy. 

W wierszu 56 — nale˝y podaç kwoty wydatków,
o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 19 ustawy. 

W wierszu 57 — nale˝y podaç kwoty wydatków,
o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 31 ustawy. 

W wierszu 58 — nale˝y podaç kwoty wydatków,
o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 21 ustawy. 

W wierszu 59 — KUP podaje koszty poboru sk∏adek
na Fundusz Pracy, na podstawie art. 57 ust. 1 pkt 28
ustawy. 

W wierszu 60 — nale˝y podaç kwoty wydatków po-
niesionych z Funduszu Pracy, nieuj´tych w wierszach
14+22+24+26+50 do 59, w tym wydatki, o których mo-
wa w art. 57 ust. 1 pkt 1, 14, 18, 25, 30. 

W wierszu 61 — nale˝y podaç kwot´ przekazanych
sk∏adek na ubezpieczenia spo∏eczne od zrefundowa-
nych z Funduszu Pracy wynagrodzeƒ, podanych
w wierszach: 32, 33, 42, 47, 50, 51. 

W wierszu 62 — Dysponent Funduszu Pracy poda-
je kwot´ Êrodków (przelewów redystrybucyjnych)
przekazanych do WUP i PUP. Wiersz ten wype∏nia tylko
dysponent Funduszu Pracy i nie podlega on sumowa-
niu z innymi wydatkami Funduszu Pracy. Kwoty otrzy-
mane od dysponenta Funduszu Pracy podaje WUP
i PUP w wierszu 12.
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Dzia∏ 1

Bilans osób niepe∏nosprawnych bezrobotnych 
lub poszukujàcych pracy niepozostajàcych 

w zatrudnieniu

Cz´Êç 1. 1. Stan bezrobotnych i poszukujàcych
pracy niepozostajàcych w zatrudnieniu

Rubryki 1 i 2. W rubrykach tych nale˝y podaç licz-
b´ osób niepe∏nosprawnych bezrobotnych lub poszu-
kujàcych pracy niepozostajàcych w zatrudnieniu zare-
jestrowanych w pó∏roczu sprawozdawczym, za który
sporzàdzane jest sprawozdanie.

Rubryki 3 i 4. W rubrykach tych nale˝y podaç licz-
b´ osób niepe∏nosprawnych bezrobotnych lub poszu-
kujàcych pracy niepozostajàcych w zatrudnieniu, które
podj´∏y prac´ w pó∏roczu sprawozdawczym.

Rubryki 5 i 6. W rubrykach tych nale˝y podaç licz-
b´ osób niepe∏nosprawnych zarejestrowanych jako
bezrobotne lub poszukujàce pracy niepozostajàce
w zatrudnieniu wed∏ug stanu w ostatnim dniu pó∏ro-
cza, za który sporzàdza si´ sprawozdanie.

Rubryki 7 i 8. W rubrykach tych nale˝y podaç licz-
b´ osób niepe∏nosprawnych zarejestrowanych jako
bezrobotne z prawem do zasi∏ku, wed∏ug stanu
w ostatnim dniu pó∏rocza, za który sporzàdza si´ spra-
wozdanie.

Wiersz 01. Bezrobotni. Nale˝y podaç liczb´ osób
niepe∏nosprawnych, zarejestrowanych w powiatowym
urz´dzie pracy jako bezrobotne, spe∏niajàcych warunki
okreÊlone w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia
1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu
(Dz. U. z 2001 r. Nr 6, poz. 56 z póên. zm.) oraz art. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodo-
wej i spo∏ecznej oraz zatrudnianiu osób niepe∏nospraw-
nych (Dz. U. z 1997 r. Nr 123, poz. 776 z póên. zm.), z wy-
jàtkiem bezrobotnych odbywajàcych szkolenie i sta˝.

Uwaga: W liczbie zarejestrowanych bezrobotnych
nie nale˝y uwzgl´dniaç osób, które uprawnione sà do
zasi∏ku przedemerytalnego lub Êwiadczenia przedeme-
rytalnego.

W populacji zarejestrowanych bezrobotnych w pó∏-
roczu sprawozdawczym nale˝y uwzgl´dniç zarówno
bezrobotnych zarejestrowanych po raz pierwszy, jak
i po raz kolejny.

Liczba osób niepe∏nosprawnych  bezrobotnych
w wierszu 01 w rubrykach 1, 2, 3 i 4  powinna byç rów-
na sumie osób wykazywanych w analogicznych  rubry-
kach w ciàgu danego pó∏rocza w sprawozdaniu
MPiPS–01, w dziale 1, wierszu 06.  

Liczba osób niepe∏nosprawnych  bezrobotnych
w wierszu 01 w rubrykach 5, 6, 7 i 8  powinna byç rów-
na liczbie osób wykazywanych w analogicznych rubry-
kach w miesiàcu koƒczàcym dane pó∏rocze w sprawoz-
daniu MPiPS–01, w dziale 1, wierszu 06.

Wiersz 03. Do kategorii bezrobotnych zarejestro-
wanych po raz kolejny nale˝y zaliczyç równie˝:

— osoby pozbawione statusu bezrobotnego, np. z po-
wodu dwukrotnej odmowy przyj´cia propozycji za-
trudnienia, niestawienia si´ w wyznaczonym ter-
minie w urz´dzie pracy, a nast´pnie odzyskujàce
status bezrobotnego w wyniku ponownej rejestra-
cji lub uchylenia decyzji o pozbawieniu statusu
bezrobotnego,

— osoby, które zakoƒczy∏y prac´ w ramach prac inter-
wencyjnych, robót publicznych, które utraci∏y pra-
c´ i ponownie zosta∏y zarejestrowane jako bezro-
botne,

— osoby, które po otrzymaniu po˝yczki z Funduszu
Pracy lub Paƒstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osób Niepe∏nosprawnych na podj´cie dzia∏alnoÊci
gospodarczej lub rolniczej, nie podj´∏y lub zaprze-
sta∏y prowadzenia tej dzia∏alnoÊci, wyrejestrowa∏y
jej prowadzenie i ponownie zosta∏y zarejestrowane
jako bezrobotne,

— osoby po ukoƒczonym szkoleniu lub sta˝u pracy.

Wiersz 04. W wierszu tym nale˝y podaç liczb´
osób niepe∏nosprawnych bezrobotnych, które reje-
strowa∏y si´ jako bezrobotne co najmniej 2 razy w da-
nym pó∏roczu sprawozdawczym. 

Wiersz 05. Osoby poprzednio pracujàce. Nale˝y
tu zaliczyç osoby, które kiedykolwiek wykonywa∏y pra-
c´ na podstawie stosunku pracy, stosunku s∏u˝bowe-
go, umowy o prac´ nak∏adczà oraz innà prac´ zarobko-
wà, a tak˝e prowadzi∏y pozarolniczà dzia∏alnoÊç.

Wiersz 06. Nale˝y wykazaç osoby, u których okres
pomi´dzy dniem zaprzestania pracy a dniem zareje-
strowania si´ nie jest d∏u˝szy ni˝ 3 miesiàce.

Wiersz 07. Osoby zwolnione z przyczyn dotyczà-
cych zak∏adu pracy. Nale˝y podaç liczb´ bezrobotnych,
którzy z ostatniego miejsca pracy zostali zwolnieni
z przyczyn wymienionych w art. 2 ust. 1 pkt 20a usta-
wy o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu.

Wiersz 08. Zamieszkali na wsi. Informacja powin-
na byç ustalona na podstawie sta∏ego miejsca zamel-
dowania lub pobytu niepe∏nosprawnej osoby bezro-
botnej, zgodnie z wykazem identyfikatorów i nazw jed-
nostek podzia∏u terytorialnego kraju, okreÊlonych
w rozporzàdzeniu Rady Ministrów z dnia 15 grudnia
1998 r. w sprawie szczegó∏owych zasad prowadzenia,
stosowania i udost´pniania krajowego rejestru urz´-
dowego podzia∏u terytorialnego kraju oraz zwiàzanych
z tym obowiàzków organów administracji rzàdowej
i jednostek samorzàdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157,
poz. 1031 i z 2000 r. Nr 13, poz. 161 z pó˝n. zm.).

Wiersz 09. Posiadajàcy gospodarstwo rolne. Na-
le˝y wpisaç osoby zamieszka∏e na wsi, b´dàce w∏aÊci-
cielami lub posiadaczami (samoistnymi lub zale˝nymi)
nieruchomoÊci rolnych oraz gospodarstw stanowià-
cych dzia∏ specjalny produkcji rolnej, zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 2 lit. d) ustawy o zatrudnieniu i przeciwdzia-
∏aniu bezrobociu.

Wiersz 10. Bezrobotni absolwenci. Nale˝y podaç
ogólnà liczb´ niepe∏nosprawnych zarejestrowanych
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absolwentów wymienionych w art. 2 ust. 1 pkt 1 usta-
wy o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu.

Wiersz 11. Osoby niepe∏nosprawne poszukujàce
pracy niepozostajàce w zatrudnieniu. Nale˝y podaç
liczb´ osób niepe∏nosprawnych, zarejestrowanych
w powiatowym urz´dzie pracy jako poszukujàce pracy
niepozostajàce w zatrudnieniu, spe∏niajàce warunki
okreÊlone w art. 2 ust. 1 pkt 2, lit. g) w zwiàzku z art. 2
ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r. o zatrud-
nieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu (Dz. U. z 2001 r.
Nr 6, poz. 56 z póên. zm.) oraz art. 2 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spo∏ecz-
nej oraz zatrudnianiu osób niepe∏nosprawnych (Dz. U.
z 1997 r. Nr 123, poz. 776 z póên. zm.).

Liczba osób w wierszu 11 w rubryce 5 i 6  powinna
byç równa liczbie osób wykazywanych w miesiàcu
koƒczàcym dane pó∏rocze w sprawozdaniu MPiPS–01
w dziale 2, wiersz 17, rubryka 1 i 2.

Wiersz 13. Do kategorii poszukujàcych pracy nie-
pozostajàcych w zatrudnieniu zarejestrowanych po raz
kolejny zalicza si´ osoby, które po raz kolejny (a wi´c
drugi, trzeci i kolejny) zosta∏y zarejestrowane jako po-
szukujàce pracy niepozostajàce w zatrudnieniu, w tym
tak˝e osoby, które po otrzymaniu po˝yczki ze Êrodków
Paƒstwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepe∏no-
sprawnych na podj´cie dzia∏alnoÊci gospodarczej lub
rolniczej nie podj´∏y lub zaprzesta∏y prowadzenia tej
dzia∏alnoÊci, wyrejestrowa∏y jej prowadzenie i ponow-
nie zosta∏y zarejestrowane jako poszukujàce pracy nie-
pozostajàce w zatrudnieniu.

Wiersz 14. W wierszu tym nale˝y podaç liczb´
osób niepe∏nosprawnych poszukujàcych pracy niepo-
zostajàcych w zatrudnieniu, które rejestrowa∏y si´ ja-
ko poszukujàce pracy niepozostajàce w zatrudnieniu
co najmniej 2 razy w danym pó∏roczu sprawozdaw-
czym. 

Wiersz 15. Osoby poprzednio pracujàce. Nale˝y
tu zaliczyç osoby, które kiedykolwiek wykonywa∏y pra-
c´ na podstawie stosunku pracy, stosunku s∏u˝bowe-
go, umowy o prac´ nak∏adczà oraz innà prac´ zarobko-
wà, a tak˝e prowadzi∏y pozarolniczà dzia∏alnoÊç.

Wiersz 16. Nale˝y wykazaç osoby, u których okres
pomi´dzy dniem zaprzestania pracy a dniem zareje-
strowania si´ nie jest d∏u˝szy ni˝ 3 miesiàce.

Wiersz 17. Osoby zwolnione z przyczyn dotyczà-
cych zak∏adu pracy. Nale˝y podaç liczb´ osób niepe∏-
nosprawnych poszukujàcych pracy niepozostajàcych
w zatrudnieniu, które z ostatniego miejsca pracy zosta-
∏y zwolnione z przyczyn wymienionych w art. 2 ust. 1
pkt 20a ustawy o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bez-
robociu.

Wiersz 18. Zamieszkali na wsi. Informacja powin-
na byç ustalona na podstawie sta∏ego miejsca zamel-
dowania lub pobytu niepe∏nosprawnej osoby poszuku-
jàcej pracy niepozostajàcej w zatrudnieniu, zgodnie
z wykazem identyfikatorów i nazw jednostek podzia∏u
terytorialnego kraju, okreÊlonych w rozporzàdzeniu
Rady Ministrów z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegó∏owych zasad prowadzenia, stosowania i udo-
st´pniania krajowego rejestru urz´dowego podzia∏u
terytorialnego kraju oraz zwiàzanych z tym obowiàz-

ków organów administracji rzàdowej i jednostek sa-
morzàdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031
i z 2000 r. Nr 13, poz. 161 z póên. zm.).

Wiersz 19. Posiadajàcy gospodarstwo rolne. Nale-
˝y wpisaç osoby zamieszka∏e na wsi, b´dàce w∏aÊcicie-
lami lub posiadaczami (samoistnymi lub zale˝nymi)
nieruchomoÊci rolnych oraz gospodarstw stanowià-
cych dzia∏ specjalny produkcji rolnej, zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 2 lit. d) ustawy o zatrudnieniu i przeciwdzia-
∏aniu bezrobociu.

Cz´Êç 1. 2. Osoby wy∏àczone z ewidencji bezro-
botnych lub poszukujàcych pracy w pó∏roczu spra-
wozdawczym.

Wiersz 21. Nale˝y podaç liczb´ osób niepe∏no-
sprawnych zarejestrowanych jako bezrobotne lub po-
szukujàce pracy niepozostajàce w zatrudnieniu wed∏ug
stanu w ostatnim dniu poprzedniego pó∏rocza. 

Liczby w rubryce 1 i 2 powinny byç równe liczbom
wykazanym w sprawozdaniu MPiPS–01 w dziale 1,
wierszu 06, w rubrykach 5 i 6 w miesiàcu koƒczàcym
poprzednie pó∏rocze oraz liczbom wykazanym w spra-
wozdaniu MPiPS–07* w dziale 1, wiersz 01, rubryka 5
i 6 w poprzednim pó∏roczu.

Liczby w rubryce 4 i 5 powinny byç równe liczbom
wykazanym w sprawozdaniu MPiPS–01 w dziale 2,
wierszu 17, w rubrykach 1 i 2 w miesiàcu koƒczàcym
poprzednie pó∏rocze oraz liczbom wykazanym w spra-
wozdaniu MPiPS–07* w dziale 1, wiersz 11, rubryka 5
i 6 w poprzednim pó∏roczu.

Wiersz 22. Nale˝y podaç liczb´ osób niepe∏no-
sprawnych, które utraci∏y status bezrobotnego lub po-
szukujàcego pracy niepozostajàcego w zatrudnieniu
(oraz te, które podj´∏y szkolenie lub sta˝).

Liczby osób wykazane w wierszu 22 w poszczegól-
nych rubrykach powinny byç sumà osób wykazanych
w analogicznych rubrykach w wierszach 23,27, 28 i 29.

Wiersz 23. Nale˝y podaç liczb´ osób niepe∏no-
sprawnych, które podj´∏y prac´ w rozumieniu art. 2
k.p., czyli zosta∏y zatrudnione na podstawie umowy
o prac´ (w tym na podstawie umowy o prac´ nak∏ad-
czà), powo∏ania, wyboru, mianowania lub spó∏dziel-
czej umowy o prac´.

Liczby osób wykazane w wierszu 23 w rubrykach 1
i 2 powinny byç równe liczbom osób wykazanych
w wierszu 01 w rubrykach 3 i 4. Liczby osób wykazane
w wierszu 23 w rubrykach 4 i 5 powinny byç równe licz-
bom osób wykazanych w wierszu 11 w rubrykach 3 i 4. 

Wiersz 24. Nale˝y podaç liczb´ osób niepe∏no-
sprawnych, które podj´∏y prac´ na miejscach pracy re-
fundowanych ze Êrodków Paƒstwowego Funduszu Re-
habilitacji Osób Niepe∏nosprawnych zgodnie z art. 26
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spo∏ecznej oraz za-
trudnianiu osób niepe∏nosprawnych.

Wiersz 25. Nale˝y podaç liczb´ osób niepe∏no-
sprawnych, które podj´∏y prac´ w zak∏adach pracy
chronionej, o których mowa w art. 28 ustawy o rehabi-
litacji zawodowej i spo∏ecznej oraz zatrudnianiu osób
niepe∏nosprawnych, na miejscach pracy refundowa-
nych ze Êrodków Paƒstwowego Funduszu Rehabilitacji
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Osób Niepe∏nosprawnych zgodnie z art. 26 powy˝szej
ustawy.

Wiersz 26. Nale˝y podaç liczb´ wszystkich osób
niepe∏nosprawnych zarejestrowanych jako bezrobotne
lub poszukujàce pracy niepozostajàce w zatrudnieniu,
które podj´∏y prac´ w zak∏adach pracy chronionej,
o których mowa w art. 28 ustawy o rehabilitacji zawo-
dowej i spo∏ecznej oraz zatrudnianiu osób niepe∏no-
sprawnych.

Wiersz 28. Nale˝y podaç liczb´ osób, które w pó∏-
roczu sprawozdawczym podj´∏y szkolenie, oraz absol-
wentów, którzy podj´li sta˝ zgodnie z art. 37b ustawy
o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bezrobociu.

Wiersz 29. W wierszu „inne” nale˝y uwzgl´dniç
osoby niepe∏nosprawne wy∏àczone z ewidencji bezro-
botnych lub poszukujàcych pracy niepozostajàcych
w zatrudnieniu z nast´pujàcych przyczyn:

— niepotwierdzenia gotowoÊci do pracy,

— dobrowolnej rezygnacji ze statusu bezrobotnego
lub poszukujàcego pracy niepozostajàcego w za-
trudnieniu,

— podj´cia nauki, w tym podj´cia dalszej nauki,

— ukoƒczenia 60/65 lat,

— nabycia praw emerytalnych lub rentowych,

— nabycia uprawnieƒ do zasi∏ku przedemerytalnego
lub Êwiadczenia przedemerytalnego,

— innych.

Cz´Êç 1. 3. Absolwenci wy∏àczeni z ewidencji
bezrobotnych w pó∏roczu sprawozdawczym.

Wiersz 30. Nale˝y podaç liczb´ zarejestrowanych
niepe∏nosprawnych absolwentów wed∏ug stanu
w ostatnim dniu poprzedniego pó∏rocza.

Wiersz 31. Liczba osób w rubryce 1 powinna byç
zgodna z liczbà wykazanà w wierszu 10, rubryce 1.

Wiersz 32. Nale˝y podaç liczb´ niepe∏nospraw-
nych absolwentów, którzy zostali wy∏àczeni z ewiden-
cji (oraz tych, którzy podj´li szkolenie lub sta˝).

Wiersz 33. Nale˝y podaç liczb´ niepe∏nospraw-
nych bezrobotnych absolwentów, którzy podj´li prac´
w rozumieniu art. 2 k.p., czyli zostali zatrudnieni na
podstawie umowy o prac´ (w tym na podstawie umo-
wy o prac´ nak∏adczà), powo∏ania, wyboru, mianowa-
nia lub spó∏dzielczej umowy o prac´.

Liczba osób w rubryce 1 powinna byç zgodna z licz-
bà wykazanà w wierszu 10, rubryce 3.

Wiersz 34. Nale˝y podaç liczb´ niepe∏nospraw-
nych bezrobotnych absolwentów, którzy podj´li prac´
na miejscach pracy refundowanych ze Êrodków Paƒ-
stwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepe∏no-
sprawnych zgodnie z art. 26 ustawy o rehabilitacji za-
wodowej i spo∏ecznej oraz zatrudnianiu osób niepe∏no-
sprawnych.

Wiersz 35. Nale˝y podaç liczb´ niepe∏nospraw-
nych bezrobotnych absolwentów, którzy podj´li prac´
w zak∏adach pracy chronionej, o których mowa
w art. 28 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spo∏ecznej
oraz zatrudnianiu osób niepe∏nosprawnych, na miej-

scach pracy refundowanych ze Êrodków Paƒstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osób Niepe∏nosprawnych
zgodnie z art. 26 powy˝szej ustawy.

Wiersz 36. Nale˝y podaç liczb´ wszystkich niepe∏-
nosprawnych bezrobotnych absolwentów, którzy pod-
j´li prac´ w zak∏adach pracy chronionej, o których mo-
wa w art. 28 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spo-
∏ecznej oraz zatrudnianiu osób niepe∏nosprawnych.

Wiersz 38. Nale˝y podaç liczb´ niepe∏nospraw-
nych bezrobotnych absolwentów, którzy w pó∏roczu
sprawozdawczym podj´li szkolenie lub sta˝ zgodnie
z art. 37b ustawy o zatrudnieniu i przeciwdzia∏aniu bez-
robociu.

Wiersz 39. W wierszu „inne” nale˝y uwzgl´dniç
niepe∏nosprawnych bezrobotnych absolwentów wy∏à-
czonych z ewidencji bezrobotnych z nast´pujàcych
przyczyn:

— niepotwierdzenia gotowoÊci do pracy,

— dobrowolnej rezygnacji ze statusu bezrobotnego
lub poszukujàcego pracy niepozostajàcego w za-
trudnieniu,

— podj´cia nauki, w tym podj´cia dalszej nauki,

— nabycia praw rentowych,

— innych.

Dzia∏ 2

Struktura osób niepe∏nosprawnych bezrobotnych
i poszukujàcych pracy niepozostajàcych w zatrudnie-
niu  wed∏ug miejsca zamieszkania, p∏ci, wieku, pozio-
mu wykszta∏cenia, stopnia niepe∏nosprawnoÊci, przy-
czyny niepe∏nosprawnoÊci i czasu pozostawania bez 

pracy w koƒcu pó∏rocza sprawozdawczego

Czas pozostawania bez pracy (wykazany
w g∏ówce) obejmuje aktualny okres pozostawania bez
pracy, tj. od momentu ostatniego zarejestrowania si´
bezrobotnego w powiatowym urz´dzie pracy, obliczo-
ny w pe∏nych miesiàcach.

Wiek (wykazany w boczku). Podstawà do zakwali-
fikowania do grupy wieku jest rok urodzenia. Na przy-
k∏ad bezrobotny:

a) w wieku 17 lat i 9 miesi´cy, który pozostaje bez pra-
cy 6 miesi´cy, powinien zostaç wykazany w wier-
szu 05 i w rubrykach 1 i 4,

b) w wieku 17 lat, który pozostaje bez pracy 6 miesi´-
cy i 1 dzieƒ, powinien zostaç wykazany w wierszu
05 i w rubrykach 1 i 5.

Stopieƒ niepe∏nosprawnoÊci (wykazany
w boczku). Stopieƒ niepe∏nosprawnoÊci nale˝y okre-
Êlaç wed∏ug zasad zawartych w ustawie z dnia 27 sierp-
nia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spo∏ecznej oraz
zatrudnianiu osób niepe∏nosprawnych. 

Przyczyny niepe∏nosprawnoÊci (wykazane
w boczku). ObjaÊnienia do kodów przyczyn niepe∏no-
sprawnoÊci:

kod Ps — upoÊledzenie umys∏owe i choroby psychicz-
ne,
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kod L — zaburzenia g∏osu, mowy i choroby s∏uchu,

kod O — choroby wzroku,

kod S — choroby krà˝enia i uk∏adu oddechowego,

kod T — choroby przewodu pokarmowego,

kod M — choroby uk∏adu moczowo-p∏ciowego,

kod N — choroby neurologiczne,

kod R — choroby narzàdu ruchu,

kod I — inne, w tym: schorzenia endokrynologiczne,
metaboliczne, zaburzenia enzymatyczne,
choroby zakaêne i odzwierz´ce, zeszpecenia,
choroby uk∏adu krwiotwórczego.

Sta˝ pracy ogó∏em (wykazany w boczku).
W wierszach od 31 do 36 podaje si´ bezrobotnych po-
przednio pracujàcych (zgodnie z definicjà osoby po-
przednio pracujàcej, wiersz 05 dzia∏u 1 sprawozdania

MPiPS-07) wed∏ug lat sta˝u pracy w podziale zgodnie
z formularzem. 

Ogó∏em (wiersz 38) powinno byç sumà wierszy
odpowiednio 01—02, 03—04, 05—11, 12—16, 17—20, 
21—30, 31—37. 

Liczba osób w wierszu 38, kol. 1 powinna  byç zgod-
na z liczbà osób wykazanych w dziale 1, w wierszu 01,
w rubryce 5.

Liczba osób w wierszu 38, kol. 8 powinna  byç zgod-
na z liczbà osób wykazanych w dziale 1, w wierszu 11
w rubryce 5.

Liczba osób w wierszu 04, kol. 1 powinna  byç zgod-
na z liczbà osób wykazanych w dziale 1, w wierszu 01,
w rubryce 6.

Liczba osób w wierszu 04, kol. 8 powinna  byç zgod-
na z liczbà osób wykazanych w dziale 1, w wierszu 11
w rubryce 6.
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Dzia∏ 1. Liczba przyj´tych zg∏oszeƒ celnych do pro-
cedur celnych i liczba powrotnych wywozów:

wiersz 01 i 02 z ewidencji E13 prowadzonych przez
urz´dy celne,

wiersz 03 i 04 z ewidencji E05 prowadzonych przez
urz´dy celne,

wiersz 05 z ewidencji E07 prowadzonych przez
urz´dy celne,

wiersz 06 z ewidencji E06 prowadzonych przez
urz´dy celne,

wiersz 08 i 09 z ewidencji E18 prowadzonych przez
urz´dy celne,

wiersz 10 z ewidencji E22 prowadzonych przez
urz´dy celne,

wiersz 11 z ewidencji E17 prowadzonych przez
urz´dy celne.

Dzia∏ 2. Liczba pozwoleƒ na stosowanie gospodar-
czych procedur celnych i procedur uproszczonych:

wiersze: 02, 03, 04, 05, 06, 07, 09 dot. kolumny 1 —
z rzeczowego wykazu akt urz´du celnego,

wiersze: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12,
13, 14 i 15 dot. kolumny 2 — z rejestru R01 prowadzo-
nego przez izb´ celnà.

Dzia∏ 3. Przewóz towarów przez polski obszar cel-
ny:

wiersz 01, 02, 03 i 04 z ewidencji E01 i E11 prowa-
dzonych przez urz´dy celne

wiersz 05, 06, 07 i 08 z ewidencji E01, E11, E12, E19
i E20 prowadzonych przez urz´dy celne,

wiersz 09, 10, 11 i 12 z ewidencji E10, E11, E17, E18
prowadzonych przez urz´dy celne.

Dzia∏ 4. Zatrudnienie w jednostkach organizacyj-
nych S∏u˝by Celnej:

wiersz 01 do 11 — dane z izby celnej.

Dzia∏ 5. Przychody uzyskane ze sprzeda˝y towa-
rów i Êrodków p∏atniczych:

wiersz 01 — dane z dzia∏u finansowego urz´du cel-
nego.

Dzia∏ 6. Liczba miejsc wyznaczonych lub uznanych
przez dyrektora izby celnej.
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ObjaÊnienia do wype∏niania sprawozdania statystycznego SC-1 
— sprawozdania z dozoru i kontroli  celnej sprawowanej przez organy celne

Sprawozdanie sporzàdza si´ narastajàco od poczàtku roku w okresach kwartalnych, z wyjàtkiem dzia∏ów 4 i 6,
które wype∏nia si´ wed∏ug stanu na koniec okresu sprawozdawczego, korzystajàc z nast´pujàcych êróde∏ danych:
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1. Formularz sprawozdawczy KNUiFE/AI-02 obejmuje
dane o rodzajach ubezpieczeƒ, zatrudnieniu, kana-
∏ach dystrybucji oraz wynagrodzeniach. W formu-
larzu wprowadzono podzia∏ ryzyk wg dzia∏ów
i grup zgodny z ustawà z dnia 28 lipca 1990 r. o dzia-
∏alnoÊci ubezpieczeniowej (Dz. U. z 1996 r. Nr 11,
poz. 62 z póêniejszymi zmianami).

2. Sprawozdanie KNUiFE/AI-02  nale˝y przekazaç (wy-
s∏aç) do Urz´du Komisji Nadzoru Ubezpieczeƒ
i Funduszy Emerytalnych w terminie do 40 dnia po
zakoƒczeniu ka˝dego kwarta∏u.

3. W formularzu prosimy wykazywaç wartoÊç sk∏adek
przypisanych brutto z bezpoÊredniej dzia∏alnoÊci
ubezpieczeniowej (bez sk∏adek z ubezpieczeƒ po-
Êrednich) oraz wartoÊç odszkodowaƒ i Êwiadczeƒ
wyp∏aconych brutto z ubezpieczeƒ bezpoÊrednich
(bez wyp∏at z tytu∏u reasekuracji czynnej).

4. Liczba polis to liczba wszystkich polis aktywnych
(czynnych) na koniec okresu sprawozdawczego.

5. Polis´ grupowà nale˝y traktowaç jako jednà po-
lis´, a dodatkowo w kolumnie 5 (dzia∏u 1) oraz ko-
lumnie 3 (dzia∏u 3) podaç liczb´ ubezpieczonych
osób.

6. Polis´ obejmujàcà ryzyka nale˝àce do wielu grup
nale˝y, je˝eli jest to mo˝liwe, rozbiç na poszczegól-
ne grupy lub zakwalifikowaç do grupy zwiàzanej
z ryzykiem g∏ównym.

7. Je˝eli wartoÊç pozycji: jest mniejsza ni˝ 500 z∏ — na-
le˝y wpisaç 0, je˝eli jest z przedzia∏u 500—1000 z∏
— nale˝y wpisaç 1, zaÊ jeÊli pozycja nie dotyczy 
zak∏adu ubezpieczeƒ — nale˝y pozostawiç jà pus-
tà.
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ObjaÊnienia do formularza KNUiFE/AI-02

I. ObjaÊnienia ogólne:

II. ObjaÊnienia szczegó∏owe:

Dzia∏ 1. Dodatkowe informacje z zakresu rodzajów
ubezpieczeƒ osobowych — ubezpieczenia na
˝ycie

1. Rodzaje ubezpieczeƒ sà prezentowane w uk∏adzie
zgodnym z ustawà o dzia∏alnoÊci ubezpieczenio-
wej:

a) grupa 1 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u I w wier-
szach 02, 10, 18 i 26;

b) grupa 2 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u I w wier-
szach 03, 11, 19 i 27;

c) grupa 3 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u I w wier-
szach 04, 12, 20 i 28;

d) grupa 4 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u I w wier-
szach 06, 14, 22 i 30;

e) grupa 5 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u I w wier-
szach 07, 15, 23 i 31;

f) grupa 5 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u I w odniesie-
niu do ubezpieczeƒ chorobowych w wierszach
08, 16, 24 i 32.

2. W grupie 3 dzia∏u I wyró˝nione zosta∏y ubezpiecze-
nia prowadzone w ramach systemu zabezpieczenia
spo∏ecznego (pracowniczych programów emery-
talnych). Ubezpieczeniom tym odpowiadajà infor-
macje w wierszach 05, 13, 21 i 29.

3. Liczb´ polis i wyp∏at oraz sk∏adki i Êwiadczenia na-
le˝y podaç w podziale ze wzgl´du na sposób za-
warcia umowy ubezpieczenia: ubezpieczenia indy-
widualne i grupowe oraz ze wzgl´du na sposób
p∏acenia sk∏adek okreÊlony w umowie ubezpiecze-
nia: sk∏adki okresowe i jednorazowe.

4. Suma kolumn 1 i 2 w wierszach 01 do 32 musi si´
równaç sumie kolumn 3 i 4 w tych wierszach.

5. Aby uniknàç podwójnego liczenia polis — w pozy-
cji 07 oraz 08 prosimy wpisywaç liczby polis zawie-

rajàcych jako uzupe∏nienie ubezpieczenie odpo-
wiednio wypadkowe lub chorobowe oraz chorobo-
we, lecz nie dodawaç ich do ogó∏em (pozycja 01).

Dzia∏ 2. Rodzaje ubezpieczeƒ i podmiotów ubezpie-
czajàcych

1. W tym dziale nale˝y wykazaç, które podmioty
z trzech wymienionych (osoby fizyczne, przedsi´-
biorstwa i pozosta∏e podmioty) zawierajà umowy
ubezpieczenia  w towarzystwie sporzàdzajàcym
sprawozdanie i z jakich rodzajów ubezpieczeƒ ko-
rzystajà. Wszystkie rodzaje ww. podmiotów mogà
zawieraç umowy ubezpieczenia w danej instytucji
ubezpieczeniowej.
• Do osób fizycznych nale˝y zaliczyç osoby niepro-

wadzàce dzia∏alnoÊci gospodarczej (krajowe
i zagraniczne), tzn. gospodarstwa domowe ∏àcz-
nie z indywidualnymi gospodarstwami rolnymi.

• Do przedsi´biorstw: osoby prawne i fizyczne pro-
wadzàce dzia∏alnoÊç gospodarczà (bez rolni-
ków) oraz jednostki organizacyjne bez osobowo-
Êci prawnej, tzn. spó∏ki, przedsi´biorstwa paƒ-
stwowe i komunalne, paƒstwowe jednostki or-
ganizacyjne, spó∏dzielnie oraz krajowe i zagra-
niczne zak∏ady osób fizycznych prowadzàce
dzia∏alnoÊç gospodarczà.

• Do pozosta∏ych podmiotów zaliczamy m.in.: ko-
munalne jednostki organizacyjne, fundacje, fun-
dusze, koÊcio∏y i zwiàzki wyznaniowe, stowarzy-
szenia, organizacje spo∏eczne, partie polityczne,
samorzàdy, zwiàzki zawodowe i administracj´
publicznà.

2. Rodzaje ubezpieczeƒ sà prezentowane w uk∏adzie
zgodnym z ustawà o dzia∏alnoÊci ubezpieczenio-
wej:
a) wiersz 02 to grupa 1 klasyfikacji ryzyka dla dzia-

∏u II;



b) wiersz 03 to grupa 2 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

c) wiersz 04 to grupa 3 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

d) wiersz 05 to grupa 4 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

e) wiersz 06 to grupa 5 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

f) wiersz 07 to grupa 6 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

g) wiersz 08 to grupa 7 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

h) wiersz 09 to grupa 8 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

i) wiersz 11 to grupa 9 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

j) wiersz 12 to grupa 10 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

k) wiersz 14 to grupa 11 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

l) wiersz 15 to grupa 12 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

m) wiersz 16 to grupa 13 klasyfikacji ryzyka dla
dzia∏u II;

n) wiersz 19 to grupa 14 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

o) wiersz 20 to grupa 15 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

p) wiersz 21 to grupa 16 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

q) wiersz 22 to grupa 17 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II;

r) wiersz 23 to grupa 18 klasyfikacji ryzyka dla dzia-
∏u II.

3. W wierszach 10, 13, 17 i 18 nale˝y wykazaç ubezpie-
czenia obowiàzkowe. Muszà one równie˝ wchodziç
w sk∏ad pozycji 09, 12 i 16. W wierszu 10 obowiàz-
kowe ubezpieczenie budynków w gospodarstwach
rolnych, w wierszu 13 OC komunikacyjne, w wier-
szu 17 OC rolników, a w wierszu 18 pozosta∏e ubez-
pieczenia obowiàzkowe (ubezpieczenie OC dorad-
ców podatkowych i inne ubezpieczenia przewidzia-
ne na mocy obowiàzujàcych ustaw lub ratyfikowa-
nych umów mi´dzynarodowych).

4. Kwoty z tytu∏u „Zielonej Karty” nale˝y ujmowaç
w wierszu 12.

5. Liczba wyp∏at oraz wysokoÊç odszkodowaƒ i Êwiad-
czeƒ odpowiada liczbie wyp∏at oraz wysokoÊci od-
szkodowaƒ i Êwiadczeƒ wyp∏aconych z polis za-
wartych przez osoby fizyczne, przedsi´biorstwa
oraz pozosta∏e podmioty.

Dzia∏ 3. Dodatkowe informacje z zakresu rodzajów
ubezpieczeƒ osobowych — ubezpieczenia
majàtkowe i pozosta∏e osobowe

1. Rodzaje ubezpieczeƒ sà prezentowane w uk∏adzie
zgodnym z ustawà o dzia∏alnoÊci ubezpieczenio-
wej:
a) grupa 1 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u II w wier-

szach 02, 06, 10 i 14;

b) grupa 2 klasyfikacji ryzyka dla dzia∏u II w wier-
szach 04, 08, 12 i 16.

2. Liczb´ polis i wyp∏at oraz sk∏adki i Êwiadczenia na-
le˝y podaç w podziale ze wzgl´du na sposób za-
warcia umowy ubezpieczenia: ubezpieczenia indy-
widualne i grupowe.

3. Suma kolumn 1 i 2 w wierszu 02 musi byç równa
wierszowi 02 w kolumnie 1 dzia∏u 2, a suma tych
samych kolumn w wierszu 04 musi byç równa
wierszowi 03 w kolumnie 1 dzia∏u 2.

4. Suma kolumn 1 i 2 w wierszu 06 musi byç równa
wierszowi 02 w kolumnie 5 dzia∏u 2, a suma tych
samych kolumn w wierszu 08 musi byç równa
wierszowi 03 w kolumnie 5 dzia∏u 2.

5. Suma kolumn 1 i 2 w wierszu 10 musi byç równa
wierszowi 02 w kolumnie 9 dzia∏u 2, a suma tych
samych kolumn w wierszu 12 musi byç równa
wierszowi 03 w kolumnie 9 dzia∏u 2.

6. Suma kolumn 1 i 2 w wierszu 14 musi byç równa
wierszowi 02 w kolumnie 13 dzia∏u 2, a suma tych
samych kolumn w wierszu 16 musi byç równa
wierszowi 03 w kolumnie 13 dzia∏u 2.

Dzia∏ 4. Wybrane ryzyka z ubezpieczeƒ dobrowolnych

1. W zwiàzku z du˝ym zainteresowaniem informa-
cjami o niektórych ryzykach ubezpieczeniowych
formularz umo˝liwia zbieranie danych dotyczà-
cych kilku z nich.

2. Wiersz 01 i 02 — poj´cia „upraw” i „zwierzàt” ozna-
cza ubezpieczenia upraw roÊlinnych i zwierzàt ho-
dowlanych.

Dzia∏ 5. Zatrudnienie w instytucjach ubezpieczenio-
wych

1. Do zatrudnionych zalicza si´:
• osoby zatrudnione na podstawie umowy o pra-

c´, powo∏ania, wyboru lub mianowania, z wyjàt-
kiem osób zatrudnionych poza granicami kraju,
przebywajàcych na urlopach wychowawczych,

• osoby pracujàce w zak∏adach pracy w formie zor-
ganizowanych grup roboczych.

2. Jednostki z udzia∏em podmiotów zagranicznych
wykazujà równie˝ zatrudnionych cudzoziemców.

3. Do zatrudnionych nie zalicza si´:
• osób wykonujàcych prac´ nak∏adczà, 
• uczniów, którzy zawarli z zak∏adem pracy umo-

w´ o nauk´ zawodu lub przyuczenie do okreÊlo-
nej pracy,

• agentów nieetatowych.

4. Ârednioroczne zatrudnienie (kolumna 1) oraz Êred-
nioroczna liczba pracujàcych (kolumna 2) oznacza-
jà odpowiednio sum´ stanu zatrudnienia lub liczby
pracujàcych na koniec ka˝dego miesiàca sprawoz-
dawczego dzielonà przez liczb´ miesi´cy, za które
sporzàdzane jest sprawozdanie (z dok∏adnoÊcià do
dwóch miejsc po przecinku).

5. Kadra kierownicza (wiersz 04) obejmuje dyrektorów
oraz zast´pców dyrektorów biur i oddzia∏ów, g∏ów-
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nych ksi´gowych, kadr´ mened˝erskà wy˝szego
szczebla.

6. Doradcy (wiersz 05) np. inwestycyjni, doradcy pre-
zesa zarzàdu.

7. W wierszu 08 nale˝y ujàç liczb´ czynnych w danym
okresie sprawozdawczym agentów zatrudnionych
na etatach w instytucji ubezpieczeniowej, a w wier-
szu 09 liczb´ czynnych agentów nieetatowych.

8. Dzia∏ nale˝y wype∏niç i przekazaç jedynie po czwar-
tym kwartale z danymi za rok kalendarzowy.

Dzia∏ 6. Kana∏y dystrybucji ubezpieczeƒ pozosta∏ych
na ˝ycie

1. Sprzeda˝ bezpoÊrednia — sprzeda˝ dokonywana
poprzez etatowych pracowników zak∏adu ubezpie-
czeƒ.

2. Liczba podmiotów poÊredniczàcych w zawieraniu
umów ubezpieczenia oznacza:
• w przypadku agentów ubezpieczeniowych —

liczb´ agentów ubezpieczeniowych w rozumie-
niu art. 37e ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 1990 r.
o dzia∏alnoÊci ubezpieczeniowej, w zwiàzku
z dzia∏alnoÊcià których zak∏ad ubezpieczeƒ wy-
kaza∏ przypis sk∏adki brutto w okresie sprawoz-
dawczym;

• w przypadku brokerów ubezpieczeniowych —
liczb´ brokerów ubezpieczeniowych prowadzà-
cych dzia∏alnoÊç brokerskà w rozumieniu
art. 37g ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o dzia∏al-
noÊci ubezpieczeniowej, w zwiàzku z dzia∏alno-
Êcià których zak∏ad ubezpieczeƒ wykaza∏ przypis
sk∏adki brutto w okresie sprawozdawczym.

3. WartoÊç sk∏adki przypisanej brutto w pozycji
wiersz 11 kolumna 5 winna byç równa kwocie
sk∏adki przypisanej brutto wyszczególnionej
w technicznym rachunku ubezpieczeƒ (poz. I.1) za
okres sprawozdawczy.

4. Przez inne kana∏y dystrybucji rozumie si´ sprzeda˝
bezpoÊrednià, to znaczy dokonanie transakcji, np.
przez Internet, telefon.

5. Dzia∏ nale˝y wype∏niç i przekazaç jedynie po czwar-
tym kwartale z danymi za rok kalendarzowy.

Dzia∏ 7. Kana∏y dystrybucji ubezpieczeƒ pozosta∏ych
osobowych i majàtkowych

1. Sprzeda˝ bezpoÊrednia — sprzeda˝ dokonywana
poprzez etatowych pracowników zak∏adu ubezpie-
czeƒ.

2. Liczba podmiotów poÊredniczàcych w zawieraniu
umów ubezpieczenia oznacza:
• w przypadku agentów ubezpieczeniowych —

liczb´ agentów ubezpieczeniowych w rozumie-
niu art. 37e ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 1990 r.
o dzia∏alnoÊci ubezpieczeniowej, w zwiàzku
z dzia∏alnoÊcià których zak∏ad ubezpieczeƒ wy-
kaza∏ przypis sk∏adki brutto w okresie sprawoz-
dawczym;

• w przypadku brokerów ubezpieczeniowych i re-
asekuracyjnych — liczb´ brokerów ubezpiecze-
niowych i reasekuracyjnych prowadzàcych dzia-

∏alnoÊç brokerskà w rozumieniu art. 37g ustawy
z dnia 28 lipca 1990 r. o dzia∏alnoÊci ubezpiecze-
niowej, w zwiàzku z dzia∏alnoÊcià których zak∏ad
ubezpieczeƒ wykaza∏ przypis sk∏adki brutto
w okresie sprawozdawczym.

3. WartoÊç sk∏adki przypisanej brutto w pozycji
wiersz 11 kolumna 1 powinna byç równa kwocie
sk∏adki przypisanej brutto wyszczególnionej
w technicznym rachunku ubezpieczeƒ ogó∏em
z dzia∏alnoÊci bezpoÊredniej i reasekuracji czynnej
(poz. I.1) za okres sprawozdawczy.

4. Przez inne kana∏y dystrybucji rozumie si´ sprzeda˝
bezpoÊrednià, to znaczy dokonanie transakcji np.
przez Internet, telefon. 

5. Dzia∏ nale˝y wype∏niç i przekazaç jedynie po czwar-
tym kwartale z danymi za rok kalendarzowy.

Dzia∏ 8. Wynagrodzenia brutto

1. Wynagrodzenie podstawowe (kolumna 1) obejmu-
je wynagrodzenie zasadnicze, dodatki funkcyjne,
s∏u˝bowe, za wys∏ug´ lat itp. w systemie czaso-
wym, wynagrodzenie prowizyjne w systemie pro-
wizyjnym oraz wynagrodzenie w systemie czaso-
wo-prowizyjnym.

2. Kolumna 5 (inne Êwiadczenia zak∏adu ubezpieczeƒ
na rzecz:) w rozumieniu ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycz-
nych (Dz. U. z 1993 r. Nr 90, poz. 416 z póên. zm.)

3. Kolumna 6 (pozosta∏e) obejmuje równie˝ Êwiadcze-
nia wyp∏acone przez ZUS.

4. Kadra kierownicza (wiersz 03) obejmuje dyrektorów
oraz zast´pców dyrektorów biur i oddzia∏ów, g∏ów-
nych ksi´gowych, kadr´ mened˝erskà wy˝szego
szczebla.

5. Doradcy (wiersz 04) np. inwestycyjni, doradcy pre-
zesa zarzàdu.

6. W wierszach 01—07 nale˝y podaç wynagrodzenia
przed potràceniem zaliczek na podatek dochodowy
od osób fizycznych po odj´ciu sk∏adek na ubezpie-
czenie spo∏eczne obcià˝ajàcych pracownika.

7. Suma pozycji z wiersza 08 i 09 powinna byç równa
wynagrodzeniom brutto.

8. Dzia∏ nale˝y wype∏niç i przekazaç jedynie po czwar-
tym kwartale z danymi za rok kalendarzowy.

Dzia∏ 9. Dzia∏alnoÊç prewencyjna prowadzona przez
zak∏ad ubezpieczeƒ 

1. Zak∏ady ubezpieczeƒ wykazujà wydatki na  dzia∏al-
noÊç prewencyjnà zgodnie z zakresem prowadzo-
nej dzia∏alnoÊci w dziale I albo dziale II. 

2. WartoÊç odpisu na fundusz prewencyjny w roku
sprawozdawczym  bàdê koszty prowadzenia dzia-
∏alnoÊci prewencyjnej, je˝eli zak∏ad  ubezpieczeƒ
nie tworzy funduszu prewencyjnego, nale˝y wyka-
zaç w wysokoÊci uj´tej w pozycji „pozosta∏e koszty
techniczne na udziale w∏asnym” w technicznym ra-
chunku ubezpieczeƒ.

3. Dzia∏ nale˝y wype∏niç i przekazaç jedynie po czwar-
tym kwartale z danymi za rok kalendarzowy. 
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1. Poz. 3 — Przez „liczb´ przyj´tych dzieci i m∏odzie-
˝y” nale˝y rozumieç liczb´ dzieci i m∏odzie˝y dla
których za∏o˝ono teczki indywidualne, lub wpisano
imiennie do rejestru (nie zak∏adajàc teczki indywi-
dualnej).

2. Dzia∏ II — Dzia∏alnoÊç diagnostyczna poradni.

— Przez „liczb´ badaƒ psychologicznych” nale˝y ro-
zumieç pe∏ne badania psychologiczne polegajàce
na zastosowaniu testów psychologicznych lub in-
nych metod badania, dobranych stosownie do
zg∏oszonego problemu, zakoƒczonych podsumo-
waniem, okreÊleniem programu pomocy, czyli dia-
gnozà i (lub) opinià.

— Przez „liczb´ badaƒ pedagogicznych” nale˝y rozu-
mieç pe∏ne badania pedagogiczne przy zastosowa-
niu sprawdzianów wiadomoÊci i umiej´tnoÊci
szkolnych i innych badaƒ pedagogicznych, zakoƒ-
czonych podsumowaniem, diagnozà pedagogicz-
nà oraz programem (zaleceniami) do pracy z dziec-
kiem.

UWAGA ! Je˝eli psycholog przeprowadzi∏ z danym
dzieckiem zarówno pe∏ne badania psychologiczne
a pedagog badania pedagogiczne — liczymy je dwu-
krotnie.

3. Dzia∏ III.A. Formy pomocy poÊredniej.

— Poz. 1 nale˝y podaç liczb´ wydanych orzeczeƒ o po-
trzebie kszta∏cenia specjalnego dzieci s∏abo s∏yszà-
cych i g∏uchych.

— Poz. 2 — nale˝y podaç liczb´ wydanych orzeczeƒ
o potrzebie kszta∏cenia specjalnego dzieci s∏abo wi-
dzàcych i niewidomych.

— Poz. 6 — nale˝y podaç ∏àcznà liczb´ wydanych orze-
czeƒ o potrzebie kszta∏cenia specjalnego dzieci
z upoÊledzeniem umys∏owym w stopniu g∏´bokim
w ramach zaj´ç rewalidacyjno-wychowawczych,
tak zespo∏owych, jak i indywidualnych.

— Poz. 8 — przez niepe∏nosprawnoÊci sprz´˝one na-
le˝y rozumieç wspó∏istniejàce ze sobà co najmniej
dwie niepe∏nosprawnoÊci.

— Poz. 13 — dotyczy dzieci z „O” etapu nauczania,
wobec których poradnia wyda∏a orzeczenie o po-
trzebie indywidualnego nauczania. Dane wpisuje-
my w kolumnie 3. 

— Poz. 14 — dotyczy dzieci niepe∏nosprawnych
w wieku od 3 lat do rozpocz´cia nauki obj´tych na
podstawie opinii poradni psychologiczno-pedago-
gicznej zaj´ciami wczesnego wspomagania roz-
woju.

— Poz. 15 — przez „opinie w sprawie przyspieszenia
obowiàzku szkolnego” nale˝y rozumieç ka˝dà pi-
semnà opini´, w której wypowiadamy si´ na temat
przyspieszenia obowiàzku szkolnego — niezale˝nie
od tego, czy pozytywnie czy negatywnie. W spra-
wozdaniu liczymy wszystkie tak rozumiane opinie.

— Poz. 16 — przez „opinie w sprawie odroczenia obo-
wiàzku szkolnego” nale˝y rozumieç ka˝dà pisemnà
opini´, w której wypowiadamy si´ na temat odro-
czenia obowiàzku szkolnego — niezale˝nie od te-
go, czy pozytywnie, czy negatywnie. W sprawozda-
niu liczymy wszystkie tak rozumiane opinie.

— Poz. 17 — dotyczy opinii wydawanych na podsta-
wie rozporzàdzenia w sprawie warunków i sposo-
bu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniów i s∏uchaczy oraz przeprowadzania egzami-
nów i sprawdzianów w szko∏ach publicznych (§ 15
ust. 6).

— Poz. 18 — dotyczy opinii w sprawie zwolnienia z na-
uki drugiego j´zyka obcego uczniów z wadà s∏uchu
(na podstawie § 8 ust. 1 rozporzàdzenia, o którym
mowa w poz. 19).

— Poz. 20 — dotyczy opinii, na podstawie których na-
uczyciel jest obowiàzany dostosowaç wymagania
edukacyjne do indywidualnych potrzeb ucznia,
u którego stwierdzono trudnoÊci w uczeniu si´,
w tym specyficzne trudnoÊci, uniemo˝liwiajàce
sprostanie tym wymaganiom (na podstawie § 6
ust. 1 rozporzàdzenia, o którym mowa w poz. 19). 

— Poz. 21—22 — dotyczy opinii potwierdzajàcych
dysfunkcje u uczniów, którzy majà prawo przystà-
piç do sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego oraz
egzaminu maturalnego w formie dostosowanej do
ich dysfunkcji (na podstawie § 32 ust. 1 i § 44 roz-
porzàdzenia, o którym mowa w poz. 19).

— Poz. 24 — dotyczy opinii w sprawach uczniów nie-
pe∏nosprawnych ucz´szczajàcych do gimnazjum,
którzy ubiegajà si´ o przyj´cie do oddzia∏u przy-
sposabiajàcego do pracy.

— Poz. 25 — dotyczy opinii w sprawie ograniczonych
mo˝liwoÊci wyboru kierunku kszta∏cenia ze wzgl´-
du na stan zdrowia kandydata ubiegajàcego si´
o przyj´cie do szko∏y ponadgimnazjalnej na pod-
stawie § 13 pkt 3 rozporzàdzenia w sprawie warun-
ków i trybu przyjmowania uczniów do publicznych
przedszkoli i szkó∏ oraz przechodzenia z jednych ty-
pów szkó∏ do innych.

— Poz. 26 — dotyczy opinii w sprawie mo˝liwoÊci
podj´cia przez kandydata nauki w szkole dla doro-
s∏ych, gdy ukoƒczy∏ 15 lat i piàtà lub szóstà klas´
szko∏y podstawowej bàdê ucz´szcza∏ do gimna-
zjum (na podstawie § 24 ust. 1i 2 rozporzàdzenia,
o którym mowa w poz. 27).

4. Dzia∏ III.B. — Formy pomocy bezpoÊredniej.

— Poz. 36 — w aneksie opisowym prosimy o podanie
form pracy indywidualnej.

— Poz. 37 — w aneksie opisowym prosimy o podanie
form pracy grupowej.

— Poz. 39 — w aneksie opisowym prosimy o podanie,
przy których poradniach dzia∏ajà MTZ.

Dziennik Ustaw Nr 146 — 9441 — Poz. 1228

ObjaÊnienia
do sposobu wype∏niania arkusza sprawozdawczego EN—5



5. Dzia∏ IV. — Formy pomocy udzielonej nauczycie-
lom, rodzicom i wychowawcom.

— Poz. 6 — w aneksie opisowym prosimy o podanie
innych form pracy, ni˝ wym. w poz. 1—5.

W aneksie opisowym prosimy o dodatkowe infor-
macje dotyczàce:

— uczestnictwa poradni w realizacji programów
profilaktyczno-wychowawczych,

— spraw wa˝nych z punktu widzenia poradnictwa,
które majà charakter opisowy i nie zosta∏y uj´te
w druku sprawozdawczym,

— osiàgni´ç w pracy poradni, które oceniacie Paƒ-
stwo jako warte upowszechnienia,

— trudnoÊci w realizacji zadaƒ statutowych.
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Egzemplarze bie˝àce oraz archiwalne mo˝na nabywaç:
– w Wydziale Wydawnictw i Poligrafii Gospodarstwa Pomocniczego Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, ul. Powsiƒska 69/71, 

02-903 Warszawa, tel. 694-67-00, 694-60-96 — na podstawie nades∏anego zamówienia (wy∏àcznie sprzeda˝ wysy∏kowa);
– w punktach sprzeda˝y Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego w Warszawie (sprzeda˝ wy∏àcznie za gotówk´)

– ul. Powsiƒska 69/71, tel. 694-62-96
– al. Szucha 2/4, tel. 629-61-73 (od 1997 r.)

Reklamacje z powodu niedor´czenia poszczególnych numerów zg∏aszaç nale˝y na piÊmie do Wydzia∏u Wydawnictw i Poligrafii 
Gospodarstwa Pomocniczego Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, ul. Powsiƒska 69/71, 02-903 Warszawa, 

do 15 dni po otrzymaniu nast´pnego kolejnego numeru

O wszelkich zmianach nazwy lub adresu prenumeratora prosimy niezw∏ocznie informowaç na piÊmie Wydzia∏ Wydawnictw i Poligrafii 
Gospodarstwa Pomocniczego Kancelarii Prezesa Rady Ministrów

Dziennik Ustaw i Monitor Polski dost´pne sà w Internecie pod adresem www.gpkprm.gov.pl
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OBJAÂNIENIA I TRYB OBIEGU SPRAWOZDANIA

1. Sprawozdanie sporzàdzajà: szko∏y podstawowe dla
dzieci i m∏odzie˝y, gimnazja, licea ogólnokszta∏cà-
ce i szko∏y zawodowe dla m∏odzie˝y, szko∏y ponad-
gimnazjalne dla dzieci i m∏odzie˝y, specjalne, spor-
towe mistrzostwa sportowego oraz artystyczne.

2. Wymienione szko∏y (placówki) sporzàdzajà spra-
wozdanie w dwóch egzemplarzach, z których jeden
przesy∏ajà do organu prowadzàcego w terminach:

1) za okres ferii zimowych do 10 marca,

2) za okres ferii letnich do 22 wrzeÊnia.

3. Organy prowadzàce szko∏y (placówki) przeprowa-
dzajà analiz´ poprawnoÊci danych liczbowych za-
wartych w sprawozdaniach sporzàdzonych przez
szko∏y (placówki), sporzàdzajà sprawozdania zbior-

cze i przesy∏ajà do kuratorium oÊwiaty w termi-
nach:

1) za okres ferii zimowych do 20 marca,

2) za okres ferii letnich do 30 wrzeÊnia.

4. Kuratoria oÊwiaty przeprowadzajà analiz´ popraw-
noÊci danych liczbowych zawartych w nades∏a-
nych sprawozdaniach, sporzàdzajà sprawozdania
zbiorcze i przesy∏ajà do Ministerstwa Edukacji Na-
rodowej i Sportu — Departamentu Kszta∏cenia
Ogólnego, Specjalnego i Profilaktyki Spo∏ecznej —
w terminach:

1) za okres ferii zimowych do 30 kwietnia,

2) za okres ferii letnich do 30 paêdziernika.


