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411
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 28 marca 2002 r.

w sprawie srodkow specjalnych w ministerstwie obstugujacym ministra wtasciwego
do spraw zagranicznych.

Na podstawie art. 42 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. o stuzbie zagranicznej (Dz. U. Nr 128, poz. 1403)
zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla tryb wydatkowania
srodkéw, a takze rodzaj sprawozdawczosci i tryb prze-

kazywania danych o przychodach ze $rodkéw specjal-
nych oraz tryb przekazywania na rachunek srodka spe-
cjalnego jego przychodow.

8 2. llekroé w rozporzadzeniu jest mowa o dyspo-
nencie gtdwnym — rozumie sie przez to dysponenta
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czesci budzetowej — sprawy zagraniczne.

8§ 3. 1. Przychody i wydatki srodkéw specjalnych sg
realizowane przez:

1) ministerstwo obstugujgce ministra wtasciwego do
spraw zagranicznych, zwane dalej ,Minister-
stwem”,

2) placéwki zagraniczne, zwane dalej ,placowkami”.

2. Kierownik placowki przekazuje dysponentowi
gtéwnemu informacje o uzyskanych przychodach i po-
niesionych wydatkach w terminie 10 dni po zakonhcze-
niu kazdego kwartatu w szczegétowosci okreslonej
w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

3. Dysponent gtéwny moze podjaé decyzje o prze-
kazaniu uzyskanych przez placowke przychodéw na
zwiekszenie przychodow srodkow specjalnych w innej
placéwce lub w Ministerstwie.

4. Przekazywanie srodkéw finansowych zgroma-
dzonych na rachunku $rodkéw specjalnych pomiedzy
placéwkami i pomiedzy placéwkami a Ministerstwem
nastepuje w drodze przekazéow gotowkowych lub bez-
gotowkowo przez zmniejszenie przekazywanych pla-
cowce srodkoéw budzetowych; decyzje w tej sprawie
podejmuje dysponent gtéwny.

8 4. 1. Podstawa wydatkowania srodkéw specjal-
nych jest opracowany odpowiednio przez kierownika
placowki oraz dysponenta gtdéwnego roczny plan fi-
nansowy, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2
do rozporzadzenia.

2. Plany finansowe placowek zatwierdza dysponent
gtéwny.

3. Dysponent gtéwny moze wprowadzi¢ zmiany
w planach finansowych, o ktérych mowa w ust. 1, na
whniosek kierownika placowki lub z wtasnej inicjatywy.

8 5. Decyzje o dokonaniu wydatku podejmujg od-
powiednio kierownik placowki lub dysponent gtowny
— majac na wzgledzie termin wymagalnosci zacigga-
nego zobowigzania i stan posiadanych srodkow.

8 6. Ewidencja ksiegowa $rodkéw specjalnych na
placéwkach jest prowadzona w walucie finansowania
placéwki, wedtug zrodet tworzenia i kierunkéw ich wy-
datkowania.

8 7. Sprawozdania z przychodow i wydatkéw $rod-
kéw specjalnych, sporzadzane przez placéwki, oraz
sprawozdanie zbiorcze, opracowywane przez Minister-
stwo, sg sporzadzane na zasadach i w terminach okre-
slonych dla sprawozdan budzetowych.

8§ 8. 1. Przepisy rozporzadzenia majg zastosowanie
do $rodkdéw specjalnych utworzonych od dnia 1 stycz-
nia 2002 r.

2. W 2002 r. plany finansowe okreslone w 8 4 spo-
rzgdza sie w terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie
rozporzadzenia.

8 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Minister Finansow: M. Belka
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 marca 2002 r. (poz. 411)

Zatacznik nr 1

SRODKI SPECJALNE — INFORMACJA O UZYSKANYCH PRZYCHODACH | PONIESIONYCH WYDATKACH

Crzese 43 - Sprawy zagranmiczne
Naswa placowkt

Waluta:
PRZYCHODY
Wykonanie Plan na biczacy Wykonantc na % wykon.
Lp. Trese w roku ubiegiym rok dzien ... (5:4)
i 2 3 4 5 [
I Oplaty z tytutu zryczaltowanych kosztéw
reeczywistych za wykonane czynnosct
Konsularne
2 Wplvwy ze sprzedazy sktadmkow
maggtkowveh placowek zagranicznyeh
3 Przychody uzyskane z najmu pokoi gos-
cinnych, micszkan i lokalt sluzbowych w
placowkach zagranicznych
4 ZwWroty W panstwic przyjmujacym
placowhom zagranicznym kwoty
podatku od towarow 1 uslug i
N Odsetke 7 tvtatu wktadow 1 lokat na !
rachunkach bunkowyveh placowek
zagrameznych
[ Darowtzny. spadki 1 zaptsy
7o Razem prevchodvi [+2+3+4+45+6)
WYDATRKI
Wykonanie Plan na brezgey Wykonanie na Yo wykon.
Lp. Tresc w roku ubteglym rok dzicn ... (34)
i 2 3 4 N 0
I Wsparcie finansowe mwestycji placowki
Zagranicznge
2 Utrzymanie placowkt zagramiczneg
R Wiynagrodzema cztonkow stuzby
zagramiczigg
-4 Skladki naliczane od wynagrodzen
czionkow sjuzby zagraniczney
N Swiadezema przystugujace czlonkom
stuzby zagranicznej
O Cele wskazane preez darczyneg lub
spadkodawey (wymienic)y
7 Inne rozchody
N Razem wydatky (14+243+445+6+7)
ZESTAWIENIE
Wykonanie w Plan na biczacy WyKkonanic na % wykon.
Lp. Frese roku ubicglym rok dzicn ... (5:4)
i 2 3 4 5 6
1 Stan srodkdw na poczatek roku
2 Stan §rodkow na komiee roku
Data: rok. m-c, dzien Ksiggowy placowki Kierownik placowki
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Zatacznik nr 2

SRODKI SPECJALNE — ROCZNY PLAN FINANSOWY

Cz¢dc 4S5 - Sprawy zagraniczne
Nazwa placowk

Waluta:

PRZYCIIODY

Lp.

Trese

Plan na rok

2

Optlaty 7 tytulu zryczaltowanych kosztow
rzeczywistych za wykonane czynnosci konsularne

2%

Wplvwy z¢ sprzedazy skladnikow majatkowych
piacowek zagranmicznych

Przychody wzvskane 2 nagmit pokor goscmnych.
mieszhan 1okal stuzbowseh w placdwkach
zagranicznveh

Zawroty w panstwic przyjmujiacym placowkom
sagranicznym Kwoty podatku od towarow i uslug

h

Odsetki 7 tytulu wkladow i lokat na rachunkach
bankowych placdHwek zagranicznyeh

Darowizny. spadki 1 zapisy

Razem preychody( 1 +2+3+4+546)

WYDATKI

Lp.

Trese

Pl i rok

Py

Wsparcie finansowe mwestyejt placowkt
zagraniczney

Utrzymanie placowki zagranicznej

Wynagrodzenia czionkow stuzby
ZAIINICZIC)

Skladks naliczane od wynagrodzen
czlonkow stuzby zagraniczne)

20

Swiadczenia przyslugujgee czlonkom
stuzby zagraniczne)

Cele wskazane przez darczyieg tub
spadkodawee

fnne rozchody

Razem wydatki (142+43+4+5+6+7)

ZESTAWIENIE

Tresé

p

Plannarok ... ..

2

Stan srodkow na poczatek roku

[ 2%

Stan srodkow na Koniee roku

Data: rok, m-c, dzien

Ksiggowy placéwki

Kierownik placowki



