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743
ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 4 czerwca 2002 r.

w sprawie szczegotowych zasad powotywania cztonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

Na podstawie art. 20a ust. 5 ustawy z dnia 10 czerw-
ca 1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 72, poz. 664) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

8 1. 1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komi-
sja”, moze mie¢ charakter staty lub byé powotywana
do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych po-
stepowan.

2. Regulamin pracy komisji nadaje kierownik jed-
nostki.

8 2. 1. Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje kie-
rownik jednostki.

2. Cztonek komis;ji rzetelnie i obiektywnie wykonuje
powierzone mu czynnosci, kierujgc sie wytgcznie prze-
pisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

3. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego moze nastgpié

wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiagz-
kéw, o ktérych mowa w ust. 2, w sytuacji, o ktérej mo-
waw 8 3ust. 2i 3, oraz jezeli z powodu innej przeszko-
dy nie moze on braé udziatu w pracach komisji.

8 3. 1. Niezwtocznie po zapoznaniu sie komisji
z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
dostawcow lub wykonawcéw w celu potwierdzenia
spetnienia stawianych im warunkéw cztonkowie komi-
sji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 20
ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdéwieniach pu-
blicznych, zwanej dalej ,ustawa”.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji
oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego oswiadczenia
albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza czton-
ka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wytaczeniu cztonka komisji przewodniczgcy komisji
przekazuje kierownikowi jednostki, ktéory w miejsce
wytaczonego cztonka moze powotaé nowego cztonka
komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
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wytaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jed-
nostki.

3. Cztonek komisiji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obo-
wigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udziatu w pra-
cach komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czton-
ka komisji, po powzieciu przez niego wiadomosci o za-
istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, sg nie-
wazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaty dokonane
z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem ust. 5, po-
wtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sy-
tuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wytaczony
z powodu nieztozenia o$swiadczenia, o ktorym mowa
w ust. 1, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego
z prawda.

5. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik po-
stepowania.

8 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy po-
wotywany i odwotywany przez kierownika jednostki
sposrod cztonkdéw komisiji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegol-
nosci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1, oraz poinformowanie kierowni-
ka jednostki o okolicznosciach, o ktorych mowa
w83ust.2i3,

2) wyznaczanie terminéw posiedzeh komisji oraz ich
prowadzenie,

3) podziat miedzy cztonkédw komisji prac podejmowa-
nych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia doku-
mentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowa-
nia o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktéorych mowa w & 3 ust. 1, prze-
wodniczacy witgcza do dokumentacji postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego prowadzi sekretarz komisji powo-
tywany przez kierownika jednostki sposréd cztonkow
komisiji.

8 5. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych
czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci spe-
cjalnych, kierownik jednostki, na wniosek przewodni-
czacego komisji, moze zasiegnaé opinii biegtych (rze-
czoznawcow).

2. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis & 3.

3. Biegty przedstawia opinie na piSmie, a na zada-
nie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem dorad-
czym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 2
Tryb pracy komisji

§ 6. Komisja, przygotowujac postepowanie o udzie-
lenie zamowienia publicznego, w szczegoélnosci przy-
gotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierowni-
ka jednostki:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia
wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwie-
nia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu, za-
proszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,

3) propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamoé-
wienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu,
z ktérym majag by¢ prowadzone rokowania,

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepo-
wania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci
whnioski kierownika jednostki do wtasciwego orga-
nu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

8 7. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepo-
wania o udzielenie zamowienia publicznego w szcze-
golnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia,

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami
lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa prze-
widuje prowadzenie takich negocjacji albo roko-
wan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostaw-
com lub wykonawcom oraz wnioskuje do kierow-
nika jednostki o wykluczenie dostawcéw lub wyko-
nawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie
oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najko-
rzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie po-
stepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przy-
gotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 8. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej
oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert doko-
nanej przez cztonkéw komisji, z zastrzezeniem § 9.
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2. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie
na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zapro-
szeniu do udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do
sktadania ofert. Kazdy z cztonkdw komisji sporzadza pi-
semne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami
mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidual-
nej oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2, zastepuje sie
pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

8 9. 1. W postepowaniu prowadzonym w trybie za-
pytania o cene komisja proponuje wybor oferty, ktéra
zawiera najnizsza cene.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamo-
wienia z wolnej reki komisja przedstawia kierownikowi
jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem,
z ktorym byty prowadzone rokowania.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 27b ust. 1 ustawy, komisja wystepuje do
kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno za-
wieraé¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé

okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$é¢ unie-
waznienia postepowania.

8 10. 1. Kierownik jednostki stwierdza niewaznosé
czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika jednostki komisja po-
wtarza uniewazniong czynnos$é, podjetg z naruszeniem
prawa.

3. Protest na czynnosci podjete przez zamawiajace-
go, ztozony przez dostawcow lub wykonawcow, prze-
wodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem
komisji, do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

&8 11. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego
postepowania w tej samej sprawie powierza sie komi-
sji w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik jednostki
odmoéwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni
postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
na podstawie art. 27b ust. 1 pkt 4 ustawy.

Rozdziat 3
Przepis koncowy

8 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
30 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: L. Miller



