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ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY"

z dnia 6 czerwca 2003 r.

w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od oséb wykonujacych niektdre czynnosci zwigzane z doku-
mentacja osobowa i ptacowa pracodawcow

Na podstawie art. 51m ust. 2 ustawy z dnia 14 lip-
ca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396 i Nr 241,
poz. 2074) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) rodzaje wyksztatcenia specjalistycznego wymaga-
ne od osob wykonujacych czynnosci polegajace na
gromadzeniu, ewidencji, opracowaniu i zabezpie-
czeniu dokumentacji osobowej i ptacowej praco-
dawcow, przechowywanej u przedsiebiorcow pro-
wadzacych, na podstawie zezwolenia, dziatalnos¢
gospodarczg w dziedzinie przechowywania doku-
mentacji osobowej i ptacowej pracodawcow o cza-
sowym okresie przechowywania, oraz na wydawa-
niu z tej dokumentacji odpiséw i kopii;

2) dokumenty potwierdzajgce posiadanie praktyki za-
wodowej.

§ 2. Za wyksztafcenie specjalistyczne, wymagane od
0sob wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w 8§ 1
pkt 1, uznaje sie:

1) ukonczenie studidw wyzszych magisterskich lub
wyzszych studiow zawodowych na kierunku histo-
ria ze specjalnoscig archiwistyka lub zarzadzanie
dokumentacjg wspotczesng;

2) ukonczenie szkoty ksztatcacej w zawodzie technik
archiwista;

3) ukonczenie studidw wyzszych magisterskich lub
wyzszych studidw zawodowych na kierunku innym
niz okreslony w pkt 1 i kursu kancelaryjno-archi-
walnego zorganizowanego przez szkote, placowke
ksztatcenia ustawicznego, placowke ksztatcenia
praktycznego, archiwum panstwowe albo stowa-
rzyszenie dziatajgce w dziedzinie archiwistyki oraz
nabycie praktyki zawodowej przy wykonywaniu
czynnosci archiwisty przez okres co najmniej:

a) miesigca w jednym lub kilku z nastepujacych ar-
chiwéw:

— archiwum panstwowym,

— archiwum panstwowym wyodrebnionym,

— archiwum szkoty wyzszej,

— archiwum zaktadowym urzedu obstugujace-
go organ panstwowy,

— archiwum zaktadowym panstwowej jednost-
ki organizacyjnej, innej niz wymieniona w ti-
ret czwarte,

— archiwum zaktadowym urzedu obstugujace-
go organ jednostki samorzadu terytorialnego,
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— archiwum zaktadowym jednostki organiza-
cyjnej jednostki samorzadu terytorialnego,
innej niz wymieniona w tiret szoste,

— archiwum zaktadowym banku,

— archiwum zaktadowym zaktadu ubezpieczen
i reasekuracji, zaktadu ubezpieczen lub zakta-
du reasekuracji,

— archiwum zaktadowym jednostki organiza-
cyjnej, ktdra uzyskata certyfikat systemu jako-
$ci wedtug normy PN-EN ISO 9001,

b) 6 miesiecy — przed dniem 1 kwietnia 2003 r.:

— w charakterze przedsiebiorcy, bedacego oso-
ba fizyczng, prowadzacego dziatalno$¢ go-
spodarczg w dziedzinie przechowywania do-
kumentacji osobowej i ptacowej pracodaw-
cow o czasowym okresie przechowywania,

— w ramach stosunku pracy u przedsiebiorcy
prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarcza,
o ktérej mowa w tiret pierwsze;

4) ukonczenie szkoty sredniej i kursu kancelaryjno-ar-
chiwalnego zorganizowanego przez szkote, pla-
cowke ksztatcenia ustawicznego, placowke ksztat-
cenia praktycznego, archiwum panstwowe albo
stowarzyszenie dziatajgce w dziedzinie archiwistyki
oraz nabycie praktyki zawodowej przy wykonywa-
niu czynnosci archiwisty przez okres co najmniej:
a) 3 miesiecy w archiwach wymienionych w pkt 3,
b) 6 miesiecy przed dniem 1 kwietnia 2003 r.:

— w charakterze przedsiebiorcy, o ktérym mo-
wa w pkt 3 lit. b tiret pierwsze,

— w ramach stosunku pracy u przedsiebiorcy
prowadzacego dziatalnosé gospodarcza, o kto-
rej mowa w pkt 3 lit. b tiret pierwsze.

8 3. Posiadanie praktyki zawodowej, o ktérej mowa
w § 1 pkt 2, potwierdza sie:

1) $wiadectwem pracy o zatrudnieniu na stanowisku
archiwisty;

2) zaswiadczeniem o wykonywaniu czynnosci archi-
wisty;

3) zaswiadczeniem z ewidencji dziatalnos$ci gospodar-
czej lub Krajowego Rejestru Sagdowego.

8 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.
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